GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA
INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA — TR IDAF/ GERAD N2 018 /2024

1. CONTRATAGAO PRETENDIDA

1.1 —Processo: 1.2 - Doc. Form. Demanda: 1.3 - Doc. Form. Demanda:

2024-9RT8F DFD IDAF/ GERAD / n2 021 /2024 ETP IDAF/ GERAD / n2 017 /2024

1.4 - Detalhamento do objeto:
Contratacdo De Curso Presencial De Capacitagdo Na Modalidade “In Company” Sobre Os Aspectos Gerais
Da Nova Lei De LicitagGes E Contratos Administrativos, Lei N2 14.133/2021.

2. MODALIDADE DE CONTRATAGAO SUGERIDA

2.1 - Modalidade de Contratacao sugerida pelo requisitante (art. 28, 74, 75, 78)

Contratagdo Direta - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO(art. 74, Lei 14.133/021)

2.2 - Instrumento contratual (art. 95) 2.3 -Tipo de Julgamento (art. 33) 2.4 Método Fornecimento (art. 99, Vii)

Ordem de Fornecimento / Servico  Menor Preco Parcela Unica

3. CONTEXTUALIZAGCAO E JUSTIFICATIVA PUBLICA PARA A CONTRATAGAO

3.1 - Informar a destinagao, finalidade e Interesse publico para contratar o objeto, bem como seu quantitativo.
Caracterizar o interesse publico envolvido e justificar as condigdes da contratagao.

Destina-se a capacitar os agentes publicos e a “alta administragdo”, envolvidos no processo de
contratacdo: Planejamento; fase preparatéria; fase licitatdria e de execugdo contratual, haja vista a
obrigatoriedade de contratar e adquirir bens e servicos com base na Nova Lei de Licitagdes e Contratos —
NLLC.

A finalidade da contratagdo pretendida é capacitar, reciclar, discutir ao novo modal estabelecido pela
vigéncia da Lei 14.133/2021 , em suma propiciar conhecimento aos servidores para efetivamente
realizarei o manuseio das agées em consonancia a nova Lei, viabilizando a efetividade do resultado
pretendido, com qualidade e eficiéncia, dentro dos limites da legalidade.

Por se tratar de uma nova realidade, existe ainda muitas ddvidas e insegurangas por parte dos
servidores na efetivagdo das a¢oes, logo a oferta do conhecimento é também uma das exigéncias por
parte do Estado ( que no caso é o empregador), para que o mesmo venha exigira posteriori de seu
qguadro funcional as a¢gdes em plenitude de acerto e precisao..

O interesse publico da contratagdo esta pautado na correta aplicagdo dos recursos orgamentarios e
financeiros, na efetividade e agilidade das contratacbes/aquisicdes para utilizacdo nas demandas
finalisticas deste Orgdo, bem como a realizagdo de contrata¢des/aquisicdes com o cumprimento dos
requisitos sociais e de sustentabilidade.

O quantitativo de 16 horas foi definido com base nas ementas propostas para o curso, as quais estdo
discriminadas no item 7.
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OBS: A Classificagdo da Atividade é 2077 - CAPACITACAO E TREINAMENTO DE RECURSOS HUMANOS e a
Fonte é 1501000010 - Outros Recursos n3o Vinculados - 000010 — OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS
- ADMINISTRACAO INDIRETA.

4. PRODUTOS/SERVICOS A ADQUIRIR/CONTRATAR

4.1 Planilha de aquisicao
- Quantidade .
Cédigo RS Unit
e Descri¢do Unidade * RS Total

Item
SIGA Gov.F. Min. Max.

1 1 272746 CATSER Contratagdo De Curso Unidade 1 75.000,00 75.000,00
3808 Presencial De Capacitacdo
Na Modalidade “In
Company” Sobre Os
Aspectos Gerais Da Nova
Lei De Licitagdes E
Contratos Administrativos,
Lei N2 14.133/2021.

Valor total estimado da contratagao 75.000,00

* 0 campo “min.” somente devera ser utilizado quando a contratacdo pretendida for Sistema de Registro de Precos préprio do
orgdo. Nos demais casos, deve-se informar a quantidade apenas no campo “Max.”.

Informagdes complementares Sim Ndo N/A
4.1 Os bens objeto da contratacdo sdo caracterizados como comuns; (S =
4.2 Adescricdo da solugao encontra-se detalhada em Estudo Técnico Preliminar — ETP; [ i

4.3 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente
em primeiro lugar deverd apresentar amostra, em data, local e horario previamente = i
divulgados pelo Idaf;

4.4 E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, limitada a parcela permitida/%, ; el C ~
Limite maximo de 30% (trinta por cento) - art. 61 da Lei Comp. Estadual n? 618/2012.

4.5 A contratagdo conta com garantia da contrata¢do em valor correspondente a __% do valor
inicial/total/anual do contrato. (Aplicado especialmente para contratos parcelados ou & i
continuados — Minimo 5%)
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4.6 Justificativa para reunido de itens individuais ou em um Unico grupo

A contratacdo serd agrupada em lote Unico por se tratar de servigco Unico de capacitacdo a ser
prestado por empresa de notdria especializacao.

5. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

Selecionar apenas um item (5.1, 5.2 ou 5.3)

5.1 Alternativa A — Contrato se encerra imediatamente ap6s recebimento do objeto / servico i

O prazo de vigéncia da contratacdo é de A ministracdo do curso devera ocorrer no periodo de 22 a
23/04/2024, no horario de 8 as 12 horas e das 13 as 17 horas, com duas pausas de 15 minutos no
periodo matutino e vespertino.

5.1.1 e terd inicio no dia posterior ao da publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de
ContratagGes Publicas - PCNP, sendo finalizado com a entrega, recebimento e pagamento, na forma do artigo
105 da Lei n2 14.133/2021.

5.1.2 O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independente de Termo Aditivo, quando o objeto
ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
contratado;

5.1.3 A prorrogacdo automdtica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a exposi¢do das
justificativas e o novo cronograma de execugdo e desembolso.

5.2 Alternativa B — Contrato continuado ao longo do tempo i

5.2.1  Oprazodevigéncia da contratacdo é de preencher apenas quando houver celebragao de contrato - maximo
de 5 anos e terd inicio no dia posterior ao da publicagdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PCNP, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°®
14.133/2021.

5.2.2 A gestdo do contrato, inclusive quanto a prorrogacdo, deve observar o que estd disposto no art. 22 do
Decreto Estadual n2 5545-R/2023 e em orienta¢des complementares da Administragdo Estadual.

5.2.3  Aplica-se a este Contrato a hipdtese de extingdo prevista no art. 106, Ill, da Lei Federal n? 14.133/2021,
mediante justificativa da medida excepcional e prévia oitiva da Procuradoria Geral do Estado.

5.3 Alternativa C — Contrato via Sistema de Registro de Precos i

5.3.1 Avalidade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util subsequente
a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do
fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

5.3.2  Na hipdtese de inviabilidade técnica de publicagdo no PNCP, a publicagdo devera ocorrer no Diario Oficial
do Estado.

5.3.3 O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no préprio instrumento
contratual e observarda no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de
créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro.

5.3.4 Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicagdo da disponibilidade dos
créditos orgamentdrios respectivos.

5.4 Alternativa D - Servico publico oferecido em regime de monopdlio i

5.4.1 O prazo de vigéncia tera inicio no dia posterior ao da publicacdo do respectivo instrumento no Portal

Nacional de Contratagdes Publicas — PCNP, por prazo indeterminado, desde que comprovada, a cada
exercicio financeiro, a existéncia de créditos orgamentdrios vinculados a contratacgdo.
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6. QUALIFICACAO TECNICA

Requisitos necessarios e a sua aplica¢cdo para a contratacao pretendida Sim N3o N/A

6.1 Comprovacado de que o licitante forneceu, sem restricao, produto igual ou semelhante ao
indicado neste Termo de Referéncia. A comprovacgéao sera feita por meio de apresentacdo

(» " "
de no minimo 1 (um) atestado, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado da
empresa ou érgao comprador
6.2 Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista. * -

Exigéncias de habilitacdo técnica e respectiva fundamentacao legal

6.3 Portfédlio, diplomas, certificados quem comprovem a notéria especializacao

7 OUTRAS OBSERVACOES E EXIGENCIAS

7.1 Ao final do treinamento a contratada deverd emitir certificado para cada participante com no minimo
os seguintes dados: Nome do treinamento, Modalidade, Nome do Aluno, Carga Hordria, Data de Inicio e
Término.

7.2 A carga hordria de 16 (dezesseis) horas contratada devera ser cumprida na totalidade, ficando a cargo
da contratada os minutos excedentes ultrapassados.

7.3 A ementa proposta abaixo devera ser rigorosamente abordada.

7.4 O curso sera ministrado considerando a seguinte ementa:

Modulo 1: Obrigatoriedade e Excecdes da Licitacao - Dever de licitar segundo a Constituicdo Federal;
Situac¢Oes que permitem a dispensa de licitacdo. Principios para a manutencdo das condi¢des da proposta.
Entendimento do regime juridico-administrativo.

Modulo 2: Estrutura Normativa das Licitagdes Definicdo da competéncia da Unido em licitagdes. Distingcdo
entre normas gerais e especificas.
Visdo geral das leis que regem licitacGes e contratos.

Mddulo 3: Andlise da Nova Lei de Licitagcdes e Contratos Campo de aplicabilidade da Lei n? 14.133/2021.
Discussao sobre vigéncia, eficacia e transicdo da nova lei. Aspectos processuais e mecanismos de ajuste de
valores. Importancia da regulamentacdo federal e contagem de prazos.

Moddulo 4: Modalidades e Procedimentos Licitatérios Caracterizagao de cada modalidade licitatdria.
Procedimentos especificos para Pregdo e Concorréncia. Detalhes sobre garantia de proposta e orgamento
sigiloso. Analise dos modos de disputa e etapas de licitagao.

Mddulo 5: Publicidade e Transparéncia nas Licitacdes Regras de publicidade e uso do PNCP.
Procedimentos para divulgacao de editais e contratos. Especificidades de publicidade para pequenos
municipios. Importancia da transparéncia no processo licitatério.

Mddulo 6: Responsabilidades dos Agentes Publicos

FuncOes e deveres dos agentes no processo de contratacao.

Detalhes sobre o Agente de Contratacao e a Comissao de Contratacdo. Requisitos, atribuicdes e
responsabilidades dos agentes.

Papel da Comissdo de Contratagcdo no processo licitatdrio.
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Moédulo 7: Contratacdo Direta: Dispensa e Inexigibilidade Condi¢cGes para inexigibilidade de licitagao.
Casos especificos e limites para dispensa de licitacdo. Procedimentos para contratacdo de remanescente.
Aplicagdo da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 67/2021 para dispensa eletrdnica.

Moddulo 8: San¢des Administrativas e Responsabilizacdo Tipos de san¢des previstas para infragées na
licitagdo. Principios de tipicidade administrativa nas sangoes.

Processo de apuracao e aplicacao das penalidades. Desconsideracdo da personalidade juridica e
reabilitacdo. Registro e consulta de san¢Ges aplicadas a pessoas juridicas.

Modulo 9: Pratica no Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br Introducdo e adesao ao
sistema de compras do governo.

Cadastro e gestdo de dispensa/inexigibilidade e licitag6es. Configuracdes, divulgacdes e conducdo da fase
competitiva. Procedimentos de julgamento, habilitacdo e recursos.

Etapas de adjudicacdo, homologacdo e documentacdo no sistema

8 ESTRATEGIA DE SUPRIMENTO

8.1 Prazo de Entrega ou de Prestacdo do Servigco

A ministragdo do curso deverd ocorrer no periodo de 22 a 23/04/2024, no horario de 8 as 12 horas e das
13 as 17 horas, com duas pausas de 15 minutos no periodo matutino e vespertino.

8.2 Prorrogacao do Prazo de Entrega ou Prestacao do Servigo

N3ao se aplica.

8.3 Local de Entrega ou da Prestagdo do Servigo

Auditédrio do Instituto de Defesa Agropecudria e Florestal do Espirito Santo — Idaf, localizado no seguinte
endereco: Avenida Jerénimo Monteiro, 1000, Edificio Trade Center, Loja 1, Centro — Vitdria -ES.

8.4 Informagdao complementar sobre o Suprimento

O docente devera comparecer nas dependéncias do Idaf, no dia e horario marcado;
Devera ministrar o curso conforme contetddo programatico.

9 CRONOGRAMA FiSICO/FINANCEIRO

9.1 A fatura deve ser apresentada junto com a entrega dos itens ou logo apds a prestacdo do servico;

9.2 No valor da nota (assim como dos orcamentos apresentados) devem estar inclusos todos os impostos, as taxas,
os fretes e outros custos incorridos na aquisicdo;

9.3 Também devem ser apresentadas junto com a fatura as certiddes de regularidade fiscal da contratada (federal,
estadual, municipal, do FGTS, previdenciaria e trabalhista);

9.4 O pagamento das faturas sera realizado no 102 dia apds a entrega, desde que todos os itens tenham sido
conferidos e aceitos e as notas tenham sido devidamente atestadas;

9.5 Conforme se refere o art. 12 da Instrugdo Normativa RFB n2 1234, de 11 de janeiro de 2012, ficam obrigados os
orgdos e entidades a efetuar a retencdo, na fonte, do imposto sobre a renda, da Contribuicdo Social sobre o Lucro

2024-M67LC7 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 01/04/2024 15:50 PAGINA5/8



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA
INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO

Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins) e da Contribuicdo para o
PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou
prestacdo de servicos em geral, inclusive obras de construgao civil;

10 DEVERES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1

10.2

10.3

104

10.5

10.6

O fornecimento dos bens, produtos ou servigos pela contratada obedecera ao estabelecido neste Termo de
Referéncia, no edital e seus anexos , no instrumento de contrato, na Lei Federal n2 14.133/21 e demais normas
legais e regulamentares pertinentes. Destacam-se, além de outras obrigacGes constantes no edital e no contrato,
as seguintes obrigacdes:

Atender plenamente o compromisso assumido com o Idaf, por meio da proposta, a qual passa a integrar este
instrumento, cumprindo os prazos estipulados e entregando os bens/produtos em obediéncia as especificagdes
técnicas, independentemente de transcricdo.

Atender plenamente o compromisso assumido com o Idaf, por meio da proposta, a qual passa a integrar este
instrumento, cumprindo os prazos estipulados e entregando os bens/produtos em obediéncia as especificacdes
técnicas, independentemente de transcrigdo.

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do servidor autorizado pela contratante, encarregado
de acompanhar a execuc¢do do instrumento de contrato, prestando todos os esclarecimentos que lhes forem
solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.

Pagar todos os tributos, contribuicGes fiscais e parafiscais que incidem ou venham a incidir, direta ou
indiretamente, sobre o objeto contratado.

Manter, durante todo o prazo de vigéncia do contrato, a compatibilidade com as obrigagGes assumidas, bem
como todas as condig¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas quando da assinatura deste documento.

11 DEVERES E OBRIGAGCOES DO IDAF

111

11.2
11.3

11.4

115

11.6

Disponibilizar a contratada, quando solicitado, toda a documentagdo e as informagdes inerentes ao objeto
contratado.

Pagar regularmente a contratada o preco estabelecido no contrato, se preenchidos os requisitos legais

Coordenar, por meio da area fiscalizadora do contrato, a execu¢do do objeto pela contratada, efetuando os
registros das ocorréncias constatadas.

Notificar a contratada, por escrito, quaisquer irregularidades que venham a ocorrer em fun¢do da execugdo do
objeto.

Informar a contratada, previamente, qualquer alteragdo nos horarios e dias de cumprimento das tarefas, caso o
objeto a ser contratado seja um servi¢o ou entrega de produto.

Assegurar o acesso dos profissionais enviados pela contratada, quando devidamente uniformizados e
identificados, aos locais em que devem executar as tarefas, caso o objeto a ser contratado seja servigo ou entrega
do produto.

12 ELABORACAO E REVISAO DESTE DOCUMENTO

Data

01/04/24 Fabio Rafael Baggieri Carlos Varejdo Fonseca

Elaborado por: Revisado por: Conhecido por: E-docs

Jabes Miguel Moraes
Junior

2024-M67LC7 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 01/04/2024 15:50 PAGINA6/8



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA
INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO

E-mail de contato com Requisitante Tel. Para contato

gerad @idaf.es.gov.br 27 -3636-3775

Anotacoes relevantes nao mencionadas acima

IDAF
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FABIO RAFAEL BAGGIERI CARLOS VAREJAO FONSECA
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