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TERMO DE REFERENCIA

QUADRO RESUMO

Contratacdo de assessoria especializada para
elaboracéo, implantacdo e acompanhamento do
planejamento estratégico no ambito da PGE-
ES, incluindo realizacdo de diagndstico,
planejamento das atividades, estruturacdo e
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01 | Titulo e Objetivo Geral: implementagéo de metodologia de
gerenciamento de planejamento estratégico e
gerenciamento de projetos, transferéncia de
conhecimento, capacitacdo e suporte a gestdo
estratégica da PGE-ES, com foco na
produtividade e inovacdo de seus servigos.
Assessoria  especializada para elaboragéo,

02 Delimitagdo do Objeto a ser implantacdo e  acompanhamento  do

Contratado: planejamento estratégico no ambito da PGE-
ES.
. C . Inexigibilidade de Licitacdo - Art. 74, 1ll, c, da

03 | Modalidade de Licitacao e Base Legal: Lei 14.133/2021

04 | Estimativa de custos global R$ 1.669.000,00_ (um milhdo, seiscentos e
sessenta e nove mil reais)

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 08 (oito)
meses e terd inicio no dia posterior ao da
publicacdo do respectivo instrumento no Portal
Nacional de Contrata¢Ges Publicas - PCNP, sendo
finalizado com a entrega, recebimento e
Prazo estipulado de  vigéncia pagamento, na forma dos artigos 105 e 111 da Lei
05 . n® 14.133/2021.
contratual:
O prazo de vigéncia sera automaticamente
prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo
firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado.
Gestéo/Unidade: 16090 - FUNCAD.
Fonte de Recursos: 759.
06 Informacdo Orcamentéria: Programa de Trabalho
’ 10.16.901.03.092.0740.2238.
Elemento de Despesa: 339035.
Plano Interno: 000001.

07 Unidade A:dmmlst_ratlva . respons~a\{el Comité de Inovacdo e Gestéo Estratégica (CiGE)

pela execugdo do objeto e fiscalizagéo:
og |Eauipe responsavel Pe'a elaboragdo do Comité de Inovacao e Gestdo Estratégica (CiGE)
Termo de Referéncia:

og |Vversdo e data do Termo de |50 0/12/2024
Referéncia:

10 | Data prevista para contratacao: Dezembro/2024

Tel: 27-3636-5050 — Fax: 27-3636-5056 — e-mail: pge@pge.es.gov.br — Website: http://www.pge.es.gov.br
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1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de assessoria especializada para elaboracdo, implantacdo e acompanhamento do
planejamento estratégico no ambito da PGE-ES, incluindo realizacdo de diagndstico, planejamento das
atividades, estruturacdo e implementacdo de metodologia de gerenciamento de planejamento estratégico e
gerenciamento de projetos, transferéncia de conhecimento, capacitacao e suporte a gestdo estratégica da
PGE-ES, com foco na produtividade e inovacdo de seus servigos.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 08 (oito) meses e tera inicio no dia da publicacdo do respectivo
instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PCNP, sendo finalizado com a entrega,
recebimento e pagamento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.2.1. A execucdo do objeto do presente contrato deverd ser realizada de acordo com as etapas
previstas no cronograma inserido no item 5.2, observando-se o tempo maximo previsto para conclusao
de cada parcela.

1.2.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do contratado.

1.2.3. A prorrogagdo automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a exposicao
das justificativas e 0 novo cronograma de execucdo e desembolso.

1.3. O regime de execucdo adotado devera ser o de empreitada por preco unitario, que representa a

contratacdo da execucdo do servico por prego certo de unidades determinadas, conforme definicéo contida
no art. 6°, inciso, inciso XXVIII da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Das Condices Gerais

4.1.1. A Contratada devera incorporar na metodologia definida procedimentos que visem garantir a
absorcdo pela PGE-ES de boas préticas que reflitam o estado da arte do planejamento estratégico, por
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4.2.

4.3.

4.4.

Procuradoria-Geral do Estado

meio da transferéncia de conhecimento a equipe técnica da PGE, com a finalidade da obtencédo da
independéncia operacional da CONTRATANTE em relacdo & CONTRATADA ao término das
atividades.

4.1.2. Para a adequada execucdo do objeto, a CONTRATADA deverd alocar equipe técnica
qualificada, de acordo com o Anexo I-A deste TR, e com experiéncia em prestacdo de servicos de
assessoria para elaboracdo e implantacdo de planejamento estratégico em entidade publica ou em
organizacdo privada de porte similar.

4.1.3. A CONTRATADA devera fornecer para a CONTRATANTE, em meio digital, toda
documentacdo, incluindo métodos e técnicas constantes da metodologia definida, produzidos nos
aplicativos da Microsoft.

4.1.4. Todos os resultados das atividades e 0s produtos construidos especificamente para a PGE-ES,
incluindo os direitos autorais, a documentacgdo original, as especificacdes, arquivos, tabelas, memorias
de céalculo e todas as informacdes obtidas e os métodos desenvolvidos no escopo das atividades a serem
realizadas de acordo com o contrato serdo de propriedade deste 6rgéo, podendo a instituicdo fazer o
uso que Ihe convier e publicd-los, no todo ou em parte, sem quaisquer obrigagdes para com a
CONTRATADA, relativas a autoria.

Da Subcontratacéo
4.2.1. N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Da participagdo de Consorcios

4.3.1. N&o serd admitida participacdo de consoércios nesta contratacdo, dada as caracteristicas da
contratacio

Da Garantia de Execucéo

4.4.1. A contratacdo conta com garantia da contratacdo, nos moldes do art. 96 da Lei n® 14.133/2021,
em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato.

4.4.2. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 dias, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante de prestacdo de garantia, quando optar
por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianca bancéria, em valor
correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor global do contrato.

4.4.3. Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até
a data de assinatura do contrato.

4.4.4. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a ap6lice devera ter validade durante a vigéncia
do contrato e por 30 dias ap6s o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo que
0 contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.45. A apdlice do seguro garantia deverd acompanhar as modificacGes referentes & vigéncia do
contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.6. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condicGes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvado o disposto no item 4.4.7 deste Termo de Referéncia.
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4.4.7. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de
reinicio da execucdo ou o adimplemento pela Administracao.

4.4.8. A garantia assegurara, qualquer gue seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

4.4.8.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

4.4.8.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.4.8.3. obrigacGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pelo contratado, quando couber.

4.4.9. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item acima, observada a legislagdo que rege a matéria.

4.4.10. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica,
aberta pela contratante, com correcdo monetaria.

4.4.11. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidag&o e de custodia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia.

4.4.12. No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Caodigo Civil.

4.4.13. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo 0os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

4.4.14. Seovalor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo,
o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados
da data em que for notificado.

4.4.15. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado deverd ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de
clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

4.4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

4.4.16. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da apolice, carta fiangca ou autorizacdo para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracéo do
contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.
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4.4.17. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execucdo do contrato ou ap6s a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.4.18. O garantidor néo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.4.19. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Contrato.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condigdes da prestacdo do servico

5.1.1. Detalhamento do objeto: A execugdo dos servigos devera ser organizada em sete etapas
sucessivas (Planejamento e Customizacdo, Escuta Ativa e Diagndstico, Geracdo da Visdo de
Futuro, Tradugdo da Visdo na Estratégia, Adequacao da Estrutura, Desdobramento da Estratégia e
Monitoramento da Estratégia). Cada etapa do servigo € detalhada a seguir, com descri¢cdo das
atividades a serem desenvolvidas e das entregas esperadas:

> ETAPA1-PLANEJAMENTO E CUSTOMIZACAO:
¢ Objetivo: definir o escopo, a metodologia e a gestdo do projeto, realizar a sua divulgacédo
e alinhar conceitos basicos sobre estratégia, gestdo para resultados e o papel da lideranga na
formulacéo estratégica.
o Atividades:
v Até 4h de reunido presencial para kickoff do projeto com o Grupo Gestor, tendo
em vista:
= O alinhamento de expectativas, necessidades, premissas e dores;
= Adiscussdo da metodologia, escopo, ndo escopo, atividades e etapas;
= A definicdo do cronograma e dos stakeholders envolvidos no projeto; e
= O levantamento e compartilhamento de materiais, documentos e dados.
v Até 4h de evento presencial de langamento do projeto, com palestra de especialista
da empresa contratada.
v Até 8h de capacitacdo presencial sobre estratégia e gestdo para resultados.
e Entregas:
v Plano de Projeto.

> ETAPA2-ESCUTA ATIVA E DIAGNOSTICO:
e Objetivo: Co-iniciagdo e Co-sensing - Aprofundar o entendimento sobre o contexto da
PGE-ES e sobre os direcionadores do Projeto, captando de forma qualificada os principais
desafios, anseios, limitagOes e potencialidades, sob a 6tica dos principais stakeholders.
e Atividades:
v" Andlise e consolidacdo de documentos e dados, incluindo os elementos
estratégicos vigentes, 0s materiais produzidos no esforco de planejamento de 2019
e os Planos de Governo do Estado (ES 2030 e ES 500).
v Até 30h de entrevistas e/ou grupos focais virtuais com os principais stakeholders
internos e externos.
v" Benchmarking de outras Procuradorias e 6rgdos similares, que superaram 0s
mesmos desafios.
v"Até 4h de reunido virtual com o Grupo Gestor para apresentacao e discussdo dos
resultados.
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e Entregas:
v' Apresentacdo da escuta ativa e do diagnostico.

> ETAPA 3 - GERACAO DA VISAO DE FUTURO
e Objetivo: Conexdo com o futuro — promover o debate sobre o contexto atual e as
perspectivas para a PGE-ES, com o apoio e contribuicdo de especialistas da empresa
contratada.
o Atividades:
v’ Até 8h de workshop presencial para exercicio de foresight e definicdo da
identidade do 6rgéo.
v' Até 2h de reunido virtual com o Grupo Gestor para apresentacao e discussdo dos
resultados.
e Entregas:
v" Visao de futuro para a PGE-ES.

> ETAPA 4 - TRADUCAO DA VISAO NA ESTRATEGIA
e Objetivo: Co-Criagdo - Mapear 0s contextos externos e internos e traduzir a escuta, o
diagndstico e a visao de futuro em objetivos, indicadores e metas para os 3 (trés) horizontes
(H1, H2 e H3) e em iniciativas estratégicas (H1).
e Atividades:
v' Survey virtual com todos(as) os(as) colaboradores(as) da PGE-ES, sobre o
contexto interno.
v Até 4h de workshop virtual para alinhamento da visao e da estratégia com os ODSs
das Nagdes Unidas.
v Até 4h de workshop virtual para elaboracdo da Matriz SWOT (forcas, fraquezas,
ameagcas e oportunidades).
v Até 24h de workshops presenciais sobre o Mapa Estratégico (objetivos,
indicadores, metas e projetos).
v' Até 4h de workshop virtual para discussdo e validacdo das metas institucionais
(Tribunal de Metas).
v' Até 8h de mentorias virtuais para ajustes na modelagem dos projetos, nos
indicadores e metas.
v Até 4h de reunido virtual com o Grupo Gestor para apresentacdo e discussao dos
resultados.
e Entregas:
v' Apresentacdo com a Matriz SWOT, o Mapa Estratégico e o Portfélio de Projetos
Estratégicos, alinhados aos ODSs.

» ETAPASG- ADEQUA(;AO DA ESTRUTURA
¢ Objetivo: Definir a proposta de nova estrutura organizacional da PGE-ES, a partir da
estratégia definida.
o Atividades:
v' Anélise de materiais e documentos de cada area da PGE-ES.
v Elaboracdo da cadeia de valor de cada area (identificacdo de redundancias e
sombreamentos).
v Elaboracdo de até 3 (trés) propostas de estrutura organizacional (conservadora,
moderada e inovadora).
v Até 8h de reunides presenciais com 0 Grupo Gestor para discusséao e definicdo da
nova estrutura organizacional da Procuradoria, bem como dos cargos
comissionados referentes a estrutura.
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v Até 8h de workshop presencial com o Grupo de Desenvolvimento para
detalhamento da estrutura organizacional e definicdo das macro atribui¢des de
cada area.

v Até 4h de workshop virtual para elaboracdo do plano de implementacéo.

v Até 2h de reunido virtual com o Grupo Gestor para validagao.

v' Elaboragéo da minuta da norma juridica da nova estrutura.

e Entregas:

v' Apresentacdo com a nova estrutura, incluindo organograma, cargos comissionados
da estrutura, macro atribuicdes e minuta de norma.

v Plano de Implementacéo da Nova Estrutura.

> ETAPA 6 - DESDOBRAMENTO DA ESTRATEGIA
¢ Objetivo: Co-evolucdo — identificar a contribuicdo das diversas areas para a estratégia,
desdobrando os objetivos e metas em programas e projetos integrados e pactuando 0s
resultados almejados com os gestores e gestoras.
o Atividades:
v Até 24h de workshops presenciais para elaboracao da Matriz de Contribuicéo.
v' Até 4h de workshop virtual sobre a elaboracdo do Acordo de Resultados.
v Até 4h de reunido virtual para validacdo do Acordo de Resultados.
v' Até 4h de evento presencial para encerramento e assinatura.
e Entregas:
v Matriz de Contribuicdo e Acordo de Resultados.

> ETAPA7-MONITORAMENTO DA ESTRATEGIA
¢ Objetivo: Co-evolugéo — definir o modelo de governanga e acompanhamento da execucgao
da estratégia, transferir a metodologia para a equipe responsavel e apoiar e acompanhar as
primeiras reunides de monitoramento.
e Atividades:

v Apresentacdo do modelo de monitoramento, com templates e fluxos previstos.

v Até 8h de workshop virtual para definicdlo do modelo de governanca,
monitoramento e gestdo da estratégia, bem como para capacitacao e transferéncia
da metodologia a equipe responsavel.

v' Até 24h de acompanhamento de reunides virtuais de monitoramento.

e Entregas:
v Apresentacdo do modelo de monitoramento, com templates e fluxos previstos.

5.2. Do cronograma de Execucgéo das Etapas do Projeto

5.2.1. A prestacdo dos servigos devera ser executada fielmente pela contratada conforme Etapas
e prazos inseridos no cronograma de execucao abaixo transcrito:

| ETAPAS | MES1 | MES2 | MES3 | MES4 | MESS5 | MESG

1. Planejamento e Customizagéo

2. Escuta Ativa e Diagnostico --

3. Geragéo da Visao de Futuro

4. Tradugao da Visao na Estratégia

5. Adequacao da Estrutura -
6. Desdobramento da Estratégia --

7. Monitoramento da Estratégia -
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5.2.2. Muito embora a vigéncia do contrato restar definida em 08 (oito) meses, 0 objeto do
presente Termo de Referéncia devera ser realizado de acordo com as etapas previstas no
cronograma de execucgdo dos servigos, observando-se 0 tempo maximo previsto para a conclusao
de cada parcela.

5.2.2.1. O periodo de 02 (dois) meses de vigéncia contratual superior ao previsto no
cronograma de execucéo é tecnicamente necessario para atender a etapas fundamentais ao
encerramento e a correta gestdo e execucdo do objeto contratual, o qual exigird a
conferéncia dos relatérios finais e outros documentos, cuja analise e aprovagdo demandam
tempo adicional.

5.2.3. O objeto do presente Termo de Referéncia devera ser realizado de acordo com as etapas
previstas no cronograma de execucao dos servicos, observando-se 0 tempo maximo previsto para
conclusdo de cada parcela.

5.2.4. Em se constatando a necessidade de prorrogacdo dos prazos de inicio das etapas de
execucdo, de concluséo e de entregas, estas medidas deverao ser justificadas por escrito e em tempo
razoavel, antes do fim da vigéncia do contrato.

5.2.,5. O servigo devera ser prestado na Procuradoria Geral do Estado — PGE-ES, localizada na
Avenida Nossa Senhora da Penha, n.° 1590, Barro Vermelho, Vitoria-ES, 29057-550, admitindo-
se que algumas atividades sejam realizadas de forma remota, conforme detalhamento das etapas
acima delineadas.

6. CRITERIO DE MEDICAO - INDICE DE MEDICAO POR RESULTADO

6.1 - Dada a natureza de execucdo do objeto, ndo se aplica o IMR na presente contratagéo.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 - ACONTRATANTE designara uma equipe técnica para o desenvolvimento dos trabalhos em conjunto
com a CONTRATADA. A concluséo definitiva de cada etapa esta sujeita a aprovacdo pelos gestores e
grupos técnicos da CONTRATANTE que atuarem na execugao do contrato.

7.2 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

7.3 - As comunicagdes entre 0 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4 - O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.5 - Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 6rgdo podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
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execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

7.6 - A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n® 5.545-R/2021 e demais
condicbes previstas para a contratacéo.

8 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1. Do Recebimento

8.1.1. As entregas deverdo ser realizadas a equipe técnica da PGE-ES, em forma documental e
em meio eletrénico, com apresentacdo de Relatorios de Entrega, tendo como requisitos minimos o
estabelecido na descricéo das etapas, bem como os resultados obtidos. Todos os produtos deverédo ser
entregues encadernados em meio fisico e em arquivo digital, com formatacdo conforme regras da
ABNT.

8.1.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou comissdo designada,
consignando em relatorio informagdes sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi
contratado, em especial da etapa executada e demais informacdes constantes na nota fiscal.

8.1.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser refeitos, as custas da contratada, respeitado o prazo de cumprimento da etapa
inserida no cronograma de execugdo e sem prejuizo da aplicacdo de eventuais penalidades.

8.1.3.1. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisoério, o fiscal ou comissdo
designada, conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

8.1.3.2. Apds o recebimento provisério, o fiscal ou a comissao designada devera manifestar-se
sobre o cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade da Etapa recebida com
as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no
prazo de 02 (dois) dias Uteis.

8.1.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da manifestagdo do
fiscal ou comissdo designada prevista no item 8.1.3.2, ap6s a verificacdo da conformidade da Etapa
concluida e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.1.4.1. Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor ou comissdo
designada, conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcdes
no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

8.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo da etapa, deverd ser observado o teor do art. 143 da
Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacio e pagamento.
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8.1.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do servi¢o ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo ser4 computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

8.1.9. O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos em gue a fiscalizagdo consiga emitir
sumariamente o termo de recebimento definitivo.

Nota Fiscal
8.2.1. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.2.1.1. o prazo de validade;

8.2.1.2. a data da emisséo;

8.2.1.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.2.1.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

8.2.1.5. 0 valor a pagar;

8.2.1.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e

8.2.1.7. especificacdo da etapa concluida.
8.2.2. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da

situacdo, sem dnus ao contratante.

8.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovag&o da regularidade fiscal.

8.2.4. O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos servicos, o valor
liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a reten¢do na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o
caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que
vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos
diretamente pela Administrag&o contratante.

Condicbes de Habilitagdo no Curso da Execucdo Contratual

8.3.1. A Administracdo devera verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo na forma do inciso
I11 do art. 10 do Decreto n° 5.545-R/2023.

8.3.2. Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal ou trabalhista,
0 mesmo serd notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situacdo ou, no mesmo
prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo de sancdes.
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8.3.3. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja aceita a defesa
apresentada, o pagamento seré efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do procedimento de aplicacéo de
sancoes.

8.3.4. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta multa de 2%
(dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

8.3.5. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa ndo
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre iniciar ou nao
procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extin¢do antecipada
do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

8.3.6. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante informara
a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da empresa, antes
mesmo da notificacdo a empresa.

Do Pagamento

8.4.1. Os pagamentos serdo efetuados contra homologacao dos Relatdrios de Entregas, de acordo com
as seguintes etapas:

ETAPAS CARGA HORARIA VALOR TOTAL

1. Planejamento e Customizagao 96h R$224.000,00
2. Escuta Ativa e Diagnéstico 235h R$297.000,00
3. Geragéo da Visao de Futuro 63h R$103.000,00
4. Tradugao da Visao na Estratégia 234h R$345.000,00
5. Adequacéo da Estrutura 165h R$219.000,00
6. Desdobramento da Estratégia 190h R$338.000,00
7. Monitoramento da Estratégia 112h R$143.000,00

o | dosn | Rstess0o000

8.4.2. A empresa CONTRATADA poderé oferecer cronograma alternativo com prazos menores e
solicitar a respectiva antecipagdo de pagamento, em caso de cumprimento da Etapa.

8.4.3. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados do recebimento da
nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°® 5545-R/2023.

8.4.4. Ao enviar asolicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de vencimento
da obrigacéo.

8.4.5. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:

VM = VFX 12 X ND
N 100 © 360

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
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ND = Numero de dias em atraso.

8.4.6. Incumbirdo & Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser
revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o céalculo da fatura.

8.4.7. A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964, assim
como na Lei Estadual 2.583/1971.

8.4.8. Se houver alguma incorre¢do na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para
correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer énus ou correcdo a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

8.5.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.5.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacéo aplicavel.

8.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

9 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DOS SERVICOS

9.1.

9.2.

Forma de Selecéo

9.1.1. O prestador dos servigos devera ser selecionado e contratado sob a égide do art. 74, inciso IlI,
alinea “c”, da Lei 14.133/2021 (inexigibilidade de licitagdo), considerando que o objeto se constitui
em assessoria técnica e estd caracterizada como servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual.

Justificativa da Escolha do Fornecedor

9.2.1. Pretende-se a contratagdo da Fundag¢do Dom Cabral por meio da realizacdo de Processo de
Contratacdo Direta por Inexigibilidade de Licitacdo, prevista no art. 74, 111, alinea “c”, da Lei n°
14.133/21:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos
de:

[.]

1l - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:

[..]
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C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

[..]

§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de notoria
especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

9.22. A contratacdo se enquadra como servigo técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, conforme exposto no objeto deste Termo de Referéncia, e encontra
expresso amparo no rol legalmente previsto (assessoria técnica).

9.2.3. O objeto da contratagdo possui natureza singular. Entende-se essa caracteristica ndo como a
exclusividade na prestacdo do servigo, mas sim pela sua complexidade e especificidade, de forma a
impossibilitar a fixacdo de critérios objetivos de julgamento e exigir acentuado nivel de seguranca e
cuidado na contratacéo:

“ENUNCIADO: A inexigibilidade de licitagdo para a contratacdo de servicos técnicos
com pessoas fisicas ou juridicas de notoria especializagdo somente ¢é cabivel quando se
tratar de servico de natureza singular, capaz de exigir, na selecdo do executor de
confianca, grau de subjetividade insuscetivel de ser medido pelos critérios objetivos."
(TCU, Acorddo n° 2.762/2011- Plenério, Rel. Min. Marcos Bemquerer)

9.2.4. Nesse sentido, inUmeras empresas de assessoria poderiam propor um projeto especifico para
este 6rgdo. Entretanto cada projeto seria diferente, refletindo as peculiaridades da formacéo,
experiéncia e metodologia de seus profissionais de forma que, a principio, ndo poderiam ser
simplesmente replicados por outra concorrente.

9.2.5. A empresa que se pretende contratar organizou proposta de metodologia para atender as
demandas desta Instituicdo, de forma a elaborar, implementar e acompanhar o planejamento
estratégico no ambito da PGE-ES. Assim, a proposta ndo parte de modelos prontos, mas sim elaborada
de acordo com as necessidades deste 6rgédo e de forma conjunta com ele.

9.2.6. Dito isso, percebe-se a presenca da complexidade do objeto aqui tratado, assim como sua
especificidade, o que o torna singular, em razdo dos contornos apresentados.

9.2.7. A escolha da Fundacdo Dom Cabral deu-se em razdo da sua vasta experiéncia, bem como a sua
notoria especializacdo e o perfil técnico dos seus profissionais, combinados com a metodologia de
repasse do conhecimento proposta pela empresa.

9.2.8. Conforme o art. 6°, inciso X1X, na Lei n°® 14.133/2021, o notdrio especialista é o profissional ou
empresa que “no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicacbes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permite inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacéo do objeto do contrato”.

9.2.9. Nesse viés, vale citar a ementa do TCE/RJ:
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“Contrato. Prestacdo de servigos de consultoria. Notdria especializagdo. A notoria
especializagdo como motivo determinante da dispensa formal de licitagcdo se configura
quando os servigos a serem contratados pela Administracdo tiverem caracteristica de
notavel singularidade no modo da prestacdo ou resultado a ser obtido, suscetiveis de
execugdo somente por determinados profissionais ou firmas de reconhecida
correspondente especializacdo, em grau incomparavel com os demais (TCE/RJ. Cons.
Humberto Braga, RTCE-RJ, n° 21, maio/90, p 165)”.

9.2.10. Destaca-se que a FDC foi criada ha quase cinco décadas, estabelecendo aliancas internacionais
desde o inicio de suas atividades, sendo referéncia em capacitagdo e desenvolvimento de gestores e
organizacdes publicas.

9.2.11. A contratada possui renome mundial, figurando entre as melhores escolas de heg6cio do mundo
e ocupando o 10° lugar em Programas Customizados nos Rankings de Educacdo Executiva do
Financial Times 2024. Verifica-se, ainda, que a fundagdo é a Unica brasileira entre as 10 primeiras
colocadas e a mais bem colocada da América Latina. Além de sua excelente classifica¢do no ranking,
a fundag&o ja realizou mais de 320 projetos em mais de 175 organizagdes e capacitou mais de 41.000
gestores.

9.2.12. Ainda, contard com uma equipe técnica composta por profissionais qualificados, especialistas
e com vasta experiéncia no assunto, conforme proposta comercial.

9.2.13. A Fundagdo também conta com inimeras publica¢des relacionadas as suas atividades, de forma
que, nos termos do 83° do art. 74, da Lei 14.133/21, verifica-Se a presenca dos requisitos que permitem
concluir que a FDC possui inegavel notoriedade sobre o0 assunto objeto do contrato.

9.2.14. Dentre alguns 6rgdos que contrataram a FDC por inexigibilidade para executar servigos
similares ao pretendido por este 6rgéo, podemos citar: Banco do Nordeste, Consércio Amaz6nia Legal,
Governo do Estado do Acre, Instituto de Desenvolvimento Integrado de Minas Gerais, Prefeitura de
Vila Velha, Prefeitura de Vitdria, Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, Tribunal de Justica
de Minas Gerais e Tribunal de Justica do Espirito Santo, implementando em diversas entidades
publicas objeto semelhante ao que se pretende contratar.

9.2.15. J& para a execucdo efetiva dos servicos, a fundagdo se compromete a construir solugao de forma
conjunta e personalizada para cada instituicdo publica, de forma a gerar valor para toda a sociedade.

9.2.16. Assim, além de cumprir os requisitos de “servico técnico especializado” e “notoria
especializagdo”, complementa o enquadramento legal a partir da construgdo de solugdes tUnicas e
inéditas, chamadas pela FDC de “Solu¢bes Customizadas”, desenvolvidas com exclusividade e
particularmente para atender as necessidades ou demandas de cada organizacdo, a0 mesmo tempo que
atribui a “natureza singular” aos programas e gera valor a cada contratagdo.

9.2.17. Portanto, o servico a ser contratado se enquadra na hipotese de inexigibilidade de licitag&o, eis
que possui como caracteristica principal a natureza técnica e o fato de ser executado de forma
predominantemente intelectual por empresa com notoria especializacao, cumprindo todos os requisitos
legais.

9.3. Das Exigéncias de Habilitagdo

9.3.1. Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no Apéndice
“A” deste Termo de Referéncia.
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9.3.2. Na presente contratagdo foram exigidos requisitos que se justificam por auxiliar a PGE-ES a
buscar as melhores condicdes e critérios para selecionar o melhor proponente para executar o objeto,
buscando salvaguardar o erério e o interesse publico, além de mitigar riscos quanto a execucgdo do
objeto contratual.

9.4. Da Forma de Execucéo

9.4.1. Apos a assinatura e iniciada a vigéncia do contrato, a contratada devera executar 0s servigos
previstos neste Termo de Referéncia de acordo com as Etapas inseridas no cronograma de execucao,
nos prazos e condicdes originalmente pactuados.

10 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor global da contratagdo é de R$ 1.669.00,00 (um milh&o, seiscentos e sessenta e nove mil
reais).

10.2. No valor acima estéo incluidos o planejamento e execucao do projeto, a remuneragdo e despesas de
viagem e hospedagem dos profissionais da contratada envolvidos no projeto, 0 acompanhamento pelo
Gerente de Projetos e Coordenacdo Executiva da contratada e impostos, taxas e encargos, além de materiais
didaticos, bem como todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

10.3. Né&o estdo inclusos o0s equipamentos e materiais necessarios a infraestrutura do Projeto, tais como,
locacgdo de espaco fisico, equipamentos (projetor, computadores, alimentacdo - coffee break, etc.) para as
atividades presenciais, 0s quais deverao ser de responsabilidade da contratante.

10.4. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente executados.

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

a) Gestdo/Unidade: 16090 - FUNCAD

b) Fonte de Recursos: 759

¢) Programa de Trabalho: 10.16.901.03.092.0740.2238.
d) Elemento de Despesa: 339035.

e) Plano Interno: 000001.

12 - DA JUSTIFICATIVA DA NAO DIVISAO DO OBJETO EM LOTES DIVERSOS
12.1. Dada as caracteristicas da prestacdo dos servicos, o objeto ndo se mostra divisivel.
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13 - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

13.1.

13.2.

Compete a Contratante:

13.1.1. Prestar as informacGes necessarias para que a contratada possa desempenhar seus servicos,
dentro das normas contratuais;

13.1.2. Efetuar os pagamentos, na forma estabelecida no contrato, bem como cumprir os demais
compromissos financeiros assumidos perante a contratada;

13.1.3. Disponibilizar espaco fisico adequado para os participantes dos workshops, oficinas e
reunides presenciais;

13.1.4. Designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizagdo da entrega dos
servicos, verificando a sua correspondéncia com as especificagdes prescritas neste Termo de
Referéncia, atestando a sua conformidade;

13.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia;

13.1.6. Notificar a contratada, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em
funcéo da prestacdo dos servicgos, fixando prazo para sua correcao;

13.1.7. Notificar a contratada das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.

13.1.8. Emitir decisdo sobre eventuais solicitagdes ou reclamacgfes relacionadas a execucdo dos
contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento, admitida
a prorrogacao motivada, por igual periodo;

13.1.9. Fornecer equipamentos e materiais necessarios a infraestrutura do Projeto, tais como, espago
fisico e equipamentos (projetor, computadores, alimentacdo - coffee break, etc.) para as atividades
presenciais.

Compete a Contratada:

13.2.1. Prestar os servicos de acordo com as especificacfes e prazos descritos neste Termo de
Referéncia;

13.2.2. Garantir a execugédo qualificada do contrato;

13.2.3. Remunerar os profissionais da FDC envolvidos no programa, bem como as despesas de
viagem dos seus profissionais para as atividades presenciais previstas na proposta, assumindo todos
o0s encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal relacionadas a prestacdo do servico;

13.2.4. Realizag&o das atividades virtuais via aplicativos, bem como os custos dessas ferramentas;

13.2.5. Arcar com as despesas relativas a impostos, taxas e encargos, observado o0 que preconiza o
item 8.2.4 deste Termo de Referéncia;
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13.2.6. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente da
Contratante;

13.2.7. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo, conforme disp6e o inciso XVI do art. 92
da Lei Federal 14.133/2021.

Da Protecéo de Dados Pessoais.

13.3.1. Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre gue tiverem acesso ou realizarem qualquer
tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos os esfor¢os para
resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares,
observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissdo e
eliminacao de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 (“Lei Geral
de Protegdo de Dados Pessoais”’), no Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais
normas legais e regulamentares aplicaveis.

13.3.2. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no consentimento do
titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia do Contrato, todas as
obrigacdes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa hipotese legal de tratamento.

13.3.3. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e 18 da
Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

14.3.3.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
14.3.3.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao requerimento; e

14.3.3.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

13.3.4. Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade com as
hipéteses legais que autorizam o tratamento.

13.3.5. As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados,
prepostos ou colaboradores que necessitem acessar 0s dados pertinentes, na medida em que sejam
estritamente necessarios para o cumprimento deste Contrato e da legislagdo aplicavel, assegurando
que todos esses individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

13.3.6. A CONTRATADA deve, enguanto operadora de dados pessoais, implementar medidas
técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da CONTRATANTE
previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018.

13.3.7. Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas especificas
do tratamento de dados pessoais e o0 estado atual da tecnologia, a CONTRATADA devera adotar
medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e informag6es de acessos
ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacgdo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

13.3.8. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a ocorréncia

de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo informages suficientes para
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gue a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de comunicacdo, dirigidos a Autoridade Nacional
de Protecéo de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de seguranca.

13.3.9. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo e na mitigagdo
das consequéncias de cada incidente de seguranca.

13.3.10. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territorio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da
CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecdo desses dados, cabendo a
CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de protecdo de dados ou de
privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

13.3.11. Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos
causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei Federal n®
13.709/2018, no Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou
regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento.

13.3.12. A CONTRATADA deve colocar a disposi¢cdo da CONTRATANTE, quando solicitado, toda
informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas clausulas, permitindo a
realizacdo de auditorias e inspegoes, diretamente pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela
indicados, com relacdo ao tratamento de dados pessoais.

13.3.13. ACONTRATADA deve auxiliara CONTRATANTE na elaboracdao de relatérios de impacto
a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n°® 13.709/2018,
relativo ao objeto deste Contrato.

13.3.14.Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela CONTRATADA
para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles necessarios
ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera notificada para promover a cessacao
imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do Contrato e de sua responsabilizacdo pela
integralidade dos danos causados.

13.3.15. Eliminagéo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA devera
em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos 0s dados pessoais
a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais cdpias, certificando a CONTRATANTE, por
escrito, do cumprimento desta obrigacéo.

14 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Cometerd infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que, durante a
execucéo do contrato:

a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugdo total do contrato;
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d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucéo do contrato;
f)  Praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
14.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem 14.1, sempre que ndo se justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave (art. 156,
§ 4°, da Lei n° 14.133/2021);

¢) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” ¢ “h” do subitem 14.1, bem como nas alineas “b”, “c” ¢ “d”, que justifiquem a
imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n° 14.133/2021);

d) Multas:
1) Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

I1) Moratéria de 0,5% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 30 (trinta) dias, pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementagdo ou reposicao da garantia.
a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extin¢do do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde
o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

I111) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 14.1, de 10%
(dez por cento) do valor do Contrato.

1VV) Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
14.1, de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

V) Parainfrag¢do descrita na alinea “b” do subitem 14.1, a multa serd de 20% (vinte por cento)
do valor do Contrato.

V1) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 14.1, a multa serd de 10% (dez por
cento) do valor do Contrato.

VII) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 14.1, a multa sera de 15% (quinze por
cento) do valor do Contrato.

14.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n° 14.133/2021).
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As sancBes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 14.2 ndo sdo cumulativas entre si, mas poderdo

ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133/2021).

14.5.

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n® 14.133/2021).

14.6.

14.5.1. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133/2021).

14.5.2. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

A aplicacédo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a

ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:

14.7.

14.6.1. Antes da aplicagdo de qualquer sangdo administrativa, o 6rgdo promotor do certame devera
notificar o contratado, facultando-Ihe a apresentagdo de defesa prévia;

14.6.2. A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagdo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a conduta
do contratado reputada como infratora, a motivacao para aplicacdo da penalidade, a sancéo que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das raz0es de defesa;

14.6.3. O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea “a” do
subitem 14.2 sera de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, a contar
da data da intimacdo;

14.6.4. O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas de enderego ocorridas
no curso do processo de contratacdo e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as
notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

14.6.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagdo, o 6rgdo
promotor do certame proferird decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso do que devera ser exercido nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Na aplicacdo das sancGes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/2021):

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Contratante;

e) Aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes
dos 6rgaos de controle.
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14.8. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagGes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢bes aplicadas a pessoa juridica seréo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos 0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n® 14.133/2021).

14.10. O Contratante devera, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc@es por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133,
de 2021).

14.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

14.12. Os montantes relativos as multas moratoria e compensatdria aplicadas pela Administracdo poderdo
ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao contratado, relativos as parcelas
efetivamente executadas do contrato.

14.13. Nas hip6teses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem também a rescisdo
do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da garantia prestada pela
contratada.

14.14. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em
desfavor do contratado, é obrigatoria a cobranca judicial da diferenca. Sem prejuizo da aplicacdo das
sang¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos a administracdo publica na contratacdo ou na
execucdo do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragdo observando-se o
devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgéo.

15 - DA DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl, ART. 7°, DA CF/88

15.1. O proponente devera apresentar Declaracdo de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor
de dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor de dezesseis anos
executando qualquer trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, a partir dos quatorze anos (Lei 9.854/1999),
conforme modelo constante no Anexo I-C do presente Termo de Referéncia.

luri Carlyle do Amaral Almeida Madruga
Procurador-Geral do Estado - membro do CiGE
(Assinado Eletronicamente)

Maira Campana Souto Gama
Subprocuradora-Geral do Estado para Assuntos Administrativos - Coordenadora do CiGE
(Assinado Eletronicamente)
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Livio Oliveira Ramalho
Subprocurador-Geral do Estado para Assuntos Juridicos - membro do CiGE
(Assinado Eletronicamente)

Luciana Merc¢on Vieira
Corregedora-Geral - membro do CiGE
(Assinado Eletronicamente)

Rodrigo Francisco De Paula
Procurador-Chefe do Centro de Estudos e Informacdes Juridicas - membro do CiGE
(Assinado Eletronicamente)

Carolina Bonadiman Esteves
Procuradora do Estado - membro do CiGE
(Assinado Eletronicamente)
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ANEXO I-A
TERMO DE REFERENCIA

Para fins de habilitacdo, deveréd o contratado comprovar 0s seguintes requisitos:

1. HABILITAGCAO JURIDICA

1.1. Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores.

1.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidag&o respectiva.

2. HABILITAGCAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da contratada.

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do
Espirito Santo, quando a sede ndo for deste Estado).

2.7. Caso 0 objeto contratual venha a ser cumprido por filial da contratada, os documentos exigidos
neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a
exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
contratado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo, ou de
sociedade simples;

3.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial competente, que
certifique que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar do procedimento de
contratacdo, conforme Acérddo de Relagdo TCU 8271/2011-Segunda Camara;

3.3. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

3.4. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um);
ILG = ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
"~ PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)
ATIVO TOTAL (AT)
ISG =

PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

_ ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

ILC

3.5. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

3.6. Caso a empresa contratada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacdo patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratag&o.

3.7. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

4. QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL

4.1. Comprovagao de que a contratada prestou, sem restri¢do, servigo de caracteristicas semelhantes
ao indicado neste Termo de Referéncia.

4.2. A comprovacao sera feita por meio de apresentacdo de no minimo 1 (um) Atestado de Capacidade
Técnica em nome da contratada, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

4.3. - Deverdo constar no(s) atestado(s) de capacidade técnica os seguintes dados: nome do contratante
e do contratado, data de inicio e término dos servicos, local de execucéo, caracteristicas dos servicos
e informacéo sobre o bom desempenho dos servicos.
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4.3.1. A CONTRATADA devera apresentar a relagdo dos membros da Equipe Técnica que
efetivamente realizardo os servicos durante todo o periodo do desenvolvimento do projeto,
conforme disposto no art. 67 da Lei n° 14.133/2021, com a indicacdo nominal, designacdo da
respectiva qualificacdo e declaracdo formal da disponibilidade de cada individuo para
cumprimento do objeto.

4.3.2. - A Contratada podera, a seu critério, alocar outros profissionais, analistas e/ou auxiliares,
que entender necessario ao bom desenvolvimento dos trabalhos, ndo acarretando custos adicionais
ao contrato.

4.3.3. - A PGE-ES reserva-se no direito de solicitar, a qualquer tempo, a substituicdo de
profissional indicado pela Assessoria, caso considere que o mesmo ndo tenha perfil adequado
para a funcao.

4.4, Declaracdo formal do proponente de que no decorrer da execucdo do objeto contratual
disponibilizar4, no Estado do Espirito Santo, as instalacGes, equipamentos e pessoal técnico
especializado e qualificado, essenciais a organizagdo e execugdo do contrato, conforme modelo
inserido no Anexo I-C deste Termo de Referéncia.

5. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO PROPOSTO

5.1. Deveré ser justificado o preco proposto, inserido na Proposta Comercial, mediante a apresentagdo
de documentos fiscais, instrumentos contratuais ou por outro meio idoneo, de valores de contratagdes
semelhantes organizados pela futura contratada para outros contratantes, publicos ou privados, no
periodo de até 1 (um) ano anterior & data da contratagdo pela PGE/ES, a fim de comprovar a
compatibilidade do preco proposto, conforme preconiza o art. 72, inciso VII da Lei Federal n°
14.133/2021 e art. 41, inciso | do Decreto Estadual n° 5.352/2023.
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ANEXO I -B

TERMO DE REFERENCIA

DECLARACAO DE DISPONIBILIZACAO DE ESTRUTURA FISICA, EQUIPAMENTOS E
PESSOAL TECNICO

Declaramos formalmente, para os devidos fins, que iremos disponibilizar instalagfes/estrutura fisica, maquinas,
equipamentos e pessoal técnico necessario para a execucao do objeto contratual.

Local e data

Assinatura e Identificacdo do interessado

Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo
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ANEXOI-C

TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE DECLARAGAO DO ART. 79, XXXIII, DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei 14.133/2021, que ndo empregamos
menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo empregamos menores de
16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendizes ().

Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Local e data

Assinatura e Identificacdo do interessado
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ANEXO I -D
TERMO DE REFERENCIA
DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

DADOS DO PROPONENTE

NOME DO RESPONSAVEL:

N° DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL:

CPF DO RESPONSAVEL PELO:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:
CONDICAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDERECO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL:

INDICACAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N° NUMERO DA CONTA:
(Local), de de (preencher).

(Nome do representante e assinatura - preencher)
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

IURI CARLYLE DO AMARAL ALMEIDA MADRUGA
MEMBRO DO COMITE DE INOVACAO E GESTAO ESTRATEGICA -
GIGE
GPGE - PGE - GOVES
assinado em 02/12/2024 13:35:51 -03:00

LIVIO OLIVEIRA RAMALHO
MEMBRO DO COMITE DE INOVACAO E GESTAO ESTRATEGICA —
GIGE
SPGJ - PGE - GOVES
assinado em 02/12/2024 13:39:42 -03:00

RODRIGO FRANCISCO DE PAULA
MEMBRO DO COMITE DE INOVACAO E GESTAO ESTRATEGICA —
GIGE
CEl - PGE - GOVES
assinado em 02/12/2024 14:14:31 -03:00

INFORMAGOES DO DOCUMENTO

MAIRA CAMPANA SOUTO GAMA
MEMBRO DO COMITE DE INOVACAO E GESTAO ESTRATEGICA —
GIGE (SPGA)
SPGA - PGE - GOVES
assinado em 02/12/2024 13:25:45 -03:00

LUCIANA MERCON VIEIRA
MEMBRO DO COMITE DE INOVACAO E GESTAO ESTRATEGICA —
GIGE
CG - PGE - GOVES
assinado em 02/12/2024 13:43:49 -03:00

CAROLINA BONADIMAN ESTEVES
MEMBRO DO COMITE DE INOVACAO E GESTAO ESTRATEGICA —
GIGE
PCJ - PGE - GOVES
assinado em 02/12/2024 16:52:38 -03:00

Documento capturado em 02/12/2024 16:52:38 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)
por THAIS CORDEIRO MANTOVANELLI (ANALISTA DO EXECUTIVO - GPGE - PGE - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2024-X59CBR
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