TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE VAGA(S) EM CAPACITACAO

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de vaga destinada a participacdo do Procurador Rafael Santos de
Almeida.

1.2. A presente solicitacdo de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO tem por objeto a
participacdo do servidor Rafael Santos de Almeida — 3168760, no evento “Clinica de
Mediacdo - Prética Simulada da Mediacdo - Treinamento Etapas e Técnicas”

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A contratacdo do curso "Clinica de Mediacdo - Pratica Simulada da Mediagéo -
Treinamento Etapas e Técnicas"” € justificada pela sua relevancia e pelo impacto direto
que o tema tem nas atividades da Procuradoria-Geral do Estado. O curso contribui,
especialmente, para o aprimoramento da atuacdo dos mediadores da Camara de
Prevencdo e Resolucdo Administrativa de Conflitos do Espirito Santo (CPRACEYS),
potencializando a qualidade dos servicos prestados.

Atualmente, o procurador proponente estd lotado na CPRACES, setor no qual o
aprimoramento das praticas de mediagéo é essencial. O objetivo da Camara é possibilitar
que o Estado adote procedimentos extrajudiciais para resolver conflitos nos quais seja
parte, utilizando instrumentos administrativos como acordos, negociagdes, conciliagdes e
mediacdes, entre outros. Diante disso, fica evidente a necessidade da contratagdo do curso
de mediacdo, uma vez que o contetdo programatico se mostra alinhado com as funcées
e objetivos da setorial que se encontra o lotado procurador.

Vale ressaltar que, o curso de Clinica de Media¢ao do Instituto D’accord tem como
objetivo oferecer um ambiente seguro e qualificado para a préatica simulada de mediacéo,
com foco no contexto extrajudicial. Por meio de casos envolvendo questdes familiares e
empresariais, 0s participantes assumem diferentes papéis, aplicando seus conhecimentos
teoricos e refletindo sobre praticas reais. A Clinica é destinada a profissionais com
formacdo minima em Mediacdo, permitindo que todos atuem como mediadores e
vivenciem as fun¢des de advogado e mediando durante o processo.

Por fim, apesar de existirem cursos em plataformas digitais, o curso em questdo se destaca
pela metodologia aprofundada e pela abrangéncia de seu conteudo, conforme avaliacéo
prévia realizada pelo servidor. A contratacdo, portanto, constitui um investimento
estratégico, com retorno significativo para a instituicdo, contribuindo para a exceléncia
dos servicos juridicos prestados pela Procuradoria.

3. ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1. O servigo contratado deverd observar minimamente aqueles constantes da divulgagéo
ofertada pela empresa/instituicdo proponente, quais sejam:
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3.1.1 Participagdo do servidor no evento “Clinica de Mediacao - Prética Simulada
da Mediacdo - Treinamento Etapas e Técnicas” que sera realizado na modalidade
presencial, nos dias 14/02/2024 - das 18:00h as 22:00h e no dia 15/02/2025 das
8:30h as 12:00h e 13:30 as 18:00h, totalizando 12 horas de curso.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da Subcontratacao

4.1.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.2. Da Garantia de Execucgao

4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo conforme disposto no
artigo 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, por tratar-se de contratacdo de baixa
complexidade (compra de vagas em evento de capacitacdo), que ndo envolve
recursos humanos (ndo havendo que se falar em eventual responsabilidade
subsidiaria da Administracdo), isso atrelado ao baixo valor da contratacdo, que
seria onerada com tal exigéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Conforme consta da programacdo do evento, 0 mesmo devera ocorrer em
modalidade presencial, no Espaco Juridico Vitéria, na Rua Elias Daher, 105 - Enseada
do Sua, Vitoria - ES, 29050-250, nos dias 14/02/2024 - das 18:00h as 22:00h e no dia
15/02/2025 das 8:30h as 12:00h e 13:30 as 18:00h.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.3.0 oOrgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Além do disposto acima, a gestdo e fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

6.4.1. Verificacdo de compatibilidade do servico entregue com o especificado na
compra.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n°
5.545-R/2021 e demais condicgdes previstas para a contratacao.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO DO RECEBIMENTO

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou
comisséo designada, consignando em relatério informagdes sobre a simples conferéncia
da conformidade do que foi contratado, em especial os assuntos abordados, a quantidade,
as técnicas e ferramentas utilizadas.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pelo Gestor do Contrato, a contar da notificacdo por escrito da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2.1. Caso haja irregularidades que impegcam o recebimento provisorio, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas
corregoes.

7.2.2. ApoOs o recebimento provisorio, o fiscal devera manifestar-se sobre o
cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade do servigo
recebido com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no
recebimento definitivo, no prazo de 02 (dois) dias utelis.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
manifestacao do fiscal prevista no item 7.2.2, apds a verificacdo do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

7.3.1. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas
correcdes no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.
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7.8. O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacdo
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

NOTA FISCAL

7.9. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.9.1. 0 prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.9.5. 0 valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retenc@es tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagéo da regularizagdo da situagdo, sem Gnus ao contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

7.12. O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencao na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
Administracdo contratante.

DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.13. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
do recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

7.14. Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data
de vencimento da obrigacéo.

7.15. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

VM = VF X (12/100) X (ND/360)

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

2025-T2WRMD - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 30/01/2025 10:25 PAGINA 4/9



7.16. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.17. A liquidacdo das despesas obedecerd rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964,
assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.18. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd devolvida a
Contratada para corre¢do, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado
a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer Onus ou
correcéo a ser paga pela Contratante.

DA FORMA DE PAGAMENTO

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

FORMA DE SELECAO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de inexigibilidade de licitacéo,
conforme disposto no inciso 11, “f, do art. 74 combinado com o inciso XVIII, “f” do art.
6, ambos da Lei n. 14.133/2021, in verbis:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XVIHI - servigcos  técnicos  especializados de  natureza

predominantemente intelectual: aqueles realizados em trabalhos
relativos a:

[..]
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f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

[..]

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigio, em
especial nos casos de:

[...]

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servi¢os de
publicidade e divulgacéo:

[...]

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

[..]

8.2. Mister ressaltar a notdria especializacdo dos profissionais que apresentardo a
imerséo, em especial:

Soraya Nunes que é mestre em Direito pela Universidade Catélica de Pernambuco e
uma referéncia em media¢do. Com formacéo em Advocacia Colaborativa pelo Instituto
de Préticas Colaborativas, Soraya ¢ mediadora empresarial e familiar certificada pelo
Instituto de Certificagdo e Formacgéo de Mediadores Lusofonos (ICFML). Atuando como
Diretora Executiva da CAMARB, Camara de Mediacdo e Arbitragem Empresarial —
Brasil, e Vice-Presidente de Rela¢bes Institucionais do ICFML Brasil, ela também
integra a Diretoria Internacional do ICFML Portugal, contribuindo com sua vasta
experiéncia no cenario nacional e internacional de mediacao.

Sandra Bayer, socia fundadora do D’accord de Media¢do, é uma das principais
especialistas em gestdo de conflitos. Com formacéo internacional, Sandra é doutora e
mestre em Direito pela USP e pela Universidade de Roma Il — Tor Vergata, alem de pds-
graduada em Mediacdo pela PUC/SP e pela Fundacion Interfas/The Taos Institute.
Mediadora civel, familiar e empresarial, ela possui certificacdo internacional avancada
do ICFML e é docente em diversos programas de pos-graduacdo. Sandra também exerce
papéis de lideranca como Presidente da Comissdo de Mediacdo do IBDFAM/SP e
membro do CONIMA, entre outras importantes funcoes.

Fernanda Levy, mediadora e sécia-fundadora do D’accord de Mediagéo, traz uma vasta
experiéncia desde 2002, atuando em mediacGes comerciais e civis. Doutora em Direito
pela PUC/SP, Fernanda é uma referéncia no pais, integrando o painel de mediadores de
diversas instituicoes de destaque, como o International Institute Conflict Prevention and
Resolution (CPR). Reconhecida com o prémio Best Mediators - 2024 pela Leaders
League, ela também é coordenadora do curso de Formagdo Executiva em Gestdo de
Conflitos Corporativos da FGV-SP. Ex-presidente do CONIMA e conselheira estadual
da OAB/PE, Fernanda é uma lider no cenario da mediacdo e arbitragem no Brasil.

8.3. Por fim, quanto a singularidade do objeto, registre-se que os temas, os palestrantes
(e notdria especializacdo), bem como o local do evento, sdo elementos que caracterizam
a capacitacdo para publico alvo desta Procuradoria-geral do Estado do Espirito Santo, em
especial aos Procuradores do Estado, em um evento Unico per si.
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9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A execucdo parcial ou inexecucdo do contrato sujeitard a Contratada as sangdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/21.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAC}AO
10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 800,00 (oitocentos reais) no pix.

10.2. Para os casos de contratacdo de cursos por inexigibilidade de licitacdo, ndo cabe
falar em menor prego, uma vez que a escolha do curso ndo é determinada pelo seu valor.
Entretanto, conforme o § 4° do art. 23, da Lei n°. 14.133/2021, é imprescindivel que seja
justificado o prego que sera pago para o evento.

10.3. No caso concreto, o preco oferecido € o mesmo oferecido pelo site da instituicdo a
qualquer instituicdo publica, privada ou pessoa fisica, qual seja R$ 800,00 (oitocentos
reais) no pix.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da contratacdo pretendida correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

a) Gestdo/Unidade: 160901 - FUNCAD;

b) Fonte de Recursos: 759 - Recursos vinculados a fundos

c) Programa de Trabalho: 10.16.901.03.092. 0740. 2238 - CONSULTORIA E
ASSESSORIA JURIDICA

d) Plano Orcamentario: 000001 — N&o Definido

e) Elemento de Despesa: 339039 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica;

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA

12.1. As especificacdes técnicas foram elaboradas pelo Assessor Especial do CEI, Breno
Dornelas Damm e o Procurador-Chefe do Centro de Estudos, Dr. Rodrigo Francisco de
Paula, cujos esclarecimentos e informag6es poderao ser prestadas pelo(a) servidor(a) que
assina o presente através do contato cei@pge.es.gov.br.

28 de janeiro de 2024

BRENO DORNELAS DAMM
Centro de Estudos e informacGes Juridicas
Assessor Especial - CEI/PGE

(Assinado Eletronicamente)
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JASSON HIBNER AMARAL
Centro de Estudos e informacdes Juridicas

Procurador-Chefe - CEI/PGE em exercicio
(Assinado Eletronicamente)
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