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01 Titulo e Objetivo Geral: Administracio Publica”, de forma online, composto por 4
modulos.
Capacitagdo de Procuradores do Estado e servidores
02 Delimitacéo do Objeto a ser licitado: mediante “Curso de Formacdo de Mediadores na
Administracdo Publica,” de forma online.
A contratagdo serd realizada mediante Inexigibilidade de
Licitacdo, nos termos do art. 74, inciso Ill, alinea “f” Lei
03 Modalidade de Licitagdo e Base Legal: Federal n° 14.133/2021, considerando a especificidade e a
qualificacdo do corpo docente envolvido, bem como a
exclusividade do conteido programético oferecido.
04 Estimativa de custos global: R$ 62.500,00 (sessenta e dois mil e quinhentos reais)
O prazo de vigéncia da contratacdo é de 180 (cento e oitenta)
Prazo  estipulado  de  vigéncia dias e terd inicio no dia da publicacdo do respectivo
05 contratual- P 9 instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
) PCNP, sendo finalizado com a execucdo, recebimento e
pagamento, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021
Gestdo/Unidade: 160901 - FUNCAD;
Fonte de Recursos: 759;
06 Informacéo Or¢camentaria: Programa de Trabalho: 10.16.901.03.092. 0740. 2238;
Elemento de Despesa: 33.90.39;
Plano Interno: 000001.
07 Un_|dade r espgnse{ve.l pela execugdo do Centro de Estudos e Informagdes Juridicas - CEl
objeto e fiscalizag&o:
Breno Dornelas Damm
Assessor Especial — CEI PGE/ES
) i . Matricula 3243796
08 Equipe responsavel pela elaboracéo do
Termo de Referéncia: . .
Rodrigo Francisco de Paula
Procurador-Chefe CElI PGE/ES
Matricula 2844532
09 | Versdo e data do Termo de Referéncia: | Versdo 4.0 —14/04/2025
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1. OBJETO
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1.1. Capacitacdo de Procuradores do Estado e servidores mediante Curso de Formacéo de Mediadores na

Administracéo Publica, na modalidade online, conforme quadro abaixo:

Valor

e . . Carga NP Valor
Especificagdo/Descri¢édo do Evento Maodulo horaria Ur(nég)rlo Total (RS)
Moédulo I: Introducéo a

Mediag&o e Conflitos 20h 15.625,00 | 15.625,00
Mddulo 11: Comunicacédo e
o . L7 15h 15.625, 15.625,
Capacitagdo de Procuradores do | Linguagem na Mediagdo > 562500 | 1562500
Estado e servidores - Curso de
Formacdo de Mediadores na
Administracdo Pudblica, de forma Médulo 111: Processo de
online - Carga horaria total: 80h . . .
g Mediagdo de Conflitos 25h 15.62500 | 15.625,00
Mdodulo IV: Mediagdo em
Contextos Especificos 20h 15625,00 | 15.625,00
VALOR GLOBAL 62.500,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo, considerado o cronograma de execucgdo desenvolvido, serd de 180

(cento e oitenta dias) e tera inicio no dia da publicagio do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratagdes

Publicas - PCNP, sendo finalizado com a execugdo, recebimento e pagamento, na forma do artigo 105 da Lei n°

14.133/2021.

2. OBJETIVO

2.1. O objeto pretendido visa a capacitacdo e aperfeicoamento da préatica de mediacdo para os procuradores

do estado, tendo como carga horaria total: 80 horas-aula (divididas em 04 mddulos) - 01 h/aula

correspondente a 45 minutos. Conforme reunido de alinhamento, serdo entregues 98 horas/aula, sendo que,

as horas adicionais concedidas pelo Coordenador serdo uma cortesia e ndo serdo acrescidas ao valor total

do curso.
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3. JUSTIFICATIVA

3.1 A contratacdo € necessaria para dar cumprimento ao artigo 10, §2°, da Lei Complementar Estadual n®
1.011/2022, segundo o qual: “A CPRACES sera integrada por Procuradores do Estado credenciados para
atuar como mediadores e conciliadores, por ato do Procurador-Chefe do Centro de Estudos Juridicos da
Procuradoria Geral do Estado - CEIl/ PGE, desde que atendido o requisito de capacitacdo, sem prejuizo de
suas atribui¢des ordinarias.”

3.2 A contratagdo é necessaria para o desenvolvimento de habilidades de mediacao nas institui¢des publicas
a fim de tornar o ambiente profissional mais favoravel ao didlogo, a partir de ferramentas e técnicas para a
mediagdo. O curso possui um método eficaz para resolver conflitos no setor publico e conta com uma
metodologia pratica e tedrica que capacitard os procuradores a entenderem as dinamicas dos conflitos e a
aplicarem técnicas de mediag&o efetivas em diferentes contextos.

3.3 Ademais, objetiva cumprir a recomendac&o da Corregedoria-Geral da PGE, em que o CEl elaborou um
Plano Anual de Capacitacéo para os(as) Procuradores(as) do Estado, tendo tal planejamento por finalidade
programar 0s cursos, capacitagdes e/ou eventos que serdo ofertados aos Procuradores(as) dos Estados ao
longo do ano de 2025, em conformidade com os interesses manifestados por cada uma das setoriais da
PGE, bem como, objetiva dar cumprimento ao Projeto Estratégico de Resolucdo de Conflitos integrante do
Planejamento Estratégico Estadual referente ao quadriénio de 2023 a 2026.

4. DA POSSIBILIDADE DE CONTRATACAO DOS SERVICOS PRETENDIDOS

4.1. A prestacdo dos servicos pretendida foi objeto do Estudo Técnico Preliminar - ETP, que concluiu pela
possibilidade, razoabilidade e viabilidade técnica da contratacdo pretendida.

5. DA FUNDAMENTO LEGAL PARA A CONTRATACAO

5.1. O procedimento licitatorio e os atos dele decorrente observardo a disposicao do art. 74, inciso IlI,
alinea “’f” da Lei Federal n° 14.133/2021 e do art. 89 do Decreto Estadual n° 5.352/2023 e demais normas
complementares aplicaveis a espécie.

6. DAS ESPECIFICACOES DETALHADAS DO OBJETO E DA FORMA DE EXECUCAO

6.1. Pretende-se a contratagdo do Curso de Formacao de Mediadores na Administragdo Publica, por meio
do qual capacitara e aperfeicoard a pratica de mediacdo de conflitos. Os cursos possuem uma parte
preparatoria (pratico/tedrica), na qual sdo ministradas aulas expositivas que totalizam 80 horas/aula,
divididos em 28 encontros, com 25 participantes.

6.2. Além disso, o Curso conta com 4 modulos discriminados da seguinte forma: Mddulo | — Introducéo a
Mediacdo e Conflitos (Carga horéaria: 20 horas); Médulo Il — Comunicagdo e Linguagem na Mediagdo
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(Carga Horaria: 15 horas); Maédulo 111 — Processo de Mediacdo de Conflitos (Carga Horaria: 25 horas);
Maddulo 1V — Mediag¢do em Contextos Especificos (Carga Horaria: 20 horas).

6.3. Vale lembrar que, conforme reunido de alinhamento junto a Fundag&o, serdo entregues 98 horas/aula,
sendo que, as horas adicionais concedidas pelo Coordenador serdo uma cortesia e ndo serdo acrescidas ao
valor total do curso.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Responder por todas as despesas decorrentes da execucdo do servico;

7.2. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com observancia as recomendacdes
aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo;

7.3. Comunicar a Administracdo da PGE/ES qualquer anormalidade constatada e prestar 0s
esclarecimentos solicitados;

7.4. Prestar a contratante as informagcdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados.

7.5. Relatar ao Fiscal do contrato, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade
observada;

7.6. Prestar os servicos de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos;
7.7. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo setor competente do Contratante;

7.8. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigaces assumidas, todas
as condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, na forma do art. 65 da Lei Federal n°
14.133/2021,

7.9. Responsabilizar-se pela regular quitacao de taxas de licengas para execugdo dos servigos, dependentes
de quaisquer autoridades federais, estaduais e/ou municipais;

7.10. Nao transferir, subcontratar ou ceder, total ou parcialmente, a qualquer titulo, os direitos e as
obrigacdes decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia, salvo quando expressamente autorizada pela
contratante;

7.11.  Assumir 6énus referentes ao fornecimento do servi¢co contratado, tais como impostos, seguros,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, decorrentes da execu¢do do objeto contratual.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Proporcionar todas as condigdes necessarias ao bom andamento da prestacao do servigo contratado;
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8.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, por intermédio de representante devidamente
designado para tal finalidade.

8.2.1.  Durante a vigéncia do contrato, a prestacdo do servigo serd acompanhada e fiscalizada por
servidor especialmente designado pelo Ordenador de Despesas, 0 qual assumira a funcdo de Fiscal do
Contrato;

8.2.2.  Afiscalizacdo realizada pela contratante, através de servidor previamente designado, ndo sera
motivo para exclusdo ou reducdo da responsabilidade da contratada;

8.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o servico realizado em desacordo com este Termo de Referéncia;
8.4. Solicitar a correcdo dos trabalhos, quando contatados vicios, defeitos ou incorrecgdes.
8.5. Efetuar o pagamento da nota fiscal/fatura/boleto aprovado, no prazo estabelecido em contrato.

8.6. A contratante prestara as informagdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada;

8.7. A contratante acompanhara e fiscalizard a execucdo do objeto desta contratagdo, sob 0s aspectos
guantitativos e qualitativos;

8.8. Exigir, a qualquer tempo, a comprovacdo das condigdes da CONTRATADA que ensejaram sua
contratacdo, embora, deva esta manter estas condigdes durante a execugao do contrato.

9. PRAZO DE VIGENCIA E DE INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 180 (cento e oitenta dias) e tera inicio no dia da publicacao
do instrumento contratual no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PCNP, sendo finalizado com a
entrega, recebimento e pagamento, na forma dos artigos 105 da Lei n° 14.133/2021.

9.1.1. A publicacdo do instrumento contratual no Portal Nacional de Contrata¢es Publicas - PCNP
é condicdo indispensavel a sua eficicia, no prazo previsto no art. 94, inciso | da Lei Federal n°
14.133/2024.

9.1.2. A execucdo do objeto do presente contrato devera ser realizada de acordo com as etapas
previstas no cronograma inserido no item 11 do Termo de Referéncia, observando-se o tempo maximo
previsto para concluséo de cada parcela.

9.1.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado no item 9.1, ressalvadas as providéncias cabiveis
no caso de culpa do contratado.
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9.1.4. A prorrogacao automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a exposi¢ao

das justificativas e 0 novo cronograma de execucdo e desembolso.

DA GARANTIA DE EXECUCAO

N&o havera exigéncia de garantia dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021, em razdo do
baixo risco de inadimpléncia no cumprimento das obrigac6es e do objeto contratual, bem como com a sua
execucao.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Do cronograma de Execucao dos Mddulos do curso de capacitacao

11.1.1. A prestacdo dos servicos devera ser executada fielmente pela contratada conforme Etapas

e prazos inseridos no cronograma de execucdo abaixo transcrito:

Curso Formacgdo de Mediador Extra-Judicial Lei 13.140/2015
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DATA AULA "FE‘:::;::E% o | H-mico | H.FINAL Dia da Semana MODULO
MODULO 1
23/abr 1 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M1
30/abr 2 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M1
05/mai 3 VIRTUAL 09:00 12:00 segunda-feira M1
07/mai 4 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M1
12/mai 5 VIRTUAL 09:00 12:00 segunda-feira M1
14/mai 6 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M1
19/mai 7 VIRTUAL 09:00 12:00 segunda-feira M1
MODULO 2
21/mai 8 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M2
02/jun 9 VIRTUAL 09:00 12:00 segunda-feira M2
04/jun 10 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M2
09/jun 11 VIRTUAL 09:00 12:00 Segunda-feira M2
11/jun 12 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M2
16/jun 13 VIRTUAL 09:00 12:00 segunda-feira M3
18/jun 14 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M3
23/jun 15 VIRTUAL 09:00 12:00 segunda-feira M3
25/jun 16 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M3
30/jun 17 VIRTUAL 09:00 12:00 segunda-feira M3
04/ago 18 VIRTUAL 09:00 12:00 segunda-feira M3
06/ago 19 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M3
13/ago 20 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M3
18/ago 21 VIRTUAL 09:00 12:00 segunda-feira M3
MODULO 4
20/ago 22 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M4
25/ago 23 VIRTUAL 09:00 12:00 segunda-feira M4
27/ago 24 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M4
01/set 25 VIRTUAL 09:00 12:00 segunda-feira M4
03/set 26 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M4
09/set 27 VIRTUAL 09:00 12:00 terca-feira M4
10/set 28 VIRTUAL 09:00 12:00 quarta-feira M4
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11.1.2. Muito embora a vigéncia do contrato restar definida em 180 (cento e oitenta) dias, 0 objeto
do presente Termo de Referéncia deverd ser realizado de acordo com as etapas previstas no
cronograma de execucgdo dos servigos, observando-se 0 tempo maximo previsto para a conclusdo de
cada Madulo.

11.1.3. Em se constatando a necessidade de prorrogacao dos prazos de inicio, execucdo e entrega
dos Mddulos, estas medidas deverao ser justificadas por escrito e em tempo razoavel, antes do fim
da vigéncia do contrato.

11.1.4. Os servicos deverdo ser executados de forma online, via plataforma zoom, sendo dividido
em 28 encontros, com previsao de inicio em abril de 2025 e término em setembro de 2025, turno da
manha, das 09h as 12h.

Contetdo Programatico Proposto

11.2.1. Moddulo I: Introducdo a Mediacdo e Conflitos: Carga Horéaria: 20 horas (Virtual) -
Conceitos basicos de mediag&o e conflitos. - Analise das dindmicas de conflitos na administracéo
publica. - Formas de trabalhar com o conflito: negociagdo, conciliagdo, mediagéo, arbitragem. -
Objeto e limites da mediagéo - Mediacao Extrajudicial e Judicial - Dindmicas praticas e simulacoes

11.2.2.  Modulo II: Comunicagdo_e Linguagem na Mediacdo: Carga Horaria:15 horas (Virtual)
- Ferramentas de comunicacdo eficaz na mediacédo. - Linguagem verbal e ndo verbal. - Escuta ativa,
perguntas, reenquadre - Exercicios praticos e dramatizagoes.

11.2.3.  Modulo I11: Processo_de Mediacdo de Conflitos: Carga Horaria: 25 horas (Virtual) -
Fases do processo de mediacdo. - Perfil e ética do mediador. - Co-mediacéo e escolas de mediacao.
- O advogado na Mediacéo - Simulagdes avancadas.

11.2.4. Modulo IV: Mediagdo_em Contextos Especificos: Carga Horaria: 20 horas (Virtual) -
Aplicacdo da mediacdo na administragdo publica. - Habilidades de comunicacéo - Estudos de caso e
simulagdes.

Da Forma de Execucéo
11.3.1. A execucdo do objeto sera através de aulas que serdo de forma online.

11.3.2. Com uma abordagem pratica e tedrica, 0 curso capacitara os participantes a entenderem as
dinamicas dos conflitos e a aplicarem técnicas de mediacao efetivas em diferentes contextos.

11.3.3. Ao final, os alunos estardo aptos a implementar uma cultura de mediacdo em suas
instituicGes, contribuindo para a prevencao e resolucédo de disputas.

11.3.4. Recursos pedagogicos: Apresentacdo, plataforma virtual, som, videos.
11.3.5. A plataforma para as aulas virtuais serd o Zoom.
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12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avangadas e as
normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

12.2. As comunicages entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica ou sistema elaborado para a
gestdo dos servicos.

12.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

12.4. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
aferi¢do dos resultados e das sangOes aplicaveis, dentre outros.

12.5. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n® 5.545-R/2023 e demais condicdes previstas
para a contratacao.

13. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

13.1. Do Recebimento

13.1.1. Fica dispensado o recebimento provisorio, tendo em vista que 0 objeto tem sua execu¢do
simplificada e quantidade definida, nos termos do art. 33, 84, do Decreto Estadual 5.545/2023.

13.1.2. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor ou fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcdes

13.1.3. O objeto do contrato seré rejeitado, no todo ou em parte, no que estiver em desacordo com
as especificagdes previstas no contrato.

13.1.4. O recebimento definitivo do objeto sera realizado por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

13.1.5. O recebimento definitivo do objeto esta previsto no topico 12.1.1, momento em que sera
realizado a ultima aula do curso.
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13.1.6. Anteriormente as aulas previstas no cronograma mencionado, ocorrerd entrevistas
individuais com os inscritos que serdo realizadas por um dos professores.

Nota Fiscal

13.2.1. Parafins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o0 prazo de validade;

b) adata da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) ovalor;e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

13.2.2. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagédo da regularizacéo da
situacdo, sem Onus ao contratante;

13.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal.

13.2.4. O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o
valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando
for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012,
0uU a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos
diretamente pela Administragdo contratante.

Condigdes de Habilitacdo no Curso da Execucéo Contratual

13.3.1. A Administracdo devera verificar a manutencgdo das condicdes de habilitacdo na forma do
inciso Il do art. 10 do Decreto n° 5.545-R/2023.

13.3.2. Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal ou
trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situacdo ou,
no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicagédo de sancdes.

13.3.3. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja aceita a
defesa apresentada, o pagamento serd efetuado, sem prejuizo da tramitagdo do procedimento de
aplicacéo de sancdes.
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13.3.4.  Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, serd imposta multa de
2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

13.3.5. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificagdo da multa, se a empresa nao
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre iniciar ou ndo
procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extin¢do antecipada
do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

13.3.6. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da
empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

Do Pagamento

13.4.1. Os pagamentos serdo efetuados ap6s a execugdo, o recebimento e o ateste de cada Mddulo
do curso de capacitacdo proposto, de acordo com as seguintes etapas:

Etapa/Mddulo Carga Horaria Valor Total
Madulo I: Introducéo & Mediagdo e Conflitos 20h 15.625,00
Madulo I1: Comunicagdo e Linguagem na Mediacdo 15h 15.625,00
Maodulo I11: Processo de Mediagdo de Conflitos 25h 15.625,00
Maddulo 1V: Mediagdo em Contextos Especificos 20h 15.625,00

13.4.2. Os pagamentos serdo efetuados no prazo maximo de até 10 (dez) Gteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

13.4.3. Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigacao.

13.4.4. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes termos:

VM = VFX 12 X ND
B 100 © 360

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

13.4.5. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a
ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o célculo da fatura.

13.4.6. A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964,

assim como na Lei Estadual 2.583/1971.
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13.4.7.  Se houver alguma incorre¢do na Nota Fiscal/Fatura, a mesma seré devolvida & Contratada
para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcao a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

13.5.1. O pagamento seréa realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

13.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

13.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagao aplicavel.

13.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

13.5,5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

14. RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

14.1.

A presente contratacdo sera feita diretamente, por inexigibilidade de licitacdo, com base no artigo

74, inciso 11, alinea “f” da Lei n°14.133.2021, pelos seguintes fundamentos:

a) Trata-se de servigo técnico profissional especializado;
b) Possui profissional de notoria especializacéo;
c) Apresenta servico a ser prestado de natureza singular.

14.1.1. A escolha do prestador do servico, FUNDACAO ESCOLA SUPERIOR DE DIREITO
MUNICIPAL (ESDM), inscrita no CNPJ sob o n°® 01.982.238/0001-22, foi feita com base nas
seguintes razoes:

a) Conteldo programatico do curso a ser contratado;
b) Possibilidade de Formacgéo de Especialistas em Mediacdo na Administracdo Publica;

¢) Carga horéria de 80 horas/aula, na modalidade online.
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14.2. Ademais, o curso € destinado a capacitagdo de 25 (vinte e cinco) servidores e tera a duragéo de 80
(oitenta) horas, mais 18 (dezoito) horas de cortesia, totalizando 98 (noventa e oito) horas/aula, com o
professor extremamente renomado, Sr. RICARDO CESAR CORREA PIRES DORNELLES, advogado,
especialistaem Mediaco e Justica Restaurativa, Presidente da Comissdo Especial de Mediacdo da OAB/RS
e Membro do Nucleo de Estudos sobre Mediacdo da AJURIS e com vasta e robusta experiéncia ndo apenas
em mediacado e conflitos, como também em justica restaurativa, Coautor do Novo Cédigo Comentado de
Processo Civil referente ao tema da Mediacdo. Sua formacdo académica, que inclui mestrado em
Comunicacdo pela PUCRS e em Direito da Empresa e dos Negocios pela Unisinos, reforca sua solida base
de conhecimento e sua capacidade de integrar diferentes areas do saber, o que o torna um verdadeiro lider
no campo da mediacdo e do direito.

14.3. A empresa ainda oferece um contetdo programatico em consonancia com o pretendido por esta
Procuradoria, qual seja: Preparar servidores publicos e colaboradores para trabalhar com mediacdo de
conflitos na Administracdo Publica, através de uma metodologia consolidada, em forma de aulas
dialogadas, simulacGes, dramatizacdo e dindmicas de observagdo e pratica.

15. JUSTIFICATIVA DO PRECO

15.1. A empresa apresentou Notas Fiscais de prestacdo de servicos emitidas por outras contratantes,
incluindo o Municipio de Porto Alegre — Secretaria Municipal da Fazenda e a Associagdo dos Procuradores
do Municipio de Porto Alegre, sendo os valores proporcionais das aulas/horas e nimeros de participantes
similares aqueles apresentados na proposta comercial enviada a esta Procuradoria.

15.2. Adicionalmente, foram encaminhados atestados de capacidade técnica emitidos por contratantes
anteriores, que especificam que o curso objeto desta contratacdo atendeu plenamente as expectativas dos
Orgdos requisitantes, demonstrando a capacidade técnica da empresa na execugdo do curso.

15.3. Por fim, ndo se faz necessario incluir os custos com alimentagdo, deslocamento interno e
hospedagem, uma vez que o curso serd ha modalidade online.

16 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.

16.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
a) Gestdo/Unidade: 160901 - FUNCAD.

b) Fonte de Recursos: 759.
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c) Programa de Trabalho: 10.16.901.03.092. 0740. 2238.
d) Elemento de Despesa: 33.90.39.

e) Plano Interno: 000001.

17 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

17.1 Praticados durante a execucédo do contrato:
17.1.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa & inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.1.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sances:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que

ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021);
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b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021);

¢) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” ¢ “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°,

da Lei n® 14.133/2021);
d) Multa:

1) Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado

sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

I1) Moratéria de 0,5% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 30 (trinta) dias, pela inobservancia do prazo

fixado para apresentacédo, suplementacéo ou reposicao da garantia.

a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas

clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

I11) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem

17.1.1, de 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

[Pl

IV) Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c

do subitem 17.1.1, de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

V) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 17.1.1, a multa sera de 20%

(vinte por cento) do valor do Contrato.

VI) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 17.1.1, a multa sera de

10% (dez por cento) do valor do Contrato.

VII) Para ainfragdo descrita na alinea “a” do subitem 17.1.1, a multa sera de 15

% (quinze por cento) do valor do Contrato.
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17.1.3 A aplicacdo das sancOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 8§9° da Lei n°
14.133/2021).

17.1.4 As san¢des previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 20.1.1 ndo sdo cumulativas entre si,
mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/2021).

17.1.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n° 14.133/2021).

17.1.6 Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/2021).

17.1.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

17.1.8 A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se 0 procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:

17.1.8.1 Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgdo promotor do
certame devera notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

17.1.8.2 A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacéo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do contratado reputada como infratora, a motivacdo para aplicacéo da penalidade, a
sanc¢do que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razGes de defesa;

€9

17.1.8.3 O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea “a
do subitem 20.1.1 serd de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais
penalidades, a contar da data da intimagao;

17.1.8.4 O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes
as notificagOes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

17.1.8.5 Ofertada a defesa prévia ou expirado o0 prazo sem que ocorra a sua apresentacao, o
6rgdo promotor do certame proferird decisdo fundamentada e adotard as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do contratado que dever ser exercido nos termos
da Lei n® 14.133/2021,

17.1.9 Na aplicacdo das san¢Oes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n° 14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos drgdos de controle.

17.1.10 Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis
de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

17.1.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133/2021).

17.1.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢@es por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021).

17.1.13 As sanc@es de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

17.1.14 Os montantes relativos as multas moratdria e compensatoria aplicadas pela Administracdo
poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao contratado, relativos as
parcelas efetivamente executadas do contrato;

17.1.15 Nas hip6teses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem também a
rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderédo ainda ser descontados da garantia
prestada pela contratada;

17.1.16 Em qualquer caso, se ap6s o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual
em desfavor do contratado, é obrigatoria a cobranga judicial da diferencga.
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17.1.17 Sem prejuizo da aplicagdo das san¢Oes acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos a
administracdo publica na licitagdo ou na execucéo do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, sera
objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal estabelecido no marco
regulatério estadual anticorrupgao.

18 DO SETOR RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1 O Centro de Estudos e Informag6es Juridicas (CEI) da Procuradoria Geral do Estado (PGE) se
mostra como o Setor Requisitante da presente contrataco.

19 VERSAO, DATA DA ELABORAGAO E ASSINATURA

19.1 Termo de Referéncia (TR), Versdo_ 04, elaborado em 14/04/2025.

BRENO DORNELAS DAMM
Centro de Estudos e informacges Juridicas
Assessor Especial - CEI/PGE

(Assinado Eletronicamente)

RODRIGO FRANCISCO DE PAULA
Centro de Estudos e informag@es Juridicas
Procurador-Chefe - CEI/PGE
(Assinado Eletronicamente)

Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo
Av. Nossa Senhora da Penha, 1.590 — Barro Vermelho — Vitéria — ES — Cep: 29.057-550
Tel: (27) 3636-5066 — Fax: 27-3636-5056 — e-mail: gead@pge.es.gov.br — Website: http://www.pge.es.gov.br

Pagina 17 de 17

2025-Z12R36 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  16/04/2025 09:32 PAGINA 17 /18


http://www.pge.es.gov.br/

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

BRENO DORNELAS DAMM RODRIGO FRANCISCO DE PAULA
ASSESSOR ESPECIAL NIVEL IV QCE-03 PROCURADOR CHEFE
CEIl - PGE - GOVES CEIl - PGE - GOVES
assinado em 15/04/2025 19:32:30 -03:00 assinado em 16/04/2025 09:32:40 -03:00

INFORMAQOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 16/04/2025 09:32:40 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por BRENO DORNELAS DAMM (ASSESSOR ESPECIAL NIVEL IV QCE-03 - CEl - PGE - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2025-Z12R36
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