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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO
Escola Superior da Procuradoria-Geral do Estado — ESPGE

TERMO DE REFERENCIA

QUADRO RESUMO

N° | Campo Conteudo
01 | Titulo e Objetivo Contratagdo do docente externo Maria Mancini de
Geral Moraes Ribeiro para ministrar o 4° e parte do 6°
encontro do Programa de Capacitacédo em
Parcerias Publico-Privadas (PPPs) e Concessdes
— PPI/ES, destinado a servidores publicos
estaduais.
02 | Delimitacao do Prestacao de servico técnico especializado de
Objeto docéncia, com 6 (seis) horas-aula, no encontro
“Estruturacéo e Modelagem de Projetos de PPPs e
Concessoes”, contemplando os estudos de
demanda, técnicos, juridicos e econémico-
financeiros, bem como a analise de (VfM).
Também sera responsavel pela condugio de
oficina pratica, mediante estudo de caso integrado,
com aplicagao da (M5D), na modalidade
presencial, abordando os aspectos econémico-
financeiros e fiscais do financiamento, das
garantias publicas e do equilibrio econdmico-
financeiro de contratos de PPPs e concessdes.
03 Modalidade de Inexigibilidade de Licitagao, nos termos do art. 74,
Licitagcado e Base inciso lll, alinea “f’, da Lei Federal n® 14.133/2021.
Legal
04 | Estimativa de custos | R$ 3.555,58 (trés mil quientos e cinquenta e cinco
global reais e cinquenta e oito centavos).
05 | Prazo de vigéncia 60 (sessenta) dias, com inicio na data de
contratual publicagdo do instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas — PNCP, finalizando com a
entrega, o recebimento e o pagamento, na forma
do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.
06 | Informacao Gestao/Unidade: 160901 — FUNCAD; Fonte de
Orgcamentaria Recursos: 759; Programa de Trabalho:
10.16.901.03.092.0740.2238; Elemento de
Despesa: 33.90.36; Plano Interno: 000001.
07 | Unidade responsavel | Escola Superior da Procuradoria-Geral do Estado
pela execugao e do Espirito Santo — ESPGE.
fiscalizacao
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N° | Campo Conteudo
08 | Equipe responsavel Michele Ramos Pedroni — Assessor Especial
pela elaboragao do ESPGE — Matricula n° 3369005; Alexandre
TR Nogueira Alves — Procurador-chefe ESPGE —
Matricula n® 389381.
09 |VersaoedatadoTR | Versado 2.0 —20/10/2026.

1. DO OBJETO

1.1. Capacitacdo de servidores publicos estaduais envolvidos na proposicao,
estruturagao, licitacdo, regulacédo e gestdo de contratos de PPPs e concessdes,
mediante a ministragao de 6 (seis) horas-aula no encontro “Financiamento, Garantias
e Reequilibrio” também sera responsavel pela condugdo de oficina pratica, (4° e
6°encontro) do “Programa de Capacitagdo em Parcerias Publico-Privadas (PPPs) e
Concessbdes — PPI/ES”, na modalidade presencial, conforme quadro abaixo:

Ite | Especificagao Carga Valor da Valor total
m horaria hora-aula | (R$)
remunerada | (R$)
01 Contratacao de docente 9h (6h de 395,064 3.555,58
externo para ministrar 6 (seis) | aula + 3h de
horas-aula no encontro planejamento

“Estruturacdo e Modelagem de | )
Projetos de PPPs e
Concessoes”, contemplando
os estudos de demanda,
técnicos, juridicos e
econdmico-financeiros, bem
como a analise de (VfM).
Também sera responsavel
pela conducéao de oficina
pratica, mediante estudo de
caso integrado, com aplicagao
da (M5D), do Programa de
Capacitacdo em PPPs e
Concessdes — PPI/ES, na
modalidade presencial.

Nota 1 — O valor da hora-aula foi definido pela PORTARIA PGE/ESPGE N° 002/2019,
correspondente a 80 (oitenta) Valores de Referéncia do Tesouro Estadual — VRTE,
considerado o VRTE de R$ 4,9383 (Decreto n°® 6.265-R/2025).
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Nota 2 — Conforme o art. 3°, § 1°, da PORTARIA PGE/ESPGE N° 002/2019, para cada
1h de aula ministrada é devida 0,5h de planejamento.

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto
n® 5.352-R/2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao € de 60 (sessenta) dias e tera inicio na data
de publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
— PNCP, sendo finalizado com a entrega, o recebimento e o pagamento, na forma do
art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.4.1. A execugdo do objeto devera observar as etapas e moddulos previstos no
cronograma de execugao do curso, respeitado o tempo maximo previsto para cada
parcela.

1.4.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto n&o for concluido no periodo acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado.

1.4.3. A prorrogagédo automatica sera registrada por apostilamento, instruida com as
justificativas e o novo cronograma de execugao e desembolso.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto pretendido visa a capacitagdo de servidores publicos estaduais que
atuam no ciclo de projetos do Programa de Parcerias de Investimentos do Estado do
Espirito Santo — PPI/ES, instituido pela Lei Complementar Estadual n° 1.051/2023,
em financiamento, garantias e equilibrio econdmico-financeiro de PPPs e concessdes.
O Programa de Capacitacao tem carga horaria total de 24 (vinte e quatro) horas-aula,
em 6 (seis) encontros semanais; esta contratagdo abrange 6 (seis) horas-aula do 4° e
6° encontro, em 22/10 e 05/11/2026.

2.2. O Programa foi estruturado pela Secretaria de Estado de Desenvolvimento
(SEDES), por meio da Subsecretaria de Parcerias e Polos (SUBPP), em regime de
cooperagao com a Procuradoria-Geral do Estado. Cabe a ESPGE a organizagao
académica, a coordenacgao pedagdgica, a certificacdo e o custeio da docéncia do 4°
e 6° encontro, conforme o Plano de Trabalho do Programa.

2.3. A viabilizagcdo de projetos de PPPs e concessdes exige dominio de temas
econdmico-financeiros e fiscais: estruturas de financiamento (project finance) e
bancabilidade, garantias prestadas pelo Poder Publico, inclusive por meio dos fundos
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estaduais (FEPES/FGP-ES), alocagdo de riscos e manutengdo do equilibrio
econdmico-financeiro dos contratos, com seus reflexos orcamentarios e a
compatibilidade com os limites fiscais (Lei Federal n°® 11.079/2004, arts. 8° e 28, e Lei
Complementar n°® 101/2000). Esses conteudos sdo complementares aos aspectos
juridicos abordados no mesmo encontro por Procurador do Estado.

2.4. Torna-se necessario, portanto, contar com docente de formagao em economia e
finangas publicas e experiéncia pratica na analise econdmico-fiscal de projetos de
investimento no ambito do Tesouro Estadual. A capacitagdo qualifica a atuacédo dos
servidores, reduz o retrabalho e fortalece a seguranca juridica e fiscal na defesa do
interesse publico.

2.5. A contratagdo atende as necessidades institucionais definidas no planejamento
da ESPGE e esta alinhada ao Programa de Inovagao e Gestdo Estratégica da PGE-
ES, ndo havendo conflito com o Planejamento Estratégico Institucional ou com
objetivos organizacionais relacionados a gestao das aquisigdes e contratagdes.

2.6. A contratacao sera realizada mediante Inexigibilidade de Licitacédo, nos termos do
art. 74, inciso Ill, alinea “f’, da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando a
especificidade do objeto e a qualificagdo do docente.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A contratagdo tem por objeto a prestagdo de servigo técnico especializado de
docéncia, por profissional externo com comprovada experiéncia em finangas publicas
e analise econdmico-fiscal de projetos de investimento, para ministrar 6 (seis) horas-
aula no encontro “Estruturacdo e Modelagem de Projetos de PPPs e Concessoes”,
contemplando os estudos de demanda, técnicos, juridicos e econémico-financeiros,
bem como a analise de (VfM). Também sera responsavel pela condugao de oficina
pratica, mediante estudo de caso integrado, com aplicagdo da (M5D), do Programa
de Capacitacao em PPPs e Concessbes — PPI/ES, na modalidade presencial.

3.2. A solucdo fundamenta-se nos principios e diretrizes da Lei Federal n°
14.133/2021, especialmente o interesse publico, a eficiéncia, a economicidade e a
valorizac&o da capacitagao técnica dos agentes publicos.

3.3. O curso integra as acbes de formacao continuada da Escola Superior da
Procuradoria-Geral do Estado, em seu papel de escola de governo, visando ao
desenvolvimento de competéncias em financiamento, garantias e equilibrio
econdmico-financeiro de PPPs e concessbes e ao aprimoramento da atuacao
institucional dos érgéos e entidades integrantes do PPI/ES.
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3.4. A execugao do objeto abrange: (i) o planejamento e a elaboragéo de conteudo
programatico compativel com o tema, articulado com o conteudo juridico do mesmo
encontro; (i) a ministracdo das aulas em data, horario e local definidos pela
contratante; (iii) a disponibilizagcdo de material didatico de apoio aos participantes; e
(iv) a conducao de exercicios aplicados, preferencialmente com exemplos da carteira
do PPI/ES, preservadas as informacgdes sujeitas a sigilo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Das Condi¢coes Gerais

4.1.1. Os eventuais materiais impressos utilizados e disponibilizados devem ser
passiveis de reciclagem, visando a preservagdo do meio ambiente e a
sustentabilidade ambiental.

4.1.2. O curso devera contar com docente de alto nivel de conhecimento nos assuntos
abordados (notéria especializacao).

4.2. Da Subcontratagao
4.2.1. Nao é admitida a subcontratagcado do objeto contratual.
4.3. Da Garantia de Execugao

4.3.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo, prevista no art. 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de baixa complexidade, que nao
envolve recursos humanos (ndo havendo que se falar em eventual responsabilidade
subsidiaria da Administragéo), aliada ao baixo valor da contratacéo.

4.4. Da Participacao de Consorcios

4.41. Nao sera admitida a participagcdo de consorcios, dadas as caracteristicas
personalissimas da contratacao.

4.5. Dos Requisitos de Habilitagao

4.5.1. Os requisitos necessarios a habilitagdo estdo relacionados no Anexo | deste
Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.1. O curso sera ministrado no Auditério da Procuradoria-Geral do Estado, situado
na Av. Nossa Senhora da Penha, 1.590, Barro Vermelho, Vitéria/ES.

5.1.2. O objeto sera divido em 2 (dois) modulus, assim distribuido:
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Médulo I: “Estruturacdo e Modelagem de Projetos de PPPs e Concessoes”,
contemplando os estudos de demanda, técnicos, juridicos e econémico-financeiros,
bem como a analise de (ViM).

Médulo II: “Oficina Pratica, mediante estudo de caso integrado, com aplicacéo da
(M5D).

5.1.3. A prestagdo dos servicos devera ser executada fielmente pelo contratado
conforme o cronograma de execugao abaixo:

DATA AULA | FORMA DE HQRA HORA FIM | MODULO
ATENDIMENT | INICIO
(o]
22/10/2026 | 1 Presencial 13h30 17h30 M1
05/11/2026 | 1 Presencial 13h30 15h30 M2

5.1.4. Conteudo programatico proposto:

| - Financiamento das concessdes comuns e PPPs (1h):

a) por que proteger os financiadores e quem se beneficia dessa protecao;
b

C

)
) project finance: receitas futuras do projeto como garantia do financiamento;

) bancabilidade do projeto;

d) o que deve constar do contrato para viabilizar o financiamento do projeto e facilitar
a fiscalizacao dos aspectos financeiros da Sociedade de Propésito Especifico (SPE).
Il - Garantias publicas, riscos e equilibrio economico-financeiro (1h):

a) garantias do Poder Publico: por que, quando e quais, com referéncia aos fundos
estaduais FEPES/FGP-ES;

b) impacto fiscal das garantias e das contraprestagbes publicas e limite de
comprometimento da Receita Corrente Liquida com PPPs (Lei n° 11.079/2004, art.
28);

c) definicdo de risco, matriz de riscos e critérios de distribuicdo de riscos sob a 6tica
econdmico-financeira;

d) equilibrio econémico-financeiro do contrato de concessao e efeitos econémicos do
reequilibrio;

e) exercicio aplicado com exemplo da carteira do PPI/ES.

5.1.6. A execugdo do objeto sera por meio de aulas presenciais, com exposi¢ao
dialogada, analise de casos e exercicios aplicados.
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5.1.7. O curso é destinado a servidores publicos estaduais envolvidos na proposicéao,
estruturagao, licitagdo, regulacédo e gestdo de contratos de PPPs e concessdes,
indicados pelos 6rgaos e entidades do PPI/ES e identificados e selecionados pela
SEDES/SUBPP.

5.1.8. Ao final, os participantes estardo aptos a compreender as estruturas de
financiamento e de garantias de PPPs e concessdes, avaliar seus impactos fiscais e
contribuir na construcdo da matriz de riscos e nas decisdes sobre reequilibrio
econdmico-financeiro dos contratos.

5.1.9. Recursos pedagogicos: apresentacdo em PowerPoint, projetor, som e planilhas
de apoio.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre a contratante e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.3. A contratante podera convocar o contratado para adocédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es)
e fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual
n°® 5.545-R/2023 e demais condigdes previstas para a contratacao.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do Recebimento

7.1.1. O recebimento provisério & dispensado, em razdo de a fiscalizagao ser
mensuravel por emissdo sumaria do termo de recebimento definitivo, que devera
ocorrer apos a realizacao das aulas.

7.1.2. A execugao do contrato sera avaliada pela efetiva ministragdo das 6 (seis)
horas-aula, na data e horario do cronograma, comprovada pela lista de presenca dos
participantes, com base na qual serdo emitidos os certificados, e pelo atesto do fiscal.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da
manifestacao do fiscal ou comissao designada e apds a realizacao das aulas.
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7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se ao contratado para emissao
do documento de cobranga no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se ao contratado para emissdo do documento de
cobranga no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito
de liquidagcédo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento do documento de cobranca, verificadas pela Administracao
durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato (art. 140, §
2°,da Lei n° 14.133/2021).

7.2. Do Documento de Cobranga (Nota Fiscal ou RPA)

7.2.1. Por se tratar de contratagcado de pessoa fisica, a cobranga sera formalizada por
Recibo de Pagamento de Autbnomo — RPA, nota fiscal avulsa ou instrumento
equivalente. Para fins de exame do documento, o fiscal devera verificar se ele
expressa os elementos necessarios e essenciais, tais como:

a) a data da emissao;

b) os dados do contrato e do érgéo contratante;

c) o periodo respectivo de execugao do contrato;

d) o valor a pagar; e

e) o destaque do valor das retengdes tributarias e previdenciarias cabiveis.

7.2.2. Havendo erro na apresentacdo do documento de cobranga, ou circunstancia
que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da
regularizacao da situagao, sem énus ao contratante.
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7.2.3. O documento de cobranga devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagéao da regularidade fiscal.

7.2.4. O contratado devera apresentar documento de cobranga que registre o valor
dos servigos, o valor liquido e o valor dos tributos e contribuicbes sujeitos a retengao
na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), a contribuicdo previdenciaria do
contribuinte individual (11%, Lei n°® 10.666/2003, art. 4°) e o Imposto de Renda na
Fonte (IN RFB n° 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e Decreto Estadual n® 5.460-
R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela Administragao
contratante.

7.3. Do Prazo de Pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento do documento de cobranca, nos termos do art. 31 do
Decreto Estadual n°® 5.545-R/2023.

7.3.2. Ao enviar a solicitacao de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a
data de vencimento da obrigacgao.

7.3.3. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos
seguintes termos:

VM =VF x l—2>< B
100~ 360
Onde: VM = Valor da Multa Financeira; VF = Valor do documento de cobranga em
atraso; ND = Numero de dias em atraso.

7.3.4. Incumbirdo ao contratado a iniciativa e o encargo do calculo minucioso do valor
devido, a ser revisto e aprovado pela contratante, juntando-se o calculo ao documento
de cobranca.

7.3.5. A liquidacao das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n°
4.320/1964, assim como na Lei Estadual n°® 2.583/1971.

7.3.6. Se houver alguma incorre¢do no documento de cobranga, este sera devolvido
ao contratado para correcgao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentagao do novo documento, sem qualquer énus ou
corregao a ser paga pela contratante.

7.4. Da Forma de Pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria e previdenciaria
prevista na legislagao aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, n&o sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.4.6. Sobre a remuneragao paga ao contratado pessoa fisica incidira, ainda, a
contribuicdo previdenciaria patronal a cargo da contratante, que nao integra o valor do
contrato nem sera descontada do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. Forma de Selecgao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1.1. A contratagao sera realizada mediante Inexigibilidade de Licitagcdo, nos termos
do art. 74, inciso lll, alinea “f”, da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.1.2. A hipotese admite a contratagao direta de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, com profissional de notéria especializacao,
para treinamento e aperfeicoamento de pessoal, como cursos, palestras e
capacitagoes.

8.1.3. No caso em apreco, busca-se a contratacdo de docente externo para ministrar
6 (seis) horas-aula no encontro “Estruturacdo e Modelagem de Projetos de PPPs e
Concessoes”, contemplando os estudos de demanda, técnicos, juridicos e econémico-
financeiros, bem como a analise de (VfM). Também sera responsavel pela condugéo
de oficina pratica, mediante estudo de caso integrado, com aplicagdo da (M5D), do
Programa de Capacitacdo em PPPs e Concessbes — PPI/ES, na modalidade
presencial.

8.1.4. Trata-se de atividade técnico-cientifica que requer conhecimento especializado
em economia do setor publico, financas e analise econdmico-fiscal de projetos de
investimento, aplicado a realidade fiscal do Estado do Espirito Santo.
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8.1.5. A singularidade do objeto decorre do carater intelectual e personalissimo da
atividade docente, na qual a qualificacdo, a experiéncia profissional e a producao
técnica do instrutor sdo determinantes para o éxito do curso.

8.1.6. A competicao € inviavel, pois o resultado pretendido depende da atuagao direta
de profissional com notério saber e credibilidade reconhecida, escolhido por critérios
técnicos e de reputagdo profissional, ndo sendo possivel substitui-lo sem
comprometer a qualidade e a pertinéncia do conteudo.

8.1.7. Para comprovagédo do notério saber e instrugcdo do processo, deverdo ser
anexados documentos que demonstrem a capacidade técnica e o reconhecimento
profissional do docente, tais como curriculo detalhado, titulos académicos,
certificados, publicagdes e comprovacao de atuacido em eventos ou cursos correlatos.

8.2. Das Exigéncias de Habilitagdo

8.2.1. Os requisitos necessarios a habilitacao estao relacionados no Anexo | deste
Termo de Referéncia.

8.2.2. Quanto a habilitagdo técnica, devera ser comprovada qualificagéo técnica e
académica compativel com a natureza e a complexidade do objeto, observados os
arts. 67 e 69 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.2.3. A habilitacdo técnica visa assegurar que o profissional possua formagao
superior, experiéncia comprovada e producao técnica ou profissional nas areas de
Economia, Finangas, Finangas Publicas, Politica Fiscal, Projetos de Investimento ou
Parcerias Publico-Privadas.

8.3. Razao da Escolha do Fornecedor

8.3.1. A escolha da docente Maria Mancini de Moraes Ribeiro (Lattes ID:
4643314994708925) fundamenta-se em sua formacao académica e experiéncia
profissional nas areas de Parcerias Publico-Privadas (PPPs), concessoées, projetos
de investimento e gestao de projetos, diretamente relacionadas ao conteudo
programatico da capacitagao.

8.3.2. A docente é graduada em Administragdo de Empresas e possui
especializagdes em Financas, Controladoria e Auditoria e Gerenciamento de
Projetos, apresentando formagao compativel com os temas abordados na
capacitagao.

8.3.3. Possui formacao complementar especifica em PPPs e projetos de
infraestrutura, incluindo curso em Tendéncias Contemporaneas em Parcerias
Publico-Privadas (UCL) e certificagdes Infrastructure Business Cases — IBC
Foundation e Practitioner e CP3*P — Foundation (APMG International).
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8.3.4. Integra, desde 2008, a carreira de Analista do Executivo do Estado do Espirito
Santo e, desde 2021, atua na SEDES, como Gestora de Projetos de Parcerias de
Investimentos, com experiéncia direta na estruturagcéo e gestao de projetos de
parcerias de investimentos.

8.3.5. Possui experiéncia profissional na SESA/ES, SEGER e Prefeitura Municipal
de Cachoeiro de Itapemirim, tendo atuado em areas relacionadas a licitagoes,
contratos, convénios e gestao de projetos.

8.3.6. Destaca-se sua participagado em projetos de PPPs, concessdes e
investimentos em diferentes areas de infraestrutura e servigos publicos,
demonstrando experiéncia pratica na estruturagcdo, modelagem e gestao de projetos
de longo prazo.

8.3.7. Dessa forma, sua formacao e experiéncia profissional apresentam aderéncia
direta ao conteudo programatico da capacitacao, justificando a escolha da docente
para a prestagao do servigo objeto da contratagao.

8.3.8. A partir do conjunto de qualificagbes apresentadas, verifica-se que a docente
possui formacao e experiéncia profissional compativeis com as tematicas da
capacitacdo, especialmente em Parcerias Publico-Privadas, concessdes, projetos de
investimento e gestdo de projetos, aliadas a sua atuagao na Administragao Publica
do Estado do Espirito Santo.

8.3.9. Dessa forma, a escolha da docente Maria Mancini de Moraes Ribeiro mostra-
se devidamente fundamentada, considerando sua formagao académica,
certificacdes especificas e experiéncia pratica na estruturacao e gestao de projetos
de parcerias de investimentos, assegurando adequada compatibilidade entre sua
qualificagao profissional e o objeto da contratagao.

9. JUSTIFICATIVA DO PRECO

9.1. O valor estimado foi definido com base no valor da hora-aula estipulado pela
PORTARIA PGE/ESPGE N° 002/2019, correspondente a 80 (oitenta) VRTE,
acrescido de 0,5 hora de planejamento para cada hora de aula ministrada (art. 3°, §
1°).

9.2. Memoria de calculo:

Componente Horas Calculo Valor (R$)
Hora-aula (80 VRTE x R$ — 80 x 4,9383 395,064
4,9383)

Aulas ministradas 6h 6 x 395,064 2.370,384
Planejamento (0,5h por hora | 3h 3 x 395,064 1.1785,192
de aula)
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Componente Horas Calculo Valor (R$)
Total da contratacao 9h 9 x 395,064 3.555,578

9.3. O parametro adotado € o mesmo aplicado aos docentes integrantes da carreira
de Procurador do Estado, conforme o Plano de Trabalho do Programa, assegurando
isonomia e padronizagao da remuneragao docente.

9.4. A contribuicdo previdenciaria patronal de 20% sobre a remuneracdo de
contribuinte individual (estimada em R$ 632,10), quando devida, constitui encargo da
contratante, n&do integra o valor do contrato e sera recolhida na forma da legislagao
aplicavel.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado global da contratacdo é de R$ 3.555,58 (trés mil quientos e
cinquenta e cinco reais e cinquenta e oito centavos).

11. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagcédo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:

a) Gestao/Unidade: 160901 — FUNCAD;

b) Fonte de Recursos: 759;

c) Programa de Trabalho: 10.16.901.03.092.0740.2238;

d) Elemento de Despesa: 33.90.36 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica);
e) Plano Interno: 000001.

11.3. A dotacdo relativa a exercicios financeiros subsequentes, se houver, sera
indicada apds a aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
12. RESPONSABILIDADE DAS PARTES

12.1. Compete ao Contratado:

12.1.1. Cumprir todas as obrigagdes, as condigbes e os prazos relativos a execugao
do servigo contratado, conforme definido neste Termo de Referéncia;

12.1.2. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante;
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12.1.3. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
contratagcdo, conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

12.1.4. Garantir a execugao qualificada do contrato durante o periodo de vigéncia,
conforme definido neste Termo de Referéncia;

12.1.5. Responder por todas as despesas decorrentes da execugao do servigo,
inclusive deslocamento, hospedagem e alimentagao, quando houver;

12.1.6. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

12.1.7. Comunicar a Administracido da PGE/ES qualquer anormalidade constatada e
prestar os esclarecimentos solicitados;

12.1.8. Prestar a contratante as informacdes e esclarecimentos que eventualmente
venham a ser solicitados;

12.1.9. Relatar ao Fiscal do contrato, pronta e imediatamente, por escrito, toda e
qualquer irregularidade observada;

12.1.10. Prestar os servigos de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos;

12.1.11. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante;

12.1.12. Manter, durante toda a execucido do contrato, em compatibilidade com as
obrigac¢des assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas, na
forma do art. 65 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

12.1.13. Responsabilizar-se pela regular quitagao de taxas de licengas para execug¢ao
dos servicos, dependentes de quaisquer autoridades federais, estaduais e/ou
municipais;

12.1.14. Nao transferir, subcontratar ou ceder, total ou parcialmente, a qualquer titulo,

os direitos e as obrigagdes decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia, salvo
quando expressamente autorizado pela contratante;

12.1.15. Assumir os 6nus referentes ao fornecimento do servigo contratado, tais como
impostos, seguros e encargos previdenciarios, fiscais e comerciais, decorrentes da
execucao do objeto contratual;

12.1.16. Entregar a ESPGE, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis da aula,
o material didatico a ser utilizado, para fins de organizagao e disponibilizacdo aos
participantes;
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12.1.17. Ceder a contratante, sem 6nus adicional, o direito de uso ndo comercial do
material didatico produzido para o curso, para fins exclusivamente educacionais e
institucionais, preservada a autoria (art. 93 da Lei n® 14.133/2021);

12.1.18. Guardar sigilo sobre informacdes sigilosas relativas aos projetos da carteira
do PPI/ES e demais dados a que tiver acesso em razdo da execugao do objeto.

12.2. Compete a Contratante:
12.2.1. Efetuar o pagamento do preco previsto nos termos do contrato;

12.2.2. Definir o local para a execugao dos servigos contratados, conforme definido
neste Termo de Referéncia;

12.2.3. Designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizagao
da execuc¢ao do servigo contratado, conforme definido neste Termo de Referéncia;

12.2.4. Emitir decisdo sobre eventuais solicitacbes ou reclamagdes relacionadas a
execucgao do contrato no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo
do requerimento, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo;

12.2.5. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a
prorrogagao motivada, por igual periodo;

12.2.6. Notificar os emitentes das garantias, quando houver, quanto ao inicio de
processo administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais;

12.2.7. Proporcionar todas as condi¢cdes necessarias ao bom andamento da prestacao
do servigo contratado, inclusive estrutura de auditério e equipamentos audiovisuais;

12.2.8. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos, por intermédio de
representante devidamente designado para tal finalidade;

12.2.9. Durante a vigéncia do contrato, a prestagao do servigo sera acompanhada e
fiscalizada por servidor especialmente designado pelo Ordenador de Despesas, o qual
assumira a fungao de Fiscal do Contrato;

12.2.10. A fiscalizagao realizada pela contratante, através de servidor previamente
designado, ndo serd motivo para exclusdo ou redugdo da responsabilidade do
contratado;

12.2.11. Rejeitar, no todo ou em parte, o servigo realizado em desacordo com este
Termo de Referéncia;

12.2.12. Solicitar a correg¢do dos trabalhos, quando constatados vicios, defeitos ou
incorrecoes;
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12.2.13. Efetuar o pagamento do documento de cobranga aprovado, no prazo
estabelecido em contrato;

12.2.14. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelo contratado;

12.2.15. Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto desta contratagcédo, sob os
aspectos quantitativos e qualitativos;

12.2.16. Exigir, a qualquer tempo, a comprovagao das condigdes do contratado que
ensejaram sua contratagao, devendo este manter tais condigdes durante a execugao
do contrato;

12.2.17. Efetuar as retengdes tributarias e previdenciarias e o recolhimento dos
encargos de sua responsabilidade.

12.3. Da Protecao de Dados Pessoais

12.3.1. Protecao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-
se a envidar todos os esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada,
honra e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissdo e eliminacdo de dados
pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecédo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n°® 4.922-R, de 09 de julho de
2021, e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

12.3.2. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, o CONTRATADO devera observar, ao longo de toda a
vigéncia do contrato, todas as obrigagdes legais e regulamentares especificas
vinculadas a essa hipétese legal de tratamento.

12.3.3. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos arts.
16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, o CONTRATADO devera:

12.3.3.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
12.3.3.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracao da resposta ao requerimento; e

12.3.3.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em
até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

12.3.4. As partes armazenardao dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em
conformidade com as hipoteses legais que autorizam o tratamento.
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12.3.5. As partes devem assegurar que o0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para
o cumprimento do contrato e da legislagdo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigac¢des de sigilo e confidencialidade.

12.3.6. O CONTRATADO deve, enquanto operador de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigagdes
da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018.

12.3.7. Protecdo de dados e incidentes de seguranga. Considerando as
caracteristicas especificas do tratamento de dados pessoais € o estado atual da
tecnologia, o CONTRATADO devera adotar medidas de seguranga, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados e informagdes de acessos ndo autorizados
e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicédo, perda, alteragédo, comunicagao ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

12.3.8. O CONTRATADO devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informagdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protec&o de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca.

12.3.9. As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacao e
na mitigacdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

12.3.10. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais
pelo CONTRATADO para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por
escrito, da CONTRATANTE, e demonstragcao da observancia da adequada protecao
desses dados, cabendo ao CONTRATADO a responsabilidade pelo cumprimento da
legislacdo de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for
aplicavel.

12.3.11. Responsabilidade. O CONTRATADO respondera por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n° 13.709/2018, do Decreto Estadual n° 4.922-R, de
09 de julho de 2021, e de outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.

12.3.12. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE,
ndao exime o CONTRATADO das obrigagdes decorrentes deste contrato,
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permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na

hipétese de descumprimento dessas obrigagdes por subcontratada.

12.3.13. O CONTRATADO deve colocar a disposicao da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informagao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizagao de auditorias e inspec¢des, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento de
dados pessoais.

12.3.14. O CONTRATADO deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboragado de
relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no art. 38
da Lei Federal n° 13.709/2018, relativo ao objeto deste contrato.

12.3.15. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pelo
CONTRATADO para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste contrato, o CONTRATADO sera
notificado para promover a cessagao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisao
do contrato e de sua responsabilizagao pela integralidade dos danos causados.

12.3.16. Eliminagao. Extinto o contrato, independentemente do motivo, o
CONTRATADO devera, em até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los,
inclusive eventuais cépias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do
cumprimento desta obrigagéo.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado
que:

a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da
Lei n® 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem 13.1, sempre que n&o se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021);

c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem 13.1, bem como nas alineas “b”, “c”
e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei n°
14.133/2021);

d) Multa:

| — multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

Il — multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento)
incidente sobre o valor do contrato, para a infracao descrita na alinea “a” do subitem
13.1;

Il — multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento)
incidente sobre o valor do contrato, para as infragdes descritas nas alineas “b” a “h”
do subitem 13.1.

13.3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a
extingdo unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular,
convertendo a multa moratéria em multa compensatoéria (art. 162, paragrafo unico, da
Lei n°® 14.133/2021).

13.4. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder
o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

13.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§ 9° da Lei n® 14.133/2021).

13.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sanc¢des, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n° 14.133/2021.
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13.7. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei n°
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

)
)
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgdos de controle.

13.8. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157 da Lei n°
14.133/2021).

13.9. A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021 para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, assim como as seguintes regras:

13.9.1. Antes da aplicacao de qualquer sang¢ao administrativa, a Administracao devera
notificar o contratado, facultando-lhe a apresentagcao de defesa prévia;

13.9.2. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagao
de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no
minimo: a conduta reputada como infratora, a motivagcdo para aplicacdo da
penalidade, a sangéo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes
de defesa;

13.9.3. O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade de adverténcia
sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias uteis para as demais penalidades,
contados na forma do art. 183 da Lei n°® 14.133/2021;

13.9.4. O contratado comunicara ao 6rgao contratante as mudangas de enderego
ocorridas no curso do processo de contratagcdo e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado,
na auséncia da comunicagao;

13.9.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, a Administracao proferira decisao fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos
da Lei n® 14.133/2021.
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13.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica, que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133/2021).

13.11. A personalidade juridica do Contratado, quando houver, podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste contrato ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sb6cios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160 da Lei n°® 14.133/2021).

13.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei n°
14.133/2021).

13.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art.
163 da Lei n°® 14.133/2021.

13.14. Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as indenizagdes
cabiveis poderdo ser descontados dos valores devidos pela Administragdo ao
contratado e, se insuficientes, a diferenga podera ser descontada da garantia
prestada, quando houver, ou ser objeto de cobranga judicial (art. 156, § 8°, da Lei n°®
14.133/2021).

13.14.1. Os débitos do contratado para com a Administragao contratante poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

13.15. Sem prejuizo da aplicagao das sancdes acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracdo publica na contratagdo ou na execugao do contrato, nos
termos da Lei n°® 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragéo, observando-se o
devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgéao.
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14. DA VINCULAGAO, DA FORMALIZAGAO E DA PUBLICIDADE

14.1. O contrato vincula-se a este Termo de Referéncia, ao Estudo Técnico Preliminar,
ao ato que autorizar a contratagdo direta por inexigibilidade e a proposta do
contratado, independentemente de transcri¢cao (art. 92, 1, da Lei n® 14.133/2021).

14.2. A contratacao sera formalizada por termo de contrato, cuja minuta observara as
clausulas deste Termo de Referéncia, e sera regida pela Lei n°® 14.133/2021, pela
legislagao estadual aplicavel e, supletivamente, pelos principios da teoria geral dos
contratos e pelas disposi¢cdes de direito privado (art. 89 da Lei n° 14.133/2021).

14.3. O contratado sera convocado para assinar o contrato no prazo de 2 (dois) dias
uteis, contados da convocagéo, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, mediante solicitagao justificada aceita pela Administragao (art. 90 da Lei n°
14.133/2021).

14.4. O ato que autoriza a contratacao direta e o extrato do contrato serdo divulgados
no Portal Nacional de Contratacées Publicas — PNCP e no sitio eletrénico oficial da
PGE/ES, sendo a divulgacdo no PNCP condicéo indispensavel para a eficacia do
contrato (arts. 72, paragrafo unico, e 94 da Lei n°® 14.133/2021).

15. DO REGIME DE EXECUGAO

15.1. O servigo sera executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por
preco global (art. 46, Il, da Lei n° 14.133/2021), sendo o pagamento devido somente
apos a integral execucgéo das horas-aula previstas no cronograma.

16. DO PRECO E DO REAJUSTE

16.1. O preco global do contrato é de R$ 3.555,58 (trés mil quientos e cinquenta e
cinco reais e cinquenta e oito centavos), nele incluidas todas as despesas necessarias
a execugao do objeto, ressalvados os encargos de responsabilidade legal da
contratante.

16.2. O preco é fixo e irreajustavel durante a vigéncia contratual. Para fins do art. 92,
§ 3° da Lei n° 14.133/2021, fica estabelecido o indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA/IBGE como indice de reajuste, com data-base vinculada a
data do orcamento estimado (09/10/2026), aplicavel somente apds o interregno
minimo de 1 (um) ano, caso o contrato venha a ser prorrogado.

17. DA ALOCAGAO DE RISCOS

17.1. Dada a baixa complexidade e o baixo valor do objeto, ndo se exige matriz de
riscos formal (art. 22, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021).
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17.2. Os riscos ordinarios relativos a execug¢ao do objeto — deslocamento, preparagéao
do material e cumprimento do horario — sédo de responsabilidade do contratado. Os
riscos decorrentes de caso fortuito, forga maior ou fato do principe serao tratados na
forma do art. 124, I, “d”, da Lei n® 14.133/2021.

17.3. Na impossibilidade de realizagdo da aula na data prevista por motivo nao
imputavel ao contratado, as partes ajustardo nova data dentro da vigéncia contratual,
mediante apostilamento do cronograma.

18. DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

18.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 a 136
da Lei n°® 14.133/2021, mediante termo aditivo devidamente justificado.

18.2. Registros que nao caracterizem alteragdo do contrato, como a alteragdo do
cronograma de execugao, a atualizacdo de dotagdo orgamentaria e a prorrogagao
automatica de vigéncia, poderao ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracao de termo aditivo (art. 136 da Lei n°® 14.133/2021).

19. DA EXTINGAO CONTRATUAL

19.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes,
ainda que antes do prazo estipulado, ou ao término de sua vigéncia, ressalvada a
prorrogagao automatica prevista no item 1.4.2 (arts. 105 e 111 da Lei n°® 14.133/2021).

19.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6énus para a
contratante, quando esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem (art.
106, I, da Lei n® 14.133/2021).

19.3. O contrato podera ser extinto, ainda, pelos motivos previstos no art. 137 da Lei
n° 14.133/2021, de forma unilateral pela Administragdo, consensual ou por decisao
arbitral ou judicial, conforme o art. 138, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

19.4. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar as
consequéncias previstas no art. 139 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo das sang¢des
aplicaveis.

19.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de balanco dos
eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos, das parcelas pagas e a
pagar e das indenizagcbes e multas.
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20. DA AUSENCIA DE VINCULO E DA COMPATIBILIDADE FUNCIONAL

20.1. A presente contratagdo ndo gera vinculo empregaticio, estatutario ou funcional
entre o contratado e a Procuradoria-Geral do Estado.

20.2. Por ser o contratado servidor publico estadual, vinculado a Secretaria de Estado
da Fazenda do Espirito Santo — SEFAZ-ES, a execug¢ao do objeto devera ocorrer sem
prejuizo de suas atribuigbes no o6rgao de origem, cabendo-lhe declarar a
compatibilidade de horarios e a inexisténcia de impedimento legal ou estatutario para
a prestacao do servigo.

20.3. O contratado declara nao incorrer nas vedacgdes do art. 14 da Lei n® 14.133/2021
nem possuir vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente da contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢ao
na contratacao ou na fiscalizacdo do contrato.

21. DOS CASOS OMISSOS

21.1. Os casos omissos serao decididos pela contratante, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n°® 14.133/2021, na legislagao estadual aplicavel e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990) e
normas e principios gerais dos contratos.

22. DO FORO

22.1. Fica eleito o foro da Comarca de Vitéria, Capital do Estado do Espirito Santo,
para dirimir quaisquer questdes oriundas da presente contratacdo que ndo puderem
ser resolvidas administrativamente, com renuncia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja (art. 92, § 1°, da Lei n® 14.133/2021).

23. SETOR RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

23.1. A Escola Superior da Procuradoria-Geral do Estado (ESPGE) é o Setor
Requisitante da presente contratagao.
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24. VERSAO, DATA DA ELABORAGAO E ASSINATURA
24 1. Termo de Referéncia (TR), Versao_02, elaborado em 20/10/2026.

MICHELE RAMOS PEDRONI
Assessor Especial ESPGE — Matricula n°® 3369005
(Assinado eletronicamente)

ALEXANDRE NOGUEIRA ALVES
Procurador-chefe ESPGE — Matricula n°® 389381
(Assinado eletronicamente)
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ANEXO | — REQUISITOS DE HABILITAGAO

1. HABILITAGAO JURIDICA

1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

1.2. Empresario individual: inscricado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicédo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77,
de 18 de marcgo de 2020;

1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971;

1.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
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Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, § 2°, do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021,

1.10. Produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificagédo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa
RFB n°® 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagao respectiva.

2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

2.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

2.2.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°
123/2006 estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal;

2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniédo por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede e com a do
Estado do Espirito Santo, quando o domicilio ou sede nao for deste Estado;

2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor;

2.6. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho;
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2.7. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial, os documentos exigidos
neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo da exigéncia de apresentacado dos documentos relativos a sua matriz;

2.8. Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao
se exige comprovacgao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente
para formalizagdo da contratacéo, observadas as seguintes regras:

2.8.1. O fornecedor devera apresentar, a época da habilitagao, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restrigao;

2.8.2. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal ou trabalhista,
€ assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da convocagéo, para a
regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito e emissao de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

2.8.3. O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragcao
Publica, ser prorrogado por igual periodo;

2.8.4. Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal ou trabalhista, o fornecedor podera apresentar
a Administragao outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cdédigo Tributario
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao;

2.8.5. Na hipétese descrita no item anterior, o fornecedor tera o prazo de 10 (dez)
dias, contado da apresentagao dos documentos a que se refere o item anterior, para
apresentar a certiddo comprobatodria de regularidade fiscal ou trabalhista;

2.8.6. O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracao
Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrada pelo
fornecedor a impossibilidade de o érgédo competente emitir a certidao;

2.8.7. A formalizagdo da contratagcdo fica condicionada a regularizacdo da
documentagdo comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos
itens anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da
aplicagao das sangdes legais.

3. HABILITAGAO TECNICA

3.1. Diploma de conclusao de curso de nivel superior reconhecido pelo Ministério da
Educacédo (MEC), em areas correlatas ao objeto da capacitagao, tais como Ciéncias
Econdémicas, Direito, Administragédo, Ciéncias Contabeis, Engenharia ou areas afins;
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3.2. Curriculo atualizado na Plataforma Lattes (CNPq), devidamente assinado e
disponivel para consulta publica, contendo a descrigdo das experiéncias profissionais,
atividades docentes, participagdes em eventos, producdes técnico-cientificas e
demais qualificagdes pertinentes ao tema do curso;

3.3. Copias dos diplomas e certificados de cursos de pés-graduacao (especializagao,
mestrado ou doutorado) relacionados a tematica da capacitagao, especialmente nas
areas de Financas, Economia, Finangas Publicas, Gestao Publica, Infraestrutura ou
Regulagao;

3.4. Comprovacao de experiéncia prévia na docéncia, capacitacdo profissional,
pesquisa ou atuagao técnica envolvendo finangas publicas, politica fiscal, analise de
projetos de investimento, financiamento de projetos, garantias publicas, PPPs ou
concessdes, mediante declaracdes, publicacdes, participacbes em eventos ou
historico profissional em instituicées publicas ou académicas.

4. DEMAIS DOCUMENTOS

4.1. Por se tratar de contratagao de pessoa fisica, devera ser apresentada copia dos
contracheques ou documento equivalente que comprove o ultimo salario recebido dos
vinculos profissionais atualmente mantidos pelo proponente, informacdes estas
necessarias para fins de calculo e retencdo do Imposto de Renda e da contribuicao
previdenciaria, quando aplicavel;

4.2. Dados bancarios (banco, agéncia e conta corrente) de titularidade do contratado
e numero de inscricdo no PIS/PASEP/NIT;

4.3. Declaragao de compatibilidade de horarios com o vinculo funcional mantido com
a Secretaria de Estado da Fazenda do Espirito Santo — SEFAZ-ES e de inexisténcia
das vedacgdes do art. 14 da Lei n°® 14.133/2021.
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