EE g.rs
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO
SUBSECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO PARA ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

GERENCIA TECNICO-ADMINISTRATIVA
GRUPO DE RECURSOS HUMANOS

TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETO E DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Este Termo de Referéncia (TR) tem como objeto a contratacdo de servico de
fornecimento de vale-transporte interurbano para Luiz Wanderley Rodrigues da
Silva, servidor da Secretaria de Estado do Governo (SEG), para o deslocamento
residéncia x local de trabalho x residéncia em 2026, nos termos do quadro abaixo,

conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR
UNIDADE VALOR TOTAL
DE MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO ESTIMADO

(R$)***

ITEM ESPECIFICACAO

Servigo de fornecimento de
vale-transporte

interurbano para servidor
da Secretaria de Estado do
Governo para o]
deslocamento residéncia x

1 local de trabalho x  passagem 231 37,14 8.579,34

residéncia no ano de 2026.

AQUISICAO DE  VALE
TRANSPORTE
INTERMUNICIPAL: FUNDAO
X VITORIA
Servigo de fornecimento de
vale-transporte
interurbano para servidor
da Secretaria de Estado do
Governo para o]
5 deslocamento residéncia x passagem 231 40,96 9.461.76
local de trabalho x
residéncia no ano de 2026.
AQUISICAO DE  VALE
TRANSPORTE
INTERMUNICIPAL: VITORIA
X FUNDAO
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1.2 O servico objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, conforme
justificativa constante em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

1.3 O prazo de vigéncia da contratacao seréd de 12 (doze) meses, com inicio em 1° de
janeiro de 2025.

2 — FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em topicos especificos do ETP.

3 — DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico

especifico do ETP.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A Contratada deve atender a todas as disposi¢cdes legais e regulamentares,
inclusive as orientacbes determinadas pelo Contratante, pertinentes aos servicos a
serem executados, objetivando o fiel cumprimento deste TR, responsabilizando-se

pelos servicos contratados, nos termos da legislacéo vigente.
4.2 Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto.
4.3 Nao haveré exigéncia de garantia da contratacao.

4.4 A Contratada devera atentar-se quanto a retencéo do Imposto de Renda na Fonte
no pagamento pela prestacéo do servico, se for o caso, conforme art. 2° do Decreto
n°® 5460-R/2023 e art. 4° da Instru¢cdo Normativa RFB n°® 1234/2012.

4.5 Em caso de exoneracao ou qualquer outro evento que resulte na cessacao das
funcdes do servidor beneficiario do vale-transporte, a Administracdo Publica podera

rescindir esta contratacdo de forma imediata durante sua vigéncia, sem que iSso
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impliqgue em qualquer penalidade, indenizacdo ou cobranca adicional, exceto pelos

servigos ja prestados até a data da resciséo.

4.6 Os demais requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizados em topico

especifico do ETP.

5 - MODELO DE EXECUCAO DA CONTRATACAO

5.1 O vale-transporte sera fornecido mensalmente, conforme demanda, na forma de
crédito disponibilizado em cartdo de porte individual do servidor, por meio de recarga

realizada pela Contratada, ap0s efetivacdo do pagamento.

5.2 O servidor tera 02 (duas) unidades de vale-transporte por dia trabalhado,
informacédo apresentada por Relatério de Pré-Consolidacdo do Vale-transporte,
gerado pelo Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos do Espirito
Santo (Siarhes).

5.3 O prazo para a entrada do crédito no cartdo sera até o quinto dia Gtil do més para
o qual estara sendo realizada a compra de vale-transporte.

5.4 O pagamento sera efetuado mensalmente pela SEG mediante fatura e boleto
bancéario emitidos pela Contratada, com valor igual ao Relatério para Consolidacao de
Vale-Transporte gerado pelo Siarhes antes da compra.

5.5 Esta contratacdo terd execucao continua, mas a Administracdo Publica reserva-
se o direito de revoga-la ou rescindi-la, conforme as alteragbes na necessidade de
fornecimento de vale-transporte ao servidor, incluindo, mas ndo se limitando a
situacOes de exoneragdo ou outros eventos que resultem no fim da necessidade do

Servigo.

6 — MODELO DE FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

6.1 A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera
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pelas consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

6.2 As comunicacdes entre o 6rgdo e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletronica para esse fim (IN 02/2017, art. 44, §2°).

6.3 A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal, ou
pelo respectivo substituto, na forma do Decreto Estadual n° 5.545-R/2023 e demais

condicBes previstas para a contratacao.

6.3.1 O fiscal anotarA em registro préoprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, 81°).

6.3.2 O fiscal informara a seus superiores, em tempo hébil para a adocao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4 A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucao da contratacdo, e ndo excluira
nem reduzirhd essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela
Contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.5 Somente a Contratada serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo da contratacdo (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.5.1 A inadimpléncia da Contratada em relagéo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira & Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e

ndo podera onerar o objeto da contratacdo (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
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6.6 Antes do pagamento do boleto, deverdo ser emitidas as certidées negativas de
débito (CND) referentes a débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da
Unido, débitos trabalhistas, regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico,
débitos para com a Fazenda Publica Estadual e débitos para com a Fazenda do

Municipio de localidade da Contratada.

7 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

7.1 A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de contratacdo direta,
especificamente por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei
n°®14.133/2021, com analise da capacidade técnica, qualidade do servico e condi¢bes

de fornecimento da empresa que atendam aos requisitos legais necessarios.
7.2 O fornecimento do objeto seré continuado, mas estruturado em parcelas mensais.

7.3 A justificativa para adocao da referida forma € que a contratacao ora pretendida é
fornecida de maneira regular e periddica, de acordo com as necessidades do servidor
e da SEG, ao longo do tempo, e ndo apenas em um Unico evento ou entrega, como é
definido no inciso XV, do art. 6° da Lei 14.133/2021.

8 — ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

8.1 O custo total estimado da contratacdo é de R$ 18.041,10 (dezoito mil, quarenta e
um reais e dez centavos), conforme custos unitarios apostos no quadro no tépico 1

deste Termo.

8.2 As compras de vale-transporte seréo feitas pelo valor das tarifas vigentes no dia
da efetiva solicitagéao.

8.3 Sempre que houver reajuste tarifario, o valor das compras acompanhara esse

aumento.
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8.4 Demais questdes relativas as estimativas de quantidade e valor da contratacdo

encontram-se pormenorizadas em topicos especificos do ETP.
9 — ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgcamento.

9.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
a) Gestao/Unidade: 100109

b) Fonte de Recursos: 1500

c) Programa de Trabalho: 10.10.109.04.122.0019

d) Elemento de Despesa: 339049

e) Plano Interno: 2095
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ANEXO |
MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS DA CONTRATACAO
(arts. 22, 45 e 103 da Lei 14.133/2021, arts. 19 a 22 do Decreto 5352-R/2023)

Descrigéo: falta de acompanhamento adequado do cumprimento do termo de referéncia.
Probabilidade: (X) Pouco () Provavel () Muito
Impacto: ( ) Baixo ( ) Médio (X) Alto
Id Materializacao
Dificuldade em identificar problemas a tempo, resultando em prejuizos para a SEG e o
1 servidor, como: prejuizos financeiros, atrasos na entrega do vale-transporte e falta de
conformidade com normas.
Id Acdo de mitigacao Alocacédo
Monitoramento continuo e capacitacdo e
1 treinamento do responsavel pela fiscalizacéo da -
contratacao.

Descrigéo: elevacao na tarifa do servigo de transporte
Probabilidade: () Pouco () Provéavel (X) Muito
Impacto: () Baixo () Médio (X) Alto
Id Materializacao
1. Impacto orcamentario.

Id Acdo de mitigacao Alocacédo
1. Monitoramento continuo, planejamento -

orcamentério e clausula prevendo reajuste.




