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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO
COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de 03 (trés) inscricoes para o 21° Congresso Brasileiro de
Pregoeiros e Agentes de Contratacao, que sera realizado nos dias 23 a 26 de marco
de 2026, em Foz do Iguagu/PR, organizado pelo Instituto Negécios Publicos do
Brasil Ltda, inscrito no CNPJ n°® 10.498.974/0002-81, visando atender a demanda de
servidores desta Secretaria de Estado do Governo — SEG, conforme especificagdes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia:

DESCRICAO QUANTIDADE | FORMA PARTICIPACAO | VALOR UNITARIO [VALOR DESCONTO| VALOR GLOBAL
Inscricdo para o 21°
Congresso Brasileiro de 3 Presencial R$ 7.330,00 | R$ 2.199,00 | R$ 19.791,00

Pregoeiros e Agentes de
Contratagéo.

1.2. A contratagdo apresenta somente um item, por se referir a participagdo em
Congresso, com programacao especifica para cada dia, ndo sendo possivel a
execucao de forma parcial, justificada pela propria especificagdo do objeto. A
contratacdo em grupo unico € justificada pela natureza indivisivel do objeto a ser
contratado, uma vez que se trata de um evento, qual seja, “21° Congresso Brasileiro
de Pregoeiros e Agentes de Contratagao”, ofertado apenas pelo Instituto Negocios
Publicos do Brasil Ltda, que € uma grande referéncia de ensino especializado em
matéria de licitagbes e contratos, que detém a exclusividade sobre o conteudo e a
metodologia aplicada.

1.3. Os servigos objeto desta contratacao sao caracterizados como servigcos técnicos
especializados.

1.4. O objeto desta contratacao ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto Estadual n°® 5.352-R/2023.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacao € de 01 (um) més e tera inicio no dia posterior
ao da publicagdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas - PCNP, sendo finalizado com a execucgao, recebimento e pagamento, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.5.1 - Considera-se estes servigos como contratados por escopo, nos termos
do art. 6°, XVIl da Lei Federal n° 14.133/2021, devido ao dever do contratado
de realizar a prestagdo de um servigo especifico em periodo predeterminado,
podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusao do objeto.
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1.5.2 - O prazo contratual de 01 (um) més servira para encaminhamento da
certificagdo aos participantes, analise e avaliagbes por parte do setor
responsavel pela fiscalizagédo do contrato.

15.2 - Por se tratar de servigo por escopo, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, nos termos do art. 111, da
Lei Federal n°® 14.133/2021, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de
culpa do contratado, conforme dispde o art. 25, do Decreto Estadual n® 5.545-
R/2023.

1.6. A prorrogacgao automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com
a exposigao das justificativas e o novo cronograma de execucgao e desembolso.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Secretaria de Estado do Governo — SEG, instituida pela lei complementar n°
172/1999, tem por finalidade assessorar o Governador do Estado, em articulagdo com
os entes federativos, com os poderes Judiciario e Legislativo, com os demais 6rgaos
e as Secretarias de Estado na interlocucao politica, administrativa, parlamentar e de
comunicagao social; promovendo a coordenagao entre os Poderes e esferas
administrativas; assisténcia ao Governador do Estado no trato de questdes,
providéncias e iniciativas de seu expediente oficial.

2.2. Considerando o hiato de capacitacao dos servidores desta Secretaria desde
2022 e que a nova legislacao traz inclusive no seu bojo a necessidade de capacitar os
agentes publicos responsaveis, como os servidores envolvidos no planejamento, fases
preparatdrias, internas e de contratagao, fiscalizagado, gestao contratual e controle,
especialmente os responsaveis pela instrugao e diligéncias dos procedimentos de
contratagcao, como forma de controle e mitigagao de gestao de riscos (art. 18, §1°, X e
art. 169, §3°, | da Lei Federal n°® 14.133/2021).

2.3. A interagao com demais servidores e especialistas durante esses eventos pode
estimular a troca de ideias e a construcao de redes de contatos valiosas. Outrossim, a
participagdao de servidores publicos em eventos de capacitagdo € uma estratégia
essencial para o fortalecimento do servico publico, aprimorando o desempenho
individual e coletivo, promovendo a atualizagdo constante e incentivando o
engajamento e a motivagao dos trabalhadores.

2.4. Perante este cenario, € imperiosa e necessaria a aplicabilidade de conhecimentos
voltados para a capacitacao em Licitagbes e Contratos, nesta Secretaria, de forma
solida, eficiente e eficaz, visando ampliar o conhecimento e compartilhamento de
informagdes e experiéncias, de forma a aprimorar o desempenho das fungdes
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exercidas por estes servidores.

2.5. Diante do exposto, infere-se que a pretensa contratagcao se encontra alinhada aos
interesses da Administragdo, uma vez que objetiva o desenvolvimento de
competéncias e habilidades necessarias a qualificacdo dos servidores da equipe de
Licitagdes.

2.6. Assim, é de suma importancia o desenvolvimento do componente humano, pois a
Administracdo Publica também esta sujeita as constantes mudangas e evolugdes
legais, tecnoldgicas e sociais e, para enfrenta-las, os servidores necessitam de adquirir
novos conhecimentos e desenvolver as melhores praticas.

2.7. Por fim, a oportunidade de participar de cursos e eventos de capacitacao
demonstra aos servidores publicos que a organizagao valoriza seu desenvolvimento
profissional e esta comprometida em investir em seu crescimento. O que, certamente,
tem impacto positivo na motivagao e no engajamento dos servidores, evidenciando um
ambiente de trabalho mais produtivo e colaborativo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da Subcontratagcao

4.2.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual, devido a especificidade
do objeto e qualidade técnica da contratagao.

4.2. Da participacao de Consoércios

4.2.1. Nao sera admitida participacdo de consércios nesta contratacdo, dada as
caracteristicas da contratacao.

4.4. Da Garantia de Execucao

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/21, pelas seguintes razdes:

4.2.1.1. A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor que seria agregado a proposta, o que equivale dizer que
0s custos dessa exigéncia seriam repassados a propria Administragao
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contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro a economicidade da
contratacao;

4.2.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razbes respectivas com pelo menos 15 (quinze) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forgca maior;

4.2.1.3. Os servicos deverao ser prestados nas modalidades presencial e online.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O regime de execucdo dos servicos a execugao indireta por PRECO
UNITARIO/PRECO GLOBAL.

5.2. O prazo de execugao dos servigos serao de 04 (quatro) dias, com inicio em 23 de
margo de 2026 e término em 26 de marcgo de 2026, na cidade de Foz do Iguagu/PR,
para o formato presencial.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6érgao e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.3. O 6rgao podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentagcdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das
obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

7. CRITERIOS DE MEDI(;/T\O E DE PAGAMENTO
7.1. Do Recebimento

7.1.1. O recebimento provisorio é dispensado em razdo de ser mensuravel a

HASH: b64e7bafl18elccebbc686b2f0as25ee6{85603562/0720BBHARSB K6 HDGE S BRGLMYENER QRIE MNAlps/RBHER L2QR6HL:dE: - RAGINMAMNHRE FGAY-94WF-PK49. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 25/02/2026.




Pagina 5 de 25

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO
COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACAO

fiscalizacdo a emissao sumaria do termo de recebimento definitivo, que devera ocorrer
apos a realizagao do evento.

7.1.2. A execucao do contrato sera avaliada pela efetivagdo das inscricoes e pela
participagcao presencial e online confirmada dos servidores no evento, com base nos
certificados emitidos.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da
manifestagao do fiscal ou comissao designada e apds a realizagdo do evento.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidagao e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
servigo ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.6. O recebimento definitivo nao excluira a responsabilidade civil nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

7.2. Nota Fiscal

7.2.1. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como prazo de validade;

7.2.1.1. a data da emissao;

7.2.1.2. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.2.1.3. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.2.1.4. o valor a pagar; e

7.2.1.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante.

7.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.

7.2.4. O contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
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bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengéo na
fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na
Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, € no
Decreto Estadual n°® 5.460/2023), os quais serao retidos e recolhidos diretamente pela
Administragao contratante.

7.3. Condicoes de Habilitagao no Curso da Execucao Contratual

7.3.1. A Administracao devera verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo na
forma do inciso Ill do art. 10 do Decreto n°® 5.545-R/2023.

7.3.2. Constatado que o Contratado nao se encontra em situagao de regularidade fiscal
ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis regularizar
tal situagéao ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento
de aplicagao de sancgoes.

7.3.3. Transcorrido esse prazo, ainda que nao comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacao do procedimento de aplicagdo de sangoes.

7.3.4. Em nao sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.3.5. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificagcdo da multa, se a
empresa nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracao
decidir sobre iniciar ou nao procedimento de rescisao do contrato, podendo deixar de
fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.

7.3.6. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os
créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

7.4. Do Pagamento
7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°

5545-R/2023.

7.4.2. Ao enviar a solicitacao de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a
data de vencimento da obrigagao.

7.4.3. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos
seguintes termos:
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VM = VFX = X =
= 100 © 360

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

MWD = Namero de dias em atraso.

7.4.4. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.4.5. A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.4.6. Se houver alguma incorregcéo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcgao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
Onus ou correcao a ser paga pela Contratante.

7.4.7. O pagamento ainda estara condicionado a regularidade fiscal, tributaria,
trabalhista e previdenciaria da CONTRATADA.

7.5. Da Forma de Pagamento

7.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagcao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. Forma de Selec¢ao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1.1. A selecao do fornecedor se dara por inexigibilidade de licitacdo com base no
critério de notdria especializagao, conforme previsto no artigo 74, inciso lll, alinea "f*
da Lei 14.133/2021, sendo o Instituto Negdcios Publicos do Brasil o unico organizador
do evento e, portanto, o unico fornecedor viavel.

8.1.2. O fornecimento do servigo ocorrera mediante a efetivagao das inscri¢coes e o
acesso integral ao conteudo presencial do evento.

8.2. Razé6es da Escolha do Fornecedor e Notéria Especializacao

8.2.1. O art. 74, lll da Lei n® 14.133/2021 preconiza que é inexigivel a licitagado quando
invidvel a competicdo nos casos de contratacdo de servigcos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual, com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, cuja alinea “f’ prevé a execucao de servico de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal. 8.2.2. O § 3° do mesmo artigo traz a definicdo da notodria
especializacdo como sendo "o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagbes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato”.

8.2.3. A notdria especializacdo demonstra a razdo da escolha do fornecedor ou
executante, nos termos do inciso lll, do art. 74, da Lei Federal n° 14.133/2021, da
doutrina e da jurisprudéncia.

8.2.4. Dada a necessidade de capacitagao dos servidores responsaveis pela instrucao
e realizagao dos procedimentos licitatorios no ambito deste érgéao juridico, o Setor de
Licitagdes identificou o evento externo denominado “21° CONGRESSO BRASILEIRO
DE PREGOEIROS E AGENTES DE CONTRATACAOQ”, tendo como publico alvo
Agentes de Contratagdo, Pregoeiros e equipes de e demais Agentes publicos que
atuam, direta ou indiretamente, na area de Licitacbes e Contratos Administrativos,
plenamente adequado & demanda fornecida INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO
BRASIL LTDA.

8.2.5. Neste diapasdo, o GRUPO NEGOCIOS PUBLICOS esta ha mais de 20 anos
atuando na realizagdo de eventos, treinamentos e solugdes na area de Licitagdes e
Contratos, sendo reconhecido no mercado como um dos principais parceiros da
Administracao Publica, pois produz conhecimento de alta qualidade e entrega

8
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solucdes concretas e eficientes para o dia a dia dos agentes publicos.

8.2.6. Realiza ha 20 anos o maior encontro nacional de compras publicas, o Congresso
Brasileiro de Pregoeiros, que ja capacitou mais de 30 mil servidores publicos ao passo
que todos os eventos prezam pela inovagao e proporcionam um ciclo de capacitagao
continua aos agentes publicos, com uma metodologia prépria que possibilita um maior
aproveitamento.

8.2.7. O Grupo Negodcios Publicos oferece, ainda, suporte para todas as fases
relacionadas a contratagao publica, incluindo solu¢gées em tecnologia que facilitam a
atuacao diaria dos profissionais envolvidos.

8.2.8. Neste trabalho de capacitacao (Ciclo de Capacitagdo Corporativo), o Instituto
Negdcios Publicos concentra seus esfor¢os na cuidadosa eleigao de temas e assuntos
atualizados, selecao e exposi¢cao de professores/palestrantes conceituados pelo setor,
com metodologia e material de apoio exclusivo, bem como utilizagcdo de recursos
tecnologicos que auxiliam e favorecem a melhor assimilagdo dos conteudos
apresentados em ambientes apropriados, tendo por principais objetivos a
especializaco e a constante elevacdo dos niveis de conhecimento de seus clientes. E
por estas razdes que o Instituto Negdcios Publicos possui um circuito de programagao
efetivo e diversificado para melhor atender a demanda nacional, oferecendo seus
servicos em todas as regides do Pais, na forma de eventos em geral.

8.2.9. E de se ressaltar o nivel técnico e atores renomados nacionalmente que
compdem a coordenagao e o corpo docentes do curso, os quais possui amplo e
elevado conhecimento a respeito do tema, composto por profissionais doutores,
mestres e especialistas em diversas areas, com alto nivel de conhecimento e
experiéncia, que atuam aliando teoria e pratica, sempre observando a legislacdo
vigente e a jurisprudéncia dominante, dentre os quais destacamos:

a) Coordenacao Técnica

Doutor em Direfto do Estado

Doutor em Constituicio, Direito e Estado pela Universidade de Brasilia (UnB) e Mestre
em Direito Constitucional pelo Instituto Brasileiro de Ensino, Desenvolvimento e
Pesquisa (IDP). E professor titular do Programa de Mestrado e Doutorado Profissional
em Administracio Publica do IDP. E advogado e responsavel pela area de Dreito
Administrativo e Regulatério do Serur Advogados. Foi Assessor Técnico da Comissao
Especial de Modernizacdo da Lei de Licitacdes (constituida pelo Ato do Presidente do
Senado Federal n® 19/2013), responsavel pela elaboracao do PLS n° 559/2013, que
deu origem a Lei n® 14.133/2021. Por indicacdo do Presidente do Congresso Nacional,
& nomeado membro do Comité Gestor da Rede MNacional de Contratacdes Piiblicas,
responsavel pela gestio do Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP). Atuando
como Pregoeiro no Tribunzl de Justica do Estado de Goids (2007-2010) e no Senado
Federal (2013-2020), foi responsavel pela realizacdo e acompanhamento de mais de
1.000 certames e por inimeras iniciativas de aperfeicoamento de regulamentagdes,
fluxos internos e minutas de editais. E ainda, membro do Instituto Brasileiro de Direito
Administrativo (IBDA), do Instituto Nacional da Contratacao Publica (INCP) e autor
das obras "Licitacdes e Contratos Administrativos: Teoria e Jurisprudéncia” (Editora do
Senado Federal), “Pregao Eletrénico: comentarios ao Decreto Federal n° 10.024/2019"
(Editora Forum) e “Manual de Licitacées e Contratos Administrativos” (Editora Forense),
constantemente citadas em pareceres da advocacia plblica e em julgados do Poder
Judicidrio e de Tribunais de Contas.
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Procurador do Estado do Espirito Santo

Pés-doutor pela Universidade de Coimbra com énfase em “Direito Fundamental a Boa
Administracao Publica e sua Influéncia no Direito Administrativo e na Gestao Publica”;

Doutor em Direito do Estado (PUC/SP) e Mestre em Direito (FDC/RJ); Especialista em
Direito Publico e Processual Publico pela Consultime/Candido Mendes;

Professor do Mestrado em Gestao Publica da UFES, assim como professor na graduacao
e pos graduacdo em diversas instituicbes Atua como Instrutor em diversas instituicGes
publicas e privadas e palestrante em diversos eventos nacionais e internacionais;

Ex-Chefe em vérias areas de atuacdo da PGEES e TCEES, dentre eles Procuradoria de
Consultoria Administrativa da PGEES e Ex-Pregoeiro do TCEES;

Membro do Instituto Brasileiro de Estudos Constitucionais, Advogado e Consultor
Juridico em Direito Pablico e Autor de diversas obras juridicas.

Espebfa!fsta emn Direfto Publico

Advogada; Diretora Académica do Instituto Nacional da Contratacao Publica - INCP_
BR; Analista Juridica de Projetos e Politicas Publicas do Poder Executivo do Estado
do Rio Grande do Sul, atuando como pregoeira, membra da Comissdo de Licitacbes,
coordenadora da equipe de aplicacao de penalidades a licitantes, diretora responsavel
pelo planejamento de compras por registro de precos e gestdo de atas, cadastro de
fornecedores e penalidades e subsecretdria substituta da Central de Licitaces do
RS (2010-2021); Estudou sobre Mecanismos de Controle e Combate a Corrupcao
na Contratacio Publica (Universidade de Lisboa, Portugal - 2019); Formada em Alta
Lideranca pela Fundacdo Dom Cabral (2019); Ex-Chefe do Servico de Compras
Centralizadas da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares - EBSERH, vinculada ao
Ministério da Educacio (2021/2023); Possui certificacio Green Belt em Lean Six-Sigma
(2023); Atualmente cedida 4 Advocacia-Geral da Uniao - AGU como Coordenadora-
Geral da Logistica (2023/...); Professora de pds-graduacéo da Escola Mineira de Direito
e do Instituto Goiano de Direito; Premiada como melhor relato técnico do Grupo de
Trabalho Governanca em Gestdo de Riscos e Integridade do IX encontro Brasileiro
de Administracio Publica (2022); Avaliadora de Artigos Técnicos do Consad (2024);
Autora de artipos: Coautora de diversos livros e palestrante sobre temas que envolvem
contratagdes publicas.

b) O congresso conta com a participacdo de 20 (vinte) docentes (vide
https://negociospublicos.com.br/congresso/palestrantes.html), dos quais, destacamos:

Ministro Vital do Rego

Formado em Medicina e Direito, exerceu mandatos eletivos como vereador por duas
vezes, deputado estadual por trés legislaturas, deputado federal e senador, quando,
em 2014, por honrosa indicagao do Senado Federal, assumiu o cargo de ministro do
Tribunal de Contas da Uniao. Integrar a Corte de Contas € para ele o coroamento
dessa longa estrada de desafios e aprendizados, naturalmente acompanhado das mais
elevadas responsabilidades.

A vontade de contribuir na busca de um Pais mais justo o impulsiona a exercer o cargo
com esmero, independéncia e dedicagao, elementos imprescindiveis as atribuicdes do
TCU, 6rgao que exerce papel de extrema relevancia no aperfeicoamento da
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administragao publica brasileira, sempre com o objetivo final de bem atender os
interesses do cidadao.

Carolina Zancaner

Procuradora da Fazenda Nacional, Coordenadora de Orientagdo e Uniformizagao em
Contratagao Publica da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, Coordenadora do
Grupo de Trabalho e Estudos de Compras Colaborativas da AGU, Coordenadora da
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da AGU.

Pdés-doutora em Democracia e Direitos Humanos pela Universidade de Coimbra-
Portugal. Doutora e Mestre em Direito Administrativo pela PUC/SP.

Professora de Direito Administrativo dos cursos de graduagao, mestrado e doutorado
da PUC/SP.

8.2.10. Considerando o conteudo programatico, a carga horaria diferenciada e
apropriada, bem como os professores capacitados e especialistas em suas respectivas
areas de atuacgao, a contratagao do Instituto Negocios Publicos, com base em expressa
disposicao legal, se enquadra em hipétese de inexigibilidade de licitagédo, prevista no
artigo 74, inc. lll, “f” da Lei Federal N° 14.133/21, diante da inviabilidade de competicéo
em contratacdes desta natureza, por impossibilidade de comparagao objetiva.

8.2.11. Por fim, no que toca a notdéria especializagcao da futura contratada, sao
oportunas as consideragbes de Marcal JUSTEN FILHO, que assevera que: “A
especializagcao consiste na titularidade objetiva de requisitos que distinguem o sujeito,
atribuindo-lhe maior habilitacdo do que a normalmente existente no ambito dos
profissionais que exercem a atividade. Isso se traduz na existéncia de elementos
objetivos ou formais, tais como a conclusao de cursos e a titulagado no ambito de pds-
graduacao, a participagao em organismos voltados a atividade especializada, o
desenvolvimento frutifero e exitoso de servigos semelhantes em outras oportunidades,
a autoria de obras técnicas, o exercicio de magistério superior, a premiacao em
concursos ou a obtengado de laureas, a organizagcao de equipe técnica e assim por
diante... A notoriedade significa o reconhecimento da qualificagcao do sujeito por parte
da comunidade.”

8.2.12. Perfilha do mesmo entendimento Hely Lopes MEIRELLES ao defini-la enquanto
uma caracteristica dos profissionais que, além da habilitacdo geral técnica e
profissional, foram além em sua formacao, participando de cursos de especializagao,
pos-graduagao, congressos e seminarios, possuindo obras técnicas (livros e artigos)
publicadas, além de participacdo constante na vida académica.

8.2.13. Nesse contexto, O Grupo Negdcios Publicos, do qual faz parte o Instituto
Negdcios Publicos promove, com éxito e exceléncia, ha quase 20 anos, eventos na
area de licitagcdes e contratos administrativos, sendo reconhecido como referéncia no
ramo; do mesmo modo; além de sua expertise, possui todas as condicdes que o
habilitam a contratar com o Poder Publico.
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8.2.14. Por sua vez, os profissionais instrutores sao selecionados a partir de uma
criteriosa analise técnica, didatica e curricular, que permitem a contratagdo de
doutores, mestres e especialistas em diversas areas, com alto nivel de conhecimento
e experiéncia, que atuam aliando teoria e pratica, sempre observando a legislagao
vigente e a jurisprudéncia dominante.

8.2.15. Verifica-se, portanto, que resta caracterizada a “notoria especializagao”, da
“empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades”, permitem “inferir que
o seu trabalho € essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto
do contrato”, nos termos exigidos pela novel legislagao.

8.3. Das Exigéncias de Habilitacao

8.3.1. Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos
no ANEXO I-A deste Termo de Referéncia.

8.4. Da Forma de Execucao

8.4.1. Apos a emissao de Ordem de Servigos ou instrumento equivalente e iniciada a
vigéncia do contrato, a contratada devera executar os servigos previstos neste Termo
de Referéncia de acordo com sua proposta comercial, nos prazos e condigdes
originalmente pactuados.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo total da contratacdo é de R$ 13.194,00 (treze mil, cento e noventa e quatro
reais).

9.1.1. O valor foi baseado na tabela oficial de pregos divulgada pelo Instituto
Negécios Publicos do Brasil, levando em consideracao o desconto ofertado
para o custo individual da inscrigao, multiplicado pelo numero de participantes
indicados pela SEG, conforme Proposta Comercial apresentada nos autos.

9.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

9.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente executados.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento da SEG para o exercicio de 2026.

10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

a) Gestao/Unidade: 100109

b) Fonte de Recursos: 1500;

c) Programa de Trabalho: 10.10.109.04.122.0019.2121;
d) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00;

e) Plano Interno: 000001.

11. RESPONSABILIDADES DAS PARTES
11.1. Compete a Contratada:

11.1.1. disponibilizar 03 (trés) inscricbes presenciais, de acordo com as condi¢des
definidas em sua proposta comercial;

11.1.2. Observar vedacado da subcontratacdo no todo ou em parte, do objeto
contratado;

11.1.3. providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante;

11.1.4. manter, durante toda a execugao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitagado e qualificacao exigidas na
licitagéo, conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

11.1.5. garantir a execugao qualificada do objeto durante de vigéncia do contrato;

11.1.6. Tomar todas as providéncias necessarias para a execugao do objeto desta
contratacao, dentro dos parametros estabelecidos neste Termo de Referéncia e na
proposta apresentada pela instituicdo promotora do evento, em observancia as
normas legais e regulamentares aplicaveis;

11.1.7. Executar os servicos contratados tempestivamente, dentro do prazo
negociado, atendendo aos requisitos de qualidade exigidos;

11.1.8. Assumir a responsabilidade por todos o0s encargos previdenciarios e
obrigagdes sociais previstos na legislagao social e trabalhista em vigor, obrigando-se
a salda-los na época propria, uma vez que seus empregados nao manterdao nenhum
vinculo empregaticio com a Contratante;

11.1.9. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal,
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relacionados a execucdo do objeto, originariamente ou vinculada por prevencao,
conexao ou contingéncia;

11.1.10. Encaminhar a Nota Fiscal e documentagédo de conclusao dos participantes a
Contratante no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apdés o final da agdo de
desenvolvimento e capacitagao.

11.2. Compete a Contratante:

11.2.1. designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizagao da
entrega dos produtos adquiridos;

11.2.2. Prestar a Contratada, em tempo habil, as informacdes e os esclarecimentos
eventualmente necessarios a prestacado dos servicos;

11.2.3. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao
do objeto;

11.2.4. Efetuar o pagamento devido pela prestacdo dos servigos, no prazo
estabelecido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas;

11.2.5. Aplicar a Contratada as penalidades cabiveis, se houver.
11.3. Da Protecao de Dados Pessoais

11.3.1. Protecao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-
se a envidar todos os esforcos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada,
honra e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissao e eliminacao de dados
pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n® 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021,
e demais normas legais e regulamentares aplicaveis;

11.3.2. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a
vigéncia do Contrato, todas as obrigagcbes legais e regulamentares especificas
vinculadas a essa hipotese legal de tratamento;

11.3.3. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos
artigos 16 e 18 da Lei Federal n°® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

11.3.3.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
11.3.3.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboragao da resposta ao
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requerimento; e

11.3.3.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no
consentimento em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
requerimento do titular.

11.3.4. Necessidade. As partes armazenardao dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e
em conformidade com as hipéteses legais que autorizam o tratamento;

11.3.5. As partes devem assegurar que o0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para
o cumprimento deste Contrato e da legislacao aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigagdes de sigilo e confidencialidade;

11.3.6. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigagdes
da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018;

11.3.7. Protecao de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas
a proteger os dados e informagdes de acessos nao autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao, comunicagao ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito;

11.3.8. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informagdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca;

11.3.9. As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacao e
na mitigagcao das consequéncias de cada incidente de seguranca;

11.3.10. Transferéncia internacional. Para a prestacao dos servigos objeto do
Contrato, podera ser realizada a transferéncia internacional de dados pessoais,
cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislagao de
protecao de dados ou de privacidade de outro(s) paises(s) que for aplicavel;

11.3.11. Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n°® 13.709/2018, no Decreto Estadual n® 4922-R, de
09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este
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Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento;

11.3.12. Eventual subcontratagcdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE,
ndao exime a CONTRATADA das obrigagdes decorrentes deste Contrato,
permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na
hipétese de descumprimento dessas obrigagdes por subcontratada;

11.3.13. A CONTRATADA deve colocar a disposicao da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informagao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizagado de diligéncia para aferir o cumprimento dos
deveres e obrigacdes aplicaveis com relagao ao tratamento de dados pessoais;

11.3.14. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboragao de relatorios
de impacto a protecao de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei
Federal n°® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato;

11.3.15. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
notificada para promover a cessagao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisao do
Contrato e de sua responsabilizagao pela integralidade dos danos causados;

11.3.16. Eliminacao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los,
inclusive eventuais copias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do
cumprimento desta obrigagao.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado
que, durante a execugao do contrato:

a) Der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administragcdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

e) Apresentar documentacao falsa ou prestar declaragédo falsa durante a
execugao do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

16

HASH: b64e7bafl18elccebbc686b2f0as25ee6{85603562f0 20263HIZ SGAG 2EPBD Bt LGN MENTOORIG! Mikitps 254022096 . ABiADee PAGINRaLEHRZSFGAY-94WF-PK49. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 25/02/2026.




Pagina 17 de 25

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO
COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACAO

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de

12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021);
b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, § 4° da Lei n°
14.133/2021);
c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021);
d) Multas:
I) Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias;
II) Moratdria de 0,5% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, at¢é o maximo de 30 (trinta) dias, pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementagcdo ou
reposi¢cao da garantia. a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a
Administracdo a promover a extingao do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.
lIl) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do
subitem 14.1, de 10% (dez por cento) do valor do Contrato.
IV) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea
“c” do subitem 14.1, de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.
V) Para infragcao descrita na alinea “b” do subitem 14.1, a multa sera de
20% (vinte por cento) do valor do Contrato.
VI) Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 14.1, a multa sera
de 10% (dez por cento) do valor do Contrato. Vll)Para a infragdo descrita
na alinea “a” do subitem 14.1, a multa sera de 15% (quinze por cento) do
valor do Contrato.

12.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparacéao integral do dano causado ao Contratante
(art. 156, §9°, da Lei n° 14.133/2021).

12.3.1. As sancgdes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 14.2 ndo sao
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cumulativas entre si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/2021).

12.3.2. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da
Lei n°® 14.133/2021).

12.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/2021).

12.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacgao enviada pela autoridade competente.

12.4. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021 para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar, assim como as seguintes regras:

12.4.1. Antes da aplicacado de qualquer sangao administrativa, o 6rgao promotor
do certame devera notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacao de
defesa prévia;

12.4.2. A notificagdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmagdo de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do contratado reputada como
infratora, a motivagao para aplicacdo da penalidade, a sangao que se pretende
aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

12.4.3. O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade prevista
na alinea “a” do subitem 14.2 sera de 05 (cinco) dias uteis e 15 (quinze) dias
uteis para as demais penalidades, a contar da data da intimacao;

12.4.4. O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancgas
de endereco ocorridas no curso do processo e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagcdes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicacao;

12.4.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, o érgao promotor do certame proferira decisao fundamentada e
adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do que
devera ser exercido nos termos da Lei n® 14.133/2021;

12.5. Na aplicagdo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
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C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante; e) a implantacdo ou o
aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

12.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragcao, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagcao ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133/2021).

12.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagdao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

12.10. Os montantes relativos as multas moratdria e compensatéria aplicadas pela
Administracao poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
devidos ao contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

12.11. Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas
acarretarem também a rescisao do contrato, os valores referentes as penalidades
poderao ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada;

12.12. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar
valor residual em desfavor do contratado, € obrigatéria a cobranga judicial da
diferenca;

12.13. Sem prejuizo da aplicagao das san¢cdes acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administragcao publica na contratagdo ou na execug¢ao do contrato, nos
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termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragao observando-se o devido
processo legal estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgao.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. As disposi¢des deste Termo de Referéncia seguem as diretrizes e modelo padrao
estabelecidos pela PGE/ES, pelas legislagdes e normas vigentes e atendem ao
interesse publico no aprimoramento da atuagao dos agentes de contratagao do Estado
do Espirito Santo.

14. DO SETOR RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
14.1. O Setor de Licitagcao da Secretaria de Estado do Governo — SEG.

Vitéria, 25 de fevereiro de 2026.

KELLY CRISTINA PRATA DELMA DIAS DOS SANTOS
Agente de Contratagao Agente de Contratagao
Ciente,

LUCAS ELTON DA SILVA
Gerente Técnico Administrativo — GTA/SEG

Aprovo o presente Termo,

GABRIELA VELASCO THOMAZ
Subsecretaria de Estado do Governo Para Assuntos Administrativos - SUBAD/SEG
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ANEXO LA - REQUISITOS DE HABILITAGAO

1 - Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1.1 - Habilitacao juridica

1.1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forga de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério

nacional;

1.1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

1.1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacado de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme

Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

1.1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no

Registro onde tem sede a matriz

1.1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do

registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.1.9 - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.

1.2 - Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional;
1.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
1.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
1.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da
licitante.
1.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a
empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);
1.2.7 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdao dos
documentos relativos a sua matriz;
1.2.8 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
1.2.9 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal;
1.2.10 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, nao se exige comprovagao de regularidade fiscal para fins de
habilitacdo, mas somente para formalizacdo da contratagcdo, observadas as
seqguintes regras:
1.2.10.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitagao, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovagao de regularidade fiscal,
mesmo que apresentem alguma restricao;
1.2.10.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade
fiscal ou trabalhista, € assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, para a regularizagao da documentacgao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa; 1.2.10.3 - O prazo
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a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracao
Publica, ser prorrogado por igual periodo;

1.2.10.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdao competente para
emissao de certiddes comprobatorias de regularidade fiscal, ou
trabalhista, a licitante podera apresentar a Administracdo outro
documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito tributario,
respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cddigo Tributario
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao;
1.2.10.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo
de 10 (dez) dias, contado da apresentagao dos documentos a que se
refere o paragrafo anterior, para apresentar a certiddo comprobatdria de
regularidade fiscal ou trabalhista;

1.2.10.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administragao Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez,
se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6rgao competente
emitir a certidao;

1.2.10.7 - A formalizagdo da contratagdo fica condicionada a
regularizagdo da documentagdo comprobatéria de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia
do direito a contratacado, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes legais,
sendo facultado a Administragao convocar as licitantes remanescentes e
com elas contratar, observada a ordem de classificacdo, ou revogar a
licitagao;

1.2.10.8 - Declaracao de que nao emprega menor de idade, salvo na
condi¢cao de aprendiz, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, em
consonancia com o inciso XXXIIl do art. 7°, da Constituicao Federal.

1.3 - Qualificacao Econémico-Financeira

1.3.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do contratado, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade
simples;

1.3.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133/2021, art. 69, caput, e inciso ll) ou certidao emitida
pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta apta
econdmica e financeiramente, conforme Acérdao de Relagdo TCU 8271/2011-
Segunda Camara.

1.4 - Qualificacao Técnica-Operacional

1.4.1 - Comprovagao de que a licitante prestou, sem restricao, servigo de
caracteristicas semelhantes ao indicado neste Termo de Referéncia;

1.4.2 - A comprovagao sera feita por meio de apresentagdo de no minimo 1
(um) Atestado de Capacidade Técnica em nome da licitante, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado;

23

HASH: b64e7bafl18elccebbc686b2f0as25ee6(85603562f0 20263HIZ SGAG 2 EPBD Bt LIDENI MEENTOORIG! Mikitps 254022096 . A5 ee PAGINBRBHRZSFGAY-94WF-PK49. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 25/02/2026.




Pagina 24 de 25

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO
COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACAO

1.4.3 - Deverao constar no(s) atestado(s) de capacidade técnica os seguintes
dados: nome do CONTRATANTE e da contratada, data de inicio e término dos
servicos; local de execucgao; caracteristicas dos servigos e os quantitativos
executados, com a expressa identificagdo dos definidos neste Termo de
Referéncia; e informagao sobre o bom desempenho dos servigos;

1.4.4 - Sera admitido o somatorio de atestados, seja para comprovagao da
experiéncia anterior do licitante na execugcdo de todos o0s servigos
discriminados, seja para o atendimento do quantitativo minimo especificado
para cada um deles.
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