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7\ SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO — SEP

TERMO DE REFERENCIA
PRESTACAO DE SERVIGCOS DE CHAVEIRO EM GERAL, SOB DEMANDA, COM FORNECIMENTO DE
MATERIAIS E MAO DE OBRA

1-DO OBIJETO

1.1 Contratac3o de empresa para PRESTACAO DE SERVICOS DE CHAVEIRO EM GERAL, SOB DEMANDA, COM
FORNECIMENTO DE MATERIAIS E MAO DE OBRA atender as necessidades desta Secretaria de Estado de
Economia de Planejamento — SEP.

1.2 Os itens e quantitativos listados na tabela abaixo do presente Termo de Referéncia tiveram como base
as demandas relacionadas a ultima contratacdo dos servigos de chaveiro realizada pela SEP.

VALOR ESTIMADO

- coD.
ITEM ESPECIFICACAO (ITENS PORTAL DE COMPRAS) SIGA UNID. | QUANT.
Unit. ’ Total
01 FORNECIMENTO/AQUISICAO
01.01 | COPIA DE CHAVES SIMPLES, COM GARANTIA DE 30 (TRINTA) DIAS 149280 Unid. 60 R$ 11,10 RS 666,00
01.02 | COPIA DE CHAVE TIPO TETRA, COM GARANTIA DE 30 (TRINTA) DIAS 149281 Unid. 20

RS 27,86 RS 557,14

CADEADO DE HASTE TEMPERADA E CROMADA, LATAO MACICO,
01.03 | TAMANHO 40MM, COM DUAS CHAVES, COM GARANTIA DE 90 2342 Unid. 06 RS 41,83 RS 251,00
(NOVENTA) DIAS; ’ ’

FECHADURA DE PORTA DE DIVISORIA, COM DUAS CHAVES, COM

01.04 GARANTIA DE 90 (NOVENTA) DIAS; 2300 Unid. 15 RS 138,00 | RS 2.070,00
01.05 | FECHADURA TIPO TETRA, COM 02 CHAVES TETRA; 2301 Unid. 10 RS 162,33 | R$1.623,33
02 | PRESTAGCAO DE SERVICO
INSTALACAO DE FECHADURA PARA DIVISORIA, COM GARANTIA DE
02.01 ! 2313 Serv. 10
30 (TRINTA) DIAS RS 73,75 RS 737,50

INSTALACAO E DESINSTALACAO DE FECHADURA COM CHAVE TIPO
02.02 | 1e1RA, COM GARANTIA DE 30 (TRINTA) DIAS; 2309 Serv. 08 R5 175,00 | RS 1.400,00

CONSERTO DE FECHADURA DE PORTA DIVISORIA, COM GARANTIA

02.03 DE 30 (TRINTA) DIAS 2323 Serv. 10 RS 70,00 RS 700,00
02.04 | ABERTURA DE PORTA, ARMARIO, FICHARIO, GAVETAS; 149282 Serv. 20 RS 94,00 RS 1.880,00
02.05 | ABERTURA DE PORTA DE ESCRITORIO COM FECHADURA TETRA 149283 Serv. 15 RS 63,75 RS 956,25

CONSERTO DE FECHADURA DE PORTA SIMPLES, COM GARANTIA DE R$ 67,50 R$ 675,00
02.06 30 (TRINTA) DIAS 2322 Serv. 10

CONSERTO EM FECHADURA DE ARMARIOS, GAVETAS DE MESA, RS 84,00 RS 840,00
02.07 | ARQUIVO, FICHARIO E OUTROS, COM GARANTIA DE 30 (TRINTA) 2324 Serv. 10

DIAS

INSTALACAO E DESEINSTALACAO DE FECHADURA COM CHAVE TIPO R$ 160,00 | RS 1.600,00
02.08 | TUBULAR, COM GARANTIA DE 30 (TRINTA) DIAS; PARA PORTA E 2314 Serv. 10

DIVISORIA;

Total Estimado RS 13.956,23
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1.3 O objeto desta contratac¢do se enquadra na classificagdo de bem e servico comum, nos termos do inciso
Xlll do art. 62 da Lei n? 14.133/2021, cujos padr&es de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos no Termo de Referéncia, mediante especificagdes usuais de mercado;

1.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra em bem de luxo, conforme prevé o art. 13 do Decreto
Estadual n2 5.352-R/2023;

1.5 A contratacdo podera ser realizada por dispensa de licitagdo, pois estd amparada no artigo 75, Il da Lei
14.133/2021, onde os valores foram atualizados de acordo com o Decreto n°® 12.343, de 30 de dezembro de
2024 para RS 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte cinco reais e cinquenta e nove centavos).

1.6 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contado da publicacdo do instrumento do contrato
no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP), prorrogavel, na forma do artigo 69, inciso XXXIV, e artigos
106 e 107, todos da Lei n° 14.133/2021, e observando, ainda, no que couber, as regras aplicaveis que se
encontram nos arts. 21 a 28 do Decreto Estadual n? 5.545-R/2023.

1.7 A contratacdo é enquadrada como continuada, tendo em vista que sua necessidade é permanente e
supre, com entregas periddicas, necessidades didrias da Administracdo Publica, sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando as contratagGes anteriores.

1.8 Destaca-se que o valor total constante na tabela 1.1 deste Termo de Referéncia tiveram fundamento em
propostas comerciais do mercado e em contrata¢des similares da Administracdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo maximo de 6 (seis), a fim de alcangar uma estimativa preliminar, sendo que a analise
critica do prego prevista no art. 33 do Decreto n? 5.352-R/2023 ainda sera realizada posteriormente.

1.9 — Agrupamento de lote nesta contratacdo nado se aplica, conforme informado no Item 9 do ETP.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 A Secretaria de Estado de Economia e Planejamento é Orgdo que possui em seu edificio sede inimeros
equipamentos de informatica, de alto valor monetdrio, armazenando uma série de informagdes confidenciais
do Governo e o6rgdos do Estado do Espirito. Para resguardar esses equipamentos e as informacgdes
supracitadas, a SEP possui uma politica de seguranga rigida, incluindo como norma imprescindivel, o
trancamento das salas edificio.

2.2 Além disso, a SEP possui grande numero de portas, fechaduras e chaves que durante o uso normal,
apresentam ou podem apresentar problemas de funcionamento, além de quebra das chaves nos
miolos/cilindros, provocando a necessidade de abertura, conserto, modelagem, confec¢do de cdpias e
substituicdo de fechaduras, entre outros servicos correlatos.

2.3 Considerando que as fechaduras das portas necessitam estar em perfeito funcionamento para o
atendimento das agdes previstas na politica de seguranga, necessitamos contratar uma empresa
especializada nos servicos de chaveiro, evitando contratacGes emergenciais ou atrasos nos consertos de
fechaduras / trancas danificadas;

2.4 Deste modo, a contratacdo dos servi¢os de chaveiro em geral, sob demanda, visa atender a demanda dos
setores da SEP, com fornecimento de materiais e mao de obra, bem como outros servigcos inerentes, bem
como as demandas de novos servidores e também com o intuito de possibilitar o acesso as suas unidades de
exercicio.

3 - DESCRICAO DA CONTRATAGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTOS
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3.1. A solugdo como um todo abrange a contrata¢do de empresa para SERVICOS DE CHAVEIRO EM GERAL,
SOB DEMANDA, COM FORNECIMENTO DE MATERIAIS E MAO DE OBRA para atender as necessidades desta
Secretaria;

3.2 O ciclo de vida das portas e de chaves inclui todas as etapas desde a instala¢do inicial até o seu descarte
final, passando por fases criticas como opera¢do, manutencdo, reparo e, eventualmente, substituicdo. No
caso da SEP a demanda para correc¢do de avarias desempenha um papel crucial em prolongar a vida util do
fechamento das portas e em manter suas funcionalidades ao longo do tempo.

3.3 Importante ressaltar que as portas sdo utilizadas diariamente, exigindo uma operacdo continua e segura
para garantir o fluxo de pessoas e a protecao dos ambientes.
4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 Requisitos Obrigacionais:
4.1.1. Os requisitos técnicos basicos para a prestacao do servico de chaveiro incluem:
a) Atendimento a chamados de 08 as 18 horas de segunda a sexta feira;
b) Disponibilidade para deslocamento em tempo habil;
c) Equipamentos modernos e certificados para a confecgdo e abertura de chaves e fechaduras;

d) Profissionais qualificados, com comprovac¢do de experiéncia e capacitacdo em servicos de
chaveiro.

e) Seguranca: Todos os servicos devem seguir as normas de seguranca do trabalho e seguranca
das instalagdes.

f) Sustentabilidade: Preferéncia por materiais reciclaveis e praticas sustentaveis na execucdo
dos servicos.

g) Prazo de Execugdo: Os servigos devem ser realizados em no maximo 24h apéds abertura de
chamado pela SEP através de e-mail ou Whatzapp;

4.1.3. A contratada deverd responder por todos os 6nus referentes ao servigo ora contratado, tais como
fretes, impostos, seguros, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, decorrentes da
execuc¢ao do objeto;

4.1.4. Manter durante todo o periodo de vigéncia da contratac¢do, todas as condi¢des que ensejaram a sua
habilitagao na licitagdo e contratagao;

4.1.5. O servigo deverd ser realizado no enderego abaixo:

a) Secretaria de Economia e Planejamento, situado na Avenida Governador Bley, n2 236 — Ed. Fabio
Ruschi, 42 e 52 andar Centro Vitdria/ES, CEP: 29.010-150 — Tel.: 27 3636-4322, no hordrio de 8h as
18h, previamente agendado;

b) O endere¢o acima podera sofrer alteragGes, porém nao ultrapassara a Regido Metropolitana de
Vitéria/ES.

4.1.6 O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes no termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

4.1.7. E vetado a subcontratacéo.
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4.2. Requisitos de habilitagao:
4.2.1. Habilitacdo juridica;
4.2.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista;

4.2.3. Comprovacgdo de que a licitante forneceu, sem restricao, o servico com as caracteristicas previstos
neste ETP, mediante a apresentacdo de no minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica em nome da
licitante, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado;

4.3. Critérios e praticas de sustentabilidade:

4.3.1 Reaproveitamento de Pecas: Sempre que possivel, reutilize componentes em bom estado durante as
manutengdes.

4.3.2 Descarte Responsdvel: Garanta que todos os residuos gerados durante a manutencdo sejam
descartados de maneira ambientalmente responsdvel, seguindo as diretrizes de reciclagem locais.

4.3.3 Parcerias com Recicladoras: Estabeleca parcerias com empresas especializadas em reciclagem de vidro
e outros materiais.

4.4, Garantia e assisténcia técnica:

4.4.1 O prazo minimo de garantia dos materiais e servicos serd de 03 (trés) meses, com vigéncia a partir da
data de recebimento definitivo dos servigos e deverd cobrir defeitos, bem como defeitos que surgirem
durante o uso normal das portas, inclusive vicios ocultos.

4.4.2 Durante o periodo de garantia a contratada fica obrigada a substituir por materiais novos, sem 6nus
para a SEP, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos a contar da comunicacdo emitida pelo SEP, os objetos
que apresentarem defeitos e/ou incorregdes.

4.4. Visita Técnica:

4.1.4 A visita técnica para conhecimento pleno dos servigos é facultativa a empresa interessada, e quando
realizada, mediante a agendamento prévio junto ao Grupo de Administracdo — GA/SEP, devera ser por
responsavel técnico indicado expressamente pela empresa, com o acompanhamento de servidor publico
designado para essa finalidade.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condig¢Oes de Entrega

5.1. O servigo nas fechaduras das portas serd executado em tempo habil no enderego abaixo, sempre em
dias uteis de 08 as 18 horas, no prazo maximo de até 24 (vinte quatro) horas, contados a partir da abertura
de chamado pela Secretaria através de e-mail ou Whatsapp, conforme especificagdes técnicas do objeto.

a) Secretaria de Economia e Planejamento, situado na Avenida Governador Bley, n? 236 — Ed. Fabio
Ruschi, Centro Vitéria/ES, CEP: 29.010-150 — Tel.: 27 3636-4322, no horario de 9h as 12h e de
13h30min as 17h30min, previamente agendado;

b) O endere¢o acima podera sofrer alteragGes, porém nao ultrapassara a Regido Metropolitana de
Vitéria/ES.

5.2 - Caso ndo seja possivel a realizagdo dos servigcos, a empresa devera comunicar as razoes respectivas com
pelo menos 02 (duas) horas, apds chamado, para que qualquer pleito de prorrogac¢do de prazo seja analisado,
ressalvadas situacOes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.3 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisodrio,
guando em desacordo com as especificagGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, a contar da
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notificacdo da contratada, devendo ser substituidos as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

6 - MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2 A anadlise serd feita em torno das caracteristicas do servico a ser prestado, se este atende as especificacdes
desejadas ou ndo e o cumprimento do prazo de entrega.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato

6.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n? 5.545-R/2021 e demais condicdes
previstas para a contratagao.

6.6 Além do disposto acima, a gestao e fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.6.1 A execucdo do servico proposto acima serd acompanhada pelo Grupo de Administracdo da SEP ou por
servidor responsavel designado, o qual deverd atestar a realizagdo dos servigos contratados, sem o qual ndo
serd permitido qualquer pagamento;

6.6.2 A contratada é obrigada a entregar os objetos constantes no item 1 e a cumprir as demais obrigacées
assumidas nos termos estabelecidos neste Termo de Referéncia, no contrato ou instrumento congénere, na
Lei n2 14.133/2021, no Decreto n? 5.352-R, de 28 de marc¢o de 2023 e nas demais normas vigentes.

6.6.3 A contratada sera responsavel pelos danos causados direta ou indiretamente a Administracdo ou a
terceiros, em razdo da execugdo do objeto da contratacdo, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela contratante.

6.6.4 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato ou instrumento congénere,
0 cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.6.5 As comunicagdes entre o 6rgdo ou a entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.6.6 A contratante podera convocar representante da contratada para adoc¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.6.7 A execucdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.8 O fiscal da contratagcdo acompanhara a execugao dele, para que sejam cumpridas todas as condi¢ées
ali estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.6.9 O fiscal da contratagdo anotara no histérico de gerenciamento dele todas as ocorréncias relacionadas
a sua execucdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.
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6.6.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal da contratacdo emitira notificacGes para a
correcao da sua execugao, determinando prazo.

6.6.11 O fiscal da contratacdo informara ao gestor, em tempo hdabil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

6.6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor.

6.6.13 O fiscal comunicara ao gestor, em tempo habil, o término da contratacdo sob sua responsabilidade,
com vistas a sua tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do Recebimento

7.1 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou comissdo designada, consignando em
relatdrio informacdes sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi contratado, em especial do
guantitativo, marca e modelo e demais informacées constantes na nota fiscal.

7.2 - Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo por escrito da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2.1 Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisodrio, o fiscal, conforme o caso,
devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

7.2.2 Apds o recebimento provisério, o fiscal deverd manifestar-se sobre o cumprimento das
exigéncias de carater técnico da conformidade do servico recebido com as exigéncias contratuais,
visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de 02 (dois) dias.

7.3 - O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da manifestacao do fiscal
prevista no item 7.2.2, apds a verificacdo da qualidade e quantidade dos servicos e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

7.3.1 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o caso, devera
solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corre¢des no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

7.4 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5 - No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.6 - O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucado do contrato.
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7.8 - O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacdo consiga emitir
sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

7.9 Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1 o prazo de validade;

7.9.2 a data da emissdo;

7.9.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.9.5 o valor a pagar; e

7.9.6 eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.
7.10 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
contratante;

7.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal.

7.12 O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor liquido
da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o
destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-
la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela Administracdo
contratante.

Condigdes de Habilitagdo no Curso da Execugdo Contratual

7.13 A Administra¢do devera verificar a manutencao das condi¢Ges de habilitacdo na forma do inciso Ill do
art. 10 do Decreto n2 5.545-R/2023.

7.14 Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal ou trabalhista, o
mesmo serd notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo,
apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo de sangdes.

7.15 Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja aceita a defesa
apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitagdao do procedimento de aplicagdo de
sangoes.

7.16 Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, serd imposta multa de 2% (dois
por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.17 Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificagdo da multa, se a empresa nao regularizar a
pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administragao decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdao
do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato ocasionara
expressivos prejuizos ao interesse publico.

7.18 Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante informara a
Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da empresa, antes mesmo
da notificacdo a empresa.

Do Prazo de Pagamento

7.19 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados do recebimento da nota
fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n2 5545-R/2023.
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7.20 Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de vencimento da
obrigacao.
7.21 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes termos:
12 ND
VM =VFX 100 X 360
Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUmero de dias em atraso.

7.22 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e
aprovado pela Contratante, juntando-se o célculo da fatura.

7.23 A liquidacgdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964, assim como na
Lei Estadual 2.583/1971.

7.24 Se houver alguma incorrec¢do na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd devolvida a Contratada para corregdo,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo na nova
Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.25 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.26 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.27 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

7.27.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.

7.28 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123/2006, ndo sofrerad a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagcdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de Selegao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 — O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na
forma eletronica, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a selecdo
da proposta de menor preco global.

8.2 - A proposta devera ser elaborada considerando a totalidade dos itens relacionados no item 1 deste
Termo de Referéncia com as quantidades e qualidades requeridas, com precos unitarios e total, em moeda
nacional, e, com no méaximo, 02 (duas) casas decimais.

8.3. No prego proposto estarao incluidas todas e quaisquer despesas necessdrias para a perfeita execucdo
do objeto, material necessario a execugdo do objeto, transporte, tributos, fretes, encargos sociais, seguros,
mao de obra e demais despesas inerentes a execug¢do do objeto.
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8.4. A contratante ndo aceitard cobrancga de qualquer imposto, tributo ou assemelhado adicional.

8.5. Na proposta de precos deverdo constar, pelo menos, as seguintes condigdes:
8.5.1. Razdo Social e CNPJ da empresa, endereco completo, telefone, endereco eletronico (e-mail),
para Contato;
8.5.2. Prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentacao;

8.5.3. Todos os insumos que o compde, tais como as despesas com a mao-de-obra, materiais, impostos,
taxas, fretes e demais custos.

8.6. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos que forem omitidos na proposta ou
incorretamente cotados serdao considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de
acréscimo a esse ou a qualquer titulo.

8.7. O fornecimento do objeto sera integral.

8.2 A adocdo do critério de julgamento serd o menor preco, com base no Art. 33, inciso | da Lei Federal
14.133/2021.

Da Forma de Fornecimento
8.3 — O fornecimento do objeto serd continuado.

8.4 - A justificativa para adocdo da referida forma de fornecimento garante maior eficiéncia operacional,
otimizacdo de recursos, e seguranc¢a para o contratante.

Das Exigéncias de Habilitagao
8.5 Habilitacdo juridica;
8.6 Regularidade fiscal, social e trabalhista;

8.7 Comprovacdo de que a licitante forneceu, sem restri¢cdo, o servico com as caracteristicas previstos neste
TR, mediante a apresentacdo de no minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica em nome da licitante,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado;

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA AQUISICAO

9.1 — O custo estimado total da aquisicdo € de RS 13.956,23 (treze mil novecentos e cinquenta e seis reais e
vinte e trés centavos; conforme tabela do item 1.1.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 A presente despesa foi prevista no Plano de Contratagdo Anual desta SEP para o exercicio de 2025,
podendo ser consultado através do link https://planejamento.es.gov.br/contratacao2025 , nos termos da
Portaria Conjunta SEP/SEGER/SEG n2 011/2024, de 12/06/2024.

10.2 N3o obstante, a despesa estd adequada a Lei n2 12.329/2024 — Lei Orcamentdria Anual (LOA) vigente —
e compativel com as metas estabelecidas na Lei n® 11.955/2023 — Plano Plurianual (PPA) 2024-2027 — e na
Lei n® 12.190/2024 — Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) em vigor, conforme o disposto no art. 165 da
Constituicdo Federal. Ha dotagdo orcamentdria para suportar a despesa a ser executada no exercicio de 2025,
destinada ao pagamento dos servigcos contratados relacionados ao objeto deste Termo de Referéncia, os
guais correrao por conta do orcamento desta Secretaria de Estado de Economia e Planejamento no exercicio
de 2025, conforme detalhado a seguir:

a) Gestdo/Unidade: 27.0101 - Unidade Gestora;

b) Fonte de Recursos: 1500000000 - Recursos do Exercicios Corrente - Recursos ndo Vinculados de Impostos;
c) Programa de Trabalho: 10.27.101.04.121.0050.2256 - Elaboracdo, Implantacdo e Gestdo dos Instrumentos
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d) Elemento de Despesa: : 3.3.90.30.24 - Material para Manutenc¢do de Bens Imdveis / 3.3.90.30.28 - Material
de Protecdo e Seguranga e 3.3.90.39.16 - Manutencdo e Conservacgdo de Bens Imodveis - PJ

/ 3.3.90.39.20 - Manutencdo e Conservagdo de Bens Mdveis de Outras Naturezas.

e) Plano Interno: 001676 - Administracdo da Unidade.

11 - OBRIGAC()ES DA CONTRATADA
11.1 Prestar o servico nas condi¢des e nos prazos maximos estipulados neste Termo de Referéncia.
11.2 Executar os servicos de que trata este Termo de Referéncia, no prazo maximo de 24 (vinte quatro) horas,

a partir da solicitacdo do fiscal do contrato ou responsavel designado, sendo que tal prazo podera ser
reduzido pela metade, em caso de situacdo que gere urgéncia na prestacdo do servico.

11.3 Substituir, no prazo maximo de 02 (dois) dias, a contar da data da comunicacdo, todo o material que
apresentar alteracdo, deterioracdo, imperfeicdo, ou quaisquer outros vicios, ainda que verificados apds o seu
recebimento e/ou pagamento, estando sujeita as despesas decorrentes de devolugdo e de nova entrega.

11.4 Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados nos locais de
entrega especificados.

11.5 Manter, durante a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, todas as condi¢Ges de habilitagao e
qualificacdo exigidas.

11.6 Fornecer todas as informagdes necessarias e/ou responder a qualquer solicitacdo da contratante
referente ao servico objeto da contratacao.

11.7 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou anormalidade de carater urgente, prestando os
esclarecimentos julgados necessarios, bem como apresentando razdées justificadoras a serem apreciadas pela
contratante.

11.8 Responsabilizar-se por todas as despesas relativas ao fornecimento e a entrega do material, mado de
obra, fretes, transportes, impostos, taxas etc., os quais correrdo por conta da contratada.

11.9 Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados, exclusivamente, por seus produtos,
tais como queimaduras, problemas respiratorios, irritagdes, machucados e graves intoxicagoes.

11.10 Atender, imediatamente, as chamadas de urgéncia, 08 as 18 horas de segunda a sexta feira,
considerando como tal o tempo necessario para o deslocamento do pessoal autorizado pela Contratada as
dependéncias do Contratante, no prazo maximo de 06 (seis) horas, sem qualquer 6nus adicional.

11.11 Os prazos estipulados acima poderdo ser alterados, conforme necessidade, desde que justificado e
com concordancia do fiscal do contrato ou servidor responsavel designado.

11.12 O recolhimento de produtos para confecgdo, bem como a entrega das chaves e/ou outros materiais,
objeto do presente Termo de Referéncia, deverdo ser realizados pela empresa Contratada, sem qualquer
Onus para a Contratante de forma a cumprir os prazos estipulados.

11.13 Disponibilizar para a Contratada um atendimento personalizado e imediato, com fornecimento de
numeros de telefone, e-mail, fax ou outra forma de comunicagdo para solicitacdes de servicos.

11.14 Sera de responsabilidade da Contratada todas as despesas com fornecimento do material, instalagdo
e execucdo dos servicos, mao-de-obra em hordrio comercial), equipamentos, ferramentas, limpeza,
combustiveis ou fretes, transportes horizontais ou verticais, impostos, taxas, encargos sociais e trabalhistas,
etc..
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11.15 A Contratada ficara responsavel por quaisquer danos que venha a causar a terceiros ou ao patrimonio
da contratante, reparando os mesmos, durante ou apds a execugdo dos servicos contratados sem que lhe
caiba nenhuma indeniza¢do por parte da contratante.

11.16 Providenciar a imediata correcdo, a suas expensas, das deficiéncias apontadas pelo setor solicitante,
no prazo maximo de 02 (dois) dias.

11.17 - N&o poderd alegar, em hipdtese alguma, como justificativa ou defesa, desconhecimento,
incompreensdo, duvidas ou esquecimento das cldusulas e condicbes do Termo de Referéncia, das
especificacOes técnicas, bem como de tudo o que estiver contido nas normas pertinentes.

11.18 - Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n214.133/2021 e suas respectivas
alteracoes.

12 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1 Permitir livre acesso aos técnicos, empregados, prepostos, credenciados da contratada as areas onde
0s objetos serdo entregues, prestando-lhes e mantendo atualizadas as informacdes e os esclarecimentos
solicitados necessarios a execugao do servico.

12.2 Fiscalizar e acompanhar a execucao do objeto contratado.

12.3 Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a contratagdo, efetuando o pagamento
dentro do prazo convencionado.

12.4 Efetuar o pagamento a empresa contratada, mediante apresentacdo da nota fiscal, que devera vir
acompanhada da ordem de servico emitida, bem como do relatério detalhado dos objetos entregues.

12.5. Atestar e liquidar a nota fiscal e/ou fatura correspondente ao material entregue;

12.6. Prestar as informacGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
empresa contratada.

12.7. Notificar, por escrito, a empresa fornecedora do material sobre ocorréncia de eventuais imperfeicdes
encontradas.

12.8 - Designar servidor(es) ao qual(is) cabera(do) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a
execucdo do Contrato, conforme legislacao vigente.

12.9 - Avaliar os servicos entregues, emitindo o aceite do objeto apds verificacdo das especificacBes,
rejeitando o que ndo estiver de acordo, por meio de notificacdo a Contratada.

12.4 - Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado, desde que
atinentes ao objeto da contratagdo.

12.5 - Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), por intermédio do servidor designado para esse fim.

12.6 - Efetuar o pagamento ao Contratado, do valor resultante da prestagao de servigo, no prazo e condigGes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

12.7 - Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal fornecida pelo Contratado, quando
couber.

12.8 - A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia do contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13 - SANGCOES ADMINISTRATIVAS
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13.1 - Em caso de inadimplemento, a Contratada ficard sujeita as sangdes previstas na Lei 14.133/2021, sem
prejuizo das multas previstas no edital, no contrato e das demais cominagdes legais cabiveis.

14 - OBSERVAGOES GERAIS

13.1 Havendo divergéncia entre as especificacdes dos equipamentos descritos no sistema SIGA ou SIADES e
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, deverdo prevalecer o transcrito no presente Termo
de Referéncia.

14. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

Setor de Patrimonio/SEP;
Grupo de Administracdo — GA;
Versdo 1 - 27 de janeiro de 2025;

Vitoria, ES
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