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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E PROJETOS
GERENCIA DE PROJETOS ESTRUTURANTES

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de pessoa juridica especializada para a execugéo do evento institucional
“Seminario Estadual de Gestéo de Projetos Governamentais: 19 Anos do Escritorio de
Projetos do Espirito Santo — PMO-ES”, incluindo infraestrutura, servigos técnicos e

gestao de palestrantes.

Vitéria/lES
janeiro/2026
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1.

11

1.2

IDENTIFICAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Titulo do Projeto:

Contratacdo de empresa especializada para a execugado do evento
“Seminario Estadual de Gestdo de Projetos Governamentais: 19 Anos do
Escritéorio de Projetos do Espirito Santo — PMO-ES”, abrangendo
infraestrutura e comunicacdo visual, prestagcdo de servigos técnicos

especializados, recursos humanos e gestao de palestrantes.
Objeto:

O objeto dos autos consiste na contratacdo de empresa especializada para
a execucdo do evento “Seminario Estadual de Gestdo de Projetos
Governamentais: 19 Anos do Escritério de Projetos do Espirito Santo — PMO-
ES”, abrangendo infraestrutura e comunicagado visual, servigos técnicos
especializados, recursos humanos e gestdo de palestrantes, incluindo

hospedagem e fornecimento de refeigdes.

O evento tem por finalidade a realizagdo de “Seminario Estadual de Gestao
de Projetos Governamentais: 19 Anos do Escritério de Projetos do Espirito
Santo - PMO-ES”, no qual seréo realizados paineis e palestras sobre gestéao
de projetos. Nesse evento havera o compartiihamento de experiéncias sobre
gestao de projetos governamentais a nivel Nacional e discussdes sobre os
desafios e oportunidades, considerando a era digital que estamos
vivenciando. Serdo apresentados os resultados alcangados pelo Escritério
de Projetos do Governo do Estado do Espirito Santo — PMO-ES ao longo de
seus 19 (dezenove) anos de atuacao, promovendo o compartilhamento de
conhecimentos e boas praticas em gestdao de projetos no ambito da

administracao publica do Estado do Espirito Santo.

O fornecimento do espaco fisico para a realizagao do evento nao integra o
objeto desta contratagcdo, cabendo a Administragdo a disponibilizagdo do

local.

Os servicos objeto desta contratagdo sao caracterizados como servicos
comuns, por escopo, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar, devendo ser executados em conformidade com as condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seu

Anexo Unico.
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1.3

14

1.5

1.6

1.7

1.8

Da Forma de Fornecimento

O fornecimento e a execugdo dos servigcos objeto desta contratacdo
ocorrerao de forma integral em uma unica parcela, para a realizagdo do
evento “Seminario Estadual de Gestdo de Projetos Governamentais: 19
Anos do Escritorio de Projetos do Espirito Santo - PMO-ES”, observando-se
as datas, prazos e condi¢gdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e em

Seus anexos.

Cada etapa da execucédo devera estar alinhada ao planejamento técnico e
as necessidades operacionais do evento, compreendendo as fases de
preparagao, montagem, realizagcao e desmontagem, de modo a assegurar a

entrega integral e tempestiva do objeto contratado.

Unidade Administrativa responsavel pela Coordenagao geral do projeto:

Subsecretaria de Planejamento e Projetos — SUBEPP
Equipe de Elaboracao do Projeto
Rafaela Elidia Buré - Assessora Especial - (27) 3636-4303

Ana Lucia de Lima Pansini — Subsecretaria de Planejamento e Projetos —
(27) 3636-4297

Data de inicio da elaboragao:
19 de dezembro de 2025.

Periodo previsto para implantagao:
03 de Margo de 2026.

Numero da versao e data:
Versao 06 — 21 de janeiro de 2026.

2.FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Fundamentagcdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste

Termo de Referéncia.

3.DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
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3.1 A presente contratagdo tem por objeto a realizagdo do evento “Seminario
Estadual de Gestao de Projetos Governamentais: 19 Anos do Escritério de Projetos
do Espirito Santo - PMO-ES”, com o objetivo de promover o fortalecimento da
cultura de gestdo de projetos no ambito do Governo do Estado e reconhecer

praticas exitosas de governanga publica e entrega de resultados a sociedade.

3.2 A solucéo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a
execugao de evento institucional, responsavel pelo fornecimento e montagem de
infraestrutura e comunicagdo visual, pela prestagdo de servigos técnicos
especializados e de recursos humanos, bem como pela gestdo dos palestrantes,
incluindo hospedagem e fornecimento de refei¢cdes, de forma integrada, eficiente e
em conformidade com os padrdes técnicos e de qualidade exigidos pela

Administragao Publica.

3.3 O evento sera realizado na cidade de Vitoria/ES, na data de 03 de margo de
2026, com publico estimado de até 240 (duzentas e quarenta) pessoas, incluindo o
Exmo. Senhor Governador do Estado, Vice-Governador, Secretarios de Estado,
Subsecretarios, Diretores de Autarquias, Gerentes de Projetos, Pontos Focais,
Gerentes de Programas, demais autoridades e equipes técnicas do Governo
Estadual.

3.3.1 A data do evento podera sofrer alteragdes, sendo a confirmagao realizada por

meio da Ordem de Fornecimento.

3.3.2 Quanto ao local, o evento esta previsto para ser realizado no Auditério do
SEBRAE Espirito Santo, situado na Rua Belmiro Rodrigues da Silva, n° 170,
Enseada do Sua, Vitéria/ES, CEP 29050-435, podendo haver alteragao de local,
caso necessario, mediante comunicagao prévia, permanecendo, contudo, no

municipio de Vitoria/ES.

3.4 O publico-alvo é de natureza institucional, composto por gestores e agentes
diretamente envolvidos na condugdo, execugao e monitoramento dos projetos
estruturantes do Governo, o que exige padrao elevado de planejamento, producao,

apoio logistico e operacional.

3.5 O evento possui carater técnico e institucional, estruturado em torno de
palestras, painéis, com foco na disseminagcao de boas praticas, integragao entre
equipes, valorizagado de profissionais e fortalecimento da governancga de projetos

no Estado.
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A estrutura geral do evento compreende:

a) Sessdes de Palestras e Painéis (manha/tarde): incluindo a Palestra Magna de
Abertura e Painéis de debates com gerentes e gestores publicos, além da

apresentacao de casos de sucesso de projetos estratégicos do Governo.

b) Momento de Homenagens: pessoas que contribuiram de forma relevante para

o aprimoramento da gestao de projetos no Governo do Estado do Espirito Santo.
O ciclo de vida do objeto compreende as seguintes etapas:

a) Producdo e organizagdo: planejamento e montagem da infraestrutura e
comunicacgao visual, organizagéo dos servigos técnicos, dos recursos humanos

e da gestao dos palestrantes.

b) Execu¢cdo e acompanhamento: realizagdo do evento, suporte operacional,
atuacao dos recursos humanos contratados, gestdo dos palestrantes e

prestagao do servico de registro fotografico;

c) Encerramento e avaliagdo: desmontagem das estruturas instaladas, entrega dos
registros fotograficos, apresentacao de relatério final e analise dos resultados

obtidos.

3.6 A empresa contratada devera fornecer os recursos técnicos, humanos e
materiais necessarios a execug¢ao do objeto, conforme o Anexo |, incluindo o
fornecimento e a montagem de infraestrutura e comunicacdo visual, a
disponibilizacdo de recursos humanos especializados, a prestacao de servigos de
registro fotografico do evento e a gestdo dos palestrantes, compreendendo

hospedagem e fornecimento de refei¢des.

3.7 O fornecimento do espaco fisico para a realizacdo do evento nao integra o
objeto desta contratacao, ficando sob responsabilidade da Administragao.

3.8 Ao final do evento, devera ser apresentada avaliagao de desempenho e relatorio
técnico, contendo os principais resultados alcangados, registros fotograficos do

evento, indicadores de participacao e sugestdes de melhoria para futuras edigdes.

3.9 A adocéo de lote unico para a contratagdo da empresa responsavel pela Ty
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realizagdo do evento justifica-se pela natureza integrada e interdependente dos

servigcos necessarios, que exigem execugao coordenada e padronizada para
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garantir qualidade, seguranga e eficiéncia. A fragmentagcdo em varios lotes
aumentaria a complexidade operacional, os riscos de incompatibilidade entre
fornecedores, a possibilidade de atrasos e a dificuldade de gestao contratual. A
centralizacdo em um unico fornecedor assegura maior controle, uniformidade
técnica e estética, além de atender aos principios da economicidade e da eficiéncia,
permitindo melhor organizagdo dos recursos e reduzindo custos operacionais,

resultando na entrega de um evento coeso e plenamente funcional.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1 A selecao do fornecedor dar-se-a, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e
do Decreto Estadual n° 5.352-R/2024, observados os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como as condigdes e

justificativas constantes no processo administrativo que fundamenta a contratagao.

4.2 A presente contratagao tem como requisito a selecdo de empresa especializada
na execucao de eventos institucionais, com comprovada experiéncia na realizagao
de eventos de porte similar voltados ao setor publico, envolvendo autoridades,
gestores e servidores, assegurando a capacidade técnica necessaria ao fiel

cumprimento do escopo contratual.

4.3 A empresa contratada devera dispor de estrutura técnica, equipe qualificada e
capacidade operacional suficientes para fornecer e executar os servigos previstos
no Anexo |, necessarios a realizacdo do evento “Seminario Estadual de Gestao de
Projetos Governamentais: 19 Anos do Escritério de Projetos do Espirito Santo —
PMO-ES”, compreendendo infraestrutura e comunicagao visual, prestacdo de
servigcos técnicos especializados, recursos humanos e gestdo dos palestrantes,

incluindo hospedagem e fornecimento de refeigdes.

4.4 A contratada sera responsavel por assegurar padrao de qualidade compativel
com o carater institucional e técnico do evento, garantindo a adequada ambientagao
do espaco, a correta montagem da infraestrutura e do material grafico, a prestagao
dos servigos técnicos e de apoio previstos, bem como o suporte operacional

indispensavel a plena execugao das atividades programadas.
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4.5 O evento devera refletir alto nivel de planejamento e execugédo, de modo a B
atender as expectativas do publico estimado de até 240 (duzentas e quarenta) g@,@

pessoas, incluindo autoridades do Poder Executivo Estadual, gestores de projetos,

gerentes de programas e projetos, pontos focais, servidores e demais convidados.
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4.6 Considerando o perfil do publico e o propésito institucional do evento, a
execugao devera observar requisitos de exceléncia técnica, padronizagao visual,
acessibilidade, seguranca e conforto, garantindo uma experiéncia integrada e

condizente com a relevancia da celebracdo dos 19 Anos do PMO-ES.

4.7 A contratada devera seguir o planejamento definido pela comissao organizadora
interna, instituida pela Secretaria de Estado de Economia e Planejamento (SEP),
observando rigorosamente os prazos, cronograma de execugao, alinhamento de

entregas e orientacdes operacionais fornecidas.

4.8 A execugdo dos servicos devera ocorrer na cidade de Vitéria/ES, em local
previamente definido pela Administracéo, para a realizacado de palestras e painéis,
em conformidade com as especificacdes técnicas constantes deste Termo de

Referéncia

5.DAS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no

Anexo Il deste Termo de Referéncia.

6.DOS SERVICOS

6.1 A descricdo detalhada dos servigos, materiais e insumos necessarios a
realizacao do “Seminario Estadual de Gestao de Projetos Governamentais: 19 Anos
do Escritorio de Projetos do Espirito Santo - PMO-ES”, encontra-se especificada no
Anexo | deste Termo de Referéncia, que integra o presente documento para todos

os fins.

6.2 Havendo divergéncia entre as especificagdes dos itens descritos no sistema
ComprasGov e aquelas constantes neste Termo de Referéncia, prevaleceréo as
disposicbes aqui estabelecidas, por refletirem as necessidades técnicas e
operacionais definidas pela Secretaria de Estado de Economia e Planejamento —

SEP para a execugéo do evento.

6.3 Os pregos e quantidades constantes na planilha orcamentaria anexa

correspondem as estimativas de utilizacdo dos servigos, materiais e equipamentos,
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apresentados em quantidade unitaria, devendo sua efetiva aplicacdo ocorrer de Ly

acordo com as necessidades especificas do evento.



Pagina 8 de 30

6.4 A nao utilizacdo de determinado item n&o obrigara a Administragcdo ao
pagamento integral do valor previsto, sendo emitida nota fiscal apenas pelo
montante efetivamente utilizado e comprovado, em conformidade com o principio
da economicidade e com o art. 141 da Lei n°® 14.133/2021.

6.5 Todos os servigos deverdo observar o padrao de qualidade, a identidade visual
institucional e as orientagdes da comissao organizadora do evento, garantindo a
coeréncia estética, técnica e seguranga compativel com a importancia institucional
da celebracao dos 19 Anos do PMO-ES.

7.LOCAL E EXECUGAO DOS SERVIGOS

7.1 Os servicos e fornecimentos deverao ser executados na cidade de Vitoria/ES,
sendo que as datas e horarios do evento serao previamente definidos e confirmados

por meio da Ordem de Servigo ou Fornecimento.

7.2 Todos os servigos e materiais deverao ser entregues em perfeito estado de
conservagao, funcionamento e apresentacdo, observando integralmente as
especificacoes técnicas e operacionais constantes do Anexo | deste Termo de

Referéncia.

7.3 A realizacdo do evento na cidade de Vitéria/ES justifica-se pelo fato de os
municipios concentrar as sedes administrativas da maior parte dos érgéos do Poder
Executivo Estadual, o que facilita a logistica de deslocamento dos participantes,
otimiza recursos publicos e permite o atendimento célere de eventuais demandas

operacionais que possam surgir durante a execugao do evento.

8.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1 O valor total estimado para a contratacdo é de R$10.584,93 (dez mil, quinhentos
e oitenta e quatro reais e noventa e trés centavos), considerando a execugao
integral dos servicos descritos neste Termo de Referéncia e no Anexo |,
necessarios a realizagédo do evento ‘Seminario Estadual de Gestao de Projetos
Governamentais: 19 Anos do Escritorio de Projetos do Espirito Santo — PMO-ES’,
compreendendo o fornecimento e a montagem de infraestrutura e comunicagao
visual, a prestagao de servigos técnicos especializados e de recursos humanos,
bem como a gestdo dos palestrantes, incluindo hospedagem e fornecimento de

refeicoes, ressalvado que o fornecimento do espaco fisico para a realizagdo do
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evento nao integra o objeto desta contratagao.

8.2 O valor estimado foi definido com base em pesquisa de pregos de mercado,
documentos fiscais recentes e propostas referenciais, observando os parametros
estabelecidos no art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e nas orientagdes do Decreto
Estadual n°® 5.722-R/2022, que dispde sobre os procedimentos de contratacao

direta no ambito da Administracdo Publica Estadual.

8.3 Foram considerados, para fins de estimativa, orgamentos praticados por
empresas especializadas em eventos institucionais conforme previsto neste Termo

de Referéncia, comprovando a compatibilidade dos pre¢gos com o mercado.

8.4 A adequacgao do valor estimado ao praticado pelo mercado demonstra a
vantajosidade da contratagdo e assegura o cumprimento dos principios da
economicidade, eficiéncia e transparéncia, previstos no art. 5°, inciso lll, e no art.
11 da Lei n° 14.133/2021.

8.5 A estimativa do valor da contratacdo, devidamente documentada no processo,
servira de base para a formalizagado da dispensa de licitagdo e para a avaliagao da
proposta final da contratada, devendo ser atualizada, se necessario, até a data da

assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

9.RECURSOS ORGAMENTARIOS / FINANCEIROS

9.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a
contratacao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia correrdo do orcamento

desta Secretaria de Estado de Economia e Planejamento para o exercicio de 2026.
9.2 - A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

a) Gestao/Unidade: 27.0101 — Unidade Gestora;

b) Programa de Trabalho: 10.27.101.04.128.0027.2077 - Capacitagao e

Treinamento de Recursos Humanos;

c) Fonte de Recursos: 1500000000 — Recursos do Exercicio Corrente — Recursos

nao Vinculados de Impostos;

d) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.22 — Exposigédo, Congresso e Conferéncias;

e) Plano Interno: 000001 — Nao definida

10.DA SUBCONTRATAGAO

10.1 - E admitida a subcontratagao parcial do objeto, nas seguintes condi¢des:
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10.1.1 Limitada aos itens 05 a 08.
10.1.2  E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratacao, a qual consiste nos itens 01 a 04.

10.2 - O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacdo a subcontratacido, caso admitida.

11. DO CONSORCIO

11.1 - E expressamente vedada a participagdo de empresas reunidas em consércio,
seja na fase de licitagédo, seja na execugao contratual. A contratagdo devera ser
realizada exclusivamente por pessoa juridica individualmente responsavel, ndo
sendo admitida a apresentagdo de propostas conjuntas, a constituigdo de
consorcios, associagdes temporarias ou qualquer outra forma de agrupamento

empresarial para fins de habilitagcao ou execugao do objeto.

12.DA DISPENSA DE GARANTIA

12.1 - Fica dispensada a exigéncia de prestagao de garantia contratual, nos termos
do art. 96 da Lei n° 14.133/2021, considerando a natureza pontual e de curta
duragéo do objeto contratado, bem como a inexisténcia de riscos relevantes que
justifiguem a sua adogao. A execugao dos servigos ocorrera em data previamente
definida e sera integralmente verificada pela Administracdo, sendo o pagamento
condicionado a efetiva prestagao do objeto, 0 que assegura a protecao do interesse

publico sem necessidade de garantias adicionais.

13.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, em conformidade com
as clausulas avengadas, com as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, do Decreto
Estadual n°® 5.545-R/2021 e demais normas aplicaveis. Cada parte respondera
pelas consequéncias decorrentes de sua inexecugao total ou parcial, nos termos

da legislacao vigente.

13.2 Todas as comunicacdes formais entre o 6rgdo contratante e a empresa
contratada deverdo ser realizadas por escrito, preferencialmente por meio de
sistema eletrénico oficial, admitindo-se o uso de mensagens eletronicas certificadas
(e-mail institucional ou sistema proprio) sempre que o ato exigir registro e

rastreabilidade.

13.3 O drgao contratante podera convocar representante da contratada a qualquer

tempo para reunides técnicas ou operacionais, com o objetivo de adotar
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providéncias que devam ser cumpridas de forma imediata, visando garantir a

regular execugao contratual e o atendimento as metas e prazos estabelecidos.

13.4 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execucéo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre

outros.

13.5 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
gestor(es) e fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do
Decreto Estadual n° 5.545-R/2021 e demais condigdes previstas para a

contratacao.

13.6 A contratada devera prestar todas as informagdes, esclarecimentos e
documentos solicitados pelos fiscais e gestores designados, bem como facilitar o
acesso as instalagdes, registros e materiais necessarios a adequada fiscalizagao

da execugao contratual.

14.RESPONSABILIDADE DAS PARTES

14.1- Compete a CONTRATADA:

a) Executar, de forma integral e satisfatoria, o objeto contratado, consistente na
prestacédo dos servicos relativos das atividades vinculadas ao “Seminario Estadual
de Gestdo de Projetos Governamentais: 19 Anos do Escritorio de Projetos do
Espirito Santo - PMO-ES”, observando fielmente as especificacbes constantes da

proposta comercial e do termo de referéncia;

b) Emitir a nota fiscal correspondente aos servigos efetivamente prestados,
observando os prazos e condigbes estabelecidos no contrato e na legislagao

aplicavel;

c) Registrar e comunicar a Secretaria de Estado de Economia e Planejamento —
SEP todas as ocorréncias relevantes verificadas durante a execucéo contratual,
respondendo integralmente por eventuais omissées, falhas ou danos decorrentes

de sua atuagao;

d) Manter, durante toda a execugao contratual, as mesmas condi¢cdes de habilitagao
e qualificacdo exigidas na licitagdo, conforme previsto no art. 121 da Lei n°
14.133/2021;
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e) Responder, nos termos da legislacao civil, administrativa e penal, por quaisquer
danos causados a Administragdo Publica ou a terceiros, decorrentes de culpa ou

dolo na execugao do contrato, nos termos do art. 25 da Lei n® 14.133/2021.

14.2- Compete a CONTRATANTE:
a) Fornecer a Contratada, com a devida antecedéncia, os nomes e informacdes

necessarias a inscricao dos servidores designados para participar do evento;

b) Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, por meio de servidor ou

comissao designada, observando o disposto no art. 117 da Lei n°® 14.133/2021;

c) Garantir os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execug¢ao do
contrato, promovendo o pagamento a Contratada conforme as condigbes

previamente ajustadas e de acordo com o cronograma financeiro;

d) Adotar as medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento das
obrigagdes contratuais, assegurando o devido processo administrativo a

Contratada;

e) Designar formalmente o gestor e o fiscal do contrato, responsaveis pelo
acompanhamento técnico e administrativo da execugao, conforme prevé o art. 117
da Lei n® 14.133/2021.

15.DA VIGENCIA

Considerando tratar-se de contratagcao por escopo, referente a prestacao dos servigos
necessarios a execugcdo do evento ‘Seminario Estadual de Gestdo de Projetos
Governamentais: 19 Anos do Escritério de Projetos do Espirito Santo — PMO-ES’,
compreendendo infraestrutura e comunicagcdo visual, servicos técnicos
especializados, recursos humanos e gestao dos palestrantes, a vigéncia do contrato
sera de 03 (trés) meses, contados a partir do primeiro dia util subsequente a data de
publicacdo da Ordem de Servigo/Fornecimento no Diario Oficial do Estado, periodo
gue abrangera as etapas de planejamento, preparacéo, realizagao e encerramento do
evento, bem como as atividades correlatas indispensaveis ao cumprimento integral do

objeto.

15.1 A vigéncia podera ser prorrogada mediante termo aditivo, nos termos do art.
105 da Lei n® 14.133/2021, caso haja necessidade devidamente justificada pela

Administracdo, limitada a manutencdo do escopo e das condi¢gdes contratuais
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16.CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento

16.1 Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal
ou comissao designada, consignando em relatorio informagdes sobre a simples
conferéncia da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo e

demais caracteristicas dos itens.

16.2 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 1

(uma) hora, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

16.3 Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisorio, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas

correcoes.

16.4 Apdés o recebimento provisorio, o fiscal devera manifestar-se sobre o
cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade do material
recebido com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no

recebimento definitivo, no prazo de 5 (cinco) dias.

16.5 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
manifestagado do fiscal, apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos itens e

servicos e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

16.6 Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas

corregdes no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

16.7 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias

para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

16.8 Apos a emissao do termo detalhado de recebimento definitivo dos servigos, a
empresa sera comunicada para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao referente ao pagamento final, quando couber.

16.9 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
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16.10 O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa,

nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

16.11 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execucéo do contrato.

16.12 O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a
fiscalizagdo consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela

simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal
16.13 Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.14 O prazo de validade;

16.15 A data da emisséao;

16.16 Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

16.17 O periodo respectivo de execugao do contrato;

16.18 O valor a pagar; e

16.19 Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

16.20 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apdés a comprovagcdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao

contratante;

16.21 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéao da regularidade fiscal.

16.22 O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a reteng¢ao na
fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na
Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no
Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serao retidos e recolhidos diretamente

pela Administracdo contratante.
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Do Prazo de Pagamento

16.23 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
do recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°® 5545-
R/2023.

16.24 Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar

a data de vencimento da obrigacéo.

16.25 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos

seguintes termos:

12 X« ND
VM = VF X Too _|—36

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més
em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.
16.26 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da
fatura devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da

fatura.

16.27 A liquidagao das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

16.28 Se houver alguma incorre¢ao na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida
a Contratada para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer

Onus ou correcao a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento
16.29 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

16.30 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

16.31 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na

legislagao aplicavel.
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16.32 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagéo vigente.

16.33 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

Condic¢oes de Habilitagao no Curso da Execugao Contratual
16.34 A Administracao devera verificar a manutengao das condi¢cdes de habilitacéo
na forma do inciso Il do art. 10 do Decreto n°® 5.545-R/2023.

16.35 Constatado que o Contratado ndo se encontra em situagao de regularidade
fiscal ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis
regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o

procedimento de aplicagcado de sancgoes.

16.36 Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que
nao seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da

tramitacao do procedimento de aplicacéo de sancgdes.

16.37 Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera

imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

16.38 Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificagdo da multa, se a
empresa nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administragao
decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar
de fazé-lo se reputar que a extincdo antecipada do contrato ocasionara expressivos

prejuizos ao interesse publico.

16.39 Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre

os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

17 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
17.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado

que:
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(a) der causa a inexecugao parcial do contrato, inclusive quando caracterizada por
falhas na organizagao ou execugao do evento, tais como atraso na montagem da
infraestrutura e comunicacéo visual, incluindo a estrutura de backdrop e respectivas
lonas, bem como falhas na disponibilizacdo dos recursos humanos ou na prestagao

dos servigos técnicos contratados;

(b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou comprometa o regular funcionamento do evento, incluindo
atrasos superiores ao limite estabelecido neste contrato para entrega de itens

essenciais;

(c) der causa a inexecucao total do contrato, especialmente quando a auséncia de
infraestrutura, de materiais graficos, de recursos humanos ou de servigos

contratados inviabilizar a realizagdo do evento na data prevista;

(d) ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da contratagéo
sem motivo justificado, incluindo atrasos na montagem das estruturas, na prestagao
dos servigos técnicos especializados, na disponibilizagdo da equipe contratada ou
na execugao da gestdo dos palestrantes, conforme definido neste Termo de

Referéncia.

(e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao

do contrato;

(f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

(g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
(h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

17.2 - Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sangdes:

17.2.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art.
156, § 2° da Lei 14.133/2021);

17.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposig¢ao
de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei 14.133/2021);

17.2.3 - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

e%B  HASH: 9ac6b68626c398dad3fca8626dbafd89323chbaadcdBARBXIRIOBIKef1E- DRGS0 ROGIUIMEGMNTENERAGENA Lt 2 EBH2A26\ 1B 0B be DAGINAIAT R BRIIAC-QX57-B73K. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 21/01/2026.

condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas



Pagina 18 de 30

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art.
156, § 5°, da Lei 14.133/2021);

17.2.4 - Multas (art. 156, I, e § 3°, da Lei 14.133/2021), observados os seguintes

parametros:

17.2.4.1 - Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por 30 (trinta)
minutos de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 02 (duas) horas;

17.2.4.2 - Multa compensatoria de 2% (dois por cento) incidente sobre o valor

[{pee i)

do contrato, para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 10.1;

17.2.4.3 - Multa compensatoria de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor

do contrato, para as infragdes descritas nas alineas “b” a “h” do subitem 10.1.

17.3 - O atraso superior a 02 (duas) horas autoriza a Administragdo a promover a
extingdo unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular,
convertendo a multa moratdria em multa compensatdria (art. 162, paragrafo unico,
da Lei 14.133/2021).

alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, § 9°, da Lei 14.133/2021).

17.5 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

17.6 - Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei
14.133/2021):

(a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;
(b) as peculiaridades do caso concreto;

(c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

(d) os danos que dela provierem para o Contratante;

(e) a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos érgaos de controle.

17.7 - Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157 da Lei
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17.8 - A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragcdo de

inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:

17.8.1 - Antes da aplicagao de qualquer sangao administrativa, a Administragao

devera notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacédo de defesa prévia;

17.8.2 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmagcdo de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta reputada como infratora, a
motivacao para aplicacdo da penalidade, a sang¢ao que se pretende aplicar, o

prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

17.8.3 - O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade de
adverténcia sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias uteis para as

demais penalidades, e serdo contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

17.8.4 - O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancgas
de enderec¢o ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente

indicado, na auséncia da comunicagao;

17.8.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, a Administracao proferira decisdo fundamentada e adotara as
medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser

exercido nos termos da Lei 14.133/2021;

17.9 - Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).

17.10 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracéo, a

pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao
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ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160 da Lei 14.133/2021).

17.11 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicagdo da sang¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancgdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei
14.133/2021).

17.12 - As sancgbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art.
163 da Lei 14.133/2021.

17.13 - Os débitos relativos a multas moratéria e compensatoéria e as indenizagdes
cabiveis poderdo ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao
contratado e, se insuficientes, a diferenga podera ser descontada da garantia prestada
ou ser objeto de cobranga judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

17.13.1 - Os débitos do contratado para com a Administracao contratante poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros

contratos administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

17.14- Sem prejuizo da aplicagdo das sangbes acima descritas, a pratica de
quaisquer atos lesivos a administracdo publica na licitagdo ou na execugao do
contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragao
observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual

anticorrupgao.

18 DO CANCELAMENTO DO EVENTO
18.1 O Orgdo CONTRATANTE podera, sem custos, ao seu exclusivo critério,
solicitar o cancelamento dos servigcos, obedecendo a antecedéncia minima de 05

(cinco) dias antes do dia de inicio do evento.

18.2 Caso o evento seja justificadamente cancelado em prazo inferior aos descritos

no subitem anterior, parcial ou integralmente, o érgdo CONTRATANTE podera
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19 OBSERVAGOES GERAIS

Havendo divergéncia entre as especificagdes dos equipamentos descritos no
sistema SIADES e as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,

deveréao prevalecer aquelas que constam no presente Termo de Referéncia.

Vitdria, 21 de janeiro de 2026

ANA LUCIA DE LIMA PANSINI
Subsecretaria de Planejamento e Projetos

RAFAELA ELIDIA BURE
Assessora Especial
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ANEXO |
ESPECIFICACAO DOS ITENS

Os equipamentos e servigos deverao ser entregues/realizados nas dependéncias

do local de realizacdo do evento, conforme disposto nas Clausulas 6 e 7, “DOS
SERVICOS” e “LOCAL E EXECUCAO DOS SERVICOS”, deste Termo de

Referéncia.
INFRAESTRUTURA
: . Py T Unidade
Tipo de Descrigao/Especificagao Minima do
19 Servigo Material/Servigo Para | Total
Cotacao
Banner 0,90m x 1,20m, Impress&o em lona, 4x0
01 Banner cores, acabamento com bast&o e alga/corda para Unid. 02
pendurar. Arte a ser enviada pela contratante.
Lona em vinil 440 gramas, com aplicagao de
imagem digital, formatos diversos, acabamento em
Lona com | ilhos de latdo N5, solda eletronica e corda embutida
02 | impressdo | Para grandes formatos. Devera ser instalado com Unid. 01
digital abracadeiras plasticas em local determinado pelo
organizador do evento. Obs.: ref. de tamanho de
lona: 3,0m x 2,0m.
Estrutura modular em trelica de aluminio, montada
no formato retangular, com dimensdes finais de
Estrutura | 3,00 m de largura x 2,00 m de altura, projetada para
03 Trelica suportar painéis de impressao, lonas, banners Unid 01
Backdrop para tensionados ou painéis rigidos para backdrop em '
eventos (3x2) | eventos.
Obs.: A estrutura devera estd montada com a lona
até as 07h da manhé do dia do evento.
RECURSOS HUMANOS
Todos os profissionais, devem estar uniformizados e com cracha de acordo com o
perfil da area.
ltem | Tipo de Servigo Descrigcao/Especificagdao Minima do Ur;;l:ade TOTAL
Material/Servigo Cotaciio
1. Escopo dos Servigos
1.1 cobertura fotografica de evento institucional,
a ser realizada exclusivamente em ambiente
interno, com duragéao de até 06 (seis) horas,
Prestacao de abrangendo palestra, seminario ou evento
04 Servigos de institucional, com minimo de 300 (trezentas) Diaria 01
Registros fotografias.

Fotograficos

1.2 Captacao de Imagens:

* Fotografia profissional em ambiente interno,
contemplando registros gerais do evento, publico,
autoridades, palestrantes e momentos relevantes
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da programacéao.
2. Especificagdes Técnicas Minimas (Alto Padrao)
2.1 Equipamentos:

o Camera fotogréfica profissional ou
semiprofissional, com resolugdo minima de
12 (doze) megapixels;

e Lentes adequadas para registros em planos
abertos, médios e fechados;

o Equipamentos basicos de estabilizacao, tais
como tripé ou equivalente, quando
necessario.

3. Entregaveis

3.1 Entrega de todas as imagens captadas
durante o evento, em formato digital, incluindo no
minimo 300 (trezentas) fotografias, sem
tratamento ou edicio, preservando os arquivos
originais (brutos).

3.2 Entrega dos arquivos por meio de link digital
(drive ou plataforma similar), imediatamente ao
final do evento ou em prazo maximo a ser definido
pela contratante, considerando a auséncia de
servigos de edicao.

05

Mestre de
CerimoOnia

Profissional com experiéncia comprovada na
realizagdo de servicos de apresentacdo em
eventos de grande/ médio porte em Orgaos
publicos.

Diaria

01

GESTAO DOS PALESTRANTES

Item

Tipo de
Servigo

Descricao/Especificagao Minima do
Material/Servigco

nidade
Para
otacao

TOTAL

06

Hospedagem

Servico de hospedagem com fornecimento de
café da manha, conforme detalhamento abaixo:
a) O Hotel contratado devera estar localizado no
municipio de Vitdria, obrigatoriamente situado
nas imediagdes dos bairros Enseada do Sua, llha
do Boi ou Praia do Canto, em conformidade com
as seguintes condigoes:

b) O servigo de hotelaria devera ser oferecido em
hotel de no minimo 4 (quatro) estrelas, sendo que
a suite deve ter: cama de casal, ar condicionado,
frigobar suprido de agua, telefone, acesso
gratuito a internet, banheiro no quarto, produtos
de higiene pessoal e roupas de cama e banho.
c) As refeicdes inclusas no servigo a ser prestado

Diaria

04
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para cada héspede, deverdo incluir café da
manha.

d) As despesas de frigobar inclusas nas diarias
limitam-se somente a 06 (seis) garrafas de 330 ml
de agua mineral por dia por hoéspede. As
despesas excedentes de frigobar, telefone,
lavanderia, bem como de outros servigos nao
previstos neste Termo de Referéncia serdo pagas
pelo hospede, diretamente no balcéo.
Disponibilizagdo de 2 (duas) refeicbes diarias,
compreendendo almogo e jantar, a ser realizada
no restaurante do préprio hotel contratado para a
hospedagem, devendo o menu incluir, no minimo:
05 (cinco) tipos de entrada fria, (entre saladas e
frios), 03 (trés) tipos de prato quente (carne Unid. 03
branca, carne vermelha e massa), 04 (quatro)
tipos de guarnigdes, acompanhamento com
arroz, feijdo e molhos variados. Bebidas: suco
natural ou refrigerante (dietético e/ou normal) e
agua mineral (com e sem gas).

Disponibilizagdo de 01 (uma) refeicido diaria,
compreendendo almo¢o ou jantar, a escolha do
palestrante/ hospede, a ser realizada no
restaurante do proprio hotel contratado para a
hospedagem, devendo o menu incluir, no minimo:
05 (cinco) tipos de entrada fria, (entre saladas e
08 Refeicao frios), 03 (trés) tipos de prato quente (carne
branca, carne vermelha e massa), 04 (quatro)
tipos de guarnicdes, acompanhamento com
arroz, feijao e molhos variados. Bebidas: suco
natural ou refrigerante (dietético e/ou normal) e
agua mineral (com e sem gas).

07 Refeicdo

Unid. 03

Observacao:
Seédo 05 (cinco) palestrantes de fora do Estado, dos quais 03 (trés) necessitardo de

hospedagem.

O palestrante da abertura do evento chegara ao Estado no final da tarde do dia anterior
ao evento, os demais palestrantes chegarao ao Estado na manha do evento. Todos os

palestrantes irdo embora na manha do dia posterior ao evento.

Dos 03 (trés) palestrantes que necessitardo de hospedagem, as refeigdes serdo da

seguinte forma:

Quando? Item QTDE: Situagao
Dia anterior ao evento | N° 8 (jantar) 1 Palestrante que chegara no dia anterior
Dia do evento N° 7 (almogo e jantar) 3 Palestrantes que ficardo hospedados
Dia do evento N° 8 (almocgo) 2 Palestrantes que n&o precisarao de hospedagem :
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~ ANEXOII )
EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

1- Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1.1- HABILITAGAO JURIDICA
1.1.1- Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério

nacional;

1.1.2- Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

1.1.4- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.5- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.1.6- Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

1.1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro

onde tem sede a matriz.

1.1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito

no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que

,._.J
LM ASH: 9ac6be8626c398dad3fcas626dbafd89323chbaadcd5BARB XBAQBIef1E DRG0 BOGMEDNTFGEN O RAGENA Ibttp 2 HHE2B26\ 1103 bedMABINAIZE RBAI9AC-QX57-B73K. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 21/01/2026.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

Pagina 26 de 30

trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.1.9- Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidédo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

1.1.10- Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugéo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.1.11- Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.
1.2- HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

1.2.1- Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou

no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

1.2.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

1.2.2.1 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

1.2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar 123/2006 estara dispensado da prova de inscrigdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.2.3 — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida
conjuntamente pela Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa

da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

1.2.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e

a do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado);

1.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;
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1.2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),

mediante certiddo expedida pela Caixa Econémica Federal;

1.2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéao

de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagao das Leis do Trabalho;

1.2.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os

documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial

executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentagdo dos

documentos relativos a sua matriz.

1.2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,

nao se exige comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas

somente para formalizagdo da contratacdo, observadas as seguintes regras:

1.2.9.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo

que apresentem alguma restricéo.

1.2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal ou
trabalhista, € assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, para a regularizagao da documentagao, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de

certiddo negativa.

1.2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragéo

Publica, ser prorrogado por igual periodo.

1.2.9.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgao competente para emissao de
certiddes comprobatodrias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera
apresentar a Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou
suspensao do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151
do Cadigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de

certidao.

1.2.9.5 - Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez)
dias, contado da apresentacdao dos documentos a que se refere o paragrafo
anterior, para apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal ou

trabalhista.

1.2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragéo
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Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela

licitante a impossibilidade de o érgao competente emitir a certidao.

1.2.9.7 - A formalizagdo da contratacao fica condicionada a regularizagdo da
documentagdo comprobatoria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos
incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
da aplicacdo das sancgdes legais, sendo facultado a Administragdo convocar as
licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de

classificagao, ou revogar a licitagao.

1.3- HABILITAGAO TECNICA

1.3.1- Comprovacao de aptiddo para execugdao de servico de complexidade
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional

competente, quando for o caso.

1.3.2 - Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao

dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Organizacao e coordenacao de eventos institucionais de médio ou grande porte

(minimo de 100 participantes);

1.3.3- Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovagao de

capacidade técnico-operacional, a uma unica contratagao.

1.3.4 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante. Para os itens 04 e 05 (Servigo Fotograficos
e Mestre de Cerimébnia), pode ser apresentado atestados de capaciadade técnica

em nome dos respectivos profissionais que prestarao os respectivos servicos.

1.3.5- O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratagcao, endereco atual da

contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

1.3.6 - Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes

e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.
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1.4- QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.4.1- Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participagao na licitagao;

1.4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
para as demais pessoas juridicas;

1.4.3- Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente
certificando que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar da
licitacdo, além de cumprir todos os demais requisitos de habilitagcdo exigidos por este
Edital.

1.5- DECLARAGAO DE COMPROMETIMENTO QUANTO A EXECUGAO DO
OBJETO CONTRATUAL

Declara o contratado que, no decorrer da execugao do objeto contratual,
disponibilizara, nos locais previamente definidos para a realizagdo do evento em
Vitéria/ES, as instalagdes, equipamentos e pessoal técnico especializado, essenciais
ao eficiente cumprimento do contrato, conforme especificagbes constantes no Anexo
| — Especificagdo dos Itens deste Termo de Referéncia, relativo ao evento “Seminario
Estadual de Gestao de Projetos Governamentais: 19 Anos do Escritério de Projetos
do Espirito Santo — PMO-ES”.
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