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%/ GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
©#¥, SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 007/2026

ID CidadES/TCE/ES: 2026.500E0600020.01.0008

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por meio da Secretaria de Estado da Educacao,
doravante denominada SEDU, com sede na Av. César Hilal, n°® 1111, Santa Lucia, Vitdria,
realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, para aquisicdo de
materiais de expediente, visando atender as demandas da Secretaria de Estado da
Educacdo — SEDU (unidade central e CDLOG — Centro de Distribuicdo Logistico),
conforme processo E-Docs n° 2025-PT9D5, nos termos da Lei 14.133/2021, do Decreto
Estadual n°® 5.352-R/2023, do Decreto Estadual 5.545-R/2023, e demais normas aplicaveis
e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

A licitagao ocorrera por meio do Sistema Integrado de Gestao Administrativa — SIADES,
cujo endereco eletrdnico é https://portalsiades.es.gov.br/.

1 - DO OBJETO E DISPOSIGCOES ESSENCIAIS

1.1 - O objeto da presente licitacdo € a contratagdo de empresa para o fornecimento de
aquisicao de materiais de expediente, visando atender as demandas da Secretaria de
Estado da Educacgdo — SEDU, conforme especificacdes do Termo de Referéncia, Anexo |
deste Edital.

1.2 - A licitagdo sera realizada em grupo unico, formados por itens, conforme tabela
constante do Anexo | deste Edital, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens
que compdem o grupo.

1.3 - Os precos maximos admitidos para a presente licitagdo sao os que constam no Anexo
| deste Edital.

1.4 - Data de Inicio do Acolhimento das Propostas: 19 de margo de 2026, as 09h00.
1.5 - Data do Fim do Acolhimento das Propostas: 31 de margo de 2026, as 09h59.
1.6 - Data da Abertura das Propostas: 31 de margo de 2026, as 10h00.

1.7 - Data da sesséo publica: 31 de margo de 2026, as 10h10

1.8 - O modo de disputa sera o aberto.

1.9 - Esta licitagéo sera julgada sob o critério de menor preg¢o por grupo de itens.

1.10 - As despesas decorrentes da presente licitagado correrdao a conta do orgamento proprio
da Secretaria de Estado da Educagao a cargo da conta da atividade n.° 12.122.0032.2175,
Elemento de Despesa n.° 3.3.90.90 do orgcamento da SEDU para o exercicio de 2026.
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2 - DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1 - Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema Integrado de Gestao Administrativa - SIADES
(https://portalsiades.es.gov.br/).

2.1.1 - Os interessados deverao atender as condigdes exigidas para cadastramento até
o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no Sistema relacionado no item anterior e manté-lo atualizado junto aos &rgéos
responsaveis pela informacédo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracao dos registros tdo logo identifique incorregéo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 - A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagcdo no
momento da habilitacéo.

2.5 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos na Lei Complementar n°
123/2006.

2.6 - Nao poderao disputar esta licitacao:
2.6.1 - aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seus anexos;
2.6.2 - pessoas juridicas reunidas em consércio;

2.6.3 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.6.4 - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre
servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.6.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagédo ou na gestao
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do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404/1976, concorrendo entre si;

2.6.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho
infantil, por submissédo de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por
contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.6.9 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugéao do
contrato servidor publico estadual, independentemente de qual seja o 6rgao ou entidade
contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacéo que disciplina a matéria, conforme art. 9°, § 1°, da Lei n® 14.133/2021 e arts.
221, XIX, da Lei Complementar Estadual n® 46/1994 e 35 da Constituicado Estadual.

2.7 - O impedimento decorrente de sang¢ao administrativa sera também aplicado ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancé&o a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

2.8 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.9 - O disposto nos itens acima nao impede a licitagdo ou a contratacdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo,
nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

3.1 - Na presente licitacdo, as fases de apresentagcdo de propostas e lances e de
julgamento ocorrem antes da fase de habilitagao.

3.2 - Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e
o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

3.3.1 - esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;
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3.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal,

3.3.3 - ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituigcdo Federal;

3.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei 14.133/2021.

3.5-0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual ou equiparadas, ou sociedade cooperativa, devera declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
art. 3° da Lei Complementar 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei
14.133/2021.

3.5.1 - No item exclusivo para participagdo de microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedor individual ou equiparadas, a assinalacdo do campo “nao”
impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2 - Nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas, empresas
de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas, a assinalagao do
campo “nao” produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar 123/ 2006.

3.6 - A falsidade da declaragao de que trata os itens acima sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei 14.133/2021, e neste Edital.

3.7 - Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta, até a abertura da sessao publica.

3.7.1 - Apds a abertura da sessédo publica, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro, sob pena de
aplicagao das penalidades legais.

3.8 - Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo
licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e
da fase de envio de lances.

3.9 - Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacoes
no sistema eletrébnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracao ou de sua desconexao.

3.11 - O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
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acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

4 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 -0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, considerando no maximo 02 (duas) casas decimais, inclusive na etapa de
lances dos campos indicados.

4.1.1 - Os licitantes deverao preencher os campos referentes ao prazo de entrega e de
validade da proposta, podendo inserir qualquer valor numérico, uma vez que nao serao
utilizados para julgamento da proposta, tendo em vista que o licitante arrematante do
certame estara vinculado as condi¢cbes e os prazos estipulados neste Edital e seus
anexos.

4.1.2 - O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

4.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1 - O licitante arrematante devera indicar a marca e modelo do produto oferecido na
proposta inicial registrada no sistema, podendo modifica-los quando da apresentacao da
proposta final ajustada de que trata o item 8.1.

4.3 - O licitante ndao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratacao.

4.4 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugao do objeto.

4.5 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.6 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

5-DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

5.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a pelo Pregoeiro, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 - Todas as propostas apresentadas pelos participantes serdo recebidas e registradas
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pelo sistema como classificadas para a disputa e encaminhadas para etapa de lances.

5.2.1 - Em nenhuma hipdtese, o Pregoeiro podera desclassificar da disputa uma
proposta antes da fase de julgamento.

5.3 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

5.4 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

5.4.1 - Na hipétese de nenhuma proposta inicial ser ofertada, o sistema encerrara,
automaticamente, a fase e ira registrar em ata e indicar que o item ou grupo de itens foi
declarado deserto.

5.4.2 - Na hip6tese de comparecer apenas um licitante na fase de lances, o sistema
encerrara, automaticamente, a fase e iniciara a etapa de negociagao.

6.5 - O lance devera ser ofertado pelo valor global do grupo de itens.

5.5 - Os licitantes poderado oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.6 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

5.7 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagcao a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$100,00 (cem reais)

5.8 - O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15
(quinze) segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.9 - O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto.
5.10 - Os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.10.1 - A etapa de lances da sessao publica tera duragéo de 10 (dez) minutos e, apos
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragado da sessao publica.

5.10.2 - A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final crescente de classificagao.

5.11 - N&o serédo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
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recebido e registrado em primeiro lugar.
5.12 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.13 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serédo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.14 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregéo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao
dos lances.

5.15 - Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

6 - DO ENCERRAMENTO DA FASE DE LANCES E DA NEGOCIAGAO

6.1 - Encerrada a fase de lances, o sistema identificara em coluna prépria as
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou
equiparadas participantes em itens ou grupos de itens “ndo exclusivos”, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45
da Lei Complementar 123/2006.

6.1.1 - Nessas condi¢des, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte
e microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrarem na faixa de até 5%
(cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

6.1.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
convocagao automatica para tanto.

6.1.3 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate logo
apos a fase de lances, o Pregoeiro devera informar aos licitantes, com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas, a data e a hora em que ira declarar a ocorréncia do
empate e convocar a microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor
individual ou equiparadas para exercer seu direito de preferéncia nos termos do subitem
anterior.

6.1.4 - Caso a microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor
individual ou equiparadas melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio
do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.1.5-No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas,
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empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.2 - S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.2.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
60 da Lei 14.133/2021.

6.2.2 - Esgotados os critérios de desempate previsto em lei, 0 desempate podera ocorrer
por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado
qualquer outro processo.

6.3 - Em seguida, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta
ao licitante arrematante, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condigdes diferentes daquelas previstas no edital.

6.3.1 - A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

6.3.2 - O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

6.4 - Na hipotese de o licitante arrematante permanecer acima do prego maximo definido
para a contratagdo, o Pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas.

6.4.1 - A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida, quando o licitante arrematante, mesmo apés a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do precgo
maximo definido pela Administragao.

6.5 - Ap6s a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da
proposta.

7 - DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 - Encerrada a negociagéao, o Pregoeiro solicitara ao licitante arrematante que, no prazo
de 2 (duas) horas, envie a proposta final, adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociagao realizada, juntamente com os Dados Complementares, observando os modelos
anexos a este Edital.

7.2 - Ato continuo, o Pregoeiro verificara se o licitante arrematante atende as condi¢bes de
participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei 14.133/2021, legislacao
correlata e neste Edital, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.2.1 - SICAF;
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7.2.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES;

7.2.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

7.2.4 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também em
nome de seus soécios majoritarios, por forga do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre
as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

7.4 - Constatada a existéncia de sanc¢ao que inviabilize a participagdo ou contratacao, o
Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condi¢ao de participagao.

7.5 - Verificadas as condi¢gdes de participacdo, o Pregoeiro examinara a proposta
vencedora quanto a compatibilidade do pre¢co em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo, a sua exequibilidade e a adequagéo ao objeto em relagéo a este Edital e em
seus anexos, observando o disposto nas normas cabiveis.

7.6 - Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1 - contiver vicios insanaveis;
7.6.2 - ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3 - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo
definido para a contratacéo;

7.6.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragcao;

7.6.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

7.7 - O licitante arrematante devera apresentar em sua proposta econdmica, sob pena de
desclassificacdo, a declaracao de que ela compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.8 - Apds a verificagdo das condigbes dos itens antecedentes, o licitante arrematante sera
declarado classificado, caso tenha atendido a todas as exigéncias do Edital e seus Anexos,
e o Pregoeiro iniciara, a fase de habilitagao.

7.9 - Se a proposta vencedora for desclassificada, o Pregoeiro retornara a etapa de
negociacao e, em seguida, examinara a proposta subsequente, na ordem de classificacao,
e assim sucessivamente, até a apuragédo de uma que atenda as exigéncias do Edital e seus
anexos.

Av. Cezar Hilal, 1.111 — Bairro Santa Lucia — Vitéria-ES — CEP 29056-085
Qo (27) 3636.7829 & licitacao@sedu.es.gov.br @ http://sedu.es.gov.br



https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

Pagina 10 de 54

g GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

7.9.1 - Se todos os licitantes forem desclassificados e/ou inabilitados, o Pregoeiro ira
declarar fracassado o item ou grupo de itens correspondente.

7.9.2 - A declaracao do fracasso devera observar os procedimentos descritos no topico
referente a fase de recurso.

8 - DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

8.1 -Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, quando solicitado pelo
agente de contratagao, a qual tera data, local e horario de sua realizagao divulgados por
mensagem no sistema, no minimo 24 (vinte quatro) horas anterior analise, cuja presenga
sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

8.2 - Serao exigidas amostras dos seguintes itens:

8.2.1 - Serado avaliados, os 32 (trinta e dois) itens, todo os aspectos e padrdes minimos
de aceitabilidade, a fim de garantir que os objetos da aquisigdo estejam em conformidade
com as especificagcoes previstas neste Termo de Referéncia.

8.3 - As amostras deverao ser entregues a SALMOX — Subgeréncia de Almoxarifado,
localizada na sede da SEDU — Secretaria de Estado da Educacéao, na Av. Cezar Hilal, n°
1.111, Bairro: Santa Lucia, na cidade de Vitéria/ES, no prazo de 03 (trés) dias uteis, sendo
gue a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

8.4 - E facultada prorrogacéo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada,
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim pelo interessado, antes do findo
0 prazo.

8.5 - Serao avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

8.5.1 - Apresentar caracteristicas compativeis com uso continuo em ambiente
administrativo, garantindo resisténcia, durabilidade, eficiéncia e funcionalidade
adequadas a finalidade a que se destinam.

8.5.2 - Possuir dimensdes, gramaturas, composi¢do, cores, capacidade ou demais
caracteristicas compativeis com os padrdes usuais de mercado e com as especificacoes
exigidas para cada item.

8.5.3 - Conter marca, fabricante, lote e demais informacbes necessarias a
rastreabilidade do produto.

8.6 - O resultado da avaliagéo sera divulgado por meio de mensagens no sistema SIADES,
pelo agente de contratagao.

8.7 - Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em)aceita(s),
sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagao
de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

Av. Cezar Hilal, 1.111 — Bairro Santa Lucia — Vitéria-ES — CEP 29056-085
Qo (27) 3636.7829 & licitacao@sedu.es.gov.br @ http://sedu.es.gov.br
10




Pagina 11 de 54

g GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
7 SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

8.8 - Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como
prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela
analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

8.9 - Apds a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo 03 (trés) dias uteis, apds o qual poderdo ser
descartadas pela Administragao, sem direito a ressarcimento.

8.10 - Os interessados deverao colocar a disposicdo da Administracido todas as condi¢coes
indispensaveis a realizagao de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em
lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

9 - DA FASE DE HABILITAGAO

9.1 - Encerrada a fase de julgamento, o Pregoeiro solicitara os documentos previstos no
Anexo |l deste Edital para fins de habilitacdo, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei 14.133/2021.

9.1.1 - A documentagédo exigida para fins de habilitagcdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF e no CRC/ES.

9.2 - Em se tratando de consércio, os documentos de habilitacdo deverao ser apresentados
em relacdo a cada empresa consorciada, observando o item sobre participagdo em
consorcio.

9.3 - Os documentos exigidos para fins de habilitagdo deverdo ser enviados, em formato
digital, por meio do sistema, e no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da
solicitagdo do Pregoeiro no sistema.

9.4 - Quanto a forma de apresentacdo da documentagdo de habilitagdo, o licitante
classificado devera observar os seguintes critérios:

9.4.1-0s documentos exigidos no Anexo Il deverdo ser encaminhados
separadamente, vetada a juncao de documentos em um unico arquivo.

9.4.2 - A documentagdo encaminhada em arquivo compactado devera utilizar
exclusivamente o formato .zip, ndo sendo admitida a utilizacdo de outros formatos.

9.5 - Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacbes prestadas, na
forma da lei (art. 63, |, da Lei 14.133/2021).

9.6 - Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a
declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

9.7 - A habilitacado sera verificada por meio do SICAF e do CRC/ES, nos documentos por
eles abrangidos.
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9.7.1 - Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagado dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relagéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.8 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e no CRC/ES e manté-los atualizados junto aos 6rgédos responsaveis pela
informacgao, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteragao dos registros tao
logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

9.8.1 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao
no momento da habilitagao.

9.9 - Os documentos exigidos para habilitacado que nao estejam contemplados no SICAF e
no CRC/ES serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no mesmo prazo de
envio dos documentos de habilitagao.

9.10 - Para fins de habilitagdo, a verificacdo pelo 6rgao promotor do certame nos sitios
oficiais de érgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

9.11 - Apos a verificacdo das condigdes dos itens antecedentes, da apreciacdo e analise
documental, o licitante classificado sera declarado habilitado, caso tenha atendido a todas
as exigéncias do Edital e seus Anexos, e, em seguida, o Pregoeiro ira declara-lo licitante
vencedor.

e, em seguida, examinara a oferta subsequente e a respectiva documentacdo de
habilitacdo, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
que atenda as exigéncias do Edital e seus anexos.

9.12.1 - Se todos os licitantes forem desclassificados e/ou inabilitados, o Pregoeiro ira
declarar fracassado o item ou grupo de itens correspondente.

9.13 - A declaracéo do licitante vencedor e o fracasso do item ou grupo de itens deverao
observar os procedimentos descritos no tépico referente a fase de recurso.

10 - DOS RECURSOS

10.1 - A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacao de licitantes, a anulagao ou revogacéo da licitagao, observara o disposto no art.
165 da Lei 14.133/2021.

10.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagédo ou de
lavratura da ata referente a declaracao de vencedor da licitagdo ou do fracasso do item ou
grupo de itens.

10.3 - Quando se tratar de decisdo sobre o julgamento das propostas, habilitacido ou
inabilitacao de licitantes, em que se declarar o vencedor da licitagdo ou o fracasso um item
ou grupo de itens, o Pregoeiro comunicara aos licitantes, por meio do sistema, e com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, acerca da declaragao de vencedor ou
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imediata, conforme estabelecem os subitens seguintes:

10.3.1 - A declaracao do licitante vencedor ocorrera na fase de habilitacdo e o fracasso
do item ou grupo de itens na fase de julgamento ou habilitagdo, conforme o caso,
momento em que o sistema tramitara, automaticamente, para a fase de recurso.

10.3.2 - a intengao de recorrer devera ser manifestada uma unica vez e imediatamente
na fase de recurso, sob pena de preclusao;

10.3.3 - o0 prazo para a manifestagéo da intencéo de recorrer n&o sera inferior a 10 (dez)
minutos;

10.3.4 - 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata referente a declaragao de vencedor da licitagédo ou do
fracasso do item ou grupo de itens, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.4 - Os recursos e as contrarrazées deverdo ser encaminhados em campo proprio do
sistema.

10.5 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisado
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.6 - Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

10.7 - O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis a contar do término do prazo de apresentacao das razdes recursais,
ficando, desde logo, intimados, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis
a defesa de seus interesses.

10.8 - O recurso e o pedido de reconsideracgao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.10 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
sistema de processo eletrénico E-Docs, no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.qgov.br/).

10.11 - Na hipdétese de nenhum licitante manifestar intencdo de recorrer, o sistema
encerrara, automaticamente, e o Pregoeiro encaminhara para fase de adjudicagao e
homologacéo.

11 -DA ADJUDICAGAO, HOMOLOGAGAO E DA FORMALIZAGAO DA
CONTRATAGAO

11.1 - Inexistindo recursos ou decididos aqueles apresentados e constatada a regularidade
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dos atos praticados, a autoridade competente homologara o procedimento licitatorio e
adjudicara o objeto.

11.2 - Apés a homologagao, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou
receber o instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

11.2.1 - Considerando a adog¢ao do processo eletronico E-Docs, a assinatura sera
realizada mediante usuario e senha (assinatura eletrbnica) no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.gov.br/) ou através de certificado digital, conforme acordado
entre as partes.

11.2.2 - Ndo poderdo ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo
documento.

11.2.3 - No caso de assinatura eletronica, as partes deverao providenciar uma conta
verificada no Acesso Cidadao, conforme instrugcbes contidas no endereco:
https://compras.es.gov.br/conta-verificada.

11.3 - A Administragao podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo,
nos termos do art. 90, § 1°, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo licitante adjudicatario
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor
do certame.

11.4 - Caso adotado o Sistema de Registro de Precos, observar-se-a o procedimento de
convocacgao e assinatura previsto no tépico especifico, bem assim o disposto nos itens
antecedentes quando da realizacdo das contratacbes decorrentes da Ata de Registro de
Precos.

11.5 - Para a formalizagao da contratagdo, sera exigida a comprovagao das condi¢des de
habilitacdo consignadas neste Edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante
a vigéncia do contrato.

11.6 - Se a proposta néo for mais aceitavel, ou se o licitante adjudicatario ndo mais atender
as exigéncias de habilitacdo, ou se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro observara o
disposto no art. 90 e seguintes da Lei 14.133/2021.

12 - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

12.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o licitante
ou adjudicatario que, com dolo ou culpa:

12.1.1 - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou néo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

12.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta, em especial quando:

12.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;
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12.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
12.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
12.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagbes do
edital;

12.1.3 - néo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a assinar
o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administragao;

12.1.4 - apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao;

12.1.5 - fraudar a licitagao;

12.1.6 - comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

12.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
12.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013;

.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts.

337-F a 337-M do Cddigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, bem como a declaracao
falsa quanto as condi¢des de participacdo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

12.

3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancgdes:

12

12.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para os lotes
em que participou o licitante;

12.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e
12.3.3 - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

4 - As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracido de inidoneidade para

licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12

.5- A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo

administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato e/ou no Termo de
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Referéncia quanto ao procedimento e outras condicdes.

12.6 - As sanc¢des por atos praticados durante a execug¢ao do contrato estdo previstas no
Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia.

13 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1 - Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagao da legislagado ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

13.2 - A impugnacgao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados pelo Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa — SIADES (https://portalsiades.es.gov.br/) ou
protocolizados no 6rgéao realizador do certame, de 9 as 18 horas, ou enviadas para o e-mail
licitacao@sedu.es.gov.br. Somente serdo aceitas impugnag¢des protocolizadas se
assinadas pelo impugnante.

13.3 - As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

13.3.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e devera
ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagcéo.

13.4 - Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnagédo ao ato convocatorio,
devera encaminhar o processo para a Autoridade Competente, a quem competira, nesse
caso, ratificar ou alterar a decisao do Pregoeiro.

13.5 - Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

13.6 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicagcdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacdo das propostas.

13.7 - A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada por
publicagdo em campo proprio do sistema e juntamente com o Edital e seus Anexos, no
prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame, ficando os interessados obrigados a acessar o enderego para a obtengcao das
informacgdes prestadas.

14 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

14.1 - Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

14.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
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observarao o horario de Brasilia - DF.
14.4 - A homologagao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratagao.

14.5 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administrag&o, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

14.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparagcdo e apresentagcdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

14.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

14.8 - O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

14.9 - Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP) e no Sistema Integrado de Gestao Administrativa —
SIADES (https://portalsiades.es.gov.br/).

14.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia.
Anexo Il — Requisitos de Habilitagao.
Anexo Il - Modelos do Edital.
Anexo Ill.A — Modelo de Proposta Comercial.
Anexo Ill.B — Dados Complementares para Assinatura do Instrumento Contratual.
Anexo IlI.C - Modelo de Ordem Fornecimento.

Vitéria/ES, 18 de marco de 2026

Lucimar Tozetti Batista
Agente de Contratacao - Pregoeira/SEDU

Av. Cezar Hilal, 1.111 — Bairro Santa Lucia — Vitéria-ES — CEP 29056-085
Qo (27) 3636.7829 & licitacao@sedu.es.gov.br @ http://sedu.es.gov.br
17



https://portalsiades.es.gov.br/

Pagina 18 de 54

i

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO, nos termos do art. 29, da Lei Federal n® 14.133/2021 e art. 58,
do Decreto Estadual n° 5352-R/2023.

1 - CONDIGOES GERAIS DA AQUISIGAO

1.1 - Do Objeto: Aquisicdo de materiais de expediente, visando ao atendimento das

demandas da Secretaria de Estado da Educacdo — SEDU (Unidade Central e CDLOG —

Centro de Distribuicdo Logistico), em conformidade com os termos, condigdes e exigéncias
estabelecidos neste instrumento, observados os quantitativos e os valores dos itens
especificados na tabela a seguir:

GRUPO

ITEM

DESCRIGAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO
R$

VALOR TOTAL R$

BLOCO DE LEMBRETE; auto adesivo; material:
offset; largura: 76 mm; comprimento: 102 mm; cor:
AMARELO; apresentagdo: bloco 100 folhas;
unidade de fornecimento: pacote de 01 bloco com
100 folhas cada.

COD.SIADES: 281673

COD. COMPRASGOV: 626162

Unidade

4000

10,13

40.520,00

01

02

BORRACHA BRANCA: formato retangular; cor
branca; capa: com capa protetora regondnica; uso:
escrita a lapis e lapiseira; espessura: 12 mm;
largura: 22 mm; comprimento: 43 mm. Unidade
fornecimento: caixa com 24 unidades

COD. SIADES: 304482
COD. COMPRASGOV: 304482

CX 24
Unidades

10

34,88

348,80

01

03

CADERNO: caracteristicas adicionais: espiral e
folhas pautadas; comprimento: 275mm; largura:
200mm; material: papel ofsete; material capa: capa
dura, quantidade de folhas: 96 fls.

COD. SIADES: 287383
COD. COMPRASGOV: 483277

Unidade

200

6,70

1.340,00

01

04

CANETA MARCA-TEXTO - COR: fluorescente
VERDE; dimensdes: 4 mm; material: plastico,
nailon e lona; tipo: ndo recarregavel; tipo ponta:
porosa; unidade de fornecimento: caixa com 12
unidade

CQD. SIADES: 292407
COD. COMPRASGOQV: 354762

CX12
unidades

50

9,96

498,00

01

05

CANETA ESFEROGRAFICA - caracteristicas
adicionais: corpo sextavado, transparente e orificio
lateral; cor tinta: PRETA; material:

CX 50
unidades

20

37,00

740,00
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poliestireno; material ponta: ago inoxidavel com
esfera de tungsténio; quantidade cargas: 1
Un.; tipo escrita: fina; unidade de fornecimento:
caixa 50 unidades.
COD. SIADES: 317865
COD. COMPRASGOV: 317865
01 06 CANETA ESFEROGRAFICA - caracteristicas
adicionais: corpo sextavado, transparente e orificio
lateral; cor tinta: VERMELHA; material:
poliestireno; material ponta: ago inoxidavel com
esfera de tungsténio; quantidade cargas: 1 un.; tipo CX 50
escrita: fina; unidade de fornecimento: caixa 50 : 20 37,26 745,20
. unidades
unidades.
COD. SIADES: 317867
COD. COMPRASGOV: 317867
01 07 | COLA: caracteristicas adicionais: peso
40g/secagem rapida/atdxica; composig&o: polivinil
acetato - pva;tipo: LIQUIDA; unidade de
fornecimento: 1 unidade Unidade 300 1,75 525,00
COD. SIADES: 394466
COD. COMPRASGOV: 394466
01 08 | COLA: aplicacgao: papel, madeira e
tecido; composigéo: polimero de n-
vinilpirrolidinona, estearato de sod; cor: branca,
transparente ou leitosa; tipo: BASTAO; unidade de
fornecimento: 1 unidade aproximadamente 21gr. Unidade 300 4,56 1.368,00
COD. SIADES: 346049
COD. COMPRASGOV: 346049
01 09 | CORRETIVO FITA - aplicagado: apagar caneta
esferografica; comprimento: 10 m; largura: 4,20
mm; material: base de poliacrilato.
) Unidade 100 6.99 699,00
COD. SIADES: 361356
COD. COMPRASGOV: 361356
01 10 | CLIPE - aplicagao: fixar papéis e
similares; formato: paralelo; material: arame de
aco; tamanho: 2/0; tratamento superficial:
galvanizado; unidade de fornecimento: caixa com
100 unidades Caixa 500 3,73 1.865,00
CQD. SIADES: 463460
COD. COMPRASGOV: 463460
01 11 CLIPE - aplicagéo: material de
expediente; formato: paralelo; material: arame de
aco; tamanho: 3/0; tratamento superficial:
galvanizado; unidade de fornecimento: caixa com
100 unidades Caixa 500 4,14 2.070,00
COD. SIADES: 483431
COD. COMPRASGOV: 483431
01 12 CLIP N° 04: clipes para papel em ago niquelado; n°
4/0; fabricado com arame de aco; anti ferrugem;
unidade de fornecimento: caixa com 100 unidades Caixa 500 7,67 3.835,00
COD. SIADES: 432336
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COD. COMPRASGOV: 432336
01 13 ENVELOPE DE PAPEL (MEDIO); material: papel
Kraft; gramatura: 75~80 g/m? cor: natural; janela:
sem janela; fechamento: aba; largura: 250 mm;
altura: 180 mm; unidade de fornecimento: caixa Caixa 100
com 100 unidade . 20 30,80 616,00
unidades
COD. SIADES: 467336
COD. COMPRASGOQV: 467336
01 14 ENVELOPE DE PAPEL (GRANDE); material:
papel Kraft; gramatura: 75~80 g/m? cor: natural;
janela: sem janela; fechamento: aba; largura: 240
mm; altura: 340 mm; unidade de fornecimento: Caixa 100
caixa com 100 unidade . 30 45,00 1.350,00
unidades
COD. SIADES: 459337
COD. COMPRASGOQV: 459337
01 15 ESTILETE - caracteristicas adicionais: com trava
de segurancga; espessura: 18 mm; material corpo:
emborrachado; tipo: |amina retratil; unidade de
fornecimento: 1 unidade. Unidade 30 8,94 268,20
COD. SIADES: 485372
COD. COMPRASGOQV: 485372
01 16 ESTILETE - comprimento: 180 mm; espessura: 18
mm; material corpo: PLASTICO; tipo: |amina
retratil; unidade de fornecimento: 1 unidade 144
) Unidade 300 ’ 432,00
COD. SIADES: 313751
COD. COMPRASGOV: 313751
01 17 FITA ADESIVA - aplicagéo:
multiuso; comprimento: 50 m; cor:
incolor; largura: 48 mm; material: polipropileno
transparente; tipo: monoface; Unidade de Pacote 4
fornecimento: Pacote com 4 unidades . 1000 13,28 13.280,00
unidades
COD. SIADES: 303747
COD. COMPRASGOQV: 303747
01 18 | GRAFITE - aplicagdo: lapiseira; caracteristicas
adicionais: tipo; diametro: 0,5 mm; unidade de
fornecimento: tubo com 12 uni. Tubo 12 400
. . 3,45 1.3380,00
COD. SIADES: 384006 unidade | unidades
CcOD. COMPRASGOV: 384006
01 19 | GRAMPO P/GRAMPEADOR; material: ago
carbono; acabamento: galvanizado; tamanho:
26/6; unidade de fornecimento: caixa 1000 Caixa
unidades.
1000 1300 1,55 2.015,00
COD. SIADES: 287384 unidades
COD. COMPRASGOV: 425226
01 20 GRAMPEADOR; modelo: mesa, material do corpo:
aco carbono; acabamento: pintado; cor: preto;
mecanismo grampeador: ago carbono cromado; 250
material da base: plastico; tamanho do grampo: Unidades 19,57 4.892,50
26/6; capacidade do grampo: 20 fl, unidade de
fornecimento: caixa 1 unidade.
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COD. SIADES: 287558
COD. COMPRASGOV: 618279
01 21 GOMA ARABICA - Cola profissional desenvolvido
para colagens de papéis em geral - Unidade: de
fornecimento: 1000g Frasco
. 1000 50 19,50 975,00
COD. SIADES: 224336 9
COD. COMPRASGOV: 224336
01 22 LAPIS; lapis grafite; n° 02; unidade de
fornecimento: caixa com 1440 unidades.
. CX 144 03 49,95 149,85
COD. SIADES: 282156 unidades ’ ’
COD. COMPRASGOV: 392212
01 23 LAPISEIRA - caracteristicas adicionais: prendedor
e ponteira de metal; didmetro carga: 0,5
mm; material: plastico, nailon e lona; unidade de
fornecimento: caixa 12 uni. C_X 12 20 58,83 1.176.60
. unidades
COD. SIADES: 234252
COD. COMPRASGOV: 391673
01 24 LAPISEIRA - caracteristicas adicionais: prendedor
e ponteira de metal; didmetro carga: 0,7
mm; material: plastico, nailon e lona; unidade de
fornecimento: caixa 12 uni. C_X 12 30 58,11 1.743,30
. unidades
COD. SIADES: 234251
COD. COMPRASGOV: 391674
01 25 LAPISEIRA - caracteristicas adicionais:
c/prendedor, ponta e acionador de metal
c/borracha; diametro carga: 0,9 mm; material:
plastico, nailon e lona; unidade de fornecimento: CcX 12
caixa 12 uni. : 30 58,68 1.760,40
unidades
COD. SIADES: 252587
COD. COMPRASGOV: 343946
01 26 PASTA ARQUIVO -altura: 334 mm;cor:
cristal; largura: 230 mm; material: plastico, nailon e
lona; tipo: "L"; unidade de fornecimento: pacote
com 10 unidades. Pa(;ote 10 30 13,46 403,80
) unidades
COD. SIADES: 405788
COD. COMPRASGOV: 435040
01 27 | PASTA ARQUIVO - altura: 335 mm; aplicagéo:
armazenar documentos e
impressos; caracteristicas adicionais: com
elastico; cor: cristal; largura: 235 mm; material:
plgs_tlf;o/pollpr.oplle.n?; tamanho: Pagote 10 100 26,00 2.600,00
oficio; transmitancia: transparente. unidades
COD. SIADES: 287307
COD. COMPRASGOV: 473728
01 28 | PASTA ARQUIVO: altura: 335,5mm; aplicacéo:
armazenar documentos r impressos; cor: cristal;
largura: 235mm; material plastico / polipropileno;
tamanho: oficio; tipo: com grampo trilho; Pagote 10 30 27,57 827,10
A . unidades
transmitancia: transparente. Unidade de
fornecimento: pacote com 10 unidades
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n

COD. SIADES: 287355 z

COD. COMPRASGOV: 473728 =

n

(o]

01 29 PERFURADOR PAPEL - capacidade perfuragao: §
20 fls; funcionamento: manual; material: metal, 5

plastico rigido e emborrachado; tipo: <9(

pequeno; tratamento superficial: pintado; Unidade =

de fornecimento: 1 unidade. Unidade 30 22,50 675,00 =

COD. SIADES: 202377 g

COD. COMPRASGOV: 267532 g

01 30 PRANCHETA PORTATIL - caracteristicas é
adicionais: com pegador metalico; comprimento: <

340 mm; cor: marrom; largura: 230 mm; material: 2

EUCATEX; unidade de fornecimento: 1 unidade. Unidade 100 9.25 925,00 %

COD. SIADES: 278852 3

COD. COMPRASGOV: 278852 45

01 31 REGUA AGO INOX - 30 CM; material: ago %
inoxidavel; unidade de fornecimento: 1 unidade. %

CQD. SIADES: 345747 Unidade 300 14,09 4.227,00 é

COD. COMPRASGOV: 280475 g

g

01 32 | TESOURA - comprimento: 19 cm; material: ago g
inoxidavel; material cabo: polipropileno; unidade de S

fornecimento: 1 unidade. %

) Unidade 300 6,75 | 2.025,00 2

COD. SIADES: 338634 5

COD. COMPRASGOV: 327309 E

&

VALOR TOTAL R$ 96.275,75 %

e Os valores correspondem pesquisa de prego realizada pela SUCOM — Subgeréncias de Compras. 2
[ie]

1.2 - Do Agrupamento: Conclui-se que a contratagdo em grupo unico, atende aos %
principios da eficiéncia e da economicidade, previstos no art. 11 da Lei Federal n° a
14.133/2021. @
1.2.1 - Grupo 1 — Materiais de expediente, composto por 32 (trinta e dois) itens, cujas 4
especificacdes e descricbes encontram-se detalhadas no subitem 1.1 do presente %
instrumento. 5
B

1.2.2 - Considerando a natureza do objeto da contratagdo a serem adquiridos, optou-se %
pela formacgao de grupo unico, contemplando todos os itens necessarios para a referida 2
aquisicao; 5
1.2.3 - Justifica-se, a fim de evitar a fragmentacédo indevida da despesa e reduz a g
complexidade de gestao contratual, uma vez que havera um fornecedor responsavel pelo &
provimento; g
1.2.4 - Aumenta a possibilidade de obtencao de precos mais competitivos, em razdo do c»
maior volume de aquisicdo concentrado em um Unico processo; g
1.2.5 - Visando otimizar e simplificar a logistica de armazenamento e controle de %
estoque. <
m

:
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1.3 - Da natureza dos bens: Trata-se de aquisi¢ao, com fornecimento em Unica remessa,
de bens de consumo classificados como materiais de expediente.

1.4 - Da caracterizagao dos bens: o0s bens, objeto da presente aquisicdo, s&o
classificados como comuns, posto que possuem especificagoes e caracteristicas definidas
com padrdes usuais de mercado e podem ser adquiridos pelo critério de menor preco, nos
termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021 e consoante ao item 1.1.

1.4.1 - O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, nos
termos do art. 13, do Decreto n° 5.352-R/2023.

1.5 - Da definicdo do instrumento habil para a aquisi¢cao: a presente aquisicao sera
formalizada por meio de AF — Autorizagdo de Fornecimento, em conformidade com os
critérios estabelecidos no art. 95, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.6 - Das condic¢oes especificas exigidas para o fornecimento:

1.6.1 - Os itens do objeto de aquisigdo deverédo ser de primeiro uso, da linha normal de
producdo, sendo aplicadas todas as normas da Lei Federal n° 8.078/90 (Cddigo de
Defesa do Consumidor) e outras legislagdes pertinentes;

1.6.2 - Os itens deverao na data da entrega, apresentar garantia minima de 90 (noventa)
dias para itens duraveis quando aplicavel;

1.6.3 - A garantia dos itens consiste no cumprimento pela empresa, de todas as
obrigacdes previstas na Lei Federal n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor), bem como em suas alteragdes posteriores, ndo sendo aceitos
itens com avarias, defeitos de fabricacdo ou em desacordo com as especificacdes
estabelecidas;

1.7 - Do prazo para assinatura do instrumento habil para a aquisi¢gdo: em até 05
(cinco) dias uteis, a contar da convocacao pela area responsavel pela formalizagao, sob
pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo de ser responsabilizado
administrativamente pelas condutas previstas nos incisos VI e VIl do art. 155, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

1.8 - Da vigéncia do Instrumento habil para as aquisicdoes: a vigéncia da AF —
Autorizagdo de Fornecimento € de 30 (trinta) corridos, tera inicio a contar do dia util
posterior a publicagdo do seu extrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
de modo a cumprir o prazo de entrega, para o recebimento provisorio e definitivo e para o
processamento de pagamento, restrita ainda a finalizacado e a disponibilidade de recursos
no exercicio financeiro vigente, nos termos do art. 105, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - Fundamentagao Legal: Trata-se de aquisicdo de bens comuns, nos termos do Art.
6°, Inc. XIll, da Lei Federal n° 14.133/2021, enquadra-se na hipoétese de contratagao por
meio da concorréncia e ou pregédo de licitacdo, com fulcro no Art. 29, da Lei Federal n°
14.133 de 2021.
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2.2 - Descrigao e Necessidade da Contratagao:

2.2.1 - A pretendida aquisicao refere-se ao fornecimento de materiais de expediente
para manutencio das atividades administrativas de Secretaria de Estado da Educacéao
— Sedu, a fim de suprir o declinio do material de expediente no almoxarifado;

2.2.2 - Aquisicdo de materiais de expediente € essencial para garantir o bom
funcionamento das atividades administrativas e a continuidade dos servigos prestados a
sociedade;

2.2.3 - Considerando que os materiais, sd0 necessarios para a execugao das tarefas
diarias, como elaboragao de documentos, comunicagao interna e externa, e organizagao
de arquivos;

2.2.4 - Além disso, os materiais de expediente se caracterizam como ferramentas
necessarias e auxiliares para elaboracdo, desenvolvimento, execugdo e
acompanhamento das agdes administrativas e pedagogicas desta Sedu;

2.2.5 - Considerando o encerramento do sistema SIGA e a implantacdo do novo sistema
de controle de materiais SIADES, constatou-se impossibilidade técnica para a
consolidagdo e o levantamento dos dados referentes a distribuicdo de materiais de
expediente aos diversos setores desta Secretaria. Tal limitagdo decorre do periodo de
transicao entre os sistemas, que inviabilizou o0 acesso a registros histéricos e a geragao
de relatérios gerenciais em tempo habil.

2.2.6 - Justifica-se para a reposicao do estoque, bem como pela necessidade da
manutengdo dos trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros de toda a
Secretaria, dando continuidade ao servigo publico aceitavel;

2.2.7 - Considera-se aquisicao de prioridade BAIXA, visando atender as necessidades
dos setores da Secretaria e contribuindo para uma boa prestagao de servigos aos alunos
e administracao publica;

2.2.8 - A modalidade para aquisi¢ao pretendida por meio de pregao, que se refere o art.
29, da Lei Federal n° 14.133/2021 e art. 57 do Decreto Estadual n® 5352-R/2023;

2.2.9- O regime de critério e julgamento adotado sera o de menor prego global,
conforme previsto no art. 33, inciso | da Lei Federal n® 14.133/21 e no art. 60, inciso |
do Decreto Estadual n° 5352-R.

2.3 - Alinhamento com os instrumentos de planejamento: o objeto da aquisicéo
fundamenta-se ainda nos seguintes instrumentos de Planejamento da Sedu:

2.3.1 - Mapa Estratégico Sedu 2023-2026: A referida aquisicdo fundamenta-se nos
instrumentos de planejamento desta SEDU, apoiando os objetivos estratégicos de
suporte, com énfase na manutengao das Unidades Central e Regionais.

2.3.2 - Plano Plurianual — PPA 2024-2027: Programa do PPA = 0032 — GESTAO E
SUPORTE EDUCACIONAL
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2.3.3 - Lei Orgamentaria Anual — LOA 2025: Lei Estadual n°® 12.329-2024, publicada
em 27/12/2024 - PROGRAMAS DE TRABALHO - LOA: 12.122. 0032. 2175 -
MANUTENCAO DAS UNIDADES CENTRAL E REGIONAIS GESTAO/UNIDADE:
420101

2.3.4 - Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir: Objeto
se encontra sob o registro 2025-PCA-SEDU 071, no https://sedu.es.gov.br/plano-de-
contratacoes-anual.

2.3.5 - Data de publicagao da ultima versao no site da Sedu: Versao 03, publicada em
30/01/2026.

2.4 - Classificagao do objeto nos termos das Leis 12. 527/2011 e 13.709/2018:

24.1- O objeto da presente contratacdo refere-se a aquisicdo de materiais de
expediente de uso comum e rotineiro da administragao publica.

2.4.2 - Considerando os termos da Lei Federal n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacgao), o objeto ndo se enquadra em hipdteses de sigilo ou restrigdo de acesso.
Trata-se de informagé&o publica, de carater geral, que deve ser disponibilizada de forma
transparente a sociedade, observados os principios da publicidade e da transparéncia
administrativa.

2.4.3 - Em referéncia a Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢cao de Dados
Pessoais), o objeto da contratagdo ndo envolve o tratamento de dados pessoais,
sensiveis ou nao sensiveis. Por se tratar de aquisicdo de bens de consumo
padronizados, ndo ha risco a privacidade ou necessidade de tratamento de dados
protegidos pela LGPD.

2.4.4 - Diante do exposto, a referida aquisi¢cao é estritamente material e ndo demanda
qualquer tipo de interagcdo com sistemas que contenham dados pessoais, tampouco o
processamento ou visualizacdo desses dados.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 - Como solugao metodoldgica que venha a atender as necessidades desta Sedu, nao
se vislumbra outra que nao seja a aquisigao de materiais de expediente cujo fornecimento
se dara por empresa do ramo;

3.2 - Dentre as formas de aquisicdo previstas pela Lei Federal n° 14.133/2021, a
Administracdo Publica optou pela modalidade Pregéo Eletrénico, uma das mais ageis e
transparentes, que assegura ampla competitividade e a obtengao das melhores condi¢cbes
para Sedu.

3.3 - Os critérios de sustentabilidade se encontram pormenorizados no item 4.2.
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REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 - Requisitos técnicos: o0s requisitos relativos as especificagdes qualitativas,

qu

antitativas e técnicas do objeto da presente contratagdo nos subitens a seguir:

4.1.1 - Os itens deverao ser novos, de primeiro uso, e estar em perfeitas condi¢coes de
qualidade e funcionamento;

4.1.2 - As caracteristicas deverdo estar em conformidade com as especificacbes
constantes no item 1.1;

4.1.3- Os itens deverao ser entregues em embalagem original do fabricante,
devidamente lacrada, contendo identificacdo do produto, numero do lote, marca e prazo
de validade, quando aplicavel, podendo tais informagdes constar no rétulo ou na propria
embalagem;

4.1.4 - Os itens objeto da presente aquisicao devera estar em conformidade com as
normas do INMETRO e ABNT - Associagao Brasileira de Normas Técnicas;

4.1.5 - A definicdo dos materiais de expediente a serem adquiridos esta fundamentada
na analise do melhor custo-beneficio, compreendendo ndo apenas o preco de aquisicao,
mas também a vida util do produto, sua reposi¢ao, impacto ambiental decorrente de sua
producgao, uso e descarte;

4.1.6 - Dessa forma, os itens considerardo critérios de durabilidade, qualidade e
sustentabilidade, priorizando materiais que representem menor custo total ao longo do
tempo e reduzido impacto ambiental, em consonancia com as politicas de
responsabilidade socioambiental da Administracdo Publica e com os principios da
economicidade, eficiéncia e sustentabilidade, conforme preconiza o art. 25 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

4.2 - Requisitos de Sustentabilidade: O fornecedor devera adotar praticas de
sustentabilidade ambiental, conforme prevé a Normativa Federal - IN STLI/MPOG n° 01, de

19

de janeiro de 2010, e legislagao correlatas, naquilo que couber, e ainda:

4.2.1 - Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengao de certificacao
do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO
como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus
similares;

4.2.2 - Priorizar itens fabricados com matérias-primas recicladas, reciclaveis ou
biodegradaveis (ex.: papel reciclado ou certificados FSC);

4.2.3 - Incentivar a aquisigdo de produtos com embalagens reduzidas ou reciclaveis,
minimizando a geracao de residuos solidos;

4.2.4 - Fornecer itens com durabilidade ampliada (ex.: canetas recarregaveis em vez de
descartaveis, grampeadores e perfuradores metalicos de longa vida util).
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Da Exigéncia de Amostra

4.3 - Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, quando solicitado pelo
agente de contratagao, a qual tera data, local e horario de sua realizagao divulgados por
mensagem no sistema, no minimo 24 (vinte quatro) horas anterior analise, cuja presenca
sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.4 - Seréo exigidas amostras dos seguintes itens:

4.4.1 - Seréao avaliados, os 32 (trinta e dois) itens, todo os aspectos e padrdes minimos
de aceitabilidade, a fim de garantir que os objetos da aquisigdo estejam em conformidade
com as especificagcoes previstas neste Termo de Referéncia.

4.5 - As amostras deverédo ser entregues a SALMOX — Subgeréncia de Almoxarifado,
localizada na sede da SEDU — Secretaria de Estado da Educacéao, na Av. Cezar Hilal, n°
1.111, Bairro: Santa Lucia, na cidade de Vitoria/ES, no prazo de 03 (trés) dias uteis, sendo
gue a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.6 - E facultada prorrogagao do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada,
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim pelo interessado, antes do findo
0 prazo.

4.7 - Serao avaliados os seguintes aspectos e padrbées minimos de aceitabilidade:

4.7.1 - Apresentar caracteristicas compativeis com uso continuo em ambiente
administrativo, garantindo resisténcia, durabilidade, eficiéncia e funcionalidade
adequadas a finalidade a que se destinam.

4.7.2 - Possuir dimensbdes, gramaturas, composi¢do, cores, capacidade ou demais
caracteristicas compativeis com os padrdes usuais de mercado e com as especificacdes
exigidas para cada item.

4.7.3 - Conter marca, fabricante, lote e demais informacbes necessarias a
rastreabilidade do produto.

4.8 - O resultado da avaliagao sera divulgado por meio de mensagens no sistema SIADES,
pelo agente de contratagao.

4.9 - Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em)aceita(s),
sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagao
de uma que atenda as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.10 - Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como
prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela
analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.11 - Apos a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo 03 (trés) dias uteis, apdés o qual poderédo ser
descartadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.
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4.12 - Os interessados deverao colocar a disposicdo da Administragao todas as condi¢des
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em
lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.13 - Subcontratagao
4.13.1 - N&o é admitida a subcontratagédo objeto contratual, no todo ou em parte.

4.13.2 - A vedacao justifica-se em razado da simplicidade da execugéo contratual e da
necessidade de assegurar que os bens sejam fornecidos diretamente pela empresa
contratada, garantindo controle sobre a qualidade, a conformidade técnica e a
responsabilidade integral da execucgao.

4.14 - Garantia de execugao:

4.14.1 - Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo do art. 96 e seguintes da Lei
Federal n® 14.133/2021.

4.15 - Do instrumento de contratacao

4.15.1 - O instrumento de contratagdo para a referida aquisicao sera formalizado por
meio da Autorizagdo de Fornecimento - AF, nos termos do art. 95, inciso Il da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

5 - MODELO DE EXECUGAO
5.1 - Das condi¢oes de entrega:

5.1.1 - O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados apds publicagédo do
instrumento contratual, em remessa unica;

5.1.2 - Os materiais adquiridos deverao ser entregues no almoxarifado localizado na rua
Misael Pedreira, n°® 1111 — Bairro: Santa Lucia — Cidade: Vitdria / ES, em dias uteis, nos
horarios compreendidos das 08h00min. as 12h00 min. e das 13h00min. as 15h00min.;

5.1.3 - A contratada devera programar a data exata da entrega, pelo menos com 05
(cinco) dias uteis, de antecedéncia a Subgeréncia de Almoxarifado desta Secretaria de
Estado da Educacao — SEDU, através do e-mail: salmox@sedu.es.gov.br;

5.1.4 - Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivos com pelo menos 05 (cinco) dias corridos de
antecedéncia para qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvas
situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.2 - Garantia, Manutencgao e Assisténcia Técnica

5.2.1 - O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de
no minimo 03 (trés) meses, contados a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto;
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5.2.2 - Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido
nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo
periodo restante.

5.2.3 - A garantia consiste na prestagao pela empresa, de todas as obrigagdes previstas
na Lei Federal n° 8.078, de 11/09/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor e alteragdes
subsequentes;

5.2.4 - O fornecedor dos itens sera responsavel pela substituigcdo, troca ou reposigao
dos itens, que porventura entregues danificados, fora do periodo de validade ou nao
compativeis com as especificacdes do Termo de Referéncia;

5.2.5- Na substituicdo de itens defeituosos, a reposigdo sera por outro com
especificagdes técnicas iguais, ou superiores com aprovagao prévia da Contratante, sem
custos adicionais para a Contratante;

5.2.6 - Uma vez notificado por desconformidade do objeto, o fornecedor devera
substituir no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de notificagao.

5.3 - Da Participacao de empresas reunidas em consércio

5.3.1 - Vedada a participagao de consorcio considerando a natureza e as caracteristicas
do objeto da contratacdo, verifica-se que se trata de fornecimento rotineiro, de baixa
complexidade técnica e amplamente disponivel no mercado.

5.3.2 - Nesse contexto, ndo se justificam as vantagens da participagdo de empresas em
consécio, uma vez que a contratacdo pretendida ndo exige capacidade técnica ou
econdmico-financeira superior aquela que possa ser atendida por uma Unica empresa
individualmente.

5.4 - Da guarda e armazenamento de itens

6 -

5.4.1 - Os itens adquiridos serdo armazenados no almoxarifado da SEDU, até a sua
distribuicdo aos setores da SEDU, estando sob de guarda e armazenamento em local
apropriado que nao permitam a deterioracdo do material, conforme prevé o Art. 40, IV
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU DO INSTRUMENTO HABIL

6.1 - O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 - As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica
para esse fim.

6.3 - O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.4 - ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugédo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5 - Além do disposto acima, a gestéo e fiscalizagado contratual obedecera as seguintes:

6.5.1 - O gestor e o fiscal designados poderao convocar o representante do contratado
para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.2 - O gestor e o fiscal deverdao cumprir os procedimentos estabelecidos no Decreto
Estadual n° 5.545-R/2023 e demais condi¢des previstas para a aquisi¢ao.

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) gestor (es) e fiscal
(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n°® 5.545-
R/2021 e demais condigbes previstas para a contratagao, conforme indicados a seguir:

6.5.3 - Gestor: Igor Marchetti Andreon — NF: 3782883;
6.5.4 - Fiscal: Glaucinéa Oliveira Silva — NF: 2738619.
7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1 - Do recebimento

7.1.1 - Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal ou
comissao designada, consignando em relatorio informagdes sobre a simples conferéncia
da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo e demais
informagdes constantes na nota fiscal.

7.1.2 - Os bens recebidos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive no
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagcdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias corridos, a contar da notificacdo por escrito da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.1.2.1 - Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisério, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

7.1.2.2 - Apés o recebimento provisério, o fiscal devera manifestar-se sobre o
cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade dos bens recebidos
com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do instrumento de
contratagao no recebimento definitivo, no prazo de 03 (trés) dias uteis.

7.1.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar
da manifestacao do fiscal prevista no subitem 7.2.2.2, apds a verificacdo da qualidade e
da quantidade dos bens recebidos e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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7.1.3.1 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes
no prazo de 05 (cinco) dias corridos.

7.1.4 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5- No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei Federal n°®
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.6 - O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucédo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administragcdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do instrumento de contratacao.
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7.2 - Da Nota Fiscal

7.2.1 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.2.1.1 - O prazo de validade;

7.2.1.2 - A data da emisséao;

7.2.1.3 - Os dados do instrumento de contratagdo e do 6rgao contratante;
7.2.1.4 - O periodo respectivo de execucao do instrumento de contratacao;
7.2.1.5 - O valor a pagar; e

7.2.1.6 - Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.2 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacgao da regularizagao da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.3- A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal.
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7.2.4 - O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens
entregues, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengao na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234, de 2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R, de 2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
Administracao contratante.

7.3 - Das Condigoes de Habilitagdo no Curso da Execucao Contratual

7.3.1 - A Administracado devera verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo na
forma do inciso lll, do art. 10, do Decreto Estadual n°® 5.545-R, de 2023.

7.3.2 - Constatado que o contratado nao se encontra em situagao de regularidade fiscal
ou trabalhista, o mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis regularizar
tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de
aplicagao de sancgdes.

7.3.3 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacdo do procedimento de aplicagao de sangoes.

7.3.4 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo do instrumento de contratagdo néo
executado.

7.3.5 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificagdo da multa, se a
empresa nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administragédo decidir
sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do instrumento de contratagdo, podendo
deixar de fazé-lo se reputar que a extincdo antecipada do contrato ocasionara
expressivos prejuizos ao interesse publico.

7.3.6 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os
créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

7.4 - Do Prazo de Pagamento

7.4.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento definitivo e do respectivo ateste da nota fiscal, nos termos do
art. 34, do Decreto Estadual n°® 5.545-R/2023.

7.4.2 - Ao enviar a solicitacao de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a
data de vencimento da obrigacao.

7.4.3 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos
seguintes termos:

VM =VFX 12 X ND
N 100 © 360

Onde:
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VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.4.4 - Incumbirdo ao contratado a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pelo contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.4.5 - A liquidagao das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320, de 1964, assim como na Lei Estadual 2.583, de 1971.

7.4.6 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida ao
contratado para corregdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentagao da nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer é6nus
ou corregao a ser paga pelo contratante.

7.5 - Da Forma de Pagamento

7.5.1 - O pagamento sera realizado por meio de ordem, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.5.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.5.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.5.4 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E DO REGIME DE
EXECUGAO

8.1 - Da Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacido de procedimento de
Licitacdo, na modalidade Pregado, sob a forma Eletrénica, com adocéo do critério de
julgamento pelo menor prego, modo de disputa aberto.

8.1.2 - A justificativa para adocgao do referido critério mostra-se a mais adequada para a
presente contratagdo, tendo em vista que o objeto da aquisigéo é caracterizado como
bem comum, cujos padrdes de desempenho, qualidade e especificagbes técnicas s&o
usuais de mercado e podem ser definidos de forma objetiva no Termo de Referéncia.
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8.2 - Da Forma de Fornecimento

8.2.1 - O fornecimento sera realizado de forma integral, com entrega unica,
contemplando a totalidade dos itens adquiridos.

8.3 - Da Exigéncias de Habilitagao

8.3.1 - A exigéncia de apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica que
comprove(m) a aptiddo da empresa para o fornecimento de bens de natureza e porte
semelhantes aos previstos neste Termo de Referéncia justifica-se pela necessidade de
assegurar que a licitante possua experiéncia prévia na comercializagao e entrega dos
itens pretendidos, garantindo, assim, a idoneidade técnica da fornecedora e a mitigagao
de riscos de fornecimento inadequado.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 - Considerando a pesquisa de precos realizada pela SUCOM, com adocédo de
metodologia estatistica adequada ao objeto da contratagéo, o valor total estimado para a
aquisicdo de materiais de expediente é de R$ 96.275,75 (noventa e seis mil, duzentos e
setenta e cinco reais e setenta e cinco centavos), conforme demonstrado no Mapa
Comparativo de Precos, peca #41, pag. 6, constante do Processo E-Docs n° 2025-PT9D5,
observadas as especificagdes, descricdes e quantitativos detalhados no item 1.1 deste
Termo de Referéncia.

9.2 - A metodologia utilizada para calcular a quantidade dos materiais de expediente a
serem adquiridos, compreendeu como base as duas ultimas aquisi¢des realizadas nos anos
de 2022 e 2023, e a disponibilidade ou ndo dos itens em estoque.

9.3 - Em virtude do encerramento das atividades do sistema SIGA e da implantacédo do
novo sistema de controle de materiais SIADES, houve impossibilidade técnica de
consolidacdo do levantamento detalhado das quantidades de materiais de expediente
distribuidos no periodo.

9.4 - A transicao entre sistemas inviabilizou a extracdo de relatorios consolidados e a
conferéncia de registros historicos em tempo habil, impactando diretamente na precisao do
levantamento quantitativo. Assim, a presente estimativa foi construida com base em
informagdes histéricas, médias de consumo de exercicios anteriores e parametros de
demanda de itens com maior requisicao pelos setores atendimento aos setores, até que o
novo sistema esteja plenamente estabilizado e apto a fornecer dados gerenciais confiaveis.

9.5 - Ressalta-se que essa situagao € transitéria e ndo compromete a regularidade do
processo de aquisicdo, uma vez que os critérios utilizados preservam a razoabilidade, a
economicidade e a continuidade dos servigos administrativos.

9.6 - No valor estimado estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

9.7 - O(s) valor(es) estabelecido(s) é(sdao) meramente estimativo(s), de forma que os
pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.
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9.8 - Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.

9.9 - A pesquisa de precos destinada a determinagao do valor estimado para o processo
licitatorio referente a presente aquisi¢cao foi ampliada pelo setor competente (SUCOM), de
modo a assegurar maior precisdo e conformidade com os parametros de mercado, nos
termos do art. 35 do Decreto Estadual n°® 5.352-R/2023.”

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

10.2 - Prevista na LOA 2025 — Lei Estadual n°® 12.329/2024, publicada em 27/12/2024.
10.3 - A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:
10.3.1 - Programa do PPA = 0032 - GESTAO E SUPORTE EDUCACIONAL;

10.3.2 - Programa de Trabalho: 12.122.0032.2175: Manuteng¢ao da Unidades Central e
Regionais;

10.3.3 - Gestdo/Unidade: 420101;

10.3.4 - Natureza da Despesa: 339090;

10.3.5 - Grupo de Despesa: 3;

10.3.6 - Elemento de Despesa: 30 — Material de Consumo;
10.3.7 - Subelemento: 16 — Material de Expediente;

10.3.8 - Programa de Trabalho: 12.122.0032.2175;

10.3.9 - Subelemento: 16 — Material de Expediente.
10.3.10 - Fonte de Recursos: 1500;

10.4 - Consulta e resposta realizada ao GPO — Encaminhamento E-Docs: 2025-7TK1GGJ /
2025-Q3J6R, https://e-docs.es.gov.br/eflow/situacao/5902d81c-de2d-4245-8024-
ef6ebbee143e

10.5 - Plano de Contratagdo Anual (PCA) — Objeto se encontra sob o registro 2026-PCA-
SEDU 071, no https://sedu.es.gov.br/plano-de-contratacoes-anual.

11 - GERENCIAMENTO DE RISCOS OU MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

11.1 - O Mapa de Analise e Gerenciamento de Riscos foi elaborado, conforme disposto no
Anexo |.A deste Termo de Referéncia.

12 - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

%[ HASH: f89a59bd25ecocas54aeal3b370ad12cha707d6ebde ADRBEVABPE Q3 BDDESenbD @S UMENTEO DR GIdAR htih9/032026yd153@wbRAGI MBS 75%U-QMXN-BCMF-9LNP. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 19/03/2026
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12.1 - Fica dispensada a elaboracdo do Instrumento de Medi¢cdo de Resultado — IMR,
tendo em vista que o objeto contratado se caracteriza como bem comum, de baixa
complexidade e de fornecimento integral com entrega unica, ndo demandando indicadores
especificos para acompanhamento de desempenho. A aferigdo da execugao contratual
sera realizada exclusivamente por meio dos procedimentos de recebimento provisorio e
definitivo, conforme previsto no art. 140, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, ocasiao
em que sera verificada a conformidade quantitativa e qualitativa dos materiais entregues.

12.2 - Os materiais de expediente compreendem itens padronizados, amplamente
disponiveis no mercado e de especificagcdes usuais, ndo demandando acompanhamento
técnico continuo ou indicadores complexos de desempenho.

12.3 - A avaliagdo do cumprimento contratual podera ser plenamente realizada no ato do
recebimento dos bens, por meio da verificagdo quantitativa e qualitativa dos materiais
entregues, conforme especificagdes do Termo de Referéncia, o que torna desnecessaria a
elaboragao de um instrumento especifico de medig¢ao de resultados.

12.4 - Dessa forma, entende-se que a aplicacao do IMR nido se mostra pertinente nem
proporcional a natureza e ao risco da contratagdo, atendendo ao principio da
economicidade e da eficiéncia previstos no art. 5° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

12.5 - Da avaliagao:

12.5.1 - Considerando a natureza do objeto, fica dispensada a realizagdo de avaliagao
de desempenho ou de resultados na presente contratagdo, uma vez que a aquisi¢ao de
materiais de expediente caracteriza-se como fornecimento de bens comuns,
padronizados, de baixa complexidade e entrega unica.

12.5.2 - Os itens a serem adquiridos sao produtos de uso corriqueiro e especificagoes
objetivas, amplamente disponiveis no mercado, o que permite aferir de forma imediata a
conformidade do objeto no ato do recebimento, por meio de simples conferéncia
guantitativa e qualitativa.

12.5.3 - Afericdo da execucao contratual sera realizada exclusivamente por meio do
recebimento provisorio e definitivo, conforme previsto no art. 140, inciso |l da Lei Federal
n° 14.133/2021.

13 - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
13.1 - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

13.1.1 - Designar o preposto do instrumento contratual para tratativas junto a
Contratante;

13.1.2 - Obriga-se a cumprir os termos previstos no presente Termo de Referéncia e a
responder todas as consultas feitas pela CONTRATANTE no que se refere ao
atendimento do objeto;
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13.1.3 - Cumprir rigorosamente os prazos de entrega estabelecidos, sob pena de
aplicagao das sangdes previstas no instrumento contratual;

13.1.4 - Entregar os materiais de expediente em conformidade com as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia;

13.1.5 - Garantir que todos os produtos sejam novos, de primeira qualidade, livres de
defeitos e dentro do prazo de validade, quando aplicavel;

13.1.6 - Submeter-se a fiscalizacdo da contratante, através do setor competente, que
acompanhara a entrega dos materiais, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu
exclusivo interesse, com a finalidade de garantir o exato cumprimento das condigbes
pactuadas;

13.1.7 - Substituir, as suas expensas, os produtos entregues em desacordo com o
solicitado, com defeito de fabricacao, avariados ou em desconformidade com as normas
técnicas exigidas;

13.1.8 - Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execugao contratual,
inclusive transporte, seguros, tributos e encargos trabalhistas;

13.1.9 - Manter durante toda a execugao contratual as condi¢gdes de habilitacdo e
qualificagao exigidas na licitagao;

13.1.10 - Emitir a nota fiscal/fatura relativa ao objeto contratado, contendo a descri¢cao
completa do objeto contratado, o numero do instrumento contratual ou da Nota de
Empenho e da Autorizacdo de Fornecimento;

13.1.11 - Ficara sujeita, nos casos omissos, as normas da Lei Federal n® 14.133/2021 e
suas alteracdes posteriores.

2 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
13.2.1 - Designar gestor e fiscal do instrumento contratual;

13.2.2 - Proporcionar a contratada as informacdes e condi¢gdes necessarias a fiel
execucao do contrato;

13.2.3 - Receber os materiais de expedientes no local, prazo e condi¢cdes estabelecidos
no instrumento contratual;

13.2.4 - Verificar o atendimento das especificacbes e a qualidade dos produtos
entregues, rejeitando aqueles em desacordo com as exigéncias;

13.2.5 - Comunicar formalmente a contratada qualquer ocorréncia que possam interferir
na execucao do objeto contratado;

13.2.6 - Solicitar, analisar e atestar a Nota Fiscal/Fatura e as certidbes de regularidade
fiscal enviadas pela empresa, para fins de medi¢cao e pagamento;

13.2.7 - Verificar se todas as certiddes fiscais, tributarias e previdenciarias da
Contratada estéo regulares por ocasido da solicitacdo de pagamento;
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13.2.8 - Efetuar o pagamento a contratada conforme os prazos e condi¢des definidos,
apos a entrega e aceitagao dos materiais.

14 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 - As falhas de execugéo, a inexecugao parcial ou total da presente contratagao esta
sujeita as san¢des administrativas estabelecidas nos arts. 155 a 163, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

14.2 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecug¢ao parcial do instrumento de contratagao;

b) der causa a inexecugéao parcial do instrumento de contratagdo que cause grave dano
a Administracao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do instrumento de contratacéo;

d) ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do
instrumento de contratagao;

f) praticar ato fraudulento na execugao do instrumento de contratacéo;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

14.3 - Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as
seguintes sancgoes:

14.3.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do
instrumento de contratagcdo, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, §2°, da Lei Federal n° 14.133/2021);

14.3.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem 14.2, sempre que nao se justificar a imposigao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei Federal n® 14.133/2021);

14.3.3 - Declaragdo de inidoneidade quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem 14.2, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei Federal n°® 14.133/2021);

14.3.4 - Multa (art. 156, I, e § 3° da Lei Federal n°® 14.133/2021), observados os
seguintes parametros:

14.3.5 - Multa Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
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14.3.6 - Multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) incidente sobre o valor
do contrato, para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 14.2;

14.3.7 - Multa compensatoéria de 1% (um por cento) incidente sobre o valor do contrato,
para as infragdes descritas nas alineas “b” a “h” do subitem 14.2.

14.4 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingao
unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a multa
moratdéria em multa compensatoria (art. 162, paragrafo unico, da Lei Federal n°
14.133/2021).

14.5 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o
limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do instrumento contratual.

14.6 - A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 9°, da Lei
Federal n® 14.133/2021).

14.7 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancgoes,
na forma do art. 156, § 7°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

14.8 - Na aplicagdo das sangdes serdao considerados (art. 156, §1°, da Lei Federal n°
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.9 - Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157 da Lei Federal n°
14.133/2021).

14.10 - A aplicagédo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021 para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar,
assim como as seguintes regras:

14.10.1 - Antes da aplicagao de qualquer sang¢ao administrativa, a Administracdo devera
notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

14.10.1 - A notificacao devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagao
de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no
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minimo: a conduta reputada como infratora, a motivagao para aplicagado da penalidade,
a sangao que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razbes de defesa,;

14.10.1 - O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade de adverténcia
sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias uteis para as demais penalidades, e
serdo contados na forma do art. 183 da Lei Federal n® 14.133/2021;

14.10.1 - O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas de
enderego ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na
auséncia da comunicagao.

14.10.1 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o0 prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, a Administragdo proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021;

14.11 - Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei Federal n°® 14.133/2021,
ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°® 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei Federal n® 14.133/2021).

14.12 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusédo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

14.13 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagcao da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

14.14 - As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n°
14.133/21.

14.15 - Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as indenizacdes
cabiveis poderao ser descontados dos valores devidos pela Administracédo ao contratado
e, se insuficientes, a diferenga podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto
de cobranga judicial (art. 156, § 8°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

14.16 - Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.
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14.17 - Sem prejuizo da aplicagdo das san¢des acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administragao publica na licitagdo ou na execucéo do contrato, nos termos
da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragé&o observando-se o devido processo
legal estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgao.
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ANEXO Il - REQUISITOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
1 - HABILITAGAO JURIDICA

1.1 - Pessoafisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://lwww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.9 - As ME e EPP: Apresentar toda a documentagao de habilitagdo exigida para as demais
licitantes, bem como os documentos constantes no item 1.5 deste Anexo.

1.10 - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagao respectiva.
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2- HABILITAC}AO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

2.2.1 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
123/2006 estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
mediante certiddo expedida pela Caixa Econ6mica Federal;

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho;

2.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deveréao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao se
exige comprovagao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para
formalizacao da contratagéo, observadas as seguintes regras:

2.9.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restrigéo.

2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagéao da regularidade fiscal ou trabalhista,
€ assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
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momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagéo
da documentagido, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

2.9.3- O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao
Publica, ser prorrogado por igual periodo.

2.9.4 - Em caso de atraso por parte do 6érgdo competente para emissao de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administragcdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Codigo Tributario
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certid&o.

2.9.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao
Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela licitante
a impossibilidade de o 6rgao competente emitir a certidao.

29.7- A formalizagdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da
documentacédo comprobatdéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos
anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagao
das sancbes legais, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagao, ou revogar a
licitagao.

HABILITAGAO TECNICA

3.1 - Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentacao de certidbes ou atestados, emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

3.1.1 - Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

3.1.1.1 - Conter a (Razao Social da Empresa), inscrita no CNPJ n° , com
sede a , por intermédio de seu representante legal (nome completo),
portador(a) do CPF n° e RG n° , declara, para os devidos

fins e sob as penas da lei,

3.1.1.2 - Comprovando execugédo de contratos de fornecimento de materiais de
expediente para pessoas juridicas de direito publico ou privado, conforme comprovado
por meio de atestados de capacidade técnica apresentados conforme preconizado no
item 8.3;

3.1.1.3 - Constando a descrigdo do objeto contratado e a indicagéo do quantitativo;
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3.2 - Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatodrio de diferentes atestados de fornecimentos executados de forma concomitante,
pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional,
a uma unica contratacao.

3.3 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

3.4 - Em caso de apresentacio por licitante de atestado de desempenho anterior emitido
em favor de consorcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, §§ 10
e 11, da Lei 14.133/2021.

3.5 - O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servicos, entre outros documentos.

4 - DA COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPADAS

4.1 - Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de pequeno
porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar
123/2006 e reproduzidos neste Edital, deverao apresentar ainda os seguintes documentos.

4.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

4.2.1 - Comprovante de opgao pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=21) ou no site
do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a
opgao pelo Simples.

4.2.2 - Declaragéo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006 (conforme modelo
constante no Anexo III.C do Edital).

4.2.3 - Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributagao:

4.2.3.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e |l do
Art. 3°da LC 123/06.

4.2.3.2 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver
nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do art. 3° da LC 123/06
(conforme modelo constante no Anexo |II.C do Edital).

4.2.3.3 - Os documentos aos quais se refere este item deverdo ser apresentados
juntamente com os documentos de habilitacdo, ainda que as microempresas, e
pequenas empresas ou equiparadas nao optantes pelo Sistema Simples Nacional de
Tributagdo possuam habilitagdo parcial no CRC/ES.
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ANEXO Illl- MODELOS DO EDITAL <
ANEXO lILLA - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 5
o
&
de de g
g
PREGAO ELETRONICO N° / S
Empresa: (Nome da Empresa) 3
&
2
M r Z
A (Nome do Orgao) %
<
g
:
Prezados Senhores, <
3
@
1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos: 2
g
1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacédo do preco unitario de cada item e do %
preco global. %
@
1.2 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato. %
2 - O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data g
de sua apresentacao. 2
3
3 - Os precgos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, g
tributos, contribui¢des, seguros e licengas, além de compreender a integralidade dos custos L
de direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, normas %
infralegais, nas convengdes coletivas e nos termos de ajuste de conduta vigentes, de modo ¥
a se constituirem a unica e total contraprestacao pelo fornecimento dos itens. §
N
o) e 2
W 2 5
~< < o
o < = - I
5 | & DESCRIGAO 2 Zs ) 3
z E ¢ UNIDADE e oK = S
© < o 5 g
3 E =
> > %
01 01 BLOCO DE LEMBRETE; auto adesivo; material: 8
offset; largura: 76 mm; comprimento: 102 mm; cor: 8
AMARELO; apresentagédo: bloco 100 folhas; 3
unidade de fornecimento: pacote de 01 bloco com | Unidade 4000 3
100 folhas cada. !
COD.SIADES: 281673 g
COD. COMPRASGOV: 626162 :
01 02 BORRACHA BRANCA: formato retangular; cor CX 24 2
. . A . . I

branca; capa: com capa protetora regondnica; uso: Uni 10

. " NS - : nidades

escrita a lapis e lapiseira; espessura: 12 mm; E}
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largura: 22 mm; comprimento: 43 mm. Unidade
fornecimento: caixa com 24 unidades
COD. SIADES: 304482
COD. COMPRASGOV: 304482
01 03 | CADERNO: caracteristicas adicionais: espiral e
folhas pautadas; comprimento: 275mm; largura:
200mm; material: papel ofsete; material capa: capa
dura, quantidade de folhas: 96 fls. Unidade 200
COD. SIADES: 287383
COD. COMPRASGOV: 483277
01 04 CANETA MARCA-TEXTO -COR: fluorescente
VERDE; dimensdes: 4 mm; material: plastico,
nailon e lona; tipo: ndo recarregavel; tipo ponta:
porosa; unidade de fornecimento: caixa com 12 CX 12 50
unidade unidades
COD. SIADES: 292407
COD. COMPRASGOV: 354762
01 05 CANETA ESFEROGRAFICA - caracteristicas
adicionais: corpo sextavado, transparente e orificio
lateral; cor tinta: PRETA; material:
poliestireno; material ponta: ago inoxidavel com
esfera de tungsténio; quantidade cargas: 1 CX 50 20
Un.; tipo escrita: fina; unidade de fornecimento: unidades
caixa 50 unidades.
COD. SIADES: 317865
CcOD. COMPRASGOV: 317865
01 06 CANETA ESFEROGRAFICA - caracteristicas
adicionais: corpo sextavado, transparente e orificio
lateral; cor tinta: VERMELHA; material:
poliestireno; material ponta: ago inoxidavel com
esfera de tungsténio; quantidade cargas: 1 un.; tipo CX 50 20
escrita: fina; unidade de fornecimento: caixa 50 | unidades
unidades.
COD. SIADES: 317867
COD. COMPRASGOV: 317867
01 07 | COLA: caracteristicas adicionais: peso
40g/secagem rapida/atoxica; composicéo: polivinil
acetato - pva;tipo: LIQUIDA; unidade de
fornecimento: 1 unidade Unidade 300
COD. SIADES: 394466
COD. COMPRASGOV: 394466
01 08 COLA: aplicagao: papel, madeira e
tecido; composigéo: polimero de n-
vinilpirrolidinona, estearato de sdd; cor: branca,
transparente ou leitosa; tipo: BASTAO; unidade de Uni
. . . X nidade 300
fornecimento: 1 unidade aproximadamente 21gr.
COD. SIADES: 346049
COD. COMPRASGOV: 346049
01 09 CORRETIVO FITA - aplicacdo: apagar caneta
esferografica; comprimento: 10 m; largura: 4,20
mm; material: base de poliacrilato. Unidade 100
COD. SIADES: 361356
COD. COMPRASGOV: 361356
01 10 CLIPE - aplicagao: fixar papéis e
similares; formato: paralelo; material: arame de
aco; tamanho: 2/0; tratamento superficial: Caixa 500
galvanizado; unidade de fornecimento: caixa com
100 unidades
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COD. SIADES: 463460
COD. COMPRASGOV: 463460
01 11 CLIPE - aplicagéao: material de
expediente; formato: paralelo; material: arame de
aco; tamanho: 3/0; tratamento superficial:
galvanizado; unidade de fornecimento: caixa com Cai
. aixa 500
100 unidades
COD. SIADES: 483431
COD. COMPRASGOV: 483431
01 12 | CLIP N° 04: clipes para papel em ac¢o niquelado; n°
4/0; fabricado com arame de aco; anti ferrugem;
unidade de fornecimento: caixa com 100 unidades Cai
aixa 500
COD. SIADES: 432336
COD. COMPRASGOV: 432336
01 13 | ENVELOPE DE PAPEL (MEDIO); material: papel
Kraft; gramatura: 75~80 g/m? cor: natural; janela:
sem janela; fechamento: aba; largura: 250 mm;
altura: 180 mm; unidade de fornecimento: caixa | Caixa 100 20
com 100 unidade unidades
COD. SIADES: 467336
COD. COMPRASGOV: 467336
01 14 ENVELOPE DE PAPEL (GRANDE); material:
papel Kraft; gramatura: 75~80 g/m? cor: natural;
janela: sem janela; fechamento: aba; largura: 240
mm; altura: 340 mm; unidade de fornecimento: | Caixa 100 30
caixa com 100 unidade unidades
COD. SIADES: 459337
COD. COMPRASGOV: 459337
01 15 ESTILETE - caracteristicas adicionais: com trava
de seguranga; espessura: 18 mm; material corpo:
emborrachado; tipo: lamina retratil; unidade de
fornecimento: 1 unidade. Unidade 30
COD. SIADES: 485372
COD. COMPRASGOV: 485372
01 16 ESTILETE - comprimento: 180 mm; espessura: 18
mm; material corpo: PLASTICO; tipo: lamina
retratil; unidade de fornecimento: 1 unidade Unidade 300
COD. SIADES: 313751
COD. COMPRASGOV: 313751
01 17 FITA ADESIVA - aplicagéo:
multiuso; comprimento: 50 m; cor:
incolor; largura: 48 mm; material: polipropileno
transparente; tipo:  monoface; Unidade de | Pacote 4 1000
fornecimento: Pacote com 4 unidades unidades
COD. SIADES: 303747
COD. COMPRASGOV: 303747
01 18 GRAFITE - aplicagdo:  lapiseira; caracteristicas
adicionais: tipo; didametro: 0,5 mm; unidade de
fornecimento: tubo com 12 uni. Tubo 12 400
unidade unidades
COD. SIADES: 384006
CcOD. COMPRASGOV: 384006
01 19 GRAMPO P/GRAMPEADOR; material: acgo
carbono; acabamento: galvanizado; tamanho: Caixa
26/6; unidade de fornecimento: caixa 1000
unidades. 1.000 1300
unidades
COD. SIADES: 287384
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COD. COMPRASGOV: 425226 &
01 20 GRAMPEADOR; modelo: mesa, material do corpo: =
aco carbono; acabamento: pintado; cor: preto; §
mecanismo grampeador: ago carbono cromado; e
material da base: plastico; tamanho do grampo: 250 5
26/6; capacidade do grampo: 20 fl, unidade de | Unidades <9(
fornecimento: caixa 1 unidade. =
@
COD. SIADES: 287558 2
COD. COMPRASGOV: 618279 E
01 21 GOMA ARABICA - Cola profissional desenvolvido §
para colagens de papéis em geral - Unidade: de o
fornecimento: 1000g Frasco 50 2
1000g <
COD. SIADES: 224336 2
COD. COMPRASGOV: 224336 X
01 22 LAPIS; lapis grafite; n° 02; unidade de g
fornecimento: caixa com 1440 unidades. CX 144 03 %
COD. SIADES: 282156 unidades g
COD. COMPRASGOV: 392212 =
01 23 LAPISEIRA - caracteristicas adicionais: prendedor %
e ponteira de metal; didmetro carga: 0,5 L
mm; material: plastico, nailon e lona; unidade de CX 12 20 é
fornecimento: caixa 12 uni. unidades ]
A 3
COD. SIADES: 234252 <
CcOD. COMPRASGOV: 391673 §
01 24 LAPISEIRA - caracteristicas adicionais: prendedor S
e ponteira de metal; didmetro carga: 0,7 %
mm; material: plastico, nailon e lona; unidade de CX 12 <
fornecimento: caixa 12 uni. g 30 =
unidades 3
COD. SIADES: 234251 g
COD. COMPRASGOV: 391674 &
01 25 LAPISEIRA - caracteristicas adicionais: %
c/prendedor, ponta e acionador de metal 2
c/borracha; diametro carga: 0,9 mm; material: %
plastico, nailon e lona; unidade de fornecimento: CX 12 30
caixa 12 uni. unidades %
Q
15
COD. SIADES: 252587 ]
COD. COMPRASGOV: 343946 %
01 26 | PASTA ARQUIVO -altura: 334 mm; cor: ]
cristal; largura: 230 mm; material: plastico, nailon e 3
A H wpow, H H . @
lona; tipo: "L"; unidade de fornecimento: pacote Pacote 10 é
com 10 unidades. acote 30
unidades E
COD. SIADES: 405788 g
COD. COMPRASGOV: 435040 N
01 27 | PASTA ARQUIVO - altura: 335 mm; aplicacdo: s
armazenar documentos e S
impressos; caracteristicas adicionais: com 3
elastico; cor: cristal; largura: 235 mm; material: = s
. - . . . acote 10 3
plastico/polipropileno; tamanho: : 100 8
. NS unidades 2
oficio; transmitancia: transparente. 2
COD. SIADES: 287307 8
COD. COMPRASGOV: 473728 ¢
01 28 | PASTA ARQUIVO: altura: 335,5mm; aplicacéo: 3
armazenar documentos r impressos; cor: cristal; &
largura: 235mm; material plastico / polipropileno; 2
tamanho: oficio; tipo: com grampo trilho; | Pacote 10 30 g,“ﬁ
transmitancia: transparente. Unidade de | unidades T
fornecimento: pacote com 10 unidades %
COD. SIADES: 287355 S
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COD. COMPRASGOV: 473728
01 29 PERFURADOR PAPEL - capacidade perfuragao:
20 fls; funcionamento: manual; material: metal,
plastico rigido e emborrachado; tipo:
pequeno; tratamento superficial: pintado; Unidade Unidade 30
de fornecimento: 1 unidade.
COD. SIADES: 202377
COD. COMPRASGOV: 267532
01 30 PRANCHETA PORTATIL - caracteristicas
adicionais: com pegador metalico; comprimento:
340 mm; cor: marrom; largura: 230 mm; material:
EUCATEX; unidade de fornecimento: 1 unidade. Unidade 100
COD. SIADES: 278852
COD. COMPRASGOV: 278852
01 31 REGUA AGO INOX - 30 CM; material: aco
inoxidavel; unidade de fornecimento: 1 unidade.
Unidade 300
COD. SIADES: 345747
COD. COMPRASGOV: 280475
01 32 | TESOURA - comprimento: 19 cm; material: ago
inoxidavel; material cabo: polipropileno; unidade de
fornecimento: 1 unidade. Unidade 300
COD. SIADES: 338634
CcOD. COMPRASGOV: 327309
VALOR TOTAL

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura)
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ANEXO Iil.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE ARREMATANTE

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

N° DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

CONDICAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDERECO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

INDICAGAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF, E-MAIL e CARGO)

0,9,0,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0.9,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0,9,0,0,0,0,.0,0.0,0,0,00.0,0000.90 0,000,000 090000900000000000000000000000090000000

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N° NUMERO DA CONTA:
(Local), de de

(Nome do representante e assinatura)
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ANEXO lIl.C —- DECLARAGAO PARA MICRO EMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE OU EQUIPARADAS

DECLARAGAO PARA FINS DE ATENDIMENTO AO §4° DO ARTIGO 3° DA LC 123/06

Declaramos, para os fins do disposto no §4° do Artigo 3° da LC 123/06, que nao possuimos

nenhum dos impedimentos citados.

Cidade, de de

Identificacdo e Assinatura
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*

ANEXO II.D - MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO

AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO N°:

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

SECRETARIA DE ESTADO PROCESSO LICITATORIO N°
DA EDUC AC AO PROCESSO GESTAO N°
VIGENCIA DA AF

ID CONTRATACAO

NOTA DE EMPENHO PRODUTOS

AV.César Hilal, n.° 1.111, Santa Lucia, Vitoria — ES ATIVIDADES
CEP: 29.056-085 — Tels.: (27) 3636-7600 ELEMENTO DE DESPESA
CNPJ.MF - 27.080.563 / 0001 - 93 FONTE DE RECURSOS
ORIGEM DO PEDIDO

EMPRESA DESTINATARIA:

END.:

CNPJ: ‘ TEL/FAX: ‘ CONTATO:

Email:

Autorizamos V.S." a fornecer os produtos e os servi¢os abaixo discriminados.

GESTOR E FISCAL
CONDICAO DE ENTREGA CONDICAO E FORMA DE PAGAMENTO:

Prazo de aceite:
Prazo de entrega:
Local da entrega:

Céd Marca ou Valor

. LOTE Item Descri¢iio Especificacdes Unid. Qtde. Modelo / - Valor Total
SIGA . Unitario
Fabricante
TOTAL GERAL
INFORMACOES IMPORTANTES
EMITIDA EM: CONCORDO COM TODOS OS TERMOS DESTA AUTORIZACAO
Contratante Contratada
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

LUCIMAR TOZETTI BATISTA
AGENTE DE CONTRATACAO
SUCOM - SEDU - GOVES
assinado em 19/03/2026 11:38:22 -03:00

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 19/03/2026 11:38:22 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por VINICIUS MEDINA MODOLO (MEMBRO (CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO NO AMBITO DA SECRETARIA DE
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Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
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