TERMO DE REFERENCIA - VERSAO 4

DESCRIGAO DO OBJETO:

Aquisicdo de embalagens para armazenamento, incluindo caixa de embalagem
(papelédo) e saco (plasticos transparentes), destinados ao acondicionamento,
protecdo, organizagdo, armazenamento, transporte e distribuicdo dos uniformes

escolares produzidos no ambito do Programa “Costurando o Futuro”.

IDENTIFICAGAO DOS DOCUMENTOS QUE EMBASAM A CONTRATAGAO:
Numero do Encaminhamento no E-Docs do DFD, ETP e TR:

Documento de Formalizagao de Demanda — DFD: 2026-95SKL9

Versao e data do DFD: 1 — 24/08/2026

Estudo Técnico Preliminar — ETP: A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar —

ETP é dispensada, nos termos do art. 25, inciso |, do Decreto Estadual n® 5.352-
R/2023.

ALINHAMENTO COM OS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO:

Planejamento/Mapa Estratégico Sedu: 2023-2026 - Apoiam objetivos
estratégicos de suporte.

Plano Plurianual - 2024-2027: Programa do PPA = 0032 — GESTAO E SUPORTE
EDUCACIONAL

Lei Estadual n® 12.718/2025, publicada em 29/12/2025 - LOA 2026 - PROGRAMAS
DE TRABALHO - LOA: 12.362. 0032. 2256 — MANUTENCAO E MODERNIZACAO
DOS SERVICOS NAS ESCOLAS DE ENSINO MEDIO.

GESTAO/UNIDADE: 420101

GPO - Consulta: https://e-docs.es.gov.br/eflow/situacao/cb026151-76a6-436b-
9a89-efcae56fd293

GPO - Resposta: https://e-docs.es.gov.br/eflow/situacao/cb026151-76a6-436b-
9a89-efcae56fd293 (2026-SO0V5SKT)

Plano de Contratagcido Anual: e-Flow: 2026-PCA-SEDU- 520, conforme
encaminhamento no E-Docs: 2026-\W36048.
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MODALIDADE DE LICITAGAO - |DADOS ORQAMENTARIOS - LEI
BASE LEGAL: ORCAMENTARIA ANUAL (Art. 6°, Inciso

Por meio da dispensa de licitagao, ﬁ(qléslggg??_ I, da lel Federal n
nos termos do art. 75, Il, da Lei Federal : :

n° 14.133/2021 e Decreto Estadual n° | Programa de Trabalho: 12.362. 0032.
5.352-R/2023. 2256 - MANUTENCAO E



https://e-docs.es.gov.br/eflow/situacao/cb026151-76a6-436b-9a89-efcae56fd293
https://e-docs.es.gov.br/eflow/situacao/cb026151-76a6-436b-9a89-efcae56fd293
https://e-docs.es.gov.br/eflow/situacao/cb026151-76a6-436b-9a89-efcae56fd293
https://e-docs.es.gov.br/eflow/situacao/cb026151-76a6-436b-9a89-efcae56fd293

MODERNIZAGAO DOS SERVICOS NAS
ESCOLAS DE ENSINO MEDIO
GESTAO/UNIDADE: 420101

Natureza da Despesa: 339090

ESTIMATIVA DE CUSTOS GLOBAL -
BASE LEGAL:

Art. 6°, Inciso XXIIl, alinea “i’, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

O valor estimado é de R$ 52.415,00 | rupo da Despesa: 3
(cinquenta e dois mil quatrocentos e | Elemento de Despesa: 30 — Material de
quinze reais), custo fundamentado no | Consumo

art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021. Subelemento: 19

Fonte de Recursos: 550

PRAZO ESTIPULADO PARA VIGENCIA DO INSTRUMENTO DE
CONTRATAGAO - BASE LEGAL: Prazo estipulado da Autorizacdo de
fornecimento é de 30 (trinta) dias corridos, tera inicio a contar do dia util posterior
a sua publicagcado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, nos termos
do Decreto Estadual 5545-R/2023, art.4°, Inciso |l.

Area responsavel pela contratacao:
GEAD / SALMOX

Membro(s) da Area Requisitante responsavel(is) pela elaboragio e assinatura
do Termo de Referéncia:

Glaucinéa Oliveira Silva — SALMOX
Igor Marchetti Andreon — SALMOX
Josiele Maria Nascimento dos Santos - SALMOX

Numero da versao e sua respectiva data de elaboragao:
Versao 4 — 19/10/2026.

Data prevista para implantagao: 19/11/2026

IDENTIFICAGAO DO NIiVEL DE ALGADA, DE ACORDO COM ART. 1°, DA
PORTARIA N° 004-R, DE 04/01/2024:

( X) Inciso I: Valor estimado de até R$ 150.000,00 (subsecretario da area).

( ) Inciso Il: Valores acima de R$ 150.000,00 até R$ 500.000,00 (aprovagao pelo
conjunto dos subsecretarios Sedu).

( ) Inciso lll: Valores acima de R$ 500.000,00 (aprovagdo pelo conjunto de
subsecretarios e o secretario da Sedu).
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TERMO DE REFERENCIA — Versio 4

CONTRATACAO DIRETA — DISPENSA DE LICITACAO

Base Legal: Por meio da dispensa de licitagéo, nos termos do art. 75, |l da Lei Federal
n° 14.133/2021 e Decreto Estadual n° 5.352-R/2023.

1-DO OBJETO

1.1 - Aquisicdo de embalagens para armazenamento, incluindo caixa embalagem
(papelao) e saco (plasticos transparentes), destinados ao acondicionamento, protecao,
organizagcao, armazenamento, transporte e distribuicdo dos uniformes escolares
produzidos no ambito do Programa “Costurando o Futuro”, nos termos da tabela abaixo,

conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia:

ITEM GRUPO DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
UNICO UNITARIO

CAIXA EMBALAGEM - Altura: 50 cm;
aplicagéo: acondicionamento e
embalagem de material; comprimento:
01 01 60 cm; cor: natural; largura: 60 cm; | Unidade 1.075 R$ 24,20 | R$ 26.015,00
material: papelao

Cadigo SIADES: 0292491

SACO - Altura: 35 cm; aplicagéo:
embalagem; caracteristicas adicionais:

. . Bobina
bobina picotada; largura: 25 cm;
02 01 material: plastico transparente. .500 800 R$ 33,00 R$ 26.400,00
Unidades
Cdédigo SIADES: 0293166
VALOR TOTAL R$ 52.415,00

1.2 - Nos termos do art. 47, Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, embora o parcelamento
seja a regra, optou-se pelo agrupamento dos itens caixa embalagem (papeldo) e saco
(plastico transparente) em grupo unico, considerando a relagdo de complementaridade
e a finalidade comum dos materiais, ambos destinados ao acondicionamento, protecao,
organizagao e transporte dos uniformes escolares, os itens serdo agrupados:

1.2.1 - Grupo Unico: Embalagens: composto por caixa embalagem (papelzo) e saco
(plastico transparente), conforme especificagdes constantes do subitem 1.1, reunidos em
grupo unico em razéo da natureza complementar dos bens e de sua finalidade comum,
qual seja, o acondicionamento, a protecdo e o transporte dos uniformes escolares,
proporcionando maior eficiéncia operacional e racionalizagdo dos procedimentos de
aquisicao, recebimento e distribuicdo dos materiais.
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1.3 - O agrupamento também proporciona maior racionalidade administrativa, reduzindo
a necessidade de realizagéo e gerenciamento de procedimentos distintos para materiais
que serao utilizados conjuntamente na mesma operagao logistica, além de facilitar o
planejamento, o recebimento, a conferéncia, o armazenamento e o controle dos itens.

1.4 - Ressalta-se que a opg¢ao pelo grupo unico nado tem por objetivo restringir a
competitividade, devendo ser assegurada, no curso da aquisicdo, a participagao do
maior numero possivel de fornecedores aptos ao fornecimento dos materiais. A medida
justifica-se, portanto, pela complementaridade dos objetos, pela eficiéncia operacional e
pela racionalizagado dos procedimentos da aquisicdo e gestdo, mostrando-se a solugao
mais adequada ao atendimento da necessidade administrativa.

1.5 - Caracteristicas minimas:

(a) Item 1 - CAIXA EMBALAGEM - Altura: 50 cm; aplicagdo: acondicionamento e
embalagem de material; comprimento: 60 cm; cor: natural; largura: 60 cm; material:
papelao;

(b) Item 2 - SACO - Altura: 35 cm; aplicagdo: embalagem; caracteristicas adicionais:
bobina picotada; largura: 25 cm; material: plastico transparente.

1.6 - Os bens objeto desta aquisi¢ao sao caracterizados como comuns, conforme art. 6°,
inciso Xlll e art. 20 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.7 - O objeto desta aquisicdo ndao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 5.352-R/2023.

1.8 — A aquisicao sera formalizada por Autorizacdo de Fornecimento (AF), nos termos
do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021, por se tratar de aquisigdo com entrega imediata
e integral, dispensando contrato administrativo.

1.9 - O prazo para assinatura do instrumento sera de até 5 (cinco) dias uteis, a contar da
convocagao, sob pena de decadéncia do direito a aquisicdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no art. 155, VI e VII, da Lei Federal n® 14.133/2021

2 - FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 - A Fundamentacao Legal: Trata-se de aquisicdo de bens comuns, por meio da
dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, Il da Lei Federal n® 14.133/2021 e Decreto
Estadual n°® 5.352-R/2023.

2.2 - Considerando a parceria institucional firmada entre a Secretaria de Estado da
Educacao — SEDU e a Secretaria de Estado da Justica — SEJUS, por meio do Programa
“Costurando o Futuro”, destinado a confeccdo de uniformes escolares para os
estudantes da rede publica estadual, faz-se necessaria a aquisicdo de materiais de
embalagem destinados ao adequado acondicionamento, armazenamento, transporte e
distribuigdo dos uniformes produzidos.

2.3 - O Programa assegura a oferta gratuita de uniformes escolares aos estudantes da
rede estadual de ensino, contribuindo para a padronizacdo do vestuario escolar,
fortalecimento da seguranga no ambiente educacional e reducéo dos custos suportados
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pelas familias. Paralelamente, promove a qualificagao profissional e a reinsergéo social
das pessoas privadas de liberdade envolvidas na produgao dos uniformes.

2.4 - A aquisicao pretendida visa garantir a continuidade das atividades do Programa
“Costurando o Futuro”, evitando prejuizos ao cronograma de produgao,
acondicionamento e distribuicdo dos uniformes escolares destinados ao ano letivo de
2027.

2.5 - Justifica-se a ndo adogédo de padronizagao prevista no art. 43 da Lei Federal n°
14.133/2021, em raz&o das especificidades do objeto, que demandam solu¢des técnicas
proprias, ndo sendo possivel a utilizagcado de parametros padronizados sem prejuizo ao
atendimento da necessidade administrativa.

2.6 - Considerando os termos da Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacao), o objeto ndo se enquadra em hipdteses de sigilo ou restrigdo de acesso.
Trata-se de informacéao publica, de carater geral, que deve ser disponibilizada de forma
transparente a sociedade, observados os principios da publicidade e da transparéncia
administrativa.

2.7 - Em referéncia a Lei Federal n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais), o objeto da aquisicdo ndo envolve o tratamento de dados pessoais, sensiveis
ou nao sensiveis. Por se tratar de aquisicao de bens de consumo padronizados, nédo ha
risco a privacidade ou necessidade de tratamento de dados protegidos pela LGPD.

2.8 - A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar — ETP é dispensada, nos termos do art.
25, inciso |, do Decreto Estadual n® 5.352-R/2023, por se tratar de aquisicao de baixo
valor, referente a bens comuns, padronizados e amplamente disponiveis no mercado.

2.9 - Diante do exposto, a referida aquisicdo é estritamente material e ndo demanda
qualquer tipo de interagdo com sistemas que contenham dados pessoais, tampouco o
processamento ou visualizagao desses dados.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 - A solugao consiste na aquisi¢ao de caixas embalagens (papelado) e sacos (plasticos
transparentes), destinadas ao acondicionamento, protecdo, organizagao,
armazenamento e transporte dos uniformes escolares, visando assegurar condicoes
adequadas de conservacao dos materiais durante as etapas de preparacao,
movimentagao, armazenamento e distribuigcao.

3.2 - As caixas de embalagens (papeldo) serdo utilizadas para o acondicionamento e
agrupamento dos uniformes ja embalados, possibilitando sua organizagao,
movimentagdo, armazenamento e transporte de forma segura e eficiente, reduzindo
riscos de avarias e facilitando as operacdes logisticas realizadas pelo Centro de
Distribuigdo Logistico — CDLOG.

3.3 - Os sacos (plasticos transparentes) serdo utilizados para o acondicionamento
individual dos uniformes, proporcionando protecéo contra poeira, umidade, sujeira e
demais agentes externos, contribuindo para a preservagédo das pecgas até sua entrega
as unidades escolares.
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3.4 - Quanto ao ciclo de vida dos materiais, a solugdo compreende as etapas de
aquisigao, recebimento, conferéncia, armazenamento, utilizacdo no acondicionamento
dos uniformes, movimentagdo, transporte e destinagdo final das embalagens,
observando-se, sempre que aplicavel, praticas de reducao de desperdicios e descarte
ambientalmente adequado.

3.5-0s materiais deverdo atender integralmente as especificacbes, dimensoes,
caracteristicas, quantidades e demais requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia,
de modo a garantir sua adequacao a finalidade pretendida e a compatibilidade com os
procedimentos de acondicionamento e distribuicao dos uniformes escolares.

3.6 -A aquisigdo conjunta dos itens mostra-se adequada em razdo da
complementaridade entre as embalagens, uma vez que a bobina plastica e a caixa de
papeldo serdo utilizadas de forma integrada no processo de acondicionamento e
distribuicdo dos uniformes, proporcionando maior eficiéncia operacional, padronizagao
dos procedimentos e racionalizagao da logistica de armazenamento e transporte.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Da Sustentabilidade

4.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4 1.1 - Caixa Embalagem:

4.1.1.1 - Deverao ser constituidas de material reciclavel, preferencialmente com
utilizagcdo de papeldo reciclado em sua composi¢cdo, desde que preservadas as
caracteristicas de resisténcia e qualidade necessarias ao acondicionamento,
armazenamento e transporte dos uniformes escolares;

4.1.1.2 - Deverao apresentar caracteristicas que possibilitem sua reutilizacdo e/ou
reciclagem apds o uso, contribuindo para o aproveitamento dos materiais e a
reducao da geragao de residuos;

4.1.1.3 - Devera ser evitado o uso de embalagens secundarias ou materiais de
acondicionamento em quantidade superior ao necessario para a protegcao e o
transporte do produto

4.1.2 - Saco

4.1.2.1 - Devera ser utilizada matéria-prima que possibilite a reciclagem do material
apds o uso, observadas as caracteristicas técnicas e de resisténcia necessarias ao
acondicionamento dos uniformes;

4.1.2.2 - O material devera apresentar espessura e resisténcia compativeis com sua
finalidade, de modo a evitar rompimentos e consequente desperdicio durante o
manuseio, armazenamento e transporte;

2026-895C8D - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 19/10/2026 15:18 PAGINA 6 /28



4.1.2.3 - Devera ser priorizado, quando disponivel no mercado e tecnicamente
adequado, material que contenha percentual de matéria-prima reciclada, desde que
nao comprometa a qualidade e a finalidade do produto.

4.1.3 - Os critérios de sustentabilidade deverao ser aplicados de forma compativel com
a finalidade da aquisicdo, sem prejuizo dos requisitos de qualidade, resisténcia,
dimensdes e funcionalidade estabelecidos para os materiais, considerando a
necessidade de garantir o adequado acondicionamento, prote¢cdo, armazenamento e
distribuicdo dos uniformes escolares.

Da Exigéncia de Amostras

4.2 - Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e
horario de sua realizagdo divulgados por mensagem no sistema pelo agente de
contratagdo, no minimo 24 (vinte quatro) horas anterior analise, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.3 - Serao exigidas amostras do seguinte item:

4.3.1 -Item 1 - CAIXA EMBALAGEM - Altura: 50 cm; aplicagao: acondicionamento e
embalagem de material; comprimento: 60 cm; cor: natural; largura: 60 cm; material:
papelao.

4.4 - A amostra podera ser entregue no endereco: A. Cezar Hilal, n® 1.111, Bairro: Santa
Lacia, na Cidade de Vitéria/ES, no setor Subgeréncia de Almoxarifado — SALMOX,
localizada na sede da Secretaria de Estado da Educagao — SEDU, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, nos horarios compreendidos das 08h00min. as 12h00 min. e das 13h00min.
as 15h00min., sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por
eventual atraso na entrega.

4.5 - E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.6 - No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a
proposta sera recusada.

4.7 - Serao avaliados os seguintes aspectos e padroes minimos de aceitabilidade:

4.7.1 - Item 01: CAIXA EMBALAGEM - Altura: 50 cm; aplicagao: acondicionamento e
embalagem de material; comprimento: 60 cm; cor: natural; largura: 60 cm; material:
papelao.

(a) Dimensoes: Conferir se possui 60 cm x 60 cm x 50 cm (comprimento x largura x
altura), admitindo-se apenas a tolerancia definida no edital/TR.

(b) Material: Verificar se é efetivamente de papeldo, conforme especificagao;

(c) Resisténcia: Verificar se a caixa suporta o peso dos materiais que seréao
acondicionados sem deformagao excessiva, rompimento ou abertura;
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(d) Rigidez: Avaliar se as paredes e o fundo apresentam rigidez suficiente para
empilhamento e movimenta;

(e) Fundo da caixa: Verificar a resisténcia das abas e do fechamento inferior, evitando
abertura durante o transporte;

(f) Fechamento: Avaliar se permite fechamento adequado com fita adesiva ou outro
sistema previsto;

(g) Acabamento: Verificar se ndo existem rasgos, amassados, furos, descolamentos,
excesso de cola ou outros defeitos;

(h) Uniformidade: Conferir se a caixa apresenta formato regular e mantém suas
dimensdes quando montada;

(i) Capacidade de acondicionamento: Montar a caixa e verificar se comporta
adequadamente os uniformes/material previsto, sem comprometer sua integridade;

(j) Empilhamento: Avaliar se a caixa mantém estabilidade quando empilhada,
considerando as condicdes de armazenamento do CDLOG;

(k) Seguranga no transporte: Simular, quando pertinente, movimentagdo € manuseio
para verificar se a caixa permanece integra.

4.8 - Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema
SIADES pelo agente de contratagao.

4.9 - Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s),
sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificagcdo de uma que atenda as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.10 - Os exemplares colocados a disposicao da Administracdo serao tratados como
prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel
pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.11 - Apés a divulgagéo do resultado do certame, as amostras entregues deverao ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de 03 (trés) dias uteis, apds o qual poderao ser
descartadas pela Administragao, sem direito a ressarcimento.

4.12 - Os interessados deverao colocar a disposicdo da Administragdo todas as
condi¢des indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o
caso.

Da Subcontratagao
4.13 - Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual, no todo ou em parte.

4.13.1 - A vedacéo justifica-se em razdo da simplicidade a execugao contratual e da
necessidade de assegurar que os bens sejam fornecidos diretamente pela empresa
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contratada, garantindo controle sobre a qualidade, a conformidade técnica e a
responsabilidades integral da execugéo.

Da Garantia de Execucgao

4.14 - Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei Federal n° 14.133/2021, considerando que o objeto consiste no fornecimento de
embalagens de uso comum, padronizados e amplamente disponiveis no mercado.

4.15 - Ademais, trata-se de aquisicdo de baixa complexidade operacional e reduzido
risco de execugao, ndo se verificando circunstancias que justifiquem a imposicao de
garantia contratual, uma vez que sua exigéncia n&o agregaria beneficios proporcionais
a Administragcao e poderia restringir a competitividade do certame.

Do Instrumento de Contratacao

4.16 - O instrumento de contratacéo para a referida aquisi¢ao sera formalizado por meio
da Autorizacado de Fornecimento — AF, nos termos do art. 95, inciso Il da Lei Federal n°®
14.133/2021.

Da Participacao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

4.17 - Em observancia ao disposto nos arts. 47 e 48 da Lei Complementar n°® 123/2006,
informa-se que a presente aquisicdo sera realizada por grupo unico, abrangendo o
fornecimento de embalagens

4.18 - Considerando a natureza do objeto e a necessidade de manutencdo da
economicidade, da padronizagao e da eficiéncia da gestao contratual, a dispensa de
licitacdo sera destinada a ampla concorréncia, assegurando-se as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte os demais beneficios previstos na legislagao aplicavel,
quando cabiveis.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

5.1 - O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias corridos, contados apds a
publicagcdo do instrumento contratual no PNCP — Portal Nacional de Contratacbes
Publicas, em remessa unica.

5.2 - Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias corridos de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogagcao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e forga maior.

5.3 - Os bens deverao ser entregues no CDLOG SEDU localizado no enderego: Rodovia
Governador Mario Covas, S/N, KM 9,5 - entre os bairros Canaa e Primavera — Viana/ES
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- CEP: 29.135-160, em dias uteis, nos horarios compreendidos das 09h00min. as 11h00
min. e das 12h30min. as 15h30min.

Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica

5.4 - O prazo de garantia legal dos bens sera de, no minimo 30 (trinta) dias, contados a
partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.5 - Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido
nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo
periodo restante.

5.6 - A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condi¢coes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o Contratante.

5.7 - A garantia consiste na prestacao pela empresa, de todas as obrigac¢des previstas
na Lei Federal n°® 8.078, de 11/09/1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor e alteragdes
subsequentes.

5.8 - O fornecedor dos itens sera responsavel pela substituicdo, troca ou reposi¢cao dos
itens, que porventura entregues danificados, fora do periodo de validade ou n&o
compativeis com as especificagoes.

5.9 - Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao ou substituicdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir
da data de retirada do material das dependéncias da Administracao pelo Contratado.

5.10 - O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada
do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.11 - Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizagao em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos
trabalhos administrativos durante a execugao dos reparos.

5.12 - O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

Da Participacao de empresa reunidas em consorcio

5.13 - A participagédo de empresas reunidas em consoércio nao sera admitida na presente
aquisi¢ao, tendo em vista que o objeto consiste na aquisicdo de embalagens,
classificados como bens comuns, de natureza padronizada, amplamente disponiveis no
mercado e fornecidos por diversas empresas do ramo.

5.14 - Trata-se de aquisicdo de baixa complexidade técnica e operacional, que nao
demanda a conjugacao de capacidades técnicas, operacionais ou econémico-financeiras
de multiplas empresas para sua adequada execugao. Assim, a vedacao ao consorcio

2026-895C8D - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 19/10/2026 15:18 PAGINA 10/ 28



nao restringe a competitividade, uma vez que ha ampla oferta de fornecedores aptos a
atender integralmente as exigéncias do certame.

Da Guarda e armazenagem dos itens

5.15 - Os itens adquiridos serdo armazenados no Centro de distribuicdo — CDLOG
SEDU, até a sua distribuicdo as unidades escolares, estando sob guarda e
armazenamento em local apropriado que ndao permitam a deterioragdo do material,
conforme prevé o Art. 40, IV da Lei Federal n° 14.133/2021.

Da Participacao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

5.16 - Em observancia ao disposto nos arts. 47 e 48 da Lei Complementar n° 123/2006,
informa-se que a presente aquisicdo sera realizada por grupo unico, abrangendo o
fornecimento de embalagens para acondicionamento de uniformes escolares.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - A AF - Autorizacado de Fornecimento devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021 e ao
disposto ao Decreto Estadual n°® 5.545-R/2023, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 - As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.3 - O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 - Apds a assinatura da AF — Autorizacdo de Fornecimento, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.5 - Além do disposto acima, a gestao e fiscalizagao contratual obedecera as seguintes
rotinas:

6.5.1 - O gestor e o fiscal designados poderdao convocar o representante do
contratado para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

6.6 - A execucado da AF — Autorizagdo de Fornecimento devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is), ou pelos respectivos substitutos, na forma dos
arts. 10 e 11 do Decreto Estadual n° 5.545-R/2021 e demais condi¢des previstas para a
aquisicao.
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7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Do Recebimento

7.1 - Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal ou
comissao designada, consignando em relatdrio informagdes sobre a simples conferéncia
da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo e
demais informagdes constantes na nota fiscal.

7.2 -0s bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificagao por escrito da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.2.1 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisério, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes.

7.2.2 - Apbs o recebimento provisério, o fiscal devera manifestar-se sobre o
cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido
com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor da AF — Autorizagao de
Fornecimento no recebimento definitivo, no prazo de 03 (trés) dias corridos.

7.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da
manifestacdo do fiscal prevista no item 7.2.2, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.3.1 - Caso haja irregularidades que impegcam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes
no prazo de 05 (cinco) dias corridos.

7.4 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5 - No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6 - O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢cado da AF — Autorizagao de Fornecimento.
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7.8 - O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagao
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

7.9 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.9.1 - O prazo de validade;

7.9.2 - A data da emisséo;

7.9.3 - Os dados da AF — Autorizacao de Fornecimento do érgao contratante;
7.9.4 - O periodo respectivo de execucado da AF — Autorizacdo de Fornecimento;
7.9.5 - O valor a pagar; e

7.9.6 - Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.11 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.

7.12 - O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a reten¢ao na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
Administracao contratante.

Do Prazo de Pagamento

7.13 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 34 do Decreto Estadual n°® 5545-R/2023.

7.14 - Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor da AF — Autorizagdo de
Fornecimento deve especificar a data de vencimento da obrigagao.

7.15 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:
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VM =VFX 12 X ND
B 100 © 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.16 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.17 - A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.18 - Se houver alguma incorregcao na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corregéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentagao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus
ou corregao a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.19 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.21 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagcao
aplicavel.

7.22 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.23 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, nao sofrera a retencéao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagcao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 -FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de Selegao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagao, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso |l, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, tendo em vista o atendimento dos seguintes requisitos:
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8.1.1 — O critério de aceitabilidade de precos sera o de menor prego global por item,
desde que atendidas integralmente as especificagbes, condigbes e demais
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.1.2 - Atendimento dos Requisitos do art. 72, inciso VIl, da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.1.3 - Primazia na aquisi¢ao nos termos do art. 49, inciso IV da Lei Complementar
Federal n° 123/2006, bem como, do art. 93, inciso Il do Decreto Estadual 5352-
R/2023.

814 - O envio de propostas ocorrera por meio sistemas SIADES
(https://portalsiades.es.qgov.br).

8.2 - A justificativa para adogao do referido critério esta fundamentada nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021, do art. 33, alinea I.

Da Forma de Fornecimento

8.3 - O fornecimento do objeto sera integral, com entrega unica, contemplando a
totalidade dos itens adquiridos.

Das Exigéncias de Habilitagao

8.4 - A exigéncia de apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica que
comprove(m) a aptiddo da empresa para o fornecimento de bens de natureza e porte
semelhantes aos previstos neste Termo de Referéncia justifica-se pela necessidade de
assegurar que a empresa possua experiéncia prévia na comercializagao e entrega dos
itens pretendidos, garantindo, assim, a idoneidade técnica da fornecedora e a mitigagéo

de riscos de fornecimento inadequado.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 - O custo estimado total da aquisicdo é de R$ 52.415,00 (cinquenta e dois mil
quatrocentos e quinze reais), conforme pesquisa de pregos realizada pela SUCOM,
utilizando metodologia estatistica adequada para cada item, conforme Mapa
Comparativo de Precos constante da peca #36, pag. 6, do Processo E-Docs n° 2026-
9P2HV.

10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.
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10.2 - Prevista na Lei Orgcamentaria Anual (LOA): Lei Estadual n° 12.718/2025,
publicada em 29/12/2025.

10.3 - A aquisigao sera atendida pela seguinte dotagao:
(a) Programa do PPA — Gestao e Suporte Educacional,
(b) Gestao / Unidade: 420101
(c) Natureza da Despesa: 339030
(d) Grupo de Despesa: 3
(e) Elemento de Despesa: 30 — Material de Consumo
(f) Subelemento de Despesa: 19 Material de Acondicionamento e Embalagem
(g) Fonte de Recursos: 1500

10.4 - Plano de Contratagées Anual — PCA Sedu: 2026-PCA-SEDU- 520, conforme
encaminhamento no E-Docs: 2026-W36048.

10.5 - GPO - Consulta: https://e-docs.es.qov.br/eflow/situacao/cb026151-76a6-436b-
9a89-efcae56fd293

10.5.1 - GPO - Resposta: https://e-docs.es.qov.br/eflow/situacao/cb026151-76a6-436b-
9a89-efcae56fd293 (2026-SO0V5SKT)

11 - GERENCIAMENTO DE RISCO OU MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

11.1 - Considerando que a aquisi¢ao sera realizada por Dispensa de Licitagdo em razao
do valor, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, e que o objeto
consiste na aquisicdo de embalagens (caixa de embalagem e saco), caracterizada como
fornecimento de bens comuns e de baixa complexidade, dispensa-se a elaboracao de
estudo especifico de Gerenciamento de Riscos.

11.2 - Dispensa-se a elaboragdo da Matriz de Alocacéo de Riscos, considerando que os
riscos envolvidos sao ordinarios e inerentes ao fornecimento, podendo ser
adequadamente tratados por meio das especificagdes do Termo de Referéncia, das
obrigagdes contratuais e dos critérios de recebimento e aceitacdo do objeto, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.3 - A medida justifica-se pela natureza simples e padronizada do objeto, cujos riscos
sdo previsiveis e podem ser adequadamente mitigados por meio das especificagbes do
Termo de Referéncia, das obrigagdes da contratada e dos critérios de recebimento e
aceitacao dos materiais.

12 - CRITERIO DE AVALIAGAO

12.1 - Considerando a natureza do objeto, fica dispensada a realizagdo de avaliagao de
desempenho na presente aquisigdo, uma vez que se trata da aquisicdo de embalagens
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(caixa de embalagem e saco), caracterizados como bens comuns, padronizados, de
baixa complexidade e com fornecimento em entrega unica.

12.2 - Os itens a serem adquiridos sdo de uso corriqueiro, com especificagdes objetivas
e amplamente disponiveis no mercado, o que permite aferir de forma imediata a
conformidade do objeto no ato do recebimento, por meio de simples conferéncia
quantitativa e qualitativa.

13 - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

13.1 - Fica dispensada a elaboracdo do Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR,
considerando que o objeto se caracteriza como bem comum, de baixa complexidade e
com fornecimento em entrega unica, ndo demandando indicadores especificos de
desempenho.

13.2 - A afericdo da execugao contratual sera realizada por meio do recebimento
provisorio e definitivo, nos termos do art. 140, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021,
com verificagdo da conformidade quantitativa e qualitativa dos materiais entregues.

13.3 - As embalagens s&o padronizadas, amplamente disponiveis no mercado e
possuem especificagdes usuais, ndo exigindo acompanhamento técnico continuo.

13.4 - A verificagdo do cumprimento contratual sera realizada no ato do recebimento,
mediante conferéncia quantitativa e qualitativa, conforme o Termo de Referéncia, sendo
desnecessaria a adocao de instrumento especifico de medi¢ao de resultados.

13.5 - Dessa forma, a utilizacdo do IMR n&o se mostra pertinente nem proporcional a
natureza e ao risco da aquisi¢do, em observancia aos principios da economicidade e da
eficiéncia.

14 - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

Do Contratado

14.1 - Designar o preposto da AF — Autorizagao de Fornecimento para tratativas junto a
Contratante;

14.2 - Obriga-se a cumprir os termos previstos no presente Termo de Referéncia e a
responder todas as consultas feitas pela CONTRATANTE no que se refere ao
atendimento do objeto;

14.3 - Cumprir rigorosamente os prazos de entrega estabelecidos, sob pena de
aplicacao das sancdes previstas na AF — Autorizacdo de Fornecimento;

14.4 - Entregar as embalagens em conformidade com as especificagdes constantes do
Termo de Referéncia;

14.5 - Garantir que todos os produtos sejam novos, de primeira qualidade, livres de
defeitos e dentro do prazo de validade, quando aplicavel,
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14.6 - Submeter-se a fiscalizagdo da contratante, através do setor competente, que
acompanhara a entrega dos materiais, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu
exclusivo interesse, com a finalidade de garantir o exato cumprimento das condigbes
pactuadas;

14.7 - Substituir, as suas expensas, os produtos entregues em desacordo com o
solicitado, com defeito de fabricacido, avariados ou em desconformidade com as normas
técnicas exigidas;

14.8 - Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execucio contratual,
inclusive transporte, seguros, tributos e encargos trabalhistas;

14.9 - Manter durante toda a execugdo contratual as condicbes de habilitacdo e
qualificagao exigidas na licitacao;

14.10 - Emitir a nota fiscal/fatura relativa ao objeto contratado, contendo a descricéo
completa do objeto contratado, o numero da Nota de Empenho e da AF - Autorizagéo de
Fornecimento;

14.11 - Ficara sujeita, nos casos omissos, as normas da Lei Federal n°® 14.133/2021 e
suas alteracdes posteriores;

14.12 - A manutencéo das condi¢des de habilitacdo durante toda a execugao contratual
constitui obrigagcdo do contratado, devendo ser comprovada sempre que solicitado pela
Administracao, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, sob pena de aplicagdo das
sanc¢des administrativas cabiveis.

Do Contratante

14.13 - Designar gestor e fiscal da AF — Autorizagado de Fornecimento;

14.14 - Proporcionar a contratada as informacdes e condi¢gdes necessarias a fiel
execucao da AF — Autorizagédo de Fornecimento;

14.15 - Receber as embalagens no local, prazo e condigbes estabelecidos na AF —
Autorizagao de Fornecimento;

14.16 - Verificar o atendimento das especificacbes e a qualidade dos produtos
entregues, rejeitando aqueles em desacordo com as exigéncias;

14.17 - Comunicar formalmente a contratada qualquer ocorréncia que possam interferir
na execucao do objeto contratado;

14.18 - Solicitar, analisar e atestar a Nota Fiscal/Fatura e as certiddes de regularidade
fiscal enviadas pela empresa, para fins de medi¢cao e pagamento;

14.19 - Verificar se todas as certiddes fiscais, tributarias e previdenciarias da Contratada
estdo regulares por ocasido da solicitagdo de pagamento;

14.20 - Efetuar o pagamento a contratada conforme os prazos e condigdes definidos,
apos a entrega e aceitagdo dos materiais.
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15 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1 - As falhas de execugao, a inexecucgao parcial ou total da presente aquisicéo esta
sujeita as sang¢des administrativas estabelecidas nos arts. 155 a 163, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

15.2 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial da AF — Autorizagdo de Fornecimento;

b) der causa a inexecugao parcial da AF — Autorizagdo de Fornecimento que cause
grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total da AF — Autorizagao de Fornecimento;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da aquisigdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao
da AF — Autorizagao de Fornecimento;

f) praticar ato fraudulento na execugao da AF — Autorizagao de Fornecimento;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

15.3 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:

15.3.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucado parcial do
instrumento de contratagdo, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, §2°, da Lei Federal n® 14.133/2021);

15.3.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 15.2, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei Federal n°® 14.133/2021);

15.3.3 - Declaragao de inidoneidade quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem 15.2, sempre que né&o se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei Federal n® 14.133/2021);

15.3.4 - Multa (art. 156, II, e § 3° da Lei Federal n° 14.133/2021), observados os
seguintes parametros:

15.3.5 - Multa Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
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15.3.6 - Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) incidente sobre o

valor da AF — Autorizacdo de Fornecimento, para a infracdo descrita na alinea “a” do
subitem 15.2;

15.3.7 - Multa compensatoria de 1% (um por cento) incidente sobre o valor da AF —
Autorizagdo de Fornecimento, para as infragbes descritas nas alineas “b” a “h” do
subitem 15.2.

15.4 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragao a promover a extingao
unilateral da AF — Autorizacdo de Fornecimento por descumprimento ou cumprimento
irregular, convertendo a multa moratéria em multa compensatéria (art. 162, paragrafo
unico, da Lei Federal n® 14.133/2021).

15.5 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas nao podera exceder o
limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da AF — Autorizagdo de Fornecimento.

15.6 - A aplicacéo das sang¢des previstas nesta AF — Autorizagdo de Fornecimento nao
exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagéo integral do dano causado ao
Contratante (art. 156, § 9°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

15.7 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

15.8 - Na aplicagéo das sangdes serédo considerados (art. 156, §1°, da Lei Federal n°
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

15.9 - Antes da aplicagado da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157 da Lei Federal n°
14.133/2021).

15.10 - A aplicagéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021 para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, assim como as seguintes regras:

15.10.1 - Antes da aplicagdo de qualquer sangao administrativa, a Administracéo
devera notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

15.10.2 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmacdo de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
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indicando, no minimo: a conduta reputada como infratora, a motivagédo para
aplicacao da penalidade, a sang¢ao que se pretende aplicar, o prazo e o local de
entrega das razdes de defesa;

15.10.3 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de
adverténcia sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais
penalidades, e serdo contados na forma do art. 183 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

15.10.4 - O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas de
enderego ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia da AF -
Autorizagao de Fornecimento, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao
local anteriormente indicado, na auséncia da comunicacao.

15.10.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacdo, a Administragdo proferira decisdo fundamentada e adotara as
medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido
nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.11 - Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei Federal n® 14.133/2021,
ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°® 12.846/2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei Federal n® 14.133/2021).

15.12 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos
aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacédo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei Federal n°
14.133/2021).

15.13 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sangéao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei Federal n® 14.133, de
2021).

15.14 - As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal
n°® 14.133/21.

15.15 - Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as indenizagbes
cabiveis poderao ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao contratado
e, se insuficientes, a diferenca podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto
de cobranca judicial (art. 156, § 8°, da Lei Federal n°® 14.133/2021).
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15.16 - Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

15.17 - Sem prejuizo da aplicagéo das sangdes acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administragéo publica na licitagdo ou na execug¢ao da AF — Autorizagao de
Fornecimento, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragéo
observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatorio estadual
anticorrupcgao.

Vitdria, 19 de outubro de 2026.
Elaboragéo: Glaucinéa Oliveira Silva / Igor Marchetti Andreon
Josiele Maria Nascimento dos Santos
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ANEXO I - REQUISITOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagdo, devera a empresa comprovar os seguintes requisitos:

1 - HABILITAGAO JURIDICA

1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

1.8 - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.
2 - HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;
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2.2.1 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
123/2006 estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a
do Estado do Espirito Santo, quando a sede néao for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da contratada;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
mediante certiddo expedida pela Caixa Econémica Federal,

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho;

2.8 - Caso o0 objeto contratual venha a ser cumprido por filial da contratada, os
documentos exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora
da AF — Autorizacdo de Fornecimento, sem prejuizo para a exigéncia de apresentagao
dos documentos relativos a sua matriz.

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se
exige comprovagao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para
formalizacao da aquisicado, observadas as seguintes regras:

2.9.1 - A Contratada devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restrigao.

2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal ou trabalhista,
€ assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagcao
da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragcao
Publica, ser prorrogado por igual periodo.

2.9.4 - Em caso de atraso por parte do 6érgdo competente para emissao de certiddes
comprobatdérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a contratada podera apresentar a
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Administragdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Codigo Tributario
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.

2.9.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a contratada tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatdria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao
Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela
contratada a impossibilidade de o 6rgao competente emitir a certidao.

2.9.7 - A formalizagao da aquisigao fica condicionada a regularizagdo da documentagao
comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob
pena de decadéncia do direito a aquisicdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes
legais, sendo facultado a Administragdo convocar a contratada remanescentes e com
elas contratar, observada a ordem de classificagdo, ou revogar a licitagao.

3 - HABILITAGAO TECNICA

3.1 - Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta aquisigao, ou com
o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

3.1.1 - Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

3.1.1.1 - Conter a (Razao Social da Empresa), inscrita no CNPJ n°, com sede a, por
intermédio de seu representante legal (home completo), portador(a) do CPF n° e
RG n°, declara, para os devidos fins e sob as penas da lei;

3.1.1.2 - Comprovando execucado de contratos de fornecimento de embalagens
(caixa de embalagem e saco) para pessoas juridicas de direito publico ou privado,
conforme comprovado por meio de atestados de capacidade técnica apresentados
conforme preconizado no item 8.4;

3.1.1.3 - Constando a descrigao do objeto contratado e a indicagao do quantitativo.

3.2 - Sera admitida, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo, a apresentacéo e
o somatdrio de diferentes atestados de fornecimentos executados de forma
concomitante, pois essa situagao equivale, para fins de comprovacao de capacidade
técnico-operacional, a uma unica aquisi¢ao.

3.3 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa contratada.

3.4 - Em caso de apresentacao pela contratada de atestado de desempenho anterior
emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art.
67, 8§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021.
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3.5 - A contratada disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia
do contrato que deu suporte a aquisicao, enderecgo atual da contratante e local em que
foram prestados os servicos, entre outros documentos.

4 - HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede da contratada, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participac¢ao na licitagao;

4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
para as demais pessoas juridicas;

4.3 - Caso a contratada se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente
certificando que a interessada esta apta econémica e financeiramente a participar da
licitacdo, além de cumprir todos os demais requisitos de habilitagdo exigidos por este
Edital.

5 — DA COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

5.1 - A contratada que invocar a condicdo de microempresas ou empresas de pequeno
porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar
123/2006 e reproduzidos neste Edital, deverdo apresentar ainda os seguintes
documentos.

5.2 - Contratada optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagéo, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

5.2.1 - Comprovante de opg¢ao pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=21) ou no site
do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a
opcao pelo Simples.

5.2.2 - Declaragao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006 (conforme modelo
constante no Anexo II.C do Edital).

5.3 - Contratada nao optantes pelo Sistema Simples de Tributacao:

5.3.1 - Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do Art.
3°da LC 123/06.

5.3.2 - Declaracgao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do art. 3° da LC 123/06 (conforme modelo
constante no Anexo II.C do Edital).
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5.4 - Os documentos aos quais se refere este item deverdo ser apresentados

juntamente com os documentos de habilitagdo, ainda que as microempresas, e

pequenas empresas ou equiparadas nao optantes pelo Sistema Simples Nacional de
Tributagdo possuam habilitagcdo parcial no CRC/ES.

Atualizado em: 19/10/2026

Elaboragdo: Glaucinéa Oliveira Silva

Igor Marchetti Andreon
Josiele Maria N. dos Santos
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