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TERMO DE REFERENCIA - Versio 05

Descri¢ao do Objeto: O presente documento visa a contratacdo de uma empresa
especializada em planejamento, organizacdo e execugao de eventos de grande
porte para a realizagdo da Cerimbnia de Anuncio dos Paises Destino dos
Intercambistas SEDU 2026, prevista para 30 de junho de 2026.

IDENTIFICAGAO DOS DOCUMENTOS QUE EMBASAM A CONTRATAGAO

Documento de Formalizagao de Demanda - DFD
Numero do registro do DFD no E-Docs: 2026-04KFSW
Versao e data: V2 - 05/03/2026

Estudo Técnico Preliminar — ETP

Numero do registro do ETP no E-Docs: 2026-6B4MVH
Versao e data: V3 —18/03/2026

Numero do Encaminhamento: 2026-MZF70B

Alinhamento com os instrumentos de planejamento:
Mapa Estratégico SEDU 2023-2026:

Objetivos estratégicos finalisticos: (1) implementar politicas publicas de inclusao e
fomento a cultura digital, por meio de acesso as tecnologias e aos recursos
educacionais inovadores, (2) fortalecer politicas voltadas a promocao da equidade
e da inclusdo com foco em raga e género, mitigando as desigualdades
educacionais.

Objetivos de Suporte: garantir o desenvolvimento integral dos estudantes da
rede publica de ensino do estado do Espirito Santo.

Plano Plurianual (PPA) 2024-2027 e Lei Orgamentaria Anual (LOA) 2025:

Programa do PPA: 0032 — Gestao e Suporte Educacional,;

Programa de Trabalho: 12.122.0032.6677 — Promogao de Eventos Institucionais
Acédo: 6677 — Promocéao de Eventos Institucionais.

Gestao da Unidade: 420101.

Natureza da Despesa: 3.3.90.39;

Grupo de Despesa: 3

Elemento da despesa: 39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Subelemento: 22 — Eventos.

Fonte: 500.

Plano de Contratagao Anual — PCA:
2026-PCA-SEDU 040

https://sedu.es.qgov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/PCA Sedu 2026-V04-
26.02.2026.pdf
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Modalidade de Licitagao — Base | Dados Orgamentarios - Lei
Legal: Orcamentaria Anual (Lei Estadual n°
Pregao Eletrénico 12.718 de 29/12/2025):

Art. 28, inciso |, da Lei n° Pr%grama~dedTrEbaII:o:|12.t1.t22..003.2.6677
14.133/2021. — Promogéo de Eventos Institucionais

Art. 57, do Decreto Estadual n° Natureza da Despesa: 3.3.90.39
5.352-R/2023. Subelemento: 22

Art. 58, do Decreto Estadual n° | Fonte de Recursos: 500
5.352-R/2023.

Estimativa de Custos Global -
Base Legal:

Art. 23, § 1°, Il da Lei 14.133/21

R$ 101.289,79 (cento e um mil e
duzentos e oitenta e nove reais e
setenta e nove centavos)

Prazo estipulado para vigéncia do instrumento para contratagcio — Base
Legal:

Servigos e fornecimentos nao continuos: art. 6, XVII, da Lei 14.133/2021.

Vigéncia de 90 (noventa) dias e tera inicio no dia posterior ao da publicagdo do
respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas — PNCP.

Area responsavel pela contratagao:

Subsecretaria de Educacgao Basica e Profissional - SEEB

Geréncia de Ensino Médio — GEM

Subgeréncia de Programas e Projetos do Ensino Médio - SUPPEM

Membro(s) da Area Requisitante responsavel(is) pela elaboragio e
assinatura do Termo de Referéncia:

Endy de Albuquerque Silva — Gerente da GEM
Natalia de Oliveira Vieira Paresqui — Subgerente da SUPPEM

Membro(s) da Area Técnica responsavel(is) pela elaboragdo e assinatura do
Termo de Referéncia/Projeto Basico:

Rodrigo Nascimento de Oliveira

Numero da versao e sua respectiva data de elaboragao:
V5 — 14/05/2026

Data prevista para implantagao:
30 de junho de 2026
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Identificagao do Nivel de Algada, de acordo com art. 1°, da Portaria n° 004-R,
de 04/01/2024:

( x) Inciso I: Valor estimado de até R$ 150.000,00 (subsecretario da area).

( ) Inciso Il: Valores acima de R$ 150.000,00 até R$ 500.000,00 (aprovagao pelo
conjunto dos subsecretarios da SEDU).

( ) Inciso lll: Valores acima de R$ 500.000,00 (aprovagdo pelo conjunto de
subsecretarios e o secretario da SEDU).

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 - O presente documento visa a contratagdo de uma empresa especializada em
planejamento, organizagdo e execugao de eventos de grande porte para a realizagao
da Cerimdnia de Anuncio dos Paises Destino dos Intercambistas SEDU 2026, prevista
para 30 de junho de 2026:

Quadro 1. Valor total dos servigos

Itens Descrigao / Especificagao Siades Unidade Quant. Total

Contratagdo de servigos especializados em realizagdo de

01 evento de grande porte, com prestagéo de servigos de locacédo

de espaco, planejamento, organizacdo e execugéo dos servigos
e fornecimento de banners.

0281502 Diaria 1 R$ 101.289,79

1.2 - O detalhamento dos materiais referentes aos servicos do quadro 1 estdo
detalhados a sequir:

Quadro 2. Valor detalhado por itens

Material/
Item Descrigao Unidade | Quantidade | Valor Unitario Valor Total
Locagao
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Auditério com capacidade minima para 2.000
(duas mil) pessoas sentadas. Ambiente
climatizado com cadeiras acolchoadas para o
publico estimado; pulpito e suporte com bandeiras
— Brasil e Espirito Santo; disponibilidade de areas
reservadas para embarque e desembarque de
pessoas idosas, com deficiéncia ou mobilidade
reduzida; palco com 01 (um) pulpito.

Auditério

01 Diaria 01 R$29.069,00 | R$29.069,00

lluminagédo de palco com capacidade para
iluminar palco com 01 (um) pulpito e mesa Unid. 02 R$ 4.550,00 R$ 9.100,00
plenaria composta para até 10 pessoas

lluminaga
o

02

03 Palco Diaria 01 R$ 2.700,00 R$ 2.700,00
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Palco de ceriménia 5x4mx0,50m alt. com carpete,




Pagina 4 de 38

rampa e escada.

Locacgéo de pulpito em acrilico, com 1,10 de altura

04 Pulpito (ou similar) com base para microfone e com 01 R$ 164,50 R$ 164,50
suporte para agua. Unid.
Locagéo de cadeira 50 x 50 cm, com 90 cm de
05 Cadeira altura, confortavel, com capacidade de suportar Unid. 2.000 R$ 8,00 R$ 16.000,00
no minimo 140kg.
Sistema de sonorizagdo ambiente completo,
dimensionado para atender area equivalente a
Sonoriza ocupacéo de até 2.000 pessoas, garantindo
50 ¢ cobertura sonora uniforme (variagdo maxima de Diaria R$ 5.307,00 R$ 5.307,00
06 +3 dB) em toda a plateia, com alta inteligibilidade 01
vocal e nivel de pressédo sonora (SPL) minimo de
95 dB continuos, sem distorg&o, na area Uutil.
Microfone sem fio com boa qualidade de som,
07 Microfone alcance, impedancia e frequéncia para palestras Unid. 04 R$ 120,50 R$ 482,00
cujo publico seja de pelo menos 2.000 pessoas.
Microfone com fio com boa qualidade de som,
Microfone alcance, impedancia e frequéncia para palestras Unid. 04 R$ 120,50 R$ 482,00
08 cujo publico seja de pelo menos 2.000 pessoas.
09 Teldo de Locacéo de teldo de I__ED outdo_or 4~1X3m com Unid. 01 R$ 2.300,00 R$ 2.300,00
LED suporte e equipe de projecéo.
Passador de slides sem fio
10 Zzsssliiiosr Unid. 02 R$ 60,00
R$ 30,00
Mesa em Mesa retangular em MDF, com pés em aco, nas
11 MDE dimensdes 3,0m x 0,80m e 0,75m ou ainda na Unid. R$ 160,50 RS 160.50
metragem necessaria ao evento. 01 $ 5
Toalha ou plissado branco para a mesa de .
12 Toalha autoridades ou similar. Unid. ! R$ 40,55 R$ 40,55
Arranjo Arranjo de folhagens verdes e flores brancas .
13 de Flores horizontal para a mesa diretora Unid. 2 R$ 250,0 R$ 500,00
Locagdo de notebook; configuragdo minima: 15
pol.; Intel core i7; 8 GB RAM; CD/DVD+RW; HD 1
tera; Windows 10; codecs para execugdo de todos
~ os formatos de video; flash player com plugin p/
14 Locagao ie; wireless; leitor de arquivo PDF, pacote office Unid. 01 R$ 400,00 R$ 400,00
de (WORD; EXCEL; POWERPOINT);
notebook descompactador de arquivos; ie 11; saida de
video VGA/HDMI
Agua X ) )
15 X Copos de agua mineral de 200 ml. Unid. 4000 R$ 1,75
mineral R$ 7.000,00

2026-10HND4 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  14/05/2026 09:10 PAGINA 4/ 38

HASH: eefd6c130babd56e2ee77637a984c48a96c11be05ch1117b5ab457f8971faald. Documento assinado digitalmente, valide em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/HOK6-XN32-4KBD-JVTL. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E

COMUNICAC em 14/05/2026.

o]
P [a]



Pagina 5 de 38

Aquisicao de faixas em lona com estrutura
metalon para a Ceriménia de Anuncio dos Paises

Faixa em . f
Destino dos Intercambistas. 4.50 X 2.00 M. A arte .
Ion:épn[lota a ser reproduzida nesta lona sera providenciada Unid. 01 R$1.012,50 R$ 1.012,50
pela GEM/SUPPEM através da Assessoria de
16 Comunicagéo da SEDU.
Aluguel de estrutura Q30 para insergéo do
backdrop para a Ceriménia de Anuncio de Paises
17 Intercdmbio 2026. A estrutura ficara no fundo do Unid R$ 1.000,00 R$ 1.000,00
Backdrop | Palco do evento. Aluguel por dois dias 4.50 X 2.00 ’ 01
M
Operador
de Prestacéo de servigos de operador técnico
equipame esp_emallzado para montagem, operagao,
monitoramento e desmontagem de todos os .
ntos de . AN o~ Unid. R$ 377,54 R$ 377,54
equipamentos de audio, video, projecdo e 01 ’
18 s’om.e iluminagéo utilizados no evento, garantindo pleno
“fIUd'.O funcionamento
visuais
Servico de interpretagéo simultanea de Lingua
A Brasileira de Sinais (LIBRAS) para garantir
Intérprete acessibilidade comunicacional durante toda a .
s de cerimdnia, com profissionais habilitados Unid. 02 R$ 550,0 R$ 1.100,00
19 Libras
Servigo Servico de recepgao e credenciamento presencial
de composto de 04 profissionais, incluindo equipe
credencia treinada, dispositivos eletronicos de registro,
20 mento suporte a conferéncia de dados, entrega de Unid. 04 R$2.132,03 RS 8.528,12
presencia materiais e organizagéao de fluxo de entrada de
| participante.
Servigo Locacéo de unidade de suporte avangado (UTI
de movel), equipada com materiais, medicamentos e
atendime instrumentos indispensaveis ao atendimento
21 nto emergencial, incluindo equipe composta por 01 R$ 3.550,00 R$ 3.550,00
médico — médico, enfermeiro e condutor socorrista, Diaria
UTI permanecendo a disposicédo durante todo o
movel evento.
Prestacéo de servigos de seguranca privada para
controle de acesso, vigilancia de bens, protecéo
Servigo do publico e suporte a organizagdo do evento,
de com equipe uniformizada e devidamente
22 Segurang habilitada, atuando durante todo o periodo de . o1 R$ 411,08 R$ 411,08
a realizagédo do evento. Diéria
Fornecimento de kit lanche individual para os
intercambistas, acondicionado em sacola de papel
kraft ou material similar resistente, adequado para
transporte manual. Cada kit devera conter, no
minimo:
Kit .
23 Lanche Unid. 500 R$ 20,00 R$ 10.000,00

01 unidade de biscoito tipo “pit stop” ou
similar, embalado individualmente, com validade
minima de 48 horas apds o recebimento (sabores
variados: queijo, presunto, frango ou integral).

01 suco de caixinha de 200 ml, sabor variado,
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pronto para consumo, com canudo acoplado.

01 fruta fresca de facil conservagdo e manuseio
(macé ou banana).

01 doce individual, podendo ser goiabinha,
barrinha de cereal ou biscoito doce embalado.

01 guardanapo de papel

Coffee break para 30 pessoas
Servigo de coffee break completo para
atendimento de até 30 (trinta) pessoas, incluindo
montagem, reposigao e desmontagem do buffet.
O servigo devera conter, no minimo, os seguintes
itens:

Assados e salgados: 60 unidades de paes
variados (francés, integral, leite) e 120 mini-

salgados (esfirras, quiches ou empadas)
Coffee

24 break Unid 30

Bolos e doces: 02 bolos simples, 30 unidades de :

mini cookies ou biscoitos doces
Frutas: Salada de frutas

R$ 51,50 R$ 1.545,00

Patés e acompanhamentos: 1 paté de frango
(minimo 500g), 1 paté de alho poré (minimo 500
g) 1 manteiga e 1 geleia e 1 tabua de frios (1kg)

Bebidas: 5 litros de suco natural (duas opgdes, 2
litros de café, copos descartaveis e guardanapos

R$
101.289,79

TOTAL

1.3 -Os itens serdo contratados em lote Unico, pois permite a padronizagdo dos
servigos, redugdo de riscos operacionais, facilidade na gestdo contratual e
responsabilizacéo clara da contratada.

1.4 - Caracteristicas minimas:

Material/

Item Descrigao Unidade Quantidade

Locacao

Auditério com capacidade minima para
2.000 (duas mil) pessoas sentadas.
Ambiente climatizado com cadeiras

acolchoadas para o publico estimado;
pulpito e suporte com bandeiras — Brasil
e Espirito Santo; disponibilidade de
areas reservadas para embarque e
desembarque de pessoas idosas, com
deficiéncia ou mobilidade reduzida;
palco com 01 (um) pulpito.

01 Auditério Diaria 01

lluminagéo de palco com capacidade
para iluminar palco com 01 (um) pulpito
e mesa plenaria composta para até 10
pessoas.

02 lluminagéo Unid. 02
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03 Palco

Palco de cerimdnia 5x4mx0,50m alt.
com carpete, rampa e escada.

Diaria

01
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04

Pulpito

Locacéo de pulpito em acrilico, com

1,10 de altura (ou similar) com base

para microfone e com suporte para
agua.

Unid.

01

05

Cadeira

Locagéo de cadeira 50 x 50 cm, com 90
cm de altura, confortavel, com
capacidade de suportar no minimo
140kg.

Unid.

2.000

06

Sonorizagao

Sistema de sonorizagdo ambiente
completo, dimensionado para atender
area equivalente a ocupagéo de até
2.000 pessoas, garantindo cobertura
sonora uniforme (variagdo maxima de
+3 dB) em toda a plateia, com alta
inteligibilidade vocal e nivel de pressédo
sonora (SPL) minimo de 95 dB
continuos, sem distor¢éo, na area util.

Diaria

01

07

Microfone

Microfone sem fio com boa qualidade de

som, alcance, impedancia e frequéncia

para palestras cujo publico seja de pelo
menos 2.000 pessoas.

Unid.

04

08

Microfone

Microfone com fio com boa qualidade de

som, alcance, impedancia e frequéncia

para palestras cujo publico seja de pelo
menos 2.000 pessoas.

Unid.

04

09

Teldo de LED

Locacgéo de teldo de LED outdoor 4x3m
com suporte e equipe de projegdo.

Unid.

01

Passador de
slides

Passador de slides.

Unid.

02

Mesa em MDF

Mesa em MDF Retangular, com pés em
aco, nas dimensdes 3,0m x 0,80m e
0,75m ou ainda na metragem
necessaria ao evento.

Unid.

01

Toalha

Toalha ou plissado branco para a mesa
de autoridades ou similar.

Unid.

Arranjo de
Flores

Arranjo de folhagens verdes e flores
brancas horizontal para a mesa diretora

Unid.

Locagéo de
notebook

Locacéo de notebook; configuragdo
minima: 15 pol.; Intel core i7; 8gb RAM;
CD/DVD+RW; HD 1 tera; Windows 10;

codecs para execugao de todos os

formatos de video; flash player com
plugin p/ ie; wireless; leitor de arquivo

PDF, pacote office (WORD; EXCEL,;

POWERPOINT); descompactador de

Unid.
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arquivos; ie 11; saida de video

VGA/HDMI.
01
15 Agua mineral Copos de agua mineral de 200 ml. Unid. 4000
Aquisicéo de faixas em lona com
estrutura metalon para a Ceriménia de
Anuncio dos Paises Destino dos
Faixa em Intercambistas. 4.50 X 2.00 M. A arte a )
) . Unid. 01
lona/plotagem ser reproduzida nesta lona sera
providenciada pela GEM/SUPPEM
16 através da Assessoria de Comunicagao
da SEDU.
Aluguel de estrutura Q30 para insergao
do backdrop para a Ceriménia de
Anuncio de Paises Intercambio 2026. A
Backdrop estrutura ficara no fundo do palco do .
17 evento. Aluguel por dois dias 4.50 X Unid. 01
2.00 M
Prestacéo de servigos de operador
Operador de técnico especializado para montagem,
equipamentos operagéo, monitoramento e
de som e desmontagem de todos os Unid 01
18 audio visuais equamgntos' de g_udlo, video, projecédo
e iluminag&o utilizados no evento,
garantindo pleno funcionamento durante
toda a ceriménia.
Servigo de interpretagé@o simultanea de
Intérpretes de Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS)
LIBRAS para garantir acessibilidade Unid. 02
19 comunicacional durante toda a
cerimoénia, com profissionais habilitados.
Servigo de recepgao e credenciamento
Servigo de presencial composto de 04 profissionais,
credenciamen incluindo equipe treinada, dispositivos )
20 o presencial eletrénicos de registro, suporte & Unid. 04
conferéncia de dados, entrega de
materiais e organizacéo de fluxo de
entrada de participantes
Locacéo de unidade de suporte
avangado (UTI moével), equipada com
Servico de materiais, medicamentos e instrumentos
21 atendimento indispensaveis ao atendimento Diaria 01
médico — UTI emergencial, incluindo equipe composta
movel por médico, enfermeiro e condutor
socorrista, permanecendo a disposigao
durante todo o evento.
Prestacéo de servigos de seguranca
privada para controle de acesso,
) vigilancia de bens, prote¢do do publico e
22 Servigo de suporte & organizagdo do evento, com Diaria 01
Seguranca ’

equipe uniformizada e devidamente
habilitada, atuando durante toda a
cerimonia.
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Fornecimento de kit lanche individual
para os intercambistas, acondicionado
em sacola de papel kraft ou material
similar resistente, adequado para
transporte manual. Cada kit devera
conter, no minimo:

01 unidade de biscoito tipo “pit stop”
ou similar, embalado individualmente,
com validade minima de 48 horas apds
o recebimento (sabores variados: queijo,
presunto, frango ou integral).

23 Kit Lanche Unid. 500
01 suco de caixinha de 200 ml, sabor
variado, pronto para consumo, com
canudo acoplado.

01 fruta fresca de facil conservagao e
manuseio (maga ou banana).

01 doce individual, podendo ser
goiabinha, barrinha de cereal ou biscoito

doce embalado.

01 guardanapo de papel

Coffee break para 30 pessoas
Servigo de coffee break completo para
atendimento de até 30 (trinta) pessoas,

incluindo montagem, reposicao e
desmontagem do buffet. O servigo
devera conter, no minimo, os seguintes
itens:

Assados e salgados: 60 unidades de
paes variados (francés, Integral, Leite) e
120 mini-salgados (esfirras, quiches ou
empadas)

24 Coffee break Bolos e doces: 02 bolos simples, 30 Unid. 30
unidades de mini cookies ou biscoitos
doces
Frutas: Salada de frutas

Patés e acompanhamentos: 1 paté de
frango (minimo 500g), 1 paté de alho
poré (minimo 500 g) 1 manteiga e 1
geleia e 1 tabua de frios (1 kg)

Bebidas: 5 litros de suco natural (duas
opgoes), 2 litros de café, copos
descartaveis e guardanapos
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1.5 - Natureza do Servigo: Conforme disposto no art. 6° inciso XVII, da Lei n°
14.133/2021, os servigos desta contratagdo sao definidos por escopo como aqueles
prestados para a obtencdo de um resultado especifico, sem a alocagao permanente de
profissionais ao contratante

1.6 - Caracterizagdao do servigo: o0s servigcos, objeto da presente contratacédo, sao
classificados como comuns, posto que possuem especificagbes e caracteristicas
definidas com padrdes usuais de mercado e podem ser adquiridos pelo critério de
menor prego, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei n® 14.133/2021, que define bens
e servigos comuns como aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pela Administragéo.
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1.7 - O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n°® 5.352-R/2023.

1.8 - O prazo de vigéncia da contratacao sera de 90 (noventa) dias, tendo inicio no dia
posterior ao da publicacdo do respectivo instrumento no Portal de Nacional de
Contratacbes Publicas — PNCP, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.8.1 - Caso o objeto da contratacdo ndo seja concluido no periodo previsto no
cronograma predefinido, o contrato sera automaticamente prorrogado nos termos do
art. 111, da Lei n® 14.133, de 2021.

1.8.2 - O evento esta previsto para o dia 30 junho de 2026, podendo ser remarcado a
critério exclusivo da Secretaria da Educacgao, em caso de situagdes adversas.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1 - A politica/necessidade publica que deve ser atendida.

A realizagdo da Cerimbnia de Anuncio dos Paises Destino dos Intercambistas SEDU
2026 atende diretamente as diretrizes do Programa de Intercambio Estudantil da
Secretaria de Estado da Educacgao do Espirito Santo, configurando-se como uma agao
estratégica de valorizagdo da educacdo publica estadual. O evento reconhece
publicamente o mérito e a trajetoria escolar dos estudantes selecionados, promove o
protagonismo juvenil e da visibilidade a uma politica publica educacional de carater
social, voltada a ampliagdo de oportunidades, a equidade e a inclusao, especialmente
para estudantes da rede publica.

Ressalta-se que a execugao do intercambio esta prevista para novembro de 2026,
podendo essa data ser alterada em razdo das agendas da Secretaria de Estado da
Educacéao, dos consulados e das instituicdes de ensino estrangeiras envolvidas.

Na ocasido, serao abordados temas essenciais, tais como: apresentacao dos paises de
destino e das respectivas instituicbes de ensino; detalhamento da carga horaria e da
metodologia do curso intensivo de linguas; informag¢des sobre documentacgao, vistos e
seguros; orientagdes sobre normas de conduta, adaptagao cultural e responsabilidades
académicas; esclarecimentos sobre acompanhamento pedagodgico e suporte ao
estudante durante o periodo no exterior; bem como apresentacao das atribuicbes da
Secretaria de Estado da Educagado, da empresa contratada para o agenciamento do
intercambio, das escolas estrangeiras, das familias anfitrids e dos proprios
intercambistas.

Como resultado esperado, a Cerimbnia promove transparéncia, seguranga juridica e
organizacional, fortalecimento do vinculo entre familia e escola, engajamento dos
estudantes e adequada preparagao para a experiéncia internacional, contribuindo para
o0 pleno éxito do intercambio, para o desenvolvimento linguistico, académico e
sociocultural dos participantes e para a consolidagdo de uma politica publica
educacional voltada a equidade, a incluséo e a ampliacdo de oportunidades.

2.2 - A importancia ou impacto dos servigos a serem adquiridos nas atividades
finalisticas
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Os servicos a serem adquiridos sdo essenciais para a adequada realizacdo da
Ceriménia de Anuncio dos Paises Destino dos Intercambistas SEDU 2026,
assegurando as condigbes materiais, operacionais e de seguranga necessarias a
execucao de uma acgao vinculada diretamente as atividades finalisticas da Secretaria
de Estado da Educacéo. A infraestrutura de evento, os recursos audiovisuais, 0 apoio
logistico, a seguranga, o atendimento em saude e o acolhimento dos participantes
viabilizam a comunicagao institucional, o reconhecimento publico dos estudantes
selecionados e a orientagdo adequada de intercambistas e familiares, elementos
indispensaveis a efetividade do Programa de Intercambio Estudantil. Nesse sentido, a
contratagdo impacta positivamente a politica educacional ao fortalecer a visibilidade, a
credibilidade e o alcance social do programa, além de contribuir para a valorizagéo do
mérito estudantil, o engajamento das familias e a preparagdo dos estudantes para a
vivéncia internacional. A adequada disponibilizagcao dos servigos potencializa os efeitos
académicos, sociais e formativos do intercambio, reforcando o papel da SEDU na
promogao da internacionalizacdo da educacao publica, da equidade de oportunidades
e da consolidacao de a¢des educacionais estruturantes.

2.3 - Justificativa Técnica

A Secretaria de Estado da Educacdo — SEDU néo dispde de estrutura fisica propria,
recursos humanos especializados ou equipamentos adequados para a realizagdo de
eventos institucionais de grande porte e complexidade operacional, como a Ceriménia
de Anuncio dos Paises Destino dos Intercambistas SEDU 2026. A execucgao do evento
demanda a montagem e operagao integrada de palco, sistemas profissionais de
sonorizagao e iluminagao, projecdo multimidia, tendas, cadeiras, banheiros quimicos,
além de apoio logistico, controle de acesso, seguranga, atendimento de primeiros
socorros e fornecimento continuo de agua mineral, atividades que extrapolam as
atribuicbes e a capacidade operacional da estrutura administrativa regular da
Secretaria.

Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada, com comprovada
experiéncia técnica e capacidade operacional, mostra-se imprescindivel para assegurar
o atendimento as exigéncias de qualidade, seguranga, acessibilidade, conforto e
sustentabilidade, bem como o cumprimento dos prazos e protocolos necessarios a
realizacédo do evento. Tal medida mitiga riscos operacionais, preserva a integridade dos
participantes e garante a adequada execugdo do evento, em consonancia com 0s
principios da eficiéncia, da economicidade e do interesse publico

2.4 - Estimativa de Publico

Com base nas edi¢des anteriores do evento (2024 e 2025), estima-se a participagao de
aproximadamente 2.000 (duas mil) pessoas, incluindo 500 estudantes selecionados,
seus familiares, gestores escolares, equipe técnica da SEDU e autoridades publicas. A
projecdo considera o histérico de adesdo e o crescimento do programa, além da
relevancia simbdlica da cerimbnia para a comunidade escolar.

2.5 - Integragdo com o Planejamento e Conclusao

A contratagdo esta em conformidade com o §2° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021, que exige a demonstracdo da necessidade da contratacdo e sua
vinculagdo a politica publica. Além disso, esta alinhada aos instrumentos de
planejamento da SEDU, como o Plano Plurianual (PPA 2024-2027), a Lei
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Orgcamentaria Anual (LOA 2026) e o Plano de Contratagbes Anual (PCA 2026), nos
quais a agao esta devidamente prevista.

Diante do exposto, a contratagcdo de empresa especializada para a organizagao e
execugao da cerimbnia € necessaria para assegurar a efetividade da agédo, em
consonancia com os principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico. A
solucado proposta € tecnicamente adequada, operacionalmente viavel e socialmente
relevante.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 - A solugao eleita consiste na contratacdo de empresa especializada para a
organizacao e o gerenciamento integral do evento/programa, por meio de procedimento
de Licitacdo, na modalidade pregdo, concentrando, em um unico contrato, todos os
servigos necessarios a sua adequada execugao. Trata-se de modelo integrado, no qual
a contratada sera responsavel pelo planejamento operacional, coordenagao, execugao,
supervisao e suporte técnico de todas as etapas, assegurando a entrega do objeto de
forma coesa e alinhada aos resultados pretendidos pela SEDU.

A solugdo contempla todos os elementos indispensaveis a plena realizagdo do
evento/programa, incluindo infraestrutura fisica, organizacao logistica, apoio técnico,
recursos humanos necessarios, fornecimento de materiais e equipamentos, montagem
e desmontagem de estruturas, recepgdo e orientagdo de participantes, bem como
demais servicos correlatos previstos no Termo de Referéncia. A centralizagao
contratual permite que tais elementos atuem de forma integrada, evitando lacunas,
sobreposic¢des ou conflitos de responsabilidade.

Dessa forma, conclui-se que a solucdo escolhida contempla, de maneira completa e
integrada, todos os elementos necessarios a consecug¢ao da politica publica envolvida,
apresentando-se tecnicamente adequada, operacionalmente segura e
economicamente compativel com os objetivos institucionais da SEDU.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 - Da Sustentabilidade: A Cerimbnia de Anuncio dos Paises de Destino dos
Intercambistas SEDU 2025 sera realizada em dia uUnico, caracterizando-se como
evento pontual e de curta duragcdo, nao sendo apto, portanto, a gerar impactos
ambientais significativos. Ainda assim, no que couber, a empresa contratada devera
observar e adotar medidas de responsabilidade socioambiental, em conformidade com
o Decreto Estadual n°® 2.830/2011 e com as diretrizes da SEDU relativas ao consumo
responsavel e a realizacdo de eventos sustentaveis. Dentre os principais impactos
ambientais identificados, destacam-se:

4.1.1 - Geragao de residuos solidos: A concentracdo de pessoas em curto espaco de
tempo pode resultar na producéao significativa de residuos, como copos descartaveis,
embalagens plasticas e materiais promocionais. Medidas mitigadoras:

4.1.1.1 - Utilizagcdo de materiais reciclaveis, biodegradaveis e atdxicos, conforme
ABNT NBR 15448-1 e 15448-2;
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4.1.1.2 - Instalagido de coletores seletivos para separagao e destinagédo adequada dos
residuos;

4.1.1.3 - Acondicionamento dos materiais em embalagens reciclaveis, com menor
volume possivel.

4.1.2 - Consumo de energia elétrica: A utilizacdo de equipamentos de sonorizagao,
iluminagao e projecao pode elevar o consumo energético. Medidas mitigadoras:

4.1.2.1 - Utilizacdo de equipamentos com eficiéncia energética comprovada (ex:
ldmpadas LED);

4.1.2.2 - Desligamento de equipamentos ociosos durante os periodos de inatividade;

4.1.2.3 - Avaliagdo da viabilidade de uso de fontes alternativas de energia, como
solar.

4.1.3 - Consumo de agua: O fornecimento de agua para consumo humano e a
limpeza do local podem gerar desperdicio. Medidas mitigadoras:

4.1.3.1 - Fornecimento de agua mineral em bebedouros com copos reciclaveis;
4.1.3.2 - Adogao de praticas de limpeza com uso racional de agua;

4.1.3.3 - Conscientizacdo dos participantes quanto ao uso responsavel dos recursos
hidricos.

4.2 - Da Subcontratagao: Sera admitida a subcontratagdo parcial de servigos
acessorios ou especializados vinculados a execugao do objeto, desde que nao recaia
sobre a parcela principal do contrato e seja previamente autorizada pela Administragao,
nos termos da Lei n° 14.133/2021, permanecendo a contratada integralmente
responsavel pela coordenagao, execucdo, qualidade e resultados dos servigos
prestados, bem como pelo cumprimento de todas as obrigagdes contratuais, legais e
trabalhistas, ndo havendo transferéncia de responsabilidade a Administragao Publica.

4.2.1 - E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratagao, a qual consiste no planejamento, organizagao e execugao de eventos.

4.2.2 - A subcontratagdo fica Ilimitada aos seguintes servicos do objeto,
exclusivamente para as parcelas de natureza acessoéria, sdo eles: arranjos florais,
servicos de atendimentos médico — UTI médvel, servico de seguranga, materiais e
servigos graficos, bem como equipes de intérpretes e tradutores da Lingua Brasileira
de Sinais (Libras).

4.3 - Da Garantia de Execugao

4.3.1 - Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133/2021, em razédo da natureza do objeto, que consiste na prestagéo de
servicos e locacao temporaria de bens para a realizacdo de evento pontual, bem
como considerando o curto prazo de execugao e o pagamento condicionado a efetiva
prestagcdo dos servigos, fica dispensada a exigéncia de garantia de execucgao
contratual, nos termos da legislagéo vigente.
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4.4 - Da participagao de empresas em consorcio

4.4.1 - Considerando o art. 27, VI, do Decreto Estadual n.° 5.352-R/2023 e art. 15, da
Lei Federal n.° 14.133/2021, decidiu-se pela vedagcdo de empresas constituidas sob
forma de consorcio. Nesse sentido, a vedagao a formagao de consércio se justifica,
pois a aquisicdo nao apresenta alta complexidade. Sendo que, nesse tipo de
aquisicdo, € comum a participacdo de pequenas e médias empresas que terdo
condigdes de comprovar o minimo possivel exigido como qualificagdo técnica e
econdmico-financeira, o que n&o tornara restrito o universo de possiveis licitantes
individuais.

4.5 - Do tratamento diferenciado para ME/EPP

4.5.1 - Para a contratacdo pretendida, sera assegurado as microempresas (ME) e
empresas de pequeno porte (EPP) o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado previsto na Lei Complementar n® 123/2006, bem como nas disposi¢des
correlatas do Decreto Estadual n® 5.352-R/2023.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de execugao
5.1 - A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 - Inicio da execugdo do objeto: 01 (um) dia apds a assinatura da emissao da
ordem de servigo;

5.1.2 - A execugao do objeto contratual ocorrera sob o regime de execugéo indireta,
por escopo, com entrega unica, compreendendo todas as etapas necessarias a
realizacdo da Cerimbnia de Anuncio dos Paises Destino dos Intercambistas SEDU
2026, programada para o dia 30 de junho de 2026.

5.1.3 - A contratada sera responsavel pela execugdo integral do planejamento
técnico-operacional do evento, em articulagdo com a equipe da Secretaria de Estado
da Educacédo (SEDU), visita técnica ao local da ceriménia incluindo definicgdo de
layout, cronograma de montagem e logistica de execugao
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5.1.4 - A contratada e a SEDU deverao realizar reunido de planejamento, previamente
a execugao do evento, com a finalidade de alinhar as especificagdes, diretrizes e
demais aspectos operacionais relativos a realizacdo da ceriménia.

5.1.5 - A SEDU realizara visita técnica prévia ao local da ceriménia, com a finalidade
de conhecer as instalagdes, dimensdes do espacgo, acessos, pontos de energia, areas
de circulacdo e demais condi¢gdes estruturais necessarias a adequada execug¢ao do
evento, a fim de orientar a contratada quanto a elaboragdo do mapa de organizagao.

5.1.6 - A contratada devera apresentar a SEDU, em até 02 (dois) dias uteis, a contar
da solicitagcdo da Administracdo, plano detalhado de organizacdo e execucao do
evento, contendo o mapa de organizacgao, para fins de analise e aprovagao prévia. O
referido plano devera contemplar:
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5.1.6.1 - Mapa de organizagao do evento, com a disposi¢ao fisica dos ambientes,
incluindo auditério, palco, areas de circulagdo, credenciamento, pontos de apoio,
areas reservadas para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida, local de
instalagao de equipamentos e demais estruturas necessarias;

5.1.6.2 - Relagdo das equipes envolvidas, com a indicacdo das fungbes e
guantitativos de profissionais responsaveis pela execugdo dos servigos, tais como
equipe de recepcao e credenciamento, operadores técnicos, intérpretes de Libras,
equipe de seguranga, equipe médica, equipe de apoio e demais profissionais
necessarios;

5.1.6.3 - Detalhamento dos servigcos de alimentagao, incluindo a composigao do
buffet, coffee break e kits lanche, especificando itens ofertados, forma de
distribuicdo, logistica de armazenamento e reposigao;

5.1.6.4 - Descricao das estruturas, equipamentos e servigos contratados, tais
como iluminagdo, sonorizacdo, telao de LED, palco, mobiliario, equipamentos
audiovisuais, materiais de comunicagao visual, entre outros previstos no Termo de
Referéncia;

5.1.6.5 - Cronograma de montagem, operagdo e desmontagem de todas as
estruturas e servigos.

5.1.7 - A execugao do evento somente podera ocorrer apos a validagéo do plano pela
SEDU, podendo a Administragdo solicitar ajustes ou complementa¢des que julgar
necessarios para garantir a adequada organizacdo, seguranca, acessibilidade e
qualidade da cerimodnia.

5.1.8 - Cronograma de realizacado dos Servicos:

5.1.8.1 - Reunido inicial, a ser realizada em data agendada pela SEDU apd6s a
assinatura do contrato;

5.1.8.2 - Visita técnica inicial, a ser realizada apds a emissao da ordem de servico.

5.1.8.3 - Reuniao para elaboragao do plano de organizagao e execucédo do evento, a
ser realizada em até 02 (dois) dias uteis, a partir da solicitagcdo da Administragéo,
ocasiao em que serdo repassadas as instrucdes, diretrizes e demais solicitacoes
necessarias a elaboragao do referido plano.

5.1.8.4 - A SEDU realizara visita técnica no local do evento até 01 (um) dia antes da
realizagdo da cerimdnia, com a finalidade de verificar a conformidade da montagem
das estruturas, equipamentos, servicos e demais itens previstos neste Termo de
Referéncia, podendo solicitar ajustes ou adequacdes que se fagam necessarios para
o pleno atendimento das especificacdes estabelecidas

5.1.8.5 - O evento esta previsto para 30 de junho de 2026, podendo essa data ser
alterada a critério da SEDU em caso de condicbes adversas ou necessidade
administrativa. O evento tera duragao estimada de 04 (quatro) horas.

5.1.8.6 - Apds o término do evento, a contratada devera realizar a limpeza do local,
bem como a desmontagem e retirada de todos os equipamentos, estruturas e
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materiais utilizados, restituindo o espagco nas mesmas condicbes em que foi
disponibilizado para a realizagao da cerimdnia.

5.1.9 - Local e horario da prestagao dos servigos: O evento devera ser realizado
em local de facil acesso, situado na Regido Metropolitana da Grande Vitoria,
preferencialmente no municipio de Vitéria com disponibilidade de estacionamento
para atendimento aos participantes, equipes de apoio e prestadores de servico.

5.1.10 - Rotinas a serem cumpridas: As rotinas a serem cumpridas estao
detalhadas nos itens 6.5 e em seus subitens deste Termo de Referéncia.

5.1.11 - Materiais a serem disponibilizados: Os materiais a serem disponibilizados
encontram-se detalhados no item 1.4 deste Termo de Referéncia

5.1.12 - Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta: A
demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.1.12.1 - Evento com até 2.000 participantes simultéaneos;

5.1.12.2 - Cerimbnia institucional de anuncio dos paises de destino dos
intercambistas;

5.1.12.3 - Realizagao de curta duragcado — aproximadamente 4 horas;

5.1.12.4 - Espaco fisico em auditério climatizado com capacidade minima para 2.000
pessoas sentadas;

5.1.12.5 - Estrutura de palco para cerimbnia, com pulpito, mesa de autoridades,
arranjos florais e elementos institucionais;

5.1.12.6 - Equipamentos de som, projecao e iluminagao, incluindo microfones, telao
de LED, notebook e equipamentos audiovisuais;

5.1.12.7 - Estrutura de comunicagao visual, incluindo faixa institucional e backdrop
do evento;

5.1.12.8 - Servicos operacionais de apoio, como equipe de credenciamento, operador
técnico de audiovisual, seguranga e atendimento médico com UTI movel;

5.1.12.9 - Recursos de acessibilidade, com intérpretes de Libras;

5.1.12.10 - Servigos de alimentacgao, incluindo fornecimento de kit lanche para os 500
intercambistas e 30 coffee breaks para a equipe de apoio e autoridades;

5.1.12.11 - Fornecimento de agua mineral para os participantes.
5.1.13 - Especificagao da garantia do servigo

5.1.13.1 - A garantia do servigo, nos termos art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de
2021, nao se aplica, considerando que o objeto consiste na organizacdo e execugao
de evento de carater pontual, ndo sera estabelecido prazo de garantia contratual apos
o recebimento definitivo. A contratada permanecera responsavel pela adequada
execucdo dos servicos durante todas as etapas do evento, devendo realizar
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imediatamente as corregdes necessarias caso sejam identificadas falhas na prestacao
dos servigos ou na montagem das estruturas.

5.1.13.2 - Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do
contrato devido as caracteristicas do objeto.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 - As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.3 - O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 - Ap6s a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucado do objeto, do plano
complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5 - Além do disposto acima, a gestdo e fiscalizagdo contratual obedecera as
seguintes rotinas:

6.5.1 - Realizagdo de reunides peridédicas de alinhamento entre a Contratada e a
fiscalizacdo designada, com lavratura de atas, registros fotograficos e checklist de
cumprimento das etapas previstas, especialmente no que se refere a montagem,
operacao e desmontagem das estruturas e equipamentos;

6.6 - A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es)
e fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual
n°® 5.545-R/2021 e demais condicdes previstas para a contratacdo, cabendo a
fiscalizagao:

6.6.1 - Acompanhar o cronograma de execugao do contrato, monitorando os prazos e
condicdes de entrega;

6.6.2 - Manifestar-se sobre o cumprimento das exigéncias de carater técnico dos
servigos, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo;

6.6.3 - Solicitar a reparagao, correcdo, remocao ou substituicido, a expensas do
contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao.

6.7 - Gestor do Contrato

4!
;
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6.7.1 - Acompanhar a manutengao, pelo contratado, das condi¢cbes estabelecidas em
instrumento convocatério e contrato e das exigéncias legais;

6.7.2 - Conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da
despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no recebimento do servigo
pelo fiscal do contrato;

6.7.3 - Conferir a manutencdo das condi¢des de habilitacdo, em especial da
regularidade fiscal, social e trabalhista, e analisar o cumprimento dos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato
para fins de comprovagao do cumprimento da obrigagcédo contratual;

6.8 - Preposto:

6.8.1 - A Contratada designara formalmente o preposto da instituicdo, antes do inicio
da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execugao do objeto contratado.

6.8.2 - A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengao do preposto da instituicdo, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Do Recebimento

7.1 - Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo
fiscal ou comissao designada, consignando em relatério informagdes sobre a simples
conferéncia da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo e as
demais informacdes constantes na nota fiscal.

7.1.1 -0 Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) n&o sera utilizado como
parametrizacdo dos resultados dessa contratagdo devido a baixa complexidade que
envolve o objeto da contratacdo. Ademais, a prestagdo de servicos se da pelo
atendimento da demanda durante as datas dos eventos e com as especificagdes
detalhadas dos servigos.

7.2 - A medigéo para fins de pagamento consistira na avaliagéo, pelo fiscal do contrato,
da efetiva execucao dos servicos no evento, mediante verificacdo da disponibilizacéo
da infraestrutura contratada, do funcionamento adequado dos equipamentos
audiovisuais, da prestacdo dos servicos de apoio e cerimonial, da qualidade e
pontualidade do fornecimento de alimentacgao, kit lanches e coffee break, da verificacao
dos participantes, bem como do cumprimento dos horarios de montagem, realizagéo e
desmontagem, sendo o pagamento condicionado ao ateste de que os servigos foram
prestados em conformidade com as especificacdbes e condi¢cdes estabelecidas,
admitindo-se glosas, retengdes ou ndo aceitagdo em caso de falhas ou
desconformidades.

7.3 - Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
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Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos antes da realizagao do
evento, a contar da notificagdo por escrito da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacéo das penalidades.

7.3.1 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisério, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes.

7.3.2 - Apés o recebimento provisério, o fiscal devera manifestar-se sobre o
cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido
com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento
definitivo.

7.4 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) as uteis, a contar da
manifestacdo do fiscal prevista no subitem 7.2, apdés a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.5 - Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corre¢des
no prazo de 2 (dois) dias uteis.

7.5.1 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021,

comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7 - O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7.9 - O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacao
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

7.10 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.10.1 - o prazo de validade;
7.10.2 - a data da emissao;

7.10.3 - os dados do contrato e do 6rgao contratante;
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7.10.4 - o periodo respectivo de execugéo do contrato;
7.10.5 - o0 valor a pagar; e
7.10.6 - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem 6nus ao contratante;

712- A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacgéao da regularidade fiscal.

7.13 - O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengdo na
fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na
Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no
Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serao retidos e recolhidos diretamente pela
Administragdo contratante.

Do Prazo de Pagamento

7.14 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023.

7.15 - Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a
data de vencimento da obrigacéo.

7.16 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos
seguintes termos:

VM =VFX 12 X ND
B 100 © 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.17 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.18 - A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.19 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
Onus ou correcgéo a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento
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7.20 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.22 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.23 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.24 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, nao sofrera a retencéao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 -FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selegao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Licitagdo, na modalidade Pregdo, sob a forma Eletrénica, com adocéo do critério de
julgamento pelo menor prego global, observando o valor maximo balizado para cada
subitem e pelo modo de disputa aberto.

8.1.1 - A justificativa para adog¢éo do referido critério fundamenta-se no fato de que o
objeto possui especificagdes previamente definidas no Termo de Referéncia,
permitindo a comparagéo objetiva entre as propostas e a selegdo da proposta mais
vantajosa para a Administragcido, observados os padrdes de qualidade exigidos.

8.2 - A licitante convocada devera apresentar, juntamente com a proposta comercial, a
indicacdo do espaco a ser disponibilizado ou locado para a realizagdo do evento,
contendo sua identificacdo, localizacdo, caracteristicas, infraestrutura disponivel e
demais informacdes necessarias a avaliacdo e aprovacao pela SEDU. O local devera
possuir facil acesso e estar situado na Regido Metropolitana da Grande Vitéria,
preferencialmente no municipio de Vitéria/ES, devendo oferecer condicbes adequadas
de estacionamento para atendimento aos participantes, equipes de apoio e prestadores
de servigo.

Da Forma de Fornecimento
8.3 - O fornecimento do objeto sera integral.

8.3.1 - A justificativa para adogao da referida forma decorre da caracteristica do objeto
contratual, que consiste na prestacdo de servicos de natureza nao continua,
vinculados a realizagédo de evento unico, com inicio e término previamente definidos,
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exigindo o fornecimento integral e coordenado de todos os itens contratados para o
pleno atendimento da demanda da Administragéo.

Das Exigéncias de Habilitagao

8.4 - As Exigéncias de Habilitacdo da presente Termo de Referéncia estéo
pormenorizadas no Anexo |.

8.5 - Na presente contratagdo, os requisitos exigidos se justificam por auxiliarem a
Administracdo na sele¢cdo da proposta mais vantajosa e do licitante mais apto a
execugao do objeto, assegurando a protegdo ao erario, a preservagédo do interesse
publico e a mitigagao de riscos na execugao contratual, em observancia ao Principio da
Supremacia do Interesse Publico.

8.6 - As exigéncias de habilitagdo estdo em conformidade com os artigos 66, 67, 68 e
69 da Lei n° 14.133/2021, ndo tendo por finalidade restringir ou afastar a participagao
de empresas no certame, mas sim assegurar a compatibilidade entre a dimenséao
econdmico-financeira do objeto licitado, o porte da empresa licitante e sua efetiva
capacidade de executar, de forma simultdnea e adequada, os servigos contratados.

8.7 - A habilitacdo econdmico-financeira, nos termos do art. 69 da Lei n°® 14.133/2021,
tem por finalidade verificar se os licitantes possuem condi¢gdes minimas, sob o aspecto
financeiro, para garantir a adequada execugao contratual, assegurando a selegéo de
empresas capazes de suportar os custos e obrigagcdes decorrentes do contrato.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 - O valor estimado da contratagédo é de R$ 101.289,79 (cento e um mil e duzentos e
oitenta e nove reais e setenta e nove centavos) conforme pesquisa precos realizada
pela SUCOM constante na peca #46 e a Analise Critica dos Precos a peca #50.

10 - ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.
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10.2 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
(a) Gestao/Unidade: 420101;
(b) Fonte de Recursos: 500;
(c) Programa PPA: 0032 — Gestao e Suporte Educacional;

(d) Programa de Trabalho: 12.122.0032.6677 — Promogao de Eventos
Institucionais;

(e) Natureza da Despesa: 3.3.90.39
(f) Grupo: 3
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(g) Elemento de Despesa: 39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica;
(h) Subelemento: 22 Exposi¢cdes, Congressos e Conferéncias

10.3 - A viabilidade orgcamentaria da presente contratagao foi confirmada por meio de
consulta ao Gabinete de Planejamento Orgamentario (GPO), em conformidade com a
CI/SEDU/SEAF n° 12/2025. A referida comunicagao esta disponivel no sistema E-Docs
no Encaminhamento https://e-docs.es.gov.br/e/2026-TVQWGS.

11 - AS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
11.1 - Compete a Contratada:

11.1.1 - Cumprir todas as obrigacdes, as condigdes e os prazos relativos a execugao
do(s) servigo(s) contratado(s), conforme definido no Termo de Referéncia e no
contrato;

11.1.2 - providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante;

11.1.3 - manter, durante toda a execucédo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cées de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

11.1.4 - garantir a execugao qualificada do contrato durante o periodo de garantia
e/ou vigéncia, conforme definido neste Termo de Referéncia e no contrato.

11.1.5 -Sera de inteira responsabilidade da Empresa Organizadora do evento,
entregar apdés a desmontagem do evento, a area locada e suas instalagbes nas
condicdes recebidas.

11.1.6 - Designar um(a) preposto(a) para resolver quaisquer intercorréncias durante a
vigéncia do contrato.

11.1.7 - Designar um ponto focal durante a realizagdo do evento, responsavel por
prestar suporte e orientagdes as equipes de apoio contratadas, assegurando o
adequado alinhamento e a execug¢ao das atividades.

11.1.8 - Planejar, coordenar e executar todos os tramites necessarios a realizagcédo de
visitas técnicas ao local do evento, incluindo agendamento, logistica,
acompanhamento e demais providéncias pertinentes.

11.1.9 - Apresentar, em até 02 (dois) dias uteis, a contar da solicitagdo da SEDU,
para analise e aprovagdo, o mapa de organizacao do evento, contemplando a
disposicado dos espacos, os fluxos operacionais e os demais elementos necessarios a
sua adequada execugao.

11.1.10 - responsabilizar-se integralmente pela adequada estruturagao e organizagao
da jornada de trabalho dos profissionais que atuardo no evento. Devera, ainda,
assegurar o cumprimento da convengéo coletiva de trabalho aplicavel, das normas
sindicais vigentes e de todas as obrigacdes trabalhistas pertinentes, abrangendo a

23
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totalidade dos profissionais e especialistas envolvidos, de modo a garantir a eficiente
organizagao e a plena execugao dos eventos.

11.1.11 - A empresa contratada sera integralmente responsavel pelo pagamento de
todos os profissionais envolvidos na execugado dos servigos, abrangendo salarios,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e quaisquer outras verbas decorrentes
da relacdo de trabalho, nos termos da legislagcéo vigente. Cabera, ainda, a contratada
assumir, de forma exclusiva, todos os 6nus, direitos e obrigacdes relacionados aos
seus empregados e prestadores de servico, bem como responder por quaisquer
reclamacgdes, ag¢des judiciais ou administrativas decorrentes do descumprimento
dessas obrigacdes, isentando a contratante de qualquer responsabilidade direta ou
indireta.

11.1.12 - Apresentar a nota fiscal dos servigos executados.
11.2 - Compete a Contratante:

11.2.1 - efetuar o pagamento do prego previsto nos termos neste Termo de
Referéncia e no contrato;

11.2.2 - designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizagédo
da execugdao do(s) servico(s) contratado(s), conforme definido no Termo de
Referéncia;

11.2.3 - Notificar a contratada e solicitar as devidas providéncias, caso seja
identificada qualquer intercorréncia ou falha na execugao do contrato.

11.2.4 - Encaminhar a contratada a identidade visual do programa, para utilizagao
nas projecoes, banners e demais materiais de comunicagao do evento.

11.3 - Protecao de dados pessoais:

11.3.1 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-
se a envidar todos os esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada,
honra e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissdo e eliminacdo de dados
pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de
2021, e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.
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11.3.2 - Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar , ao longo de toda a
vigéncia do Contrato, todas as obrigagdes legais e regulamentares especificas
vinculadas a essa hipétese legal de tratamento.

11.3.3 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos
artigos 16 e 18 da Lei Federal n° 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

11.3.3.1 - Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

e HASH: eefd6c130babd56e2ee77637a984c48a96c11be05ch1117b5ab4a57f8971faald. Documento assinado digitalmente, valide em https:/siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/HOK6-XN32-4KBD-JVTL. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
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11.3.3.2 - Auxilia-la, quando for o caso, na elaboragdo da resposta ao
requerimento; e

11.3.3.3 - Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento
em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

11.3.4 - As partes armazenarao dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em
conformidade com as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

11.3.5 - As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado
aos empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que
necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente
necessarios para o cumprimento deste Contrato e da legislagdo aplicavel,
assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a obrigagdes de sigilo e
confidencialidade.

11.3.6 -A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais,
implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento
das obrigagdes da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

11.3.7 - Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as
caracteristicas especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da
tecnologia, a CONTRATADA devera adotar medidas de segurancga, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados e informagbes de acessos nao
autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteracéao,
comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

11.3.8 - A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranga relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagao, dirigidos a Autoridade Nacional de Prote¢cdo de Dados e/ou aos
titulares dos dados, acerca do incidente de seguranca.

11.3.9 - As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagéo
e na mitigagao das consequéncias de cada incidente de segurancga.
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11.3.10 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais
pela CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por
escrito, da CONTRATANTE, e demonstracao da observancia da adequada protecao
desses dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da
legislacdo de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for
aplicavel.

11.3.11 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n° 13.709/2018, no Decreto Estadual n® 4922-R, de
09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este
Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.
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11.3.12 - Eventual subcontratagao, mesmo quando autorizada pela
CONTRATANTE, n&o exime a CONTRATADA das obrigagbdes decorrentes deste
Contrato, permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE
mesmo na hipotese de descumprimento dessas obrigag¢des por subcontratada.

11.3.13 - A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informagao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizagdo de auditorias e inspegdes, diretamente
pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento
de dados pessoais.

11.3.14 - A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboragcdo de
relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo
38 da Lei Federal n°® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

11.3.15 - Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA
sera notificada para promover a cessagao imediata desse uso, sem prejuizo da
rescisdo do Contrato e de sua responsabilizagdo pela integralidade dos danos
causados.

11.3.16 - Eliminagao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los,
inclusive eventuais cépias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do
cumprimento desta obrigagao.

12 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - As falhas de execucdo, a inexecugao parcial ou total da presente contratacao
esta sujeita as sang¢des administrativas estabelecidas nos arts. 155 a 163, da Lei n°
14.133, de 2021.

12.2 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado
que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa que a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo do objeto da contratagdo sem motivo justificado

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
26
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.3 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposigcao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lei n® 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nédo se justificar a imposi¢cao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021);

c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei

n°® 14.133/2021);

d) Multas (art. 156, Il, e § 3° da Lei 14.133/2021), observados os seguintes
parametros:

1. Moratéria moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Multa compensatéria de 2% (dois por cento) incidente sobre o valor do contrato, para
a infragao descrita na alinea “a” do ltem 12.2.

3. Mula compensatoria de 20% (vinte por cento) incidente sobre valor do contrato, para
as infracdes descritas nas alineas “b” a “h” do subitem 12.2.

12.4 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a
extincdo unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular,
convertendo a multa moratéria em multa compensatoéria (art. 162, paragrafo unico, da
Lei 14.133/2021).

12.5 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder
o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

12.6 - A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §
9°, da Lei 14.133/2021).

12.7 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

12.8 - Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei
14.133/2021):

(a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
(b) as peculiaridades do caso concreto;

(c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
27
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(d) os danos que dela provierem para o Contratante;

(e) a implantacdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.9 - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157 da Lei 14.133/2021).

12.10 - A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:

12.10.1 - Antes da aplicacdo de qualquer sangao administrativa, a Administragao
devera notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacédo de defesa prévia;

12.10.2 - A notificagcdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmacado de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta reputada como infratora, a motivacao para
aplicagado da penalidade, a sancdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de
entrega das razodes de defesa;

12.10.3 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de
adverténcia sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais
penalidades, e serdo contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

12.10.4 - O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas de
enderego ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado,
na auséncia da comunicagao;

12.10.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacdo, a Administracido proferira decisdo fundamentada e adotara as
medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido
nos termos da Lei 14.133/2021;
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12.11 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).

12.12 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

e HASH: eefd6c130babd56e2ee77637a984c48a96c11be05ch1117b5ab4a57f8971faald. Documento assinado digitalmente, valide em https:/siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/HOK6-XN32-4KBD-JVTL. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
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12.13 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancgdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

12.14 - As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo, na forma do art. 163 da Lei
14.133/2021.

12.15 - Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as indenizagdes
cabiveis poderao ser descontados dos valores devidos pela Administragdo ao
contratado e, se insuficientes, a diferenga podera ser descontada da garantia prestada
ou ser objeto de cobranga judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

12.15.1 - Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

12.16 - Sem prejuizo da aplicagao das san¢des acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracdo publica na licitagdo ou na execugao do contrato, nos
termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragdo observando-se o devido
processo legal estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgao.

13 - Matriz de Alocacao de Riscos

Probabilidade: ( X) Pouco Provavel () Provavel () Muito Provavel

Impacto: () Baixo () Médio (X) Alto
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Nivel de Risco

Id Dano

Atraso na prestacao de servicos do servigo contratado; demora no
atendimento da politica publica e/ou educacional.

Id Acao de mitigagao atribuida a Sedu Responsavel

1. Notificar o  contratado quanto  ao | Gestor contratual.
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descumprimento do prazo de inicio e dar
ciéncia quanto a possibilidade de serem
aplicadas as sangbes previstas no
instrumento contratual.

2. Providenciar os procedimentos para a | Gestor contratual.
rescisdo contratual em caso de inércia do
contratado e/ou de atraso superior ao
aceitavel conforme definicdo contratual.

3. Providenciar o procedimento para a | Gestor contratual.
aplicagao de sangéo ao contratado.

4. Convocar a préoxima empresa classificada | Agente de Contratacao,
para assumir o contratado. mediante justificativa da
GEM e autorizagado da
Autoridade competente.

Acdo de mitigacao atribuida ao

Responsavel
contratado. P

Reagendar o inicio juntamente ao

Preposto do contratado.
contratante

Probabilidade: (X) Pouco Provavel () Provavel () Muito Provavel
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Impacto: () Baixo () Médio (X) Alto

Nivel de Risco Médio

Id Dano

Falhas na execucgao do objeto contratado; atendimento inadequado da
politica publica e/ou educacional; danos ao erario.
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especificagoes.

Id Acao de mitigagao atribuida a Sedu Responsavel
Notificar o contratado quanto a eventuais
desconformidades e falhas identificadas e
1. dar ciéncia quanto a possibilidade de serem | Gestor contratual.
aplicadas as sangbes previstas no
instrumento contratual.
2 Providenciar o procedimento para a | Gestor contratual.
) aplicagao de sang¢ao ao contratado.
3
Providenciar os procedimentos para a | Gestor contratual. o
3. rescisao contratual em caso de inércia ou <
reincidéncia do contratado. 2
o
o
o
Convocar a préoxima empresa classificada | Agente de Contratacao, §
4 para assumir o instrumento contratual, se | mediante justificativa da g
) ainda houver possibilidade. GEM e autorizagédo da is
Autoridade competente. 3
—
<
z
Acao de mitigagdo atribuida ao . S
Id ¢ ga¢ Responsavel 5
contratado s
=
L
5
Promover a substituicido dos exemplares S
1. em desconformidade com as | Preposto do contratado 0
8
(]
)
N
~
@)
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=
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Vitéria, 14 de maio de 2026

Rodrigo Nascimento de Oliveira
Técnico pedagdgico da Subgeréncia de Programas e Projetos do Ensino Médio —
SUPPEM

Natalia de Oliveira Vieira Paresqui
Subgeréncia de Programas e Projetos do Ensino Médio - SUPPEM
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ANEXO | - REQUISITOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1 - HABILITAGAO JURIDICA

1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

1.2 - Empresario individual: inscricido no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

1.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a matriz;

1.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.8 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

2 - HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
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2.21-Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
123/2006 estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&o por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a
do Estado do Espirito Santo, quando a sede néao for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
mediante certiddo expedida pela Caixa Econémica Federal,

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho;

2.8 -Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora
do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos
a sua matriz.

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, niao
se exige comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente
para formalizagdo da contratagéo, observadas as seguintes regras:

2.9.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restrigao.

2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal ou
trabalhista, € assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
para a regularizagdo da documentagido, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragcao
Publica, ser prorrogado por igual periodo.
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2.9.4 - Em caso de atraso por parte do 6érgao competente para emissao de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administragdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cadigo Tributario
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certid&o.

2.9.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao
Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela
licitante a impossibilidade de o érgao competente emitir a certidao.

2.9.7 - A formalizagdo da contratacdo fica condicionada a regularizagdo da
documentacdo comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos
incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da
aplicacao das sanc¢des legais, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagdo, ou revogar
a licitagao.

3 - HABILITAGAO TECNICA

3.1 - Comprovacgao de aptidao para execucao de servigco de complexidade equivalente
ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

3.1.1 - Para fins da comprovacado de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

3.1.1.1-01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, atestando que a empresa
presta(ou) servicos de complexidade operacional equivalente ou superior de
organizagao de eventos, atividades de planejamento, coordenagao e execugao, com
viabilizacdo de infraestrutura, servicos e fornecimento de apoio logistico, servigos de
locacao de espaco fisico, sistema de sonorizagao, recursos audiovisuais, telao de
LED para evento com no minimo 600 pessoas.

3.1.1.2 - Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de comprovacao de capacidade
técnico-operacional, a uma unica contratacéo.

3.1.2 - Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante por periodo minimo continuo de 3 (trés meses), pois essa situagéo
equivale, para fins de comprovacgao de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratagao.
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3.1.3 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

3.2 - O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia
do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

3.3 - Apresentar declaragdo de que a empresa dispde de local para a realizagao do
evento, o qual atende integralmente a todos os requisitos estabelecidos neste Termo
de Referéncia, acompanhada do respectivo Alvara de Licenga do Corpo de Bombeiros
vigente e do Alvara de Funcionamento expedido pelo Municipio

3.4 - Caso a licitante ndo disponha de local proprio e opte pela sua locagcao, devera
apresentar declaragdo do responsavel pelo espaco a ser locado, devidamente
assinada, atestando a disponibilidade do local para a realizagdo do evento,
acompanhada do respectivo Alvara de Licenga do Corpo de Bombeiros vigente e do
Alvara de Funcionamento expedido pelo Municipio.

4 - HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagao na licitagao;

4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
para as demais pessoas juridicas;

4.3 -Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente
certificando que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar da
licitacdo, aléem de cumprir todos os demais requisitos de habilitagcdo exigidos por este
Edital.

4.4 - Balan¢o Patrimonial (BP) e Demonstracao de Resultado de Exercicio (DRE)
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
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4.4.1 - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um):

_ ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

ISG = ~
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO CIRCULANTE (AC)
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

ILC =
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4.4.2 - Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), podera o licitante
atender ao requisito de habilitacdo demonstrando patriménio liquido nao inferior a
10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao.

4.5 - Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei,
com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da
Escrituragdo Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa nao estiver obrigada ao
SPED, observando a data de exigibilidade do art. 1.078, I, do Cddigo Civil.

4.6 - Declaragcao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante, demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para
cada exercicio a que se referem as demonstragdes contabeis, bem como
demonstrando o patriménio liquido minimo exigido no ultimo exercicio.

4.7 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverédo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

4.8 - Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

5 - DA COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

5.1 - Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei
Complementar 123/2006 e reproduzidos neste Edital, deverao apresentar ainda os
seguintes documentos.

5.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacao, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

5.2.1 - Comprovante de opcgao pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=21) ou no site
do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a
opc¢ao pelo Simples.

5.2.2 - Declaracgao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006.

5.3 - Licitantes nao optantes pelo Sistema Simples de Tributacao:

5.3.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do Art.
3°da LC 123/06.

5.3.2 - Declaracgao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do art. 3° da LC 123/06 (conforme
modelo constante no Anexo I1.C do Edital).

5.4 - Os documentos aos quais se refere este item deverdo ser apresentados
juntamente com os documentos de habilitagao, ainda que as microempresas, e
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pequenas empresas ou equiparadas nao optantes pelo Sistema Simples Nacional de

Tributagdo possuam habilitagcado parcial no CRC/ES.
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