TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de Assinatura de Jornal em Formato Digital

GABSEC
2025
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1. OBJETO

1.1. Contratacdo de assinatura anual, em formato digital dos jornais “A
TRIBUNA”, “A GAZETA” e “VALOR ECONOMICO”, visando atender & demanda
do GABSEC, da Secretaria de Estado da Fazenda do Espirito Santo — SEFAZ/ES,

conforme especificagbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Trata-se de uma iniciativa do GABSEC da SEFAZ/ES, por meio do Plano
de Aquisicdes Anual — PCA2025, ID 2025151, para garantir 0 acesso € 0
acompanhamento diario e semanal das noticias publicadas nos dois maiores
jornais regionais do Estado — A Gazeta e A Tribuna — bem como ao periddico
nacional Valor Econdmico, reconhecido por sua especializacdo e expertise na

cobertura de temas econdmicos, afetos a area de atuacdo desta Secretaria.

e Cad. Unid_ade de QTD Valor unitario |Valor Total

SIADES |[Especificacao medida (R$) (R$)
Assinaturg gnual, em Assinatura

0279894 ﬁirg":ﬁA‘:_'gAltaT"’g;UN a» (12 meses) R$ 118,80 |R$ 118,80
Assinatura anual, em
formato digital, do Assinatura

0279894 “JORNAL VALOR (12 meses) R$ 778,80 R$ 778,80
ECONOMICO”
Assinatura anual, em Assinatura

0279894 [formato digital, do (12 meses) R$ 298,80 R$ 298,80
“"JORNAL A GAZETA”

1.3. O custo estimado da contratacdo € de R$ 1.196,40, conforme custos
unitarios indicados na tabela acima.

1.4. A contratacdo apresenta 03 (trés) itens individuais, ofertados pelas
empresas SA A Gazeta (CNPJ 28.133.619/0001-93), Nassau Editora Radio TV
LTDA. (CNPJ 27.065.150/0001-30 ) e Editora Globo (CNPJ 04.067.191/0001-
60).

1.5. Os servigcos objeto desta contratacdo sao caracterizados como Sservigos
comuns.

1.6. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo,
conforme Decreto n°® 5.352-R/2023.

1.7. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses, e tera inicio no dia
posterior ao da publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de
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Contratacdes Publicas - PCNP, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.8. Agestado do contrato, inclusive quanto a prorrogacédo, deve observar o que
disposto no art. 22 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023 e em orientagdes
complementares da Administracao Estadual.

1.9. Nao obstante o prazo estipulado nesta Clausula, aplica-se a este Contrato
as hipoteses de extingéo previstas no art. 106, Ill, da Lei 14.133/2021, mediante
justificativa da medida excepcional e prévia oitiva da Procuradoria-Geral do
Estado, constituindo condic@es resolutivas do contrato:

1.10. Alinexisténcia ou insuficiéncia de dotacdes orcamentérias nas respectivas
Leis Orcamentérias de cada exercicio para atender as respectivas despesas,
acarretando a extingao do contrato a partir de sua ocorréncia; ou

1.11. A auséncia de vantagem para a Administracdo na manutencdo do
contrato, desde que o Contratante comunique ao Contratado a opc¢ao pela
extincdo do contrato com ao menos 2 (dois) meses de antecedéncia em relacao
a proxima data de aniversario do contrato, acarretando a extin¢cao do contrato a
partir da referida data de aniversario contratual.

1.12. Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base em uma das condicdes
resolutivas estipuladas acima, o Contratado nédo tera direito a qualquer espécie
de indenizacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DE
CONTRATACAO

2.1. A contratacdo do servico objetiva garantir a Secretaria de Estado da
Fazenda (Sefaz) o acesso e acompanhamento diario e semanal das noticias
publicadas nos dois maiores jornais digitais do Estado, “A Gazeta” e “A
Tribuna®”, bem como ao periddico digital nacional “Valor Econdémico”,
reconhecido por sua especializacdo e expertise na cobertura dos temas
econdbmicos, afetos a area de atuacao desta Secretaria

2.2.0 acesso as informacgfes veiculadas pelos meios de comunicacéo visa
subsidiar os gestores e a Assessoria de Comunicacao desta Secretaria de
Estado da Fazenda, para o adequado processo de tomada de decisbes que
estejam relacionadas ao servico publico.

2.3.0s trés jornais digitais objetos desta contratacdo sdo uma importante fonte
de noticias locais e nacionais, permitindo assim o monitoramento da
divulgacdo de informacgdes relacionadas a area de atuacdo da Pasta, por
meio de comunicacao confiavel.

2.4.Pela necessidade de prover o acesso as informacdes de maneira rapida, ja
gue as noticias do cotidiano sao relevantes para compreender os desafios e
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0s problemas, compreende- se que o formato digital dos jornais sera uma
ferramenta que ofereceré aos gestores publicos informacdes suficientes que
propiciem o embasamento para as tomadas de decisfes.

2.5. Neste sentido, a assinatura de jornais digitais e/ou impressos desempenha
papel essencial na garantia de informacdes atualizadas e confiaveis,
imprescindiveis para a formulacdo de politicas publicas, decisdes
estratégicas, e monitoramento de eventos de relevancia publica, econémica
e politica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO SERVICO

3.1.A solucéo prevé a aquisicdo da assinatura anual, em formato digital, dos
jornais “A TRIBUNA”, “A GAZETA” e “VALOR ECONOMICO”, com base na
Lei Federal n® 14.133/2021, que regulamenta as contrataces publicas. O
clico de vida do objeto abrange a contratacdo das assinaturas eletrénicas
e sua utilizacdo diaria pelo periodo de 12 meses, durante o qual devera
haver monitoramento do acesso, suporte técnico e atualizacdo de dados,
se necessario. Ao final do ciclo, ocorre a renovagcédo ou encerramento do
contrato, com a avaliacao de resultados e arquivamento dos documentos
pertinentes, garantindo a continuidade ou a finalizagéo do servigo de forma
eficiente e transparente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da sustentabilidade

4.1.2. No presente caso, o requisito de sustentabilidade ndo se aplica, uma vez
que a contratacao refere-se a prestacao de servicos de forma eletrénica, sem
geracdo de residuos, consumo de recursos nhaturais ou impactos ambientais
relevantes. Trata-se de uma atividade que ocorre inteiramente por meio de
plataformas digitais, 0 que minimiza significativamente qualquer efeito
ambiental, tornando desnecesséaria a inclusdo de critérios especificos de
sustentabilidade neste processo. Dessa forma, a contratacdo ndo apresenta
impactos ambientais relevantes que justifiguem a exigéncia de requisitos
adicionais relacionados a sustentabilidade.

4.2. Da Subcontratacéo

7

4.2.1. Nado é admitida a subcontratacdo do objeto contratual, devido a
especificidade do objeto e qualidade técnica da contratacao.

4.3. Da Garantia de Execucao

2025-HJ9XL7 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 22/05/2025 15:53 PAGINA 4 /28



4.3.1. Nao haveréa exigéncia da garantia da contratacdo, conforme artigos 96 e
seguintes da Lei n° 14.133/2021, pelas seguintes razdes:

a) Nao ha complexidade e vultuosidade na presente contratacdo, ndo
comprometendo o cumprimento das obrigacdes tendo em vista que a
Empresa contratada ja prestou o mesmo tipo de servico para esta
SEFAZ/ES, restando clara sua reputacao e idoneidade;

b) A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor que seria agregado a proposta, 0 que equivale
dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados a propria
Administragdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro
a economicidade da contratacao;

c) Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 15 (quinze)
dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situacfes de caso fortuito e forca
maior;

d) Os servigcos deverao ser prestados na modalidade online.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Mediante inicio da vigéncia do contrato e ap0s a emisséo e o recebimento
da Ordem de fornecimento, o acesso ao conteudo dos jornais A Tribuna, A
Gazeta e Valor Econdmico se dara nos respectivos enderecos eletrénicos, por
um periodo de 12 (doze) meses, acessivel 24 horas, 7 dias por semana, por
meio de login e senha devidamente cadastrados na plataforma dos jornais ou
nos aplicativos de noticias.

5.1.2. A contratada sera responsavel por disponibilizar logins e senhas de acesso
para utilizacdo em diferentes dispositivos, garantindo a seguranca e a
confidencialidade das informacbes e saneando eventuais problemas com o
mesmo (login, senha, bloqueio de acesso, mudanca de usuério).

5.1.3. A contratada devera permitir 0 acesso irrestrito a informagdes e noticias
veiculadas nos jornais e sites objetos da contratacéo, com seguranca, utilizando
computadores, tablets, smartphones e similares, sem custo adicional, por
periodo de 12 (doze) meses.
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5.1.4. A empresa contratada também devera prestar suporte técnico abrangente,
incluindo assisténcia para configuracédo de hardware e software, assegurando a
disponibilidade, estabilidade e atualizacdo continua do objeto, além de
comunicar a Administracao da Contratante qualquer anormalidade constatada e
prestar os esclarecimentos solicitados.

5.1.5. Com base no aspecto discricionario conferido a Administracéo pelo art.27,
inciso X, do Decreto 5352- R, que prevé a possibilidade de dispensa do
Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR, justificamos que a medigcao para
pagamento ndo se aplica ao caso tendo em vista a condicdo de pagamento em
Unica parcela.

5.1.6. Nao ha necessidade da previsdo de garantia contratual, conforme art.
96 da Lei 14133/21, tendo em vista o baixo valor relativo da contratacéo, por
ser um objeto de simples execucdo, o que reduz significativamente as
chances de inadimplemento e que néo ha histérico de problemas na execucao
contratual.

5.1.7. Nao serdao necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do
contrato, devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicac¢fes entre 0 6rgao e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrGnica para esse fim.

6.3. O 0Orgdo podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagbes acerca das
obriga¢cbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execuc¢éo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.5. Além do disposto acima, a gestao e fiscalizacdo contratual obedecera as
seguintes rotinas:

6.6. Os servidores responsaveis pela gestdo do contrato serdo designados por
ato da Contratante e acompanharao, fiscalizardo a realizacdo dos servicos,
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anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao, determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

6.7. Os servidores acima mencionados anotarao em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao deste, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

6.8. Caso, no decorrer do Contrato, os servidores indicados como
responsaveis pelo recebimento do objeto, fiscalizacdo de Contrato e/ou gestédo
de Contrato estejam afastadas de suas funcées, cabera ao Orgdo a indicacéo
de substituto.

6.9. A contratada permitira e oferecera condicbes para a mais ampla e
completa fiscalizacdo, durante a vigéncia do contrato, fornecendo informacdes,
propiciando o acesso a documentacao pertinente e atendendo as observactes
e exigéncias apresentadas pela fiscalizacao.

6.10. Contratada se obriga a permitir que a auditoria interna da Contratante e/ou
auditoria externa por ela indicada tenha acesso a todos os documentos que
digam respeito ao Contrato.

6.11. A Contratante realizar4 avaliacdo da qualidade do atendimento, dos
resultados concretos dos esfor¢cos sugeridos pela Contratada e dos beneficios
decorrentes da politica de precos por ela praticada.

6.12. E direito da fiscalizacdo do Contrato rejeitar quaisquer servicos quando
entender que a sua execucao esta fora dos padrées técnicos e de qualidade
definidos neste Termo de Referéncia.

6.13. A avaliacdo serd considerada pela Contratante para aquilatar a
necessidade de solicitar a Contratada que melhore a qualidade dos servigos
prestados, para decidir sobre a conveniéncia de renovar ou, a qualquer tempo,
rescindir o Contrato ou, ainda, para fornecer, quando solicitado pela Contratada,
declaracbes sobre seu desempenho, a fim de servir de prova de capacitacéo
técnica em licitacdes publicas.

6.14. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120,
da Lei n® 14.133/21.
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6.15. Os itens relacionados a gestao e fiscalizacdo, constantes neste termo,
poderdo ser alterados em decorréncia da negociacdo do contrato junto a firma
consultora e constardo no contrato firmado entre as partes.

6.16. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
gestor(es) e fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do
Decreto Estadual n°® 5.545-R/2021 e demais condicfes previstas para a
contratacao.

6.17. A gestdo do contrato, por sua vez, sera previamente indicada pela setorial
demandante e posteriormente designada pelo ordenador de despesas.

6.18. Considerando a natureza do objeto, ndo consta a previsédo de Instrumento
de Medicdo de Resultados, ao avaliar o tipo de objeto, complexidade e duracéo.
A contratacdo dos servicos em questdo nao envolve processos complexos,
multiplas fases de entrega ou a necessidade de monitoramento continuo de
desempenho.

6.19. O objeto contratado é direto e especifico, tornando desnecessario 0 uso
de um IMR para acompanhar a execucdo do contrato, considerando ainda
pagamento em faturas mensais e de acordo com o Contrato a ser assinado entre
as partes. A eficiéncia na administracdo publica requer que os procedimentos
adotados sejam proporcionais ao objeto contratado, de acordo com andlise risco,
objeto, entre outros.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Do Recebimento

7.1.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo fiscal ou comissado designada, consignando em relatério informacdes sobre
a simples conferéncia da conformidade do que foi contratado, em especial do
guantitativo, marca e modelo e demais informacdes constantes na nota fiscal.

7.1.3. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de 10
dias, a contar da notificagdo por escrito da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.4. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisorio, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas
correcoes.

7.1.5. ApOs o recebimento provisorio, o fiscal devera manifestar-se sobre o
cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade do material
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recebido com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato
no recebimento definitivo, no prazo de 30 dias.

7.1.6. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 dias Uteis, a contar da
manifestacdo do fiscal, prevista no item 7.1.2.2, apés a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacdo, mediante termo detalhado.

7.1.7. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas
correcdes, no prazo de 15 dias Uteis.

7.1.8. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.9. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissado de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao
e pagamento.

7.1.10. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracéo durante a analise prévia a liquidacdo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.11. O recebimento provisodrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucéo do contrato.

7.1.12. O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a
fiscalizacdo consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela
simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

7.2. Da nota Fiscal

7.2.1. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséao;

c) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) O periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.2.2. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacéo da regularizagdo da situagédo, sem
onus ao contratante.

7.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal.

7.2.4. O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencao
na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de
Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a
substitui-la, e no Decreto Estadual n° 5.460/2023), os quais serdo retidos e
recolhidos diretamente pela Administracao contratante.

7.3. Das Condicbes de Habilitacdo no Curso da Execucdo Contratual

7.3.1. A Administracdo devera verificar a manutencdo das condicbes de
habilitacdo na forma do inciso 11l do art. 10 do Decreto n® 5.545-R/2023.

7.3.2. Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de
regularidade fiscal ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para, no prazo de 10
(dez) dias uteis, regularizar tal situacao ou, no mesmo prazo, apresentar defesa,
observando-se o procedimento de aplicacéo de sancdes.

7.3.3. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que
nao seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo
da tramitacao do procedimento de aplicacdo de sanc¢des.

7.3.4. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.3.5. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a
empresa ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a
Administrac&o decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisao do contrato,
podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extincdo antecipada do contrato
ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

7.3.6. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado
sobre os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

7.4. Do Prazo do Pagamento

7.4.1. A Contratante pagara a Contratada pelos servicos prestados, no prazo
maximo de até 10 (dez) dias Uteis contados do recebimento da Nota Fiscal, nos
termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.
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7.4.2. Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve
especificar a data de vencimento da obrigacgé&o.

7.4.3. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos
seguintes termos:

12 X ND
VM =VFX — & —
100 360

VM = Valor da Multa Financeira.
\F = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.4.4. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da
fatura devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo

da fatura.

7.4.5. A liquidacédo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na
Lei 4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.4.6. Se houver alguma incorrecdo na nota fiscal/fatura, ela sera devolvida a
CONTRATADA para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data da apresentacdo na nova nota
fiscal/fatura, sem qualquer 6nus ou correcdo monetaria a ser paga pela
CONTRATANTE.

7.4.7. O pagamento ainda estara condicionado a regularidade fiscal, tributaria,
trabalhista e previdenciaria da CONTRATADA.

7.5. Da Forma de Pagamento

7.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancéria para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na

legislacao aplicavel.
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7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. Da Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1.1. A contratacdo ocorrera por meio de Contratacdo Direta, por dispensa de
licitacdo, na forma do Art. 75, Il da Lei 14.133/21.

8.1.2. Quanto ao critério de julgamento, a referéncia a ser tomada pela
Administracdo é a do menor preco, cuja estimativa sera estabelecida com base
na compatibilidade do preco constante na proposta com os demais valores
praticados pelo fornecedor em contratagcdes semelhantes, ou outro meio idoneo,
conforme art. 23, § 4°, da NLLC.

8.2. Da Forma de Fornecimento

8.2.1. O fornecimento do objeto sera parcelado e obedecera as regras do regime
de execucao de empreitada por preco global.

8.2.2. A justificativa para adocao da referida forma é a propria especificidade do
objeto, conforme forma de execucdo e pagamento, em que a contratada devera
executar os servigos, com a disponibilizagdo dos jornais eletrénicos diariamente,
por meio de disponibilizacéo de login e senha para acesso as publicacbes em
diferentes dispositivos — computadores, tablets, smartphones e similares.
8.2.3. As empresas que serdo contratadas obrigam-se a executar 0s servigos em
conformidade com as especificacdes descritas em sua proposta comercial e
neste Termo de Referéncia, sendo de sua inteira responsabilidade o seu

refazimento, caso ndo esteja em conformidade com as referidas especificacdes.
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8.2.4. Todos os impostos, taxas e demais despesas decorrentes do contrato
correrdo por conta exclusiva da contratada.

8.3. Das Exigéncias de Habilitagéo

8.3.1. Para fins de habilitacdo, as comprovacdes dos requisitos encontram-se
descritos no Apéndice A deste Termo de Referéncia.

8.3.2. Em atencéo ao art. 70, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021, considerando a
simplicidade do objeto e a baixa complexidade da contratac&o, opta-se pela néo
exigéncia de documentos relativos a qualificacdo técnica e a qualificacdo
econdmico-financeira. A medida busca assegurar proporcionalidade e eficiéncia
ao processo, sem comprometer a regularidade ou a selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administragao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado anual da contratacdo é de R$ 1.196,40, conforme

propostas enviadas pelas empresas a SEFAZ/ES.

9.2. A estimativa de valor foi estabelecida conforme propostas enviadas pelas
empresas, documentos e-Docs n°® 2025-L9D3G5, 2025-SC6KON e 2025-
9DC740.

9.3. Da justificativa do preco

9.3.1. Conforme descrito no item 9.1, os servicos ofertados a SEFAZ/ES pelo
valor de R$ 1.196,40, serdo comprovados nos autos por meio de cOpias de notas
fiscais, contratos e/ou notas de empenho de outros érgaos/entidades, a fim de

demonstrar que estao compativeis aos praticados no mercado.

9.3.2. Percebe-se, pois, tratar-se de oferta publica de valor praticado pelas
empresas, conforme informado na Proposta Comercial apresentadas por elas,
bem como valor indicado no sitio eletrébnico da empresa, documentacao

considerada idonea para tal objetivo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orgamento.
10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestédo/Unidade: 220101

Fonte de Recursos: 500

Programa de Trabalho: 10.22.101.04.123.0050.2151
Elemento de despesa: 33.90.39

Plano Interno: 2151 — Gestéo Fiscal, Contabil e Financeira do Estado.

10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacado da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacéo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.
11. RESPONSABILIDADE DAS PARTES
11.1. Obrigacdes especificas da Contratada

11.1.1. N&o subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total ou parcialmente
o objeto do Contrato, conforme regra do art. 74, 8§ 4°, da NLLC, tendo em vista
tratar-se de contratacdo fundada na inviabilidade de competicdo. Qualquer ato
que implique a substituicdo da Contratada por outra pessoa juridica, como a
cisdo ou incorporacdo, somente serd admitida mediante expresso e prévio
consentimento da contratante, mediante a formalizacdo de termo aditivo, desde

que:
11.1.1.1. Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos no Termo de Referéncia;
11.1.1.2. Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; e

11.1.1.3. Nao haja qualquer prejuizo a boa execucdo das obrigacdes

pactuadas.

11.1.2. Executar 0s servicos no prazo proposto e em conformidade com as

especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia.
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11.1.3. Somente divulgar informacdes acerca dos objetos do Contrato, que
envolva o nome da CONTRATANTE, mediante sua prévia e expressa
autorizagao.

11.1.4. Manter, durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacao

exigidas.

11.1.5. Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais
pertinentes.

11.1.6. Responsabilizar-se por todos prejuizos decorrentes de infracbes a que
houver dado causa.

11.1.7. Assumir com exclusividade todos os impostos e taxas que forem devidos
em decorréncia do Objeto do Contrato, bem como as contribuicbes devidas a
Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de
trabalho e quaisquer outras despesas que se fizerem necessarias ao
cumprimento do objeto pactuado, inclusive quanto ao transporte interno dos
bens.

11.1.8. Responder perante a CONTRATANTE e terceiros por eventuais
prejuizos e danos decorrentes de sua demora ou de sua omisséo, sob a sua

responsabilidade ou por erro da execucéo deste Contrato.

11.1.9. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou
erros na elaboragcao de estimativa de custos e que redundem em aumento de
despesas para a CONTRATANTE.

11.1.10. Responsabilizar-se pelo 06nus resultante de quaisquer acdes,
demandas, custos e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo
de seus empregados, prepostos e/ou contratados, bem como se obrigar por
quaisquer responsabilidades decorrentes de ac¢des judiciais que lhe venham a

ser atribuida por forca de lei, relacionadas com o cumprimento do Contrato.

11.1.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor
(Lei n®8.078, de 1990).
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11.1.12. Indicar preposto, fornecendo os seguintes dados, como o0 nome
completo, telefone (s) de contato e correio eletrdénico, para representa-la durante
a execucao do Contrato.

11.2. Obrigacdes especificas da Contratante
11.2.1. Efetuar o pagamento do preco previsto do servico.

11.2.2. Fornecer e colocar a disposicdo da Contratada as informacdes que se

fizerem necessarios a execucéao do objeto.
11.2.3. Proporcionar condi¢des para a boa consecucao do objeto do Contrato.

11.2.4. Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as
irregularidades observadas no cumprimento do Contrato.

11.2.5. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e débitos de sua responsabilidade.

11.2.6. Fiscalizar o Contrato através do setor competente, por meio de servidores
designados como responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo da entrega

do objeto.

11.2.7. Acompanhar a entrega dos servicos prestados pela Contratada, podendo

intervir durante sua execucao, para fins de ajustes ou suspensao.
11.2.8. Demais obrigacdes de acordo com o instrumento contratual.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o

contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéao parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéao total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a
execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

12.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas

as seguintes sancoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do
contrato, sempre que néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave (art. 156, 82°, da Lei n° 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021);

c) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima
deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°
14.133/2021);

d) Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez)
dias;

2. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” e “h” do
subitem 12.1, de 10% (dez por cento) até 20% (vinte por cento) do valor
do Contrato.

3. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea
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“c” do subitem 12.1, de 15% (quinze por cento) a 20% (vinte por cento)
do valor do Contrato;

4. Para infragcado descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de
15% (quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato;

5. Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera
5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor do Contrato;

6. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de
5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor do Contrato,

ressalvadas as seguintes infracoes.

12.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9°, da Lei n°® 14.133/2021.

“an 13 [{PRl)

12.3.1. As sancgbes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 12.2 ndao sao
cumulativas entre si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133/2021).

12.3.2. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da
Lei n® 14.133/2021).

12.3.3. Se a multa aplicada e as indeniza¢fes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133/2021).

12.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da

data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.4. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéao de

inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:
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12.4.1. Antes da aplicacdo de qualquer sancédo administrativa, o 6rgdo promotor
do certame deverd notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacéo
de defesa prévia;

12.4.2. A notificacdo deverad ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmacéo de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como infratora,
a motivacao para aplicagcéo da penalidade, a sancao que se pretende aplicar, o

prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

12.4.3. O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade prevista
na alinea “a” do subitem 12.2 sera de 05 (cinco) dias uteis e 15 (quinze) dias

Uteis para as demais penalidades, a contar da data da intimacao;

12.4.4. O licitante contratado comunicard ao 6rgdo promotor do certame as
mudancas de endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia
do contrato, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local

anteriormente indicado, na auséncia da comunicacao;

12.4.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, o 6rgao promotor do certame proferird decisdo fundamentada e
adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante
que deverd ser exercido nos termos da Lei n® 14.133/2021.

12.5. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°®
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos orgaos de controle.
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12.6. Os atos previstos como infracfes administrativas na Lei n® 14.133/2021,
ou em outras leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.7. A personalidade juridica do Contratado poderéa ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a Fundacdo do mesmo ramo com relacao de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133/2021).

12.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancodes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de empresas
Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lei n°® 14.133, de 2021).

12.9. As sanclGes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.10. Os montantes relativos as multas moratdria e compensatéria aplicadas
pela Administragdo poderdao ser cobrados judicialmente ou descontados dos
valores devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente

executadas do contrato.

12.11. Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicagcdo das multas
acarretarem também a rescisdo do contrato, os valores referentes as
penalidades poderdo ainda ser descontados da garantia prestada pela

contratada.

2025-HJ9XL7 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 22/05/2025 15:53 PAGINA 20/ 28



12.12. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas
restar valor residual em desfavor do licitante contratado, € obrigatéria a cobranca
judicial da diferenca.

12.13. Sem prejuizo da aplicacdo das sancbes acima descritas, a pratica de
quaisquer atos lesivos a administracdo publica na licitacdo ou na execucdo do
contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragéo
observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatério

estadual anticorrupcao.

Vitéria, 22 de maio de 2025

Responséaveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia

Luciana Valladdo Machado Carvalho
Gerente - GABSEC

Cintia Roberta Bento Alves
Assessor Especial Fazendario

Assessora de Comunicacdo — GABSEC

2025-HJ9XL7 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 22/05/2025 15:53 PAGINA 21 /28



ANEXO A — DA HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

1 - HABILITACAO JURIDICA

1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

1.5-Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdo no
Registro onde tem sede a matriz,

1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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1.9 - Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
vélida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

1.10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

1.11 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

2 - HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual,

2.2.1 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar 123/2006 estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida
conjuntamente pela Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a
empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da
licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co
(FGTS), mediante certiddo expedida pela Caixa Econdmica Federal;

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho;
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2.8 - Caso 0 objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacao dos
documentos relativos a sua matriz.

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,
nao se exige comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas
somente para formalizacdo da contratacdo, observadas as seguintes regras:

2.9.1- A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que apresentem alguma restricao.

2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal ou
trabalhista, € assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, para a regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa.

2.9.3-0 prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo.

2.9.4 - Em caso de atraso por parte do 6érgdo competente para emissao de
certiddes comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante
podera apresentar a Administracdo outro documento que comprove a extincao
ou suspensao do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156
e 151 do Cddigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do
pedido de certidao.

2.9.5 - Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10
(dez) dias, contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o
paragrafo anterior, para apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade
fiscal ou trabalhista.

2.9.6 -0 prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se
demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a
certiddo.

2.9.7 - A formaliza¢do da contratacdo fica condicionada a regularizagdo da
documentacédo comprobatoria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos
dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito & contratagdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sancoes legais, sendo facultado a Administracao
convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a
ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.
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ANEXO B — MAPA DE RISCO

1 RISCO1

A contratacdo ser realizada sem justificativa adequada para inexigibilidade ou
dispensa.

Dano:

Nulidade do contrato, responsabilizacdo do gestor e risco de sancgao
administrativa.

Baixo Médio Alto

() () (x)
Baixa Média Alta

(x) () ()

Impacto

Probabilidade

AQOES PREVENTIVAS RESPONSAVEL PRAZO
o . Antes da
Elaborar parecer juridico robusto que Juridico / Setor .
. 1 formalizacao do
fundamente a contratacao direta. Demandante
contrato.
Anexar estudo técnico preliminar e Durante a fase de
A Setor Demandante .
termo de referéncia completo. planejamento.
. . Comisséao de
Realizar ampla pesquisa de precos . Durante a fase de
Contratagdo / Setor .
no mercado. planejamento.
Demandante

ACOES DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL PRAZO

Reavaliar a contratacao,

buscando alternativa competitiva Gestor do Contrato /
no mercado ou outro veiculo de  Setor Demandante
comunicacgéao.

Caso identificada
irregularidade antes
da formalizagao.

Suspender o processo e submeter Em caso de

AR Comisséao de

a analise juridica e de controle o apontamento de
. Contratacao .

interno. risco.

2 RISCO2

Fornecimento de servi¢o de qualidade inferior ao contratado.

Dano:

Prejuizo no alcance da finalidade publica (divulgacéo, acesso a informacéao,
clipping etc.).
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Baixo Meédio
() (%)
Baixa Meédia

() (x)

Impacto

Probabilidade

ACOES PREVENTIVAS

Alto

()

Alta
()

Solicitar comprovacao de capacidade

técnica (atestados, portfélio).

Definir no contrato as métricas e
indicadores de desempenho
esperados.

Prever clausulas de penalidades no
contrato.

ACOES DE CONTINGENCIA

Aplicar penalidades contratuais
previstas.

Encaminhar reclamacdes formais a
empresa e exigir corregao imediata.

RESPONSAVEL

Setor Demandante /
Comissao de
Contratacéo

Setor Demandante /
Juridico

Juridico / Setor
Demandante

PRAZO

Fase de
habilitacdo e
analise técnica.
Durante a
elaboracao do
contrato.

Durante a
elaboracao do
contrato.

RESPONSAVEL PRAZO

Gestor do
Contrato

Gestor do
Contrato

Durante a execucéo
do contrato.

Quando identificado
desvio.

Risco de nédo deteccéo de falhas ou desvios, comprometendo a entrega final.
Alto

(x)

3 RISCO3
Auséncia de fiscalizacao efetiva do contrato.
Dano:
Impacto Baixo Meédio
() ()
Baixa Média

Probabilidade ) ()

ACOES PREVENTIVAS
Nomear formalmente fiscal do
contrato.

Elaborar plano de fiscalizacao e
acompanhamento.

Alta

()

RESPONSAVEL

Setor Demandante /
Gestao de Contratos

Fiscal do Contrato

PRAZO

Antes do inicio
da execucao.
Antes do inicio
da execucao.
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Baixo Médio Alto

Impacto
() () (x)

Estabelecer rotinas de entrega e . Durante a
o Fiscal do Contrato ~
validacdo de resultados. execucao.

ACOES DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL PRAZO

. n . Sempre que
Realizar reunites de ajuste com a Fiscal do Contrato identificadas
empresa contratada. falhas

Reportar falhas graves a alta gestéo
para decisdo sobre manutencéo ou
rescisao contratual.

Fiscal do Contrato/  Durante a
Setor Demandante execucao.

4 RISCO4

Pagamentos serem realizados sem comprovacao da entrega adequada.
Dano:

Prejuizo ao erario, responsabilizacdo do gestor e possivel dano ao interesse
publico.

Baixo Médio Alto

() () (x)

Baixa Média Alta

() () ()

Impacto

Probabilidade

A(;()ES PREVENTIVAS RESPONSAVEL PRAZO
Vincular pagamento a apresentacdo de  Fiscal do Contrato/ Durante a
comprovantes e relatorios de execucdo. Setor Financeiro execucao.
Verificar notas fiscais e documentacao de Fiscal do Contrato/ Antes do
suporte antes de autorizar pagamento. Financeiro pagamento.
~ Na

Prever retencdo de valores em caso de . . . ~

~ ) Juridico / Financeiro elaboracao
nao conformidade.

contratual.

AGOES DE RESPONSAVEL PRAZO

CONTINGENCIA
Suspender pagamentos até Gestor do Contrato/  Quando identificado
regularizacao. Financeiro problema.

Em caso de
descumprimento
reiterado.

Aplicar san¢des previstas  Juridico / Gestor do
no contrato. Contrato
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