2025-2KD7D

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Aquisicdo de Bens de Consumo, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e

exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia:

Titulo e Objetivo Geral:

O objeto da presente licitagdo é Aquisicdo de Material
de Expediente para atender a demanda da Central
Administrativa da SESA (Beira Mar e Enseada do Sud),
assim como ICEPI, LACEN, HEMOES, NESVOB, TOXEN,
NECO, UBV, NEMES, CENTRAL DE INSETICIDAS, GEAF
e FARMACIAS CIDADAS, conforme especificacdes,
requisitos e exigéncias descritos no Termo de
Referéncia.

Delimitacao do Objeto a ser
licitado:

Aquisicdo de material de expediente: Fita Adesiva e
outros.

Modalidade de Licitacao e Base
Legal:

Dispensa de licitagdo, na forma eletrbnica, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei n.°
14.133/2021 que culminard com a selecdo da proposta
de menor preco.

Estimativa de custos global:

R$ 31.947,90 (Trinta e Um Mil, Novecentos ¢
Quarenta e Sete reais e Noventa centavos)

Vigéncia contratual:

O prazo de vigéncia da contratacdo é tera inicio no ato
da entrega, sendo de execucdo Unica e vedada
qualquer prorrogacao

Informagao Orcamentaria:

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

a) Gestdo/Unidade: 440901

b) Fonte de Recursos: 1500100200 e ou
2500100200 e ou outra fonte a ser definida

C) Programa de Trabalho: 10.122.0061.2070

d) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00

Unidade administrativa
responsavel pela execugdo do
objeto e fiscalizacao:

Servico de Programacdo e Controle de Estoque -
GETA/NEGP/SPCE.

Equipe responsavel pela

elaboracdao do termo de referéncia:

Jadilson Campos

Setor Almoxarifado
Alaide Gosmes de Souza
Chefe de Nucleo
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Versao e data do termo de
referéncia:

Versao 3.0 - 25/11/2025

Data prevista para recebimento:

15 (quinze) dias corridos apés emissdo da Ordem de
Fornecimento

Fiscalizacao e / ou Gestdao

Fiscal: Jadilson Campos - N° Funcional
1563467

SPCE/NEGP/GETA - (27) 3347-5716
spce@saude.es.gov.br

Gestor: Alaide Gomes de Santos - N°
Funcional 1549162

NEGP/GETA - (27) 3347-5710

alaidegomes@saude.es.gov.br
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Critério de Julgamento Menor Preco

Por Item. A contratacdo por item é justificada tanto
tecnicamente quanto economicamente. Tecnicamente,
permite atender as especificagbes de cada item,
garantindo qualidade e desempenho adequado por
meio de fornecedores especializados.
Economicamente, otimiza custos ao permitir a busca
das melhores condigdes de mercado para cada item,
além de possibilitar um controle orgamentdrio mais|
eficaz. A contratacdo por item assegura a eficiéncia no
uso dos recursos e a qualidade dos produtos e servicos
adquiridos.

Forma de Adjudicacao Artigo 82,
81 da Lei Federal 14.133/21:

Solicitacdo de Amostra, conforme
Art. 77 do conforme Decreto NAO
5352/23.

NAO. A contratacdo de uma Unica empresa com
capacidade técnica, financeira e operacional para
Sera permitida a participacdao de |cumprir integralmente o objeto da contratacdo se
empresa em Consoércio apresenta como uma solugdo mais segura e eficiente,
minimizando riscos, custos e complexidades adicionais

para a Administragdo Publica.

2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

2.1 Foi elaborado Estudo Técnico Preliminar (ETP — Arts. 15 a 26 do Decreto Estadual 5352-
R/23), deste Termo de Referéncia.

3. DEFINIGCAO DO OBJETO

3.1 Dispensa de Licitagdo para aquisicao de material de expediente;
3.2 A aquisicdo de material de expediente visa atender as demandas Procuradoria Geral do

Estado, bem como para suprir o estoque do almoxarifado, baseado no consumo anual.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1 A Fundamentacao da Contratagdao, o motivo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2025.

4.3 A estimativa da quantidade a ser adquirida baseou-se na média de aquisicdo de materiais
de expediente utilizados no ano de 2024.

4.4 O objetivo da contratagdo, portanto é atender as necessidades da Central Administrativa da
SESA (Beira Mar e Enseada do Suad), considerando que os mesmos ndo foram contemplados no
processo de aquisicdao 2024-TLQ3B.

4.5 A opcao pela adogao da aquisicdo de Bem de Consumo deve-se ao fato de os materiais
serem essenciais para o funcionamento das atividades administrativas rotineiras dos setores
demandantes da SESA. a aquisicdo como bem de consumo é mais adequada, permitindo
reposicdo conforme a demanda e garantindo a eficiéncia no processo.
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4.6 Houve a observancia aos principios:

4.6.1 Da Padronizagao, porém nao foi identificado documento oficial de padronizagao nos
termos do Art. 43 da Lei Federal 14.133/2021;
ante a

4.6.2 Do Parcelamento - Sendo tecnicamente inviavel

indivisibilidade do bem a ser adquirido;

0 parcelamento,

4.6.3 Da Responsabilidade Fiscal — Conforme despesa estimada com a prevista no Plano
de Contratacdo (PCA) - Exercicio 2025 - Bloco Administracdo Geral.

4.7 Sera obrigatdrio, o proponente oferecer proposta para integralidade do quantitativo previsto
neste termo.
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5. DESCRICAO DA SOLUCI’{O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
5.1 A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar.
6. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO: DESCRICAO/ESPECIFICACAO,
QUANTIDADES
6.1 Aquisicao dos materiais de expedientes, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia
GRUPO 1
. cop.
COD. . TOT
ITEM SIADES CATM DESCRICAO UN. AL
AT
FITA ADESIVA - COMPRIMENTO: 50 MM; LARGURA:
01 0284020 48 MM; TIPO: TRANSPARENTE; PACOTE C/ 4 UND PCT 975
FITA ADESIVA - APLICACKO: MULTIUSO;
COMPRIMENTO: 30 M; COR: BRANCA,
02 279056 TRANSPARENTE OU LEITOSA; LARGURA: 19 MM; PCT 320
MATERIAL: PAPEL, COM BASE DE PAPELAO; TIPO:
DUPLA FACE; PACOTE C/6 UND
LACRE MALOTE - CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
03 343903 GRAVACAO EM BAIXO RELEVO; COMPRIMENTO: 16 | PACOTE 12
CM; COR: AZUL; MATERIAL: POLIPROPILENO;
GRUPO 2
ITE | cOp. CcOD. -
M SIADES | CATMAT DESCRICAO UN. TOTAL
CLIPE - APLICACI\O: MATERIAL DE EXPEDIENTE;
04 429104 FORMATO: TRANCADO; MATERIAL: ARAME DE CX 360
ACO; TAMANHO: 2/0;
CANETA HIDROGRAFICA - APLICACI\O: CD/DVD;
COR CARGA: AZUL; ESPESSURA ESCRITA: FINA;
05 | 359245 MATERIAL: PLASTICO, NAILON E LONA; X 12
MATERIAL PONTA: FELTRO; CX /12UND
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CANETA HIDROGRAFICA - APLICAGAO: CD/DVD;
COR CARGA: PRETA; ESPESSURA ESCRITA:
FINA; MATERIAL: PLASTICO, NAILON E LONA;
MATERIAL PONTA: FELTRO; CX C/ 12 UND

06 | 359335 CX

12

CANETA HIDROGRAFICA - APLICAGAO: CD/DVD;
COR CARGA: VERMELHA; ESPESSURA ESCRITA:
FINA; MATERIAL: PLASTICO, NAILON E LONA;
MATERIAL PONTA: FELTRO; CX C/12 UND

07 | 359246 CX

12

CANETA HIDROGRAFICA - APLICAGAO: MARCA
TEXTO; CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
PONTA 4MM; COR CARGA: ROSA; ESPESSURA
ESCRITA: GROSSA; MATERIAL: PLASTICO,
NAILON E LONA; MATERIAL PONTA: FELTRO; CX
C/ 12 UND

08 | 384994 CX

130

CANETA HIDROGRAFICA - APLICAGCAO: MARCA
TEXTO; CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
PONTA POROSA; COR CARGA: AZUL; ESPESSURA
ESCRITA: FINA; FORMATO CORPO: CILINDRICO;
MATERIAL: PLASTICO, NAILON E LONA;
MATERIAL PONTA: NAILON; CX C/ 12 UND

09 | 306164 CX

130

6.2 Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, nos termos do inciso
XIII do art. 6° e art. 20 da Lei Federal n® 14.133/2021 e alteracdes.

6.3 O objeto desta contratacao ndao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Art. 12,
Decreto n° 5352-R/2023 e alteragoes.

6.4 Havendo divergéncia na descricdo dos itens entre o Termo de Referéncia e o sistema
Compras Governamentais prevalece o que estd no Termo de Referéncia.

6.6 O objeto definido se encontra padronizado, considerando-se a compatibilidade de
especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho.

6.7 JUSTIFICATIVA DE QUANTITATIVO

6.7.1 O quantitativo previsto foi estabelecido em conformidade com a necessidade da unidade,
0s materiais constantes nesse TR s3ao materiais de uso comum, e nao dispde de estoque dos
objetos supracitados para atender as demandas quando requisitado.

6.7.1.1 Diante do exposto, justificamos a necessidade de aquisicao conforme tabela supra
citada:

7. . REQUISITOS DA CONTRATACGCAO
7.1 DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

7.1.1 A aquisicdo dos materiais de expediente serd realizada com a adogdo de critérios
sustentaveis, conforme as diretrizes para compras publicas que visam minimizar impactos
ambientais e promover praticas responsaveis no processo de aquisicao.
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7.1.2 O contratado deverd fornecer os materiais fabricados com materiais reciclaveis,
biodegradaveis ou de baixo impacto ambiental, sempre que possivel.

7.1.30 fornecedor devera priorizar a entrega dos materiais com alta durabilidade e
componentes reutilizaveis, minimizando a necessidade de reposicdo frequente e,
consequentemente, o consumo de recursos naturais.

7.1.4 O contratado devera utilizar embalagens reciclaveis ou reutilizaveis para o transporte
dos materiais, minimizando o uso de plasticos e outros materiais ndo biodegradaveis. Sempre
que possivel, as embalagens devem ser compostas por materiais reciclados ou de baixo
impacto ambiental.

7.1.5 A observancia desses critérios de sustentabilidade visa garantir que a contratacao
atenda ndo apenas as necessidades operacionais da SESA, mas também contribua para o
desenvolvimento sustentavel, alinhando-se aos objetivos de reducdo de impactos ambientais
e de promogao de praticas responsaveis na gestao publica.

7.2 DA EXIGENCIA, E CRITERIOS PARA ANALISE DA AMOSTRA
7.2.1N3o é necessario para esta contratacédo.
7.3 PARTICIPACAO DE EMPRESA EM CONSORCIO

7.3.1 Ndo serd admitida a participacdo de consodrcios. A vedacdao quanto a participacdo de
consorcio de empresas no presente procedimento licitatério ndo limitard a competitividade.
A participacdo de consorcios é recomendavel quando o objeto considerado for “de alta
complexidade ou vulto”, o que nao seria o caso dos objetos sob exame. A admissao de
consorcio em objeto de baixa complexidade e de pequeno valor econémico atenta contra o
principio da competitividade, pois permitiria, com o aval da Administragao Publica, a unido
de concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via transversa, o
principio da competitividade, atingindo ainda a vantajosidade buscada pela Administragao.

7.5 MATRIZ DE ALOCAGCAO DE RISCOS

7.5.1Nos termos do §3° do art. 22 da Lei 14.133/2021, a matriz de alocagdo de riscos é
obrigatoria quando a contratacdo se referir a obras e servigos de grande vulto ou forem
adotados os regimes de

Contratagdo integrada e semi-integrada, ndo sendo aplicavel a contratagdo pretendida.

7.5 CRITERIOS DE AVALIACAO DE RESULTADOS

7.5.1 Para a contratacdo visando a compra de materiais de expediente, os critérios de
avaliacdo das propostas serdao definidos em conformidade com o Artigo 27, inciso IX, do
Decreto 5352-R e suas alteracdes, de forma a garantir a selecdo da proposta mais vantajosa
para a Administracdo Publica, considerando a qualidade, o preco, a sustentabilidade e o
cumprimento das exigéncias estabelecidas.

7.5.2 O critério principal para o julgamento sera o menor preco global, ou seja, a proposta
com o menor valor total apresentado para o fornecimento dos carimbos numeradores, desde
gue atenda a todas as especificacGes técnicas e condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.5.3 Serdo avaliadas as praticas sustentaveis adotadas pelo fornecedor no processo de
fabricagdo e fornecimento dos materiais, incluindo: Uso de materiais recicldveis ou de baixo
impacto ambiental na fabricacdo. Processos de produgdo sustentaveis, com controle de
emissdo de poluentes e redugao de desperdicios. Embalagens reciclaveis ou reutilizaveis, que
minimizem o impacto ambiental.
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7.5.4 O prazo de entrega sera considerado, sendo as propostas com prazos mais curtos e
que atendam as necessidades operacionais terdo uma pontuacdo favoravel. O prazo para
entrega deve ser claramente indicado na proposta.

7.5.5 Sera considerada a garantia oferecida pelo fornecedor para os materiais de expediente,
sendo preferivel propostas que garantam a durabilidade dos produtos por um periodo
adequado ao seu uso continuo.

7.5.6 Serao desclassificadas as propostas que ndao atenderem a qualquer uma das seguintes
condicdes: Nao atenderem integralmente as especificagcbes técnicas dos produtos,
apresentarem preco incompativel com o mercado ou que comprometam a execucdo
adequada do objeto, ndo atenderem aos requisitos legais e normativos previstos no Termo
de Referéncia, incluindo as normas ambientais e de sustentabilidade.

7.6 SUBCONTRATAGCAO
7.6.1 Ndo é admitida a subcontratacdao do objeto contratual.
7.7 GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

7.7.1 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
Federal n® 14.133, de 2021 e alteracOes, e Arts. 12 a 15 do Decreto Estadual 5545/2023 e
alteracGes, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

7.8 REQUISITOS DE QUALIDADE

7.8.1 Os bens de consumo deverao ser entregues em sua embalagem original e devem estar
devidamente rotulados, contendo informagdes essenciais como o nome do produto,
guantidade, concentragdo, data de fabricacdo, data de validade, nimero do lote e
temperatura de armazenamento, simbologia de risco do produto quando houver, quantidade
por embalagem, entre outros.

7.8.2 Além disso, é responsabilidade da empresa fornecedora assegurar o transporte do
produto de acordo com as recomendacdes do fabricante, garantindo a integridade dos
produtos durante o trajeto.

7.8.3 Caso haja perda de estabilidade e/ou desempenho de quaisquer produto, a empresa
fornecedora devera realizar a substituicdo dos mesmos em igual quantidade perdida sem
qualquer 6nus.

DA EXECUCAO DO OBJETO
8.1 DO PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA

8.1.1 O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da
Ordem de Fornecimento, em remessa Unica.

8.1.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

8.1.3 A contratada devera substituir, em qualquer época, material entregue e aceito, desde
que fique comprovada a existéncia de inadequacdo ao solicitado.

8.1.4 O fornecimento do objeto sera integral, conforme recebimento da ordem de
fornecimento.
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8.2 DO LOCAL DE ENTREGA

DEMANDANTE ENDERECO

16:00. PONTO DE REFERENCIA: EM FRENTE AO BOA PRACA EPI

ALMOXARIFADO GERAL - AV. LEITAO DA SILVA, 1959 - ITARARE - VITORIA/ES CEP:
SESA 29047-575 - ES TEL.: (27) 3347-5716 HORARIO DE ATENDIMENTO: 08:00 AS

8.2.10 objeto do contrato devera ser entregue, acompanhada de Nota Fiscal e seguindo as
informacdes de local, horario e contato abaixo:
8.3 DA GARANTIA E VALIDADE

8.3.1 O contratado devera oferecer prazo de garantia legal referente aos itens adquiridos,
em conformidade com os artigos 24 a 26 da Lei n® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

8.3.2 - A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condigdes de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.

8.3.3 E vedada a estipulacdo contratual de cldusula que impossibilite, exonere ou atenue a
obrigacao de indenizar prevista neste e nos demais tdpicos deste Termo de Referéncia.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 DA FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

9.1.1 O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.°
14.133/2021 que culminard com a selecao da proposta de menor preco.

9.1.2 A adocgdo do critério de menor preco para a selegdo do fornecedor, dentro do contexto

da dispensa de licitagdo, justifica-se pela busca pela maior eficiéncia na utilizacdo dos
recursos publicos, pela simplicidade e transparéncia do processo, e pela necessidade de

assegurar a continuidade da execugdo dos servicos de coleta de residuos sélidos.

9.2 DA FORMA DE FORNECIMENTO DE BEM

9.2.10 fornecimento do objeto sera integral.

9.2.2 A justificativa para adogao da referida forma de fornecimento integral estd fundamentada
na necessidade de garantir a continuidade e a eficiéncia das atividades administrativas da SESA.
O fornecimento integral assegura que a Secretaria receba todos os carimbos numeradores de
uma Unica vez, permitindo que o item esteja disponivel para uso imediato em sua totalidade,
sem comprometer o andamento dos processos que exigem a utilizagdo do bem. Além disso, o
fornecimento integral facilita o controle e a gestdo do contrato, permitindo um melhor
acompanhamento do cumprimento dos prazos de entrega e a verificacdo da qualidade e
conformidade dos produtos recebidos.

9.3 DAS EXIGENCIAS PARA FINS DE HABILITAGAO

9.3.1 Para fins de habilitagdo, o fornecedor deverd comprovar os requisitos descritos no

Anexo “II".
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10.DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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10.1 O custo estimado total da contratacao é de R$ 31.947,90 (Trinta e Um Mil, Novecentos
e Quarenta e Sete reais e Noventa centavos), conforme Mapa comparativo SIADES # 82,
conforme custo unitario aposto na tabela abaixo.

ITEM

QTADES
cob.
CATMA
T

DESCRICAO

UND.

QTD.

VALOR
UN

VALOR
TOTAL

01

108532-1 | 0284020

FITA ADESIVA -
COMPRIMENTO: 50 MM;
LARGURA: 48 MM; TIPO:
TRANSPARENTE; PACOTE
C/ 4 UND

PCT

975

R$19,90

R$
19.402,50

02

15380-3
279989

FITA ADESIVA -
APLICAGAO: MULTIUSO;
COMPRIMENTO: 50 MM;
LARGURA: 19 MM;
MATERIAL: CREPE;
TIPO: GOMADA; PACOTE
C/ 6 UND

ROL

320

R$29,00

R$ 9.280,00

03

3759-1 343903

LACRE MALOTE -
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS:
GRAVACAO EM
RELEVO;
COMPRIMENTO: 16 CM;
COR: AZUL; MATERIAL:
POLIPROPILENO:;

BAIXO

PAC
OTE

12

R$10,75

129,00

04

11641-3 429104

CLIPE - APLICACAO:
MATERIAL DE
EXPEDIENTE; FORMATO:
TRANCADO; MATERIAL:
ARAME DE ACO;
TAMANHO: 2/0; CX
C/500GR

CX

360

R$3,00

R$1.080,00

05

25666-1 359245

CANETA HIDROGRAFICA -
APLICACAO: CD/DVD;
COR CARGA: AZUL;
ESPESSURA ESCRITA:
FINA; MATERIAL:
PLASTICO, NAILON E
LONA; MATERIAL
PONTA: FELTRO; CX
C/12UND

CX

12

R$20,00

R$240,00
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06

25666-2

359335

CANETA HIDROGRAFICA -
APLICACAO: CD/DVD;
COR CARGA: PRETA;
ESPESSURA ESCRITA:
FINA; MATERIAL:
PLASTICO, NAILON E
LONA; MATERIAL
PONTA: FELTRO;CX C/ 12
UND

CX

12

R$20,00

R$240,00

07

25666-2

359246

CANETA HIDROGRAFICA -
APLICAGCAO: CD/DVD;
COR CARGA: VERMELHA;
ESPESSURA ESCRITA:
FINA; MATERIAL:
PLASTICO, NAILON E
LONA; MATERIAL
PONTA: FELTRO;

CX

12

R$20,00

R$240,00

08

78003-4

384994

CANETA HIDROGRAFICA -
APLICACAO: MARCA
TEXTO;
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: PONTA
4MM: COR CARGA:
ROSA; ESPESSURA
ESCRITA: GROSSA;
MATERIAL: PLASTICO,
NAILON E LONA;
MATERIAL PONTA:
FELTRO; CX C/12 UND

CX

130

R$5,14

R$668,20

09

78003-2

306164

CANETA HIDROGRAFICA -
APLICACAO: MARCA
TEXTO;
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: PONTA
POROSA; COR CARGA:
AZUL; ESPESSURA
ESCRITA: FINA;
FORMATO CORPO:
CILINDRICO; MATERIAL:
PLASTICO, NAILON E
LONA; MATERIAL
PONTA: NAILON;CX C/
12UND

CX

130

R$5,14

R$668,20

2025-WOKTND - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/11/2025 13:33 PAGINA 9 /22

Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo

Av. Nossa Senhora da Penha, 1.590 — Barro Vermelho — Vitéria — ES — Cep: 29057-550
Tel: 27-3636-5050 — Fax: 27-3636-5056 — e-mail: PGE/ES@PGE/ES.es.gov.br — Website:

http://www.PGE/ES.es.gov.br



11.

12,

2025-2KD7D

DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta do orgamento
proprio da SESA, para o exercicio 2025, serdo as discriminadas no Quadro Resumo acima.

11.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11.3 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

a) Gestao/Unidade: 440901;

b) Fonte de Recursos: 1500100200;

c) Programa de Trabalho: 10.122.0061.2070;
d) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00

DA GESTAO DO CONTRATO

12.1 O contrato, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e alteragdes e Decreto Estadual
5545-R/2023 e alteracdes, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

12.2 As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

12.3 O 6rgdao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocgdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.4 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizacdo, que conterda informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

12.5 Além do disposto acima, a gestdao e fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes
rotinas:

12.5.1 A primeira etapa consiste no acompanhamento da entrega dos carimbos
numeradores, que devera ser realizada conforme o cronograma previamente acordado no
contrato. O fiscal do contrato ird verificar se a quantidade, a qualidade e as especificacbes
dos produtos entregues estao de acordo com as condicdes estabelecidas. Caso haja qualquer
divergéncia, o fornecedor sera imediatamente notificado para providenciar as corregoes
necessarias.

12.5.2 O fiscal do contrato fard a conferéncia dos carimbos numeradores entregues,
comparando-os com as especificacdes descritas no edital e no contrato. Isso inclui verificar
aspectos como a durabilidade, a funcionalidade, a compatibilidade e a conformidade com os
requisitos de qualidade estabelecidos. Quaisquer falhas ou ndo conformidades serdao
documentadas e tratadas com o fornecedor de acordo com as clausulas contratuais.

12.5.3 Apés a entrega, sera feito o controle do estoque dos carimbos numeradores,
garantindo que a quantidade adquirida seja devidamente registrada e distribuida para os
setores da instituicdo que necessitam do item. A gestdo do estoque também incluird a
previsao de reposicao, a fim de evitar a falta do produto no momento da necessidade.

12.5.4 Essas rotinas de gestao e fiscalizagdo contratual serdao implementadas com o objetivo
de assegurar a plena execugao do contrato de forma eficiente, garantindo atenda as
expectativas da administragdo publica e aos requisitos legais estabelecidos.
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12.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n©
5.545-R/2021 e demais condicOes previstas para a contratagao.

DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
13.1 O prazo de vigéncia deste contrato tera inicio no ato da entrega do material, sendo de
execugao Unica e vedada qualquer prorrogagao.

13.2 A prorrogacao automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a
exposicdo das justificativas e o novo cronograma de execugao e desembolso.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021 e alteragles, o
contratado que:

a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagcao sem motivo
justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do
contrato;
f) Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei Federal n©
14.133/2021 e alteracgbes);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e alteracdes);

c)Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59,
da Lei Federal n® 14.133/2021 e alteragdes);

d)Multas (art. 156, II, e § 3°, da Lei 14.133/2021), observados os seguintes parametros:

d.1) Multa moratédria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

d.2) Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) incidente
sobre o valor do contrato, para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 14.1;

d.3) Multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento)
incidente sobre o valor do contrato, para as infragbes descritas nas alineas “b” a “h” do
subitem 14.1.
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14.30 atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a multa
moratoria em multa compensatoria (art. 162, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021).

14.4Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o limite
de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

14.5A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 99, da Lei
14.133/2021).

14.6A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes, na
forma do art. 156, § 79, da Lei n® 14.133/2021.

14.7Na aplicacdo das sangdes serdao considerados (art. 156, §1°, da Lei Federal n©
14.133/2021 e alteragdes):

a)A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b)As peculiaridades do caso concreto;

c)As circunstancias agravantes ou atenuantes;

e) Os danos que dela provierem para o Contratante;

14.8 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacado (art. 157 da Lei 14.133/2021).

14.9 A aplicacdo das sancGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as
seguintes regras:

14.9.1 Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, a Administracdo devera
notificar o contratado, facultando-lhe a apresentagdo de defesa prévia;

14.9.2 A notificacdo deverad ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacdo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta reputada como infratora, a motivacdao para aplicacdo da penalidade, a sangao que
se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

14.9.3 O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade de adverténcia sera
de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, e serdo
contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

14.9.4 O contratado comunicarad ao érgdo promotor do certame as mudancas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes
as notificacGes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

14.9.5 Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentagao, a
Administracdo proferird decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos da Lei 14.133/2021;

14.10 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
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autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159 da Lei 14.133/2021).

14.11 A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

14.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangodes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

14.13 As sancgOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

14.14 Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as indenizagdes cabiveis
poderao ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao contratado e, se
insuficientes, a diferenga podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto de
cobranca judicial (art. 156, § 89, da Lei 14.133/2021).

14.14.1 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

14.15 Sem prejuizo da aplicacdo das sancdes acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administragdo publica na licitacdo ou na execugdo do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, sera objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatoério estadual anticorrupgao.

DOS DIREITOS, OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

15.1 Cumprir todas as obrigacbes, as condicdes e os prazos relativos a entrega do(s)
produto(s) adquirido(s) e/ou da execugao do(s) servigo(s) contratado(s), conforme definido
no Termo de Referéncia.

15.2 Substituir, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data da comunicagao, todo
o material que apresentar alteracdo, deterioracao, imperfeicdo, ou quaisquer outros vicios,
ainda que verificados apos o seu recebimento e/ou pagamento, estando sujeita as despesas
decorrentes de devolucdo e de nova entrega.

15.3 Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados
nos locais de entrega especificados.

15.4 Manter, durante a execucao do objeto deste Termo de Referéncia, todas as condigbes
de habilitagao e qualificagao exigidas.

15.5 Fornecer todas as informagdes necessarias e/ou responder a qualquer solicitacdo da
contratante referente ao servigo objeto da contratacao.

15.6 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou anormalidade de carater urgente, prestando
os esclarecimentos julgados necessarios, bem como apresentando razdes justificadoras a
serem apreciadas pela contratante.
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15.7 Responsabilizar-se por todas as despesas relativas ao fornecimento e a entrega de
material, mao-de obra, fretes, transportes, impostos, taxas etc., os quais correrdo por conta
da contratada.

15.8 Garantir a execucdo qualificada do contrato durante o periodo de garantia e/ou vigéncia,
conforme definido no Termo de Referéncia.

DOS DIREITOS, OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
16.1 Efetuar o pagamento do precgo previsto nos termos deste contrato;

16.2 Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear a contratacao,
efetuando o pagamento dentro do prazo convencionado.

16.3 Definir o local para entrega dos produtos adquiridos e/ou da execugdo dos servicos
contratados, conforme definido no Termo de Referéncia;

16.4 Designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da entrega
dos produtos adquiridos e/ou da execugao do(s) servico(s) contratado(s), conforme definido
no Termo de

Referéncia;

16.5 Emitir decisdo sobre eventuais solicitacdes ou reclamacdes relacionadas a execucao dos
contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento,
admitida a prorrogacdao motivada, por igual periodo.

16.6 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a prorrogacdo motivada,
por igual periodo.

16.7 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

1.8 Notificar, por escrito, a empresa fornecedora do material sobre ocorréncia de eventuais
imperfeicdes encontradas.

DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
17.1 DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

17.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade do que foi contratado, com as especificacgbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta em especial do quantitativo, marca e modelo e demais informagoes
constantes na nota fiscal.

17.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo por escrito da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

17.1.2.1 Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisério, o fiscal, conforme
o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcdes.

17.1.2.2 Apds o recebimento provisorio, o fiscal deverd manifestar-se sobre o cumprimento
das exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido com as exigéncias
contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de
05 (cinco) dias.
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17.1.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da
manifestacdao do fiscal prevista no item 17.1.2.2, apds a verificacgdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

17.1.3.1 Caso haja irregularidades que impegcam o recebimento definitivo, o gestor, conforme
0 caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes no prazo de 05
(cinco) dias Uteis.

17.1.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

17.1.5 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021 e alteragoes,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

17.1.6 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

17.1.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucgao do contrato.

17.1.8 O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagdo
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

2 DA NOTA FISCAL

17.2.1 Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

17.2.1.10 prazo de validade;

17.2.1.2A data da emissao;

17.2.1.30s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

17.2.1.40 periodo respectivo de execucdo do contrato;

17.2.1.50 valor a pagar; e

17.2.1.6Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17.2.2 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagao da situacdo, sem 6nus ao contratante;

17.2.3 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

17.2.4 O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengdo na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme
disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-
R/2023), os quais serao retidos e recolhidos diretamente pela Administracao contratante.
17.3 DAS CONDICOES DE HABILITACAO NO CURSO DA EXECUGCAO CONTRATUAL

17.3.1 A Administragdo devera verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo na forma
do inciso III do art. 10 do Decreto n°® 5.545-R/2023 e alteragoes.

Procuradoria-Geral do Estado do Espirito Santo
Av. Nossa Senhora da Penha, 1.590 — Barro Vermelho — Vitéria — ES — Cep: 29057-550
Tel: 27-3636-5050 — Fax: 27-3636-5056 — e-mail: PGE/ES@PGE/ES.es.gov.br — Website:
http://www.PGE/ES.es.gov.br

2025-WOKTND - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/11/2025 13:33 PAGINA 15/ 22



18.

2025-2KD7D

17.3.2 Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacao de regularidade fiscal,
social ou trabalhista, o mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis
regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicacdo de sangdes.

17.3.3 Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacao do
procedimento de aplicacao de sancgdes.

17.3.4 Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, serd imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

17.3.5 Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Gteis da notificacdo da multa, se a empresa
ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre iniciar
ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a
extincao antecipada

17.3.6 Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor
da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

17.4 DO PRAZO DE PAGAMENTO

17.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Gteis, contados
do recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023 e
alteracoes.

17.4.2 Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigacao.

17.4.3 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes
termos:

17.5 DA FORMA DE PAGAMENTO

17.5.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

17.5.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

17.5.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

17.5.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

17.5.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO E PELA APROVACAO

18.1 Em complementacdo ao disposto no presente Termo de Referéncia, as demais condicoes
e obrigagOes estardao estabelecidas no edital e seus anexos.
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Vitéria - ES, 25 de Novembro de 2025.

Jadilson Campos
Almoxarife
SPCE/NEGP/GETA/SSAFAS/SESA

Alaide Gomes de Souza
Chefe do Nucleo Especial de Gestdo de Patriménio - NEGP
NEGP/GETA/SSAFAS/SESA

Maicon Conceicao Batista
Geréncia Técnica Administrativa - GETA
GETA/SSAFAS/SESA
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ANEXO II

DOCUMENTOS PARA HABILITAGCAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1 - HABILITACAO JURIDICA

1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.® 77, de 18 de marco de 2020.

1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

1.9 - Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 49, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

1.10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.11 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.
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2 - HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

2.2.1 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 123/2006 estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado
do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante
certidao expedida pela Caixa Econdmica Federal;

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho;

2.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos
neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo
para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige
comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para formalizagdo da
contratacdo, observadas as seguintes regras:

2.9.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricdo.

2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em
gue o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagao da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certidao negativa.

2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administragdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo.

2.9.4 -Em caso de atraso por parte do d6rgdao competente para emissdo de certidGes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito tributario,
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respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Codigo Tributario Nacional, acompanhado
de prova do protocolo do pedido de certidao.

2.9.5 - Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias, contado
da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a certiddo
comprobatoéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de
0 6rgdo competente emitir a certidao.

2.9.7 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacao
comprobatoéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena
de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes legais, sendo
facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada
a ordem de classificacao, ou revogar a licitagao.

3 - HABILITACAO TECNICA

3.1 - Comprovacdo de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

3.1.1 - Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Descricdo do objeto: constar a comprovacdao de experiéncia prévia da licitante no
fornecimento de materiais de expediente com caracteristicas e quantitativos similares
aos do objeto desta licitagdo.

b) Indicacdo do quantitativo minimo: constar a comprovacao do fornecimento de, no
minimo, 50% (cinquenta por cento) do quantitativo estimado, conforme detalhado no
Termo de Referéncia.

3.3 - Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatoério de diferentes atestados de fornecimentos executados de forma concomitante, pois
essa situagdo equivale, para fins de comprovacdao de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratacdo.

3.4 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

3.5 - Em caso de apresentagdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em
favor de consorcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, §§ 10 e 11,
da Lei 14.133/2021.

3.6 - O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.
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4 - HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacao na licitacao;

4.2 - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, para as
demais pessoas juridicas;

4.3 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial,
devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente certificando que a
interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar da licitacdo, além de cumprir
todos os demais requisitos de habilitagao exigidos por este Edital.

3.2 - 4.4 Balanco Patrimonial (BP) e Demonstracao de Resultado de Exercicio (DRE) dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

4.4.1 Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um):

_ ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

ISG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAD CIRCULANTE (PNC)

ILC = ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

4.4.2 - Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), podera o licitante
atender ao requisito de habilitagcdo demonstrando patriménio liquido nao inferior a 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratacao.

4.5 - Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei, com base
no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital
(ECD) ao SPED ou, se a empresa ndo estiver obrigada ao SPED, observando a data de
exigibilidade do art. 1.078, I, do Cddigo Civil.

4.6 - Declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante,
demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada exercicio a que se referem as
demonstragdes contabeis, bem como demonstrando o patriménio liquido minimo exigido no
ultimo exercicio.

4.7 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

4.8 - Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

4.9 - No caso de consorcio, se admitida a sua participagdo no edital, devera haver a
demonstragdo, por cada consorciado, do atendimento aos indices contabeis definidos neste
Edital.
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