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CPC - COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACOES

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANGAS (SEMAF),

Com a devida consideracdao, a Comissao de Planejamento das Contratagdes (CPC)
encaminha protocolo formal, contendo a solicitacao do Chamamento Publico para

Credenciamento de empresas para eventual fornecimento de passagens
aéreas, visando atender as necessidades especificas das Secretarias, a

administracdo publica municipal, com o intuito de garantir que as demandas

institucionais sejam satisfeitas de maneira eficiente e adequada.

Considerando a natureza especifica do objeto em questdo — servico de
fornecimento de passagens aéreas por meio de empresas credenciadas — justifica-
se a ndo realizacao da pesquisa prévia de precos, usualmente exigida em processos
licitatorios. Tal medida se da em razao da dinamica do mercado de agenciamento
de passagens, que apresenta alta volatilidade nos valores praticados, com
oscilagdes frequentes, inclusive no decorrer de um mesmo dia. Essa instabilidade
inviabiliza a obtengdo de cotagdes com validade ou representatividade adequada

para fins comparativos ou de balizamento.

Nesse contexto, o procedimento de credenciamento revela-se a forma mais
eficiente e transparente de contratacdo, uma vez que permite a Administragao
Publica dispor de um conjunto de empresas previamente habilitadas, aptas a
fornecer o servigco conforme a demanda, com pregos praticados em tempo real e

dentro dos parametros estabelecidos no edital.

A adocdo desse modelo assegura a necessaria economicidade, ampla concorréncia,
continuidade dos servicos e atendimento tempestivo as demandas de deslocamento
institucional, respeitando os principios da administracao publica e os preceitos legais

estabelecidos na Nova Lei de Licitagdes e Contratos.
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A presente Inexigibilidade de licitagdao fundamenta-se com base no artigo 74, Inciso
IV, da Lei n°® 14.133/2021:

“Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em
especial nos casos de:
IV - Objetos que devam ou possam ser contratados por meio de

credenciamento,;”

"Art. 78. S&o procedimentos auxiliares das licitacbes e das
contratacOes regidas por esta Lei:

I - credenciamento,;”

"Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses
de contratacdo:

IIT - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor
da prestacdo e das condicbes de contratacédo inviabiliza a selecdo de

agente por meio de processo de licitacdo.”

O presente processo segue com os documentos iniciais necessarios para a devida
indicacdo de dotacdo orcamentaria especifica, a fim de assegurar que os recursos
financeiros para a contratacao estejam devidamente alocados no orgamento
municipal. Além disso, caso sejam necessarias, que sejam informadas as demais
informacdes contabeis para garantir a conformidade com as normas financeiras e o

controle da execucdo orcamentaria.

Apés a finalizacdo desta fase, o processo seguira seus tramites habituais, conforme
as diretrizes estabelecidas pela legislagao vigente, sendo conduzido pelo setor para

garantir que todas as etapas da contratacdao sejam cumpridas adequadamente.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Art. 18, 8 1°, |, da Lei n. 14.133/2021

1.1. Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo detalhar a necessidade para
a aquisicbes de passagens aéreas nacionais, visando atender as demandas de
deslocamento de autoridades e servidores para participagdo em eventos oficiais, cursos,
treinamentos, congressos, reunides institucionais e demais compromissos administrativos
do Gabinete do Prefeito e Secretaria Municipal de Assisténcia Social, do Municipio de
Itarana/ES.

1.2. A necessidade € prover os meios para o deslocamento das autoridades e servidores,
no cumprimento de agendas e de servicos essenciais & miss&o institucional do Orgo, em

solos nacional, a servico do Municipio de Itarana/ES.

1.3. A escolha pelo transporte aéreo justifica-se pelos ganhos relacionados ao tempo
despendido, seguranca do passageiro e ao custo-beneficio resultante desta modalidade

de deslocamento.

1.4. Neste sentido, o presente documento contempla estudos para a contratacdo de
solucdo que atendera a necessidade de aquisi¢cdes de passagens aéreas nacionais, e tem
por finalidade estuda-la detalhadamente e identificar a melhor solugdo existente no
mercado para supri-la, em conformidade com as normas e principios que regem a

Administracéo Publica.

2 - ALINHAMENTO ENTRE COMPRA/CONTRATAGCAO E PLANEJAMENTO
Art. 18, 8 1°, 11, daLei n. 14.133/2021

2.1. A presente demanda se encontra alinhada com o planejamento das requerentes,
estando a presente necessidade prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) para o
ano de 2025, na linha de despesa de Manutencdo das Atividades da Secretaria/Do

Gabinete — Passagens e Despesas com Locomocao, provenientes da Secretaria Municipal
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de Assisténcia Social (Semas) e do Gabinete do Prefeito.

2.1.1 Destacamos que a presente necessidade esta prevista no Plano de Contratacbes
Anual, mais especificamente no Processo n° 001432 de 26 de marco de 2024, este
considera o estabelecimento de previsdo orcamentaria para a execucao das despesas

desta contratacdo para o exercicio de 2025.

3 - DIRETRIZES DA CONTRATACAO
Art. 18, 8§ 1°, Ill, daLei n. 14.133/2021
3.1. Serdo observadas neste instrumento de estudo, as seguintes leis e regulamentagoes:

3.1.1. Lei n®14.133 de 01 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e
contratacd@o para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Uniéo,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

3.1.2. Decreto Municipal N° 2011, de 15/01/2024, que regulamenta a Lei n® 14.133 de 01
de abril de 2021 no ambito da Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional do Municipio de Itarana/ES;

3.1.3. Lei n° 11.771/2008, que dispde sobre a Politica Nacional de Turismo, definindo as
atribuicdes do Governo Federal no planejamento, desenvolvimento e estimulo ao setor
turistico; e

3.1.4. Decreto n° 7.381/2010, regulamenta a Lei no 11.771, de 17 de setembro de 2008,
gue dispde sobre a Politica Nacional de Turismo, define as atribuicbes do Governo Federal

no planejamento, desenvolvimento e estimulo ao setor turistico, e d4 outras providéncias.

3.2. Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto, bem como

apresentar os documentos a titulo habilitag@o, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021.

3.3. O bem/servigo tém natureza comum, tendo em vista que seus padrées de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes

usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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3.4. As especificacdes técnicas estardo detalhadamente descritas no Termo de Referéncia.
3.5. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto a ser contratado.
3.6. Da sustentabilidade

3.6.1. O procedimento para aquisicdo de passagens destina-se a garantir, além de outros
principios, a promoc¢ao do desenvolvimento sustentavel, harmonizando-se com o objetivo
de selecionar a proposta mais vantajosa para a Administragdo, conforme preceitua o art.
5° da lei n® 14.133/2021.

3.6.2. No que couber, devera ser observada a Instrugdo Normativa n° 01/2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéao do Ministério do Planejamento e Guia
de Licitagbes Sustentaveis da AGU, que dispbe sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administracdo
Publica.

3.6.3. Para a aplicabilidade concreta dos critérios de sustentabilidade, se possivel, a ndo
emissao de papel, em especial, quanto aos bilhetes de passagens aéreas, que devem ser

disponibilizados, preferencialmente por meio eletrénico.

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Art. 18, 8 1°, IV, daLei n. 14.133/2021

4.1. Considerando a necessidade de organizacdo e planejamento prévio das contratacdes
publicas, informamos que foi encaminhado um e-mail institucional as Secretarias
Municipais, com 0 objetivo de dar ciéncia quanto a abertura do procedimento de
manifestacdo de interesse para participacdo no processo de “Contratacdo de Passagens
Aéreas”. A medida visa garantir maior previsibilidade e eficiéncia na gestdo das demandas

relacionadas ao objeto relacionado.

4.2. Por oportuno, a escolha dos valores estimados para a demanda foi realizada pela
equipe técnica dos 6Orgdos requisitantes, assinada pelo servidor responsavel por sua

elaboracdo e autoridade competente.
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ORGAO VALOR PERIODO

GABINETE DO PREFEITO R$ 50.000,00 12 (meses)

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL | R$ 30.000,00 12 (meses)

ITEM | ESPECIFICAGAO UNID. Quantidade | Unitario | Total
CREDENCIAMENTO Servigo 50.000 R$ 1,00 R$ 50.000,00
de

Companhias/Agéncias
de Viagens e Turismo,
objetivando o menor
preco no dia da
cotacdo, para aquisicao
de passagens aéreas
incluindo cotagao,
reserva, emissao,
entrega, transferéncia,
endosso,
marcacao/remarcacao
e reembolso de bilhetes
de passagens aéreas
para trechos nacionais,
conforme demanda do
Gabinete do Prefeito —
Municipio de
Itarana/ES.
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CREDENCIAMENTO Servico 30.000 R$ 1,00 | R$ 30.000,00
de
Companhias/Agéncias
de Viagens e Turismo,
objetivando o menor
preco no dia da
cotacao, para aquisicédo
de passagens aéreas
incluindo cotagao,
reserva, emissao,
entrega, transferéncia,
endosso,
marcagao/remarcacgéo
e reembolso de bilhetes
de passagens aéreas
para trechos nacionais,
conforme demanda da
Secretaria Municipal de
Assisténcia Social -
Municipio de
Itarana/ES.

Total Global Estimado | R$ 80.000,00

4.4. Destacamos ainda, que esta Comissdo apenas recepcionou os estimados e
justificativas apresentadas pelos interessados, ndo sendo competéncia desta Unidade
adentrar ao mérito das informacdes prestadas por eles, haja vista ser responsabilidade
privativa e exclusiva de cada 6rgao as informacdes prestadas, com fulcro no artigo 22, do
Decreto Municipal n°® 2011/2024, in verbis:

Art. 22, - O plano de contratacdes anual sera elaborado por _cada

0rgdo ou entidade, com o objetivo de racionalizar as contratacdes
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sob _sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu

planejamento estratégico e subsidiar a elaboracdo das

respectivas leis orcamentarias.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO
Art. 18, 8 1°,V, da Lei n. 14.133/2021

5.1. Como justificado na descri¢éo, ha necessidade da aquisicdo de passagens aéreas em
linhas regulares nacionais, incluindo os servi¢cos de emisséo, remarcagdo e cancelamento
de bilhetes aéreos, marcacdo de assentos e reembolso, para viagens das autoridades e
servidores ao longo do ano, visto que muitos compromissos/eventos séo realizados em

outros estados, ndo sendo viavel o deslocamento rodoviario.

5.2. A aquisicdo de passagens aéreas estd sujeita a grande variagdo dos precos
praticados, de acordo com a dinamica do mercado. E necessario avaliar o valor ofertado
pelas diversas companhias no momento da aquisicdo, para avaliar a op¢do mais vantajosa

para a Administragao.

5.3. E fato que a venda de passagens aérea ndo é comparavel com outros objetos em que
0 pregco é previamente negociavel ou fixavel, ou seja, ndo seria possivel ofertar ou
estabelecer previamente os precos dos bilhetes em uma licitagdo para entrega futura,
tendo em vista que estes prec¢os variam constantemente, a depender de variados fatores,

como taxa de ocupagéo dos assentos, periodos de férias escolares ou feriados, etc.

5.4. A sele¢do de uma Unica companhia aérea através de procedimento licitatorio (pregéo
/ concorréncia) ndo se mostra viavel, visto que as companhias operam em alguns destinos,
e em outros ndo. Além disso, hd grande variagdo nos precos dos bilhetes entre as
companhias, considerando os itinerarios, hordrios e a demanda das passagens no

momento da aquisicéo.

5.5. Existe a possibilidade do Municipio de Itarana adquirir as passagens utilizando como
critério de selecao o custo dos servicos de agenciamento de viagens. Nesse sentido,
através do Processo n° 020/2023, foi realizado a contratacéo de servigcos de Agenciamento
de Viagens Aéreas, compreendendo 0s servicos de reserva, emissdao, marcacao,

remarcacao, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais, na
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modalidade fixa por taxa de transacéo (transaction Fee). Através do certame, constatamos
que o critério de selecdo nao foi eficiente, pois o menor custo de agenciamento nao
assegura a aquisicdo da passagem pelo menor valor. Nessa espécie de licitacdo, néo
ocorre disputa de preco pelo bilhete aéreo, com a disputa ocorrendo sempre em funcéo do
preco do servi¢co de agenciamento. Pode-se entdo afirmar que nao ha licitacdo de bilhetes
aéreos por parte da Administracdo, mas apenas dos servicos de agenciamento, nao
havendo concorréncia quanto ao bilhete, que é, na verdade, o objeto que realmente se

pretende contratar/adquirir.

5.6. Outra questao abordada no Processo n° 020/2023 é a contratacdo de apenas uma
empresa para execuc¢ao do objeto, assim, ndo havendo mais descontos, bem como outros

meios de aquisi¢cdes por roteiros/conexao.

5.7. J4 a utilizacéo do credenciamento para a aquisicao das passagens aéreas, seria mais
interessante para a disputa, havendo concorréncia quanto ao bilhete, que €, na verdade, o

objeto que realmente se pretende contratar/adquirir.

5.8. De acordo com o Artigo 79, Ill da Lei Federal n. 14133/2021, o credenciamento é uma
hip6tese de contratacdo utilizada em mercados fluidos, quando a flutuagéo constante do
valor da prestagéo e das condic¢des de contratacdo inviabiliza a sele¢&o de agente por meio

de processo de licitagao.

5.9. Atualmente coexistem diferentes companhias aéreas ou agéncias de viagens no Brasil,
nao sendo permitido efetuar todas as suas emissfes exclusivamente com apenas uma
delas, tendo a obrigacéo de consultar os demais voos disponiveis nas outras companhias
ou agéncias, a fim de n&o incorrer em improbidade administrativa, considerando o principio
da indisponibilidade do interesse publico, fato este que justifica o procedimento de
CREDENCIAMENTO de todas as empresas interessadas, para escolher a de melhor

condicdo no momento da demanda.

5.10. Considerando que o Municipio de Itarana regulamentou a Lei Federal n° 14.133, de
1° de abril de 2021, no ambito da Administracdo Publica Municipal direta, através do
Decreto Municipal n. 2011/2024, e dentro deste a modalidade de credenciamento, entende-
se que a publicacédo de edital de chamamento publico para credenciamento de empresas
de transporte aéreo regular permitird maior competitividade, jA& que no momento da

contratacdo a administracdo devera registrar as cotacbes de mercado vigentes (art.79,
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paragrafo Unico, IV da Lei Federal 14.133/2021) e selecionar a mais vantajosa no caso

especifico, através de procedimento de inexigibilidade.

5.11. A metodologia utilizada para avaliar as solu¢cbes de mercado é a identificacdo de
contratac@es analogas, sendo assim, ao realizar a busca por solu¢éo similar, obteve-se os

seguintes resultados, sem exaurir o tema:
5.11.1. ALTERNATIVA 1: Credenciamento de empresas de transporte aéreo regular:

a) Edital de Credenciamento n° 001/2022 da Camara dos Deputados, Processo n°
265533/2020 - Credenciamento de empresas de transporte aéreo regular para
aquisicdo de passagens em linhas aéreas regulares domésticas em favor de
deputados federais no exercicio do mandato, sem a intermediacdo de agéncia de
viagem e turismo, incluindo reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento de

bilhete aéreo, marcagdo de assento e reembolso.

b) Edital de Credenciamento n®001/2021/MTIl, PROCESSO N° 173738/2020 - Objeto:
Credenciamento, das empresas de transporte aéreo regular, doravante
denominadas credenciadas, para o fornecimento de passagens em linhas aéreas
regulares domésticas e internacionais, sem o intermédio de agéncia de viagens e
turismo, para fins de transporte de empregados ou colaboradores em eventuais
viagens a servigo da Empresa Mato-grossense de Tecnologia da Informagéo — MTI,
compreendendo a reserva, inclusive de assento, emissdo, remarcacao,

cancelamento e reembolso de bilhete aéreo.

c) EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2021 PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
102.2021.026 — CREDENCIAMENTO das empresas de transporte aéreo regular
para a contratagdo de transporte aéreo em voos regulares domésticos,
compreendendo a reserva, emissao, remarcacao, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas regulares, sem o intermédio de agéncia de turismo, para atender
as necessidades do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da
92 Regido - CREFITO-9 nos afastamentos de conselheiros, empregados ou

colaboradores eventuais em viagens a servigo do Conselho.

5.11.1.1. Analise da Alternativa 1: Para o fornecimento de passagens aéreas o0 mercado
dispbe de companhia aéreas que atendem de forma ampla todo o territério nacional e,

mediante conexdo o territério nacional, dessa forma seria viavel a utilizacdo da
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credenciamento para passagem aérea, desde que haja adesdo das companhias aéreas

e/ou agéncias de viagens.

5.11.1.2 Esta modalidade de contratacdo de prestacdo de servicos possui ganhos reais
relacionados tanto quanto ao tempo despendido e o custo-beneficio resultante,
especialmente pelo fato de os valores de passagens aéreas ndo sofrerem quaisquer
oneracdes a fim de acrescentar lucro pelas empresas de agéncia de turismo por suas

intermediagdes, tornando-se assim, mais vantajosas as pretendidas passagens aéreas.

5.11.1.3. A referida modalidade trara diversos beneficios além do financeiro, pois podera
proporcionar eficiéncia na operacionalizacdo da emissdo de bilhetes, comparacdo de
precos entre as companhias aéreas no caso de possuirem voos com 0s mesmos destinos,
reducdo de custos, sendo consolidada de forma efetiva e prevalecendo o critério de menor
preco quando da aquisi¢cao da passagem aérea em questao.

5.11.2. ALTERNATIVA 2 - Contratagdo dos servicos de agenciamento de viagens:

a) Prefeitura Municipal de Cajazeiras/PB Contrato n® 023/2023 Objeto: contratacéo de
empresa especializada para prestacdo de servico de agenciamento de viagens
nacionais e internacionais, compreendendo 0s servicos de cotagdo, reserva,
emissdo, marcacgao, cancelamento, remarcacao de bilhetes de passagens aéreas,
nacionais e internacionais, e assessoramento do melhor roteiro aéreo, conforme
condi¢bes, especificagbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no termo de
referéncia. Empresa vencedora: LADO CLASSIC VIAGENS E TURISMO - EIRELI
— EPP, CNPJ n° 00.448.994/0001-03;

b) Superintendéncia de Transito e Transportes Publicos de Campina Grande/PB
Contrato n°® 55/2023 Objeto: Contratacdo de empresa para Prestacdo de Servigos
de Agenciamento de viagens, compreendendo a prestacdo direta de assessoria,
cotacOes, reservas, alteracbes(Remarcacdes), cancelamentos, emissdes de
bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, para oportunizar a aquisi¢cao, fracionada
e conforme demanda, de Passagens Aereas Nacionais (Voos Domésticos) e
Hospedagens. Empresa vencedora: R R F GUIMARAES AGENCIA DE VIAGENS
LTDA CNPJ n° 33.318.780/0001-71;

c) Prefeitura Municipal de Bayeux/PB Contrato n°® 116/2019 Objeto: registro de precos

consignado em ata, para eventual contratacdo de empresa especializada em
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agenciamento de viagens para cotacdo, reserva, marcacdo, remarcacao,
bagagens, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais, por meio
de atendimento remoto (e-mail, telefone, sistema online) para atender as
necessidades da prefeitura municipal de Bayeux-PB; Empresa Vencedora:
AEROMIX AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO EIRELI, CNPJ; 12.146.604/0001-
20. Destaca-se que estas contratacGes foram obtidas por simples busca no site
oficial do Tribunal de Contas da Paraiba TCE/PB (https://tce.pb.gov.br/).

5.11.2.1. Anélise da Alternativa 2: Verifica-se que ndo existe um padrao definido para a
forma de julgamento e tdo pouco quanto aos itens que serdo objeto de disputa nos
processos licitatorios para servigcos de agenciamento de viagens. As empresas nao cotam
valores para taxa de servigco de agenciamento uma vez que ofertam desconto de 100%
sobre este item ou apresentam o valor de R$ 0,0000 a R$ 0,0001 para este item. Conclui-
se, portanto, que as empresas prestadoras de servicos de agenciamento de viagem obtém
remuneracdo sobre o volume de vendas de passagens junto as companhias aérea e/ou
terrestres. Alguns 6rgédos licitam um percentual de desconto sobre o volume de vendas.
Neste caso hd uma economia para a Instituicdo uma vez que parte dos ganhos da empresa
contratada sédo aplicados, através do percentual de desconto ofertado na licitagéo, sobre

0s precos das passagens.
5.12. ESCOLHA DA SOLUC}AO MAIS ADEQUADA

5.12.1. ApoOs analise das solugcbes existentes no mercado, opinamos pelo
CREDENCIAMENTO das companhias aéreas, considerando que a referida modalidade
trar4 diversos beneficios além do financeiro, pois podera proporcionar eficiéncia na
operacionalizagdo da emisséo de bilhetes, comparacéo de pregos entre as companhias
aéreas no caso de possuirem voos com 0s mesmos destinos, reducdo de custos, sendo
consolidada de forma efetiva e prevalecendo o critério de menor preco quando da aquisi¢do

da passagem aérea em questao.

5.12.2. O credenciamento de empresas aéreas é considerado o modelo de contratacédo
mais vantajoso e econdmico, pois adquire bilhetes aéreos sem a necessidade de pagar

taxas a empresas intermediérias, justificando assim a contratagao por prazo plurianual.

5.12.3. Considerando o exposto, conclui-se pela necessidade de elaboracéo de Edital de
Chamamento Publico, para credenciamento de empresas de transporte aéreo regular, para

aquisicdo passagens aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo os servicos de
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emissdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes aéreos, marcacdo de assentos e

reembolso, para atendimento da necessidade do Municipio de Itarana/ES.

6 - ESTIMATIVA DO VALOR
Art. 18, 8 1°, VI, daLei n. 14.133/2021

O valor estimado maximo a ser contratado é de R$80.000,00 (oitenta mil reais), conforme

estimados informados pelas requerentes, quais divisdo estdo na tabela abaixo:

ORGAO VALOR PERIODO

GABINETE DO PREFEITO R$ 50.000,00 | 12 (meses)

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL | R$ 30.000,00 | 12 (meses)

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Art. 18, § 1°, VII, daLei n. 14.133/2021

7.1. A contratacao sera precedida de credenciamento pelo prazo de 12 (doze) meses, das
empresas de transporte aéreo regular, para fornecimento de passagens em linhas aéreas
regulares domésticas, para fins de transporte de autoridades e servidores em viagens a
servico, compreendendo a reserva, inclusive de assento, emissdo, remarcacao,
cancelamento e reembolso, conforme especificagbes e condi¢gbes constantes deste
documento.

7.2. Serao habilitados todos os interessados que manifestarem interesse e atenderem as

condicBes estabelecidas no Edital e seus anexos.

7.3. A contratacdo das agéncias de viagens e/ou companhias aéreas interessadas que
atenderem as condi¢cfes estabelecidas para o credenciamento sera efetuada de forma
direta, em razdo da inexigibilidade de licitacdo fundamentada no caput do Art.74 da Lei n°
14.133/21.
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7.4. Considerando que as aquisi¢cdes de passagens aéreas pela grande maioria dos entes
publicos sdo realizadas por intermédio de agéncias de turismo, a Administracdo fara
acompanhamento dos precos pagos pela aquisicdo direta junto as companhias ou
agéncias de viagens credenciadas e os que seriam pagos mediante agéncias de turismo,

fazendo analise comparativa da vantajosidade de um ou outro.

7.5. A cada demanda, serdo consultados 0s voos, precos, horarios e eventuais conexdes

ou escalas praticadas por cada empresa credenciada, para a escolha do menor preco.

7.6. A credenciante observara, como procedimento para a autorizacdo de emissdo de
passagem, o horario, periodo de participacdo do servidor no evento, o tempo de traslado
e a otimizacdo do trabalho, visando garantir condicdo laborativa produtiva,

preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

| - Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duracdo, emitindo-se, sempre

que possivel, trechos sem escalas e/ou conexdes;

Il - Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre sete e vinte e uma horas,

salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

[l - Horé&rio do desembarque que anteceda em no minimo trés horas o inicio previsto dos

trabalhos, evento ou missao.

7.7. A partir da solicitagdo a credenciada devera informar o valor da(s) passagem(ns) em
até 4 (quatro) horas Uteis (dentro do expediente do 6rgao). Em virtude da liberdade tarifaria
presente no mercado de passagens aéreas, nao havera quantitativos fixos por companhia
aérea ou agéncia de viagem. A escolha de qual credenciada prestard os servigcos
dependera do resultado da consulta descritas acima, realizada a cada demanda existente,
possibilitando que todas as companhias aéreas ou agéncias de viagens sejam contratadas,
eis que, em cada demanda, uma nova busca sera realizada, sendo escolhida aquela que

ofertar o menor preco no momento da reserva.

7.8. A quantidade maxima dos servicos a serem prestados para a Administracédo Publica
Municipal é estimada em R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) no ano, ndo sendo assegurado

as empresas credenciadas o fornecimento de quantitativo minimo de passagens aéreas.

7.9. O prestador devera manter a disposicdo do Municipio de Itarana/ES a qualquer

momento, em horario compreendido entre 08:00 as 16:00h, de segunda a sexta-feira, posto
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de atendimento com funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitaces

decorrentes dos servigos contratados.

7.9.1. Apés o horério estipulado nesta alinea, nos finais de semana e feriados, devera
indicar o(a) empregado(a) para atender 0s casos excepcionais e urgentes, disponibilizando

para o Instituto de Previdéncia o plantdo de telefones fixos e celulares.

7.10. O credenciado que ofertar as melhores condi¢des sera contratado e devera executar

areserva de passagens automatizada "on-line", e fornecer seus respectivos comprovantes;

7.10.1. Devera ainda emitir os bilhetes automatizados, "on-line"; Consultar e informar a
melhor rota ou percurso, "on-line"; Consultar a frequéncia de voos e equipamentos, "on-
line"; Consultar a menor tarifa disponivel, “on-line“; Imprimir e fornecer as consultas
formuladas; Alterar e remarcar bilhetes; e realizar a combinacao de tarifa, se necessario;
Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias; Repassar
integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas
companhias aéreas; Fornecer, sempre que solicitado pelo Municipio de Itarana/ES a
comprovacao dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, por
companhia aérea.

7.11. O prestador devera efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema
informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre 0s
oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para
horarios compativeis com a programacao da viagem, sempre disponibilizando o enderecgo

eletrdnico para conferéncia dos valores informados.

7.12. O valor de cada bilhete sera calculado com base na tarifa publicada no site da
credenciada, no momento da reserva, e somado o valor de taxa de embarque. Quaisquer
tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo considerados como
inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer

titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus adicional a credenciante.

7.13. A emissédo da passagem deve recair sobre a de menor preco, prevalecendo, sempre

gue possivel, a tarifa em classe econémica.

7.14. O Municipio de Itarana/ES comunicara a credenciada vencedora por escrito (e-mail),
solicitando a reserva da(s) passagem(ns) aérea e informando o(s) dado(s) do(s)

passageiro(s).
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7.15. O Municipio de Itarana/ES emitira 0 empenho no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
A entrega dos bilhetes de passagens aéreas nacionais deve ocorrer em até 12 (doze)

horas, apds a emissédo do empenho, diretamente ao requisitante.

8 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO
Art. 18, 8 1°, VIII, daLei n. 14.133/2021

8.1.1. O parcelamento da solucdo é a regra, devendo a licitagcdo ser realizada por item,
sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto
da solucéo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participacdo dos
interessados, que embora ndo disponham de capacidade para execucao da totalidade do

objeto, possam fazé-lo com relac&o a itens ou unidades autbnomas.

8.2.2. O CREDENCIAMENTO do objeto enquadra-se na regra do parcelamento,
considerando que a cada passagem demandada pelo municipio de Itarana/ES, todas as

empresas credenciadas estardo aptas ao fornecimento.

8.3. Desta feita, a solugcdo sera em itens.

9 - RESULTADOS PRETENDIDOS
Art. 18, 8 1°, IX, daLei n. 14.133/2021

9.1. Eficiéncia Administrativa — Garantir que as autoridades e servidores realizem
deslocamentos aéreos de forma organizada, evitando contratempos que possam

prejudicar atividades institucionais.

9.2. Reducéo de Custos — Obter tarifas competitivas e condi¢des favoraveis, garantindo o

uso racional dos recursos publicos.

9.3. Cumprimento da Agenda Oficial — Assegurar a participacdo dos representantes do
Municipio de Itarana/ES em eventos, reunifes, treinamentos e compromissos oficiais em

outras localidades.

9.4. Transparéncia e Legalidade — Viabilizar a aquisicdo das passagens de acordo com as
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normas legais e critérios de transparéncia, garantindo conformidade com a legislacédo
vigente.

9.5. Facilidade na Gestdo de Viagens — Disponibilizar um servigo eficiente que otimize a
emissao, remarcacao e cancelamento de passagens conforme a necessidade do Municipio
de Itarana/ES.

9.6. Seguranca e Conforto — Garantir que os deslocamentos sejam realizados de forma
segura e confortavel, permitindo que as autoridades e servidores cumpram suas atividades

com o méximo desempenho.

10 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Art. 18, § 1°, X, dalLei n. 14.133/2021

10.1. Para a contratacdo pretendida, havera necessidade de providéncias prévias no
ambito da Administragéo:

a) Levantamento das Necessidades de Transporte Aéreo: Realizar um diagnostico
detalhado das necessidades de deslocamento da administracdo publica, incluindo as
viagens oficiais que requerem passagens aéreas. Esse levantamento deve identificar as
rotas mais frequentes, a quantidade de viagens estimadas, as classes de passagens
necessarias (econdmica, executiva, etc.), e as eventuais exigéncias de servicos
complementares (como hospedagem ou transporte terrestre). Além disso, é importante

analisar as demandas sazonais e imprevistas que podem afetar a frequéncia de viagens.

b) Elaboracdo de Especificagfes Técnicas: Desenvolver especificagbes claras para a
contratagdo de passagens aéreas, incluindo requisitos de seguranca, prazos de emisséo
e validade, politicas de reembolso, e condigcbes para remarcacdo ou cancelamento de
bilhetes. As especificagbes também devem abranger o atendimento adequado as
necessidades da administracdo publica, como a possibilidade de emissao de passagens
para diferentes classes de servico e a flexibilidade para adequacdo as mudancas nas

agendas dos servidores.
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c) Levantamento Mercadolégico Prévio: Realizar uma pesquisa detalhada de mercado
para avaliar os precos e condicBes oferecidos pelas empresas de transporte aéreo,
incluindo as praticas comuns de descontos para compras em grandes volumes, pacotes
corporativos e acordos de fidelidade. Esse levantamento ajudara a definir as melhores
estratégias para garantir precos competitivos e servicos de qualidade, além de permitir uma

estimativa realista dos custos que irdo subsidiar a reserva orcamentaria necessaria.

d) Planejamento Logistico: A administracdo deve se preparar para coordenar as
demandas de viagens com as empresas credenciadas, garantindo que o processo de
solicitacdo e aquisicdo de passagens aéreas seja eficiente. Isso envolve a criacdo de
procedimentos claros para que os servidores solicitem passagens conforme a agenda de
trabalho, bem como a definicdo de um fluxo operacional que otimize o tempo de resposta
e minimize eventuais contratempos. Também é essencial assegurar que o sistema de

gestao de viagens esteja integrado ao processo de compras.

e) Avaliacdo de Sustentabilidade: Considerar praticas sustentaveis ao contratar 0s
servicos de fornecimento de passagens aéreas, como a preferéncia por companhias
aéreas que adotem praticas ecolégicas, incluindo a utilizagdo de aeronaves mais eficientes
em termos de consumo de combustivel e a compensacdo de emissdes de carbono. A
administracdo também pode avaliar a inclusdo de alternativas de transporte terrestre de

baixo impacto ambiental para deslocamentos internos e externos, quando aplicavel.

f) Capacitacédo e Treinamento: Organizar a capacitagédo dos servidores responsaveis pela
gestdo e fiscalizagcdo da contratacdo, garantindo que entendam as especificidades do
servi¢o contratado, as condi¢ges de utilizacdo das passagens aéreas, € 0S processos de
gestao de viagens. O treinamento pode incluir o uso de sistemas especificos para emissao
de passagens e controle de custos, além de garantir que os servidores saibam como

monitorar e fiscalizar o cumprimento das condi¢des do contrato.

g) Definicdo de Metas e Indicadores: Estabelecer metas claras para a execugdo dos
servicos de fornecimento de passagens aéreas, como a reducao de custos com transporte
aéreo, a otimizacdo dos prazos de emissao e a eficiéncia nas reservas e cancelamentos.
Definir indicadores de desempenho que permitam monitorar o cumprimento dos prazos e
a satisfacdo dos servidores, além de possibilitar ajustes continuos nas praticas de

contratagdo, conforme necessério.
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10.2. O Gestor do contrato designara os servidores responsaveis pela fiscalizacao
do contrato, sendo um titular e o outro substituto, garantindo que a execuc¢ao dos
servicos esteja em conformidade com as exigéncias contratuais, os padrdes de
qualidade estabelecidos e a economicidade prevista no planejamento da

administracdo publica.

o Afiscalizacéo deve ser realizada de forma a garantir que as passagens aéreas sejam
adquiridas conforme as necessidades da administragdo, com observancia aos prazos,
condicdes e tarifas acordadas no contrato. O gestor também deve monitorar os indices
de satisfacdo dos usuérios e a execucdo do contrato, assegurando que as praticas de
aquisicao atendam aos principios de eficiéncia e economicidade.

10.3. Para que a pretendida contratacdo tenha sucesso, € preciso que as demais etapas

administrativas sejam concluidas, quais sejam:

a) Elaboragcdo de minuta do edital;

e A minuta do edital deve conter todos 0s requisitos necessarios para o credenciamento
das empresas fornecedoras de passagens aéreas, incluindo a documentacao exigida,
as condi¢des de pagamento, os prazos de validade, e as especificagbes de qualidade
do servigo.

b) Realizac&o de certificacéo de disponibilidade orgamentaria;
e A administracdo deve garantir que ha recursos financeiros suficientes para cobrir os
custos do fornecimento das passagens aéreas, considerando o volume estimado de

viagens e os precos praticados pelas empresas credenciadas.

c) Designacdo em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratacéo
(conforme o caso);
e A designacdo das equipes responsaveis pelo processo licitatério e pela gestao do

contrato é essencial para garantir a transparéncia e a eficiéncia do processo de

contratacao.

d) Elaboragdo de minuta do contrato;
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e O contrato a ser firmado com as empresas de fornecimento de passagens aéreas deve
detalhar todas as condigcbes acordadas, incluindo os prazos de entrega, as
responsabilidades das partes, as penalidades em caso de ndo cumprimento, e as

condicBes para revisao de precos.

e) Encaminhamento do processo para analise juridica;
e A analise juridica € necessaria para garantir que o edital, o contrato e todas as etapas

do processo atendam as disposicdes legais e as normas vigentes.

f) Andlise da manifestacédo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no
parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados;
e Caso haja ajustes necessarios, estes devem ser feitos de acordo com as

recomendacdes da andlise juridica para garantir a conformidade com as normas legais.

g) Publicacéo e divulgacéo do edital e anexos;
e Adivulgacdo ampla do edital é fundamental para garantir a competitividade do processo

licitatério e permitir que as empresas interessadas se manifestem.

h) Resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacdo, caso
aplicavel;
e A administracdo deve estar preparada para responder a eventuais duvidas ou

guestionamentos, assegurando a transparéncia do processo.

i) Realizagcdo do certame, com suas respectivas etapas;
e O processo licitatorio devera ser conduzido conforme o procedimento estabelecido no

edital, garantindo que todas as fases sejam cumpridas de forma clara e eficiente.

j) Realizacdo de empenho;
e ApOs a definicdo do fornecedor vencedor, o empenho deve ser realizado para garantir

a disponibilidade dos recursos orcamentarios necessarios a execugao do contrato.

k) Assinatura e publicacdo da ARP e/ou contrato.
e O contrato ou a Ata de Registro de Precos (ARP) deve ser assinado e publicado de
acordo com a legislacdo vigente, formalizando a contratacdo e as condicOes

estabelecidas.
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11 - COMPRA/CONTRATAQAO CORRELATA E/OU INTERDEPENDENTE
Art. 18, 8 1°, XI, daLei n. 14.133/2021

11.1. Nao se faz necesséario proceder a outras contratacdes correlatas nem
interdependentes para a viabilidade e contratacdo desta demanda, visto que o

credenciamento do servigo licitado atende toda necessidade existente.

12 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Art. 18, § 1°, XIl, daLei n. 14.133/2021

12.1. Considerando se tratar de um servico essencialmente online, ndo se vislumbram
impactos ambientais diretos resultantes da contratacdo. Contudo, importa ressaltar que,
tendo em vista as préticas de sustentabilidade, foi previsto nesse ETP que o servico se
dara sem emissao de papel, em especial, quanto aos bilhetes de passagens aéreas que

devem ser disponibilizados por meio eletrénico.

13 - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO
Art. 18, 8 1°, XIll, daLei n. 14.133/2021

13.1. A contratacdo dos servicos de passagens aéreas por meio do procedimento de
credenciamento esta em conformidade com as exigéncias da Lei 14.133/2021, que regula
as licitacdes e contratacdes publicas. A viabilidade do credenciamento, conforme detalhado
neste Estudo Técnico Preliminar (ETP), esta respaldada pela analise criteriosa dos
aspectos legais, de eficiéncia, razoabilidade, e da economicidade, fundamentais para a
administracdo publica. A adog&o desse modelo de contratagcdo permitira uma gestéo agil e
eficiente, além de proporcionar um atendimento adequado as necessidades do 6rgéo,

considerando as especificagdes do servico e as condigbes de mercado.

13.1.1. A andlise do contexto de mercado revela que a contratacdo de servicos de

passagens aéreas por credenciamento oferece vantagens significativas em termos de
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flexibilidade, otimizac&o de custos e eficiéncia na contratacdo. Para garantir que a escolha
de fornecedores seja alinhada com os principios da economicidade e da sustentabilidade,
€ necessario que as empresas credenciadas adotem boas praticas de gestdo e
proporcionem condi¢cdes competitivas de preco e qualidade, respeitando o equilibrio entre
0S custos operacionais e 0s beneficios para a administracdo publica. Além disso, os
fornecedores devem seguir critérios de qualidade, atendimento, e prazo de entrega das
passagens aéreas, garantindo a satisfacdo e o cumprimento dos compromissos

institucionais.

13.2. Com base nas justificativas e nas especificagcdes técnicas apresentadas neste ETP,
bem como no planejamento orgamentario que subsidia a contrata¢ao, confirmamos que a
contratacdo de servigos de passagens aéreas via credenciamento € viavel, atendendo aos
parametros estabelecidos pelo mercado. A flexibilizagcdo proporcionada pelo
credenciamento oferece uma alternativa eficiente e com menor risco para o érgao, além de
possibilitar a adequacdo da oferta as necessidades de transporte aéreo, conforme a
demanda e disponibilidade dos fornecedores.

13.3. A implementagdo desse modelo de credenciamento reforga a viabilidade da
contratagdo ao atender aos principios da eficiéncia, economicidade e legalidade,
garantindo que os servi¢cos sejam prestados de acordo com as exigéncias do 6rgéo e as

normas legais pertinentes. De forma resumida:

7

a) A contratagdo é viavel e estratégica, alinhando-se as necessidades do 6rgédo e

respeitando os parametros de eficiéncia e economia;

b) Os requisitos para a contratagdo foram devidamente identificados e analisados,

considerando as particularidades da demanda e os custos envolvidos;

c) As estimativas de quantidade e volume de passagens aéreas estdo alinhadas com as

necessidades de deslocamento do 6rgéo;

d) O mercado oferece a solucao adequada, com fornecedores aptos a atender a demanda

publica de maneira eficiente e competitiva; e

e) As estimativas preliminares de custos estdo devidamente documentadas neste Estudo,

assegurando a viabilidade orcamentaria da contratacao.
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14 - DO MAPA DE RISCO

14.1. Assim como toda contratacdo, vislumbram-se alguns riscos em curso. Nao se
incluem, neste mapa de riscos, aqueles voltados a gestdo do contrato e execuc¢do dos

Servicos, mas apenas 0s que tangiam ao processo que permeia até a formalizagdo da

contratacao.

FASE DE ANALISE:

Estado do Espirito Santo

Poder Executivo

(X) Planejamento da Contratacdo e Selecdo do Fornecedor

Risco 01 - Nao haver disponibilidade orcamentaria

Probabilidade:

() Baixa (x) Média () Alta () Nao se aplica

Impacto:

() Baixa () Média (x) Alta () Nao se aplica

Dano

N&o havendo disponibilidade orgamentaria, podera ser feita a revisdo orgamentéria ou a

suplementacgdo or¢gamentaria para 0S recursos.

Acdao Preventiva

Responsavel

Verificar a existéncia de dotacdo
orcamentaria capaz de suportar a

despesa proposta.

Ordenador de Despesas.

Acédo de Contingéncia

Responsavel

Buscar remanejamento de valores
previstos no orcamento anual,
juntamente com revisdo da
necessidade imediata do item

demandado.

Ordenador de Despesas.
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Risco 02 - Atraso na concluséo da licitagao

Probabilidade: (x) Baixa () Média () Alta () Nao se aplica
Impacto: () Baixa () Média (x) Alta () Nao se aplica
Dano

O nao atendimento a demanda no prazo necessario pode ocasionar a nao realizagdo do
servico ou um procedimento indenizatério, ou seja, busca receber uma compensacao
financeira por danos sofridos.

Acao Preventiva Responsavel
Rever todas as clausulas dos Demandante, Diretoria Juridica e Agente
Instrumentos a fim de reduzir a Contratacao/Pregoeiro.
possibilidade de eventuais
impugnacoes e demais

instrumentos que possam até
causar a paralisacao do

procedimento licitatério.

Acédo de Contingéncia Responsavel
Supressao de itens que porventura Demandante, Diretoria Juridica e Agente
possam impactar na morosidade e Contratagao/Pregoeiro.

continuidade do certame.

Risco 03 - Dificuldade na formacgéo do preco de referéncia para a contratacéo

Probabilidade: (x) Baixa (') Média () Alta () Nao se aplica

Impacto: () Baixa () Média (x) Alta () Nao se aplica

Dano
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Atraso na licitacdo e nao atendimento a demanda no prazo necessario, podendo

ocasionar a morosidade na realizacdo do procedimento licitatério.

Acao Preventiva Responsavel

Utilizacdo de todos os parametros Area técnica responsavel pela elaboracdo da

definidos nas legislagdes correlatas pesquisa mercadoldgica.
a matéria.
Acédo de Contingéncia Responsavel

Comunicacao a Diretoria Juridica Area técnica responsavel pela elaboracdo da
da quanto a eventual entrave | pesquisa mercadol6gica, Demandante, Diretoria
enfrentado, a fim de verificar Juridica e Agente Contratagdo/Pregoeiro.
possiveis inconsisténcias no Edital

e seus Anexos e verificacao

de estratégias paralelas a fim de

possibilitar a concluséo de tal fase.

15 - DA ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

15.1. A Comissao de Planejamento das Contratacfes (CPC), estabelecida com base na
Portaria n°® 1.493/2024, regulamenta suas competéncias e operac¢des dentro do contexto

interno da Administracao Publica Municipal de Itarana/ES.

15.2. Por meio da Portaria n® 1.494/2024, foram designados 3 (trés) servidores para
integrar a comissdo de planejamento das contratacfes, além de dispor sobre outras

providéncias.
15.3. No Decreto Municipal n° 2011/2024, conforme dada as atribui¢des desta Comissao.
15.4. Perfil dos integrantes.

15.4.1. A seguir, apresentam-se as informacdes referentes aos membros que compdem a
Comissdo de Planejamento das Contratacées (CPC), os quais estdo incumbidos da

elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar (ETP).
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COMISSAO DE PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES (CPC)

- Nome Designagéao Matricula E-mail
A | Breno Fiorotti Mauri Presidente 006901 cpc@itarana.es.gov.br
B Alex Sander Membro 003523 cpc@itarana.es.gov.br
Casagrande
Hanstenreiter
C Emanuel Berger Membro 006982 cpc@itarana.es.gov.br
Coan

15.4.2. Os envolvidos assinam o presente documento, em concordancia, ao seu término.

Assinado por BRENO FIOROTTI MAURI 118 *** *ix-xx
MUNICIPIO DE ITARANA
17/04/2025 08:29:44

BRENO FIOROTTI MAURI
Presidente da Comisséo de Planejamento das Contratactes

Portaria n® 1.494/2024

Assinado por ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
009.921.667-13

MUNICIPIO DE ITARANA

22/04/2025 07:18:37

ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER

Membro da Comisséo de Planejamento das Contratacbes

Portaria n°® 1.494/2024

Assinado por EMANUEL BERGER COAN 120, *** **x.x*
MUNICIPIO DE ITARANA
17/04/2025 08:48:07

EMANUEL BERGER COAN

Membro da Comisséo de Planejamento das Contratacdes

Portaria n°® 1.494/2024
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15.5. Autoridade competente.

Assinado por ROSELENE MONTEIRO ZANETTI 674 *** #xk_kx
MUNICIPIO DE ITARANA
17/04/2025 08:39:45

ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
Secretaria Municipal de Administragéo e Financas

Portaria n°® 003/2025
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1 - INFORMACOES GERAIS

1.1. AREA REQUISITANTE:

Secretarias municipais - compras compartilhadas.

1.1. DATA PREVISTA PARA CONCLUSAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO:
13 (treze) dias.

1.2. DESCRIC}AO SUCINTA DO OBJETO:

Chamamento Publico para Credenciamento de empresas para eventual fornecimento de
passagens aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo os servicos de emissao,
remarcacao e cancelamento de bilhetes aéreos, marcacao de assentos e reembolso, para
viagens de autoridades e servidores do Municipio de Itarana/ES.

1.3. PRIORIDADE:
A contratacdo tem grau de prioridade alta.

1.4. JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE:

A Prefeitura Municipal de Itarana justifica a necessidade de contratacdo de empresas
especializadas na emissao e fornecimento de passagens aéreas, por meio de processo de
credenciamento, com o objetivo de atender as demandas de deslocamento do Chefe do Poder
Executivo e dos Secretarios Municipais. Tais deslocamentos sdo imprescindiveis para a
efetiva atuagdo da Administragéo Publica em prol do interesse coletivo, especialmente no que
diz respeito a articulagdo de projetos e a captacdo de recursos junto a 6rgdos federais e
estaduais, notadamente em Brasilia e em outras capitais. Nessas ocasides, 0s representantes
da Prefeitura participam de reunides técnicas, agendas institucionais, audiéncias publicas,
eventos politicos e administrativos, entre outras atividades diretamente relacionadas a boa
conducao da gestao municipal. Além disso, a presenca ativa da Administracdo Municipal em

espacos estratégicos de decisdo permite o fortalecimento de parcerias, 0 acompanhamento
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de politicas publicas e a defesa dos interesses do municipio, contribuindo significativamente

para o desenvolvimento local e a melhoria da qualidade de vida da populacao.

2. SERVICOS A SEREM CONTRATADOS:

2.1 As especificacBes técnicas e quantidades do objeto a ser contratado estdo descritas

no Apenso |.

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

3. RESPONSAVEIS PELA CONTRATACAO:

3.1. A COMISSAO DE PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES (CPC):

BRENO FIOROTTI MAURI
Presidente da Comisséo de Planejamento das Contratacdes
Portaria n® 1.494/2024

ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
Membro da Comisséo de Planejamento das Contratacfes
Portaria n® 1.494/2024

EMANUEL BERGER COAN

Membro da Comisséo de Planejamento das Contratactes
Portaria n°® 1.494/2024

3.2. A AUTORIDADE COMPETENTE:
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ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
Secretaria Municipal de Administracao e Financas
Portaria n°® 003/2025

4.0. ACOMPANHAMENTO DA CONTRATACAO:

4.1. Os responsaveis por impulsionar o processo de contratagdo foram os membros da
Comissao de Planejamento das Contratagcbes (CPC), instituida através da Portaria n°
1.494/2024.

4.2. Para a fiscalizacdo teremos a figura do Fiscal Técnico e do Fiscal Administrativo, cujas

atribuicdes estdo descritas na Instrugdo Normativa SCL n°® 06/2015.

4.3. Para garantir o adequado acompanhamento e fiscalizagdo das atividades, a designacao dos
fiscais administrativos e técnicos responsaveis por cada area de atuacdo, foi formalmente
elaborado e encontra-se anexado a este processo o Termo de Indicagcao/Designagao de
Gestor e Fiscal de Contrato. O referido termo define as responsabilidades e atribuicbes de cada

fiscal designado, visando assegurar o cumprimento das diretrizes e obrigagdes estabelecidas.

6.8. Os responsaveis pela gestdo do contrato serdo os secretarios municipais, que terdo a
incumbéncia de supervisionar sua execugao, assegurar o cumprimento das clausulas

estabelecidas e garantir que todas as obrigacdes sejam atendidas até sua vigéncia final.
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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - DO OBJETO

1.1.1. Chamamento Publico para Credenciamento de empresas para eventual
fornecimento de passagens aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo os servigos de
emissdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes aéreos, marcacdo de assentos e
reembolso, para viagens de autoridades e servidores do Municipio de Itarana/ES, conforme

especificagbes e condi¢des constantes deste documento.

1.2 - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

1.2.1. Especifica¢des técnicas e quantidades do objeto a ser contratado, estdo descritas
na tabela abaixo:

ITEM | ESPECIFICACAO UNID. Quantidade | Unitario | Total

CREDENCIAMENTO  de | Servico | 50.000 R$ 1,00 | R$50.000,00
Companhias/Agéncias de
Viagens e Turismo,
objetivando o menor preco
no dia da cotagdo, para
aquisicdo de passagens
aéreas incluindo cotacéao,
reserva, emissao, entrega,
transferéncia, endosso,
marcacao/remarcacdo e
reembolso de bilhetes de
passagens aéreas para
trechos nacionais,
conforme demanda do
Gabinete do Prefeito -

Municipio de Itarana/ES.

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
Termo de Referéncia N° 000123/2025
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CREDENCIAMENTO  de | Servico | 30.000 R$ 1,00 | R$30.000,00
Companhias/Agéncias de
Viagens e Turismo,
objetivando o menor preco
no dia da cotacdo, para
aquisicdo de passagens
aéreas incluindo cotacao,
reserva, emissdo, entrega,
transferéncia, endosso,
marcacao/remarcacdo e
reembolso de bilhetes de
passagens aéreas para
trechos nacionais,
conforme demanda da
Secretaria  Municipal de
Assisténcia Social -

Municipio de ltarana/ES.

Total Global Estimado | R$ 80.000,00

1.3 - DAS CONDICOES GERAIS DO CREDENCIAMENTO
1.3.1. CONDICOES GERAIS DE INGRESSO

1.3.1.1. As empresas interessadas em participar do Credenciamento, deveréo atender a
todas as condicdes deste Termo de Referéncia e preencher a solicitagdo de

credenciamento, conforme modelo anexo | deste instrumento.

1.3.1.2. Serd verificado se o proponente atende as condi¢cbes de participacdo para
credenciamento, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto
a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no credenciamento, mediante a consulta

aos seguintes cadastros:

| - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
Termo de Referéncia N° 000123/2025
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Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

1.3.1.3. Cada interessado que tiver sua solicitagdo de credenciamento homologada sera
CREDENCIADO e assim permanecera enquanto houver interesse por parte do
CREDENCIANTE.

13.1.4. Interessados poderdo solicitar o credenciamento a qualquer tempo, desde que
cumpridos todos os requisitos deste Termo de Referéncia e vigente o prazo estabelecido

para o presente credenciamento.
1.3.2. REGRAS GERAIS DO CREDENCIAMENTO

1.3.2.1. O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses contados do(a)
primeiro dia util apdés a publicagdo do extrato de homologagcdo na imprensa oficial,
conforme Art. 2° da Lei Municipal n® 1115/2024.

1.3.3. DO DESCREDENCIAMENTO

1.3.3.1. O prestador de servi¢o sera descredenciado nas seguintes hipoteses:
a) Descumprimento das exigéncias previstas neste termo;

b) Negligéncia e/ou impericia na prestacdo dos servicos;

c) O descumprimento de quaisquer condi¢cdes previstas nos critérios deste Termo de
Referéncia, bem como da Lei Federal n® 14.133/21, Lei Federal n°® 8.080/90 e no Decreto
Municipal n® 2011/2024, ensejara o descredenciamento da entidade e a rescisdo do

Credenciamento.

1.3.3.2. Obedecidas as condi¢Bes previstas no TERMO DE CREDENCIAMENTO, a
CREDENCIADA podera a qualquer tempo, pedir o desligamento com 30 (trinta) dias de
antecedéncia. Em se tratando de mudanca de CNPJ e raz&o social, isto caracteriza a
existéncia de outra entidade. Portanto, devera ser efetuada nova solicitacdo de

credenciamento e, providenciado o descredenciamento do prestador que deixou de existir.

2 - FUNDAMENTACAO DO CREDENCIAMENTO

2.1. A partir da elaboragéao do Estudo Técnico Preliminar para a fundamentagéao do que se
trata a necessidade do referido processo licitatorio, constatou-se que a solugdo mais
adequada para atendimento da demanda é o Chamamento Publico para Credenciamento

para futura execugéo do objeto.
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2.1.1. Optou-se pela utilizagdo do credenciamento porque o mercado de agenciamento de

passagens aéreas vive em constate variagdo, portanto o valor cotado em um dia pode
sofrer alteracdo no mesmo dia o que inviabiliza a realizacdo do certame licitatorio, nos
moldes do artigo 79°, inciso Ill, da Lei 14.133/2021.

2.2. A Fundamentacgao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

2.3. A presente contratacao sera realizada com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021,
no Decreto Municipal n® 2011/2024 e demais disposicoes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

3 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Para o fornecimento de bilhetes de passagem, a empresa devera estar previamente
credenciada junto ao Municipio de Itarana/ES.

3.2. No momento em que se revelar necesséria a aquisicao de passagens aéreas pelas
demandantes, sera realizada a cotacdo dos valores das passagens, juntos as empresas

credenciadas, observando-se o valor da passagem para a data pretendida.

3.3. A cotacao sera registrada e a demandante escolhera a proposta mais vantajosa, ou
seja, aquela que apresentar o menor custo, considerando todo o dispéndio de recursos

publicos que envolvera a viagem (ida e volta, despacho de bagagens, etc.).

3.4. A credenciada devera prestar toda a assisténcia que engloba a viagem realizada,
responsabilizando-se pela emissdo do bilhete de embarque, bem como por eventuais
comunicagles, reagendamentos em casos emergenciais e imprevistos ou emcasos de
atraso, observando sempre a legislacéo especifica, bem como as normas civis e de defesa

do consumidor aplicaveis.

4 - REQUISITOS DO CREDENCIAMENTO

4.1. A proponente interessada deverd estar registrada perante o Ministério do Turismo,

conforme previsdo do artigo 22 da Lei n. 11.771/2008 e do artigo 18 do Decreto n.
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7.381/2010, além de atender a todas as demais especificagdes contidas nos referidos
dispositivos legais.

4.2. A credenciada se responsabilizar por todas as etapas que contemplam a prestacdo
dos servicos de viagens aéreas e, ainda, manter, em carater permanente e de forma
ininterrupta, Central de Atendimento, por mensagem, e-mail e/ou telefone, com

funcionamento durante 24 horas por dia, 7 dias por semana, incluindo feriados.

4.3. No caso de agéncia de viagens a empresa devera possuir sistema integrado as
companhias aéreas para cotagdo, reserva, emissdo, alteracéo e cancelamento de bilhetes

de passagem aérea.

4.4. A reexecucao do servico ou a sua complementacéo ndo eximem a CREDENCIADA da

aplicacdo de penalidade por descumprimento da obrigacao.

4.5. Sempre que solicitado, via e-mail, a cotacdo de passagens, a CREDENCIADA, no
prazo de 6 horas, devera informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda
corrente nacional, apurados na data da informacdo na categoria ou classes indicadas,
dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem
inclusdo de quaisquer encargos financeiros ou previsao inflacionaria, da informacéo

deverdo ainda constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes.

4.6. A CREDENCIADA devera contatar a demandante informando sobre quaisquer
modificagBes sobre precos de passagens, devendo fornecer, sem 6nus, tabela de precos

das companhias e substitui-las quando houver alteragées.

4.7. Emitir ordens de passagens aéreas nacionais (PTAs) para as localidades indicadas
pela demandande com transmissédo imediata, informando o cédigo de transmisséo e a

Companhia Aérea.
4.8. Efetuar reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que nao forem utilizados.

4.9. Os bilhetes n&o utilizados que forem reembolsados pela CREDENCIADA, deverao ser
feitos no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitagdo do reembolso, sob pena

de glosa na fatura subsequente.

4.10. A néo solicitagdo de reembolso pelo Municipio de Itarana/ES, ndo exime a
responsabilidade da empresa CREDENCIADA de reembolsar todos os bilhetes néo

utilizados pelo 6érgdo demandante.

4.11. No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a CREDENCIADA
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devera encaminhar relatério quando da apresentacdo dos comprovantes de servico para
pagamento.

4.12. Pesquisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento
estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar

pela de menor valor.

4.13. A CREDENCIADA devera assegurar o fornecimento do (s) menor (es) preco (s) em
vigor, praticado (s) por qualquer das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater
promocional, repassando todos os descontos e vantagens oferecidos que possam resultar

em beneficio econbmico para o Municipio de Itarana/ES.

4.14. Os bilhetes solicitados deverdo estar disponiveis via e-mail conforme indicagéo de
cada demandante do Municipio de Itarana/ES, no enderego eletrbnico da pessoa
autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas apos a solicitagdo via e-mail, e nos casos
excepcionais de requisi¢cdes urgentes deverao ser disponibilizados no prazo maximo de 1

(uma) hora.
4.15. Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada.
4.16. Sustentabilidade:

4.16.1. A CREDENCIADA devera atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental previstos na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.° 01, de 19 de janeiro de 2010,

e nas demais normas que regulamentem as contratacdes publicas sustentaveis.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Uma vez credenciada, estara apta a empresa ao fornecimento de passagens aéreas
ao Municipio de Itarana/ES, ciente de que o credenciamento ndo implicara exclusividade
na aquisicao de trechos de viagem operados, podendo as demandantes do Municipio de
Itarana/ES realizar a aquisicdo de qualquer companhia aérea/agéncia credenciada,
optando sempre pela proposta mais vantajosa, levando-se em consideracdo todos os
aspectos atinentes a viagem a ser realizada, como por exemplo a existéncia de
escalas/conexdes de voo, o valor da tarifa (inclusos os gastos empreendidos em eventual
despacho de bagagens), dentre outros. Quanto ao quantitativo estimado, como a execucao
serd por demanda, sO sera pago o que efetivamente for consumido, e de acordo com a

autorizacao de fornecimento.

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
Termo de Referéncia N° 000123/2025




Pag. 38
002102/2025

MUNICIPIO DE ITARANA

Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

5.2. Em havendo a demanda de viagem aérea, a contratante efetuar4 a cotacdo da
passagem que atenda a sua necessidade e optard pela proposta mais vantajosa,
“considerando todo o ciclo de vida do objeto”, ou seja, todas as peculiaridades que

envolvem a viagem a ser realizada.

5.3. A demandante do Municipio de Itarana/ES efetuara a reserva da passagem aérea
escolhida e a CREDENCIADA devera garantir o valor cotado, por no minimo 72 (setenta e
duas) horas, contadas do momento da efetivacdo da reserva, respeitado o limite das 12

(doze) horas que antecedem a partida do trecho inicial.

5.3.1. Quando a reserva for efetivada dentro do limite das 12 horas que antecedem o0 voo,
o valor da tarifa devera ser garantido até o prazo maximo de 3 (trés) horas antes do horario

previsto para a partida.

5.4. E vedada a alteracdo do valor da tarifa apds a realizacdo da reserva, na forma do

disposto na clausula anterior.

5.5. A passagem sera emitida em até 12 (doze) horas, apds a autorizacdo exarada pela
demandante do Municipio de Itarana/ES.

5.5.1. Nos casos em que a autorizagao ultrapassar as 12 (doze) horas que antecedem a
partida do trecho inicial, a passagem sera emitida em até 3 (trés) horas.

5.6. A CREDENCIADA devera enviar a confirmacdo da reserva e da passagem aérea

eletronicamente emitida, para o e-mail indicado no ato da reserva.

5.7. A CREDENCIADA devera oferecer as condi¢cdes necessarias para efetuar a compra
pelo valor cotado, incluindo eventuais descontos, confirmagéo de reserva, emissdo de
bilhetes e demais procedimentos relativos ao voo, conforme o sistema da companhia,
sendo sua responsabilidade disponibilizar e informar os meios necessarios a efetivagéo da

compra.

5.8. A emisséo, remarcagdo ou cancelamento da passagem se dara pela demandante do

Municipio de Itarana/ES, mediante a autorizac¢éo, auxilio do gestor da CREDENCIADA.

5.9. Qualquer falha ocorrida entre a reserva e a emissao da passagem, que resulte na ndo
efetivagdo da compra conforme reserva, serd apurada e deverd ser justificada pela
CREDENCIADA, se for o caso.

5.10. Mediante disponibilidade e a critério da CREDENCIADA, sera permitida a

antecipacédo gratuita de embarque para passageiros em voos nacionais, no mesmo dia e

=
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mantendo-se 0s mesmos aeroportos de origem e destino.

5.11. A CREDENCIADA deverd dispor de estrutura de pessoal necessaria a efetivacao de
todos os servigos descritos no neste Termo de Referéncia, inclusive os servicos de
cotacao, reserva, emisséo, remarcacao e/ou cancelamento de passagens aéreas por meio

eletrbnico/remoto, de forma ininterrupta, inclusive em finais de semana e feriados.

5.12. Caso a passagem ndo esteja em conformidade com o solicitado, a CREDENCIADA
devera cancelar o respectivo bilhete e emitir nova passagem aérea, sem quaisquer custos

adicionais, independente de mudancga de pregos da tarifa no momento da nova emisséo.

5.13. Em caso de néo utilizag&o de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial,
a CREDENCIADA devera realizar o reembolso do valor correspondente ao trecho, na
forma da Portaria 676/GC — 5 da ANAC.

5.14. A CREDENCIADA deverad nomear preposto por meio do qual seréo realizadas todas

as tratativas necessérias a fiel execucéo do objeto.

5.15. Deve a CREDENCIADA remarcar passagens quando houver mudancas no itinerario
da viagem, mediante a solicitagdo da demandante do Municipio de Itarana/ES. Caso haja
alteracdo do custo a maior, devera ser cobrado de forma complementar e, se houver
alteracdo de custo a menor, a diferenca devera ser creditada em favor do Municipio de
Itarana/ES.

5.16. Incumbe a CREDENCIADA cancelar as passagens ou reservas, pedido da
demandante do Municipio de Itarana/ES, sem 6nus e, quando houver o cancelamento,

fazer o devido reembolso de todos aqueles néo utilizados, nos prazos previstos pela ANAC.

5.17. E permitido & CREDENCIADA emitir bilhetes de passagens aéreas para realizagdo
da viagem CREDENCIADA em empresa aérea com quem tenha acordo (CODESHARE),

desde que seja indicado no bilhete de embarque os voos compreendidos na viagem.

5.18. A prestagdo dos servicos com participacdo de empresa aérea em regime de
CODESHARE néo liberara a CREDENCIADA de suas responsabilidades contratuais e

legais.

5.19. Incumbe & CREDENCIADA indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos
causados ao Municipio de Itarana/ES, por seus empregados ou prepostos, em decorréncia

da execuc¢do ou auséncia desta, com rela¢do aos servicos.

5.20. A CREDENCIADA deve se abster, qualquer que seja a hip6tese, de veicular
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publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades objeto do termo de
referéncia, sem autorizacéo expressa de cada demandante do Municipio de Itarana/ES.

5.21. A CREDENCIADA deverd dispor de estrutura de pessoal necessaria a efetivacao de
todos os servicos descritos no neste Termo de Referéncia, inclusive os servicos de
cotacao, reserva, emissao, remarcacao e/ou cancelamento de passagens aéreas por meio

eletrbnico/remoto, de forma ininterrupta, inclusive em finais de semana e feriados.

6 - MODELO DE GESTAO DO CREDENCIAMENTO

6.1. As condicbes do credenciamento deverao ser executadas fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas previstas no Edital e seus anexos, dentro das normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total

ou parcial.

6.2. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.3. As passagens aéreas sdo pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao

transporte dos passageiros nelas identificadas.

6.4. A escolha da tarifa mais vantajosa sera realizada por cada demandante do Municipio
de Itarana/ES, devendo ser justificada, observando o horario do compromisso, periodo de

deslocamento e otimizagao do tempo, visando garantir condig¢ao laborativa produtiva.

6.5. As comunicagdes entre cada demandante do Municipio de Itarana/ES e
CREDENCIADAS devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,

admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.6. A escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragao,

evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

6.7. O menor prego, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econémica,
atentando-se para a proibigao de contratagédo de servigos/bens de luxo pela Administragao

Publica;

6.8. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, inclusive
marcacéo de assento, deverdo estar inclusos nos prec¢os, ndo sendo considerados pleitos
de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo a credenciada ser cumprido sem 6nus

adicional.
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6.9. A administracdo devera proporcionar todas as condicées para que a CREDENCIADA
possa desempenhar seus servicos de acordo com as determinacbes do Termo de

Referéncia, do Termo de Contrato, do Edital e seus Anexos

6.10. A execugao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) indicado(s)
pela(s) Unidade(s) Requisitante(s), ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, caput; Decreto Municipal n® 2011/2024, em especial os artigos 223 a 225).

6.11. Para a fiscalizacao teremos a figura do Fiscal Administrativo, cujas atribuicdes estéo

descritas na Instrugdo Normativa SCL n°® 06/2015.

6.11.1. Para garantir o adequado acompanhamento e fiscalizacdo das atividades, a
designacgéao dos fiscais administrativos e técnicos responsaveis por cada area de atuacao,
foi formalmente elaborado e encontra-se anexado a este documento o Termo de
Indicagdo/Designacdo de Gestor e Fiscal de Contrato. O referido termo define as
responsabilidades e atribuicbes de cada fiscal designado, visando assegurar o
cumprimento das diretrizes e obrigacdes estabelecidas.

6.12. Os responsaveis pela gestdo do contrato serdo os secretarios municipais, que terdo
a incumbéncia de supervisionar sua execuc¢do, assegurar o cumprimento das clausulas

estabelecidas e garantir que todas as obrigacfes sejam atendidas até sua vigéncia final.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado apds execucao dos servicos mediante a emissao da nota
fiscal que devera ser entregue a Secretaria requerente, juntamente com os documentos de
regularidades fiscais e tributérias exigidas no procedimento de contratacdo. Estes

documentos depois de conferidos e revisados, serdo encaminhados para pagamento;

7.1.1. O Municipio de Itarana/ES realizard o pagamento no prazo de 20 (vinte) dias
corridos, contado do ateste definitivo da execucdo dos servicos e da apresentacdo do

documento fiscal correspondente.
7.1.2. Apés o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM =VF * 0,33 * ND
100

Onde:
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VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;
ND = NUmero de dias em atraso.

7.2. Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CREDENCIADA para correcao,
sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal,

devidamente corrigido;

7.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratagéo, o (s) objeto (s),

os valores unitarios e totais;

7.4. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado ao Municipio de Itarana/ES, mediante documentacgao propria, para apreciacao
da autoridade competente.

7.5. Para a efetivagcdo do pagamento, a CREDENCIADA dever4 manter as mesmas
condic@es relativas a proposta de preco e a habilitacdo;

7.6. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito,

preferencialmente, por Ordem Bancéria.

7.7. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela CREDENCIADA, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato;

7.8. E vedada a antecipacéo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das condi¢ées

estabelecidas neste contrato.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO PRESTADOR

8.1. O municipio de Itarana realizara Chamamento Publico utilizando o procedimento
auxiliar do credenciamento para empresas para eventual fornecimento de passagens
aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo os servicos de emissdo, remarcacdo e
cancelamento de bilhetes aéreos, marcagdo de assentos e reembolso, para viagens de
autoridades e servidores do Municipio de Itarana/ES, nos termos e nas condi¢cbes

estabelecidas no presente instrumento, que se subordinam as normas gerais da Lei
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Federal n°® 14.133/2021.
8.2. CRITERIO PARA DISTRIBUICAO DE DEMANDAS

8.2.1. A empresa executante sera escolhida dentre as empresas credenciadas, utilizando-
se como parametro para a escolha a apresentacdo da proposta mais vantajosa para o
Municipio de Itarana/ES, levando-se em consideracdo todos o0s aspectos atinentes a
viagem a ser realizada, como por exemplo a existéncia de escalas/conexfes de voo e o
valor da tarifa (inclusos os gastos empreendidos em eventual despacho de bagagens), bem

como atendimento a todas as exigéncias prevista neste termo de referéncia.
8.2. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado em se credenciar comprovar 0s

seguintes requisitos:
8.2.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado
da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

b) Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresaindividual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobat6rio de seus administradores;

c) Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;
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e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz

f) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.1.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.
8.2.1.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do prestador, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto deste termo de referéncia;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do prestador, relativa a atividade em cujo exercicio credencia ou

concorre;
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f.1) Caso o prestador seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto deste termo de referéncia, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

f.2) O prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
8.2.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial
competente, que certifigue que a interessada esta apta econbmica e financeiramente a
participar do procedimento licitatério, conforme Acérddo de Relacdo TCU 8271/2011-
Segunda Camara;

b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al (um);

ILG = ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ISG = ATIVO TOTAL (AT)

PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ILC = ATIVO CIRCULANTE (AC)

PASSIVO CIRCULANTE (PC)
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b.1) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango
de abertura.

b.2) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

b.3) Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

b.4) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo patriménio liqguido minimo de 10% do valor total estimado

da contratagéo.

b.5) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §1°).

b.6) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada

pelo fornecedor.
8.2.1.4. QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentacdo de Atestado, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,

gue comprove aptidao para o fornecimento pertinente e compativel com o objeto;

b) Comprovacao de Registro/Certificado no Ministério do Turismo, no Programa
denominado “CADASTUR - Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos

e Profissionais do Turismo” (Lei 11771/2008, regulamentada pelo Decreto n°® 7381/2010);

c) Declaragédo de que opera com bilhetes proprios de todas as Companhias classificadas

como regulares perante o Departamento de Aviacao Civil — DAC.
8.2.1.5. DECLARACOES

a) Que est4 ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
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plenamente os requisitos de habilitagédo definidos no instrumento convocatorio;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

c) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o

disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9 - ESTIMATIVA(S) DO VALOR(ES)

9.1. A estimativa de valor serd de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) para aquisicdo de

passagens aéreas no prazo de 12 meses.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento da Prefeitura Municipal de Itarana/ES.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

a) 010001.0412200022.002 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO GABINETE
3903300000 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOQAO Ficha - 0000004 Fonte
de Recurso - 150000000000;

b) 70001.0812200092.006 - MANUTENQAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903300000 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOQAO Ficha — 00137 Fonte de
Recurso - 1660000099.

11 — DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES

11.1. Incumbe a CREDENCIANTE:
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11.1.1. Acompanhar e fiscalizar a realizagdo dos servigos, bem como atestar nas notas
fiscais o efetivo cumprimento do objeto do presente termo de referéncia;

11.1.2. Efetuar os pagamentos nos termos estipulados no presente termo de referéncia;
11.1.3. Aplicar as penalidades regulamentares;

11.1.4. Fiscalizar durante toda a vigéncia credenciamento o cumprimento das obrigacfes
assumidas pela(s) CREDENCIADA(s), bem como as condicdes de habilitacdo e

qualificacdes exigidas.
11.2. Incumbe a CREDENCIADA:

11.2.1. Fornecer o objeto, nos prazos e condi¢des previstos neste instrumento, ou seja,
fornecer passagens aéreas para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de

transporte aéreo nacional;

11.2.2. Pagar todos os tributos, contribui¢des fiscais e para fiscais que incidam ou venham

a incidir, direta e indiretamente, sobre o objeto;
11.2.3. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto;

11.2.4. Manter, durante a vigéncia do contrato as mesmas condicfes da habilitacéo,
inclusive no tocante a vedacéo de utilizacdo de trabalho de pessoa menor de idade, salvo

na condicao de aprendiz;

11.2.5. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia da CREDENCIANTE;

11.2.6. Relatar a CREDENCIANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacéo de servicos;

11.2.7. Fornecer sempre que solicitado quaisquer informacdes e/ou esclarecimentos sobre

o fornecimento e prestagéo dos servicos;

11.2.8. A CREDENCIADA devera fornecer meios de comunicacao, tais como, e-mails,
telefones fixos e celulares para contato durante a vigéncia do credenciamento para que as
demandantes do Municipio de Itarana/ES acione em caso de duvidas ou problemas

atinentes ao objeto contratado, inclusive em regime de plantéo;

11.2.9. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou

representantes, dolosa ou culposamente, & CREDENCIANTE ou a terceiros.
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11.2.10. Enviar todas as informacgOes essenciais para a perfeita execucdo dos servicos,
por meio de confirmagdes, que devem conter: aeroporto de embarque e desembarque,
percurso, data, horério, escala(s) ou conexdo(fes), se houver, nome do passageiro e
demais informacdes necessérias para realizacdo da viagem, bem como hipéteses de

remarcacao, cancelamento e eventuais multas;

11.2.11. Prestar todas as informacdes relacionadas ao status do(s) bilhete(s) para que seja
feito o controle de pagamento e controle de reembolso dos valores relativos ao(s) trecho(s)

nado utilizado(s);

11.2.12. Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informagc&o acerca das atividades, objeto deste termo, sem prévia autorizagdo da
CREDENCIANTE;

11.2.13. Observar as orientacdes e obrigagfes constantes nas normativas expedidas pela
Agéncia Reguladora competente, de ambito nacional, publicadas ou supervenientes a

assinatura do presente Termo.

12 — DA FORMA DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS

12.1. A documentacdo relacionada neste Termo de Referéncia e a solicitacdo do

credenciamento deverao ser entregues por meio do sistema eletrdnico ou pessoalmente.

12.2. A documentacao relacionada neste instrumento para fins de credenciamento devera

ser digitalizada (escaneada) no formato de documento digital padréo — formato PDF.
12.2.1. Os documentos referidos neste item deverdo seguir rigorosamente as instrucoes

a seguir, sob pena de devolugdo dos mesmos para adequacao conforme as descri¢cdes a

seguir.

12.2.2. SO serdo aceitos documentos digitalizados (escaneados) no formato documento
padréo digitalizado formato PDF. Nao serdo aceitos documentos digitalizados nos formatos
JPEG e nem no formato PNG. N&o serdo aceitas fotografias digitais de documentos de

qguaisquer naturezas ou qualquer outro formato de arquivo.

12.2.3- Os documentos necessérios ao credenciamento deverdo ser digitalizados no
formato PDF e organizados na forma de arquivos, compostos por todos os documentos
pertinentes a cada item de habilitagdo, contendo em cada arquivo todos os documentos

referentes a cada item de cada habilitacéo.
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13 - DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

13.1. Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre gque tiverem acesso ou realizarem
qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-sea envidar todos
os esfor¢os para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos
respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta,
guarda, tratamento, transmissao e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as
previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais”), no
Decreto Municipal n® 1.892, de 05 de junho de 2023, e demais normas legais e

regulamentares aplicaveis.

13.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CREDENCIADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia
do Contrato, todas as obrigacfes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa
hipétese legal de tratamento.

13.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16
e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CREDENCIADA devera:

13.1.2.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
13.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracéo da resposta ao requerimento; e

13.1.2.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até

30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

13.2. Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em

conformidade com as hip6teses legais que autorizam o tratamento.

13.2.1. As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses

individuos estejam sujeitos a obrigagfes de sigilo e confidencialidade.

13.2.2. A CREDENCIADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obriga¢cfes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.
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13.3. Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o0 estado atual da tecnologia, a
CREDENCIADA deveréa adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informacdes de acessos ndo autorizados e de situacfes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento

inadequado ou ilicito.

13.3.1. A CREDENCIADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informagbes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagdo, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares dos

dados, acerca do incidente de seguranca.

13.3.2. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagdo e na

mitigacao das consequéncias de cada incidente de seguranca.

13.4. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CREDENCIADA para fora do territdrio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito,
da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecdo desses
dados, cabendo a CREDENCIADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacao de
protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

13.5. Responsabilidade. A CREDENCIADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da
Lei Federal n® 13.709/2018, no Decreto Municipal n° 1.892, de 05 de junho de 2023 e outras
normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu

acompanhamento.

13.5.1. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, n&o
exime a CREDENCIADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipGtese de

descumprimento dessas obrigacdes por SUbCREDENCIADA.

13.5.2. A CREDENCIADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informac&o necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas
clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecbes, diretamente pela

CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento de dados
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pessoais.

13.5.3. A CREDENCIADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracgéo de relatérios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da LeiFederal
n°® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

13.5.4. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CREDENCIADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CREDENCIADA sera
notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do

Contrato e de sua responsabilizacéo pela integralidade dos danos causados.

13.6. Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CREDENCIADA
devera em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos
os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimind-los, inclusive eventuais copias,

certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigagéo.

14 - DAS SANCOES

14.1. As falhas de execucao, a inexecucdo parcial ou total da presente aquisicao esta
sujeita as sancfes administrativas estabelecidas nos arts. 155 a 163, da Lei n® 14.133, de
2021.

14.2. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do instrumento de contratacdo, na hipétese de o
contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificacdes, condicbes e
qualidade CREDENCIADAS e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem

improprio para o fim a que se destina;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do instrumento de contratacdo que cause grave dano a

Administracéo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do instrumento de contratacéo;
d) ensejar o retardamento da execucdo do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do

instrumento de contratagéo;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢édo do instrumento de contratacao;
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g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as

seguintes sancgdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do instrumento de
contratacdo, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156,
§2°, da Lei n® 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Instrumento de contratagdo, sempre que nao se

justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133/2021);

c) Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “”, “g” e “h” do subitem acima deste Instrumento de contratacéo,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave
(art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133/2021);

d) Multa:

1. Morat6ria por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 45 (quarenta e cinco) dias, sendo:

1.1 - 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado com

contratacao direta, pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

1.2 - 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 2° (segundo) até o 30° (trigésimo) dia de
atraso, a ser calculado sobre o valor do contrato executado em desconformidade com o

prazo pI’EViStO no contrato;

1.3 - 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) e até o 45°
(quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado o valor do contrato executado em

desconformidade com o prazo previsto no contrato;

1.4 - ApOs o0 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora do contrato deve
notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas apresentadas, avaliar em
manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em manter a contratagdo ou se € mais

vantajoso rescindi-la.

2. Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 14.2, de

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
Termo de Referéncia N° 000123/2025




Pag. 54
002102/2025

MUNICIPIO DE ITARANA

Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

3. Compensatoéria, para a inexecucéo total do instrumento de contratagcao prevista na alinea
“c” do subitem 14.2, de 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

4. Para infracao descrita na alinea “b” do subitem 14.2, a multa sera de 20% (vinte por

cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

5. Para infragcbes descritas na alinea “d” do subitem 14.2, a multa sera de 5 % (cinco por

cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

6. Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 14.2, a multa sera de 10% (dez por

cento) do valor do Instrumento de contratagéo.

7. Compensatoria de 3% (trés por cento) sobre o valor do contrato ou do valor estimado da
contratagdo, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das

obrigacdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢Bes de habilitagdo durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apés a aplicagdo de adverténcia;
C) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracéo, os documentos exigidos

na legislacéo, para fins de liquidagdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagdo do
contratante;

e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificacdo para a execu¢ao do objeto do contrato;

Q) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacédo apta a gerar ou causar dano fisico,

lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protecdo Individual - EPI, quando exigido, aos
seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo, na hip6tese de contratacdo de

servigos de méo de obra;

)] deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o

interesse publico, em especial quando solicitado pela Administracao;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;
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)] deixar de controlar a presenca de empregados, na hipétese de contratacdo de
servigos de méo de obra;

m) deixar de observar a legislacédo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vales refeicéo,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras

despesas relacionadas a execuc¢ao do contrato nas datas avencadas;

0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e

previdenciaria regularizada.

14.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Instrumento de contratagdo n&o exclui, em
hipotese alguma, a obrigagéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, 89°, da Lei n°® 14.133/2021).

14.5. As sancgbes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 14.3 ndo sdo cumulativas entre
si, mas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°
14.133/2021).

14.6. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéao (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

14.7. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 88°, da Lei n° 14.133/2021).

14.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento

da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

14.9. A aplicacdo das sanc¢Oes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021 para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como

as seguintes regras:

14.9.1. Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgdo promotor do
certame deverd notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa

prévia;
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14.9.2. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagéo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacdo para aplicagédo da
penalidade, a san¢éo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de

defesa;

14.9.3. O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea
“a” do subitem 14.2 sera de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais

penalidades, a contar da data da intimagao;
14.9.4. O licitante contratado comunicara ao 6rgdo promotor do certame as mudancas

de enderecgo ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do instrumento de
contratagdo, considerando-se eficazes as notificagbes enviadas ao local anteriormente

indicado, na auséncia da comunicag&o;

14.9.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
0 6rgao promotor do certame proferird decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera

ser exercido nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

14.10. Na aplicacao das san¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

14.11. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagcdes e instrumento de contratacdo da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.12. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos

=
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previstos neste Instrumento de contratacdo ou para provocar confusédo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o0 contraditorio, a ampla

defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133/2021).

14.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.14. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para

licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

14.15. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela
Administragéo poderéo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do instrumento de

contratacao;

14.16. Em qualquer caso, se apés o desconto dos valores relativos as multas restar valor

residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranca judicial da diferenca.

14.17. Sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracao publica na licitagdo ou na execuc¢ao do instrumento de contratacgéo,
nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuracdo observando-se o devido

processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgéo.

15 - DA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

15.1. Nos termos do Anexo VI da Instrucdo Normativa TCEES 68/2020, detalhamos

informativo dos atos de responsabilidades pela elaboracéo deste instrumento, como segue:

| - Elaboracéo de especificacdo: Comissédo de Planejamento das Contrata¢gbes (CPC) —
Portaria n® 1.494/2024;

Il - Elaboracédo de quantitativo: Foi indicado pelas Secretarias Municipais participantes,

através de seus Pedidos de Compras Simples, e posteriormente compilado para
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estimativas de valor pela Comisséo de Planejamento das Contratacdes (CPC) — Portaria
n°® 1.494/2024;

Il - Elaboragcdo de Estudo Técnico Preliminar: Comissdo de Planejamento das
Contratacdes (CPC) — Portaria n® 1.494/2024;

IV - Aprovacédo da especificacdo, do quantitativo e do Estudo Técnico Preliminar:
Roselene Monteiro Zanetti (Secretaria Municipal de Administracéo e Financas) — Portaria
n° 003/2025.

A Comissao:

Assinado por BRENO FIOROTTI MAURI 1184 #++x
MUNICIPIO DE ITARANA
17/04/2025 08:35:44

BRENO FIOROTTI MAURI
Presidente da Comisséo de Planejamento das Contratactes

Portaria n°® 1.494/2024

Assinado por ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
009.921.667-13

MUNICIPIO DE ITARANA

22/04/2025 07:24:10

ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
Membro da Comisséo de Planejamento das Contratacbes

Portaria n°® 1.494/2024

Assinado por EMANUEL BERGER COAN 120.%%* **-x
MUNICIPIO DE ITARANA
17/04/2025 08:48:39

EMANUEL BERGER COAN
Membro da Comisséo de Planejamento das Contratagdes

Portaria n® 1.494/2024

A autoridade competente:
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Assinado por ROSELENE MONTEIRO
ZANETT] 674 o o x

MUNICIPIO DE ITARANA

17/04/2025 08:39:03

ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas

Portaria n° 003/2025
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17/04/2025, 07:42 Webmail :: Re: Intencéo para Contratagdo de Passagens Aéreas

18 -04- 1964

Re: Intengao para Contratagao de Passagens Aéreas

De Gabinete do Prefeito Municipal de Itarana-ES <gabinete@itarana.es.gov.br>
Para Comissao de Planejamento das Contratagdes <cpc@itarana.es.gov.br>
Data 10/04/2025 15:01

Boa tarde

Informo que temos Intencdo na Contratacdo de Passagens Aéreas, no valor de R$ 50.000,00 para
viagens do Prefeito, Vice-Prefeito, Chefe de Gabinete, Comunicacao e Setor Administrativo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

Gabinete do Prefeito Municipal de Itarana

Rua: Elias Estevao Colnago, 65 - centro

CEP: 29.620-000 - Cidade: Itarana - Estado: Espirito Santo

Nossos e-mails: gabinete@itarana.es.gov.br (Gabinete) ou protocolo@itarana.es.gov.br

(Geral).

Nosso Site: www.itarana.es.gov.br

Telefones: (27) 3720-4600 - Geral da Prefeitura (Ramal)
(27) 3720-4620 - Direto do Gabinete/Administrativo (Ramal 1014 e 1083)
(27) 3720-4621 - Direto da Sala do Chefe de Gabinete (Ramal 1013)

HORARIO DE FUNCIONAMENTO:
Segunda a Sexta-feira de:
07h00 as 11he@ e das

13h00 as 16ho0.

Em 09/04/2025 15:57, Comissao de Planejamento das ContratacOes escreveu:

Prezados,

Por meio deste, solicitamos as Secretarias Municipais que manifestem seu interesse em participar da Intengao
para Contratacdo de Passagens Aéreas, referente ao objeto descrito no detalhamento em anexo. A
participacdo de todas as entidades envolvidas é fundamental para garantir a eficiéncia e a adequag¢do dos
servicos e/ou produtos a serem contratados, de modo a atender as necessidades do municipio de maneira
coordenada e eficiente.

Caso haja aceitacdo a participacdo em relagdo ao requerimento, que seja informada a quantidade desejada, a
ficha e a fonte, além de quaisquer outras informacdes complementares que julgarem necessarias para o bom
andamento do processo. Ressaltamos que essas informacgGes sdo essenciais para o correto encaminhamento
da IRP e para que possamos atender as especificacdes e exigéncias de cada area envolvida.

O prazo para envio da resposta é de até 48 (quarenta e oito) horas contadas a partir deste recebimento. A
ndo manifestacdo dentro do prazo podera resultar na impossibilidade da participacdo nesta contratacdo.

A resposta a Intengdo deve ser registrada no Pedido de Compras Simples, que serd emitido no Sistema de
Compras, contendo todos os itens optados. Antes da emissao do referido pedido, verifiquem com o Setor de
Compras a atualizacdo dos cddigos dos materiais/servicos (CATMAT/CATSER), inclusive nos casos em que o
orgdo/entidade seja o principal interessado no objeto em questdo.

De acordo com a esta Comissdao (CPC), responsavel pela elaboracdo dos documentos iniciais (ETP, DFD e TR)
para as contratacOes apds o recebimento das IRPs, esta comunica¢do por e-mail deve incluir as obrigacdes e
condicBes essenciais peculiares de cada Secretaria em relacdo ao objeto solicitado. Isso inclui, mas nao se
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limita, a possiveis exigéncias excepcionais para o recebimento de mercadorias; a inclusdo de cldusulas uc
amostragem de itens no edital; especificagdes detalhadas para a execugdo dos servicos dentro ou fora do
municipio; requisitos técnicos de objetos como sonorizagdo, automaédveis, maquinas, acervo de livros, material
de informatica, etc; prazos diferenciados; condi¢des atipicas de parcelamento para entrega de produtos ou
qualquer outra condigdo que seja pertinente ao bom andamento do processo; entre outras. A equipe
envolvida na elaboracdo da contratacdo deve ter o devido respaldo para fundamentar adequadamente uma
contratacdo compartilhada. Assim, é imprescindivel que as Secretarias nos fornecam todas as informacdes
necessarias, com o retorno das respectivas demandas, para garantir a clareza e precisdo nos trabalhos.

17/04/2025, 07:42 Webmail :: Re: Intencéo para Contratagdo de Passagens Aéreas

Em anexo, enviamos o Anexo | com o item para preenchimento do valor (desconto) estimado.
Aguardamos a resposta de todas as diligéncias mencionadas através deste mesmo e-mail.

At.te.

Breno Fiorotti Mauri | Presidente da CPC
Alex Sander Casagrande Hanstenreiter | Membro da CPC
Emanuel Berger Coan | Membro da CPC

Portaria n° 1.494/2024
Prefeitura Municipal de ltarana/ES

18 - 04 - 1964
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17/04/2025, 08:18 Webmail :: Re: Intencéo para Contratagdo de Passagens Aéreas

Re: Intengao para Contratagao de Passagens Aéreas

De <semas(@itarana.es.gov.br>
Para Comissao de Planejamento das Contratagdes <cpc@itarana.es.gov.br>
Data 17/04/202508:15

Bom dia,

Por gentileza ,solicitamos que alterem a quantidade estimada para 30.000,00.
ficha 137- fonte 1660

Atenciosamente

Enyande de Oliveira Botelho Baldotto
Secretaria de Assistencia Social

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Prefeitura Municipal de Itarana/ES
Tel: (27) 3720-4649

Em 11/04/2025 16:09, semas@itarana.es.gov.br escreveu:

Boa tarde,

Venho por meio deste manifestar interesse em participar da Intengao para Contratacao de
Passagens Aéreas.

Quantidade estimada R$12.000,00 - ficha 137- fonte 1660
Atenciosamente

Enyande de Oliveira Botelho Baldotto
Secretaria de Assistencia Social

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Prefeitura Municipal de Itarana/ES
Tel: (27) 3720-4649
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DESPACHO
Ao Setor de Contabilidade;

REFERENCIA: Processo n° 002102/2025.
INTERESSADO: Secretariais Municipais.
ASSUNTO: Chamamento publico para credenciamento de empresas para eventual

fornecimento de passagens aéreas.

Solicito ao Setor de Contabilidade, verificar a compatibilidade da despesa com o
Plano Plurianual (PPA) e a Lei de Diretrizes Or¢camentarias (LDO), assim como,

confirmar se a ficha e a fonte indicadas estao corretas;

Apoés, retornar a Comissdao de Planejamento de Contratagcbes - CPC para

elaboragao da Minuta do Edital, ARP e Contrato;

Na sequéncia, a PGM para analise dos Atos do processo, da minuta do edital, ARP

e contrato;

Por fim, ao Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal, para ciéncia do parecer

juridico, e com base no mesmo, decidir sobre o procedimento.
Itarana, 17 de abril de 2025.

Atenciosamente,

Assinado por ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
674,15k ok k

MUNICIPIO DE ITARANA
17/04/2025 11:53:42

ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
Secretaria Municipal de Administragcdo e Finangas
Portaria n°® 003/2025

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: eec2c0ad-f129-4c0c-8b4f-ff853accfd8c
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CNPJ: 27.104.363/0001-23

Ao: Comisséo de Planejamento de Contratagbes - CPC

Remetente: Setor de contabilidade

DESPACHO:

Informo que a ficha esta de acordo com a despesa requerida e que a fonte de
recursos esta contemplada no orgamento 2025, de acordo com o PPA e as
diretrizes orgamentarias.

Apos, retornar a Comissao de Planejamento de Contratacbes - CPC para
elaboragao da Minuta do Edital, ARP e Contrato;

Na sequéncia, a PGM para analise dos Atos do processo, da minuta do edital,
ARP e contrato;

Por fim, ao Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal, para ciéncia do parecer
juridico, e com base no mesmo, decidir sobre o procedimento.

Atenciosamente

Assinado por LILIANE.SARMENTQ 104 *** xxx_x
MUNICIPIO DE ITARANA
22/04/2025 10:26:29

Liliane Sarmento

Matricula n°006930/2025

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: ee9bedfl-fadd-4637-837f-3a6007b9d3bd
Despacho N° 006652/2025




Pag. 65
002102/2025

18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

CPC - COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGOES

Assunto: Credenciamento - Art. 78, Inciso I, da Lei n© 14.133/2021.
DESPACHO

Inicialmente é imprescindivel verificar a regularidade do processo administrativo
em conformidade com a legislacao pertinente. Deve-se observar se foram
analisados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacao de
fungdes, da motivacao, da vinculacao ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim
como as disposicdes do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de

Introducdo as Normas do Direito Brasileiro).

Em suma, ao analisar a minuta do edital, é imperativo assegurar que todas as
clausulas obrigatérias estipuladas pela legislacdo aplicavel, bem como as
disposicoes do edital e do termo de referéncia, estejam devidamente

contempladas, garantindo assim a validade e eficacia do instrumento contratual.

Segue processo a Procuradoria Municipal para analise e parecer prévio da minuta
do edital de chamamento publico para credenciamento e seus anexos, com
posterior encaminhamento a autoridade maxima do érgao para manifestacdo e
autorizacdo quanto a abertura do procedimento licitatério, nos termos da
legislacao vigente, para efeitos de cumprimento do art. 53, da Lei Federal n°
14.133/2021.

Atenciosamente,

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: d7c7a6f0-8342-408b-ac4e-47ea219e7012
Despacho N° 006668/2025
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BRENO FIOROTTI MAURI
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MINUTA DE EDITAL

PREAMBULO

CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO N° ___ /2025
Processo n° 02102/2025 de 16 de abril de 2025

Origem: Secretaria Municipal de Administracdo e Financas - Semaf
ID CidadES Contratagao n° 2024.036E0500001._ .

O MUNICIPIO DE ITARANA, Estado do Espirito Santo, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrito no CNPJ sob o n°. 27.104.363/0001-23, torna publico aos interessados que
realizard CHAMADA PUBLICA, com a utilizacgdo do procedimento auxiliar de
CREDENCIAMENTO, com fulcro no artigo 78, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, e pelas
condicdes estabelecidas no presente Edital e anexos, que passam a fazer parte integrante

para todos os efeitos.

A data para inicio do recebimento dos documentos de credenciamento, dar-se-a a
partir do dia de abril de 2025

I) As requisicOes para credenciamento e documentos de habilitacdo poderdao ser
encaminhadas, preferencialmente, através dos seguintes enderecos eletrénicos:

licitacao@itarana.es.gov.br, com cdpia para cplitarana@gmail.com, apartir do prazo

acima, sem limite de horario; ou

I1) As requisicOes para credenciamento e documentos de habilitacdo poderao,
também, ser entregues no Setor de Licitagbes, localizado no primeiro andar da sede da
Prefeitura Municipal de Itarana/ES, sito a Rua Elias Estevdo Colnago, n°. 65, Centro,
Itarana/ES, CEP: 29.620-000, dentro do hordrio de expediente do 6rgdo, sendo, das
07h00min as 11h00min e das 13h00mim as 16h00mim.

Os interessados poderdo solicitar o credenciamento a qualquer tempo, desde que cumpridos
todos os requisitos deste edital e vigente o prazo estabelecido para o presente

credenciamento.

A distribuicdo inicial da demanda estimada sera realizada considerando os prestadores que,

devidamente habilitados, tiverem requerido seu credenciamento até 10 (dez) dias Uteis


mailto:cplitarana@gmail.com
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apos publicacdo deste Edital na imprensa oficial, conforme art. 55, II, “a”, da Lei Federal n°
14.133/2021, ou seja, até o dia de abril de 2025

Os pedidos de credenciamentos posteriores a essa data, sera em conformidade com o Item

5.1.4 do Anexo I- Termo de Referéncia.

CAPITULO I - DO OBJETO E VALOR

1.1. Credenciamento de empresas para eventual fornecimento de passagens aéreas em
linhas regulares nacionais, incluindo os servigos de emissao, remarcacao e cancelamento de
bilhetes aéreos, marcacdo de assentos e reembolso, para viagens de autoridades e
servidores do Municipio de Itarana/ES;

1.2. Conforme art. 69 inciso XLIII, da Lei Federal n° 14.133/2021, define-se
credenciamento como o processo administrativo de chamamento publico em que a
Administracdo Publica convoca interessados emprestar servicos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no 6rgdo ou na entidade para
executar o objeto quando convocados.

1.3. O Valor Global Estimado Anual do credenciamento é de R$ 80.000,00 (oitenta mil

reais).

CAPITULO II - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 Poderdo participar deste Credenciamento Pessoas Juridicas interessadas, pertencentes
ao ramo de atividade relacionado ao objeto da licitacdo, conforme disposto nos respectivos
atos constitutivos, que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo,
constantes deste Edital e seus Anexos.

2.2 N3o serd admitida a participacdo de Pessoas Juridicas:

2.2.1. aquele que ndo atenda as condicbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.2.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.2.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre

servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
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2.2.4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;
2.2.5. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
2.2.6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com trénsito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por
contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;
2.2.7. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
2.2.8. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;
2.2.9. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
99 da Lei n°® 14.133, de 2021.
2.2.10. que estejam cumprindo pena de suspensao do direito de licitar e de contratar com o
Municipio de Itarana/ES;
2.2.11. que estejam cumprindo sangdo na forma de declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar, no ambito da Administracdo Publica que trata o artigo 1° da Lei n® 14.133, de
2021.
2.3. O impedimento de que trata o item 2.2.11 serd também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.
2.4. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.2.2 e 2.2.3 poderdo participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacdo, de execugdo da licitagdo ou de gestdao do contrato, desde
que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.
2.5. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.
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2.6. O disposto nos itens 2.2.2 e 2.2.3 ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servico
gue inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucao.
2.7. Em licitagcbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.
2.8. A vedacdo de que trata o item 2.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
2.9. O Agente da Contratagao podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informacdes constantes nos documentos apresentados pelas empresas licitantes acerca das
condigdes de participagdo.
2.10. As diligéncias promovidas pelo Agente da Contratacdo poderdo envolver a solicitagdo
de outros documentos e informagdes para a tomada de decisao.
2.11. A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das
condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos, bem como obrigatoriedade do
cumprimento das disposicdes nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de
executar a contratagao nos termos propostos.
2.12. Todos o0s avisos relativos aos atos praticados durante o procedimento de
credenciamento serdo efetuados pelo Agente da Contratacdo aos proponentes por meio do
site oficial da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, “licitagdes”
(https://www.itarana.es.gov.br/licitacao), ficando sob inteira responsabilidade do
licitante acompanhar todo o tramite do credenciamento.
2.12.1 - Incumbe aos licitantes acompanharem as operagoes e publicacdes no site oficial da
Prefeitura Municipal de Itarana/ES, “licitagdes” (https://www.itarana.es.gov.br), ficando
responsaveis pelo O0nus decorrente da perda de negédcios, diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo agente de contratagao.

CAPITULO III - CONDICOES GERAIS DE INGRESSO
3.1.1. As empresas interessadas em participar do Credenciamento, deverdo atender a todas
as condicbes deste Edital e Termo de Referéncia (anexo I), e preencher a solicitagdo de

credenciamento, conforme modelo anexo II deste instrumento.



Pag. 71
002102/2025

18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo
3.1.2. Sera verificado se o proponente atende as condicbes de participacdo para
credenciamento, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto
a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no credenciamento, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:
I - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

II - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

3.1.3. Cada interessado que tiver sua solicitacdo de credenciamento homologada sera
CREDENCIADO e assim permanecera enquanto houver interesse por parte do
CREDENCIANTE.

3.1.4. Interessados poderdo solicitar o credenciamento a qualquer tempo, desde que
cumpridos todos os requisitos deste Termo de Referéncia e vigente o prazo estabelecido

para o presente credenciamento.

3.2. Todas as especificacdes do objeto vinculam o interessado.

3.3. No valor do credenciamento estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugao do objeto.

3.4. A apresentacao do requerimento de participacdo com a indicacdo da intencdo de se
credenciar implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes contidas no Termo de
Referéncia - anexo I do edita, assumindo o credenciado o compromisso de executar o
objeto nos seus termos, bem como utilizar na execugdo dos servigos, sem Onus para o
Municipio, 0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo. No requerimento de participagao
com a indicagdo de sua intencdo de se credenciar, o interessado apresentara também
declaracdo que:

a) recebeu cépias de todos os instrumentos que compdem o CREDENCIAMENTO em
epigrafe, bem como possui todas as informagdes necessarias a formulacdo da proposta, e,
ainda, que tem conhecimento das condicdes locais, necessarias a execucao do objeto ora
licitado, de conformidade com a Lei n© 14.133/2021.

b) cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, e que sua proposta estda em
conformidade com as exigéncias estabelecidos no instrumento convocatério.

c) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos

termos do artigo 79, XXXIII, da Constituicdao Federal.


https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
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Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.
Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima
d) ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo no credenciamento ou atue na fiscalizacao ou na gestao do contrato, ou
gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau.
e) inexiste fato impeditivo a sua participacdo na CREDENCIAMENTO em epigrafe e, ainda,
gue nado estd impedida de participar de licitacdes de quaisquer érgdos ou entidades da
Administracdo Publica.
f) suas propostas econOmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes.
g) ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 19 e no inciso III d art. 5° da
Constituicdo Federal;
h) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
i) esta ciente sobre a observacdo das disposigdes da Lei Federal n® 13.709, d 14 de agosto
de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e alteragdes, quando do tratamento de
dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propdsito de
execucao e acompanhamento do objeto licitado, ndo podendo divulgar, revelar, produzir
utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratagdo, a nao ser por
forca de obrigacdo legal ou regulatéria.
j) a proposta apresentada para participar do presente credenciamento foi elaborada de
maneira independente (pelo Licitante / Consdrcio), e o conteldo da proposta ndo foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato do presente credenciamento, por qualquer meio ou
por qualquer pessoa;
k) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do presente
credenciamento nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante
potencial ou de fato do presente credenciamento, por qualquer meio ou por qualquer

pessoa;
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) ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de qualquer
outro participante potencial ou de fato do presente credenciamento quanto a participar ou
ndo do referido credenciamento;

m) o conteldo da proposta apresentada para participar do presente credenciamento nao
sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer
outro participante potencial ou de fato do presente credenciamento antes da adjudicacao do
objeto do referido credenciamento;

n) o conteddo da proposta apresentada para participar do presente credenciamento nao foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante do 6rgao licitante antes da abertura oficial das propostas; e

o) esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdao e que detém plenos

poderes e informacgdes para firma-la.

CAPITULO IV - DA HABILITAGAO

4.1. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, estdo previstos no
Item 8 do Termo de Referéncia, anexo I deste edital.

4.2. Preenchimento do Termo de Requerimento para Credenciamento;

4.3. Declaragao nos termos do item 3.4 deste edital.

4.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

4.5. A verificacdo pelo Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, em sitios eletronicos
oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certidGes constitui meio legal de prova, para fins
de habilitagao.

4.6. Por se tratar de credenciamento, apds a entrega dos documentos para habilitagdo, sera
permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, na forma de diligéncia,
para:

4.6.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelo
interessado; e

4.6.2. atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado.

4.7. Na analise dos documentos de habilitacdo, o Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio
podera sanar erros ou falhas que ndo alterarem sua substancia ou validade juridica.

4.8. A documentagao relacionada e a solicitagao do credenciamento deverdo ser entregues

por meio do sistema eletr6nico ou pessoalmente.
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4.9. A documentagado relacionada neste instrumento para fins de credenciamento devera ser
digitalizada (escaneada) no formato de documento digital padrao - formato PDF.
4.9.1. Os documentos referidos neste item deverao seguir rigorosamente as instrucdes a
seguir, sob pena de devolugdo dos mesmos para adequacao conforme as descricdes a
seguir.
4,9.2. SO serdo aceitos documentos digitalizados (escaneados) no formato documento
padrao digitalizado formato PDF. Ndo serao aceitos documentos digitalizados nos formatos
JPEG e nem no formato PNG. Ndo serdao aceitas fotografias digitais de documentos de
quaisquer naturezas ou qualquer outro formato de arquivo.
4.9.3. Os documentos necessarios ao credenciamento deverdo ser digitalizados no formato
PDF e organizados na forma de arquivos, compostos por todos os documentos pertinentes a
cada item de habilitacdo, contendo em cada arquivo todos os documentos referentes a cada

item de cada habilitacao.

CAPITULO V - DOS RECURSOS

5.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento do credenciamento, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura
da ata.

5.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

5.3.1. a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo;

5.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer serd de 10 (dez) minutos.

5.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou
de lavratura da ata de habilitagdao ou inabilitagao;

5.4. Os recursos e as contrarrazdes devem ser dirigidos ao Setor de Licitacdes por forma
eletronica, pelo e-mail licitacao@itarana.es.gov.br, com copia para
cplitarana@gmail.com ou protocolados na sede da Prefeitura Municipal de Itarana-ES.
5.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Gteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

5.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.
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5.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao
do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

5.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

5.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

CAPITULO VI - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

6.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o
credenciado ou adjudicatario que, com dolo ou culpa:

6.1.1 - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

6.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

6.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
6.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

6.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

6.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

6.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
6.1.3 - ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato
ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo;

6.1.4 - apresentar declaracao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo;

6.1.5 - fraudar a licitacao

6.1.6 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

6.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

6.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

6.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

6.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

6.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013;
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6.1.9 - praticar os atos previstos no inciso V do artigo 251 do Decreto Municipal n©°
2011/2024.

6.2 - Reputar-se-a comportamento inidoneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts.
337-F a 337-M do Cddigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaracdo falsa quanto
as condicOes de participacdo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

6.3 - O credenciado ou adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancoes:

6.3.1 - multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que
participou o credenciado (inciso V do artigo 251 do Decreto Municipal n©® 2011/2024);

6.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e

6.3.3 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

6.4 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
6.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato ou no Termo de Referéncia
guanto ao procedimento e outras condicdes.

6.6 - As sangdes por atos praticados durante a execucdo do credenciamento estdo previstas

no Termo de Referéncia - ANEXO 1.

CAPITULO VII - DA IMPUGNACAO DO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame.

7.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

7.3. A impugnagao e o pedido de esclarecimento poderdao ser realizados por forma
eletronica, pelo envio ao e-mail licitacao@itarana.es.gov.br, com coépia para
cplitarana@gmail.com.

a) CPF ou RG, em se tratando de pessoa fisica ou CNPJ], em se tratando de pessoa juridica,
devendo informar o e-mail e o telefone para contato;

b) Procuragao (quando for o caso);
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c) Atos Constitutivos, em se tratando de pessoa juridica.
7.4. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
7.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagcao
7.5. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do

certame.

CAPITULO VIII - DA DIVULGAGAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

8.1. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério
estabelecido no edital, sera publicado e estard permanentemente disponivel e atualizado no
site oficial da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, “licitagdes”
(https://www.itarana.es.gov.br) e PNCP.

CAPITULO IX - DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

9.1 - Todos aqueles que preencherem os requisitos constantes neste Edital terdo seus
requerimentos de credenciamento analisados pelo Agente de Contratacdo e Equipe de
Apoio, sendo submetidos a homologagao da autoridade competente.

9.1.1 - A autoridade competente realizara a homologacdo de cada credenciamento, apos
instrucdo do Agente de Contratacao e Equipe de Apoio.

9.2. O prazo de vigéncia do credenciamento serd de 12 (doze) meses contados do(a)
primeiro dia util apds a publicacdo do extrato de homologacdo na imprensa oficial, conforme
Art. 20 da Lei Municipal n® 1115/2024.

CAPITULO X - CRITERIOS PARA ORDEM DOS CREDENCIADOS
10.1. A convocagdo dos credenciados para execucdo do objeto garantird a igualdade de
oportunidade entre os interessados, a partir da observancia dos critérios de distribuicdo da

demanda, conforme disposto no Termo de Referéncia, anexo I deste edital.

CAPITULO XI - DA ANULAGAO, REVOGACAO E DESCREDENCIAMENTO

11.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio
de legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da
administragao.

11.2. Na hipdétese de anulagdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele

resultaram ficarao sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n°® 14,133, de 2021.


https://www.itarana.es.gov.br/

Pag. 78
002102/2025

18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo
11.3. A revogagdao do edital de credenciamento ndo repercutird nos instrumentos ja
celebrados que dele resultaram.
11.4. O prestador de servico sera descredenciado nas seguintes hipéteses:
a) Descumprimento das exigéncias previstas neste termo;
b) Negligéncia e/ou impericia na prestacao dos servicos;
c) O descumprimento de quaisquer condicdes previstas nos critérios deste Termo de
Referéncia, bem como da Lei Federal n® 14.133/21, Lei Federal n°® 8.080/90 e no Decreto
Municipal n® 2011/2024, ensejard o descredenciamento da entidade e a rescisdo do
Credenciamento.
11.4.1. Sera realizado o descredenciamento quando houver:
11.4.1.1. pedido formalizado pelo credenciado, no prazo de 30 (trinta) dias;
11.4.1.2. perda das condicOes de habilitacdo do credenciado;
11.4.1.3. descumprimento injustificado do objeto pelo credenciado; e
11.4.1.4. sangdao de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.
11.5. Obedecidas as condicGes previstas neste edital, a CREDENCIADA podera a qualquer
tempo, pedir o desligamento com 30 (trinta) dias de antecedéncia. Em se tratando de
mudanga de CNPJ e razdo social, isto caracteriza a existéncia de outra entidade. Portanto,
devera ser efetuada nova solicitagdo de credenciamento e, providenciado o
descredenciamento do prestador que deixou de existir.
11.6. O pedido de descredenciamento de que trata o item 11.4 ndo desincumbirda o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades
deles recorrentes.
11.7. Nas hipdteses previstas nos subitens 11.4.1.2. e 11.4.1.3., além do
descredenciamento, deverd ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditorio
e a ampla defesa, para possivel aplicacdo de penalidade, na forma estabelecida na
legislagao.
11.8. Se houver a efetiva prestagcdao de servicos, os pagamentos serao realizados
normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual, caso o fornecedor n&o

regularize a sua situagao.

CAPITULO XII - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA.
12.1. As despesas decorrentes do credenciamento correrdao pelas seguintes dotagles

orcamentarias:



Pag. 79
002102/2025

18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

a) 010001.0412200022.002 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO GABINETE 3903300000 -
PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO Ficha - 0000004 Fonte de Recurso -
150000000000;

b) 70001.0812200092.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903300000 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO Ficha - 00137 Fonte de
Recurso - 1660000099.

CAPITULO XIII - DO FORO
13.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Itarana, Estado do Espirito Santo, para dirimir
quaisquer questdes oriundas deste instrumento, que ndo possam ser dirimidas

administrativamente.

CAPITULO XIV - DISPOSICOES FINAIS
14.1 - O Edital e seus anexos poderdo ser retirados junto a sede da Prefeitura Municipal de

Itarana ou através do site www.itarana.es.gov.br.

14.2- Informagdes complementares inerentes a este credenciamento poderdo ser obtida
pelos interessados pelo tel.: (27) 3720-4605, em dias Uteis no horario das 7h as 11h e das

13h as 16h, E-mail: licitacao@itarana.es.gov.br e Site: www.itarana.es.gov.br.

14.3 - Nado serdo levados em consideracdo fatos ou alegagdes ndo invocadas até o
encerramento dos trabalhos e que por isso ndo constarem em ata.

14.4 - Nenhuma indenizacdo sera devida aos proponentes pela apresentacdao de
documentos relativos a este Credenciamento.

14.5 - Aplicam-se ao presente Credenciamento a Lei 14.133/21 e demais normas legais

pertinentes.

CAPITULO XV - DOS ANEXOS

15.1 - S3o partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:
15.1.1 - ANEXO I - Termo de Referéncia:

15.1.2 - ANEXO II - Modelo de Requerimento para Credenciamento;
15.1.3 - ANEXO III - Modelo de Declaragao unificada; e

Itarana/ES, de de 2025.
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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - DO OBJETO

1.1.1. Chamamento Publico para Credenciamento de empresas para eventual
fornecimento de passagens aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo os servigos de
emissdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes aéreos, marcacdo de assentos e
reembolso, para viagens de autoridades e servidores do Municipio de Itarana/ES, conforme

especificagbes e condi¢des constantes deste documento.

1.2 - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

1.2.1. Especifica¢des técnicas e quantidades do objeto a ser contratado, estdo descritas
na tabela abaixo:

ITEM | ESPECIFICACAO UNID. Quantidade | Unitario | Total

CREDENCIAMENTO  de | Servico | 50.000 R$ 1,00 | R$50.000,00
Companhias/Agéncias de
Viagens e Turismo,
objetivando o menor preco
no dia da cotagdo, para
aquisicdo de passagens
aéreas incluindo cotacéao,
reserva, emissao, entrega,
transferéncia, endosso,
marcacao/remarcacdo e
reembolso de bilhetes de
passagens aéreas para
trechos nacionais,
conforme demanda do
Gabinete do Prefeito -

Municipio de Itarana/ES.

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
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CREDENCIAMENTO  de | Servico | 30.000 R$ 1,00 | R$30.000,00
Companhias/Agéncias de
Viagens e Turismo,
objetivando o menor preco
no dia da cotacdo, para
aquisicdo de passagens
aéreas incluindo cotacao,
reserva, emissdo, entrega,
transferéncia, endosso,
marcacao/remarcacdo e
reembolso de bilhetes de
passagens aéreas para
trechos nacionais,
conforme demanda da
Secretaria  Municipal de
Assisténcia Social -

Municipio de ltarana/ES.

Total Global Estimado | R$ 80.000,00

1.3 - DAS CONDICOES GERAIS DO CREDENCIAMENTO
1.3.1. CONDICOES GERAIS DE INGRESSO

1.3.1.1. As empresas interessadas em participar do Credenciamento, deveréo atender a
todas as condicdes deste Termo de Referéncia e preencher a solicitagdo de

credenciamento, conforme modelo anexo | deste instrumento.

1.3.1.2. Serd verificado se o proponente atende as condi¢cbes de participacdo para
credenciamento, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto
a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no credenciamento, mediante a consulta

aos seguintes cadastros:

| - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
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Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

1.3.1.3. Cada interessado que tiver sua solicitagdo de credenciamento homologada sera
CREDENCIADO e assim permanecera enquanto houver interesse por parte do
CREDENCIANTE.

13.1.4. Interessados poderdo solicitar o credenciamento a qualquer tempo, desde que
cumpridos todos os requisitos deste Termo de Referéncia e vigente o prazo estabelecido

para o presente credenciamento.
1.3.2. REGRAS GERAIS DO CREDENCIAMENTO

1.3.2.1. O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses contados do(a)
primeiro dia util apdés a publicagdo do extrato de homologagcdo na imprensa oficial,
conforme Art. 2° da Lei Municipal n® 1115/2024.

1.3.3. DO DESCREDENCIAMENTO

1.3.3.1. O prestador de servi¢o sera descredenciado nas seguintes hipoteses:
a) Descumprimento das exigéncias previstas neste termo;

b) Negligéncia e/ou impericia na prestacdo dos servicos;

c) O descumprimento de quaisquer condi¢cdes previstas nos critérios deste Termo de
Referéncia, bem como da Lei Federal n® 14.133/21, Lei Federal n°® 8.080/90 e no Decreto
Municipal n® 2011/2024, ensejara o descredenciamento da entidade e a rescisdo do

Credenciamento.

1.3.3.2. Obedecidas as condi¢Bes previstas no TERMO DE CREDENCIAMENTO, a
CREDENCIADA podera a qualquer tempo, pedir o desligamento com 30 (trinta) dias de
antecedéncia. Em se tratando de mudanca de CNPJ e raz&o social, isto caracteriza a
existéncia de outra entidade. Portanto, devera ser efetuada nova solicitacdo de

credenciamento e, providenciado o descredenciamento do prestador que deixou de existir.

2 - FUNDAMENTACAO DO CREDENCIAMENTO

2.1. A partir da elaboragéao do Estudo Técnico Preliminar para a fundamentagéao do que se
trata a necessidade do referido processo licitatorio, constatou-se que a solugdo mais
adequada para atendimento da demanda é o Chamamento Publico para Credenciamento

para futura execugéo do objeto.

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
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2.1.1. Optou-se pela utilizagdo do credenciamento porque o mercado de agenciamento de

passagens aéreas vive em constate variagdo, portanto o valor cotado em um dia pode
sofrer alteracdo no mesmo dia o que inviabiliza a realizacdo do certame licitatorio, nos
moldes do artigo 79°, inciso Ill, da Lei 14.133/2021.

2.2. A Fundamentacgao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

2.3. A presente contratacao sera realizada com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021,
no Decreto Municipal n® 2011/2024 e demais disposicoes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

3 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Para o fornecimento de bilhetes de passagem, a empresa devera estar previamente
credenciada junto ao Municipio de Itarana/ES.

3.2. No momento em que se revelar necesséria a aquisicao de passagens aéreas pelas
demandantes, sera realizada a cotacdo dos valores das passagens, juntos as empresas

credenciadas, observando-se o valor da passagem para a data pretendida.

3.3. A cotacao sera registrada e a demandante escolhera a proposta mais vantajosa, ou
seja, aquela que apresentar o menor custo, considerando todo o dispéndio de recursos

publicos que envolvera a viagem (ida e volta, despacho de bagagens, etc.).

3.4. A credenciada devera prestar toda a assisténcia que engloba a viagem realizada,
responsabilizando-se pela emissdo do bilhete de embarque, bem como por eventuais
comunicagles, reagendamentos em casos emergenciais e imprevistos ou emcasos de
atraso, observando sempre a legislacéo especifica, bem como as normas civis e de defesa

do consumidor aplicaveis.

4 - REQUISITOS DO CREDENCIAMENTO

4.1. A proponente interessada deverd estar registrada perante o Ministério do Turismo,

conforme previsdo do artigo 22 da Lei n. 11.771/2008 e do artigo 18 do Decreto n.

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
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7.381/2010, além de atender a todas as demais especificagdes contidas nos referidos
dispositivos legais.

4.2. A credenciada se responsabilizar por todas as etapas que contemplam a prestacdo
dos servicos de viagens aéreas e, ainda, manter, em carater permanente e de forma
ininterrupta, Central de Atendimento, por mensagem, e-mail e/ou telefone, com

funcionamento durante 24 horas por dia, 7 dias por semana, incluindo feriados.

4.3. No caso de agéncia de viagens a empresa devera possuir sistema integrado as
companhias aéreas para cotagdo, reserva, emissdo, alteracéo e cancelamento de bilhetes

de passagem aérea.

4.4. A reexecucao do servico ou a sua complementacéo ndo eximem a CREDENCIADA da

aplicacdo de penalidade por descumprimento da obrigacao.

4.5. Sempre que solicitado, via e-mail, a cotacdo de passagens, a CREDENCIADA, no
prazo de 6 horas, devera informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda
corrente nacional, apurados na data da informacdo na categoria ou classes indicadas,
dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem
inclusdo de quaisquer encargos financeiros ou previsao inflacionaria, da informacéo

deverdo ainda constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes.

4.6. A CREDENCIADA devera contatar a demandante informando sobre quaisquer
modificagBes sobre precos de passagens, devendo fornecer, sem 6nus, tabela de precos

das companhias e substitui-las quando houver alteragées.

4.7. Emitir ordens de passagens aéreas nacionais (PTAs) para as localidades indicadas
pela demandande com transmissédo imediata, informando o cédigo de transmisséo e a

Companhia Aérea.
4.8. Efetuar reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que nao forem utilizados.

4.9. Os bilhetes n&o utilizados que forem reembolsados pela CREDENCIADA, deverao ser
feitos no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitagdo do reembolso, sob pena

de glosa na fatura subsequente.

4.10. A néo solicitagdo de reembolso pelo Municipio de Itarana/ES, ndo exime a
responsabilidade da empresa CREDENCIADA de reembolsar todos os bilhetes néo

utilizados pelo 6érgdo demandante.

4.11. No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a CREDENCIADA

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
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devera encaminhar relatério quando da apresentacdo dos comprovantes de servico para
pagamento.

4.12. Pesquisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento
estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar

pela de menor valor.

4.13. A CREDENCIADA devera assegurar o fornecimento do (s) menor (es) preco (s) em
vigor, praticado (s) por qualquer das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater
promocional, repassando todos os descontos e vantagens oferecidos que possam resultar

em beneficio econbmico para o Municipio de Itarana/ES.

4.14. Os bilhetes solicitados deverdo estar disponiveis via e-mail conforme indicagéo de
cada demandante do Municipio de Itarana/ES, no enderego eletrbnico da pessoa
autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas apos a solicitagdo via e-mail, e nos casos
excepcionais de requisi¢cdes urgentes deverao ser disponibilizados no prazo maximo de 1

(uma) hora.
4.15. Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada.
4.16. Sustentabilidade:

4.16.1. A CREDENCIADA devera atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental previstos na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.° 01, de 19 de janeiro de 2010,

e nas demais normas que regulamentem as contratacdes publicas sustentaveis.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Uma vez credenciada, estara apta a empresa ao fornecimento de passagens aéreas
ao Municipio de Itarana/ES, ciente de que o credenciamento ndo implicara exclusividade
na aquisicao de trechos de viagem operados, podendo as demandantes do Municipio de
Itarana/ES realizar a aquisicdo de qualquer companhia aérea/agéncia credenciada,
optando sempre pela proposta mais vantajosa, levando-se em consideracdo todos os
aspectos atinentes a viagem a ser realizada, como por exemplo a existéncia de
escalas/conexdes de voo, o valor da tarifa (inclusos os gastos empreendidos em eventual
despacho de bagagens), dentre outros. Quanto ao quantitativo estimado, como a execucao
serd por demanda, sO sera pago o que efetivamente for consumido, e de acordo com a

autorizacao de fornecimento.
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5.2. Em havendo a demanda de viagem aérea, a contratante efetuar4 a cotacdo da
passagem que atenda a sua necessidade e optard pela proposta mais vantajosa,
“considerando todo o ciclo de vida do objeto”, ou seja, todas as peculiaridades que

envolvem a viagem a ser realizada.

5.3. A demandante do Municipio de Itarana/ES efetuara a reserva da passagem aérea
escolhida e a CREDENCIADA devera garantir o valor cotado, por no minimo 72 (setenta e
duas) horas, contadas do momento da efetivacdo da reserva, respeitado o limite das 12

(doze) horas que antecedem a partida do trecho inicial.

5.3.1. Quando a reserva for efetivada dentro do limite das 12 horas que antecedem o0 voo,
o valor da tarifa devera ser garantido até o prazo maximo de 3 (trés) horas antes do horario

previsto para a partida.

5.4. E vedada a alteracdo do valor da tarifa apds a realizacdo da reserva, na forma do

disposto na clausula anterior.

5.5. A passagem sera emitida em até 12 (doze) horas, apds a autorizacdo exarada pela
demandante do Municipio de Itarana/ES.

5.5.1. Nos casos em que a autorizagao ultrapassar as 12 (doze) horas que antecedem a
partida do trecho inicial, a passagem sera emitida em até 3 (trés) horas.

5.6. A CREDENCIADA devera enviar a confirmacdo da reserva e da passagem aérea

eletronicamente emitida, para o e-mail indicado no ato da reserva.

5.7. A CREDENCIADA devera oferecer as condi¢cdes necessarias para efetuar a compra
pelo valor cotado, incluindo eventuais descontos, confirmagéo de reserva, emissdo de
bilhetes e demais procedimentos relativos ao voo, conforme o sistema da companhia,
sendo sua responsabilidade disponibilizar e informar os meios necessarios a efetivagéo da

compra.

5.8. A emisséo, remarcagdo ou cancelamento da passagem se dara pela demandante do

Municipio de Itarana/ES, mediante a autorizac¢éo, auxilio do gestor da CREDENCIADA.

5.9. Qualquer falha ocorrida entre a reserva e a emissao da passagem, que resulte na ndo
efetivagdo da compra conforme reserva, serd apurada e deverd ser justificada pela
CREDENCIADA, se for o caso.

5.10. Mediante disponibilidade e a critério da CREDENCIADA, sera permitida a

antecipacédo gratuita de embarque para passageiros em voos nacionais, no mesmo dia e

=
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mantendo-se 0s mesmos aeroportos de origem e destino.

5.11. A CREDENCIADA deverd dispor de estrutura de pessoal necessaria a efetivacao de
todos os servigos descritos no neste Termo de Referéncia, inclusive os servicos de
cotacao, reserva, emisséo, remarcacao e/ou cancelamento de passagens aéreas por meio

eletrbnico/remoto, de forma ininterrupta, inclusive em finais de semana e feriados.

5.12. Caso a passagem ndo esteja em conformidade com o solicitado, a CREDENCIADA
devera cancelar o respectivo bilhete e emitir nova passagem aérea, sem quaisquer custos

adicionais, independente de mudancga de pregos da tarifa no momento da nova emisséo.

5.13. Em caso de néo utilizag&o de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial,
a CREDENCIADA devera realizar o reembolso do valor correspondente ao trecho, na
forma da Portaria 676/GC — 5 da ANAC.

5.14. A CREDENCIADA deverad nomear preposto por meio do qual seréo realizadas todas

as tratativas necessérias a fiel execucéo do objeto.

5.15. Deve a CREDENCIADA remarcar passagens quando houver mudancas no itinerario
da viagem, mediante a solicitagdo da demandante do Municipio de Itarana/ES. Caso haja
alteracdo do custo a maior, devera ser cobrado de forma complementar e, se houver
alteracdo de custo a menor, a diferenca devera ser creditada em favor do Municipio de
Itarana/ES.

5.16. Incumbe a CREDENCIADA cancelar as passagens ou reservas, pedido da
demandante do Municipio de Itarana/ES, sem 6nus e, quando houver o cancelamento,

fazer o devido reembolso de todos aqueles néo utilizados, nos prazos previstos pela ANAC.

5.17. E permitido & CREDENCIADA emitir bilhetes de passagens aéreas para realizagdo
da viagem CREDENCIADA em empresa aérea com quem tenha acordo (CODESHARE),

desde que seja indicado no bilhete de embarque os voos compreendidos na viagem.

5.18. A prestagdo dos servicos com participacdo de empresa aérea em regime de
CODESHARE néo liberara a CREDENCIADA de suas responsabilidades contratuais e

legais.

5.19. Incumbe & CREDENCIADA indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos
causados ao Municipio de Itarana/ES, por seus empregados ou prepostos, em decorréncia

da execuc¢do ou auséncia desta, com rela¢do aos servicos.

5.20. A CREDENCIADA deve se abster, qualquer que seja a hip6tese, de veicular
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publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades objeto do termo de
referéncia, sem autorizacéo expressa de cada demandante do Municipio de Itarana/ES.

5.21. A CREDENCIADA deverd dispor de estrutura de pessoal necessaria a efetivacao de
todos os servicos descritos no neste Termo de Referéncia, inclusive os servicos de
cotacao, reserva, emissao, remarcacao e/ou cancelamento de passagens aéreas por meio

eletrbnico/remoto, de forma ininterrupta, inclusive em finais de semana e feriados.

6 - MODELO DE GESTAO DO CREDENCIAMENTO

6.1. As condicbes do credenciamento deverao ser executadas fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas previstas no Edital e seus anexos, dentro das normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total

ou parcial.

6.2. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.3. As passagens aéreas sdo pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao

transporte dos passageiros nelas identificadas.

6.4. A escolha da tarifa mais vantajosa sera realizada por cada demandante do Municipio
de Itarana/ES, devendo ser justificada, observando o horario do compromisso, periodo de

deslocamento e otimizagao do tempo, visando garantir condig¢ao laborativa produtiva.

6.5. As comunicagdes entre cada demandante do Municipio de Itarana/ES e
CREDENCIADAS devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,

admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.6. A escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragao,

evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

6.7. O menor prego, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econémica,
atentando-se para a proibigao de contratagédo de servigos/bens de luxo pela Administragao

Publica;

6.8. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, inclusive
marcacéo de assento, deverdo estar inclusos nos prec¢os, ndo sendo considerados pleitos
de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo a credenciada ser cumprido sem 6nus

adicional.
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6.9. A administracdo devera proporcionar todas as condicées para que a CREDENCIADA
possa desempenhar seus servicos de acordo com as determinacbes do Termo de

Referéncia, do Termo de Contrato, do Edital e seus Anexos

6.10. A execugao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) indicado(s)
pela(s) Unidade(s) Requisitante(s), ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, caput; Decreto Municipal n® 2011/2024, em especial os artigos 223 a 225).

6.11. Para a fiscalizacao teremos a figura do Fiscal Administrativo, cujas atribuicdes estéo

descritas na Instrugdo Normativa SCL n°® 06/2015.

6.11.1. Para garantir o adequado acompanhamento e fiscalizacdo das atividades, a
designacgéao dos fiscais administrativos e técnicos responsaveis por cada area de atuacao,
foi formalmente elaborado e encontra-se anexado a este documento o Termo de
Indicagdo/Designacdo de Gestor e Fiscal de Contrato. O referido termo define as
responsabilidades e atribuicbes de cada fiscal designado, visando assegurar o
cumprimento das diretrizes e obrigacdes estabelecidas.

6.12. Os responsaveis pela gestdo do contrato serdo os secretarios municipais, que terdo
a incumbéncia de supervisionar sua execuc¢do, assegurar o cumprimento das clausulas

estabelecidas e garantir que todas as obrigacfes sejam atendidas até sua vigéncia final.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado apds execucao dos servicos mediante a emissao da nota
fiscal que devera ser entregue a Secretaria requerente, juntamente com os documentos de
regularidades fiscais e tributérias exigidas no procedimento de contratacdo. Estes

documentos depois de conferidos e revisados, serdo encaminhados para pagamento;

7.1.1. O Municipio de Itarana/ES realizard o pagamento no prazo de 20 (vinte) dias
corridos, contado do ateste definitivo da execucdo dos servicos e da apresentacdo do

documento fiscal correspondente.
7.1.2. Apés o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM =VF * 0,33 * ND
100

Onde:
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VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;
ND = NUmero de dias em atraso.

7.2. Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CREDENCIADA para correcao,
sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal,

devidamente corrigido;

7.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratagéo, o (s) objeto (s),

os valores unitarios e totais;

7.4. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado ao Municipio de Itarana/ES, mediante documentacgao propria, para apreciacao
da autoridade competente.

7.5. Para a efetivagcdo do pagamento, a CREDENCIADA dever4 manter as mesmas
condic@es relativas a proposta de preco e a habilitacdo;

7.6. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito,

preferencialmente, por Ordem Bancéria.

7.7. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela CREDENCIADA, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato;

7.8. E vedada a antecipacéo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das condi¢ées

estabelecidas neste contrato.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO PRESTADOR

8.1. O municipio de Itarana realizara Chamamento Publico utilizando o procedimento
auxiliar do credenciamento para empresas para eventual fornecimento de passagens
aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo os servicos de emissdo, remarcacdo e
cancelamento de bilhetes aéreos, marcagdo de assentos e reembolso, para viagens de
autoridades e servidores do Municipio de Itarana/ES, nos termos e nas condi¢cbes

estabelecidas no presente instrumento, que se subordinam as normas gerais da Lei
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Federal n°® 14.133/2021.
8.2. CRITERIO PARA DISTRIBUICAO DE DEMANDAS

8.2.1. A empresa executante sera escolhida dentre as empresas credenciadas, utilizando-
se como parametro para a escolha a apresentacdo da proposta mais vantajosa para o
Municipio de Itarana/ES, levando-se em consideracdo todos o0s aspectos atinentes a
viagem a ser realizada, como por exemplo a existéncia de escalas/conexfes de voo e o
valor da tarifa (inclusos os gastos empreendidos em eventual despacho de bagagens), bem

como atendimento a todas as exigéncias prevista neste termo de referéncia.
8.2. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado em se credenciar comprovar 0s

seguintes requisitos:
8.2.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado
da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

b) Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresaindividual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobat6rio de seus administradores;

c) Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;
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e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz

f) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.1.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.
8.2.1.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do prestador, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto deste termo de referéncia;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do prestador, relativa a atividade em cujo exercicio credencia ou

concorre;

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
Termo de Referéncia N° 000123/2025




Pag. 93
002102/2025

MUNICIPIO DE ITARANA

Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

f.1) Caso o prestador seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto deste termo de referéncia, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

f.2) O prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
8.2.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial
competente, que certifigue que a interessada esta apta econbmica e financeiramente a
participar do procedimento licitatério, conforme Acérddo de Relacdo TCU 8271/2011-
Segunda Camara;

b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al (um);

ILG = ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ISG = ATIVO TOTAL (AT)

PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ILC = ATIVO CIRCULANTE (AC)

PASSIVO CIRCULANTE (PC)
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b.1) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango
de abertura.

b.2) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

b.3) Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

b.4) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo patriménio liqguido minimo de 10% do valor total estimado

da contratagéo.

b.5) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §1°).

b.6) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada

pelo fornecedor.
8.2.1.4. QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentacdo de Atestado, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,

gue comprove aptidao para o fornecimento pertinente e compativel com o objeto;

b) Comprovacao de Registro/Certificado no Ministério do Turismo, no Programa
denominado “CADASTUR - Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos

e Profissionais do Turismo” (Lei 11771/2008, regulamentada pelo Decreto n°® 7381/2010);

c) Declaragédo de que opera com bilhetes proprios de todas as Companhias classificadas

como regulares perante o Departamento de Aviacao Civil — DAC.
8.2.1.5. DECLARACOES

a) Que est4 ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
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plenamente os requisitos de habilitagédo definidos no instrumento convocatorio;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

c) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o

disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9 - ESTIMATIVA(S) DO VALOR(ES)

9.1. A estimativa de valor serd de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) para aquisicdo de

passagens aéreas no prazo de 12 meses.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento da Prefeitura Municipal de Itarana/ES.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

a) 010001.0412200022.002 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO GABINETE
3903300000 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOQAO Ficha - 0000004 Fonte
de Recurso - 150000000000;

b) 70001.0812200092.006 - MANUTENQAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903300000 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOQAO Ficha — 00137 Fonte de
Recurso - 1660000099.

11 — DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES

11.1. Incumbe a CREDENCIANTE:
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11.1.1. Acompanhar e fiscalizar a realizagdo dos servigos, bem como atestar nas notas
fiscais o efetivo cumprimento do objeto do presente termo de referéncia;

11.1.2. Efetuar os pagamentos nos termos estipulados no presente termo de referéncia;
11.1.3. Aplicar as penalidades regulamentares;

11.1.4. Fiscalizar durante toda a vigéncia credenciamento o cumprimento das obrigacfes
assumidas pela(s) CREDENCIADA(s), bem como as condicdes de habilitacdo e

qualificacdes exigidas.
11.2. Incumbe a CREDENCIADA:

11.2.1. Fornecer o objeto, nos prazos e condi¢des previstos neste instrumento, ou seja,
fornecer passagens aéreas para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de

transporte aéreo nacional;

11.2.2. Pagar todos os tributos, contribui¢des fiscais e para fiscais que incidam ou venham

a incidir, direta e indiretamente, sobre o objeto;
11.2.3. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto;

11.2.4. Manter, durante a vigéncia do contrato as mesmas condicfes da habilitacéo,
inclusive no tocante a vedacéo de utilizacdo de trabalho de pessoa menor de idade, salvo

na condicao de aprendiz;

11.2.5. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia da CREDENCIANTE;

11.2.6. Relatar a CREDENCIANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacéo de servicos;

11.2.7. Fornecer sempre que solicitado quaisquer informacdes e/ou esclarecimentos sobre

o fornecimento e prestagéo dos servicos;

11.2.8. A CREDENCIADA devera fornecer meios de comunicacao, tais como, e-mails,
telefones fixos e celulares para contato durante a vigéncia do credenciamento para que as
demandantes do Municipio de Itarana/ES acione em caso de duvidas ou problemas

atinentes ao objeto contratado, inclusive em regime de plantéo;

11.2.9. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou

representantes, dolosa ou culposamente, & CREDENCIANTE ou a terceiros.
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11.2.10. Enviar todas as informacgOes essenciais para a perfeita execucdo dos servicos,
por meio de confirmagdes, que devem conter: aeroporto de embarque e desembarque,
percurso, data, horério, escala(s) ou conexdo(fes), se houver, nome do passageiro e
demais informacdes necessérias para realizacdo da viagem, bem como hipéteses de

remarcacao, cancelamento e eventuais multas;

11.2.11. Prestar todas as informacdes relacionadas ao status do(s) bilhete(s) para que seja
feito o controle de pagamento e controle de reembolso dos valores relativos ao(s) trecho(s)

nado utilizado(s);

11.2.12. Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informagc&o acerca das atividades, objeto deste termo, sem prévia autorizagdo da
CREDENCIANTE;

11.2.13. Observar as orientacdes e obrigagfes constantes nas normativas expedidas pela
Agéncia Reguladora competente, de ambito nacional, publicadas ou supervenientes a

assinatura do presente Termo.

12 — DA FORMA DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS

12.1. A documentacdo relacionada neste Termo de Referéncia e a solicitacdo do

credenciamento deverao ser entregues por meio do sistema eletrdnico ou pessoalmente.

12.2. A documentacao relacionada neste instrumento para fins de credenciamento devera

ser digitalizada (escaneada) no formato de documento digital padréo — formato PDF.
12.2.1. Os documentos referidos neste item deverdo seguir rigorosamente as instrucoes

a seguir, sob pena de devolugdo dos mesmos para adequacao conforme as descri¢cdes a

seguir.

12.2.2. SO serdo aceitos documentos digitalizados (escaneados) no formato documento
padréo digitalizado formato PDF. Nao serdo aceitos documentos digitalizados nos formatos
JPEG e nem no formato PNG. N&o serdo aceitas fotografias digitais de documentos de

qguaisquer naturezas ou qualquer outro formato de arquivo.

12.2.3- Os documentos necessérios ao credenciamento deverdo ser digitalizados no
formato PDF e organizados na forma de arquivos, compostos por todos os documentos
pertinentes a cada item de habilitagdo, contendo em cada arquivo todos os documentos

referentes a cada item de cada habilitacéo.
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13 - DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

13.1. Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre gque tiverem acesso ou realizarem
qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-sea envidar todos
os esfor¢os para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos
respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta,
guarda, tratamento, transmissao e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as
previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais”), no
Decreto Municipal n® 1.892, de 05 de junho de 2023, e demais normas legais e

regulamentares aplicaveis.

13.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CREDENCIADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia
do Contrato, todas as obrigacfes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa
hipétese legal de tratamento.

13.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16
e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CREDENCIADA devera:

13.1.2.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
13.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracéo da resposta ao requerimento; e

13.1.2.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até

30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

13.2. Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em

conformidade com as hip6teses legais que autorizam o tratamento.

13.2.1. As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses

individuos estejam sujeitos a obrigagfes de sigilo e confidencialidade.

13.2.2. A CREDENCIADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obriga¢cfes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.
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13.3. Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o0 estado atual da tecnologia, a
CREDENCIADA deveréa adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informacdes de acessos ndo autorizados e de situacfes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento

inadequado ou ilicito.

13.3.1. A CREDENCIADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informagbes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagdo, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares dos

dados, acerca do incidente de seguranca.

13.3.2. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagdo e na

mitigacao das consequéncias de cada incidente de seguranca.

13.4. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CREDENCIADA para fora do territdrio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito,
da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecdo desses
dados, cabendo a CREDENCIADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacao de
protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

13.5. Responsabilidade. A CREDENCIADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da
Lei Federal n® 13.709/2018, no Decreto Municipal n° 1.892, de 05 de junho de 2023 e outras
normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu

acompanhamento.

13.5.1. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, n&o
exime a CREDENCIADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipGtese de

descumprimento dessas obrigacdes por SUbCREDENCIADA.

13.5.2. A CREDENCIADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informac&o necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas
clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecbes, diretamente pela

CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento de dados
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pessoais.

13.5.3. A CREDENCIADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracgéo de relatérios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da LeiFederal
n°® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

13.5.4. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CREDENCIADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CREDENCIADA sera
notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do

Contrato e de sua responsabilizacéo pela integralidade dos danos causados.

13.6. Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CREDENCIADA
devera em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos
os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimind-los, inclusive eventuais copias,

certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigagéo.

14 - DAS SANCOES

14.1. As falhas de execucao, a inexecucdo parcial ou total da presente aquisicao esta
sujeita as sancfes administrativas estabelecidas nos arts. 155 a 163, da Lei n® 14.133, de
2021.

14.2. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do instrumento de contratacdo, na hipétese de o
contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificacdes, condicbes e
qualidade CREDENCIADAS e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem

improprio para o fim a que se destina;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do instrumento de contratacdo que cause grave dano a

Administracéo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do instrumento de contratacéo;
d) ensejar o retardamento da execucdo do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do

instrumento de contratagéo;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢édo do instrumento de contratacao;
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g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as

seguintes sancgdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do instrumento de
contratacdo, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156,
§2°, da Lei n® 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Instrumento de contratagdo, sempre que nao se

justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133/2021);

c) Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “”, “g” e “h” do subitem acima deste Instrumento de contratacéo,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave
(art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133/2021);

d) Multa:

1. Morat6ria por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 45 (quarenta e cinco) dias, sendo:

1.1 - 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado com

contratacao direta, pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

1.2 - 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 2° (segundo) até o 30° (trigésimo) dia de
atraso, a ser calculado sobre o valor do contrato executado em desconformidade com o

prazo pI’EViStO no contrato;

1.3 - 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) e até o 45°
(quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado o valor do contrato executado em

desconformidade com o prazo previsto no contrato;

1.4 - ApOs o0 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora do contrato deve
notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas apresentadas, avaliar em
manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em manter a contratagdo ou se € mais

vantajoso rescindi-la.

2. Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 14.2, de
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20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

3. Compensatoéria, para a inexecucéo total do instrumento de contratagcao prevista na alinea
“c” do subitem 14.2, de 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

4. Para infracao descrita na alinea “b” do subitem 14.2, a multa sera de 20% (vinte por

cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

5. Para infragcbes descritas na alinea “d” do subitem 14.2, a multa sera de 5 % (cinco por

cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

6. Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 14.2, a multa sera de 10% (dez por

cento) do valor do Instrumento de contratagéo.

7. Compensatoria de 3% (trés por cento) sobre o valor do contrato ou do valor estimado da
contratagdo, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das

obrigacdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢Bes de habilitagdo durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apés a aplicagdo de adverténcia;
C) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracéo, os documentos exigidos

na legislacéo, para fins de liquidagdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagdo do
contratante;

e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificacdo para a execu¢ao do objeto do contrato;

Q) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacédo apta a gerar ou causar dano fisico,

lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protecdo Individual - EPI, quando exigido, aos
seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo, na hip6tese de contratacdo de

servigos de méo de obra;

)] deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o

interesse publico, em especial quando solicitado pela Administracao;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;
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)] deixar de controlar a presenca de empregados, na hipétese de contratacdo de
servigos de méo de obra;

m) deixar de observar a legislacédo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vales refeicéo,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras

despesas relacionadas a execuc¢ao do contrato nas datas avencadas;

0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e

previdenciaria regularizada.

14.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Instrumento de contratagdo n&o exclui, em
hipotese alguma, a obrigagéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, 89°, da Lei n°® 14.133/2021).

14.5. As sancgbes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 14.3 ndo sdo cumulativas entre
si, mas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°
14.133/2021).

14.6. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéao (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

14.7. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 88°, da Lei n° 14.133/2021).

14.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento

da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

14.9. A aplicacdo das sanc¢Oes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021 para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como

as seguintes regras:

14.9.1. Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgdo promotor do
certame deverd notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa

prévia;
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14.9.2. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagéo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacdo para aplicagédo da
penalidade, a san¢éo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de

defesa;

14.9.3. O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea
“a” do subitem 14.2 sera de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais

penalidades, a contar da data da intimagao;
14.9.4. O licitante contratado comunicara ao 6rgdo promotor do certame as mudancas

de enderecgo ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do instrumento de
contratagdo, considerando-se eficazes as notificagbes enviadas ao local anteriormente

indicado, na auséncia da comunicag&o;

14.9.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
0 6rgao promotor do certame proferird decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera

ser exercido nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

14.10. Na aplicacao das san¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

14.11. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagcdes e instrumento de contratacdo da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.12. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos

=
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previstos neste Instrumento de contratacdo ou para provocar confusédo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o0 contraditorio, a ampla

defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133/2021).

14.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.14. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para

licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

14.15. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela
Administragéo poderéo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do instrumento de

contratacao;

14.16. Em qualquer caso, se apés o desconto dos valores relativos as multas restar valor

residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranca judicial da diferenca.

14.17. Sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracao publica na licitagdo ou na execuc¢ao do instrumento de contratacgéo,
nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuracdo observando-se o devido

processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgéo.

15 - DA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

15.1. Nos termos do Anexo VI da Instrucdo Normativa TCEES 68/2020, detalhamos

informativo dos atos de responsabilidades pela elaboracéo deste instrumento, como segue:

| - Elaboracéo de especificacdo: Comissédo de Planejamento das Contrata¢gbes (CPC) —
Portaria n® 1.494/2024;

Il - Elaboracédo de quantitativo: Foi indicado pelas Secretarias Municipais participantes,

através de seus Pedidos de Compras Simples, e posteriormente compilado para
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estimativas de valor pela Comisséo de Planejamento das Contratacdes (CPC) — Portaria
n°® 1.494/2024;

Il - Elaboragcdo de Estudo Técnico Preliminar: Comissdo de Planejamento das
Contratacdes (CPC) — Portaria n® 1.494/2024;

IV - Aprovacédo da especificacdo, do quantitativo e do Estudo Técnico Preliminar:
Roselene Monteiro Zanetti (Secretaria Municipal de Administracéo e Financas) — Portaria
n° 003/2025.

A Comissao:

Assinado por BRENO FIOROTTI MAURI 1184 #++x
MUNICIPIO DE ITARANA
17/04/2025 08:35:44

BRENO FIOROTTI MAURI
Presidente da Comisséo de Planejamento das Contratactes

Portaria n°® 1.494/2024

Assinado por ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
009.921.667-13

MUNICIPIO DE ITARANA

22/04/2025 07:24:10

ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
Membro da Comisséo de Planejamento das Contratacbes

Portaria n°® 1.494/2024

Assinado por EMANUEL BERGER COAN 120.%%* **-x
MUNICIPIO DE ITARANA
17/04/2025 08:48:39

EMANUEL BERGER COAN
Membro da Comisséo de Planejamento das Contratagdes

Portaria n® 1.494/2024

A autoridade competente:
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Assinado por ROSELENE MONTEIRO
ZANETT] 674 o o x

MUNICIPIO DE ITARANA

17/04/2025 08:39:03

ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas

Portaria n° 003/2025
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ANEXO II

(utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA-ES
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE ITARANA-ES

CREDENCIAMENTO N° /
REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Prezados Senhores,

A B PrESa. it e (razao social e nome de
fantasia, se houver), cadastrada no CNPJ/MF sob NO.......ccciviiiiiiiiiiiiiiiinnnnnn, , com
sede = (endereco completo),
CEP.cvvevrien , representada neste ato por
Y=L [€r=1 e o) (nome do signatario), vem

requerer a Vossa Senhoria sua habilitacdo no Credenciamento em referéncia, com
vistas a prestacao de servicos de exames laboratoriais, para atendimento a pacientes
da rede publica de salde, no municipio de Itarana/ES, tendo como parametro os
valores estabelecidos na tabela SUS, ja incluidas todas as despesas necessarias a
perfeita execucao do objeto, inclusive materiais a serem utilizados, equipamentos,
mao-de-obra, todos os encargos trabalhistas e previdenciarios, fretes, impostos e
taxas de qualquer espécie, tributos em geral e quaisquer outros encargos que

incidam ou venham a incidir sobre a execucdo dos servicos e seus precos.

Declara nesta data, conhecer e aceitar as exigéncias e condicGes estabelecidas pelo
Municipio no Edital de Credenciamento em referéncia e seus anexos, bem como
aceitamos todas as obrigacdes especificadas, manifestando aqui seu desejo de
adesao para a prestacdo de servicos de exames laboratoriais para pacientes da rede
publica de salde do Municipio de Itarana/ES, percebendo pelos servicos prestados o

valor constante na tabela SUS, por cada exame efetivamente realizado.
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Outrossim, nos comprometemos a utilizar equipe técnica e administrativa, que forem
necessarios a perfeita execucao dos servigcos, como também nos comprometemos a
suplementar o pessoal e/ou substituir elementos de nosso pessoal, desde que assim

exija a fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Itarana/ES.

Anexo ao presente encontra-se o0s documentos solicitados no Edital de

Credenciamento.

Itarana/ES, de de 2025.

Identificacao (Razao social do proponente)

e assinatura do Responsavel
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ANEXO III - MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

(utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

CREDENCIAMENTO N©°. /2025
AO PREGOEIRO OFICIAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA-ES

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), estabelecida na ....(ENDERECO COMPLETO)...., inscrita
no CNP]J sob N0 , neste ato representada pelo seu
(REPRESENTANTE/SOCIO/PROCURADOR) no uso de suas atribuicdes legais, vem:

DECLARAR, sob as penas da Lei e para fins de participacdo no presente certame, que:

a) a empresa recebeu coépias de todos os instrumentos que compdem o
CREDENCIAMENTO em epigrafe, bem como possui todas as informacdes necessarias a
formulacdo da proposta, e, ainda, que tem conhecimento das condicbes locais,
necessarias a execucao do objeto ora licitado, de conformidade com a Lei n©
14.133/2021.

b) cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias estabelecidos no instrumento convocatério.

C) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal.

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.
Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima

d) ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo no credenciamento ou atue na fiscalizagcdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

e) que inexiste fato impeditivo a sua participacdo na CREDENCIAMENTO em epigrafe
e, ainda, que ndo estd impedida de participar de licitagbes de quaisquer érgdos ou
entidades da Administracao Publica.

f) que suas propostas econdomicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes.

g) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 19 e no inciso
ITI d art. 5° da Constituicdao Federal;

h) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
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i) esta ciente sobre a observacdo das disposicdes da Lei Federal n® 13.709, d 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais), e alteragdes, quando do
tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o
proposito de execugdo e acompanhamento do objeto licitado, ndo podendo divulgar,
revelar, produzir utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratacdo, a nao ser por forca de obrigacao legal ou regulatéria.

j) que a proposta apresentada para participar do presente credenciamento foi elaborada
de maneira independente (pelo Licitante / Consoércio), e o conteddo da proposta ndo foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato do presente credenciamento, por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

k) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do presente
credenciamento nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante
potencial ou de fato do presente credenciamento, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de
qualquer outro participante potencial ou de fato do presente credenciamento quanto a
participar ou nao do referido credenciamento;

m) que o conteldo da proposta apresentada para participar do presente
credenciamento nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou
discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do presente
credenciamento antes da adjudicacdo do objeto do referido credenciamento;

n) que o conteldo da proposta apresentada para participar do presente credenciamento
nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido
de qualquer integrante do 6rgao licitante antes da abertura oficial das propostas; e

0) que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém
plenos poderes e informacdes para firma-la.

Por ser verdade assina a presente.

Itarana/ES, de de 2025.

Identificacao (Razao social do proponente)

Assinatura do Responsavel da empresa.
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PARECER

Processo Administrativo: n2 02102/2025

Requerente: Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas - SEMAF

Assunto: Anadlise de MINUTA DE EDITAL e CREDENCIAMENTO de empresas para
eventual fornecimento de passagens aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo os
servicos de emissdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes aéreos, marcacdo de
assentos e reembolso, para viagens de autoridades e servidores do Municipio de
Itarana/ES.

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Trata-se de procedimento administrativo deflagrado pela CPC- COMISSAO DE
PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES, cuja finalidade é a analise de MINUTA DE EDITAL
DE CHAMADA PUBLICA — DE CREDENCIAMENTO, com fulcro no artigo 78, inciso |, da
Lei n2 14.133/2021.

A documentagdo supra referendada, trata-se de anadlise de minuta de edital de
chamamento publico, visando o credenciamento de pessoas juridicas interessadas em
prestar servicos de fornecimento de passagens aéreas em linhas regulares nacionais,
incluindo os servicos de emissdo, remarcacao e cancelamento de bilhetes aéreos,
marca¢do de assentos e reembolso, para viagens de autoridades e servidores do
Municipio de Itarana/ES.

Na forma do art. 62, Xllll, da Lei n? 14.133/21, e demais normas aplicaveis, o
credenciamento é o processo administrativo de chamamento publico em que a
Administracdo Publica convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para
que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no 6rgdao ou na entidade
para executar o objeto quando convocados.

Tendo a contratacdo atendido aos requisitos de validade, é possivel sua celebracdo na
forma apresentada.

Cuida-se de procedimento de gestdo administrativa que visa a aquisi¢do/contratacido
de bens/servicos, para o exercicio de 2025, por meio de credenciamento,
fundamentada no art. 79, |, da Lei n®. 14.133/2021, qual seja, o credenciamento de
empresas interessadas para eventual fornecimento de passagens aéreas em linhas
regulares nacionais.

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: a78ee23a-5599-4e2a-a85b-f5151e9ce55b
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Consta nos autos que a necessidade da referida aquisi¢do foi justificada no Documento
de Formalizagdo da Demanda acostado aos autos, elaborado pela CPC- COMISSAO DE
PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES.

Consta nos autos: Documento de Formalizagdo da Demanda, Estudo
Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, pesquisa de precos. Por fim, foram enviados
os presentes autos para esta Assessoria Juridica, a fim de se lavrar parecer juridico
conclusivo, na forma do art. 53, da Lei n2. 14.133/2021.

E 0 que merece ser relatado. OPINO.

Nos termos do art. 78, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, o credenciamento pode ser
adotado como procedimento de contratacdo direta, aplicdvel em hipdteses em que a
natureza do objeto justifique a selecdo de diversos prestadores aptos, com observancia
dos critérios objetivos definidos no edital.

O art. 69, inciso Llll, da mesma Lei, define o credenciamento como o "procedimento
administrativo por meio do qual a Administracdo Publica convoca interessados em
prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos estabelecidos,
sejam cadastrados para executar o objeto, quando convocados".

Ademais, o art. 79, inciso |, estabelece que o credenciamento é adequado para a
contratacdo de bens ou servicos prestados por diversos fornecedores
simultaneamente, como no caso dos servicos ora pretendidos, cujo fornecimento
poderd ocorrer conforme a demanda e disponibilidade orgamentaria.

A andlise dos documentos constantes dos autos revela a regular instrucdao do
procedimento, tendo sido observadas as etapas essenciais exigidas pela legislacao,
guais sejam:

e Documento de Formalizagdo da Demanda;

e Estudo Técnico Preliminar;

e Termo de Referéncia;

e Pesquisa de Precos atualizada;

e Minuta do Edital de Chamamento Publico.

Todos os documentos demonstram a compatibilidade do objeto com o interesse
publico, a definicdo clara dos requisitos técnicos e operacionais, além da estimativa
orgamentaria compativel com o mercado.

O Tribunal de Contas da Unido (TCU), por meio do Acérddo n2 1.793/2011 — Plenario, ja
assentou que o credenciamento é um instrumento legitimo de contratacdo direta,
desde que respeitados os principios da isonomia, impessoalidade, publicidade e

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: a78ee23a-5599-4e2a-a85b-f5151e9ce55b
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eficiéncia, especialmente quando ndo ha exclusividade na prestacao do servico, como
ocorre no caso presente.

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE-ES) também tem reiterado, em
suas decisdes, que o credenciamento pode ser utilizado para contratar fornecedores
em condi¢Bes equanimes, sem competicao entre eles, desde que o edital estabeleca
critérios objetivos e transparentes para o ingresso dos interessados e que se preserve a
viabilidade orgamentaria da Administragao.

DIANTE DO EXPOSTO, com fundamento nos artigos 62, inciso LIll; 78, inciso |; e 79,
inciso |1, da Lei n2 14.133/2021, bem como considerando o entendimento consolidado
do TCU e do TCE-ES sobre o tema, opina-se favoravelmente a aprova¢ao da minuta de
edital de chamamento publico para credenciamento, nos termos apresentados,
ressaltando-se a adequacdo do procedimento ao regime juridico vigente e a correta
instrucdo dos autos.

Este parecer é emitido para fins de controle de legalidade e prosseguimento do
procedimento administrativo, podendo ser submetido a autoridade competente para
decisao final.

Itarana/ES, 23 de Abril de 2025.

Assinado por PAULO SERGIO RIZZO 034 %+ **x.
*%

MUNICIPIO DE |TARANA
231047203 OB tH°$ERGIO RIZZO

Procurador Municipal - OAB/ES 8.330
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DESPACHO

Assunto:Chamamento publico para credenciamento de empresas para eventual
fornecimento de passagens aéreas.

Do: Prefeito Municipal

Para: Comissdo Permanente de Licitagao

Processo de origem: Secretaria Municipal de Administracao e Finangas
Requerimento n°: 002102/2025

Prezados,

Segue processo para abertura do procedimento licitatério, na modalidade de
Credenciamento, conforme minuta do edital ja elaborada pela comissédo de planejamento
e contratagdes e aprovada pela assessoria juridica.

Na qualidade de ordenador de despesas do Municipio, declaro para os devidos fins de
legalidade, que existem recursos or¢camentarios e financeiros para o atendimento das
despesas referente a este processo, com base na lei orgcamentaria anual (LOA) e
compatibilidade com o plano plurianual (PPA) e com a lei de diretrizes orgamentarias
(LDO), conforme art. 16, inciso |l, da Lei de Responsabilidade Fiscal n°. 101/2000.

Por ser expressao da verdade, firmo o presente.

Itarana/ES, 23 de abril de 2025

Atenciosamente.

Assinado por VANDER PATRICIO 096, *+* txk_xx
MUNICIPIO DE ITARANA

23/04/2025 10:16:04

VANDER PATRICIO

Prefeito Municipal

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 541423a0-07{8-44ff-9046-37d4c5cec672
Despacho N° 006723/2025
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EDITAL

PREAMBULO

CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO N° 003/2025
Processo n° 002102/2025 de 16 de abril de 2025

Origem: Secretaria Municipal de Administracéo e Finangas - SEMAF
ID CidadES Contratagdo n° 2025.036E0700001.17.0001

O MUNICIPIO DE ITARANA, Estado do Espirito Santo, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrito no CNPJ sob o n°. 27.104.363/0001-23, torna publico aos interessados que
realizard CHAMADA PUBLICA, com a utilizacgdo do procedimento auxiliar de
CREDENCIAMENTO, com fulcro no artigo 78, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, e pelas
condicdes estabelecidas no presente Edital e anexos, que passam a fazer parte integrante

para todos os efeitos.

A data para inicio do recebimento dos documentos de credenciamento, dar-se-a a
partir do dia 24 de abril de 2025

I) As requisicOes para credenciamento e documentos de habilitacdo poderdao ser
encaminhadas, preferencialmente, através dos seguintes enderecos eletrénicos:

licitacao@itarana.es.gov.br, com cdpia para cplitarana@gmail.com, apartir do prazo

acima, sem limite de horario; ou

I1) As requisicOes para credenciamento e documentos de habilitacdo poderao,
também, ser entregues no Setor de Licitagdes, localizado no primeiro andar da sede da
Prefeitura Municipal de Itarana/ES, sito a Rua Elias Estevdo Colnago, n°. 65, Centro,
Itarana/ES, CEP: 29.620-000, dentro do horario de expediente do o¢rgdo, sendo, das
07h00min as 11h00min e das 13h00mim as 16h00mim.

Os interessados poderdo solicitar o credenciamento a qualquer tempo, desde que cumpridos
todos os requisitos deste edital e vigente o prazo estabelecido para o presente

credenciamento.

A distribuicdo inicial da demanda estimada sera realizada considerando os prestadores que,

devidamente habilitados, tiverem requerido seu credenciamento até 10 (dez) dias Uteis


mailto:cplitarana@gmail.com
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apos publicacdo deste Edital na imprensa oficial, conforme art. 55, II, “a”, da Lei Federal n°
14.133/2021, ou seja, até o dia 13 de maio de 2025

Os pedidos de credenciamentos posteriores a essa data, sera em conformidade com o Item
3.1.4 deste edital.

CAPITULO I - DO OBJETO E VALOR

1.1. Credenciamento de empresas para eventual fornecimento de passagens aéreas em
linhas regulares nacionais, incluindo os servigos de emissao, remarcacao e cancelamento de
bilhetes aéreos, marcacdo de assentos e reembolso, para viagens de autoridades e
servidores do Municipio de Itarana/ES;

1.2. Conforme art. 69 inciso XLIII, da Lei Federal n° 14.133/2021, define-se
credenciamento como o processo administrativo de chamamento publico em que a
Administracdo Publica convoca interessados emprestar servicos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no 6rgdo ou na entidade para
executar o objeto quando convocados.

1.3. O Valor Global Estimado Anual do credenciamento é de R$ 80.000,00 (oitenta mil

reais).

CAPITULO II - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 Poderdo participar deste Credenciamento Pessoas Juridicas interessadas, pertencentes
ao ramo de atividade relacionado ao objeto da licitacdo, conforme disposto nos respectivos
atos constitutivos, que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo,
constantes deste Edital e seus Anexos.

2.2 Ndo sera admitida a participagao de Pessoas Juridicas:

2.2.1. aquele que ndo atenda as condicbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.2.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.2.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre

servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
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2.2.4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;
2.2.5. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
2.2.6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com trénsito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por
contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;
2.2.7. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
2.2.8. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;
2.2.9. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
99 da Lei n°® 14.133, de 2021.
2.2.10. que estejam cumprindo pena de suspensao do direito de licitar e de contratar com o
Municipio de Itarana/ES;
2.2.11. que estejam cumprindo sangdo na forma de declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar, no ambito da Administracdo Publica que trata o artigo 1° da Lei n® 14.133, de
2021.
2.3. O impedimento de que trata o item 2.2.11 serd também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.
2.4. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.2.2 e 2.2.3 poderdo participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacdo, de execugdo da licitagdo ou de gestdao do contrato, desde
que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.
2.5. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdémico.
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2.6. O disposto nos itens 2.2.2 e 2.2.3 ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servico
gue inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucao.
2.7. Em licitagcbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.
2.8. A vedacdo de que trata o item 2.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
2.9. O Agente da Contratagao podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informacdes constantes nos documentos apresentados pelas empresas licitantes acerca das
condigdes de participagdo.
2.10. As diligéncias promovidas pelo Agente da Contratacao poderdo envolver a solicitagdo
de outros documentos e informagodes para a tomada de decisao.
2.11. A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das
condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos, bem como obrigatoriedade do
cumprimento das disposicdes nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de
executar a contratagao nos termos propostos.
2.12. Todos o0s avisos relativos aos atos praticados durante o procedimento de
credenciamento serdo efetuados pelo Agente da Contratacdo aos proponentes por meio do
site oficial da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, “licitagdes”
(https://www.itarana.es.gov.br/licitacao), ficando sob inteira responsabilidade do
licitante acompanhar todo o tramite do credenciamento.
2.12.1 - Incumbe aos licitantes acompanharem as operagoes e publicacdes no site oficial da
Prefeitura Municipal de Itarana/ES, “licitagdes” (https://www.itarana.es.gov.br), ficando
responsaveis pelo O0nus decorrente da perda de negédcios, diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo agente de contratagao.

CAPITULO III - CONDICf)ES GERAIS DE INGRESSO
3.1.1. As empresas interessadas em participar do Credenciamento, deverdo atender a todas
as condicOes deste Edital e Termo de Referéncia (anexo I), e preencher a solicitagdo de

credenciamento, conforme modelo anexo II deste instrumento.



Pag. 120
002102/2025

18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo
3.1.2. Sera verificado se o proponente atende as condicbes de participacdo para
credenciamento, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto
a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no credenciamento, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:
I - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

II - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

3.1.3. Cada interessado que tiver sua solicitacdo de credenciamento homologada sera
CREDENCIADO e assim permanecera enquanto houver interesse por parte do
CREDENCIANTE.

3.1.4. Interessados poderdo solicitar o credenciamento a qualquer tempo, desde que
cumpridos todos os requisitos deste Termo de Referéncia e vigente o prazo estabelecido

para o presente credenciamento.

3.2. Todas as especificacdes do objeto vinculam o interessado.

3.3. No valor do credenciamento estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugao do objeto.

3.4. A apresentacao do requerimento de participacdo com a indicacdo da intencdo de se
credenciar implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes contidas no Termo de
Referéncia - anexo I do edita, assumindo o credenciado o compromisso de executar o
objeto nos seus termos, bem como utilizar na execugdo dos servigos, sem Onus para o
Municipio, 0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo. No requerimento de participagao
com a indicagdo de sua intencdo de se credenciar, o interessado apresentara também
declaragdo que:

a) recebeu cépias de todos os instrumentos que compdem o CREDENCIAMENTO em
epigrafe, bem como possui todas as informagdes necessarias a formulacdo da proposta, e,
ainda, que tem conhecimento das condicdes locais, necessarias a execucao do objeto ora
licitado, de conformidade com a Lei n© 14.133/2021.

b) cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, e que sua proposta estda em
conformidade com as exigéncias estabelecidos no instrumento convocatério.

c) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos

termos do artigo 79, XXXIII, da Constituicdo Federal.
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Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.

Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima

d) ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo no credenciamento ou atue na fiscalizacao ou na gestao do contrato, ou
gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau.

e) inexiste fato impeditivo a sua participacdo na CREDENCIAMENTO em epigrafe e, ainda,
gue nado estd impedida de participar de licitacdes de quaisquer érgdos ou entidades da
Administracdo Publica.

f) suas propostas econOmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes.

g) ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 19 e no inciso III d art. 5° da
Constituicdo Federal;

h) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

i) esta ciente sobre a observacdo das disposigdes da Lei Federal n® 13.709, d 14 de agosto
de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e alteragdes, quando do tratamento de
dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propdsito de
execucao e acompanhamento do objeto licitado, ndo podendo divulgar, revelar, produzir
utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratagdo, a nao ser por
forca de obrigacdo legal ou regulatéria.

j) a proposta apresentada para participar do presente credenciamento foi elaborada de
maneira independente (pelo Licitante / Consdrcio), e o conteldo da proposta ndo foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato do presente credenciamento, por qualquer meio ou
por qualquer pessoa;

k) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do presente
credenciamento nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante
potencial ou de fato do presente credenciamento, por qualquer meio ou por qualquer

pessoa;
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) ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de qualquer
outro participante potencial ou de fato do presente credenciamento quanto a participar ou
ndo do referido credenciamento;

m) o conteldo da proposta apresentada para participar do presente credenciamento nao
sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer
outro participante potencial ou de fato do presente credenciamento antes da adjudicacao do
objeto do referido credenciamento;

n) o conteddo da proposta apresentada para participar do presente credenciamento nao foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante do 6rgao licitante antes da abertura oficial das propostas; e

o) esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdao e que detém plenos

poderes e informacgdes para firma-la.

CAPITULO IV - DA HABILITAGAO

4.1. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, estdo previstos no
Item 8 do Termo de Referéncia, anexo I deste edital.

4.2. Preenchimento do Termo de Requerimento para Credenciamento;

4.3. Declaragao nos termos do item 3.4 deste edital.

4.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

4.5. A verificacdo pelo Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, em sitios eletronicos
oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certidGes constitui meio legal de prova, para fins
de habilitagao.

4.6. Por se tratar de credenciamento, apos a entrega dos documentos para habilitagdo, sera
permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, na forma de diligéncia,
para:

4.6.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelo
interessado; e

4.6.2. atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado.

4.7. Na analise dos documentos de habilitacdo, o Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio
podera sanar erros ou falhas que ndo alterarem sua substancia ou validade juridica.

4.8. A documentagao relacionada e a solicitagao do credenciamento deverdo ser entregues

por meio do sistema eletr6nico ou pessoalmente.
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4.9. A documentagado relacionada neste instrumento para fins de credenciamento devera ser
digitalizada (escaneada) no formato de documento digital padrao - formato PDF.
4.9.1. Os documentos referidos neste item deverao seguir rigorosamente as instrucdes a
seguir, sob pena de devolugdo dos mesmos para adequacao conforme as descricdes a
seguir.
4,9.2. SO serdo aceitos documentos digitalizados (escaneados) no formato documento
padrao digitalizado formato PDF. Ndo serdao aceitos documentos digitalizados nos formatos
JPEG e nem no formato PNG. Ndo serdao aceitas fotografias digitais de documentos de
quaisquer naturezas ou qualquer outro formato de arquivo.
4.9.3. Os documentos necessarios ao credenciamento deverdo ser digitalizados no formato
PDF e organizados na forma de arquivos, compostos por todos os documentos pertinentes a
cada item de habilitacdo, contendo em cada arquivo todos os documentos referentes a cada

item de cada habilitacao.

CAPITULO V - DOS RECURSOS

5.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento do credenciamento, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura
da ata.

5.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

5.3.1. a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo;

5.3.2. o prazo para a manifestacdao da intengdo de recorrer serd de 10 (dez) minutos.

5.3.3. o prazo para apresentacdo das razodes recursais sera iniciado na data de intimagao ou
de lavratura da ata de habilitagdao ou inabilitagao;

5.4. Os recursos e as contrarrazdes devem ser dirigidos ao Setor de Licitacdes por forma
eletronica, pelo e-mail licitacao@itarana.es.gov.br, com copia para
cplitarana@gmail.com ou protocolados na sede da Prefeitura Municipal de Itarana-ES.
5.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Gteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

5.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdao conhecidos.
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5.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao
do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

5.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

5.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

CAPITULO VI - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

6.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o
credenciado ou adjudicatario que, com dolo ou culpa:

6.1.1 - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

6.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

6.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacdo;
6.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

6.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

6.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

6.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
6.1.3 - ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato
ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao;

6.1.4 - apresentar declaracao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo;

6.1.5 - fraudar a licitacao

6.1.6 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

6.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

6.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

6.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

6.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

6.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013;
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6.1.9 - praticar os atos previstos no inciso V do artigo 251 do Decreto Municipal n©°
2011/2024.

6.2 - Reputar-se-a comportamento inidoneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts.
337-F a 337-M do Cddigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaracdo falsa quanto
as condicOes de participacdo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

6.3 - O credenciado ou adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancoes:

6.3.1 - multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que
participou o credenciado (inciso V do artigo 251 do Decreto Municipal n©® 2011/2024);

6.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e

6.3.3 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

6.4 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
6.5 - A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato ou no Termo de Referéncia
guanto ao procedimento e outras condicdes.

6.6 - As sangdes por atos praticados durante a execucdo do credenciamento estdo previstas

no Termo de Referéncia - ANEXO 1.

CAPITULO VII - DA IMPUGNACAO DO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame.

7.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

7.3. A impugnagao e o pedido de esclarecimento poderdao ser realizados por forma
eletronica, pelo envio ao e-mail licitacao@itarana.es.gov.br, com coépia para
cplitarana@gmail.com.

a) CPF ou RG, em se tratando de pessoa fisica ou CNPJ], em se tratando de pessoa juridica,
devendo informar o e-mail e o telefone para contato;

b) Procuragao (quando for o caso);
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c) Atos Constitutivos, em se tratando de pessoa juridica.
7.4. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
7.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagcao
7.5. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do

certame.

CAPITULO VIII - DA DIVULGAGAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

8.1. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério
estabelecido no edital, sera publicado e estard permanentemente disponivel e atualizado no
site oficial da Prefeitura Municipal de Itarana/ES, “licitagdes”
(https://www.itarana.es.gov.br) e PNCP.

CAPITULO IX - DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

9.1 - Todos aqueles que preencherem os requisitos constantes neste Edital terdo seus
requerimentos de credenciamento analisados pelo Agente de Contratacdo e Equipe de
Apoio, sendo submetidos a homologagao da autoridade competente.

9.1.1 - A autoridade competente realizara a homologacdo de cada credenciamento, apos
instrucdo do Agente de Contratacao e Equipe de Apoio.

9.2. O prazo de vigéncia do credenciamento serda de 12 (doze) meses contados do(a)
primeiro dia util apds a publicacdo do extrato de homologacdo na imprensa oficial, conforme
Art. 20 da Lei Municipal n® 1115/2024.

CAPITULO X - CRITERIOS PARA ORDEM DOS CREDENCIADOS
10.1. A convocagdo dos credenciados para execugdo do objeto garantird a igualdade de
oportunidade entre os interessados, a partir da observancia dos critérios de distribuicdo da

demanda, conforme disposto no Termo de Referéncia, anexo I deste edital.

CAPITULO XI - DA ANULAGAO, REVOGACAO E DESCREDENCIAMENTO

11.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio
de legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da
administragao.

11.2. Na hipdétese de anulagdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele

resultaram ficarao sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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11.3. A revogagdao do edital de credenciamento ndo repercutird nos instrumentos ja
celebrados que dele resultaram.
11.4. O prestador de servico sera descredenciado nas seguintes hipéteses:
a) Descumprimento das exigéncias previstas neste termo;
b) Negligéncia e/ou impericia na prestacao dos servicos;
c) O descumprimento de quaisquer condicdes previstas nos critérios deste Termo de
Referéncia, bem como da Lei Federal n® 14.133/21, Lei Federal n°® 8.080/90 e no Decreto
Municipal n® 2011/2024, ensejard o descredenciamento da entidade e a rescisdo do
Credenciamento.
11.4.1. Sera realizado o descredenciamento quando houver:
11.4.1.1. pedido formalizado pelo credenciado, no prazo de 30 (trinta) dias;
11.4.1.2. perda das condicOes de habilitacdo do credenciado;
11.4.1.3. descumprimento injustificado do objeto pelo credenciado; e
11.4.1.4. sangdao de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.
11.5. Obedecidas as condicGes previstas neste edital, a CREDENCIADA podera a qualquer
tempo, pedir o desligamento com 30 (trinta) dias de antecedéncia. Em se tratando de
mudanga de CNPJ e razdo social, isto caracteriza a existéncia de outra entidade. Portanto,
devera ser efetuada nova solicitagdo de credenciamento e, providenciado o
descredenciamento do prestador que deixou de existir.
11.6. O pedido de descredenciamento de que trata o item 11.4 ndo desincumbirda o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades
deles recorrentes.
11.7. Nas hipdteses previstas nos subitens 11.4.1.2. e 11.4.1.3., além do
descredenciamento, devera ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditério
e a ampla defesa, para possivel aplicacdo de penalidade, na forma estabelecida na
legislagao.
11.8. Se houver a efetiva prestagcdao de servicos, os pagamentos serao realizados
normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual, caso o fornecedor n&o

regularize a sua situagao.

CAPITULO XII - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA.
12.1. As despesas decorrentes do credenciamento correrdao pelas seguintes dotagles

orcamentarias:
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a) 010001.0412200022.002 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO GABINETE 3903300000 -
PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO Ficha - 0000004 Fonte de Recurso -
150000000000;

b) 70001.0812200092.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903300000 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO Ficha - 00137 Fonte de
Recurso - 1660000099.

CAPITULO XIII - DO FORO
13.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Itarana, Estado do Espirito Santo, para dirimir
quaisquer questdes oriundas deste instrumento, que ndo possam ser dirimidas

administrativamente.

CAPITULO XIV - DISPOSICOES FINAIS
14.1 - O Edital e seus anexos poderdo ser retirados junto a sede da Prefeitura Municipal de

Itarana ou através do site www.itarana.es.gov.br.

14.2- Informagdes complementares inerentes a este credenciamento poderdo ser obtida
pelos interessados pelo tel.: (27) 3720-4605, em dias Uteis no horario das 7h as 11h e das

13h as 16h, E-mail: licitacao@itarana.es.gov.br e Site: www.itarana.es.gov.br.

14.3 - Nado serdo levados em consideracdo fatos ou alegagdes ndo invocadas até o
encerramento dos trabalhos e que por isso ndo constarem em ata.

14.4 - Nenhuma indenizacdo sera devida aos proponentes pela apresentacdao de
documentos relativos a este Credenciamento.

14.5 - Aplicam-se ao presente Credenciamento a Lei 14.133/21 e demais normas legais

pertinentes.

CAPITULO XV - DOS ANEXOS

15.1 - S3o partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:
15.1.1 - ANEXO I - Termo de Referéncia:

15.1.2 - ANEXO II - Modelo de Requerimento para Credenciamento;
15.1.3 - ANEXO III - Modelo de Declaragao unificada; e

Itarana/ES, 23 de abril de 2025.
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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - DO OBJETO

1.1.1. Chamamento Publico para Credenciamento de empresas para eventual
fornecimento de passagens aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo os servigos de
emissdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes aéreos, marcacdo de assentos e
reembolso, para viagens de autoridades e servidores do Municipio de Itarana/ES, conforme

especificagbes e condi¢des constantes deste documento.

1.2 - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

1.2.1. Especifica¢des técnicas e quantidades do objeto a ser contratado, estdo descritas
na tabela abaixo:

ITEM | ESPECIFICACAO UNID. Quantidade | Unitario | Total

CREDENCIAMENTO  de | Servico | 50.000 R$ 1,00 | R$50.000,00
Companhias/Agéncias de
Viagens e Turismo,
objetivando o menor preco
no dia da cotagdo, para
aquisicdo de passagens
aéreas incluindo cotacéao,
reserva, emissao, entrega,
transferéncia, endosso,
marcacao/remarcacdo e
reembolso de bilhetes de
passagens aéreas para
trechos nacionais,
conforme demanda do
Gabinete do Prefeito -

Municipio de Itarana/ES.
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CREDENCIAMENTO  de | Servico | 30.000 R$ 1,00 | R$30.000,00
Companhias/Agéncias de
Viagens e Turismo,
objetivando o menor preco
no dia da cotacdo, para
aquisicdo de passagens
aéreas incluindo cotacao,
reserva, emissdo, entrega,
transferéncia, endosso,
marcacao/remarcacdo e
reembolso de bilhetes de
passagens aéreas para
trechos nacionais,
conforme demanda da
Secretaria  Municipal de
Assisténcia Social -

Municipio de ltarana/ES.

Total Global Estimado | R$ 80.000,00

1.3 - DAS CONDICOES GERAIS DO CREDENCIAMENTO
1.3.1. CONDICOES GERAIS DE INGRESSO

1.3.1.1. As empresas interessadas em participar do Credenciamento, deveréo atender a
todas as condicdes deste Termo de Referéncia e preencher a solicitagdo de

credenciamento, conforme modelo anexo | deste instrumento.

1.3.1.2. Serd verificado se o proponente atende as condi¢cbes de participacdo para
credenciamento, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto
a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no credenciamento, mediante a consulta

aos seguintes cadastros:

| - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
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Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

1.3.1.3. Cada interessado que tiver sua solicitagdo de credenciamento homologada sera
CREDENCIADO e assim permanecera enquanto houver interesse por parte do
CREDENCIANTE.

13.1.4. Interessados poderdo solicitar o credenciamento a qualquer tempo, desde que
cumpridos todos os requisitos deste Termo de Referéncia e vigente o prazo estabelecido

para o presente credenciamento.
1.3.2. REGRAS GERAIS DO CREDENCIAMENTO

1.3.2.1. O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses contados do(a)
primeiro dia util apdés a publicagdo do extrato de homologagcdo na imprensa oficial,
conforme Art. 2° da Lei Municipal n® 1115/2024.

1.3.3. DO DESCREDENCIAMENTO

1.3.3.1. O prestador de servi¢o sera descredenciado nas seguintes hipoteses:
a) Descumprimento das exigéncias previstas neste termo;

b) Negligéncia e/ou impericia na prestacdo dos servicos;

c) O descumprimento de quaisquer condi¢cdes previstas nos critérios deste Termo de
Referéncia, bem como da Lei Federal n® 14.133/21, Lei Federal n°® 8.080/90 e no Decreto
Municipal n® 2011/2024, ensejara o descredenciamento da entidade e a rescisdo do

Credenciamento.

1.3.3.2. Obedecidas as condi¢Bes previstas no TERMO DE CREDENCIAMENTO, a
CREDENCIADA podera a qualquer tempo, pedir o desligamento com 30 (trinta) dias de
antecedéncia. Em se tratando de mudanca de CNPJ e raz&o social, isto caracteriza a
existéncia de outra entidade. Portanto, devera ser efetuada nova solicitacdo de

credenciamento e, providenciado o descredenciamento do prestador que deixou de existir.

2 - FUNDAMENTACAO DO CREDENCIAMENTO

2.1. A partir da elaboragéao do Estudo Técnico Preliminar para a fundamentagéao do que se
trata a necessidade do referido processo licitatorio, constatou-se que a solugdo mais
adequada para atendimento da demanda é o Chamamento Publico para Credenciamento

para futura execugéo do objeto.

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
Termo de Referéncia N° 000123/2025



https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

Pag. 132
002102/2025

MUNICIPIO DE ITARANA

Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

2.1.1. Optou-se pela utilizagdo do credenciamento porque o mercado de agenciamento de

passagens aéreas vive em constate variagdo, portanto o valor cotado em um dia pode
sofrer alteracdo no mesmo dia o que inviabiliza a realizacdo do certame licitatorio, nos
moldes do artigo 79°, inciso Ill, da Lei 14.133/2021.

2.2. A Fundamentacgao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

2.3. A presente contratacao sera realizada com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021,
no Decreto Municipal n® 2011/2024 e demais disposicoes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

3 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Para o fornecimento de bilhetes de passagem, a empresa devera estar previamente
credenciada junto ao Municipio de Itarana/ES.

3.2. No momento em que se revelar necesséria a aquisicao de passagens aéreas pelas
demandantes, sera realizada a cotacdo dos valores das passagens, juntos as empresas

credenciadas, observando-se o valor da passagem para a data pretendida.

3.3. A cotacao sera registrada e a demandante escolhera a proposta mais vantajosa, ou
seja, aquela que apresentar o menor custo, considerando todo o dispéndio de recursos

publicos que envolvera a viagem (ida e volta, despacho de bagagens, etc.).

3.4. A credenciada devera prestar toda a assisténcia que engloba a viagem realizada,
responsabilizando-se pela emissdo do bilhete de embarque, bem como por eventuais
comunicagles, reagendamentos em casos emergenciais e imprevistos ou emcasos de
atraso, observando sempre a legislacéo especifica, bem como as normas civis e de defesa

do consumidor aplicaveis.

4 - REQUISITOS DO CREDENCIAMENTO

4.1. A proponente interessada deverd estar registrada perante o Ministério do Turismo,

conforme previsdo do artigo 22 da Lei n. 11.771/2008 e do artigo 18 do Decreto n.
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7.381/2010, além de atender a todas as demais especificagdes contidas nos referidos
dispositivos legais.

4.2. A credenciada se responsabilizar por todas as etapas que contemplam a prestacdo
dos servicos de viagens aéreas e, ainda, manter, em carater permanente e de forma
ininterrupta, Central de Atendimento, por mensagem, e-mail e/ou telefone, com

funcionamento durante 24 horas por dia, 7 dias por semana, incluindo feriados.

4.3. No caso de agéncia de viagens a empresa devera possuir sistema integrado as
companhias aéreas para cotagdo, reserva, emissdo, alteracéo e cancelamento de bilhetes

de passagem aérea.

4.4. A reexecucao do servico ou a sua complementacéo ndo eximem a CREDENCIADA da

aplicacdo de penalidade por descumprimento da obrigacao.

4.5. Sempre que solicitado, via e-mail, a cotacdo de passagens, a CREDENCIADA, no
prazo de 6 horas, devera informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda
corrente nacional, apurados na data da informacdo na categoria ou classes indicadas,
dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem
inclusdo de quaisquer encargos financeiros ou previsao inflacionaria, da informacéo

deverdo ainda constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes.

4.6. A CREDENCIADA devera contatar a demandante informando sobre quaisquer
modificagBes sobre precos de passagens, devendo fornecer, sem 6nus, tabela de precos

das companhias e substitui-las quando houver alteragées.

4.7. Emitir ordens de passagens aéreas nacionais (PTAs) para as localidades indicadas
pela demandande com transmissédo imediata, informando o cédigo de transmisséo e a

Companhia Aérea.
4.8. Efetuar reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que nao forem utilizados.

4.9. Os bilhetes n&o utilizados que forem reembolsados pela CREDENCIADA, deverao ser
feitos no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitagdo do reembolso, sob pena

de glosa na fatura subsequente.

4.10. A néo solicitagdo de reembolso pelo Municipio de Itarana/ES, ndo exime a
responsabilidade da empresa CREDENCIADA de reembolsar todos os bilhetes néo

utilizados pelo 6érgdo demandante.

4.11. No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a CREDENCIADA
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devera encaminhar relatério quando da apresentacdo dos comprovantes de servico para
pagamento.

4.12. Pesquisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento
estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar

pela de menor valor.

4.13. A CREDENCIADA devera assegurar o fornecimento do (s) menor (es) preco (s) em
vigor, praticado (s) por qualquer das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater
promocional, repassando todos os descontos e vantagens oferecidos que possam resultar

em beneficio econbmico para o Municipio de Itarana/ES.

4.14. Os bilhetes solicitados deverdo estar disponiveis via e-mail conforme indicagéo de
cada demandante do Municipio de Itarana/ES, no enderego eletrbnico da pessoa
autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas apos a solicitagdo via e-mail, e nos casos
excepcionais de requisi¢cdes urgentes deverao ser disponibilizados no prazo maximo de 1

(uma) hora.
4.15. Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada.
4.16. Sustentabilidade:

4.16.1. A CREDENCIADA devera atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental previstos na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.° 01, de 19 de janeiro de 2010,

e nas demais normas que regulamentem as contratacdes publicas sustentaveis.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Uma vez credenciada, estara apta a empresa ao fornecimento de passagens aéreas
ao Municipio de Itarana/ES, ciente de que o credenciamento ndo implicara exclusividade
na aquisicao de trechos de viagem operados, podendo as demandantes do Municipio de
Itarana/ES realizar a aquisicdo de qualquer companhia aérea/agéncia credenciada,
optando sempre pela proposta mais vantajosa, levando-se em consideracdo todos os
aspectos atinentes a viagem a ser realizada, como por exemplo a existéncia de
escalas/conexdes de voo, o valor da tarifa (inclusos os gastos empreendidos em eventual
despacho de bagagens), dentre outros. Quanto ao quantitativo estimado, como a execucao
serd por demanda, sO sera pago o que efetivamente for consumido, e de acordo com a

autorizacao de fornecimento.
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5.2. Em havendo a demanda de viagem aérea, a contratante efetuar4 a cotacdo da
passagem que atenda a sua necessidade e optard pela proposta mais vantajosa,
“considerando todo o ciclo de vida do objeto”, ou seja, todas as peculiaridades que

envolvem a viagem a ser realizada.

5.3. A demandante do Municipio de Itarana/ES efetuara a reserva da passagem aérea
escolhida e a CREDENCIADA devera garantir o valor cotado, por no minimo 72 (setenta e
duas) horas, contadas do momento da efetivacdo da reserva, respeitado o limite das 12

(doze) horas que antecedem a partida do trecho inicial.

5.3.1. Quando a reserva for efetivada dentro do limite das 12 horas que antecedem o0 voo,
o valor da tarifa devera ser garantido até o prazo maximo de 3 (trés) horas antes do horario

previsto para a partida.

5.4. E vedada a alteracdo do valor da tarifa apds a realizacdo da reserva, na forma do

disposto na clausula anterior.

5.5. A passagem sera emitida em até 12 (doze) horas, apds a autorizacdo exarada pela
demandante do Municipio de Itarana/ES.

5.5.1. Nos casos em que a autorizagao ultrapassar as 12 (doze) horas que antecedem a
partida do trecho inicial, a passagem sera emitida em até 3 (trés) horas.

5.6. A CREDENCIADA devera enviar a confirmacdo da reserva e da passagem aérea

eletronicamente emitida, para o e-mail indicado no ato da reserva.

5.7. A CREDENCIADA devera oferecer as condi¢cdes necessarias para efetuar a compra
pelo valor cotado, incluindo eventuais descontos, confirmagéo de reserva, emissdo de
bilhetes e demais procedimentos relativos ao voo, conforme o sistema da companhia,
sendo sua responsabilidade disponibilizar e informar os meios necessarios a efetivagéo da

compra.

5.8. A emisséo, remarcagdo ou cancelamento da passagem se dara pela demandante do

Municipio de Itarana/ES, mediante a autorizac¢éo, auxilio do gestor da CREDENCIADA.

5.9. Qualquer falha ocorrida entre a reserva e a emissao da passagem, que resulte na ndo
efetivagdo da compra conforme reserva, serd apurada e deverd ser justificada pela
CREDENCIADA, se for o caso.

5.10. Mediante disponibilidade e a critério da CREDENCIADA, sera permitida a

antecipacédo gratuita de embarque para passageiros em voos nacionais, no mesmo dia e

=
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mantendo-se 0s mesmos aeroportos de origem e destino.

5.11. A CREDENCIADA deverd dispor de estrutura de pessoal necessaria a efetivacao de
todos os servigos descritos no neste Termo de Referéncia, inclusive os servicos de
cotacao, reserva, emisséo, remarcacao e/ou cancelamento de passagens aéreas por meio

eletrbnico/remoto, de forma ininterrupta, inclusive em finais de semana e feriados.

5.12. Caso a passagem ndo esteja em conformidade com o solicitado, a CREDENCIADA
devera cancelar o respectivo bilhete e emitir nova passagem aérea, sem quaisquer custos

adicionais, independente de mudancga de pregos da tarifa no momento da nova emisséo.

5.13. Em caso de néo utilizag&o de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial,
a CREDENCIADA devera realizar o reembolso do valor correspondente ao trecho, na
forma da Portaria 676/GC — 5 da ANAC.

5.14. A CREDENCIADA deverad nomear preposto por meio do qual seréo realizadas todas

as tratativas necessérias a fiel execucéo do objeto.

5.15. Deve a CREDENCIADA remarcar passagens quando houver mudancas no itinerario
da viagem, mediante a solicitagdo da demandante do Municipio de Itarana/ES. Caso haja
alteracdo do custo a maior, devera ser cobrado de forma complementar e, se houver
alteracdo de custo a menor, a diferenca devera ser creditada em favor do Municipio de
Itarana/ES.

5.16. Incumbe a CREDENCIADA cancelar as passagens ou reservas, pedido da
demandante do Municipio de Itarana/ES, sem 6nus e, quando houver o cancelamento,

fazer o devido reembolso de todos aqueles néo utilizados, nos prazos previstos pela ANAC.

5.17. E permitido & CREDENCIADA emitir bilhetes de passagens aéreas para realizagdo
da viagem CREDENCIADA em empresa aérea com quem tenha acordo (CODESHARE),

desde que seja indicado no bilhete de embarque os voos compreendidos na viagem.

5.18. A prestagdo dos servicos com participacdo de empresa aérea em regime de
CODESHARE néo liberara a CREDENCIADA de suas responsabilidades contratuais e

legais.

5.19. Incumbe & CREDENCIADA indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos
causados ao Municipio de Itarana/ES, por seus empregados ou prepostos, em decorréncia

da execuc¢do ou auséncia desta, com rela¢do aos servicos.

5.20. A CREDENCIADA deve se abster, qualquer que seja a hip6tese, de veicular
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publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades objeto do termo de
referéncia, sem autorizacéo expressa de cada demandante do Municipio de Itarana/ES.

5.21. A CREDENCIADA deverd dispor de estrutura de pessoal necessaria a efetivacao de
todos os servicos descritos no neste Termo de Referéncia, inclusive os servicos de
cotacao, reserva, emissao, remarcacao e/ou cancelamento de passagens aéreas por meio

eletrbnico/remoto, de forma ininterrupta, inclusive em finais de semana e feriados.

6 - MODELO DE GESTAO DO CREDENCIAMENTO

6.1. As condicbes do credenciamento deverao ser executadas fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas previstas no Edital e seus anexos, dentro das normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total

ou parcial.

6.2. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.3. As passagens aéreas sdo pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao

transporte dos passageiros nelas identificadas.

6.4. A escolha da tarifa mais vantajosa sera realizada por cada demandante do Municipio
de Itarana/ES, devendo ser justificada, observando o horario do compromisso, periodo de

deslocamento e otimizagao do tempo, visando garantir condig¢ao laborativa produtiva.

6.5. As comunicagdes entre cada demandante do Municipio de Itarana/ES e
CREDENCIADAS devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,

admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.6. A escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragao,

evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

6.7. O menor prego, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econémica,
atentando-se para a proibigao de contratagédo de servigos/bens de luxo pela Administragao

Publica;

6.8. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, inclusive
marcacéo de assento, deverdo estar inclusos nos prec¢os, ndo sendo considerados pleitos
de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo a credenciada ser cumprido sem 6nus

adicional.
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6.9. A administracdo devera proporcionar todas as condicées para que a CREDENCIADA
possa desempenhar seus servicos de acordo com as determinacbes do Termo de

Referéncia, do Termo de Contrato, do Edital e seus Anexos

6.10. A execugao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) indicado(s)
pela(s) Unidade(s) Requisitante(s), ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, caput; Decreto Municipal n® 2011/2024, em especial os artigos 223 a 225).

6.11. Para a fiscalizacao teremos a figura do Fiscal Administrativo, cujas atribuicdes estéo

descritas na Instrugdo Normativa SCL n°® 06/2015.

6.11.1. Para garantir o adequado acompanhamento e fiscalizacdo das atividades, a
designacgéao dos fiscais administrativos e técnicos responsaveis por cada area de atuacao,
foi formalmente elaborado e encontra-se anexado a este documento o Termo de
Indicagdo/Designacdo de Gestor e Fiscal de Contrato. O referido termo define as
responsabilidades e atribuicbes de cada fiscal designado, visando assegurar o
cumprimento das diretrizes e obrigacdes estabelecidas.

6.12. Os responsaveis pela gestdo do contrato serdo os secretarios municipais, que terdo
a incumbéncia de supervisionar sua execuc¢do, assegurar o cumprimento das clausulas

estabelecidas e garantir que todas as obrigacfes sejam atendidas até sua vigéncia final.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado apds execucao dos servicos mediante a emissao da nota
fiscal que devera ser entregue a Secretaria requerente, juntamente com os documentos de
regularidades fiscais e tributérias exigidas no procedimento de contratacdo. Estes

documentos depois de conferidos e revisados, serdo encaminhados para pagamento;

7.1.1. O Municipio de Itarana/ES realizard o pagamento no prazo de 20 (vinte) dias
corridos, contado do ateste definitivo da execucdo dos servicos e da apresentacdo do

documento fiscal correspondente.
7.1.2. Apés o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM =VF * 0,33 * ND
100

Onde:
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VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;
ND = NUmero de dias em atraso.

7.2. Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CREDENCIADA para correcao,
sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal,

devidamente corrigido;

7.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratagéo, o (s) objeto (s),

os valores unitarios e totais;

7.4. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado ao Municipio de Itarana/ES, mediante documentacgao propria, para apreciacao
da autoridade competente.

7.5. Para a efetivagcdo do pagamento, a CREDENCIADA dever4 manter as mesmas
condic@es relativas a proposta de preco e a habilitacdo;

7.6. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito,

preferencialmente, por Ordem Bancéria.

7.7. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela CREDENCIADA, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato;

7.8. E vedada a antecipacéo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das condi¢ées

estabelecidas neste contrato.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO PRESTADOR

8.1. O municipio de Itarana realizara Chamamento Publico utilizando o procedimento
auxiliar do credenciamento para empresas para eventual fornecimento de passagens
aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo os servicos de emissdo, remarcacdo e
cancelamento de bilhetes aéreos, marcagdo de assentos e reembolso, para viagens de
autoridades e servidores do Municipio de Itarana/ES, nos termos e nas condi¢cbes

estabelecidas no presente instrumento, que se subordinam as normas gerais da Lei
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Federal n°® 14.133/2021.
8.2. CRITERIO PARA DISTRIBUICAO DE DEMANDAS

8.2.1. A empresa executante sera escolhida dentre as empresas credenciadas, utilizando-
se como parametro para a escolha a apresentacdo da proposta mais vantajosa para o
Municipio de Itarana/ES, levando-se em consideracdo todos o0s aspectos atinentes a
viagem a ser realizada, como por exemplo a existéncia de escalas/conexfes de voo e o
valor da tarifa (inclusos os gastos empreendidos em eventual despacho de bagagens), bem

como atendimento a todas as exigéncias prevista neste termo de referéncia.
8.2. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado em se credenciar comprovar 0s

seguintes requisitos:
8.2.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado
da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

b) Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresaindividual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobat6rio de seus administradores;

c) Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;
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e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz

f) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.1.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.
8.2.1.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do prestador, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto deste termo de referéncia;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do prestador, relativa a atividade em cujo exercicio credencia ou

concorre;
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f.1) Caso o prestador seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto deste termo de referéncia, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

f.2) O prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
8.2.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial
competente, que certifigue que a interessada esta apta econbmica e financeiramente a
participar do procedimento licitatério, conforme Acérddo de Relacdo TCU 8271/2011-
Segunda Camara;

b) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al (um);

ILG = ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ISG = ATIVO TOTAL (AT)

PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ILC = ATIVO CIRCULANTE (AC)

PASSIVO CIRCULANTE (PC)
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b.1) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango
de abertura.

b.2) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

b.3) Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

b.4) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo patriménio liqguido minimo de 10% do valor total estimado

da contratagéo.

b.5) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §1°).

b.6) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada

pelo fornecedor.
8.2.1.4. QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentacdo de Atestado, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,

gue comprove aptidao para o fornecimento pertinente e compativel com o objeto;

b) Comprovacao de Registro/Certificado no Ministério do Turismo, no Programa
denominado “CADASTUR - Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos

e Profissionais do Turismo” (Lei 11771/2008, regulamentada pelo Decreto n°® 7381/2010);

c) Declaragédo de que opera com bilhetes proprios de todas as Companhias classificadas

como regulares perante o Departamento de Aviacao Civil — DAC.
8.2.1.5. DECLARACOES

a) Que est4 ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
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plenamente os requisitos de habilitagédo definidos no instrumento convocatorio;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

c) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o

disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9 - ESTIMATIVA(S) DO VALOR(ES)

9.1. A estimativa de valor serd de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) para aquisicdo de

passagens aéreas no prazo de 12 meses.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento da Prefeitura Municipal de Itarana/ES.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

a) 010001.0412200022.002 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO GABINETE
3903300000 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOQAO Ficha - 0000004 Fonte
de Recurso - 150000000000;

b) 70001.0812200092.006 - MANUTENQAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
33903300000 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOQAO Ficha — 00137 Fonte de
Recurso - 1660000099.

11 — DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES

11.1. Incumbe a CREDENCIANTE:
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11.1.1. Acompanhar e fiscalizar a realizagdo dos servigos, bem como atestar nas notas
fiscais o efetivo cumprimento do objeto do presente termo de referéncia;

11.1.2. Efetuar os pagamentos nos termos estipulados no presente termo de referéncia;
11.1.3. Aplicar as penalidades regulamentares;

11.1.4. Fiscalizar durante toda a vigéncia credenciamento o cumprimento das obrigacfes
assumidas pela(s) CREDENCIADA(s), bem como as condicdes de habilitacdo e

qualificacdes exigidas.
11.2. Incumbe a CREDENCIADA:

11.2.1. Fornecer o objeto, nos prazos e condi¢des previstos neste instrumento, ou seja,
fornecer passagens aéreas para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de

transporte aéreo nacional;

11.2.2. Pagar todos os tributos, contribui¢des fiscais e para fiscais que incidam ou venham

a incidir, direta e indiretamente, sobre o objeto;
11.2.3. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto;

11.2.4. Manter, durante a vigéncia do contrato as mesmas condicfes da habilitacéo,
inclusive no tocante a vedacéo de utilizacdo de trabalho de pessoa menor de idade, salvo

na condicao de aprendiz;

11.2.5. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia da CREDENCIANTE;

11.2.6. Relatar a CREDENCIANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacéo de servicos;

11.2.7. Fornecer sempre que solicitado quaisquer informacdes e/ou esclarecimentos sobre

o fornecimento e prestagéo dos servicos;

11.2.8. A CREDENCIADA devera fornecer meios de comunicacao, tais como, e-mails,
telefones fixos e celulares para contato durante a vigéncia do credenciamento para que as
demandantes do Municipio de Itarana/ES acione em caso de duvidas ou problemas

atinentes ao objeto contratado, inclusive em regime de plantéo;

11.2.9. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou

representantes, dolosa ou culposamente, & CREDENCIANTE ou a terceiros.
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11.2.10. Enviar todas as informacgOes essenciais para a perfeita execucdo dos servicos,
por meio de confirmagdes, que devem conter: aeroporto de embarque e desembarque,
percurso, data, horério, escala(s) ou conexdo(fes), se houver, nome do passageiro e
demais informacdes necessérias para realizacdo da viagem, bem como hipéteses de

remarcacao, cancelamento e eventuais multas;

11.2.11. Prestar todas as informacdes relacionadas ao status do(s) bilhete(s) para que seja
feito o controle de pagamento e controle de reembolso dos valores relativos ao(s) trecho(s)

nado utilizado(s);

11.2.12. Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informagc&o acerca das atividades, objeto deste termo, sem prévia autorizagdo da
CREDENCIANTE;

11.2.13. Observar as orientacdes e obrigagfes constantes nas normativas expedidas pela
Agéncia Reguladora competente, de ambito nacional, publicadas ou supervenientes a

assinatura do presente Termo.

12 — DA FORMA DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS

12.1. A documentacdo relacionada neste Termo de Referéncia e a solicitacdo do

credenciamento deverao ser entregues por meio do sistema eletrdnico ou pessoalmente.

12.2. A documentacao relacionada neste instrumento para fins de credenciamento devera

ser digitalizada (escaneada) no formato de documento digital padréo — formato PDF.
12.2.1. Os documentos referidos neste item deverdo seguir rigorosamente as instrucoes

a seguir, sob pena de devolugdo dos mesmos para adequacao conforme as descri¢cdes a

seguir.

12.2.2. SO serdo aceitos documentos digitalizados (escaneados) no formato documento
padréo digitalizado formato PDF. Nao serdo aceitos documentos digitalizados nos formatos
JPEG e nem no formato PNG. N&o serdo aceitas fotografias digitais de documentos de

qguaisquer naturezas ou qualquer outro formato de arquivo.

12.2.3- Os documentos necessérios ao credenciamento deverdo ser digitalizados no
formato PDF e organizados na forma de arquivos, compostos por todos os documentos
pertinentes a cada item de habilitagdo, contendo em cada arquivo todos os documentos

referentes a cada item de cada habilitacéo.
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13 - DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

13.1. Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre gque tiverem acesso ou realizarem
qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-sea envidar todos
os esfor¢os para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos
respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta,
guarda, tratamento, transmissao e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as
previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais”), no
Decreto Municipal n® 1.892, de 05 de junho de 2023, e demais normas legais e

regulamentares aplicaveis.

13.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CREDENCIADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia
do Contrato, todas as obrigacfes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa
hipétese legal de tratamento.

13.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16
e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CREDENCIADA devera:

13.1.2.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
13.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracéo da resposta ao requerimento; e

13.1.2.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até

30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

13.2. Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em

conformidade com as hip6teses legais que autorizam o tratamento.

13.2.1. As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses

individuos estejam sujeitos a obrigagfes de sigilo e confidencialidade.

13.2.2. A CREDENCIADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obriga¢cfes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.
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13.3. Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o0 estado atual da tecnologia, a
CREDENCIADA deveréa adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informacdes de acessos ndo autorizados e de situacfes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento

inadequado ou ilicito.

13.3.1. A CREDENCIADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informagbes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagdo, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares dos

dados, acerca do incidente de seguranca.

13.3.2. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagdo e na

mitigacao das consequéncias de cada incidente de seguranca.

13.4. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CREDENCIADA para fora do territdrio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito,
da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecdo desses
dados, cabendo a CREDENCIADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacao de
protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

13.5. Responsabilidade. A CREDENCIADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da
Lei Federal n® 13.709/2018, no Decreto Municipal n° 1.892, de 05 de junho de 2023 e outras
normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu

acompanhamento.

13.5.1. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, n&o
exime a CREDENCIADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipGtese de

descumprimento dessas obrigacdes por SUbCREDENCIADA.

13.5.2. A CREDENCIADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informac&o necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas
clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecbes, diretamente pela

CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento de dados
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pessoais.

13.5.3. A CREDENCIADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracgéo de relatérios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da LeiFederal
n°® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

13.5.4. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CREDENCIADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CREDENCIADA sera
notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do

Contrato e de sua responsabilizacéo pela integralidade dos danos causados.

13.6. Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CREDENCIADA
devera em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos
os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimind-los, inclusive eventuais copias,

certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigagéo.

14 - DAS SANCOES

14.1. As falhas de execucao, a inexecucdo parcial ou total da presente aquisicao esta
sujeita as sancfes administrativas estabelecidas nos arts. 155 a 163, da Lei n® 14.133, de
2021.

14.2. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do instrumento de contratacdo, na hipétese de o
contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificacdes, condicbes e
qualidade CREDENCIADAS e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem

improprio para o fim a que se destina;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do instrumento de contratacdo que cause grave dano a

Administracéo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do instrumento de contratacéo;
d) ensejar o retardamento da execucdo do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do

instrumento de contratagéo;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢édo do instrumento de contratacao;
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g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as

seguintes sancgdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do instrumento de
contratacdo, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156,
§2°, da Lei n® 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Instrumento de contratagdo, sempre que nao se

justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133/2021);

c) Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “”, “g” e “h” do subitem acima deste Instrumento de contratacéo,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave
(art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133/2021);

d) Multa:

1. Morat6ria por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 45 (quarenta e cinco) dias, sendo:

1.1 - 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado com

contratacao direta, pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

1.2 - 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 2° (segundo) até o 30° (trigésimo) dia de
atraso, a ser calculado sobre o valor do contrato executado em desconformidade com o

prazo pI’EViStO no contrato;

1.3 - 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) e até o 45°
(quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado o valor do contrato executado em

desconformidade com o prazo previsto no contrato;

1.4 - ApOs o0 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora do contrato deve
notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas apresentadas, avaliar em
manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em manter a contratagdo ou se € mais

vantajoso rescindi-la.

2. Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 14.2, de
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20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

3. Compensatoéria, para a inexecucéo total do instrumento de contratagcao prevista na alinea
“c” do subitem 14.2, de 30% (trinta por cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

4. Para infracao descrita na alinea “b” do subitem 14.2, a multa sera de 20% (vinte por

cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

5. Para infragcbes descritas na alinea “d” do subitem 14.2, a multa sera de 5 % (cinco por

cento) do valor do Instrumento de contratacéo.

6. Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 14.2, a multa sera de 10% (dez por

cento) do valor do Instrumento de contratagéo.

7. Compensatoria de 3% (trés por cento) sobre o valor do contrato ou do valor estimado da
contratagdo, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das

obrigacdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢Bes de habilitagdo durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apés a aplicagdo de adverténcia;
C) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracéo, os documentos exigidos

na legislacéo, para fins de liquidagdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagdo do
contratante;

e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificacdo para a execu¢ao do objeto do contrato;

Q) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacédo apta a gerar ou causar dano fisico,

lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protecdo Individual - EPI, quando exigido, aos
seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo, na hip6tese de contratacdo de

servigos de méo de obra;

)] deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o

interesse publico, em especial quando solicitado pela Administracao;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;
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)] deixar de controlar a presenca de empregados, na hipétese de contratacdo de
servigos de méo de obra;

m) deixar de observar a legislacédo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vales refeicéo,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras

despesas relacionadas a execuc¢ao do contrato nas datas avencadas;

0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e

previdenciaria regularizada.

14.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Instrumento de contratagdo n&o exclui, em
hipotese alguma, a obrigagéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, 89°, da Lei n°® 14.133/2021).

14.5. As sancgbes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 14.3 ndo sdo cumulativas entre
si, mas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°
14.133/2021).

14.6. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéao (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

14.7. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 88°, da Lei n° 14.133/2021).

14.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento

da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

14.9. A aplicacdo das sanc¢Oes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021 para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como

as seguintes regras:

14.9.1. Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgdo promotor do
certame deverd notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa

prévia;

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
Termo de Referéncia N° 000123/2025




Pag. 153
002102/2025

18 - 04 - 1964

MUNICIPIO DE ITARANA
Estado do Espirito Santo
Poder Executivo

14.9.2. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagéo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacdo para aplicagédo da
penalidade, a san¢éo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de

defesa;

14.9.3. O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea
“a” do subitem 14.2 sera de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais

penalidades, a contar da data da intimagao;
14.9.4. O licitante contratado comunicara ao 6rgdo promotor do certame as mudancas

de enderecgo ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do instrumento de
contratagdo, considerando-se eficazes as notificagbes enviadas ao local anteriormente

indicado, na auséncia da comunicag&o;

14.9.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
0 6rgao promotor do certame proferird decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera

ser exercido nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

14.10. Na aplicacao das san¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

14.11. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagcdes e instrumento de contratacdo da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.12. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos

=
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previstos neste Instrumento de contratacdo ou para provocar confusédo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o0 contraditorio, a ampla

defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133/2021).

14.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.14. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para

licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

14.15. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela
Administragéo poderéo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do instrumento de

contratacao;

14.16. Em qualquer caso, se apés o desconto dos valores relativos as multas restar valor

residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranca judicial da diferenca.

14.17. Sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracao publica na licitagdo ou na execuc¢ao do instrumento de contratacgéo,
nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuracdo observando-se o devido

processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgéo.

15 - DA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

15.1. Nos termos do Anexo VI da Instrucdo Normativa TCEES 68/2020, detalhamos

informativo dos atos de responsabilidades pela elaboracéo deste instrumento, como segue:

| - Elaboracéo de especificacdo: Comissédo de Planejamento das Contrata¢gbes (CPC) —
Portaria n® 1.494/2024;

Il - Elaboracédo de quantitativo: Foi indicado pelas Secretarias Municipais participantes,

através de seus Pedidos de Compras Simples, e posteriormente compilado para
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estimativas de valor pela Comisséo de Planejamento das Contratacdes (CPC) — Portaria
n°® 1.494/2024;

Il - Elaboragcdo de Estudo Técnico Preliminar: Comissdo de Planejamento das
Contratacdes (CPC) — Portaria n® 1.494/2024;

IV - Aprovacédo da especificacdo, do quantitativo e do Estudo Técnico Preliminar:
Roselene Monteiro Zanetti (Secretaria Municipal de Administracéo e Financas) — Portaria
n° 003/2025.

A Comissao:

Assinado por BRENO FIOROTTI MAURI 1184 #++x
MUNICIPIO DE ITARANA
17/04/2025 08:35:44

BRENO FIOROTTI MAURI
Presidente da Comisséo de Planejamento das Contratactes

Portaria n°® 1.494/2024

Assinado por ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
009.921.667-13

MUNICIPIO DE ITARANA

22/04/2025 07:24:10

ALEX SANDER CASAGRANDE HANSTENREITER
Membro da Comisséo de Planejamento das Contratacbes

Portaria n°® 1.494/2024

Assinado por EMANUEL BERGER COAN 120.%%* **-x*
MUNICIPIO DE ITARANA
17/04/2025 08:48:39

EMANUEL BERGER COAN
Membro da Comisséo de Planejamento das Contratagdes

Portaria n® 1.494/2024

A autoridade competente:

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
Termo de Referéncia N° 000123/2025
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Assinado por ROSELENE MONTEIRO
ZANETT] 674 o o x

MUNICIPIO DE ITARANA

17/04/2025 08:39:03

ROSELENE MONTEIRO ZANETTI
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas

Portaria n° 003/2025

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.itarana.es.gov.br Chave: 1bdbda28-ecef-47b4-93eb-34c367f417db
Termo de Referéncia N° 000123/2025
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ANEXO II

(utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

x

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA-ES

CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO N° 003/2025
Processo n°® 002102/2025 de 16 de abril de 2025

Origem: Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas - SEMAF
ID CidadES Contratagao n® 2025.036E0700001.17.0001

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Prezados Senhores,

A EMPrESa. i e (razao social e nome de
fantasia, se houver), cadastrada no CNPJ/MF sob n®.........ccooviiiiiiiiiinnnnnn, , com
sede = T (enderecgo completo),
CEP...coovvvviien , representada neste ato por
] <1 U (CArgo), . ceeeiiiiiii i (nome do signatario), vem

requerer a Vossa Senhoria sua habilitacdo no Credenciamento em referéncia, com
vistas a eventual fornecimento de passagens aéreas em linhas regulares nacionais,
incluindo os servicos de emissao, remarcacdao e cancelamento de bilhetes aéreos,
marcacao de assentos e reembolso, para viagens de autoridades e servidores do
Municipio de Itarana/ES, ja incluidas todas as despesas necessarias a perfeita
execucao do objeto, inclusive materiais a serem utilizados, equipamentos, mao-de-
obra, todos os encargos trabalhistas e previdenciarios, fretes, impostos e taxas de
gualquer espécie, tributos em geral e quaisquer outros encargos que incidam ou

venham a incidir sobre a execugdao dos servicos e seus precos.

Declara nesta data, conhecer e aceitar as exigéncias e condigdes estabelecidas pelo
Municipio no Edital de Credenciamento em referéncia e seus anexos, bem como
aceitamos todas as obrigacdes especificadas, manifestando aqui seu desejo de
adesdo para a eventual fornecimento de passagens aéreas em linhas regulares
nacionais, incluindo os servicos de emissao, remarcacao e cancelamento de bilhetes
aéreos, marcagdo de assentos e reembolso, para viagens de autoridades e servidores

do Municipio de Itarana/ES.
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Outrossim, nos comprometemos a utilizar equipe técnica e administrativa, que forem
necessarios a perfeita execucao dos servigcos, como também nos comprometemos a
suplementar o pessoal e/ou substituir elementos de nosso pessoal, desde que assim

exija a fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Itarana/ES.

Anexo ao presente encontra-se o0s documentos solicitados no Edital de

Credenciamento.

Itarana/ES, de de 2025.

Identificacao (Razao social do proponente)

e assinatura do Responsavel
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ANEXO III - MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

(utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

x

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA-ES

CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO N° 003/2025
Processo n® 002102/2025 de 16 de abril de 2025

Origem: Secretaria Municipal de Administracao e Financas - SEMAF
ID CidadES Contratagao n° 2025.036E0700001.17.0001

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), estabelecida na ....(ENDERECO COMPLETO)...., inscrita
no CNP] sob N0 , neste ato representada pelo seu
(REPRESENTANTE/SOCIO/PROCURADOR) no uso de suas atribuicdes legais, vem:

DECLARAR, sob as penas da Lei e para fins de participacdo no presente certame, que:

a) a empresa recebeu copias de todos os instrumentos que compdem o
CREDENCIAMENTO em epigrafe, bem como possui todas as informagdes necessarias a
formulacdao da proposta, e, ainda, que tem conhecimento das condicdes locais,
necessarias a execucdao do objeto ora licitado, de conformidade com a Lei n©
14.133/2021.

b) cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, e que sua proposta estad em
conformidade com as exigéncias estabelecidos no instrumento convocatorio.

C) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 79, XXXIII, da Constituicdo Federal.

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.
Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima

d) ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econO6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo no credenciamento ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

e) que inexiste fato impeditivo a sua participagdo na CREDENCIAMENTO em epigrafe
e, ainda, que ndo estd impedida de participar de licitagbes de quaisquer dérgdos ou
entidades da Administracdo Publica.

f) que suas propostas econOGmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes.
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g) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 19 e no inciso
III d art. 5° da Constituicdo Federal;

h) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

i) estd ciente sobre a observacdo das disposicGes da Lei Federal n° 13.709, d 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais), e alteragbes, quando do
tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o
propdsito de execucdo e acompanhamento do objeto licitado, ndo podendo divulgar,
revelar, produzir utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratacdo, a nao ser por forca de obrigacdo legal ou regulatéria.

j) que a proposta apresentada para participar do presente credenciamento foi elaborada
de maneira independente (pelo Licitante / Consodrcio), e o conteddo da proposta ndo foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato do presente credenciamento, por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

k) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do presente
credenciamento nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante
potencial ou de fato do presente credenciamento, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

) que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdao de
qualquer outro participante potencial ou de fato do presente credenciamento quanto a
participar ou nao do referido credenciamento;

m) que o conteldo da proposta apresentada para participar do presente
credenciamento nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou
discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do presente
credenciamento antes da adjudicacao do objeto do referido credenciamento;

n) que o conteldo da proposta apresentada para participar do presente credenciamento
nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido
de qualquer integrante do érgdo licitante antes da abertura oficial das propostas; e

0) que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém
plenos poderes e informacdes para firma-la.

Por ser verdade assina a presente.

Itarana/ES, de de 2025.

Identificacao (Razao social do proponente)

Assinatura do Responsavel da empresa.
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basico ou do termo de referéncia, da proposta da
Contratada, e, oportunamente, dos aditivos bem
como, do setor competente, a relagdo das faturas
recebidas e das pagas.

Paragrafo Gnico. O Fiscal podera requerer, além da
documentacao referida no Art. 39, outros documentos
que entender como necessarios ao exercicio da
fiscalizagao.

Art. 4° Os documentos mencionados no Art. 3°
poderdo ser disponibilizados tanto em meio fisico
quanto digital devendo, neste ultimo caso, serem
langados na pasta compartilhada na rede denominada
“Publica” e em pastas e subpastas especificas com a
identificacdo do respectivo fiscal e do contrato objeto
da fiscalizagao.

Art. 5° Fica garantido ao Fiscal amplo e irrestrito
acesso aos autos do processo administrativo relativo
ao contrato sob sua fiscalizacao.

Art. 6° Determino ao Departamento de Recursos
Humanos que notifique o Servidor ora nomeado para
que comparega perante o Departamento no prazo
de 02 (dois) uteis dias contados da publicacédo da
presente para ciéncia expressa da sua nomeacao.

Art. 7° Esta Portaria entrara em vigor na data
de sua publicacdo no DOM/ES, tendo seus efeitos
retroativos a data de 02 de janeiro de 2025.

Itarana/ES, 31 de janeiro de 2025.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

VANDER PATRICIO
Prefeito do Municipio de Itarana/ES

CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO.

Declaro-me ciente da nomeacao e das fungdes que
sao inerentes em razao da funcgao.

SUELI LAUVERS
Fiscal Titular

ANA LUCIA HERLER FIOROTTI
Fiscal Substituto
Protocolo 1484103

PORTARIA N° 070/2025

NOMEIA AGENTE DE CONTRATACAO,
PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO PARA O
MUNICIPIO DE ITARANA, FUNDO MUNICIPAL
DE SAUDE, E SERVICO AUTONOMO DE AGUA
ESGOTO - SAAE

O Prefeito do Municipio de Itarana, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuigcdes conferidas pelos
artigos 84, inciso V e 114, II, “"a” da Lei n® 676/2002
- Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO o que dispde a Lei Federal n°
14.133/2021, de 01/04/2021, e a edigdo do Decreto
Municipal n® 2011 de 15 de janeiro de 2024, que
estabelecem as atribuicdes e demais disposicoes
das fungdes do agente de contratacdo, pregoeiro e
equipe de apoio; i
CONSIDERANDO que o Servico Autbnomo de Agua
e Esgoto - SAAE, Autarquia Municipal, tem seu
recurso humano totalmente composto por servidores

MARCELO RIGO

cedidos por esta municipalidade;
CONSIDERANDO a criagdo do Fundo Municipal de

Salde, e o inciso VIII do art. 3° da Lei n® 373/91.
RESOLVE:

Art. 1° NOMEAR o0s servidores MARCELO
RIGO MAGNAGO e KEYNA RAIRA FIOROTTI
IMPERIANO como Agentes de Contratagao do
Municipio de Itarana, do Fundo Municipal de Salde e
do Servico Autébnomo de Agua e Esgoto - SAAE.

§ 19, Os servidores acima nomeados, a fim de
conduzir os atos das licitagdes na modalidade pregao,
derivadas da Lei Federal n® 14.133/2021, serao os
responsaveis por também exercer as funcdes de
PREGOEIROS do Municipio de Itarana, do Fundo
Municipal de Saude e do Servigo Autbnomo de Agua
e Esgoto - SAAE.

§ 29. Somente em licitagdes na modalidade pregao,
0 agente responsavel pela conducdo do certame é
designado pregoeiro.

§ 39. Caso o agente de contratacdo atue na fase
preparatéria, ndo podera conduzir e coordenar a
sessdo publica da licitagdo, bem como as fungdes de
Pregoeiro.

Art. 2° Ficam nomeados para comporem a
Equipe de Apoio, os seguintes servidores:
GEISIBEL COAN;

JULIANA BUCHER NETTO DE AGUIAR;
LUIS RICARDO MOUTINHO BORTOLINI;
MARCELO BUGE;

VALQUIRIA CHIABAI GRIGIO; e

. ZENIA LORENA RIZZI.

Paragrafo Gnico: Os servidores mencionados no
caput deste artigo auxiliarao o Agente de Contratagdo
e o Pregoeiro no desempenho de suas atribuicoes.
Art. 3° Os servidores designados deverao ser
disponibilizados, de imediato, pelos setores onde
estiverem lotados, sempre que forem acionados
para as sessoOes, visando o cumprimento pleno da
Lei Federal n° 14.133/2021 e desempenharem as
funcdes estabelecidas no Decreto Municipal n° 2011
de 15 de janeiro de 2024.

Art. 4° As atribuigOes e demais disposicdes inerentes
as fungbes dos servidores nomeados nesta portaria,
sdo as estabelecidas no Decreto Municipal n° 2011
de 15 de janeiro de 2024.

Art. 5° Ao Agente de Contratagdo, Pregoeiro e Equipe
de Apoio, aos quais sdo atribuidos conhecimentos
técnicos especificos da Lei Federal n® 14,133/2021
e as fungbes estabelecidas no Decreto Municipal
n® 2011 de 15 de janeiro de 2024, sera devido o
pagamento mensal da gratificacdo especial prevista
no artigo 100, da Lei Complementar Municipal n°
001 de 28 de marco de 2008.

§ 10 Para fins da remuneracdo referente a gratificacdo
prevista no caput, serdao considerados os percentuais
estabelecidos no artigo 100, da Lei Complementar
Municipal n® 001 de 28 de margo de 2008.

0oooo

-

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo no DOM/ES, nos termos dos Artigos 1° e
20 da Lei Municipal n° 1.115/2014, fica revogada a
Portaria n® 1.508/2024.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Itarana/ES, 31
de janeiro de 2025.

VANDER PATRICIO
Prefeito do Municipio de Itarana/ES
Protocolo 1484116

Assinado de forma digital por MARCELO
RIGO MAGNAGO:07992940717

MAGNAGO:07992940717 Dados: 2025.04.23 14:47:29 -03'00'
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2 Vitéria (ES), quinta-feira, 24 de Ab Rkt

Esclarecimentos ou pedidos de informacdes podem
ser feitos do através do fone (27) 3733.1224 ou,
ainda, através do e-mail: licita@brejetuba.es.gov.
br Id Cidades 2025.015E0700001.09.0020 Rai Silva
Badard - Agente de Contratagao.

Protocolo 1538790

AVISO DE COTAGCAO DE PREGCOS

O Municipio de Ecoporanga, em conformidade com
Art. 75, inciso VIII - da Lei Federal n.© 14.133/2021,
em cumprimento a decisdao judicial Ref. Ao
processo n° 500097864.2022.8.08.0019 torna
publico aos interessados que a Prefeitura, manifesta
interesse em obter propostas adicionais, visando
a Contratagdo de empresa para fornecimento de
LOCAO CREMOSA HIDRATANTE FISIOGEL AI.
Podendo eventuais interessados apresentarem
Proposta de Precos no prazo de 3(trés) dias uteis,
a contar desta Publicacdo. A proposta de Precos
devera ser entregue no Setor de Compras, no horario
de 07:00h as 17:00h, localizado na Rua Suelon
Dias Mendonca, n° 20, ou pelo e-mail:compras2@
ecoporanga.es.gov.br até a data limite.

Eduardo Fritz Fonseca
Supervisor de Compras
Protocolo 1538812

AVISO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE
PRECOS N° 030/2024

Intencdo: Adesdo (carona) Ata de Registro de
Precos do Processo Licitatério n® 22276/2024,
Edital de Pregdo Eletronico para Registro de Pregos
n° 008/2024, da PREFEITURA MUNICIPAL DE
ARACRUZ/ES.
O Municipio de Ecoporanga/ES, por meio de seu
ordenador, para atendimento da Prefeitura Municipal,
faz publlcar o resumo de Adesdo, que tem como
objeto o “REGISTRO DE PRECOS PARA LOCACAO
DE VEICULOS AMBULANCIA TIPO B,” em favor do
respectivo Fornecedor:
RMV LOCACOES
34.014.453/0001-99.
Valor global: R$ 667.200,00 (seiscentos e sessenta
e sete mil e duzentos reais).
Fundamento legal: Art. 86, § 20 da Lei 14.133/2021,
Art. 87 do Decreto Municipal n© 9.378/2023, Art. 31
do Decreto Federal n© 11.462/2023, Parecer Consulta
do TCEES n° 005/2021-1-Plenario e alteragdes.
ID CIDADES: 2025.025E0700001.16.0005

LTDA - CNPJ No

José Luiz Mendes
Prefeito
Protocolo 1538509

, AVISO DE EDITAL
CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO
N° 003/2025

O MUNICIPIO DE ITARANA/ES, torna publico que
realizara CHAMADA PUBLICA para Credenciamento de
empresas para eventual fornecimento de passagens
aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo os
servigos de emissao, remarcagao e cancelamento de

bilhetes aéreos, marcacao de assentos e reembolso,
para viagens de autoridades e servidores do Municipio
de Itarana/ES. A primeira etapa de recebimento
de propostas e habilitacGes ocorrera do dia
24/04/2025 até o dia 13/05/2025. As exigéncias
legais e a forma de apresentacao dos documentos
estdo previstas no Edital supra, disponivel através
do site: www.itarana.es.gov.br na opgdao Licitagdes.
Demais informagdes (27) 3720-4605. ID Cidades
n°. 2025.036E0700001.17.0001.

Itarana/ES, 23 de abril de 2025

Marcelo Rigo Magnago
Agente Contratagao
Protocolo 1538730

RETIFICACAO DE DATA
PREGAO ELETRONICO N©°. 000015/2025 - REGISTRO
DE PRECOS
PROCESSO N©°: 003276/25
OBJETO: Eventual aquisicdo de bombonas de 200
litros em poljetileno
ONDE SE LE:
INICIO DE ENTREGA DAS PROPOSTAS: A partir do
dia 23/04/2025.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 09h:30min. DO
DIA 08/05/2025
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA: As 10:00h DO DIA
08/05/2025
LEIA-SE:
INICIO DE ENTREGA DAS PROPOSTAS: A partir do
dia 24/04/2025.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 09h:30min. DO
DIA 09/05/2025 |
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA: As 10:00h DO DIA
09/05/2025
Itapemirim-ES, 23/04/2025
ID 2025.035E0700001.01.0004
GEREMIAS SILVA DE GOES
Agente de Contratacdo PMI

Protocolo 1538026

O MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM - ES, através do
Agente de Contratagdo, torna publico que realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO
do tipo MENOR PRECO, em conformidade com a Lei
n°. 14133/2021 e demais legislacbes pertinentes,
conforme abaixo:

REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO N°: 45142/2024

OBJETO: EVENTUAL AQUISICAO DE BANHEIRA
DE EMBUTIR, BANHEIRA INFANTIL COM ARMARIO
E BANHEIRA COM SUPORTE DOBRAVEL PARA AS
CRECHES E CEMEIS DO MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM/
ES.

INICIO DE ENTREGA DAS PROPOSTAS: A partir
do dia 24/04/2025.

ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 09h:30min.
DO DIA 12/05/2025.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA: As 10:00h DO
DIA 12/05/2025

LOCAL: Plataforma Eletronica licitacdes-e do Banco
do Brasil.

Os interessados poderdo obter os editais através do
site: www.itapemirim.es.gov.br e da plataforma do
Banco do Brasil. Maiores informacdes serao prestadas

o -
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instalacdes elétricas de baixa tensdao na Escola
Comunitaria Rural Municipal "ECORM GIRAL".
EMPRESA VENCEDORA: A.V.P CONSTRUCOES
LTDA

CNPJ: 55.311.748/0001-05

VALOR TOTAL: R$ 29.999,99

Jaguaré-ES, 22 de Abril de 2025.
MARIA APARECIDA COSTALONGA

Secretaria Municipal de Educacao
Protocolo 1537971

Aviso de Licitacao

, AVISO DE EDITAL
CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO
N° 003/2025

@] MUNICIPIO DE ITARANA/ES, torna publico que
realizard CHAMADA PUBLICA para Credenciamento de
empresas para eventual fornecimento de passagens
aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo os
servicos de emissao, remarcacao e cancelamento de
bilhetes aéreos, marcacao de assentos e reembolso,
para viagens de autoridades e servidores do Municipio
de Itarana/ES. A primeira etapa de recebimento
de propostas e habilitacdes ocorrera do dia
24/04/2025 até o dia 13/05/2025. As exigéncias
legais e a forma de apresentacdo dos documentos
estdo previstas no Edital supra, disponivel através
do site: www.itarana.es.gov.br na opgao Licitagoes.
Demais informagdes (27) 3720-4605. ID Cidades
n°. 2025.036E0700001.17.0001.

Itarana/ES, 23 de abril de 2025

Marcelo Rigo Magnago
Agente Contratacao
Protocolo 1538729

Dispensa de Licitacao

AUTORIZAGAO DE DISPENSA DE LICITAGAO

O Fundo Municipal de SaudedeItarana/ES, respaldado
pelos termos do Processo n°® 001834/2025 e pela
orientacdo expressa no Parecer da Procuradoria
Municipal, vem a publico anunciar a DISPENSA
DE LICITACAO com base no Art. 75, VIII da
Lei Federal n°. 14.133/21. Tal decisdao visa a
contratacdao da empresa FARMACIA ITARANENSE
LTDA - EPP, inscrita no CNPJ 08.819.839/0001-68,
representada pela Senhor RAFAEL SARNAGLIA
DALEPRANI, visando o fornecimento de Fralda
descartavel da marca TENA, Linha Confort, tamanho
G para atender a Decisao judicial proferida na
ACAO C]IVIL PUBLICA COM PEDIDO DE TUTELA
DE URGENCIA. O valor total estipulado para esta
contratacdo € de R$ 1.636,80 (MIL, SEISCENTOS
E TRINTA E SEIS REAIS E OITENTA CENTAVOS),
com a respectiva dotacdo orgcamentaria alocada em
060001.1012200082.006 - 33909100000 -
SENTENCAS JUDICIAIS. A decisao de dispensa

de licitagdo fundamenta-se no art. 75, VIII da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
aplicando-se subsidiariamente as disposicdes da
Lei Complementar n® 123/2006, Decreto Municipal
n° 2011/2024 e Decreto Municipal n° 2013/2024.
Por fim, ADJUDICO E HOMOLOGO a Dispensa de
Licitacao, nos termos do Artigo 71, inciso IV, § 4° da
Lei n° 14.133/2021.

ID CidadES
2025.036E0500001.09.0009

Contratacao No

Itarana, 23 de abril de 2025.

VANESSA ARRIVABENE
Secretaria Municipal de Saude de Itarana/ES
Protocolo 1538032

Joao Neiva

Inexigibilidade de Licitagao

EXTRATO - RATIFICACAO DE
INEXIGIBILIDADE DE LICITA(,‘AO No
016/2025

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE JOAO NEIVA
CONTRATADA: VS PRODUCAO ARTISTICAS LTDA
OBJETO: Contratacdo da empresa VS PRODUCAO
ARTISTICAS LTDA, detentor do Contrato de
Exclusividade com a dupla “VICTOR E SANDER”,
para apresentacdao/show artistico no 37° Aniversario
de Emancipacdo Politica de Jodo Neiva, nos dias 30
de abril, e 01 a 04 de maio de 2025, no Municipio de
Joao Neiva.
CONTRATO N° 042/2025 - VALOR: R$ 25.000,00 -
VIGENCIA de 12 meses.
Cdd. CidadES - TC/ES: 2025.040E0700001.10.0016
Jodo Neiva/ES, 23 de abril de 2025.
Paulo Sérgio De Nardi
Prefeito Municipal

Protocolo 1538141

Laranja da Terra

Dispensa de Licitacao

II

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
000371/2025
AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

O MUNICIPIO DE LARANJA DA TERRA, pessoa
juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF
sob 0 n® 31.796.097/0001-14, com sede na Av. Luiz
Obermdiller Filho, N° 85, Centro, Laranja da Terra,
Estado do Esplrlto Santo atraves da SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, vem
tornar publico, para ciéncia dos mteressados que
pretende proceder com a contratacao de empresa/
tocador de concertina, voltado para o forro, para
atender os encontros do Servico de Convivéncia
e Fortalecimento de Vinculo de Idosos do Centro
de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS, de
acordo com as especificagdes minimas e condigoes
descritas no Termo de Referéncia, via Dispensa de
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PUBLICIDADE LEGAL

Vitoria, 24/04/2025

AVISO DE REPUBLICACAO
Processo n° 2023-KQ790
Pregdo Eletrdnico n° 026/2024
ID CidadES TCEES N°
2024.500E1700001.01.0036

A Fundagdo iNOVA Capixaba torna publico que realizara
licitagdo na modalidade “Pregdo Eletronico”, sob o
critério “menor prego”, através do Sistema Portal de
Compras PUblicas
www.portaldecompraspublicas.com.br, o edital e
seus anexos também estardo disponiveis no site da
fundacgcdao, por meio do link:
www.inovacapixaba.es.gov.br, conforme abaixo:
Objeto: SERVICOS DE EXAMES MEDICQS DE
MONITORIZA(;AO ELETRONEUROFISIOLOGICA
INTRA-OPERATORIA - HEC.
Inicio do Envio de Propostas: as 14:00 do dia
25/04/2025.
Fim do Envio de Propostas: as 14:00 do dia
12/05/2025.
Abertura das Propostas e inicio da Sess&o Publica:
as14:01dodia12/05/2025.

Vila Velha/ES, 23 de abril de 2025.

Luis Fernando Arnecke Kasper

Pregoeiro - CPL 4

. AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 173/2025
Orgdo/Entidade: SESA - Secretaria de Estado da
Salde UASG: 925120
COMPRASGOV:90173/2025
Processo N°: 2025-NMWNR
ID CidadES / TCE-ES:2025.500E0500019.01.0032
Objeto: REGISTRO DE PRECOS DE MEDICAMENTOS -
PERP
Valor Total Estimado: R$ 1.951.518,12
Data da sesséo publica: 09/05/2025 as 10:00h.

PREGAO ELETRONICO N° 174/2025
Orgdo/Entidade: SESA - Secretaria de Estado da
Salde UASG: 925120

COMPRASGOV:90174/2025

Processo N°: 2024-DM5DG

ID CidadES / TCE-ES:2025.500E0500019.01.0033
Objeto: REGISTRO DEIPRE(;OS DE BEM DE CONSUMO
- PRODUTOS PARA SAUDE - PERP

Valor Total Estimado: R$ 139.454,18

Data da sessdo publica: 09/05/2025 as 14:00h.

Os certames serdo realizados por meio do Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras),
estando os editais disponiveis no Portal Nacional de
Contratages Publicas (PNCP).

Os interessados em participar da licitagdo deverdo
efetuar seu cadastro no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no sistema de
compras do Governo Federal.

Informagbes por meio do e-mail
sesacpl@saude.es.gov.br ou tel. (27) 3347-5746 de 9h

as 18h.
Em 23 de abril de 2025.
MARCIA CRISTINA MARINHO DE CARVALHO
Agente de Contratagdo - SESA

AVISO DE LICITACEO

ALTERAGCAO DO EDITAL
BREGAO ELETRONICO N° 093/2025
Orgao/Entidade: SESA - Secretaria de Estado da
Saude UASG: 925120
COMPRASGOV:90093/2025
Processo N°: 2024-LTPNP
ID CidadES /TCE-ES: 2024.500E0500019.02.0096
Objeto: REGISTRO DE PRECOS DE BEM DE
CONSUMO - PRODUTOS PARA SAUDE - MANDADO
JUDICIAL
Valor Total Estimado: R$ 37.423,34
Data da sesséo publica: 09/05/2025 as 09:00h.
O certame serd realizado por meio do Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras),
estando o edital disponivel no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).
Os interessados em participar da licitagdo deverdo
efetuar seu cadastro no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no sistema de
compras do Governo Federal.

Informagdes por meio do e-mail

sesacpl@saude.es.gov.br ou tel. (27) 3347-5746 de 9h
as 18h.
Em 23 de abril de 2025.
MARCIA CRISTINA MARINHO DE CARVALHO
Agente de Contratagdo - SESA

PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRESIDENTE KENNEDY

AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO SRP N° 90018/2025
PROCESSO 001233/2024
CODIGO DE IDENTIFICACAO:
2025.058E0500001.01.0001

O Municipio de Presidente Kennedy- Espirito Santo, por
intermédio do Agente de Contratagdo, torna publico aos
interessados que fara realizar licitagdo na modalidade
“Pregdo Eletronico” para Registro de Precos, tipo menor
prego por item, aquisicdo de gases medicinais (oxigénio e
ar comprimido), a fim de atender a Secretaria Municipal de
Saude da Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy- ES,
com reserva de cota até 25% para participagdo exclusiva
de microempresa e empresa de pequeno porte e itens
exclusivos para microempresa e empresa de pequeno porte.
O edital estara disponivel nos sites www.presidentekennedy.
es.gov.br ¢ www.gov.br/compras. RECEBIMENTO DAS
PROPOSTAS: INICIO DO ACOLHIMENTO: as 08h
do dia 24/04/2025. LIMITE PARA ACOLHIMENTO:
Até as 09h do dia 14/05/2025. INICIO DA SESSAO DE
DISPUTA DE PRECOS: as 09h do dia 14/05/2025.

Presidente Kennedy/ES, 23 de abril de 2025.
Selma Henriques de Souza
Agente de Contratacio

EXTRATO DO TERMO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 18/2025
A Prefeitura Municipal de Jerdnimo Monteiro-ES, pelas razdes expostas no Processo n° 3365/2025, torna publico que o Exmo
Prefeito Municipal, ratificou e autorizou a Inexigilidade de Licitagdo N° 18/2025, com fulcro no art. 74, inciso IlI, f, da Lei n°
14.133/2021, para contratagdo do Instituto Triade de Capacitagdo e Consultoria Ltda, inscrito no CNPJ 36.900.945/0001-07,
objetivando a participagédo do Secretario Municipal de Educagéo, em curso presencial com o tema "Elaboragédo do Orgamento do
Setor Publico (Teoria e Pratica)", a ser realizado nos dias 24 e 25 de Abril de 2025, na cidade de Vitoria-ES, no valor de R$ 2.990,00
(dois mil novecentos e noventareais). |ID. CIDADES CONTRATACOES: 2025.039E0700001.10.0018
Jerénimo Monteiro-ES, 23 de Abril de 2025.
Liliane Bernardo Sezini
Agente de Contratacdo

EXTRATO DO TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 52/2025

A Prefeitura Municipal de Jeronimo Monteiro-ES, pelas razdes expostas no Processo n® 3074/2025, torna publico que o Exmo.
Prefeito Municipal, ratificou e autorizou a Dispensa de Licitagdo n®46/2025, com fulcro no artigo 75, inciso |1, da Lein® 14.133/2021,
para contratagdo da Antdnia Aparecida Almeida Teixeira 09202912793, inscrita no CNPJ 12.390.905/0001-02, objetivando o
fornecimento de camisas personalizadas para atender a campanha do “Dia Nacional de Combate ao Abuso e a Exploragéo Sexuall de
Criangas e Adolescentes”, no valor de R$ 1.075,00 (mil e setenta e cinco reais). ID CIDADES CONTRATACOES:
2025.039E0700001.09.0048
Jerénimo Monteiro-ES, 23 de Abril de 2025.
Liliane Bernardo Sezini
Agente de Contratagao

AVISO DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N°175/2025
Orgdo/Entidade: SESA - Secretaria de Estado da
Salde UASG: 925120

COMPRASGOV:90175/2025

Processo N°: 2025-735Z72

ID CidadES /TCE-ES: 2025.500E0500019.01.0034
Objeto: RP MEDICAMENTOS - PERP

Valor Total Estimado: R$ 967.827,07

Data da sessdo publica: 12/05/2025 as 10:00h.

PREGAO ELETRONICO N° 176/2025
6rg§o/Entidade: SESA - Secretaria de Estado da
Salde UASG: 925120

COMPRASGOV:90176/2025

Processo N°: 2025-SF70G

ID CidadES /TCE-ES: 2025.500E0500019.01.0035
Objeto: RP MEDICAMENTO - MJ

Valor Total Estimado: R$ 523.141,52

Data da sessdo publica: 13/05/2025 as 10:00h.

Os certames serdo realizados por meio do Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras),
estando os editais disponiveis no Portal Nacional de
Contratag&es Publicas (PNCP).

Os interessados em participar da licitagdo deverdo
efetuar seu cadastro no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no sistema de
compras do Governo Federal.

Informagdes por meio do e-mail

sesacpl@saude.es.gov.br ou tel. (27) 3347-5746 de 9h
as 18h.
Em 23 de abril de 2025
ALICE APARECIDA DA SILVA BATISTA
Agente de Contratagdo - SESA

AVISO DE SUSPENSAO DE LICITAGAO
PREGAO ELETRONICO N° 161/2025
érgﬁo/Entidade: SESA - Secretaria de Estado da
Salde - UASG: 925120
COMPRASGOV:90161/2025
Processo N°: 2024-4W7NM
ID CidadES / TCE-ES: 2025.500E0500019.01.0020
Objeto: REGISTRO DE PRECOS DE BEM DE CONSUMO
— MATERIAL MEDICO HOSPITALAR
Situagdo: SUSPENSO SINE DIE

Informagdes por meio do e-mail

sesacpl@saude.es.gov.br ou tel. (27) 3347-5806 de 9h
as 18h.
Em 23 de abril de 2025
PEDRO AUGUSTO MIGUEL TRENTO
Agente de Contratagdo/SESA

AVISO DE EDITAL
CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO N° 003/2025
O MUNICIPIO DE ITARANA/ES, torna publico que realizard CHAMADA PUBLICA para
Credenciamento de empresas para eventual fornecimento de passagens aéreas em
linhas regulares nacionais, incluindo os servigos de emissdao, remarcagdao e
cancelamento de bilhetes aéreos, marcacao de assentos e reembolso, para viagens de
autoridades e servidores do Municipio de Itarana/ES. A primeira etapa de recebimento
de propostas e habilitagbes ocorrera do dia 24/04/2025 até o dia 13/05/2025. As
exigéncias legais e a forma de apresentagdao dos documentos estdo previstas no Edital
supra, disponivel através do site: www.itarana.es.gov.br na opgdo Licitagdes. Demais
informagdes (27) 3720-4605. ID Cidades n°. 2025.036E0700001.17.0001.
Itarana/ES, 23 de abril de 2025
Marcelo Rigo Magnago
Agente Contratacao

ASSOCIAGCAO COMERCIAL, INDUSTRIAL E DE SERVICOS DE JERONIMO MONTEIRO — ACISJEM
EDITAL DE CONVOCAGAO - ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

O Presidente da Associagdo Comercial, Industrial e de Servigos de Jerénimo Monteiro — ACISJEM, no uso de suas atribuicdes
estatutarias, convoca todos os comerciantes para a Assembleia Geral Extraordinaria, a realizar-se no dia 07 de maio de 2025, as
19 horas, no Centro de Pastoral da Igreja Matriz de Jer6nimo Monteiro—ES.
Ordem do Dia:
1. Eleigdo da nova Diretoria;
2. Discussao e aprovagao da proposta de reforma do Estatuto Social.
A Assembleia instalar-se-a, em primeira convocacgéo, com a presenga de pelo menos 20% (vinte por cento) dos associados em dia
com suas obrigagdes; em segunda convocagao, 30 (trinta) minutos apés, com qualquer nimero de associados presentes, conforme
dispde o Art. 15-Ado Estatuto Social.

Jer6énimo Monteiro — ES, 23 de abril de 2025.

Marcelo Dan Scardua
Presidente da ACISJEM

es360.com.br/publicidade_legal
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= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q

A > Editais

Edital de Chamamento Publico n® O0O0003/2025

Ultima atualizagéo 23/04,/2025

Local: ltarana/ES ~ Orgdo: MUNICIPIO DE ITARANA

Unidade compradora: 27104363000123-001 - Prefeitura Municipal de Itarana

Modalidade da contratacao: Credenciamento  Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 79, |

Tipo: Edital de Chamamento Publico  Modo de disputa: Nao se aplica  Registro de precgo: Nao

Data de divulgacao no PNCP: 23/04/2025 Situagao: Divulgada no PNCP

Data de inicio de recebimento de propostas: 24/04/2025 00:01 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 13/05/2025 23:59 (horario de Brasilia)

Id contratagcao PNCP: 27104363000123-1-000044/2025 Fonte: E & L PRODUCOES DE SOFTWARE LTDA
Objeto:

Credenciamento de empresas para eventual fornecimento de passagens aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo
0S servicos de emissao, remarcacao e cancelamento de bilhetes aéreos, marcacao de assentos e reembolso, para
viagens de autoridades e servidores do Municipio de Itarana/ES

Informagao complementar:

Credenciamento de empresas para eventual fornecimento de passagens aéreas.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA

R$ 80.000,00

Itens Arquivos Historico

Nome ~ Data - Tipo »
EDITAL E ANEXOS 23/04/2025 Edital

Exibir: 1-1de litens Pagina:
< Voltar

ﬁTKCIONAL Criado pela Lei n°14.133/21, o Portal Nacionalde & https.//portaldeservicos.gestao.gov.br
X

CONTRATACOES Contratacdes Publicas (PNCP) € o sitio eletronico J 0800 978 9001
PUBLICAS oficial destinado a divulgacao centralizada e

obrigatoria dos atos exigidos em sede de
licitagdes e contratos administrativos abarcados
pelo novel diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional
de Contratacdes Publicas, um colegiado
deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas

23/04/2025, 15:32
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informacdes e dos arquivos relativos as
contratagoes disponibilizadas no PNCP por forca
da Lei n°®14.133/2021 sao de estrita
responsabilidade dos orgaos e entidades
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Credenciamento N° 003 / 2025 - Prefeitura Municipal de Itarana

Situagso: (TN

Limite para acolhimento das propostas: 23/04/2025 15:38
Data e horario de abertura das propostas: 13/05/2025 23:59

Objeto: Credenciamento de empresas para eventual fornecimento de passagens aéreas em linhas regulares nacionais, incluindo os servigos de emissao,
remarcacao e cancelamento de bilhetes aéreos, marcacao de assentos e reembolso, para viagens de autoridades e servidores do Municipio de Itarana/ES.

&= Documentos

ANEXO | PUBLICACAO DOM CONTRATO ANEXO 1I PUBLICAGAO PNCP ATA DE REGISTRO DE PRECOS ANEXO I Lotes / Itens
Vencedor(es), Proposta(s)

Nome Atualizado em Download
Edital e Anexos 23/04/2025 <
Requerimento Editavel 23/04/2025 <
Declaragdes em formato Editavel 23/04/2025 LA
PNCP - Portal Nacional de Contratacdes Publicas 23/04/2025 <
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