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0.11)
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00135.218770/2025-

48

1.1. Contratagdo de servicos ndo continuos de conversdo de midias fisicas obsoletas em arquivos digitais, compreendendo o
fornecimento de todos os equipamentos, materiais, insumos e demais recursos necessarios a plena execucdo do objeto, os quais
deverdo ser armazenados em ambiente virtual (repositério) disponibilizado pelo Ministério, sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, com
a finalidade de atender as necessidades institucionais do 6rgdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

GRUPO

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Converséo do contetdo
de fitas VHS para
arquivos MP4 e
indexacéo.

27278

UNIDADE

420

R$ 50,67

R$ 21.281,40

Converséo do contetdo
de fitas cassete para
arquivos MP3 e
indexacao.

27278

UNIDADE

2.360

R$ 40,29

R$ 95.084,40

Converséo do contetdo
de mini fitas cassete para
arquivos MP3 e
indexacao.

27278

UNIDADE

149

R$ 28,34

R$ 4.222,66

Converséo do contetido
de CDs para arquivos
MP3 e indexacao.

27278

UNIDADE

6.120

R$ 21,67

R$ 132.620,40

Converséo do contetdo
de DVDs para arquivos
MP4 e indexacéao.

27278

UNIDADE

4.585

R$ 35,00

R$ 160.475,00

Conversao do contetdo
de disquetes para
arquivos PDF e
indexacéo.

27278

UNIDADE

1.530

R$ 30,00

R$ 45.900,00

Conversao do conteido
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7 ||de Mini CD para arquivos || 27278 UNIDADE 5 R$ 26,67 R$ 133,35
MP3 e indexacéao.

Converséo do contetido
de VHS Compact para
arquivos MP4 e
indexacao.

27278 UNIDADE 3 R$ 33,34 R$ 100,02

Converséo do contetido
9 de JVC para arquivos 27278 UNIDADE 3 R$ 38,34 R$ 115,02
MP4 e indexagao.

Converséo do contetdo
de Fita DVC para
arquivos MP4 e
indexacao.

10 27278 UNIDADE 38 R$ 44,04 R$ 1.673,52

Conversao do conteudo
11 [/ de Mini DV para arquivos | 27278 UNIDADE 96 R$ 48,34 R$ 4.640,64
MP4 e indexacdao.

Converséo do contetdo
12 |[de DVCAM para arquivos || 27278 UNIDADE 3 R$ 51,67 R$ 155,01
MP4 e indexagao.

Conversao do conteudo
de Microcassete para

13 ) 27278 UNIDADE 2 R$ 63,75 R$ 127,50
arquivos MP3 e
indexacao.
VALOR TOTAL 15.310 R$ 466.528,92

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contrata¢édo sdo caracterizados como comuns, conforme previsto no inciso XllII do artigo 6° da Lei n.° 14.133
/2021, devendo ser prestados in loco, com a finalidade de atender a necessidade publica permanente cuja execugdo ultrapassa um Unico
exercicio financeiro.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.4. O servigo é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contados do(a) a partir da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de ContratagBes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000002/2026
Il) Data de publicagdo no PNCP: 20/10/2025
1) Id do item no PCA: 53
IV) Classe/Grupo: 168 - SERVICOS AUXILIARES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC)

V) Identificador da Futura Contratacdo: 810005-74/2026
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenarizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. A contratada devera observar as normas federais de sustentabilidade ambiental, bem como os requisitos que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis (8% edi¢cdo) da Advocacia Geral da Unido - (AGU) e adotar, sempre que possivel, praticas
sustentaveis na execugado dos servicos, visando as melhores praticas ambientais, em conformidade com a Lei n.° 12.305/2010 que institui
a Politica Nacional de Residuos Sélidos (PNRS), que estabelece no Art. 7°:

H(. “)
| - protegéo da saude publica e da qualidade ambiental;

Il - ndo geracao, reducao, reutilizagao, reciclagem e tratamento dos residuos sélidos, bem como disposi¢éo final
ambientalmente adequada dos rejeitos;

Il - estimulo a adog¢éo de padrées sustentaveis de produgéo e consumo de bens e servigos;

IV - adocdo, desenvolvimento e aprimoramento de tecnologias limpas como forma de minimizar impactos
ambientais;

(.)"

4.2. Na gestdo e gerenciamento de residuos solidos, deve ser observada a seguinte ordem de prioridade: ndo geracgdo, reducéo,
reutilizagdo, reciclagem, tratamento dos residuos soélidos e disposigdo final ambientalmente adequada dos rejeitos conforme disposto no
Art. 9° da Lei n°® 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos.

4.3. A Contratada devera providenciar o recolhimento e o adequado descarte dos materiais originarios da contratacéo, recolhendo-os ao
sistema de coleta, para fins de sua destinacéo final ambientalmente adequada.

Subcontratacao

4.4. Nao sera admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratacado

4.5. Seréa exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, com validade durante a
execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apos término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢do em dinheiro ou
em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacéo, em valor correspondente a 3% (trés por cento) do
valor total.

4.6. Em caso de opg¢éo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.6.1. A apodlice de seguro-garantia permanecerd em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.6.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a preclusao
do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.6.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a
emissédo do respectivo endosso pela seguradora.

4.6.4. Sera permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovacgdo ou de aniversario, desde que mantidas as
condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

4.6.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura
do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante,
contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucao em dinheiro ou titulos da
divida publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizagao.
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4.7. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante,
em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corregdo monetéria.

4.8. Caso a opc¢dao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos,
conforme definido pelo Ministério competente.

4.9. No caso de garantia na modalidade de fiangca bancéria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rendncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do
Cadigo Civil.

4.10. Na hipétese de opcéo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor
total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo
Governo Federal.

4.10.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢Ges gerais e 0 nimero do processo
administrativo sob o qual o plano de capitalizagéo foi aprovado pela Susep (art. 8°, lll, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de
2022).

4.11. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacédo, o pagamento de:

4.11.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele
previstas;

4.11.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracédo a contratada; e
4.11.3. obrigac¢@es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

4.12. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apés decisdo definitiva em
processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razao de inadimpléncia do Contratado, independentemente
de transito em julgado de decisdo judicial.

4.13. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do
apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.14. Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administra¢do, o Contratado ficara desobrigado de renovar
a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugéo ou o adimplemento pela Administragao.

4.15. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigac@o, o Contratado obriga-se a fazer a
respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data
em que for notificada.

4.16. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.

4.16.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragéo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.17.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e
comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de
abril de 2022.

4.18. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizagdo para a liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a
titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.18.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao da Susep.

4.19.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

4.20. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execucao do contrato ou apos a sua extingdo por culpa exclusiva da
Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.21. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.22. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e
/ou aplicar sang6es a contratada.
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4.23. A garantia de execucao € independente de eventual garantia do produto ou servigco prevista neste Termo de Referéncia.
Vistoria

4.24. A avaliacado prévia do local de execucgéo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢es e peculiaridades
do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 18 horas.

4.25. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.26. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria, requer-se,
outrossim, que a parte interessada proceda ao completo preenchimento da declaracdo de vistoria, constante do Anexo lll, devidamente
assinado pelo representante legal.

4.27. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada, segundo o modelo previsto no
Anexo |V, pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigGes e peculiaridades da contratagao.

4.28. A nédo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigcos
decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢éo do objeto: até 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato.

5.2. Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucéo do trabalho:

5.2.1. A Contratada elaborara um Plano de Trabalho que devera ser entregue aos gestores do contrato na data definida para a reunido
inicial, conforme previsto no cronograma de execucao dos servigos. Este documento devera apresentar, de forma clara e objetiva, a
metodologia a ser adotada para a execugdo dos servigos, contemplando a descricdo dos métodos, rotinas, etapas, procedimentos,
tecnologias, recursos e processos operacionais que serdo empregados.

5.2.3. O Plano de Trabalho deveréa detalhar, no minimo, as seguintes informagdes: sequéncia operacional das atividades, periodicidade e
frequéncia das ag0es, fluxo dos processos, especificacdo dos procedimentos adotados em cada etapa e a projecdo do cronograma de
execuc¢do, considerando os percentuais minimos de entrega definidos neste Termo de Referéncia.

5.2.4. Devera constar, ainda, a identificagdo da equipe técnica designada para a execucdo dos servigos, indicando, para cada
profissional, sua funcao ou cargo, bem como o responsavel técnico pela superviséo das atividades, nos termos das exigéncias contratuais.

5.2.5. O Plano de Trabalho estara sujeito a andlise e aprovacao formal da contratante, sendo responsabilidade da contratada proceder as
adequacdes ou ajustes solicitados, no prazo maximo de cinco dias Uteis, contados da ciéncia formal, ou outro prazo definido no
cronograma, visando a obtengéo da devida aprovagao.

5.2.6. Sempre que houver alteragfes nas rotinas operacionais, ha composi¢do da equipe, nos métodos, procedimentos, cronogramas ou
em qualquer elemento que impacte a execucdo dos servigcos, a contratada devera apresentar uma versao atualizada do Plano de
Trabalho, a ser novamente submetida a analise e aprovacgao da contratante.

ITEM DESCRIGCAO PRAZO
1 Assinatura do contrato, contada da comunicagéo Até 3 (trés) dias Uteis ap06s a
formal pela contratante. comunicagao da contratante.

12 Reunido — Reuniéo inicial de alinhamento para
levantamento de informacdes, definicdo dos
2 espagos fisicos, planejamento preliminar da
execucdo e obtencdo dos subsidios necessarios a
elaboragédo do Plano de Trabalho.

Até 3 (trés) dias Uteis ap0Os a
assinatura do contrato.

22 Reunido — Apresentacao preliminar do Plano de , S .
P caop Até 7 (sete) dias Uteis apoés a
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3 Trabalho, contendo a metodologia, recursos, assinatura do contrato.
cronograma e equipe técnica.
4 32 Reunido — Analise, validacao e assinatura do Até 10 (dez) dias Uteis ap0s a
Plano de Trabalho definitivo. assinatura do contrato.
Entrega da relacéo de dados pessoais dos
5 empregados vinculados a exe~cug:ao dos §e,rV|gos, Na data da 32 Reunido.
contendo nome, CPF, funcéo e, se aplicavel,
comprovacao das qualificagfes técnicas exigidas.
Instalagcdo completa dos ativos necessarios a
6 execuc¢do dos servicos, incluindo equipamentos, Até 12 (doze) dias Uuteis apos a
estacdes de trabalho e infraestrutura de Tl no local assinatura do contrato.
determinado pelo Ministério.
7 Inicio efetivo da prestacéo dos servigos, mediante | Até 1 (um) dia Gtil apés a emissdo
emissdo da Ordem de Execugédo do Servigo. da Ordem de Execucéo.

5.2.7. A contratada devera apresentar, no prazo definido no cronograma contratual e sempre que houver necessidade de atualizagdo, o
Plano de Trabalho Operacional, documento que devera detalhar a organizacéo da execucdo dos servicos para o periodo abrangido,
podendo este ser de um a doze meses, de acordo com a dinamica operacional, 0os percentuais de execucdo definidos neste Termo de
Referéncia e as estratégias adotadas pela contratada.

5.2.8. O Plano de Trabalho Operacional devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

| - Distribuicdo das Atividades no Periodo:

a) Percentual minimo de execucao a ser cumprido no periodo considerado, em relagéo ao total contratado;

b) Projecdo da execugdo por semana ou por outro critério temporal adotado, informando a quantidade estimada de midias a
serem convertidas e indexadas;

c) Definigdo, se aplicavel, da ordem de processamento das midias, priorizagdo por tipo, criticidade, complexidade ou outro critério
técnico.

Il - Equipe Designada:

a) Relagado dos profissionais envolvidos na execugao no periodo, incluindo o responsavel técnico (arquivista);
b) Indicacdo de eventuais altera¢gfes na equipe, como substitui¢cdes, inclusées ou afastamentos;

c¢) Dados de contato da equipe responséavel pela execugéo e pela comunicagéo direta com a contratante.

lll - Infraestrutura e Recursos:
a) Quantidade de estag8es de trabalho, equipamentos, softwares e demais recursos operacionais empregados no periodo;

IV - Gestao, Controle e Qualidade:

a) Procedimentos adotados para o controle interno da execucgéo, rastreabilidade dos lotes, acompanhamento dos percentuais e
cumprimento dos prazos;

b) Estratégias de controle de qualidade dos arquivos produzidos, conferéncia dos dados, verificagdo da integridade dos registros e
conformidade com os requisitos técnicos;

c) Identificacdo de eventuais riscos operacionais, acompanhada das respectivas medidas mitigatérias.

V - Informacdes Complementares:

a) Relato de intercorréncias do periodo anterior, quando aplicavel, e medidas corretivas adotadas;

b) Eventuais propostas de ajustes no planejamento, desde que justificadas tecnicamente e submetidas a aprovagédo da
contratante.

5.2.9. O Plano de Trabalho Operacional estard sujeito a analise e aprovacdo da contratante, que podera solicitar ajustes ou
complementag¢des sempre que entender necessério para garantir a conformidade com os requisitos técnicos, o cronograma contratual e a
adequada execucdo dos servigos. AlteragBes nas rotinas, na composi¢cdo da equipe, nos métodos ou no cronograma deverao ser
refletidas na atualizacéo do Plano, cuja nova versado devera ser previamente validada pela contratante.

Cronograma de Execucao dos Servicos

5.3. A execucao dos servigos devera ocorrer de forma progressiva e proporcional ao prazo contratual, sendo obrigatdria a concluséo de
100% (cem por cento) do objeto contratado até o encerramento da vigéncia do contrato, no prazo de 12 (doze) meses.

5.4. O cronograma de execuc¢do sera distribuido mensalmente em percentuais minimos de realizagdo, conforme indicado na tabela
abaixo. Esses percentuais correspondem a fragdo minima do total do acervo contratado que devera ser convertido e indexado a cada
més.
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5.5. No primeiro més de execucdo contratual sera admitido um percentual reduzido, considerando-se as atividades iniciais de
mobilizagéo, instalagdo dos equipamentos, ambientacéo da equipe, organiza¢do dos materiais e reconhecimento técnico do acervo. Nos
meses subsequentes, o percentual minimo mensal serd uniformemente distribuido, de modo a assegurar a plena execugédo do objeto no
prazo maximo de 12 (doze) meses.

5.6. O presente cronograma tem carater vinculante e obrigatério, servindo como referéncia para a execugao dos servicos, bem como para
0 acompanhamento e fiscalizagdo contratual. O nao cumprimento dos percentuais minimos estabelecidos podera ensejar a aplicacéo das
penalidades previstas no contrato, inclusive san¢gées administrativas.

5.7. Fica facultado a contratada, desde que autorizado pela contratante e sem prejuizo da qualidade dos servicos, antecipar a execugao
dos servigos, realizando entregas em percentual superior ao minimo mensal, desde que mantida a rastreabilidade, o controle da
gualidade e a plena observancia dos requisitos técnicos estabelecidos.

5.8. A seguir, apresenta-se o cronograma de execuc¢do dos servicos em percentuais minimos mensais:

Percentual Minimo (%)

Més N Observacgoes
para execucao total
A Fase de instalacdo, ambientacao e organizacao
1° més 5% L & & 9 &
inicial.
2°ao 11° més 9% por més Execucao regular e constante.

12° més 5% Ajustes finais, conferéncias e encerramento.

Total 100% Conclusao integral do objeto contratado.

5.9. Os percentuais estabelecidos constituem obrigagdo minima do valor total do quantitativo da contratada para executar, sendo vedada
a reducdo das entregas mensais sem justificativa formal aceita pela contratante. Caso a contratada opte por antecipar entregas, tal fato
deverd ser formalizado e acordado previamente, ndo implicando em qualquer alteragdo dos pagamentos pactuados, que permaneceréo
condicionados ao efetivo cumprimento das etapas contratuais e as regras estabelecidas para medigao e aceite dos servicos.

5.10. Quando constatados defeitos ou ndo conformidades nos servigos realizados, seja na conversao, na qualidade dos arquivos digitais,
na indexacdo ou em qualquer outra etapa vinculada ao objeto a contratada devera, as suas expensas, proceder aos reparos, corregoes,
retrabalho ou reexecucéo, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contado da notificacdo formal, ou outro prazo razoavel definido
pela contratante, considerando a natureza do reparo.

Relatérios Mensais

5.11. Os relatérios devera ser iniciado 30 (trinta) dias apos o inicio da execug¢do do servico contratado, informando de forma
pormenorizada e estatistica as atividades desenvolvidas no periodo, acompanhada de registros de controle, assim como a porcentagem
do trabalho realizado no més e seu posicionamento diante do Cronograma apresentado no Plano de Trabalho. Deve registrar também as
dificuldades e intercorréncias — caso seja necessario — que interferiram no bom desempenho das atividades.

5.12. Ao término da execucdo de todas as etapas previstas neste instrumento, a Contratada devera apresentar formalmente a
Contratante um Relatdrio Final, no qual deverdo constar, de forma clara e detalhada, as atividades efetivamente desenvolvidas durante o
periodo de vigéncia contratual, bem como a evolugdo dos resultados mensais, acompanhada das devidas justificativas para eventuais
alteracBes no cronograma originalmente apresentado no Plano de Trabalho.

5.13. O referido relatério deverd, ainda, consignar as dificuldades, restricbes ou intercorréncias que tenham ocorrido ao longo da
execuc¢do contratual, caso existentes, especialmente aquelas que tenham impactado, direta ou indiretamente, o regular desenvolvimento
das atividades, de modo a permitir a adequada avaliacéo técnica da prestacédo dos servicos.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.14. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Setor Bancério Sul, Quadra 2, Bloco H, Lote 8, 3° subsolo — Asa Sul - CEP:
70297-400 — Brasilia, DF.

5.15. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: de segunda a sexta-feira, de 08:00 as 18:00.

Rotinas a serem cumpridas

5.16. A execucgdo contratual observara as rotinas:

5.16.1. A execucgdo dos servigos devera observar rigorosamente as rotinas operacionais definidas no Plano de Trabalho, que devera ser
elaborado e entregue pela contratada no prazo estabelecido no cronograma contratual. O Plano de Trabalho devera detalhar, de forma
clara e objetiva, os procedimentos, etapas, fluxos operacionais, quantidades de equipamentos, alocagédo de pessoal e demais recursos

materiais e tecnoldgicos necessarios para o fiel cumprimento do objeto contratado, observando integralmente os requisitos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e nos Estudos Técnicos Preliminares.
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5.16.2. Como condigdo para inicio das atividades, a contratada devera fornecer, dentro dos prazos estabelecidos no cronograma, o
Termo de Compromisso de Manutencao de Sigilo (Anexo |) e o Termo de Ciéncia sobre Contetdos Potencialmente Trauméaticos (Anexo
I1), devidamente preenchidos e assinados por todos os profissionais designados para a execug¢do dos servigos, bem como pelo
responsavel legal da empresa.

5.16.3. Em caso de substituicdo ou rotatividade dos profissionais alocados, a contratada deverd comunicar formalmente a contratante
com, no minimo, 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia, informando os dados do(s) profissional(is) substituto(s), a fim de viabilizar os
procedimentos de controle de acesso as dependéncias do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC).

5.16.4. A comunicagdo devera ser formalizada por meio de carta de apresentagdo contendo, obrigatoriamente, as seguintes informagdes:
nome completo, nimero do CPF, endere¢co de e-mail, telefone para contato e a identificacdo da empresa contratada. A liberagdo de
acesso as dependéncias do MDHC estara condicionada ao recebimento e conferéncia dessas informacdes pela unidade competente,
além da utilizacéo de cracha pelos colaboradores alocados no projeto.

5.16.5. O descumprimento das rotinas estabelecidas, bem como a ndo observancia dos procedimentos de controle de pessoal e acesso,
podera ensejar a aplicacdo das penalidades cabiveis, conforme legislacao vigente e clausulas contratuais.

Materiais a serem disponibilizados

5.17. Para a plena, segura e eficiente execugao dos servicos, a contratada devera disponibilizar, sob sua inteira responsabilidade, todos
0s materiais, equipamentos, ferramentas, periféricos, softwares e demais recursos necessarios e adequados a execucao integral do
objeto contratado, em quantidade e qualidade compativeis com as demandas operacionais, conforme definido no Plano de Trabalho
aprovado pela contratante.

5.18. E de responsabilidade exclusiva da contratada garantir que os equipamentos e recursos disponibilizados estejam em perfeito estado
de funcionamento, compativeis com as especificagGes técnicas exigidas para assegurar a qualidade dos servicos, promovendo, sempre
gue necessario, sua manutencao, substituicdo ou atualizacdo, de modo a ndo gerar interrupgdes, atrasos ou prejuizos a execugao
contratual.

5.19. Como exigéncia minima obrigatéria, a contratada devera disponibilizar, no local de execugdo dos servicos, a seguinte
infraestrutura basica:

5.19.1. Computadores de alto desempenho, com capacidade de processamento, memodria € armazenamento compativeis com as
demandas do servigo, devidamente equipados com o0s periféricos necessarios, tais como leitores de midia (fitas, disquetes, CDs, DVDs,
miniDVs, entre outros), monitores de qualidade profissional e acessorios adequados;

5.19.2. Servidor proprio dedicado, de uso exclusivo da execugdo contratual, para armazenamento temporario seguro dos arquivos digitais
gerados, instalado fisicamente nas dependéncias da contratante, dotado de sistema de seguranca logico e fisico, incluindo controle de
acesso, backups periddicos, redundancia e protecdo contra falhas;

5.19.3. Equipamentos especificos para leitura, digitalizac@o e convers@o de midias fisicas obsoletas, conforme tipos de midias previstos
no objeto (ex.: fitas VHS, K7, miniDV, disquetes, CDs, DVDs, entre outros);

5.19.4. Softwares profissionais e licenciados, especificos para captura, conversdo, edicdo, tratamento e indexacdo dos dados,
devidamente atualizados e compativeis com os requisitos técnicos do servigo;

5.19.5. Todo e qualquer material de consumo necesséario para a execucdo dos servicos, incluindo materiais de escritério, itens de
organizagdo, midias provisorias, etiquetas, cabos, conectores e quaisquer insumos indispensaveis a realizagdo das atividades.

5.19.6. Fica expressamente vedada a saida, transporte ou deslocamento, para fora das dependéncias da contratante, de qualquer
equipamento que contenha, armazene ou processe dados, informag¢des ou documentos da Administracao, salvo mediante autorizacéo
formal, especifica e justificada da contratante. Em qualquer hip6tese, a movimentagdo de equipamentos que contenham dados da
contratante devera observar rigorosamente os protocolos de segurancga da informacao, garantindo a integridade, a confidencialidade e a
rastreabilidade dos dados.

5.19.7. O descumprimento dessa obrigacéo sera considerado falta grave, sujeitando a contratada as penalidades previstas na legislagéo
aplicavel e no contrato.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.20. A proposta apresentada pela empresa contém devera conter as seguintes discriminagdes:

Razéo Social;

EspecificacOes detalhadas do servico e de todos os seus acessorios, contendo quantidade e custo unitario;

Valor total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso;

Prazo de vencimento da proposta, com validade de 60 (sessenta) dias;

Dados bancarios da empresa, tais como nimero da conta corrente, agéncia e nome do banco onde sera efetuado o pagamento;
CNPJ;
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® Endereco;
® Telefone e E-mail;
® Assinatura do representante responsavel,

5.21. A empresa devera apresentar ainda :

5.21.1. Nos precos apresentados ja estdo computados todos os custos, tributos e despesas necessarias ao cumprimento integral do
objeto decorrentes do fornecimento, tais como impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, deslocamento
de pessoal e quaisquer outros que incidam, direta ou indiretamente, sobre o objeto contratado.

5.21.2. Declaragéo de que cumprira todos os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.

5.21.3. Ainda, juntamente com sua proposta, o fornecedor devera entregar, preenchido e assinado pelo responsavel legal, a Declaracédo
de Vistoria Técnica (Anexo Ill) ou, caso ndo seja realizada, a Declaracéo de ndo Usufruto de Vistoria (Anexo 1V), o Termo Compromisso
com a Integridade (Anexo V) , Termo de Compromisso com os Direitos Humanos (Anexo VI) e Declaracdo de Pleno Conhecimento
(Anexo IX).

5.21.4. A apresentacéo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela contidas, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto nos seus termos.

Compete a Contratante

5.22. Disponibilizar o espaco fisico necessario a execucdo dos servigcos, dotado de energia elétrica, climatizacdo e mobiliario basico
(mesas, cadeiras, estantes e armarios), em quantidade suficiente para acomodar a equipe, 0s equipamentos e 0s materiais da contratada.

5.23. A contratante disponibilizara, ainda, acesso aos sistemas institucionais necessarios a execug¢do dos servigos, quando aplicavel, bem
como infraestrutura légica de rede interna, se necessario, assegurando que haja conectividade local para integracdo dos equipamentos
da contratada, observados os protocolos de seguranc¢a definidos pela &rea de tecnologia da informacao.

5.24. Se houver necessidade técnica, a contratante podera fornecer dispositivos de rede, como switches, ou equipamentos de prote¢éo
elétrica, como estabilizadores, mediante avaliagdo da sua propria area técnica e disponibilidade de recursos.

5.25. Disponibilizar servidor préprio, de uso exclusivo para a execugdo do contrato, destinado ao armazenamento temporario seguro dos
arquivos digitais até a sua transferéncia definitiva para os sistemas da contratante. Esse servidor devera permanecer fisicamente
instalado nas dependéncias da contratante durante toda a vigéncia do contrato.

5.26. Manter todos os equipamentos livres de softwares néo licenciados, inclusive versdes de teste ou estudantis, e garantir que estejam
configurados exclusivamente para as finalidades do contrato, com a instalagdo apenas dos sistemas operacionais, aplicativos e
ferramentas diretamente necessarios a execugéo dos servicos.

5.27. Assegurar que todos os equipamentos estejam protegidos por solugdes de seguranca digital, como antivirus e controle de acesso,
sob responsabilidade da prépria contratada.

5.28.Realizar a migracéo e transferéncia dos dados e arquivos digitais convertidos diretamente para os sistemas da contratante, conforme
os procedimentos estabelecidos em conjunto, assumindo plena responsabilidade pela integridade e seguranga dessas operagoes.

5.29. A movimentacao, retirada ou transporte de qualquer equipamento que contenha dados da contratante, incluindo o servidor de
armazenamento temporario, sé podera ocorrer mediante solicitacdo formal da contratada, acompanhada de justificativa técnica, e prévia
autorizacdo expressa da contratante, observados os protocolos de seguranga da informagdo, de modo a garantir a confidencialidade, a
integridade e a rastreabilidade dos dados.

5.30. Todas as definicdes operacionais, quantidades de recursos e métodos de execucdo deverdo constar no Plano de Trabalho
aprovado pela contratante.

Da Aderéncia a Lei n° 13.709 de 2018 - Lei Geral de Protecao de Dados

5.31. A contratada devera assegurar, de forma plena e irrestrita, o sigilo, a confidencialidade, a integridade e a disponibilidade das
informacgdes, documentos, midias, bancos de dados, arquivos fisicos e digitais, bem como de quaisquer outros dados sensiveis ou
estratégicos da contratante, aos quais venha a ter acesso, direta ou indiretamente, em razao da execucao do objeto contratual.

5.32. Compete a contratada adotar todas as medidas técnicas, fisicas, organizacionais e administrativas necessdrias para proteger as
informacdes da contratante contra acesso ndo autorizado, uso indevido, reprodugéo, vazamento, modificagdo, destruicdo, perda, furto ou
qualquer outra forma de comprometimento.

5.33. A contratada e todos os profissionais por ela designados deveréo observar, rigorosamente, as normas, procedimentos e diretrizes

de seguranca da informagao estabelecidos pela contratante, além da legislacé@o aplicavel, especialmente a Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados — LGPD) e normas correlatas.
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5.34. Como condigdo para inicio dos servicos, a contratada devera apresentar, devidamente preenchidos e assinados, o Termo de Sigilo
e Confidencialidade (Anexo I) e o Termo de Ciéncia sobre Contetdos Potencialmente Traumaticos (Anexo 1), por todos os profissionais
que atuardo na execugao dos servigos, bem como pelo seu responsavel legal, nos moldes do modelo fornecido pela contratante.

5.35. A contratada assume inteira responsabilidade, inclusive administrativa, civil e penal, por qualquer violagdo das obrigagdes de sigilo,
confidencialidade ou seguranga da informacgéo, ainda que decorrente de conduta de seus prepostos, subcontratados ou terceiros sob sua
responsabilidade.

Da Aderéncia a Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao - LAI)

5.36. A contratada devera observar, durante toda a execucdo contratual, as disposi¢cdes da Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacgéo — LAI), especialmente no que se refere a protegdo, a integridade, a disponibilidade e a confidencialidade das informagées e
documentos aos quais tiver acesso em razéo da prestacéo dos servigos.

5.37. Os documentos, arquivos, midias e demais informag6es disponibilizados para execugéo do objeto contratual deveréo ser utilizados
exclusivamente para fins de cumprimento das obrigagfes previstas no contrato, sendo vedada sua divulgacdo, reproducéo,
compartilhamento, utilizagdo indevida ou acesso por terceiros ndo autorizados, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e
penal, nos termos da legislagdo aplicavel.

5.38. A contratada devera adotar todas as medidas técnicas e administrativas necessarias a preservacao do sigilo, da autenticidade, da
integridade e da seguranca das informagdes tratadas, observando, ainda, os normativos internos da Administracdo relacionados a
seguranga da informacao e a gestdo documental.

5.39. Na hipotese de acesso a informages classificadas ou protegidas por restricdo legal de acesso, a contratada e seus empregados,
prepostos ou colaboradores deverdo manter absoluto sigilo sobre os dados e conteddos tratados, inclusive apés o encerramento da
execugdo contratual.

5.40. A Administracdo podera, a qualquer tempo, realizar diligéncias, auditorias ou solicitar informag6es destinadas a verificagdo do
cumprimento das obrigacdes relacionadas a seguranca da informacéo, a prote¢do documental e a observancia da Lei n® 12.527/2011.

5.41. E expressamente vedado & contratada:

| — Realizar qualquer forma de tratamento, uso, reproducgdo, compartilhamento ou divulgacdo de informagdes da contratante,
exceto para a estrita execucao do objeto contratado e mediante autorizagao formal da contratante.

Il — Realizar cépias de seguranga (backups), replicagdes, exportacdes ou qualquer forma de duplicagdo dos dados e informacgdes
da contratante, salvo quando expressamente previsto no contrato ou autorizado formalmente.

Ill — Acessar, consultar, manipular ou explorar quaisquer dados ou informacdes da contratante sem prévia e formal autorizagao.

IV — Utilizar dados, informacdes ou qualquer conteddo obtido em razédo da execucgdo do contrato para fins proprios, comerciais,
publicitarios, desenvolvimento de modelos de inteligéncia artificial, minera¢do de dados, otimizacdo de algoritmos ou qualquer
outro uso secundario ndo autorizado pela contratante.

5.42. A movimentagdo, transporte, replicacdo ou armazenamento de dados da contratante, em qualquer meio fisico ou digital, fora do
ambiente controlado da contratante, é terminantemente vedada, salvo mediante solicitagdo formal da contratada e autorizagcdo expressa e
especifica da contratante, condicionada ao cumprimento de todas as medidas de seguranca cabiveis.

5.43. A politica de seguranca da informagdo, os procedimentos internos, os recursos tecnoldgicos e os controles adotados pela
contratada deverdo estar plenamente compativeis e alinhados as diretrizes de seguranca da informacdo e protecdo de dados da
contratante.

5.44. O descumprimento das obrigagBes estabelecidas neste item constitui falta grave, podendo ensejar a aplicagdo das penalidades
contratuais, inclusive resciséo contratual por culpa da contratada, além das san¢8es administrativas, civis e penais cabiveis.

Especificacdo da garantia do servico

5.45. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

5.46. A garantia ndo exime a contratada da responsabilidade pela boa execucéo dos servicos, pela observancia dos requisitos técnicos
estabelecidos no Termo de Referéncia, no Plano de Trabalho e no contrato, nem limita a aplicacdo das san¢fes administrativas, civis ou
penais cabiveis em caso de descumprimento contratual.

Procedimentos de transicao e finalizagado do contrato

5.47. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagcdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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5.48. No entanto, para fins de encerramento contratual, a contratada devera assegurar, previamente a extingdo do contrato, que:

| — Todos os arquivos digitais resultantes dos servigcos estejam integralmente transferidos, conferidos, testados e validados pela
contratante, em seus sistemas proprios ou no meio indicado.

Il — Todas as midias fisicas originais e os materiais fisicos sob custédia da contratada sejam devidamente devolvidos a
contratante, em conformidade com os termos do contrato e os registros de entrada e saida.

Il — O ambiente de execuc¢éo dos servigos (espaco fisico disponibilizado pela contratante) seja liberado nas mesmas condi¢bes
em que foi entregue, salvo desgaste natural decorrente do uso regular.

IV — Todos os dados eventualmente armazenados em equipamentos proprios da contratada sejam devidamente eliminados,
mediante comprovacao formal, exceto aqueles que, por obrigacdo legal, devam ser preservados por prazo determinado.

5.49. A contratada devera firmar, no encerramento das atividades, termo declaratério atestando a concluséo integral dos servicos, a
entrega de todos os produtos contratados e a inexisténcia de pendéncias relacionadas a guarda, custddia ou processamento de dados
pertencentes a contratante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicages entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se os seguintes meios:

® Documento oficial (atas, relatorio, carta ou oficio), contendo timbre, nome, fungéo e assinatura do signatario;
® Por meio de correspondéncia eletronica (e-mail), desde que sejam utilizados e-mails institucionais;
® Por meio de aplicativos de mensagens instantaneas, exclusivamente com o coordenador de projeto.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigagGes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢édo do objeto, do plano complementar de execuc¢éo do Contratado, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos servicos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto Contratado.

6.7. A medida visa assegurar adequada interlocugcdo com a Administragdo, bem como conferir maior celeridade a solugdo de demandas e
eventuais ocorréncias durante a execucao contratual.

6.8. A Contratada néo necessitara manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢8es estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagfes para a correcdo da execucgdo do
contrato, determinando prazo para a corregao.
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6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual.

6.16. Além do disposto acima, a fiscalizagao técnica dos contratos avaliard constantemente a execuc¢édo do objeto e utilizara o Instrumento
de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo VII, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:

6.16.1. Ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades Contratadas; ou

6.16.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade
inferior & demandada.

6.16.3. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execucéo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizada.

6.16.4. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestagédo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita
pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

6.16.5. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacédo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como
quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancdes a Contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.16.6. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar
ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢os.

6.16.7. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servigo deverd ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de
Referéncia.

6.16.8. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigcos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha sua relagédo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e no Plano de Trabalho.

6.17. A fiscalizacé@o da execucgéo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.17.1. A Contratada devera fornecer a seus colaboradores, uniformes que sejam condizentes com a atividade a ser desempenhada, bem
como todos os materiais de uso pessoal necessarios a realizacdo das atividades, como equipamentos de protecdo, em qualidade
suficiente e de acordo com as normas de seguranca do trabalho, em especial, devera disponibilizar as suas custas qualquer Equipamento
de Protecao Individual (EPI), necessario ao bom desenvolvimento dos servicos. Em nenhuma hipétese a Contratante podera ser
responsabilizada por acidentes que venham a ocorrer com os prestadores de servigos da Contratada, durante a execugdo dos servigcos
objeto do contrato.

6.17.2. Ressalta-se, ainda, que € de inteira e exclusiva responsabilidade da contratada arcar com quaisquer custos relacionados aos
colaboradores por ela disponibilizados, tais como transporte, alimentagdo, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais ou securitarios,
ndo havendo qualquer vinculo empregaticio entre esses profissionais e a Administracdo, ndo cabendo & contratante énus de qualquer
natureza decorrente da execucéo do objeto contratual.

6.18. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.19. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por for¢ca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de
2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o

pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das
prorrogagBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manuten¢do das condi¢cdes de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacbes.

6.19.5. tomar providéncias para a formalizagcao de processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.19.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, com
a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestédo
no recebimento definitivo do servigo.

6.20. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.1. as denuncias de discriminacgao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174
12024;

6.20.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigag6es trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagcdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo VII, e os
instrumentos abaixo detalhados que a Contratada deve entregar formalmente a Contratante.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades Contratada; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou os utilizou com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.

7.3. A utilizagcdo do IMR nédo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagio da prestacdo dos servicos.
7.4. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os critérios descritos no item 5.3 deste Termo de Referéncia.
Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
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7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovacgédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo de 1 (um) més, com a execugao dos
percentuais estipulados para cada més, conforme informado no item 5.8, e eventuais retencdes ou glosa no pagamento.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonéncia com 0s indicadores previstos no ato convocatério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

7.11.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do Ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusé@o de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizag¢éo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.19. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag8es, conforme regulamento.

7.19.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentag¢édo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.19.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes
apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.19.5. Enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo
do objeto ou no instrumento de cobranga.
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7.22. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma
desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidagcdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

I1) a data da emissao;

Ill) os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.26. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem

O6nus ao CONTRATANTE.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.28. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencédo das condicdes de habilitagédo exigidas;

7.28.2. identificar possivel raz8o que impeg¢a a participagdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibigdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.30. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisédo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o Contratado n&o regularize sua situac¢ao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice de precos no consumidor) de
correcao monetéria.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.
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7.36. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.39. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado 30 de
abril de 2026.

7.40. Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagdo, pelo CONTRATANTE, do IPCA (indice de precos no consumidor), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.

7.41. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo
reajuste.

7.42. No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara ao Contratado a importancia
calculada pela ultima variag@o conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.43. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.44. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser
utilizado(s), sera(&do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.45. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.46. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.47. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovagéo do Contratante.

7.48. A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.49. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cdes de habilitagdo por parte do
Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.50. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exceg¢Bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum apliciveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.51. A cessédo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.52. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operac¢des de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro
de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infrag@o administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
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b) der causa a inexecucgéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos
ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes san¢ées:

8.3. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de
penalidade mais grave;

8.4. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que
nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.5. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem
acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.6. Multa:

8.6.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.6.2. Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por
cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢do da garantia;

8.6.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a
Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
disp6e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.6.4. Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do
valor da contratagéo.

8.6.5. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5%% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacao.

8.6.6. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratacao.

8.6.7. Compensatodria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10
% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.6.8. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratacao.

8.7. A aplicacédo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacgéo integral do
dano causado ao Contratante.

8.8. Todas as sang0fes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.9. Antes da aplicacao da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagao.

8.10. Se a multa aplicada e as indenizag8es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou seréa cobrada judicialmente.

8.11. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.
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8.12. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.13. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os endere¢os de e-malil
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.14. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

8.15. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

8.15.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.15.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.15.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.15.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.15.5. a implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos érgdos de controle.

8.16. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.17. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.18. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢éo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.18.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.19. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacéo
na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.20. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste

mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECED

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execuc¢éo do objeto sera de empreitada por precgo global.

9.3. O critério de aceitabilidade dos precos observara os valores unitarios estimados para cada item, bem como o valor global estimado
da contratacéo, devendo a proposta apresentar compatibilidade com ambos os parametros.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
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9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificacéo
em todo o territorio nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢8es ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.17. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
9.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de

1° de maio de 1943;

9.21. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.22. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante
a apresentacado de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

9.25. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.26. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.27. balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢gdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagcdo das seguintes formulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante
9.28. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacéo, capital liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratagao.

9.29. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos;

9.30. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao
da Escrituracéo Contébil Digital - ECD ao Sped.

9.31. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante declaracéo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.32. A fixacdo do percentual em 5% revela-se adequada, pois garante a contratada recursos suficientes para o cumprimento de suas
obrigacdes iniciais, a0 mesmo tempo em que preserva a competitividade do certame. Tal definicdo esta em conformidade com o limite
estabelecido pela legislagéo vigente e alinha-se as boas praticas de gestado e analise de riscos contratuais.

9.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.34. Declaragédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da contratacao.

9.34.1. Essa declaracao podera ser substituida por declaracédo formal assinada pelo responséavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.35. Comprovacéao de aptiddo para execug¢édo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do
objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certidées ou atestados emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.36. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as
seguintes caracteristicas minimas:

9.36.1. Atestado que comprove a execucdo de servicos de conversdo de midias fisicas analégicas para arquivos digitais nos
formatos MP3, MP4 ou equivalentes, com requisitos técnicos de preservacao audiovisual e integridade da informacéo;

9.36.1.1. Quantitativo minimo executado nao inferior a 50% do total de itens previstos neste Termo de Referéncia, admitindo-se o
somatorio de atestados para atendimento desse quantitativo.

9.37. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servico, a apresentagdo e o somatorio de diferentes

atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa situagéo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagao.

20 de 23



9.38. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.39. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
qguando solicitado pela Administragcdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagcdo, enderego atual do Contratante e local em que
foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.40. Os atestados deverao referir-se a servi¢os prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundéria especificadas
no contrato social vigente.

9.41. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de traducéo para
0 portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.42. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha
feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Justificativa da exigéncia de qualificagdo técnico operacional
9.43. A qualificacéo técnica operacional esté justificada no item 6.43 do Estudo Técnico Preliminar.
Qualificacao Técnico-Profissional

4.44. A licitante devera declarar que disp6e ou dispora, para a execucdo contratual, de profissionais com qualificacéo técnica compativel
com as atividades objeto deste processo licitatério, mediante apresentagdo de declaragédo formal assinada por seu representante legal,
podendo a comprovacao documental ser solicitada pela Administragdo quando da convocacao para assinatura do contrato ou durante a
execucgao contratual.

9.44.1. Para a composicdo da equipe técnica responsavel pela execugdo dos servigos, devera ser assegurada a disponibilidade minima
de 01 (um) Técnico em Arquivo ou 01 (um) Arquivista, profissional responséavel por orientar as atividades relacionadas a preparacéo,
tratamento e organizacdo dos arquivos a serem processados.

9.44.2. Caso a profissdo exija regulamentacdo especifica, o profissional indicado deverd possuir registro no respectivo conselho
profissional competente.

9.44.3. O profissional indicado podera exercer a funcdo de Coordenador de Projeto, conforme justificativa constante no item 6.46 do
Estudo Técnico Preliminar.

9.45. O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servico objeto do contrato, e sera admitida a sua substituicdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.46. Os requisitos de habilitagcdo economico-financeira e técnica aplicam-se a todos os participante do certame, visando resguardar o
interesse publico, prevenindo a contratagdo de empresas que ndo demonstre condi¢cdes técnicas e situacdo econdmico-financeira
adequadas, mitigando riscos de inexecuc¢do contratual, paralisacdo dos servigos e eventual necessidade de contratagdes emergenciais e
a realizacao de novo procedimento licitatério, com consequentes impactos financeiros e administrativos para a Administragéo.

9.47. Quando permitida a participagdo na licitagao/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.48. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nado funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.49. Nao serédo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.50. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.51. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcdo do recolhimento dessas contribuicdes.

21 de 23



10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, € de R$ 466.528,92 (quatrocentos e sessenta e seis mil
quinhentos e vinte e oito reais e noventa e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na item 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unié&o.

11.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/unidade: 810005
Il) Fonte de recursos: 1000
[lI) Programa de trabalho: 14.122.0032.2000.0001
IV) Elemento de despesa: 339039/339036

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Orgamentéaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ROSANA DE ALMEIDA E CASTRO BATISTA

Integrante Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/06/2026 as 19:00:05.

ROBERTO JOSE DA ROCHA JUNIOR
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Integrante Técnico

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 23/06/2026 as 12:04:40.

KAMILA CARDEAL FERREIRA

Integrante Administrativo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 24/06/2026 as 10:40:58.

Despacho: PORTARIA N° 1.118, DE 19 DE JUNHO DE 2026

ANTONIO RENATO COSTA E SILVA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/06/2026 as 14:26:56.
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