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COORDENACAO-GERAL DE LOGISTICA DO MDH

Estudo Técnico Preliminar 31/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 00135.218770/2025-48

2. Descricao da necessidade

2.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
conversdo e indexacdo de midias fisicas obsoletas, abrangendo midias analdgicas (fitas VHS, fitas cassete, CDs, DVDs, disquetes,
mini DVC, DVCAM, entre outras) em arquivos digitais para fins de preservagao do repertério custodiado nesta Pasta Ministerial.

2.2. A convers@o e a indexacdo digital dos documentos custodiados no Arquivo Central do Ministério dos Direitos Humanos e da
Cidadania (MDHC) constituem operagdes técnicas arquivisticas necessarias, uma vez que visam assegurar 0 acesso continuo, seguro e
adequado ao seu conteudo, considerando, dentre outros aspectos, que tais documentos se destinam a:

a) Preservar o contetdo histérico, institucional e informativo existente nas midias; como também relacionados a luta pelos Direitos
Humanos no Brasil, conforme estabelece o art. 1° da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991

"Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacgé&o."

b) Garantir o acesso rapido e seguro as informagdes por meio de plataforma digital ou base de dados eletrdnica;
c¢) Atender aos principios da eficiéncia, economicidade e transparéncia, conforme previsto no art. 11 da Lei n® 14.133/2021;

d) Adequar-se as boas praticas de gestdo documental e preservagao digital, conforme orientagdes do Arquivo Nacional e politicas
de governo digital;

e) Evitar perdas irreversiveis de contetdo, tendo em vista a obsolescéncia dos equipamentos de reproducdo e a degradacao
natural dos suportes analégicos;

f) Contribuira para o aprimoramento da gestdo documental;
g) Facilitara o rastreamento das informagoes;
h) Fortalecera a seguranca da informacéo, especialmente no que tange a documentos sensiveis.

2.3. Ainiciativa esta alinhada com a preservacéo da memoéria institucional e histérica relacionada a luta pelos Direitos Humanos no Brasil,
conforme estabelece o art. 1° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que atribui ao Poder Publico o dever de realizar a gestéao
documental e proteger os documentos arquivisticos.

2.4. Dessa forma, o tratamento técnico das midias fisicas contribuird para o aprimoramento da gestdo documental, facilitard o
rastreamento das informacdes, fortalecer4 a seguranca da informagdo — especialmente no que tange a documentos sensiveis — e
reduzira os riscos de perdas ou danos.

2.5. Ressalte-se que esta contratagdo decorre do cumprimento do Acérddo n° 012.395/2021-8, do Tribunal de Contas da Unido (TCU),
referente ao Processo SEI n° 00135.214424/2021-67, por meio do qual o TCU determinou, expressamente, a obrigatoriedade do
tratamento técnico do acervo documental sob a custddia do Conselho Nacional dos Direitos Humanos (CNDH).

"9.2. determinar ao Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC), com fundamento no art. 7°, | e Il, da Lei
12.527/2011, no art. 250, Il, do RI/TCU e no art. 4°, I, da Resolugdo TCU 315/2020, que, no prazo de 9 (nove) meses,

conclua o tratamento do acervo documental do Conselho Nacional de Direitos Humanos (CNDH) sob sua custddia,
divulgando a forma como o cidadao podera ter acesso aos documentos e informagdes ja tratadas pelo ministério." (grifo
nosso)
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2.6. Nesse sentido, acrescenta-se que, para assegurar a integridade e a confidencialidade dos documentos durante a execucdo dos
servigos, serd necessaria a instalagdo de um pool nas dependéncias do MDHC. Ou seja, a prestagdo do servigo ocorrerd in loco, nas
instalacdes do Arquivo Central do MDHC, mitigando riscos de extravio, deterioragdo ou acesso indevido aos documentos, inclusive
aqueles de natureza pessoal — cuja exposicéo possa comprometer direitos individuais e/ou coletivos.

2.7. Por fim, a contratacdo ora proposta ndo apenas atende a requisitos legais, normativos, administrativos e constitucionais, como

também reafirma o compromisso institucional com a preservacao da memdria social e com a transparéncia das politicas publicas
relacionadas aos Direitos Humanos no Brasil.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacgéo de Gestdo Documental, Dirias e Passagens Roberto José da Rocha Junior

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1. O servico a ser contratado enquadra-se na categoria de servicos comuns, sem mao de obra exclusiva, conforme previsto no inciso
Xl do artigo 6° da Lei n.° 14.133/2021, devendo ser prestados in loco, com a finalidade de atender a necessidade publica permanente
cuja execucdo ultrapassa um unico exercicio financeiro.

4.2. A empresa contratada devera conduzir suas atividades em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando, ainda, a legislagdo ambiental, de forma a prevenir riscos ao meio ambiente e a sadde dos trabalhadores e demais envolvidos
na execugdo dos servicos.

4.3. A empresa devera disponibilizar infraestrutura técnica adequada, especialmente quanto a disponibilidade de equipamentos, softwares
e hardwares especializados, os quais sdo imprescindiveis a execug¢do com qualidade e seguranca dos procedimentos necessarios.

4.4. A contratacao de pessoa juridica especializada para execugdo dos servicos devera atender, no que couber, as seguintes exigéncias:
a) Desenvolver as atividades e seu gerenciamento nas dependéncias do 6rgéo;
b) Comprovar experiéncia compativel com o objeto da contratagao;
c¢) Possuir contrato social registrado na junta comercial competente;
d) Apresentar garantia contratual, conforme art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
e) Ter pleno conhecimento das condig8es para prestacéo do servi¢o previamente a assinatura do contrato.

4.5. Ressalta-se que a prestagdo dos servicos ndo configura vinculo empregaticio entre os colaboradores da contratada e a
Administracdo, sendo vedada qualquer relag@o que caracterize pessoalidade ou subordinacao direta.

4.6. Quaisquer gastos que os colaboradores tiverem, como transporte, alimentacdo ou quaisquer outros, sdo de responsabilidade
exclusiva da contratada.

CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE
4.7. A contratada devera observar as normas federais de sustentabilidade ambiental, bem como os requisitos que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis (8% edi¢cdo) da Advocacia Geral da Unidao - (AGU) e adotar, sempre que possivel, praticas

sustentaveis na execugado dos servicos, visando as melhores praticas ambientais, em conformidade com a Lei n.° 12.305/2010 que institui
a Politica Nacional de Residuos Sélidos (PNRS), que estabelece no Art. 7°:

H(. “)
| - protegéo da saude publica e da qualidade ambiental;

Il - ndo geracao, reducao, reutilizagao, reciclagem e tratamento dos residuos sélidos, bem como disposi¢éo final
ambientalmente adequada dos rejeitos;

Il - estimulo a adog¢éo de padrées sustentaveis de produgéo e consumo de bens e servigos;

IV - adocdo, desenvolvimento e aprimoramento de tecnologias limpas como forma de minimizar impactos
ambientais;
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4.8. Na gestdo e gerenciamento de residuos soélidos, deve ser observada a seguinte ordem de prioridade: ndo geracédo, reducéo,
reutilizagdo, reciclagem, tratamento dos residuos sélidos e disposi¢éo final ambientalmente adequada dos rejeitos conforme disposto no
Art. 9° da Lei n°® 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos.

4.9. A Contratada devera providenciar o recolhimento e o adequado descarte dos materiais que eventualmente venham a ser produzidos
em decorréncia da contratagdo, encaminhando-os ao sistema de coleta para fins de destinacdo final ambientalmente adequada, ndo
sendo objeto de descarte quaisquer documentos.

ESPECIFICAGOES FUNCIONAIS E QUANTIDADES
4.10. As especificagfes e quantitativos dos materiais e insumos serdo detalhados no item 7 desde Estudo Técnico Preliminar.
DO INIiCIO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

4.11. A execugdo dos servigos sera iniciada em até 10 (dez) dias uteis contados da data de assinatura do contrato, podendo ser
prorrogavel uma Unica vez por igual periodo.

4.12 A Contratada devera alocar a forca de trabalho nos locais e horarios previamente definidos, bem como providenciar, em tempo habil,
a instalagdo dos equipamentos necessarios para o inicio das atividades contratadas.

4.13. Ap6s a assinatura do contrato e a designacédo formal do gestor e dos fiscais responsaveis, sera realizada reunido inicial de
alinhamento, com o objetivo de uniformizar o entendimento quanto as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos,
bem como dirimir eventuais dividas relativas a execugéo contratual.

DA DURAGAO DO CONTRATO DA PRESTAGCAO DO SERVIGO

4.14. A duracéo inicial do contrato sera de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de até 05 (cinco)
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n.° 14.133/2021.

4.15. Justificativa para definicdo de vigéncia anual:

4.15.1. A fixagdo da vigéncia contratual pelo periodo de 01 (um) ano justifica-se pela natureza continuada dos servigos de conversao de
midias obsoletas, que demandam tratamento técnico especializado, analise individualizada dos materiais e execucdo progressiva
conforme a complexidade e o volume disponibilizados pela Administragdo. Tal prazo assegura a continuidade operacional, a adequada
programacéo das atividades e o atendimento as necessidades administrativas sem interrupcoes, observando-se o interesse publico e a
eficiéncia na gestdo dos acervos a serem convertidos.

4.15.2. Ademais, a possibilidade de prorrogacéo da vigéncia, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, revela-se pertinente, uma vez
gue a manutencdo do mesmo prestador, quando comprovada a vantajosidade, contribui para a economicidade, para a preservagdo da
uniformidade do tratamento técnico aplicado e para a reducéo dos custos operacionais associados a contratagdo de novos fornecedores.
Assim, a previsédo de prorrogac¢do atende ao principio da continuidade do servi¢o publico e permite a adequada conclusdo das atividades
de converséo conforme as demandas institucionais.

DA EXTINGAO CONTRATUAL

4.16. A contratagdo poderd ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos
motivos previstos no artigo 137 da Lei n.° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditrio e a ampla defesa.

4.17. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

4.18. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se ndo restringir sua
capacidade de concluir o objeto.

4.19. Se a operacao implicar mudanc¢a da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para altera¢@o subjetiva.
4.20. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

® Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
® Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
® IndenizagBes e multas.

4.21. A extingdo contratual ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hip6tese em que sera
concedida indenizacédo por meio de termo indenizatoério.

4.22. A contratagcdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na
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licitacdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

DA INDICAGAO DE MEDIGCAO DE RESULTADOS

4.23. A Contratada obriga-se a aceitar o Instrumento de Medi¢cao de Resultado (IMR), concordando com as defini¢des dos indicadores e
descontos previstos, este que devera ser atrelado ao auxilio para atingir as metas institucionais da Contratante, definidas no
Planejamento Estratégico Institucional.

4.24. O Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) sera acompanhado pelos fiscais do contrato e por seus respectivos substitutos, a
serem designados oportunamente, em conformidade com o0s requisitos previstos no art. 7° da Lei n® 14.133/2021.

SUBCONTRATACAO
4.25. Ndo é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

PARTICIPAQAO DE CONSORCIO, COOPERATIVAS, MICRO/PEQUENAS EMPRESAS
4.26. Nao sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas no presente certame.
4.27. Também néo sera admitida a participacéo de licitantes constituidas sob a forma de consércio.

4.28. As vedacdes estabelecidas justificam-se pela necessidade de assegurar maior eficiéncia, previsibilidade e seguranga juridica na
execugdo contratual. A manutengdo de uma Unica empresa responsavel por todas as etapas do objeto contratual revela-se medida
adequada para garantir controle administrativo mais efetivo, especialmente por se tratar de conteddo sensivel, permitindo o
acompanhamento uniforme das atividades, o cumprimento integral das obrigagBes contratuais e legais, bem como a correta gestdo dos
recursos envolvidos.

4.29. Tal centralizacdo contribui para a continuidade e a qualidade dos servigos prestados, reduzindo riscos operacionais, aprimorando a
fiscalizagdo e mitigando eventuais inconsisténcias decorrentes da atuagdo de multiplos executores. Dessa forma, preservam-se a
integridade das informacdes tratadas e a eficiéncia na conducgéo das atividades, em conformidade com o interesse publico.

4.30. A participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP) nas licitacdes publicas é permitida pelo art. 4°, §3°, da
Lei n® 14.133/2021, que remete aos limites definidos no art. 3°, inciso Il, da Lei Complementar n® 123/2006. O enquadramento dessas
empresas esté condicionado ao faturamento anual maximo de R$ 4,8 milhdes, apurado no exercicio fiscal de janeiro a dezembro do ano
anterior a licitagdo, conforme entendimento consolidado pelo Tribunal de Contas da Unido:

"Enunciado do acoérdéo: Para fim de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte de acordo
com os parédmetros de receita bruta definidos pelo art. 3° da LC 123/2006, considera-se o periodo de apuracdo
das receitas auferidas pela empresa como sendo de janeiro a dezembro do ano-calendario anterior a
licitagdo, e ndo os doze meses anteriores ao certame. Acordao 250/2021-Plenario." (g.n.)

"Enunciado do acdrdao: Para efeito de enquadramento na definicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte a que alude a LC 123/2006, a receita bruta a ser considerada é a referente a atividade efetivamente
exercida como fato gerador dos tributos, ndo importando para tanto a natureza juridica da empresa ou
a descricédo de suas atividades no cadastro de pessoas juridicas. Acorddo 1702/2017-Plenério” (g.n.)

4.31. Ademais, o 83° do art. 4° da Lei n°® 14.133/2021 disp8e que, nas contratacdes cuja vigéncia ultrapasse o periodo de um exercicio
fiscal, deve-se considerar o valor anual do contrato para aplicacéo dos limites de enquadramento.

4.32. Dessa forma, considerando que o valor estimado estd abaixo de R$ 4,8 milhdes fica justificada e permitida a participacdo de
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte no certame, em observancia ao tratamento diferenciado e favorecido previsto na Lei n°
14.133/2021 e na Lei Complementar n°® 123/2006, assegurando-se a ampla competitividade e 0 cumprimento dos principios da isonomia e
do desenvolvimento econdmico sustentavel.

5. Levantamento de Mercado

5.1. O levantamento de mercado se trata da analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de
solucéo a contratar, conforme art. 18, §1°, V da Lei n°. 14.133/2021.

5.2. Assim foram analisadas as seguintes solu¢des:

5.3. SOLUCAO 1 - Viabilidade de Execucdo Direta pela Administracdo
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5.3.1. Embora o quadro de servidores e colaboradores deste Ministério conte com profissionais qualificados em diversas areas de
atuacdao, verifica-se, no presente momento, a inexisténcia de equipe técnica especializada para a execu¢do das atividades especificas de
conversao e indexacao de registros audiovisuais, o que inviabiliza a realiza¢&o do servigo com recursos humanos proprios.

5.3.2. Somado a isso, constata-se a auséncia de infraestrutura técnica adequada, especialmente quanto a disponibilidade de
equipamentos, softwares e hardwares especializados, os quais sdo imprescindiveis a execugcdo com qualidade e seguranca dos
procedimentos necessarios.

5.3.3. Ressalte-se que, mesmo diante da possibilidade técnica de aquisicdo de tais recursos, tal providéncia revelar-se-ia
economicamente desvantajosa e antiecondmica, uma vez que a demanda possui carater pontual e ndo recorrente, ndo justificando
investimentos permanentes em estrutura dedicada exclusivamente a digitalizagdo retroativa.

5.3.4. Ademais, destaca-se que os documentos institucionais produzidos por este Ministério a partir do ano de 2015 ja sdo gerados em
formato digital nativo, o que reduz significativamente a necessidade de agdes continuas voltadas a digitalizacdo de acervos fisicos,
restringindo a demanda atual ao tratamento de acervo residual em suportes obsoletos.

5.3.5. Concluindo-se que esta solugdo néo ser viavel, tendo em vista o alto custo inicial (equipamentos caros e especificos).

5.4. SOLUCAO 2 - Viabilidade de Atendimento via Cooperacdo do Arquivo Nacional

5.4.1. A solicitacdo de apoio técnico ao Arquivo Nacional para a conversdo das midias fisicas obsoletas mostrou-se inviavel, conforme
manifestagdo formal do referido érgéo, registrada por meio de e-mail (Anexo I). Na mencionada ocasiéo, o Arquivo Nacional informou nao
dispor, no presente momento, de capacidade técnica, operacional ou de infraestrutura adequada para atender & demanda apresentada
pelo Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania — MDHC.

5.4.2. Adicionalmente, o 6rgdo recomendou expressamente, como alternativa, a ‘aquisicdo de um leitor externo de CD/DVD, com interface
USB'. No entanto, conforme ja fundamentado na Solug&o n° 1, tal medida se afigura economicamente desvantajosa e desaconselhavel,
haja vista tratar-se de um servigo pontual, de execugdo nédo continua, o que tornaria antiecondmico o investimento em equipamentos cuja
utilizagdo seria limitada e esporadica.

5.4.3. Diante disso, restou afastada, de forma fundamentada, a possibilidade de atendimento da demanda por meio de cooperagdo
institucional, refor¢gando a necessidade de contratacdo de empresa com experiéncia na conversao e tratamento de midias obsoletas, a fim
de garantir a adequada preservacgéo, acessibilidade e integridade do acervo audiovisual sob responsabilidade deste Ministério.

5.5. SOLUCAO 3 - Viabilidade de Atendimento via Contratacido de Empresa Especializada

5.5.1. A contratagdo de empresa especializada para a conversdo e indexacdo de midias fisicas obsoletas configura-se como a solugéo
mais adequada, eficiente e tecnicamente viavel para o atendimento da demanda apresentada. Tal contratagdo devera ocorrer de forma in
loco, em virtude da natureza sensivel e da fragilidade dos documentos envolvidos, 0os quais demandam manuseio técnico e cauteloso,
sendo o transporte externo passivel de causar danos irreversiveis a integridade fisica e ao contetdo informacional dos materiais.

5.5.2. A execucgdo dos servicos nas dependéncias da prépria Administracdo propicia condicdes superiores de controle e seguranca,
garantindo a rastreabilidade de todas as etapas do processo, reduzindo significativamente o risco de extravio ou deterioragédo do acervo e
ainda, a confidencialidade e a prote¢do de dados eventualmente classificados como sensiveis. Dessa forma, a medida proposta alinha-se
aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e preservacédo do patriménio documental sob a guarda da Administragéo Publica.

5.2.3. Ademais, a contratagdo de empresa com expertise comprovada assegura 0 cumprimento dos requisitos técnicos necessarios a

conversdo em alta qualidade e a correta indexagcdo dos arquivos digitais, mediante utilizacdo de equipamentos e softwares
especializados, promovendo a adequada preservacdo digital e a futura acessibilidade do acervo por meio de sistemas de gestéo
documental.

5.2.4. Dessa forma, a medida ora proposta alinha-se aos principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico, configurando-se
como a solugdo mais apropriada diante do cenario apresentado.

5.6. ANALISE COMPARATIVA DAS SOLUGOES
5.6.1. Solucao 1 - Execucao Direta pela Administracao
Vantagens:
® Maior controle direto sobre a execug¢édo das atividades;
® Dispensa de procedimento licitatério para contrata¢é@o de terceiros;
® Manutencéo integral da custddia dos documentos pela Administracéo.

Desvantagens:

® |nexisténcia de equipe técnica especializada para conversédo e indexagdo de midias audiovisuais obsoletas;
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Auséncia de infraestrutura tecnolégica adequada (equipamentos, softwares e hardwares especificos);

Elevado custo inicial para aquisi¢cao de recursos e capacitacao de pessoal, incompativel com demanda pontual;

Maior tempo de implantagdo e baixa produtividade inicial;

Necessidade de espago fisico adicional e de manutengdo permanente de estrutura subutilizada apés a conclusdo do servico.

5.6.2. Solucao 2 - Atendimento por meio de Cooperacdao com o Arquivo Nacional
Vantagens:

® Possibilidade de compartilhamento de conhecimento técnico especializado;
® Auséncia de custos diretos com contratacdo de empresa privada;
® Alinhamento institucional com 6rgéo central do Sistema Nacional de Arquivos.

Desvantagens:

® Indisponibilidade de capacidade técnica, operacional e de infraestrutura por parte do Arquivo Nacional, conforme manifestacédo
formal;
Impossibilidade de atendimento a demanda no prazo necessario;
Sugestéo de solucgéo alternativa (aquisicdo de equipamentos) economicamente desvantajosa para servigo pontual;
Falta de previsibilidade quanto a execucéo e ao cronograma dos servigos.

5.6.3. Solucao 3 - Contratacdo de Empresa Especializada

Vantagens:
® Disponibilidade imediata de equipe técnica qualificada e especializada;
® Utilizacdo de equipamentos e softwares adequados a conversao de midias obsoletas;
® Maior eficiéncia operacional e cumprimento de prazos;
® Execuc¢do nas dependéncias do Ministério, garantindo controle, rastreabilidade e seguranc¢a da informacéao;
® Possibilidade de contratagdo por escopo, com definicdo clara de entregas e métricas de desempenho;
® Redugao de riscos de dano, extravio ou perda irreversivel do acervo documental;
[ ]

Adequacdao as boas praticas arquivisticas e as politicas de preservacéao digital.
Desvantagens:

Necessidade de planejamento detalhado e fiscalizagédo continua da execugao contratual;

Dependéncia de terceiros para execucao do servico;

Custo financeiro associado a contratagcéo, ainda que justificado pela relagdo custo-beneficio e pela inexisténcia de alternativas
vidveis.

5.7. SOLUGAO RECOMENDADA

5.7.1. A luz das andlises realizadas nas Solugdes 1, 2 e 3, conclui-se que a contratacdo de empresa especializada, para execucéo dos
servicos de converséo e indexacéo de midias fisicas obsoletas nhas dependéncias do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
, constitui a alternativa mais adequada sob os aspectos técnico, operacional, econdmico e administrativo.

5.7.2. A contratacdo de empresa especializada permite o atendimento tempestivo da demanda, com uso de tecnologias apropriadas,
observancia das boas préaticas arquivisticas e preservacdo digital, além de garantir maior controle, rastreabilidade e seguranca da
informacao, especialmente quanto a documentos sensiveis.

5.7.3. Recomenda-se, ainda, que a contratacdo seja estruturada por escopo, com definicdo clara do quantitativo de midias a serem
convertidas, dos produtos esperados e das métricas objetivas de desempenho, de modo a evitar a execugdo contratual por multiplos
exercicios financeiros e assegurar aderéncia ao planejamento institucional e orgamentario.

5.7.4. Deverdo constar no Termo de Referéncia a descricdo detalhada do fluxo de execugdo dos servigcos, as responsabilidades da
contratada quanto a logistica de instalacéo e desinstalagdo dos equipamentos, os procedimentos de validagéo e aceitacdo dos produtos
entregues, bem como a designacéo formal de fiscal para acompanhamento da execugéo contratual.

6. Descricao da solucao como um todo
6.1. A execucao dos servigos serd dimensionada com base nos arquivos convertidos, que deverdo ser armazenados em ambiente virtual

(repositério) disponibilizado pela Coordenagdo-Geral de Tecnologia da Informacédo (CGTI). Desta forma, sera constituido um pool de
conversao de midias nas dependéncias do Arquivo Central do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC), cujo local sera

6de 15



definido na primeira reunido com a Contratada. Nessa ocasido, sera elaborado o Plano de Implementacéo para atendimento da demanda
contratual, conforme preconizado no Termo de Referéncia.

6.2. A execucdo dos servicos devera ocorrer de forma progressiva no decorrer da vigéncia contratual, com a conclusdo de 100%
do objeto até o término do contrato. O cronograma esté distribuido em percentuais minimos mensais obrigatorios: 5% no 1° més (fase de
instalacdo e organizacéo), 9% do 2° ao 11° més, e 5% no 12° més (ajustes e encerramento), mais detalhes sobre a execucéo e os
percentuais minimos mensais estardo no Termo de Referéncia.

6.3. O cronograma é vinculante e servira de base para o acompanhamento, fiscalizacdo e aplicacdo de eventuais penalidades em caso

de descumprimento. E permitida a antecipacdo das entregas, desde que autorizada pela contratante, sem prejuizo a qualidade,
rastreabilidade e controle técnico, e sem impacto nos pagamentos acordados.

6.4. A contratada podera, mediante anuéncia da contratante e conforme o Plano de Trabalho aprovado, antecipar a execug¢do dos
servigos com a entrega de quantitativos superiores aos minimos estabelecidos. Essa antecipacéo é permitida desde que ndo comprometa
a qualidade, a rastreabilidade e o controle dos servi¢os executados.

6.5. Ressalta-se que os detalhes e condi¢des especificas do Plano de Trabalho estardo descritos no Termo de Referéncia.

6.6. A empresa Contratada ndo podera realizar a cobranca pelo servico de conversdo dos materiais que, por problema fisicos e/ou
l6gicos, ndo possam ser lidos e convertidos em arquivos digitais.

6.7. No caso de a Contratada identificar itens que ndo possam ser convertidos, devera elaborar um relatério, apontando os motivos pelos
quais o servigco ndo pdde ser realizado.

6.8. Os servicos contratados séo classificados como servigos comuns, pois sdo facilmente prestados por diversas empresas do ramo e
permitem estabelecer, para efeito do julgamento das propostas, mediante as especificacfes utilizadas no mercado, padrées de qualidade
e desempenho peculiares ao objeto.

6.9. Apoés andlise das necessidades da unidade demandante, levantamento das alternativas possiveis e pesquisa preliminar de mercado,
concluiu-se que a solugdo mais adequada para atender a demanda é a contratacdo de empresa especializada na conversao e
indexacdo de midias fisicas obsoletas, abrangendo midias analdgicas (fitas VHS, fitas cassete, CDs, DVDs, disquetes, mini DVC,
DVCAM, entre outras), visando a preservacgéo e disponibilizacdo do acervo institucional em formato digital.

6.10. A proposta visa garantir a preservacédo da integridade, acessibilidade e seguranga do acervo documental institucional, além de
assegurar a prote¢do de dados sensiveis e a mitigacao dos riscos de deterioracéo, extravio ou obsolescéncia tecnoldgica.

6..11. Em razao da natureza sensivel e do valor arquivistico dos documentos, os servigos serdo executados in loco, nas dependéncias
do Arquivo Central do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC), em espaco fisico fornecido pela Administragéo,
devidamente equipado com recursos basicos de infraestrutura.

6.12. A solucdo contempla ndo apenas a conversédo dos contelidos para formato digital, mas também a sua organizagéo, descricédo e
indexacao, garantindo a rastreabilidade, a consisténcia dos dados e a conformidade com as normas arquivisticas aplicaveis.

6.13. O armazenamento provisério dos arquivos digitais ocorrera em servidor proprio da contratada, instalado fisicamente nas
dependéncias da contratante, até a sua migragao definitiva para o repositorio institucional gerenciado pela CGTI/MDHC.

6.14. O cronograma de execucdo dos servicos serd distribuido em percentuais minimos mensais, assegurando a concluséo integral do
objeto no prazo maximo de 1 (um) ano, conforme parametros definidos no Termo de Referéncia.

6.15. A conversao das midias fisicas contendo registros audiovisuais para o formato digital devera ser realizada com alto padréo técnico,
garantindo a fidelidade do conteldo original e a insercdo de descricdes detalhadas para cada item convertido. A contratada sera
responsavel por todo o processo, desde a preparacao até a entrega final dos arquivos digitais organizados.

6.16. Entre as diretrizes obrigatdrias, estdo: analise visual prévia das midias para identificacdo de danos ou contaminag®es; limpeza
técnica e recuperacdo de suportes comprometidos; tratamento de audio e video para remocéo de ruidos e distor¢gdes; inclusdo de menus
personalizados nos arquivos; e exportacao, conforme orientagdes técnicas descritas no Termo de Referéncia.

6.17. A contratada devera utilizar softwares profissionais para o tratamento técnico dos conteudos, assegurando padrdao adequado de
qualidade audiovisual. Os arquivos digitais convertidos permanecerdo armazenados provisoriamente em servidor préprio da contratada,
instalado fisicamente nas dependéncias da contratante, com acesso restrito e controle de seguranca da informagéo, até sua migracao
definitiva para o repositério institucional gerenciado pela Coordenagdo-Geral de Tecnologia da Informagédo (CGTI/MDHC). Durante o
periodo de armazenamento provisorio, a contratada devera garantir a integridade, confidencialidade e disponibilidade dos arquivos, bem
Ccomo assegurar a contratante acesso aos representantes digitais para fins de acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo contratual.

6.18. As atividades ocorrerdo nas instalagées do Arquivo Central do MDHC, em Brasilia, em local a ser definido na primeira reunido com
a contratada, de acordo com o cronograma estabelecido no Termo de Referéncia.
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6.19. A indexacao dos arquivos digitais convertidos devera ser realizada em planilha e entregue a contratante juntamente com os lotes de
arquivos convertidos.

6.20. Esse procedimento tem como objetivo assegurar a organizagéo, identificagdo e recuperacao eficiente das informag6es no acervo
digital do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC). A disponibilizacdo dos arquivos a contratante devera ocorrer sem
custos adicionais ou limitagdes de acesso por nimero de usuarios, visto que a remuneragdo da contratada estara vinculada a quantidade
de midias convertidas e devidamente indexadas.

6.21. A indexacgdo devera contemplar, no minimo, os seguintes metadados:

1. Cddigo de referéncia (padréo estabelecido pela Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica [NOBRADE] - informacao fornecida
pela contratante);

Tipo de midia (tipo de midia encontrada ex. CD, DVD, fita cassete, VHS, entre outros);

Titulo (ex. assunto, nome do evento, etc. - informacéo extraida pela contratada no contetido do documento);

Procedéncia (setor do ministério que produziu ou recebeu o documento - informagao fornecida pela contratante);

Data do evento ou da gravacao original (informacédo extraida pela Contratada a partir do contetdo do documento), bem como a
data de converséo da midia, devendo tais informacdes ser descritas de forma clara.

Caixa (informagéo fornecida pela contratante);

Tipo de conteudo (palestra, aula, seminario, etc. - informagéo extraida pela contratada no contetdo do documento);

Tempo de gravacao (informacéo obtida a partir da conversao);

Formato do arquivo (ex. MP3, MP4, PDF - informacé&o fornecida pela contratada);

10. Tipo de equipamento utilizado (informacao fornecida pela contratada);

11. Software empregado (informagéo fornecida pela contratada);

oW

©ENe

6.22. Todos os documentos abrangidos pelo contrato possuem valor arquivistico e deverdo ser tratados com rigor técnico e

preservacionista, evitando danos fisicos. Caso seja identificado qualquer risco a integridade dos documentos, a contratada devera
suspender imediatamente as atividades e comunicar formalmente a contratante para definicdo de providéncias.

6.23. A contratada também serd responsavel pela guarda e preservacdo das midias fisicas enquanto estiverem sob sua custddia, durante
todo o periodo de execucdo contratual.

6.24. Qualquer documento ou caixa ndo identificada sera analisado em conjunto com o MDHC para definicdo do tratamento arquivistico
adequado. Em caso de falhas, vicios ou incorreces nos servigos, a contratada devera refazé-los sem custos adicionais, respeitando os
prazos definidos no Plano de Trabalho aprovado.

6.25. A descricdo detalhada da solugdo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Termo de Referéncia, de modo a facilitar o
acompanhamento e a gestao contratual.

6.26. A conversdo dos registros audiovisuais, sonoros ou textuais armazenados em midias fisicas para o meio digital devera ser realizada
com elevado padrao de qualidade técnica, garantindo a fidelidade ao contetdo original e a inser¢do de indexacao detalhadas para cada
unidade convertida.

6.27. Para a execucdao eficiente do processo de converséo e da adequada organizagdo dos arquivos digitais em pastas e subpastas, a
contratada devera seguir as seguintes diretrizes:

Rotinas a serem realizadas

Etapa Atividade Descricao
1 Analise visual preliminar Realizar andlise visual de cada midia para identificar exemplares danificados ou contaminados.
2 Limpeza técnica simples Executar limpeza técnica para permitir a conversdo adequada das midias.

Tratamento técnico dos arquivos Aplicar tratamento de audio e video, removendo ruidos, distor¢des e interferéncias visuais
convertidos (ex.: chuviscos).

Inserir menu de navegagado nos arquivos digitais, permitindo acesso por capitulos ou partes

4 Criacdo de menu personalizado "
especificas.

Captura e exportacdo de

registros Exportar registros em formatos digitais adequados: MP3 (audio), MP4 (video) e PDF (texto).

Utilizar softwares técnicos e profissionais para equaliza¢do sonora e melhoria da qualidade

6 Uso de softwares profissionais . L
das imagens e sons digitalizados.

6.29. O detalhamento por tipo de midia € apresentado a seguir:

| Tipo de Midia || Quantidade || Capacidade Média || Tamanho por unidade (GB) || Tamanho Total (GB) |
| DVD | 4585 | 4,7 GB I 4,7 I 21549,5 |
| CcD | 6120 | 700 MB I 0,7 I 4284 |
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| Fita VHS || 420 || 1,5 horas = 1,2 GB (por hora) || 1,2 || 504 |
| Fitacassete || 2360 || 60 min = 60 MB (4udio) I 0,06 I 141,6 |
| Mini Cassete || 149 || 30 min = 30 MB (audio) || 0,03 || 4,47 |
| Disquete || 1530 || 1,44 MB I 0,00144 I 2,2032 |
[ Minico || 5 I 200 MB I 0.2 I 1 |
| VHS Compact || 3 I 1 hora = 800 MB I 08 I 2,4 |
| Ve I 3 I 1 hora=1GB I 1 I 3 |
| Fitabve || 38 I 1 hora = 13 GB I 13 I 494 |
| Minipvs || 96 I 1 hora = 13 GB I 13 I 1248 |
| bpvcam || 3 I 1 hora = 13 GB I 13 I 39 |
| Microcassete || 2 I 30 min = 30 MB (udio) I 0,03 I 0,06 |
| TotaL || 15310 || | 47,72144 | 28273,2332 |

6.30. A estimativa considera o universo total identificado na contagem fisica realizada, incluindo midias com contelidos
audiovisuais, sonoros e textuais de interesse institucional, vinculados a preservacdo da memoria e da histéria dos Direitos Humanos no
Brasil.

Tratamento

6.31. A contratada podera, a seu critério e conforme a estratégia operacional que adotar, compor a equipe com outros profissionais
técnicos, assistentes, operadores ou especialistas necessarios para garantir o cumprimento integral dos requisitos contratuais, dos
parametros técnicos exigidos e do cronograma de execucao constante do Plano de Trabalho aprovado.

6.32. Ressalta-se que a definicdo da quantidade, qualificacdo e perfil dos demais profissionais fica sob responsabilidade da contratada,
desde que garantida a plena observancia as exigéncias de qualidade, seguranca, rastreabilidade e eficiéncia estabelecidas neste Termo
de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

6.34. Cabera a contratante disponibilizar o espaco fisico e o mobiliario necessario para que a contratada acomode seus equipamentos e
pessoal.

6.35. A contratada devera disponibilizar a quantidade necessaria de equipamentos para os servicos descritos, devendo utilizar
equipamentos de produtividade compativeis a qualidade e quantidade minimas especificadas no item 6.29 do Estudo Técnico
Preliminar.

6.36. A contratada devera primar pela integragéo, controle, rapidez, seguranca e qualidade nos servicos, proporcionando imagens nitidas,
seguranga no armazenamento, servi¢o eficiente, rapido e organizado.

6.37. A contratada devera realizar um controle da execucgédo do servigo através de sistema informatizado, sem restricdo de licenca para
uso, que permita o gerenciamento dos lotes de caixas, conforme detalhamento no Estudo Técnico Preliminar. Esse sistema devera
permitir a localizag8o imediata pela contratante dos processos e volumes em fase de converséo, possibilitando o acesso pela contratante
em caso de necessidade de consulta, bem como o acompanhamento da fiscalizagdo do servico e do Instrumento de Medi¢cdo de
Resultados estabelecido.

6.38. Toda e qualquer intervencao técnica para realizagdo do trabalho diario que vier a ser necessaria para assegurar o funcionamento
dos equipamentos é de responsabilidade da contratada e deverd ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas, ndo sendo admitidas
interrupcBes na prestacdo do servigo.

Padrao de Qualidade

6.39. Para assegurar a adequada preservacédo e disponibilizagdo do acervo audiovisual, a contratacdo deverd observar requisitos
minimos de qualidade, operacdo, logistica, sustentabilidade e acessibilidade aplicaveis ao processo de conversdo de midias
obsoletas. Tais parametros abrangem, entre outros aspectos, a manutencéo de padrdes técnicos de imagem e audio, a integridade dos
arquivos convertidos, a atuacdo de profissionais qualificados, 0 manuseio cuidadoso das midias fisicas, a adogdo de praticas sustentaveis
e o fornecimento dos resultados em formatos abertos e acessiveis, de modo a garantir a confiabilidade, a durabilidade e a rastreabilidade
do material digitalizado.

6.40. As conversOes deverdo manter qualidade minima de video no padrdo 720p e de audio em 44 kHz / 16 bits, ou superiores,
garantindo a fidelidade do material digitalizado. O indice de falhas ou de arquivos corrompidos deverd ser inferior a 1% do total
convertido, assegurando a confiabilidade do processo. Os arquivos resultantes deverdo ser entregues integros e previamente revisados
pela Contratada, de modo a evitar inconsisténcias e assegurar a conformidade técnica do produto final.
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6.41. As midias fisicas deverdo ser manuseadas conforme técnicas de conservagéo, armazenadas em ambiente controlado durante todo
0 processo e devidamente devolvidas ao término das atividades. As entregas dos arquivos digitais deverdo ocorrer por meio de HD
externo fornecido pelo 6rgéo, servidor institucional seguro ou solugdo de armazenamento em nuvem institucional, em conformidade com
as diretrizes internas vigentes.

6.42. As atividades deverdo observar requisitos de sustentabilidade e acessibilidade, assegurando a destinacdo ambientalmente
adequada das midias fisicas apés a conclusdo do processo, caso ndo sejam reincorporadas ao acervo. Deverdo ser priorizados
equipamentos de baixo consumo energético, bem como a utilizacdo de softwares livres ou devidamente licenciados. As midias digitais
geradas deverdo ser disponibilizadas em formatos abertos e ndo proprietarios, tais como MP4, PDF/A e WAV, de modo a garantir ampla
acessibilidade e preservacéo de longo prazo.

Mao de Obra

6.43. Considerando as caracteristicas do acervo, para a execucdo adequada das atividades de converséo e indexag¢do documental, o
responsavel pelo projeto deve ser um profissional legalmente habilitado em Arquivologia, conforme critérios técnicos e boas praticas
arquivisticas. Os demais integrantes da equipe devem possuir perfis compativeis com as fungdes a serem desempenhadas, garantindo a
qualidade, fidedignidade e conformidade dos servicos com os principios da gestao documental e da preservacao digital.

6.44. A contratada devera utilizar profissionais capacitados e habilitados, assegurando que o dimensionamento da equipe seja compativel
com a demanda prevista no plano de trabalho. O atendimento adequado envolve a entrega das midias convertidas e indexadas no pool
disponibilizado pelo Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC).

6.45. Em caso de descumprimento das obrigacdes relacionadas a execugéo dos servigos, a contratada devera substituir o(s) profissional
(ais) alocado(s) no projeto, dentro de um prazo de 5 (cinco) dias Uteis, por outro(s) profissional(ais) igualmente capacitado(s), habilitado
(s), ou de nivel(eis) de conhecimento técnico acima, sempre que necessario e de forma que garanta a concluséo do projeto.

6.46. O Contratado devera indicar formalmente, no &mbito da equipe por ele designada, um Coordenador de Projeto, cuja identificacéo
devera constar no Plano de Trabalho a ser apresentado. Esse profissional devera permanecer responsavel pelo acompanhamento
sistematico das atividades no local de execugéo dos servigcos, durante todo o periodo contratual.

6.47. A designacdo do Coordenador de Projeto justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada conducédo dos servigos de
tratamento das midias obsoletas, garantindo a supervisdo técnica das etapas executadas, o cumprimento dos procedimentos
estabelecidos, a observancia das normas de seguranca da informacao e a interlocucédo eficiente com a Contratante. Tal medida visa
conferir maior controle, rastreabilidade e conformidade as atividades desenvolvidas pela equipe do Contratado.

Plano de Trabalho

6.48. A contratada devera informar, através de plano de trabalho, por meio de documento a ser entregue ao Gestor do contrato, de que
forma ocorrera a coordenacao dos servigos, bem como os profissionais responsaveis por cada tarefa, seus limites de atuacéo e os meios
utilizados para comunicagdo destes profissionais com a contratada, de forma a permitir a otimizacdo e o bom andamento dos servigos
contratados.

6.49. Em caso de desaprovacgédo, a contratada tera até 5 (cinco) dias Uteis, contados da ciéncia, para devidas corre¢des /alteracdes.
6.50. O plano de trabalho devera ser reenviado sempre que for necessaria a alteragdo de rotinas ou de membros da equipe.
Equipamento

6.51. Compete a contratada a disponibilizacéo e alocagdo de todos os equipamentos e dispositivos necessarios a execugdo do objeto no
Arquivo Central do MDHC, cabendo-lhe, de forma exclusiva, a responsabilidade pela previséo e inclusdo, em sua proposta, de todos os
custos relativos a logistica, bem como de quaisquer outros insumos indispensaveis a plena execucao dos servigos.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. A fim de subsidiar a adequada definicdo do quantitativo dos servigcos a serem contratados, foi realizado levantamento fisico detalhado
do acervo de midias obsoletas atualmente sob custdédia do Arquivo Central do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
(MDHC).

7.2. O levantamento foi conduzido pela equipe da Divisao de Gestao Documental (DIVGED), por meio de contagem direta e conferéncia
dos registros fisicos existentes no acervo, assegurando-se a fidedignidade e a rastreabilidade dos dados coletados.

7.3. O resultado desse levantamento aponta a existéncia de um total estimado de 15.310 (quinze mil trezentos e dez) midias fisicas
obsoletas, distribuidas entre diferentes suportes de audio, video e dados, que compdem o acervo a ser convertido e indexado no ambito
da presente contratacgao.
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7.4. O detalhamento por tipo de midia é apresentado a seguir:

Ti'\lllalf;I ;:e Quantidade Capacidade Média Tamanho( ggr) unidade Tama:\g;)Total
| bvbp || 4585 | 4,7 GB I 4,7 | 215495 |
| co || e120 | 700 MB I 07 I 4284 |

Fita VHS 420 L5 horas:mlé)z GB (por 1,2 504
| Fita Cassete || 2.360 || 60 min =60 MB (audio) || 0,06 I 141,6 |
|Mini Cassete|| 149 || 30 min =30 MB (audio) || 0,03 I 4,47 |
| Disquete || 1530 || 1,44 MB I 0,00144 I 2,2032 |
| minico || 5 | 200 MB I 0,2 I 1 |

Cc\)/r:sact 3 1 hora = 800 MB 0,8 2,4
TEC EE 1 hora=1GB I 1 I 3 |
| FiaDve || 38 | lhora=13GB || 13 I 494 |
| minipvs || 96 || 1 hora = 13 GB I 13 I 1248 |
| pveam || 3 | 1 hora = 13 GB I 13 I 39 |
|Microcassete || 2 || 30 min = 30 MB (audio) || 0,03 || 0,06 |
| ToTAaL | 15310 || | 47,72144 | 282732332 |

7.4. A estimativa considera o universo total identificado na contagem fisica realizada, incluindo midias com conteldos audiovisuais e
sonoros de interesse institucional, vinculados a preservacao da memaria e da histéria dos Direitos Humanos no Brasil.

7.5. Importante ressaltar que, embora o quantitativo apurado reflita a totalidade do acervo inventariado, € possivel que, no decorrer da
execucdo dos servicos, sejam identificadas variagbes pontuais decorrentes de:

® Midias eventualmente danificadas, sem possibilidade técnica de conversao;

® |tens com contetdo duplicado, previamente néo identificado;

® CorregOes decorrentes do processo de conferéncia e triagem final.
Estimativas de entregas mensais

7.6. A estimativa de entregas mensais observara o cronograma de execucdo do servico a ser estabelecido no Termo de Referéncia

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 466.528,92

8.1. O custo estimado anual total da contratacédo é de 466.528,92 (quatrocentos e sessenta e seis mil quinhentos e vinte e oito reais
e noventa e dois centavos) conforme detalhamento por item na planilha a seguir:
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Conversio do conteludo da
1 fitas VHS para arguives MP4 a 4z0 unid. R¥ a0.67 R$ 21.281.40
indaxagao.
Conversio do conteludo da

2 fitas cassate para arguivos 2,360 umid. Rt 40,23 R% 95.084 40
MP3 e indaxagao.

""""""" ER—————
3 crilfi fLas camsete pars 43 i, R 2834 R$  4.222.66

arguivos MP3 e indexagao.

Conversio do conteudo da
q CDhDs pard arquivuw_-: MP2 & E.120 unid. B 21,5? B3 132.52”,4“

indaragio.

Conversao do conteldo de
g DvVDs para arr_.ui'-,'uw_-: MP4 g 4 535 unid. B 35,|:||:| B3 1ED.475,DD

inderagao.

Conversio do conteudo de
5] disguetas para arguivos PDF e 1.530 unid. F¥ 30,00 R#$ 45.300,00
indaxagao.
Comvarsio do conteudo da
7 Mini GO para arguives MP3 a 3 unid. F¥ Z6.67 R¥ 133.35
indaxagao.

Corwverz3o do conteddo de
G WHS Compact para arquivos 3 unid. F¥ 3334 R% 100,02

[T Conversfodoconteddode T

3 JUC para arquives MP4 3 unid. R¥ 38,34 R% 15,02
'''''''''''' CorwersBoda cortedda de Fita T

10 OVC para arquives MPd e 38 umid. Rt 44,04 R$ 167352
'''''''''''''' T e

M Mini OV para arquivos MP4 & 36 unid. R¥ 43,34 R% 4 640,64
| CarwersBadacantedda de T
12 OWCAM para arquives MPd 2 3 unid. R¥ 2167 R¥ 155.M
"""""""" ConversBadocontetdade T
13 Microcassete para arquivos 2 unid. Fi 6370 R¥ 127.50

Yalor Total: R% 46652832

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. A contratagdo do objeto em questao ocorrerd em grupo Unico, por se tratar de um servico cujas atividades s&@o tecnicamente
interdependentes e operacionalmente indivisiveis. A execugdo envolve etapas sequenciais e integradas, que abrangem desde a andlise
fisica preliminar das midias, passando pela limpeza técnica, recuperacéo, conversao dos registros audiovisuais e sonoros, tratamento dos
arquivos digitais, até a descricdo, organizagdo e indexacédo dos contelidos, culminando na entrega final devidamente validada. A divisdo
desse objeto em lotes, por tipo de midia, etapa ou qualquer outro critério, comprometeria significativamente a padronizacdo dos
processos, a uniformidade dos resultados, a rastreabilidade dos documentos, além de aumentar os riscos relacionados a integridade
fisica das midias e a seguranca da informacéo, especialmente por se tratar de acervo sensivel, com dados institucionais e histéricos que
demandam elevados padrdes de protegdo e preservacgao.
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9.2. Portanto, sob a 6tica técnica, operacional e econémica, a centralizacdo da execugdo em um Unico contrato € a solucdo que melhor
atende ao interesse publico, permitindo ganhos de escala, maior controle sobre as atividades, preservagéo da qualidade dos resultados e
mitigagdo dos riscos.

9.3. A opcéo pelo grupo Unico também esta respaldada no artigo 42 da Lei n® 14.133/2021, que permite a ado¢do desse modelo quando a
divisdo em lotes se revelar tecnicamente inviavel ou resultar em perda de economia de escala ou risco a execugdo do objeto. Dessa
forma, restou devidamente justificada a adog¢éo de grupo Unico para a presente contratagdo, em total alinhamento aos principios da
eficiéncia, economicidade, seguranca da informacéo, preservacdo documental e interesse publico.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. N&o ha contratacdes correlatas e/ou interdependente para o objeto desta contratagéo.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento
11.1. A presente contratacdo estd cadastrada no Plano de Contratagées Anuais - PCA 2026 (Sei n.° 5329800).
1) ID do item no PCA: 53
1) Categoria, Classe, Grupo: 168 - SERVICOS AUXILIARES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICAGCAO (TIC)
lll) Unidade de Fornecimento: UND
IV) Identificador da futura contratacdo: 810005-74/2026
V) ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000002/2026
V1) Data de publicacdo no PNCP: 20/10/2025

VII) DFD: 208/2025

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. Considerando a relevancia histérica do acervo das midias fisicas sob a guarda do Arquivo Central do Ministério dos Direitos
Humanos e da Cidadania — MDHC, o processo de sua preservacéo e disponibilizacdo em meio digital constitui medida essencial para
assegurar a acessibilidade permanente aos conteldos, bem como para garantir a longevidade, integridade e autenticidade das
informacdes nele contidas.

12.2. A contratagdo proposta encontra-se em plena conformidade com os dispositivos da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
estabelece como dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo como instrumento de
apoio a administracéo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elemento de prova e informagao.

12.3. Ademais, a presente contratacdo encontra respaldo nas determinacdes emanadas do Tribunal de Contas da Unido — TCU,
especialmente nos termos do Ac6rdao n°® 012.395/2021-8, bem como do Acérdédo n°® 1125/2023-TCU-Plenario, este ultimo resultante do
desdobramento do processo anteriormente mencionado. Tais deliberages reafirmam a obrigatoriedade imposta aos 6rgaos e entidades
da Administracdo Publica Federal quanto a adocéo de medidas efetivas para a adequada gestéo, preservacao e digitalizagcdo dos acervos
documentais, com o objetivo de assegurar a prote¢do do patriménio arquivistico nacional, promover a modernizacédo da gestdo publica e
ampliar o acesso a informagdo, em consonancia com os principios da eficiéncia, publicidade e transparéncia que regem a Administracéo
Publica.

12.4. Dessa forma, a presente contratagdo reveste-se de legalidade, necessidade e interesse publico, contribuindo para o cumprimento
das obrigacdes legais e institucionais deste Ministério.
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13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Compete ao MDHC a responsabilidade pela disponibilizagéo da infraestrutura fisica minima necessaria, incluindo energia elétrica,
climatizacdo e mobiliario basico (mesas, cadeiras, estantes e armarios), em quantidade suficiente para acomodar a equipe, 0S
equipamentos e 0os materiais da contratada. Cabe também ao Ministério a garantia do acesso aos sistemas institucionais necessarios a
execucdo dos servigos, quando aplicavel, bem como a infraestrutura de rede interna, assegurando conectividade local para integracéo
dos equipamentos da contratada, conforme os protocolos de seguranca definidos pela area de tecnologia da informacéo.

13.2. Caso haja necessidade técnica, podera fornecer dispositivos de rede (como switches) ou equipamentos de protecéo elétrica (como
estabilizadores), conforme avaliacédo da area técnica da contratante e disponibilidade de recursos.

13.3. Tais providéncias visam garantir condi¢des ambientais e operacionais apropriadas para o correto manuseio dos documentos e para
o desempenho das atividades técnicas pela empresa contratada, assegurando a integridade do acervo e a eficiéncia na execucdo dos
Servigos.

13.4. Seré realizada a designacao formal, pelas autoridades competentes, do gestor responséavel pela execucdo contratual, bem como
dos fiscais técnicos, administrativos e setoriais, quando aplicavel, incluindo seus respectivos substitutos.

13.5. A administragdo do contrato ficara a cargo da Divisdo de Gestdo Documental (DIVGED) do Ministério dos Direitos Humanos e da
Cidadania (MDHC).

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Por tratar-se de servi¢os executados em ambiente digital, ndo se vislumbram impactos ambientais decorrentes das atividades de
conversao das midias em arquivos digitais.

15. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

15.1. Esta Equipe de Planejamento de Contratacdo conclui-se pela viabilidade técnica e econdmica da contratacdo de empresa

especializada na converséo e indexagdo de midias fisicas obsoletas, considerando que a alternativa contratual atende aos principios da
eficiéncia, economicidade e preservagdo do patrimonio informacional da Administracéo Publica.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ROSANA DE ALMEIDA E CASTRO BATISTA

Integrante Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/04/2026 as 15:41:15.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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ROBERTO JOSE DA ROCHA JUNIOR

Integrante Técnico

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/04/2026 as 17:25:37.
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