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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n® 00135.212689/2026-35)

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo

00135.212689/2026-35

1.1. Aquisicdo de dispositivos de armazenamento de dados, destinados a complementar os recursos do Estudio de Filmagem e
Transmissdo da Assessoria Especial de Comunicag¢do Social - ASCOM-MDHC nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT UN;ADQ;E : E | QuanTIDADE U‘L’T‘;ﬁ; o \%LT?L\E
SSD Externo Portatil de Alto | ¢, g9 5 UNIDADE 2 R$ 1.259,61 | R$2.519,22
Desempenho
HD Externo 467088 UNIDADE 5 R$ 89501 | R$4.47505
VALOR TOTAL R$ 6.994,27

1.2. Os bens objeto desta contratacéo sdo caracterizados como bens comuns, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei n° 14.133/2021,
uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes técnicas usuais
de mercado, tais como capacidade, desempenho, compatibilidade, conectividade, garantia e demais requisitos técnicos padronizados.

1.3. Ademais, 0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme disposto no Decreto n° 10.818, de 27 de
setembro de 2021, uma vez que os dispositivos de armazenamento de dados a serem adquiridos destinam-se ao atendimento das
necessidades operacionais da Administracdo, apresentando funcionalidades essenciais e desempenho compativel com o uso
institucional, observando-se os principios da economicidade, razoabilidade e eficiéncia.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses contados da data da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°

14.133, de 2021.
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1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da aquisicao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topicos especificos deste Termo de
Referéncia.

2.1.1. A presente contratagdo tem por objeto a aquisicdo de dispositivos de armazenamento de dados, destinados a atender as
necessidades da Assessoria Especial de Comunicagédo Social (ASCOM) do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC).

2.1.2. A aquisicao desses itens é essencial para garantir o adequado armazenamento, transferéncia, backup e preservagéo dos arquivos
audiovisuais produzidos pela ASCOM, contribuindo para a continuidade e a seguranca das atividades de comunica¢&o institucional.

2.1.3. Além disso, os equipamentos dardo suporte ao armazenamento, a organizagdo, a transferéncia e ao backup de dados
institucionais, incluindo arquivos de midia e demais documentos digitais, assegurando maior seguranca, disponibilidade, integridade e
confiabilidade das informacdes, bem como maior eficiéncia na execugéo das rotinas operacionais das unidades demandantes.

2.1.4. Os itens a serem adquiridos possuem caracteristicas padronizadas, sdo amplamente comercializados no mercado, com
especificagcdes técnicas usuais e desempenho compativel com as necessidades institucionais, enquadrando-se como bens comuns, cujo
julgamento pode ser realizado de forma objetiva, com base no critério de menor preco.

2.1.5. Dessa forma, o quantitativo estabelecido mostra-se adequado, proporcional e estritamente necessario para atender a demanda
identificada no periodo considerado, em observancia aos principios do planejamento, economicidade, eficiéncia e interesse publico, nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.2. A Assessoria Especial de Comunicagdo — ASCOM, no exercicio das competéncias estabelecidas em seu regimento interno, é a
unidade responsavel pelo planejamento, coordenacgdo, execucdo e divulgacdo das acfes institucionais do Ministério dos Direitos
Humanos e da Cidadania — MDHC. Suas atribuicdes compreendem o registro fotogréfico, a captacéo e producéo audiovisual, bem como
a transmissdo ao vivo de eventos, campanhas, agendas oficiais e demais atividades de interesse publico, realizadas em ambientes
internos e externos.

2.3. A execucgdo adequada dessas atribuicées pressupde a disponibilidade de infraestrutura tecnolégica compativel com os padrées
técnicos vigentes de producédo audiovisual, de forma a assegurar niveis satisfatorios de qualidade técnica, estabilidade operacional,
seguranca da informacao e confiabilidade na geracdo, armazenamento e difusdo dos conteldos institucionais. Todavia, verificou-se que o
parque tecnolégico atualmente disponivel apresenta limitagGes quantitativas e qualitativas, caracterizando-se como insuficiente e/ou
tecnologicamente defasado, o que compromete a plena execucéo das atividades sob responsabilidade da ASCOM.

2.4. Nesse contexto, a aquisicao dos HDs externos e SSDs externos configura-se como medida necessaria para fortalecer a capacidade
operacional da unidade no que se refere ao armazenamento, transferéncia e preservacdo de arquivos audiovisuais. Os equipamentos
permitirdo maior agilidade no fluxo de trabalho relacionado a producéo, edi¢édo e disponibilizagdo de conteddos institucionais, bem como
maior seguranga na realizagdo de backups e no gerenciamento de grandes volumes de dados.

2.5. Registre-se que 0s equipamentos a serem adquiridos serdo operados por servidores e colaboradores lotados na ASCOM,
devidamente capacitados e habilitados, o que garante a continuidade dos servi¢os, a observancia das normas e protocolos institucionais,
a eficiéncia na alocacgao dos recursos publicos e a mitigacdo da necessidade de contratagdes frequentes de servigos terceirizados para a
execucdo de atividades rotineiras de comunicacao institucional.

2.6. A modernizacdo e o refor¢co da infraestrutura audiovisual da ASCOM impactam diretamente o cumprimento dos principios da
publicidade, da transparéncia e da eficiéncia administrativa, ao ampliar a capacidade de divulgagdo dos atos administrativos e das
politicas publicas desenvolvidas por este Ministério, assegurando a sociedade o acesso a informacdes institucionais produzidas em
conformidade com os parametros técnicos e diretrizes da comunicagéo publica governamental.

2.7. Diante do exposto, a aquisicdo dos itens demandados revela-se tecnicamente justificada, necessaria, proporcional e alinhada ao
interesse publico, constituindo-se em condigdo essencial para o adequado cumprimento das atribui¢des institucionais da ASCOM e para o
atendimento tempestivo e eficiente das demandas de comunica¢do do MDHC.

2.8. A contratagdo sera realizada por meio de Contratacdo Direta, com julgamento pelo critério de menor preco por item, em
conformidade com a legislagéo aplicavel, notadamente a Lei n°® 14.133/2021, e demais normativos que regem as contratagcdes no ambito
da Administracé@o Publica Federal.

2.9. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de ContratagSes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
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ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000002/2026

Data de publicacdo no PNCP: 20/10/2025

ID do item no PCA: 280

Categoria, Classe, Grupo: 7030- EQUIPAMENTOS DE ARMAZENAMENTO DE DADOS
Unidade de Fornecimento: UND

Identificador da futura contratacdo: 810005-160/2026

DFD: 94/2026

Valor total: R$ 18.500,00

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Descricao da Solugdo Como um Todo Considerado o Ciclo de Vida do Objeto e Especificacdo do Produto:

o ~ CICLO DE
N ITEM DESCRICAO QTDADE VIDA
SSD Desempenho:
Externo - Até 1.000 MB/s de leitura
1 Portatil de - Até 900 MB/s de gravacéo 2 4 a6 anos
Alto Capacidades: - 1 TB
Desempenho Conector: - USB 3.2 Gen 2
Unidade de armazenamento externo do
tipo HDD (disco
rigido) Interface: USB
2 HD Externo 3.0 ou superior 5 3abanos

- Conector: USB Micro-B ou USB-
C - Velocidade de rotagdo: minimo de
5.400 RPM

Descricao:

3.1. A solugdo proposta consiste na aquisicdo de dispositivos de armazenamento de dados do tipo HD Externo e SSD Externo,
destinados ao armazenamento, transferéncia, backup e preservagdo de arquivos audiovisuais e demais conteudos digitais produzidos
pela Assessoria Especial de Comunicacéo Social - ASCOM, garantindo seguranc¢a, desempenho e disponibilidade das informagges.

3.2. A selecdo dos equipamentos considera critérios de capacidade de armazenamento, desempenho, durabilidade, confiabilidade,
compatibilidade técnica e portabilidade, visando assegurar a eficiéncia das atividades de produgéo audiovisual e a adequada aplicagédo
dos recursos publicos.
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3.3. O escopo da contratacdo contempla HDs Externos para armazenamento e backup de grandes volumes de dados e SSDs Externos
Portateis de Alto Desempenho para transferéncia rapida de arquivos e suporte as atividades de edicao e tratamento de conteldos
audiovisuais.

3.4. A implementacdo da solucdo permitird maior seguranca no armazenamento e na preservagdo do acervo audiovisual institucional,
além de proporcionar agilidade no fluxo de trabalho relacionado a captacéo, edicéo, transferéncia e arquivamento de videos, fotografias e
demais materiais produzidos pela ASCOM, contribuindo para a continuidade das atividades e para a mitigagdo de riscos de perda de
dados.

3.5. Os produtos a serem adquiridos possuem ciclo de vida compativel com as necessidades da Administragdo Publica, estimado em
aproximadamente 4 a 6 anos para os HDs Externos e de 3 a 5 anos para os SSDs Externos, observadas as condi¢cdes adequadas de
utilizagdo, armazenamento e manutengéo.

Foram considerados os seguintes aspectos:

3.6. Aquisicao: escolha de produtos com boa relagao custo-beneficio, garantia estendida e compatibilidade com os sistemas ja existentes.
3.6.1. Durabilidade: Equipamentos de alta qualidade com materiais resistentes.

3.6.2. Manutencao: Pecas e suporte técnico disponiveis no mercado.

3.6.3 Compatibilidade: Itens que se integram entre si para otimiza¢éo do uso.

3.6.4. Eficiéncia energética: Dispositivos com baterias de longa duracéo e baixo consumo.

3.6.5. Reaproveitamento e descarte: Possibilidade de reaproveitamento e descarte adequado conforme normas ambientais.

As Especificacdes técnicas dos produtos selecionados para aquisicdo sdo detalhados a seguir:
3.7. O Item 1: Disco SSD Externo - Quantidade 02 (dois)

3.7.1. Justificativa para aquisicdo: necessidade de arquivamento, transporte seguro e compartiihamento dos materiais audiovisuais
produzidos pelo setor, considerando o volume de arquivos em alta resolucdo e a atuacdo simultdnea nas etapas de captacdo, edicdo e
armazenamento. A alta velocidade de leitura e gravagdo dos SSDs garante agilidade e continuidade do fluxo de trabalho, enquanto sua
maior resisténcia a impactos, em comparacédo aos HDs convencionais, reduz o risco de perda de dados, assegurando a preservagao do
acervo digital e a eficiéncia das atividades institucionais, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

3.7.2. O quantitativo proposto permite a organizagéo e segregac¢do dos contetdos por projeto ou etapa de trabalho, reduzindo riscos de
sobreposicao, extravio ou perda de dados, além de assegurar redundéancia minima operacional para prote¢do do acervo digital. Ademais,
a utilizacdo de SSDs externos, em razdo de sua alta velocidade de leitura e gravacdo e maior resisténcia a impactos, garante maior
eficiéncia, confiabilidade e continuidade do fluxo de trabalho, evitando atrasos e retrabalhos.

Descri¢ao técnica minima:

3.8. Unidade de armazenamento externo do tipo SSD (Solid State Drive), portatil, de alto desempenho, projetada para transferéncia
intensiva de arquivos audiovisuais (fotos em RAW e videos em alta resolugdo, incluindo 4K ou superior), com velocidade sustentada em
operag0es continuas e confiabilidade para uso em campo.

3.8.1. Interface e conectividade:

Interface: USB 3.2 Gen 2 (10 Gbps) ou superior
Protocolo: suporte obrigatério a UASP
Conector: USB Tipo-C
Cabos inclusos:

© USB-C - USB-C

© USB-C -~ USB-A

3.8.2. Desempenho (hominal):

® |Leitura sequencial: = 1.000 MB/s
® Gravacao sequencial: = 900 MB/s

3.8.3. Desempenho sustentado:

® Manter gravagdo continua = 500 MB/s por no minimo 100 GB de transferéncia sequencial (sem quedas abruptas abaixo desse
patamar apés cache inicial)
® Nao apresentar degradacéo severa de desempenho apds esgotamento de cache SLC

3.8.4. Techologia e confiabilidade:

® Memoéria NAND Flash do tipo TLC ou superior (vedado uso de QLC quando nao atender ao requisito de desempenho sustentado)
® Suporte a TRIM (quando aplicavel)
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® Suporte a S.M.A.R.T. (quando acessivel via USB)
® Controladora com gerenciamento térmico ativo

3.8.5. Construcao:

Sem partes moveis

Resisténcia a quedas de no minimo 1 metro
Protecao contra vibragéo

Sistema de dissipacao térmica eficiente

3.8.6. Portabilidade:

® Peso: até 150g
® Dimensodes: até 12 x 8 x 2 cm

3.8.7. Compatibilidade:
® Windows 10 ou superior
® macOS 10.13 ou superior
® Linux
3.8.8. Energia:
® Alimentagéo via USB (sem fonte externa)

3.8.9. Recursos adicionais:

® Criptografia de dados (hardware ou software)

® Compativel com multiplos sistemas de arquivos (ex FAT, NTFS, APFS, etc.)

3.8.10. Garantia minima:

® 12 meses

3.9. Item 2: HD Externo para Armazenamento - Quantidade 05 (cinco)

3.9.1. A aquisi¢do de 05 (cinco) HDs externos justifica-se pela necessidade de armazenamento, organizagdo, backup e preservagdo dos
arquivos audiovisuais produzidos pela Assessoria Especial de Comunicacdo Social — ASCOM, considerando o crescente volume de
videos, fotografias, gravagdes de eventos, videoconferéncias e demais contelidos institucionais gerados no exercicio de suas atividades.

3.9.2. Os HDs externos constituem solugéo adequada para a guarda de grandes volumes de dados, permitindo o arquivamento seguro do
acervo digital institucional e a realizacdo de cépias de seguranca (backup), reduzindo os riscos de perda, exclusdo acidental ou
indisponibilidade de informacdes relevantes para a Administracdo. Sua utilizagdo contribui para a continuidade das atividades de

comunicagao, garantindo a preservacgéao histérica e documental dos contetidos produzidos pelo érgéo.

3.9.3. A contratagdo esta alinhada aos principios da eficiéncia, do planejamento e da economicidade previstos na Lei n® 14.133/2021,

contribuindo para a adequada gestao e preservacéo dos ativos digitais da Administragcao Publica.

Descri¢cao técnica minima:

3.10. Unidade de armazenamento externo do tipo HDD (Hard Disk Drive — Disco Rigido), destinada ao armazenamento, arquivamento,
transporte e backup de grandes volumes de dados digitais, especialmente arquivos audiovisuais em alta resolucao, fotografias, gravacdes

de audio, documentos eletrénicos e demais contelidos institucionais.

Interface: USB 3.0 ou superior

Velocidade de rotagdo: minimo de 5.400 RPM

Formato: portatil (2,5 polegadas)

Peso maximo: até 300g
Recursos adicionais:

O Sistema de prote¢éo contra impacto (buffer ou estrutura interna)

© Software de backup automatico (opcional)

© LED indicador de funcionamento (opcional)
® Acompanhar cabo USB para conexdo com computadores
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Conector: USB Micro-B ou USB-C (compativel com padrao USB-A)

Taxa de transferéncia: compativel com padrdo USB 3.0 (minimo de 100 MB/s)
Compatibilidade: sistemas operacionais Windows, macOS e Linux
Alimentagao: via porta USB (dispensa fonte externa)

Dimensdes aproximadas: até 15 cm x 10 cm x 3 cm
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® Garantia minima: 12 meses
Descricado da Solu¢cdo como um Todo, considerado o Ciclo de Vida:

3.11. A solugéo consiste na aquisicdo de itens de informética para atendimento das necessidades administrativas do érgdo, considerada
de forma integrada e observando todas as fases do ciclo de vida do objeto, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

3.12. A contratacdo contempla o fornecimento dos equipamentos, manutencgdo, garantia e suporte técnico, quando aplicavel, além do
descarte ambientalmente adequado ao final da vida Gtil, em conformidade com a legislacéo vigente.

3.13. Na definigdo da solugdo, foram considerados 0s custos totais ao longo do ciclo de vida, incluindo aquisi¢do, manutencdo e consumo
energético, de modo a assegurar o menor dispéndio para a Administracdo, conforme art. 34 da Lei n® 14.133/2021, garantindo a
vantajosidade da contratacéo e a continuidade dos servicos.

Quanto a Solugao:
3.14. A implementacgdo dessa solucdo traz beneficios significativos para a administragdo publica, incluindo:

Aprimoramento da comunicagao institucional: Melhor qualidade na produgéo de contetdos informativos;

Maior transparéncia: Possibilidade de registro e transmisséo eficientes de eventos governamentais;

Eficiéncia operacional: Equipamentos modernos otimizam processos e reduzem tempo de producao;

Reducéo de custos a longo prazo: Produtos de alta durabilidade minimizam gastos com manutencgao e reposicao;
Sustentabilidade: Equipamentos de baixo consumo energético e descarte responsavel ao fim da vida util;
Inclusédo Digital: Ampliagdo do alcance da comunicacéo publica por meio de contelidos acessiveis e de qualidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,
gue se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.2. Os equipamentos fornecidos (SSD Externo e HD Externo) dever&o ser novos, de primeiro uso, e fabricados em conformidade com as
normas ambientais aplicaveis ao setor de tecnologia da informacgéo e equipamentos eletroeletronicos.

4.3. Os produtos deverdo ser fabricados com observancia das restricdes ao uso de substancias perigosas, em conformidade com a
Diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances) ou norma equivalente, devendo o fornecedor apresentar, quando solicitado
pela Administragdo, documentagdo comprobatdria emitida pelo fabricante ou organismo competente.

4.4. Os equipamentos ndo poderdo conter substancias perigosas em concentracdo superior aos limites estabelecidos pela Diretiva RoHS
ou norma equivalente, incluindo chumbo (Pb), mercurio (Hg), cadmio (Cd), cromo hexavalente (Cr VI), bifenilos polibromados (PBB) e
éteres difenil polibromados (PBDE).

4.5. Os bens deverdo ser acondicionados em embalagens adequadas a sua prote¢cdo durante o transporte e armazenamento,
preferencialmente constituidas por materiais reciclaveis, reciclados ou biodegradaveis, observando-se a utilizacdo do menor volume
possivel de material de acondicionamento.

4.6. Sempre que disponiveis para a categoria do produto, serdo considerados como critérios de sustentabilidade a existéncia de
certificacbes ambientais, declaracbes de conformidade ambiental ou programas de avaliagdo reconhecidos nacional ou
internacionalmente que demonstrem a adogéo de préticas voltadas a redugéo dos impactos ambientais.

4.7. O fornecedor devera observar, no que couber, as disposi¢cdes da Lei n® 12.305, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica
Nacional de Residuos Sélidos, especialmente quanto a responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida dos produtos e a destinagao
ambientalmente adequada dos residuos gerados.

4.8. Garantir que o objeto seja constituido, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR -
15448 e 15448-2.
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4.9. Nao serdo aceitos equipamentos usados, recondicionados, remanufaturados ou fora das especificagcdes técnicas estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

Indicacao de marcas ou modelos:
4.10. Na presente contratagdo ndo serd admitida a indicagcdo de marcas e fabricantes.
Da vedacao de contratacdo de marca ou produto:

4.11. Diante das conclusdes extraidas do processo administrativo n® 00135.212689/2026-35, ndo ha, para a presente contratacéo,
vedacdo ao fornecimento de marcas, fabricantes ou produtos especificos.

4.12. Serdo aceitos produtos de quaisquer marcas que atendam integralmente as especificagdes técnicas minimas, aos requisitos de
desempenho, qualidade, compatibilidade e garantia estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Da exigéncia de amostra:

4.13. Para a presente contratagdo, ndo sera exigida a apresentagdo de amostras, uma vez que as especificacdes técnicas do objeto sdo
objetivas e suficientemente detalhadas neste Termo de Referéncia, permitindo a adequada avaliagdo da conformidade dos produtos por
meio da anadlise da proposta comercial, dos catalogos, fichas técnicas, manuais do fabricante e demais documentos comprobatdrios
apresentados pelo licitante.

4.14. Dessa forma, a exigéncia de amostra mostra-se desnecessaria, ndo comprometendo a verificagdo do atendimento aos requisitos
técnicos e de desempenho estabelecidos pela Administragéo.

Da exigéncia de carta de solidariedade:

4.15. Para a presente contratagdo, ndo sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante em favor do fornecedor, revendedor
ou distribuidor. A exigéncia mostra-se desnecessaria em razdo da natureza comum do objeto, da ampla disponibilidade dos produtos no
mercado e da inexisténcia de circunstancias que justifiquem a ado¢&o de medida restritiva & competitividade.

4.16. A execugdo das obrigacdes contratuais permanecera integralmente sob a responsabilidade da contratada, que respondera pelo
fornecimento dos produtos e pelo cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e na legislagdo aplicavel.

Subcontratacao:
4.17. N&do sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao:

4.18. N&o havera exigéncia de garantia da contratagdo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, por se tratar de
aquisicdo de bens comuns, de entrega imediata e baixa complexidade, cuja exigéncia ndo se mostra necessaria para resguardar o
interesse da Administracao.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.19. Na presente licitacdo, ndo serd realizada a reserva de cota para a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
conforme os nos termos do inciso Ill do art. 48, da LC n. 123, de 2006, ndo é cabivel para os itens e grupos alcangados pela
exclusividade de que trata o inciso | do mesmo dispositivo para licitagdes com valor igual ou inferior a R$80.000,00.

Margem de Preferéncia:

4.20. N&o se aplica a presente contratagdo a margem de preferéncia prevista no Decreto n° 11.890, de 22 de janeiro de 2024, e nas
Resolugdes da Comissao Interministerial de Contratacdes Pulblicas para o Desenvolvimento Sustentavel — CICS, tendo em vista que o
objeto da contrata¢@o, composto por SSDs externos e HDs externos para armazenamento e transferéncia de arquivos audiovisuais, ndo
se enquadra entre os produtos manufaturados nacionais contemplados pelas margens de preferéncia vigentes.

4.21. Dessa forma, ndo h& previsdo de aplicacdo de margem de preferéncia normal ou adicional no presente procedimento de
contratacao.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega:
5.1. O prazo de entrega dos itens € de até 30 (trinta) dias, contados da emisséo da Nota de Empenho, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos (15)
quinze dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacédo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e
forca maior.

5.3. Os itens deverdo ser entregues no seguinte endereco: SBS QUADRA 02, LOTE 8, BLOCO H 2° SUBSOLO, fica no Edificio Banco do
Brasil, CEP: 70.073-902, na regiao Asa Sul/Brasilia-DF, de segunda-feira a sexta- feira no horario comercial das 09h00 as 16h00.

5.4. Cabera a Contratada comunicar a Divisdo de Almoxarifado e Patrimdnio, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis, a data e
horarios previstos para a entrega dos equipamentos.

5.5. A comunicacao acerca da previsdo da data e horario de entrega do objeto devera ser efetivada através de correspondéncia
eletrdnica, e-mail: almoxarifado@mdh.gov.br e telefones: (61) 2027-3960 e 2027-3373.

5.6. Os produtos deverdo ser novos, sem uso, em perfeitas condi¢cdes de funcionamento, devidamente acondicionados em embalagem
original do fabricante, contendo manuais e demais acessorios necessarios ao seu pleno funcionamento.

5.7. Caso sejam constatadas irregularidades, defeitos ou desconformidades com as especificagdes exigidas, a contratada devera
providenciar a substituicdo dos produtos no prazo de 15 (quinze) dias, sem 6nus adicional.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.8. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Fiscalizacdo:
6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacao Técnica:

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitir4 notificacdes para a corre¢cdo da execucgdo do
contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacgao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa:
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6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.14. Além do disposto acima, a fiscalizagcao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.14.1. Acompanhar a entrega de cada objeto;

6.14.2. Assinar os documentos para efetivacdo do pagamento dos bens para empresa contratada;

6.14.3. Conferir os bens entregues e se estdo em perfeitas condi¢do de uso.
6.15. A fiscalizagcdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato:

6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo todos os registros formais da
execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutencdo das condi¢Bes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagodes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagédo de sancdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug¢édo dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.16.7. enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidag@o e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infrag@o administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

. der causa a inexecucgédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucdo total do contrato;

. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execu¢éo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

o
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7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcBes acima descritas as seguintes sangdes:
7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre
gue ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do

”ow

subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiqguem a imposic¢éo de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:
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7.3.1. Moratoria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 3% (trés por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

7.3.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2%
(dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposicéo da garantia;

7.3.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacao ou reposi¢do da garantia autoriza a Administracao
a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.3.3. Compensatéria, para as infragées descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

7.3.4. Compensatoria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento)
do valor da contratacéo.

7.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacéo.

7.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracéo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratacéo.

7.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

7.5. A aplicacé@o das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do
dano causado ao Contratante.

7.6. Todas as sang0Oes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.7. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagao.

7.8. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.9. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicaco enviada pela autoridade competente.

7.10. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.10.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagfes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.10.2. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo
da empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicag8es a eles comprovadamente enviadas.

7.11. Na aplicacdo das sang¢fes serdo considerados:
7.11.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.11.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.11.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.11.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.11.5. aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.12. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagfes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conj
untamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das san¢@es aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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7.14. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

7.14.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
7.15. As sanges de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagédo
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.
7.16. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢des, nédo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento:

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

8.4. Para as contrata¢cfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissé@o de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do
Contratado e séo condi¢do para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagéo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagbes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o0 prazo de validade;
8.12.2. adata da emissao;
8.12.3. os dados do contrato e do érgao contratante;
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8.12.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
8.12.5. o valor a pagar; e
8.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacédo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagdo da situagdo, sem énus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

8.15.1 verificar a manutencéo das condi¢Bes de habilitacdo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo/contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a
proibicéo de contratar com a Administragao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 06rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢éo
anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento:

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

8.23. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizag&do do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacdo de pagamento

8.27. A presente contratacdo ndo permite a antecipagédo de pagamento, de modo que ocorrerd somente apds o efetivo fornecimento dos
produtos.

Cessao de Crédito

8.28. Ndo sera admitida a cessao de crédito decorrente da presente contratacéo, permanecendo a contratada como Unica titular dos
direitos creditérios oriundos da execugdo do objeto e responsavel pelo cumprimento de todas as obrigagdes assumidas perante a
Administragéo.

Reajuste

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 12 de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



8.29. Nédo havera reajuste de precos na presente contratacdo, em razédo de sua natureza e da vigéncia limitada ao periodo necessario ao
fornecimento integral do objeto, nédo se verificando a ocorréncia do interregno minimo de 12 (doze) meses exigido para a concesséo de
reajustamento, nos termos da legislacéo aplicavel.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratacdo direta, na hipotese de dispensa de licitagdo,
com fundamento no art. 75, Inciso Il da Lei n° 14.133/2021, sob a forma eletrdnica, com adocéo de critério de julgamento pelo menor
preco.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera forma integral.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacédo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da consolidagéo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:
9.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de
1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

9.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contrata¢cdo, ou de sociedade simples;

9.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.23. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.24. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.25. Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.26. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.27. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacéo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ R$ R$ 6.994,27 (seis mil novecentos e
noventa e quatro reais e vinte e sete centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 deste Termo de
Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestédo/unidade: 810005

II) Fonte de recursos: 1000

)  Programa de trabalho: 14.122.003.220000001
IV) Elemento de despesa: 449052

V) PTRES: 174802

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 14 de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO 1
ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacbes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

1. FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de dois (dois) dias, contado a partir da data de sua convocacao, para aceitar o instrumento equivalente
a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas.
1.2. O prazo poderé ser prorrogado, por igual periodo, por solicitago justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢bes da Lei n°® 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Aviso de Dispensa Eletronica, no Termo de Referéncia
e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO:

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto n&o for concluido no
periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

3.1. Sao obrigac¢des do Contratante:

3.1.1.  Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus
anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Natificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solugBes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢édo contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigBes
estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;
3.1.6. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucdo contratual, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.
3.1.8.1. A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida
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a prorrogagdo motivada, por igual periodo.
3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo
maximo de 30 (trinta) dias,
3.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de
clausulas contratuais.

3.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢cdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢cbes a
seguir dispostas:

4.1.1 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia
técnica autorizada;

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor;

4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

4.1.4. Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

4.1.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;

4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da
contratacao;
4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucdo do objeto contratual.
4.1.10. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
gue ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacéo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas
para habilitacdo na licitagdo ou para qualificac@o na contratacéo direta;
4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo;
4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, com a indicacéo
dos empregados que preencheram as referidas vagas;
4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informag8es obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;
4.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei
n° 14.133, de 2021;
4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL:

5.1. A contratagdo sera extinta quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado
para tanto.
5.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que
devera a Administragdo providenciar a readequacéo do cronograma fixado para a contratagéo.
5.3. Quando a néo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:

5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

5.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade
da execucdo contratual.
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5.6. A contratagdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos
motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

5.6.1. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
5.6.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extingdo se nao restringir sua
capacidade de concluir o objeto.
5.6.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteracéo
subjetiva.
5.7. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
5.7.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.7.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.7.3. IndenizagBes e multas.
5.8. A extingdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera
concedida indenizacdo por meio de termo indenizatorio.
5.9. A contratagdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na
licitacdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS:

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor —
e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES:

7.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-&o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢8es contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagéo.

7.3. s supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A18]

7.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da
consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a
formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteracBes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de
termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. FORO:

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia, Se¢éo Judiciaria do Distrito Federal para dirimir os litigios que decorrerem da
execugado contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II

ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as disposigoes e
obrigacbes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa
Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e
documentos apresentados durante o processo de contratagdo.

Local-DF, ........ (o [ de 2026.
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(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARCIA MARIA DA CRUZ

Autoridade competente

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 08/07/2026 as 15:45:05.

RAUL LANSKY DE OLIVEIRA

Integrante Requisitante

b
&f Assinou eletronicamente em 08/07/2026 as 15:42:15.

LUIZA ABELIN DE ABREU

Integrante Técnico

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/07/2026 as 15:29:07.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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