
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITÓRIA
Estado do Espírito Santo

Secretaria de Assistência Social

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

1.OBJETO

AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

2.SETOR REQUISITANTE

SEMAS/GA

3.RESPONSÁVEL PELA CONTRATAÇÃO

Nome: Isabela Finamore Ferraz

E-mail: iferraz@vitoria.es.gov.br

Telefone: (27) 3314-4372

4.FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

Art. 75, Inc. II, da Lei 14.133/2021, alterado pelo Decreto nº
11.317/2022.

5.JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

A aquisição de MATERIAIS DE EXPEDIENTE justifica-se pelo fato

da  municipalidade,  na  qualidade  de  órgão  público,  ser

obrigada a fornecer serviços adequados, eficientes, seguros e

garantir  a  continuidade  da  prestação  dos  serviços.  Faz-se

necessário para executar as atividades de rotina ligadas a

Secretaria de Assistência Social. Trata-se de materiais de

uso contínuo, sendo indispensável a sua aquisição para que

seja evitada a interrupção dos serviços administrativos, Além

de serem materiais que são utilizados em diversas campanhas

educativas das gerências da SEMAS.

6.DESCRIÇÃO E QUANTITATIVO DO MATERIAL/SERVIÇO

ITEM ESPECIFICAÇÃO
UNIDADE

DE
MEDIDA

QUANTIDADE

01

CANETA,  Tipo:  Esferográfica,  Cor:
Azul, Material [Corpo]: Confeccionado
em  material  plástico  transparente,
poliestireno cristal., Formato [Cor-
po]:  Sextavado,  Material  [Ponta]:
Ponta de latão com esfera de tungstê-
nio., Tampa [tipo]: Tampa  da  parte
superior da caneta removível na cor

UN 750
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azul., Espessura do Traço: Tipo es-
crita média, Carga [Quantidade]: 1,
Comprimento Sem Tampa [+/- 2mm]: 14
cm, Tinta [Composição]: Corantes or-
gânicos e Solventes, Característica:
Deverá permitir uma escrita sem fa-
lhas e sem borrões., Complemento: Em-
baladas em  caixas  com  50 unidades,
com selo do INMETRO, validade inde-
terminada  e  garantia  de  troca  em
qualquer época em caso de defeito que
não seja provocado pelo mau uso do
produto. 

02

PORTA, Aplicação: Revista, Material:
PVC, Dimensões  [A  x  L x  Lombada]:
300  x  260  x  100  mm,  Cor:  Preta,
Características: Com Porta Etiqueta
na Lateral medindo [+/- 2 mm] 5,5 x
15 mm 

UN 50

03

IMPRESSO,  Modelo:  157,  Destinação
[Órgão]: SEGES/ADJ, Nome do Formulá-
rio: ENVELOPE 1/2 OFÍCIO  TIMBRADO,
Formato [Cm]: 11,5 X 23 

UN 8000

04

IMPRESSO,  Modelo:  299,  Nome  do
Formulário:  ENVELOPE  OFÍCIO
TIMBRADO,  Tamanho  [Papel]:  Ofício,
Tamanho [mm] [+/- 0,5 Mm]: 340 x 240

UN 3000

05

PASTA,  Tipo/Modelo:  PLASTICA,
Material:  Polipropileno,  Cor[es]:
Transparente,  Tamanho:  Ofício,
Detalhes: Com trilho plástico 

UN 300

6

QUADRO, Modelo: Standard, Cor [es]:
Branco,  Medidas  [+/-10cm]:  1,20  X
0,90 m, Moldura [material]: Alumínio,
Acessórios: COM PORTA APAGADOR E PIN-
CEL, Complemento: Adaptado para fixa-
ção em parede. 

PC 20

7

 QUADRO, Material: Cortiça, Tipo/Mo-
delo: De Avisos, Medidas [+/-10 cm]:
1,20 X 0,90 m, Moldura [material]:
Alumínio, Fundo [material]: Laminado
tipo "Eucatex", Complemento: Adapta-
do para fixação em parede. 

PC 10

8

CAIXA,  Tipo:  POLIONDA,  Aplicação:
Guarda, Proteção e Arquivo de Docu-
mentos e Pápeis em Volume em Local
Fechado,  Facilitando  Identificações
e Manuseio, Cor [es]: Azul, Compri-

UN 200
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mento  [+/-  5mm]:  350  mm,  Largura
[+/- 5mm]: 130 mm, Altura [+/- 5mm]:
245  mm,  Espessura  [Mínima]:  2  mm,
Complemento:  MATÉRIA  PRIMA:  Chapa
confeccionada em plástico corrugado,
com estrutura alveolar, formada por
duas  lâminas  planas  e  paralelas,
unidas por meio de nervuras longitu-
dinais,  isenta  de  manchas,  cortada
em molde provido de vincos que pos-
sibilitem dobras, de modo a formar
uma caixa de formato prismático re-
tangular  e com furos laterais para
ventilação. A dobra correspondente à
tampa fechará para deslizar a com-
pleta  vedação.EMBALAGEM:  O  produto
deverá ser embalado em pacotes com
até 50 unidades desmontadas, devendo
constar quantidade e/ou peso líquido
e  demais  informações  da  legislação
em vigor. 

9

GARRAFA,  Tipo/Modelo:  Térmica,  Sis-
tema  de  servir:  Bomba  de  pressão,
Material Estrutura: Aço Inox Escova-
do, Material Ampola: Aço inox, Capa-
cidade:  1,9  L,  Dimensões  Produto
[Compr. X Larg. X Alt.]: 148 x 128 x
365 mm, Complemento: Para a conser-
vação térmica de líquidos quentes ou
frios;  Tempo  mínimo  de  conservação
térmica = 6h; Com base de silicone
para melhor aderência e menor impac-
to sobre superfícies lisas.  

UN 30

Vitória/ES, 30 de agosto de 2023.

Isabela Finamore Ferraz 
Responsável pela contratação

AUTORIZO.

Cintya Silva Schulz
Secretária Municipal de Assistência Social
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