Estado do Espirito Santo
Secretaria de Desenvolvimento da Cidade e Habitacéo

TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagédo
da empresa SEBRAE/ES, para execug¢do da ETAPA 02 da solugédo
“HABITAT 4.0”, que tem por objeto ajudar as cidades a eliminar
gargalos internos e tragar estratégias continuas para fomento
de novos investimentos, construindo ambientes propicios a
colaboragcdo das pessoas e incentivando ag¢des que promovam a
qualidade de vida, além de organizar a cidade, ou parte dela,
para atuar como plataforma de testes, baseados nos conceitos
como living lab e governo como plataforma, fomentando a
formacdo de um ecossistema de empreendedorismo e inovagdo que
aproxime os setores publico e privado, tornando a cidade mais
atrativa e competitiva, conforme condig¢cdes, e exigéncias

estabelecidas neste instrumento:
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a cidade mais atrativa e
competitiva

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. O Municipio de Vitdéria tem buscado se tornar a cidade mais
atrativa e competitiva (nas é&reas, e.g., de turismo e
investimento) no cenadrio Estadual, quicéd no contexto Nacional.

2.2. Para alcancar tal finalidade, o ente publico procura
desenvolver estratégias para o fomento de investimentos,
através da criacdo de um ecossistema de empreendedorismo e
inovacdo que aproxime o setor publico e privado, construindo
ambientes propicios e incentivando ag¢des que promovam a
qualidade de vida e a organizacdo da Cidade.

2.3. A “Solucdo Habitat 4.0”, por conseguinte, wvai ao encontro
dos anseios do Municipio, na medida em que propde consultoria,
programas de modelo de governanca, mapeamento de “gargalos”,
relatdérios analiticos de dados, catdlogo de solugdes, tornando
possivel que a Administracgdo alcance uma visdo mais abrangente
da cidade e, por consequéncia, que crie solucgdes mais efetivas
e que coadunam com o funcionamento de maneira mais eficiente
dos servicos utilizados ou postos a disposigdo dos municipes
e visitantes.

2.4. Se revela necesséaria, inclusive, a identificacdo das
melhores praticas e protocolos adotados na iniciativa privada,
para, mediante juizo de compatibilidade, que estas possam ser
implementadas no setor publico, reduzindo-se custos e se
elevando os indicadores de qualidade, a luz da meritocracia,
impessoalidade, legalidade, avaliacéao de desempenho e
transparéncia.

2.5. A aquisicdo da solugdo proposta, consequentemente, vai ao
encontro do interesse publico, na medida em que contribuira,
sobremaneira, para a: 1] velocidade e agilidade de resposta da
Administracdo para o atendimento dos anseios sociais; 2] busca

pela exceléncia, com o estabelecimento de padrdes e metas de
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qualidade; 3] ampliacdo de canais de comunicacdo com o0s
usuarios; 4] avaliacdo da qualidade dos servicos prestados; e
5] estratégias de execucdo, validacdo de solucdes e gestdo e
acompanhamento de resultados.

2.6. O Municipio, por intermédio da aquisicdo da solucgéo,
consequentemente, ndo pretende servir apenas como um simples
instrumento para garantir o minimo aos seus cidad&os, mas,
sim, atuar na vanguarda, com protagonismo no cendrio mediante
a formulacéo e implementacdo de politicas pUblicas
estratégicas para a sociedade, tanto na &rea social, quanto
cientifica e tecnoldbgica.

2.7. Por fim, vale mencionar que a pretendida contratacdo visa
dar continuidade ao j& iniciado “Habitat 4.0” na PMV, tendo em
vista que j& foi finalizada a etapa 01 da solugdo, por meio do
contrato 291/2023, necessitando, agora, a aquisicdo da etapa

02.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. A presente contratacdo serd realizada com fundamento no Art.

75, XV, da Lei n° 14.133/2021.

4. DAS RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

4.1.0 SEBRAE é uma entidade integrante do Sistema “S”, instituida
pela Lei 8.029, de 12 de abril de 1990, alterada pela Lei n°
8.154, de 28 de dezembro de 1990, regulamentada pelo Decreto
n® 99.570, de 9 de outubro de 1991, e por intermédio do referido
dispositivo legal transformou-se em servigo social autdnomo,
pelo que possui personalidade juridica de direito privado, sem
fins lucrativos, enquadrada como entidade paraestatal, vez que
exerce atividades de interesse coletivo, a sua receita ¢é
composta por recursos de natureza tributdria. Nos termos do
artigo 9° da Lei acima mencionada, compete ao SEBRAE:

“Art. 9° Compete ao servigco social autdédnomo
a que se refere o artigo anterior planejar,
coordenar e orientar programas técnicos,

projetos e atividades de apoio as micro e
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pequenas empresas, em conformidade com as
politicas nacionais de desenvolvimento,
particularmente as relativas as 4dreas
industrial, comercial e tecnoldégica.
(Incluido pela Lei n©°8.154, de 1990)”

4.2. Conforme preconiza o artigo 5° do seu Estatuto Social, o
SEBRAE Espirito Santo no seu ambito territorial de atuacdo,
tem por objetivo fomentar o desenvolvimento sustentével, a
competitividade e o aperfeicoamento técnico das microempresas
e das empresas de pequeno porte industriais, comerciais,
agricolas e de servicos, notadamente nos campos da economia,
administracdo, financas e legislacédo; da facilitacdo do acesso
ao crédito; da capitalizacdo e fortalecimento do mercado
secundario de titulos de capitalizacdo daquelas empresas; da
ciéncia, tecnologia e meio ambiente; da capacitacdo gerencial
e da assisténcia social, mediante a execucdo de acbes
condizentes.

4.3.Ratifica-se, pois, que o SEBRAE/ES constitui entidade sem
fins lucrativos, incumbida por disposigdo legal e estatutaria
da pesquisa, do ensino e do desenvolvimento institucional no
que tange ao atendimento das micro e pequenas empresas,
pequenos negdbdcios e fomento ao empreendedorismo. Nesse
contexto, a atuacdo do Sistema SEBRAE junto aos o&érgédos da
Administracdo Publica justifica-se no objetivo do beneficio
indireto as micro e pequenas empresas, por meio do incentivo
a estruturacdo de ambiente de negbcios e ao desenvolvimento
econdmico sustentavel.

4.4.E importante ressaltar que a solucdo “Habitat 4.0” & um

servigo oferecido exclusivamente pelo SEBRAE.

5. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

5.1. A contratacdo visa a execucdo da Etapa 02 da solucdo “Habitat
4.0”, objetivando dar continuidade a Jj& realizada Etapa 01 no

Municipio de Vitdéria, através da contratacdo de novas 1.204
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horas de trabalho conforme j& especificados neste Termo de
Referéncia.

Visando a efetiva comprovacdo da compatibilidade do wvalor
apresentado pela entidade com o praticado no mercado, vale
mencionar que a “Solucdo HABITAT 4.0” trata-se de servigo
exclusivo do SEBRAE, o que dificulta na obtencdo de orcamentos
e/ou contratacdes de atividades similares para efeitos de
comparacdo, dada a particularidade do servico que se pretende
contratar.

Procurou-se entdo levantar algumas informag¢des de valores
referentes a outros projetos de <consultoria similares,

conforme descritivo da tabela abaixo:

Item Orgdo Contratante Valor
1 Prefeitura Municipal de Vitéria *R$ 334.180,00
2 Municipio de Ponta Pora **R$ 200.040,00
3 Municipio de Sdo José/SC ***R$ 130.000,00

* Valor de 1.078 horas referentes a Etapa 01 da Solugdo Habitat 4.0;
**Valor referente aos servigos selecionados da Solugdo Habitat 4.0, conforme a demanda especifica da cidade, totalizando 412

horas.

*** Valor referente a 560 horas, selecionados conforme a demanda especifica da cidade, de servigo similar ao que se pretende
contratar.

6.
6.1
Emp

7.

7.1
pre
29.

Fon

8.
8.1
seg

dan

DO REGIME DE EXECUGAO

. A presente contratacdo adotard como regime de execugdo a

reitada por Preg¢o Unitéario.

DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

. As despesas para a contratagdo dos servigos decorrentes da
sente contratacdo correrdo a conta da Dotacdo Orcamentaria:
01.00.19.571.0030.1145 - Elemento de Despesa: 3.3.90.35.01 -
te do Recurso: 1.500.0000.0000 / 2.500.0000.0000.

DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Ao (s) Fornecedor (s) podera (do) ser aplicada (s) a(s)
uinte(s) sancdo(des), além das responsabilidades por perdas e

(O
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8.1.1 Adverténcia - nos casos de:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotacdo errdnea parcial ou total da proposta, devidamente

justificada;
8.1.2 Multas - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de
Servico/Autorizacdo de Fornecimento de até 30 (trinta) dias:
0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total

contratado;

b) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de
Servico/Autorizacdo de Fornecimento, superior a 30 (trinta)
dias: 15% (guinze por cento) sobre o valor global contratado,
com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou

rescisdo contratual;

c) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor,
sem motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo
Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da

proposta;

d) Recusa do adjudicatédrio em receber o contrato, a Ordem de
Servigo/Autorizacdo de Fornecimento, dentro de 05 (cinco) dias
Uteis contados da data da convocacdo: 15% (quinze por cento)

sobre o valor global da proposta;

e) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do
Contrato/Ordem de Servico/Autorizacdo de Fornecimento: 20%
(vinte por cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a

parcela ndo executada, respectivamente;

8.1.3 Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e

impedimento de licitar e contratar com a Administracéo:
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a) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de
Servigo/Autorizacdo de Fornecimento/Ata de Registro de Precos,

superior a 31 (trinta e um) dias: até 01 (um) ano;

b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor,
sem motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo

Pregoeiro: até 02 (dois) anos;

c) Por recusa do adjudicatdrio em assinar/receber, o Contrato,
a Ordem de Servico/Autorizacdo de Fornecimento, dentro de até
05 (cinco) dias uteis da data da convocacdo: até 03 (trés)

anosy

d) Por inexecucédo total ou parcial injustificada do
Contrato/Ordem de Servico/Autorizacdo de Fornecimento/Ata de

Registro de Precgos: até 04 (quatro) anos;

e) Por deixar de entregar os documentos: até 02 (dois) anos;

f) Por apresentar documentos falsos ou falsificados: até 05

(cinco) anos.

8.1.4 Declaracédo de inidoneidade:

a) Para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que poderd ser concedida sempre que
o Licitante ressarcir a Administracdo ©pelos ©prejuizos

resultantes.

b) As multas previstas no item 8.1.2 serdo descontadas, de
imediato, do pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for

O Ccaso.

c)As sangdes previstas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3 poderéo
ser aplicadas concomitantemente, facultada a defesa prévia do

Licitante no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias
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uteis.

d)A suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo serd declarada em funcdo da natureza e gravidade

da falta cometida.

e) A declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica serd declarada em funcdo da natureza e

gravidade da falta cometida.

f) A sancdo prevista no item 8.1.4 é da competéncia da
Controladoria Geral do Municipio, facultada a defesa da
Licitante no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds
02 (dois) anos de sua aplicacdo, ou antes, se devidamente

justificada e aceita pela autoridade que a aplicou.

8.2 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-
se-4 em processo administrativo especifico que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o

procedimento previsto na Lei n°® 14.133/21.

8.3 Os atos previstos como infracgdes administrativas na Lei n°
14.133/21 ou em outras legislacdes e contratos da Administracéo
Piblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente

definidos no Decreto Municipal n® 16.522/2015.

8.4 A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas
ndo consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica,
previstas na Lei n® 12.846/2016 seguirdo seu rito previsto na Lei

n® 14.133/21.

8.5 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela

Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
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diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada

judicialmente.

8.6 As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar
e declaracdo de inidoneidade poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a sancdo de multa.

9. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.1. Para comprovacgao da regularidade fiscal, social e

trabalhista, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

I.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

(CNPJ) ;

IT. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede da proponente,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;
ITII. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde

for sediada a empresa;

V.Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde
for sediada a empresa, relativa aos tributos mobilidrios inerentes

as atividades comerciais (ISS/ISQON e outros);

VI.Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo

de Garantia por Tempo de Servigco - FGTS;

VII. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a

Justica do Trabalho.

10. DA QUALIFICACAO TECNICA

10.1. Para Qualificagdo Técnica da proponente, deverdo ser

apresentados os seguintes documentos:

I.ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Atestado(s) de fornecimento(s)

emitido (s) por entidade (s) de direito publico ou privado
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comprovando a aptiddo da proponente para o fornecimento do(s)
produto(s) idéntico(s) ou similar(es) aos objetos licitados,
devidamente assinado e, preferencialmente, em papel timbrado da

empresa ou 6rgdo tomador do fornecimento.

11.DAS INFORMAGCOES DA FISCALIZAGCAO

11.1. A Gestédo desta contratacgdo serd realizada pelo servidor Diego
Silva Frizzera Delboni, telefone (27) 3135-1061, e a Fiscalizacéo
serd realizada pelo servidor Felipe Coelho Trancoso, no mesmo
telefone, ou por outro servidor designado, por meio de Ato de

Designacdo do Secretdrio da Pasta requisitante.

12. DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

12.1. O proponente vencedor serd convocado pela Administracéo,
para assinar o Termo de Contrato ou para aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a
partir da data da convocagdo, sob pena de decair o direito a
contratacgdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Termo de

Referéncia.
12.2. A execucdo do objeto ocorrerd em remessa PARCELADA.

12.3. 0 inicio da execucdo dos servicos deverd ocorrer em até 30

dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Servicos (0S).

12.4. 0 prazo de execucdo dos servicos serd de 180 dias corridos,

contados do recebimento da Ordem de Servicos (0S).

12.5. Os servigos serdo executados conforme as seguintes

especificacgdes:

Etapa 02 - Camelot:

Revisitacdo de Mapa de Proposta de Valor - 20 Horas
Business Model Canvas - 12 Horas

Golden Circle - 07 Horas

Arquétipo - 10 Horas

10
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Matriz SWOT - 146 Horas

Estratégias de execucdo: cruzamento da SWOT e elaboracdo do

catdlogo de solucdes - 230 Horas

Workshop para validacdo das solugdes criadas com stakeholders e

publico alvo - 72 Horas
Gestd&o e Acompanhamento de resultados - 700 Horas
Reunido de apresentacdo - 07 Horas

12.6. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do

recebimento definitivo do objeto contratual.

12.7. O objeto serd recebido provisoriamente no prazo de até 10
(dez) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo
da contratacdo, mediante termo detalhado, gquando verificado o

cumprimento das exigéncias de carater técnico.

12.8. A Contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os
servigos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelos
servicos, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais

que se fizerem necessarios.

12.9. Apds tal inspecdo, serd lavrado Termo de Recebimento
Provisério, em duas vias de igual teor e forma, ambas assinadas

pela fiscalizacdo, relatando as eventuais pendéncias verificadas.

12.10. A CONTRATADA fica obrigada, quando for o caso, a reparar,
a corrigir, a remover, a reconstruir ou a substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de execucdo ou
materiais empregados, cabendo a CONTRATANTE ndo atestar a uGltima
e/ou Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as

pendéncias apontadas no Termo de Recebimento Provisdrio.

11
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12.11. O Termo de Recebimento Definitivo serd lavrado em até 15
(quinze) dias apds a lavratura do Termo de Recebimento Provisédrio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias

contratuais.

12.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificag¢des constantes no Termo de
Referéncia ou na proposta da Contratada, devendo ser corrigidos,
refeitos ou substituidos no prazo fixado pela Contratante, as
custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes

cabiveis.

12.13. O recebimento provisdério ou definitivo do objeto ndo exclui
a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucdo do contrato, ou, em qgualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato

e por forga das disposig¢des legais em vigor.

13. DO CONTRATO

13.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 240 (duzentos e
quarenta) dias consecutivos a contar da data de sua assinatura,
sendo que o prazo de execugdo do contrato serd de 180 (cento e
oitenta) dias consecutivos, contado a partir do recebimento da

Ordem de Servicos (0S).

14.DAS SUPRESSOES OU ACRESCIMOS

14.1. A Contratada obrigar-se-& a aceitar, nas mesmas condig¢des
estabelecidas na Ordem de Servicos (0S) e/ou Contrato, os
acréscimos e supressdes que se fizerem necessarios, em até 25%

(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado.

15. DA SUBCONTRATACAO

15.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratado.

12
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16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento deverad ser solicitado pela CONTRATADA por meio
da apresentag¢do no Protocolo Virtual do Municipio de Vitédria
(protocolo.vitoria.es.gov.br) da Nota Fiscal ou documento de
cobranca equivalente acompanhada da comprovacdo da regularidade

fiscal e trabalhista.

16.2. A liquidagdo da despesa sera realizada no prazo de até 10
(dez) dias utels contados da emissdo do Termo de Recebimento

Definitivo do objeto.

16.2.1. Apdés a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo do
objeto, o fiscal da contratacdo deverd encaminhar imediatamente
(no mesmo dia) o processo para o setor responséavel pela liquidacéao

da despesa.

16.3. O pagamento serd efetuado no prazo de até 07 (sete) dias

Uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa.

16.3.1. Para atesto da execucdo dos servicos serdo observados os

seguintes aspectos:
a) Critério de Avaliagdo: “medicao”.
b) Tipo de pagamento: “por etapa”.

16.4. A(S) NOTA(S) FISCAL(IS) OU DOCUMENTO(S) DE COBRANCA
EQUIVALENTE (S) DEVERA(AO) SER EMITIDA(S) PARA CADA FONTE DE
RECURSO, COM A RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO COMPLETO DO ORGAO
REQUISITANTE, CONSTANTES NO ORDEM DE SERVICOS.

16.5. Na emissdo da Nota Fiscal, o fornecedor deverd descrever:
o objeto, obrigatoriamente, em conformidade com a descrigéo
contida em sua proposta; o numero do processo que originou a
contratacdo; numero do contrato; numero da Ordem de Servigos; e

dados bancéarios, com indicacé&o do banco, agéncia e conta.

13
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16.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos
documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunsténcia
que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4& apdés a comprovacao
da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer &nus para

a Contratante.

16.7. A Nota Fiscal ou Documento de cobranca equivalente deveréa

ser obrigatoriamente acompanhada dos seguintes documentos:

I.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -

CNPJ;
IT. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

III. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde

for sediada a empresa;

IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde

for sediada a empresa, que deverd atender ao seguinte:

a) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Mobiliédrios,

inerentes as atividades comerciais (ISS/ISQN e outros);

b) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Imobiliarios,
inerentes a posse, propriedade e/ou dominio util de imdéveis (IPTU
e outros), ou documento equivalente gquando ndo possuir registro

junto ao respectivo Cadastro Imobilidrio.

V.Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo

de Garantia por Tempo de Servigco - FGTS;

VI. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica

do Trabalho;

VII. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal de
Vitéria.

16.8. Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das

certiddes da CONTRATADA, ela serd notificada, por escrito, sem

prejuizo do pagamento pelo objeto j& executado, para, num prazo
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de 05 (cinco) dias tUteis, reqularizar tal situacdo ou, no mesmo

prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisd@o contratual.

16.9. Os pagamentos poderdo ser sustados pela Contratante nos

seguintes casos:

I.Ndo cumprimento das obrigacdes assumidas que possam, de alguma

forma, prejudicar o requisitante;

IT. Inadimpléncia de obrigacdes assumidas pelo fornecedor para
com o Municipio de Vitdéria, por conta do estabelecido neste Termo

de Referéncia;
III. Erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal (is)/Fatura(s).
16.10. E vedada a antecipacdo de pagamentos sem a contraprestacéo.

16.11. £ expressamente vedado a contratada a cobranca ou desconto

de duplicatas através de rede bancaria ou de terceiros.

16.12. A CONTRATANTE poderd deduzir dos pagamentos importéncias
que, a qualquer titulo, lhe forem devidas pelo fornecedor, em
decorréncia de inadimplemento das obrigacdes agqui assumidas,

facultando o exercicio do contraditério.

16.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o
valor devido deverd ser atualizado monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo da seguinte férmula:

I
VM =VP X 360 X N

Onde:

VM = Valor da multa financeira;

VP Valor da nota fiscal referente ao més em atraso;

I

IPCA-IBGE;
N = Numero de dias em atraso.
16.14. Deverdo ser observadas as disposicdes do Acdrdédo PGM n°

006/2006.
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17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1 S&o obrigagdes da Contratada:

a) Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo de pessoal necessario
ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e gquantidade minimas

especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

b) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

c) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao Municipio,
devendo ressarcir imediatamente a Administracéao em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida neste Termo de Referéncia, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos

sofridos;

d) Utilizar empregados habilitados e com amplos conhecimentos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e

determinacgdes em vigor;

e) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacgdes previstas em
Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes
das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacgdes
trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributédrias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo

transfere a responsabilidade a Contratante;

f) Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela

Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a

16



Estado do Espirito Santo
Secretaria de Desenvolvimento da Cidade e Habitacéo

qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos

relativos a execucdo do empreendimento;

g) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacédo e

qualificacdo exigidas na contratacéo;

h) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia

do cumprimento do contrato;

i) Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observédncia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e

legislacgéo.

j) Tratar com a devida confidencialidade, todas as informacdes de
cardter sigiloso as quais terdo acesso ou conhecimento durante a
vigéncia da relacdo contratual, mesmo apds seu encerramento ou
extincdo do wvinculo entre as partes, por tempo indeterminado ou
pelos prazos previstos na legislacdo em vigor - a excecdo de
quando autorizado pelo proprietdrio da informacgdo, ou se requerido

por forca de lei ou mandado judicial.

k) Registrar as ocorréncias havidas durante a execucdo deste
Contrato, de tudo dando ciéncia ao Contratante, respondendo

integralmente por sua omissédo.

) Observar as prescricgdes relativas as leis trabalhistas, fiscais,
seguros e qualsquer outros ndo mencionados, bem como pagamento de
todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta ou
indireta do <contrato, isentando a contratante de qualquer

responsabilidade.

m)Ndo firmar qualquer documento ou assumir obrigag¢des em nome da
CONTRATANTE, salvo quando por esta expressamente autorizada e nos

estritos limites de tal autorizacéo.
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18.DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

18.1. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Designar servidor para exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo
dos servicos, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis;

b) Disponibilizar a CONTRATADA todos os elementos basicos e dados
e/ou 1informacdes que se fizerem necessarios a execucdo dos

servicos contratados;

c) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeig¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sSua correcdao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais

adequadas;

d) Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico,

no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

e) Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds

seu recebimento;

f) Tratar com a devida confidencialidade, todas as informacdes de
carater sigiloso as quails terdo acesso ou conhecimento durante a
vigéncia da relacdo contratual, mesmo apds seu encerramento ou
extingdo do vinculo entre as partes, por tempo indeterminado ou
pelos prazos previstos na legislagdo em vigor - a excegdo de
quando autorizado pelo proprietdrio da informacgdo, ou se requerido

por forca de lei ou mandado judicial.

Vitdéria (ES), 11 de dezembro de 2023.

Tarcio Luiz Martins Carvalho
Responséavel elaboracdo do Termo de Referéncia
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Diego Silva Frizzera Delboni
Gestor

Felipe Coelho Trancoso
Fiscal

APROVO OS TERMOS CONSTANTES DO PRESENTE DOCUMENTO E AUTORIZO O
PROSSEGUIMENTO DA CONTRATAGAO:

Luciano Forrechi
Secretario de Desenvolvimento da Cidade e Habitacgéo
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ANEXO I (DO TERMO DE REFERENCIA) - MINUTA DOS TERMOS DO CONTRATO

Contrato n° XXX/XXXX
Processo Administrativo n° 8874253/2023
Dispensa de Licitagdo n° XXX/XXXX

CONTRATO QUE CELEBRAM ENTRE SI O
MUNICIPIO DE VITORIA E A EMPRESA
SERVICO DE APOIO AS MICROS E
PEQUENAS EMPRESAS DO ESPIRITO SANTO
- SEBRAE/ES.

O MUNICIPIO DE VITORIA, por intermédio da SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO DA CIDADE E HABITAGAO, 6rgdo de direito publico
interno, inscrita no CNPJ sob o n° 27.142.058/0019-55, com sede a
rua Vitorino Nunes da Motta, 220, Enseada do Sud, CEP 29.050-915,
nesta Capital, representada legalmente pelo SECRETARIO MUNICIPAL
DE DESENVOLVIMENTO DA CIDADE E HABITAGCAO, Sr. LUCIANO FORRECHI,
CPF n.° 024.633.627-74, adiante denominado CONTRATANTE e, de outro
lado, a Empresa SERVICO DE APOIO AS MICROS E PEQUENTAS EMPRESAS
DO ESPIRITO SANTO - SEBRAE/ES, CNPJ n°® 27.364.462/0001-44,
estabelecida a Rua Belmiro Rodrigues da Silva, 170, Enseada do
Sua, Vitéria/ES, tendo por seu representante legal, o Sr. Luiz
Henrique Toniato, CPF n° 282.518.657-00 doravante denominada
CONTRATADA, celebram o presente contrato de Prestagdo de Servicgos,
nos termos do art. 75, XV, da Lei n°® 14.133/2021, e da Dispensa
de Licitacdo n° XXX/XXXX, oriundo do Processo Administrativo n°
8874253/2023, que ©passa a fazer parte deste instrumento,
independente de transcrigdo, juntamente com a Proposta Comercial
apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como néo
transcritas, as condig¢des nela estipuladas que contrariem as
disposicdes deste Contrato, gque reger-se-& pelas clausulas

seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a contratagdo da
empresa SEBRAE/ES, para execugdo da ETAPA 02 da solugdo “HABITAT
4.0”, que tem por objeto ajudar as cidades a eliminar gargalos
internos e tragar estratégias continuas para fomento de novos
investimentos, construindo ambientes propicios a colaboragdo das
pessoas e incentivando ag¢des que promovam a qualidade de vida,
além de organizar a cidade, ou parte dela, para atuar como
plataforma de testes, baseados nos conceitos como living lab e
governo como plataforma, fomentando a formagdo de um ecossistema
de empreendedorismo e inovagdo que aproxime os setores publico e
privado, tornando a cidade mais atrativa e competitiva, conforme
descricdo, quantidade e precos relacionados no Anexo I deste

instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR GLOBAL

2.1. 0 valor global do presente contrato é de R$ 373.240,00

(trezentos e setenta e trés mil e duzentos e quarenta reais).

2.2. No prego Jja& estdo inclusos todos os custos e despesas,
inclusive transportes, taxas, impostos, seguros, licencas e outros

relacionados ao servigo, bem como garantia, quando for o caso.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUGCAO
3.1. Fica estabelecido a forma de execucdo indireta, sob o regime

de Empreitada por Prec¢o Unitéario.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 240 (duzentos e
quarenta) dias consecutivos a contar da data de sua assinatura,
sendo que o prazo de execugdo do contrato serda de 180 (cento e
oitenta) dias consecutivos, contado a partir do recebimento da

Ordem de Servigcos (0S).
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4.2. Nos contratos assinados eletronicamente, serd considerada a

data da tltima assinatura.

4.3. A eficédcia do mesmo dar-se-4 apds a publicacdo resumida do
instrumento na Imprensa Oficial do Municipio de Vitéria (art. 52

da Lei Orgénica).

4.4. A contratada seréd convocada pela Administracdo, por escrito,
para a assinatura do respectivo contrato, no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis a partir da data da convocacdo. Se esta ndo aceitar ou
ndo retirar o instrumento contratual no prazo estabelecido, a
Administragdo poderd revogar a contratacdo, independentemente das

sanc¢des administrativas previstas neste Termo de Referéncia.

4.5. A Administracdo poderd prorrogar o prazo para assinatura do

contrato, por igual periodo.

CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

5.1. As despesas para a contratacdo dos servigos decorrentes da
presente contratacdo correrdo a conta da Dotacdo Orcamentéria:
29.01.00.19.571.0030.1145 - Elemento de Despesa: 3.3.90.35.01 -
Fonte do Recurso: 1.500.0000.0000 / 2.500.0000.0000.

CLAUSULA SEXTA — DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

6.1. A proponente serd convocada pela Administracdo, para assinar
o Termo de Contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a partir da data
da convocacgdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem

prejuizo das sang¢des previstas neste Contrato e seus anexos.

6.2. O prazo para assinatura do contrato poderd ser prorrogado 1
(uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da parte
durante seu transcurso, devidamente Jjustificada e desde que o

motivo seja aceito pela Administracéo.

6.3. A execucgdo do objeto ocorrerd em remessa PARCELADA.
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6.4. O inicio da execucdo dos servicos deverd ocorrer em até 30

dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Servicos (0S).

6.5. O prazo de execucdo dos servicos serd de 180 dias corridos,

a contar do recebimento da Ordem de Servicgo.

6.6. Os servicos serdo executados <conforme as seguintes
especificacdes:

Etapa 02 - Camelot:

Revisitacdo de Mapa de Proposta de Valor - 20 Horas
Business Model Canvas — 12 Horas

Golden Circle - 07 Horas

Arquétipo - 10 Horas

Matriz SWOT - 146 Horas

Estratégias de execugdo: cruzamento da SWOT e elaboracdo do
catdlogo de solucgdes - 230 Horas

Workshop para validacéo das solugdes criadas com
stakeholders e puUblico alvo - 72 Horas
Gestdo e Acompanhamento de resultados - 700 Horas

Reunido de apresentacdo - 07 Horas

6.7. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do

recebimento definitivo do objeto contratual.

6.8. O objeto serd recebido provisoriamente no prazo de até 10
(dez) dias, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo
da contratacdo, mediante termo detalhado, gquando verificado o

cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.9. A Contratante realizard inspecd&o minuciosa de todos os
servicgos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelos
servigos, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais

que se fizerem necessarios.
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6.10. Apds tal inspecdo, serd lavrado Termo de Recebimento
Provisdério, em duas vias de igual teor e forma, ambas assinadas

pela fiscalizacdo, relatando as eventuais pendéncias verificadas.

6.11. A CONTRATADA fica obrigada, quando for o caso, a reparar,
a corrigir, a remover, a reconstruir ou a substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de execucgdo ou
materiais empregados, cabendo a CONTRATANTE ndo atestar a UGltima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as

pendéncias apontadas no Termo de Recebimento Provisoério.

6.12. O Termo de Recebimento Definitivo serd lavrado em até 15
(quinze) dias apds a lavratura do Termo de Recebimento Provisodrio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias

contratuais.

6.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificac¢des constantes no Termo de
Referéncia ou na proposta da Contratada, devendo ser corrigidos,
refeitos ou substituidos no prazo fixado pela Contratante, as
custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo das sancgdes

cabiveis.

6.14. O recebimento provisdério ou definitivo do objeto nédo exclui
a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucgdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato

e por forga das disposig¢des legais em vigor.

CLAUSULA SETIMA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1. A Gestédo desta contratacdo serd realizada pelo servidor Diego
Silva Frizzera Delboni, telefone (27) 3135-1061, e a Fiscalizacéao

serd realizada pelo servidor Felipe Coelho Trancoso, no mesmo
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telefone, ou por outro servidor designado, por meio de Ato de

Designacdo do Secretdrio da Pasta requisitante.

7.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz
a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios ocultos, e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e

prepostos.

7.3. O representante da Administracdo anotard em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo da contratacdao,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necesséario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis.

CLAUSULA OITAVA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento deverd ser solicitado pela CONTRATADA por meio
da apresentagdo no Protocolo Virtual do Municipio de Vitédria
(protocolo.vitoria.es.gov.br) da Nota Fiscal ou documento de
cobranca equivalente acompanhada da comprovacdo da regularidade

fiscal e trabalhista.

8.2. A liquidacdo da despesa serd realizada no prazo de até 10
(dez) dias uteis contados da emissdo do Termo de Recebimento

Definitivo do objeto.

8.2.1. Apds a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo do
objeto, o fiscal da contratacgdo deverd encaminhar imediatamente
(no mesmo dia) o processo para o setor responséavel pela liquidacéao

da despesa.

8.3. O pagamento serad efetuado no prazo de até 07 (sete) dias

Uteis contados da finalizacdo da ligquidacdo da despesa.
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8.4. Para atesto da execugcdo serdo observados os seguintes

aspectos:
8.5.Critério de Avaliacdo: “medicao”.
8.6. Tipo de pagamento: “por etapa”.

8.7.A(S) NOTA(S) FISCAL(IS) OU DOCUMENTO(S) DE COBRANCA
EQUIVALENTE (S) DEVERA(AO) SER EMITIDA(S) PARA CADA FONTE DE
RECURSO, COM A RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO COMPLETO DO ORGAO
REQUISITANTE, CONSTANTES NO ORDEM DE SERVICOS.

8.8.Na emissdo da Nota Fiscal, o fornecedor deverd descrever: o
objeto, obrigatoriamente, em conformidade com a descrigdo contida
em sua proposta; o numero do processo que originou a contratacéo;
numero do contrato; numero da Ordem de Servicos; e dados

bancdrios, com indicacd&o do banco, agéncia e conta.

8.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstédncia que impeca a
liquidagcdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o
prazo ©para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer &nus para a

Contratante.

8.10. A Nota Fiscal ou Documento de cobranca equivalente deveré

ser obrigatoriamente acompanhada dos seguintes documentos:

I.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -

CNPJ;
II. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

III. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde

for sediada a empresa;

IV. Prova de Regularidade com a Fazenda PUblica do Municipio onde

for sediada a empresa, que deverd atender ao seguinte:

a) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Mobiliéarios,

inerentes as atividades comerciais (ISS/ISQON e outros);
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b) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Imobiliéarios,
inerentes a posse, propriedade e/ou dominio util de imdveis (IPTU
e outros), ou documento equivalente quando ndo possuir registro

junto ao respectivo Cadastro Imobiliario.

V.Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo

de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

VI. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a

Justica do Trabalho;

VII. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal de
Vitéria.

8.11. Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das
certiddes da CONTRATADA, ela serd notificada, por escrito, sem
prejuizo do pagamento pelo objeto j& executado, para, num prazo
de 05 (cinco) dias uteis, regularizar tal situacdo ou, no mesmo

prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.

8.12. Os pagamentos poderdo ser sustados pela Contratante nos

seguintes casos:

8.13. Ndo cumprimento das obrigacdes assumidas que possam, de

alguma forma, prejudicar o requisitante;

8.14. Tnadimpléncia de obrigacdes assumidas pelo fornecedor para
com o Municipio de Vitdéria, por conta do estabelecido neste Termo

de Referéncia;
8.15. Erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal (is)/Fatura(s).
8.16. E vedada a antecipacdo de pagamentos sem a contraprestacdo.

8.17.FE expressamente vedado a contratada a cobranca ou desconto

de duplicatas através de rede bancaria ou de terceiros.

8.18. A CONTRATANTE poderd deduzir dos pagamentos importéncias
que, a qualquer titulo, lhe forem devidas pelo fornecedor, em
decorréncia de inadimplemento das obrigacdes aqui assumidas,

facultando o exercicio do contraditério.
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8.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o
valor devido deverd ser atualizado monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéao,
mediante aplicacdo da seguinte férmula:

I
VM = VP X 360 X N

Onde:

VM = Valor da multa financeira;

VP = Valor da nota fiscal referente ao més em atraso;
= IPCA-IBGE;
N = Numero de dias em atraso.
8.20. Deverdo ser observadas as disposigdes do Acdérddo PGM n°
006/2006.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES
9.1. DA CONTRATADA

9.1.1. Executar 0s servicos conforme especificacgdes deste
contrato, com a alocagcdo de pessoal necessario ao perfeito
cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar
0s materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de

Referéncia e em sua proposta;

9.1.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecgdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da
execucgdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao
Municipio, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da

garantia, caso exigida neste Termo de Referéncia, ou dos
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pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos

sofridos;

9.1.4. Utilizar empregados habilitados e com amplos conhecimentos
dos servicos a serem executados, em conformidade com as normas e

determinac¢cdes em vigor;

9.1.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes
previstas em Acordo, Convencédo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias
e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia

ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

9.1.6. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos

relativos a execucdo do empreendimento;

9.1.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condig¢des

de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacédo;

9.1.8. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em

decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.9. Prestar o0s servicos dentro dos pardmetros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observédncia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e

legislacgao.

9.1.10. Tratar com a devida confidencialidade, todas as
informagdes de carater sigiloso as quais terdo acesso ou
conhecimento durante a vigéncia da relacgédo contratual, mesmo apds
seu encerramento ou extingdo do vinculo entre as partes, por tempo
indeterminado ou pelos prazos previstos na legislacdo em vigor -
a excecdo de quando autorizado pelo proprietdrio da informacéo,

ou se requerido por forca de lei ou mandado judicial.
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9.1.11. Registrar as ocorréncias havidas durante a execucéo
deste Contrato, de tudo dando ciéncia ao Contratante, respondendo

integralmente por sua omisséo.

9.1.12. Observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas,
fiscais, seguros e quaisquer outros ndo mencionados, bem como
pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em
decorréncia direta ou indireta do contrato, isentando a

contratante de qualgquer responsabilidade.

9.1.13. Nao firmar qualquer documento ou assumir obrigacgdes em
nome da CONTRATANTE, salvo guando por esta expressamente

autorizada e nos estritos limites de tal autorizacédo.

9.2. DA CONTRATANTE

9.2.1. Designar servidor para exercer o acompanhamento e a
fiscalizacdo dos servigos, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente ©para as providéncias

cabiveis;

9.2.2. Disponibilizar a CONTRATADA todos os elementos béasicos e
dados e/ou informacdes que se fizerem necessirios a execucdo dos

servicos contratados;

9.2.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de
eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas no
curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais

adequadas;

9.2.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do
servico, no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia;

9.2.5. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicgos,

apds seu recebimento;
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9.2.6. Tratar com a devida confidencialidade, todas as informacdes
de carater sigiloso as quais terdo acesso ou conhecimento durante
a vigéncia da relacdo contratual, mesmo apds seu encerramento ou
extingcdo do wvinculo entre as partes, por tempo indeterminado ou
pelos prazos previstos na legislagdo em vigor - a excegdo de
quando autorizado pelo proprietdrio da informacgdo, ou se requerido

por forca de lei ou mandado judicial.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 2o(s) Fornecedor (s) podera (d0) ser aplicada(s) a(s)
seguinte(s) sancdo(des), além das responsabilidades por perdas e

danos:
10.1.1 Adverténcia - nos casos de:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotacdo errdnea parcial ou total da proposta, devidamente

justificada;
10.1.2 Multas - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de
Servico/Autorizacdo de Fornecimento de até 30 (trinta) dias: 0,3%

(trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de
Servico/Autorizacdo de Fornecimento, superior a 30 (trinta) dias:
15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com
possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisdo

contratual;

c) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem
motivo Jjusto decorrente de fato superveniente e aceito pelo
Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da

proposta;
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d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato, a Ordem de
Servico/Autorizacdo de Fornecimento, dentro de 05 (cinco) dias
Uteis contados da data da convocacdo: 15% (quinze por cento) sobre

o valor global da proposta;

e) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem
de Servico/Autorizacdo de Fornecimento: 20% (vinte por cento)
sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada,

respectivamente;

10.1.3 Suspensdo temporadria de participacdo em licitacdo e

impedimento de licitar e contratar com a Administracéo:

a) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de
Servico/Autorizacdo de Fornecimento/Ata de Registro de Precos,

superior a 31 (trinta e um) dias: até 01 (um) ano;

b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem
motivo Jjusto decorrente de fato superveniente e aceito pelo

Pregoeiro: até 02 (dois) anos;

c)Por recusa do adjudicatdrio em assinar/receber, o Contrato, a
Ordem de Servico/Autorizacdo de Fornecimento, dentro de até 05

(cinco) dias UGteis da data da convocacdo: até 03 (trés) anos;

d) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem
de Servico/Autorizacdo de Fornecimento/Ata de Registro de Precos:

até 04 (quatro) anos;
e) Por deixar de entregar os documentos: até 02 (dois) anos;

f) Por apresentar documentos falsos ou falsificados: até 05

(cinco) anos.
10.1.4 Declaracdo de inidoneidade:

a) Para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja

32



D

PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA

Estado do Espirito Santo
Secretaria de Desenvolvimento da Cidade e Habitacéo

promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, que poderd ser concedida sempre que o Licitante

ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes.

b) As multas previstas no item 8.1.2 serdo descontadas, de
imediato, do pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o

caso.

c)As sancdes previstas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3 poderdo ser
aplicadas concomitantemente, facultada a defesa prévia do
Licitante no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias

uteis.

d)A suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo serd declarada em funcdo da natureza e gravidade da

falta cometida.

e) A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica serd declarada em funcdo da natureza e

gravidade da falta cometida.

f) A sangdo prevista no item 8.1.4 ¢é da competéncia da
Controladoria Geral do Municipio, facultada a defesa da Licitante
no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos
de sua aplicagdo, ou antes, se devidamente justificada e aceita

pela autoridade que a aplicou.

10.2 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-
se-4 em processo administrativo especifico que assegurarda o
contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o

procedimento previsto na Lei n® 14.133/21.

10.3 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°
14.133/21 ou em outras legislagdes e contratos da Administracdo
Pliblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°

12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
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autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente

definidos no Decreto Municipal n° 16.522/2015.

10.4 A apuracéo e o julgamento das demais infracdes
administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administracéo
Publica, previstas na Lei n° 12.846/2016 seguirdo seu rito

previsto na Lei n°® 14.133/21.

10.5 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administracdo ao contratado, além da perda desse wvalor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada

judicialmente.

10.6 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar
e declaracédo de inidoneidade poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a sancdo de multa.

10.7. Na aplicacdo das sancgdes, serdo considerados a natureza e a
gravidade da infracdo cometida, as peculiaridades do caso
concreto, as circunstédncias agravantes ou atenuantes, os danos
que dela provierem para a Administracdo Publica, e a implantacéo
ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientacdes dos dérgdos de controle.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA SUBCONTRATAGAO

11.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SUPRESSOES OU ACRESCIMOS

12.1. A Contratada obrigar-se-& a aceitar, nas mesmas condigdes
estabelecidas neste Contrato, os acréscimos e/ou supressdes que
se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do

valor inicial atualizado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
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13.1. A recomposigcdo do equilibrio econdémico financeiro do
contrato, além de obedecer aos requisitos previstos no artigo 124,
inciso II, “d”, da Lei Federal n°® 14.133/2021, serd proporcional
ao desequilibrio efetivamente suportado, cuja existéncia e
extensdo deverdo ser comprovados pela CONTRATADA ou pelo
CONTRATANTE, conforme o caso, e dardo ensejo a alteracdo do valor

do contrato para mais ou para menos, respectivamente.

13.2. 0 reequilibrio econdmico-financeiro né&o possui data-base
para ocorrer, ndo exige a fluéncia de prazo minimo de transcurso
contratual e nem pode retroagir, sendo, até o més da data do

protocolo do respectivo pedido.

13.3. A resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio
econbmico-financeiro, gquando ocorrer, sera concedida no prazo

maximo de 01 (um) més.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO

14.1. Os precos serdo fixos e irreajustéaveis pelo periodo de 12
(doze) meses, a partir de quando poderd ser concedido reajuste, a
contar da data do orcamento, com base no indice IPCA-IBGE ou outro
indice que vier a substitui-lo, desde que devidamente comprovado

e aceito pela Administracdo.

14.2. A resposta ao pedido de reajustamento, quando ocorrer, sera

concedida no prazo maximo de 01 (um) més.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO

15.1. Este contrato poderd ser rescindido pelo CONTRATANTE,
independentemente de notificagdo ou interpelacdo Jjudicial,

atendido o disposto nos arts. 137 a 139 da Lei n° 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo
as disposicgdes contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas

aplicdveis a matéria e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. As comunicagdes relativas ao presente contrato seréo
consideradas como regularmente feitas, se entregues ou enviadas
por carta protocolada, por telegrama, por fax ou por e-mail do

fiscal deste contrato.

17.2. Para a execucgdo do contrato, nenhuma das partes poderé
oferecer, dar ou se comprometer a dar a gquem quer que seja, ou
aceitar ou se comprometer aceitar de quem quer que seja, tanto
por conta proépria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doacdo, compensag¢do, vantagens financeiras ou ndao
financeiras ou beneficios de qualgquer espécie que constituam
pradtica ilegal ou de corrupcgédo, seja de forma direta ou indireta
quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ela néo
relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e

colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Vara dos Feitos da Fazenda Publica
Municipal, Comarca da Capital, Vitdéria, ES, para dirimir quaisquer

duvidas oriundas do presente contrato.

E assim, por estarem justos e acordados, assinam o presente
instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma (assinatura
fisica) e, no caso de utilizacgcdo de assinatura digital
qualificada, serd em somente 01 (uma) via, para que surta um sb
efeito e a data do termo deverd ser considerada a data da Ultima

assinatura.
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Vitdria, XX de XXXXXXXXX de XXXX.

Luciano Forrechi
SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DA CIDADE E HABITAGCAO

CONTRATANTE
LUTIZ HENRIQUE TONIATO PEDRO GILSON RIGO
SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESPIRITO SANTO - SEBRAE/ES
CONTRATADA
TESTEMUNHAS :
1)
2)
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ANEXO |

1. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

Item Descrigcao

Valor TOTAL
R$

Valor Unitario
(valor/hora) RS

Qtd.

Unidade Horas

Contratacgéo da
SEBRAE/ES, para execugdo da
ETAPA 02 da solugdo “HABITAT
4.0”, que tem por objeto ajudar
as cidades a eliminar gargalos
internos e tragar estratégias
continuas para fomento de
novos investimentos,
construindo ambientes
propicios a colaboragdo das
pessoas e incentivando agdes
que promovam a qualidade de
vida, além de organizar a
cidade, ou parte dela, para
atuar como plataforma de
testes, baseados nos conceitos
como living lab e governo como
plataforma, fomentando a
formagdo de um ecossistema de
empreendedorismo e inovagéo
que aproxime os setores
publico e privado, tornando a
cidade mais atrativa e
competitiva.

empresa

01

UN 1.204 310,00 373.240,00

2. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS

2.1 A presente proposta de

execugdo da Etapa 02 da solucgéao

HABITAT 4.0 englobard aas seguintes etapas/atividades:

ETAPA 02 - CAMELOT
Carga horaria Carga horaria
Descrigdo da atividade/assunto / tema -rga o total da etapa
individual 02
Revisitacgdo de Mapa de Proposta de Valor 20 horas
Business Model Canvas 12 horas
Golden Circle 07 horas
Arquétipo 10 Horas
Matriz SWOT 146 Horas
Estratégias de execucdo: cruzamento da SWOT | 230 Horas 1.204
e elaboragdo do catdlogo de solugdes
Workshop para wvalidacdo das solugdes | 72 Horas
criadas com stakeholders e publico alvo
Gestdo e Acompanhamento de resultados 700 Horas
Reunido de apresentacéo 07 Horas
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