PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
Secretaria de Governo
Subsecretaria de Comunicagao

TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a PRESTAGCAO DE
SERVICOS GRAFICOS (placas, adesivos, impressdes digitais, backdrops,
empenas, testeiras, flédmulas, faixas, letreiros, windbanners,
bandeiras, cartdes de wvisita, plastificag¢des e encadernag¢des) para
atender a programas, projetos, acdes e eventos desta municipalidade,

conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:

ITE = QUANTIDADE MENSAL

M DESCRICAO ESTIMADA DE ATE UNIDADE DE MEDIDA
LOTE 1

01 Impresséo laser folha A4 5.000 UN.

colorida em papel simples alta
alvura 75 gramas

02 Impresséo laser folha A3 1.000 UN.
colorida em papel simples alta
alvura 75 gramas

03 Impresséo laser folha A4 5.000 UN.
colorida em papéis especiais
tipo couche, cartdo, com
gramatura até 150 gramas

04 Impresséo laser folha A3 2.500 UN.
colorida em papéis especiais
tipo couche, cartéo, com
gramatura até 150 gramas

05 Impresséo laser folha A4 3.500 UN.
colorida em papéis especiais
tipo couche, cartéo, com
gramatura até 280 gramas

06 Impresséo laser folha A3 2.500 UN.
colorida em papéis especiais
tipo couche, cartéo, com
gramatura até 280 gramas

07 Impressédo laser folha A4 preto 2.500 UN.

e branco em papel simples alta
alvura 75 gramas

08 Impressédo laser folha A3 preto 2.500 UN.
e branco em papel simples alta
alvura 75 gramas

09 Impressédo laser folha A4 preto 2.500 UN.
e Dbranco em papéis especiais
tipo couche, cartéo, com
gramatura até 150 gramas

10 Impressédo laser folha A3 preto 1.000 UN.
e branco em papéis especiais
tipo couche, cartdo, com
gramatura até 150 gramas
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11

Impressdo laser folha A4 preto
e branco em papéis especiais
tipo couche, cartdo, com
gramatura até 280 gramas

2.500

UN.

12

Impressdo laser folha A3 preto
e branco em papéis especiais
tipo couche, cartdo, com
gramatura até 280 gramas

UN.

13

Impressdo de folder formato A4
papel diverso até 115 gramas
4/4 cores (tiragem minima 20
unidades)

UN.

14

formato A4
150 gramas
minima 20

Impressdo de folder
papel diverso até
4/4 cores (tiragem
unidades)

UN.

15

formato A4
240 gramas
minima 20

Impressédo de folder
papel diverso até
4/4 cores (tiragem
unidades)

UN.

16

Folder tamanho A5 - 4/0 cor

2.000

UN.

17

Folder tamanho A4 - 4/0 cor

N

.000

UN.

18

Folder tamanho A3 - 4/0 cor

2.000

UN.

ITE

DESCRICAO

QUANTIDADE MENSAL
ESTIMADA DE ATE

UNIDADE DE MEDIDA

LOTE2

01

visita
gramas

cartdes de
matte 250

Impressdo de
papel couche
4/0 cor

100

UN.

02

visita
gramas

cartdes de
matte 250

Impressédo de
papel couche
4/4 cor

100

UN.
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ITE QUANTIDADE MENSAL

M DESCRIGCAO ESTIMADA DE ATE UNIDADE DE MEDIDA
LOTE 3
01 Plastificacéo de polaseal 200 UN.
0,07micra formato até A4
02 Plastificacédo de polaseal 200 UN.
0,07micra formato até A3
03 Encadernacdo capa dura formato 200 UN.

A4 com gravagdo na capa e no
dorso do livro até 500 folhas

04 Encadernacdo wire-o com capas 500 UN.
de PVC protetoras em formato
A4 até 500 folhas

05 Encadernacao em espiral 500 UN.
formato A4 com capas
protetoras até 500 folhas

06 | Aplicacédo de verniz localizado 250 UN.
em servicgos impressos,

aplicacdo em até formato A3
(minimo de 50 unidades)

07 Servico diverso de corte vinco 250 UN.
com fornecimento da faca pela
CONTRATADA (minimo de 100
unidades)

1.2 - DA JUSTIFICATIVA DA DIVISAO DOS LOTES

1.2.1 - Por eficiéncia 1logistica e melhor controle, a presente
contratacdo foi agrupada em lotes de acordo com o tipo de material,
tendo em vista os principios da administracdo publica, em especial o

da economicidade e eficiéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A contratacdo de servicos graficos pela Subsecretaria de Comunicacédo
da Secretaria de Governo do Municipio de Vitdria constitui-se como uma
medida essencial para atender as crescentes demandas institucionais
relacionadas a producdo de materiais impressos. Esta decisédo ¢é
respaldada por uma andlise cuidadosa dos principios da Administracéao
Pliblica, a busca pela eficiéncia e a necessidade de fornecer servicgos

de qualidade e padronizados que atendam ao interesse publico.
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A  Subsecretaria de Comunicagdo desempenha um papel fundamental na
divulgacdo das acdes governamentais e na prestacdo de informacdes aos
municipes em geral. Os servicos graficos desempenham um papel crucial
ao traduzir informacdes em materiais acessiveis ao publico,

promovendo, destarte a transparéncia e a participacdo cidada.

A contratacdo de servicos graficos estd em total conformidade com os
principios fundamentais da Administracdo Publica. Uma vez que busca
garantir que as ac¢gdes governamentais sejam conduzidas de forma
transparente, econdémica e eficiente, promovendo materiais de interesse

publico.

A demanda por materiais impressos é notoriamente crescente, isso se
deve a necessidade de manter o puUblico informado sobre politicas,
programas e projetos do governo, bem como disponibilizar materiais
informativos de alta qualidade, tais como: placas, backdrops,

adesivos, dentre outros descritos neste Termo de Referéncia.

Uma anédlise minuciosa de necessidade revelou gue a contratacdo de
servicos graficos ¢é mais econdbmica do gque a execucdo interna.
Considerando os <custos associados & aquisicdo de equipamentos,
manutencdo, treinamento de pessoal e diversos custos operacionais;a
contratacdo, portanto, se mostra a opgdo mais viavel do ponto de vista

econdmico-orcamentéario.

A Contratacdo de servicos graficos permite que a Subsecretaria de
Comunicacdo solucione as demandas em prazos mais curtos e mantenha uma
producdo constante e de alta qualidade. Objetivando que as informacdes
relevantes cheguem ao publico alvo no momento adequado, fortalecendo a
comunicacdo institucional. Ainda nesse sentido, destacamos dque a
contratacdo de uma empresa especializada visa assegurar que todos os
materiais sejam produzidos com gqualidade superior, garantindo uma
imagem institucional positiva. Empresas com qualificacdo técnica,
experientes e que utilizam equipamentos adequados s&o essenciais para

manter padrdes elevados.



e
Y T

PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
Secretaria de Governo
Subsecretaria de Comunicagao

Em sintese, demonstra-se que a presente Contratagcdo se trata de uma
medida estratégica e fundamentada em principios da Administracéo
Piblica. Pois visa atender as necessidades da Subsecretaria de
Comunicac¢do, garantindo eficiéncia, qualidade e economicidade na

producdo de materiais essenciais para comunicacdo institucional.

3. _DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA MODALIDADE LICITATORIA

Trata-se de contratacdo de servico comum, a ser realizado mediante
licitacdo, na modalidade PREGAO, em sua forma ELETRONICA, do tipo
menor preco global por lote, em conformidade com a Lei Federal n°

14.133/2021.

4. DO MODO DE DISPUTA

Em conformidade com o Decreto Municipal n° 20.934/2022, sera adotado

para o envio de lances o modo de disputa: ABERTO E FECHADO.

5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas para a contratagcdo dos servicos decorrentes da presente

licitacéo correrdo a conta da Dotacéao Orcamentdria:
24.131.0023.2.0121, Nro Reduzido 368 - Elemento de Despesa:
3.3.90.30.16 e 3.3.90.32.09 - Fonte do Recurso: 1.500.0000.0000 e

2.500.0000,0000.

6. DO REGIME DE EXECUCAO

A presente contratacdo adotard como regime de execugdo a Empreitada

por Prec¢o Unitéario.

7. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

Para a participacdo de CONSORCIOS deverdo ser atendidas as condicées
previstas no Art. 15 da Lei n°® 14.133/2021, e aquelas estabelecidas no
Edital.

Composigcdo de cada consdércio com no méximo 05 (cinco) empresas por
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consdrcio.

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Para julgamento das propostas serd adotado critério de MENOR PRECO.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Aos licitantes/adjudicatdrios/contratados que infringirem as normas
constantes deste Termo de Referéncia ficard sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

I.Adverténcia nos casos de inexecugdo parcial gque n&o acarretem
prejuizos significativos para administracéo.

IT.Multas nos seguintes casos e percentuais:

a)Multa de Mora: Por atraso injustificado na execucdo dos servicgos
contemplados na Ordem de Servicos (0S) em até 10 (vinte) dias: 0,5%
(cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor do servigco executado
com atraso;

b)Multa Compensatéria: Por atraso injustificado na execugdo dos
servicos contemplados na Ordem de Servicos (0S) superior a 10(dez)
dias: 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, com
possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial;
c)Multa Compensatéria: Por recusa injustificada do adjudicatédrio em
aceitar ou assinar a Ordem de Servicos (0S) e/ou Contrato,
injustificadamente: 5% (cinco por cento) sobre o valor total do
contrato;

d)Multa Compensatéria: Por deixar de manter as condicdes de
habilitacdo durante toda a vigéncia contrato: 20% (vinte por cento)
sobre o valor total do contrato, com possibilidade de cancelamento da
Nota de Empenho Total ou Parcial;

e) Multa Compensatéria: Por inexecucgdo parcial, injustificada, da Ordem
de Servicos (0S): 5% (cinco por <cento) sobre o valor total do

contrato;
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f)Multa Compensatdéria: Por inexecucgdo total injustificada da Ordem de
Servicos (0S). Caracterizada pela verificacdo da n&o execucdo dos
servicos apdbdés 20 (vinte) dias: 20% (vinte por cento), sobre o valor
total do contrato, com possibilidade de cancelamento da Nota de
Empenho Total ou Parcial.

IITI. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Vitédria:

a) Dar causa a inexecucdo parcial da Ordem de Servicos e/ou do contrato
que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicgos
puiblicos ou ao interesse coletivo: até 02 (dois) anos;

b) Dar causa a inexecucdo total da Ordem de Servicos e/ou do contrato,
caracterizada pelo atraso na execugdo dos servicos de 30 (trinta)
dias: até 03 (trés) anos;

c) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame: até 02
(dois) anos;

d) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado: até 03 (trés) anos;

e)Ndo celebrar o contrato/instrumento congénere ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta: até 03 (trés) anos;

f) Ensejar o retardamento da execucdo do objeto da licitagdo sem motivo
justificado, superior a 30 (trinta) dias: até 02 (dois) anos;

g) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitacdo sem motivo
justificado, superior a 60 (sessenta) dias: até 03 (trés) anos.
IV.Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
seguintes casos:

a) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame
ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucgdo do
contrato;

b) Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do

contrato;
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c) Comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitacéo; e,

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de

agosto de 2013.

10. DA PROPOSTA COMERCIAL

A Proposta Comercial deverd ser apresentada em moeda nacional
utilizando-se até 02(duas) casas decimais para o valor unitario,
desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos, seguros,
transportes, embalagens, contribuic¢des sociais, bem como quaisquer
outros custos relacionados com a execucdo dos servigos, com base nas

especificacdes do objeto.

11. DA QUALIFICACAO TECNICA

Para Qualificagdo Técnica da Licitante, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

I.ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA:

Comprovagdo de que a licitante presta ou prestou, sem restricgéao,
servico de natureza compativel <com o objeto desta licitacdo. A
comprovacdo serd feita por meio de apresentacdo de atestado(s),
devidamente assinado(s), carimbado(s), e preferencialmente em papel
timbrado da empresa ou 6érgdo tomador do servico;

A Licitante, deverad apresentar, ainda, o seguinte documento:

DECLARACAO expressa assumido a obrigacdo de instalar, no prazo maximo
de 10 dias contados da assinatura do instrumento contratual, e manter,
durante a vigéncia do contrato, FILIAL ou ESTRUTURA OPERACIONAL,
localizada em um dos seguintes municipios: Vitdéria, Vila Velha, Serra
ou Cariacica/ES.

As empresas deverdo ser sediadas nos municipios de Vitdria, Vila

Velha, Serra ou Cariacica/ES, por questdes de logistica e atendimentos
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de prazo muitas vezes exiguos e incompativeis com o frete. Alguns
desses materiais, n&o podem ter entrega superior a 12hs, o que
inviabiliza a contratacdo de empresas em municipios geograficamente

mais distantes.

12. DAS INFORMACOES DA FISCALIZACAO

A Gestdo desta contratacdo serd realizada pela servidora Paula Esteves
Novaes, telefone (27) 999625764, e a Fiscalizacdo serd realizada pela
servidora Fernanda Alves Sanz, telefone (27) 99747-8337, ou por outro
servidor designado, por meio de Ato de Designacdo do Secretario da

Pasta requisitante.

13. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

13.1 A execucdo do objeto ocorrerd em remessa POR DEMANDA.
13.2 O inicio da execucdo dos servicos deverd ocorrer em até 05 dias
Uteis, contados do recebimento da Ordem de Servicos (0S).
13.3 O prazo total de execugdo dos servicos serda de 365 (trezentos e
sessenta e cinco) dias corridos. Os servicos deverdo ser executados no
prazo de 12 horas a até 05 dias Uteis apds recebidas as artes junto

com a demanda, de acordo com a natureza e complexidade do servigo

solicitado.
13.4 Os servicos serdo executados conforme as seguintes
especificacodes:
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Em até 24 (vinte e quatro) horas,

Impressdes a Laser podendo ser imediato para tiragens até

100 (cem) impressodes

Servicos Gréaficos De 12 a 18 (doze a dezoito) horas

Em até 24 (vinte e quatro) horas para

encadernacdes de wire-o e espiral; e
Encadernacdes em Geral
4 (quatro) dias para encadernagdes

capas dura

Em até 48 (quarenta e oito) horas,

Servicos de Aplicacdo de
podendo ser 24 (vinte e quatro) horas

Verniz localizado
para tiragens até 100 (cem) unidades

Servicos de Corte e Vinco 3 (trés) dias

Plastificacdo de Documentos Em até 24 (vinte e quatro) horas

12 a 18 (doze a dezoito) horas, podendo

Criacdo grafica de folders,
ser 1imediato para artes simples como
panfletos e outros
cartdes de visitas

13.5. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do
recebimento definitivo do objeto contratual.

13.6. A Contratante realizard inspecdo minuciosa de todos o0s servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelos servigos, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

13.7. A CONTRATADA fica obrigada, quando for o caso, a reparar, a
corrigir, a remover, a reconstruir ou a substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorreg¢des resultantes de execugdo ou materiais empregados,
cabendo a CONTRATANTE ndo atestar a ultima e/ou uUnica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as pendéncias.

13.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando

em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia,

10
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no Edital ou na proposta da Contratada, devendo ser corrigidos,
refeitos ou substituidos no prazo fixado pela Contratante, as custas
da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo das sancgdes cabiveis.

13.9 O recebimento provisédrio ou definitivo do objeto n&o exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga

das disposicgdes legais em vigor.

14. DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato serd por 365 (trezentos e sessenta e
cinco) dias consecutivos, a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogados de acordo com os Arts. 107, da Lei 14.133/2021,
mediante Termo Aditivo, devidamente autorizado formalmente ©pela

Autoridade Competente.

15. DAS SUPRESSOES OU ACRESCIMOS

A Contratada obrigar-se-a a aceitar, nas mesmas condicgdes
estabelecidas na Ordem de Servicos (0S) e/ou Contrato, os acréscimos e
supressdes que se fizerem necesséarios, em até 25% (vinte e cinco por

cento) do valor inicial atualizado.

16. DA SUBCONTRATACAO

16.1 Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatédrio.

17. DO REAJUSTAMENTO

17.1 Os precos serdo fixos e irreajustéaveis pelo periodo de 12 (doze)
meses, a partir de guando poderd ser concedido reajuste, a contar da
data do orcamento, com base no indice IPCA-IBGE ou outro indice que
vier a substitui-lo, desde que devidamente comprovado e aceito pela
Administracéo.

17.2 A resposta ao pedido de reajustamento, quando ocorrer, sera

11
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concedida no prazo maximo de 01 (um) més, a contar do requerimento da

Contratante.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1. A Contratada fica obrigada a apresentar garantia contratual, em
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do wvalor anual do

contrato.

18.2. Caberd a CONTRATADA optar por uma das seguintes modalidades de

garantia:

I.Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidacédo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo

Ministério da Economia;
ITI. Seguro-garantia;

IITI. Fianca Dbancadria emitida por Dbanco ou instituicdo financeira

devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

IV. Titulo de capitalizacgédo custeado por pagamento Unico, com resgate

pelo valor total.

18.3. A garantia nas modalidades caucdo e fianca bancaria deveréad ser

prestada em até 15 (quinze) dias apds a assinatura do contrato.

18.4. O seguro-garantia deverd ser apresentado, no maximo, até a data

de assinatura do contrato.

18.5. Na hipdétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento
da Administracd&o, a CONTRATADA ficard desobrigada de renovar a
garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da

execucgdo ou o adimplemento pela Administracéo.

18.6. O prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo

estabelecido no contrato principal e deverd acompanhar as modificacdes

12
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referentes a vigéncia deste mediante a emissdo do respectivo endosso

pela seguradora;

18.7. O seguro-garantia continuard em vigor mesmo se a CONTRATADA néo

tiver pago o prémio nas datas convencionadas.

18.9. A garantia prestada pela CONTRATADA serd& liberada ou restituida
apdés a fiel execucdo do contrato ou apds a sua extincdo por culpa
exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, atualizada

monetariamente.

18.10. Em se tratando de fianca bancéaria, titulos da divida publica ou
seguro-garantia, o documento pertinente deverad ser apresentado ao
Gestor do Contrato, que se encarregara de confirmar a autenticidade do
documento, anexar cbdépia do mesmo no processo de formalizacdo do
contrato, bem como encaminhar a via original a SEMFA/GPC/CCASP para

registro no sistema de contabilidade.

18.11. O titulo da divida publica a ser ofertado tem que ser um titulo
atual, em circulacdo normal no mercado, e com possibilidade de resgate

imediato.

18.12. Quando se tratar de caucdo em dinheiro, a mesma deverd ser

recolhida pela licitante vencedora através do DUA - Documento Unico de
Arrecadacdo no Cbébdigo dos Tributos - Outras Receitas Correntes n°
4610.

18.13. O depdsito da caucdo em dinheiro, deverd ser efetuado na(s)

conta(s) especifica(s) do Contratante, conforme descrito abaixo:
18.14. [Incluir conta(s) bancéaria(s) do(s) 6rgdo(s) requisitante(s)]

18.15. Havendo prorrogagdo do prazo formalmente admitida pela
Administracéo, devera a CONTRATADA reapresentar quaisquer das
modalidades de garantia previstas neste Contrato e por essa escolhida,
de forma a abranger o periodo de prorrogacdo, retendo a CONTRATANTE
dos créditos da contratada, enquanto n&o efetivar tal garantia, o

valor a ela correspondente.

13
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18.16. Ocorrendo aumento no valor contratual por acréscimo,
respeitando o limite de 25% (vinte e cinco por cento) a Contratada
deverd proceder o reforgco da garantia inicial no mesmo percentual

estabelecido nesta cléausula.

19. DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento deverd ser solicitado pela CONTRATADA por meio da
apresentacdo no Protocolo Virtual do Municipio de Vitdéria (protocolo.-
vitoria.es.gov.br) da Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente

acompanhada dos documentos exigidos no Edital.

19.2. A liquidacdo da despesa serd realizada no prazo de até 10 (dez)
dias Uteis contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo do

objeto.

19.3. Apbds a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo do objeto, o
fiscal da contratacdo deverd encaminhar imediatamente (no mesmo dia) o

processo para o setor responsavel pela liquidacdo da despesa.

19.4. O pagamento serd efetuado no prazo de até 07 (sete) dias Uteis

contados da finalizacgdo da liquidacdo da despesa.

19.5. Para atesto da execucdo dos servicos serdo observados os seguin-

tes aspectos:
a) Critério de Avaliacdo: Execucdo;
b) Tipo de pagamento: Mensal.

19.6. A(S) NOTA(S) FISCAL(IS) OU DOCUMENTO(S) DE COBRANCA
EQUIVALENTE (S) DEVERA (A0) SER EMITIDA(S) PARA CADA FONTE DE RECURSO,
COM A RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO COMPLETO DO ORGAO REQUISITANTE,
CONSTANTES NO ORDEM DE SERVICOS.

19.7. Na emissdo da Nota Fiscal, o fornecedor deverd descrever: o ob-

jeto, obrigatoriamente, em conformidade com a descrigdo contida em sua
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proposta; o nuUmero do processo gue originou a contratacdo; numero do
contrato; nuUmero da Ordem de Servigos; e dados bancarios, com indica-

cdo do banco, agéncia e conta.

19.8. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunsténcia que impeca a 1li-
quidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contrata-
da providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdétese, o prazo para pa-
gamento iniciar-se-& apds a comprovacdo da regularizacdo da situacéo,

ndo acarretando qualquer &nus para a Contratante.

19.9. A Nota Fiscal ou Documento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhada da documentagdo prevista no Edital, em

conformidade com a Norma de Procedimento de Liquidacdo de Despesa.

19.10. Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das certi-
dées da CONTRATADA, ela serad notificada, por escrito, sem prejuizo do
pagamento pelo objeto j& executado, para, num prazo de 05 (cinco) dias
Gteis, regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa,

sob pena de rescisdo contratual.

19.11. Os pagamentos poderdo ser sustados pela Contratante nos seguin-

tes casos:

I.Ndo cumprimento das obrigagdes assumidas que possam, de alguma for-

ma, prejudicar o requisitante;

IT. Inadimpléncia de obrigacgdes assumidas pelo fornecedor para com ©O
Municipio de Vitdéria, por conta do estabelecido neste Termo de Refe-

réncia;
III. Erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).
19.12. E vedada a antecipacdo de pagamentos sem a contraprestacéo.

19.13. E expressamente vedado a contratada a cobranca ou desconto de

duplicatas através de rede bancaria ou de terceiros.
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19.14. A CONTRATANTE poderd deduzir dos pagamentos importédncias que, a
qualquer titulo, 1lhe forem devidas pelo fornecedor, em decorréncia de
inadimplemento das obrigagdes aqui assumidas, facultando o exercicio

do contraditério.

19.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Con-
tratada n&o tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor de-
vido deverd ser atualizado monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacéao

da seguinte férmula:

1
VM =VP X —xN
360
Onde:

VM = Valor da multa financeira;

VP = Valor da nota fiscal referente ao més em atraso;

'_‘
Il

IPCA-IBGE;

N = Numero de dias em atraso.

19.16. Deverdo ser observadas as disposicgdes do Acdérddo PGM n°

006/2006.

20. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

20.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacgdes constantes neste
Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execugdo do objeto e, ainda:

20.2. Executar os servigos conforme especificagcdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdao dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das cliusulas contratuais, além de

fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
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utensilios necesséarios, na qualidade e quantidade minimas

especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

20.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

20.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao Municipio,
devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigido
no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor

correspondente aos danos sofridos;

20.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servigcos a serem executados, em conformidade com as normas e

determinacdes em vigor;

20.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em
Acordo, Convencgédo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacgdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a

responsabilidade a Contratante;

20.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no

local dos servicos;

20.8. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos

relativos a execugdo do empreendimento;
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20.9. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade
que nédo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que

ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

20.10. Promover a guarda, manutencdo e vigildncia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo dos servicos,

durante a vigéncia do contrato;

20.11. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos,
de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com o0s
documentos e especificacgdes que integram este Termo de Referéncia, no

prazo determinado;

20.12. Conduzir os trabalhos com estrita observadncia as normas da
legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes
Piblicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores

condig¢des de seguranca, higiene e disciplina;

20.13. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise
e aprovacdo, quailsquer mudancas nos métodos executivos que fujam as

especificacgdes previstas na tabela do item 13;

20.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacgdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e

qualificacdo exigidas na licitacdo;

20.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de

acessibilidade previstas na legislacéo;

20.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em

decorréncia do cumprimento do contrato;

20.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de éambito federal,

estadual ou municipal, as normas de seguranca da Contratante;
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20.18. Prestar os servigos dentro dos parémetros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos 0s materiais, equipamentos e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observéncia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e

legislacéo.

21.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

21.1. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:

21.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta;

21.1.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por
servidor ou comissdo especialmente designados, anotando em registro
préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
21.1.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeig¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcéao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

21.1.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servicgo,
no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

21.1.5 Nao praticar atos de ingeréncia na administracgdo da Contratada,
tais como:

a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratagcdo previr o atendimento direto,
tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao usuario;

b) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas

Contratadas;
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c) Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a wutilizacdo destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relacdo a funcgéo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

d) Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do préprio oérgdo ou entidade responsavel pela contratacéao,
especialmente para efeito de concessdo de diadrias e passagens.

21.1.6 Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o
desenvolvimento dos servicos objeto do contrato;

21.1.7 Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servigos, apéds
seu recebimento;

21.1.8 Assegurar dque o ambiente de trabalho, inclusive seus
equipamentos e instalacodes, apresentem condicdes adequadas ao
cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e saude no
trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em

local por ela designado.

Vitdéria (ES), 02 de abril de 2024.

Assinado de forma digital por
VALERIA CRlSTINA VALERIA CRISTINA MORGADO

MORGADO RIBEIRO:96649542768

Dados: 2024.04.02 15:02:36
RIBEIRO:96649542768 oo

Valéria Cristina Morgado
Responséavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia

FERNAN DA ALVES Assinado de forma digital por

FERNANDA ALVES SANZ:09546507784

SANZ:095465077 84 pados: 2024.04.02 15:03:30 0300

Fernanda Alves Sanz
Fiscal
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APROVO OS TERMOS CONSTANTES DO PRESENTE DOCUMENTO E AUTORIZO
PROSSEGUIMENTO DA CONTRATAGAO:

ARIDELMO JOSER0 coor orcr o ob-sroer
CAMPANHARQ  festaretir sl s o0 e
TEIXEIRA: 79684 Zesinmire,

475772 Pialbacts

Data: 2024.04.04 18:10:27-0300'
DE 2o 2200

Aridelmo Teixeira
Secretario de Governo e Comunicacgédo
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ANEXO I (DO TERMO DE REFERENCIA) - MINUTA DOS TERMOS DO CONTRATO

Contrato n° XXX/XXXX
Processo Administrativo n° XXXXXXX/XXXX
Concorréncia ou Pregdo Eletrénico n° XXX/XXXX

CONTRATO QUE CELEBRAM ENTRE SI O
MUNICIPIO DE VITORIA E A EMPRESA
XXXXXXXXXXX .

O MUNICIPIO DE VITORIA, por intermédio da SECRETARIA DE GOVERNO E
COMUNICACAO, o6rgdo de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o
n° XXXXXXXXX, com sede a Av. Marechal Mascarenhas de Moraes,1.927,
Bento Ferreira, nesta Capital, representada legalmente pelo SECRETARIO
MUNICIPAL DE GOVERNO E COMUNICACAO, Sr. ARIDELMO TEIXEIRA CPF n.°
XXX . XXX . XXX-XX, adiante denominado CONTRATANTE e, de outro lado, a
Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ n°® XXXXXXXXXXX, estabelecida a Rua
AXXXXXKXKXXKXXKXKXKXKXKXKXKXXKXXX, tendo por seu representante legal, o Sr.
AXKXXXKKXKXKXKKXKKXKKXKXX, CPF n° XXXXX doravante denominada CONTRATADA,
celebram o presente contrato de PRESTACAO DE SERVICOS, nos termos da
Lei 14.133/2021, e Pregdo Eletrdnico n°® XXX/XXXX, oriundo do Processo
Administrativo n°® XXXXXXX/XXXX, que passa a fazer parte deste
instrumento, independente de transcrigdo, Jjuntamente com a Proposta
Comercial apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas
como ndo transcritas, as condigdes nela estipuladas que contrariem as

disposicgdes deste Contrato, que reger-se-a pelas clausulas seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a PRESTACAO DE
SERVICOS GRAFICOS (placas, adesivos, impressdes digitais, backdrops,
empenas, testeiras, flédmulas, faixas, letreiros, windbanners,
bandeiras, cartdes de wvisita, plastificagdes e encadernagdes) para

atender a programas, projetos, acgdes e eventos desta municipalidade,
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conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:
ITE ~ QUANTIDADE MENSAL
- DESCRICAO o UNIDADE DE MEDIDA

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR GLOBAL

2.1. O valor global do presente contrato é de xxxxxx

2.1. No preco Jj& estd@o inclusos todos os custos e despesas, inclusive
taxas, 1impostos, seguros, licencas e outros relacionados a execucgédo

dos servigos, bem como garantia, quando for o caso.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUGAO
3.1 Fica estabelecido a forma de execugdo indireta, Empreitada por

Preco Unitédrio, nos termos do art. 46, da Lei 14.133/2022.

4. CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato serd por 365 (trezentos e sessenta e
cinco) dias consecutivos, a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogados de acordo com os Arts. 107, da Lei 14.133/2021,
mediante Termo Aditivo, devidamente autorizado formalmente ©pela
Autoridade Competente.

4.1. Nos contratos assinados eletronicamente, serd considerada a data
da Gltima assinatura.

4.2. A eficidcia do mesmo dar-se-a apds a publicacdo resumida do
instrumento na Imprensa Oficial do Municipio de Vitdéria e no Portal

Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).
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5. CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

5.1. As despesas para a contratacdo dos servigos decorrentes da
presente licitacéo correrdo a conta da Dotacéao Orcamentaria:
24.131.0023.2.0121, Nro Reduzido 368 - Elemento de Despesa:
3.3.90.30.16 e 3.3.90.32.09 - Fonte do Recurso: 1.500.0000.0000 e
2.500.0000,0000.

6. CLAUSULA SEXTA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. A execugcdo do objeto ocorrerd exclusivamente em remessa POR
DEMANDA .

6.2. O inicio da execucdo dos servicos deverd ocorrer em até 05 dias
GUteis, contados do recebimento da Ordem de Servicos (0S).

6.3. O prazo total de execugdo dos servicos serd de 365 (trezentos e
sessenta e cinco) dias corridos. Os servicos deverdo ser executados no
prazo de 12 horas a até 05 dias uUteis apds recebidas as artes junto

com a demanda, de acordo com a natureza e complexidade do servigo

solicitado.
6.4. Os servicos serdo executados conforme as seguintes
especificacdes:
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24 (vinte e quatro) horas, podendo ser

Impressdes a Laser imediato para tiragens até 100 (cem)
impressdes

Servicos Gréaficos 12 a 18 (doze a dezoito) horas
24 (vinte e quatro) horas para

encadernacdes de wire-o e espiral; e
Encadernacdes em Geral
4 (quatro) dias para encadernagodes

capas dura

48 (quarenta e oito) horas, podendo ser

Servicos de Aplicacdo de
24 (vinte e quatro) horas para tiragens

Verniz localizado
até 100 (cem) unidades

Servicos de Corte e Vinco 3 (trés) dias

Plastificacdo de Documentos 24 (vinte e quatro) horas

12 a 18 (doze a dezoito) horas, podendo

Criacdo grafica de folders,
ser 1imediato para artes simples como
panfletos e outros
cartdes de visitas

6.5. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo do objeto contratual.

6.6. O objeto serd recebido provisoriamente no prazo de 15 (gquinze)
dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
contratacgdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico.

6.7. A Contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelos servigcos, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

6.8. A CONTRATADA fica obrigada, gquando for o caso, a reparar, a
corrigir, a remover, a reconstruir ou a substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos

ou 1incorrecdes resultantes de execucdo ou materiais empregados,
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cabendo a CONTRATANTE ndo atestar a ultima e/ou uUnica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as pendéncias apontadas.

6.9. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia,
no Edital ou na proposta da Contratada, devendo ser corrigidos,
refeitos ou substituidos no prazo fixado pela Contratante, as custas
da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo das sancgdes cabiveis.

6.10. O recebimento provisdério ou definitivo do objeto nédo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forcga

das disposicgdes legais em vigor.

7. CLAUSULA SETIMA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo desta contratacdo serd realizada pela servidora Paula
Esteves Novaes, telefone (27) 999625764, e a Fiscalizacdo seréa
realizada pelo(a) servidor (a) Fernanda Alves Sanz, telefone (27)
99747-8337,0u por outro servidor designado, por meio de Ato de
Designacdo do Secretdrio da Pasta requisitante, nos termos do Art.
117, da Lei n.° 14.133/2021, que deverd atestar a execucdo dos
servigos.

7.2. A fiscalizacdo de que trata este item né&o exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas
ou vicios ocultos, e, na ocorréncia desta, néao implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.
7.3. O representante da Administracgcdo anotard em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo da contratacéao,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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8. CLAUSULA OITAVA — DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO E SUSTAGCAO

8.1. O pagamento deverd ser solicitado pela CONTRATADA por meio da
apresentacdo no Protocolo Virtual do Municipio de Vitéria (protocolo.-
vitoria.es.gov.br) da Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente

acompanhada dos documentos previstos nesta clausula.

8.2. A liquidacgdo da despesa serd realizada no prazo de até 10 (dez)
dias Uteis contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo do

objeto.

8.2.1. Apds a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo do objeto, o
fiscal da contratacdo deverd encaminhar imediatamente (no mesmo dia) o

processo para o setor responsavel pela liquidacdo da despesa.

8.3. O pagamento serd efetuado no prazo de até 07 (sete) dias uteis

contados da finalizacgdo da liquidacdo da despesa.

8.4. Para atesto da execucdo serdo observados o0s seguintes aspectos:

I - Critério de Avaliagdo: execucdo

II - Tipo de pagamento: mensal
8.5. A(S) NOTA (S) FISCAL(IS) ou DOCUMENTO (S) DE COBRANCA
EQUIVALENTE (S) DEVERA (A0) SER EMITIDA(S) PARA CADA FONTE DE RECURSO,
COM A RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO COMPLETO DO ORGAO REQUISITANTE,
CONSTANTES NO ORDEM DE SERVICOS.

8.6 A(S) NOTA(S) FISCAL(IS) OU DOCUMENTO(S) DE COBRANCA EQUIVALENTE (S)
DEVERA (A0) SER EMITIDA(S) PARA CADA FONTE DE RECURSO, COM A RAZAO
SOCIAL, CNPJ E ENDERECO COMPLETO DO ORGAO REQUISITANTE, CONSTANTES NO
ORDEM DE SERVICOS.

8.7 Na emissdo da Nota Fiscal, o fornecedor deverd descrever: o
objeto, obrigatoriamente, em conformidade com a descrigdo contida em

sua proposta; o numero do processo que originou a contratacdo; numero
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do contrato; numero da Ordem de Servicos; e dados bancarios, com

indicacd&o do banco, agéncia e conta.

8.8 Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstdncia que 1impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizagdo da

situacdo, ndo acarretando qualquer &nus para a Contratante.

8.9 A Nota Fiscal ou Documento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da documentagdo prevista no Edital, em

conformidade com a Norma de Procedimento de Liquidacdo da Despesa.

8.10 Constatada a situacdo de irregularidade em Qquaisquer das
certiddes da CONTRATADA, ela serd notificada, por escrito, sem
prejuizo do pagamento pelo objeto ja& executado, para, num prazo de 05
(cinco) dias duteis, reqularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo,

apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.

8.11 Os pagamentos poderdo ser sustados pela Contratante nos seguintes

Ccasos:

8.12 Nao cumprimento das obrigacdes assumidas gque possam, de alguma

forma, prejudicar o requisitante;

a) Inadimpléncia de obrigagdes assumidas pelo fornecedor para com o
Municipio de Vitdéria, por conta do estabelecido neste Contrato;
b) Erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal (is)/Fatura(s).

c)E vedada a antecipacdo de pagamentos sem a contraprestacdo.

8.13 E expressamente vedado a contratada a cobranca ou desconto de

duplicatas através de rede bancadria ou de terceiros.

8.14 A CONTRATANTE poderda deduzir dos pagamentos importédncias que, a
qualquer titulo, lhe forem devidas pelo fornecedor, em decorréncia de
inadimplemento das obrigagdes aqui assumidas, facultando o exercicio

do contraditério.
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8.15 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contra-
tada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido
deverd ser atualizado monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacédo da

seguinte férmula:

V%4:VT”<—£—X1V
360

Onde:

VM = Valor da multa financeira;

VP = Valor da nota fiscal referente ao més em atraso;

IPCA-IBGE;

N = Numero de dias em atraso.

8.16 Deverdo ser observadas as disposicdes do Acdrddo PGM n° 006/2006.

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

9.1. DA CONTRATADA

9.1.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes
neste Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execucgdo do objeto e, ainda:

9.1.1.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacadao dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das cliusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessérios, na qualidade e quantidade minimas

especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;
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9.1.1.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigcos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecgdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.1.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da
execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao
Municipio, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a

Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.1.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos
dos servigcos a serem executados, em conformidade com as normas e

determinacdes em vigor;

9.1.1.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacgdes
previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigag¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributéarias e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia né&o

transfere a responsabilidade a Contratante;

9.1.1.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se

verifique no local dos servicos;

9.1.1.7. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos

relativos a execucdo do empreendimento;
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9.1.1.8. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualgquer
atividade que nédo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica

ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.1.1.09. Promover a guarda, manutencdo e vigildncia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo dos servicos,

durante a vigéncia do contrato;

9.1.1.10. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos
servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com
os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia,

no prazo determinado;

9.1.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observédncia as normas da
legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes
Piblicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores

condig¢des de seguranca, higiene e disciplina;

N

9.1.1.12. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para
andlise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos Jque

fujam as especificag¢des do memorial descritivo;

9.1.1.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigcdes de

habilitacd&o e qualificagdo exigidas na licitacéo;

9.1.1.14. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de

acessibilidade previstas na legislacéo;

9.1.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em

decorréncia do cumprimento do contrato;
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9.1.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito

federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da Contratante;

9.1.1.17. Prestar os servigos dentro dos ©parametros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observéancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e

legislacgéo.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.20. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

9.21. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta;

9.22. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por
servidor ou comissdo especialmente designados, anotando em registro
préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
9.23. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeig¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da
execugéo dos servicos, fixando prazo para a sua corregéo,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

9.24. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagcdo do servicgo,
no prazo e condig¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.25. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada,
tais como:

a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto,

tais como nos servicos de recepgdo e apoio ao usuéario;
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b) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

c) Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a wutilizacdo destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcéo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

d) Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do préprio oérgdo ou entidade responsadvel pela contratacéao,
especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.

9.26. Fornecer ©por escrito as informag¢gdes necessdrias para o
desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

9.27 Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds

seu recebimento;

9.28. Assegurar gue o ambiente de trabalho, inclusive seus
equipamentos e instalacdes, apresente condicdes adequadas ao
cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no
trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em

local por ela designado.

10. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANC@ES ADMINISTRATIVAS

A Contratada que infringir as normas constantes deste contrato ficaré
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade c¢ivil e criminal, as
seguintes sancdes:

I.Adverténcia nos casos de faltas leves corrigiveis, assim entendidas
aquelas que nao acarretem prejuizos significativos para a
Administracédo.

IT.Multas nos seguintes casos e percentuais:

a)Multa de Mora: Por atraso injustificado na execucdo dos servigos
contemplados na Ordem de Servicos (0S) em até 10 (dez) dias: 0,5%
(cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor do servigco executado

com atraso;
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b)Multa Compensatdéria: Por atraso injustificado na execugdo dos
servicos contemplados na Ordem de Servicos (0S) superior a 10 (dez)
dias: 20% (vinte por cento) sobre o do servigco executado com atraso,
com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial;

c)Multa Compensatéria: Por recusa injustificada do adjudicatéario em
aceitar ou assinar a Ordem de Servicos (0S) e/ou Contrato,
injustificadamente, uma vez que caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida: 5% (cinco por cento) sobre o wvalor total do
Contrato;

d)Multa Compensatodria: Por deixar de manter as condicdes de
habilitacd&o durante toda a vigéncia contrato: 20% (vinte por cento)
sobre o valor total do contrato com possibilidade de cancelamento da
Nota de Empenho Total ou Parcial;

e) Multa Compensatédéria: Por inexecuc¢do parcial, injustificada, da Ozrdem
de Servicos (0S): 5% (cinco por <cento) sobre o valor total do
contrato;

f)Multa Compensatdéria: Por inexecucgdo total injustificada da Ordem de
Servigcos (0S). Caracterizada pela verificagdo da n&o execugdo dos
servicos apds 20 (vinte) dias: 20% (vinte por cento), sobre o valor
total do contrato, com possibilidade de cancelamento da Nota de
Empenho Total ou Parcial.

IITI. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Vitédria:

a) Dar causa a inexecucdo parcial da Ordem de Servigos e/ou do contrato
que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo: até 02 (dois) anos;

b) Dar causa & inexecucdo total da Ordem de Servicos e/ou do contrato,
caracterizada pelo atraso na execugdo dos servicos de 30 (trinta)
dias: até 03 (trés) anos;

c) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame: até 02
(dois) anos;

d) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado: até 03 (trés) anos;
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e)Ndo celebrar o contrato/instrumento congénere ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta: até 03 (trés) anos;

f) Ensejar o retardamento da execucdo do objeto da licitagdo sem motivo
justificado, superior a 30 (trinta) dias: até 02 (dois) anos;

g) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitacdo sem motivo

justificado, superior a 60 (sessenta) dias: até 03 (trés) anos.

IV.Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e madximo de 6 (seis) anos, nos
seguintes casos:

a) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame
ou prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do
contrato;

b) Fraudar a 1licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

c) Comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitacéo; e,

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de

agosto de 2013.

10.1. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a
em processo administrativo especifico que assegurard o contraditdédrio e
a ampla defesa ao licitante/adjudicatédrio/contratado, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021.

10.2. Os atos previstos como infracgcdes administrativas na Lei n°
14.133/2021 ou em outras leis de licitacdes e contratos da

Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos

na Lei n°® 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
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mesmos autos, observados o rito ©procedimental e a autoridade
competente definidos no Decreto Municipal n® 16.522/2015.

10.3. A apuragdo e o julgamento das demais infracgdes administrativas
ndo consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica, previstas na
Lei n® 12.846/2016 seguirdo seu rito previsto na Lei n® 14.133/2021.
10.4. Se a multa aplicada e as indenizacgdes cabiveis forem superiores
ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragcdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

10.5. As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracdo de inidoneidade poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
sancdo de multa.

10.6. A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracéao

serd declarada em funcdo da natureza e gravidade da falta cometida.

11. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA SUBCONTRATAGAO

11.1 N&o serad admitida a subcontratacdo do objeto licitatédrio.

12. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SUPRESSOES OU ACRESCIMOS

12.1 A Contratada obrigar-se-4 a aceitar, nas mesmas condic¢des
estabelecidas neste Contrato, os acréscimos e/ou supressdes que se
fizerem necesséarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do wvalor

inicial atualizado.

13. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

13.1 A recomposicdo do equilibrio econbdmico financeiro do contrato,
além de obedecer aos requisitos previstos no artigo 124, inciso IT,
“d”, da Lei Federal n°® 14.133/2021, serd proporcional ao desequilibrio
efetivamente suportado, cuja existéncia e extensdo deverdo ser
comprovados pela CONTRATADA ou pelo CONTRATANTE, conforme o caso, e
dardo ensejo a alteracdo do valor do contrato para mais ou para menos,

respectivamente.
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13.2. O reequilibrio econdmico-financeiro ndo possui data-base para
ocorrer, nédo exige a fluéncia de prazo minimo de transcurso contratual
e nem pode retroagir, sendo, até o més da data do protocolo do
respectivo pedido.

13.3. A resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio
econdbmico-financeiro, quando ocorrer, serd concedida no prazo maximo

de 01 (um) més, a contar do requerimento da Contratante.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO

14.1. Os precos serdo fixos e irreajustéaveis pelo periodo de 12 (doze)
meses, a partir de guando poderd ser concedido reajuste, a contar da
data do orcamento, com base no indice IPCA-IBGE ou outro indice que
vier a substitui-lo, desde que devidamente comprovado e aceito pela
Administracéo.

14.2 A resposta ao pedido de reajustamento, quando ocorrer, sera
concedida no prazo maximo de 01 (um) més, a contar do requerimento da

Contratante.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA GARANTIA

15.1. A Contratada fica obrigada a apresentar garantia contratual, em

valor correspondente a 5% por cento do valor anual do contrato.

15.2. Caberd a CONTRATADA optar por uma das seguintes modalidades de

garantia:

V.Caugédo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a
forma escritural, mediante ©registro em sistema centralizado de
liquidacédo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo

Ministério da Economia;
VI. Seguro-garantia;

VII. Fianca bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira

devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.
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VIII. Titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com resgate

pelo valor total.

15.3. A garantia nas modalidades caucdo e fianca bancaria deveréad ser

prestada em até 15 (quinze) dias apdbds a assinatura do contrato.

15.4. O seguro-garantia deverd ser apresentado, no maximo, até a data

de assinatura do contrato.

15.5. Na hipdétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento
da Administracdo, a CONTRATADA ficard desobrigada de renovar a
garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da

execucgdo ou o adimplemento pela Administracéo.

15.6. O prazo de vigéncia da apdbdlice sera igual ou superior ao prazo
estabelecido no contrato principal e deverd acompanhar as modificacdes
referentes a vigéncia deste mediante a emiss&o do respectivo endosso

pela seguradora;

15.7.0 seguro-garantia continuard em vigor mesmo se a CONTRATADA néo

tiver pago o prémio nas datas convencionadas.

15.8. A garantia prestada pela CONTRATADA serd liberada ou restituida
ap6és a fiel execucdo do contrato ou apdés a sua extingdo por culpa
exclusiva da Administracéao e, quando em dinheiro, atualizada

monetariamente.

15.9. Em se tratando de fianca bancéaria, titulos da divida publica ou
seguro-garantia, o documento pertinente deverd ser apresentado ao
Gestor do Contrato, que se encarregard de confirmar a autenticidade do
documento, anexar cdépia do mesmo no processo de formalizagcdo do
contrato, bem como encaminhar a via original a SEMFA/GPC/CCASP para

registro no sistema de contabilidade.

15.10. O titulo da divida publica a ser ofertado tem que ser um titulo
atual, em circulacgdo normal no mercado, e com possibilidade de resgate

imediato.
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15.11. Quando se tratar de caucdo em dinheiro, a mesma deverd ser

recolhida pela licitante vencedora através do DUA - Documento Unico de
Arrecadacdo no Cdédigo dos Tributos - Outras Receitas Correntes n°
4610.

15.12. O depdsito da caucdo em dinheiro, deverd ser efetuado na(s)

conta(s) especifica(s) do Contratante, conforme descrito abaixo:
15.13. [Incluir conta(s) bancéaria(s) do(s) 6érgdo(s) requisitante(s)]

15.14. Havendo prorrogacdo do prazo formalmente admitida pela
Administracéo, devera a CONTRATADA reapresentar quaisquer das
modalidades de garantia previstas neste Contrato e por essa escolhida,
de forma a abranger o periodo de prorrogacdo, retendo a CONTRATANTE
dos créditos da contratada, enquanto n&o efetivar tal garantia, o

valor a ela correspondente.

15.15. Ocorrendo aumento no valor contratual por acréscimo,
respeitando o limite de 25% (vinte e cinco por cento) a Contratada
deverd proceder o reforco da garantia inicial no mesmo percentual

estabelecido nesta cléausula.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO
16.1 Este contrato poderé ser rescindido pelo CONTRATANTE,
independentemente de notificagdo ou interpelacgdo judicial, atendido o

disposto nos arts. 137 a 139 da Lei n® 14.133/2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS
17.1 Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as
disposigdes contidas na Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicéaveis

a matéria.
18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

18.1 As comunicacdes relativas ao presente contrato serdo consideradas

como regularmente feitas, se entregues ou enviadas por carta
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protocolada, por telegrama, por fax ou por e-mail do fiscal deste
contrato.

18.2. Para a execucdo do contrato, nenhuma das partes poderd oferecer,
dar ou se comprometer a dar a quem guer que seja, ou aceitar ou se
comprometer aceitar de gquem quer dque seja, tanto por conta prépria
quanto  por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacéo,
compensacdo, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de
qualquer espécie que constituam préatica ilegal ou de corrupcdo, seja
de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de
outra forma a ela ndo relacionada, devendo garantir, ainda, gque seus

prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 Fica eleito o Foro da Vara dos Feitos da Fazenda Publica
Municipal, Comarca da Capital, Vitdéria, ES, para dirimir quaisquer
davidas oriundas do presente contrato.

E assim, por estarem justos e acordados, assinam o presente
instrumento em 02 (duas) vias de 1igual teor e forma (assinatura
fisica) e, no caso de utilizacdo de assinatura digital qualificada,
serd em somente 01 (uma) via, para que surta um sbé6 efeito e a data do

termo deverd ser considerada a data da ultima assinatura.
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XXXXX XXX XXX XXX XXX XXXXKXXX
CONTRATADA

2)
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