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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

1. INFORMAÇÕES BÁSICAS DA CONTRATAÇÃO  

Setor Requisitante: SEGOV/SUBCOM 

Responsável: Valéria Cristina Morgado Ribeiro 

Objeto: Constitui objeto do presente Estudo Técnico Preliminar a prestação de 

serviços gráficos (placas, adesivos, impressões digitais, backdrops, empenas, 

testeiras, flâmulas, faixas, letreiros, windbanners, bandeiras, cartões de visita, 

plastificações e encadernações). 

 

DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

Realizar, por meio desta Subsecretaria, os serviços gráficos, impressos, com 

formato padronizado, para divulgação de programas, projetos, ações e eventos 

desta municipalidade.  

Tendo em vista os princípios da economicidade e eficiência, a presente 

contratação se destina a unificar, padronizar e simplificar a prestação dos 

serviços ao cidadão, criando assim um padrão, permitindo a otimização de 

custos de confecção. Desta forma, além da redução de custos, espera-se como 

resultado da contratação a qualidade e a presteza na execução dos serviços, 

tendo em vista os princípios da Administração Pública, em especial o da 

economicidade e da eficiência. 

Desta forma, além da redução de custos, espera-se como resultado da 

contratação a garantia de qualidade e de presteza na execução dos serviços. 

 

 

2. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO E QUANTITATIVO/VALOR 

ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 
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Foi realizado o cálculo desta Subsecretaria de Comunicação, que tem dentre 

os objetivos institucional atender as demandas das demais secretarias, 

conforme listadas abaixo. O objetivo principal da Contratação de Serviços 

Gráficos é devido ao atendimento ao princípio da publicidade e viabilizar o 

direito à informação. Este objetivo é alcançado por meio de ações que 

difundem os atos, programas, obras, serviços e campanhas dos órgãos e 

instituições da Administração Municipal deVitória/ES, cujo conteúdo deverá  ter 

caráter educativo, informativo e de orientação social, atendendo assim o 

interesse público. 

 

Secretarias que serão atendidas diretamente com a Contratação dos Serviços:  

  

 Central de Serviços 

 Assistência Social 

 Cidadania, Direitos Humanos e Trabalho 

 Cultura 

 Desenvolvimento da Cidade e Habitação 

 Educação 

 Esportes 

 Fazenda 

 Gestão e Planejamento 

 Meio Ambiente 

 Obras 

 Saúde 

 Segurança 

 Transportes. 
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ITEM DESCRIÇÃO 
QUANTIDADE 

MENSAL 
PREVISTA 

UNIDADE DE 
MEDIDA 

VALOR ESTIMADO 
CONFORME 

NECESSIDADE DE 
DEMANDA 

 
LOTE 1 

   

01 Impressão laser folha A4 colorida em 
papel simples alta alvura 75 gramas 

5.000 UN R$4.450,00 

02 Impressão laser folha A3 colorida em 
papel simples alta alvura 75 gramas 

1.000 UN R$4.000,00 

03 Impressão laser folha A4 colorida em 
papéis especiais tipo couche, cartão, 
com gramatura até 150 gramas 

 5.000 UN     R$8.000,00 

04 Impressão laser folha A3 colorida em 
papéis especiais tipo couche, cartão, 
com gramatura até 150 gramas 

2.500 UN R$10.000,00 

05 Impressão laser folha A4 colorida em 
papéis especiais tipo couche, cartão, 
com gramatura até 280 gramas 

 3.500 UN R$9.100,00 

06 Impressão laser folha A3 colorida em 
papéis especiais tipo couche, cartão, 
com gramatura até 280 gramas 

2.500 UN R$13.000,00 

07 Impressão laser folha A4 preto e 
branco em papel simples alta alvura 
75 gramas 

2.500 UN R$1.225,00 

08 Impressão laser folha A3 preto e 
branco em papel simples alta alvura 
75 gramas 

2.500 UN R$1.625,00 

09 Impressão laser folha A4 preto e 
branco em papéis especiais tipo 
couche, cartão, com gramatura até 150 
gramas 

2.500 UN R$1.250,00 

10 Impressão laser folha A3 preto e 
branco em papéis especiais tipo 
couche, cartão, com gramatura até 150 
gramas 

1.000 UN R$1.382,21 
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11 Impressão laser folha A4 preto e 
branco em papéis especiais tipo 
couche, cartão, com gramatura até 280 
gramas 

2.000 UN R$1.410,03 

12 Impressão laser folha A3 preto e 
branco em papéis especiais tipo 
couche, cartão, com gramatura até 280 
gramas 

2.500 UN R$2.739,87 

13 Impressão de folder formato A4 papel 
diverso até 115 gramas 4/4 cores 
(tiragem mínima 20 unidades) 

2.000 UN R$418,00 

14 Impressão de folder formato A4 papel 
diverso até 150 gramas 4/4 cores 
(tiragem mínima 20 unidades) 

2.000 UN R$703,94 

15 Impressão de folder formato A4 papel 
diverso até 240 gramas 4/4 cores 
(tiragem mínima 20 unidades) 

2.000 UN  R$1.410,03 

16 Folder tamanho A5 – 4/0 cor 2.500 UN R$415,00 

17 Folder tamanho A4 – 4/0 cor 2.500 UN R$399,00 

18 Folder tamanho A3 – 4/0 cor 2.000 UN 4.794,00 

VALOR TOTAL ESTIMADO, CONFORME NECESSIDADE DE DEMANDA 

VALOR TOTAL ANUAL – 12 MESES  

 R$ 66.322,08 

R$862.187,04 
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ITEM DESCRIÇÃO 
QUANTIDADE 

MENSAL 
PREVISTA 

UNIDADE DE MEDIDA VALOR 
ESTIMADO 

CONFORME 
NECESSIDADE 
DE DEMANDA 

 
LOTE  2 

   

01 Impressão de cartões de visita 
papel couche matte 250 gramas 4/0 
cor  

100 UN R$27,19 

02 Impressão de cartões de visita 
papel couchematte 250 gramas 4/4 
cor  

100 UN R$ 15,99 

VALOR TOTAL ESTIMADO, CONFORME NECESSIDADE DE DEMANDA 

VALOR TOTAL ANUAL – 12 MESES  

 R$43,18 

R$518,16 

ITEM DESCRIÇÃO 
QUANTIDADE 

MENSAL 
PREVISTA 

UNIDADE DE 
MEDIDA 

VALOR ESTIMADO 
CONFORME 

NECESSIDADE DE 
DEMANDA 

 
LOTE 3 

   

01 Plastificação de polaseal 0,07micra 
formato até A4 

200 UN R$4.800,00 

02 Plastificação de polaseal 0,07micra 
formato até A3 

200 UN R$4.800,00 

03 Encadernação capa dura formato A4 com 
gravação na capa e no dorso do livro 
até 500 folhas 

200 UN    R$16.600,00 

04 Encadernação wire-o com capas de PVC 
protetoras em formato A4 até 500 
folhas 

500 UN R$6.000,00 

05 Encadernação em espiral formato A4 com 
capas protetoras até 500 folhas 

500 UN R$5.000,00 

06 Aplicação de verniz localizado em 
serviços impressos, aplicação em até 

250 UN - 
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A contratação/aquisição está estimada em R$ 1.309.105,20/ANUAL conforme 

necessidade de demanda. 

 

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO 

Após pesquisa de mercado, verificamos que diversos órgãos públicos fazem 

contratações semelhantes via licitação por pregão eletrônico do tipo menor 

preço global por lote único. Razão à qual optamos por este modelo licitatório. 

 

Órgãos que fizeram essa contratação: 

Governo do Estado do Rio de Janeiro 

– Secretaria de Estado de Fazenda – 

Departamento Geral de 

Administração e Finanças  

Código de Classificação: 

13.02.01.15 

Veja item 14 do link abaixo: 

http://www.fazenda.rj.gov.br/sefaz/ShowProperty?nodeId=%2FUCMServer%2FWCC224654%2F%2FidcPrimaryFile&revision=lat

estreleased 

Conselho Nacional do 

Ministério Público 

 

EDITAL DE LICITAÇÃO Nº 07/2022 

 

Veja TR página 51 do edital 

no link abaixo: 

https://www.cnmp.mp.br/portal/licitacoes-modalidade/cadastrodelicitaes/142 

Prefeitura de Santa Rita do PREGÃO ELETRÔNICO 

N.°067/2022 
Veja edital no link abaixo:  

formato A3 (mínimo de 50 unidades) 

07 Serviço diverso de corte vinco com 
fornecimento da faca pela CONTRATADA 
(mínimo de 100 unidades) 

250 UN - 

VALOR TOTAL ESTIMADO, CONFORME NECESSIDADE DE DEMANDA 

VALOR TOTAL ANUAL – 12 MESES  

 R$37.200,00 

R$446.400,00 
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Sapucaí - MG 

https://s3.amazonaws.com/pmsrs.mg.gov.br/wp-content/uploads/2022/08/EDITAL-PREG%C3%83O-ELETR%C3%94NICO-

SRP-Servi%C3%A7os-Gr%C3%A1ficos.pdf 

 

4. ESCOLHA DA SOLUÇÃO MAIS ADEQUADA  

 

LICITAÇÃO POR PREGÃO ELETRÔNICO DO TIPO MENOR PREÇO GLOBAL POR LOTE ÚNICO. 

O tipo de solução escolhida (materiais gráficos por lote único) é a que mais se 

aproxima da necessidade de atender ao princípio da publicidade e viabilizar o 

direito à informação, bem como garante a padronização dos materiais gráficos. 

5. DESCRIÇÃO COMPLETA DA SOLUÇÃO (SERVIÇO/OBJETO) 

As empresas deverão ser sediadas nos municípios de Vitória, Vila Velha, Serra 

ou Cariacica/ES, por questões de logística e atendimentos de prazo muitas 

vezes exíguos e incompatíveis com o frete. Alguns desses materiais, não 

podem ter entrega superior a 12hs, o que inviabiliza a contratação de empresas 

em municípios geograficamente mais distantes. 

O início da execução dos serviços deverá ocorrer em até 05 dias, contados do 

recebimento da Ordem de Serviços (OS). 

O prazo total de execução dos serviços será de 365 (trezentos e sessenta e 

cinco) dias corridos. Os serviços deverão ser executados no prazo de 12 horas 

a até 05 dias úteis, de acordo com a natureza e complexidade do serviço 

solicitado. 

Os serviços serão executados conforme os seguintes prazos, contados a partir 

da solicitação à Contratada: 

SERVIÇOS PRAZO DE ENTREGA 

Impressões a Laser 
Em até 24 (vinte e quatro) horas, podendo ser 
imediato para tiragens de até 100 (cem) 
impressões. 

Serviços Gráficos De 12 a 18 (de doze a dezoito) horas. 
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Encadernações em Geral 
Em até 24 (vinte e quatro) horas para 
encadernações de wire-o e espiral; e 
4 (quatro) dias para encadernações capas dura 

Serviços de Aplicação de 
Verniz localizado 

Em até 48 (quarenta e oito) horas, podendo ser 
24 (vinte e quatro) horas para tiragens até 100 
(cem) unidades 

Serviços de Corte e Vinco 3 (três) dias 
Plastificação de Documentos Em até 24 (vinte e quatro) horas 

Criação gráfica de folders, 
panfletos e outros 

12 a 18 (doze a dezoito) horas, podendo ser 
imediato para artes simples como cartões de 
visitas 

O serviço em tela possui natureza continuada, pois visa assegurar o 

atendimento a todas as secretarias da Prefeitura Municipal de Vitória (Central 

de Serviços, Assistência Social, Cidadania, direitos humanos e trabalho, 

Cultura, Desenvolvimento da cidade e habitação, Educação, Esportes, Saúde, 

Fazenda, Gestão e Planejamento, Meio Ambiente, Obras, Gestão e 

Planejamento, Segurança e Transportes), garantindo dessa forma a confecção 

de materiais administrativos e/ou informativos. 

 

6. PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO  

Dada a especificidade de cada tipo de impressão e considerando que nem 

todas as empresas atuam com amplo leque de serviços descritos no Termo de 

Referência, como também a fim de buscar maior economicidade e 

concorrência, essa administração Pública decidiu realizar contratação mediante 

Lotes conforme descrito no item 3 deste Estudo Técnico Preliminar. 

 

7. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS  

Tendo em vista os princípios da economicidade e eficiência, a presente 

contratação se destina a unificar, padronizar e simplificar a prestação dos 

serviços acima nesta Subsecretaria. Atualmente cada secretaria precisa fazer 

contratações independentes para estes serviços, o que além de não fazer 

sentido na esfera operacional, gerando diversas aberturas de processos para a 
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mesma contratação, cria-se ainda uma falta de padrão, uma vez que nem 

todas secretarias possuem profissionais qualificados para serviços de 

comunicação social. 

 

8. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO  

O presente Estudo Técnico Preliminar evidencia que a solução descrita neste 

documento se mostra tecnicamente viável e fundamentadamente necessária. 

Diante do exposto, DECLARO SER VIÁVEL a contratação pretendida. 

 
 
 

Vitória/ES, 01 de setembro de 2023. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Valéria Cristina Morgado Ribeiro 
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