PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento — SEGES
Central de Licitagdes, Compras e Contratos

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N2 001/2024

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS OU EMPRESAS OPERADORAS
DE MEIOS ELETRONICOS DE PAGAMENTO PARA O RECEBIMENTO DE CREDITOS MUNICIPAIS
POR MEIO DE CARTAO DE CREDITO OU DEBITO.

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE VITORIA, por meio da Agente de Contratagdo da Central de Licitacdes, Compras e
Contratos, designada pela Portaria n2 165/2020, de 01/12/2020, publicada em 04/12/2020, com
atualizacbes através das Portarias n? 021/2021 de 23/02/2021, publicada em 25/02/2021, n2
152/2021, de 19/11/2021, publicada em 23/11/2021, n2 178/2021 de 28/12/2021, publicada em
03/01/2022, n? 071/2022 de 31/05/2022, publicada em 01/06/2022, n2 192/2022 de 06/12/2022,
publicada em 08/12/2022, n2 015/2023 de 01/02/2023, publicada em 03/02/2023, n2 052/2023 de
28/03/2023, publicada em 29/03/2023, n?. 125/2023, de 31/07/2023, publicada em 01/08/2023, e
Portaria da Controladoria Geral do Municipio n2 029/2021, de 16/12/2021, publicada em 20/12/2021,
com fulcro na Lei Federal n? 14.133, de 01/04/2021, Lei Municipal ¢ 4.452, de 10/07/1997, publicada
em 12/07/1997, Lei Municipal n2 5.248, de 26/12/2000, publicada em 28/12/2000, Decreto Municipal
n?16.522, de 16/11/2015, Decreto Municipal n2 17.959, de 20/12/2019, Decreto Municipal n2 20.934,
de 15/06/2022, Decreto Municipal n2 22.973/2023, de 26/10/2023 e suas alteracdes, bem como
demais legislagBes aplicaveis a matéria e, de acordo com o disposto no presente Edital e respectivos
anexos, que dele passam a fazer parte integrante para todos os efeitos, independentemente de
transcricdo, torna publico, para conhecimento dos interessados, que fara realizar o
CREDENCIAMENTO visando atender Secretaria Municipal de Fazenda. O Edital encontra-se disponivel
na pagina do Municipio de Vitdria (https://transparencia.vitoria.es.gov.br/) , bem como na pagina do
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (https://www.gov.br/pncp/pt-br). Processo Administrativo
n? 8509483/2023.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do Municipio, denominado Agente de Contratacgao.

1.2. DATA DE INICIO DE ENTREGA DOS REQUERIMENTOS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
07/02/2024.

1.3. Pedido de Esclarecimento/Impugnacdo: qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital ou
para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias
Uteis antes da data de inicio de entrega da documentacdo, mediante documento formalizado e
apresentado no seguinte endereco eletronico: msgoncalves@vitoria.es.gov.br.

2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto deste edital o CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS OU EMPRESAS
OPERADORAS DE MEIOS ELETRONICOS DE PAGAMENTO PARA O RECEBIMENTO DE CREDITOS
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MUNICIPAIS POR MEIO DE CARTAO DE CREDITO OU DEBITO, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

3. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

3.1. Avigéncia deste edital serd por tempo indeterminado, podendo ser revogado por ato préprio da
Autoridade competente, na forma da Lei.

4. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1. Poderao participar deste credenciamento as instituicdes ou empresas operadoras de meios
eletrénicos de pagamento que preencham todos os requisitos exigidos no Decreto Municipal n2
22.973/2023 e alteracdes posteriores e, que atenderem a todas as exigéncias contidas neste Edital e
Seus anexos.

4.2, Estardo impedidos de participar de quaisquer fases do processo, interessados que se enquadrem
em uma ou mais das situagdes a seguir:

a) Estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Administracdo Municipal,
em face da hipdtese prevista no inciso Il do Art. 156, da Lei n? 14.133/2021;

b) Sejam declaradas inidoneas em qualquer esfera de Governo;
c) Estejam sob faléncia, dissolucdo ou liquidagao;
d) Estejam enquadradas no disposto do Art. 14, da Lei n? 14.133/2021;

e) Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

5. DO PROCEDIMENTO DO CREDENCIMENTO E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
5.1. DA FORMA DE APRESENTACAO

5.1.1. As institui¢Oes interessadas deverao apresentar o REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO e os
DOCUMENTOS, através do Protocolo Virtual do Poder Executivo Municipal de Vitéria
(protocolo.vitoria.es.gov.br).

5.1.2. As instituicdes devem especificar, no Requerimento de Credenciamento, que atenderdo aos
prazos previstos neste Edital e seus anexos.

5.1.3. 0 requerimento vincula o proponente, sujeitando-o, integralmente, as condi¢des do
credenciamento.

5.1.4. Os originais ou as cépias autenticadas dos documentos remetidos de forma eletronica poderdo
ser exigidos pelo Agente de Contrata¢do, no caso de existéncia de quaisquer duvidas ou havendo
necessidade de realizagdo de diligéncias, ocasido em que sera concedido o prazo de 02 (dois) dias Uteis
para encaminhamento dos mesmos.

5.1.5. Quando solicitada a apresentacdo de originais ou cdpias autenticadas, nos termos do subitem
anterior, sera considerado atendido o prazo de entrega na data da postagem, desde que a proponente
utilize a ferramenta SEDEX, com o respectivo registro e envio do cddigo de rastreamento ao Agente de
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Contratagdo. Caso o proponente opte por outro meio de entrega dos documentos em questdo, sera
considerado atendido o prazo na data do efetivo recebimento.

5.2. DA DOCUMENTAGAO HABILITATORIA

5.2.1. O proponente devera apresentar os documentos para sua habilitacdao especificados a seguir,
com validade vigente a data de sua apresentac¢do, a exce¢do daqueles que, por sua natureza, ndo
contenham validade, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega ou solicitacdo de documento" em
substituigao.

5.2.2. DA HABILITACAO JURIDICA

5.2.2.1. Para habilitagao juridica, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
I. Contrato, estatuto social e/ou regimento e suas alteracbes, devidamente registrado;
Il. Ata de eleicdo da diretoria em exercicio, devidamente registrada, quando couber.
5.2.3. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

5.2.3.1. Para comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

I. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
Il. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;
lll. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa, relativa
aos tributos relacionados com o objeto licitado;

V. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS;

VI. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

5.2.3.2. O proponente deverd apresentar, antes da assinatura/recebimento do Termo de
Credenciamento, a Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal de Vitdria.

5.2.4. DA QUALIFICACAO TECNICA

5.2.4.1. Para Qualificagdo Técnica, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

I. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, similar(es) em caracteristicas técnicas e capacidades de
operagdo com o objeto de credenciamento;

Il. PROVA DE REGULARIDADE com as disposi¢des do Sistema Financeiro Brasileiro;

IIl. AUTORIZAGAO como subadquirente/empresa facilitadora por instituicio credenciadora
supervisionada e homologada pelo Banco Central do Brasil, podendo processar pagamentos, inclusive
parcelados, mediante uso de cartées de crédito ou débito normalmente aceitos no mercado
financeiro;

IV. CERTIFICAGAO valida expedida por empresa de auditoria oficialmente credenciada pelo PCI-DSS
(Payment Card Industry Data Security Standards — Padrdo de Segurancga de Dados da Industria de

Credenciamento n2 001/2024 3

Responsavel: Michelly dos Santos Gongalves
Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 1927 — 22 piso — Bloco “B”, Bento Ferreira — Vitéria/ES -CEP. 29050-945
Telefone.: (27) 3382-6037 - E-mail: msgoncalvesi@vitoria.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento — SEGES
Central de Licitagdes, Compras e Contratos

Cartbes de Pagamento), de que o processamento da transacdo opera em plena conformidade com os
padrées estabelecidos pelo PCI-DSS, ndo podendo utilizar-se de certificagdo em nome de terceiros.

5.2.5. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

5.2.5.1. Para comprovacdo da boa situacdo financeira, devera ser apresentado o seguinte
documento:

I. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelos Cartérios Distribuidores competentes da sede
da pessoa juridica, emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias, quando outro prazo de validade nio
estiver expresso no documento.

a) As empresas que apresentarem certid3o positiva de RECUPERACAO JUDICIAL poderdo participar
deste credenciamento desde que o Juizo em que tramita o procedimento dispense a apresentacao da
Certidao Negativa de Recuperacdo Judicial ou certifique que a empresa estd em condi¢des de contratar
com a Administragao Publica.

5.2.6. OUTROS DOCUMENTOS

5.2.6.1. S3o exigidos, ainda, os seguintes documentos:

I. Ato de outorga de poderes ao representante legal da empresa;

Il. Cédula de identidade e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do(s) representante(s) legal(is);

lll. Endereco completo do(s) representante(s) legal(is) (logradouro, complemento, bairro, cidade,
unidade da Federacdo e CEP), nimero de telefone e e-mail;

IV. DECLARACAO, expressa, em papel timbrado, de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art.
72 da Constituicdo Federal;

V. DECLARAGAO, expressa, em papel timbrado, de inexisténcia de fato impeditivo a participagdo e
concordancia com todas as condi¢cOes deste Edital e seus anexos.

5.2.7. OBSERVACOES SOBRE A HABILITACAO

5.2.7.1. Quanto a documentacdo exigida para fins de habilitacdo, a interessada poder3, a seu critério,
utilizar-se do SICAF, sendo obrigatdria, neste caso, a apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral
valido, emitido pelo SICAF.

5.2.7.2. A dispensa de entrega dos documentos, mediante apresentagao do Certificado de Registro
Cadastral, somente sera possivel para aqueles que estiverem validos no SICAF.

5.2.7.3. Caso as certiddes expedidas pelas Fazendas Estadual e Municipal, quando exigidas, ndo
tragam consignados os respectivos prazos de validade, e estes ndo sejam do nosso conhecimento, o
Agente de Contratagdo considerara como maximos, os prazos vigentes no Estado do Espirito Santo e
Municipio de Vitdria, 90 (noventa) e 60 (sessenta) dias, respectivamente.

5.2.7.4. A confirma¢do da veracidade das certidoes emitidas pela internet apresentadas pelos
interessados serd feita pelo Agente de Contratacgdo, através dos respectivos sites.

5.2.7.5. E facultado ao Agente de Contratacdo, em qualquer fase do credenciamento, desde que ndo
seja alterada a substdncia da proposta, adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer
informacdes, corrigir impropriedades na documentacdo de habilitacdo, ou complementar a instrugédo
do processo.
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5.2.7.6. Serdo declarados habilitados os proponentes que atenderem, na integra, todas as exigéncias
deste Edital e seus anexos.

5.2.7.7. Apds a habilitacdo e publicacdo do resultado, o Credenciado serd convocado pela
Administracdo, por escrito, para a assinatura do Termo de Contrato, no prazo de 02 (dois) dias Uteis a
partir da data da convocacdo.

6. DA DISTRIBUICAO DOS SERVICOS E DAS CONDICOES PARA OPERACIONALIZACAO DO OBJETO

6.1. As credenciadas poderao ser contratadas simultaneamente;

6.2. O sorteio citado no § 22 do Art. 22 do Decreto Municipal 22.973/2023, de 26/10/2023, podera ser
realizado a qualquer tempo mediante demanda do Municipio.

7. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

7.1. Os recursos, representacdo e pedido de reconsideracdo, somente serdo acolhidos nos termos do
art. 165 da Lei n2 14.133/2021.

8. DAS INFORMACOES DA FISCALIZACAO

8.1. A Gestdo deste credenciamento sera realizada pela servidora Cidneia Monteiro de Oliveira e a
Fiscalizacdo sera realizada pelo servidor Everton Nascimento de Aragdo (Fiscal titular), e Carina Batista
de Queiroga (Fiscal substituto) — telefone (27) 3382-6406, ou por outro servidor designado, por meio
de Ato de Designacao do Secretdrio da Pasta requisitante.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. A contratacdo decorrente do presente credenciamento dar-se-4 mediante assinatura de
contrato.

9.2. As condicOes gerais de execucdo, as obrigacdes da Administracdo e do Credenciado, penalidades
e demais condi¢Oes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

9.3. As InstituicGes credenciadas deverdo apresentar, antes da assinatura do Termo de
Credenciamento, a Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal de Vitdria.

9.4. A participagao do interessado neste credenciamento implica em aceita¢do de todos os termos do
presente Edital.

9.5. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informac¢des prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do procedimento. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagGes nele contidas implicard na imediata desclassificagdo do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido credenciado, na rescisdo do Termo de
Credenciamento, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

9.6. Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do procedimento.
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9.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

9.8. Os participantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo no
prazo determinado pelo Agente de Contratagao, sob pena de desclassificagao.

9.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
participante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

9.10. As normas disciplinadoras do credenciamento serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.11. Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pelo Agente de Contratacdo, com base na
legislacdo em vigor.

9.12. As decisOes referentes a este processo Licitatorio poderdo ser comunicadas aos licitantes por
gualquer meio, inclusive eletrénico ou mediante publicacdo no veiculo de comunicacdo oficial do
Municipio.

9.13. A Administracdo podera revogar o presente Edital por interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta ou anula-
la por ilegalidade, total ou parcialmente, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado.

Vitdria/ES, 11 de janeiro de 2024.
Assinado de forma digital por

MICHELLY DOS SANTOS  MICHELLY DOS SANTOS

GONCALVES:08981813728 GONCALVES:08981813728
Dados: 2024.01.12 09:28:41 -03'00'

Michelly dos Santos Gongalves
Agente de Contratagao
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ANEXO | (DO EDITAL) — TERMO DE REFERENCIA

(ARQUIVO DIGITAL)

OBSERVACAO: Documento em arquivo eletronico (digital)
disponibilizado para download no site
https://transparencia.vitoria.es.gov.br/.
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ANEXO Il - MINUTA DOS TERMOS DE CREDENCIAMENTO

Termo de Credenciamento n2 XXX/2024
Processo Administrativo n2 8509483/2023

TERMO DE CREDENCIAMENTO QUE CELEBRAM ENTRE SI
O MUNICIPIO DE VITORIA E A INSTITUICAO
XXXXXXXXXXX.

O MUNICIPIO VITORIA por intermédio da XXXXXXXXXX, 6rgdo de direito publico interno inscrita no
CNPJ sob 0 n.2 XX.XXX.XXX/XXXX-XX com sede nesta capital a XXXXXXXXXXXXXXX, neste ato
representado pelo Secretdrio de XXXXXXXXXXXX, Sr. XXXXXXX, ao final assinado, doravante designado
CREDENCIANTE e, de outro lado, a XXXXXXXXXXXXXXXX, com sede a XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito no
CNPJ sob 0 n.2 XXXXXXXXXXXX, representado por XXXXXXXXXXXXXXXXX, ao final assinado doravante
designado CREDENCIADO, celebram o presente termo de credenciamento, oriundo do Processo
Administrativo n2 8509483/2023, que passa a fazer parte deste instrumento, independente de
transcricdo, que reger-se-a pelas cldusulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste instrumento o CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS OU
EMPRESAS OPERADORAS DE MEIOS ELETRONICOS DE PAGAMENTO PARA O RECEBIMENTO DE
CREDITOS MUNICIPAIS POR MEIO DE CARTAO DE CREDITO OU DEBITO.

CLASULA SEGUNDA - DA VIGENCIA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Credenciamento sera de 60 (sessenta) meses, a contar da
data da sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme o disposto no Art. 107, da Lei 14.133/2021,
mediante Termo Aditivo, devidamente autorizada formalmente pela Autoridade Competente.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS NORMAS APLICAVEIS

3.1. 0 presente Termo de Credenciamento rege-se pelas normas previstas no Edital de
Credenciamento n2 001/2024 e seus ANEXOS, e demais normas de legislacdes aplicaveis a matéria em
vigor, sujeitando, integralmente, as condig¢des estabelecidas no referido instrumento.

CLAUSULA QUARTA — DA RESCISAO

4.1. O presente TERMO DE CREDENCIAMENTO podera ser rescindido, a qualquer momento, por
interesse de uma das partes ou de ambas, mediante aviso prévio, por escrito, com 30 (trinta) dias de
antecedéncia, ou, independentemente de aviso, por interpelacdo judicial ou extrajudicial, ou por
descumprimento de qualquer de suas clausulas, por uma das partes.
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4.2. Ocorrendo a rescisdo do presente TERMO DE CREDENCIAMENTO, por qualquer das hipdteses
previstas no caput desta Clausula, ficam automaticamente suspensas as operac¢ées, objeto do mesmo,
permanecendo em vigor todas as obrigacdes do CREDENCIANTE, até a total entrega dos carnés
impressos.

CLAUSULA QUINTA — DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

5.1. A gestdo deste Credenciamento sera realizada pela servidora Cidneia Monteiro de Oliveira e a
fiscalizacdo sera realizada pelo servidor Everton Nascimento de Aragdo (Fiscal titular), e Carina Batista
de Queiroga (Fiscal substituto) — telefone (27) 3382-6406, ou por outro servidor designado, por meio
de Ato de Designac¢do do Secretdario da Pasta requisitante.

5.2. O Gestor/Fiscal devera notificar o credenciado por escrito, quando necessario, sobre quaisquer
irregularidades que venham a ocorrer em funcdo da execucao do objeto.

CLAUSULA SEXTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1. O CREDENCIADO assume todos os direitos, deveres e obrigacdes, declarando-se de pleno acordo
com as normas estabelecidas no Edital de Credenciamento n? 001/2024 e seus ANEXOS, obrigando-se
o signatdrio em todos os seus termos.

6.2. As partes indicardo as pessoas, pertencentes aos seus quadros de pessoal, para atuarem como
operadores e fiscalizadores do fiel cumprimento do objeto deste TERMO DE CREDENCIAMENTO.

6.3. A substituicdo de qualquer pessoa a que se refere o subitem anterior, serd feita pela parte
interessada, mediante prévia comunicacdo escrita, dirigida a outra parte signatdria do presente
TERMO DE CREDENCIAMENTO, passando tal substituicdo a surtir efeitos a partir do efetivo
recebimento da referida comunicacao.

6.4. Os avisos, comunicacdes ou notificaces, inerentes a este TERMO DE CREDENCIAMENTO,
trocados entre as partes, serdo feitos por escrito, por meio de oficio, enviado através de e-mail
institucional/corporativo.

6.5. A modificagdo deste TERMO DE CREDENCIAMENTO, havendo interesse de uma das partes ou de
ambas, s6 podera ocorrer formalmente.

6.6. O custeio dos servigos graficos de impressdao dos carnés de IPTU e Taxas, e ISS do Municipio de
Vitéria ndao implica corresponsabilidade do Municipio por dividas ou compromissos de qualquer
natureza, assumidos pelo CREDENCIADO, em nenhuma hipétese.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO

7.1. Fica eleito o Foro da Vara dos Feitos da Fazenda Publica Municipal, Comarca da Capital, Vitéria,
ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato.

E assim, por estarem justos e acordados, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor e forma (assinatura fisica) e, no caso de utilizacdo de assinatura digital qualificada, serd em
somente 01 (uma) via, para que surta um soé efeito e a data do termo devera ser considerada a data
da ultima assinatura.
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Vitdria, XX de XXXX de 2024.

SECRETARIO DE XXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CREDENCIANTE CREDENCIADO

TESTEMUNHAS:

1)
CPF:

2)
CPF:

Credenciamento n2 001/2024 10

Responsavel: Michelly dos Santos Gongalves
Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 1927 — 22 piso — Bloco “B”, Bento Ferreira — Vitéria/ES -CEP. 29050-945
Telefone.: (27) 3382-6037 - E-mail: msgoncalvesi@vitoria.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento — SEGES
Central de Licitagdes, Compras e Contratos

ANEXO 1l (DO TERMO DE REFERENCIA) - MINUTA DOS TERMOS DO CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS

Contrato n2 XXX/2024
Processo Administrativo n2 8509483/2023
Edital de Credenciamento n2 001/2024

CONTRATO QUE CELEBRAM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
VITORIA E A EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

O MUNICIPIO DE VITORIA, por intermédio da SECRETARIA DA FAZENDA, 6rgdo de direito publico
interno, inscrita no CNPJ sob o N2 27.142.058/0007-11, com sede a Av. Mal. Mascarenhas de Moraes,
n. 2 1927, Bento Ferreira, nesta Capital, representada legalmente pela SECRETARIA MUNICIPAL DE
FAZENDA, Sr2. NEYLA TARDIN, CPF n2 XXXXXXXXXXXXXXX, daqui por diante denominado
CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX com sede, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste
ato representados por  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,  CPF  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, RG
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, celebram a contratacdo por meio
de credenciamento de instituicdo financeira/ou empresa operadora de meios eletrGnicos de
pagamento para o recebimento de créditos municipais por meio de cartdo de crédito ou débito, sem
qualquer exclusividade ou 6nus, nos termos do Art. 72 da Lei 14.133/2021, do Decreto 22.973/2023,
da Lei 4.452/1997, e da Lei 5.248/2000, que se regera pelas cldusulas e condi¢cdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES
FINANCEIRAS OU EMPRESAS OPERADORAS DE MEIOS ELETRONICOS DE PAGAMENTO PARA
O RECEBIMENTO DE CREDITOS MUNICIPAIS POR MEIO DE CARTAO DE CREDITO OU DEBITO.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR
2.1. A contratagdo ndo vai gerar 6nus para o Municipio.

2.2. O municipio ndo efetuard qualquer pagamento a contratada, pois a mesma serd remunerada
através da taxa e/ou encargos aplicados na transacdo de pagamentos e parcelamentos dos cart&es de
crédito e/ou débito.

2.3. Acontratada receberd a titulo de pagamento pelos servigos prestados, somente valores recebidos
dos contribuintes, referente a taxas e/ou encargos aplicados pela operagdo dos cartdes de crédito e
débito no ato de efetivagdo da transac¢do, ndo gerando 6nus nem cobrangas aos cofres do Municipio
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CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

3.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 1.827 (hum mil oitocentos e vinte e sete) dias corridos, a
contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme o disposto no Art. 107, da Lei
14.133/2021, mediante Termo Aditivo, devidamente autorizado formalmente pela Autoridade
Competente e observados os seguintes requisitos:

a) Os servicos tenham sido prestados regularmente;

b) A Administragdo mantenha interesse na realizagdo do servigo;

c) A Contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.

3.2. Nos contratos assinados eletronicamente, serd considerada a data da ultima assinatura.

3.3. A eficacia do mesmo dar-se-a ap6s a publicacdo resumida do instrumento na Imprensa Oficial do
Municipio de Vitdria (art. 52 da Lei Organica).

CLAUSULA QUARTA — DA EXECUGAO DOS SERVICOS

4.1. A Contratada serd convocada pela Administracdo para assinar o Termo de Contrato ou o
instrumento equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir da data da convocacédo, sob pena
de incorrer nas sangdes previstas neste Contrato.

4.2. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada e desde que o motivo
seja aceito pela Administracao.

4.3. Os servicos serdo executados conforme especificagdes constantes do Edital e seus anexos.

4.4. Os prazos de execucdo dos servicos objeto deste contrato serdo contados a partir da data de
assinatura do contrato.

4.5. O prazo de execucdo dos servicos sera de 1.827 (hum mil, oitocentos e vinte e sete) dias, a contar
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme Art. 107 da Lei Federal n? 14.133/2021,
desde que haja autoriza¢do formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

a) Os servigos tenham sido prestados regularmente;
b) A Administragdo mantenha interesse na realizagdo do servigo;
c) A Contratada manifeste expressamente interesse na prorrogagao.

4.6. A contratada deve apresentar ao interessado os planos de pagamento a vista ou em parcelas dos
débitos em aberto, possibilitando ao titular do cartdo de crédito, ou débito, conhecer previamente os
custos adicionais de cada forma de pagamento e decidir pela op¢ao que melhor atenda as suas
necessidades.

4.7. A contratada poderd praticar a cobranca de taxas dos contribuintes para o
financiamento/parcelamento dos débitos, que deverdo ser publicadas na pagina inicial das respectivas
plataformas de opera¢do de pagamentos ou em local visivel no caso de implementag¢do de
Totem/ATM.

4.8. O Municipio ndo tera qualquer interferéncia na relacdo do contribuinte com a contratada nas
transacodes financeiras efetuadas entre eles.
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4.9. O pagamento de tributos e demais receitas municipais por meio de cartdo de crédito ou débito, a
vista ou em parcelas, compreende o recolhimento do valor a vista e de forma integral na rede
arrecadadora Municipal.

4.10. A contratada, apds a aprovagdo da transagao pelo emissor do cartdo procedera a quitacdo do
VALOR TOTAL do(s) débito(s) indicado(s), sem quaisquer descontos de taxas ou tarifas junto a
instituicdo financeira autorizada a arrecadar para o Municipio, utilizando-se para tal as rotinas
habituais do processo de arrecadacao de impostos e taxas municipais, observando-se que o prazo sera
contado a partir da data da captura e confirmacao da transacao.

4.11. A contratada fornecera ao contribuinte a comprovacao da quitacdo do débito emitida pelo
estabelecimento arrecadador, mediante autenticagdo mecanica ou comprovante de pagamento no
gual deverao constar os dados dos débitos quitados.

4.12. A mera apresentacao de recibo da operacao financeira realizada entre o titular do cartdo de
crédito ou débito e a operadora do respectivo cartdo ndo comprova a extincdo do débito do
contribuinte com o Municipio.

4.13. Os encargos e eventuais diferencas de valores a serem cobrados por conta da utilizacdo do
cartdo de crédito, ou débito, ficam exclusivamente a cargo do seu titular.

4.14. Atransacdo realizada por meio de cartdo de crédito / débito sera realizada por conta e risco das
instituicdes integrantes do Sistema de Pagamento Brasileiro (SPB), de modo que eventual
inadimplemento por parte do titular do cartdo em relagdo a respectiva fatura nao produzira qualquer
efeito em relacdo ao valor recolhido aos cofres publicos, nem gerara 6nus ao Municipio de Vitdria

CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DOCONTRATO

5.1. A Gestdo deste credenciamento sera realizada pela servidora Cidneia Monteiro de Oliveira e a
Fiscalizacdo sera realizada pelo servidor Everton Nascimento de Aragdo (Fiscal titular), e Carina Batista
de Queiroga (Fiscal substituto) — telefone (27) 3382-6406, ou por outro servidor designado, por meio
de Ato de Designagao do Secretdrio da Pasta requisitante.

5.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢es técnicas
ou vicios ocultos, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Administra¢do ou de seus
agentes e prepostos.

5.3. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdao da contratagdo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
6.1. S3o obrigac6es da CONTRATADA:

6.1.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obriga¢cdes constantes neste Termo de Contrato, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
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boa e perfeita execuc¢do do objeto e, ainda:

6.1.2. Fornecer ao Municipio, obrigatoriamente, canais de acessos remotos, como a rede mundial de
computadores, transacdes via web, utilizando meios eletronicos de gera¢do de links individuais e
massificados para inser¢do dos dados pelo usuario do cartdo de crédito e/ou débito;

6.1.3. Por solicitacdo do Municipio, a contratada devera fornecer equipamentos do tipo POS,
POSGPRS, POO, PINPAD, Totem/ATM, bem como efetuar reparos, manutencgdo e assisténcia técnica
nos equipamentos e softwares e prestar os esclarecimentos necessdarios ao correto funcionamento
destes.

6.1.4. Os equipamentos, se solicitados, apds instalados, poderdao ser operados por servidores do
Municipio (Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFA) e/ou funciondrios da empresa/instituicdo
contratada, devidamente treinados pela mesma. Os fornecimentos de equipamentos, pessoal e o
treinamento, se houver, serdo sem quaisquer énus e/ou custos para o Municipio;

6.1.5. Os equipamentos citados no subitem 6.1.3, quando instalados, deverdo ser recolhidos pela
Contratada no fim do prazo de vigéncia do contrato;

6.1.6. Os canais que tratam os subitens anteriores deverdo estar integrados aos sistemas da
Subsecretaria de Receita (SEMFA/ SUB-REC) para permitir o acesso ao valor presente do débito, o
controle da transagao, a conciliagdo com os recebimentos dos bancos e a emissdo em tempo real de
relatérios diversos. A integracdo serd de forma online, sem intervencdo manual, e através de
webservice.

6.1.7. Responsabilizar-se pela seguranca da operacdo, tanto por via remota quanto por Totem/ATM,
consubstanciando um risco operacional inerente do negdcio financeiro que realiza;

6.1.8. Integrar os sistemas previstos no subitem 6.1.6 de forma que a comunicacdo entre as aplicacbes
da Contratada e da Secretaria de Fazenda seja de forma online, sem intervencdo manual, e através de
webservice.

6.1.9. Atender as seguintes condicdes:

a) Estar autorizada como adquirente, subadquirente, operadora de meios eletrénicos, ou empresa
facilitadora por instituicdo credenciadora supervisionada pelo Banco Central do Brasil (BACEN), a
processar recebimento, inclusive parcelados, mediante uso de cartdes de crédito ou débito
normalmente aceitos no mercado;

b) Estar em plena conformidade com os padrdes PCI-DSS (Payment Card Industry Data Security
Standards), Padrdo de Seguranca de Dados da Industria de Cartdes de Pagamento, devendo a
contratada possuir Certificagdo valida emitida por empresa de auditoria oficial credenciada pelo
PCIDSS em seu nome, nao podendo utilizar-se de certificagdo em nome de terceiros;

¢) Quitar a vista, na prépria data em que a transagdo com cartdo de crédito tiver sido aprovada, em
qualquer instituicdo da rede bancdria arrecadadora do Municipio, todos os débitos incluidos no total
do pagamento;

d) Disponibilizar para o pagador, imediatamente apds a quitacgdo, o ticket da operagdo com cartdo de
débito ou crédito e os comprovantes de pagamento fornecidos pela instituicdo arrecadadora, podendo
essa disponibilizacdo ocorrer por meio eletronico (e-mail ou SMS);

e) Fornecer, a qualquer tempo, todas as informacgdes solicitadas pelo Municipio;
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f) Executar, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, os servicos/diagndstico de manutengio e
suporte técnico para solucdo de problemas para todos os equipamentos fornecidos e canais
disponibilizados para a execugdo o dos servicos, sem 6nus e/ou custos para o Municipio;

g) Apresentar relatdorio mensal, por meio de site especifico, podendo ainda ser na forma eletronica,
para conferéncia das transacdes efetuadas nos periodos didrio e mensal, separadas entre crédito e
débito, para apuracdo e conciliagdo dos valores recebidos;

h) Garantir o pleno acesso a dados e informacGes referentes a execugdo dos servicos, objeto deste
Termo, emitindo relatdrios e consultas quando requisitados por qualquer um dos seus setores ou
fiscais, atendendo os prazos estabelecidos na solicitacdo, a fim de proporcionar ao Municipio
condicdes para adequado acompanhamento e fiscalizacdo dos servigos.

6.1.10. Manter os registros que comprovem todas as operagdes efetuadas, pelo prazo de 05 (cinco
anos, apos a quitacdo do débito;

6.1.11. Certificar, a qualquer tempo, a legitimidade de autenticacdo aposta em documento de
arrecadacdo, ou guia de recolhimento, ou de comprovante de pagamento, no prazo maximo de 05
(cinco) dias, contados da data de ciéncia da solicitacdo, prorrogavel por igual periodo, quando
apresentado motivo relevante.

6.1.12. Manter as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo, além da sua regularidade fiscal e trabalhista
durante a vigéncia do Contrato, sob pena de rescisdo do instrumento, respeitando a legislacdo vigente,
em especial a apresentacdo das certidGes previstas no Art. 10 do Decreto 22.973/2023.

6.2. Sao obrigacdoes da CONTRATANTE:

6.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, através de representante da Administracdo
nominalmente designado como “gestor do contrato”, nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021 e
suas alteracGes e Manual de Gestdo de Contratos da PMV.

6.2.2. Prover as informacgGes necessdrias para que a contratada possa dar andamento as suas
atividades, devendo observar o sigilo das informacdes.

6.2.3. Encaminhar a contratada, notificacdo, por meio eletrénico, acompanhada de guia para
pagamento, no caso de descumprimento do contrato e do Decreto 22.973/2023.

6.2.4. Informar, por meio de oficio circular, os casos de alteracdo de normas, ficando sob a
responsabilidade da contratada sua correta aplicagao.

6.2.5. Manter controle permanente dos servigos efetuados pela contratada.

6.2.6. Disponibilizar espaco fisico no caso de interesse do Municipio na instalacdo de Totem/ATM para
cobrancga dos créditos, nos termos do § 22 do Decreto 22.973/2023.

CLAUSULA SETIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. A Contratada que infringir as normas constantes destecontrato ficard sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

I. Adverténcia, nos casos de inexecucdo parcial que ndo acarretem prejuizos significativos para a
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Administracado.
Il. Multas nos seguintes casos e percentuais:

a) Multa no valor de RS 69,73 (sessenta e nove reais e setenta e trés centavos) por descumprimento
do disposto nos incisos V, VI, VIl e VIIl do Art. 32 do Decreto 22.973/2023, nos termos do Art. 12 do
mesmo Decreto, sendo este valor reajustado anualmente pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo
Especial (IPCA-e), nos termos da Lei n2 5.248 de 26/12/2000.

b) A contratada assumira a responsabilidade por valor ndo repassado, inclusive seus acréscimos,
sofrendo ainda a penalidade de multa e juros conforme disposto no inciso |, Art. 2°, e Art. 32 da Lei n2
4.452, de 1997, respectivamente.

lll. Impedimento de licitar e contratar com o Municipiode Vitdria:

2

a) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo: até 02 (dois) anos;

b) Dar causa a inexecucdo total do contrato, caracterizada pelo atraso na execucdo dos servigos de 03
(trés) dias: até 03 (trés) anos;

c) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame: até 02 (dois) anos;

d) N3do manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: até
03 (trés) anos;

e) N3o celebrar o contrato/instrumento congénere ou ndo entregar a documentac¢do exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: até 03 (trés) anos;

f) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da contratacdo sem motivo justificado, superior a
03 (trés) dias: até 03 (trés) anos.

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos seguintes casos:

a) Apresentar declara¢cdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a contratag¢do ou a execuc¢do do contrato;

b) Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento naexecug¢do do contrato;

¢) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacgdo; e,

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
especifico que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021.

7.3. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lein® 14.133/2021 ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragado Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos no Decreto Municipal n2 16.522/2015.

7.4. A apuracdo e o julgamento das demais infracGes administrativas ndo consideradas como ato
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lesivo a Administracdo Publica, previstas na Lei n2 12.846/2016 seguirdo seu rito previsto na Lei n?
14.133/2021.

7.5. As sang¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
poderdo ser aplicadas cumulativamente com a sang¢do de multa.

7.6. Na aplicacdo das sanc¢es, serdao considerados a natureza e a gravidade da infracdo cometida, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes,os danos que dela
provierem para a Administracdo Publica,e a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientagcées dos drgaos de controle.

7.7. A aplicagdao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
especifico que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 14.133/2021.

7.8. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133/2021 ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n? 12.846/2013, serdoapurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos no Decreto Municipal n? 16.522/2015.

7.9. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica, previstas na Lei n2 12.846/2016 seguirdo seu rito previsto na Lei n?
14.133/2021.

7.10. As sangles de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
poderdo ser aplicadas cumulativamente com a sang¢do de multa.

7.11. Na aplicagdo das sangbes, serao considerados anatureza e a gravidade da infracdo cometida, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos que dela
provierem paraa Administracdo Publica, e a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa
de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgaos de controle.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1. Este contrato podera ser rescindido pelo CONTRATANTE, independentemente de notificagdo ou
interpelagdo judicial, atendido o disposto no art. 137 ao art. 139 da Lei n? 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - DOS CASOS OMISSOS

9.1. Os casos omissos serao decididos pela Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2
14.133/2021 e demais normas aplicaveis a matéria e principios gerais doscontratos.

CLAUSULA DECIMA — DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. As comunicag0es relativas ao presente contrato serdaoconsideradas como regularmente feitas,
se entregues ou enviadas por carta protocolada, por telegrama, por fax ou por e-mail do fiscal deste
contrato.

10.2. Para a execucdo do contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a
dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer aceitar de quemquer que seja, tanto
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por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doa¢do, compensacao,
vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica
ilegal ou de corrupcdo, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra
forma a ela nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da
mesma forma.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS VEDACGES
11.1. E vedado a instituic3o:

11.2. Divulgar ou utilizar para outros fins de informacdes obtidas por meio de quaisquer dos sistemas
integrados entre a Credenciada e a Secretaria de Fazenda, fora do escopo do arranjo de pagamento.

11.3. Estornar o pagamento de que trata o subitem 4.10.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Fica eleito o Foro da Vara dos Feitos da Fazenda Publica Municipal, Comarca da Capital, Vitoria,
ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato.

E assim, por estarem justos e acordados, assinam opresente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor e forma (assinatura fisica) e, no caso de utilizacdo de assinatura digital qualificada, serd em
somente 01 (uma) via, para que surta um so efeito e a data do termo devera ser considerada a data da
ultima assinatura.

Vitdria, xx de XXXXXXXXXXXXXXXXX de 2024.

) 9,9,9,9.9.9.0,0,0,.0.0.0.0,0,0,9.9.9.9,0,0,0,0.0.0.0.0.¢,¢,0.¢.0.9,0:¢
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1)

2)
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