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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1. OBJETO

Aquisigdo de Materiais de Expediente

2. SETOR REQUISITANTE

Coordenacdo de Almoxarifado (SEGES/GAOF/CA)

3. RESPONSAVEL PELA CONTRATAGAO

Nome: Alciene Bispo Braga Barbosa

E-mail: abbbarbosa@vitoria.es.gov.br

Telefone: (27) 3382-6398

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

Art. 75, II, da Lei 14.133/2021

5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

5.1. A presente aquisigdo de material de expediente justifica-
se pela necessidade de garantir o adequado funcionamento das
atividades administrativas e operacionais desta
unidade/secretaria, assegurando a continuidade dos servicgos
publicos prestados. Os materiais de expediente sédo itens de
consumo indispensdveis ao desenvolvimento das rotinas diarias,
tais como elaboracdo de documentos, organizacdo de processos,
arquivamento, registros internos, atendimento ao publico e
demais demandas administrativas, sendo essenciais para manter a
eficiéncia, a organizacdo e a produtividade no ambiente de
trabalho. A auséncia ou insuficiéncia desses materiais poderé
comprometer o andamento das atividades institucionais,
ocasionando atrasos na execugdo dos servigos, prejuizos a
tramitacdo de documentos e impacto negativo no desempenho das
atribuicdes administrativas dos setores envolvidos. Dessa forma,
a aquisicdo visa suprir o estoque do almoxarifado e/ou atender
diretamente as demandas dos setores desta Administracéo,

proporcionando condigdes adequadas de trabalho aos servidores e
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garantindo a continuidade, regularidade e

servicos publicos.

eficiéncia

dos

5. DESCRICAO E QUANTITATIVO DO SERVICO

Item

Descricgao

Unidade
de
Medida

otd.

01

CANETA, Tipo: Esferografica, Cor: Azul,
Material [Corpo]: Confeccionado em
material pléstico transparente,
poliestireno cristal., Formato [Corpo]:
Sextavado, Material [Pontal: Ponta de
latdo com esfera de tungsténio., Tampa
[tipo]: Tampa da parte superior da
caneta removivel na cor azul, Espessura
do Traco: Tipo escrita média, Carga
[Quantidade]: 1, Comprimento Sem Tampa
[+/- 2mm]: 14 cm, Tinta [Composicdo]:
Corantes orgénicos e Solventes,
Caracteristica: Devera permitir uma
escrita sem falhas e sem borrdes.,
Complemento: Embaladas em caixas com 50
unidades, com selo do INMETRO, validade
indeterminada e garantia de troca em
qualquer época em caso de defeito que
ndo seja provocado pelo mau uso do
produto.

céd. PMV.: 2.16.16.0018-9

UN

500

02

CANETA, Tipo: Esferografica, Cor: Preta,
Material [Corpo]: Confeccionado em
material plastico transparente,
poliestireno cristal., Formato [Corpo]:
Sextavado, Material [Pontal: Ponta de
latdo com esfera de tungsténio., Tampa
[tipo]: Tampa da parte superior da
caneta removivel na cor preta.,
Espessura do Trago: Tipo escrita média,
Carga [Quantidade]: 1, Comprimento Sem
Tampa [+/- 2mm] : 14 cm, Tinta
[Composicéo]: Corantes orgéanicos e
Solventes, Caracteristica: Deveré
permitir uma escrita sem falhas e sem
borrdes., Complemento: Embaladas em
caixas com 50 wunidades, com selo do
INMETRO, validade indeterminada e
garantia de troca em qualquer época em
caso de defeito gque ndo seja provocado
pelo mau uso do produto.

Céd. PMV.: 2.16.16.0139-8

UN

200

03

CX - CLIPS, Numero: 4/0, Aplicacédo: Para
Papel, Material: ACO NIQ UELADO,

CcX

10
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Didmetro Arame [mm]: 1,25, Largura Clips
[+/- 3mm]:
Céd. PMV.: 2.30.16.0100-0

04

CLIPS, Numero: 6/0, Aplicacdo: Para
Papel, Material: ACO NIQUELADO, Didmetro
Arame [mm]: 1,50, Largura Clips [+/-
3mm] :

céd. PMV.:2.16.16.0407-9

CX

60

05

REGUA, Modelo: 30 cm, Comprimento
Nominal Gravado [mm]: 300, Largura [+/-
5 mm]: 35 mm, Espessura [+/- 0,3 mm]:
2,8 mm, Complemento: MATERIA PRIMA:
Réqua de poliestireno, resistente,
transparente, legivel sem falhas em
milimetros e centimetros, sem
deformidades ou rebarbas a fim de
proporcionar um tracado retilineo
perfeito. EMBALAGEM: O produto devera
ser acondicionado em pacotes com até 25
unidades, onde devera constar:
quantidade e demais informacdes exigidas
na legislacdo em vigor. Deverdo, ainda,
ser reembaladas em caixas de papelédo ou
em pacotes com até 1500 wunidades,
devendo constar: quantidade.

Céd. PMV.:2.16.16.0427-3

UN

100

06

EXTRATOR, Tipo: Espatula, Aplicacgéo:
Utilizado principalmente para extragdo
de grampos 26/6 e 26/8, Comprimento
Projetado no Plano [+/- 2mm]: 150 mm,
Largura da Ponta [+/- 2mm]: 10 mm,
Largura do Corpo [+/- 2mm]: 15 mm,
Espessura [mm]: 1 [variacdo de 0.09 mm
+/-1, Complemento: MATERIA  PRIMA:
Confeccionado em chapa de aco carbono
galvanizado ou ag¢o inoxidéavel, possuindo
ponta chata arredondada, abas laterais
dobradas formando curvatura apropriada
para apoio dos dedos e garantindo ainda
o reforgo da inclinagdo principal,
possibilitando o minimo esforco no
manuseio. Deverd ser resistente e
apresentar perfeito acabamento nas
bordas para ndo causar ferimentos, nem
tdo pouco ranhuras ou recortes no papel,
devendo ainda possuir furacéo na
extremidade do corpo.

EMBALAGEM: Devera ser embalado conforme
praxe do fabricante e devidamente
protegido para e} transporte e
armazenamento, onde deverd constar:

UN

72
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quantidade, bem como demais informacgdes
exigidas na legislacdo em vigor.
Céd. PMV.:2.16.16.0284-0

Vitéria/ES, 08 de abril de 2026.

Alciene 2026.04.
Bispo 08
Braga 11:51:15
Barbosa -03'00'

Alciene Bispo Braga Barbosa
Coordenadora do Almoxarifado
SEGES/GAOF/CA

Assinado de forma digital por
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TEIXEIRA:98595741700 TEXERAS8595741700
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REGIS MATTOS TEIXEIRA
Secretario de Gestdo e Planejamento
SEGES/GAB




O documento foi adicionado eletronicamente por ALCIENE BISPO BRAGA BARBOSA,
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documento, va ao site "https://protocolo.vitoria.es.gov.br?validacao" e utilize o codigo
abaixo:
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