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DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA

1. OBJETO

Aquisicdo de CARTAO NOMINATA, para atender Secretaria de
Governo, através da Geréncia de Cerimonial do Gabinete da
Prefeita.

2. SETOR REQUISITANTE

Geréncia de Cerimonial — SEGOV/GC

3. RESPONSAVEL PELA CONTRATAGCAO

Nome: Laura Lucia Pereira Eliotério

E-mail: llpelioterio@vitoria.es.gov.br

Telefone: (27) 3382-6100

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

Art. 75, inciso 11, da Lei 14.133/72021

5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente aquisicdo de cartdes nominativos destina-se a
atender as necessidades operacionais da Geréncia de Cerimonial
do Prefeito, responsavel pela organizagcdo, protocolo e
conducdo dos eventos oficiais, reunides institucionais,
solenidades, audiéncias e demais compromissos Tformais que
envolvem a Chefia do Poder Executivo Municipal.

O uso de cartdes nominativos € iInstrumento essencial de
identificacao institucional, organizacao cerimonial e
padronizacdo protocolar, contribuindo para a adequada recepcao
de autoridades, servidores, representantes de entidades
publicas e privadas, bem como demais convidados, assegurando o
correto tratamento, a observancia das normas de cerimonial e a
fluidez dos eventos oficiais.

Sob a oOtica do interesse publico, a aquisicao justifica-se por
possibilitar maior eficiéncia administrativa,
profissionalismo, ordem e transparéncia na conducdo das
atividades do cerimonial, refletindo diretamente na imagem
institucional da Administracdo Publica Municipal e no
cumprimento do principio constitucional da eficiéncia,
previsto no art. 37 da Constituicdo Federal.

Ademais, a utilizacdo de cartdes nominativos contribui para:
Melhor organizacdo dos assentos e da composicdo de mesas
oficiais; Agilidade na 1identificacdo dos participantes;
Correto tratamento protocolar das autoridades e convidados;
Padronizacdo visual dos eventos promovidos pelo Poder
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Executivo; Apoio as atividades de registro e controle dos
eventos oficiais.

Dessa forma, a aquisicdo mostra-se necessaria, adequada e
pertinente, visando garantir o pleno desempenho das
atribuicdes da Geréncia de Cerimonial do Gabinete da Prefeita,
assegurando a qualidade, a formalidade e o bom andamento dos
eventos iInstitucionais, sempre em consonancia com o iInteresse
publico e os principios que regem a Administracao Publica.

0O tamanho e o0s dados impressos solicitados nos cartdes,
atendem a sua finalidade, bem como a quantidade solicitada, a
demanda da secretaria.

6. DESCRICAO E QUANTITATIVO DO MATERIAL/SERVICO

Item Descricéo Un&ggggade Qtd.
Tipo: NOMINATA, Formato 10x09cm;
Impresséo 4/1 cores; Papel [tipo]: UN 5.000,00
01 Off set, Gramatura [g/m2]: 240.
(Arte conforme anexo 1)

Vitéria/ES, 20 de abril de 2026.
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Laura Lucia Pereira Eliotério
Responsavel pela contratacao/Gestor

LUCIANO Assinado de forma digital por
LUCIANO FORRECH
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Luciano Forrechi
Secretario de Governo em exercicio
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ANEXO 1 — IMAGEM DE MODELO DO CARTAO NOMINATA
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