PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA

Estado do Espirito Santo
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACﬁo

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Assinado de forma digital por
LUIZE STUSSI RODRIGUES: *** **7,037-**

1.1.0 presente Termo de Referéncia tem por objetivo o REGISTRO

termos da Lei Federal
atendimento da Secretaria Municipal de

Municipio de Vitéria/ES, condicdes,

n

conforme

°© 14.133/2021,
Educacao

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

DE PRECOS VISANDO A AQUISICAO DE CADERNOS BROCHURAO, nos

destinada ao

SEME, do
quantidades

80 t H

Cédigo
Catmat

Descricgédo

Natureza
de
despesa

Unidade
de
Medida

Quantidad
e

Periodicida
de Estimada
de
Contratacao

444390

CADERNO, Tipo: Capa
Dura, Modelo: Brochurio
Costurado, Aplicacéo:
Para Uso Escolar, Numero
de Folhas: 96, Tamanho
[mm] : 275 x 200 [variacéo
de 2 mm +/-1,
Caracteristicas:
Revestimento resistente e
folhas brancas margeadas
e pautadas, capa com
desenho unissex e que néo
ostente propaganda
comercial de terceiros.
Complemento: Embalagem
conforme praxe do
fabricante, devendo
constar indicacéo de
quantidade, descricdo do
produto, bem como demais
informacdes exigidas na
Legislagdo em vigor. (A
arte devera ser
solicitada pelo licitante
vencedor e sera
disponibilizada via e-
mail)

3.3.90.30.16.

150.000

TRIMESTRAL

622530

CADERNO, Tipo: 1/4 Capa
Dura, Modelo: Brochurdo
Costurado, Aplicacéo:
Para Uso Escolar, Numero
de Folhas: 96, Tamanho
[mm]: 200 x 140 [variacéo

3.3.90.30.16.

30.000

TRIMESTRAL




PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA

Estado do Espirito Santo
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACﬁo

de 2 mm +/-1,
Caracteristicas:

Revestimento resistente e
folhas brancas margeadas

e pautadas, capa com
desenho unissex e que ndao
ostente propaganda
comercial de terceiros.
Complemento: Embalagem
conforme praxe do
fabricante, devendo
constar indicacéo de

quantidade, descricdo do
produto, bem como demais
informagdes exigidas na

Legislagcdo em vigor. (A
arte devera ser
solicitada pelo licitante
vencedor e sera
disponibilizada via e-
mail)

LOTE 1

1.2. DA JUSTIFICATIVA DA DIVISAO DOS LOTES

1.2.1. A consolidacé&o dos itens em lote tUnico ¢é fundamental
para garantir a viabilidade econdmica da proposta,
possibilitando a reducdo do custo unitédrio. A contratacdo em
lote Unico assegura a continuidade técnica e a padronizacdo
necesséaria, requisitos que seriam comprometidos caso o objeto

fosse fracionado.

1.3. DO CRONOGRAMA ESTIMADO DE ENTREGA

Lote 01
CADERNO, TIPO: CAPA DURA, MODELO: BROCHURAO COSTURADO

ITEM 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE | 3° TRIMESTRE 4® TRIMESTRE
37.500 37.500 37.500 37.500
01 (25%) (25%) (25%) (25%)
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CADERNO, Tipo: 1/4 Capa Dura, Modelo: Brochurdo Costurado

ITEM 1® TRIMESTRE 2% TRIMESTRE 3% TRIMESTRE 4% TRIMESTRE
02 7.500 7.500 7.500 7.500
(25%) (25%) (25%) (25%)

1.3.1. Os quantitativos estimados para cada parcela do

cronograma poderdo variar de acordo com as necessidades
da Administracédo.
1.3.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo

de bem de luxo, conforme Decreto Municipal n® 20.934/2022.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA AQUISICAO

2.1. Objetivando assegurar o adequado andamento das atividades
pedagégicas e administrativas desenvolvidas no Aambito da
Secretaria Municipal de Educacdo - SEME, a AQUISICAO DE
CADERNOS BROCHURA, mostra-se essencial para o apoio as
praticas educacionais, ao registro das atividades escolares,
ao desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem e a

organizacgdo dos contetdos ministrados aos estudantes.

2.2. A utilizacdo dos cadernos contribuird diretamente para a
padronizacdo do material escolar, para a melhoria da gqualidade
do ensino ofertado, para o acompanhamento do desempenho dos
alunos e para o adequado registro das atividades pedagdgicas,
promovendo maior organizagdo, controle e eficiéncia no ambiente

educacional.

2.3. Considerando a demanda continua da rede municipal de
ensino por material escolar béasico e indispenséavel, bem como a
necessidade de garantir condicdes adequadas para o)
desenvolvimento das atividades didéticas, a realizacdo do
procedimento licitatdério apresenta-se como medida necessaria e

adequada, possibilitando a obtencéo de propostas mais
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vantajosas para a Administracdo, em conformidade com o0s
principios da economicidade, eficiéncia, planejamento e

interesse publico.

3. DA JUSTIFICATIVA PARA UTILIZAGCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS

3.1. A adocdo do Sistema de Registro de Precos (SRP) para
aquisicdo de Caderno Brochura fundamenta-se no Art. 123 do
Decreto Municipal n°® 20.934/2022, por tratar-se de bem de
consumo de uso continuo e demanda recorrente nas unidades

administrativas e educacionais.

O objeto enquadra-se:

e Inciso I — Necessidade de contratacdes frequentes,
considerando tratar-se de material escolar e administrativo
indispensavel as atividades rotineiras;

¢ Inciso II - Conveniéncia de entregas parceladas, conforme
demanda das unidades, evitando estoques excessivos e
desperdicios;

® Inciso III - Atendimento a multiplos oérgdos e programas,
possibilitando padronizacdo e ganho de escala;

* Inciso IV - Imprevisibilidade dos quantitativos exatos, em
razdo de variacdes de consumo ao longo do exercicio
(matriculas, reposicbdes e projetos).

3.2. O SRP proporciona maior eficiéncia, economicidade,
flexibilidade nas aquisicdes e melhor gestdo dos recursos
publicos, sendo, portanto, o procedimento mais adequado para a
contratacdo.

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A presente aquisicdo serd realizada com fundamento na Lei
Federal n® 14.133/2021.
5. DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. Trata-se de aquisicdo de Dbem comum, a ser contratada
mediante licitac&o, na modalidade PREGAO em sua forma

ELETRONICA.

6. DO MODO DE DISPUTA
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6.1. Em conformidade com o Decreto Municipal n°® 20.934/2022,
sera adotado para o envio de lances o modo de disputa: ABERTO

E FECHADO.

7. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

7.1. As despesas decorrentes para a aquisicdo do objeto desta
licitacdo correrdo a conta dos recursos consignados no
Orcamento da Prefeitura Municipal de Vitéria, para o0s
exercicios alcancados pelo prazo de validade da Ata de Registro
de Precos, e serd a cargo do Orgédo Participante, cujo programa
de trabalho e elemento de despesa especifica constard na

respectiva Nota de Empenho.

8. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

8.1. Por se tratar de objeto de baixa complexidade, ndo sera
admitida a participacdo de empresas constituidas sob a forma

de consércio.

9. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Para Jjulgamento das propostas serd adotado critério de

MENOR PRECO.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Os licitantes/adjudicatdrios/contratados que infringirem
as normas constantes deste Termo de Referéncia ficard(do)
sujeito(s), sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,

as seguintes sancgdes:

I. Adverténcia, nos casos de inexecucdo parcial gue néo

acarretem prejuizos significativos para a Administracéo.
IT.Multas nos seguintes casos e percentuais:

a) Multa de Mora: Por atraso injustificado na entrega do item
contemplado na Autorizacdo de Fornecimento (AF) em até 20
(vinte) dias: 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre
o valor da parcela descumprida;

b) Multa Compensatéria: Por atraso injustificado na entrega



c)

d)

e)

f)

9)

III.
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do item contemplado na Autorizacdo de Fornecimento (AF)
superior a 20 (vinte) dias: 30% (trinta por cento) sobre o
valor total do contrato, com possibilidade de cancelamento
da Nota de Empenho Total ou Parcial;

Multa Compensatoéria: Por recusa injustificada do
adjudicatédrio em aceitar ou assinar a Autorizacdo de
Fornecimento (AF) e/ou Contrato, injustificadamente, uma
vez que caracteriza o descumprimento total da obrigacéo
assumida: 30% (Trinta por cento) sobre o valor total do
contrato;

Multa Compensatéria: Por entregar em desconformidade,
injustificadamente, o objeto contemplado na Autorizacdo de
Fornecimento (AF): 20% (Vinte por cento) sobre o wvalor
total do contrato e possibilidade de cancelamento da Nota
de Empenho Total ou Parcial;

Multa Compensatéria: Por deixar de manter as condicdes de
habilitag¢do durante toda a vigéncia contrato: 30% (trinta
por cento) sobre o valor total do contrato, com

possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total ou

Parcial;
Multa Compensatéria: Por inexecucdo parcial,
injustificada, da Autorizacdo de Fornecimento (AF): 20%

(Vinte por cento) sobre o valor total do contrato;

Multa Compensatéria: Por inexecugdo total injustificada da
Autorizacéo de Fornecimento (AF) . Caracterizada ©pela
verificacdo da n&do entrega do produto apds 40 (Quarenta
dias) dias: 30% (Trinta por cento), sobre o valor total do
contrato, com possibilidade de cancelamento da Nota de
Empenho Total ou Parcial.

Impedimento de 1licitar e contratar com o Municipio de

Vitéria:

a) Dar causa a inexecucdo parcial da Autorizacdo de
Fornecimento e/ou do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos
ou ao interesse coletivo: até 02 (dois) anos;

b) Dar causa a inexecucdo total da Autorizacdo de
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Fornecimento e/ou do contrato, caracterizada pela néao

entrega dos itens apds 30 (Trinta) dias: até 03 (trés)

anosy

c) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o

certame: até 02 (dois) anos;

d) N&do manter a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente Justificado: até 03 (trés)

anos;
e) N&o celebrar o contrato/instrumento congénere
n&o entregar a documentacéo exigida para
contratacdao, gquando convocado dentro do prazo
validade de sua proposta: até 03 (trés) anos;

f) Ensejar o retardamento da entrega do objeto
licitacdo sem motivo Justificado, superior a

(Quinze) dias: até 03 (trés) anos.

ou

de

15

IV.Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a

Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes

federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6

(seis) anos, nos seguintes casos:

a) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o

b)

d)

e)

certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou

a execucao do contrato;

Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento

execucdo do contrato;

Comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude

qualquer natureza;

na

de

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos

da licitacéao; e,

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846,

de 1° de agosto de 2013.

10.2. A aplicacédo de gualquer das penalidades previstas

realizar-se-a& em processo administrativo especifico que

assegurara o contraditoério e a ampla defesa

ao
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licitante/adjudicatéario/contratado, observando-se o

procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021.

10.3. Os atos previstos como infracdes administrativas na
Lei n° 14.133/2021 ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, seréao
apurados e Jjulgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente

definidos no Decreto Municipal n® 16.522/2015.

10.4. A apuracdo e o Jjulgamento das demais infracdes
administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica, previstas na Lei n° 12.846/2016

seguirdo seu rito previsto na Lei n°® 14.133/2021.

10.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou seré

cobrada judicialmente.

10.6. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e
contratar e declaragdo de 1inidoneidade poderdao ser

aplicadas cumulativamente com a sancdo de multa.

10.7. Na aplicacgédo das sancdes, serdo considerados a
natureza e a gravidade da infracéao cometida, as
peculiaridades do caso concreto, as circunsténcias
agravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem para
a Administracéao Publica, e a implantacéo ou o)
aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6érgdos de controle.

11. DA PROPOSTA COMERCIAL

11.1. A Proposta Comercial devera ser apresentada em moeda
nacional wutilizando-se até 02 (duas) casas decimais para o
valor unitario, desprezando-se as demais, incluindo todos os

impostos, seguros, transportes, embalagens, contribuicdes
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sociais, bem como quaisquer outros custos relacionados com a

entrega do produto, com base nas especificac¢des do objeto.

12. DA QUALIFICACAO TECNICA

12.1. Para Qualificacdo Técnica da Licitante, deverdo ser
apresentados os seguintes documentos:

Atestado(s) de fornecimento(s) emitido(s) por entidade(s)
de direito publico ou privado comprovando a aptiddo da
licitante para o) fornecimento do (s) produto (s)
idéntico(s) ou similar (es) aos objetos licitados,
devidamente assinado e, preferencialmente, em papel
timbrado da empresa ou o6rgdo tomador do fornecimento.

A) A caracteristica semelhante ©para comprovacdo da
capacidade técnico operacional, ¢é o fornecimento de
materiais de expediente.

A.1l) O licitante deverd comprovar que forneceu a

quantidade minima de 90.000 (noventa mil) UN de materiais
de expediente, entre um periodo maximo de 365 (trezentos e
sessenta e cinco) dias.

A.2) serd admitido o somatério de atestados, para
comprovacdo da experiéncia.

14. DA APRESENTAGCAO DE AMOSTRA

14.1. A arrematante deverd apresentar amostras dos itens
CADERNO, Tipo: Capa Dura, Modelo: Brochurao Costurado,
Aplicacdo: Para Uso Escolar, Numero de Folhas: 96, Tamanho
[mm]: 275 x 200 [variacdo de 2 mm +/-] e CADERNO, Tipo: 1/4
Capa Dura, Modelo: Brochurdo Costurado, Aplicacdo: Para Uso
Escolar, Numero de Folhas: 96, Tamanho [mm]: 200 x 140
[variacdo de 2 mm +/-], para atendimento as CMEI’s e EMEF’s,
para analise pela Comissdo instituida por parte da Secretaria
de Educacéao.

14.2. A empresa arrematante deverd apresentar amostra do
produto no prazo de 10 (Dez) dias uteis, a contar da data de
convocagao.

14.3. A amostra deverd ser entregue na Coordenacdo de Compras e
Materiais da Secretaria de Educagcdo de Vitéria, localizada a
rua Dr. Arlindo Sodré, N° 485, bairro Itararé, Vitdéria-ES, CEP:

29047-500, telefones: (27) 99782-4017, no horario de 8h as 17h.
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14.4. A amostra deverd estar devidamente identificada com o
nome do licitante e numero da Licitacdo, conter os respectivos
prospectos e manuais, se for o caso, e dispor na embalagem de
informacdes quanto as suas caracteristicas, tais como marca,
fabricante e modelo.

14.5. Seréd rejeitada a amostra que:

I. Nao corresponder a marca, modelo ou especificacdes
ofertadas na proposta do licitante;

IT. Apresentar registro de ocorréncias formais e
comprovadas de problemas de qualidade em fornecimentos
anteriores no é&ambito da Administracdo Publica Municipal,
quando tais registros forem pertinentes ao mesmo produto
ou fabricante;

ITT. Apresentar defeitos fisicos ou funcionais, tais como:
a) Brochura com costura, colagem ou fixacéo
defeituosa;

b) Folhas soltas, desalinhadas ou mal fixadas;
c) Capa ou contracapa descoladas, rasgadas ou mal
posicionadas;

Iv. Apresentar, no acabamento externo ou interno:

a) Excesso de residuos de cola, papel ou tinta;

b) Dobras, amassados, rasgos, torcdes, manchas ou
falhas de impresséo;

c) Divergéncia de layout, gramatura, formato, numero
de folhas ou qualidade do papel em relacdo as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;
d) Caracteristicas inferiores as exigidas, que
comprometam a durabilidade, legibilidade ou uso

adequado do caderno.

15. DAS INFORMACOES DA GESTAO E FISCALIZAGCAO

15.1. A Gestdo desta aquisicdo serd realizada pelo servidor
Paulo Roberto Uliana (Matricula 345563), telefone (27) 3135-
1060, a Fiscalizacdo serd realizada pelo servidor servidora

Marcia Matias (Matricula 527811) telefone (27)3135-1060, ou por

10
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outro servidor designado, por meio de Ato de Designacédo do

Secretario da Pasta requisitante.

16. DOS LOCAIS, PRAZOS E CONDIGCOES DE ENTREGA

16.1. A entrega do objeto da presente licitacdo dar-se-& no
prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos, contados do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento (AF), em remessa
Gnica.

16.2. A(s) entrega (s) deverd (40) ser realizada (s) no (s)
seguinte (s) endereco(s): Almoxarifado da Secretaria de Educacéado
de Vitéria, 1localizado & Rua Marins Alvarino, s/n°, Bairro
Itararé, Vitéria-ES, CEP: 29047-660. 15.3 O horario de
recebimento serd de 8h as 12h e das 13h as 17h, de segunda a
sexta-feira. Tel. (27)3135-1060 — 99627-6771.

16.3. O 1local de fornecimento poderd sofrer alteracdo, a
critério da administracdo, mediante ©prévia comunicacdo ao
Fornecedor.

16.4. Fornecedor deverd atentar para o cumprimento dos prazos,
sob pena de aplicacéo de sancao, em caso de atraso
injustificado.

16.5. A entrega deverd acompanhar cépia da Autorizacdo de

Fornecimento (AF) ou a Nota Fiscal que deverd conter os dados

o (e}

principais do processo de aquisicdo (n°® Processo, n° Licitacéo,
n® AF) a fim de facilitar o recebimento do objeto e agilizar o
processo de pagamento.

16.7. O fornecedor fard constar da nota fiscal os valores
unitdrios e respectivos valores totais em conformidade com o
constante da correspondente nota de empenho ou contrato,
atentando para as inexatiddes que poderdo decorrer de eventuais
arredondamentos.

16.8. O fornecedor deverd garantir a qualidade do objeto,
devendo, ainda, quando solicitado, substituir prontamente o que
porventura nédo atenda aos requisitos contratados, sob pena das
sancbdes cabiveis.

16.9. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumaria,

pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da

11
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contratacdo, com verificacdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta.

16.10. O recebimento provisdério deverd ocorrer de forma
imediata (no ato da entrega do objeto).

16.11. O objeto poderda ser rejeitado, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificacgdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
16.12. Os bens serdo recebidos definitivamente, por servidor ou
comissdo designada, no prazo de até 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisdrio, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

16.13. Na hipdétese de a verificacdo a que se refere o subitem
anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

16.14. O recebimento provisdério ou definitivo do objeto néo
exclui a responsabilidade da contratada pelos ©prejuizos

resultantes da incorreta execucdo da contratacéo.

17. DO REAJUSTAMENTO

17.1. Os precos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12
(doze) meses, a partir de quando poderd ser concedido reajuste,
a contar da data do orcamento da PMV, com base no indice
IPCA(IBGE) ou outro indice que vier a substitui-lo, desde que

devidamente comprovado e aceito pela Administracéo.

17.2. A resposta ao pedido de reajustamento, quando ocorrer,

serd concedida no prazo maximo de 01 (um) més.

18. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

18.1. A Contratada obrigar-se-a a aceitar, nas mesmas condicdes
estabelecidas na Autorizacéo de Fornecimento (AF) e/ou

Contrato, os acréscimos e supressdes que se fizerem

12
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necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial atualizado.

19. DAS SUBCONTRATACAO

19.1 N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatédrio.

20. DO PAGAMENTO

20.1. O pagamento deverd ser solicitado pela CONTRATADA por
meio da apresentacdo no Protocolo Virtual do Municipio de
Vitéria (protocolo.vitoria.es.gov.br) da Nota Fiscal ou
documento de cobranca equivalente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista.

20.2. A liquidacdo da despesa sera realizada no prazo de até 10
(dez) dias uUteils contados da emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo do objeto.

20.3. Apds a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo do
objeto, o fiscal da contratacdo deverd encaminhar imediatamente
(no mesmo dia) o ©processo para o setor responsavel pela
ligquidacédo da despesa.

20.4. O pagamento serd efetuado no prazo de até 07 (sete) dias
Gteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa.

20.5. Para atesto do fornecimento serdo observados os seguintes
aspectos:

A) Critério de Avaliagdo: FORNECIMENTO
B) Tipo de pagamento: POR DEMANDA

20.6. A(S) NOTA(S) FISCAL(IS) OU DOCUMENTO(S) DE COBRANCA
EQUIVALENTE (S) DEVERA(AO) SER EMITIDA(S) PARA CADA FONTE DE
RECURSO, COM A RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO COMPLETO DO ORGAO
REQUISITANTE, CONSTANTES NA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO.

20.7. Na emissdo da Nota Fiscal, o fornecedor deverd descrever:
o objeto, obrigatoriamente, em conformidade com a descrigao
contida em sua proposta; o numero do processo que originou a
contratacdo; numero do contrato; numero da Autorizacdo de
Fornecimento; e dados bancéarios, com indicacdo do Dbanco,

agéncia e conta.
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20.8. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos
documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia
que impeca a ligquidacdo da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada ©providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipbdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apods a comprovagao da regularizacdao da situacao, nao
acarretando qualgquer 6nus para a Contratante.

20.9. A Nota Fiscal ou Documento de cobranca equivalente deveré
ser obrigatoriamente acompanhada da documentacdo prevista no
20.10. Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das
certiddes da CONTRATADA, ela serad notificada, por escrito, sem
prejuizo do pagamento pelo objeto ja executado, para, num prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, regularizar tal situagdo ou, no mesmo
prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.
20.11. Os pagamentos poderdo ser sustados pela Contratante nos
seguintes casos:
I. ©N&o cumprimento das obrigacdes assumidas que
possam, de alguma forma, prejudicar o requisitante;
IT. Inadimpléncia de obrigacdes assumidas pelo
fornecedor para com o Municipio de Vitdria, por conta
do estabelecido neste Termo de Referéncia;
ITT. FErros ou vicios na(s) Nota (s)
Fiscal(is)/Fatura (s) .
20.12. E vedada a antecipacéo de pagamentos sem a
contraprestacao.
20.13. E expressamente vedado a contratada a cobranca ou
desconto de duplicatas através de rede Dbancaria ou de
terceiros.
20.14. A CONTRATANTE poderéd deduzir dos pagamentos importédncias
que, a qualquer titulo, lhe forem devidas pelo fornecedor, em
decorréncia de inadimplemento das obrigagdes aqui assumidas,
facultando o exercicio do contraditério.
20.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o
valor devido deverd ser atualizado monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacdo, mediante aplicacdo da seguinte férmula:
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V%4=VT”<—£—X1V
360

Onde:

VM = Valor da multa financeira;

VP = Valor da nota fiscal referente ao més em atraso;
I = IPCA-IBGE;

N = Numero de dias em atraso.

21. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

21.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes

neste Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta,

assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

21.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes,

conforme especificac¢des, prazo e local constantes no Termo de

Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota

fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca,

fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou

validade;

21.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no

prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou

defeitos;

21.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e

quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos

que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a

devida comprovacédo;

21.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em

compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes

de habilitacédo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

21.6. Indicar preposto para representad-la durante a execucgdo
do contrato;

21.7. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e
comerciais resultantes da adjudicacdo desta licitacéao;

21.8. Prestar as informacgcdes e os esclarecimentos que venham a

ser solicitados pelo Municipio de Vitédria.
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22. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

22.1. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:

22.2 Receber o objeto no prazo e condicgdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

22.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade
dos bens recebidos provisoriamente com as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivo;

22 .4 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes,
falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para
que seja substituido, reparado ou corrigido;

22.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da
Contratada, através de servidor especialmente designado;

22.6 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente
ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste
Termo de Referéncia;

22.7 A Administracdo nédo responderd por guaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do contrato, bem como por gqualguer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

Vitéria (ES), 23 de Abril de 2026.

Assinado de forma digital
RICARDO por RICARDO BERNARDO
BERNARDO FERRARI FERRARI
MEDICI:0423719270 MEDICI:04237192709
9 Dados: 2026.04.24
10:59:34-03'00'

Ricardo Bernardo Ferrari Medici
Responsavel elaboragdo do Termo de Referéncia
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PAU LO ROBERTO Assinado de forma digital

por PAULO ROBERTO

ULIANA:5789575 ULIANA:57895759787
Dados: 2026.04.24

9787 11:21:06 -03'00'

Paulo Roberto Uliana
Gestor

MARCIA Assinado de forma

digital por MARCIA
MATIAS:01521 MATIAS:01521542724
Dados: 2026.04.24
542724 14:12:19 -03'00"
Marcia Matias
Fiscal

APROVO OS TERMOS CONSTANTES DO PRESENTE DOCUMENTO E AUTORIZO O
PROSSEGUIMENTO DA CONTRATAGAO. NA OPORTUNIDADE, DESIGNO O(S)
SERVIDOR (ES), PAULO ROBERTO ULIANA(GESTOR) E MARCIA MATIAS
(FISCAL) COMO RESPONSAVEL (EIS) PARA RESPONDER EVENTUAIS
QUESTIONAMENTOS, IMPUGNAGOES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS, DESDE

QUE DE CUNHO TECNICO E REALIZAR A ANALISE DE DOCUMENTACAO
TECNICA E AMOSTRAS, CONFORME CASO.

Thiago Fernando Costa
Subsecretario de Gestdo Administrativa e Financeira

TRAJANO CONTI Sssinado de forma digital

or TRAJANO CONTI
FERREIRA: 10163 FERREIRA:10163652767
652767 ) Dados: 2026.04.27

13:41:55-03'00'

Juliana Rohsner Vianna
Secretaria de Educacdo de Vitédria
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