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PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA

Estado do Espirito Santo
SECRETARIA DE SEGURANCA URBANA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMACOES BASICAS DA CONTRATACAO

Setor Requisitante: Secretaria de Seguranca Urbana (SEMSU)
Responsavel: Angelita Lousada Filho

Objeto: Constitui objeto do presente Estudo Técnico Preliminar a

aquisicdo de MATERIAL DE PAPELARIA E ORGANIZADORES
2. PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

A presente aquisigdo consta no Plano Anual de Contratacdo
vigente no Municipio de Vitdéria com o seguinte cdédigo:

PCW00648.2025-98.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A Secretaria de Segurancga Urbana da Guarda Municipal possui
como um de seus pilares a eficiéncia administrativa e a
organizacgdo interna para garantir a agilidade e a qualidade dos
servicos prestados a populacdo. Para o bom funcionamento dos
setores administrativos, faz-se necessaria a aquisicdo de

materiais de papelaria e itens de organizacdo.

3.2. Esses materiais s&o fundamentais para atender as demandas
diadrias das equipes administrativas, facilitando a execucgdo de
tarefas como o arquivamento adequado de documentos, organizacgéo
de informag¢des, registro de ocorréncias, controle de protocolos
e comunicacdo interna. Além disso, o wuso de ferramentas
adequadas contribui para a manutencdo da ordem, promove maior
produtividade e minimiza  erros e perdas de  documentos

importantes.

3.3. A aquisicdo desses itens garantird que os servidores possam
desempenhar suas fungdes com maior eficiéncia e qualidade,
refletindo diretamente na otimizacgédo dos processos
administrativos e, consequentemente, no aprimoramento dos

servicos oferecidos pela Guarda Municipal a sociedade.

3.4. Portanto, a presente solicitacéo visa suprir as

necessidades bédsicas e essenciais para o suporte das atividades
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administrativas, garantindo a organizacdo, a conservacdo dos
materiais de trabalho e a continuidade das operacdes com

exceléncia.

3.5. Para adequacdo dos limites de dispensa na presente
contratacéo, foram verificados os Padrdes Descritivos de
Materiais (PDM) no Catdlogo de Materiais do Governo Federal, na
forma disposta no Artigos 4° e 5° da Portaria Conjunta n°
005/2024, de 13 de junho de 2024, exarada pelas Controlaria
Geral do Municipio, Procuradoria Geral do Municipio, Secretaria
de Fazenda e Secretaria de Gestdo e Planejamento. A compra

encontra-se dentro dos limites estabelecidos.

3.6. Os presentes objetos tém os padrdes descritivos de
materiais - PDM de n°s
4199/4162/20/9869/14668/17616/46/205/196/11/18/3691/1499/18066/2
7/28/200/10893/11135/24/3442. Nenhuma compra foi realizada com
este cdédigo. Atendendo aos limites dos procedimentos de dispensa
de licitacdo com fundamento nos incisos I e II do Art.75 da Lei

Federal n°14.133/21.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Item Descrigdo Detalhada do Objeto
LOTE 01

01 CAIXA ORGANIZADORA pléastica de 100L com tampa e trava -
cristal (transparente) - Referéncia: Tramontina Elemento
de Despesa: 3.3.90.30.19

02 CAIXA ORGANIZADORA - transparente 50L com tampa e trava
cristal (transparente) - Referéncia: Tramontina Elemento
de Despesa: 3.3.90.30.19

03 CAIXA ORGANIZADORA - transparente 15L com tampa e trava
cristal (transparente) - Referéncia: Tramontina - Elemento
de Despesa: 3.3.90.30.19

04 CAIXA ORGANIZADORA - transparente 8,4L com tampa e trava
cristal (transparente) - Referéncia: Tramontina Elemento
de Despesa: 3.3.90.30.19

05 CAIXA, Tipo: arquivo morto - material polionda - Elemento
de Despesa: 3.3.90.30.16
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06 GAVETEIRO ORGANIZADOR plastico 3 gavetas - tamanho: papel
oficio - Referéncia: Agraplast - Elemento de Despesa:
3.3.90.30.16

07 EXPOSITOR ORGANIZADOR multiuso vertical A4
cristal (transparente) de mesa - Referéncia: Acrimet -
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

08 PASTA em pp rigido com 1 pasta oficio ou A4 transparente
341,9x266,8x3mm - Referéncia: Inject plasticos - Elemento
de Despesa: 3.3.90.30.16

09 PASTA COM ABA ELASTICA oficio espessura 0,28 (340X230mm) -
Preto - Referéncia: Dello - Elemento de Despesa:
3.3.90.30.16

10 PASTA, Tipo/Modelo: PLASTICA , POLIPROPILENO 040, COM ABA
ELASTICA, Cor[es]: Cristal Transparente, Tamanho [mm]: 240
X 350 =x 25 Referéncia: Dello - Elemento de Despesa:
3.3.90.30.16

11 PASTA PLASTICA oficio cristal transparente com trilho
plastico - Referéncia: Polibras - Elemento de Despesa:
3.3.90.30.16

12 MOLDURA PORTA DIPLOMA CERTIFICADO A4 - Cor: preta ou
madeira - Referéncia: SantaMaria - Elemento de Despesa:
3.3.90.30.16

13 PORTA LAPIS, acessério para Mesa Lapis e Clips - material:
Acrilico -  cor: Multicolor - Elemento de Despesa:
3.3.90.30.16

14 PORTA CANETA em acrilico cristal (transparente)- Ref.:Dello
- Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

LOTE 02

01 APONTADOR DE LAPIS - automatico recarregavel - Referéncia:
Eagle - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

02 BORRACHA BRANCA escolar n°60 —-Referéncia: Mercur - Elemento
de Despesa: 3.3.90.30.16

03 BORRACHA COM CAPA PROTETORA - Referéncia: Faber - Elemento
de Despesa: 3.3.90.30.16

04 CADERNO, Tipo: Capa Dura, Modelo: Espiral 80fls - Ref.:
Tilibra - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

05 CADERNO, Tipo: Capa Dura, Modelo: Espiral universitario
96fls — Ref: Tilibra - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

06

CADERNO, Tipo: 1/4 capa dura — Modelo: Brochura costurado -
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96fls — Ref.: Tilibra - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

07 CLIPES cx pequeno N 2/0 galvanizado. Caixa com 100
unidades. Referéncia: Clipes - Elemento de Despesa:
3.3.90.30.16

08 CLIPES cx pequeno N 4/0 galvanizado. Caixa com 50 unidades
- Referéncia: Clipes - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

09 CLIPES cx pequeno N 3/0 galvanizado. Caixa com 50 unidades
Referéncia: Clipes - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

10 CORRETIVO LIQUIDO a base de dgua - Referéncia: Bic -
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

11 CRACHA VERTICAL - cristal (transparente) c/ corddo -
80x120mm - Referéncia: Acp - Elemento de Despesa:
3.3.90.30.16

12 ESTILETE, Tipo: Largo, Largura comprimento: 18mm x 100mm
Comprimento:100 - Ref.: Masterprint - Elemento de Despesa:
3.3.90.30.16

13 EXTRATOR DE GRAMPO, Tipo: Espatula - Referéncia:
Jocaroffice - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

14 GRAMPEADOR TIPO PISTOLA para mesa-Ref: Tilibra - Elemento
de Despesa: 3.3.90.30.16

15 GRAMPEADOR de mesa 25fls Referéncia: Tilibra - Elemento de
Despesa: 3.3.90.30.16

16 GRAMPO, Tipo: 26x6mm - cx com 1.000unidades - Referéncia:
ACC - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

17 GRAMPO 106/6-8mm para grampeador de mesa pistola -
Referéncia: ACC - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

18 LIVRO ATA 200 Folhas, numeradas, capa dura - cor preta -
Referéncia: Tilibra - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

19 PLASTICO para plastificagdo - Espessura: 125 micras - Ref.:
Masterprint - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.14

20 PRANCHETA em MDF com predendor em metal - Tamanho: Oficio -
Referéncia: Acrimet - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

21 PRANCHETA em Acrilico, cristal - Tamanho: Oficio -
Referéncia: Acrimet - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

22 REGUA em poliestireno 30cm cristal - Referéncia: Waleu -
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16

23 TESOURA GRANDE profissional multiuso - Referéncia:

Tramontina - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.16
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24 TESOURA DE PRECISAO - Referéncia: Mundial - Elemento de
Despesa: 3.3.90.30.16

25 TESOURA, Tipo: Ponta reta fina, Aplicagdo: Uso geral,
Tamanho: Grande com 25cm, Matéria Prima: Lamina em ago
inox, Cabo em polipropileno. Referéncia: Tilibra - Elemento
de Despesa: 3.3.90.30.16

5. QUANTITATIVO ESTIMADO DA CONTRATAGAO

. . Unidade
Item Descrigdo Resumida . td.
¢ de Medida 2
LOTE 01
01 | cAIXA ORGANIZADORA plastica de 100L UN
15
02 | cAIXA ORGANIZADORA - transparente 50L UN
22
UN
03 | cAIXA ORGANIZADORA - transparente 15L
30
04 CAIXA ORGANIZADORA - transparente 8,4L UN
20
05 CAIXA, Tipo: arquivo morto UN
59
06 | GAVETEIRO ORGANIZADOR plastico 3 gavetas
UN 10
07 EXPOSITOR ORGANIZADOR multiuso vertical A4
UN 5
08 20
PASTA em pp rigido UN
09 | PASTA COM ABA ELASTICA oficio UN 10
10 | PASTA, Tipo/Modelo: PLASTICA , ON 32
POLIPROPILENO 040
11 PASTA PLASTICA oficio cristal Pct c/10 1
12 | MOLDURA PORTA DIPLOMA CERTIFICADO A4 N 10
13 | PORTA LAPIS UN 18
14 PORTA CANETA em acrilico cristal UN 9

LOTE 02
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01 | APONTADOR DE LAPIS - automatico UN 4
02 BORRACHA BRANCA escolar n°60 CX Cc/60 1
03 BORRACHA COM CAPA PROTETORA UN 63
04 CADERNO, Tipo: Capa Dura, Modelo: Espiral
UN 6
80fls
CADERNO, Tipo: Capa Dura, Modelo: Espiral
05 . P UN 9
universitario 96fls
06 | CADERNO, Tipo: 1/4 capa dura UN 5
07 CLIPES cx pequeno N 2/0 galvanizado CX C/100
25
08 CLIPES cx pequeno N 4/0 galvanizado CcX C/50
21
CX c/50
09 | cLIPES cx pequeno N 3/0 galvanizado
20
10 | cormreTIVO Lf
QUIDO
UN 40
p 5
11 CRACHA VERTICAL - cristal Pet ¢/50
12 L
ESTILETE, Tipo: Largo
UN 40
13 EXTRATOR DE GRAMPO
UN 16
14 | GRAMPEADOR TIPO PISTOLA UN
2
15 GRAMPEADOR de mesa 25fls
UN 31
16 GRAMPO, Tipo: 26x6mm Cx c/1000
35
17 GRAMPO 106/6-8mm cx  ¢/2500 10
18 LIVRO ATA 200 Folhas UN 30
19 | PLASTICO para plastificacéo Pot 1
20 PRANCHETA em MDF UN 63
21 PRANCHETA em Acrilico UN 36
22 | REGUA em poliestireno 30cm UN 25
23 TESOURA GRANDE profissional UN 10
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24 TESOURA DE PRECISAO UN 10

25 TESOURA, Tipo: Ponta reta fina UN 10

6. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO
A contratacdo/aquisicdo estd estimada em R$13.067,28 (Treze mil,

sessenta e sete reais e vinte e oito centavos).

Item Empresa Prego total

01 MULTIMIX CNPJ:59.403.268/0001-17 R$13.067,28

7. PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

A aquisicdo dos objetos serd realizada em 2 lotes por se tratar
de varios itens, evitando fracasso, caso as empresas no ramo de
papelaria ndo contenham todos os itens, trazendo mais chances
mediante disputa eletrdnica.

8. CONTRATAC@ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&do existem contratacdes correlatas e/ou interdependentes para a
viabilidade da demanda.

9. DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar evidencia que a solugéo
descrita neste documento se mostra tecnicamente viavel e
fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, DECLARO SER

VIAVEL a contratacdo pretendida.

Vitéria/ES, 22 de outubro de 2025.

ANGELITA Assinado de forma digital por

ANGELITA LOUSADA

LOUSADA FILHO:02864616688
Dados: 2025.10.23 09:45:29

FILHO:02864616688 5300

Angelita Lousada Filho
Responsavel pela elaboragéo

ANGELITA Assinado de forma digital por

ANGELITA LOUSADA

LOUSADA FILHO:02864616688
Dados: 2025.10.23 09:46:02

FILHO:02864616688 300

Angelita Lousada Filho
Fiscal
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AMARILIO LUIZ Assinado de forma digital por

AMARILIO LUIZ BONI:07873461793

BONI:07873461793 Dados: 2025.10.22 16:56:09 -03'00"

Amarilio Luiz Boni
Ordenador de Despesas
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