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PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento — SEGES
Central de Licitagdes, Compras e Contratos

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 062/2026

OBJETO: AQUISIGAO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E ORGANIZADORES

DISPENSA EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU
EQUIPARADAS

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE VITORIA, por meio da Central de Licitagdes, Compras e Contratos, com fulcro
na Lei Federal n? 14.133, de 01/04/2021, Lei Complementar n? 123, de 14/12/2006 e suas
alteracGes, Decreto Municipal n2 20.934, de 15/06/2022 e suas alteracdes, bem como demais
legislacGes aplicaveis a matéria e, de acordo com o disposto no presente Aviso e respectivos
anexos, que dele passam a fazer parte integrante para todos os efeitos, independentemente de
transcricdo, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizard Dispensa
Eletronica, com critério de julgamento menor prego, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos
da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, visando atender a Secretaria Municipal de Seguranca
Pdblica. O Aviso encontra-se disponivel na pagina do Municipio de Vitdria
(https://transparencia.vitoria.es.gov.br/), bem como na pagina do provedor Portal de Compras
Publicas (www.portaldecompraspublicas.com.br) e PNCP (https://pncp.gov.br/). Processo
Administrativo n2 9749015/2025.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A dispensa eletrdnica sera realizada em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante
condicdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases.

1.2. Os atos da dispensa eletronica serdo documentados no respectivo processo administrativo,
com vistas a afericdo de sua regularidade.

1.3. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do Municipio, mediante a inser¢cdo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo do sistema provedor.

1.4. DATA DE INICIO DAS PROPOSTAS: as 08:00 do dia 22/06/2026.
1.5. DATA FINAL DAS PROPOSTAS: as 08:00 do dia 25/06/2026.
1.6. DATA DE INICIO DOS LANCES: as 08:30 do dia 25/06/2026.

1.7. DATA FINAL DE LANCES: as 14:30 do dia 25/06/2026.

1.8. LOCAL DE REALIZACAO DA SESSAO: Portal de Compras Publicas -
www.portaldecompraspublicas.com.br.

1.9. Formalizagdao de consultas: Observado o prazo legal, os interessados poderdao formular
consultas em campo préprio do sistema provedor. Contatos podem ser realizados pelo telefone:
(27) 3317-4709 ou e-mail: contratacaodireta@vitoria.es.qov.br.

1.10. Endereco para envio de correspondéncias: Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 1927
— 29 piso — Bloco “B”, Bento Ferreira, Vitoria/ES, CEP.: 29050-945.
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1.11. Todas as referéncias de tempo do Aviso e da Sessdo Publica observardo,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
eletronico e na documentacdo relativa a Dispensa eletrénica.

2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto desta dispensa eletronica a AQUISICAO DE MATERIAIS DE PAPELARIA

E ORGANIZADORES, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso
€ Seus anexos.

2.2. Havendo divergéncia entre as especificagdes constantes do provedor e deste Aviso,
prevalecerdo as Ultimas.

3. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA PROVEDOR

3.1. Os proponentes ou seus representantes legais deverdo estar previamente cadastrados
junto ao provedor do sistema eletrénico, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas antes da
data de realizagdo da sessdo publica.

3.2. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar da Dispensa Eletronica
deverdo obter chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), junto ao provedor do
sistema indicado neste instrumento, através de realizagdo de cadastramento simplificado.

3.3. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transagao efetuada.

3.4. O credenciamento do proponente e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica na responsabilizagdo pelos atos praticados, devendo ser indicada pessoa com
capacidade técnica para realizagdo das transagGes inerentes a Dispensa eletronica.

3.5. Cabera ao proponente acompanhar todas as operagdes no sistema eletronico antes,
durante e apds a sessao publica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante dainobservancia de quaisquer mensagens e informacdes emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

4. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar desta dispensa eletronica, os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Aviso e seus anexos, e que sejam possuidores de chaves de
identificacdo e senha fornecidas para acesso ao sistema provedor.

4.2. Estardao impedidos de participar de quaisquer fases, interessados que se enquadrem em
uma ou mais das situagdes a seguir:

a) estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Administragdo
Municipal, em face da hipotese prevista no inciso Ill do Art. 156, da Lei n2 14.133/2021;

b) sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de Governo;
c) estejam sob faléncia, dissolugdo ou liquidagao;

d) estejam enquadradas no disposto do Art. 14, da Lei n2 14.133/2021;
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e) estrangeiros que ndo tenham representacgdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

f) que ndo se qualifiguem como microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas -
restrito aos lotes marcados para participacdo exclusiva de microempresas, empresas de
pequeno porte ou equiparadas;

g) que, embora qualificadas como microempresas, empresas de pequeno porte ou
microempreendedor individual, incidam em qualquer das vedacdes do artigo 3°, paragrafo 4°,
da Lei Complementar n2 123, de 2006;

h) estejam constituidos sob a forma de consércio.

4.3. O desatendimento de quaisquer exigéncias estabelecidas neste Aviso importara na
desclassificacao ou inabilitacdo do interessado, a depender da fase a qual estiver submetido o
procedimento.

4.4. Caberd ao proponente acompanhar todas as operagdes no sistema eletrénico antes,
durante e apds a sessao publica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens e informagdes emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

5. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E QUESTIONAMENTOS

5.1. Os pedidos de esclarecimento ou questionamentos poderdo ser apresentados por qualquer
interessado até 1 (um) dia util anterior a data fixada para a abertura do procedimento,
exclusivamente por meio do sistema provedor.

5.2. Apds a disponibilizagdo da decisdo de habilitacdo ou inabilitagdo no sistema provedor,
eventuais pedidos de esclarecimento poderdo ser apresentados no prazo de até 1 (uma) hora,
contado da comunica¢ao no chat da sessao.

6. DA PROPOSTA COMERCIAL PRELIMINAR

6.1. Apds efetuar login no sistema provedor, o proponente podera realizar o download do
arquivo do Aviso e, subsequentemente, prestar as declaracdes exigidas, encaminhar sua
proposta de precos preliminar, bem como atender as demais exigéncias deste instrumento,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados, sempre, as datas e horarios
estabelecidos.

6.2. Como requisito para participacdo, o proponente deverd manifestar, antes de inserir sua
proposta comercial preliminar, em campo prdprio do sistema eletronico, as seguintes
declaragoes:

a) Declaro cumprir os requisitos de habilitacdo e que as declaragdes informadas sdo veridicas,
conforme art. 63, inciso |, da Lei 14.133/2021;

b) Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

c) Declaro para os devidos fins legais, o cumprimento do disposto no inciso XXXl do Art. 72 da
Constituicao Federal;
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d) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢Ges e multas previstas neste ato
convocatdrio, estar enquadrado como MEI/ME/EPP conforme Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer
o direito de preferéncia - exclusivo e obrigatdrio ds empresas enquadradas nos termos da LC
123/06 e que desejam utilizar os beneficios ali prescritos;

6.2.1. O Proponente que se declarar enquadrado na Lei Complementar n2 123/06 e vier a ser
desclassificado ou inabilitado por n3o fazer jus aos beneficios esta ciente de que PODERA ser
instaurado processo administrativo com vistas a aplicacdo das sanc¢Oes previstas no termo de
referéncia (Anexo I).

6.3. Apds prestadas as declaragBes a que se referem os subitens anteriores, os proponentes
interessados encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta comercial
preliminar com o valor ofertado.

6.4. As propostas preliminares poderao ser enviadas, substituidas, excluidas no sistema até a
abertura da sessdo publica.

6.5. O Proponente devera enviar sua proposta comercial preliminar mediante o preenchimento,
no sistema provedor, dos seguintes campos:

a) Valor unitario e total do item.

6.6. O valor da proposta devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se 02 (duas)
casas decimais para o valor unitario cadastrado, desprezando-se as demais, incluindo-se todos
os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do objeto.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da Dispensa eletronica dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Aviso.

7.2. O Membro da Equipe de Apoio verificara as propostas apresentadas, desclassificando
desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Aviso ou contenham vicios insanaveis.

7.3. A desclassificagdo sempre sera fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.4. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.5. E vedado ao Membro da Equipe de Apoio proceder a desclassificacdo de propostas, antes
do inicio da fase competitiva, apresentadas em valor superior ao prego referencial.

7.6. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.7. O ssistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens, pelo Membro da Equipe
de Apoio, aos proponentes.

7.8. Iniciada a etapa competitiva, os proponentes deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.
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7.9. Os proponentes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas neste Aviso.

7.10. O proponente sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

7.11. O proponente somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.12. O Membro da Equipe de Apoio, poderd, durante a disputa, como medida excepcional,
excluir o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo
licitatério, mediante comunicagdo eletronica automatica via sistema.

7.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os proponentes serdo informados, em tempo
real, do valor do lance registrado, vedada a identificacdo do proponente.

7.15. No caso de desconexdao com o Membro da Equipe de Apoio, no decorrer da etapa
competitiva, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos proponentes para a
recepcdo dos lances, sem prejuizo dos atos realizados.

7.16. Caso o proponente ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.17. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no Art. 60 da Lei n2 14.133/2021, nesta ordem:

a) disputa final, hipdtese em que os proponentes empatados podem apresentar nova proposta
(lance) no prazo _ apos convocagdo do Membro da Equipe de Apoio;

b) empresas estabelecidas no territério do Estado do Espirito Santo;
¢) empresas brasileiras;
d) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

e) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29 de
dezembro de 2009 (Politica Nacional sobre Mudanca do Clima).

7.18. Para aplicagdo dos critérios estabelecidos nas alineas “b”, “c”, “d” e “e” do subitem
anterior, o proponente devera declarar o atendimento ao respectivo critério no sistema
provedor.

7.19. A comprovagdo do atendimento aos critérios declarados pelo proponente sera feita de
forma documental, mediante diligéncia instaurada pelo Membro da Equipe de Apoio, sob pena
de desclassificacao.

7.20. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre
as propostas ou os lances empatados.

7.21. Apds o encerramento da etapa de envio de lances da sessdo publica, o Membro da Equipe
de Apoio, deverd, no prazo de até 2 (duas) horas, negociar com o proponente que tenha
ofertado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada negociacdo em
condicdes diferentes das previstas neste Aviso.

7.22. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais proponentes.
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7.23. Encerrada a etapa de negociacdo, o Membro da Equipe de Apoio examinard aquela
classificada em primeiro lugar, quanto a adequac¢do ao objeto e compatibilidade dos pregos
unitdrios e global, e verificard a habilitacdo do proponente respectivo, conforme disposicoes
deste Aviso.

7.24. Na hipdtese de a proposta vencedora nao ser aceitavel ou o proponente ndo atender as
exigéncias para habilitacdo, o Membro da Equipe de Apoio examinard a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
plenamente aos requisitos deste Aviso.

7.25. Apds realizadas as analises prescritas nos subitens anteriores, o Membro da Equipe de
Apoio realizara a declaragdo do vencedor respectivo.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Parajulgamento das propostas sera adotado critério de menor prego.
8.2. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) Contiverem vicios insanaveis;

b) Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no Aviso;

¢) Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a
contratagdo;

d) Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

e) Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do Aviso, desde que
insanavel.

9. DA APRESENTACAO E RECEBIMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA E RELACAO
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. DA FORMA DE APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E DISPOSICOES GERAIS

9.1.1. O vencedor da disputa terd o prazo de 02 (duas) horas, a contar da convocagao do
Membro da Equipe de Apoio no provedor, para enviar, pelo sistema, a PROPOSTA COMERCIAL
DEFINITIVA, devidamente atualizada, em conformidade com o ultimo lance ofertado ou valor
negociado e os DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO, devendo ser compactados e
enviados no formato ZIP, respeitando a forma e o prazo previsto neste Aviso.

9.1.2. No caso de desclassificagdo da empresa arrematante, as empresas subsequentes, na
ordem de classificacdo, poderdo ser convocadas no mesmo horario da disputa de lances
realizada, das 08:30 as 14:30, para enviar a PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA e os
DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO.

9.1.3. Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo estar com prazo vigente na data da
convocagao do Membro da Equipe de Apoio no provedor, a excegdo daqueles que, por sua
natureza, ndo contenham validade.

9.1.4. E dever do fornecedor manter atualizadas as comprovacdes fiscal e trabalhista, para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentagao.
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9.1.5. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(Ges) valida(s).

9.1.6. Todos os documentos exigidos, inclusive a proposta comercial definitiva, serao
encaminhados em formato digital, nos termos dos subitens subsequentes.

9.1.7. Para fins do disposto neste Aviso, entende-se como documento digital aquele nato-digital
ou digitalizado, este ultimo em formato PDF, sendo vedada a apresentacdo de arquivos em

Imagem.

9.1.8. O proponente deverd observar o disposto no subitem 9.1.1, no que diz respeito a sua
convocacao para apresentacao da proposta comercial definitiva e eventuais documentos
adicionais, sendo de sua responsabilidade acompanhar os atos praticados pelo Membro da
Equipe de Apoio no sistema eletronico, bem como realizar contato junto ao responsavel, se
assim for de seu interesse, para conferir o correto recebimento dos documentos enviados,
qguando assim exigido.

9.1.9. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, apdés o
julgamento da proposta, estes deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no
prazo definido, apds solicitagdo do Membro da Equipe de Apoio no sistema eletrdnico.

9.1.10. E facultado ao Membro da Equipe de Apoio prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagcdo fundamentada feito pelo proponente, antes de findo o prazo.

9.1.11. Os originais ou as cdpias autenticadas dos documentos remetidos de forma eletronica
poderdo ser exigidos pelo Membro da Equipe de Apoio, no caso de existéncia de quaisquer
duvidas ou havendo necessidade de realizagdo de diligéncias, ocasido em que sera concedido o
prazo de 02 (dois) dias Uteis para encaminhamento dos mesmos.

9.1.12. Quando solicitada a apresentagdo de originais ou cdpias autenticadas, nos termos do
paragrafo anterior, sera considerado atendido o prazo de entrega na data da postagem, desde
gue a proponente utilize a ferramenta SEDEX, com o respectivo registro e envio do cddigo de
rastreamento ao Membro da Equipe de Apoio. Caso o proponente opte por outro meio de
entrega dos documentos em questdo, serd considerado atendido o prazo na data do efetivo
recebimento.

9.2. DA PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA

9.2.1. A Proposta Comercial Definitiva devera ser entregue no sistema, sendo necessario o
upload de seu arquivo (quando o Aviso exigir a apresenta¢do de documentacdo complementar,
esta também deverad ser anexada), em moeda corrente do Pais, nas condicOes e especificacdes
estabelecidas neste Aviso, seus anexos e sistema provedor, devendo constar na mesma:

I. Indicacdo dos valores unitarios e totais dos itens/lotes, no modelo apresentado em campo
proprio do sistema provedor;

Il. Prazo de Validade da Proposta: ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data de sua apresentagdo. Na auséncia de indicacdo expressa do prazo de validade,
considerar-se-a tacitamente indicado o prazo de 60 (sessenta) dias;

lll. Indicacdo da MARCA/FABRICANTE e o MODELO do produto cotado.

9.2.2. O valor devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se até 02 (duas) casas
decimais para o valor unitério, desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos, seguros,
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transportes, embalagens, contribui¢cGes sociais, bem como quaisquer outros custos relacionados

com a entrega do produto, com base nas especificacdes do objeto.

9.2.3. Deverao ser cotados todos os itens constantes do respectivo lote, em suas quantidades
totais.

9.2.4. A proposta deverd conter oferta firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Aviso, sem conter alternativas de precos ou qualquer outra condi¢ao que induza o julgamento a
ter mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

9.2.5. N3o serdo adjudicadas as propostas de precos com valores superiores ao estimado para
CADA LOTE e para CADA ITEM.

9.2.6. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o objeto ser entregue para a
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA sem &nus adicionais.

9.3. DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL,
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

9.3.1. A obtenc&o de beneficios dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2 123/2006 fica limitada
as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da
Dispensa eletronica, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

9.4. DA DOCUMENTACAO HABILITATORIA

9.4.1. O proponente devera apresentar os documentos para sua habilitacdo especificados a
seguir, com validade vigente a data de sua apresentacdo, a excecdo daqueles que, por sua
natureza, ndo contenham validade, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega ou solicitacdo de
documento" em substituicao.

9.4.2. DA HABILITACAO JURIDICA

9.4.2.1. Para habilitagdo juridica da Proponente, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos, quando couber:

I. REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual;

Il. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E SUA CONSOLIDAGCAO ou
alteracdes em vigor;

IIl. DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

IV.INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades civis, acompanhada de
documento de eleicdo da diretoria em exercicio;

V. CERTIFICADO DA CONDIGAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL — CCMEI, em se
tratando se Microempreendedor Individual.

9.4.3. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.4.3.1. Para comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista da Proponente, deverao
ser apresentados os seguintes documentos:
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I. Inscricdo no cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

lll. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;
IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

V. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa,
relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

VI. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS;

VII. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

9.4.3.2. Caso o proponente detentor do menor preco seja qualificado como
microempreendedor individual, microempresa ou empresa de pequeno porte deverd
apresentar toda a documentac¢do exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
social e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. A CONTRATADA devera apresentar, antes da assinatura/recebimento do Contrato ou da
Autorizagdo de Fornecimento (AF)/Ordem de Servico (OS), os documentos exigidos no subitem
9.4.3.1 deste Aviso, acompanhados também obrigatoriamente dos seguintes documentos:

I. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal de Vitéria;

Il. Certiddo do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep);

lll. Prova de regularidade referente aos Tributos Imobilidrios, inerentes a posse, propriedade
e/ou dominio util de iméveis (IPTU e outros), ou documento equivalente quando ndo possuir
registro junto ao respectivo Cadastro Imobiliario.

10.2. A secretaria requisitante poderd solicitar a apresentagdo de amostras, catalogos,
manuais e outros documentos de modo a comprovar sua aderéncia as especificagdes definidas
no termo de referéncia ou no projeto basico.

10.3. A participagdo do Proponente nesta Dispensa eletronica implica em aceitagdo de todos os
termos do presente Aviso.

10.4. O Proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da Dispensa eletronica. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicard na imediata
desclassificacdo do Proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, na
rescisdo do Termo de Contrato ou cancelamento da Autoriza¢cdo de Fornecimento, sem prejuizo
das demais san¢Ges cabiveis.

10.5. Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo licitatério.
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10.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Aviso, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracgao.

10.7. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao
fazé-lo no prazo determinado pelo Membro da Equipe de Apoio, sob pena de desclassificacao.

10.8. O Proponente devera manter todas as condi¢Ges de habilitagdo exigidas nesta Dispensa
eletronica, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, até a homologacdo do
procedimento no sistema provedor, sob pena de desclassificacdo.

10.8.1. Inobstante a previsdao do item acima, recaindo a proponente em situagdao de
irregularidade ao longo do procedimento licitatério, a mesma podera ser convocada para, no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, regularizar tal situacdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério do Membro da Equipe de Apoio, quando requerida pela proponente,
mediante apresentacgao de justificativa.

10.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
do Proponente, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

10.10.As normas disciplinadoras da Dispensa eletrénica serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacdo.

10.11. Os casos nao previstos neste Aviso serdo decididos pelo Membro da Equipe de Apoio,
com base na legislacdo em vigor.

10.12. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Membro da Equipe de Apoio poderd
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

10.13. As decisOes referentes a esta Dispensa eletronica poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio, inclusive eletronico.

10.14. Em caso de divergéncia entre disposi¢Ges deste Aviso e de seus anexos ou demais pegas
gue compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

10.15. A homologacdo do resultado desta Dispensa eletronica ndo implicard direito a
contratagao.

10.16. A Administragdo poderd revogar a presente Dispensa eletronica por interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta ou anula-la por ilegalidade, total ou parcialmente, de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

10.17. O Membro da Equipe de Apoio podera desclassificar proponentes até a assinatura do
Contrato, por despacho fundamentado, sem direito a indenizagdo ou ressarcimento e sem
prejuizo de outras san¢des cabiveis, se tiver conhecimento de fato ou circunstancia, anterior ou
posterior ao julgamento da Dispensa eletronica, que desabone sua idoneidade ou capacidade
financeira, técnica ou administrativa.

10.18. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo da disputa na data marcada, a sessdo serda automaticamente transferida para o
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primeiro dia util subsequente, no horario e local aqui estabelecido, desde que nao haja outra
comunicac¢do por parte do Membro da Equipe de Apoio.

Vitdria/ES, 19 de junho de 2026.
JOSE MAR|O Assinado de forma digital por

JOSE MARIO FORTUNATO DA
FORTUNATO DA SILVA:08587357760

Dados: 2026.06.19 10:09:17

SILVA:08587357760 L300

José Mario Fortunato da Silva
Membro da Equipe de Apoio

Dispensa eletrénica n2 062/2026 11

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 1927 — 22 piso — Bloco “B”, Bento Ferreira — Vitéria/ES -CEP. 29050-945
Telefone: (27) 3317-4709 e e-mail: contratacaodireta@vitoria.es.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento — SEGES
Central de Licitagdes, Compras e Contratos

ANEXO | (DO AVISO) — TERMO DE REFERENCIA

(ARQUIVO DIGITAL)

OBSERVACAO: Documento em arquivo eletrénico
(digital) disponibilizado para download nos sites
https://transparencia.vitoria.es.gov.br/ ou
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.
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ANEXO 1l (DO AVISO) - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

1. MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

O objeto desta Dispensa eletrénica é A AQUISICAO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E
ORGANIZADORES, CONFORME especificagao e lote abaixo:

a) Os valores (RS) informados na tabela abaixo refletem o precgo referencial obtido na
pesquisa de precos, sendo, portanto, o preco maximo admitido;

b) A empresa proponente devera cotar a quantidade total estabelecida abaixo. Ndo serdo
aceitas propostas que contemplem apenas parte do quantitativo ou que ndo contemplem

todos os itens do lote.

LOTE 01

ITEM

DESCRICAO

UN

QTD

MARCA/
FABRICANTE

MODELO

VALOR UNIT.

VALOR
TOTAL

01

CODIGO PMV:2.30.16.0595-1
GAVETEIRO ORGANIZADOR plastico 3
gavetas - tamanho: papel oficio —
Referéncia: Agraplast.

UN

10

XXXXX

XXXXX

RS 61,32

RS 613,20

02

CODIGO PMV: 2.30.16.0596-0
EXPOSITOR ORGANIZADOR multiuso
vertical A4 cristal(transparente) de mesa
- Referéncia: Acrimet

UN

05

XXXXX

XXXXX

RS 38,48

RS 192,40

03

CODIGO PMV: 2.30.16.0597-8

PASTA em pp rigido com 1 pasta oficio ou
A4 transparente 341,9x266,8x3mm -
Referéncia: Inject plasticos

UN

20

XXXXX

XXXXX

RS 25,64

RS 512,80

04

CODIGO PMV: 2.30.16.0598-6

PASTA COM ABA ELASTICA oficio
espessura 0,28 (340X230mm) - Preto -
Referéncia: Dello

UN

10

XXXXX

XXXXX

RS 3,82

RS 38,20

05

CODIGO PMV: 2.30.16.0600-1
PASTA PLASTICA oficio cristal
transparente com trilho plastico -
Referéncia: Polibras

UN

01

XXXXX

XXXXX

RS 24,86

RS 24,86

06

CODIGO PMV: 2.30.16.0601-0

MOLDURA PORTA DIPLOMA
CERTIFICADO A4 — Cor: preta ou madeira
- Referéncia: SantaMaria

UN

10

XXXXX

XXXXX

RS 26,93

RS 269,30

07

CcODIGO PMV: 2.30.16.0602-8

UN

18

XXXXX

XXXXX

RS 16,58

RS 298,44
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PORTA LAPIS, acessério para Mesa Lapis
e Clips - material: Acrilico - cor:
Multicolor

08

cODIGO PMV: 2.30.16.0603-6
PORTA CANETA em acrilico cristal
(transparente)- Ref.:Dello

UN | 09 XXXXX

XXXXX

RS 10,93

RS 98,37

09

CODIGO PMV: 2.30.19.0093-7

CAIXA ORGANIZADORA plastica de 100L
com tampa e trava - cristal(transparente)
- Referéncia: Tramontina.

UN | 15 XXXXX

XXXXX

RS 180,00

RS 2.700,00

10

CODIGO PMV: 2.30.19.0094-5

CAIXA ORGANIZADORA - transparente
50L com tampa e trava
cristal(transparente) - Referéncia:
Tramontina

UN | 22 XXXXX

XXXXX

RS 71,91

RS 1.582,02

11

CODIGO PMV: 2.30.19.0095-3

CAIXA ORGANIZADORA - transparente
15L com tampa e trava
cristal(transparente) - Referéncia:
Tramontina

UN | 30 XXXXX

XXXXX

RS 46,18

RS 1.385,40

12

CODIGO PMV: 2.30.19.0096-1

CAIXA ORGANIZADORA - transparente
8,4L com tampa e trava
cristal(transparente) - Referéncia:
Tramontina

UN | 20 XXXXX

XXXXX

RS 31,44

RS 628,80

VALOR TOTAL DO LOTE 01

RS 8.343,79

LOTE 02

ITEM

MARCA/

DESCRICAO FABRICANTE

UN |QTD

MODELO

VALOR UNIT.

VALOR TOTAL

01

CODIGO PMV: 2.30.16.0604-4
APONTADOR DE LAPIS — automético
recarregavel - Referéncia: Eagle

UN | 04 XXXXX

XXXXX

RS 477,40

RS 1.909,60

02

CODIGO PMV: 2.30.16.0605-2
BORRACHA BRANCA escolar
Referéncia: Mercur

n2%60 —| CX | 01 XXXXX

XXXXX

RS 16,50

RS 16,50

03

CODIGO PMV: 2.30.16.0608-7
CADERNO, Tipo: 1/4 capa dura — Modelo:
Brochura costurado — 96fls — Ref.: Tilibra

UN | 05 XXXXX

XXXXX

RS 7,10

RS 35,50

04

CODIGO PMV: 2.30.16.0611-7
CLIPES cx pequeno N 3/0 galvanizado.
Caixa com 50 unidades Referéncia: Clipes

CX | 20 XXXXX

XXXXX

RS 4,11

RS 82,20

05

CODIGO PMV: 2.30.16.0612-5 UN | 40 XXXXX

XXXXX

RS 3,92

RS 156,80
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CORRETIVO LIQUIDO a base de &gua -
Referéncia: Bic

CODIGO PMV: 2.30.16.0613-3
CRACHA VERTICAL — cristal(transparente)

06 UN | 05 XXXXX XXXXX RS 132,67 RS 663,35
¢/ corddo — 80x120mm - pacote com 50 2 2
unidades - Referéncia: Ac
CODIGO PMV: 2.30.16.0617-6

07 |GRAMPEADOR TIPO PISTOLA para mesa-| UN | 02 XXXXX XXXXX RS 53,10 RS 106,20
Ref: Tilibra
CODIGO PMV: 2.30.16.0620-6

08 |GRAMPO 106/6-8mm para grampeador| CX | 10 XXXXX XXXXX RS 24,79 RS 247,90
de mesa pistola - Referéncia: ACC
CODIGO PMV: 2.30.16.0622-2

09 |PLASTICO para plastificacdo - Espessura:| PCT | 01 XXXXX XXXXX RS 113,52 RS 113,52
125 micras — Ref.: Masterprint
CODIGO PMV: 2.30.16.0623-0

10 PRANCHETA em MDF C?m predend?r e,m UN | 63 XXXXX XXXXX RS 13,81 RS 870,03
metal - Tamanho: Oficio - Referéncia:

Acrimet
CODIGO PMV: 2.30.16.0626-5

11 |TESOURA GRANDE profissional multiuso-| UN | 10 XXXXX XXXXX RS 18,35 RS 183,50
Referéncia: Tramontina
CODIGO PMV: 2.30.16.0627-3

12 |TESOURA DE PRECISAO - Referéncia:| UN | 10 XXXXX XXXXX RS 16,94 RS 169,40
Mundial
CODIGO PMV: 2.30.16.0628-1
TESOURA, Tipo: Ponta reta fina,

13 Aplicagdo: Uso ,g?ral’_ Tamaﬁnh,oz Grande UN | 10 | XXXXX XXXXX R$ 126,36 | R$1.263,60
com 25cm, Matéria Prima: Lamina em ago
inox, Cabo em polipropileno. Referéncia:

Tilibra
VALOR TOTAL DO LOTE 02 RS 5.818.10

e VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentagao;

e PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO: A entrega do objeto da presente aquisi¢cio dar-se-a no
prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos, contados do recebimento da Autorizagdo de

Fornecimento (AF), em remessa Unica.

(nome e identificagdo do representante legal)
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