PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
Estado do Espirito Santo
Secretaria de Gestdo e Planejamento

TERMO DE REFERENCIA CONSOLIDADO
1.DO OBJETO

1.1. O Objeto desta Licitacdo serda o REGISTRO DE PRECOS VISANDO
FUTURA E EVENTUAL FORNECIMENTO DE FLORES E AGUA MINERAL COPO
200ML E GARRAFA 500ML, conforme especificagcdes e quantidades

estimadas.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se engquadra como sendo de

bem de luxo, conforme Decreto Municipal n°® 20.934/2022.

1.3. A contratacdo serd estruturada em lotes distintos em razéao
da natureza diversa dos itens, considerando que as flores
ornamentais e a agua mineral pertencem a mercados fornecedores

diferentes e possuem cadeias de fornecimento especificas.

1.4. A separacdo em lotes possibilita maior competitividade no
certame, permitindo a participacao de fornecedores
especializados em cada tipo de produto, além de evitar
restricdes indevidas a participacéo de interessados e
proporcionar melhores condicdes de preco e fornecimento para a

Administracdo Publica.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
Estado do Espirito Santo
Secretaria de Gestdo e Planejamento

2. DOS ORGAOS PARTICIPANTES

2.1. Integram o presente Termo de Referéncia, na qualidade de

Orgdos Participantes:

a) CENTRAL - CENTRAL DE SERVICOS, inscrita no CNPJ sob o n°
27.142.058/0022-50;

b) SEGOV - SECRETARIA DE GOVERNO E COMUNICACAO, inscrita no CNPJ
sob o n° 27.142.058/0002-07;

c) SEMCID - SECRETARIA DE CIDADANIA, DIREITOS HUMANOS E
TRABALHO, inscrita no CNPJ sob o n° 27.142.058/0011-06;

3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA AQUISICAO

3.1. Inicialmente destacamos que a licitacdo realizada no
formato de ata de registro de precos desobriga o ente publico a
realizar a despesa decorrente dessa licitacdo, formando apenas
vinculo de prego entre fornecedor e Administracdo Publica, para
o caso desta, durante a vigéncia da ata, avaliar a necessidade
da aquisicdo/contratacdo dos itens licitados. A licitacdo para
REGISTRO DE PRECOS VISANDO FUTURA E EVENTUAL FORNECIMENTO DE
FLORES E AGUA MINERAL COPO 200ML E GARRAFA 500ML, na CENTRAL,
justifica-se pela necessidade de disponibilizacdo de flores aos
municipes durante as atividades realizadas no Dia de Finados,
celebrado em 02 de novembro. AGUA: para atender as atividades
institucionais, eventos, solenidades, reuniodes, campanhas e
demais ag¢des promovidas ou apoiadas pela Prefeitura ao longo do
exercicio administrativo. Na SEGOV, assegurar o fornecimento de
dgua mineral sem géas, acondicionada em copos de 200 ml e
garrafas de 500 ml, com entrega gelada e devidamente
acondicionada em caixas térmicas de isopor com gelo, ©para
atendimento as demandas institucionais da Secretaria Municipal

de Governo - SEGOV e atender as necessidades do Cerimonial do
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Gabinete da Prefeita durante a execucdo de eventos oficiais,
garantindo condig¢des adequadas de recepgdo as autoridades,
servidores, convidados e a populacdo participante. Na SEMCID
pela necessidade de disponibilizacdo de flores aos municipes
durante as atividades realizadas no “Dia de Mulher”, més de
marco, e “16 Dias de Ativismo”, més de novembro. Para
atendimento dessas acdes, prevé-se a aquisicdo de mudas de
flores ornamentais de pequeno porte, adequadas para transporte e
distribuicédo direta aos municipes. Aquisicdo de 4&agua mineral,
contemplando copos de 200 ml e garrafas de 500 ml,
principalmente a “Romaria dos Homens”, a contratacdo se faz
necessaria para atender as atividades institucionais, eventos,
solenidades, reunides, campanhas e demais ac¢des promovidas ou

apoiadas pela Prefeitura ao longo do exercicio administrativo.

4. DA JUSTIFICATIVA PARA UTILIZAGCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS

4.1. A utilizacdo da licitacdao pela forma de registro de Precos
justifica-se com Dbase no Art. 123 do Decreto Municipal n°
20.934/2022:

a) Pela imprevisibilidade de se estimar com exatidéao, o

quantitativo a ser utilizado no periodo;

b) Pela possibilidade de aquisicdo em mais de uma parcela;

c) Pela ©possibilidade de ultrapassar o exercicio financeiro
corrente;

d) Pelo fato de ndo haver necessidade de reserva orcamentaria,

logo, nd&o bloqueando recursos desnecessariamente.

5. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

5.1. A presente aquisicdo serda realizada com fundamento na Lei

Federal n°® 14.133/2021.
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6. DA MODALIDADE LICITATORIA

6.1. Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratada mediante

licitacdo, na modalidade PREGAO, em sua forma ELETRONICA.

7. DO MODO DE DISPUTA

7.1. Em conformidade com o Decreto Municipal n°® 20.934/2022, seréa
adotado para o envio de lances o modo de disputa: ABERTO E

FECHADO.

8. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

8.1. As despesas decorrentes para a aquisicdo do objeto desta
licitacdo correrdo a conta dos recursos consignados no Orcamento
da Prefeitura Municipal de Vitdéria, para os exercicios alcancados
pelo prazo de validade da Ata de Registro de Precos, e serda a
cargo do Orgdo Participante, cujo programa de trabalho e elemento

de despesa especifica constard na respectiva Nota de Empenho.

8.2. Devemos salientar que a Licitacdo serda processada pelo
Sistema de Registro de Precos, ndo havendo necessidade de prévia
reserva orcamentdria, na medida em que o Municipio n&o contrairé

imediata obrigacdo de despesa.

9. DA PARTICIPAGCAO DE CONSORCIOS

9.1. Por se tratar de objeto de baixa complexidade, ndo sera
admitida a participacdo de empresas constituidas sob a forma de

consdrcio.

10. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. Para julgamento das propostas serd adotado critério de MENOR

PRECO.

11.DAS QUANTIDADES MINIMAS E MAXIMAS

11.1.A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracao

a firmar as contratacdes dgque deles poderdo advir, ficando-lhe
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facultada a utilizacdo de outros meios, respeitada a legislacéao
relativa as licitacdes, sendo assegurado ao Dbeneficidrio do

registro preferéncia em igualdade de condigdes.

11.2.A quantidade minima prevista a ser adquirida pela
municipalidade serd equivalente a 10% (dez por cento) do
quantitativo registrado, podendo este quantitativo ser adquirido

de forma parcelada durante a vigéncia da ata.

11.3.As guantidades maximas a serem adquiridas compreendem a
quantidade relativa & estimativa total de consumo para cada item,

com 0S acréscimos permitidos pela legislacdo em vigor.

12.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1.0s 1licitantes/adjudicatarios/contratados que infringirem as
normas constantes deste Termo de Referéncia ficard sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e «criminal, as seguintes

sancoes:

I.Adverténcia, nos casos de inexecucdo parcial que n&o acarretem

prejuizos significativos para a Administracéo
IT.Multas nos seguintes casos e percentuais:

a)Multa de Mora: Por atraso injustificado na entrega do item
contemplado na Autorizacdo de Fornecimento (AF) em até 3(trés)
horas: 0,6%(zero virgula seis por cento) ao dia sobre o valor da
parcela descumprida;

b)Multa Compensatdria: Por atraso injustificado na entrega do item
contemplado na Autorizacdo de Fornecimento (AF) superior a
4 (quatro) horas: 5% (cinco por cento) sobre o valor total do
contrato, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho
Total ou Parcial;

c)Multa Compensatéria: Por recusa injustificada do adjudicatéario

em aceitar ou assinar a Autorizacdo de Fornecimento (AF) e/ou
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Contrato, injustificadamente, uma vez que caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida: 5% (cinco por cento)
sobre o valor total do contrato;

d) Multa Compensatoéria: Por entregar em desconformidade,
injustificadamente, o objeto contemplado na Autorizacdo de
Fornecimento (AF): 10%(dez por cento) sobre o wvalor total do
contrato, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho
Total ou Parcial;

e)Multa Compensatéria: Por deixar de manter as condicgdes de
habilitacdo durante toda a vigéncia da ata de registro de
precos/contrato: 10% (dez por cento) sobre o wvalor total do
contrato, com possibilidade de cancelamento da ata e da Nota de
Empenho Total ou Parcial;

f)Multa Compensatéria: Por inexecugdo parcial, injustificada, da
Autorizacdo de Fornecimento (AF): 10%(dez por cento) sobre o wvalor
total do contrato;

g)Multa Compensatéria: Por inexecugdo total injustificada da
Autorizacdo de Fornecimento (AF). Caracterizada pela verificacéo
da ndo entrega do produto apdés 6 (seis) horas: 10% (dez por
cento), sobre o valor total do contrato, com possibilidade de

cancelamento da ata e da Nota de Empenho Total ou Parcial.

IIT. Impedimento de 1licitar e contratar com o Municipio de
Vitoéria:

a) Dar causa a inexecucdo parcial da Autorizacdo de Fornecimento
e/ou do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo: até

02 (dois) anos;

b) Dar causa a inexecucdo total da Autorizacdo de Fornecimento e/ou
do contrato, caracterizada pela ndo entrega dos itens apds 8

(oito) horas: até 03 (trés) anos.
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c) Deixar de entregar a documentacdo exigida para a contratacéo:

até 02 (dois) anos;

d) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado: até 03 (trés) anos;

e)Ndo celebrar o contrato/instrumento congénere ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, gquando convocado dentro

do prazo de validade de sua proposta: até 03 (trés) anos;

f) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitacdo sem motivo justificado, superior a 8 (oito) horas: até 03

(trés) anos;

IV.Declaragdo de inidoneidade para 1licitar ou contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta de todos o0s entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6

(seis) anos, nos seguintes casos:

a) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a

execucdao do contrato;

b) Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do

contrato;

c) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer

natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitacéo; e,

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1°

de agosto de 2013.

12.2.A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-
se-4 em processo administrativo especifico que assegurard o

contraditério e a ampla defesa ao
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licitante/adjudicatdrio/contratado, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 14.133/2021.

12.3.0s atos previstos como infrac¢des administrativas na Lei n°
14.133/2021 ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e Jjulgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
a autoridade competente definidos no Decreto Municipal n°
16.522/2015.

12.4. A apuracéo e o) julgamento das demais infracdes
administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administracéo
Publica, previstas na Lei n° 12.846/2016 seguirdo seu rito
previsto na Lei n° 14.133/2021.

12.5.Se a multa aplicada e as indenizacgdes cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca seréd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

12.6. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar
e declaracdo de inidoneidade poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a sancdo de multa.

12.7.Na aplicacdo das sancdes, serdo considerados a natureza e a
gravidade da infracdo cometida, as peculiaridades do caso
concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos que
dela provierem para a Administracdo Publica, e a implantacdo ou o
aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

13.DA PROPOSTA COMERCIAL

13.1 A Proposta Comercial deverd ser apresentada em moeda nacional
utilizando-se até 02 (duas) casas decimais para o valor unitéario,

desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos, seguros,
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transportes, embalagens, contribuicdes sociais, bem como quaisquer
outros custos relacionados com a entrega do produto, com base nas

especificacgdes do objeto.

13.1.1 Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade
da contratada, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer

outro pretexto.

14.DA QUALIFICACAO TECNICA

14.1. Para Qualificacd&o Técnica da Licitante, deverdo ser

apresentados os seguintes documentos:

I-ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Atestado (s) de
fornecimento(s) emitido(s) por entidade(s) de direito publico
ou privado comprovando a aptiddo da licitante para o
fornecimento do(s) produto(s) idéntico(s) ou similar(es) aos
objetos licitados, devidamente assinado e, preferencialmente,
em papel timbrado da empresa ou 6rgdo tomador do fornecimento.
II- O atestado de Capacidade Técnica a que se refere o
subitem anterior deverd ser apresentado, em papel timbrado, com
assinatura do representante legal, o CNPJ, telefone de contato;
e-mail e endereco da pessoa Jjuridica publico ou privada,
responsavel pela emissdo do Certificado e data de emissdo do
documento.

a)As caracteristicas semelhantes para comprovacdo da

capacidade técnico-operacional, na forma do Art. 67 da Lei

14.133/2021, sdo cumulativamente:

QUANTITATIVOS MINIMOS PARA QUALIFICACAO TECNICA

ITEM DESCRIGAO QUANTITATIVO

LOTE 01
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Fornecimento de muda de Mini Exoéria
(Ixora) e/ou Supatiens (Beijo) e/ou
Vinca, com altura aproximada entre 15cm
e 25cm, adequada para cultivo em ambiente 8.000
externo e resistente a exposicdo ao sol, unidades
apresentando bom estado fitossanitario,
livre de pragas e doencas, com
desenvolvimento vegetativo adequado.

01

LOTE 02
Fornecimento de adgua mineral natural, sem
) o ) . 10.000
02 |gas, acondicionada em copo plastico de .
unidades

200ml e/ou garrafa de 500ml.

b)Serd admitido o somatdério de atestados, para comprovagao
da experiéncia anterior do licitante na execucdo de todos

0os servicos discriminados.

15. DA APRESENTACAO DE AMOSTRA

15.1. Caso a compatibilidade com as especificacdes demandadas,
sobretudo quanto a padrdes de qualidade e desempenho, ndo possa
ser aferida por meio da documentacdo apresentada, a participacéo
na licitacdo implica na concordancia de gque, caso seja solicitado,
a empresa arrematante devera apresentar amostra do produto no
prazo de 10(dez) dias Gteis, a contar da data de convocacéo.

15.2. Caso solicitado, a amostra deveréa(do) ser entregues na
CENTRAL, na Unidade de Transbordo de Vitdéria - Rua Sdo Sebastiao,
405, bairro Resisténcia, Vitdéria/ES - CEP 29.032-545, das 09h as
16h.

15.3. A amostra deverd estar devidamente identificada com o nome
do licitante e nUmero da Licitacdo, conter os respectivos
prospectos e manuais, se for o caso, e dispor na embalagem de
informacdes quanto as suas caracteristicas, tais como marca,
fabricante, cdédigo do produto e modelo.

15.4. Os produtos apresentados como amostra poderdao ser abertos,

utilizados e submetidos aos testes necesséarios, sendo colocados a
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disposicdo para recolhimento por parte da licitante no estado em
que se encontrarem, apds o qual poderdo ser descartadas pela
Administracdo, sem direito a ressarcimento:

I. Ao final da vigéncia Ata de Registro de Precos, no caso de a

amostra corresponder ao vencedor do certame;

II.Até 30 (trinta) dias apdés a conclusdo do procedimento
licitatdério (Homologacéo) .

14.1. Serd rejeitada a amostra que:

I. N&do corresponder a marca cotada (ofertada na proposta);

ITI. Apresentar histdérico de ocorréncias relativas a problemas de
qualidade devidamente comprovadas em processos anteriores, no

dmbito da Administracdo Municipal;

ITI. Apresentar divergéncia para menos em relacéao as

especificacgdes constantes neste Termo de Referéncia;

15.5. Serad DESCLASSIFICADO para o respectivo lote, o licitante que
tiver sua amostra rejeitada ou deixar de apresentd-la no prazo
estabelecido, quando solicitado, estando assim, passivel as

sancdes previstas neste Termo de Referéncia.

16. DAS INFORMACOES DA GESTAO E FISCALIZAGCAO

16.1. A Secretaria de Gestdo e Planejamento, por intermédio da
Comisséo de Registro de Precos (SEGES/SRP) seré o ORGAO
GERENCIADOR responsavel pelos atos de controle e administracdo da
Ata de Registro de Precos decorrentes desta licitacdo e indicara,
sempre que solicitado pelos dérgdos usuarios, respeitada a ordem de
registro e os quantitativos a serem adquiridos, os fornecedores
para os quais emitidos os pedidos.

16.2. Execugdo dos atos decorrentes deste instrumento seréo
acompanhadas e fiscalizadas por representante do(s) ORGAO(S)

PARTICIPANTE (S) denominado(s) GESTOR(ES) DA ATA/FISCAL(IS) DE
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CONTRATO, a Fiscalizagédo sera realizada por servidor (a)
especialmente designado por meio de Ato de Designagdo do
Secretdrio da Pasta requisitante, nos termos do Art. 117, da Lei
n.° 14.133/2021, que deverd atestar a entrega do objeto e Os
designados responsavel (eis) para responder eventuais
questionamentos, impugnagdes e recursos administrativos, desde que
de cunho técnico e realizar a andlise de documentacdo técnica e

amostras, conforme o caso:

a) Na CENTRAL - CENTRAL DE SERVICOS:

GESTOR: MARIA LUIZA ALVES DE OLIVEIRA, matricula 642285, telefone

(27) 3382-6558. FISCAL: RUTENETIA PEREIRA DE SOUZA HELMER
matricula 623208, telefone (27) 3382-6558;

b) Na SEGOV - SECRETARIA DE GOVERNO:

GESTOR: LAURA LUCIA PEREIRA ELIOTERIO,
llpelioterio@vitoria.es.gov.br, tel:(27)3382-6100. FISCAL: VAGTON
BERMUDES NUNES, vbnunes@vitoria.es.gov.br, tel:(27)3382-6100.

c)Na SEMCID - ECRETARIA DE CIDADANIA E DIREITOS HUMANOS E

TRABALHO:

GESTOR: Karolyna Rios Campos Reis, krcreis@vitoria.es.gov.br,

tel: (27)3382-6689. FISCAL: Paulo Jorge Oliveira Ricardo Junior,

krc pjorjunior@vitoria.es.gov.br, (27)3382-6700

16.3.A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios ocultos, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e

prepostos.

16.4. 0 representante da Administracd&o anotard em registro proéprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo da contratacéo,

indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
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eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis.

17. DOS LOCAIS, PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA

17.1. A entrega do objeto da presente licitacdo dar-se-& no prazo
méaximo de 10(dez) dias consecutivos, contados do recebimento da

Autorizacdo de Fornecimento (AF), em remessa unica.

17.2. A remessa Unica citada no item anterior se did em relacdo a
cada AF emitida, porém, durante a vigéncia da ata poderdo ser

emitidas diversas Af’s.

17.3. 0Os produtos/materiais, quando solicitados deverdo ser
entregues nos enderecos estabelecidos na Autorizacéo de
Fornecimento (AF) emitida, podendo, ocorrer no(s) seguinte(s)

endereco(s) :

a) CENTRAL/GAOF: PARA ENTREGA DOS PRODUTOS DESTINADOS A SECRETARIA
CENTRAL DE SERVICOS: Cemitério Municipal Boa Vista - Endereco: Av.
Adolfo Cassoli, 318 - Maruipe, Vitdéria - ES, 29048-550; Cemitério
Municipal de Santo Antdénio - Endereco: Av. Santo Antdnio, 1650 -
Santo Antdénio, Vitdéria - ES, 29027-070; ou Unidade de Transbordo
de Vitdéria - Rua Sdo Sebastiao, 405, bairro Resisténcia,

Vitéria/ES - CEP 29.032-545.

b) SEGOV: PARA ENTREGA DOS PRODUTOS DESTINADOS A SECRETARIA
MUNICIPAL DE GOVERNO E COMUNICACAO: A entrega deverd ser realizada
nas datas, locais e hordrios indicados pela Administracdo conforme
a necessidade, podendo sofrer alteracdo tanto nos quantitativos
estimados quanto nas datas, que serdo comunicados tempestivamente

a Fornecedora;

c) SEMCID: PARA ENTREGA DOS PRODUTOS DESTINADOS A SECRETARIA DE
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CIDADANIA, DIREITOS HUMANOS E TRABALHO: R. Marins Alvarino, 60,
Itararé, Vitdéria - ES - CEP 29047-970 - 09:00h / 16:00h Tel: 3382-
6700 / 3382-6689.

17.4.0 horédrio de recebimento dos materiais varia de acordo com a
secretaria que fard o pedido, devendo a empresa consultar antes da

entrega.

17.5. 0O local de fornecimento poderd sofrer alteracdo, a critério

da administracédo, mediante prévia comunicacdo ao Fornecedor.

17.6. O fornecedor deverd atentar para o cumprimento dos prazos,

sob pena de aplicacdo de sancdo, em caso de atraso injustificado.

17.7.A guantidade a ser adquirida serd de acordo com a demanda

prevista no evento a ser realizado.

17.8. Estima-se que a quantidade minima a ser solicitada por evento

seja de 30% do total licitado.

17.9. A entrega deverda acompanhar coépia da Autorizacdo de

Fornecimento (AF) ou a Nota Fiscal gque deverd conter os dados

o o o

principais do processo de aquisicgdo (n° Processo, n° Licitacdo, n
AF) a fim de facilitar o recebimento do objeto e agilizar o

processo de pagamento.

17.10. O fornecedor fara constar da nota fiscal os valores
unitdrios e respectivos valores totais em conformidade com o
constante da correspondente nota de empenho ou contrato, atentando
para as inexatiddes que poderéo decorrer de eventuais

arredondamentos.

17.11. O fornecedor deverad garantir a qualidade do objeto, devendo,
ainda, quando solicitado, substituir o que porventura nd&o atenda

aos requisitos contratados, sob pena das sancdes cabiveis.

17.12. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma suméria,

pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacéo da
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contratacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material
com as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta.

17.13. O recebimento provisdério deverd ocorrer de forma imediata

(no ato da entrega do objeto).

17.14. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacgdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo 24

(vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as

suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

17.15. Os bens serdo recebidos definitivamente, por servidor ou
comissdo designada, no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisdrio, apbs a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo

circunstanciado.

17.16. Na hipbétese de a verificagdo a que se refere o subitem
anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.

17.17. O recebimento provisdério ou definitivo do objeto ndo exclui
a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da

incorreta execucdo da contratacéo.

17.18. O recebimento serd condicionado a conferéncia, exame
qualitativo, quantitativo e aceitacdo final obrigando o licitante
vencedor a reparar, corrigir, substituir, remover as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em gque se verifiquem

defeitos ou incorrecodes.

17.19. Os produtos e/ou materiais deverdo ser entregues em suas

embalagens originais, contendo marca, fabricante, e demais
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informacdes de acordo com a legislacdo em vigor, de forma a

permitir completa identificagdo e segurancga durante o transporte.

17.20. O quantitativo para cada entrega serd definido pelo

Requisitante, conforme a demanda.

17.21. As embalagens deverdo estar devidamente lacradas no ato de
cada entrega. Caso haja qualquer dano ao lacre, as mesmas deveréo

ser recolhidas pelo fornecedor imediatamente apds entrega.

17.22. A eventual reprovacdo dos produtos/materiais, em qualguer
fase da sua entrega, n&do implicard em alteragcdo nos prazos, nem
eximird o(s) compromisséario(s) fornecedor (es) das aplicacdes das

sancdes pertinentes.

17.23. O objeto desta licitacdo deverd ser entregue em perfeitas
condicdes de uso, com garantia contra defeitos de fabricacdo, sem

custos adicionais de frete.

17.24. A Prefeitura de Vitdéria n&o se responsabilizarad pela guarda,
armazenamento e danos causados aos bens rejeitados, sendo que os
custos de sua substituicdo correrdo exclusivamente a expensas do

fornecedor.

18.DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1.A Ata de Registro de Precos, Dbem como o0s pregcos nela
registrados terdo vigéncia de 1 (um) ano, a contar da data da
publicacdo no veiculo de imprensa oficial do Municipio de Vitédria,
podendo ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado o

preco vantajoso.

19.DAS SUPRESSOES OU ACRESCIMOS

19.1 A Contratada obrigar-se-4& a aceitar, nas mesmas condicdes
estabelecidas na Autorizacdo de Fornecimento (AF) e/ou Contrato,
0s acréscimos e supressdes que se fizerem necessarios, em até 25%

(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato
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ou instrumento equivalente.

20. DA SUBCONTRATAGCAO

20.1. N&do serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

21.DO REAJUSTAMENTO

21.1. Os precos serdo fixos e irreajustéaveis pelo periodo de 12
(doze) meses, a partir de quando poderd ser concedido reajuste, a
contar da data do orcamento da PMV, com base no indice IPCA-IBGE
ou outro indice que vier a substitui-lo, desde que devidamente
comprovado e aceito pela Administracéao.

21.2. A resposta ao pedido de reajustamento, quando ocorrer, sera

concedida no prazo maximo de 01 (um) més.

22.DO PAGAMENTO

22.1. O pagamento devera ser solicitado pela CONTRATADA por meio
da apresentacdo no Protocolo Virtual do Municipio de Vitoédria
(protocolo.vitoria.es.gov.br) da Nota Fiscal ou documento de
cobranca equivalente acompanhada dos documentos exigidos no Edital

€ Seus anexos.

22.2. A ligquidacdo da despesa serd realizada no prazo de até 10
(dez) dias uUteis contados da emissdo do Termo de Recebimento

Definitivo do objeto.

22.2.1. Apbs a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo do
objeto, o fiscal da contratacdo deverd encaminhar imediatamente
(no mesmo dia) o processo para o setor responsavel pela liquidacéo

da despesa.

22.3. 0 pagamento serd efetuado no prazo de até 07 (sete) dias

Uteis contados da finalizacdo da liquidacédo da despesa.

22.3.1. Para atesto do fornecimento serdo observados os seguintes
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aspectos:
a) Critério de Avaliacdo: “Fornecimento”;
b) Tipo de pagamento: “demanda”.

22.4. A(S) NOTA(S) FISCAL(IS) OU DOCUMENTO(S) DE COBRANCA
EQUIVALENTE (S) DEVERA(AO) SER EMITIDA(S) PARA CADA FONTE DE
RECURSO, COM A RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO COMPLETO DO ORGAO
REQUISITANTE, CONSTANTES NA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO.

22.5. Na emissdo da Nota Fiscal, o fornecedor deverd descrever: o
objeto, obrigatoriamente, em conformidade com a descricdo contida
em sua proposta; o numero do processo que originou a contratacéo;
nimero do contrato; numero da Autorizacdo de Fornecimento; e dados

bancérios, com indicacdo do banco, agéncia e conta.

22.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos
documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-& apds a comprovacao
da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a

Contratante.

22.7. A Nota Fiscal ou Documento de cobranca equivalente devera
ser obrigatoriamente acompanhada da documentacdo prevista no
Edital, em conformidade com a Norma de Procedimento de Liquidacéao

de Despesa.

22.8. Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das
certiddes da CONTRATADA, ela serd notificada, por escrito, sem
prejuizo do pagamento pelo objeto ja& executado, para, num prazo de
05 (cinco) dias tuteis, regularizar tal situacdo ou, no mesmo

prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.

22.9. 0Os pagamentos poderdo ser sustados pela Contratante nos
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seguintes casos:

I.N&do cumprimento das obrigacgdes assumidas que possam, de alguma

forma, prejudicar o requisitante;

IT.Inadimpléncia de obrigacdes assumidas pelo fornecedor para com
o Municipio de Vitéria, por conta do estabelecido neste Termo de

Referéncia;
III. Erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal (is)/Fatura(s).
22.10. E vedada a antecipacdo de pagamentos sem a contraprestacéo.

22.11. E expressamente vedado a contratada a cobranca ou desconto

de duplicatas através de rede bancédria ou de terceiros.

22.12. A CONTRATANTE poderéd deduzir dos pagamentos importéncias
que, a qualquer titulo, 1lhe forem devidas pelo fornecedor, em
decorréncia de inadimplemento das obrigacdes aqui assumidas,

facultando o exercicio do contraditério.

22.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada né&o tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o
valor devido deverd ser atualizado monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacédo da seguinte férmula:

I
VM =VP X —— X N
360

Onde:

VM = Valor da multa financeira;

VP Valor da nota fiscal referente ao més em atraso;

H
Il

IPCA-IBGE;

N = Numero de dias em atraso.

20

Termo de Referéncia Consolidado

Orgao Gerenciador do Registro de Pregos — SEGES

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 1927 — 2° piso — Bloco “B”, Bento Ferreira — Vitéria / ES — CEP. 29050-945
Tel.: (27) 3227-9578



o 1Y
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
Estado do Espirito Santo
Secretaria de Gestdo e Planejamento

23. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

23.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes
neste Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da

boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

23.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicgdes,
conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante,

modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

23.1.2. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no
prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou

defeitos;

23.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo méaximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos gue
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovagcao;

23.1.4. Manter, durante toda a execucao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de

habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

23.1.5. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do

contrato;

23.1.6. Assumir a responsabilidade ©pelos encargos fiscais e

comerciais resultantes da adjudicacdo desta licitacéao;

23.1.7. Promover a destinacdo final ambientalmente adequada,
sempre que a legislacdo assim o exigir, como nos casos de pneus,

pilhas e baterias, etc;

23.1.8. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a
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ser solicitados pelo Municipio de Vitédria.

23.1.9. Comunicar ao ORGAO GERENCIADOR e/ou CONTRATANTE através da
Geréncia de Licitacdes e Contratos/Coordenacdo de Compras, e/ou
aos Fiscais/Gestores da Ata de Registro de Precos e/ou Contrato,
por escrito e antes da comunicacdo pela administracdo da
necessidade do material, existéncia e/ou ocorréncia de fato
superveniente que prejudique e/ou impossibilitem o cumprimento das

responsabilidades assumidas.

23.1.10. Assumir todos custos referente aos fretes, transporte e

deslocamento decorrente da execucdo do presente contrato;

23.1.11. Atender demais exigéncias previstas em edital.

24 .DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

24.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste

Termo de Referéncia;

24.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade
dos bens recebidos provisoriamente com as especificacodes
constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de

aceitacdo e recebimento definitivo;

24.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicgdes,
falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para

que seja substituido, reparado ou corrigido;

24.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da

Contratada, através de servidor (es) especialmente designado (s);

24.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo

de Referéncia;

24.6. A Administracdo ndo respondera por guaisquer compromissos
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N

assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

25. DEVERES DO ORGAO GERENCIADOR

25.1. Controlar os saldos das Atas de Registro de Precos por 6rgdos

participantes.

25.2. Instruir e gerenciar as solicitagdes de adesdo consultando o

fornecedor quanto ao interesse.

25.3. Comunicar/consultar o COMPROMISSARIO FORNECEDOR antes da
emissdo do respectivo Empenho e Autorizacdo de Fornecimento (AF)

quanto a disponibilidade dos produtos a serem adquiridos.

25.4. Proceder a abertura de processo com vistas a aplicacédo de
penalidades quando a infracdo for relativa a descumprimento que

afeta a toda a Ata de Registro de Precos.

25.5. Instruir e se manifestar nos processos de penalidade, quando
solicitado pelo érgdo competente quanto a conduta do
Compromissario Fornecedor em relacdo a determinada Ata de SRP ou
fornecimento sugerindo ainda a penalidade a ser aplicada apds

analise.

25.6. Se manifestar nos processos de penalidade quando solicitado
pelo 6rgdo competente na  hipdétese em que a conduta do

Compromissario Fornecedor afetar toda a Ata de SRP.

26. DA MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

26.1. A responsabilidade pelos atos de especificacdo do material,
pela qualificacdo técnica e pela aprovacdo de tais termos segue

demonstrada conforme tabela abaixo:

23

Termo de Referéncia Consolidado

Orgao Gerenciador do Registro de Pregos — SEGES

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 1927 — 2° piso — Bloco “B”, Bento Ferreira — Vitéria / ES — CEP. 29050-945
Tel.: (27) 3227-9578



o 1Y
PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
Estado do Espirito Santo
Secretaria de Gestdo e Planejamento

MATRIZ DE RESPONSABILIDADE PELOS ATOS PRATICADOS
ATO PRATICADO RESPONSAVEL
CRISTIANE FRANCA FURTADO

Elaboracdo do descritivo e
da qualificacgdo técnica CENTRAL/AS

Leonardo Amorim Goncalves
Aprovacdo do descritivo e

da qualificacdo técnica Assessor Especial da Central de

Servicos

Vitéria, 23 de julho de 2026.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA
Estado do Espirito Santo
Secretaria de Gestdo e Planejamento

ANEXO | (DO TERMO DE REFERENCIA) - DETALHAMENTO DO OBJETO

Lote 1

Item

Descrigdo Detalhada do Objeto

Fornecimento de muda de Mini Exéria (Ixora) OU Supatiens
(Beijo) OU Vinca (Catharanthus roseus), com altura
aproximada entre 15 cm e 25 cm, adequada para cultivo em
ambiente externo, resistente a exposicdo direta ao sol,
apresentando bom estado fitossanitédrio, livre de pragas e
doencas, com folhagem e estrutura radicular bem
desenvolvidas.

A muda devera ser fornecida acondicionada em vaso pléastico
tipo viveiro, na cor preta, tamanho n°® 11, com furos para
drenagem, adequado para mudas ornamentais de pequeno porte
e resistente a exposicdo as intempéries.

No ato da entrega todas as mudas devem estar floridas e

01 [|adequadas para distribuicdo direta a populacéao.
I responsabilidade da contratada pelo adequado
acondicionamento, transporte e entrega das mudas,
garantindo que os produtos cheguem em perfeitas condicgdes
de uso e apresentacdao.
Lote 2
Item Descrigdo detalhada do objeto
Fornecimento de agua mineral natural, sem gas,
acondicionada em copo pléastico descartédvel lacrado com
tampa aluminizada, contendo 200 ml, proépria para consumo
humano, proveniente de fonte devidamente autorizada pelos
6rgdos competentes.
Os produtos deverdo atender as normas sanitarias vigentes,
possulr rotulagem contendo identificacao da fonte,
01 (|composicdo fisico-quimica, data de envase, prazo de

validade e identificacdo do fabricante ou envasador; E
responsabilidade da contratada gquanto ao transporte,
acondicionamento e entrega em condicdes adequadas de
conservacdo e integridade, garantindo que os itens estejam
aptos para distribuicédo;

Junto com as aguas a contratada deverd fornecer caixas
térmicas e gelo para manter o produto gelado durante o

evento.
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