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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

1. OBJETO 

Aquisição de BEM-CASADO para distribuição em comemoração ao Dia 
do Servidor. 

2. SETOR REQUISITANTE 

Secretaria de Gestão e Planejamento – SEGES/GAB 

3. RESPONSÁVEL PELA CONTRATAÇÃO 

Nome: Valéria Souza Leitão 

E-mail: vsleitao@vitoria.es.gov.br 

Telefone: (27) 3382-6217 

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

4.1. A Administração Municipal de Vitória desenvolve ações 

voltadas à valorização e ao reconhecimento dos servidores 

públicos, considerando sua relevância para a adequada prestação 

dos serviços públicos e para o alcance dos objetivos 

institucionais. Nesse contexto, a celebração do Dia do Servidor 

constitui importante oportunidade para promover iniciativas de 

integração, reconhecimento e fortalecimento do vínculo 

institucional entre a Administração e seu quadro funcional. 

4.2. Para a comemoração alusiva ao Dia do Servidor, celebrado 

em 28 de outubro, está prevista a realização de evento 

institucional destinado aos servidores municipais, contemplando 

atividades de caráter comemorativo e de valorização funcional. 

A realização do evento demanda o fornecimento de bem-casados 

para distribuição aos participantes, como parte da programação 

planejada pela Administração 

4.3. A disponibilização do produto visa proporcionar o adequado 

atendimento aos participantes durante a ação comemorativa, 

contribuindo para a execução da programação proposta e para o 

fortalecimento das ações institucionais de valorização dos 

servidores. Considerando o público estimado para o evento e a 
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necessidade de distribuição individualizada dos itens, a 

contratação pretendida mostra-se necessária para viabilizar a 

realização da iniciativa nas condições planejadas pela 

Administração Municipal. 

5. DESCRIÇÃO E QUANTITATIVO DO MATERIAL/SERVIÇO 

Item Descrição Unidade 
de Medida Qtd. 

01 

Bem-casado individual, constituído por duas 
camadas de massa tipo pão de ló ou similar, 
macia e fresca, recheado com doce de leite 
de qualidade alimentar, pesando 
aproximadamente 50g a 70g, Medida 
aproximada [diâmetro x altura]: 6cm x 2cm, 
acondicionado individualmente com papel 
celofane transparente. A embalagem 
individual deverá conter etiqueta 
autoadesiva personalizada, com arte gráfica 
fornecida pela Contratante, impressa em 
policromia, aplicada sobre a embalagem do 
produto. O fornecimento deverá contemplar 
todos os custos de produção, embalagem, 
personalização, transporte e entrega no 
local indicado pela Contratante. 

Unid. 5.000 

 

Vitória/ES, 14 de outubro de 2026. 

 

 

 

 
Valéria Souza Leitão 

Responsável pela Contratação 
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