1. DO OBJETO

Prefeitura Municipal de Vitéria

Estado do Espirito Santo
Secretaria de Cultura

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacao da Casa de

Artes Campaneli Ltda., para realizacdao de 02

(duas) apresentacoes de

Contacoes de Histérias e 02 (duas) apresentacdes da atividade Viver o Livro

ao Vivo e em Cores, peca teatral, conforme condicbes, quantidade e exigéncias

estabelecidas neste instrumento:

Caodigo Natureza Unidade

I D ica i

tem Catser eserigao de despesa | de Medida UELL Ll
CONTRATACAO, Contacao

01 12610 de Histérias; Atracao: Casa 3.3.90.39.22 Unitario 02
de Artes Campaneli Ltda.
CONTRATACAO, Peca

02 12610 teatral; Atracao: Casa de| 33903922 Unitario 02

Artes Campaneli Ltda.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A democratizagao via 0 acesso gratuito a leitura e ao livro, contribui para formar um

cidadao critico, reflexivo, participativo, conhecedor de seus direitos e deveres e que

considera o direito dos demais no exercicio da democracia. Entende-se, desse

modo, a importancia da implantacdo de politicas publicas de acesso ao uso da

informacdo. A partir de tais iniciativas, as praticas sociais de leitura possibilitardo a

construcao de uma sociedade mais préspera e justa.
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De acordo com a 52 edicao da pesquisa Retratos da Leitura no Brasil desenvolvida
pelo Instituto Pré-Livro (2019), publicada em 2020, existem cerca de 100 milhdes de
leitores, que compdem 52% da populacdo e o brasileiro tem uma média anual de
4,96 livros por habitante. Segundo o IBGE, em uma comparacdao média com outros
paises, o brasileiro costuma ler somente cerca 04 livros por ano, enquanto o

canadense |é 12, o que indica um indice de leitura bem abaixo da média.

A Casa de Artes Campaneli Ltda. atenderd a programacdo do Projeto “Viagem pela
Literatura” no ano de 2026, realizado pela Biblioteca Municipal Adelpho Poli
Monjardim desde 1994, com o objetivo de promover o acesso democratico ao livro,
a leitura e a biblioteca por meio de atividades de incentivo a pratica da leitura de
forma lddica, as criancas e adolescentes. Suas atividades sdao desenvolvidas por
atores, escritores, contadores de histérias e musicos, abordando diversas

linguagens artisticas e literarias.

Nesse sentido, torna-se necessaria as apresentacdes pela Casa de Artes Campaneli
Ltda. para dar prosseguimento a politica publica desenvolvida por meio do Projeto
Viagem pela Literatura, de grande importancia e significado na disseminacao do

livro, leitura e literatura no municipio.

3. DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

3.1. A presente contratacao sera realizada com fundamento no art. 74, inc. Il da

Lei Federal n° 14.133/2021, onde é prevista a inexigibilidade de licitacdo para
contratacdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela
opinidao publica.

3.2. Regime de Execucao: empreitada por preco global.
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4. DAS RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

4.1 Considerando que a contratacdo pretendida se dard com fulcro no inc. Il, art. 74
da Lei Federal n.2 14.133/2021, providenciamos o atendimento ao inc. VI, art. 72 da
mesma Lei, que estabelece que o processo de contratacao direta, que compreende
0os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, deverd ser instruido com

razao da escolha do contratado.

Nesse sentido, justificamos a escolha da Casa de Artes Campaneli Ltda.
considerando o seu posicionamento, reconhecimento no mercado literario e de
eventos no Estado, a sua trajetéria de éxito e, principalmente, a sua ampla
experiéncia e singularidade em acdes que envolvem a linguagem literdria e

artistica, elementos fundamentais na atividade a ser realizada.

Deste modo, justificamos que o espetdculo, que serd disponibilizado ao publico
participante a atividade Contacao de Histérias e Viver o Livro ao Vivo e em Cores,
peca teatral, possuem as caracteristicas necessarias para o que se pretende. Com
leveza, as apresentacdes pretendem fazer o publico vivenciar a relevancia das
histérias, proporcionando o acesso democratico a infinidade de livros sobre diversos
temas, géneros e estilos capazes de satisfazer suas necessidades individuais e seus
gostos, motivando-os, educando-os, estimulando-os de forma lUdica e prazerosa no
incentivo a leitura. Dessa forma, a participacao do publico na programacao, com
certeza é uma forma de atingir os objetivos previstos, bem como, atuar em sintonia
com as diretrizes estabelecidas para execucdo das politicas publicas de cultura sob

responsabilidade da Secretaria de Cultura.

E certo que no setor artistico e literdrio a quantidade de atracdes e possibilidades
sao inUmeras no momento de montar uma programacao. Dessa forma, se busca por

uma atracdo que possua as caracteristicas necessarias para realizar atividade
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referente ao acesso ao livro, leitura e literatura de forma lddica as criancas e
adolescentes. Dentre essas caracteristicas estdao a notoriedade, repertério,
capacidade de promover e incentivar os participantes na atividade de Contacao de
Histérias e Viver o Livro ao Vivo e em Cores, peca teatral do projeto Viagem pela
Literatura, de grande importancia e significado na disseminacdo do livro, leitura e

literatura no municipio.

Com ampla experiéncia nas atividades e um repertério variado de atividades que
abordam diversos temas e estilos, a Casa de Artes Campaneli Ltda., é referéncia de
qualidade em apresentacdes culturais, considerando o seu posicionamento,
reconhecimento no mercado literdrio e de eventos no Estado, a sua trajetéria de
éxito e, principalmente, a sua ampla experiéncia e singularidade em acdes que
envolvem a linguagem literaria e artistica, elementos fundamentais nas atividades

a serem realizadas.

5. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

5.1. Em observancia ao disposto no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem
como a necessidade de demonstracao da compatibilidade do valor da contratacao
com o0s precos praticados no mercado, foram apresentados documentos
comprobatérios referentes a execucdao de objeto equivalente ao pretendido nesta

contratacao, conforme tabela abaixo:

Item Tomador de Servicos Valor

01 Nota Fiscal n° 85, emitida em 12/08/2026 - Conselho de Escola da Emef R$ 2.200,00
Angela Maria Pereira Barcelos - CNPJ 07.359.154/0001-13 - Serra- ES

02 Nota Fiscal n° 699, emitida em 08/12//2025 - Centro de Educacao Infantil RS 2.800,00
Moinho de Invento Ltda. - CNPJ 08.980.116/0001-46 - Vitoria- ES

03 Nota Fiscal n° 96, emitida em 02/09/2026 - Canadian Scholl Vila Velha Ltda., RS 12_400,00
- CNPJ 29.376.862/0002-86 - Vitoria - ES

04 Nota Fiscal 102, emitida em 15/09/2026 - Rede Integrada de C i el RS 4.500,00

Digital Ltda. - CNPJ 65.792.603/0001-19 - Vitéria - ES
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5.2. A presente contratacao tem valor total estimado em R$ 12.000,00 (doze mil
reais), correspondente a realizacdo de 02 (duas) apresentacdes de Contacdo de
Histérias no valor unitario de R$ 1.500 (hum mil e quinhentos reais) e 02 (duas)
apresentacdes da atividade Viver o Livro ao Vivo e em Cores, peca teatral, no valor
unitario de R$ 4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais) por apresentacao.

5.3. Considerando os documentos fiscais apresentados, verifica-se que o valor
proposto mostra-se compativel com os precos anteriormente praticados pelo
contratado em apresentacOes de natureza equivalente, demonstrando adequacao
aos valores de mercado e atendendo ao principio da economicidade.

6. DO REGIME DE EXECUGAO
6.1 A presente contrataciao adotara como regime de execuciao a Empreitada

por Preco Global.

7. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

7.1 As despesas para a contratacdao dos servicos decorrentes da presente

contratacdo correrao a conta da seguinte Dotacdo Orcamentaria: Unidade
Orcamentdria: 21.01.00 - Secretaria de Cultura; Classificacdo Funcional:
13.392.0022.2045 - Producao, Promocao, Difusdo e Intercambio; Elemento de
Despesa: 3.3.90.39.22 - Exposicdes, Congressos e Conferéncias; Fonte de Recursos:

1.500.0000.0000, 2.500.0000.0000 ou 2.501.0000.0000 - Recursos Préprios.

8. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 A Contratada que infringir as normas constantes deste Termo de Referéncia
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sancdes:
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I. Adverténcia, nos casos de inexecucao parcial que nao acarretem prejuizos

significativos para a Administracao.

II. Multas nos seguintes casos e percentuais:

a) Multa de Mora: Por atraso injustificado na execucao dos servicos contemplados
na Ordem de Servicos (OS) em até 02 (duas) horas: 5% (cinco por cento) a hora

sobre o valor total do servico executado com atraso;

b) Multa de Mora: Por atraso injustificado na execucao dos servicos contemplados
na Ordem de Servicos (OS) superior a 02 (duas) horas: 10% (dez por cento) a hora

sobre o valor do servico executado com atraso;

c) Multa Compensatéria: Por atraso injustificado na execucao dos servicos
contemplados na Ordem de Servigos (OS) superior a 06 (seis) horas: 15% (quinze
por cento) sobre o valor do servico executado com atraso, com possibilidade de

cancelamento da Nota de Empenho total ou parcial;

d) Multa Compensatéria: Por recusa injustificada do adjudicatdrio em aceitar ou
assinar a Ordem de Servicos (0OS) e/ou Contrato, injustificadamente, uma vez que
caracteriza o descumprimento total da obrigagao assumida: 30% (trinta) sobre o

valor total da Ordem de Servicos (0S);

e) Multa Compensatéria: Por entregar em desconformidade, injustificadamente, o
objeto contemplado na Ordem de Servicos (0S): 15% (quinze por cento) sobre o
valor da parcela executada em desconformidade e possibilidade de cancelamento

da Nota de Empenho total ou parcial;

£) Multa Compensatéria: Por deixar de manter as condicdes de habilitacao

durante toda a vigéncia contrato: 05% (cinco por cento) sobre o valor total da
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Ordem de Servicos (0S), com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho

total ou parcial;

g) Multa Compensatéria: Por inexecucao parcial, injustificada, da Ordem de

Servicos (0S): 0S): 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela ndo executada;

h) Multa Compensatéria: Por inexecucao total injustificada da Ordem de Servicos
(OS). Caracterizada pelo atraso na execucao dos servicos de 06 (seis) horas: 30%
(trinta por cento), sobre o valor total da Ordem de Servicos (0OS), com possibilidade

de cancelamento da Nota de Empenho total ou parcial.
I. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Vitéria:

a) Dar causa a inexecucao parcial da Ordem de Servicos e/ou do contrato que cause
grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao

interesse coletivo: até 02 (dois) anos;

b) Dar causa a inexecucdo total da Ordem de Servicos e/ou do contrato,
caracterizada pelo atraso na execucdo dos servicos de 06 (seis) horas: até 03 (trés)

anos;

c) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado: até 03 (trés) anos;

d) Nao celebrar o contrato/instrumento congénere ou nao entregar a documentacao
exigida para a contratagcao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta: até 03 (trés) anos;

e) Ensejar o retardamento da execucao do objeto da licitagcao sem motivo

justificado, superior a 06 (seis) horas: até 03 (trés) anos.
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I. Declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3

(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos seguintes casos:

a) Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a contratacao ou a execucao do contrato;

b) Fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
c) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao; e,

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo especifico que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao

contratado, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021.

8.3. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n? 14.133/2021 ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracao Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846/2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade

competente definidos no Decreto Municipal n? 16.522/2015.

8.4. A apuracao e o julgamento das demais infracbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragcdo Publica, previstas na Lei n?

12.846/2016 seguirao seu rito previsto na Lei n® 14.133/2021.

8.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de

pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
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desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente.

8.6. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de

inidoneidade poderao ser aplicadas cumulativamente com a sancao de multa.

8.7. Na aplicacao das sancoes, serao considerados a natureza e a gravidade da
infracdo cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes
ou atenuantes, os danos que dela provierem para a Administracdo Publica, e a
implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacOes dos érgaos de controle.

9 DA HABILITACAO JURIDICA

9.1 Para habilitacdo juridica da proponente, deverao ser apresentados
0s seguintes documentos, quando couber:

I. REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual;

Il. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E SUA
CONSOLIDAGAO ou alteracdes em vigor;

IIl. DECRETO DE AUTORIZAGAO, em se tratando de empresa ou sociedade

estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para

funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir;
IV.INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades civis,

acompanhada de documento de eleicdo da diretoria em exercicio;

CERTIFICADO DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL -

CCMEI, em se tratando se Microempreendedor Individual.
10. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

10.1. Para comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, deverao ser

apresentados os seguintes documentos:
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I. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNP));

II. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

III. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a

empresa;

V. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a
empresa, relativa aos tributos mobilidrios inerentes as atividades comerciais

(ISS/ISQN e outros);

VI. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por

Tempo de Servico - FGTS;
VII. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

VIII. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado do Espirito Santo;
1x. IX. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de

x. Vitoria;

x1. Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art.

xII. 79 da Constituicao Federal;

IX. Certidao negativa correcional (CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM).
11. DA QUALIFICAGAO TECNICA

11.1. Para Qualificacdo Técnica da proponente, deverdo ser apresentados os

seguintes documentos:

10
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I. Portfélio que demonstre a producao desenvolvida por um artista ou grupo de
artistas, com breve biografia, informacdes sobre a formacao e carreira do artista ou
grupo, matérias de sites, jornais, revistas, links, fotos, dentre outros elementos que

permitam atestar a notoriedade do trabalho realizado pelo artista ou grupo.

12. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

12.1 Para Qualificacdo Econdmico-Financeira da proponente, deverd ser
apresentado o seguinte documento:

I. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelo Tribunal de Justica do
Estado sede da pessoa juridica, emitida hé, no maximo, 30 (trinta) dias, quando
outro prazo de validade nao estiver expresso no documento.

13. DAS INFORMAGOES DA FISCALIZAGAO

13.1. A Gestdo desta contratacdo serd realizada pelo(a) servidor(a) Elizeti
Terezinha Caser Rocha, matricula n.2 30708, lotada na Biblioteca Municipal -
SEMC/GPHC/CBM, telefone (27) 3381-6926 e a Fiscalizacao serd realizada pelo(a)

servidor(a) Wanderléa Loreto Naitzel, matricula n.2 623421, lotada na Biblioteca
Municipal - SEMC/GPHC/CBM, telefone (27) 3381-6926, ou por outro servidor

designado, por meio de Ato de Designacao do Secretdrio da Pasta requisitante.

14 . DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

14.1. O proponente serd convocado pela Administracdo, para assinar a Ordem de
Servico ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 02 (dois)
dias Uteis a partir da data da convocacao, sob pena de decair o direito a

contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia.

11
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14.2 O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente
justificada e desde que o motivo seja aceito pela Administracao.

14.3. A execucao do objeto ocorrera por DEMANDA.

14.4. O inicio da execucdo dos servicos deverd ocorrer em até 01 (um) dia corrido,

contados do recebimento da Ordem de Servigos (OS).

14.5. O prazo de execucdo dos servicos serd de 50 (cinquenta dias) dias corridos,

observando as datas estabelecidas para a realizacao das apresentacoes.

14.6. As apresentacoes de Contacao de Histérias ocorrerdao no dia 27 de outubro de
2026, na Biblioteca Municipal Adelpho Poli Monjardim e as apresentacdes teatrais

no dia 08 de dezembro de 2026 no Auditério da Prefeitura Municipal de Vitéria.

14.7. As datas, locais e horarios poderao sofrer alteracdes por parte da

Administracao desde que justificado e aceito pelo CONTRATADO.

14.8. Os servicos serao executados conforme as seguintes especificacdes contidas

neste Termo de Referéncia e demais instrumentos de contratacao.

14.9. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo

do objeto contratual.

14.10. O objeto seré recebido provisoriamente no prazo de até 10 (dez) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao da contratacdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréater

técnico.

14.11. A Contratante realizard inspecdao minuciosa de todos os servicos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais

encarregados pelos servigos, com a finalidade de verificar a adequacgao dos servicos

12
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e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem

necessarios.

14.12. Apés tal inspecdo, serd lavrado Termo de Recebimento Provisério, em duas
vias de igual teor e forma, ambas assinadas pela fiscalizacao, relatando as

eventuais pendéncias verificadas.

14.13. A CONTRATADA fica obrigada, quando for o caso, a reparar, a corrigir, a
remover, a reconstruir ou a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de
execucao ou materiais empregados, cabendo a CONTRATANTE nado atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as pendéncias

apontada no Termo de Recebimento Provisério.

14.14. O Termo de Recebimento Definitivo serd lavrado em até 15 (quinze) dias
apés a lavratura do Termo de Recebimento Provisério, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o

atendimento das exigéncias contratuais.

14.15. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia ou na proposta
da Contratada, devendo ser corrigidos, refeitos ou substituidos no prazo fixado pela
Contratante, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo das sancobes

cabiveis.

14.16. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao
do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicoes legais em

vigor.

13
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15. DO CONTRATO

15.1.Considerando que se trata de contratagdo de baixa complexidade técnica, sem riscos
futuros relevantes a Administracdo e com valor inferior ao limite previsto no inciso Il do art.75
da Lei n°14.133/2021, justifica-se a dispensa da formalizagdo de instrumento contratual, nos

termos do art.95 da referida lei.

A execugao do objeto ndo demanda obrigagdes continuadas, garantias contratuais especificas
ou clausulas complexas de acompanhamento, sendo suficiente, para resguardar os interesses
da Administracao, a formalizagdo por meio de instrumento equivalente, qual seja, a Ordem de
Servigo (OS), a qual contera todas as condi¢gdes essenciais para a execugao, fiscalizagcdo e

pagamento.

15.2. Ademais, a adogdo de instrumento simplificado atende aos principios da eficiéncia,
economicidade e celeridade processual, sem prejuizo da adequada formalizagdo da

contratagao e da responsabilizagao das partes envolvidas.

Desta forma, o contrato sera substituido pela Ordem de Servigo (OS).

16. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

16.1. A Contratada obrigar-se-a a aceitar, nas mesmas condi¢des estabelecidas na
Ordem de Servicos (OS) e/ou Contrato, os acréscimos e supressoes que se fizerem

necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado.

17. DA SUBCONTRATACAO

17.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratado.

18. DO REAJUSTAMENTO
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18.1. Os precos serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, a

partir de quando poderd ser concedido reajuste, a contar da data do orcamento,

com base no indice IPCA-IBGE ou outro indice que vier a substitui-lo, desde que

devidamente comprovado e aceito pela Administracao.
18.2. A resposta ao pedido de reajustamento, quando ocorrer, sera concedida no

prazo maximo de 01 (um) més.

19. DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento deve ser solicitado pela CONTRATADA por meio da
apresentacao do Protocolo Virtual do Municipio de Vitéria
(protocolo.vitoria.es.gov.br) da Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente

acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista.

19.2. A liquidacdo da despesa sera realizada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis

contados da emissao do Termo de Recebimento Definitivo do objeto.

19.2.1. Apds a emissao do Termo de Recebimento Definitivo do objeto, o fiscal da
contratacdo devera encaminhar imediatamente (no mesmo dia) o processo para o

setor responsavel pela liquidacdo da despesa.

19.3. O pagamento serd efetuado no prazo de até 07 (sete) dias Uteis contados da

finalizacao da liguidacao da despesa.

19.3.1 Para atesto da execucgao dos servicos serao observados os seguintes

aspectos:

a) Critério de Avaliaciao: EXECUCAO;

b) Tipo de pagamento: DEMANDA;
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19.4. A(S) NOTA(S) FISCAL(IS) OU DOCUMENTO(S) DE COBRANGA
EQUIVALENTE(S) DEVERA(AO) SER EMITIDA(S) PARA CADA FONTE DE
RECURSO, COM A RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDEREGO COMPLETO DO

ORGAO REQUISITANTE, CONSTANTES NO ORDEM DE SERVICOS.

19.5. Na emissado da Nota Fiscal, o fornecedor devera descrever: o objeto,
obrigatoriamente, em conformidade com a descricao contida em sua proposta; o
numero do processo que originou a contratacdo; nimero do contrato; nimero da

Ordem de Servicos; e dados bancarios, com indicacao do banco, agéncia e conta.

19.6. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a

Contratante.

19.7. A Nota Fiscal ou Documento de cobranca equivalente devera ser

obrigatoriamente acompanhada dos seguintes documentos:
I. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
II. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

ITII. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a

empresa;

IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a

empresa, que devera atender o seguinte:

a) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Mobilidrios, inerentes as
atividades comerciais (ISS/ISQN e outros);
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b) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Imobilidrios, inerentes a posse,
propriedade e/ou dominio Util de iméveis (IPTU e outros), ou documento equivalente
quando nao possuir registro junto ao respectivo Cadastro Imobiliario.

v. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por

Tempo de Servico - FGTS;
VI. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

VII. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal de Vitéria.

VIII. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Estadual do Espirito Santo.

19.8. Constatada a situacao de irregularidade em quaisquer das certiddes da
CONTRATADA, ela serd notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo
objeto j& executado, para, num prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularizar tal

situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisao contratual.

19.9. Os pagamentos poderao ser sustados pela Contratante nos seguintes casos:

I.Nao cumprimento das obrigacdes assumidas que possam, de alguma forma,

prejudicar o requisitante;

II. Inadimpléncia de obrigacdes assumidas pelo fornecedor para com o

Municipio de Vitéria, por conta do estabelecido neste Termo de Referéncia;

III. Erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

19.10. E vedada a antecipacdo de pagamentos sem a contraprestacao.

19.11. E expressamente vedado a contratada a cobranca ou desconto de duplicatas

através de rede bancaria ou de terceiros.

19.12. A CONTRATANTE poderd deduzir dos pagamentos importancias que, a

qualquer titulo, lhe forem devidas pelo fornecedor, em decorréncia de
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inadimplemento das obrigacdes aqui assumidas, facultando o exercicio do

contraditorio.

19.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor
devido devera ser atualizado monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao da

seguinte férmula:

VMZVPXLXN
360

Onde:

VM = Valor da multa financeira;

VP = Valor da nota fiscal referente ao més em atraso;
| = IPCA-IBGE;

N = NUmero de dias em atraso.

19.14 Deverao ser observadas as disposicdes do Acérdao PGM n2 006/2006.
20. DA AVALIACAO DE RISCO DO FORNECEDOR

20.1 O proponente contratado, no ato da assinatura do contrato ou de instrumento
equivalente, bem como em eventual celebracdo de aditivos contratuais, sera
submetido a Avaliagdo de Risco de Fornecedor, conforme disposto no Decreto
Municipal n©® 24.403/2024.

20.1.1. A Avaliacao de Risco de Fornecedor serd realizada por meio de sistema
informatizado préprio, destinado a coleta de informacdes sobre a CONTRATADA, e
compreendera procedimentos automatizados, independentemente de declaragao
da CONTRATADA, além de incluir uma parte autodeclaratéria.

20.1.2. A parte autodeclaratéria da Avaliacdo de Risco de Fornecedor sera realizada
por meio de questiondrio a ser enviado ao proponente no momento da assinatura
do contrato ou termo aditivo.
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20.1.3. O fornecimento das informacdes para a Avaliacdo de Risco de Fornecedor é
obrigatério, sendo que a apresentacao de informacdes falsas implicard na rescisao
do contrato, na abertura de processo administrativo de responsabilizacao na forma
da Lei Federal n° 12.846/2013, por “fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente”, e
na denlncia aos 6rgaos competentes em razdo da utilizacdo de documentos
falsificados.

20.2. O proponente contratado obriga-se a conhecer e observar as diretrizes do
Sistema de Integridade Municipal - SIM Vitoria.

20.3. As informacdes, os documentos produzidos e os dados pessoais coletados e
tratados no ambito do processo de realizacao de diligéncias e coleta de informacdes
serao utilizados, exclusivamente, para fins da Avaliacdo de Risco de Fornecedores,
observada a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD.

21. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

21.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagcdes constantes neste Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os

riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

21.1.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e
de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade

minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

21.1.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucao ou dos materiais

empregados;

21.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,

bem como por todo e qualquer dano causado ao Municipio, devendo ressarcir
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imediatamente a Administracao em sua integralidade, ficando a Contratante

autorizada a descontar da garantia, caso exigida neste Termo de Referéncia, ou dos

pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

21.1.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdasicos dos servicos

a serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

21.1.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao

transfere a responsabilidade a Contratante;

21.1.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

21.1.7. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos

trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do empreendimento;

21.1.8. Paralisar, por determinacdao da Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a

seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

21.1.9. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e

tudo o que for necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato;

21.1.10. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes

que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;
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21.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Pulblicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e

disciplina;

21.1.12. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as

especificagdes do memorial descritivo;

21.1.13. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de guatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre;

21.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na

contratacao;

21.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da

Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacao;

21.1.16 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

21.1.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual

ou municipal, as normas de seguranca da Contratante;

21.1.18. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,

fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade
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e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa

técnica, normas e legislacao.

22. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

22.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

22.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada,

de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

22.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor ou
comissdo especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis;

22.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando
prazo para a sua correcao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam

as mais adequadas;

22.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e

condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

22.1.5. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

22.1.5.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratacao previr o atendimento direto, tais como nos servicos

de recepcao e apoio ao usuario;
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22.1.5.2. Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas

Contratadas;

22.1.5.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas
no objeto da contratacao e em relacdo a funcao especifica para a qual o trabalhador

foi contratado; e

22.1.5.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais
do préprio érgdo ou entidade responsavel pela contratacao, especialmente para

efeito de concessdo de didrias e passagens.

22.1.6. Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o desenvolvimento

dos servicos objeto do contrato;

22.1.7. Realizar avaliacdes periédicas da qualidade dos servicos, apds seu

recebimento;

22.1.8. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacOes, apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pela contratada,
das normas de seguranca e salde no trabalho, quando o servico for executado em

suas dependéncias, ou em local por ela designado.
Vitéria (ES), 16 de outubro de 2026.

Elizeti Terezinha Caser Rocha
Responsavel elaboragéo do Termo de Referéncia e Gestor

Wanderléa Loreto Naitzel
Fiscal
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APROVO OS TERMOS CONSTANTES DO PRESENTE DOCUMENTO E AUTORIZO
O PROSSEGUIMENTO DA CONTRATAGCAO:

Edu Henning
(Eduardo Henning Louzada)

Secretario Municipal de Cultura
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