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TERMO DE REFERENCIA — DISPENSA COMUM

1- DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto desta contratagdo consiste na aquisicdo de passagens aéreas para transporte de servidores da Secretaria
Municipal de Educagdo em viagens a servico. As passagens aéreas, por se enquadrarem em padrdes de qualidade e
desempenho que podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado (data, hora, classe,
origem, destino), classificam-se como Bens Comuns — conforme o inciso Xl do art. 62 da Lei n® 14.133/2021.

1.2. A aquisicdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com fundamento no art. 75, conforme o caso, da Lei n?
14.133/2021. A Lei n2 14.133/2021 estabelece a base legal e procedimental que regera a relacdo entre a Administracdo
Publica e a Contratada, bem como as normas e regras aplicdveis a todo o processo, incluindo os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

1.3. A descrigdo do item e quantidades estdo descritas abaixo:

. VLR TOTAL
ITEM DESCRICAO UNIDADE QNT. | VLR UNIT.
ESTIMADO
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE
01 . SV 01 00,00 00,00
PASSAGENS AEREAS
TOTAL ESTIMADO RS 00,00

1.4. A referida contratacdo se dard através de Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor preco por item, na
hipotese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 e o decreto n? 12.343, de 30 de dezembro
de 2024,
1.3. A modalidade de licitagdo e o julgamento da proposta de prego se deu a partir da analise dos valores dos orgamentos
obtidos preliminarmente que indicam a dispensa por valor minimo, nesse caso, aplicando entdo a modalidade de dispensa
eletrénica prevista na da Lei n2 14.133, de 19 de abril de 2021 e regulamentada pelo Decreto Municipal n.2 42.025, de 24 de
maio de 2022;
1.4. Essa hipotese de dispensa é prescrita diretamente no inciso Il, do art. 75, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021, nos seguintes termos:
Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
[...] Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servicos e compras;
Valor atualizado pelo decreto n2 12.343, de 30 de dezembro de 2024 de acordo com o art. 22 que trata
da responsabilidade dessa atualizagdo que sera divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
- PNCP, conforme o disposto no art. 174 da Lei n2 14.133, de 2021, em seu anexo. Leia-se (atualizacdo
dos valores estabelecidos na lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, Art. 75, caput, inciso I1): RS 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).
1.5. O fornecedor contratado sera aquele que ofertar proposta com o menor preco, apds o periodo minimo de divulgacdo de
03 (trés) dias Uteis, por ser a que melhor atenderd as necessidades desta secretaria.
1.6. Serdo adquiridas oito passagens aéreas, sendo quatro de ida e quatro de volta (Vitoria/SP e SP/ Vitdria).

2- FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente solicitacdo visa atender a essencial necessidade de locomocdo de servidores da Secretaria Municipal de Edu-
cacdo em viagens a servico. Tais deslocamentos sao indispensaveis para que a Secretaria, no desempenho de seu papel es-
sencial na gestdo das politicas educacionais, possa garantir a participa¢do de seus profissionais em eventos de capacitacdo e
aprimoramento em Sdo Paulo/SP, agendados para o més de novembro.

2.2. A participagdo dos servidores em eventos especificos em Sdo Paulo/SP no més de novembro é crucial. Esses eventos
representam uma oportunidade de atualizagdo profissional e de alinhamento com as melhores praticas pedagogicas e admi-
nistrativas do pais, o que impacta diretamente na melhoria da qualidade do ensino-aprendizagem oferecido nas escolas mu-
nicipais. A auséncia da aquisicdo das passagens aéreas inviabilizaria a participacdo, comprometendo o aprimoramento da
politica educacional do municipio.

2.3. Ando realizacdo desta contratacdo resultaria na impossibilidade de cumprir com o cronograma de capacitagao
e aprimoramento definido pela Secretaria, prejudicando o desenvolvimento profissional dos servidores e,
consequentemente, a qualidade da educacdo publica. Portanto, a aquisicao das passagens aéreas demonstra ser
uma medida inadidvel e estratégica para assegurar a eficiéncia administrativa e o desenvolvimento pleno da
missdo educacional.
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2.4. Assim, a contratacdo se justifica pela necessidade de garantir os meios logisticos essenciais para a execugdo das ativida-
des finalisticas da Secretaria de Educacgdo, atendendo a uma demanda real, relevante e indispensavel, conforme preconiza o
art. 18, § 19, da Lei n® 14.133/2021, que exige a caracterizagdo do interesse publico envolvido.

2.5. A presente contratacdo esta devidamente prevista no Plano de Contratacdes Anual (PCA) do exercicio atual da Secretaria
de Educacdo de Aracruz, em estrita observancia ao inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n? 14.133, de 19 de abril de 2021. A
previsdo da contratacdo proposta pode ser verificada no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), no enderecgo:
https://pncp.gov.br/app/pca/27142702000166/2025.

2.6. Trata-se de bens e servicos comuns, a serem contratados por Dispensa de Licitacdo, com critério de julgamento menor
preco por item, na hipotese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 e decreton? 11.317, de
29 de dezembro de 2022;

2.7. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

2.7.1. Menor precgo por item.

2.8. Ressalta-se que o processo de aquisicdo de passagens aéreas realizado pela Subsecretaria de Suprimentos, encontra-se
vigente porém ndo possui saldo contratual disponivel conforme despacho presente nos processos eletronicos n2
43388/2025 e 42346/2025.

3- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. O objeto é a aquisicdo de passagens aéreas nacionais em classe econémica, abrangendo o ciclo completo do servico:
desde a cotagdo e emissdo dos bilhetes (fase inicial), o fornecimento do servigo de transporte (uso) e, se aplicavel, a gestdo
de remarcac¢des ou cancelamentos (finalizagdo). As passagens devem atender aos itinerarios (Origem: Vitoria/ES, Destino:
Sdo Paulo/SP e vice-versa), datas e horarios solicitados pela Secretaria Municipal de Educa¢do — SEMED.

3.2. A solugdo contratada devera garantir a entrega de um servico de transporte aéreo seguro e eficiente, cumprindo com as
seguintes especificacées:

3.2.1. Especificagdo Técnica: Bilhete aéreo em classe econdmica, com franquia minima de bagagem despachada, conforme
regulamentacao da ANAC.

3.2.2. Caracteristicas: Inclusdo de todos os encargos, taxas de embarque e adicionais.

3.2.3. Funcionalidades: Possibilidade de alteracdo ou cancelamento de bilhetes, com o minimo de 6nus para a
Administracdo Publica, conforme a politica da companhia aérea.

3.2.4. Documentagdo: A passagem deve ser acompanhada do documento fiscal correspondente, com a descri¢ao
do objeto discriminada e o nimero do processo.

3.3. A solugdo devera ser entregue em consonancia com o disposto no art. 40 da Lei n? 14.133/2021, que trata
da especificacdo do objeto.

3.4. Fica dispensado a elaboragdo de instrumento contratual, visto que a aquisicdo sera feita de forma Unica e exclusiva para
atender aos Congressos, que ocorrerdo em 18 de novembro e entre os dias 20 e 22 de novembro de 2025 em S&o Paulo/SP.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos para a contratacdo estdo fundamentados no art. 41 da Lein2 14.133/2021 e visam garantir que a Contratada
possua as condicdes necessarias para a fiel execucdo do objeto:

4.1.1 As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos:
4.1.1.1. Ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no
caso de sociedades por a¢Ges, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

4.1.1.2. Cédula de Identidade e registro comercial, no caso de firma individual;

4.1.2. Exigéncias da regularidade fiscal, social e trabalhista: certiddes negativas débito junto as fazendas publicas Federal,
Estadual e Municipal do Domicilio da Empresa e do Municipio de Aracruz, Certificado de Regularidade junto ao FGTS, Certiddo
Negativa de Débitos junto ao INSS, Certiddo Negativa de Faléncia, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e Declaracdo de
situacdo atual do contribuinte no Simples Nacional, que ocorrerd de acordo com as normas legais vigentes no pafs;

4.1.3. Exigéncias da qualificacdo econdmico-financeira:

4.1.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

4.2. Todos os documentos exigidos para habilitagdo deverao estar no prazo de validade. Caso o 6rgdo emissor ndo declare a
validade do documento, esta serd de 60 (sessenta) dias corridos contados a partir da data de emissdo, exceto o comprovante
de inscricdo no CNPJ.

4.3. Fica dispensada a apresentacdo de amostras.

4.4. Ao elaborar sua proposta, a licitante devera atentar para a realidade do mercado local, devendo incluir todas as despesas
necessarias, como materiais, impostos, taxas, transporte, mdo de obra, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas
relacionadas a execugdo do servico.

4.5. Prazo de Entrega/Emissdo: A emissdo das passagens (entrega) deverd ser efetuada no prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis a partir da data de recebimento da Autorizacdo de Fornecimento (AF).

4.6. Emissdo Eletronica: Capacidade de emitir bilhetes de forma eletrénica (e-ticket) e enviar a documentacdo por meio

com oidentlAﬂLét b Ogum%]‘]g%%h > //§ &%ﬁf%%ﬁgg%i%?ﬁgﬁgtgggﬂggg%|g|talmente

27) 3256-7732 — EgXtdera &0 Q B8 ermahesgmpsi@aracruz.es.gov.br




PREFEITURA

RACRUZ

www.aracruz.es.gov.br

Secretaria de
Educacgao

eletrénico

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. Para efetivar a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a CONTRATADA deverd apresentar as certiddes nega-
tivas débito junto as fazendas publicas Federal, Estadual e Municipal do Domicilio da Empresa e do Municipio de Aracruz,
Certificado de Regularidade junto ao FGTS, Certiddo Negativa de Débitos junto ao INSS, Certiddo Negativa de Faléncia, Certi-
d3do Negativa de Débitos Trabalhistas, que ocorrera de acordo com as normas legais vigentes no pais;

5.2. Os servicos deverdo ser prestados no prazo de 02 (dois) dias a partir da data de recebimento da Ordem de
Fornecimento/Servico;

5.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resul-
tantes do incorreto fornecimento do objeto.

5.4. Ap0s a instalacdo, os servicos serdo recebidos:

5.4.1. PROVISORIAMENTE, tendo o prazo de 03 (trés) dias Uteis para verificagdo da conformidade com as especificaces e
condicdes exigidas neste Termo de Referéncia;

5.4.1.1. Os itens que estiverem em desacordo com as especificacdes e condi¢cdes descritas neste Termo, ou que apresentarem
vicios ou defeitos, deverdo ser rejeitados e devolvidos imediatamente pelo servidor designado que lavrara um Termo de
Recusa, devendo ser substituido, sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis;

5.4.2. DEFINITIVAMENTE, quando, depois de verificada a conformidade dos itens, o servidor designado atestara no docu-
mento de entrega feito pela empresa o recebimento definitivo em condi¢des satisfatdrias, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis a contar do Recebimento Provisério;

5.5. A recusa da CONTRATADA em substituir os servigos reprovados nos testes serd considerada descumprimento contratual,
sujeita a aplicagdo de penalidade.

5.6. Sdo obrigacdes da Contratada e Contratante:

5.6.1. Obrigagdes da Contratante

a) Designar servidor responsavel para acompanhar a execucdo do objeto contratado;

b) Receber o objeto contratado e verificar a conformidade com as especificaces contidas no presente termo de referéncia;
c) Emitir o aceite do objeto contratado apds verificagdo das especifica¢des, rejeitando o que ndo estiver de acordo por meio
de notificacgdo a CONTRATADA;

d) Atestar as Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), por intermédio do servidor designado para esse fim;

e) Efetuar o pagamento do valor previsto, nos termos definidos na autorizacdo de fornecimento;

f) Aplicar a CONTRATADA as san¢des regulamentares;

g) Notificar a contratada acerca da identificacdo de vicios no objeto contratado para que seja feita adequacdo, corregdo ou
substituicdo do mesmo no prazo de 02 (dois) dias corridos.

5.6.2. ObrigacBes da Contratada

a) Cumprir fielmente o que estipula este Termo de Referéncia;

b) Prestar os servicos, obrigatoriamente de acordo com as especificagbes que serdo inseridas nas Requisicdes de Servicos,
bem como no prazo e no quantitativo nele estabelecidos, responsabilizando-se pela substituicdo dos mesmos na hipdtese de
se constatar, quando do recebimento pela organizacdo, estarem em desacordo com as referidas especifica¢des;

c) Entregar o objeto contratado em perfeitas condi¢Ges de uso, de acordo com as condicGes e prazos estabelecidos neste
instrumento, apds sua formalizacdo;

d) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obriga¢des assumidas, sem qualquer
onus para a CONTRATANTE, inclusive o transporte, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais pactuados no
instrumento de fornecimento;

e) Emitir nota fiscal e comprovar regularidade fiscal junto aos érgdos competentes;

f) Adequar, corrigir ou substituir o servico caso sejam constatados vicios no prazo de 02 (dois) dias corridos a contar da
notificacdo do fato.

g) Disponibilizar atendimento personalizado e imediato (telefone e e-mail) para comunicacdo e abertura de chamados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Fica dispensada o modelo de gestdo contratual de acordo com o item 3.4.

6.2. A fiscalizacdo do objeto serd exercida por um representante da Secretaria Municipal de Educagdo, a ser indicado em
momento oportuno, por ocasido de publicacdo de Portaria de nomeacdo, ao qual competird dirimir as duvidas, e de tudo
dard ciéncia a Administracdo, em conformidade com o disposto nos arts. 117 e 140 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
que deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
cldusulas contratuais, notificando a CONTRATADA por meio eletrénico, conforme o disposto no art. 117 da Lei n© 14.133, de
12 de abril de 2021;

6.3. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA ensejard a aplicacdo
de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo
contratual, conforme disposto nos art. 111, 155 e 156 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021;
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6.4. A CONTRATADA deverd apresentar a Nota Fiscal/Fatura com descricdo do objeto discriminada e acompanhada da
Autoriza¢do de Fornecimento do mesmo. Devendo constar no corpo da Nota Fiscal, o nimero do processo;

6.5. Pelo fornecimento do objeto, A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o preco total referente aos pregos unitdrios
constantes da requisicdo valorada e autorizagdo de fornecimento emitida.

6.6. A Contratada devera proceder a abertura de um processo eletrénico no site da Prefeitura — http://www.aracruz.es.gov.br,
solicitando pagamento e encaminhando o referido processo para o setor SEMED>SORC>SETOR DE ORCAMENTO;

6.7. Obrigatoriamente sera anexado ao requerimento de pagamento, Nota Fiscal/fatura, as certidées negativas débito junto
as fazendas publicas Federal, Estadual e Municipal do Domicilio da Empresa e do Municipio de Aracruz, Certificado de
Regularidade junto ao FGTS, Certiddo Negativa de Débitos junto ao INSS, Certiddo Negativa de Faléncia, Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas e Declaracdo de situacdo atual do contribuinte no Simples Nacional, que ocorrera de acordo com as
normas legais vigentes no pais;

6.8. Apos protocolo, conferidos os valores solicitados e atestadas as notas pelo fiscal, realizar-se-a o pagamento no prazo de
até 30 (trinta) dias;

6.9. Em caso de irregularidade(s) no item do objeto entregue e/ou na documentacdo fiscal o prazo de pagamento sera
contado a partir da correspondente regularizacao.

7. REAJUSTE CONSTRATUAL

7.1. O reajuste do preco contratado levard em consideracdo o indice Nacional de Precos ao Consumidor- INPC, divulgado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica- IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo, em conformidade com a realidade
de mercado dos respectivos insumos.

7.2. O reajustamento adotado incidird, obrigatoriamente, como forma de compensagdo dos efeitos das variagdes
Inflaciondrias e independentemente do prazo de duragdo do contrato, no interregno minimo de 1 (um) ano, a contar data-
base vinculada a data do orgamento estimado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma comum direta,
com fundamento na hipdtese do art. 75, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que culminard com a sele¢do da proposta
de menor prego unitario;

8.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, os critérios
de habilitagdo econémico-financeira e os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos
no item 4.

8.3. Quando restar fracassada/deserta a dispensa eletronica, e necessério se fizer desempate de proposta orgcamentéria, o
critério de desempate, sera assegurado preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos:

8.3.1. de fornecedores enquadrados na condigdo de ME/EPP na microrregido Rio Doce, conforme Decreto Municipal n@
35.582/2019;

8.3.2. prevalecendo o empate, serdo utilizados os critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei n2 14.133, de 12 de
abril de 2021.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

346 — Dotagdo Orgamentaria

12.365.0019.2.0059- Formagdo Continuada em Servigo aos Profissionais da Educacdo
3.3.90.33.00 PASSAGENS E DESP C/LOCOMOC

1.550.0000.0000 — TRANSFERENCIA DO SALARIO EDUCACAO

2.550.0000.0000 — SUP. TRANSFERENCIA DO SALARIO EDUCAGAO

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto.

10. DA PUBLICACAO
10.1. Incumbirad ao Municipio de Aracruz providenciar a publicagdo do instrumento contratual, por extrato, no Diario Oficial
dos Municipios-DOM, no prazo previsto pela Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 Naquilo em que for omisso o instrumento a ser elaborado, reger-se-a pela Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, pela Lei
n? 11.462 de 31 de margo de 2023 e pelas condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia, independentemente de
transcrigao.

11.2. As partes se comprometem a agir em conformidade com a Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais).
11.3. Eventuais conflitos serdo resolvidos com base na legislacdo aplicavel e, na sua omissdo, pelo foro da Comarca de
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Elaborado por:
Isafas Oliveira dos Santos
Matricula: 28477

Aprovado por:

JENILZA SPINASSE MORELLATO
Secretaria de Educacgdo
Decreto n? 48.394/2025
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