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TERMO DE REFERENCIA

REQUISIGOES DE COMPRAS RP N° 107 E 108/2025.

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de GAS DE COZINHA (GLP) —
CARGA DE 13KG, bem como de BOTIJOES VAZIOS (VASILHAMES) DE GAS GLP DE 13KG,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento, para atender as
necessidades da Secretaria de Desenvolvimento Social, por meio da modalidade Pregao
Eletrénico, com critério de julgamento de menor prego por item.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratagao visa garantir o fornecimento continuo de gas de cozinha e respectivos vasilhames
a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social para o pleno funcionamento das unidades
vinculadas, como Centros de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS), Centros de Referéncia
Especializado de Assisténcia Social (CREAS), Casa de Acolhimento Institucional e demais
servigos que utilizam gas para preparo de café e outros tipos de alimentos, tanto para os
usuarios quanto para os servidores.

3. DA JUSTIFICATIVA DE ADOGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

Justifica-se a adogao pelo Sistema de Registro de Pregos, em conformidade com a Sec¢éo V da
Lei 14.133/2021 e o Decreto Municipal de n° 43.570/2023, que regulamenta o citado sistema.
Na aquisicdo em tela, o enquadramento dos objetos a serem contratados estd dentre as
hipéteses permissivas do uso de Sistema de Registro de Pregos, conforme:

Art. 46. O SRP sera adotado, preferencialmente, nas seguintes
hipbteses:

| — quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver
necessidade de contratagdes sucessivas;

Il — quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsao
de entregas parceladas ou contratagdo eventual de servigos
remunerados por unidade de medida ou por meio de regime de
tarefa;

Il — quando for conveniente a aquisicdo de bens ou contratacdo de
servigcos para atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade da
Administragdo, diversas Secretarias ou para atender diversos
programas; ou

IV — quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracao.

Assim, com arrimo no artigo citado acima amparada esta a licitacdo utilizando o Sistema de
Registro de Pregos, pois a aquisicdo de GAS DE COZINHA (GLP) - CARGA DE 13KG e
BOTIJOES VAZIOS (VASILHAMES) DE GAS GLP DE 13KG, servird para suprir o
funcionamento das cozinhas existentes tanto na Secretaria quanto nos equipamentos, na qual
executam por vez, tanto o preparo do café para os usuarios e servidores, quanto o preparo de
alimentos para atender aos projetos e realizagdo de atividades nos equipamentos.

Trata-se de demandas imprevisiveis, cuja entrega devera ocorrer de forma parcelada, quando
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melhor convier a Secretaria, o que favorece a aquisicdo do objeto com previsdo de entrega
parcelada, uma vez que por ora, ndo é possivel definir previamente o quantitativo de GAS DE
COZINHA com precisao.

Deste modo, a SEMDS verificou as aquisicbes semelhantes em exercicios anteriores e estimou
0s quantitativos.

Explica ainda conveniéncia em optar pelo Sistema de Registro de Precos, tendo em vista que
pela sua utilizagao ter-se-a maior transparéncia nas compras publicas, haja vista ser o sistema
um adequado mecanismo que seleciona pelo menor custo e melhor fornecedor, com a
possibilidade de se reduzir e otimizar os gastos administrativos.

Convém destacar que a opcao pelo Sistema prestigia o planejamento da Secdo de Material,
mantendo estoque minimo, sistema similar ao “just in time”, que prevé a entrega parcelada do
material, uma vez que nao é possivel seu estoque em nosso depdsito em razdo da sua
periculosidade.

4. DESCRIGAO E CLASSIFICAGAO DO MATERIAL

4.1 Os objetos deste termo é a aquisigdo de material de consumo GAS DE COZINHA (GLP) -
CARGA DE 13KG e BOTIJOES VAZIOS (VASILHAMES) DE GAS GLP DE 13KG, sendo esta
obrigagao principal contratada pela Secretaria de Desenvolvimento Social, enquadrando-se na
classificacdo de bem comum, visto que ndo ha nenhuma especialidade na sua composi¢ao que
o possa diferenciar daqueles usualmente verificado no mercado.

Quantidade Quantidade Preco unitario Preco total
ITEM MATERIAL maxima estimada|minima estimada a| maximo pagavel maximo
a ser adquirida ser adquirida por unidade (R$) pagavel (R$)

01 |GAS DE COZINHA GLP, CARGA COM 13 KG 250 60

VASILHAMES VAZIOS CONFECCIONADO EM
METAL, RESISTENTE A IMPACTO E COM
CAPACIDADE DE 13 KG, PARA
ACONDICIONAMENTO DE GAS DE COZINHA
(GLP). FABRICADO CONFORME NORMA NBR
8460 DAABNT.

02 30 10

TOTAL

5. DAS PROPOSTAS

5.1 As propostas apresentadas pelos interessados deverao conter, obrigatoriamente, a
descricdo do material e a marca oferecida, obedecendo as configuragbes contidas nos itens das
Requisigdes e Anexos desse Termo de Referéncia.

6. ENTREGA E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

5.1 A entrega dos produtos, devera ocorrer na seguinte forma:

5.1.1 O produto devera ser entregue na sede da Secretaria de Desenvolvimento Social, situado
na rua Professor Lobo, n° 284, Centro, Cidade de Aracruz/ES, e nos enderecos a ser fornecido
posteriormente quando da solicitagdo do setor requisitante, semanalmente, no horario de 8h as
17h.

5.2 A (s) empresa (s) Vencedora (s) devera (ao) entregar o objeto da presente licitagao, em
regime Parcial, ou seja, de acordo com as necessidades da Secretaria, no maximo, 24 (vinte e
quatro) horas, contados a partir da data de emissdo de Ordem de Fornecimento emitida pela
Secretaria de Suprimentos, a pedido da Secretaria demandante.

5.3 As entregas deverdo ser realizadas através de transporte regulamentado para cargas
perigosas (com extintores, placas de sinalizagdo), o motorista devera estar devidamente
habilitado com curso para cargas perigosas (MOPE) e devera estar paramentado com as EPI'S,
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conforme preconizado pela Legislacao Vigente. As entregas e a instalagao deverao ser feitas no
local de acordo com a requisicdo e necessidade de cada unidade.

5.4 Os produtos, de que trata o presente Termo de Referéncia, serao recebidos:

5.4.1 Provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis, para efeito de posterior verificagado da
conformidade do material com a especificagdo, mediante Termo de Recebimento Provisério, em
2 (duas) vias de igual teor, na forma do disposto na alinea “a” do inciso Il do art. 140 da Lei
Federal n°. 14.133/2021;

5.4.2 Definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir da data do
recebimento provisorio, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao, quando sera lavrado Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo,
em 2 (duas) vias de igual teor, na forma do disposto na alinea “b” do inciso Il do art. 140 da Lei
Federal n°. 14.133/2021.

5.5 Na hipotese de constatacdo de anomalia que comprometa a utilizagdo adequada dos
produtos objeto deste Termo de Referéncia, bem como se constatado divergéncia entre os
produtos ofertados e os fornecidos, os mesmos serao rejeitados, no todo ou em parte, conforme
dispde o § 1° do art. 140 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

5.6 Ocorrendo rejeigao dos produtos, o Contratado devera substitui-los no prazo maximo de 03
(trés) dias corridos, a contar da data em que for comunicado da citada rejeicdo, sem Onus para
o Contratante, sob pena de o nao fazendo, ensejar nas sang¢des cominadas em Lei.

5.7 Ainda que os produtos sejam recebidos em carater definitivo, subsistira, na forma da Lei, a
responsabilidade da empresa Vencedora pela validade, qualidade e seguranga dos produtos.

6. QUALIFICAGAO TECNICA

6.1 A empresa licitante que participar para o item "GAS DE COZINHA GLP, CARGA COM 13
KG", devera apresentar, juntamente com a proposta readequada, o Certificado de registro da
empresa na Agéncia Nacional do Petréleo — ANP, nos termos do art. 3°, inciso |, da Resolugao
n° 51, de 02/12/2016 da ANP, sob pena de inabilitagdo no certame.

7. AMOSTRAS
7.1 Nao sera necessario amostra para aquisicao destes materiais.

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

8.1 Responsabilizar-se pela lavratura da respectiva Ata, com base nas disposicdes legais.

8.2 Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestacao.

8.3. Acompanhar, controlar e avaliar a prestagdo, por meio da unidade responsavel por esta
atribuigcao.

8.4 Zelar para que durante a vigéncia da Ata, sejam cumpridas as obriga¢gées assumidas com a
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na prestacgao.

8.5 Comunicar o contratado toda e qualquer ocorréncia relacionada com o material fornecido;
8.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que o contratado vencedor prestar fora das
especificagdes contidas nos itens deste Termo de Referéncia;

9. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

9.1 Cumprir fielmente o que estipula este Termo de Referéncia;

9.2 Fornecer os materiais, obrigatoriamente de acordo com as especificagbes descritas nesse
Termo de Referéncia, bem como no prazo e no quantitativo nele estabelecidos,
responsabilizando-se pela substituicio do mesmo na hipétese de se constatar, quando no
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recebimento pela organizacao, estarem em desacordo com as referidas especificagbes;

9.3 Retirar, transportar, substituir, reparar, corrigir € remover, no todo ou em parte, os produtos
em que se verifiguem danos em decorréncia do transporte, avarias e/ou defeitos, bem como
providenciar a substituicdo do mesmo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados
da notificagéo pela Secretaria de Desenvolvimento Social.

9.4 A Contratada assumira total responsabilidade por danos causados ao Contratante ou a
terceiros, decorrentes da execugdo dos servicos, isentando-o de todas as reclamacgdes que
possam surgir, sejam elas resultados de atos de seus prepostos ou de quaisquer pessoas
fisicas ou juridicas, empregadas ou ajustadas na contratagdo dos servicos.

10. FORMAS DE PAGAMENTO:

10.1 O pagamento sera realizado de acordo com a entrega dos materiais, os quais serao
realizados parceladamente, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, acompanhado da
Autorizacado de Fornecimento emitida pela Secretaria de Suprimentos- SEMSU, requisitada pela
Secretaria de Assisténcia Social.

10.2 Apds entrega dos materiais e emissao da Nota Fiscal, a Contratada devera proceder
abertura de processo eletrénico (link:
https://aracruz.prefeiturasempapel.com.br/portal/login.aspx) ou solicitada presencialmente no
Setor de Protocolo Geral da PMA, localizado na Rua Padre Luiz Parenzi, n°® 710, Aracruz/ES,
devendo além do requerimento para pagamento (devidamente instruido) a seguinte
documentacgao:

a) Nota fiscal dos servigos;

b) Autorizagdo de Fornecimento;

c) Certidao negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
d) Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Estadual;

e) Certidao negativa de débito com a Fazenda Municipal, onde for sediada a empresa;

f) Certiddo Negativa expedida pela Justica do Trabalho;

g) Certidao de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

11. DA REVISAO DE PREGCOS

11.1 Na hipoétese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém, de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugao do ajustado, ou ainda, em caso de forga
maior, caso fortuito, ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e
extracontratual, a relagcdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da empresa
detentora da Ata e a retribuicdo do Contratante para a justa remuneragao dos servigos, podera
ser revisada, objetivando a manutencao do equilibrio econémico - financeiro inicial do contrato.
11.2 Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apos a data de apresentacdo da
proposta, de comprovada repercussao nos precos contratados, implicardo a revisdo destes para
mais ou menos, conforme o caso.

11.3 Na hipotese da empresa detentora da Ata solicitar alteracdo de preco(s), a mesma tera que
justificar o pedido, por meio de planilha(s) detalhada(s) de custos, acompanhada(s) de
documento(s) que comprove(m) a procedéncia do pedido, tais como: lista de precos de
fabricantes, notas fiscais de aquisicao de produtos e/ou matérias-primas, da época do Registro
de Precos e da aquisicao por ocasiao do fornecimento, para a devida correcéao, etc.

11.4 O preco registrado podera ser revistos em decorréncia de eventual redugcado dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo
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ao orgao participante promover as negociagdes junto aos fornecedores.

11.5 Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, torna-se superior ao
preco praticado no mercado o 6rgao participante devera:

I convocar o fornecedor visando a negociagao para a reducao de pregos e sua adequagao ao
praticado pelo mercado.

Il Frustrada a negociacao, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido.

Il Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.

11.6 Quando o pregco do mercado torna-se superior aos pregos registrados e o fornecedor,
mediante requerimento devidamente comprovado ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgao
participante podera:

| Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacao da penalidade, confirmando a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicagado ocorrer antes do
pedido e fornecimento, e;

Il Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.

11.7 Nao havendo éxito nas negociagdes, o érgao participante devera proceder a revogacao da
Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obteng¢do da contratagdo mais
vantajosa.

11.8 Os casos de reequilibrio econdmico financeiro ndao sao automatico e deverdo ser
formalizados por pedido escrito da Administracdo Publica ou do contratado, sendo
imprescindivel a juntada de prova documental que demonstre o fato imprevisivel ou previsivel
de consequéncias incalculaveis, bem como sua significativa interferéncia na execugao do
contrato em vigor, mediante demonstrac&o analitica do aumento de pregos invocado, o que sera
operado por termo aditivo, independentemente de periodicidade minima.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Ocorrendo alguma das hipoteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, fica o licitante
infrator sujeito a aplicacdo das seguintes sangodes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar

12.2 Para a aplicagdo das sangdes, serdo observadas as normas contidas nos artigos 156 a
163 da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

12.3 Nas hipoteses de cometimento de qualquer infragdo administrativa, poderao ser aplicadas
ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as seguintes sancoes:

a) Adverténcia, pelo cometimento da infragado tipificada no art. 155, | da Lei 14.133/2021,
quando nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor contratado dos itens prejudicados em caso do
cometimento das infragdes tipificadas nos incisos IV, V e VIl e , IX, X, Xl e Xll do art. 155 Lei
14.133/2021, quando n&o se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

¢) Multa de mora de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor contratado, pelo
cometimento de infragao tipificada no art. 155, VII da Lei 14.133/2022 limitado a 20 dias. Apés o
vigésimo dia e a critério da Administragdo, podera ser considerada inexecugéao total ou parcial
do objeto.

d) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infracéo
tipificada no art. 155, | e Il da Lei 14.133/2021 (inexecugao parcial do contrato).

e) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infracdo
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tipificada no art. 155, Ill da Lei 14.133/2021 (inexecugao total do contrato).

f) Impedimento de licitar e contratar no @mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancgao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos de
infracao tipificada nos incisos Il, 1ll, 1V, V e VI, do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando
nao se justificar a imposigcao de penalidade mais grave;

g) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infracao tipificada
nos incisos VIII, 1X, X, Xl e Xll do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem como nos demais
casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

13. DAS PENALIDADES:

13.1 A Contratada deverd observar rigorosamente as condigbes estabelecidas para o
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, sujeitando-se as penalidades constantes no
artigo 7° da Lei n°. 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da lei n°. 8.666/1993 e suas alteracdes, a
saber:

13.1.1 Multas - nos seguintes casos e percentuais:

a) por atraso injustificado na execuc¢ao do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30 (trinta) dias:
0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior a 30
(trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de
cancelamento da Nota de Empenho ou rescisédo contratual;

¢) por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da
proposta;

d) recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de Fornecimento, dentro de 05
(cinco) dias corridos contados da data da convocagdo: 15% (quinze por cento) sobre o valor
global da proposta;

e) por inexecugao total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento: 20% (vinte
por cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.
13.1.2 Suspensao temporaria de participacao em licitacao e impedimento de licitar e contratar
com a Administracéo:

a) por atraso injustificado na execugdo do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior a 31
(trinta e um) dias: até 03 (trés) meses;

b) por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;

¢) por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de Fornecimento, dentro
de até 05 (cinco) dias corridos da data da convocacgao: até 01 (um) ano;

d) por inexecugdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento: até 02
(dois) anos.

13.2 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser concedida sempre que o
licitante ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes.

14. DA RESCISAO
14.1 Havendo interesse publico, a contratacdo podera ser rescindida de pleno direito,
independentemente de notificagdo judicial, ndo importando com isso, no pagamento de
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qualquer indenizagao a Contratada.

15. DA FISCALIZAGAO

15.1 A Gestao e a Fiscalizacdo da Contratacdo caberdo aos representantes da Secretaria de
Assisténcia Social especialmente designados. Nos impedimentos e afastamentos legais deste,
suas fungoes serdo desempenhadas por seus respectivos substitutos.

15.2 A Administragdo podera alterar a designagcao dos gestores e fiscais, quando conveniente,
sendo consignado formalmente nos autos e comunicado a Contratada, sem necessidade de
elaboracao de termo aditivo.

15.3 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos gestores e fiscais
deverdao ser solicitadas, em tempo oportuno, a autoridade competente, para adocao das
medidas que julgar convenientes.

15.4 A gestdo e a fiscalizagdo de que trata este item ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com Lei n°® 14.133/2021.

16. PRAZO DE VIGENCIA

16.1 O Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, contados a
partir de sua publicagdao nos meios oficiais, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde
que comprovado que o prego é vantajoso.

17. DA SUBCONTRATAGAO

17.1 E vedada a subcontratagdo total ou parcial do fornecimento dos objetos deste Termo de
Referéncia.

18. DA PUBLICIDADE
18.1 A administracdo Municipal devera publicar a futura Ata de Registro de Precos na Imprensa
oficial, em conformidade com o artigo 94 da lei 14.133/2021.

19. DA SUBCONTRATAGAO

19.1 Naquilo em que for omisso, a futura Ata de Registro de Precos/Contrato, reger-se-a pela
Lei n° 14.133/2021 e suas alteracbes posteriores.

19.2 A existéncia de precos registrados ndo obriga o Municipio de Aracruz a firmar as
contratagbes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultado a utilizagdo de outros meios,
respeitada a legislacdo vigente, sendo assegurado ao beneficiario do Registro de Precos
preferéncia em igualdade de condicdes. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do
fornecimento dos objetos deste Termo de Referéncia.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 Quando necessaria a modificagdo no valor contratual do pretenso contrato, em decorréncia
de acréscimos ou diminuigdo quantitativa de seu objeto, podera ocorrer até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor do contrato, servindo de base o valor unitario da proposta.

21. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
21.1 As despesas decorrentes das futuras e eventuais aquisi¢gdes da Licitagao correrdo a conta
dos recursos consignados no Orcamento dos Orgdos Municipais participantes ou Orgdos
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Municipais nao participantes, pelo prazo de 12 (doze) meses, validade da Ata de Registro de
Precos, e sera a cargo do 6rgao gerenciador Secretaria de Desenvolvimento Social - SEMDS,
cujo programa de trabalho e elemento de despesa especifica constara da respectiva Nota de
Empenho.

Aracruz/ES, 28 de agosto de 2025.
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