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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicao de bens destinados a distribui¢ao
gratuita, na forma de brindes, aos servidores publicos municipais, em comemora¢do ao Dia do
Servidor Publico, conforme a finalidade institucional e a justificativa constantes do Documento de
Formalizagdo da Demanda, mediante fornecimento integral dos produtos, observadas as

PREFEITURA DE

ARACRUZ

especificagdes técnicas, quantidades e demais condig¢des estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso, sem sinais de utilizagdo anterior, entregues
em perfeitas condicoes de conservacdo e funcionamento, acompanhados dos acessorios
necessarios € em conformidade com as especificagdes técnicas exigidas.

1.3. O objeto esta organizado em quatro lotes, definidos segundo os segmentos comerciais dos

produtos, conforme quadro de especificacdes técnicas e quantitativos a seguir.

Item

Descrigao

Qtd

Valor

Unitario

Valor
Total

LOTE 01 - ELETROELETRONICOS

Caixa de som portatil robusta, com conexdo Bluetooth,
poténcia minima de 100 W RMS, bateria recarregavel com
autonomia minima de 8 horas, entrada USB, entrada auxiliar,
controles de volume e reproducao, indicador de carga, alga

para transporte, cabo/fonte de carregamento e manual.

01

Caixa de som portatil de porte médio, Bluetooth, poténcia
minima de 30 W RMS, bateria recarregavel com autonomia
minima de 6 horas, entrada USB ou USB-C, entrada auxiliar,
controles de reprodu¢do e volume, indicador de bateria,

recurso para transporte e cabo/fonte de carregamento.

03

Caixa de som portatil tipo Boombox, Bluetooth, poténcia
minima de 40 W RMS, autonomia minima de 6 horas,

entrada USB ou USB-C, entrada auxiliar, controles de

02
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volume e reproducdo, al¢a para transporte, indicador de carga

e cabo/fonte de carregamento.

Fone de ouvido sem fio Bluetooth, modelo | ()5
intra-auricular/TWS ou equivalente, reprodugdo estéreo,
microfone integrado, estojo para armazenamento e recarga,
autonomia minima de 4 horas de reproducdo e cabo de

carregamento.

Fone de ouvido tipo headphone, sem fio, Bluetooth, | )3
reprodugdo estéreo, microfone integrado, controles de
volume e reprodugdo, autonomia minima de 8 horas, arco

ajustavel e cabo de carregamento.

Carregador portatil (Power Bank) com capacidade nominal | ()3
minima de 10.000 mAh, ao menos uma porta USB de saida,
porta para recarga do proprio equipamento, prote¢do contra
sobrecarga, curto-circuito e superaquecimento, indicador de

carga e cabo.

Relogio inteligente adulto com tela digital colorida, | ()2
Bluetooth, compatibilidade com Android e iOS, funcdes de
relégio e notificacdes, monitoramento de atividade fisica,
passos e sono, controle de reprodugdo de musica, autonomia
minima de 3 dias, pulseira ajustavel e carregador.

Fone de ouvido Bluetooth destinado a atividades esportivas, | ()2
estéreo, com microfone, autonomia minima de 5 horas,
estrutura de fixacdo adequada e resisténcia a suor ou
respingos, classificagdo minima IPX4 quando aplicavel, com

cabo de carregamento

Luminaria de mesa LED, alimentada por bateria recarregavel | ()2
ou USB, poténcia minima de 3 W, ao menos 3 niveis de
intensidade luminosa, acionamento por botdo ou sensor,

base/estrutura estavel e cabo de carregamento.
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LOTE 02 - ELETROPORTATEIS

10.

Fritadeira elétrica sem 6leo (Air Fryer), capacidade minima
de 4 litros, poténcia minima de 1.300 W, controle de
temperatura de pelo menos 80 °C a 200 °C, temporizador
minimo de 30 minutos, cesto removivel antiaderente e

protecdo contra superaquecimento. Tensdo nominal de 127 V.

04

11.

Forno micro-ondas doméstico, capacidade minima de 20
litros, poténcia minima de 700 W, painel eletronico,
temporizador, niveis de poténcia, fungdo descongelamento,
prato giratério e trava de seguranca. Tensdo nominal de 127

V.

01

12.

Cafeteira elétrica com capacidade minima de 1 litro, poténcia
minima de 700 W, sistema de preparo por filtro, jarra,
reservatorio de agua, sistema corta-pingos, indicador de
funcionamento e placa de aquecimento. Tensao nominal de

127 V.

01

13.

Sanduicheira/grill elétrico, poténcia minima de 750 W,
chapas antiaderentes, capacidade @ para  preparar
simultaneamente pelo menos 2 sanduiches, luz indicadora de
funcionamento e fechamento com trava. Tensdo nominal de

127 V.

04

14.

Liquidificador doméstico, poténcia minima de 600 W, copo
com capacidade minima de 2 litros, pelo menos 4
velocidades, fungdo pulsar, laminas de ago inoxidavel e

tampa com encaixe seguro. Tens@o nominal de 127 V.

03

15.

Mixer elétrico de mao, poténcia minima de 500 W, lamina de
aco inoxidavel, no minimo 2 velocidades ou controle de
velocidade e haste removivel/desmontavel para facilitar a

higienizacdo. Tensdo nominal de 127 V.

02
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16.

Chaleira elétrica com capacidade minima de 1,7 litro,
poténcia minima de 1.200 W, desligamento automatico,
protecdo contra funcionamento sem agua, indicador de
funcionamento e base elétrica removivel. Tensdo nominal de

127 V.

03

17.

Pipoqueira elétrica com preparo por ar quente, poténcia
minima de 1.000 W, recipiente ou bocal de saida da pipoca,
estrutura de  facil limpeza e prote¢do  contra

superaquecimento. Tensdo nominal de 127 V.

03

18.

Espremedor elétrico para frutas citricas, poténcia minima de
70 W, acionamento automatico ou por pressao, cone extrator,
recipiente coletor de pelo menos 500 ml e pecas removiveis

para higienizagdo. Tensdo nominal de 127 V.

02

19.

Secador de cabelo elétrico, poténcia minima de 1.800 W, pelo
menos 2 velocidades e 2 niveis de temperatura, fungdo jato
de ar frio, bico direcionador removivel e protegdo contra

superaquecimento. Tensdo nominal de 127 V.

01

20.

Prancha alisadora de cabelo com placas de revestimento
ceramico ou equivalente, temperatura de operagdo minima de
180 °C, controle/ajuste de temperatura, aquecimento rapido e

cabo elétrico. Tensdo nominal de 127 V.

01

21.

Escova elétrica rotatoria/secadora para cabelos, poténcia
minima de 1.000 W, func¢des de secagem e modelagem,
controle de temperatura e velocidade e sistema de rotagao.

Tensdo nominal de 127 V.

01

22.

Processador elétrico de alimentos, poténcia minima de 700
W, recipiente com capacidade minima de 1,5 litro, laminas de
aco inoxidavel, fun¢des para triturar/processar alimentos e

pecas removiveis para limpeza. Tensao nominal de 127 V.

01

23.

Ventilador elétrico de mesa, hélice com diametro minimo de

40 cm, poténcia minima de 120 W, pelo menos 3 velocidades,

05
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oscilagdo horizontal, inclinagdo vertical regulavel, grade de

protecdo e base estavel. Tensdo nominal de 127 V.

LOTE 03 — LAZER E TERMICOS

24.

Cadeira de praia dobravel reforcada, estrutura em aluminio | 15
ou aco com tratamento anticorrosivo, assento e encosto em
tecido resistente, capacidade minima de 100 kg, bracos de

apoio e mecanismo de dobragem.

25.

Caixa térmica portatil com capacidade minima de 32 litros, | 05
corpo em plastico rigido resistente, isolamento térmico,
tampa com fechamento adequado, alga para transporte e

superficies de facil higienizacao

26.

Bolsa térmica portatil com capacidade minima de 10 litros, | 04
revestimento interno impermeavel e facil de higienizar,
isolamento térmico, fechamento por ziper, al¢a para

transporte e estrutura resistente.

LOTE 04 — VIAGEM E MOBILIDADE

27.

Mala de viagem pequena para cabine/bordo, altura externa | 01
aproximada de até 55 cm, capacidade de carga aproximada de
10 kg, estrutura rigida ou semirrigida resistente, 4 rodas
multidirecionais com giro de 360°, puxador telescopico
retratil, alca superior e fechamento por ziper e/ou trava. As
dimensoes externas deverdo ser informadas pelo fornecedor

para conferéncia com a descri¢ao ofertada.

28.

Bicicleta para adulto, aro 26, quadro em ago ou aluminio, | 01
minimo de 18 marchas, cimbio dianteiro e traseiro, freios
dianteiro e traseiro, guiddo, selim com regulagem de altura,
pedais, rodas completas, pneus adequados para uso urbano e
componentes necessarios para entrega pronta para

montagem/uso, acompanhada de manual. O fornecedor
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devera informar material do quadro, tipo de freio e

configuragdo de marchas.

Valor total

Quantidade total: 81 (oitenta e uma) unidades, distribuidas em 28 itens e quatro lotes.

1.4. As especificagdes técnicas estabelecidas no quadro acima constituem requisitos minimos de
aceitabilidade, devendo ser observadas integralmente na elaboragdo das propostas, na pesquisa de pregos,
na andlise de conformidade e no recebimento dos produtos.

1.5. Os equipamentos elétricos que dependam diretamente da rede elétrica deverdao possuir tensdo nominal
de 127 V, popularmente denominada 110 V, ndo sendo aceitos equipamentos exclusivamente de 220 V.
Para produtos alimentados por USB ou bateria recarregavel, eventuais fontes ou adaptadores fornecidos
deverao ser compativeis com a rede elétrica de 127 V.

1.6. A proposta comercial devera identificar expressamente a marca, o modelo e as caracteristicas técnicas
do produto ofertado, inclusive a tensdo nominal, quando aplicdvel, de modo a permitir a comparagao
objetiva entre propostas e a conferéncia dos bens no momento do recebimento.

2 - FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. A contratacdo sera regida pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, pelos regulamentos
municipais aplicaveis e pelas demais normas pertinentes a aquisicao de bens pela Administragao Publica.

2.1.2. A contratagdo podera ser processada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso II,
da Lei n° 14.133/2021, desde que o valor estimado total esteja compreendido no limite legal atualizado e
sejam observadas as condic¢des legais aplicaveis, inclusive as regras relativas ao somatorio de despesas da
mesma natureza.

2.1.3. O procedimento deverd ser instruido conforme o art. 72 da Lei n° 14.133/2021, contendo os
documentos necessarios a caracterizacdo da demanda, a estimativa da despesa, a demonstragdo de
compatibilidade or¢amentaria, & comprovacao das condi¢des de habilitacdo do fornecedor, a justificativa
de preco, a razdo da escolha do contratado e a autorizag¢@o da autoridade competente, conforme aplicavel.

2.1.4. A estimativa da despesa deverd observar o art. 23 da Lei n® 14.133/2021, com utilizacdo de
parametros de pesquisa de precos adequados a natureza dos bens e as caracteristicas efetivamente exigidas.

2.1.5. A contratagdo deverd observar os principios previstos no art. 5° da Lei n° 14.133/2021,
especialmente  legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento,
transparéncia, economicidade, competitividade, motivagao e selecdo da proposta mais vantajosa.

2.2 — JUSTIFICATIVA TECNICA

As especificagdes técnicas foram estabelecidas a partir das caracteristicas definidas na solicitacdo de
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or¢amento, com o objetivo de assegurar a aquisicdo de bens que apresentem padrdoes minimos de
qualidade, capacidade, desempenho, funcionalidade e seguranca.

A defini¢do de requisitos objetivos busca evitar a aquisi¢cao de produtos de qualidade inferior a pretendida,
permitir a comparacao entre propostas comerciais e estabelecer critérios verificaveis para a fiscalizagdo e o
recebimento.

Considerando a diversidade de produtos que compdem o objeto, as especificagdes foram individualizadas
de acordo com as caracteristicas proprias de cada categoria, contemplando, quando pertinentes, poténcia,
capacidade, autonomia, material, acessorios, recursos de funcionamento, mecanismos de seguranca e
tensao elétrica.

Nao ha indicacao de fabricante ou marca especifica, sendo admitidos produtos de diferentes marcas, desde
que comprovem o atendimento integral aos requisitos técnicos estabelecidos.

A exigéncia de identificacdo de marca e modelo na proposta comercial ¢ necessaria para verificar a
equivaléncia entre os produtos cotados, evitar propostas genéricas e permitir a conferéncia das
caracteristicas efetivamente ofertadas.

2.3 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por finalidade viabilizar a aquisicdo de brindes destinados a distribuicao
gratuita aos servidores publicos municipais, no contexto das acdes comemorativas do Dia do Servidor
Publico, considerando a finalidade institucional da iniciativa e a valorizagdo dos agentes publicos
municipais.

Os bens serdo adquiridos conforme os quantitativos e as especificacdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia, observada a disponibilidade or¢camentaria e a necessidade apresentada no Documento de
Formalizagdo da Demanda .

A distribui¢do dos brindes aos servidores sera realizada pelo setor responsavel pela organiza¢ao da agdo
comemorativa, mediante sorteio com utilizagdo do niimero de matricula funcional como identificador dos
participantes, conforme os procedimentos definidos pela Administragdo. Cada servidor podera ser
contemplado uma tUnica vez, ndo sendo assegurada a contemplacao de todos os servidores, em razdo da
quantidade limitada de bens disponiveis.

A presente contratacdo restringe-se ao fornecimento dos bens descritos neste Termo de Referéncia,
cabendo a contratada cumprir integralmente as especificagdes, os quantitativos, os prazos e as demais
condigdes estabelecidas para a entrega.

2.4 — JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO E DA FORMACAO DOS LOTES

O objeto foi estruturado em quatro lotes, considerando a natureza dos produtos e a afinidade dos
respectivos segmentos comerciais, com o objetivo de evitar a concentracao de todos os itens em um nico
agrupamento e possibilitar a participacdo de fornecedores que atuem em diferentes ramos de fornecimento.

Lote 01 — Eletroeletronicos: compreende caixas de som, fones de ouvido, carregadores portateis, relogios
inteligentes e lumindrias, produtos pertencentes ao segmento de eletronicos de consumo e acessorios
tecnologicos.
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Lote 02 — Eletroportateis: retne aparelhos elétricos destinados ao uso doméstico e aos cuidados pessoais,
comercializados por fornecedores do segmento de eletrodomésticos e eletroportateis.

Lote 03 — Lazer e Térmicos: contempla cadeiras de praia, caixas térmicas e bolsas térmicas, produtos
relacionados a lazer, transporte € conservacao térmica, com afinidade comercial no segmento de artigos
recreativos e utilidades.

Lote 04 —Viagem e Mobilidade: composto por mala de viagem e bicicleta adulta. A defini¢ao do
agrupamento considerou a pesquisa de mercado realizada, na qual foram obtidas trés cotagoes
contemplando ambos os itens. A composi¢ao do lote foi estabelecida para fins de organizagao do objeto e
julgamento das propostas pelo critério de menor preco por lote, conforme as condigdes e especificagdes
previstas neste Termo de Referéncia, observadas as disposi¢oes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3 — ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO

3.1. As especificagdes técnicas completas encontram-se discriminadas no quadro constante do item 1 deste
Termo de Referéncia, constituindo parte integrante e indissociavel da defini¢do do objeto.

3.2. Os bens deverdo ser novos, de primeiro uso, sem sinais de utilizagdo anterior, acondicionados em
embalagens adequadas e acompanhados dos componentes, acessorios, cabos, carregadores, manuais e
demais itens expressamente previstos para cada produto.

3.3. Serdo aceitos produtos de qualquer marca ou fabricante, desde que atendam integralmente as
caracteristicas técnicas estabelecidas.

3.4. A Administragdo poderd solicitar catidlogo técnico, ficha técnica, manual do fabricante ou
documentacao oficial equivalente, a fim de comprovar o atendimento das especificagdes.

3.5. Para os equipamentos sujeitos a alimentagao elétrica, devera ser observada a tensdo nominal de 127 V,
conforme definida neste instrumento.

3.6. Os bens deverdo atender as normas técnicas e de seguranca aplicaveis a respectiva categoria, inclusive
as exigéncias de certificagdo compulsoéria do Inmetro, quando pertinentes.

3.7. Nao serdo admitidas propostas que apresentem produtos com caracteristicas inferiores as exigidas,
tampouco descrigdes genéricas que impecam a identificagdo e a verificagdo de conformidade dos bens
ofertados.

4. DA MODALIDADE DE CONTRATACAO
4.1 - DA MODALIDADE E DA FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratagdo podera ser realizada por dispensa de licitagdo em razdo do valor, com fundamento no art. 75,
inciso 11, da Lei Federal n°® 14.133/2021, desde que confirmado o enquadramento no limite legal vigente e
atendidos os demais requisitos legais e regulamentares aplicaveis.

O procedimento devera ser devidamente instruido com a documentagao exigida pelo art. 72 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, incluindo, conforme aplicavel, a formalizacio da demanda, o Termo de Referéncia, a
estimativa da despesa, a justificativa do prego, a demonstracio da compatibilidade orcamentaria e os
documentos necessarios a comprovacao das condigdes de habilitagdo do fornecedor.

A contratagdo direta devera observar os principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, transparéncia,
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planejamento, eficiéncia, economicidade e competitividade, bem como as demais disposi¢oes legais e
regulamentares pertinentes.

4.2 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento serd o de menor preco por lote, condicionado a demonstracio de sua
vantajosidade por meio da pesquisa de pregos e a adogdo do mesmo critério no instrumento de divulgacao
da contratacao.

A proposta devera discriminar, para cada item, a marca e o modelo ofertados, quando aplicaveis, a
quantidade, o valor unitdrio e o valor total, bem como o subtotal de cada lote, além das informagdes
técnicas necessarias a comprovagao de conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

A seleg@o da proposta observara o critério de menor preco por lote, desde que atendidas integralmente as
especificagdes técnicas, as condigdes de fornecimento e os requisitos de habilitagdo estabelecidos neste
Termo de Referéncia, buscando assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragao
Publica.

4.3 - DOS PROCEDIMENTOS E CONTROLES

A contratagdo devera observar os procedimentos e controles estabelecidos na Lei Federal n® 14.133/2021 e
nos regulamentos municipais pertinentes, incluindo a adequada instrucdo processual, a justificativa da
escolha do fornecedor, a justificativa do preco e a publicidade exigida pela legislacdo aplicavel.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucdo consiste na aquisi¢do de brindes destinados a distribuigdo gratuita aos servidores publicos
municipais, conforme a finalidade institucional e a justificativa apresentadas no Documento de
Formalizagdo da Demanda — DFD, observadas as especificagdes técnicas, quantidades e demais condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A contratagdo contempla o fornecimento de produtos novos, de primeiro uso, em perfeitas condi¢coes de
apresentacao e funcionamento, distribuidos em quatro lotes, conforme a natureza e a finalidade dos bens:

* Lote 01 — Eletroeletronicos;

* Lote 02 — Eletroportateis;

* Lote 03 — Lazer e Térmicos;

* Lote 04 — Viagem e Mobilidade.

Os produtos deverao atender as caracteristicas minimas descritas na tabela constante do item 1 — OBJETO,
incluindo materiais, capacidade, poténcia, autonomia, acessorios, voltagem e demais requisitos aplicaveis a
cada item.

A solugdo compreende o fornecimento integral dos bens, incluindo os acessdrios indispensaveis ao seu
funcionamento, os manuais de instru¢do e os documentos de garantia do fabricante, quando aplicaveis,
bem como o transporte, a descarga e a entrega no local indicado pela Administracdo, sem custos adicionais
além daqueles previstos na proposta contratada.
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A divisdo dos produtos em lotes busca agrupar bens de natureza semelhante, considerando suas
caracteristicas, a compatibilidade entre os itens e as condi¢gdes usuais de fornecimento pelo mercado. Essa
organizacao devera preservar a competitividade da contratacao e possibilitar a obtencao da proposta mais
vantajosa para a Administracdo, sem prejuizo da avaliagdo quanto a viabilidade de participacdo de
fornecedores especializados em cada segmento.

Considerando que os bens serdo destinados a distribui¢ao gratuita aos servidores municipais, a atuacao da
Administragdo estard concentrada no recebimento, na conferéncia das quantidades e na verificagao da
conformidade dos produtos com as especificacdes contratadas, bem como na adogdo das providéncias
necessarias caso sejam identificadas irregularidades no fornecimento.

Apos a distribuicao dos brindes aos contemplados, ndo sera exigido da Secretaria o acompanhamento
individualizado da utilizagdo de cada produto. Essa condi¢do, entretanto, ndo afasta as responsabilidades
legais da contratada, as garantias apliciveis aos bens nem o dever de solucionar irregularidades
constatadas durante o recebimento ou relacionadas ao cumprimento das obrigagdes contratuais.

5.1. CONDICOES DA SOLUCAO

A solugdo consiste no fornecimento integral dos brindes descritos neste Termo de Referéncia, em
conformidade com as especificagdes técnicas, quantidades, caracteristicas e demais condi¢des
estabelecidas no instrumento e na proposta aceita pela Administragao.

Os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso, estar em perfeitas condigdes de apresentacdo e
funcionamento e atender aos requisitos de qualidade e seguranca aplicaveis a cada item.

O fornecimento devera contemplar os acessorios, cabos, carregadores, fontes de alimentagdo, manuais e
demais componentes necessarios a utilizagao regular dos produtos, quando aplicaveis, sem custos
adicionais para a Administragao.

A solugdo devera assegurar que os bens entregues correspondam as especificagdes técnicas exigidas e as
caracteristicas informadas na proposta, observadas as condi¢gdes de recebimento, conferéncia e substituicao
previstas neste Termo de Referéncia.

5.2. CONDICOES DE EXECUCAO

O fornecimento devera observar as seguintes condigoes:

a) A entrega sera realizada de forma integral, no prazo, local e condigdes definidos pela Administragdo no
instrumento de contratacdo ou na respectiva solicitacdo de fornecimento.

b) Os produtos deverdo ser entregues devidamente acondicionados, protegidos contra danos e
acompanhados dos acessorios, componentes ¢ documentos necessarios a sua identificacdo e utilizacao,
quando aplicaveis.

c) Os equipamentos eletroeletronicos deverdo atender as caracteristicas minimas previstas no item 1 —
OBIJETO, incluindo conectividade, poténcia, autonomia, capacidade de bateria, entradas, controles e
demais funcionalidades exigidas para cada produto.

d) Os equipamentos eletroportateis ligados a rede elétrica deverdo observar a tensdo de alimentacdo
especificada para cada item, estabelecida em 127 V, popularmente denominada 110 V, quando assim
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indicado na tabela do objeto. Nao serd aceita a entrega de equipamento exclusivamente em 220 V para os
itens especificados em 127 V.

e) Os produtos que utilizem bateria recarregavel ou alimentacao por USB deverao ser entregues com os
cabos, carregadores ou demais acessorios necessarios ao carregamento, quando aplicaveis. Caso possuam
fonte de alimentagdo para conexao a rede elétrica, esta devera ser compativel com a tensao exigida para o
produto.

f) Os produtos destinados a lazer e acondicionamento térmico deverdo apresentar estrutura integra,
materiais compativeis com a finalidade de uso, resisténcia adequada e caracteristicas minimas de
capacidade, dimensdes, suporte de carga ou isolamento térmico, conforme especificado para cada item.

g) Os produtos classificados no lote de viagem e mobilidade deverdo ser entregues completos e em
condigdes de utilizagcdo, com seus componentes, acessorios € elementos estruturais necessarios. No caso da
bicicleta, deverdo ser fornecidos os componentes necessarios a montagem e utiliza¢do, além do manual
correspondente. No caso da mala, a contratada deverd informar as dimensdes externas do modelo ofertado.

h) Antes da entrega, a contratada devera conferir os produtos e verificar se as quantidades, os modelos, os
acessorios e as caracteristicas correspondem a proposta aceita e as especificacdes deste Termo de
Referéncia.

1) A Administracdo realizard a conferéncia das quantidades recebidas, da integridade aparente dos produtos
e de sua compatibilidade com as especificagdes contratadas. Quando necessario, podera solicitar a
apresentacdo de documentacdo técnica complementar para esclarecer diividas quanto a conformidade dos
bens.

j) O recebimento n3o afasta a responsabilidade da contratada por irregularidades identificadas
posteriormente que sejam atribuiveis ao fornecimento ou estejam abrangidas pelas garantias e
responsabilidades legais aplicaveis.

k) Os produtos entregues em desacordo com as especificagdes, em quantidade inferior a contratada, com
avarias aparentes ou sem componentes indispensaveis poderdo ser recusados, total ou parcialmente,
conforme a extensao da irregularidade. A contratada devera providenciar a substituicao ou regularizaciao no
prazo estabelecido pela Administracdo, sem custos adicionais.

1) A distribuigdo gratuita dos produtos aos servidores serd realizada pela Administracao apos o recebimento
e a conferéncia dos bens. Em razdo dessa finalidade, ndo sera exigido o controle individualizado do uso
dos produtos pela Secretaria apds a distribuigdo, permanecendo exigiveis as obrigagdes da contratada
relacionadas ao fornecimento, a conformidade dos bens e as garantias legais e contratuais aplicaveis.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Para atendimento da necessidade administrativa, a contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

a) Os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso, de qualidade compativel com sua finalidade e
entregues em perfeitas condigdes de apresentacao, integridade e funcionamento.

b) Os bens deverdo atender integralmente as especificagdes minimas estabelecidas no item 1 — OBJETO,
nao sendo admitido o fornecimento de produtos com caracteristicas inferiores as exigidas.
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c¢) A proposta comercial deverd indicar a marca e o modelo dos produtos ofertados, quando aplicaveis, bem
como apresentar as informacdes necessarias a identificagdo e a avaliacdo objetiva de sua conformidade
com as especificacdes técnicas.

N .

d) Quando necessario a verificacdo da proposta, a Administracdo podera solicitar catalogos, fichas
técnicas, manuais, imagens técnicas ou documentos equivalentes que comprovem as caracteristicas
declaradas pelo fornecedor.

e) Os produtos deverdo ser fornecidos com os acessérios € componentes indispensaveis ao seu
funcionamento, quando aplicaveis, ndo sendo admitida a entrega de equipamentos incompletos que
dependam da aquisicao adicional de componentes essenciais para sua utilizagao regular.

f) Os equipamentos eletroportateis deverdo observar a tensao elétrica especificada para cada item, definida
em 127 V nos casos indicados na tabela do objeto. A especificacdo deverd ser respeitada
independentemente da denominagao comercial utilizada para essa tensao.

g) Os produtos que dependam de carregamento elétrico deverdo ser entregues com 0s acessOrios
necessarios, quando aplicaveis, observada a compatibilidade entre carregadores, cabos, fontes de
alimentac¢do e equipamentos.

h) Os produtos deverdo atender as normas técnicas e de seguranca aplicdveis a respectiva categoria,
inclusive as exigéncias de certificagdo compulséria do Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia — Inmetro ou de outros 6rgaos competentes, quando exigiveis.

1) A contratada devera assegurar a entrega dos produtos no local indicado pela Administracio,
responsabilizando-se pelas despesas de transporte, frete, carga, descarga, embalagem e demais custos
necessarios ao cumprimento do fornecimento.

j) Os produtos deverdo ser entregues acompanhados dos manuais de instru¢do e dos documentos de
garantia do fabricante, quando existentes e aplicaveis, sem exigéncia de emissao de documentacao que nao
seja propria ou pertinente a categoria do produto.

k) Os produtos deverdo contar com a garantia legal e, quando oferecida pelo fabricante ou exigida de
forma justificada e compativel com o mercado, com a garantia contratual correspondente. Os documentos
disponiveis deverdo ser entregues a Administragdo juntamente com os bens.

1) A exigéncia de garantia ndo implicara a obrigacdo de a Secretaria manter acompanhamento
individualizado de cada brinde apds sua distribuicdo aos servidores. Permanecem, contudo, as
responsabilidades da contratada e do fabricante previstas na legislacdo e nas condigdes de garantia
aplicaveis.

m) O recebimento serd realizado mediante conferéncia das quantidades, da integridade aparente, dos
acessorios e da conformidade dos produtos com as especificagdes contratadas, sem prejuizo da adogao das
providéncias cabiveis diante de vicios, defeitos ou irregularidades identificados.

n) A contratada deverd substituir ou regularizar, sem custos adicionais, os produtos entregues em
desconformidade com as condi¢des contratadas, dentro do prazo fixado pela Administracdo, sem prejuizo
das demais medidas administrativas cabiveis.

0) Os requisitos estabelecidos deverdo ser interpretados de forma objetiva e compativel com a finalidade
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da contratacdo, vedadas exigéncias desnecessarias ou desproporcionais que restrinjam indevidamente a
competitividade, preservando-se a qualidade, a seguranca e a adequacao dos bens destinados a distribuigao
gratuita aos servidores municipais.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Prazo de Entrega

A contratada deverd fornecer os brindes objeto desta contratagdo no prazo maximo de 07 (sete) dias tteis,
contados do recebimento da Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente, em remessa unica, salvo
autorizacao expressa da Administrag¢do para entrega parcelada.

Os produtos deverao ser entregues em conformidade com as quantidades, especificagdes técnicas e demais
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta aceita pela Administragao.

7.2. Prorrogacio do Prazo

Caso a contratada verifique a impossibilidade de cumprir o prazo estabelecido, devera comunicar
formalmente a Administracdo antes do seu vencimento, apresentando as justificativas e os documentos que
fundamentem o pedido de prorrogacgao.

A eventual prorrogagao ficard condicionada a analise e a anuéncia da Administracdo, mediante justificativa
devidamente fundamentada, observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021, ndo sendo admitida
a alteracao unilateral do prazo pela contratada.

7.3. Local de Entrega

Os brindes deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de Governo — SEGOYV, localizada na Avenida
Moroba, n° 20, Bairro Moroba, Aracruz/ES, CEP 29.192-733, ou em outro local previamente indicado pela
Administragao.

Todas as despesas relativas a embalagem, ao acondicionamento, ao transporte, ao seguro, a carga, a
descarga e aos demais custos necessdrios a entrega correrdo por conta exclusiva da contratada, ndo
cabendo a Administracdo qualquer pagamento adicional por essas atividades.

7.4. Recebimento Provisorio

Os produtos serdo recebidos provisoriamente pelo servidor ou fiscal formalmente designado pela
Administragdo, mediante conferéncia das quantidades entregues e verificagdo preliminar da integridade
aparente dos bens, das embalagens, dos acessorios e das condi¢des gerais de entrega.

O recebimento provisorio destina-se a posterior verificagdo da conformidade dos produtos com as
especificagdes técnicas, quantidades e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia,
observadas as disposi¢des do art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.5. Rejeicao dos Produtos

Caso sejam constatadas desconformidades, defeitos aparentes, avarias, auséncia de acessorios
indispensaveis, divergéncias de quantidade ou incompatibilidade com as especificagdes técnicas exigidas,
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os produtos poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, mediante registro da ocorréncia pela fiscalizagao.

Nessa hipotese, a contratada devera substituir ou regularizar os itens rejeitados no prazo maximo de 07
(sete) dias corridos, contados da comunicagao formal da Administra¢ao, sem qualquer 6nus adicional para
o Municipio, sem prejuizo da aplica¢do das san¢des administrativas cabiveis.

A substituicao deverad ocorrer por produtos que atendam integralmente as especificagdes contratadas, nao
sendo admitida a entrega de itens de qualidade inferior ou com caracteristicas diferentes das propostas e
aceitas pela Administragao.

7.6. Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo ocorrerd apds a conferéncia das quantidades, da integridade aparente, dos
acessorios e da conformidade dos produtos com as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, mediante ateste ou registro formal do servidor ou fiscal responsavel, observado o art. 140 da
Lei Federal n° 14.133/2021.

A verificacdo devera ser compativel com a natureza dos produtos e com as condigdes de recebimento, ndo
implicando a realiza¢do de ensaios especializados ou o acompanhamento individualizado da utilizagdo dos
brindes apods sua distribuicdo, salvo quando houver necessidade devidamente justificada para apurar
eventual irregularidade.

O recebimento definitivo ndo afasta a responsabilidade da contratada por vicios, defeitos ou
desconformidades abrangidos pela legislagdo aplicavel e pelas garantias dos produtos.

7.7. Responsabilidade da Contratada

O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela conformidade dos
produtos fornecidos, pelo cumprimento das especificacdes contratadas e pelas obrigacdes legais e
contratuais aplicaveis.

A contratada respondera pelas irregularidades atribuiveis ao fornecimento, inclusive quanto a entrega de
produtos defeituosos, incompletos ou em desacordo com as condigdes estabelecidas, bem como pelas
obrigacdes de garantia previstas na legislacao e nos documentos fornecidos pelo fabricante.

Considerando que os bens serdo adquiridos para distribuicdo gratuita aos servidores municipais, ndo cabera
a Administragdo realizar o acompanhamento individualizado da utilizacdo de cada brinde apos a entrega
aos contemplados, sem prejuizo das responsabilidades legais da contratada e da garantia aplicavel aos
produtos.

8. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

8.1. Fiscalizacao da Contratacao

A execucdo da contratacdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
autoridade competente da Secretaria Municipal de Governo — SEGOV, nos termos do art. 117 da Lei
Federal n® 14.133/2021, observadas as atribui¢des definidas no ato de designacao.
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8.2. Competéncias da Fiscalizacio
Compete ao fiscal da contratagdo, dentro dos limites de suas atribuigoes:

a) acompanhar o cumprimento das condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, na proposta aceita e
no instrumento de contratacao;

b) conferir as quantidades entregues e verificar a integridade aparente, os acessorios € a conformidade dos
produtos com as especificagdes exigidas;

¢) registrar as ocorréncias relevantes relacionadas ao fornecimento;

d) comunicar formalmente a contratada as irregularidades identificadas e solicitar sua corregao,
substituicdo ou regularizacao;

e) atestar o recebimento dos produtos quando constatado o atendimento as condi¢des contratadas;

f) encaminhar a autoridade competente as situagdes que ultrapassem suas atribuigdes, inclusive aquelas
que possam ensejar a aplicagdo de san¢des administrativas; e

g) adotar as providéncias necessarias a adequada instrug¢do do processo de recebimento e pagamento.

8.3. Responsabilidade da Contratada

A atuagdo da fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela execugdo do objeto,
pela conformidade dos produtos fornecidos e pelo cumprimento das obrigagdes assumidas.

A contratada devera atender as solicitagdes legitimas da fiscalizagdo relacionadas ao fornecimento,
apresentando os esclarecimentos e documentos pertinentes sempre que necessario.

8.4. Acompanhamento da Execu¢io

A Administragcdo podera realizar verificagdes durante a execu¢dao da contratagdo e solicitar informagdes,
catadlogos, fichas técnicas, manuais, certificados e outros documentos pertinentes a identificacdo e a
comprovacgao da conformidade dos produtos.

O acompanhamento administrativo ficara concentrado nas etapas de fornecimento, entrega, conferéncia,
recebimento e regularizacdo de eventuais desconformidades. Considerando a destinagdo dos bens a
distribuicao gratuita, nao sera exigido da SEGOV o controle individualizado da utilizagdo dos produtos
pelos servidores contemplados apo6s a distribuigao.

Essa delimitagdo nao afasta a possibilidade de a Administracdo adotar providéncias diante de
irregularidades relacionadas ao fornecimento ou de exercer direitos previstos na legislagdao e nas garantias
aplicaveis.

8.5. Conformidade dos Produtos

Os produtos serdo conferidos quanto as quantidades, a integridade aparente, a presenca dos acessorios
necessarios e a compatibilidade com as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Poderdo ser recusados, total ou parcialmente, os produtos que apresentarem desconformidades, defeitos
aparentes, avarias, auséncia de componentes indispensdveis ou caracteristicas inferiores as exigidas,
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devendo a contratada providenciar a substituicdo ou regularizagdo no prazo fixado pela Administracao,
sem custos adicionais.

8.6. Sancoes Administrativas

O descumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada podera sujeita-la as sangdes administrativas
previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133/2021, conforme a natureza e a gravidade da infragao,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, além da observancia do procedimento legal aplicavel.

8.7. Formalizacao da Contratacao

A contratagdo serd formalizada mediante emissdo de Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento,
ficando dispensada a celebragdo de instrumento contratual especifico, nos termos do art. 95, inciso I, da
Lei Federal n° 14.133/2021, observadas as condicdes legais aplicaveis.

A Nota de Empenho e a Ordem de Fornecimento, em conjunto com este Termo de Referéncia e a proposta
aceita, constituirdo os documentos de referéncia para a formalizagdo das obrigacdes da contratada,
devendo ser observadas as condi¢gdes de fornecimento, os prazos, as especificacdes técnicas e as demais
exigéncias estabelecidas no processo administrativo.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. Condic¢oes de Pagamento

O pagamento sera efetuado em parcela tinica, em até 30 (trinta) dias, observados os procedimentos
administrativos e financeiros do Municipio, apdés o recebimento definitivo dos produtos, o ateste da
documentacao fiscal e a regular liquidagao da despesa.

\ \

O pagamento ficard condicionado a efetiva entrega dos produtos contratados, a verificagdo de sua
conformidade e a apresentagdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura, acompanhada da documentacao exigivel,
observadas as normas legais aplicaveis a liquida¢do e ao pagamento da despesa publica, inclusive a ordem
cronologica prevista no art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.2. Solicitacio de Pagamento

Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar a documentacao necessaria a instru¢ao do processo
administrativo, conforme os procedimentos estabelecidos pelo Municipio de Aracruz, incluindo:

Nota Fiscal/Fatura correspondente aos produtos efetivamente entregues;
Ordem de Fornecimento correspondente;
Nota de Empenho, quando exigida para instrugdo do processo;

Documentos de regularidade fiscal, trabalhista e demais comprovantes exigiveis, conforme a legislacdo e
as condigdes da contratagdo; e

Outros documentos que sejam necessarios a regular liquidagdo da despesa, desde que pertinentes e
devidamente justificados.
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O protocolo podera ser realizado presencialmente ou por meio do sistema eletronico disponibilizado pelo
Municipio, conforme as regras administrativas vigentes.

9.3. Recebimento para Fins de Pagamento

Somente serdo considerados para pagamento os produtos efetivamente entregues, conferidos e recebidos
definitivamente pela Administragao, com o respectivo ateste do servidor ou fiscal responsavel.

Nao serd devido pagamento por produtos ndo entregues, rejeitados ou pendentes de regularizagcdo, sem
prejuizo do pagamento da parcela incontroversa, quando legalmente cabivel e devidamente apurada.

9.4. Regularidade Fiscal e Trabalhista

A contratada deverd manter as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento de
contratacdo durante a execugdo das obrigacdes assumidas, na forma da legislacao aplicavel.

A Administragdo podera solicitar a apresentacdo de certidoes e documentos comprobatdrios pertinentes,
observadas as exigéncias legais e as condi¢des definidas no processo de contratagdo.

9.5. Emissao da Nota Fiscal

A Nota Fiscal devera ser emitida em conformidade com os produtos efetivamente fornecidos e devera
conter descrigdo suficiente para a identificacdo dos bens, quantidades, valores unitarios e total, além do
nimero do Processo Administrativo, da Nota de Empenho e da Ordem de Fornecimento, quando
aplicaveis.

A emissdo devera observar as regras fiscais pertinentes e as orientacdes fornecidas pela Administragao,
inclusive quanto a identificacao do 6rgdo contratante e a classificacao da despesa, quando exigivel.

9.6. Pendéncias na Documentacio Fiscal

Havendo erro na Nota Fiscal, inconsisténcia nos documentos apresentados ou qualquer circunstincia que
impeca a regular liquidagdo da despesa, a documentacgdo serd devolvida a contratada para corre¢do ou
complementagdo, com registro da pendéncia.

Nessa hipotese, o prazo para pagamento serd contado a partir da reapresentacdo da documentagio
devidamente corrigida e da regularizacdo das pendéncias, observadas as disposi¢des legais aplicaveis. A
suspensdo do prazo de pagamento devera limitar-se ao periodo necessario a correcdo da irregularidade, ndo
sendo admitida a imposi¢ao de encargos a Administragdo quando ndo houver fundamento legal para tanto.

9.7. Compensacoes e Descontos

A Administragdo poderd promover os descontos ou as compensagdes legalmente cabiveis sobre os valores
devidos a contratada, quando houver multas, indenizagdes, ressarcimentos ou outros débitos regularmente
apurados, observados o devido processo administrativo, o contraditério e a ampla defesa, quando
aplicaveis.

9.8. Vedacao ao Pagamento Indevido

Nenhum pagamento serd realizado sem a comprovacdo da efetiva entrega dos produtos e sem a regular
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liquidagdo da despesa, ressalvadas as hipoteses legalmente admitidas.

A existéncia de pendéncia relacionada ao cumprimento de obrigagdo contratual ou a documentagao
necessaria a liquidagdo podera impedir o pagamento da parcela afetada até sua regularizagdo, observadas a
legislagdo aplicavel e as regras administrativas do Municipio, sem prejuizo do tratamento devido a
eventuais parcelas incontroversas.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 — O fornecedor sera selecionado por meio de Dispensa Comum, adotando-se como critério de
julgamento o menor prego por lote, observados os requisitos deste Termo de Referéncia, o valor estimado
da contratacao e as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2 — A contrata¢do do fornecedor vencedor ficard condicionada a comprovacao da habilitagdo juridica,
fiscal, trabalhista e economico-financeira, mediante apresentacdo da documentagao abaixo

10.2.1 — Habilitac¢ao juridica:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, Inscricdo na Junta Comercial ou Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI,

10.2.2 — Regularidade fiscal, social e trabalhista:

b) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

c¢) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal;

10.2.3 — Qualificacdo econdmico-financeira quando exigivel.

g) Certidao negativa de faléncia, recuperagao judicial ou recuperacao extrajudicial.
10.3 — Analise Técnica da Proposta

A Administra¢ao podera solicitar catdlogos, fichas técnicas, manuais, declaracdes do fabricante, amostras
ou quaisquer outros documentos que julgar necessarios para comprovacao do atendimento as
especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A auséncia de documentagdo técnica suficiente ou a apresentacdo de informacgdes que nao comprovem o
atendimento integral as especificagdes podera ensejar a desclassificacdo da  proposta.
A Administragdo podera realizar diligéncias para verificagdo das informagdes apresentadas, nos termos da
Lein® 14.133/2021.

A Administragdo vai solicitar amostras, catdlogos, manuais, folders, fichas técnicas ou qualquer outro
documento que julgar necessario para comprovacao do atendimento as especificagdes técnicas.
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11 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 — Cumprir integralmente as obrigagdes assumidas neste Termo de Referéncia, na proposta comercial
aceita e no instrumento de formalizacdo da contratacdo, responsabilizando-se pela adequada execugdo do
fornecimento e pelos custos necessarios ao cumprimento do objeto.

11.2 — Fornecer os brindes novos, de primeiro uso, em perfeitas condi¢des de apresentacado, integridade e
funcionamento, observando as quantidades, especificacdes técnicas, caracteristicas, marca € modelo
indicados na proposta aceita pela Administragao.

11.3 — Entregar os produtos completos, acompanhados dos acessorios, cabos, carregadores, componentes,
manuais de instru¢do e documentos de garantia exigidos para cada item, quando aplicéveis, de modo a
permitir sua utilizacao regular, sem necessidade de aquisicao adicional de componentes essenciais.

11.4 — Cumprir os prazos, o local e as condi¢des de entrega estabelecidos neste Termo de Referéncia e na
respectiva Ordem de Fornecimento, responsabilizando-se pelo acondicionamento, embalagem, transporte,
seguro, carga, descarga e demais despesas necessdrias a entrega dos bens, sem custos adicionais para a
Administragao.

11.5 — Comunicar formalmente a Administragdo, com a maior brevidade possivel, qualquer ocorréncia que
possa comprometer o cumprimento dos prazos ou das condigdes de fornecimento, apresentando
justificativas e documentos comprobatorios quando cabiveis, sem que a comunicagdo implique autorizagao
automatica para alteracao das condigdes contratadas.

11.6 — Atender as determinacdes regulares do fiscal da contratagdo e da autoridade competente, prestando
os esclarecimentos e fornecendo as informagdes € os documentos pertinentes a identificacdo dos produtos
e a verificacdo do cumprimento das obrigagdes assumidas.

11.7 — Informar expressamente, na proposta comercial, a marca e o modelo dos produtos ofertados, quando
aplicaveis, e apresentar, quando solicitado pela Administragado, catalogos, fichas técnicas, manuais ou
documentos equivalentes que comprovem o atendimento as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

11.8 — Nao substituir unilateralmente a marca, o modelo ou as caracteristicas dos produtos ofertados e
aceitos. Qualquer solicitagdo de alteragdo devera ser previamente submetida & Administragao,
acompanhada de justificativa e comprovagado de equivaléncia técnica, ficando condicionada a analise e a
autorizacao formal, quando juridicamente admissivel.

11.9 — Substituir ou regularizar, as suas expensas e no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia, os
produtos entregues com defeitos, avarias, quantidades divergentes, auséncia de acessorios indispensaveis
ou caracteristicas incompativeis com as especificacoes contratadas, sem prejuizo das demais medidas
administrativas cabiveis.

11.10 — Responsabilizar-se pelos vicios, defeitos e danos decorrentes do fornecimento, inclusive aqueles
atribuiveis a inadequagdo dos produtos entregues, observadas a legislagdo aplicavel, as garantias legais e as
condig¢des de garantia do fabricante, quando existentes.

11.11 — Arcar com os custos de coleta, devolugdo, transporte, reparo ou substituicdo dos produtos
defeituosos ou rejeitados, quando a irregularidade for de sua responsabilidade, sem transferir despesas
adicionais ao Municipio.

11.12 — Cumprir as normas técnicas e de seguranga aplicaveis aos produtos fornecidos, inclusive as
exigéncias de certificagdo ou registro compulsdrio perante os 6rgdos competentes, quando exigiveis para a
respectiva categoria.

11.13 — Responsabilizar-se pelos compromissos assumidos com terceiros e pelos encargos fiscais,
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comerciais, trabalhistas, previdenciarios e demais obrigacoes legais decorrentes de sua atividade e do
fornecimento, sem transferir 8 Administragdo responsabilidade que legalmente ndo lhe caiba.

11.14 — Manter, durante a execu¢ao da contratacao, as condi¢des de habilitagdo e qualificacao exigidas no
procedimento, apresentando os documentos comprobatorios pertinentes quando solicitados pela
Administracdo, conforme a legislagao aplicavel.

11.15 — Assumir os custos necessarios ao cumprimento da proposta apresentada, inclusive os decorrentes
de eventual equivoco no dimensionamento de seus custos, ressalvadas as hipoteses de alteragdao ou
recomposi¢do admitidas pela legislacdo e devidamente reconhecidas pela Administragao.

11.16 — Encaminhar a Nota Fiscal ou documento fiscal equivalente correspondente aos produtos
efetivamente fornecidos, com descricao suficiente para sua identificagdo, quantidades e demais
informacdes exigidas pela legislagdo fiscal e pelos procedimentos administrativos do Municipio,
acompanhada dos documentos necessarios a regular liquidagao da despesa.

11.17 — Cumprir as demais obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, na proposta aceita, no
instrumento de formalizag¢do da contratagdo e na legislagdo aplicavel, permanecendo responséavel pela
conformidade dos bens fornecidos mesmo apds o recebimento, nos limites das responsabilidades legais e
contratuais.

12 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 — Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des deste Termo de Referéncia e do instrumento de
formalizagdo da contratacao.

12.2 — Disponibilizar a contratada as informagdes necessarias a execucdo do fornecimento, inclusive
quanto ao local, horario, agendamento e demais condi¢des administrativas para a entrega dos produtos.

12.3 — Emitir a Ordem de Fornecimento ou documento equivalente, quando aplicavel, observadas as
condigoes e os procedimentos administrativos pertinentes.

12.4 — Receber os produtos nos prazos e nas condigdes estabelecidos, por intermédio dos servidores
responsaveis, procedendo a conferéncia dos quantitativos, da integridade aparente, dos acessorios e da
conformidade com as especificagdes técnicas contratadas.

12.5 — Acompanhar e fiscalizar a execu¢do da contratagdo por meio de servidor formalmente designado,
nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, registrando as ocorréncias relevantes e adotando as
providéncias cabiveis dentro de suas atribuigdes.

12.6 — Comunicar formalmente a contratada as irregularidades identificadas no fornecimento, indicando as
providéncias necessarias a correcdo, regularizacdo ou substituicdo dos produtos, conforme os prazos e as
condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.7 — Rejeitar, total ou parcialmente, os produtos que ndo atendam as especificagdes, aos quantitativos ou
as demais condi¢des contratadas, fundamentando a ocorréncia e solicitando a regularizagdo cabivel, sem
prejuizo da aplicacdo das medidas administrativas previstas na legislagao.

12.8 — Prestar os esclarecimentos solicitados pela contratada que sejam pertinentes ao fornecimento e de
competéncia da Administragdo, sem prejuizo do cumprimento das obrigacdes assumidas pela fornecedora.

12.9 — Efetuar o pagamento pelos produtos efetivamente entregues e recebidos definitivamente, apos o
ateste da documentacao fiscal e a regular liquidacdo da despesa, observados os prazos, as condigdes
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estabelecidas neste Termo de Referéncia e a legislacdo aplicavel.

12.10 - Providenciar a instru¢do dos procedimentos administrativos necessarios a liquidagdo e ao
pagamento da despesa, inclusive a verificagao da documentacao exigivel e da disponibilidade orgamentaria
e financeira, conforme as atribui¢des dos setores competentes.

12.11 — Adotar as providéncias administrativas cabiveis diante do descumprimento das obrigacdes pela
contratada, inclusive quanto a apuracao de responsabilidades e a aplicacao de sangdes, quando pertinentes,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.12 — Emitir decisdes sobre solicitacoes e reclamagdes relacionadas a execucao da contratagao,
observados os prazos e as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021, ressalvadas as manifestacdes
manifestamente impertinentes, meramente protelatorias ou sem relacdo com a execugdo do objeto.

12.13 — Solicitar a emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa do objeto, quando houver
controvérsia quanto a dimensdo, a qualidade ou a quantidade dos produtos fornecidos, observadas as
condicdes do art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.14 — Assegurar que a distribui¢do gratuita dos brindes aos servidores seja realizada ap6s o recebimento
e a conferéncia dos produtos, observados os critérios e as autorizagdes administrativas pertinentes a acao
institucional.

12.15 — Cumprir as demais obrigag¢des atribuidas & Administragdo neste Termo de Referéncia e na
legislacdo aplicavel, sem prejuizo das competéncias dos setores responsaveis pela gestdo orcamentaria,
financeira, juridica e administrativa da contratagao.

13 — DAS SANCOES

13.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela Contratada, bem como o atraso
injustificado na entrega dos equipamentos, a inexecucao total ou parcial do objeto, a entrega de bens em
desacordo com as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia ou qualquer outra
conduta que configure infracdo administrativa, sujeitard a Contratada as sangdes previstas nos arts. 155 a
163 da Lei Federal n° 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.2 Conforme a natureza e a gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, as
seguintes sancdes administrativas:

I — adverténcia;
II — multa;

IIT — impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo previsto no art. 156,
inciso III, da Lei Federal n°® 14.133/2021; ¢

IV — declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, na forma do art.
156, inciso 1V, da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.3 O atraso injustificado na entrega dos equipamentos ou a recusa injustificada em cumprir as obrigagdes
assumidas poderd caracterizar inexecugdo contratual, sujeitando a Contratada a aplicagdo das sangdes
cabiveis, inclusive multa, impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica e, quando
couber, declarag@o de inidoneidade, observadas as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133/2021.
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13.4 A aplicagdo das penalidades observarda a gravidade da infragdo, os prejuizos causados a
Administragdo, a vantagem auferida pelo infrator, as circunstancias agravantes e atenuantes, 0s
antecedentes da Contratada e os principios da proporcionalidade e da razoabilidade, nos termos da
legislagdo vigente.

13.5 As sangdes administrativas previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas sem prejuizo da
obrigacao de reparar integralmente os danos eventualmente causados a Administragdo Publica, bem como
das demais medidas administrativas e judiciais cabiveis.

13.6 A aplicagdo de qualquer penalidade sera precedida da instauracdo do respectivo processo
administrativo, assegurando-se a Contratada o exercicio do contraditorio e da ampla defesa, nos termos da
Lei Federal n° 14.133/2021.

14 —- DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA DA CONTRATACAO

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos or¢amentarios
consignados a Secretaria Municipal de Governo — SEGOV, observada a seguinte classificagado:

Elemento de Despesa: 3.3.90.32.00 — Material, Bem ou Servigo para Distribuicdo Gratuita.
Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000 — Recursos Ordinarios — Exercicio Corrente.

14.2. A classificagdo da despesa considera a natureza do objeto, destinado a distribuicdo gratuita de bens
aos servidores publicos municipais, no contexto de acao institucional comemorativa.

14.3. A contratacdo ficard condicionada a demonstracdo de disponibilidade e compatibilidade
or¢amentaria, nos termos do art. 72, inciso IV, da Lei Federal n°® 14.133/2021, cabendo a unidade
competente confirmar a existéncia de saldo e a adequacao da despesa a programacgao orgamentaria vigente.

15 - DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

15.1. As especificacdes técnicas, as justificativas e as condi¢des de fornecimento constantes deste Termo
de Referéncia deverdo ser validadas pelos responsdveis competentes, observadas as atribui¢des
administrativas e os documentos que instruem o processo.

Aracruz, 13 de Outubro de 2026

Elaborado por:
KESIA PEREIRA DE SOUZA
Matricula n® 40424

Aprovado por:
SAULO RODRIGUES MEIRELLES

Secretario de Governo
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