PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administracdo

Gabinete do Secretdrio Municipal de Administracdo
S RRRCER Assessoria Técnica de Gabinete

TERMO DE REFERENCIA

1. Da defini¢cdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for
o caso, a possibilidade de sua prorrogagdo (art. 13, §192, I ¢/c art. 16 e 29):

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a provavel aquisicdo de materiais
permanente e de consumo (aquisicao de eletrodomésticos e afins), por meio do sistema de
registro de precos, visando atender as necessidades das Unidades Gestoras da Prefeitura
Municipal de Cariacica.

1.2. Trata-se de objeto comum e de fornecimento ndo continuo, que pode ser objetivamente
definido por meio de especificacdes usuais de mercado, para atendimento de futuras demandas
desta Administragdo Publica Municipal.

1.3. Para tanto, o Quantitativo Total encontra-se no ANEXO | e o Quantitativo por Unidade
Gestora encontra-se no ANEXO Il deste Termo de Referéncia.

1.4. No tocante ao prazo contratual, a vigéncia da Ata de Registro de Precos — ARP sera de 1 (um)
ano, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos pregos
registrados, na forma do art. 84 da Lei Federal n? 14.133/2021 e do inciso IX do art. 15 do Decreto

Municipal n2 83/2023.

2. Da fundamentacdo da contratag¢do, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das
partes que ndo contiverem informacgdes sigilosas (art. 13, §12, ll c/c art. 17):

2.1. Conforme registrado no Estudo Técnico Preliminar Simplificado, a Secretaria Municipal de
Administracdo é a unidade administrativa competente para o planejamento, a orientacdo e
coordenacao da padronizagao, aquisi¢ao, guarda, distribuicdo e controle do material permanente
e de consumo da Administracdo Publica, com excec¢do daqueles de competéncia da Secretaria

Municipal de Salde e da Secretaria Municipal de Educacao.
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2.2. Em seu ambito de atuac¢do, compete a SEMAD promover os atos administrativos necessarios
para o suprimento das demandas dessa natureza, buscando atender as necessidades das diversas
unidades administrativas.

2.3. As necessidades de materiais permanente e de consumo, como aqueles listados no ANEXO I,
decorrem das reposicdes de bens em uso, mas que estdo deteriorados em funcdo do tempo e do
encerramento do ciclo de vida do objeto e, também, de futuras demandas da Administracao.

2.4. A auséncia desses materiais pode comprometer a regularidade das fungdes administrativas
ordindrias, em vista da importancia que eles possuem para a manutencdo e funcionalidade dos
diversos setores, bem como para o bem-estar dos servidores desta Administracdo Publica.

2.5. Os bens descritos no ANEXO | serdo utilizados para atendimento de diferentes finalidades,

vejamos:
ITEM DESCRICAO DO OBJETO FINALIDADE
- Utilizado para a limpeza final dos servicos
1 ASPIRADOR PARA USO PROFISSIONAL | de manutengdo ou de obras realizados nos
ambientes internos da Administracao.
- Utilizado nos aparelhos eletrénicos para
2 AUTOTRANSFORMADOR
adaptacdo a rede elétrica da Administracao.
- Utilizado para limpeza de superficies, dreas
internas dos mobilidrios da Administracdo e
3 ASPIRADOR PORTATIL para os trabalhos relacionados a
manutengao dos documentos do Arquivo
Publico Municipal.
| - Utilizada para demandas de reunides,
4 CAFETEIRA ELETRICA
eventos etc realizados pela Administracao.
- Utilizado no refeitdério para atender aos
5 FORNO MICRO-ONDAS
servidores da Administracdo Publica.
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6 GELADEIRA FROST FREE - Utilizados para conservacao dos alimentos

7 FRIGOBAR dos servidores da Administragdo Publica.

- Utilizado nos ambientes coletivos da
. Administracdo Publica, visando suprir as
8 BEBEDOURO ELETRICO
necessidades dos servidores e dos municipes

qgue sdo atendidos na Prefeitura.

9 TELEVISOR, SMART TV, 43 POLEGADAS | - Utilizados nas salas de reunido, para

10 TELEVISOR, SMART TV, 50 POLEGADAS | comunicacdo via aplicativo, exposicdo e

11 TELEVISOR, SMART TV, 60 POLEGADAS | apresenta¢des de modo geral.

. - Utilizado para instalacdao dos televisores,
12 SUPORTE DE TELEVISAO
visando seu melhor aproveitamento.

; } - Utilizada para demandas de reunides,
13 | CAFETEIRA ELETRICA TIPO EM CAPSULA
eventos etc realizados pela Administracao.

2.6. Considerando a exigéncia contida no art. 92 do Decreto Municipal n? 83/2023, as demais
Unidades Gestoras, por meio de intencdo de registro de precos, manifestaram interesse na
participacdo no presente procedimento licitatério, visando aos mesmos fins ora pretendidos.

2.7. O quantitativo estimado por Unidade Gestora encontra-se no ANEXO Il deste Termo de

Referéncia.

3. Descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto (art. 13, §19,
lll c/c art. 18):

3.1. Conforme levantamento de mercado realizado em sede de Estudo Técnico Preliminar
Simplificado, a solucdo escolhida foi a provavel aquisicao de materiais permanente e de consumo,
por meio do sistema de registro de precos.

3.2. A contratagdo por intermédio do sistema de registro de pre¢os ndo obriga as CONTRATANTES

a adquirirem os materiais permanente e de consumo durante a validade da ARP.
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3.3. Nointeresse da Administracao Publica, a aquisicdo serd feita mediante o envio da autorizacao
de fornecimento a CONTRATADA, no prazo de 30 (trinta) dias corridos antes da entrega dos itens,
com a especificacdo dos quantitativos necessarios para atender a CONTRATANTE.

3.4. A entrega dos materiais deverd ser realizada nas Unidades Administrativas da Prefeitura
Municipal de Cariacica, compreendendo todo o Municipio de Cariacica, em dias Uteis e horario
comercial, conforme definido pelos servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo contratual,
levando em consideracdo o horario de funcionamento de cada unidade administrativa.

3.5. Os custos com a entrega dos materiais no local e prazo indicados pelos servidores responsaveis
pela gestdo e fiscalizacdo contratual ficardo a cargo da CONTRATADA, a quem cabera providenciar
o transporte e a mao de obra necessaria, sem qualquer custo para a CONTRATANTE.

3.6. Os materiais deverdo ser entregues na quantidade definida na autorizacdo de fornecimento,
acompanhados de documento fiscal com identificagdo da CONTRATADA e da CONTRATANTE,
contendo as mesmas especificacdes indicadas na proposta comercial, em embalagem original, sem
guaisquer avarias, com informacdes claras e precisas.

3.7. Além do manual de uso e guias de instalacdo de cada produto, quando for necessario, a
CONTRATADA deverd fornecer a relagdo completa das assisténcias técnicas autorizadas localizadas
na regido metropolitana da Grande Vitdria, para os casos de eventuais manutencdes e reparos,
todos em lingua portuguesa.

3.8. Ndo havera exigéncia de amostras.

3.9. Os materiais deverdo ser novos, ndo sendo admitido o fornecimento de material alternativo,
com integral observancia das especificacdes contidas neste Termo de Referéncia, nas normas
técnicas necessarias e correspondentes a cada produto, em especial as normas da ABNT/INMETRO,
e nas prescricdes e recomendagées definidas pelos fabricantes.

3.10. Os materiais entregues deverdo apresentar qualidade idéntica ou similar aos das marcas de
referéncia indicadas no ANEXO I deste Termo de Referéncia.

3.11. Caso algum material seja entregue em desconformidade com as disposicdes desta

contratacdo, com alguma irregularidade e avaria, os produtos serdao devolvidos, ficando a
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CONTRATADA responsavel por todo e qualquer custo pelo recolhimento e transporte, sem prejuizo
da aplica¢do das penalidades cabiveis.

3.12. No caso dos itens 3.6 e 3.7, a complementagdao ou substituicdao dos materiais devolvidos
deverd ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, podendo o referido prazo ser
prorrogado mediante apresentacdo de justificativa por parte da CONTRATADA, cabendo a
CONTRATANTE a decisao de prorrogacao.

3.13. Os profissionais da CONTRATADA responsaveis pela entrega dos materiais deverdo estar
devidamente trajados e identificados.

3.14. Os materiais serdo recebidos de forma provisoria e definitiva, segundo as regras definidas
neste documento, sendo que o recebimento provisério nao implica em sua aceitagao.

3.15. Orecebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito estado
dos materiais, a quem cabe sanar as irregularidades constatadas durante o periodo de garantia dos
produtos.

3.16. Cabe a CONTRATADA o cumprimento de todas as obriga¢cdes constantes neste Termo de
Referéncia e nos demais documentos da contratacdo, assumindo com exclusividade os riscos e as
despesas para a execucao completa do objeto contratual.

3.17. ACONTRATADA sera, também, a responsavel pelos vicios e danos decorrentes do objeto, em
conformidade com as disposicdes do Cédigo de Defesa do Consumidor.

3.18. Em caso de impossibilidade, a CONTRATADA, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
gue antecede a data da entrega dos materiais, devera informar a CONTRATANTE os motivos que
impossibilitam o cumprimento do prazo, mediante a devida comprovacao.

3.19. Devera a CONTRATADA acatar as determinagdes emitidas pelos servidores responsaveis pela
gestdo e fiscalizagdo contratual e demais autoridades superiores, prestando todo e qualquer
esclarecimentos e informacgdes que se fizerem necessarios, visando a correta execugao do objeto.
3.20. A CONTRATADA sera a Unica e exclusiva responsavel por todos os custos decorrentes da
regular execucdo contratual, incluindo os eventuais danos que seus profissionais causarem a
Administracdo Publica ou a terceiros, ndo reduzindo a sua responsabilidade a fiscalizacdo

contratual realizada pela CONTRATANTE.
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3.21. Para fins de pagamento, devera a CONTRATADA enviar a nota fiscal com a correta
identificacdo das partes contratantes, acompanhada dos documentos que comprovem a sua
regularidade fiscal.

3.22. A CONTRATADA deverd disponibilizar para a CONTRATANTE o seu contato telefénico e
endereco de e-mail para comunicacdo, envio de autorizacdo de fornecimento e demais
necessidades por parte da gestdo e fiscalizacdo contratual, devendo comunicar eventuais
alteragdes e atualizacdes, se for o caso.

3.23. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia contratual, as condicdes exigidas
para a habilitacdo na licitacao.

3.24. ACONTRATADA devera arcar com todos os custos oriundos de impostos, tributos, obrigacdes
trabalhistas/previdencidarias, fiscais, seguros e demais responsabilidades contratuais, exonerando
a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade.

3.25. A CONTRATADA deverd incluir em sua proposta de precos todos os impostos, taxas,
emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais, estando ciente de que ndo serd considerada
qualqguer reivindicacdo devido a erro na sua formulacao.

3.26. Cabe a CONTRATANTE o cumprimento das disposi¢oes contidas neste Termo de Referéncia
e nos demais documentos da contratagao.

3.27. A CONTRATANTE serd a responsavel pela indicacdo dos servidores responsaveis pela gestao
e fiscalizacdo contratual, a quem cabem o recebimento dos materiais.

3.28. Compete a CONTRATANTE acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual e o cumprimento
das obrigacbes pela CONTRATADA, devendo aplicar as san¢des cabiveis, quando for o caso.

3.29. A CONTRATANTE devera realizar o pagamento a CONTRATADA, em conformidade com os

objetos entregues, no prazo, forma e condi¢Ges estabelecidas no contrato.

4. Dos requisitos da contratagdo (art. 13, §12, IV ¢/c arts. 25 a 27):
4.1. Para a devida habilitacdo, a pretensa CONTRATADA deve apresentar os documentos de
habilitagdo juridica, de regularidade fiscal e trabalhista que sdo usuais para a generalidade dos

objetos, conforme segue:
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a) Contrato social, Estatuto ou Ata de Reunido atualizados;

b) Comprovante de cadastro do CNPJ — emitido através do site da Receita Federal;

c) Cédula de identidade do representante legal (administrador) e do procurador, caso haja, além
da cépia da procuracdo valida;

d) Certiddo negativa de débitos com a Receita Federal (relativos aos tributos federais e a divida
ativa da Unido);

e) Certiddo negativa de débitos estadual (do Estado sede da empresa);

f) Certiddo negativa de débitos municipal (do Municipio sede da empresa);

g) Certiddo negativa de débitos municipal do Municipio de Cariacica;

h) Certiddao negativa de débitos relativos ao FGTS;

i) Certiddo negativa de débitos trabalhista;

j) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata;

k) Declaracdo que ndo contrata menor;

1) Declaracdo que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social.

4.2. Apresentacdo de certificagdo da ABNT/INMETRO correspondente a cada produto, quando

legalmente exigivel.

5. Do modelo de execug¢do do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato deverd
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento (art. 13, §12, V):
5.1. Considerando tratar-se de contratacdo realizada por meio de pregdo eletrénico, mediante
sistema de registro de precos, sera formalizada a respectiva Ata de Registro de Pregos, com os
objetos e quantitativos descritos no ANEXO | deste Termo de Referéncia.

5.2. Durante a validade da ARP, incluindo eventual prorrogacdao, a CONTRATANTE tem a faculdade
de emitir autorizacdo de fornecimento com os quantitativos necessarios para atendimento de suas

demandas.
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5.3. Os materiais poderao, portanto, ser entregues de forma parcelada, conforme descricdo e
guantitativo contidos na autorizacdo de fornecimento, cabendo a CONTRATANTE realizar o
correspondente pagamento em favor da CONTRATADA.

5.4. Todos os custos diretos e indiretos para a regular execucao contratual serdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, conforme descrito no tépico “descricdo da solugcdo como um
todo” e demais documentos da contratacao.

5.5. A CONTRATADA deverd cumprir todas as disposi¢cGes da contratacdo, sobretudo os prazos e
regras de recebimento dos materiais nos locais indicados pelos servidores responsdveis pela gestao
e fiscalizacdo contratual, compreendendo todo o Municipio de Cariacica, sem qualquer custo
adicional para a CONTRATANTE.

5.6. A CONTRATANTE se reserva no direito de, a qualquer momento, solicitar esclarecimentos e
informacdes da CONTRATADA, relativos a execugao contratual.

5.7. Os servidores designados para realizar a gestdo e fiscalizagdo do contrato poderdo notificar a
CONTRATANTE nos casos de irregularidades constatadas e adotar as providéncias cabiveis para a
regularidade da contratacao.

5.8. Qualquer eventualidade que possa inviabilizar a execucdo da contratacdo deverd ser
prontamente informada pela CONTRATADA a CONTRATANTE, com a corresponde comprovagao do
fato impeditivo.

5.9. Apds o recebimento definitivo, estando os materiais em conformidade com as especificactes
e exigéncias técnicas, os servidores designados para a gestdo e fiscalizacdo da contratacao
adotardo os procedimentos necessarios para os tramites administrativos de pagamento.

5.10. Em sendo verificado o descumprimento das disposicdes do procedimento licitatério e da

efetiva contratacdo, a pretensa CONTRATADA sofrera as penalidades na forma da lei.

6. Do modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu¢ao do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo érgao (art. 13, §1¢, VI):
6.1. A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidores lotados na Secretaria

Municipal de Administracdo, no que concerne ao quantitativo da SEMAD, conforme segue:
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Secretaria Municipal de Administragao — SEMAD:

— Gestor da Contratagdo: Andrey Reckel Oliveira, Gerente de Almoxarifado, matricula n2 122.261,
E-mail: andrey.oliveira@cariacica.es.gov.br, Telefone: (27) 3354-7124.

— Fiscal da Contratagdo: Rodrigo Perim Valeriano, Gerente de PatrimoOnio, matriculan? 122.999, E-
mail: rodrigo.valeriano@cariacica.es.gov.br, Telefone: (27) 3354-7125.

6.2. As demais Unidades Gestoras indicardo os servidores responsaveis pela gestao e fiscalizacao
contratual do seu respectivo quantitativo (ANEXO II).

6.3. As atribuicdes do gestor e do fiscal do contrato sdo aquelas previstas no Decreto Municipal n2
295/2021 ou em outro que venha a substitui-lo, sem prejuizo das disposi¢des contidas na Lei
Federal n2 14.133/2021.

6.4. A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da CONTRATANTE e ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia.

7. Dos critérios de medigdo e de pagamento (art. 13, §19, VIl c/c art. 22 e 23):

7.1. O pagamento serd devido apds o efetivo recebimento definitivo dos materiais e
correspondente ateste dos servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo contratual, mediante
a apresentacdo de nota fiscal ou fatura pela CONTRATADA, com identificagdo e especificagao dos
produtos constante na autorizacdo de fornecimento e comprovacao da regularidade fiscal.

7.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n? 14.133, de 2021,
comunicando-se 3 CONTRATADA para emissao de nota fiscal ou fatura no que pertine a parcela
incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.3. O prazo para o saneamento das inconsisténcias na execug¢do do objeto, da fatura ou nota fiscal
por parte da CONTRATADA, verificadas pela Administracdao durante a andlise prévia a liquidacao
de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo dos materiais.

7.4. Apods andlise da Nota Fiscal/Fatura, caso a CONTRATANTE verifigue a necessidade de
providéncias e ajustes complementares nas informacSes e documentos por parte da

CONTRATADA, o decurso do prazo de pagamento serd suspenso, reiniciando-se sua contagem a
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partir da data em que a CONTRATADA atender as solicitacdes da CONTRATANTE, sem que isso gere
direito a atualizagdo financeira no valor a ser pago pela prestagdo dos servicos.

7.5. Na hipdtese de atraso no pagamento da Nota Fiscal/Fatura, por culpa da CONTRATADA, sera
deduzido do valor a ser pago pela CONTRATANTE, eventuais juros, multas e corregdo monetaria
dos encargos previdenciarios (INSS) retidos na Nota Fiscal/Fatura, aplicados quando do pagamento

apds a data de vencimento obrigatério.

8. Da forma e critérios de selegdo do fornecedor (art. 13, §19, VIII):

8.1. A pretensa contratada sera selecionada por meio da realizacdo de PREGAO ELETRONICO, cujo
critério de julgamento sera o de MENOR PRECO, mediante processamento pelo procedimento
auxiliar de licitagao denominado SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, sendo seu MODO DE DISPUTA
ABERTO-FECHADO.

9. Da estimativa do valor da contratacdao, acompanhadas, quando couber, dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros
utilizados para a obteng¢do dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado (art. 13, §19, IX):

9.1. A estimativa do valor da contratacdo encontra-se no ANEXO lll deste Termo de Referéncia.

9.2. O orgamento estimado da pretensa contratagdo nao terd carater sigiloso.

10. Da adequacgdo or¢amentaria (art. 13, §12, X c/c art. 24):
10.1. Na forma do artigo 17 do Decreto Municipal n? 83/2023, a indica¢do da disponibilidade de
créditos orcamentarios somente serd exigida para a formalizacdo do contrato ou outro

instrumento habil.

11. Da especificagido do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padroniza¢do, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,

durabilidade e seguranga (art. 13, §19, XI):
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11.1. A especificagao dos produtos estd em conformidade com o catalogo de padroniza¢do desta
Administracdo Publica e seguird a numeracdo dada pela Coordenacgdo de Classificacdo e Registro

de Materiais da Secretaria Municipal de Financas — SEMFI, conforme segue:

ITEM DESCRIGCAO DO OBJETO CcODIGO
1 Aspirador para uso profissional 1.45.05.0269-2
2 | Autotransformador 1.45.20.0028-7
3 Aspirador portatil 1.45.05.0270-6
4 Cafeteira elétrica 1.45.05.0271-4
5 Forno micro-ondas 1.45.05.0229-3
6 | Geladeira frost free 1.45.05.0272-2
7 Frigobar 1.45.05.0250-1
8 Bebedouro elétrico 1.45.05.0214-5
9 Televisor, Smart tv, 43 polegadas 1.45.19.0216-3
10 | Televisor, Smart tv, 50 polegadas 1.45.19.0217-1
11 | Televisor, Smart tv, 60 polegadas 1.45.19.0218-0
12 | Suporte de televisao 1.35.24.0206-5
13 | Cafeteira elétrica para café em cdpsula 1.45.05.0273-0

12. Daindicagao dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e
definitivo, quando for o caso (art. 13, §1¢, Xll):

12.1. Conforme apontado no item 3.4. deste Termo de Referéncia, a entrega dos materiais devera
ser realizada nas Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de Cariacica, compreendendo
todo o Municipio de Cariacica, em dias Uteis e horario comercial, nos termos definidos pelos
servidores responsaveis pela gestao e fiscalizacdo contratual de cada Secretaria Contratante.
12.2. A pretensa CONTRATADA receberd a autorizacdo de fornecimento com indicacdo dos

materiais, dos quantitativos e as informacdes sobre dia, hordrio e locais de entrega dos produtos.
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12.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, pelo (a)
responsavel para realizar o acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste documento e na proposta
comercial.

12.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta comercial, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

12.5. Os bens serdo recebidos definitivamente, em até 48 (quarenta oito horas), contados do
recebimento provisério, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo.
12.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca da entrega nem a responsabilidade ética profissional.

12.7. O recebimento definitivo dos produtos e servicos ndao exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito estado do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer

irregularidades detectadas quando da sua utilizagdo no periodo da garantia do produto.

13. Da especificagdo da garantia exigida e das condicdes de manuten¢ao e assisténcia técnica
(art. 13, §12, XIll):

13.1. Os equipamentos deverdo possuir garantia minima de 01 (um) ano, contado a partir do
recebimento definitivo.

13.2. Os equipamentos devem possuir rede de assisténcia técnica autorizada situada na regido
metropolitana da Grande Vitdria, de modo a permitir a adequada utilizacdo da garantia, ou para
assegurar a execugdo de eventuais manutengdes corretivas.

13.3. Sera obrigatédria a entrega do termo de garantia do fabricante, referente a cada um dos

materiais.
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14. Da avaliacao da necessidade de inserir como obrigacao do contratado a execugao de logistica
reversa (art. 13, §12, XIV):

14.1. Para este tipo de contratacdo ndo sera necessario considerar a execugdo da logistica reversa,
tendo em vista as caracteristicas dos materiais que poderdo ser adquiridos.

14.2. Em sendo adquiridos os materiais, apos seu efetivo recebimento, eles serdo integralizados
ao patriménio do Municipio, motivo pelo qual, seu descarte, apds extrapolado o prazo de uso,

deverd ocorrer por meio da modalidade de licitacdo denominada leildo.

15. Das formas, condi¢Oes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste (art. 13, §19,
XV):

15.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela CONTRATADA.

15.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

15.3. O pagamento sera efetuado, no prazo de até 30 (trinta) dias apds apresentacdo da nota
fiscal/fatura relativa a entrega dos objetos.

15.4. No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao.
15.5. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus a CONTRATANTE.

15.6. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracao, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuragao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento.

15.7. Durante o prazo de vigéncia os precos contratados poderdo ser reajustados monetariamente
com base no indice IPCA/IBGE, observado o prazo minimo de 12 (doze) meses contados da data de

or¢camento estimado.
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15.8. A CONTRATADA devera informar no documento fiscal o valor do imposto de renda a ser
retido na operacdo, em observancia ao Decreto Municipal n2 137/2023, sob pena de devolugio da
nota fiscal ou fatura para a devida corregao.

15.9. Caso a CONTRATADA seja amparada por isencdo, ndo incidéncia ou aliquota zero do IR, deve
informar essa condi¢cdo nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se
nao o fizer, sujeitar-se a retencao do referido imposto sobre o valor total do documento fiscal, no

percentual total correspondente a natureza do servico.

16. Da justificativa a respeito do ndo parcelamento do objeto (art. 14, I ¢/c arts. 19 a 21):
16.1. Inobstante a natureza distinta dos materiais, permanente e de consumo, é viadvel realizar o
parcelamento do objeto, por meio da divisdo em lotes.

16.2. A divisdo dos lotes encontra-se no ANEXO lll deste Termo de Referéncia.

17. Dos critérios de controle da execugdo (art. 14, Il):
17.1. Os critérios de controle da execugdo contratual para o presente certame licitatorio

levardo em consideracgdo aqueles definidos no item 6.

18. Dos critérios de contrata¢do de microempresas e empresas de pequeno porte (art. 14,

Il c/c art. 37):

18.1. Para o presente certame, os critérios de contratagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte seguirdo aqueles estabelecidos nas legislagcdes vigentes, sobretudo o disposto na
Lei Complementar Federal n2 123/2006, sem nenhuma adi¢do, desde que a empresa demonstre a
capacidade de execucdo do objeto proposto.

18.2. Os lotes destinados a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte constam
no ANEXO Ill deste Termo de Referéncia.

18.3. No Lote 05 destinado a cota de 25% dos objetos para a contratagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, quando a divisdo resultou em quebra de casa decimal, o quantitativo

foi arredondado.
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19. Dos critérios de subcontratagdo (art. 14, IV c/c art. 38):

19.1. N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

20. Dos critérios de alteragdo subjetiva (art. 14, V):

20.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Ges da contratacdo; ndo haja

prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao Publica.

21. Das san¢6es administrativas especificas (art. 14, VI):
21.1. As sang¢Ges administrativas porventura aplicaveis seguirdo as disposicGes da legislacdo
vigente, inclusive o Decreto Municipal n? 151/2024, ndo havendo especificidades a serem

apontadas para a presente contratagao.

22. Da marca e similaridade (art. 14, VII):
22.1. Para a licitagdo em questdo deverdo ser considerados os padrGes referentes as marcas e

similaridades apontados no ANEXO | deste Termo de Referéncia.

23. Da padronizagao (art. 14, VIII):

23.1. N3o serd necessario considerar a padronizacdo para o objeto da pretensa contratacao.

24. Da participacao de pessoas juridicas em consércio (art. 15, 1):
24.1. N3o serd admitida a participacdo de empresas sob a forma de consércio considerando que
as empresas que atuam no mercado sdo capazes de fornecer os bens de forma independente, dada

a baixa complexidade do objeto em questao.

25. Das regras especificas para elaboracdo de Termo de Referéncia para aquisicdo de bens (art.

41 e seguintes):
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25.1. N3o serdo consideradas as regras especificas de elaboracdo do Termo de Referéncia para
aquisicdo de bens, presentes no art. 41 e seguintes do Decreto Municipal n2 83/2023,
considerando que as disposicOes acima ja sdo suficientes para caracterizar o objeto e definir as

regras do certame licitatorio.

26. Da a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de
unidades de medida (art. 15, Il e IV do Decreto n2 83/2023):

26.1. Para a pretensa contratacdo a quantidade minima a ser cotada serd de 01 item de cada
material, permanente e de consumo, porém nao serd aceita proposta comercial com quantitativo

inferior aquele descrito no ANEXO | deste Termo de Referéncia.

27. Da formacgdo do cadastro de reserva (art. 15, Xll e art. 18, ambos do Decreto n2 83/2023):
27.1. Para a pretensa contratacao devera ser incluido na Ata de Registro de Precos um anexo com
a formacao do cadastro de reserva dos licitantes participantes da licitagdo, em conformidade com

o art. 18 do Decreto n2 83/2023.

28. Do responsavel pela elabora¢ao do Termo de Referéncia:

28.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Assessoria Técnica de Gabinete da
Secretaria Municipal de Administragdo, estando em consonancia com as disposi¢cdes legais e
normativas aplicdveis e com o interesse e a conveniéncia da Administracdo Publica Municipal,

sendo objeto de exame e aprovacdo pelo Ordenador de Despesa desta SEMAD.

Cariacica/ES, na data da sua assinatura.

Bruno Nunes
Assessor Especial
Matricula n2 119.008
Secretaria Municipal de Administracao
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