PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPiRITO SANTO

Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD
Subsecretaria de Gestdo Patrimonial

Geréncia de Almoxarifado

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA,
OSQUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO (ART. 13, §1°,1 C/C ART. 16):

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo o registro de precos para a
provavel aquisicdo de MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE de modo a atender
as necessidades da Secretaria Municipal de Administragcao, Secretaria Municipal,
de Educacéao,Secretaria Municipal de Saude e demais Secretarias Municipais,
conforme abaixo exposto.

1.2.Trata-se de objetos de natureza comum, cujas caracteristicas podem ser
objetivamente definidas por especificagdes usuais do mercado.

1.3. Os materiais de LIMPEZA E HIGIENE deverdo possuir as seguintes

caracteristicas:

DESCRICAO UNID. [SEMAD [SEME SEMUS |QUANT. [QUANT.
TOTAL [MINIMO
SECRET
ARIAS

AGUA SANITARIA DE |[UNIDA [5000 7000 10000  [22000  [2200

01 LITRO CADA - DE

UNIDADE

ALCOOL LIQUIDO 70%|UNIDA [5000 7000 5000 17000 {1700

- EMB. C/1 LITRO - DE

[UNID

ALCOOL LIQUIDO 70%|UNIDA [2500 2000 2500 7000 700

- EMB . C/5LITROS - |DE

UNID.

DESINFETANTE - UNIDA (10000 {15000 10000  [35000 (3500

EMBAL.500 ML - DE

UNIDADE.

DESINFETANTE; UNIDA [5000 3000 5000 13000 1300

ASPECTO: LIQUIDO; |DE

ACAO: BACTERICIDA;

FRAGRANCIA:

ESSENCIA PINHO:;

EMBALAGEM: GALAO

5 L; UNIDADE DE

FORNECIMENTO:

GALAO 5 LITROS.
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DESODORIZADOR  |[UNIDA (10000 {7000 10000 27000 2700

SANITARIO TABLETE |DE

C/ REFIL 35G -

UNIDADE.(PEDRA

SANITARIA)

DETERGENTE UNIDA (15000 {10000 15000 {40000 {4000

LiQUIDO P/ GORDURA [DE

500 ML - UNIDADE

LIMPA VIDRO UNIDA [10000 2000 10000  [22000 2200
DE

LIMPADOR UNIDA [15000  [5000 15000 35000 3500

MULTIUSO C/ DE

FRAGANCIA -

EMBAL.500 ML -

UNIDADE

LUSTRA MOVEL UNIDA [5000 500 5000 10500 (1050
DE

MULTI INSETICIDA  [UNIDA [5000 500 5000 10500 (1050

AEROSSOL DE

ODORIZADOR DE UNIDA [10000 (1000 10000  [21000 2100

AMBIENTES SPRAY [DE
360ML - UNIDADE.

SABAO EM PO P/ UNIDA (5000 10000 5000 20000 2000
LAVAR ROUPAS - DE

CAIXA DE 01 KG -

UNIDADE.

SABONETE LiQUIDO |UNIDA 15000 1000 15000 31000 (3100
P/MAOS - DE

EMBALAGEM DE 01

LITRO - UNIDADE.

IAromatizador de ar UNIDA (500 100 500 1100 110
automatico, com refil de [DE

250ml.

Refil para aromatizador [UNIDA 200 200 500 900 90
de ar automatico de 250 [DE

ml.

BALDE PLASTICO UNIDA ({1000 1000 1000 3000 300
CAP.20 LTS C/ ALCA - [DE

UNIDADE.

DISPENSER P/ PAPEL [UNIDA {500 0 500 1000 100
HIGIENICO ROLAO - |DE

UNIDADE

DISPENSER P/ UNIDA (500 1000 500 2000 200
SABONETE LiQUIDO - [DE

UNIDADE

DISPENSER P/ UNIDA 500 1000 500 2000 200

TOALHA DE PAPEL - [DE
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UNIDADE

PULVERIZADOR UNIDA [5000 500 5000 10500 1050
PLASTICO, COM DE
VALVULA E
CAPACIDADE DE 500
ML.

ESCOVA P/ LIMPEZA [UNIDA [5000 1000 5000 11000  [1100
DE VASO SANITARIO [DE
C/CABO E SUPORTE -

UNIDADE.
ESPONJA DE FIBRA  [UNIDA [5000 5000 5000 15000  |1500
SINTETICA DUPLA  |DE

FACE P/ LIMPEZA

MULTIUSO- UNIDADE.

FLANELA C/38 X 58 [UNIDA [5000 5000 5000 15000  |1500
CM EM 100% DE

ALGODAO - UNIDADE

PANO DE CHAO DE  [UNIDA (15000 2000 15000  [32000  [3200
ALGODAO BRANCO - [DE

UNIDADE.

VASSOURA DE PELO [UNIDA [5000 1000 5000 11000 |1100

SINTETICO, MEDINDO [DE
NO MINIMO 25X5 CM
COM CABO DE
MADEIRA
ROSQUEAVEL
MEDINDO NO MINIMO
1,10M

VASSOURA GARI UNIDA {5000 1000 5000 11000 (1100
PIACAVA, 40 CM COM DE
CABO - UNIDADE.

VASSOURA UNIDA [5000 2000 5000 12000  [1200
TRADICIONAL DE
(PIACAVA)

PAPEL HIG.BRANCO - PACOT|15000  [20000 15000 50000  [5000
RL C/300 MTS - E C/ 8
PACOTE COM 8 UNID
UNIDADES

PAPEL HIGIENICO PACOT|10000  |10000 10000 (30000 (3000
BRANCO S/ PERFUME [E C/ 4
PCT C/04 ROLOS DE 30|UNID
METROS CADA - PCT.

TOALHA DE PAPEL  [UNIDA 30000  [20000 30000 (80000 (8000
PCT C/ 1000 FLS - PCT |DE

SACO P/ LIXO DE 100 [FARDO20000  [10000 5000 35000 3500
LITROS C/ 100 UNID.

SACO P/LIXO DE 30  [FARDO]20000 {10000 5000 35000 3500
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LITROS - PACOTE C/
100 UNID.

SACO P/LIXO DE 60 |[FARDO]20000  [10000 5000 35000 (3500
LTS - PACOTE C/ 100
UNID.

1.4.Para esta pretensa licitagdo fica vedada a possibilidade de o licitante ou
fornecedor oferecer ou nao proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital, obrigando-se nos limites dela, estabelecidos no item 1.3.

1.5.Para apuracao dos quantitativos acima descritos, tomou-se por base o histérico
de dispensacao de tais produtos no almoxarifado central, bem como as solicitagdes
realizadas pelas demais Secretarias Municipais que manifestaram interesse em
participar do pretenso certame licitatério, conforme documentos que acompanham
o presente termo de referéncia.

1.6. A ata de registro de pregos oriunda da pretensa licitagdo vigera por 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a
vantajosidade de sua prorrogag¢ao, nos termos do art. 84 da Lei Federal n°
14.133/2021 e do art. 22 do Decreto Municipal n® 83/2023.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA
REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES OU, QUANDO NAO
FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES
QUE NAO CONTIVEREM INFORMAGOES SIGILOSAS (ART. 13, § 1°, Il c/c
ART.17)

2.1.Busca-se, com o pretenso registro de pregos, evitar o desabastecimento do
almoxarifado central deste Municipio, de responsabilidade desta SEMAD, de modo
que seja manutenida a dispensacado dos produtos acima elencados, bem como
permitir que os servidores municipais possuam os equipamentos necessarios para
a realizacao de seu mister.

2.2.0s produtos a serem adquiridos sao fornecidos aos servidores, secretarios,

municipes e convidados durante as rotinas diarias, eventos e reunides,
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proporcionando condicbes adequadas de trabalho, pressupostos essenciais para
o0 bom desempenho de suas atividades diarias e/ ou funcionais.

2.3.No caso versado, nao existe outra forma deste Municipio atender a
necessidade publica existente se ndo pela aquisicdo de tais produtos diretamente
com o mercado fornecedor, visto a impossibilidade de fabricagdo por meios préprios
dos itens necessarios a satisfacdo da necessidade, razdo pela qual a elaboracao

do ETP foi dispensada.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COM UM TODO, CONSIDERANDO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (ART. 13, §1¢, lll c/c ART.18)

3.1.Busca-se, com a pretensa contratagdo, além de evitar o desabastecimento do
almoxarifado central, permitir que os servidores municipais possuam 0s meios e
condicdes necessarias para a realizacdo de seu mister.

3.2. Trata-se de pretensa aquisi¢ao de itens comuns, cujas especificagdes foram
obtidas de acordo com as usualmente utilizadas pelo mercado.

3.3.A CONTRATADA nao podera subcontratar ou transferir a terceiros, nem
mesmo parcialmente, a execucao da presente contratacao.

3.4.A CONTRATADA devera observar os preceitos referentes as leis trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, seguros e quaisquer outras ndo mencionadas, bem como
0 pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido, isentando a
CONTRATANTE de qualquer responsabilidade.

3.5.A CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA, a qualquer tempo, a

troca ou esclarecimentos acerca dos materiais entregues.

Rua Manoel Laurentino, s/n°, Sotema, Cariacica/ES. CEP:29.152-027
Tel: (27) 3354-7124
Correio Eletronico: almox.central@cariacica.es.gov.br


mailto:almox.central@cariacica.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

ESTADO DO ESPiRITO SANTO

Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD
Subsecretaria de Gestdo Patrimonial

Geréncia de Almoxarifado

3.6.Sera de responsabilidade da CONTRATADA a seguranga e vigilancia dos

materiais e equipamentos empregados na prestagcéo do servigo, caso necessario

0 emprego.

3.7.0s funcionarios da CONTRATADA deveréao se apresentar uniformizados e com

crachas de forma a serem identificados quando da entrega dos objetos descritos

neste Termo de Referéncia.

3.8.0 registro de pregos contera lote com destinagdo exclusiva para micro e

pequenas empresas, de modo a atender ao disposto na Lei Complementar

123/2006.

3.9.0s objetos, quando de sua entrega, devem estar devidamente acondicionados

em suas caixas e embalagens, de maneira a evitar sua quebra ou inutilizacao,

facilitando, assim, a guarda dos mesmos no almoxarifado central da

CONTRATANTE.

3.10. A CONTRATADA devera incluir em sua proposta de precos todos os

impostos, taxas, emolumentos, contribuigdes fiscais e parafiscais que porventura

incidam sobre os objetos, estando ciente de que ndo sera considerada qualquer

reinvindicacéo devido a erro na formulagao de sua proposta.

3.11. Os objetos entregues em desacordo com as especificacbes constantes

neste Termo de Referéncia deverao ser substituidos pela CONTRATADA no prazo

de 10 (dez) dias corridos, mediante notificagdo da CONTRANTE para troca.
3.11.1. Sera admitida a prorrogagdo do prazo anteriormente citado por igual
periodo, desde que a CONTRATADA apresente justificativa que ateste a
necessidade de dilatagao.

3.12. Os objetos deverao ser entregues pela CONTRATADA em dia previamente

agendado pela CONTRATANTE, de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 18:00,

nos enderec¢os indicados nos itens 12.1 a 12.4 deste Termo de Referéncia.

3.13. O objeto sera recebido definitivamente apds analise, verificagdao de

conformidade e qualidade através de comissao instituida (COPARDIMAC).

3.14. A existéncia de precgos registrados implicara compromisso de fornecimento

nas condicbes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo Publica a

contratar, facultada a realizagao de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida,
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desde que devidamente motivada, nos termos do art. 21 do Decreto Municipal
83/2023.
3.15. Sao obrigacdes do Fornecedor/Contratado:
3.15.1. Fornecer o material, seguindo as especificagdes descritas neste Termo
de Referéncia, dentro do prazo estabelecido para entrega programada no local
determinado por esta Administracdo Municipal, no prazo maximo de 30 dias
corridos apoés o recebimento da Autorizacao de Fornecimento (AF);
3.15.2. Manter seus funcionarios devidamente identificados por crachas
durante a entrega dos produtos;
3.16. Sao obrigagdes do Municipio/Contratante:
3.16.1. Designar, formalmente, um servidor da unidade gestora para
acompanhar e fiscalizar a execugao da Autorizagdo de Fornecimento - AF ou
instrumento equivalente;
3.16.2. Notificar por escrito a fornecedora de quaisquer irregularidades
encontrada na entrega dos objetos/materiais;
3.16.3. Rejeitar no todo ou em parte os produtos entregues em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;
3.16.4. Receber e fiscalizar os objetos/materiais por ocasido de entrega,
verificando a sua correspondéncia com as especificagdes prescritas no edital,
atestando sua conformidade;
3.16.5. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 13, § 1°, IV, c/c Arts. 25 a 27)

4.1.Além das exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista

gque sao as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Termo

de Referéncia e Edital, a pretensa CONTRATADA devera apresentar:

4.1.1. CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL:
41.1.1. Apresentagcdo de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade
técnica que comprove que a licitante forneceu, em caracteristicas
semelhantes, quantidades e prazo, os itens de maior relevancia ou valor
significativo do objeto da licitagao, assim consideradas as que tenham valor
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individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da
contratagao, conforme art. 67 § 1° da Lei federal 14.133/2021.
4.1.1.2. Os atestados deverao conter quantidades minimas de até 50%
(cinquenta por cento) dos itens de maior relevancia, vedadas limitagbes de
tempo e de locais especificos relativas aos atestados, conforme art. 67 § 1°
da Lei federal 14.133/2021.
41.1.3. O (s) atestado (s) devera (ao) ser fornecido (s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, apresentado em via original e/ou copia
autenticada por cartorio ou por servidor da administragdo publica municipal,
bem como podera ser apresentada publicagdo em 6rgao da imprensa oficial.
41.1.4. Os atestados poderao ser somados.
4.2.Durante toda a execugéao contratual, a empresa CONTRATADA devera manter
todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na licitagao.
4.3.Nao sera permitido a utilizagcdo de trabalho de menor de idade, devendo a
pretensa CONTRATADA apresentar declaragdo que ndo emprega menor de idade,
salvo na condigao de aprendiz.
4.4.Nao podera a contratada transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obriga¢cdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes
a que esta obrigada.
4.5.Devera a pretensa CONTRTADA apresentar declaragcdo de cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social.
4.6.Serdao considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados:
4.6.1. Sociedades regidas pela Lei n® 6.404/76 (sociedade anbénima):
a) Publicados em Diario Oficial; ou
b) Publicados em jornal de grande circulagao; ou
c) Por fotocépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou

domicilio do licitante.

4.6.2. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):
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a) Por fotocopia do Balango e das Demonstragdes Contabeis devidamente
registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.
4.6.3. Sociedade criada no exercicio em curso:
a) Fotocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na
Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.
4.7. A boa situacdo financeira sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), que deverao apresentar o valor
minimo igual a 1 (um), resultantes da aplicagao das seguintes férmulas:
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante
LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
SG= Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO
DE COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS
PRETENDIDOS DESDE O SEU INIiCIO ATE O ENCERRAMENTO (ART. 13, § 1°,
V)

5.1.0s objetos deverao possuir as caracteristicas elencadas no item 1.3,
observados os requisitos constantes no item 3, ambos deste Termo de Referéncia.
5.2. A CONTRATADA devera proceder a entrega do objeto licitado, por sua conta
e risco, nas condicdes ofertadas, mediante Autorizacdo de Fornecimento, por
escrito, emitida e assinada pelo CONTRATANTE.

5.3.A entrega dos objetos devera ocorrer em até 30 (trinta) dias consecutivos,
apos a efetiva entrega da Autorizagao de Fornecimento ou instrumento equivalente.
5.4.Todas as despesas decorrentes da contratacéo ficardo exclusivamente a cargo
do Licitante contratado, ao qual cabera, ainda, inteira responsabilidade por

quaisquer acidentes que possam vir a ser vitima seu(s) empregado(s), quando em
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servigo, e por tudo quanto as leis trabalhistas Ihe assegurem, inclusive, férias, aviso
prévio, indenizagoes etc.

5.5.0 recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade do fornecedor e/ou
fabricante quanto a qualidade dos produtos ofertados.

5.6.A Geréncia de Almoxarifado - GDA podera, junto a CONTRATADA, solicitar a
corregao de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas no objeto, ou
até mesmo solicitar a substituicdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos,
contados a partir do recebimento.

5.7.0s materiais deverdo ser entregues com identificacdo da marca, em

embalagens originais do fabricante, devidamente lacradas e identificadas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUGAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO
ORGAO (ART. 13, § 1°, VI)

6.1.A execugao do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidores lotados
nas Secretaria Municipais participantes do registro do registro de pregos,

devidamente indicados pela chefia imediata, sendo eles:

SEMAD

GESTOR FISCAL

ANDREY RECKEL OLIVEIRA RODRIGO PERIM VALERIANO
SEME
GESTOR FISCAL
KETHELEN LETICIA BARBOSA DA SILVA LUZIA GOMES DO SANTOS

SEMUS

GESTOR FISCAL

RENNAN ALVES DE CARVALHO ANDRESSA MONTE BELLO AMORIM

6.2.As atribuigcdes do gestor e do fiscal do contrato sdo aquelas previstas no
Decreto Municipal n°® 295/2021 ou em outro que venha a substitui-lo, sem prejuizo

das disposicdes contidas na Lei Federal n° 14.133/2021.
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6.3. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusiva da CONTRATANTE e ndo
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer
inconsisténcia.

6.4.Devera a CONTRATADA responsabilizar-se por todas as obrigacbes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagéo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administracédo
Municipal.

6.5. O atraso injustificado na execucdo do contrato podera sujeitar a
CONTRATADA a multa de mora, sem prejuizo da possibilidade de a
CONTRATANTE, a seu critério, rescindir unilateralmente o contrato e/ou aplicar as
demais sangdes previstas.

6.6.A CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber
qualquer produto ofertado/entregue em desacordo com o previsto neste Termo de
Referéncia, na Proposta oferecida pela CONTRATADA, na Autorizagdo de
Fornecimento e tampouco em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes, podendo rescindir a contratagdo, sem prejuizo das demais sanc¢des
previstas, conforme a gravidade do caso.

6.7.Constatada qualquer inadequacdo, a CONTRATADA sera comunicada, por
escrito, pelo Gestor da Ata, e tera o prazo maximo, improrrogavel, de 10 (dez) dias
Uteis para realizar os ajustes necessarios e/ou apresentar explicagdes, sem
prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas e da possibilidade de rescisdo
contratual, a critério da CONTRATANTE.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (ART. 13, § 1°, VIl c/c ART.
22 E 23)

7.1.0 pagamento devido sera efetuado apds a efetiva entrega dos objetos,
mediante o envio da nota fiscal ou fatura pela CONTRATADA para o e-mail do
servidor designado para atuar como fiscal do contrato/ata, o qual ficara responsavel
por atestar que os objetos foram efetivamente recebidos, nos termos do Decreto
Municipal n°® 295/2021.
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7.2.A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, na forma
do artigo 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 13, § 1°,
ViiI)

8.1.A modalidade de licitagdo escolhida para nortear a aquisicdo almejada, em
virtude da singularidade do objeto, sera o pregdo, a ser realizado de maneira
eletrénica, devendo ser declarado vencedor o licitante que ofertar o menor prego.
8.2.Ainda, devera ser adotado o procedimento auxiliar previsto no Decreto
Municipal n° 83/2023 para a pretensa contratacao, visto que o registro de precos
permite uma melhor gestdo do fornecimento, bem como ndo importa na
obrigatoriedade de contratagao.

8.3.Em relacdo ao modo de disputa, devera ser adotada a modalidade
aberto/fechado.

8.4.N3ao serao aceitas propostas que contiverem quantitativos inferiores ao maximo

estabelecido neste Termo de Referéncia.

9. DA ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS, QUANDO
COUBER, DOS PREGOS UNITARIOS REFERENCIAS, DAS MEMORIAS DE
CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS
PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENGAO DOS PREGOS E PARA 0OS
RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO
SEPARADO E CLASSIFICADO (ART. 13, § 1°, IX)

9.1. O valor estimado da pretensa contratagao foi aferido tomando-se por base
contratagées semelhantes realizadas por outros érgaos, inferiores a 01 (um) ano
utilizando-se das informagdes constantes no Sistema de Registro de Precos —

Banco de Precos.

9.2. Além da utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos — Banco de Precos,
para apuracado do valor estimado da pretensa contratacdo, podera ser realizada
Rua Manoel Laurentino, s/n°, Sotema, Cariacica/ES. CEP:29.152-027
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pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal
de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, nos casos em que nao for possivel cotar
por meio dos sistemas oficiais do governo e por meio de contratagées similares

feitas pela Administragao Publica.

9.3. Diante das pesquisas realizadas, apurou-se os seguintes valores medios

dos objetos, conforme mapa de precos que acompanha o presente Termo de

Referéncia:
DESCRICAO UNID. |[SEMASEME [SEMUS  |QUANT. QUANT.
D TOTAL MINIMO
SECRETARIA
S
AGUA SANITARIA DE [UNIDA [5000 {7000 ({10000 22000 2200
01 LITRO CADA - DE
UNIDADE
ALCOOL LIQUIDO 70%|UNIDA [5000 (7000 (5000 17000 1700
- EMB. C/1 LITRO - DE
UNID
ALCOOL LIQUIDO 70%|UNIDA 2500 [2000  [2500 7000 700
- EMB . C/5LITROS - |DE
UNID.
DESINFETANTE - UNIDA [10000 {15000 10000 35000 3500
EMBAL.500 ML - DE
UNIDADE.
DESINFETANTE; GALA [5000 [3000 [5000 13000 1300
ASPECTO: LIQUIDO; [0
ACAO: BACTERICIDA;
FRAGRANCIA:
ESSENCIA PINHO;
EMBALAGEM: GALAO
5 L; UNIDADE DE
FORNECIMENTO:
GALAO 5 LITROS.
DESODORIZADOR  [UNIDA (10000 {7000 ({10000 27000 2700
SANITARIO TABLETE |DE
C/ REFIL 35G -
UNIDADE.(PEDRA
SANITARIA)
DETERGENTE UNIDA 15000 {10000 15000 40000 4000
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LiQUIDO P/ GORDURA [DE

500 ML - UNIDADE

LIMPA VIDRO UNIDA {10000 2000 {10000 22000 2200
DE

LIMPADOR UNIDA [{15000 [5000 {15000 35000 3500

MULTIUSO C/ DE

FRAGANCIA -

EMBAL.500 ML -

UNIDADE

LUSTRA MOVEL UNIDA [5000 (500 5000 10500 1050
DE

MULTI INSETICIDA  |[UNIDA [5000 [500 5000 10500 1050

AEROSSOL DE

ODORIZADOR DE UNIDA {10000 {1000 {10000 21000 2100

AMBIENTES SPRAY |DE

360ML - UNIDADE.

SABAO EM PO P/ UNIDA {5000 (10000 [5000 20000 2000

LAVAR ROUPAS - DE

CAIXA DE 01 KG -

[UNIDADE.

SABONETE LiQUIDO |UNIDA 15000 {1000  [15000 31000 3100

P/MAOS - DE

EMBALAGEM DE 01

LITRO - UNIDADE.

\Aromatizador de ar [UNIDA [500 {100 500 1100 110

automatico, com refil de |DE

250ml.

Refil para aromatizador |[UNIDA 200 200 500 900 90

de ar automatico de 250 |DE

ml.

BALDE PLASTICO UNIDA {1000 (1000|1000 3000 300

CAP.20 LTS C/ ALCA - |DE

[UNIDADE.

DISPENSER P/ PAPEL [UNIDA [500 [0 500 1000 100

HIGIENICO ROLAO - [DE

UNIDADE

DISPENSER P/ UNIDA [500 (1000  [500 2000 200

SABONETE LiQUIDO - [DE

UNIDADE

DISPENSER P/ UNIDA [S00 (1000  [500 2000 200

TOALHA DE PAPEL - |DE

UNIDADE

PULVERIZADOR UNIDA {5000 (500 5000 10500 1050

PLASTICO, COM DE

VALVULA E

CAPACIDADE DE 500

ML.
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LTS - PACOTE C/ 100 [E
UNID.

ESCOVA P/ LIMPEZA |UNIDA [5000 [1000  [5000 11000 1100
DE VASO SANITARIO [DE

C/CABO E SUPORTE -

UNIDADE.

ESPONJA DE FIBRA  |[UNIDA [5000 [5000  [5000 15000 1500
SINTETICA DUPLA  |DE

FACE P/ LIMPEZA

MULTIUSO- UNIDADE.

FLANELA C/38 X 58 |UNIDA [5000 [5000  [5000 15000 1500
CM EM 100% DE

ALGODAO - UNIDADE

PANO DE CHAO DE  |UNIDA [15000 2000 {15000 32000 3200
ALGODAO BRANCO - |DE

UNIDADE.

VASSOURA DE PELO [UNIDA [5000 (1000  [5000 11000 1100
SINTETICO, MEDINDO [DE

NO MINIMO 25X5 CM

COM CABO DE

MADEIRA

ROSQUEAVEL

MEDINDO NO MINIMO

1,10M

VASSOURA GARI UNIDA [5000 (1000  [5000 11000 1100
PIACAVA, 40 CM COM DE

CABO - UNIDADE.

'VASSOURA UNIDA [5000 2000  [5000 12000 1200
TRADICIONAL DE

(PIACAVA)

PAPEL HIG.BRANCO - [PACOT|15000 20000 |15000 50000 5000
RL C/300 MTS - E C/ 8

PACOTE COM 8 UNID

[UNIDADES

PAPEL HIGIENICO PACOT (10000 {10000 (10000 30000 3000
BRANCO S/ PERFUME [E C/ 4

PCT C/04 ROLOS DE 30|{UNID

METROS CADA - PCT.

TOALHA DE PAPEL  |[UNIDA [30000 20000 (30000 80000 8000
PCT C/ 1000 FLS - PCT |DE

SACO P/ LIXO DE 100 [FARDO|5000 (10000 5000 20000 2000
LITROS C/ 100 UNID.

SACO P/LIXO DE 30  [FARDOI[5000 {10000 [5000 20000 2000
LITROS - PACOTE C/

100 UNID.

SACO P/LIXO DE 60 [PACOT|[5000 [10000 (5000 20000 2000

Rua Manoel Laurentino, s/n°, Sotema, Cariacica/ES. CEP:29.152-027
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10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA (ART. 13, § 1°, X c/c ART. 24)

10.1. Os recursos orgamentarios que asseguram o pagamento das obrigacdes decorrentes
da presente contratacdo correrdo a conta daqueles constantes no exercicio financeiro
corrente.

10.2. Por se tratar de registro de precgos, sera indicado a dotagdo orgcamentaria que

suportara a despesa ao tempo da autorizagcédo de fornecimento.

11. DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO, PREFERENCIALMENTE CONFORME
CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO, OBSERVADOS 0S
REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,

DURABILIDADE E SEGURANCA (ART. 13, § 1°, XI)

11.1. Os objetos a serem contratados encontram-se cadastrados no catalogo de
padronizacdo da Administragdo Publica Municipal com a seguinte

descricdo/numeracao:

CODIGO DESCRICAO

1.35.21.0013.1 |AGUA SANITARIA DE 01 LITRO CADA - UNIDADE

1.35.21.0155.3 |ALCOOL LiQUIDO 70% - EMB. C/1 LITRO - UNID

1.35.21.0156.1 |ALCOOL LIQUIDO 70% - EMB . C/ 5 LITROS - UNID.

1.35.21.0015.8 |DESINFETANTE - EMBAL.500 ML - UNIDADE.

1.35.21.0172-3 |DESINFETANTE; ASPECTO: LIQUIDO; ACAO: BACTERICIDA;
FRAGRANCIA: ESSENCIA PINHO; EMBALAGEM: GALAO 5 L;
UNIDADE DE FORNECIMENTO: GALAO 5 LITROS.

1.35.21.0016.6 |DESODORIZADOR SANITARIO TABLETE C/ REFIL 35G -
UNIDADE.(PEDRA SANITARIA)

1.35.21.0081.6 |DETERGENTE LiQUIDO P/ GORDURA 500 ML - UNIDADE

1.35.21.0053.0 |[LIMPA VIDRO

1.35.21.0054.9 |[LIMPADOR MULTIUSO C/ FRAGANCIA - EMBAL.500 ML - UNIDADE

1.35.21.0055.7 |[LUSTRA MOVEL

1.35.21.0177-4 MULTI INSETICIDA AEROSSOL

1.35.21.0062.0 |ODORIZADOR DE AMBIENTES SPRAY 360ML - UNIDADE.

1.35.21.0022.0 |[SABAO EM PO P/ LAVAR ROUPAS - CAIXA DE 01 KG - UNIDADE.
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1.35.21.0023.9

SABONETE LiQUIDO P/MAOS - EMBALAGEM DE 01 LITRO -
UNIDADE.

1.35.21.0200.2

Aromatizador de ar automatico, com refil de 250ml.

1.35.21.0201.0

Refil para aromatizador de ar automatico de 250 ml.

1.35.21.0032.8

BALDE PLASTICO CAP. 20 LTS C/ ALCA - UNIDADE.

1.35.21.0045.0

DISPENSER P/ PAPEL HIGIENICO ROLAO - UNIDADE

1.35.21.0047.6

DISPENSER P/ SABONETE LiQUIDO - UNIDADE

1.35.21.0048.4

DISPENSER P/ TOALHA DE PAPEL - UNIDADE

1.35.21.0169.3

PULVERIZADOR PLASTICO, COM VALVULA E CAPACIDADE DE 500
ML

1.35.21.0050.6

ESCOVA P/ LIMPEZA DE VASO SANITARIO C/CABO E SUPORTE -
UNIDADE.

1.35.21.0051.4

ESPONJA DE FIBRA SINTETICA DUPLA FACE P/ LIMPEZA
MULTIUSO- UNIDADE.

1.35.21.0018.2

FLANELA C/38 X 58 CM EM 100% ALGODAO - UNIDADE

1.35.21.0174-0

PANO DE CHAO DE ALGODAO BRANCO - UNIDADE.

1.35.21.0076.0

VASSOURA DE PELO SINTETICO, MEDINDO NO MINIMO 25X5 CM
COM CABO DE MADEIRA ROSQUEAVEL MEDINDO NO MINIMO
1,10M

1.35.21.0077.8

VASSOURA GARI PIACAVA, 40 CM COM CABO - UNIDADE.

1.35.21.0176-6

VASSOURA TRADICIONAL (PIACAVA)

1.35.21.0173-1

PAPEL HIG.BRANCO - RL C/300 MTS - PACOTE COM 8 UNIDADES

1.35.21.0066.2

PAPEL HIGIENICO BRANCO S/ PERFUME PCT C/04 ROLOS DE 30
METROS CADA - PCT.

1.17.01.0068.3

TOALHA DE PAPEL PCT C/ 1000 FLS - PCT

1.35.21.0212.6

SACO P/ LIXO DE 100 LITROS C/ 100 UNID.

1.35.21.0215.0

SACO P/LIXO DE 30 LITROS - PACOTE C/ 100 UNID.

1.35.21.0216.9

SACO P/LIXO DE 60 LTS - PACOTE C/ 100 UNID.

12. DA INDICAGAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS
REGRAS PARA O RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO, QUANDO

FOR O CASO (ART. 13, § 1°, XII)

12.1. Os objetos/materiais deverdo ser entregues no Almoxarifado Central,

localizado a Rua Manoel Laurentino, s/n°, Sotema, Cariacica/ES. CEP:29.152-
027 (27) 3354-7124 das 08:00 as 16:00 horas, de segunda a sexta-feira

acompanhado da respectiva Nota Fiscal, na qual devera constar obrigatoriamente

Rua Manoel Laurentino, s/n°, Sotema, Cariacica/ES. CEP:29.152-027
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a especificacado detalhada do produto como ofertado na proposta comercial, bem
como numero do processo, do N° da AF — Autorizagdo Fornecimento e as CND's -
Certidoes negativas Estadual, Municipal, Federal, INSS, FGTS e Trabalhista.

13. Os quantitativos dos materiais que correspondem a SEME deverao ser
entregues no Almoxarifado da secretaria, localizado a Rua Curitiba, s/n, Bairro
Rio Branco, Cariacica - ES, CEP: 29.147-712, tel.: (27) 3354-5604 3354-5601
das 09:00 as 16:00 horas, de segunda a sexta-feira acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual devera constar obrigatoriamente a especificagdo do produto
como ofertado na proposta comercial, bem como numero do processo, o n° da
Autorizagao Fornecimento e as Certidées negativas Estadual, Municipal, Federal,
INSS, FGTS e Trabalhista.

14. Os quantitativos dos materiais que correspondem a SEMUS deverao ser
entregues no Almoxarifado da SEMUS, localizado a Rua Curitiba, s/n, Bairro Rio
Branco, Cariacica - ES, CEP: 29.147-712, tel.: (27) 3354-5604 3354-5601 das
09:00 as 16:00 horas, de segunda a sexta-feira acompanhado da respectiva Nota
Fiscal, na qual devera constar obrigatoriamente a especificagdo do produto como
ofertado na proposta comercial, bem como numero do processo, do N° da AF —
Autorizagao Fornecimento e as CND's - Certidbes negativas Estadual, Municipal,
Federal, INSS, FGTS e Trabalhista.

— A entrega devera ser feita de acordo com as quantidades solicitadas por cada

SECRETARIA e sera recebido pela COPARDIMAC, mediante agendamento.

15. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDIGOES DE
MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO (ART. 13,
§ 1°, XIl)

15.1.Nao havera exigéncia de garantia contratual, tendo em vista o valor da

contratagcao e a simplicidade da prestagao dos objetos e serem adquiridos.

16. DA AVALIACAO DA NECESSIDADE DE INSERIR COMO OBRIGAGAO DO
CONTRATO A EXECUGAO DE LOGISTICA REVERSA (ART. 13, § 1°, XIV)

Rua Manoel Laurentino, s/n°, Sotema, Cariacica/ES. CEP:29.152-027
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16.1. Para este tipo de contratacdo nao sera necessario considerar a execucao da

logistica reversa, tendo em vista as caracteristicas dos objetos a serem fornecidos.

17. DAS FORMAS, CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO, BEM COMO O
CRITERIO DE REAJUSTE (ART. 13, § 1°, XV)

17.1. O pagamento sera feito no prazo de 30 (trinta) dias apds a apresentagao da
nota fiscal/fatura pela CONTRATADA.

15.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente, os quais deverdao ser indicados pela
CONTRATADA.

15.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

15.4. No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a contratada
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até
a data de sua efetiva realizagao.

15.5. A CONTRATADA devera informar no documento fiscal o valor do imposto de
renda a ser retido na operagao, em observancia ao decreto municipal n° 137/2023,
sob pena de devolugao da nota fiscal ou fatura para a devida corregao.

15.6. Caso a CONTRATADA seja amparada por isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota
zero do IR, deve informar essa condicdo nos documentos fiscais, inclusive o
enquadramento legal, sob pena de, se n&o o fizer, sujeitar-se a retengao do referido
imposto sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total correspondente
a natureza do servigo.

15.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo
previsto para pagamento, devendo a CONTRATADA emitir a Nota Fiscal referente
a parcela incontroversa da execugao do servigo, para efeito de liquidacao e
pagamento.

15.8. Se houver alguma incorre¢do na Nota Fiscal/Fatura, o documento sera

devolvido a CONTRATADA para a devida correcéao, ficando estabelecido que o
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prazo para pagamento sera contado a partir da data de nova apresentagédo, sem
qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

15.9. Os precos registrados poderao ser alterados em decorréncia de eventual
reducao dos precos praticados no mercado ou em decorréncia de fato que eleve
seu prego, nos termos do art. 25, 26 e 27 do Decreto Municipal 83/2023.

15.10. Os precos contratados poderao ser reajustados apds 12 (doze) meses
contados da data da apresentacdo da proposta, conforme o indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, ou outro indice oficial que venha a
substitui-lo, nos termos do artigo 92 da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto

Municipal n® 83/2023.

16. DA JUSTIFICATIVA A RESPEITO DO NAO PARCELAMENTO DO OBJETO
(ART. 14, 1 c/c arts. 19 a 21)

16.1.Em cumprimento ao paragrafo unico do artigo 19 do Decreto Municipal n°
82/2023, informa-se que sera adotado o parcelamento do objeto, de modo a ampliar
a competitividade, a especialidade e a economicidade, bem como atender ao
disposto na Lei Complementar Federal n° 123/2006, de modo a fomentar a

participacdo de ME’S e EPP’S.

17. DOS CRITERIOS DE CONTROLE DA EXECUCAO (ART. 14, Il)

17.1.0s critérios de controle de execugao contratual serdo adotados em
conformidade com as disposi¢cdes do Decreto Municipal n® 295/2021 e do item 6

deste Termo de Referéncia.

18. DOS CRITERIOS DE CONTRATAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESA
DE PEQUENO PORTE (ART. 14, lll, c/c Art. 37

18.1.Para a presente contratagdo serdo observados os beneficios concedidos a
microempresa e empresa de pequeno porte, conforme incisos | e Ill do artigo 48 da
Lei Complementar n® 123/2006.
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19. DOS CRITERIOS DE SUBCONTRATAGAO (ART.14, IV c/c Art. 38)

19.1. Considerando as peculiaridades da presente contratagcdo, ndo sera admitida

19.2. a subcontratagao total ou parcial do objeto.

20 DOS CRITERIOS DE CONSORCIO

20. Considerando a natureza comum , a simplicidade e a baixa complexidade
técnica dos objetos licitados fica vedada a participagao de licitantes sob forma de
consorcios, nos termos do art.15 da Lei Federal n°14,133/2021.

20.1. A vedagéo justifica-se pela desnecessidade de unido de empresas para
garantir a execucgao contratual , uma vez que os objetos podem ser plenamente
atendido por fornecedores individuais ,ndo havendo riscos que demandem a

formagao de consorcios.

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS ESPECIFICAS (ART. 14, VI)

21.1. As sangdes administrativas porventura aplicaveis seguirdo as disposi¢cdes da
Lei n® 14.133/2021, bem como as contidas no Decreto n° 151/2024, ndo havendo

especificidades a serem apontadas para a presente contratagao.

22. DA MARCA E SIMILARIDADE (ART. 14, VII)

22.1. Considerando a natureza do objeto da contratacdo, ndo sera necessario a

indicagao de marca e/ou similaridade.

23. DA PADRONIZAGCAO (ART. 14, VIII)

23.1.Nao sera necessario considerar a padronizagdo para o objeto da pretensa

contratacao.

24. DAS AMOSTRAS
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24.1.A(s) amostra(s) devera(do) ser nova(s), original(is) de fabrica, da mesma
marca constante na proposta comercial, estar em perfeita(s) condigao(des) de uso,
além de devidamente embalada(s) e lacrada(s). Estas serdo avaliadas pela
Comissdo Permanente de Acompanhamento, Recebimento e Distribuicdo de
Materiais do Almoxarifado Central - COPARDIMAC regulamentada pelo Decreto
Municipal n® 200/2015, PORTARIA/GP/N° 502, DE 31 DE OUTUBRO DE 2023
24.2.Os materiais deverdo ser dos mesmos modelos e marcas indicadas na
proposta vencedora.
24.3.Para analise das amostras sera necessario a apresentacao de apenas 01
(uma) unidade de cada item.
24.4. As amostras serao solicitadas as empresas contempladas nos lotes apds sua
notificagao oficial. O prazo para entrega das amostras sera de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir do dia seguinte ao envio da solicitacdo formal pela Geréncia de
Almoxarifado (GDA), realizada por meio eletronico,.
24.5.Ap6s a analise da(s) amostra(s) pela COPARDIMAC, sera emitido um
relatério ao Almoxarifado Central - SEMAD informando a aceitagcéo ou rejeicdo dos
produtos, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis. Caso ndo haja manifestagdo da
Municipalidade no prazo estabelecido as amostras serdao consideradas aceitas.
24.6.Na hipotese de rejeicao de alguns dos produtos, sera oportunizada, por uma
Unica vez, a troca deles por produto de melhor qualidade, que atenda aos padrbes minimos
exigidos pela Prefeitura de Cariacica
24.6.1. A nao apresentacdo de um novo produto ou a rejeigdo do produto
apresentado importara na rejeicdo do lote, devendo ser chamado o licitante
classificado em segundo lugar.
24.7. As distorgcbes minimas contidas nos produtos serdo desconsideradas na
verificacdo desde que nao divirjam substancialmente das especificagdes exigidas.
24.8.Caso necessario, o licitante podera ser notificado para prestar quaisquer
esclarecimentos adicionais no prazo de 02 (dois) dias uteis, que se iniciara no dia
subsequente a solicitacdo do representante municipal feita por e-mail.
24.9.Nao sera aceita a proposta do licitante que tiver a(s) amostra(s) rejeitado(s),
que nao enviar a(s) amostra(s) solicitada(s) ou, ainda, que ndo apresenta-los(las)

no prazo estabelecido.
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24.10. Correrdao por conta do licitante todas as despesas com envio da(s)
amostra(s), embalagem, seguros, transportes, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios, decorrentes da entrega e da propria fabricacdo destes produtos.
24.11. A(s) amostra(s) aprovado(s) e rejeitado(s) devera(ao) ser retirado(s) junto
a Geréncia de Almoxarifado - GDA no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos, contados apds a publicagdo da homologagéo do resultado do processo
licitatério para o lote correspondente. Caso contrario, sera presumida a renuncia
do(s) licitante(s) ao(s) produto(s), que podera(ao) ser descartado(s), sem gerar ao
licitante direito a indenizacgao.

24.12. A exigéncia e a andlise de amostras tém como objetivo permitir que a
Administracao se certifique acerca da efetiva adequagao do objeto oferecido pelo

licitante em sua proposta.

25. DA ADESAO A ATA DE REGISTROS DE PRECOS POR ORGAOS E
ENTIDADES NAO PARTICIPANTES DO CERTAME LICITATORIO

25.1. Sera permitida a adesao a Ata de Registro de Pregos dos objetos/materiais
descritos no presente Termo de Referéncia por outros 6rgaos federados.

25.2. A adesao a Ata de Registro de Precos ndo podera exceder, por 6rgao, a
50% (cinquenta por cento) dos quantitativos descritos neste Termo de Referéncia
e no Instrumento convocatério dele decorrente.

25.3. O quantitativo decorrente das adesdes a Ata de Registro de Precos néo

podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado.

26. DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

26.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado por ANDREY RECKEL
OLIVEIRA ocupante do cargo de GERENTE DE ALMOXARIFADO, da Secretaria
Municipal de Administragdo, estando em consonéncia com as disposi¢des legais
e normativas aplicaveis e com o interesse e a conveniéncia da Administragao
Publica Municipal, sendo objeto de exame e aprovacdo pelo Ordenador de
Despesa.
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27. ANEXO DO TERMO DE REFERENCIA

27.1 ANEXO | - MAPA DE PRECO
27.2 ANEXO Il - DIVISAO DOS LOTES

Cariacica/ES, 15 de Setembro de 2025

ANDREY RECKEL OLIVEIRA
GERENTE DE ALMOXARIFADO
MATRICULA:122-261
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