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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPAR] RN e
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Guarapari/ES, 08 de julho de 2024.
TERMO DE REFERENCIA

01. OBJETQ:

1.1. O objetivo da contratacdo de empresa para o fornacimento de cadeiras e mesas plasticas &
atender &s diversas demandas da Secretaria Municipal da Educagao, garantindo a infraestrutura
necessaria para a realizagao de inauguragdes, ordens de servigos, eventos escolares e oufras
atividades institucionais. Este fornecimento visa proporcionar um suporte logistico eficiente,
promovendo o bem-estar e a comodidade de alunos, professores, funcionarios e demais
participantes dessas iniciativas.

02. JUSTIFICATIVA:

2.1. Considerando que a aquisicio de conjuntos de mesas e cadeiras faz-se necessaria, tendo
em vista a grande demanda administrativa municipal para atendimento ao seu respectivo publico
e secretarias. Esses bens serfo utilizados para proporcionar acomodamentc e conforto,
auxiliando significativamente nas reuniées, conferéncias e eventos. A disponibilizacio desses
itens visa melherar o atendimento e a recepgdo dos municipes e dos 6rgdos administrativos do
municipio de Guarapari, garantindo um ambiente propicio para a realizacdo das atividades
institucionais.

2.2. Considerandc que o fornecimento do cbjeto licitado se deve principalmente a grande
quantidade de pesscas envolvidas nos atos administrativos realizados pela secretaria
responsavel. A elevada demanda exige a presenca de um mobilidrio adequade que atenda as
necessidades de todos os participantes, assegurando um ambiente organizado e eficiente para
a execugao das tarefas administrativas.

2.3. Visando atender a quantidade solicitada de mesas e cadeiras para eventos com um grande
numerc de presantes, é essencial a aquisicao desses itens. A presenca de um nlmero adequado
de cadeiras e mesas plésticas, permite a realizagdo de eventos em loco com conforto e
funcionalidade, atendendo as expectativas dos participantes e contribuindo para o sucesso dos
eventos promovidos pela administracéo municipal,

2.4, Sabendo-se da importancia desses grandes atos interligados as pesscas em geral, é
essencial & aquisicédo desses itens para suas agbes realizadas. A disponibilizagdo de mesas e
cadeiras adequadas n#o sé facilita a organizacéo dos eventos, mas também demcnstra o
compromisso da administragdo municipal com a qualidade e eficiéncia no atendimento ao
publico. Esses itens sdo fundamentais para a execucao de agbes que envolvem grande
participacao popular, reforgando a capacidade da administrag&o de Ipixuna do Para de promover
eventos e reunides de forma estruturada e acolhedora.

Portanto, a aquisicic de conjuntos de mesas e cadeiras é uma medida imprescindivel para o
bom funcionamento das atividades administrativas e eventos do municipio, refletindo o
compromisso da administrag&c municipal com o bem-estar e a eficiéncia no atendimento aos
cidadéos e aos 6rgdos administrativos.

03. ESPECIFICAGOES TECNICA

3.1. As especificacies detalhadas e as quantidades necessarias enconiram-se descritas no
Anexo | deste Termo de Referénciz.
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04. CONDICOES E PRAZO PARA PAGAMENTO

4.1. O pagamento sera realizado mediante a apresentagie de nota fiscal e certiddes negativas
pela empresa contratada, com prazo para pagamento de 30 (trinta) dias Uteis a pariir do
recebimento pelo setor de pagamento da masma,

05. PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA OU EXECUGCAOQ

5.1. Prazo para entrega: A Entrega da mercadoria sera parcelada. Periodicamente o municipio
solicitara a quantidade necessitada, tendo em vista gue a Secretaria Municipal da Educagio,
devendo a contratada providenciar a entrega no prazo maxime de até 30 (trinta) dias, a contar
do recebimento da Autorizagao de Fornecimento emitida pelo Setor do Apoio ao Educando.

5.2. O descumprimento do prazo de 30 (trinta) dias estabelecido podera acarretar em rescis&o
do conirate, e aplicagdo das penalidades na legislag&o e no contrato de fornacimento.

2.3. Locais de entrega dos produtos; Os materiais deverao ser entregues no Almoxarifado
Central, quando solicitados, pelo Setor de compras, mediante Autorizac&o de Fornecimento, no
seguinte endereco: Rua Josias Cerutti, S/N°- Praia do Morro, neste Municipio (na mesma rua
da Policia Civil), de 08h as 16h, juntamente com a Ordem de Compra.

5.4. O prazo de entrega poderd ser prorrogado, mediante autorizagdc do érgac ou entidade
solicitante.

5.5. As entregas dever&o ocorrer sempre em dias Uteis e no horério de expediente dos orgios
ou entidades, gue serdo definidos pealo solicitante.

5.6. Os materiais deverao ser novos, originais de fabrica, estar em perfeitas condicGes de
uso, aiém de devidamente embalados, lacrados e corresponderem as especificages e
quantitatives constantes na ordem de fornecimento ou outro instrumento similar.

5.7. Em caso de ddvida sobre a autenticidade do material, 0 Contratado se compromete a
arcar com os custos dos testes de originalidade, a serem realizados nos laboratérios dos
préprios fabricantes, ou ndc sendo possivel, em outro escolhido pela Contratante.

5.8. Nao sera admitida a entrega dos produtos pela Contratada sem que esta esteja de
posse da ordem de fornecimento ou cutro instrumento similar e devidamente acompanhado dos
documentos fiscais (Nota Fiscal / Fatura).

06. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

68.1. O acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ficaré responsavel pelas funcionarias Ana
Paula Borges matricula n® 220671, e Claudia Maria Neves Arrafio matricula n® 147188 do
Setor Pedagdgico/Apoio ao Educando - SEMED.

8.2. S&o atribuigbes da Fiscalizagéo, entre outras:

8.2.1. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugédo contratual, bem assim indicar as ocorréncias
verificadas;

8.2.2. Solicitar & Contratadz & a seus prepostos ou obter da Adminisiracéo todas as providéncias
tempestivas necessarias ao bom andamentoc do contrato e anexar acs autos cépia dos
documentos que comprovem essas solicitagdes;

€.2.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
constatadas na execugéo do objeto para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.
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07. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Empresa devera entregar materiais, respeitando as especificacbes do objeto, contidas ro
ANEXO 1, sem defeitos cu avarias,

7.2. No ato de entrega dos materiais serdo verificadas as especificacdes técnicas, sendo que
n&o satisfeitas as exigidas, devera ser devolvido, devendo ser substituide no prazo de 72 (setenta
e duas horas) a partir da solicitaggo de substituicéo feita pela Secretaria Municipal de Educacao
- SEMED, cabendo o énus do envio e devolugdo do mesmo a licitante vencedora;

7.3. O material cotado devera ter a garantia minima de 12 {doze) meses, a partir da data de
atesto da emiss8o de Nota Fiscal /Fatura & mais os prazos de garantias que os fabricantes
estipularem para determinadas pegas, componentes e eguipamentos que compdem ¢ mesmo.

7.4. Oferecer garantia minima de 01 (um) ano para os materiais ofertados;

7.5. Fornecer o objeto desta licitag&o de acordo com o indicado na Autorizacio de Fornecimento;

7.8. Nac transferir a outrem, o objeto estabelecido neste contrato, sem prévia e expressa
anuéncia do Contratante;

7.7. Responder por quaisquer dancs pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados
ou prepostos durante o fornecimento do cbjeto licitado; responder por qualgquer prejuizo que seus
empregadeos ou prepostos causarem ao patriménio da CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrente de agdo ou omisséo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou
indenizagdes cabiveis e assumindo o dnus decorrente:

7.8. Substituir o produto que, quando do seu uso, ficar constatado gqus o mesmo ndo possui
qualidade;

7.9. Incluir nos precos cotados todos os insumos que o compdem a satistaco do objeto, tais
comc as despesas cocm impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na aquisicao e entrega dos materiais cotados, bem como
transporte, custos, estocagem até a entrega total do objeto, carga e descarga, testes,
embalagem, seguro, leis sociais e tributos;

7.10. Fornecer o objeto com garantia de acordc com as exigéncias do Codige de Defesa do
Consumidor;

7.11. Fornecer o objetc com qualidade inquestionavel, devendc estar em conformidade com a
descrigéo constante na Ordem de Compra, estando ainda sujeitos a amplo teste de qualidade,
reservando-se a Contratante, o direito de rejeita-los no todo ou em parte, obrigando-se a empresa
vencedora a promover suas substituicdes sem qualquer énus adicional, sujeitandc-se a
aplicagio das penalidades previstas;

7.12. Responsabilizar por seus produtos até a data que expirar a garantia dos mesmaos, valendo
para resolugdo de qualguer dlvida, o Cédigo de Defesa do Consumidor:

7.13. Manter seus dados atualizados perante a confratada, fazende comunicar eventuais
alteragbes de representantes, fiscais de contrato, enderegos, contatos e demais informagées
necessarias a execugdo do contrato.

7.14. E de extrema importancia que a ganhadora dos itens supracitados, traga amostiras para
serem aprovadas pelos ficais responséveis pelo contrato, caso ndo esteja de conformidade com
a especificagdes o item sera reprovado e tera que ser trocado.
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7.15. Considerando que quando se pede algum selo ou assecciagdo go produto licitado, o mesmo
nao tem direcionamento de marca, pois séo diversos fabricantes e marcas associados.

7.18. A contratada ficara responsavel pela entrega e transporte de todos os matérias sem énus
nenhum para contratante.

7.17. Caso a contratada tenha em seu lote um materia! de grande porte, também ficara por conta
da contratada a entrega na unidade escolar indicada pela fiscalizagéo sem énus nenhum para
confratante.

7.18. A empresa fornecedora nao podera ceder ou subcontratar, parcial ou totalments o
fornecimento previsto neste Edital, sem prévia e expressa autorizagao do Prefeito Municipal,
ressalvando-se de que, quando concedida a subcontratagéo, obriga-se & empresa fornecedora
a obedecer integralmente aos termos do instrumento convocatério, apresentado pelo Municipio
comprader, € sob sua inteira responsabilidade, reservando ainda, ao comprador ¢ direito de, a
qualquer tempo, dar per terminada a subcontratada o direito de reclamar indenizag&c ou prejuizo
de qualguer espécie ao comprador.

08. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a aquisicio do objetc previsto neste edital;

8.2. Requisitar a documentac&o necessaria & comprovacgéo da manutencéo das condicdes de
habilitag&o e do cumprimentc de obrigacdes contratuais:

8.3. Exigir o rigoroso cumprimento das disposices contratuais e aplicar as penalidades
cominadas;

8.4. Proporcionar as facilidades para que a contratada possa desempenhar ¢ fornecimento
dentro das disposigtes contratuais;

8.5. Prestar informagbes e esclarecimentos solicitados pelo prepesto da contratada;

8.6. Formaiizar a solicitag&o de aquisic&o por meio de ordem de compra & envia-las pelos meios
de comunicagdo informados pela contratada:

8.7. Efetuar o pagamento & contratada na forma e praze previstos.

09. CONDICOES GERAIS

9.1. Em raz&o de eventuais alteragbes estruturais na Secretaria Municipal da Educagdo, podera
haver modificagdes nos locais de execugdo dos $ervigos ou entrega do objeto deste termo, caso
em que a empresa CONTRATADA seréa notificada a promover as mudancas necessarias.

9.2. Sera assegurado a Secretaria Municipal da Educacao, ou a quem este indicar, a qualquer
tempo, o direitc a plena fiscalizagdo dos servicos contratados.

9.3. A CONTRATADA prestara todos os esclarecimentos que the forem soclicitados pela
Administracao, cujas reclamagdes se obriga a atender prontamente.

9.4. E de responsabilidade da proponente o conhecimento das caracteristicas dos materiais
relacicnados ne objeto desta licitacao.
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10. QUALIFICACAQ TECNICA

A empresa participante dever4 apresentar os seguintes documentos, para fins de comprovacgao
técnica;

10.1. Atestado(s)/certiddes de capacidade técnico-operacional em nome da licitante,
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove(m) ¢ fornecimento
anterior pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo, independentemente de
quantitativos, comn caracterizagfo do bom desempenho da licitante;

10.2. O(s) atestado(s) ou certiddes deverio ser apresentados em papel timbrado, original ou
copia, reprografica autenticada, assinado(s) por autoridade ou representante de quem o(s)
expediu, com a devida, identifica¢dc, ndo lhe sendo exigido prazo de validade.

11. REAJUSTE (Art. 92 Lei 14133/2021)

11.1. Os pregos hicialmente contratados 530 fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado
da data de apresentacéo da proposta:

11.2. Apds o interregno de um ano, contado da data de apresentacdo da proposta, e
independentemente de pedido dc contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacéo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e
concluidas apos a ocorréncia da anualidade;

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Gltime reajuste;

11.4. Nas afericdes finais, os indices utilizados para reajuste seréo, obrigatoriamente, os
definitivos;

11.5. Caso os indices estabelecidos para reajustamento venham a ser extintos ou de qualquer
forma n&o possam mais ser utilizados, serfo adotados, em substituicao, os que vierem a ser
determinados pela legislacio entdo em vigor;

11.6. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerso novo indice
oficial, para reajustamento do prege do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12. DAS AMOSTRAS

12.1. A empresa devera entregar uma amostra dos produtos referentes ao anexo 01 ofertado &
SEMED devidamente relacionado em papel timbrade ou carimbado em duas vias, caso seja
enfregue pessoalmente.

*As amcstras entregues via catalogo deverdo conter as especificacdes de cada item conforme
exigido no anexo 01 do referido edital (Termo de Referéncia).

* As amostras dos produtos deverao ser entregues em até 05 (cinco} dias Uteis apds a data de
julgamento do certame, junto & Secretaria Municipal da Educacao, com endereco nz Av. Santa
Clara, n°13, Sol Nascente, nesta cidade, no horario das 09h30 as 11h e das 13h as 17h em dias
Uteis, quando a comissdo de Avaliagéc das Amostras do Objeto Licitado, aferindo sobre as
condigbes minimas exigidas, atestara a qualidade das mesmas, conforme critérios de Anslise
das Amostras abaixo especificado.

* A amostra que obtiver 01(um) resultado insatisfatério, sera automaticamente reprovado.
12.2. Comiss&o de avaliacio de amostras:

* Ana Paula Borges, Setor Pedagogico/Apoio ao Educando - Matricula: 220671:

* Claudia Maria Neves Arrafio, Setor Pedagégico/Apoio ac Educando - Matricula: 147168.
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13. DA GARANTIA CONTRATUAL
13.1. A contratagéo esta assegurada per uma garantia de execugao, conforme estipulado no art.
26 da Lein® 14.133, de 2021.
ANEXO: 01

. PRODUTO/ESPECIFICAGAD

ITEM!

QUANTIDADE | QUANTIDADE
_ MINIMA | MAXIMA

Cadeira Pléstica em polipropileno na cor branca sem brago,
resisténcia de 182 kg, largura 43 cm, altura 88 cm, altura dd
01 @cento 45cm, profundidade S2cm, comprimento 51,2cm, 200
empilhamento maximo recomendado 20 unidades, peso
aproximado de 2,2kg.

400

Mesa de Plastico e polipropileno na cor branca, comprimento
02 [70cm, largura 70cm, altura 70cm, distancia entre as pernas| 10
70,5¢cm, peso 3,8kg (+40); lateral 34x15cm.

50
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APROVAGAOQ:
Soénia Meriguete
Secretaria Municipal da Educacio
Decreto n°298/2024

Guarapari/ES, 08 de julho de 2024




