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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 38/2025
ID TCEES N2 2025.028E0700001.01-0008

REGISTRO DE PRECO COM COTAS EXCLUSIVA PARA ME EPP OU EQUIPARADAS

O Municipio de Guarapari, estado do Espirito Santo, torna publico, para conhecimento de quantos possam se
interessar, que fard a licitacio na modalidade PREGAO ELETRONICO, com critério de julgamento de MENOR
PRECO por LOTE, objetivando o REGISTRO DE PRECOS para AQUISICAO DE PAPEL TOALHA, DESTINADO AO
ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DAS UNIDADES ESCOLARES DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE
GUARAPARI-ES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO (SEMED), conforme especificacdes e condigdes
definidas nesse Edital e no anexo | deste instrumento convocatério, conforme PROCESSO ADMINISTRATIVO N2
11384/2025, devidamente aprovado pela autoridade competente e submetido ao crivo da Procuradoria Geral. O
Pregdo serd realizado pelo Agente de Contratagdo/Pregoeiro e Equipe de Apoio da Secretdria Municipal de
Educagdo - SEMED, designados pelo Decreto Municipal n? 100/2025, observando as disposi¢cbes da Lei
Complementar n2 123/2006 e da Lei Federal n2 14.133/21, bem como pelas demais normas pertinentes e
condigGes estabelecidas no presente Edital.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Pregdo Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico denominado Portal
de Compras Publicas, que promove a comunicagdo pela INTERNET, mediante condi¢Ges de seguranca - criptografia
e autenticacdo - em todas as suas fases

1.2 Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do 6rgdo promotor do certame, denominado Pregoeiro,
mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a pagina eletronica
www.portaldecompraspublicas.com.br.

1.3. O Edital estara disponivel no site do Municipio de Guarapari (https://www.guarapari.es.gov.br) e no

endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

1.4. Deve ser observado os seguintes prazos:

INICIO DA PROPOSTA: AS 08:00 HORAS DO DIA 03/09/2025

RECEBIMENTO DOS PEDIDOS DE IMPUGNAGAO ATE: AS 23:59HORAS DO DIA 10/09/2025
RECEBIMENTO DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS ATE: AS 23:59HORAS DO DIA 10/09/2025
LIMITE PARA RECEBIMENTO DA PROPOSTA: AS 08:00 HORAS DO DIA 15/09/2025

DATA E HORARIO DE ABERTURA DA PROPOSTA: AS 09:30 HORAS DO DIA 15/09/2025
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor prego por lote

MODO DE DISPUTA: Aberto e Fechado

2. DO OBJETO

2.1, O presente pregdo tem por objeto a o REGISTRO DE PRECOS para AQUISICAO DE PAPEL TOALHA,
DESTINADO AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DAS UNIDADES ESCOLARES DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO
DE GUARAPARI-ES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO (SEMED).
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2.2, Deverdo ser observadas as especificagdes e condigdes de fornecimento constantes do Termo de
Referéncia — Anexo |, parte integrante deste edital.
2.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO, considerado o menor dispéndio para a

Administracdo, os termos do art. 34 da Lei n? 14.133/2021, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus
Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2.4. A licitagdo sera realizada pelo VALOR GLOBAL, por LOTE, formado por itens, conforme tabela constante
no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

3. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITAGAO

3.1. Poderdo participar da licitacdo as empresas que:

3.1.1. Atenderem a todas as exigéncias deste edital e de seus anexos.

3.1.2. Tenham objeto social pertinente e compativel ao licitado;

3.1.3. Na&o estejam sob processo de faléncia;

3.1.3.1. E admitida participagdo de empresas em recuperacdo judicial, desde que apresentada certiddo emitida
pela instancia judicial competente demonstrando estar a empresa apta econémica e financeiramente a participar
de procedimento licitatorio;

3.1.4. E admitida a participacio de empresas constituidas em forma de consércio, desde que atenda os
requisitos previstos no art. 15 da Lei n® 14.133/21.

3.1.5. Na&o tenham sido declaradas inidGneas para licitar e contratar com a Administragao Publica;

3.1.6. Na&o estejam suspensas ou impedidas de licitar e contratar com a Administragdo Publica;

3.1.7. N3o se enquadrem nas seguintes vedagdes de participagdo (art. 14 da Lei 14.133/2021):

a) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitagcdo
em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta, estendendo-se a vedagdo ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que comprovado o ilicito ou utilizagdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

b) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitacdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de
licitagdo;

c) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢Ges analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista.

d) N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execu¢do do contrato agente publico
de d6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplina a matéria.

d.1) As vedacgdes estendem-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.
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e) Ndo poderdo participar da licitagdo OSCIP’s atuando nessa condigdo;
3.2 As microempresas e empresas de pequeno porte, assim qualificadas nos termos da Lei Complementar

123/06, alterada pela Lei Complementar 147/2014, poderdo participar desta licitagdo usufruindo dos beneficios
estabelecidos nos artigos 42 a 45 daquela Lei Complementar, declarando no campo préprio do sistema sua
condigdo.

3.2.1. Dentre os beneficios da Lei Complementar 123/06, sera aplicavel o disposto no art. 48, inc. | e Ill da referida
Lei, no que se refere a cota exclusiva e/ou cota reservada para as empresas enquadradas como Microempresa —
ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP e equiparadas, o que sera indicado no ANEXO Il do Edital, conforme o caso.
3.2.2. Nao sao aplicaveis os beneficios e demais disposi¢bes previstas nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar
123/2006, no caso de licitagdo para aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos em geral, ao item, as licitacdes
cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte.

3.2.2.1. A obtencido dos beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-

calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos

valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de

pequeno porte.
3.2.2.2. Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual do

contrato.

3.3. Como requisito para a participagdo no pregao, a licitante devera declarar, em campo préprio do sistema
eletronico, que esta ciente e concorda com as condi¢Ges do edital e anexos.

3.4. A participacdo neste Pregdo implica o reconhecimento pela Licitante de que conhece, atende e se
submete a todas as cldusulas e condi¢ées do presente edital, bem como as disposi¢cdes contidas na legislacdo
indicada no preambulo deste Edital, que disciplinam a presente licitagdo e integrardo o ajuste correspondente, no
que lhe for pertinente.

4. DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

4.1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdao credenciar-se, previamente, perante o sistema
eletronico provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.2, Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de identificagdo e senha
pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletronico (Portal de Compras Publicas), onde também deverdo se
informar a respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo instru¢cdes detalhadas para sua correta
utilizacdo.

4.3. Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter maiores informacSes na

pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais duvidas pela central de atendimentos do

Portal ou pelo e-mail falecom@portaldecompraspublicas.com.br.
4.4. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, PESSOAL E INTRANSFERIVEL, para acesso
ao sistema eletronico.

4.5, O licitante sera responsdvel por todas as transacGes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.
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4.6. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagao
por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Municipio de
Guarapari responder por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.7. O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a este
Pregao.

4.8. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema
para imediato bloqueio de acesso.

4.9, O Pregdo sera conduzido pelo Municipio de Guarapari com apoio técnico e operacional do Portal de
Compras Publicas, que atuara como provedor do sistema eletronico para esta licitagdo.

5. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

5.1. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO:

5.1.1. Qualquer pessoa podera enviar pedido de esclarecimento ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores
a data fixada para abertura da sessdo publica, por meio eletronico, EXCLUSIVAMENTE em campo proéprio do
Sistema Portal de Compras Publicas no endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br.

5.1.2. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da data
de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo do Termo de
Referéncia e dos anexos.

5.1.3. Asrespostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e
a administragao.

5.2. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL:

5.2.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregdo, por meio eletronico, até 03 (trés) dias
Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, EXCLUSIVAMENTE por meio eletronico, em campo
proprio do Sistema Portal de Compras Publicas no endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br.
5.2.2. Aimpugnacdo devera ser feita, de forma motivada, em campo proéprio do sistema, podendo ser anexados
documentos digitalizados em formato “PDF”, SOMENTE SERAO ACEITAS IMPUGNACOES ASSINADAS PELO (S)
IMPUGNANTE (S).

5.2.3. A participagdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital, implica na
aceitagdo por parte dos interessados das condi¢bes nele estabelecidas.

5.2.4. Caberd ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo dos documentos de planejamento
que instruiu este edital, decidir sobre a impugnacdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data de
recebimento da impugnagdo, que ndo possuira efeito suspensivo.

5.2.5. Quando o acolhimento da impugnac¢do implicar alteracdo do edital capaz de afetar a formulagdo das
propostas, sera designada nova data para a realizagdo do certame.

5.2.6. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral,
serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, SENDO DE RESPONSABILIDADE DOS LICITANTES,
SEU ACOMPANHAMENTO.
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5.2.7. Nao serdo conhecidas as impugnagcdes apresentadas apds o respectivo prazo legal ou, no caso de
empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo
para responder pela proponente.

5.2.8. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sdcio, pessoa designada para a
administragdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou
contrato social e suas posteriores alteragdes, se houver, do ato de designa¢do do administrador, ou de procuragao
publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar o Edital).

5.3. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

5.4. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente
de contratacgdo, nos autos do processo de licitagcdo.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

6.1. Os licitantes encaminhardo, EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA, a proposta com a descri¢do do
objeto e o prego ou percentual de desconto, até a data e o horario estabelecidos para a abertura da sessdo
publica, devendo, no cadastramento da proposta, proceder as declaragbes pertinentes, em campo préprio do
sistema.

6.2. A licitante deverd elaborar a sua proposta com base no edital e seus anexos, sendo de sua exclusiva
responsabilidade o levantamento de custos necessarios para o cumprimento total das obrigagGes necessarias para
a execucdo do objeto desta licitacdo.

6.3. A apresentacdo da proposta de pregos implicara em plena aceitagao, por parte da licitante, das condigdes
estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

6.4. Na proposta da plataforma do Portal de Compras Publicas (www.portaldecompraspublicas.com.br),
deve constar:

a) DESCRICAO DO OBJETO OFERTADO;

b) MARCA, devera ser idéntica a apresentada inicialmente, quando do cadastramento da proposta comercial
preliminar, no sistema provedor;

c) PRECO.

d) VALIDADE DA PROPOSTA: 90 DIAS.

6.5. Os pregos cotados deverao ser cotados em moeda corrente nacional, em algarismos e devem ser
adequados aos praticados no mercado na data de sua apresentagao, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro
ou previsdo inflaciondria e devem incluir todos os custos diretos, indiretos e despesas, necessdrios ao
fornecimento do objeto, inclusive frete.

6.6. Conforme a LC n2 147/2014 Art. 48 e Dec n? 8.538/2015, Art. 82 inciso lll, caso o fornecedor venca a
cota reservada e a cota principal, sera considerado o menor valor para ambas.

6.7. No caso de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota
principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiqguem o prego do primeiro
colocado da cota principal.

6.8. No caso de ndo haver vencedor para a cota principal, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota
reservada ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro
colocado da cota reservada
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6.9. Nao serao ACEITAS PROPOSTAS DE PRECOS COM VALORES SUPERIORES ao estimado para CADA ITEM
e/ou CADA LOTE.
6.10. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitara o licitante as
sangdes previstas na legislagcdo de regéncia, sem prejuizo da sang¢do criminal cabivel.
6.11. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.
6.12.  ApOds a abertura da sessdo, nao cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo pregoeiro.
6.13. A licitante arrematante do certame deverd apresentar a proposta readequada de preco NO PRAZO
MAXIMO DE 24 (VINTE E QUATRO) HORAS A PARTIR DA SOLICITACAO DO PREGOEIRO, em conformidade com o
modelo contido no ANEXO II.

a) Digita-la, em 01 via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar duvidas, reconhecendo a

plena aceitagdo e aplicagdo, ao contrato, das normas e critérios deste Edital;
b)  Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

6.14. O licitante, ao enviar sua proposta, devera preencher, em campo préprio do sistema eletronico, as
Declaragdes online, fornecidas pelo sistema de Pregdo Eletronico, de acordo com a realidade de cada licitante.
6.15. As declaragdes exigidas neste edital e ndo disponibilizadas diretamente no sistema deverdao ser
confeccionadas e enviadas juntamente com a proposta de precos e/ou com os documentos de habilitac3o.

6.16. Declaragdes falsas, relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta, sujeitardo a
licitante as sangOes previstas neste Edital.

7. DA ABERTURA DA SESSAO E CLASSIFICAGAO INICIAL DAS PROPOSTAS DE PREGCOS

7.1. Na data e horario indicados no predmbulo deste Edital terd inicio automatico a sessdo publica do pregdo
eletrdnico.
7.2. A analise da conformidade das propostas visara ao atendimento das condi¢cGes estabelecidas neste Edital

e seus anexos e sera feita exclusivamente na fase de julgamento em relagdo a proposta mais bem classificada.
7.3. Serdo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condigdes fixados neste edital e seus anexos;

b) Que por acdo da licitante ofertante contenham elementos que permitam a sua identificacdo;

c) Estipule precos inexequiveis ou acima do maximo definido para a contratagdo, global e unitariamente;

7.4. A desclassificacdo se dara por decisdo motivada e registrada no sistema.
7.5. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas dos demais licitantes.
7.6. Somente as licitantes cujas propostas sejam classificadas e ordenadas automaticamente pelo sistema

participardo da fase de lances.

8. DA ETAPA DE LANCES

8.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento, registro e valor.
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8.2. O Agente de Contratacdo/Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital ou contenham vicios

insanaveis.

8.3. desclassificagdo sempre sera fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

8.4. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a
efeito na fase de aceitagdo.

8.5. E vedado ao agente de contratagdo/pregoeiro proceder a desclassificacdo de propostas, antes do inicio da
fase competitiva, apresentadas em valor superior ao precgo referencial.

8.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo Agente de contratacdo/pregoeiro,
sendo que somente estas participardo da fase de lances.

8.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.8. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.

8.9. O Agente de Contratagdo/Pregoeiro, podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir o lance

que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério, mediante
comunicagao eletrénica automatica via sistema.

8.10. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do lance
registrado, vedada a identificagdo do licitante.

8.11. Na hipdtese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo
publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.12. Caso a desconexdo do sistema eletronico persistir por tempo superior a dez minutos para o 6rgdo ou a
entidade promotora da licitagdo, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro
horas apds a comunicagdo do fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

8.13. No caso de haver a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte no certame licitatério,
os procedimentos obedecerdo aos subitens a seguir:

8.13.1. Antes da classificacdo definitiva de precos, caso a melhor oferta ndo tenha sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte, o sistema utilizado verificara se ocorreu empate ficto previsto no §
29 do artigo 44 da Lei Complementar n2 123/2006, ou seja, as propostas apresentadas por microempresas ou
empresas de pequeno porte, com valores até 5% (cinco por cento) acima do melhor prego ofertado.

8.13.2. Em caso positivo, a microempresa ou empresa de pequeno porte, convocada poderd apresentar proposta
de prego inferior aquela, a primeira classificada no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusao.

8.13.3. Caso a microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), convocada ndo exerca o beneficio de
ofertar preco inferior a primeira classificada ou ndo o faga no tempo aprazado, o sistema automaticamente
convocard as ME/EPP remanescentes que, porventura, se enquadrem na hipotese do empate ficto, na ordem
classificatdria, para exercicio do mesmo direito, sucessivamente, se for o caso.

8.13.4. Se houver equivaléncia entre os valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos apontados nos itens anteriores, sera realizado sorteio para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.14. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado
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8.15. Em caso de eventual empate entre propostas ou lances, serdo adotados os critérios previstos no art. 60 da
Lei 14.133/21, de acordo com a ordem legalmente estabelecida.

8.16. Apds a etapa de lances, se a melhor proposta estiver em desconformidade com o preco maximo
estipulado para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar melhores condigGes.

8.17. Quando o primeiro colocado, em que pese a negociagdo realizada, mantiver sua proposta acima do prego
maximo definido, a negociagdo podera ser realizada com os demais licitantes.

8.18. A negocia¢do sera realizada por meio do sistema, com acompanhamento dos demais licitantes e
divulgacdo do resultado, bem como anexagdo aos autos do processo.

8.19. Encerrada a negociagdo, o pregoeiro iniciara a fase de aceitacgdo e julgamento da proposta.

9. DO MODO DE DISPUTA ABERTO

9.1. Sera adotado para o envio de lances no certame licitatério o modo de disputa ABERTO E FECHADO, em
que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

9.1.1. No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances da sessado publica tera duragdo de 15
(quinze) minutos.

9.1.2. Encerrado o prazo de 15 (quinze) minutos, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos
lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a recepgdo de lances serd
automaticamente encerrada.

9.1.3. Encerrado o prazo aleatdrio, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da oferta de valor mais
baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento) superiores
ou inferiores aquela possam ofertar um lance final e fechado, em até 05 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o
encerramento do referido prazo.

9.1.4. Na auséncia de, no minimo, 03 (trés) ofertas nas condigdes de que trata o subitem anterior, os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 03 (trés), poderdo oferecer um
lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

9.1.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances.

9.1.6. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

10. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

10.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro realizara a verificagdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto estipulado, a
compatibilidade do prego ou maior desconto final em relagao ao estimado para a contratagao.

10.2.  Sera realizada consulta nos cadastros publicos de san¢des administrativas (como CEIS, CNEP, CNJ, dentre
outros), em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, de forma a verificar a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame e futura contratagdo, garantida a manifestacdo do licitante
previamente a eventual desclassificacdo.

10.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum beneficio
direcionado as ME/EPP’s, o pregoeiro diligenciara para verificar o enquadramento.

10.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que ndo atender aos requisitos do item 7.3.

10.5. Para a aquisi¢cdo de bens é indicio de inexequibilidade valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do
valor orcado pela Administracdo Publica, a qual sé serd declarada apds diligéncia que comprove que o custo
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ultrapassa o valor da proposta e que inexistem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta,
garantida manifestagdo do licitante.

10.6.  Erros no preenchimento da proposta ndao constituem motivo para desclassificagcdo da proposta, desde que
se limitem a erros ou falhas que ndo alteram a substancia da proposta.

10.7. O Termo de Referéncia PODERA exigir a apresentacio de AMOSTRA, que serd avaliada por comissdo
indicada pela Secretaria Requisitante, de acordo com critérios indicados no Termo de Referéncia, devendo o
licitante classificado em primeiro lugar apresenta-la, no dia, local e horario indicados, facultada a presenca de
todos interessados.

10.7.1. Se for o caso de necessidade de apresentacdao de AMOSTRA, apds realizar andlise e avaliagdo prévia da
conformidade da proposta em relagdo ao licitante classificado em primeiro lugar, o pregoeiro convocara o licitante
através do sistema a apresentagdo das amostras na forma e prazo indicados no Termo de Referéncia, a partir do
qual iniciara formalmente seu prazo.

10.7.2. As amostras serdo analisadas por Comissdo de Avaliagdo indicada pela Secretaria Requisitante, que
emitira Laudo de Verificagdo de Conformidade da Amostra, as aprovando ou reprovando.

10.7.3. Apds a analise das amostras, o licitante pode solicitar o recolhimento da amostra diretamente a Comissao
de Avaliacdo. Amostras que ndo forem retiradas em até 10 (dez) dias Uteis da data de emissdo do Laudo de
Verificagdo de Conformidade da Amostra, serdo DESCARTADA.

10.8. Os resultados serdo divulgados por meio de mensagem no sistema e, acaso ndo houver entrega, atraso
injustificado, ou amostra fora das especificagdes, a proposta sera recusada, seguindo-se a analise do segundo
classificado em relagdo a aceitabilidade de sua proposta e amostra e assim sucessivamente.

11. DA HABILITAGAO
11.1. Divulgado o julgamento das propostas de pregos na forma prescrita neste Edital, passar-se-a a fase de

habilitagdo.
11.2. Por meio de aviso lancado no sistema, via “chat”, o Pregoeiro convocard a(s) licitante(s) vencedora(s) para

anexar os documentos de habilitacdo exigidos no edital, no prazo improrrogavel de 24 (vinte e quatro) horas.

Ap0ds esse prazo encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacédo.

11.3. A habilitagdo se dard mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, relativos a:

11.3.1. HABILITACAO JURIDICA:
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou Empresa Individual
de Responsabilidade Limitada;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedade empresaria ou cooperativa, devendo o estatuto, no caso das cooperativas, estar
adequado, na forma prevista nos artigos 27 e 28 da Lei Federal n. 12.690/2012;
c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
empresarias ou cooperativas;
d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
e) Decreto de autorizacdo, tratando-se de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdao competente, quando a
atividade assim o exigir.
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f) Copia autenticada da Carteira de Identidade e CPF do (s) socio (s) administrador (es) da empresa
licitante.
11.3.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.
b) Comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,

relativo ao domicilio ou a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto licitado.

c) Certiddo de Regularidade em relagdo a Fazenda Publica Municipal.

d) Certiddo de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais, expedida por meio de
unidade administrativa competente da sede ou domicilio da licitante.

e) Certiddo de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Uniao,
inclusive as contribuicdes sociais;

f) Certificado de Regularidade de Situagdao para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servigo
(FGTS).

g) Comprovante de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
11.3.2.1. Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas.

11.3.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa

situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios.

a.1) Serdo consideradas aceitas as demonstragBes contdbeis, registradas na Junta Comercial ou com
recibo de entrega emitido pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED, assim apresentadas:

l. Balanco patrimonial;

I Demonstragao dos lucros ou prejuizos acumulados;

Il. Demonstracdo do resultado do exercicio;

V. Demonstracdo dos fluxos de caixa;
V. Demonstragao do valor adicionado, apenas para companhias de capital aberto;
VL. Notas explicativas;

a.2) Para as empresas sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar 123/2006, desobrigadas pela
legislagdo fiscal e tributaria a elaboragdo dos demonstrativos exigidos no item a.1, para habilitagdo no
certame, deverdo ser apresentadas copias legiveis e registradas na Junta Comercial, SPED ou no 6rgao
competente, das seguintes demonstragdes:

l. Balango patrimonial;
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I. Demonstragao do resultado do exercicio;

1. Notas Explicativas;

a.3) No caso das empresas sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar 123/2006
(Microempresas e Empresas de Pequeno Porte) cadastradas e optante pelo “SIMPLES NACIONAL”,

PODERAO apresentar apenas a Declaracio de Informagdes Socioecondmicas e Fiscais — DEFIS/PGDAS.

b) A empresa que, de acordo com a legislacdo, ndo tenha apurado as demonstragdes contabeis
referentes ao seu primeiro exercicio social, deverd apresentar balango de abertura, levantado na data de
sua constituicdo, conforme os requisitos de legislagdo societaria e comercial.

b.1) Para o caso previsto no item a.3 (DEFIS/PGDAS), os interessados deverdo apresentar declaragdo
comprobatdria de rendimentos mensais emitida pelo site do Simples Nacional englobando todos os

meses da data de inicio das atividades até a data designada para abertura desta licitagdo.

c) Consideram-se “ja exigiveis” as Demonstra¢des Contabeis e o Balango Patrimonial referentes ao
exercicio social imediatamente antecedente ao ano da licitagdo, quando a data de apresentacdo dos
documentos de habilitagdo ocorrer a partir de 01 de maio (art. 1.078, I, do Cddigo Civil), mesmo no caso
de licitantes obrigados ao SPED, devendo ser desconsiderado prazo superior para transmissdo das pegas
contabeis digitais estabelecido por atos normativos que disciplinam o citado SPED (conforme

entendimento do TCU, Acérddos 1999/2014 e 119/2016, ambos do Plendrio).

d) Certiddo negativa de pedido de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica em data ndo superior a 60 dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo
constar do documento.

e) As empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERACAO JUDICIAL poderdo participar desta
licitacdo desde que o Juizo em que tramita o procedimento dispense a apresentacdo da Certiddo Negativa
de Recuperacdo Judicial ou certifique que a empresa esta em condi¢Ges de contratar com a Administragao
Publica.

11.3.3.1. DA CONDIGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU EQUIVALENTES

a) Para usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n2. 123/06 (Art. 42 a 49) os licitantes deverado
comprovar sua condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, apresentando:

I. Certiddao Simplificada da Junta Comercial, com emissao atualizada.

Il. Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme anexo IV.
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b) As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em certames licitatorios,
deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢do.

c) Havendo alguma restricdo na comprovacgdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo
de cinco dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo publica, para regularizagdo
da documentagdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

d) A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo de cinco dias Uteis, implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacao, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

e) Serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte, na forma prevista no item 8.8 deste Edital.

f) Nas contratagGes publicas da administracdo direta e indireta, autarquica e fundacional, federal, estadual e
municipal, deverd ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas
de pequeno porte objetivando a promoc¢do do desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal e
regional, a ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagdo tecnoldgica.

11.3.4. QUALIFICAGCAO TECNICA:

a) A empresa contratada deverd fornecer uma declara¢do formal de que o Papel Toalha Interfolhado
Folha Dupla oferecido atende plenamente as especificagbes técnicas descritas neste Termo de
Referéncia. A declaragdo devera atestar que o produto, incluindo sua composicdo, resisténcia, alvura,
maciez, e outras caracteristicas técnicas, esta em conformidade com as exigéncias estabelecidas para
garantir o desempenho esperado, a qualidade visual e a integridade do material. A contratada devera
garantir que o produto entregue seja capaz de atender as exigéncias de durabilidade e resisténcia sem

comprometer a experiéncia do usudrio final.

11.3.5. DAS DECLARACOES OBRIGATORIAS:
a) Declaragdo conjunta de habilitagdo, conforme anexo Il do Edital, nos seguintes termos:

I.  Atendemos a todos os requisitos de habilitagdo constantes do Edital supracitado, e aceitamos e
concordamos integralmente e sem qualquer restricdo com as condi¢cbes dessa licitagdo,
expressas no Edital e todos os seus Anexos.

Il.  Entre os nossos dirigentes, gerentes, socios, responsaveis técnicos e demais profissionais, ndo
figuram empregados do Municipio de Guarapari, nem a outro érgao ou entidade a ele vinculada.

lll.  Manteremos vélida a nossa proposta pelo prazo minimo de 90 (noventa) dias, a contar da data
da sua apresentagdo e abertura. Bem como, que a proposta apresentada para esta licitacdo foi
elaborada de maneira independente e que compreende a integralidade dos custos para
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atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Tomamos conhecimento de todas as informacgdes relacionadas com o objeto licitado, tais como,
acesso, transporte, pregos e disponibilidade de material e mdo de obra local; e que todas as
duvidas sobre o objeto da licitagdo foram esclarecidas.

Observa rigorosamente as Normas de Seguranca e Medicina do Trabalho, constantes da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, da Portaria n2. 3.214/78 do Ministério do Trabalho, e de
outras disposigdes acerca da matéria, em atendimento ao disposto no artigo 402 da Consolidagao
das Leis do Trabalho.

Ndo possuimos em nosso quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condigdo de aprendizes, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do
art. 72 da Constituicdo Federal (Emenda Constitucional n2 20, de 1998).

Conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de julho de 1991, estd ciente do
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicado ao numero de funciondrios da minha
empresa, atendo as regras de acessibilidade previstas na legislacdo.

A inexisténcia de fato impeditivo a nossa habilitagdo para o edital em referéncia e que tenha sido
declarada inidénea pela Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, ou que esteja
cumprindo suspensdo do direito de licitar e de contratar com a Administragdo Publica de
qualguer Municipio.

Ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observado o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll, do art. 5° da Constituicao
Federal;

Declaragdo de Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme anexo 1V, se for

11.3.5.1. As declaragbes supra deverao ser elaboradas em papel timbrado e subscritas pelo representante legal da

licitante, sendo recomendada a utilizagdo dos modelos constante nos ANEXOS Il e IV do presente Edital.

11.4. Alicitante para fins de habilitacdo devera observar as disposicdes gerais que seguem:

11.4.1. Todos os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo ndo constar de

clausula especifica deste edital, do proprio documento ou de lei especifica, sera considerado o prazo de validade

de 03 (trés) meses, a contar da data de sua expedigdo, salvo os atestados/certiddes de qualificagdo técnica, para os

quais ndo se exige validade.

11.4.2. Todos os documentos expedidos pela empresa deverdo estar subscritos por seu representante legal ou

procurador, com identificacdo clara do subscritor.

11.4.3. Os documentos emitidos via Internet serao conferidos pelo Pregoeiro ou sua equipe de apoio.
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11.4.4. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
11.4.4.1. Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante desta licitacdo,
execute o futuro contrato, devera apresentar toda documentagdo de habilitagdo de ambos os estabelecimentos.
11.4.4.2. Atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica podem ser apresentados em nome e
com o nimero do CNPJ (MF) da matriz ou da filial da empresa licitante
11.4.5. Todo e qualquer documento apresentado em lingua estrangeira devera estar acompanhado da respectiva
tradugdo para o idioma patrio, feita por tradutor publico juramentado.
11.4.6. N3o serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de tal forma que
ndo possam ser entendidos.
11.4.7. Os documentos exigidos para habilitacdo ndo poderdo, em hipdtese alguma, ser substituidos por
protocolos, que apenas configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos posteriormente ao
prazo fixado.
11.4.8. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio verificardo eventual descumprimento das vedagdes de participagdo na
licitagdo, mediante consulta ao:
a) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica - CNJ, no endereco eletronico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;
b) Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no enderego eletrénico
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;
) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), disponivel no endereco eletronico
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;
11.4.8.1. As consultas realizar-se-do em nome da licitante e também de eventual matriz ou filial e de seus sdcios
majoritarios.
11.4.9. Os documentos serdo analisados pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio quanto a sua conformidade com
os solicitados e serdo anexados ao processo administrativo pertinente a esta licitagdo.
11.4.10. Estando a documentacdo de habilitacdo da licitante vencedora em desacordo com as exigéncias do Edital,
ela serd inabilitada.
11.4.11. Havendo alguma restricdo na comprova¢do da regularidade fiscal de microempresa ou empresa de
pequeno porte assim qualificada, a sessdo serd suspensa, concedendo-se o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
prorrogavel por igual periodo, para regularizacdo, de forma a possibilitar, apds tal prazo, sua retomada.
11.4.12. Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro
examinard a proposta ou lance subsequente, verificando sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da
licitante, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente até a apuragdo de uma proposta ou lance e
proponente que atendam o Edital.
11.4.13. Apéds a entrega dos documentos de habilitacdo, ndo serd admitida a substituicdo ou a apresentacdo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia para complementacdo de informagdes em relacdo aos
documentos ja apresentados e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame
e atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.
11.4.14. Estando a documentagdo de habilitagdo da licitante completa, correta, com observancia de todos os
dispositivos deste Edital e seus Anexos o Pregoeiro considerara a proponente habilitada e vencedora do certame.
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12. DA FASE RECURSAL

12.1. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10 minutos, de
forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitagdo, em campo
proprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade superior
autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

12.2. As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio no sistema, no
prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimagcdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou
inabilitacdo ou, na hipdtese de adogdo da inversao de fases, da ata de julgamento.

12.3. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazées, no prazo de trés
dias Uteis, contado da data de intimagdo pessoal ou de divulgagao da interposi¢dao do recurso.

12.4. Asrazles e contrarrazoes serdo recebidas EXCLUSIVAMENTE por meio de campo proéprio do Sistema. Ndo
serdo recebidas ou conhecidas razdes de recurso e contrarrazdes entregues diretamente ao Pregoeiro ou enviadas
por quaisquer outros meios (fax, correspondéncia, e-mail, etc).

12.5.  Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.6. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que ndo possam ser aproveitados.
12.7. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo, a qual poderd
reconsiderar a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento
dos autos.

12.8. O recurso e pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo até a decisdo final pela autoridade
competente.

13. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

13.1. Encerradas as fases de julgamento de proposta e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatdrio serda encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento,
observado o disposto no art. 71 da Lei n? 14.133, de 2021.

14. DO PREGCO E DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. O preco que vigorara no ajuste sera o ofertado pela licitante a quem for o mesmo adjudicado.

14.2. Este preco inclui todos os custos diretos e indiretos, impostos, taxas, beneficios, encargos sociais,
trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto, incluindo frete até o local de entrega designado pelo Municipio,
transporte, etc.., e constituird, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneragdo pelo seu adequado e perfeito
cumprimento, de modo que nenhuma outra remuneracdo sera devida.

14.3. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta do orcamento:

ORGAO: 16

UG: 201

ELEMENTO: 33.90.30.21

15. DAS CONDIGOES DO AJUSTE

15.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante instrumento de contrato, salvo nas
hipdteses, em que a Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
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empenho de despesa, autorizagdao de fornecimento ou ordem de servigo, da qual devera constar, em anexo, todas
as condigBes contratuais, inclusive as obrigacdes da contratada e contratante, conforme art. 95 da Lei 14.133/21.
15.1.1. A contratacdo por autorizagdo de fornecimento e/ou ordem de servigo somente ocorre nos casos de
entrega Unica e imediata, da qual ndo resulte obrigacGes futuras, inclusive assisténcia técnica; acaso ndo seja essa
a hipdtese da contratagdo, deverd prever a formalizagdo de termo de contrato.

15.1.2. Entende-se como entrega Unica e imediata, aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias.

15.1.3. Para a formalizacdo do ajuste a empresa adjudicataria do objeto da licitagdo deverd apresentar, dos
documentos ja exigiveis por ocasido da habilitacdo, aqueles necessarios a contratacdo, atualizados, caso
solicitados.

15.1.4. Os documentos mencionados nesta clausula deverdo ser apresentados em cdépias autenticadas ou no
original, com prazo de validade em vigor na data da apresentagdo e serdao retidos para oportuna juntada no
processo administrativo pertinente a contratagdo.

15.2. A formalizagdo do ajuste se dara com o recebimento do instrumento de contrato, ou outro instrumento
habil que o substitui-lo, pela adjudicatdria do objeto da licitagdo, que poderd se dar por qualquer meio
devidamente comprovado.

15.2.1. Caso o referido instrumento seja encaminhado por fax ou e-mail a empresa adjudicataria tera 02 (dois)
dias Uteis, para acusar seu recebimento da mesma forma.

15.2.2. A ndo retirada do instrumento ou o seu ndo recebimento no prazo estabelecido configurara recusa na
contratacdo, incidindo as penalidades previstas neste Edital.

15.2.3. O prazo para formalizagdo do ajuste, podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que
solicitado por escrito, durante seu transcurso e ocorra motivo justificado e aceito pela Administragdo.

15.3. E facultado a Administracdo, quando o convocado ndo formalizar o ajuste no prazo e condi¢des
estabelecidos, inclusive na hipdtese de impedimento da contratagdo, sem embargo da aplicagdo das penalidades
cabiveis, retomar o procedimento, mediante agendamento de nova Sessdo Publica, ou revogar a licitacdo.

15.3.1. Na hipdtese de retomada do procedimento, as demais licitantes classificadas serdo convocadas para
participar da nova sessdo publica do pregdo, com vistas a celebragdo da contratagdo.

15.3.2. O aviso da nova sessdo sera publicado no Didrio Oficial Dos Municipios e divulgagdo no sitio eletronico
oficial do Municipio.

15.3.3. Na sessdo o Pregoeiro convocara as licitantes classificadas remanescentes, na ordem de classificagao,
promovendo a averigua¢do das condi¢Ges de aceitabilidade de precos e de habilitacdo, procedendo-se conforme
especificagGes deste edital, até o encontro de uma proposta e licitante que atendam a todas as exigéncias
estabelecidas, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto da licitagao.

16. DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

16.1. Apds a homologacdo da licitacdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

16.1.1. Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatdrio, observada a classificagdo
na licitacdo; e

16.1.2. Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

16.2.  Sera respeitada, nas contratagGes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores registrados na
ata.
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16.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do certame em
relagdo ao licitante mais bem classificado.

16.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com prego
igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

16.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:
16.3.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital;
16.3.2. Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor, nas hipéteses de:
a) descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;
b) ndo receber a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo,
sem justificativa aceitavel;
c) ndo aceitar reduzir seu prego registrado, na hipotese de este se tornar superior aqueles praticados no
mercado;
d) sofrer sangdo prevista no inciso lll ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de
2021; ou
e) for condenado por algum dos crimes previstos no art. 178 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
por sentenga transitada em julgado
16.3.2.1.0 cancelamento de registros nessas hipoteses sera formalizado apds decisdo da autoridade competente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
16.3.3. O cancelamento do registro de precos podera decorrer de caso fortuito ou forca maior que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovado e justificado:
a) porrazdo de interesse publico; ou
b) apedido do fornecedor.

16.4. Na hipdotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario
concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢Ges propostas pelo primeiro classificado, a
Administracao, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:
16.4.1. Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem de classificacdo,
com vistas a obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

16.4.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem
de classificagdo, quando frustrada a negocia¢do de melhor condigdo.

17. PRAZO, CONDICOES E LOCAIS DE ENTREGA

17.1. O prazo de vigéncia da contratagdo estara adstrito aos créditos orcamentarios anual, contados a partir da
publica¢do do contrato e de acordo com o descrito no Termo de Referéncia, anexo | desse Edital.

17.2. A possibilidade de prorrogagdo estad condicionada a natureza da prestagdo de servico/fornecimento do
produto e seguirdo as diretrizes contidas nos artigos 105 e seguintes da Lei n? 14.133/21.

17.3. O material devera ser entregue de acordo com o ofertado na proposta, no local e horario discriminado no
Anexo | deste Edital, correndo por conta da Contratada todas as despesas de embalagem, seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios, decorrentes do fornecimento.
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18. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

18.1. O objeto da contratagdo sera recebido pela contratante provisoriamente e definitivamente consoante o
disposto art. 140 da Lei Federal n? 14.133/2021.

18.1.1. O descarregamento do objeto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a mao de obra
necessdria, se assim o for.

18.1.2. No ato da entrega, os produtos serdo recebidos pela Contratante, para posterior verificagdo do
atendimento as condi¢des deste Edital e da conformidade com a marca e/ou fabricante declinados na proposta.
18.1.3. Caso seja constatado que os produtos entregues apresentam irregularidades, ndo correspondem as
especificacdes deste Edital ou ndo conferem com a marca e/ou fabricante declinados na proposta da Contratada
ou estdo fora dos padrGes determinados, eles serdo rejeitados e devolvidos, podendo a Administragdo rescindir a
contratagdo ou determinar a substituicdo dos produtos, pelos corretos, no prazo de entrega inicialmente
estabelecido, contados da comunicagdo, por escrito, mantido o preco contratado e sem prejuizo das sang¢des
previstas neste Edital.

18.1.4. Caso as irregularidades digam respeito a diferenca de quantidade ou de partes, a Administracdo podera
determinar sua complementagdo ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

17.1.4.1 Na hipdtese de complementacdo, a contratada devera fazé-la em conformidade com a indicacdo da
Administrag¢do, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo por escrito, mantido o prego
inicialmente contratado.

18.1.5. O recebimento e aceite do objeto pela Contratante nao exclui a responsabilidade civil da Contratada por
vicios de quantidade ou qualidade do material ou disparidades com as especificacGes estabelecidas no ANEXO |,
verificadas posteriormente.

19. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

19.1. A Contratante pagard a Contratada pelos servicos prestados, ATE O TRIGESIMO DIA APOS A
APRESENTA(;AO DA NOTA FISCAL/FATURA CORRESPONDENTE ATESTADA PELO FISCAL DO CONTRATO e cumprida
as demais exigéncias desse instrumento, vedada a antecipacdo.

19.2. O pagamento far-se-a na forma e prazo previstos no contrato e termo de referéncia.

19.3. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e
aprovado pela Contratante, juntando-se o cdlculo da fatura.

19.4. Aliquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n? 4.320/64.

19.5. Se houver alguma incorre¢do na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para correcéo,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresenta¢do na nova Nota
Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corregdo a ser paga pela Contratante.

19.6. Quaisquer pagamentos nao isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais, nem implicardo na
aceitacao do material.

19.7. Os pagamentos obedecerdo as normas Municipais em vigor, ficando ressalvada qualquer alteragdo quanto
as normas referentes a pagamento dos fornecedores.

20. DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS POR INADIMPLEMENTO

20.1. Os licitantes/adjudicatarios/compromissarios fornecedores/contratados que infringirem as normas
constantes deste edital ficara(do) sujeito(s), sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
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sangoes:

I. Adverténcia, nos casos de inexecugdo parcial que ndao acarretem prejuizos significativos para a Administragao.
Il. Multas nos seguintes casos e percentuais:

a) Multa de Mora: Por atraso injustificado na entrega do item contemplado na Autorizagdo de Fornecimento (AF)
em até 10 (dez) dias: 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor da parcela descumprida;

b) Multa Compensatdria: Por atraso injustificado na entrega do item contemplado na Autorizagdo de
Fornecimento (AF) superior a 10 (dez) dias: 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, com
possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial;

c) Multa Compensatéria: Por recusa injustificada do adjudicatario em aceitar ou assinar a Autorizagdo de
Fornecimento (AF) e/ou Contrato, injustificadamente, uma vez que caracteriza o descumprimento total da
obrigagdo assumida: 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato;

d) Multa Compensatdria: Por entregar em desconformidade, injustificadamente, o objeto contemplado na
Autorizagdo de Fornecimento (AF): 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato e possibilidade de
cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial;

e) Multa Compensatdria: Por deixar de manter as condi¢des de habilitagdo durante toda a vigéncia contrato: 20%
(vinte por cento) sobre o valor total do contrato, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total
ou Parcial;

f) Multa Compensatdria: Por inexecugdo parcial, injustificada, da Autorizagdo de Fornecimento (AF): 20% (vinte
por cento) sobre o valor total do contrato;

g) Multa Compensatdria: Por inexecugdo total injustificada da Autorizacdo de Fornecimento (AF). Caracterizada
pela verificagdo da ndo entrega do produto apds 10 (dez) dias: 30% (trinta por cento), sobre o valor total do
contrato, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial

11l. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Guarapari:
a) Dar causa a inexecugdo parcial da Autorizagdo de Fornecimento e/ou do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo: até 02 (dois) anos;

b) Dar causa a inexecucdo total da Autorizagdo de Fornecimento e/ou do contrato, caracterizada pela ndo entrega
dos itens apds 40 (quarenta) dias: até 03 (trés) anos;

c) Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame: até 02 (dois) anos;
d) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: até 03 (trés) anos;

e) N3o celebrar o contrato/instrumento congénere ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: até 03 (trés) anos;

f) Ensejar o retardamento da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado, superior a 15 (quinze dias)
dias: até 03 (trés) anos;

IV. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos seguintes casos:

a) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
licitagdo ou a execugdo do contrato;
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b) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
¢) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; e

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

20.2. Para aplicacdao das sangdes de Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Guarapari e
Declaragao de inidoneidade, sera instaurado processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

20.2.1. Quando o quadro funcional ndo dispor de servidores estatutarios, a comissdo a que se refere o item
anterior serd composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servico no 6rgdo ou entidade.

20.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

20.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditdrio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se os demais procedimentos previstos
na Lei n? 14.133/2021.

21. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

21.1. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificacdo.

21.2. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa e o
principio do formalismo moderado, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratagao.

21.3.  Aslicitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e o Municipio ndo
serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condug¢do ou do resultado do
processo licitatorio.

21.4. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase do certame.

21.4.1. Afalsidade de qualquer declaragdo prestada podera caracterizar o crime de que trata o art. 299 do Cddigo
Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penas e das san¢Ges administrativas previstas na
legislacdo pertinente, mediante o devido processo legal, e implicard, também, a inabilitacdo da licitante se o fato
vier a ser constatado durante o tramite da licitagdo.

21.5. A licitante vencedora deverd comunicar a Administracdo toda e qualquer alteracdo nos dados cadastrais,
para atualizagdo, devendo manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes
assumidas, todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitacdo.

21.6. O ajuste, suas alteracbes e rescisdo obedecerdo a Lei Federal n? 14.133/21, demais normas
complementares e disposi¢cdes deste Edital, aplicaveis a execu¢do dos contratos e especialmente os casos omissos.
21.7. A revogacdo ou anulagdo da licitagdo observara os procedimentos e normas previstas no art. 71 da Lei
Federal n2 14.133/21
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21.8. O Pregoeiro poderd promover diligéncias destinada a complementagdo de informagdes sobre
documentos ja apresentados, desde que se tratem de fatos existentes a época da abertura do certame e
atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas, nos termos
do art. 64 da Lei Federal n2 14.133/21.

21.9. Os casos omissos e as duvidas surgidas serao resolvidos pelo Pregoeiro ouvidas, se for o caso, as Unidades
competentes.

21.10. |Integrardo o ajuste a ser firmado, para todos os fins, a proposta da Contratada, a Ata da licitagdo e o Edital
da Licitagdo, com seus anexos, que o precedeu, independentemente de transcrigao.

21.11. A Contratada ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir o objeto do contrato, no todo ou em parte, a
terceiros, sob pena de rescisdo, conforme item 10.1 do Termo de Referéncia.

21.12. Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo das condigdes contratuais em face da superveniéncia de
normas federais e municipais disciplinando a matéria.

21.13. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-3a
o do vencimento, observado o art. 183 da Lei Federal 14.133/21.

21.14. Nado havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo
horario estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario do Pregoeiro.

21.15. Os atos relativos a licitagdo efetuados por meio do sistema serdo formalizados e registrados em processo
administrativo pertinente ao certame.

21.16. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitagdo, sujeitos a publicacdo, serdo
divulgados no Diario Oficial dos Municipios e no sitio eletronico do Municipio de Guarapari, bem como no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

21.17. O pregoeiro e a equipe de apoio que atuardo neste pregao eletronico foram designados nos autos do
processo administrativo a ele pertinente e indicados no sistema.

21.18. O Edital e seus anexos estdo disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no site do
Municipio de Guarapari (https://www.guarapari.es.gov.br) e no endereco eletronico

www.portaldecompraspublicas.com.br.

21.19. As duavidas interpretativas e eventuais omissdes serdo realizadas com plena observancia ao disposto nas
normas previstas na Lei Federal 14.133/21.

21.20. Fica desde logo eleito o Foro da Vara da Fazenda Publica do Municipio de Guarapari/ES para dirimir
quaisquer controvérsias decorrentes do presente certame ou de ajuste dele decorrente.

Guarapari/ES, 28 de agosto de 2025

MARIA SIRLEY Assinado de forma digital por

CARMINATI:08444713 Yrmn ot orsas
724 Dados: 2025.08.28 11:21:15 -03'00"

M2 SIRLEY CARMINATI
AGENTE DE CONTRATAGAO
PREGOEIRA
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

01. OBIJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto AQUISICAO DE PAPEL TOALHA, DESTINADO AO
ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DAS UNIDADES ESCOLARES DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE
GUARAPARI-ES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO (SEMED).

1.1 baseado em Estudo Técnico Preliminar - ETP, conforme inciso | do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e art. 7°, inciso

| da IN 40/2020.

1.2 Os itens desta contratagdo sdo caracterizados como comuns conforme justificativa em Estudo Técnico Preliminar.
02. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo visa garantir condigdes basicas de infraestrutura sanitaria, indispensaveis ao funcionamento
regular dos ambientes escolares e administrativos, promovendo o bem-estar, a seguranca e a dignidade dos
usuarios da rede publica municipal, em conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade
e continuidade do servigo publico, previstos no art. 37 da Constituicdo Federal, no art. 11 da Lei n? 14.133/2021
(Nova Lei de Licitagdes e Contratos), bem como com os direitos fundamentais a satde e a educagdo, assegurados
nos arts. 62 e 205 da Constituicdo.

2.2 Considerando que o fornecimento continuo de papel toalha é essencial para garantir condicées adequadas de
higiene, salubridade e dignidade nos ambientes escolares da Rede Municipal de Ensino de Guarapari, a presente
contratagdo se justifica como medida estratégica de apoio a gestdo educacional e administrativa da Secretaria
Municipal da Educagdo (SEMED). O fornecimento deste insumo de consumo continuo tem impacto direto sobre a
permanéncia dos estudantes na escola, a seguranga sanitaria dos espagos coletivos e a preservagao da saude
publica, especialmente em contextos com grande fluxo de criangas, adolescentes e profissionais da educagdo.

A medida atende aos principios da eficiéncia, continuidade e economicidade, conforme preconizado no art. 37 da
Constitui¢do Federal e no art. 11 da Lei n? 14.133/2021, ao assegurar que 0s servi¢os educacionais possam ser
ofertados em ambientes minimamente adequados ao desenvolvimento humano, em consonancia com o direito a
educacdo (CF/88, art. 205) e com os pardmetros minimos de infraestrutura definidos pela Resolugdo n2 2/2009 do
CNE/CEB, que estabelece as Diretrizes Operacionais da Educagdo Basica.

“O planejamento das contratacées deve considerar a natureza, a complexidade e a relevdncia da politica
publica a ser implementada, de forma a garantir eficiéncia e eficdacia na entrega do servigo publico.” (Lei n®
14.133/2021, art. 11)

2.2 A contratagdo esta alinhada as metas e estratégias do Plano Estadual de Educa¢dao do Espirito Santo,
especialmente a diretriz que trata da melhoria da infraestrutura das escolas e do ambiente escolar como condicdo
para a efetivacdo do direito a aprendizagem e ao desenvolvimento integral. Embora o objeto ora tratado ndo
envolva diretamente atividades pedagdgicas, sua auséncia compromete a organizacdo do espago educativo,
afetando o bem-estar e a qualidade das condi¢Ges de ensino e aprendizagem.
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“A cooperagdo entre os entes federados e a corresponsabilidade pelas metas do Plano Nacional e Estadual
de Educagdo devem orientar a formulacdo e execugdo das politicas educacionais nos municipios.” (Plano
Estadual de Educagdo do Espirito Santo, Meta 7, Diretriz 3)

Em ambito local, a contratacdo estd em conformidade com o Plano Municipal de Educagdao de Guarapari,
instituido pela Lei Municipal n2 4.060/2015, que prevé em seu artigo 22, §22, que:

“O municipio deve assegurar, com recursos proprios ou em regime de colaboragcdo, a infraestrutura
necessdria ao pleno desenvolvimento das atividades escolares, inclusive recursos tecnoldgicos e logisticos.”

A aquisicdo proposta contribui com a execucdo das seguintes metas do PME:

e Meta 5 — Alfabetizar todas as criancgas até o final do 32 ano do ensino fundamental, garantindo sua
permanéncia em ambiente escolar adequado e acolhedor;

e Meta 7 — Fomentar a qualidade da educagdo basica, promovendo melhoria da infraestrutura fisica e
sanitaria das escolas.

2.3 A presente contratacdo visa também assegurar a regularidade do abastecimento de item essencial a saude
publica, reduzindo riscos de contaminagdes, desconfortos e evasdo escolar, especialmente em contextos de
vulnerabilidade. A disponibilidade continua e padronizada de papel toalha nos banheiros escolares estda em
consonancia com as normas da Vigilancia Sanitaria Estadual e com os padrdes da ABNT NBR 15464-2 e NBR
15134, que estabelecem critérios de qualidade para produtos higiénicos descartaveis.

A medida esta em conformidade com os fundamentos da Lei Estadual n 10.849/2018, que dispde sobre o Sistema
Estadual de Educacdo, refor¢cando o dever municipal de garantir as condi¢ées adequadas ao desenvolvimento da
funcdo pedagdgica, administrativa e de cuidado no ambiente escolar.

2.4 Sob o ponto de vista financeiro e orgamentario, a aquisicdo encontra-se devidamente prevista no Plano de
Contratacées Anual (PCA) do exercicio de 2025, conforme determina o Decreto Federal n2 10.947/2022 e a
Portaria SEGER/ES n2 53-R/2022, que orienta o planejamento de compras e contrata¢des na Administracdo
Publica do Espirito Santo, vinculando-as aos principios da eficiéncia, responsabilidade fiscal e alinhamento
estratégico com os objetivos institucionais.

A contratacdo serd realizada por meio de Ata de Registro de Pregos (ARP), modalidade que permite a aquisicdo
conforme demanda real, otimizando o uso de recursos publicos, evitando desperdicios, e garantindo
previsibilidade, padronizagdo e agilidade nos processos de aquisi¢cdo, conforme os principios da economicidade e
eficiéncia previstos no art. 11 da Lei n? 14.133/2021.

2.5 A adocdo da aquisicdo centralizada, por meio de empresa fornecedora especializada, dispensa a necessidade
de estrutura interna dedicada a aquisicio e estocagem em larga escala, reduzindo os custos administrativos e
operacionais da SEMED. Tal decisdo encontra respaldo no Acérddo TCE-ES n? 864/2020, que recomenda aos
municipios a adog¢do de modelos de compras planejadas e integradas, com foco em resultados e na
sustentabilidade fiscal da gestao.

“O uso de estruturas compartilhadas e contratagdes por resultados é uma estratégia recomendada para
ampliar a eficiéncia dos recursos na Administra¢do Publica.” (TCE-ES, 2020)
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2.6 Assim, a presente contratagdo constitui medida necessaria, vantajosa e legalmente embasada, integrando-se
as politicas publicas educacionais em vigor e assegurando condi¢des adequadas de infraestrutura sanitaria para a
manutencao do direito a educagao com qualidade e dignidade. Trata-se de um instrumento de apoio logistico
estruturante, que reforca o compromisso da Administragdo Municipal com a valorizagdo da escola publica e a
permanéncia qualificada de seus estudantes.

2.7. Declaragdo:

Diante do exposto, declara-se que a presente contrata¢do de papel toalha, devidamente especificado neste Termo
de Referéncia, reveste-se de necessidade publica, viabilidade técnica, pertinéncia orcamentaria e amparo legal,
estando em conformidade com os principios da administragao publica previstos no art. 37 da Constituicao
Federal, com as normas da Lei n? 14.133/2021, com as diretrizes do Plano Municipal de Educagdo de
Guarapari/ES e com os instrumentos de planejamento institucional, como o Plano de Contrata¢des Anual (PCA). A
aquisicdo pretendida tem cardter estratégico, essencial a manutengao das atividades educacionais e
administrativas da Secretaria Municipal da Educagao, assegurando condigdes minimas de salubridade, dignidade,
permanéncia e bem-estar de estudantes e profissionais da rede publica municipal. Por se tratar de insumo de uso
continuo e padronizado, a contratagdo por meio de Ata de Registro de Pregos representa a solugdo mais
vantajosa, eficiente e compativel com o interesse publico, consolidando-se como medida indispensavel ao pleno
funcionamento das instituicdes escolares de Guarapari/ES.

03. ESPECIFICAGOES TECNICA

3.1. As especificacGes técnicas e os quantitativos estimados do bem a ser adquirido encontram-se detalhadamente
descritos na tabela a seguir, conforme estudo de viabilidade técnica, planejamento de contratagGes publicas e as
diretrizes estabelecidas no Plano Municipal de Educacdo de Guarapari, instituido pela Lei Municipal n2
4.060/2015. Referido plano, em consonancia com as metas do Plano Nacional de Educacdo (PNE), reforca a
importancia da garantia de infraestrutura minima adequada como condi¢do para uma educagdo de qualidade,
equitativa e promotora de ambientes escolares saudaveis, seguros e higienizados.

A presente contratagdo esta inserida no escopo do Plano de Contrata¢des Anual (PCA) da Secretaria Municipal da
Educacdo (SEMED) para o exercicio de 2025 e observa rigorosamente os preceitos da Lei n? 14.133/2021,
notadamente no que tange aos principios da economicidade, da eficiéncia, da sustentabilidade e da continuidade
dos servigos publicos. Trata-se de uma medida de natureza essencial e estratégica, uma vez que visa suprir
insumos indispensdveis a manutenc¢do da higiene basica em unidades escolares e administrativas vinculadas a rede
municipal de ensino, assegurando a salubridade e a dignidade no ambiente educacional.

O fornecimento ocorrerd sob demanda, mediante requisicdao formal da Administracdo, de acordo com as
necessidades operacionais da SEMED e das institui¢cGes escolares. O produto devera atender a rigorosos critérios
de qualidade, seguranca e conformidade com as normas técnicas vigentes, especialmente a ABNT NBR 14991, e
seguir as exigéncias dos orgdos de vigilancia sanitdria e de defesa do consumidor. A entrega devera respeitar os
prazos contratuais e assegurar a integridade e adequac¢do dos materiais.

3.2. Especificagbes Técnicas e Quantitativos Estimados — Exercicio 2025

UNIDADE || QUANTIDADE QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO DO PRODUTO DE MINIMA ANUAL || MAXIMA ANUAL
MEDIDA ESTIMADA ESTIMADA
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UNIDADE | QUANTIDADE QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO DO PRODUTO DE MiNIMA ANUAL || MAXIMA ANUAL
MEDIDA ESTIMADA ESTIMADA

PAPEL TOALHA - folhas intercaladas, 02 dobras, suave,
resistentes e  absorventes, com as seguintes
caracteristicas: Composicdo do papel e matéria prima:
100% celulose CF (100% fibras virgens), sem perfume; Cor
Branca, alvo gofrado; Dimensdes aproximadas: 20,5 x 22,
gramatura aproximada 32 a 34 g/m?; Embalagem: pacote
com 1000 folhas. Qualidade do papel: sem sujidade,
homogénea, suave e macio,

resistente, com alta absor¢do, neutro, de primeira
qualidade. Isento de materiais estranhos (particulas
lenhosas, metdlicas, fragmentos de materiais plasticos e
outros). O produto devera estar acondicionado em
embalagem contendo as seguintes informagdes, impressas
exclusivamente pelo fabricante: nome/CNPJ do fabricante.
Nome do produto, data de fabricagdo, numero do lote,
composicao, peso. Endereco e telefone de contato,
normas vigentes e registros nos o6rgdaos competentes.
Embalagem pacotes de 1000 unidades cada.

01 pacote 3.000 10.000

3.3. Especificagées Técnicas Detalhadas
a) Caracteristicas fisicas e funcionais:

e Tipo: Papel toalha interfolhado, folha dupla;

e  Matéria-prima: 100% celulose virgem, sem fibras recicladas;

e Cor: Branca, sem pigmentos ou corantes;

e Alvura ISO: Superior a 80%;

e Dimensdes da folha: Aproximadamente 20 cm x 21 cm (com tolerancia de £5%);
e Resisténcia minima a tragdo: Igual ou superior a 90 N/m;

e Caracteristicas complementares: Alta absorcdo e maciez;

e Tipo de dobras: Interfolhado (folhas intercaladas para extragdo unitaria).

b) Embalagem e acondicionamento:

e (Cada 1000 folhas por pacote.

e Embalagem resistente a umidade e devidamente selada, de modo a garantir a integridade e higiene do
produto até sua utilizagdo;

e A embalagem deve possibilitar o manuseio, transporte e armazenamento adequados, sem comprometer
a estrutura das folhas.

c) Rotulagem obrigatéria (conforme ABNT NBR 14991):

e Nome e marca comercial do produto;
e Razdo social e CNPJ do fabricante;
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e Numero do lote e data de fabricagao;

e Prazo de validade;

e Metragem ou dimensdes aproximadas das folhas;

e Quantidade de folhas por pacote;

e Indicagdo das normas técnicas atendidas;

e Informagdes de contato do Servigo de Atendimento ao Consumidor (SAC), incluindo telefone e e-mail.

3.4. Fundamentagao Legal e Técnica

Esta contratagdo estd em conformidade com os principios estabelecidos nos arts. 62, XX, XXI e XXVII, e art. 11 da
Lei n? 14.133/2021, especialmente no que se refere a adequada descricdo do objeto, a adogdo de critérios
técnicos objetivos e a busca da padronizagdo e sustentabilidade nas aquisigdes publicas. O produto atende, ainda,
as exigéncias de conformidade com normas da Associa¢ao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e de seguranga
sanitdria, promovendo a prote¢do da salde dos usudrios e a eficiéncia da gestdao de recursos publicos.

Dessa forma, a presente contratacdo busca garantir a aquisicdo de papel toalha interfolhado com alto padrdo de
qualidade, funcionalidade e compatibilidade com o uso institucional, conferindo ao processo licitatério maior
transparéncia, rastreabilidade, seguranga juridica e eficiéncia operacional.

04. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

4.1. A presente contratacdo sera formalizada por meio de Ata de Registro de Precos, cuja vigéncia sera de 12
(doze) meses, contados a partir da data de sua publicagdo no Diario Oficial do Municipio, em conformidade com o
disposto no art. 82, § 29, da Lei Federal n2 14.133/2021. A vigéncia podera ser prorrogada, mediante justificativa
técnica devidamente fundamentada e com anuéncia da autoridade competente, desde que comprovada a
manutengao das condi¢gdes vantajosas para a Administragao Publica e observado o interesse publico.

4.2. Justifica-se o enquadramento do objeto como de fornecimento continuo, nos termos do art. 62, inciso XXIll,
da Lei n? 14.133/2021, tendo em vista o carater permanente, essencial e estratégico da disponibiliza¢do regular
de insumos de higiene pessoal nas instituicdes publicas de ensino. A utilizacdo constante de papel toalha é
diretamente relacionada a promocgao de boas praticas de higiene, a prevenc¢do de doengas infectocontagiosas e ao
cumprimento do dever do Poder Publico de garantir ambientes escolares seguros, limpos e salubres, em
consonancia com os parametros estabelecidos pela vigilancia sanitdria e pelas diretrizes educacionais nacionais e
municipais.

A vigéncia anual da Ata, aliada ao fornecimento sob demanda, proporciona a Administragdo Municipal os
seguintes beneficios operacionais e estratégicos:

e  Racionalizagdo dos processos licitatérios, reduzindo os custos administrativos e os riscos juridicos
decorrentes de contratagdes fragmentadas;

e Previsibilidade orgamentaria e alinhamento ao ciclo financeiro anual, em conformidade com a Lei de
Diretrizes Orgamentdrias (LDO) e o Plano de Aplicagdo dos Recursos da Educagao;

o Flexibilidade na execugdo contratual, permitindo a entrega dos materiais conforme a demanda real e a
periodicidade de uso em cada unidade escolar, evitando o acumulo de estoque ou o desperdicio de
recursos publicos;

e Maior competitividade e vantajosidade econdmica, por meio da contratacdo com base em precos
uniformizados, aproveitando os ganhos de escala e a padronizacdo dos produtos.
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“A adogdo da Ata de Registro de Pregos com fornecimento parcelado é recomendada para objetos de natureza
continuada, visando economia de escala, eficiéncia logistica e vantagem competitiva.”
(TCU — Acérddo n2 2.622/2015 — Plenario)

4.3. Ademais, a contratagdo por meio de registro de precos encontra-se em consonancia com o art. 11 da Lei n?
14.133/2021, que orienta a Administracdo Publica a adogdo de estratégias contratuais focadas em resultados,
priorizando a selegdo da proposta mais vantajosa, a eficiéncia no gasto publico e a transparéncia na execug¢ao dos
contratos administrativos. A modalidade do Sistema de Registro de Pregos permite, ainda, a ampla
competitividade entre os fornecedores, garant