PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO
Avenida Santa Clara, n°13 — Loteamento Sol Nascente — Guarapari — ES — CEP: 29.210-520.
Telefone: (27) 3261 - 2416 / 3261-2415 — E-mail: semed@guarapari.es.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1) OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto O REGISTRO DE PRECO para AQUISICAO de p6 de
café e agucar em atendimento as necessidades da secretaria municipal de educacéo - SEMED.

2) JUSTIFICATIVA
a) A contratacdo justifica-se pela necessidade de p6é de café e aclUcar em atendimento as

necessidades da secretaria municipal de educacao - SEMED.

b) A presente demanda decorre da necessidade de garantir o abastecimento regular de p6 de café e
acUcar para atender aos diversos setores da Secretaria Municipal de Educacéo, utilizados no apoio as
atividades administrativas, recepcdo ao publico e atendimento institucional. Tais itens configuram bens de
consumo continuo e indispensaveis a manutencdo de condi¢cdes adequadas de trabalho e ao regular
funcionamento dos servig¢os publicos.

C) 1.3 Ressalta-se que os servidores cumprem jornada diaria de 8 (oito) horas de trabalho, com
apenas 1 (uma) hora destinada ao intervalo para almogo, o que torna relevante a disponibilizacdo de café
durante o expediente como forma de apoio as atividades laborais, contribuindo para o bem-estar, a
disposicéo e a produtividade dos funcionarios ao longo do periodo de trabalho. A auséncia desses insumos
pode impactar negativamente a rotina administrativa e o atendimento ao cidadéao.

d) Dessa forma, faz-se necessaria a realiza¢do de Estudo Técnico Preliminar para avaliar a melhor
solucdo de contratacdo, observando critérios de eficiéncia, economicidade e conformidade com a

legislacdo vigente, a fim de atender de forma adequada as necessidades do Municipio.

3 ESPECIFICACAO

Descricdo do Produto Quantidade | Quantidade

minima maxima

Acucar Cristal — Composicao basica centesimal do agucar cristal branco
empacotado: Sacarose concentracdo minima de 99,6%; sais minerais

concentracdo minima de 0,10%; umidade maxima de 0,07%; outros

componentes 0,23%. Informacdo nutricional em por¢cdo de 5g (medida 1.000 8.000
caseira). Designacdo: aguUcar cristal de origem vegetal, constituido Pacotes Pacotes
fundamentalmente por sacarose de cana de acUcar. Aspecto: Solido com de de

cristais bem definidos. Cor: branca. Odor: préprio do produto. Sabor: 5 quilos 5 quilos

proprio do produto. Pacote com 5 quilos.
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Café - torrado e moido tradicional, intensidade 5 a 7 (Equilibrado: com torra
média e sabores mais acentuados) — stand pack em embalagem de 250g,

com qualidade atestada pela ABIC ou laudo de avaliagdo emitido por 6rgao

. ) . 5.000 27.000
competente, com classificacdo enquadrada na categoria CAFE SUPERIOR,
i i ] e Pacotes de | Pacotes de
segundo escala da Qualidade Global da Bebida e com validade minima de
2509 2509

12 (doze) meses. Tipo 1 - Acondicionado em sacos de papel, caixa com 20
unidades x 250g.

4 VIGENCIA DO CONTRATO OU DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

A aquisi¢céo, por meio de Ata de registro de precos, sera de 12 (doze) meses, a contar da publicacdo em
Diario Oficial, podendo ser prorrogada conforme previsto na Lei n°14.133/2021.

O fornecimento dos produtos sera parcelado, de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal
Educacéo - SEMED.

Se justifica 0 enquadramento de fornecimento continuo de produtos, considerando que a vigéncia
plurianal serd mais vantajosa para a Administracdo Municipal.

5 FORMA E PRAZO PARA ENTREGA

A cada solicitacdo dos produtos por Ordem de Compra/Ordem de Servigo/Contrato/Autorizagéo de
Fornecimento, o fornecimento ocorrerd em até 10 dias Uteis, nos prazos estabelecidos pela Secretaria
Municipal Educacéo - SEMED.

A validade dos produtos devera ser de no minimo 6 (seis) meses a partir da data de entrega dos produtos.

LOCAL PARA ENTREGA DOS PRODUTOS: na Secretaria Municipal de Educacé&o - SEMED
Endereco: RUA. Santa Clara, n° 13 — Bairro Sol Nascente. CEP: 29.210-520. Tel.: (27) 3361 4806- 3503
- E-mail administrativo.semed@guarapari-edu.com.br. O horario de recebimento dos produtos sera de
segunda a sexta 09:00h as 16:00h.

Os produtos deverdo ser entregues em suas embalagens originais, contendo marca, fabricante, e demais
informacdes de acordo com a legislacdo em vigor, de forma a permitir completa identificagdo e seguranca
durante o transporte.

A empresa licitante contratada, quando da ocorréncia do fornecimento devera garantir a integridade dos
materiais, devendo substituir prontamente o que porventura ndo atenda aos requisitos contratados, sob
pena das sangfes cabiveis.

Os produtos deverédo ser aceitos da seguinte forma:

Provisoriamente, pelo setor de administracédo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacdes.
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Definitivamente, apés a verificacdo da integridade e quantidade dos materiais e consequente aceitacdo
pela Secretaria Municipal Educagéo.

O objeto desta licitacdo devera ser entregue em perfeitas condigées de uso, com garantia contra defeitos
de fabricacdo, sem custo adicional de frete.

6 DA FISCALIZACAO

Os servicos serao fiscalizados pelo servidor Mario Alberto Freitas Thomasi, lotado na Secretaria Municipal
da Educacéo, matricula n°17848, para atuar como fiscal.

7 DAS AMOSTRAS

a) A empresa devera entregar uma amostra dos produtos referentes ao anexo 01 ofertado a
SEMED devidamente relacionado em papel timbrado ou carimbado em duas vias, caso seja
entregue pessoalmente.

b) As amostras dos produtos deverdo ser entregues em até 03 (trés) dias Uteis apds a convocagao
do pregoeiro, junto a Secretaria Municipal da Educacdo, com endere¢o na Av. Santa Clara, n°13, Sol
Nascente, nesta cidade, no horario das 09:00h as 17:00 em dias Gteis, quando a comisséo de Avaliacdo
das Amostras do Objeto Licitado, aferindo sobre as condi¢cdes minimas exigidas, atestard a qualidade
das mesmas, conforme critérios de Andlise das Amostras abaixo especificado.

c) Critérios para Analise de Amostras de Pé de Café
7.1 Conformidade com as especificacdes Tipo do produto: café torrado e moido;

Classificacéo: tradicional
Composigdo: 100% café, vedada a presencga de misturas ou impurezas;

7.2 Embalagem e rotulagem

Embalagem integra, resistente e apropriada para alimentos;

Peso liquido conforme especificado;

Identificagcdo do fabricante;

Numero do lote;

Data de fabricacdo e prazo de validade;

Informacao nutricional e demais dados obrigatérios, conforme legislacdo sanitéria;
Auséncia de avarias, violag&do ou sinais de umidade.

7.3 Prazo de validade

Validade minima exigida no momento da entrega da amostra;
Compatibilidade da data de fabricagdo com a vida util do produto.

7.4 Analise visual do p6

Coloracdo homogénea, compativel com café torrado e moido;
Auséncia de corpos estranhos, grumos excessivos ou umidade;
Granulometria uniforme, sem pé excessivamente fino ou grosso (conforme padréo comercial).

7.5 Analise sensorial (prova do café)
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Aroma: caracteristico de café, sem odores estranhos ou rancosos;

Sabor: caracteristico, sem gosto amargo excessivo, queimado, fermentado ou estranho;
Cor da bebida: compativel com café tradicional, sem turbidez excessiva;

Auséncia de residuos anormais apds o preparo.

Comisséo de avaliagcdo de amostras
Mario Alberto Freitas Thomasi, lotado na Secretaria Municipal da Educacao, matricula n°17848

Elzamar Nunes da Costa, secretaria de educacéo como técnica administrativo, matricula 16928-5

Paula Tavares Antunes, Setor de alimentacéo Nutricionista Responsavel Técnica

8 OBRIGACOES DA CONTRATADA

Garantir a qualidade e funcionamento do Material de acordo com as linhas de produtos de cada fabricante;

Permitir a Secretaria Municipal de Educacgédo, através de seu pessoal, a completa fiscalizacdo dos
Materiais, obrigando-se a prestar todas as informacdes ou esclarecimentos sobre registros, volumes,
disponibilidade de estoque e de consumo, retiradas, remessas e transportes, bem como quaisquer outros
de natureza técnica ou comercial. Tal fiscaliza¢éo néo isenta a Contratada de suas responsabilidades pela
garantia da qualidade dos Materiais, bem como pelas perfeitas condicbes de seu aproveitamento,
funcionamento e/ou rendimento;

Obter, as suas expensas, todas e quaisquer licencas e/ou autorizagfes necessarias a execucdo da
operacdo de venda dos Materiais, regimes especiais tributarios, fornecendo cépias a Secretaria e
respondendo, a qualquer tempo, pelo cumprimento dessas licencas e/ou autorizagbes e por eventuais

multas;

Fornecer os Materiais em conformidade com a legislac&o vigente ou que venha a ser instituida no ambito
Municipal, Estadual, Federal, ou disposto em tratados internacionais, dos quais o Brasil seja ou venha a
ser subscritor, bem como se manter comprometida com as normas adotadas e seguidas pela Secretaria
Municipal de Trabalho Assisténcia e Cidadania, sob pena de imediata rescisdo do presente contrato, além
da responsabilidade civil ou penal atribuida exclusivamente a Contratada, relativamente aos eventos a que
der causa em qualquer instancia administrativa ou judicial;

Planejar a entrega dos Materiais com base nas prioridades e dados fornecidos pela Secretaria Municipal.
Responsabilizar por seu produto até a data que expirar a validade dos mesmos, valendo para resolucdo
de qualquer davida, o Cédigo de Defesa do Consumidor;

Manter seus dados atualizados perante a contratada, fazendo comunicar eventuais alteracdes de
representantes, fiscais de contrato, enderecgos, contatos e demais informacdes necessarias a execucao

do contrato.

9 OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
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Designar um representante autorizado para acompanhar os fornecimentos e dirimir as possiveis duvidas

existentes;

Acompanbhar, fiscalizar e avaliar o fornecimento prestado pela contratada, por intermédio de servidor
designado para atuar como fiscal do contrato, que sera responsavel por comunicacdes, notificacdes,
solicitacdes, requisicdes e demais atos relativos a execucdo do contrato, bem como pelo registro das

ocorréncias da relacédo contratual;

Manter seus dados atualizados perante a contratada, fazendo comunicar eventuais alteracdes de
representantes, fiscais de contrato, enderecos, contatos e demais informagdes necessarias a execugao

do contrato;

Comunicar a Contratada, em tempo habil, quaisquer instrugdes ou alteragdes a serem adotadas sobre
assuntos relacionados a este Contrato;

Requisitar a documentagao necessaria a comprovagao da manutengao das condigdes de habilitacéo e do
cumprimento de obrigagdes contratuais;

Exigir o rigoroso cumprimento das disposi¢des contratuais e aplicar as penalidades cominadas;

Proporcionar as facilidades para que a contratada possa desempenhar o fornecimento dentro das

disposi¢Bes contratuais;

Prestar informacdes e esclarecimentos solicitados pelo preposto da contratada;
Formalizar as solicitagcdes de fornecimento por meio de ordens de compra e envia-las pelos meios de
comunicacao informados pela contratada;

Efetuar o pagamento a contratada na forma e prazo previstos no contrato.

SUBCONTRATAGCAO

N&o serd admitida a subcontratagc@o do objeto

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento

dos servigos ou produtos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

a. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se

justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

LT ]

b. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposigéo de penalidade mais grave (art.
156, § 4°, da Lein® 14.133, de 2021);

c. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

d. Multa

11.3. A aplicagéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158

da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

11.4. Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;

e) a implantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos
6rgéos de controle.

11.5. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitagbes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
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12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida.

11.6. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.7. ACONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao da
sancgédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133,
de 2021)

11.8. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar

séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.9. Séo aplicaveis as sang¢des e procedimentos previstos no Titulo IV, Capitulo | da Lei Federal n°
14.133/21.

11.10. As penalidades so6 deixardo de ser aplicadas nas seguintes hipoteses:

a) Comprovagao, anexada aos autos, da ocorréncia de forga maior impeditiva do cumprimento da

obrigacao; e/ou,

b) Manifestagcdo da secretaria requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputaveis

exclusivamente a Administragao.

11.11. Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a Autorizagdo de Fornecimento, dentro do
prazo estabelecido neste Edital, sem justificativa aceita pela Administracdo, garantido o direito prévio de

citacdo e da ampla defesa, serdo aplicadas:
a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;

b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a Administragao Publica,
a critério da Municipio;
¢) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato, sempre que ndo se

justificar a imposicao de penalidade mais grave.

11.12. As penalidades poderdo ainda ser aplicadas em outras hipéteses, nos termos da Lei, garantido o

direito prévio de citagdo e da ampla defesa, sendo que com relagdo a multas seréo aplicadas como segue:
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a) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do ajuste, por inexecugao total do objeto.
b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inexecutada, por inexecugao parcial do ajuste.

c) Multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor do material ndo entregue por dia de atraso, inclusive nas
hipoteses de fixagdo de prazo para substituicdo ou complementacéo, limitada a demora até o maximo de
19 (dezenove) dias do prazo fixado, apds restara configurada inexecugéo do ajuste, parcial ou total a
depender se o atraso se deu em parte ou no todo.

d) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do material entregue em desacordo com as especificagbes
do edital e do ajuste, sem prejuizo de sua substituicdo, no prazo estabelecido.

e) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do ajuste, por descumprimento de qualquer das obrigagdes
decorrentes do ajuste, n&o previstas nas demais disposi¢des desta clausula.

f) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, por rescisdo do ajuste decorrente de culpa da
CONTRATADA.

11.13. Os percentuais propostos poderdo ser alterados pela Secretaria Requisitante em face das

peculiaridades do contrato, observados os limites do §3°, art. 156, Lei Federal 14.133/21.
11.14. As sangobes sao independentes e a aplicagao de uma n&o exclui a das outras, quando cabiveis.

11.15. Das decisdes de aplicagao de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da Lei
Federal n® 14.133/21, observados os prazos nele fixados, que devera ser dirigido ao Exmo. Sr. Prefeito, e

protocolizado nos dias Uteis em horario de funcionamento da Prefeitura.

12 CLAUSULA DE REAJUSTE

a) Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderéo sofrer reajuste em sentido estrito apos
transcorrido 1 (um) ano, contado da data do orgamento estimado da contratacéo, plicando-se o indice
IPCA desde qual a Contratada ndo tenha dado causa para eventuais dilagbes de prazo de vigéncia

do contrato ,observando o interregno minimo de um ano, na forma da legislacédo vigente.

O contrato relativo a presente contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da Publicacdo em
Diério Oficial.

13 DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do presente pacto serdo empenhadas na seguinte dotacdo orcamentaria;
UNIDADE GESTORA: 201 - Secretaria Municipal de Educacdo SEMED.

N&o havera garantia de contratacao.

14 QUALIFICACAO TECNICA


mailto:semed@guarapari.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO
Avenida Santa Clara, n°13 — Loteamento Sol Nascente — Guarapari — ES — CEP: 29.210-520.
Telefone: (27) 3261 - 2416 / 3261-2415 — E-mail: semed@guarapari.es.gov.br

Considerando que o objeto da contratac@o consiste em aquisicdo de utensilios domésticos considerado
de caracteristicas comuns e amplamente disponiveis no mercado, com especificagdes técnicas
claramente definidas no Termo de Referéncia, ndo se faz necessaria a exigéncia de qualificacéo técnica

especifica da empresa fornecedora.

A contratagdo se baseia na verificacdo objetiva do atendimento as especificagdes técnicas dos produtos,
garantindo que os mobiliarios entregues correspondam as normas e padrfes estabelecidos pela

Administracao.

Eventuais descumprimentos das especifica¢ges técnicas ou qualidade inferior dos produtos seréo tratados
conforme previsto no contrato, incluindo a substituicAo do produto e aplicacdo de penalidades,

assegurando o interesse publico e a eficiéncia da contratagéo.

Guarapari 14/01/2025
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