MUNICIPIO DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Comisséo de Contratacao Direta

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 27699/2026
DISPENSA ELETRONICA N2 041/2026
ID TCE/ES: 2026.028E0700001.09.0032

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAPARI/ES, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico que
realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento “menor prego por lote”, na hipdtese do
art. 75, inciso I, nos termos da Lei n? 14.133/2021, e com o Decreto Municipal n® 509/2023 e de
acordo com as demais legislacGes aplicaveis.

DATA DA SESSAO: 19/10/2026
HORARIO DA FASE DE LANCES: das 09h00 as 15h00
LINK: www.portaldecompraspublicas.com.br

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO DIRETA
1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisicdo dos itens
abaixo especificados:

LOTE UNICO

Item Quantidade Descri¢do/especificacio

Software para Gestdo do ponto eletronico: Fornecimento do
software para gestdo dos registros de entrada/saida para 200
(duzentos) servidores, incluindo portal do servidor,
01 12 meses monitoramento dos equipamentos, aplicativo para registro

via celular, mdédulo e portal para gestores, chat online,
separacgdo de contratos, cerca virtual, entre outras inUmeras
funcionalidades, suporte via central de chamados.

Locacdo de 06 (seis) Equipamentos (Leitores Biométricos -
02 12 meses .. . - -
Digital e Facial, conexdo Wi-Fi/Ethernet).

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego por lote, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

1.3. As propostas deverdo ser assinadas digitalmente ou em PDF a serem inseridas na plataforma
Portal de Compras Publicas, deverdo ser elaboradas em 01 (via) em papel timbrado da empresa,
contendo as especificagbes completas dos itens. As especificacbes das marcas dos itens sdo
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obrigatdrias e devem ser mencionadas na proposta, contendo razdo social, endereco completo, CNPJ,
telefone, e-mail e pessoa responsdvel.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A dispensa eletrénica sera exclusivamente para as Microempresas (M.E.) e Empresa de
Pequeno Porte (E.P.P.) e equiparadas, nos limites previstos das Leis Complementares n? 123 de
2006 e 147 de 2014.

2.2. A participacdo na presente dispensa eletrénica se dara pelo Portal de Compras Publicas,
disponivel no endereco eletrbnico: http://www.portaldecompraspublicas.com.br

2.3. Os fornecedores deverdao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no endereco eletrénico acima citado, para acesso ao sistema e
operacionalizacado.

2.4. Os custos de operacionalizacdo e uso do sistema ficard a cargo dos licitantes do certame, que
deverdo fazer contato com o Portal de Compras Publicas pelos telefones: (61) 3120-3700 / 3142-
4887, provedora do sistema eletronico, para fins de se inteirar sobre os mesmos.

2.5. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa EletrGnica, ndo cabendo ao mesmo ou a Administragdo
Pdblica, como entidade promotora do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.6. Nao poderao participar desta dispensa eletronica os fornecedores:
2.6.1. Que ndo atendam as condigées deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.6.2. Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.6.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsdvel pela elaboracdo do projeto bdsico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsdvel
técnico ou subcontratado, quando a contrata¢do versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens
a ela necessdrios;

2.6.4. Estejam constituidas sob a forma de consorcio;

2.6.4.1. Justifica-se a ndo participacGo de consorcio: Na medida em que nas aquisi¢cbes de produtos

realizada por itens, perfeitamente pertinente e compativel para empresas atuantes do ramo licitado,
é bastante comum a participagcdo de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em sua maioria,
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apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacGo técnica e econébmico-financeira, condi¢des
suficientes para a execugdo de contratos dessa natureza, o que ndo tornard restrito o universo de
possiveis licitantes individuais. A auséncia de consdrcio ndo trouxe e ndo trard prejuizos a
competitividade do certame, visto que, em regra, a formag¢do de consdrcios é admitida quando o
objeto a ser licitado envolve questées de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas,
isoladamente, ndo teriam condicbes de suprir os requisitos de habilitagdo do edital. Para estes casos,
a AdministracGo, com vistas a aumentar o numero de participantes, admitird a formagdo de
consorcio, a que efetivamente ndo se aplica por todo exposto.

2.6.5. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contrata¢do, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sanc¢éo que lhe foi imposta;

2.6.6. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do dorgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.7. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.8. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com trdnsito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por
submiss@o de trabalhadores a condi¢bes andlogas as de escravo ou por contratagéo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.6.9. Aplica-se o disposto no item 2.6.4 também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢do a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.6.10. Organizagées da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigcdo
(Acdrddo n® 746/2014-TCU-Plendrio); e Sociedades cooperativas.

3. DA COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

3.1. Para usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n2. 123/06 (Art. 42 a 49) os licitantes
deverdao comprovar sua condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, apresentando
Declaragdo de enquadramento e Certiddo Simplificada da Junta Comercial, com emissdo atualizada.

3.2. As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdao em certames
licitatorios, deverdao apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo.
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3.2.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, serd
assegurado o prazo de cinco dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogdvel por igual periodo, a critério da
administracdo publica, para regularizacdo da documentacdo, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

3.2.2. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo de cinco dias Uteis, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

3.3. A obtencdo de beneficios dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n? 123/2006 fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizacdo da licitacao,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

3.3.1. As disposicOes a que se refere o subitem anterior ndo sdo aplicadas aos itens cujos valores
estimados forem superiores a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

3.3.2. Nas contratacGes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual
da contratagao na aplicagdo do limite previsto no subitem anterior.

3.4. A critério da Comissao de Contratagdo Direta, poderd ser exigido do licitante que invocar a
condicdo de microempresa (ME), empresa de pequeno porte (EPP), Microempreendedor Individual
(MEI), mediante declaragdo em campo préprio do sistema provedor, para fins de exercicio de
quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar 123/2006, a apresentacdo de
documentacdo comprobatdria de seu enquadramento.

3.5. Caso o licitante ndo atenda a eventual solicitagdo da Comissdo de Contratagdo Direta, decaira do
direito de usufruir dos beneficios estabelecidos na Lei Complementar 123/06, mesmo tendo
invocado tal condicdo no sistema provedor.

4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma desta secao.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulga¢do do aviso de contratagdo direta, encaminhar3,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca e modelo do (s) produto (s), quando for o caso, e o preco, até a data e o horario

estabelecidos para abertura do procedimento.

4.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
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nas normas infra legais, nas convencbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
condutas vigentes na data de entrega das propostas.

4.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam-se a
Contratada.

4.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servicos.

4.4.1. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente, se aplicavel.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cbes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

4.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, o fornecedor podera retird-la, substitui-la ou modifica-
la até o horario previsto para o inicio da fase de lances, quando entdo o sistema ird travar e ndo sera
mais possivel efetuar alteragdes.

”

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou “nédo
em campo proprio do sistema eletrénico, gquanto ds sequintes declaracdes:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

b) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49;

¢) que estd ciente e concorda com as condi¢bes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

d) que assume a responsabilidade pelas transacbes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;
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e) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n? 8.213/91.

f) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nGio emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXlll, da Constituigdo.

4.10. E obrigatério o preenchimento inicial da Declaragdo Conjunta, como forma de permitir a
liberacdo da plataforma para participacdo no certame, devendo a mesma (modelo Anexo lll), ser
enviada na forma fisica, juntamente com a documentacdo de habilitagdo a ser inserida no sistema
Portal de Compras Publicas, nos termos da Lei.

5. FASE DE LANCES

5.1. A partir das 09h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no hordrio de finalizacdo de lances também
conforme previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.2.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor total por lote.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo
Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01
(um centavo).

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.
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5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagdo.

5.8. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automdtica pontualmente no hordrio
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratagao.

6.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera
haver a negociacdo de condi¢cdes mais vantajosas.

6.3. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, compativel ao estimado pela Administracdo.

6.4. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociac¢do, for desclassificado em razdo
de sua proposta permanecer acima do pregco maximo definido para a contratacdo.

6.5. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata do procedimento
da dispensa eletrdnica.

6.5.1. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

6.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
a) contiver vicios insandveis;
b) ndo obedecer as especificagées técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

c) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco mdximo definido para a
contratagdo;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo, mediante
apresentagdo de notas fiscais comprovando a comercializagio contempordnea de servigo compativel
com o lance;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insandvel;
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f) ndo consequir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para executar a contento o
objeto;

g) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitdrios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instala¢ées de propriedade do
proprio fornecedor de servigos, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo;
h) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e conven¢des
coletivas de trabalho vigentes.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa demonstre
a exequibilidade da proposta.

6.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do preco.

6.10. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas.

6.11. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

6.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da drea especializada no
objeto.

6.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.14. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

6.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

7. HABILITACAO
7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | deste aviso e
serdo solicitados ao fornecedor mais bem classificado na fase de lances.
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7.1.1. O licitante classificado provisoriamente em 12 |ugar deverd inserir a documentacdo de

habilitacdo no prazo de até 02 (duas) horas, a contar da convocagdo no provedor, de acordo com o
inciso Il do artigo 63 da Lei Federal n® 14.133/21.

7.2. Como condigdo prévia ao exame da documentag¢do de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢Ges
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participacdao no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://certidoes.cgu.gov.br/);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://portal.tcu.gov.br/certidoes/); - -

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429/ 1992, que prevé, dentre as sangbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.4. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de servigo similares,
dentre outros.

7.6. O fornecedor serd convocado para manifestagao previamente a sua desclassificagao.
7.7. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condicdo
de participacao.

7.8. Caso atendidas as condi¢Oes de participacao, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por
meio de diligéncias nos sites pertinentes e no Cadastro de Fornecedor de Servigos, nos documentos
por ele abrangidos.

7.9. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacao atualizada.


https://certidoes.cgu.gov.br/
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://portal.tcu.gov.br/certidoes/
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7.10. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em encontrar a (s) certiddo
(Ges) valida (s).

7.11. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacgdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracado, sob pena de
inabilitacao.

7.12. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade
do documento digital.

7.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.14. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratacdo Direta.

7.15. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, a Comissdo de
Contratacdo Direta examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢bes
de habilitagdo.

7.16. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado.

7.17. Todos os atos praticados durante a sessdo publica serdo registrados em ata.

8.DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

8.1. Encerradas as etapas de julgamento e de habilitacdo, o processo sera encaminhado a autoridade
superior para adjudicagdo do objeto e homologagdo do procedimento, observado, no que couber, o
disposto no art. 71 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

8.2. Apds a adjudicacdo e homologacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd emitido nota de
empenho.

Nota: Caso ndo haja termo de contrato, este poderd ser substituido por outros instrumentos hadbeis,
como carta contrato, nota de empenho de despesa ou autorizagcdo de compra/servico, nos quais deve
constar expressamente a vinculago a proposta e aos termos do aviso de dispensa. A redagdo do
presente topico procura abarcar ambas as hipdteses, sem prejuizo de eventuais ajustes que se fagam
necessdrios.

8.3. Apds a homologacao, o adjudicatdrio sera convocado para assinar o Termo de Contrato ou para
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir da data da
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convocacao, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Edital e seus anexos.

8.4. Considerando a adogcdao de processo administrativo eletronico, a assinatura do contrato, se
houver, sera realizada mediante assinatura eletronica, por meio de usuario e senha no sistema
Acesso Cidad3do, disponivel no endereco eletronico https://pmguarapari.nopapercloud.app/login,

sendo indispensavel que o adjudicatario realize previamente o seu cadastro na referida plataforma.

8.5. A assinatura eletronica devera ser realizada em nome do representante legal da empresa,

devidamente habilitado para a pratica do ato.

8.6. O prazo estabelecido no item 13.1 podera ser prorrogado por igual periodo, nos termos do art.
90, §19, da Lei n? 14.133/2021, quando solicitado pelo adjudicatario durante o seu transcurso e
desde que apresentado motivo devidamente justificado, a ser analisado e aceito pela Administragao.

9. DA ORDEM DE FORNECIMENTO

9.1. O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacdo,
para manifestar o aceite da Nota de Empenho ou Autorizacdo de compra, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

9.2. O prazo previsto para aceitacdo da nota de empenho/autorizagdo de compra podera ser
prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragao.

9.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente (AF), emitida ao respectivo
fornecedor, implica o reconhecimento de que:

a) O fornecedor se vincula a sua proposta e ds previsées contidas no Aviso de Contratagdo Direta e
seus anexos;

b) O fornecedor reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma

Lei.

9.4. No recebimento da Autoriza¢do de fornecimento, se necessdrio, sera exigida a comprovacao das
condicdes de habilitacdo, caso algum dos documentos estejam vencidos a época, prorrogavel nos
termos da lei, cuja habilitacdo deverd ser mantida pelo fornecedor durante a vigéncia da execugao
dos trabalhos.

10. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
a) Prazo: inicio imediato apds recebimento da Ordem de Servico.

b) Local: Centro Administrativo Benedito Soter Lyra, localizado na Avenida Paris, n? 686, Praia do
Morro, Guarapari/ES, CEP: 29.216-570.

11. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO


https://pmguarapari.nopapercloud.app/login
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11.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, em 30 (trinta) dias, apds a conferéncia e aceite
final das aquisicGes, por meio de depdsito em conta do fornecedor, e somente com a apresentacdo e
recebimento da nota fiscal correspondente, devendo estar em plena conformidade com as mesmas.

11.2. No pregco deverdo estar inclusos todos os custos do fornecimento, impostos, taxas,
emolumentos, contribui¢bes fiscais e quaisquer outras despesas acessérias e/ou necessarias a
execucdo do objeto deste instrumento.

11.3. A Nota Fiscal devera ser emitida pela empresa fornecedora, posteriormente a emissao da Nota
de Empenho prévio e entrega total dos itens/servicos.

11.4. A empresa fornecedora deverd indicar a agéncia e o nimero da conta para pagamento em
conta bancdria.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no
art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugcdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo aceitar o recebimento da AF ou ndo entregar a documentag¢do exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declara¢do falsa
durante a DISPENSA ELETRONICA ou na execugédo do servico;

i) fraudar a DISPENSA ELETRONICA ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigcées de
participagcdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa, mesmo apds emitida a AF.

12.2. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

12.3. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
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12.4. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficard
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des de adverténcia,
multa, impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica e declaragdao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.5. A multa sera fixada em 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do (s) item (s) prejudicado
(s) pela conduta do fornecedor, por quaisquer das infragdes previstas nesta secdo.

12.6. A aplicacdo das sancdes previstas nesta Dispensa nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacdo integral do dano causado ao Municipio (art. 156, §92 da Lei Federal n? 14.133/2021).

12.7. Todas as sangbes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §72 da Lei Federal n? 14.133/2021).

12.8. Na aplicacdo das sangbes serdo considerados os parametros do art. 156, §12 da Lei Federal n?
14.133/2021, sem prejuizo da aplica¢do do art. 160 da referida Lei, relativamente a desconsideracio
da personalizada juridica.

13. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGCAO
13.1. A entrega dos itens serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Secretaria
Municipal de Administragdo.

13.2. O fornecedor serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto da contratagdo em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (art. 119, Lei n@
14.133/2021).

13.3. O fornecedor serd responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdao ou a
terceiros em razdo da execug¢dao dos trabalhos solicitados e ndao excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120, Lei n@
14.133/2021).

13.4. Somente o fornecedor serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes de execucdo dos trabalhos solicitados (art. 121, caput, Lei n2 14.133/2021).

13.5. A inadimpléncia do fornecedor em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndao
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
(art. 121, §19, Lei n2 14.133/2021).

13.6. As comunicag¢les entre a Administracdo e o fornecedor devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS



18

3

MUNICIPIO DE GUARAPARI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Comisséo de Contratacao Direta

14.1. O procedimento serd divulgado no site Portal de Compras Publicas
(www.portaldecompraspublicas.com.br), bem como no sitio eletronico da Administragdo municipal,

no endereco (www.guarapari.es.gov.br) e no Portal Nacional de Contratac¢des Publicas - PNCP.

14.2. No caso de empate de propostas/lances, sera concedido tempo adicional na sessdo de disputa
para envio de lance Unico para fins de desempate, cujo tempo sera definido em cada sessdo pelo
operador e informado via sistema por meio do “chat”.

14.2.1. No caso de permanéncia do empate apds a prorrogacdo da sessdo para desempate, e
verificando-se a igualdade de condicGes das declaragGes firmadas pelas empresas empatadas, sera
realizado sorteio por meio de mecanismo disponibilizado na proépria plataforma de disputa, ou em
caso de impossibilidade de sorteio pela plataforma, por meio de outro mecanismo sorteador.

14.3. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

a) republicar o presente aviso com uma nova data;

b) valer-se, para a referida contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condicdes de habilitacdo exigidas;

¢) no caso do subitem anterior, a contrata¢do serd operacionalizada fora deste procedimento;

d) fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo,
conforme o caso.

ou_n

14.4. As providéncias dos subitens “a” e “b” acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados, ou seja, processo deserto.

14.5. Havendo a necessidade de realiza¢do de ato de qualquer natureza pelo fornecedor, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo (Comissdo de Contratagdo Direta) na respectiva notificacdo.

14.6. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou
de sua desconexdo.

14.7. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrdrio.

14.8. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o hordrio de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.guarapari.es.gov.br/
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14.9. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacao e classificacao.

14.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo ndo serda, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo de contratacao.

14.12. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

14.13. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletrénico.

14.14. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de referéncia;

Anexo Il - Documentacgdo exigida para Habilitagdo;

Anexo lll - Declaragdo Conjunta;

Anexo IV — Modelo de Proposta de Pregos;

Anexo V - Estimativa de custos;

Anexo VI — Minuta de contrato.

14.15. A Administragdo poderd revogar este procedimento por motivo de conveniéncia e
oportunidade, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado ou proceder a anulagdo
da licitacdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade
insandvel, assegurado, nessas hipdteses, a prévia manifestacao dos interessados, no prazo de até 03
(trés) dias uteis, contados da divulgacdo, na plataforma eletronica, da intencdo de revogar ou anular
este procedimento.

Assinado digitalmente por
ANDRESSA SMIDER

ANDRESSA SMIDER BENEVIDES:11891200704
BENEVIDES: 11891200704, 9026.10.13 12:21:43

-0300

Andressa Smider Benevides
Presidente da Comissao de Contratacao Direta
Decreto n? 675/2025

Este aviso de dispensa foi devidamente examinado e aprovado pela Assessoria Juridica.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto: O presente Termo de Referéncia tem por escopo fundamental subsidiar os
procedimentos administrativos para a Contratacdo Direta, por meio de Dispensa de Licitacao,
visando a contratacdo de empresa especializada no fornecimento (licenciamento de uso) e locagdo
de Software Web para Gestdo de Frequéncia, incluindo leitores biométricos de impressdo digital e
facial, para a Prefeitura Municipal de Guarapari.

1.2. Abrangéncia dos Servigos: A contratacdo engloba a implantacdo de uma aplicacdo web para a
gestdo de frequéncia, hospedada em nuvem (SaaS - Software as a Service). Inclui a locacdo de
leitores faciais ou de impressdo digital operando via rede (cabeada ou Wi-Fi), eliminando a coleta
manual por pendrives. O escopo abrange a obrigatoriedade de integragdo sistémica (via API,
WebService ou similar) com o atual sistema de Folha de Pagamento, garantindo, inclusive, a
manutenc¢do dessa integragdo caso a Prefeitura venha a substituir o software de folha no futuro.
Contempla também aplicativos mdveis para registro e gestdo de ponto, suporte técnico, capacitacao
e manutencdo ilimitada.

1.3. Natureza do Objeto: Servicos comuns de tecnologia da informacgdo de natureza continuada, com
padrées de desempenho e qualidade objetivamente definidos por especificagdes usuais de mercado.

1.4. Prazo de Vigéncia: O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir de
sua assinatura e publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), podendo ser
prorrogado nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021 (art. 107).

1.5. Quadro de Especificagdes e Quantitativos Estimados (Lote Unico):

Iltem Descri¢do e Unidade de Medida Quantitativo
Especificagdao Técnica Estimado
01 Identificagdo (Capacidade/Servidor) | 200
Biométrica Facial

Reconhecimento facial
com prova de vida
(anti-fake), impedindo
tentativas de fraude
por fotos, videos ou
mascaras artificiais;
Capacidade de

reconhecer o usuario
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ltem Descri¢ao e Unidade de Medida Quantitativo
Especificagao Técnica Estimado
mesmo utilizando

mascara, mantendo
precisao e
confiabilidade; Tempo
de resposta inferior a 1
segundo, assegurando
agilidade no registro;
Operacgao eficiente em
pelo menos trés niveis
de distancia;
Capacidade minima
para armazenamento
de 1.500 faces,
permitindo uso por
equipes amplas sem
prejuizo ao
desempenho.
Capacidade minima
para 1.500 cartdes,
garantindo gestdo
adequada de multiplos
usuarios. Wi-Fi
integrado,
dispensando

dispositivos externos e

permitindo
conectividade em
ambientes sem
cabeamento;

Funcionamento em
modo online e offline,
incluindo coleta e

transmissdo de dados
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Item

Descri¢ao e Unidade de Medida
Especificagao Técnica

Quantitativo
Estimado

por pendrive. Tela
colorida sensivel ao
toque, com tamanho
minimo de 4
polegadas, facilitando
navegagao e interagao
do usuario; Sensor de
presenca, garantindo
acionamento

automatico sem a
necessidade de
contato fisico;
Indicacdo sonora e
visual confirmando o
registro realizado.

Interface e mensagens

do equipamento
deverdo estar
configuradas em
Portugués (Brasil).

Incluso: Software para
Gestdo do ponto
eletrénico:
Fornecimento do
software para gestdo
dos registros de
entrada/saida para 200
servidores, incluindo
portal do servidor,
monitoramento dos
equipamentos,
aplicativo para registro

via celular, médulo e
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ltem Descri¢ao e Unidade de Medida Quantitativo
Especificagdao Técnica Estimado

portal para gestores,
chat online, separacao
de contratos, cerca
virtual, entre outras
iniUmeras
funcionalidades,
suporte via central de

chamados.

Locacao de
Equipamentos

(Leitores Biométricos - )
02 o ] Unidade 06
Digital e Facial,
conexao Wi-

Fi/Ethernet).

2. FUNDAMENTAGCAO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Contextualizagao: A Prefeitura Municipal de Guarapari, visando a eficiéncia administrativa,
identificou que o controle de frequéncia atual, dependente de extracdo manual por boletim de
frequéncia, € moroso e suscetivel a falhas. A modernizacdo é urgente para garantir a efetividade do
controle de horas trabalhadas.

2.2. Exigéncias Normativas: A contratagdo ampara-se nas normativas de controle interno, do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES) e nas disposicdes da Portaria 671 do
Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), que estabelece rigorosos critérios para sistemas de
registro eletrénico de ponto (SREP), assegurando a inviolabilidade e a fidedignidade dos registros.

2.3. Beneficios Esperados: A solucdo mitiga riscos de passivos trabalhistas, evita pagamentos
indevidos por faltas ndo descontadas, otimiza o tempo do setor de Recursos Humanos e confere
transparéncia. A eliminagdo do uso de bobinas de papel e processos fisicos alinha a Prefeitura com
diretrizes ESG e sustentabilidade.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO E CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A Solugdo: Trata-se de um modelo integrado de gestdo de frequéncia ("Software as a Service" -
Saa$S). A contratada cederd o direito de uso do software em nuvem e os equipamentos em regime de
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comodato/locacdo, responsabilizando-se integralmente pela infraestrutura tecnoldgica de

retaguarda (servidores, backups, seguranca).

3.2. Ciclo de Vida do Objeto: O ciclo compreende:

Instalagdo e Implantagdo: Fixacdo fisica dos leitores, configuracdo de rede e parametrizacao
das jornadas no sistema web.

Integracdo: Mapeamento do banco de dados legado (se aplicavel) e integragdao nativa com a
Folha de Pagamento vigente da Prefeitura.

Operagdo: Registro didrio pelos servidores (via biometria, facial ou aplicativo),
acompanhamento em tempo real pelos gestores e abono eletrdnico de faltas/atrasos.

Manutengdo e Evolugdo: Atualizacbes continuas de versdo do software, backup diario
automatizado, suporte via helpdesk e manuteng¢do de hardware com substituicdo imediata em
caso de defeito cronico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Em atendimento ao processo de referéncia, apresentamos o detalhamento técnico e as diretrizes

operacionais necessdrias para compor o Termo de Referéncia visando a prestacao de servicos de

fornecimento, implantagdo, suporte técnico e manutengdo de sistema de registro eletrénico de

ponto (REP), contemplando reldgios de ponto com identificagdo por reconhecimento facial, software

de gestdo, aplicativo para servidores, infraestrutura de rede légica e elétrica, treinamento e suporte
operacional.

4.1. Especificagcdoes do Equipamento (REP - Reconhecimento Facial)

Tecnologia de Leitura: Biometria facial com deteccdo de presenca viva (tecnologia antifraude
contra fotos ou videos) e leitor de cartdo de proximidade/RFID como método secundario.

Capacidade e Autonomia: Armazenamento local de no minimo 5.000 faces cadastradas e
registro offline de eventos com sincronizagdo automadtica apds restabelecimento da
conectividade.

Velocidade de Leitura: Identificagado facial em tempo inferior a 1 segundo.
Conectividade: Interface de rede Ethernet TCP/IP (10/100 Mbps) e WI-Fl integrado.

Conformidade Legal: Homologacdo obrigatdria de acordo com as portarias vigentes do
Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) e normas de seguranca do INMETRO.

Interfaces: Tela touch screen colorida, sinalizagdo sonora e visual para confirmacdo de
marcagao.

4.2. Software de Gestao, Aplicativo Mobile e Requisitos de Integragdo
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Arquitetura: Plataforma 100% web com suporte a acesso concorrente e controle de acesso
hierarquico por niveis de usudrio.

Aplicativo Mobile do Servidor: Disponibilizacdo de aplicativo (compativel com Android e iOS)
para acesso individual dos servidores, permitindo:

Consulta em tempo real as marcag¢des de ponto realizadas.

Visualizacdo de espelho de ponto, saldo de banco de horas e relatérios de frequéncia.
Envio e acompanhamento de justificativas de auséncia e inclusdo de atestados médicos.
NotificacOes relativas a inconsisténcias ou validagdes de marcacgdes.

Funcionalidades Minimas do Software: Gestdo de jornadas, escalas flexiveis, banco de horas,
tratamento de justificativas/atestados e emissdo de relatdrios gerenciais/fiscais.

Interoperabilidade: Disponibilizacdo de APIs RESTful abertas, web services ou arquivos
estruturados (JSON/XML/CSV) para integracdo nativa e bidirecional a qualquer sistema de
gestdo ou folha de pagamento utilizado pela Administracdo Publica Municipal.

4.3. Infraestrutura de Rede Légica e Elétrica

Rede Elétrica: Instalacdo de ponto de energia exclusivo (110V/220V) para cada equipamento,
com dispositivo de protecdo contra surtos elétricos (DPS) e nobreak dedicado para garantia
de autonomia operacional minima de 2 horas.

Rede Légica: Langamento de cabo de rede UTP Cat6 a partir do switch/rack mais préximo até
a tomada RJ45 junto ao equipamento, devidamente certificado e identificado.

Infraestrutura Fisica: Fornecimento e montagem de eletrodutos, canaletas de PVC com
divisdria interna, caixas de passagem e insumos de fixagdo e acabamento.

4.4. Implantagdo, Suporte Técnico e Manutegao

Implantacdo e Treinamento: Instalacdo fisica dos relégios, parametrizacdo das regras de
negocio no software, liberacdo dos acessos ao aplicativo, cadastramento inicial e
treinamento presencial/EAD para as equipes de Recursos Humanos e administradores do
sistema.

Suporte e Manutenc¢do: Cobertura de manutengdo preventiva e corretiva com SLA maximo
de até 24 horas para atendimento on-site/remoto em chamados criticos, bem como garantia
de atualizacdo continua de software, aplicativo e firmware sem custos adicionais.

5. MODELO E ETAPAS DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo do servico serd a principio implantado no Centro Administrativo Benedito Soter Lyra,

ocorrera segmentado nas seguintes etapas e com o prazo global para as atividades de campo fixado

e ocorrera imediatamente apds a publicacdo do contrato.
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5.1. Etapa 1: Diagnodstico e Planejamento (Previsdo: 10 dias uteis):

e Reunido de "kick-off", alinhamento com a empresa provedora da folha de pagamento atual,
e preparo de layouts para importacdo de cadastro de servidores.

5.2. Etapa 2: Instalagao e Integracao (Previsdo: 15 dias uteis):

e Entrega dos 4 equipamentos com todos os acessorios, fixacdo nos locais indicados pela
Secretaria de Administracdo, ativacdo do ambiente Web e consolidacdo da integracdo
sistémica.

5.3.Etapa 3: Capacitacdo (Previsdo: 5 dias uteis):

e Realizacdo de treinamento (presencial ou EAD) focado nos servidores do RH (administradores
do sistema) e multiplicadores de cada secretaria.

5.4.Etapa 4: Operagdo Assistida e Suporte (Continua):

e Periodo de vigéncia do contrato com acesso integral as funcionalidades, atualizacGes
normativas sem custo adicional e suporte agil.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 Designagdo dos Representantes: Conforme dispde o art. 117 da Lei 14.133/2021, a Secretaria
Municipal de Administracdo designara o Gestor Daniel Cypriano e fiscal Sara Fernandes dos Santos
(Técnico e Administrativo) do contrato, que serdo responsaveis por:

e Avaliar a qualidade do servico de nuvem e uptime (disponibilidade do sistema).

e Notificar a Contratada sobre equipamentos inoperantes para troca (SLA de substituicdo fisica
nao superior a 48 horas Uteis).

e Validar as medicGes mensais de servico e licengas para faturamento.

A Contratada devera nomear formalmente um preposto, que centralizard a comunicagdao com o
Municipio.

7. CRITERIOS DE MEDICAO, FATURAMENTO E PAGAMENTO

7.1. Regra de Medicdo: Nao haverd antecipacdo de pagamentos. O faturamento sera segregado:

e Parcelas Continuas (Itens 1 e 2 - Licengas e Locagdo): Pagas em parcelas fixas mensais ao final
de cada periodo de 30 dias de uso, condicionadas ao ateste do fiscal sobre o pleno
funcionamento da plataforma e dos leitores biométricos.

7.2. Prazo de Pagamento: O pagamento ocorrerd em até 30 (trinta) dias Uteis apds a apresentacgdo
da Nota Fiscal, acompanhada de todas as CertidGes Negativas de Débitos vigentes.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (E VEDACOES)

8.1. Modalidade de Contratagdo: Considerando que o valor global estimado é de RS 28.728,00 (vinte
e oito mil setecentos e vinte e oito reais), a presente contratacdo fundamenta-se na modalidade de
Contratacao Direta, via Dispensa de Licitagdo, com base no Artigo 75, Inciso Il, da Lei Federal n2
14.133/2021 (compras e servicos cujo valor seja inferior ao limite legal estabelecido para dispensas
de pequeno valor).

8.2. Justificativa do Lote Unico (Ndo Parcelamento): Em conformidade técnica com o ETP, a divisdo
entre locacdo de equipamento e licenca de software seria impraticdvel e geraria enorme risco de
incompatibilidade sistémica e perda de dados (lock-in). A plataforma e os leitores compdem um
sistema neural indivisivel, cabendo a adjudicacdo global a um Unico CNPJ fornecedor.

8.3. Vedagdes: E expressamente vedada a subcontratacdo total do objeto, bem como o repasse das
responsabilidades atinentes a guarda de dados a terceiros sem prévia autorizacdo municipal e
contratual rigorosa de sigilo.

8.4. Exigéncias de Qualificagio Econdmico-Financeira: Para mitigar o risco de insolvéncia
durante um projeto a empresa precisa comprovar que existe legalmente e quem responde por
ela.

e Contrato Social consolidado ou Estatuto Social atualizado (registrado na Junta Comercial).

e Documento de identificacdo do representante legal (RG/CPF ou CNH) que assinara a
proposta/contrato.

e Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

8.5. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

Comprova que a empresa estd em dia com os tributos e obrigagdes sociais.

8.6. Qualificacdo Técnica

Comprova que a empresa tem capacidade de entregar o sistema e os equipamentos.

e Atestado de Capacidade Técnica: Declaragdo emitida por outra pessoa juridica (publica ou
privada) comprovando que a empresa ja forneceu e instalou sistemas de ponto eletrénico de forma
satisfatoria.

e Comprovagio de Homologacdo/Certificagdo (para os Reldgios de Ponto):

e Copia do certificado de homologag¢do do modelo do equipamento (REP) junto ao Ministério
do Trabalho e Emprego (MTE) e o certificado do Inmetro, atendendo aos requisitos da Portaria MTE
n2 671/2021.
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e Declaragao de propriedade ou direito de comercializagdao do software de tratamento de
ponto.

8.7. Qualificagao Econdmico Financeira

Garante que a empresa tem saude financeira para cumprir o contrato (pode ser simplificada em
dispensas de baixo valor, mas é recomenddavel exigir).

e Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial (emitida pelo
distribuidor do tribunal da sede da empresa).

8.8. Declaragdes Obrigatdrias (Anexa a Proposta)
Modelos de declaragao que a prépria empresa deve assinar:

e Declaragao de cumprimento do Art. 72, XXXIIl, da Constituicdo Federal: Que ndo emprega
menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 anos em qualquer
trabalho, salvo na condigdo de aprendiz (a partir de 14 anos).

e Declaragdao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos: Que a empresa ndo estd suspensa ou
impedida de licitar e contratar com a Administragdo Publica.

e Declaragao de Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo: Afirmando que cumpre
plenamente os requisitos do Termo de Referéncia.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Caso a contratada cometa infragcBes previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021 (ex: inexecugdo
parcial/total, vazamento de dados, atrasos recorrentes no suporte), estara sujeita a:

® Adverténcia formal por falhas leves.

e Multa Moratéria: 0,5% (meio por cento) ao dia por atraso injustificado na instalagdo ou
substituicdo de aparelhos, limitada a 10%.

e Multa Compensatéria: 10% a 20% sobre o valor inexecutado ou valor global por
descumprimento de cldusulas essenciais, como inoperancia do sistema acima de 72h e falhas
de integracao.

e Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Municipal por até 3 (trés) anos, ou

Declaragdo de Inidoneidade no caso de fraudes, resguardado o direito ao contraditdrio e a
ampla defesa.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

10.1. Deveres Essenciais da Contratada:

e Fornecer equipamentos em perfeito estado de conservacdo, caracterizando tecnologia de
ponta.
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Sustentar as rotinas de backup remoto com retenc¢do adequada.

Respeitar o sigilo de dados dos servidores, assinando Acordo de Confidencialidade (NDA)
conforme diretrizes da LGPD.

Fornecer manuais de usudrio e acesso irrestrito a central de ajuda (Helpdesk).

10.2. Deveres Essenciais da Contratante (Prefeitura):

Disponibilizar pontos de energia elétrica estabilizada e conex3o a internet (Wi-Fi/Cabeada) nos
locais fisicos de instalacdo dos reldgios biométricos.

Notificar, em tempo habil, a empresa atual de Folha de Pagamento para que ndo imponha
barreiras tecnoldgicas na leitura e integracdo dos dados gerados pela nova contratada.

Atestar os servicos mensalmente, garantindo o fluxo continuo de pagamentos para ndo
impactar o contrato.

11. ESTIMATIVAS DE VALOR DA CONTRATACAO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Do Valor de Referéncia: Baseado nas pesquisas de precos contidas no ETP e documentacdo
apensada, o valor de contratacdo global estd estimado em RS 28.728,00 (vinte e oito mil setecentos

e vinte e oito reais). Este valor ampara perfeitamente o enquadramento em Dispensa de Licita¢ao,

conforme as atualiza¢gbes dos limites de contratagdo estabelecidos pelo Governo Federal para o

respectivo exercicio.

11.2. Dotagdo Orgcamentdria: As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta de
dotacgbes especificas do orcamento da Secretaria Municipal de Administracdo (SEMAD), sob as
rubricas de Locacdo de Softwares e Equipamentos de Tl ou Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica (3.3.90.39.00 e correlatas).

Guarapari/ES, 24 de setembro de 2026.

Elaboragdo:

DANIEL CYPRIANO
Subsecretario de Tecnologia da Informacgao

Aprovacgao:

RICARDO RIOS DO SACRAMENTO
Secretario Municipal de Administragao - SEMAD
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ANEXO Il - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelos fornecedores de servicos sao aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

a) CPF e RG do representante legal;

b) No caso de empresdrio individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

c) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.qov.br;

d) No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Inscrigcdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

f) No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢éo dos seus administradores;

g) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagdo
respectiva.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

b) Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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d.1) caso o fornecedor de servicos seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
certiddo ou declaracdo da respectiva legislacdo de regéncia;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal de Guarapari, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

f) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual/municipal/distrital, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

g) Prova de regularidade da situacdo, atestada mediante apresentacdo do Certificado de
Regularidade Fiscal do FGTS (CRF), no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

i) Declaragdo Conjunta, no modelo do Anexo lll.

3. Qualifica¢ao técnica:

a) Atestado de Capacidade Técnica: Declaragdo emitida por outra pessoa juridica (publica ou privada)
comprovando que a empresa ja forneceu e instalou sistemas de ponto eletronico de forma
satisfatoria.

b) Comprovacdo de Homologacdo/Certificacdo (para os Reldgios de Ponto): Cépia do certificado de
homologacdo do modelo do equipamento (REP) junto ao Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) e
o certificado do Inmetro, atendendo aos requisitos da Portaria MTE n2 671/2021.

c) Declaragdo de propriedade ou direito de comercializagdo do software de tratamento de ponto.
4. Qualificagao econdomico-financeira:

a) Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou
documento equivalente emitido pelo érgdao competente, dentro do prazo de validade.
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA
(Em cumprimento a Lej Federal n® 14.133/2021)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 27699/2026
DISPENSA ELETRONICA N2 041/2026

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? sediada (enderegco completo),

representada neste ato por , CPF: DECLARA, para todos os fins de

exercicio do direito, especialmente para participacdo no processo licitatério em epigrafe:

a) Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52
da Constituicdo Federal/88.

b) Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n? 14.133/21, que ndo emprego menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do inciso XXXIIl, do art. 72, da Constituicdo Federal/88.

c) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n? 14.133/21.

d) Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §19, da Lei Federal n? 14.133/21.

e) Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo estd em conformidade com as exigéncias
do instrumento convocatdrio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados.

f) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63,
inciso IV, da Lei Federal n2 14.133/21.

g) Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei
Federal n® 14.133/21.

h) Declaro que n3o incorro nas condicbes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21.

i) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sang¢Bes e multas previstas neste ato
convocatdrio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n2
123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de
preferéncia.
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Declara ainda que estd plenamente ciente do teor e da extensdao das informacdes prestadas, bem
como detém poderes para firma-la.

, de de

(Municipio) (data)
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ANEXO IV — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Local e data
A Comissido de Contratagio Direta
DISPENSA ELETRONICA N° 041/2026
Prezados Senhores,

Apresentamos nossa proposta para a execuc¢ao dos servicos abaixo especificados, nos termos do
Anexo |, parte integrante deste aviso, e ainda conforme abaixo:

LOTE UNICO

Unid.
Item | Quant. de Descrigdo/especificagdo
medida

Marca/ Valor Valor
Modelo MENSAL TOTAL

Software para Gestdo do ponto
eletronico: Fornecimento do
software para gestdo dos
registros de entrada/saida para
200 servidores, incluindo portal
do servidor, monitoramento
dos equipamentos, aplicativo
. para registro via celular,
modulo e portal para gestores,
chat online, separacdo de
contratos, cerca virtual, entre
outras inimeras
funcionalidades, suporte via
central de chamados, e demais
especificacdes definidas no
termo de referéncia.

Locacgdo de 06 (seis)
A Equipamentos Leitores
2 12 MEs | ooPam - (Leitor RS RS
Biométricos - Digital e Facial,

conexdo Wi-Fi/Ethernet).

VALOR GLOBAL DA CONTRATACAO | RS

O valor de nossa proposta é de RS ( ), conforme quadro de descricdo.
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Em caso de adjudicacdo do objeto da presente licitacdo a nossa empresa, nos comprometemos a
aceitar a Autorizacdo de Fornecimento (AF) no prazo determinado no documento de convocacdo,

indicando para esse fim o (a) Sr. (a) , Carteira de Identidade n?
espedida em / / , Orgdo Expedidor , CPF n® , domiciliado e residente
a , n2 , Bairro , ha cidade de / , CEP: , cOmo representante

legal desta empresa.

Informamos que o prazo de validade da nossa proposta é de 90 (noventa) dias, a contar da data de
abertura da licitacdo.

(Informar aqui Banco, Agéncia e Conta Corrente).

Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢cOes estabelecidas no
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

Atenciosamente,

Empresa Proponente/CNPJ

Representante Legal/CPF
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ANEXO V — PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS

(Média dos orgamentos)

Item

Quant.

Unid. de
medida

Descri¢do/especificagdo

Valor
MENSAL

Valor
TOTAL

12

Software para Gestdo do ponto
eletronico: Fornecimento do software
para gestdo dos registros de
entrada/saida para 200 servidores,
incluindo portal do servidor,
monitoramento dos equipamentos,
aplicativo para registro via celular,
modulo e portal para gestores, chat
online, separagdo de contratos, cerca
virtual, entre  outras  inUmeras
funcionalidades, suporte via central de
chamados, e demais especificacdes
definidas no termo de referéncia.

RS 2.008,53

RS 24.099,96

12

Locacdo de 06 (seis) Equipamentos
(Leitores Biométricos - Digital e Facial,
conexdo Wi-Fi/Ethernet).

RS 1.885,00

RS 22.620,00

VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO

RS 46.719,96
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

MINUTA DE

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2. XXX/2026

ID TCE/ES: XXXXX

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI
FAZEM O MUNICIPIO DE GUARAPARI E A
EMPRESA XXXXX.

O Municipio de Guarapari, Estado do Espirito Santo, pessoa juridica de direito publico interno, com
sede na Rua Alencar Moraes de Resende, n2 100 — Bairro Jardim Boa Vista — Guarapari -ES, inscrito
no CNPJ-MF sob o n? 27.165.190/0001-53, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr.
RODRIGO LEMOS BORGES, brasileiro, casado, advogado, portador do RG n2. 122.1444 SSP e inscrito
no CPF sob n2. 080.648.607-41, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa XXXXX, inscrita
no CNPJ sob o n2. XXXXXX, com sede XXXXXX, CEP XXXX, neste ato representado pelo Sr. XXXXX,
brasileiro, XXXXX, portador da carteira de identidade n2. XXXX, expedida pela XXX e inscrito no CPF
sob o0 n2. XXXXXX, denominado CONTRATADA, ajustam o presente CONTRATO ADMINISTRATIVO,
por DISPENSA DE LICITACAO, nos termos da Lei n2 14.133/2021 e suas alteracdes, conforme os
termos do PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: 27699/2026 e de acordo com as Cldusulas e condi¢des
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
1.1. O presente instrumento tem por objeto a contratacdo de empresa especializada no

fornecimento (licenciamento de uso) e locacdo de Software Web para Gestdo de Frequéncia,
incluindo leitores biométricos de impressao digital e facial, para a Prefeitura Municipal de Guarapari,
conforme condi¢Ges estabelecidas na tabela abaixo e no Termo de Referéncia.

VALOR VALOR

ITEM DESCRIGAO UND QTDE
MENSAL ANUAL

Software para Gestdo do ponto
eletrénico: Fornecimento do software
para gestdo dos registros de
entrada/saida para 200 servidores,
01 incluindo portal do servidor, Maés 12 RS RS
monitoramento dos equipamentos,
aplicativo para registro via celular,
mddulo e portal para gestores, chat
online, separacdao de contratos, cerca

virtual, entre outras inUmeras
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funcionalidades, suporte via central de
chamados, e demais especificacGes
definidas no termo de referéncia.

Locacdo de 06 (seis) Equipamentos
02 (Leitores Biométricos - Digital e Facial, Més 12 RS RS
conexdo Wi-Fi/Ethernet).

VALOR TOTAL ANUAL DA CONTRATAGAO | RS

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:

1.2.1. O Termo de Referéncia e demais documentos de planejamento;

1.2.2. A proposta de precos da contratada e a documentacao de habilitacao;
1.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.3. Os documentos referidos na presente Clausula sdo considerados suficientes para, em
complemento a este contrato, definirem a sua extengdo e, dessa forma, regerem a execug¢do
adequada do contrato ora celebrado.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRECO
2.1. O valor global do contrato perfaz o montante de RS XXXXX (XXXXXXXXXXXXXX), @ ser pago em 12

(doze) parcelas mensais, iguais e sucessiveis no valor de RS XXXXX (XXXXXXXXX).

2.2. Nos pregos acima estipulados estdo inclusas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro, e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA TERCEIRA — DO MODELO DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL
3.1. O regime de execucgao contratual sera Indireto — Empreitada por preco global.

3.2. Os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢des de conclusao, entrega,
observacao, fiscalizagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUARTA — DO PAGAMENTO
4.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cdes a ele referentes encontram-

se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA E PRORROGACAO
5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da data da publicacdo no

Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, podendo ser prorrogado, na forma do artigo 107 da
Lei n° 14.133, de 2021.

5.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
gue as condicdes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacao
com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

5.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

5.2.2. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacdes de que os
servigcos tenham sido prestados regularmente;

5.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizacdo do servico;

5.2.4. Haja manifestacdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacao;
5.2.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condigdes iniciais de habilitagao.
5.3. O CONTRATADO ndo tem direito subjetivo a prorrogac¢ao contratual.

5.4. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

5.5. Nas eventuais prorroga¢des contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condi¢do para a renovagao.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. Suportara as despesas decorrentes do presente contrato a seguinte classificagdo orcamentdria:
UG: XXX

ORGAO: XX

ELEMENTO: XXXXXXXX

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o

contrato e seus anexos.

7.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ées verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, nototal ou em parte, as
suas expensas.

7.3. Atestar nas notas fiscais ou faturas a efetiva entrega do objeto deste contrato, conforme
ajuste representado pela nota de empenho.
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7.4. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢Oes previstas em lei e no contrato, quando for o caso;

7.5. Fornecer a CONTRATADA todas as informacgGes relacionadas com o objeto do presente
contrato.

7.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢Ges estabelecidos, efetuando a retengdo dos tributos devidos, consoante a
legislacao vigente.

7.7. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quandohouver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2
14.133, de 2021.

7.8. Acompanhar e fiscalizar, através de servidor designado pela CONTRATANTE, o cumprimento
das obrigacOes assumidas pela CONTRATADA, anotando em registro préprio as falhas detectadas e
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas.

7.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do Municipio de Guarapari/ES para ado¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado.

7.10. Exigir a apresentag¢do de notas fiscais com as requisicdes fornecidas, recibos, atestados,
declaracbes e outros documentos que comprovem as operacgdes realizadas, o cumprimento de
pedidos, o atendimento de providéncias, o compromisso de qualidade, etc, bem como a
CONTRATADA recibos, atestados, vistos, declaragdes e autorizagdes de compromissos que exijam
essas comprovagoes.

7.11. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no termo de referéncia e seus anexos.

7.12. A CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do objeto, bem como porqualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacGes deste Contrato, do Termo de Referéncia,

do Aviso de Dispensa de licitacdo e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacGes a
seguir dispostas.

8.2. Executar o objeto contratado nos locais e forma indicada pela CONTRATANTE,
obedecendo aos prazos estipulados.

8.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por
eles solicitados.
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8.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

8.5. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE.

8.6. Credenciar junto ao CONTRATANTE um representante e nimero de telefone e e- mail para
prestar esclarecimentos e atender as solicitagdes, bem como reclamac¢bes que porventura surgirem
durante a execucdo contratual.

8.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficard
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos.

8.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE.

8.9. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.10. Manter durante a execugao do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

8.11. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

8.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurangca do CONTRATANTE.

8.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.14. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovac¢do, quaisquer
mudancas nos métodos de execuc¢do previamente acordado.

8.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.16. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
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executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

8.17. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

8.18. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execu¢do do empreendimento.

8.19. Mobilizar e disponibilizar todos os recursos, materiais, ferramentas e profissionais
necessarios para a perfeita execuc¢do dos servicos.

8.20. Iniciar os servigos no prazo fixado pelo CONTRATANTE, em exato cumprimento as
especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.21. Responsabilizar-se pela qualidade final dos servicos, fornecer E.P.L.'S (Equipamentos de
Protecdo Individual) aos funcionarios, recolher todos os encargos sociais referentes aos
funcionarios que trabalharem na mesma.

8.22. Cumprir impreterivelmente os prazos estipulados no contrato e Termo de Referéncia.
8.23. Empregar boa técnica na presta¢do dos servigos.

8.24. Caberd a CONTRATADA todo o seguro dos materiais e equipamentos sob sua
responsabilidade, e também seguro de acidente de trabalho para todos os que trabalham sob
sua supervisao.

8.25. Apresentar a CONTRATANTE, a qualquer tempo, documentag¢do que comprove o correto e
tempestivo pagamento de todos os encargos previdencidrios, trabalhistas, fiscais e comerciais
decorrentes da execug¢do do Contrato.

8.26. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso
por for¢a da execucdo deste contrato.

8.27. Apresentar ao CONTRATANTE, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo no érgdo para a execugao do servico.

8.28. Observar, na emissdo das notas fiscais para pagamento, o disposto pela Lei Complementar
Municipal n2 046, de 28 de dezembro de 2006 e alterac¢des, as regras de retencdao do Imposto de
Rendas dispostas na Instrugdo Normativa n? RFB n2 1234, de 11 dejaneiro de 2012, bem como
Decreto Municipal n? 6221/2023 sob pena de n3o aceita¢do por parte do CONTRATANTE.

8.29. Cumprir com todas as demais obrigacGes contidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA — DA GARANTIA
9.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
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CLAUSULA DECIMA — DA SUBCONTRATACAO
10.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As regras acerca de infragdes e san¢des administrativas referentes a execuc¢do do contrato sdo
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL
12.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem

sido cumpridas ou ndo as obrigacOes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE,
mediante justificativa formal de que ndo dispde de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou
qguando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.2.1. Nesse caso, a extincdo antecipada ocorrerd na préxima data de aniversario do
contrato, garantido um prazo minimo de dois meses para ciéncia formal do contratado,
devendo ser observada a regra do art. 183 da Lei n? 14.133, de 2021 para a contagem deste
prazo.

12.3. O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orgamentdrios ou na
perda de vantagem contratual antes da data de aniversdrio, desde que ocorra com 6nus para o
CONTRATANTE, conforme previsto no art. 138, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

12.4 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagGes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n2 14.133, de 2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.6. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.7. Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.

12.8. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.8.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.8.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.8.3. Das indeniza¢des e multas.

12.9. A extincdo do contrato ndo configura Odbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio.

12.10. O CONTRATANTE poderd ainda:
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12.11.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislacao que rege a matéria; e

12.11.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.2 14.133, de 2021, reter os
eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

12.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢do na licitacdo ou na
contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdao do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERACAO, REAJUSTE, REPACTUACAO E REEQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

13.1. Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia dos fatos estipulados no artigo 124, da Lei
n? 14.133/21.

13.2. E admissivel a alteracdo subjetiva do contrato proveniente da fusdo, cisdo ou incorporacdo da
CONTRATADA em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica:

13.2.1. Todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original;

13.2.2. Sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢Ges do contrato;

13.2.3. Nao haja prejuizo a execug¢do do objeto pactuado; e

13.2.4. Haja a anuéncia expressa da CONTRATANTE a continuidade do contrato;

13.3. ACONTRATADA é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cincopor cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13.4. Registros que ndo caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

13.5. Do Reajuste.

13.5.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em XX/XX/2026.

13.5.2. Apds o interregno de um ano os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo,
pelo CONTRATANTE, do IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente
para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

13.5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seracontado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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13.5.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo dos indices de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tado logo sejam divulgados os indices definitivos.

13.5.5. Nas aferi¢cdes finais, os indices utilizados para reajuste serdao, obrigatoriamente, os
definitivos

13.5.6. Caso os indices estabelecidos para reajustamento venham a ser extintos ou de qualquer
forma ndo possam mais ser utilizados, serdo adotados, em substituicdo, os que vierem a ser
determinados pela legislacdo entdo em vigor.

13.5.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.5.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
13.6. Do Reequilibrio Econémico-Financeiro:

13.6.1. Com fundamento no disposto pelo art. 124, I, “d” da Lei 14.133/21, o valor do contrato
podera ser alterado para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso
de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢do do contrato tal como
pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

13.6.2. Os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro devem ser instruidos com documentos que
comprovem a ocorréncia de algumas das situagdes previstas pelo item anterior.

13.6.3. Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro devem ser apreciados pela administracdo,
a qual deve emitir laudo técnico ou instrumento equivalente, expedido pelo setor competente, por
meio do qual é certificado se o fato ou ato ocorrido repercutiu nos pregos pactuados no contrato;

13.6.4. Na analise dos pedidos de reequilibrio econémico-financeiro ndo deve ser avaliada a
margem de lucro da empresa, mas sim se o fato superveniente é capaz de trazer impactos
financeiros que inviabilizem ou impe¢am a execugdo do contrato pelo preco firmadoinicialmente.

13.6.5. O reequilibrio econémico-financeiro sera realizado por aditivo contratual.

13.6.6. Nos casos de revisdao de precos, poderdo ser concedidos, caso haja motivo relevante, que
importe na variacao substancial do custo de execuc¢ao do servico junto ao distribuidor, devidamente
justificado e demonstrado pela CONTRATADA.

13.6.7. Somente havera revisdao de valor quando o motivo for notério e de amplo conhecimento da
sociedade, ndo se enquadrando nesta hipotese simples mudanca de fornecedor ou de distribuidora
por parte da CONTRATADA,;

13.6.8. Os reajustes e reequilibrio serdo promovidos levando-se em conta apenas o saldo ndo
retirado, e ndo servirdo, em hipdtese alguma, para ampliagdo de margem de lucro.
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13.6.9. Os reajustes e reequilibrio dos precos nao ficardo adstritas a aumento, devendo a
CONTRATADA repassar a CONTRATANTE as redugdes que possivelmente venham ocorrer em seus
respectivos percentuais.

13.6.10. Tais recomposicdes poderdao ser espontaneamente ofertadas pelo fornecedor ou

requeridas pela CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA FISCALIZACAO E GESTAO
14.1. A fiscalizacdo do contrato e execucdo dos servicos/fornecimento sera realizada pelo servidor

XXXXXXXXX, ocupante do cargo de xxxxxxx. A gestdo do contrato sera realizada pela servidora xxxxxxx,
ocupante do cargo de xxxxxx.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICIDADE
15.1. Caberd ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo do extrato deste Contrato e de seus

eventuais aditivos, no Portal Nacional de Contratacées e Didrio Oficial, observados os prazos
previstos no art. 94 da Lei n? 14.133/2021.

15.2. As despesas resultantes da publicacdo deste Contrato e de seus eventuais aditivos, correrdo
por conta do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PROTECAO DE DADOS
16.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da

execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

16.2. Sem prejuizo da aplicacdo das normas previstas pela Lei n? 12.527, de 18 de novembro de
2011, as partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todasas informagdes - em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis - repassados em decorréncia da execug¢do
contratual, em consonancia com o disposto na Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo
aquelas decorrentes de obrigagOes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

16.3. O dever de sigilo e confidencialidade permanecem em vigor mesmo apds a extin¢do do
vinculo existente entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, e entre esta e seus colaboradores,
subcontratados, prestadores de servico e consultores.

16.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o CONTRATANTE, para a
execucdo do servico objeto deste contrato, detera acesso a dadospessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletronico e residencial, e cépia do
documento de identificacdo, os quais serdao tratados conforme as disposicdes da Lei n2
13.709/2018.
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16.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Prote¢do de Dados e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

16.6. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas
qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacées acidentais ou ilicitas
de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdao de Dados.
16.7. A comunica¢do ndao exime a CONTRATADA das obrigacGes, san¢Oes e responsabilidades que
possam incidir em razdo das situacdes violadoras acima indicadas.

16.8. O descumprimento de qualquer das cldusulas acima relacionadas ensejard, sem prejuizo do

contraditério e ampla defesa, na aplicacdo das penalidades cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO
17.1. As partes elegem o foro da Comarca de Guarapari, Estado do Espirito Santo, com renuncia

expressa de qualquer outro, para dirimir as questdes oriundas do presente contrato, que nao
puderem ser resolvidas em comum acordo.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA DATA DE CELEBRACAO DO CONTRATO
18.1. Para todos os fins de direito, considera-se como data de celebragdo do presente contrato a

data em que ocorrer a assinatura digital do Chefe do Poder Executivo Municipal, ainda que as demais
assinaturas tenham sido apostas em momento anterior ou posterior, em razdo do fluxo eletrénico de
formalizagao.

XXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX
CONTRATADA

MUNICIPIO DE GUARAPARI
RODRIGO LEMOS BORGES
CONTRATANTE

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
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