Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 do objeto: Servico de banda para atender a demanda da festa do municipio

2025.

1.2 Do prazo de vigéncia da contratacdo: O prazo de vigéncia da contratacado é de
120 dias, contados a partir da assinatura do contrato.

1.3 Dos Critérios da Contratacédo / escolha de preco: inexigibilidade do artista.

1.4Dos custos e valores: O custo previsto da contratacdo é de R$ 18.000,00.

1.5 Dadata e local da prestacéo: O servigo sera prestado conforme a programacao
da festa do municipio em Santa Leopoldina/ES.

ITEM

N© DESCRIGAO QUANTIDADE | UNIDADE
Apresentacéo da Banda LUIZ PAULLO FORROZAO
no dia 27/04/2025 com duracéo de 01h30min
1
1 UNIDADE

VALOR TOTAL= R$ 18.000,00

1.6. Dos Prazos:
O prestador de servi¢cos devera estar presente em, no minimo, 60 minutos antes
do horério de inicio do evento e 30 minutos depois do horario de término do evento,
ou no horario determinado pela municipalidade, desde que ndo ultrapasse a
guantidade de horas diarias.

1.7. Condicbes de Solicitacdo dos servicos:
A comunicacdo da realizacdo dos servicos, para o prestador, sera feita
oficialmente em até 30 dias antes. A Autorizacédo de fornecimento sera emitida no
prazo minimo de 05 dias anteriores a necessidade.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 A contratacdo se faz necessaria para atender a demanda da populacdo e dos
turistas, proporcionando lazer e diversdo para oS mesmos.

3. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

3.1 O Estudo Técnico Preliminar é documento necessario que constara vinculado ao
Processo Administrativo conforme especificagbes da Lei 14.133/21 no Inc. XX, Art. 6°
da referida lei. Também em conformidade com as Normativas Municipais, os Decretos
111/2023 e 112/2023.

3.2 O referido documento estard acostado nos autos fazendo parte integrante do
Processo Administrativo.
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4. DA FORMA DE CONTRATAC}AO
4.1. Da forma da Contratacdo: A contratacdo serd feita de acordo com a
inexigibilidade de licitagao.

4.2. Da modalidade da Contratacdo: A contratacdo vai ser por meio de
inexigibilidade do artista.

4.3. Da forma da Escolha de Prec¢o: Sera observado o Critério de inexigibilidade de
licitacdo.

4.4. Da ata de registro de precos: Nao se aplica ata de registro por se tratar de uma
contratacao direta.

4.5. Daindicacado de Marcas: No presente processo ndo havera indicacéo de marcas
ou modelos.

4.6. Da vedacdo de Marcas/produtos na execucdo do servico: Nao havera
vedacao de marcas; apenas estarao vedados itens que estejam em desconformidade
com este presente termo de referéncia.

4.7. Da Subcontratacdo: Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.8. Da Garantia: N&o sera exigida garantia contratual no presente certame.

4.9. Da Vistoria: Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de
execucao dos servicos.

5. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1 Exigéncias de Habilitacao:
Deverdo ser anexados ao processo licitatorio, quando do cadastramento da
proposta de preco, os documentos relacionados nos subitens abaixo:

5.1.1 — Habilitacdo Juridica (art. 66 da Lei 14.133/2021):

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor,
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c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Puablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a
matriz;

g) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

5.1.2 — Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista (Art. 68 da Lei n° 14.133/2021):

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB);

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

d) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo
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de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

g) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

h) o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituigéo
Federal.

5.1.3 - Qualificagdo Econ6mico-Financeira (Art. 69 da lei 14.133/2021):

a) Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

b) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando:

bb) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

bbb) Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio
no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

c) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do licitante;

d) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera
ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado
da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

5.1.4 - Qualificacdo Técnica (Art. 67 da Lei 14.133/2021):

a) Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes
e das condi¢cGes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitacao;

b) Apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado (s) de capacidade técnica em
nome da empresa licitante, em original, copia autenticada em cartério ou
cbpia autenticada pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio apresentando o
documento original, fornecido (s) por empresa, 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica, que comprove (m) a aptiddo para o fornecimento
compativel com o objeto desta licitacao.
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c) Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica poderéo ser
apresentados em nome e com CNPJ da matriz e/ou da (s) filial (ais) da
licitante.

d) O Municipio de Santa Leopoldina/ES podera promover diligéncias para
averiguar a veracidade das informagbes constantes nos documentos
apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitacdo, a
licitante que apresentar documentos em desacordo com as informacdes
obtidas pela Equipe de Pregao, além de incorrer nas sancdes previstas na
Lei n° 14.133/2021.

e) Havendo duvida sobre a veracidade do atestado de capacidade técnica,
entendemos admissivel a exigéncia da nota fiscal para a devida
salvaguarda, bem como copia do contrato de servigo e/ou fornecimento que
emanou o atestado, visita in loco, entre outros.

5.1.5 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para
fins de habilitacdo deverdo conter o nome da licitante e, preferencialmente,
com numero do CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial;

c) se a licitante for matriz, e a executora do contrato for filial, a documentacao
devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz,;

dd) figuram como excecdes as certidfes cuja abrangéncia atinge tanto a
empresa matriz quanto as filiais (INSS e PGFN/RFB).

5.1.6 - Seréo aceitas certiddes de regularidade fiscal positivas com efeitos de
negativa.

5.1.7 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo
orgao expedidor deverdao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias
anteriores a data de abertura do Pregao.

5.1.8 - A comprovacdo da condicao de microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada devera ser apresentada a época da assinatura da ata de
registro de precos.
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5.1.9 - Aquele que ensejar declaracdo falsa, ou que dela tenha
conhecimento, nos termos do artigo 299 do Cédigo Penal, ficara sujeito as
penas de reclusdo, de um acinco anos, se o documento € publico, recluséo
de um atrés anos, e multa, se o documento € particular, independente das
penalidades estabelecidas no artigo 155 e 156 da Lei Federal n. 14.133/2021.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Obrigagbes da Contratante:
Pagar a contratada o preco estabelecido neste instrumento.

A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo fiscalizara o cumprimento deste
instrumento, com poderes para impugnar, paralisar e mandar substituir,
imediatamente o pessoal, caso ndo atendam as exigéncias do CONTRATANTE.

Atestar a prestacao de servico efetivamente realizada, através da Secretaria Municipal
de Cultura e Turismo.

Efetuar o (s) pagamento (s) ao CONTRATADO (A), através da Secretaria de Financgas,
mediante a liquidacdo da despesa e em conformidade com as condi¢cdes
estabelecidas no contrato.

6.2. Obrigacfes da Contratada:

Ocorrerdo por conta da contratada, todas as despesas com materiais necessarios,
bem como transporte, alimentacdo, hospedagem de todo o pessoal, abastecimento
com agua e demais custos que houverem referentes e necessarias a prestacdo do
servico.

Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos no presente Termo de Referéncia,
para execucao dos servigos;

Cumprir rigorosamente as normas estabelecidas, sob pena de desconto proporcional
dos valores a receber. O mesmo so podera sofrer alteracdo mediante autorizacao da
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

O contratado obriga-se a executar 0s servicos constantes neste instrumento, sempre
em entendimento com a Secretaria de Cultura e Turismo.

Responsabilizar-se por todos os encargos Fiscais, trabalhistas e previdenciarios,
decorrente da execucao do presente pacto administrativo.

Atender as prescri¢cdes alusivas as Leis Trabalhistas, fiscais, de transito, seguros e
guaisquer outras obrigacoes legais.

Sujeitar-se a fiscalizacdo da Contratante ou de seus prepostos, dispondo este de
amplos poderes para atuar no sentido de fazer cumprir rigorosamente tudo o que se
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fizer necesséario ao fiel e cabal cumprimento da Ata de Registro de Precos e/ou
Contrato.

Utilizar, na execucado do servigo contratado, pessoal que atenda aos requisitos de
qualificacdo necesséria ao exercicio das atividades que Ihe for confiada.

Responsabilizar-se tecnicamente pela execucéo do servigo, objeto deste instrumento,
na forma da legislacéo em vigor.

Responsabilizar-se tecnicamente pela execucéo do servigo, objeto deste instrumento,
na forma da legislacdo em vigor.

7.

7.1.

7.2

7.3.

MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL

O servico devera ser prestado nos dias combinados com municipalidade que
também constara na Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servigo que deve
ser emitida, no minimo, com 05 dias de antecedéncia ao evento.
A autorizacdo de Fornecimento trard as quantidades solicitadas bem como a
discriminacdo total dos servigcos requeridos pela municipalidade.
Os servigos serao prestados no centro de Santa Leopoldina-ES ou adjacéncias.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1.1

8.1.2

8.1.3

8.1.4

8.1.5

8.1.6

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°®
14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 85°).

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal
(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117,
caput).

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, determinando o que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art.
117, 81°).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia
gue ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracéo ou a terceiros em razdo da execucédo do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).
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8.1.7 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucédo do contrato (Lei
n® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.1.8 A inadimpléncia do contratado em relagcédo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirh a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, 81°).

8.1.9 As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017,
art. 44, 82°).

8.1.10 O ¢drgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 83°).

8.1.11 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacao da empresa junto ao SICAF.

8.1.12 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

8.2 RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO DO CONTRATO
Ficam responsaveis pelo contrato os seguintes servidores:

e Titular: Renato Estrelof
e Suplente: Karoline da Penha Silva Belardt

Os servidores podem ser contatados pelo telefone: (27) 3266-1722 e pelo e-mail:
turismo@santaleopoldina.es.gov.br

9 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 . Asdespesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Dotacdo Orgcamentaria Municipal.

9.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

Ficha: 611

Fonte do Recurso: 15000009999

8.3. A dotacdo relativa aos exercicios subsequentes sera indicada ap0s aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

10 DO PAGAMENTO

10.1. O processo de pagamento iniciara apds a emissdo da Nota Fiscal pelo
prestador/locador.
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10.2 ApGs a emissao, os Fiscais de Contrato observardo e atestardo ou ndo a efetiva
prestacao do servico no prazo de 03 dias.

10.3 Em caso de nao haver efetiva prestacdo do servico, seja ela total ou parcial, o
fiscal devera emitir PARECER justificando sua posicao.

10.4 Ap6s a emissdo do atestado ou parecer, o Secretario da Pasta requisitante
devera acompanhar ou ndo a posicao dos Fiscais de Contrato.

10.5 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo n&o atestar a uUltima e/ou Unica medicéo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

10.6 Os servicos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

10.7 Recebida a Nota Fiscal atestado ou documento de cobranca equivalente
juntamente com o atestado, correra o prazo de cinco dias Uteis para fins de
liquidacéao.

10.8 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: data de emissdo, dados do contratante, valor a pagar,
eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

10.9 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacao
da regularizacéo da situacdo, sem 6nus a contratante.

10.10 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

10.11 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados
da finalizacédo da liquidacdo da despesa.

10.12 No caso de atraso pelo Contratante, por sua culpa exclusiva, os valores devidos
ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
IPC-A de correcdo monetaria.

10.13 O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.14 Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

10.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgédo tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.
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10.15.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento,
0s percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

10.16 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos

e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11 SANCOES

11.1 A empresa adjudicataria devera observar rigorosamente as condi¢cdes
estabelecidas para o fornecimento do objeto licitado, sujeitando-se as penalidades
constantes no art. 156 da lei 14.133/21 em seus artigos e incisos:

a) Multa pelo descumprimento das clausulas contratuais.

b) Impedimento do direito de licitar com a Administracdo Publica por um periodo de
até 05 (cinco) anos.

¢) Multa de 0,5% (meio por cento) por dia, limitado a 30% (trinta por cento) , incidente
sobre o valor da proposta apresentada, pelo atraso no prazo de assinatura do contrato,
calculada pela formula:

M=0,01xCxD
onde:
M = valor da multa
C = valor da obrigacao
D = numero de dias em atraso

12 DA EQUIPE DE ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
O presente documento foi elaborado pela Equipe Técnica da Secretaria de Cultura e
Turismo, que podem ser contatados pelo telefone: (27) 3266-1722, ou pelo e-mail:
turismo@santaleopoldina.es.gov.br

Versao 1.1.0 ;Santa Leopoldina-ES, 21 de marco de 2025.
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