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PREFEITURA DE SANTA LEOPOLDINA
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

MODALIDADE DE LICITACAO

( X') Dispensa () Carta Convite () Tomada de Precgo
() Concorréncia () inexigibilidade () Pregao eletrénico
() Pregéao Eletrbnico para Registro de Precos () Pregéao Presencial

() Pregéo Presencial para Registro de Precos

TIPO
( X') Menor Preco Global
() Menor Preco por Lote () Menor Precgo por Item

TIPO DE CONTRATACAO
( ) Aquisicao de Bens (x ) Servicos () Obras e Servicos de Engenharia

NATUREZA DA CONTRATACAO
() Servico continuo ( X') Servico néo continuo

‘ PREGAO NA FORMA PRESENCIAL — JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA

Utilizar essa opcdo apenas para PREGAO PRESENCIAL

DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

O objeto a ser contratado é caracterizado como servico comum de que trata o art. 1°, da
Lei n® 10.520, de 2002 e art. 3°, inciso Il do Decreto Federal n° 10.024, de 2019, haja vista
gue os padrdes de desempenho, qualidade e todas as caracteristicas gerais e especificas
de sua prestacao sdo as usuais do mercado e passiveis de descric6es sucintas, podendo,
portanto, ser licitado por meio de Pregéao.

| DO OBJETO

Contratacdo de empresas para eventual servico de instalagdo de STAND, PORTAL E
AFINS EM PALLETS, para carnaval leopoldinense 2025.

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Um dos principais objetivos € elevar a estima da Sociedade Leopoldinense, resgatando e
valorizando a Cultura Local, aumentar o fluxo de turistas e principalmente dar oportunidade
de aumentar a renda dos comerciantes locais, através da exploracdo comercial dos
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espacos criados no Carnaval Leopoldinense 2025 e criar novas oportunidades de
rendimento para as Associacfes e Entidades.

A contratacdo se faz por necessério visando prestigiar a Comunidade Leopoldinense,
Turistas e visitantes para realizacdo do Carnaval 2025

DA ESPECIFICACAO E QUANTIDADE

ITEM DESCRICAO QUANT.

SERVICO DE MONTAGEM DE STAND EM PALLET fundo duplo,
fechado, com balcdo e abertura na frente medindo 03x03 metros com
01 instalacéo elétrica, de acordo com a necessidade, com distruicdo de 06
tomadas 110/220v e iluminacéo, com assiténcia durente o evento.

SERVICO DE CONIRAITACAO DE BANCOS EM PALLEI com
médida’de 4,20 x 2,40 metros

02 02
SERVICO DE MONTAGEM DE PORTAL EM PALLET com medida de

03 01
06 metros de altura e 04 metros de largura

04 SERVICO DE MONTAGEM DE PAINEL EM PALLET com medida de 3,5 01

X 3,5 metros

DO FORNECIMENTO DOS EQUIPAMENTOS/SERVICOS E OU PRODUTOS

Os servicos deveréo ser realizados no patio de festas, para programacao do carnaval 2025,
acompanhados de documento fiscal, com as mesmas condic¢des indicadas na proposta de
preco vencedora do certame, quanto marca/fabricante, modelo, forma de
acondicionamento, tamanho, composi¢cdo, prazo de garantia, quantidade, qualidade,
respeitando rigorosamente as especificacées deste Termo de Referéncia,

Os servicos deverdo, atender as especificagbes técnicas exigidas e obedecer
rigorosamente:

a) as normas e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;
b) as normas da ABNT/INMETRO, conforme especificacdo e necessidade de cada
equipamento;
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O fornecedor devera entregar os servicos de maneira que seja possivel conferir,
separadamente, de forma que facilite a contagem e controle dos mesmos;

| ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO/SERVICOS:

A instalacdo devera ser feita no dia 26 de fevereiro de 2025, no local indicado, mediante a
expedicdo de Autorizacdo de Fornecimento com suas respectivas quantidades..

O prazo para entrega do objeto deste Termo de Referéncia devera ser de até 07 (sete) dias
corridos, contados a partir da emissao da Autorizacao de Fornecimento.

O servidor podera solicitar a correcdo de eventuais falhas ou irregularidades que forem
verificadas no material ou até mesmo a substituicdo por outros novos, no prazo maximo de
05 (cinco) dias consecutivos, contado a partir do recebimento daqueles que forem
devolvidos, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441 a 446 do Cdédigo Civil de 2002.

Os equipamentos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de cinco (05) dias, a contar da notificacdo da contratada/fornecedor,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

‘ DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Realiza os servigos no prazo preestabelecido e de acordo com as especificagfes constantes no
presente Termo de Referéncia e no Instrumento Contratual correspondente;

Comunicar ao municipio, por escrito, no prazo maximo de 48h que anteceder ao vencimento do
prazo de entrega dos itens adjudicados, informando os motivos que impossibilitam o cumprimento
do previsto no prazo de entrega;

Remover, as suas expensas, todo produto que estiver em desacordo com as especificacdes
basicas, elou aquele em que for constatado dano em decorréncia de transporte ou
acondicionamento, providenciando a substituicdo do mesmo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias,
contados da notificagdo que Ihe for entregue oficialmente;

Emitir e apresentar a(s) nota(s) fiscal(is), discriminadas e contendo os valores unitario e total dos
materiais e dados bancarios da empresa a fins de pagamento;

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas
e condi¢cdes da aquisicao;
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Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo
estipulado;

Por se tratar de um servico Unico, sera dispensado a elaboracdo de contrato.
Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades

constatadas nos fornecimentos, para que sejam tomadas as medidas corretivas
necessarias.

DAS SANCOES

A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condicbes estabelecidas para o
fornecimento dos produtos, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 72 da Lei n°
10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a saber:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia,
gue ndo gerem prejuizo para o Municipio;

b) Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez por
cento), incidente sobre o valor ndo atendido da Ordem de Fornecimento, nos casos de
descumprimento do prazo para entrega do objeto, que sera calculada pela férmula M =
0,0033 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigacéo e
D = ndmero de dias em atraso;

b.1) Apds 30 (trinta) dias de atraso na entrega dos produtos, o Municipio de Santa
Leopoldina podera considerar inexecugéo total do objeto;

b.2) Em caso de inexecucdo total do objeto aplicar-se-4 multa de até 20% (vinte por cento)
sobre o valor da contratacéo;

b.3) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA,

b.4) Esgotados o0s meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA a Administracao, o débito sera encaminhado para inscricdo em divida ativa;

b.5) A compra, sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais previstas no contrato,
podera ser cancelada unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos
enumerados no art. 78, inciso | a Xll e XVII, da Lei n°® 8.666/93;
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b.6) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas
nos itens “c”, “d” e “e” abaixo:

c) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR e impedimento de contratar com o Municipio
de Santa Leopoldina por um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a

assinatura do instrumento contratual, fornecimento de produtos ou prestacéo dos servicos;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracéo Publica
Municipal, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os
objetivos da licitac&o ou contratacéo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos
ou emissao de declaracéo falsa;

Da aplicacdo de penalidades caberd recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/1993;

As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pela Administracdo apos a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie
de sanc¢&o administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes
de defesa;

Podera haver notificacdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
guando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracéo deste no
curso do contrato. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA 48 (quarenta e o0ito)
horas apds o seu envio;

O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art.
110 da Lei n°® 8.666/1993;

‘ DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento referente ao fornecimento do material sera efetuado mediante apresentacao
de Nota Fiscal devidamente atestada pela secretaria beneficiada, em até 15 (quinze) dias
corridos, contados a partir da liquidacdo das mesmas.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
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saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacgao da
regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Antes de cada pagamento a contratada, serd verificado a manutencédo das condi¢cbes de
habilitacdo exigidas no edital.

Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagao ou,
Nno mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante deveré adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada
a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

[ DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas inerentes da contratacao objeto deste termo de referéncia, correrdo por conta
da dotacao indicada abaixo:

DOTACAO ORCAMENTARIA: P/A - 013000013001.1381311172.037

DESCRICAO FICHA FONTE

33903900000 611 15000009999

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
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As especificacbes técnicas foram elaboradas pela Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo, cujos esclarecimentos e informacdes poderéo ser prestados através do e-mail
turismo@santaleopoldina.es.gov.br ou telefone (27) 3266-1722

Santa Leopoldina, 07 de fevereiro de 2025

GEIZA BATISTA PEREIRA RISSO
Secretaria de Cultura e Turismo

RENATO ESTRELOF
Assessor Tecnico e Apoio Administrativo
Responsavel pela elaboracdo do Termo
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