ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

TERMO DE REFERENCIA
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO - ART. 74, 1lI, f) DA LEI 14.133/2021

(Processo Administrativo n°)

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1 — O objeto do presente termo é a contratacio da empresa “INOVE CAPACITACAO — CONSULTORIA E

TREINAMENTOS LTDA — ME”, para capacitacdo de servidores sobre “elaboracdo e andlise da planilha de

composicdo de custos e formagdo de precos, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM

cODIGO

DESCRICAO

UNIDADE

QUANT

VALOR UNIT

VALOR TOTAL

001

Contratagdo de  empresa  para
prestacdo do curso de elaboracdo e
analise da planilha de composicdo de
custos e formacgdo de precos — Ao Vivo
— Online, em atendimento as
demandas da Secretaria Municipal de

Controle e Transparéncia.

Und.

RS 2.590,00

RS 5.180,00

VALOR TOTAL

RS 5.180,00

1.2 — A capacitagdo serd ministrada entre os dias 22 a 24 de abril de 2024, no formato virtual (ao vivo e online),

totalizando 24 horas de carga horaria.

1.3 - Alguns dos Conteldos que serdo abordados no curso:
1.3.1 ANALISE DE MERCADO E FORMAGAO DE PRECOS
1.3.1.1 - Principais duvidas

1.3.1.2 - Apresentacgdo de cases

1.3.1.3 - Principais “ocorréncias” nas pesquisas de precos
1.3.1.4 - A metodologia do autopreenchimento

1.3.1.5 - Objetivo da metodologia do autopreenchimento
1.3.1.6 - Objetivo das contratagdes publicas

1.3.2 — FORMACAO DO PRECO

1.3.2.1 - Base legal

1.3.2.2 - Parametros utilizados

1.3.2.3 - Tratamento dos dados coletados:
1.3.2.4 - Média

1.3.2.5 - Mediana

1.3.2.6 - Desvio padrdo

1.3.2.7 - Inexequibilidade

1.3.2.8 - Sobreprecgo

1.3.2.9 - Critérios de exequibilidade

1.3.3 — PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAQ DE PRECOS
1.3.3.1 - Definicdo da estrutura da planilha de custos
1.3.3.2 - Definicdo da metodologia de célculo

1.3.3.3 - Importancia da relagdo entre a execucdo e o modelo de planilha de custos
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1.3.3.4 - As férias na planilha de custos

1.3.3.5 - Elaborag¢do do orgamento

1.3.3.6 - Entendendo os elementos da planilha de custos (base de célculo e metodologia)
1.3.3.7 - As principais decisdes do Poder Judicidrio e do TCU

1.3.3.8 - Regimes tributdrios

1.3.3.9 - Principais cautelas no julgamento da proposta

1.3.4 — PARTE PRATICA

1.3.4.1 - Elaboragdo de orgamento estimativo

1.3.4.2 - Percentuais utilizados na orcamentacao

1.3.4.3 - Itens da Convencao Coletiva de Trabalho

1.3.4.4 - Insumos utilizados na prestacdo de servigos

1.3.4.5 - Regime tributario

1.3.4.6 - Ainterface entre a planilha de custos e a gestdo e fiscalizacdo contratual
1.3.4.7 - Cases

1.4 - Os servigos objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comuns, nos termos do art. 62 Xlll, da Lei n?
14.133/2021.

2 - PRAZO DE VIGENCIA
2.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo é de dois meses contados a partir da emissdo da Autorizacdo de
Fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.1.1 — A presente contratagdo sera realizada através de Autorizagdo de Fornecimento.

3 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1 - A permanente capacitagdo dos servidores deve ser prioridade da Administragdo, uma vez que tal capacitagdo
auxilia diretamente na prestacdo eficiente do servico publico. E certo que nos tempos atuais o acesso a
informacdo em muito foi facilitado pela via digital, apesar disso, existem ainda locais de importante acesso
presencial e oportunidades em que se concentram pessoas chaves de certas dreas para compartilhar

conhecimento.

3.2 - Segundo a Lei de Diretrizes Orgamentdrias deste Municipio do corrente ano compreende como meta e
prioridade desta Administracdo Municipal a gestdo estratégica, valorizagdo e desenvolvimento de pessoas. O
objetivo dessa meta é PROPICIAR A ESTRUTURACAO, COMPOSICAO, FORMACAO, CAPACITACAO E MANUTENCAO
DO QUADRO DE PESSOAL DO MUNICIPIO COM AS COMPETENCIAS NECESSARIAS, VISANDO O DESEMPENHO
EFICIENTE E EFICAZ DOS PROCESSOS DE TRABALHO, PROJETOS E ATIVIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS
ORIENTADA PELA VALORIZACAO DOS SERVIDORES. A acdo capaz de alcancar tal objetivo é a REMUNERACAO,
BENEFICIOS E CAPACITACAO DE PESSOAL ATIVO E ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS, o que compreende este
processo, que pretende atender parte desse objetivo com a capacitacdo dos servidores na area de maior

relevancia para sua atuacdo.
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3.3 - Visto que se trata de objetivo desta gestdo a capacitacdo dos servidores faz-se necessario dar se por
conhecer neste processo os institutos que promovem a capacitagdo pretendida para que seja explicitado sua

notoriedade e justificada a inexigibilidade- forma que se pretende esta contratagao.

3.4 — Existe uma demanda consideravel de processos licitatérios que envolvem pedidos de repactuagdo contratual,
relativos a prestagdo de servigos de mdo de obra continuada, e esta Secretaria possui competéncia para emissdo de
parecer técnico em relagdo a vantajosidade do procedimento, e, notadamente, quanto a analise da planilha de
composi¢do de custos e formagdo de pregos. Neste sentido, para garantir eficiéncia tanto para a administragdo

publica quanto para os fornecedores faz-se necessario o dominio da matéria por parte da equipe técnica.

3.5 — A capacitacdo sera ministrada pelo instrutor Prof. Jodo Domingues que é Auditor federal de Finangas e
Controle na Controladoria Geral da Unido. Além de sua atuagdo profissional, Jodo Domingues também compartilha
seu conhecimento como professor na renomada Escola Nacional de Administracdo Publica (Enap) e na CGU,
oportunidade em que atua na capacitacdo de servidores do proprio 6rgdo e de diversos érgdos e entidades
integrantes da Administracdo Publica Federal. Com 17 anos de experiéncia no campo de licitagGes publicas, Jodo
Domingues possui uma visdo abrangente e aprofundada sobre os desafios e as melhores praticas nessa area. Ele é
especialista em Gestdo Publica pela Enap e em Orgcamento Publico pelo Instituto Serzedello Corréa (ISC), assim
como atualizacdo em Direito Administrativo, com foco em licitagdes e contratos, pela renomada Pontificia

Universidade Catdlica de Minas Gerais (PUC/MG).

3.6 - A capacitagdo serd realizada em favor dos servidores Romualdo José de Andrade, Gerente Executivo, e Jéssika

Martins Miranda Donato Gerente de Acompanhamento de contratos e convénios, que atuardo como

multiplicadores da capacitagdo para os demais servidores envolvidos.

3.7 - O CURSO DE CAPACITACAO inclui em seu conteldo programatico temas de grande relevancia para a atuagdo
da Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia, uma vez que, dentre outros assuntos, serdo discutidos os
seguintes temas: ANALISE DE MERCADO E FORMAGAO DE PRECOS, apresentacdo de cases, Principais “ocorréncias”
nas pesquisas de precos, a metodologia do autopreenchimento, o objetivo das contrata¢des ptiblicas, FORMAGAO
DO PRECO, base legal, Parametros utilizados ,tratamento dos dados coletados, média, mediana, desvio padrdo,
Inexequibilidade, Sobrepreco, Critérios de exeqiiibilidade, PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS, Definicdo
da estrutura da planilha de custos, Defini¢do da metodologia de célculo, Importéncia da relagdo entre a execugdo e o
modelo de planilha de custos, As férias na planilha de custos, Elaboragdo do orgamento,Entendendo os elementos
da planilha de custos (base de calculo e metodologia), As principais decisGes do Poder Judiciario e do TCU, Regimes
tributarios, Principais cautelas no julgamento da proposta, PARTE PRATICA - Elaboragdo de orgamento estimativo,
Percentuais utilizados na orgamentagdo, Itens da Convengdo Coletiva de Trabalho, Insumos utilizados na prestagdo

de servigos, Regime tributario, A interface entre a planilha de custos e a gestao e fiscalizagdo contratual.
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3.8 - Diante disso, considerando a importdncia de tal conhecimento para atuacdo deste 6rgdo; considerando o
curriculo dos professores que irdo ministrar o curso, o que comprova a notdria especializagdo prevista no art. 74, lll,
f) da Lei n2 14.133/21, optou-se pela inexigibilidade de licitagdo para contratagdo do Curso sobre “elaboragdo e
analise da planilha de composicdo de custos e formagdo de precos”, a se realizar nos dias 22 a 24 de abril, com carga

hordria de 24 horas, no valor de RS 2.590,00 (dois mil e quinhentos e noventa reais) por participante.

3.9 - A contratacdo deste servico se amolda a hipdtese de contratacdo direta por inexigibilidade, nos termos do
art. 74, Ill, f) da Lei n® 14.133/21, por tratar-se de treinamento e aperfeicoamento dos servidores da Secretaria

Municipal de Controle e Transparéncia com profissionais de notéria especializagdo.

3.10 - O presente processo ndo serd instruido com Estudo Técnico Preliminar - ETP por tratar-se de contragdo
direta que esta abaixo do valor expresso no art. 75, Il da lei 14.133/21, hipdtese em que a elaboragdo do ETP é

dispensavel nos termos do art. 11, inciso | do Decreto Municipal 67/2023 e art. 72, inciso | da lei 14.133/21.

3.11 - Ainda informo que o presente processo ndo serd objeto de contrato, mas se fara por meio de autorizagao

de fornecimento dada a natureza ndo perene da relagdo.

4 - DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
4.1 — Entendemos pela inaplicabilidade de tal item considerando que ndo é possivel aplicar a questdo do ciclo de

vida do objeto ao caso por tratar-se de servigo de natureza singular.

5 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 - SUBCONTRATACAO

5..1.1 - Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual dada a natureza da contratagdo.

5.5 - GARANTIA DA CONTRATACAO
5.5.1 - Ndo havera exigéncia da garantia da contratag¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021 dada

as caracteristicas desta contratacao.

6 - MODELO DE EXECUCAQ DO OBJETO

6.1 - PRAZO

6.1.1 — A prestacdo do servigo ocorrerad nos dias 22 a 24 de abril de 2024.

6.1.2 - Caso ndo seja possivel a prestacdo na data acima referida, a empresa deverd comunicar as razées
respectivas com pelo menos 15 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja

analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6.2 — LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
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6.2.1 - Os servicos deverdo ser prestados de forma virtual.

6.3 - DO RECEBIMENTO

6.3.1 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 10 (dez) dias, pelo responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.3.2 - Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacGes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser restituidos os valores pagos a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.3.3 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério,
apos a verificagdo da qualidade e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

6.3.4 - Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.3.5 - O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga

do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7 - ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (art. 40, §12, inciso lIl, da Lei n? 14.133, de 2021)
7.1 - O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

8 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1 - Sdo obrigacdes do Contratante:

8.1.1 - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

8.1.2 - Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4 - Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacGes pelo Contratado;

8.1.5 - Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

8.1.6 - Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7 - Aplicar ao Contratado as sangBes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8 - Cientificar o érgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

8.1.9 - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacgdes relacionadas a execuc¢do do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

8.1.10 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo

contratado.

Prefeitura Municipal de Viana/ES 5
Avenida Florentino Avidos, 01, Centro — Viana/ES — CEP: 29.130-915



ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

8.1.11 - Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §29, da Lein? 14.133, de 2021.

8.1.12 - A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia

de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9 - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacGes a seguir dispostas:

9.1.1 - Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representd-lo na execugdo
do contrato.

9.1.1.1 - A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgdo ou entidade,

desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.1.2 - Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, ll);
9.1.3 - Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitacdo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;
9.1.4 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo
ou dos materiais empregados;

9.1.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6 - Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021;

9.1.7 - O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; Certiddo Negativa de Débitos
Municipais.

9.1.8 - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencgdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a

responsabilidade ao Contratante;
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9.1.9 - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

9.1.10 - Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugdo do empreendimento.

9.1.11 - Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.12 - Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.13 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinacg8es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigBes de
seguranga, higiene e disciplina.

9.1.14 - Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprova¢do, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.1.15 - N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condicBes exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.1.17 - Guardar sigilo sobre todas as informag&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.18 - Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n2 14.133, de 2021;
9.1.19 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranca do Contratante;

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 - A gestdo da contratagdo sera de responsabilidade da Secretédria Municipal de Controle e Transparéncia.
10.2—-A autorizacdo de fornecimento devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

10.3 — As competéncias dos Fiscais Administrativos, Fiscais Técnicos e Gestor dos contratos estdo estabelecidas no
Decreto Municipal n2 70/2023.

11 — CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

11.1- FORMA DE PAGAMENTO

11.1.1 - O pagamento da inscricdo devera ser efetuado em nome de INOVE CAPACITACAO - CONSULTORIA E
TREINAMENTOS LTDA - ME, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n2 27.883.894/0001-61.

11.2 - PRAZO DE PAGAMENTO
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11.2.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento definitivo
da Nota Fiscal/Fatura.

11.2.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a
execugdo do objeto do contrato.

11.2.3 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE de correcdo monetaria.

11.2.3.1 - A compensacdo financeira prevista nesta condicdo sera incluida, a requerimento do interessado, na

fatura do més seguinte ao da ocorréncia.

11.3 - A Nota Fiscal/Fatura deve conter todos os elementos exigidos em lei, tais como:

11.3.1 - Identificagdo completa da Contratada: CNPJ (0 mesmo constante da documentacdo fiscal, exceto se for
emitida por filial/matriz que contenha o mesmo CNPJ base, com sequencial especifico da filial/matriz) da
contratada, endereco, inscricdo estadual ou municipal, etc.;

11.3.2 — Prazo de validade;

11.3.3 — Data da emissao;

11.3.4 — Dados do contrato e do drgdo contratante;

11.3.5 - Descri¢do de forma clara do objeto executado;

11.3.6 - Valores unitarios e totais e periodo com as informacdes referentes aos itens do objeto efetivamente
entregues;

11.3.7 - Numero do processo que originou a contratagdo, bem como o nimero do empenho;

11.3.8 - Informagdes bancdrias para pagamento;

11.3.9 - eventual destaque do valor de retencGes tributdrias cabiveis.

11.4 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa,
o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para o contratante;

11.5 - Os pagamentos serdo condicionados a apresentagdo da Nota Fiscal dos produtos/servicos contratados e

entregues/executados devidamente atestados pelo setor competente.

11.6 - Devera a contratada apresentar ainda as provas de regularidade fiscal e trabalhista com prazo de validade
vigente, descritas abaixo:

11.6.1 - Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido (Certiddo Conjunta PGFN e
RFB);

11.6.2 - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

11.6.3 - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;

11.6.4 - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Viana;

11.6.5 - Prova de Regularidade com a Fazenda do Estado do Espirito Santo;

11.6.6 - Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

11.6.7 - Prova de Regularidade junto a Justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
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11.6.8 - Prova de Regularidade de Faléncia e Concordata.

11.7 - O atraso superior a 60 (sessenta) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo decorrentes dos servicos
ja prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegura a
Contratada o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a
situacdo e a pronta quitagdo das parcelas em aberto.

11.8 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.9 - Para habilitar-se ao pagamento, a Contratada devera apresentar a Contratante a 12 via da Nota Fiscal
juntamente com a devida justificativa e comprovagao, por meio do sistema de processo eletronico do Municipio

de Viana/ES, disponivel no site www.viana.es.gov.br, nos termos do Decreto Municipal n2 248/2021.

11.10 - Dados para emissdo da Nota Fiscal:

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA

CNPJ n227.165.547/0001-01

Avenida Florentino Avidos, n2 01, Centro, Viana - ES
CEP: 29.130-915

Telefone (27) 2124-6700

12 - ALTERACAO SUBJETIVA

12.1 - E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagcdo original;, sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢Bes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

13 - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

13.1 - Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracgdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes san¢des:
1) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de 2021);
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II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 49,
da Lein?14.133, de 2021);

II) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do
de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n2 14.133, de 2021).

IV - Multa:

a) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 30 (trinta) dias;

b) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de
50% (cinquenta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposicdo da
garantia.

c) compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucdo total do objeto.
13.2.1 - O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispGe o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

13.3 - A aplicacdo das sancGes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021)

13.4 - Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§79, da Lei n214.133, de 2021).

13.4.1 - Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagédo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)

13.4.2 - Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n2 14.133, de 2021).

13.4.3 - Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade

competente.

13.5 - A aplicagdo das sangGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.

13.6 - Na aplicacdo das san¢Ges serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n? 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
)

d) os danos que dela provierem para o Contratante;
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e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos

de controle.

13.7 - Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.8 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagcdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anadlise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de
2021).

13.9 - O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sangéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancGes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

13.10 - As sang8es de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

13.11 - Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo drgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n@ 26, de 13
de abril de 2022.

13.12 - Aquele que convocado para assinatura da ata ou contrato ndo o fizer dentro do prazo estabelecido pela
Administracdo, deixar de entregar documentagdo exigida, apresentar documentagdo falsa, ensejar o
retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, sendo-lhe garantido o direito a
ampla defesa, serdo aplicadas as san¢des de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estabelecido em sua
proposta e a penalidade de impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica Municipal
ou a declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, sem prejuizo das demais

cominacdes legais, incluindo a san¢do penal prevista no art. 93 da Lei n 8.666/93 e suas alteracdes.

14 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘h, da Lei n. 14.133/2021)

14.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 74, 111, f), da Lei n.2 14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos do art. 74, da
Lein.? 14.133/2021, conforme o caso concreto).

14.2 - Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigcées
para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da UniGo

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c)Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

14.3 - A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio majoritdrio, por
forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsdvel pela prdtica de
ato de improbidade administrativa, a proibicGo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

14.4 - Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

14.5 - A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

14.6 - O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

14.7 - Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor serd verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

14.8 - E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

14.9 - Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

14.10 - Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

14.11 - Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigées.

14.12 - Para fins de contratagdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagGo:

14.13 - Habilitag¢do Juridica:

14.13.1 — Coépia da inscricdo no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas emitida no site da e Receita Federal
14.13.2 - Copia do estatuto e, quando houver, de suas alteracdes, registrado em cartdrio de registro civil de pessoa
juridica.

14.13.3 - Copia da relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com endereco, numero e drgdo
expedidor da carteira de identidade e numero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF da Secretaria da
Receita Federal do Brasil - RFB de cada um deles.

14.13.4 - Cépia da ata de eleigcdo, termo de posse ou documento equivalente que comprove os poderes de dire¢éo
do representante legal junto a organizagdo da sociedade civil.

14.13.5 - Copia do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do representante legal, inscricio em drgdo profissional,
carteira nacional de habilitacdo (CNH) ou qualquer outro documento de identificacdo do representante legal aceito

em territério nacional que contenha o numero de inscri¢éo do CPF.
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14.14 - Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

14.14.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

14.14.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.14.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

14.14.4 - Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIll, da Constituicdo;

14.14.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢éo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943.

14.14.6 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

14.14.6.1 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigéo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

14.14.7 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.14.7.1 - caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.
14.15 - Serd exigida do fornecedor, ainda, a sequinte documentagcdo complementar:

14.15.1 - A relagio dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprova¢do de que estéo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n.
5.764 de 1971;

14.15.2 - A declara¢do de regularidade de situagcdo do contribuinte individual — DRSCIl, para cada um dos
cooperados indicados;

14.15.3 - A comprovag¢do do capital social proporcional ao numero de cooperados necessdrios a prestacdo do
servigo;

14.15.4 - O registro previsto na Lein. 5.764/71, art. 107;

14.15.5 - A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

14.15.6 - Os seguintes documentos para a comprova¢lGo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou, c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacGo das trés ultimas assembleias gerais

extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou

Prefeitura Municipal de Viana/ES 13
Avenida Florentino Avidos, 01, Centro — Viana/ES — CEP: 29.130-915



ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagdo;
14.15.7 - A dltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou

uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo orgéo fiscalizador.

15 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
15.1 - O custo estimado total da contratagdo é de RS 5.180,00 (cinco mil cento e oitenta reais) conforme custos

unitarios, apds manifestacdo da Geréncia de Compras da SEMGEF.

16 - DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da Secretaria Municipal de Controle e

Transparéncia, nas classificagdes apresentadas abaixo:

- Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia:

- Programa: 010001.0412200012.007- ADI\/IINISTRA(;AO DA UNIDADE - SECONT

- Elemento de Despesa: 33903900000 — Outros servigos terceiros - Pessoa Juridica
- Fonte: 150000000010 — Recursos Ordinarios

- Ficha: 0000026

Viana/ES, 18 de abril de 2024.

Elaborado por:
ROMUALDO JOSE DE ANDRADE
Gerente Executivo

Matricula: 034980-01
Assinado de forma

PriCi I Ia digital por Pricilla

Aprovado por: Couto
PRISCILLA COUTO C Dados: 2024.04.18
O u to 12:56:00 -03'00'

Secretaria de Controle e Transparéncia
Matricula: 030056-05
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