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EDITAL

PREGAO ELETRONICO N2 040/2026 Data de Abertura: 15/10/2026 as 10h no sitio
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

Objeto

Contratacdo de empresa em prestacdo de servicos de mestre de cerimonias (locu¢do) para
cobertura de eventos oficiais, sob demanda, da secretaria municipal de comunicagao
(SECOM) e da prefeitura municipal de Viana — ES.

Valor estimado

RS 233.280,00 (duzentos e trinta e trés mil duzentos e oitenta reais).

Registro de Precos? | Vistoria Instrumento
Contratual
N3o N3o AF/Contrato

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1. COMPROVANTE DA CONDICAO DE MPE, QUANDO A EMPRESA FOR
ENQUADRADA NA CONDICAO DE MICRO E PEQUENA EMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPRADAS E USUFRUIR DO DIREITO DE PREFERENCIA
PREVISTOS NA LEI 123/2006 E LC 147/2014.

1.1. Certiddo expedida pela Junta Comercial de seu domicilio, com data de emissdo no
ano previsto para apresentacdo das propostas conforme art. 82 da IN 103 do
Departamento Nacional de Registro de Comércio, de 30/04/2007, ou certiddo
simplificada emitida pelo Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme o
caso (com dados atualizados da empresa), para usufruir do direito de preferéncia
previstos na Lei Complementar 123/2006.

2. TERMO DECLARATORIO
2.1 Conforme anexo Il do edital.

3. HABILITAGCAO JURIDICA

3.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

3.2 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-enegocios/pt-
br/empreendedor;

3.3 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

3.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
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considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marco de 2020.

3.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

3.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;
3.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

0OS DOCUMENTOS APRESENTADOS DEVERAO ESTAR ACOMPANHADOS DE TODAS AS
ALTERACOES OU DA CONSOLIDACAO RESPECTIVA.

4 .REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

4.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.6 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital]do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] e
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
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e municipal.

5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

5.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo
na licitagdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de
2021), ou de sociedade simples;

5.2 Certiddao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

5.3 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes
féormulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo )/( Passivo
Circulante + Passivo Ndo Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

5.4 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), serd exigido para fins de habilitagcdao patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratacao.

5.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balanco de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

5.6 O balango patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contdbeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n? 14.133, de 2021, art.
69, §62)

5.7 O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da 4rea contabil,
apresentada pelo fornecedor.

5.8 A certiddo que ndo traga consignado o prazo de validade sera considerado o prazo
de 30 (trinta) dias contados a partir de sua emissao, nos termos do art. 352 do Cddigo
de Normas da CGJ-ES.

6. QUALIFICAGAO TECNICA
6.1 — Conforme termo de referéncia anexo | deste edital.
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Lic. Exclusiva | Reserva Cota | Exige Servigo de

ME/EPP? ME/EPP? Amostra/Dem.? informatica ou
automagao?

Nao Nao Nao Nao

Prazo para envio da proposta e documentagao apds fase de lances.

-Até 02 horas apods a convocagao realizada pelo (a) pregoeira.

Pedidos de Esclarecimentos Impugnagoes
Até dia 09/10/2026 pelo portal de compras | Até dia 09/10/2026 pelo portal de compras
publicas. publicas.

Observagoes Gerais

A disputa dar-se-4 pelo modo ABERTO e os lances deverdo respeitar o INTERVALO MINIMO de
10,00 para todos os itens.
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PREGAO ELETRONICO N2 040/2026
(Processo Administrativo n® 11912/2026)
Cédigo CidadES n® 2026.073E0700001.01.0029

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE VIANA, através da PREFEITURA MUNICIPAL DE
VIANA, inscrita no CNPJ sob o n2. 27.165.547/0001-01, situada na Avenida Florentino
Avidos, 01 - Sede, Viana/ES, por meio da Secretaria Municipal de Administracdo e
Tecnologia, através do Portal de Compras Publicas, realizara licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco por item, nos termos da Lei n®
14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto Municipal n2 079 de 31 de marc¢o de 2023, e
demais legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condigbes estabelecidas neste
Edital.

DO OBIJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo é a contratacdo de empresa em prestacao de
servicos de mestre de cerimonias (locucdo) para cobertura de eventos oficiais, sob
demanda, da secretaria municipal de comunicacdo (SECOM) e da prefeitura municipal
de Viana — ES, conforme condi¢Oes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

DO ENDERECO, DATA E HORARIO DA SESSAO PUBLICA

2.1. O Pregado Eletronico sera realizado em sessao publica e serdo utilizados recursos
de tecnologia da informagdo, por meio de comunicacdo eletrbnica via internet,
mediante condi¢cdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas
fases.

2.2. Os trabalhos serdo conduzidos pela pregoeira, mediante a insercdo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para a pagina eletronica do Portal
Compras https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

2.3. Serdo observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

Pedidos de esclarecimento: até dia 09/10/2026.

Pedidos de impugnacdo: até dia 09/10/2026.

Recebimento das propostas: até as 09h30min do dia 15/10/2026.
Abertura da sessdo publica: as 09h31min do dia 15/10/2026.
Inicio da sessdo de disputa de precos: as 10h do dia 15/10/2026.

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a
sessdo publica observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF.
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ENDERECO: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletrénico no
endereco: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

2.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, nos mesmos horarios e endereco eletrénico
anteriormente estabelecido; desde que ndo haja comunicacdo da agente de
contratagdo em contrdrio.

DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO
3.1 A participacdo no Pregdo Eletronico dar-se-a por meio de digitacdo de chave de
identificacdo e senha, pessoal e intransferivel, do representante credenciado pelo
Portal Compras https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.
3.2 A informagdo dos dados para acesso deve ser feita na pdgina inicial do site
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.
3.3 O credenciamento do licitante dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e
senha, pessoal e intransferivel, obtidas junto ao Portal de Compras Publicas, através de
cadastramento simplificado.
3.4 E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
Municipio ou ao Portal Compras Publicas a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido, ainda que por terceiros.
3.5 O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema
eletrénico implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a capacidade
técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao Pregao Eletrénico.
3.6 As duvidas referentes ao credenciamento e a operacdo do Portal Compras Publicas,
deverdo ser sanadas com o suporte técnico do mesmo através do telefone 3003-
5455 | 0800 730 5455 | (61) 3120-3700 | (61) 3142-4887.
3.7 Como requisito para participacdao no Pregdo, o licitante devera assinalar, em campo
préprio do sistema eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e
gue sua proposta estda em conformidade com as exigéncias do Edital, inclusive sua
condicdo de tratamento diferenciado quando for o caso.
3.8 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
proposta sujeitard o licitante as san¢des previstas neste Edital.
3.9 O envio das declaragdes por meio do sistema obriga a proponente a todos os
efeitos legais, uma vez que a senha e a chave eletrénica sdo de uso exclusivo.
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3.10 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da
licitagdao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

3.11 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados neste item e manté-los atualizados junto aos 6érgaos
responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.12 Os licitantes deverdo indicar suas propostas de precos, utilizando para tanto,
exclusivamente, o Sistema Eletrénico, sendo consideradas invdlidas as propostas
apresentadas por quaisquer outros meios.

3.13 As propostas de precos poderdo ser enviadas, substituidas e excluidas até a data e
hora de sua abertura definidas no item 02 deste Edital.

3.14 CABERA AO LICITANTE ACOMPANHAR AS OPERACOES NO SISTEMA ELETRONICO
DURANTE A SESSAO PUBLICA DE DISPUTA E ATE SUA EFETIVA HOMOLOGAGAO,
FICANDO RESPONSAVEL PELO ONUS DECORRENTE DA PERDA DE NEGOCIOS DIANTE
DA INOBSERVANCIA DE QUAISQUER ATOS OU MENSAGENS EMITIDAS PELO
PREGOEIRO OU PELO SISTEMA OU DE SUA DESCONEXAO.

3.15 A participacao nesta licitagdo implica no acatamento das seguintes condig¢des:
3.15.1 O objeto ofertado deverd atender as especificacGes constantes deste Edital e
seus Anexos;

3.15.2 Os precos ofertados serao fixos;

3.15.3 Concordancia quanto as condi¢des e exigéncias estipuladas na presente
licitacdo, inclusive, as condi¢des constantes deste edital e seus anexos, caso ndo tenha
impugnado oportunamente, naquilo que discordar;

3.16 Nos precos propostos estardao inclusas todas as despesas, de qualquer natureza,
incidentes sobre o fornecimento do objeto da licitagao.

3.17 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo
no momento da habilitacao.

3.18 N3o poderdo disputar esta licitacdo:

3.18.1 aquele que ndo atenda as condicGes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.18.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

3.18.3 empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto bdsico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
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dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.18.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licita¢dao, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que Ihe foi imposta;

3.18.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.18.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.18.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

3.18.8 agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.18.9 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

3.18.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1¢
do art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.19 O impedimento de que trata o item 4.20.4 serd também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdao fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

3.20 A critério da Administragcao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e
a empresa a que se referem os itens 4.18.2 e 4.18.3 poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do drgdo ou
entidade.

3.21 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3.22 O disposto nos itens 4.18.2 e 4.18.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do
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projeto executivo, nas contrata¢des integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucao.

3.23 Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdao estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos
termos da Lei n2 14.133/2021.

3.24 A vedagado de que trata o item 4.18.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

4.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo
publica.

4.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

4.3.1 esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

4.3.2 ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.3.3 ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando
o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;
4.3.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n?
14.133, de 2021.
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4.5 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133,
de 2021.

4.5.1 no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para
aquele item;

4.5.2 nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito
de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar
n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

4.6 A falsidade da declaragdo de que trata os itens 5.3 ou 5.55 sujeitara o licitante as
sanc¢Oes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento,
os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

4.8 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os
procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

4.9 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdao de propostas, apds a fase de
envio de lances.

4.10 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.11 O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato
blogueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1 valor unitario e total do item;
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5.1.2 Quantidade correspondente ao quantitativo estimado.

5.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1 O licitante NAO poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratagado.

5.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugao do objeto.

5.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndao lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegagdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5 Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7 Na presente licitacao, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

5.8 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8.1 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 120 (cento e vinte) dias, a
contar da data de sua apresentacao;

5.8.2 Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;
5.9 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX,
da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

5.10 NAO SERAO ACEITAS PROPOSTAS COM VALORES SUPERIORES AOS
ESTABELECIDOS NO ANEXO VI DESTE EDITAL.
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6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagcao, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessdo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre a agente
de contratagado e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo menor preco por item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao uUltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou
inexequivel.

6.9. O procedimento seguira de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO, onde os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.9.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de dura¢ao da sessdo publica.

6.9.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.9.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classifica¢ao.

6.9.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocacoes.

6.9.5. Apdbs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermedidrios.

6.10. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
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6.11. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.12. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.
6.13. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

6.14. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a trinta minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

6.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

6.16. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.16.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
serd aquele previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.16.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

6.16.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

6.16.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.16.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.

6.16.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

6.16.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
6rgdo ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitagdo realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em
gue este se localize;

6.16.2.2. empresas brasileiras;

6.16.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

6.16.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n?
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.17. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto
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definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢gdes mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento.

6.17.1. N3o serd admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega
ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

6.17.2. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdao de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administragao.

6.17.3. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

6.17.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatdrio.

6.17.5. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.17.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.18. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

7.DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro ou equipe de apoio verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicGes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021,
legislacao correlata e no item 4 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangao
gue impeca a participacao no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

7.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
e

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sécio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
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das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2
3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condigdo de participagao.

7.4 Na hipdtese de inversao das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as
condicdes de participacgdo, serd iniciado o procedimento de habilitagao.

7.5. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizagcdo do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo
ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos.

7.6. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

7.6.1. contiver vicios insanaveis;

7.6.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

7.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragdo.
7.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sé sera considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos
elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceita¢ao da proposta.
7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
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indicado pelo sistema, desde que ndao haja majoragao do pre¢o e que se comprove que
este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacdo;

7.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
quando nado cabivel esse regime.

7.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagcdao escrita do setor requisitante do servigo ou
da drea especializada no objeto.

7.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.13. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e hordrio de realizacdo
do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca serd facultada a todos
os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.14. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

7.15. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacOes previstas neste Edital, a proposta do licitante serd recusada.

7.16. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s),
o Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,
até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia.

8.DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos
para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducgdo livre.

8.3. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no
Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de
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2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacdao de consércio de empresas, a habilitacdo técnica,
quando exigida, serd feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, serd
observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

8.4.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas
de pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-
financeira, havera um acréscimo de 15%, para o consércio em relagdo ao valor exigido
para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, por cdpia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela
administragao.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n2 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos
de habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade das informacdes prestadas,
na forma da lei (art. 63, |, da Lei n2 14.133/2021).

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

8.9. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que
suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacado.

8.10.1. Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, os licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente
os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto.
8.11. A exigéncia dos documentos habilitatérios somente serd feita em relagdo ao
licitante vencedor.

8.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
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8.11.2. Respeitada a excegao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
guando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances
e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a
todos os licitantes.

8.12.Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, n3ao serd permitida a
substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei 14.133/21, art. 64):

8.12.1.complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

8.12.2.atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

8.13.Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

8.14.Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

8.15.Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.16.A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo
como condi¢do para participa¢do na licitacdo (art. 42 do Decreto n2 8.538/2015).
8.17.Quando a fase de habilitagdao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
ndo cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagao, salvo em razao
de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

9. DO CONTRATO

9.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo
de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacdo, para o contrato, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢ées previstas na Lei n2 14.133, de 2021.

9.2.0 prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,
desde que:

(a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
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(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragdo.

9.3.0 contrato sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de precos.

9.4.Serdo formalizados tantos contratos quantos forem necessarios para a contratacao
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indica¢do do licitante
vencedor, a descri¢cdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e
demais condigdes.

9.5.0 contrato, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado sua vigéncia.

9.6.Na hipdtese de o convocado ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administracao convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condicOes propostas pelo primeiro classificado.

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1 Apds a homologacdo da licitacdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o
registro:

10.1.1 dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario,
observada a classificacdo na licitagao; e

10.1.2 dos licitantes que mantiverem sua proposta original

10.2 Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

10.3A apresentacdao de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o
resultado do certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

10.4Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatdrio antecederdao aqueles que
mantiverem sua proposta original.

10.5 A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva serd efetuada
qguando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipdteses:

10.5.1 quando o licitante vencedor ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital; ou

10.5.2quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
precos, nas hipoteses previstas nos art. 29 e art. 30 do Decreto n2 079/23.

10.6Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco
igual ao do adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e
nas condicbes propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o
valor estimado e a sua eventual atualizacdo na forma prevista no edital, podera:
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10.6.1 convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao,
na ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima
do preco do adjudicatdrio; ou

10.6.2 adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classifica¢do, quando frustrada a negociagdo de
melhor condigao.

11. DOS RECURSOS

11.1 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacdo, observard o disposto
no art. 165 da Lei n? 14.133, de 2021.

11.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de
lavratura da ata.

11.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacao ou inabilitacdao do licitante:

11.3.1 a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

11.3.2 o prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez)
minutos.

11.3.3 o prazo para apresentacdao das razdes recursais serd iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

11.3.4 na hipétese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n?
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data
de intimac¢do da ata de julgamento.

11.4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdao no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

11.6 Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

11.7 O prazo para apresenta¢ao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
serd de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da
interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

11.8 O recurso e o pedido de reconsideracdao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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11.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.10 Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no
sitio eletrénico https://viana-es.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=34 .

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

12.1.1 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
12.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

12.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

12.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
edital;

12.1.3 nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;

12.1.4 apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacao

12.1.5 fraudar a licitacdo

12.1.6 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

12.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

12.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

12.2 Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢bes, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1 adverténcia;
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12.2.2 multa;

12.2.3 impedimento de licitar e contratar e

12.2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante
a proépria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3 Na aplicagdo das sangdes serao considerados:

12.3.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

12.3.2 as peculiaridades do caso concreto

12.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

12.3.5 a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

12.4 A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida apés prazo definido em regulamente a contar da
comunicagao oficial.

12.4.1 Para as infragGes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, a multa serd de
0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

12.4.2 Para as infracGes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a
multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5 As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao,
a penalidade de multa.

12.6 Na aplicacdo da sanc¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

12.7 A sangao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e
12.1.3, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

12.8 Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 12.1.4,
12.1.5,12.1.6,12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos
itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que
a sanc¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo
previsto no art. 156, §52, da Lei n.2 14.133/2021.

12.9 A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracdo, descrita no item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total da
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obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do drgdo ou entidade promotora da licitacdo.

12.10 A apuracao de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracdao de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

12.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplica¢do das san¢bes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12 Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sangdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.

12.13 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14 A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n2 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data da abertura do certame.

13.2 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior
a data da abertura do certame.

13.3 A impugnacdo e o pedido de esclarecimento deverao ser realizados por forma
eletrbénica, por meio do Portal de Compras Publicas.

13.4 As impugnacGes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

13.4.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deverd
ser motivada pelo agente de contratacao, nos autos do processo de licitacao.

13.5 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.
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14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrdnico.

14.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagao do certame na data marcada, a sessdao serd automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunica¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o hordrio de Brasilia - DF.

14.4 A homologacdo do resultado desta licitagdo nao implicard direito a contratacao.
14.5 As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.
14.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

14.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administragao.

14.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

14.9 Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

14.10 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico https://viana-
es.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=34.
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14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.11.1.
14.11.2.
14.11.3.
14.11.4.
14.11.5.

ANEXO | — Termo Declaratdrio

ANEXO Il — Modelo de Proposta

ANEXO IIl = Minuta do Contrato

ANEXO IV - Itens com os respectivos valores maximos
ANEXO V —Termo de Referéncia

DANIELA Assinado de fo¥@NA/ES, 25 de setembro de 2026.

digital por DANIELA

MOSCHEN MOSCHEN

. RIBEIRO:11637198701
RIBEIRO:1163 Dados: 2026.09.25

DI Mostiek RiBeiro
Gerente de Licitacao
Portaria n°0310/2025
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ANEXO |
PREGAO ELETRONICO N2 040/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 11912/2026
TERMO DECLARATORIO

Em cumprimento a determinagdes da Lei n2. 14.133/2021, Lei complementar N°
1232006, para fins de participagdo no Pregdo Eletronico n® 040/2026, a
eMPresSa.......ccceuene. (razdo social)............ , estabelecida a ................ (Endereco
Completo)............. , devidamente inscrita no CNPJ sob 0 n2 ......ccccuunnnn... , DECLARA
gue conhece e aceita todos os parametros e elementos para a execucao do objeto
e em particular que:

a) Nado esta impedida de contratar com a Administracdo Publica, direta e indireta;
b) Ndo estd punida com suspensdo temporaria perante o municipio de Viana ou
declarada inidénea perante qualquer érgao da Administragao Publica.

c) Ndo existe a superveniéncia de fato que impeca a sua habilitacdo/participacido
nesta licitacdo estando ciente da sua obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

d) Ndo existe participacdo direta ou indireta de servidor publico de entidades ou
orgaos da Administracdao Municipal no fornecimento objeto do Pregdo Eletronico;
e) Ndo possui em seu quadro de pessoal menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e menor de 16 anos em qualquer outro tipo de trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

f) Os documentos apresentados, conforme requerido no Pregdo Eletrénico n2
040/2026, sdo auténticos e verdadeiros seus conteudos, e que tem consciéncia de
gue podera ser processado por crime de falsidade ideoldgica na hipdtese de falsear
0S mesmos;

g) E quanto a idoneidade de sua participacdo neste certame que:

I) A proposta apresentada para participar desta licitagao foi elaborada de maneira
independente pelo Licitante acima identificado, e o conteddo da proposta nao foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
gualquer outro participante potencial ou de fato, por qualguer meio ou por
qualquer pessoa;

II) A intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar desta licitacdo
ndo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial
ou de fato, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

[lI) Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influenciar na
decisdo de qualquer outro participante potencial ou de fato, quanto a sua
participacdo ou ndo na referida licitacdo;

IV) Que o conteudo da proposta apresentada nao serd, no todo ou em parte, direta
ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato, antes da adjudicacdo do objeto; e

V) Que o conteudo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, direta
ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante da
Prefeitura de Viana antes da abertura oficial das propostas;
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Por ser a expressdao da verdade, eu .......... , Carteira de Identidade ne. ........ , CPF Ne.
......... , representante legal desta empresa, firmo a presente.

(Local), de de 2026.

Nome e assinatura do(a) responsdvel legal pela empresa
(Nome da empresa)
(Carimbo da Empresa)

OBS.: A falsidade de declaracdo prestada neste documento caracterizara o crime de
que trata o art. 299 do Cddigo Penal, (falsidade ideoldgica) sem prejuizo do
enguadramento em outras figuras penais e das sancdes previstas no instrumento
convocatorio.
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ANEXO 1l
PREGAO ELETRONICO N2 040/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 11912/2026

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA

Secretaria Municipal de Administracao e Tecnologia

Geréncia de Licitacdes

Ref.: PREGAO ELETRONICO N2 040/2026

Senhor Pregoeiro:

Proposta que faz a empresa , inscrita no CNPJ
ne , € inscricdo estadual n@ ,
para , objeto da licitacdo acima referenciada, e abaixo
discriminada.

L U Valor Valor
o Especificagio n rcllt Mar Unitdrio Total
t i ca (RS) (RS)

d
e d
Nosso preco total para entrega(s) é de RS ( extenso ), em

conformidade com as especificagdes contidas no Termo de Referéncia (ANEXO 1).
Declaramos expressamente que o prego contido na Proposta inclui todos os custos
e despesas para a execuc¢ao dos servicos, tais como custos diretos e indiretos,
tributos incidentes, taxa de administracao, encargos sociais, trabalhistas, seguros,
licencas, custos relacionados a servigos de apoio, os quais ndo acrescentarao 6nus
para a Prefeitura Municipal de Viana e demais despesas necessarias ao
cumprimento integral para o fornecimento do objeto deste edital e seus Anexos.

O prazo de validade de nossa proposta é de 120 (cento e vinte) dias corridos,
contados da data da abertura da licitagao.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢Oes estabelecidas
no edital e seus anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes especificadas.
Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o
contrato no prazo determinado no documento de convocagdo e executar o servico
no prazo e condi¢des estabelecidas neste ato convocatério.

Declaramos que esta empresa executara o servico e entregard os itens licitados
pelos precos unitarios propostos e aceitos pela CONTRATANTE.

Por necessario informamos que:

a) Serd responsavel pela relacdo negocial de nossa empresa com o Municipio a
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pessoa do Senhor (a) , portador (a) da cédula de identidade n? e do
CPF-MF n? , com endereco , telefone (s) e e-mail
b) Nosso domicilio bancério é (nome do banco, n2 do banco, n2 da agéncia e

n? da conta corrente)
c) Toda correspondéncia eletronica dirigida a nossa empresa devera sé-lo feito ao

endereco

(Local), de de 2026.

Nome e assinatura do(a) responsdvel legal pela empresa
(Nome da empresa)
(Carimbo da Empresa)



Viana
Estadual da
Logistica

Lei n° 237/2018

Prefeitura Municipal de Viana
Secretaria Municipal de Administracdo e Tecnologia

ANEXO Il
PREGAO ELETRONICO N2 040/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 11912/2026
MINUTA DE CONTRATO
Cédigo CidadES n° 2026.073E0700001.01.0029

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE VIANA/ES, ATRAVES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE COMUNICACAO DO MUNICIPIO DE
VIANA/ES E A EMPRESA

O MUNICIPIO DE VIANA, através da Prefeitura Municipal de Viana/ES, com sede na
Avenida Florentino Avidos, 01, Centro, Viana/ES — CEP: 29.130-915, representado
neste ato pelo Prefeito Municipal, Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, casado,
XXXXXXXX, inscrito no CPF sob n2 XXXXXXXXX e RG n2 XXXXXXX SSP/ES, doravante
denominado CONTRATANTE e, doravante denominado CONTRATANTE e, de outro
lado, a empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ sob o n? , com sede , doravante
denominada CONTRATADA, celebram entre si o presente Termo de Contrato, tendo
em vista o que consta no Processo n2 11912/2026 e em observancia as disposi¢coes
da Lei n2 14.133, de 2021 e do Decreto n2 07/2023, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n2040/2026, mediante as
cldusulas e condig¢des a seguir enunciadas.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 - O presente instrumento é para a contratacdo de empresa em prestacdo de
servicos de mestre de cerimoénias (locucdo) para cobertura de eventos oficiais, sob
demanda, da secretaria municipal de comunicacdo (SECOM) e da prefeitura
municipal de Viana — ES, conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Edital do Pregdo eletronico n2040/2026 e seus anexos, bem como,
no Termo de Referéncia (ANEXO I).

1.2 -Discriminacdo do objeto:

Ite Cod Especificacd Ma Unida Valor Valor

m igo es rca de Unitario Total

1 * % * % * % * % * %
1.3 - S3o anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo,

independentemente de transcri¢do:

1.3.1 O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;

1.3.2 O Edital de Licita¢do, a Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou o Aviso de
Dispensa Eletrbnica, caso existentes;

1.3.3 A Proposta do Contratado; e

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2 - CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA DO CONTRATO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses (maximo de 5 anos)
contados a partir da data de assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2 O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que é uma
necessidade permanente da Secretaria de Comunicacdo (SECOM), que atende
demandas do gabinete do prefeito quanto a eventos das Secretarias da Prefeitura
Municipal de Viana/ES, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
Estudo Técnico Preliminar.

3 - CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO

3.1 - O valor total da contratacdo é de RS | ), @ ser pago no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento definitivo da nota
fiscal/fatura.

3.2 - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessdrios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

4 - CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORCAMENTARIA

4.1 - As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentdria prépria da Secretaria Municipal de Comunicacdo, nas classificacdes
apresentadas abaixo:

UO: Prefeitura Municipal de Viana UG: Secretaria de Comunicacdo (SECOM)
Projeto/Atividade: 010 001 24 131 0015 2.049 - CERIMONIAL E EVENTOS

Elemento de Despesa: 33903900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 150000000010 — Recursos Ordinarios

Ficha: 030

5- CLAUSULA QUINTA — DA SUBCONTRATACAO
5.1 — N&o serd permitida a subcontratacdo do objeto principal da contratacao,

considerando a natureza do fornecimento e a necessidade de responsabilizacdo
direta da contratada pela entrega integral dos kits.
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6- CLAUSULA SEXTA- DA GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, Xil)
6.1. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da

Lei n2 14.133, de 2021, no percentual de 5% do valor contratual, conforme regras
previstas no contrato.

6.2. A garantia nas modalidades caugao e fianga bancaria deverd ser prestada em
até 20 dias ap0ds a assinatura do contrato.

6.3. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

6.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdao a garantia da contratagdo.

6.5. O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgdes,
podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova
empresa que continuard a execugao dos servicos.

7 - CLAUSULA SETIMA — CONDICOES DE EXECUCAO

7.1. CONDICOES DE EXECUCAO

7.1.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: A execucdo dos servicos sera iniciada a
contar da data de assinatura do contrato;

7.1.1.2. A execucgao dos servicos em comento dar-se-a por demanda, vinculada a
emissao de ordem de servigo (OS);

7.1.1.3. A prestacdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracao, vedando-se qualquer relacdao entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta;

7.1.1.4. O prazo de execucdo dos servicos serd de 4 (quatro) horas, com,
aproximadamente, 2 (duas) horas efetivas de locucao.

7.1.1.5. Descricdio detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho:

7.1.1.6. Caso ndo seja possivel a execucdo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos (3) dias de antecedéncia para
gue qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacées
de caso fortuito e forga maior.

7.1.1.7. Prazo servico é enquadrado como continuado tendo em vista que é uma
necessidade permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando
o Estudo Técnico Preliminar. O contrato oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.

7.1.1.8. Descricio detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho.

7.1.1.9. Fase de Planejamento (Pré-Evento)

7.1.1.9.1. Reunido de Briefing: Realizacdo de reunido prévia (presencial ou
videoconferéncia) com a comissdo organizadora para alinhar o roteiro, definir o
tom do evento (formal, solene ou descontraido) e revisar a ordem de precedéncia.
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7.1.1.9.2. Elaboragdao do Roteiro (Script): Criagdo ou revisdo do roteiro técnico
detalhando todas as falas, anuncios, intervalos e encerramento.

7.1.1.9.3. Checagem de Pronuncia: Confirmacdo da pronuncia correta de nomes,
cargos de autoridades, homenageados e siglas antes do evento.

7.1.1.10. Fase de Preparacdo (No Local/Backstage)

7.1.1.10.1. Chegada Antecipada: O profissional chegara ao local com antecedéncia
(geralmente 30 a 60 minutos) para reconhecimento do espaco.

7.1.1.10.2. Teste de Som: Verificacdo do microfone, sistema de som e contato com
a equipe técnica.

7.1.1.10.3. Aquecimento Vocal: Preparacdo fisica e vocal (exercicios de diccdo e
articulacdo).

7.1.1.11. Fase de Execucdo (Durante o Evento)

7.1.1.11.1. Abertura: Boas-vindas, saudacdo as autoridades (conforme ordem de
precedéncia), anuncio do tema/objetivo e, se necessario, execu¢do de hinos.
7.1.1.11.2. Conducgdo (Locugdo): Anuncio de palestrantes, mediadores e
homenageados; leitura de curriculos; leitura de notas oficiais; e condugao dos
blocos de conteldo.

7.1.1.11.3. Gerenciamento do Tempo: Controle do tempo das falas para garantir o
cumprimento do cronograma (fidelidade ao roteiro).

7.1.1.11.4. "Jogo de Cintura" (Imprevistos): Adapta¢do imediata do roteiro em caso
de mudancas de ultima hora ou imprevistos técnicos.

7.1.1.11.5. Encerramento: Agradecimentos finais, anuncios gerais e encerramento
oficial.

7.1.1.12. Fase de P6s-Evento
7.1.1.12.1. Finalizag¢do: Breve reunidao de feedback com a comissdao organizadora,
se necessario, e saida do local apds a liberagdao da equipe de produgao.

7.1.1.13. Observacoes Gerais:

7.1.1.13.1. Vestimenta: A vestimenta serd adequada ao nivel de formalidade do
evento, alinhada previamente com a organizacdo.

7.1.1.13.2. Postura: Manutencdo de postura discreta, elegante e oratdria clara
durante todo o tempo.

7.1.1.14. S3o esperados os seguintes resultados com a contratacao:

7.1.1.14.1. Pronta resposta as demandas apresentadas no Termo de Referéncia e
demais documentos objetos da contratacdo;

7.1.1.14.2. Comprometimento na selecdo de profissional especializados com os
requisitos especificados no Termo de Referéncia quanto ao perfil, comportamento,
capacitacdo técnica e outros;

7.1.1.14.3. Uniformizacdo do modo de vestir e atuar na realizacdo dos eventos, em
consonancia com os padrdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia;
7.1.1.14.4. Qualidade, precisdo e execuc¢do na realizacdo dos servicos objeto do
Termo de Referéncia;
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7.1.1.14.5. Melhoria continua na sistematiza¢ao dos servigos prestados, com vistas
a alcancar melhor eficiéncia e eficacia.

7.1.1.14.6. A empresa licitante vencedora devera ter em seu quadro de profissional
guando contratado:

7.1.1.14.7. Profissional com residéncia no municipio de Viana e/ou mais préximo
possivel, dentro do raio de 25 km.

7.1.1.14.8. Profissional com experiéncia de Locug¢ao no limite de 50% do
guantitativo solicitado.

7.1.1.15. Situagdes emergenciais em que cabem uma agao imediata da Contratada:
7.1.1.15.1. Em caso de ndao comparecimento do profissional, com antecedéncia de
1 (uma) hora e 30 (trinta) minutos que antecede o inicio do evento, a empresa
deve providenciar o deslocamento imediato de um outro profissional para o local
do evento, com a finalidade de evitar que o evento seja iniciado sem a presenca do
Mestre de Cerimdnia, que é o profissional responsavel pela abertura do evento.
Nesse caso, deve-se observar o disposto no item 13, que tratam dos critérios para
aferi¢do do servigo prestado e das San¢Ges Administrativas:

7.1.1.15.2. A NAO substituicdo por outro profissional em tempo habil para inicio do
evento ocasionard em NAO pagamento dos servicos para a Contratada, ou seja,
caso o Mestre de Cerimdnia NAO execute a abertura do evento pelo motivo de
nenhum profissional ter comparecido ao local, a Ordem de Servi¢o (O.S.) ficard
automaticamente anulada, pois ndao houve a prestacdao dos servigos por parte da
Contratada.

7.1.1.15.3. As demais situagbes deverao ser devidamente informadas, via
mensagem eletrdnica, devidamente fundamentadas, para que a Contratada tenha
tempo habil de sanar eventuais questionamentos, por parte da Contratante, que
ndo estiverem de acordo com os padrdes e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

7.3.1.7. Prazo

7.3.1.7.1. A execucdo dos servi¢os sera iniciada a contar da data de assinatura do
contrato.

7.3.1.7.2. Ordem de Servico (0OS): Os servicos serdo prestados por demanda,
vinculados a emissdo de ordem de servigo (OS).

7.3.1.8. SituacOes emergenciais em que cabem uma acdo imediata da Contratada:
7.3.1.8.1. Ndo comparecimento do profissional, com antecedéncia de 1 (uma) hora
e 30 (trinta) minutos que antecede o inicio do evento. A empresa deve
providenciar o deslocamento imediato de um outro profissional para o local do
evento, com a finalidade de evitar que o evento seja iniciado sem a presenca do
Mestre de CerimOnia, que é o profissional responsavel pela abertura do evento.
Nesse caso, deve-se observar o disposto que tratam dos critérios para afericdo do
servico prestado e das SancOes Administrativas:

a) A NAO substituicdo por outro profissional em tempo habil para inicio do evento
ocasionara em o NAO pagamento dos servigos para a Contratada, ou seja, caso o
Mestre de Cerimdnia NAO execute a abertura do evento pelo motivo de nenhum
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profissional ter comparecido ao local, a Ordem de Servico (O.S.) ficara
automaticamente anulada, pois ndo houve a prestacdo dos servigos por parte da
Contratada.

b) As demais situacbes deverdo ser devidamente informadas, via mensagem
eletrénica, devidamente fundamentadas, para que a Contratada tenha tempo habil
de sanar eventuais questionamentos, por parte da Contratante, que ndo estiverem
de acordo com os padrdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.
7.3.1.9. Pronta resposta as demandas apresentadas neste Termo de Referéncia e
demais documentos objetos da contratacdo;

7.3.1.10. Comprometimento na selecdo de profissional especializado com os
requisitos especificados quanto ao perfil, comportamento e outros;

7.3.1.11. Uniformizagdao do modo de vestir e atuar na realizagao dos eventos, em
consonancia com os padrdes e exigéncias que o servico necessita;

7.3.1.12. Qualidade, precisdo e execucdo na realizacdo dos servicos;

7.3.1.13. Melhoria continua na sistematizacdo dos servicos prestados, com vistas a
alcancar melhor eficiéncia e eficacia;

7.3.2. Requisitos funcionais:

7.3.2.1. Ser mestre de Cerimonias formado e habilitado com graduag¢do nos cursos
superiores de Comunicacdao Social, Publicidade e Propaganda ou Jornalismo;
7.3.2.2. Possuir experiéncia em eventos, mediante comprovacao de experiéncia de,
no minimo, 06 (seis) meses em cerimonial publico.

7.3.2.3. Se apresentar com clareza e objetividade, detendo boas dic¢ao e leitura.
7.3.2.4. Experiéncia/Formacgdo: Exigéncia de formagdo em Comunicagdo
Social/Relagdes Publicas, registro profissional (DRT), ou experiéncia comprovada
em eventos do mesmo porte.

7.3.2.5. Observar o traje que os eventos exigirdo, Nivel de formalidade exigido
(passeio completo, rigor, uniforme da empresa) conforme o evento, sendo as
sugestdes para:

7.3.2.5.1. Homens - paletd, calca, camisa, gravata e sapato social, em bom estado
de conservacdo e de cor preferencialmente escura; e

7.3.2.5.2. Mulheres - vestidos na altura do joelho ou calca comprida ou tailleurs,
em bom estado de conservacdo e de cor preferencialmente escura. Deverdo ser
evitadas cores e estampas chamativas, perfumes fortes, transparéncias,
vestimentas demasiadamente justas, decotes, maquiagem exagerada e abuso de
acessorios.

7.4. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.4.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais de Apoio a Locucdo, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

7.4.1.1. Material de Cerimonial: Roteiros (scripts) impressos ou digitais atualizados,
pastas para documentos, crachds de identificacdo (quando aplicavel).
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7.4.1.2. Roteiro (Script) Impresso: Roteiro definitivo impresso em papel de boa
gramatura, com marcacles de leitura, impresso em tamanho legivel (aprovado
previamente).

7.4.1.3. Cartoes de Citacdo (Cue Cards): Cartdes para anotacdes rapidas de nomes
de autoridades e imprevistos.

7.4.1.4. ltens de Logistica e Apoio: Transporte prdprio para o local do evento.
7.4.1.5. Substituicdo: Garantir a substituicdo imediata em caso de impossibilidade
para o atendimento de colaboradores habilitados e cientes das normas de e regras
do evento.

7.5. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
7.5.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

7.5.1.1. A Secretaria Municipal de Comunicacdo da Prefeitura enviard O.S., que
poderd ser periddica, por meio de um e-mail, para o preposto ou responsavel,
indicado pela Empresa, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas
em relacdo a realizacdo do evento, contendo a demanda do evento que, no caso,
serd unica e exclusivamente a necessidade dos servicos de Mestre de Cerimonia.
Na O.S., constara o dia, o nome do evento, o local e os horarios previstos para
inicio e término, além do hordrio que o profissional devera se apresentar a
Secretaria requisitante, que devera ser, preferencialmente, com a antecedéncia de
1 (uma) hora e 30 (trinta) minutos em relagdo ao horario de inicio do evento.
7.5.1.2. Sendo a Secretaria de Comunicacdo a demandante responsavel pelo
processo de licitacdo, e sendo também a responsdvel pela programacdo de
participacdes do Mestre de Cerimbnia nos eventos capitaneados pelo prefeito e
vice-prefeito do municipio, precisa ser informada pelas demais secretarias para
solicitacao do servico de mestre de ceriménias. O objetivo é que nao haja conflito
de agendas, sendo prioridade a participacdo do profissional contratado de estar
dos eventos em que o prefeito ou o vice-prefeito estarao.

7.5.1.3. A quantidade de servicos a serem executados durante a vigéncia do
contrato sera definida pela Secretaria Municipal de Comunicacdo da Prefeitura
Municipal de Viana — A solicitacdo ao Licitante responsavel deve ser feita
formalmente, preferencialmente por meio eletrénico, contendo a descricdo
completa dos servicos a serem prestados: tipo de evento, data, local e horério,
minuta do roteiro a ser apresentado, assim como as recomendagdes necessarias
ao evento. O e-mail terd que ser enviado com codpia para o endereco
secom@viana.es.gov.br e cerimonial@viana.es.gov.br, devido as colocacbes do
item acima;

7.5.1.4. Os servicos deverdao ser comunicados a demandante responsavel -
Secretaria Municipal de Comunicag¢do - SECOM com antecedéncia minima de 7 dias
Uteis, sendo permitida excecdo conforme conveniéncia das Secretarias da
Prefeitura Municipal de Viana — ES e mediante ajuste entre as partes;

7.5.1.5. Em casos excepcionais, o prazo constante do subitem acima podera ser
reduzido para até 24 (vinte e quatro) horas antes da data de realizacdo do evento,
devendo ser registrado por meio de 0O.S., via mensagem eletronica, e desde que
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aceita por ambas as partes, ndo interferindo em qualquer custo adicional pelo
acordo firmado.

7.5.1.6. Os prazos poderdo ser dilatados por acordo entre as partes, desde que nao
causem prejuizos ao Contratante.

7.5.1.7. E facultado a Prefeitura Municipal de Viana/ES aditar, a qualquer tempo, a
0.S. emitida. Na hipdtese de aditamento, por solicitacdo do MME, a empresa
contratada deverd dar o ciente, via mensagem eletronica.

7.5.1.8. O aditamento poderd se caracterizar por eventual mudanca de hordrio
previsto e quantidade de locug¢des, conforme o caso em que o horario seja
excedido ou reduzido ao anteriormente informado, local, data, ou simplesmente o
ajuste no nome do evento.

7.5.1.9. A Contratada respondera o e-mail com o ciente quanto ao recebimento da
demanda e, posteriormente, enviard outro e-mail com as informacbes do
profissional que ird atender a demanda, contendo os seguintes dados: nome, e
mail e telefones.

7.5.1.10. A Contratada devera cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e
condicBes exigidas e observar as datas, horarios e local de realizagdo de cada
servico constante de cada O.S.

7.5.1.11. O CONTRATANTE realizard reunido prévia, por evento, e sempre que
entender necessario, com a CONTRATADA, para o repasse de informacgbes e
adocgdo de providéncias pertinentes a realizagdo dos eventos;

7.5.1.12. O Contratante enviard uma prévia do roteiro para o e-mail do
profissional, no final do dia que antecede o evento, e entregard 1 (uma) cépia da
versdo final, em mao, no dia do evento. O profissional deve: revisar o roteiro;
preparar-se para a locugao; verificar a pronuncia correta de nomes e termos que
tiver duvidas; inteirar-se de todas as informacgdes que sejam importantes para o
bom andamento dos trabalhos; e anotar ajustes que sejam pertinentes na
estrutura e no conteldo do roteiro, apresentando-os ao responsavel pelo evento,
gue devera autorizar quaisquer mudangas em seu conteudo.

7.5.1.13. O profissional deverd estar a postos para a execucdao dos servicos, com
uma antecedéncia que propicie possiveis ajustes de ultima hora e somente poderd
iniciar os trabalhos de locucdo apds receber autorizacdo do responsavel pelo
evento.

7.5.1.14. O profissional deverd se apresentar a equipe do Cerimonial, que lhe
fornecera uma cdpia do roteiro, para que seja lido por ele. Apds isso, ele devera
tirar suas duvidas quanto as pronuncias e termos que desconheca e fazer as
anotacdes que julgar necessarias para a boa conducdo do evento, com a ressalva
de que quaisquer alteracdes de seu conteldo deverdo ser devidamente acordadas
e autorizadas pelo representante da Prefeitura Municipal de Viana — ES,
responsavel pelo evento.

7.5.1.15. O Mestre de CerimOnia devera executar somente os servicos que lhe
serdo designados para a execucdo dos trabalhos inerentes a sua profissao.
7.5.1.16. O profissional somente podera se ausentar do local do evento para os
hordrios de intervalos e para o encerramento dos trabalhos do dia apds ser
devidamente autorizado pelo responsavel pelo evento.
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7.5.1.17. O computo da duragdo de cada evento serd iniciado a partir do horario
definido na Ordem de Servico de Mestre de CerimOnia emitida, finalizando-se com
o encerramento do mesmo ou mediante deliberacdo formal do contratante,
excluindo-se o tempo de deslocamento;

7.5.1.18. A Contratada devera, também, seguir as demais orienta¢des quanto ao
recebimento e aceitacdo do objeto do Termo de Referéncia - TR.

7.5.1.19. As eventualidades ndo previstas neste TR deverdo ser acordadas
diretamente com o responsavel pelos eventos, a fim de que sejam sanadas com a
maior brevidade possivel.

7.6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (art. 40, §12, inciso Ill, da Lei n2
14.133, de 2021)

7.6.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n?
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7.7. PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

7.7.1. Os procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato constituem-se das
seguintes etapas:

7.7.1.1. Etapas de Transi¢ao Contratual

7.7.1.1.1. Transferéncia de Conhecimento: Transferéncia de roteiros, contatos de
autoridades, scripts de cerimonial e técnicas de locugdo empregadas.

7.7.1.1.2. Capacitagdo/Suporte: Disponibilizacgdo da equipe contratada para
treinamento ou suporte a nova empresa ou técnicos da contratante, garantindo
gue a nova equipe conhega as particularidades das solenidades.

7.7.1.1.3. Migracdao de Dados: Transferéncia de bases de dados de contatos,
arquivos de audio, roteiros (scripts) anteriores e relatérios de atividades, caso haja.
7.7.1.1.4. Cooperacgao: Obrigatoriedade de cooperacgao total para evitar a retencao
de informagdes que prejudiquem o andamento dos préximos eventos.

7.7.1.2. Etapas de Finalizagao do Contrato

7.7.1.2.1. Relatodrio Final de Atividades: Apresentacdo de um relatério detalhado de
todos os eventos realizados, incluindo eventos especiais, cerimOnias de assinaturas
e eventos de inauguracgao.

7.7.1.2.2. Termo de Encerramento: Formalizacdo pela assinatura de um Termo de
Encerramento do Contrato, emitido pelo Gestor e assinado pelo Preposto da
empresa.

7.7.1.2.3. Recebimento Definitivo: Aceite final dos servicos, conferindo se todos os
scripts, roteiros e gravagdes foram entregues.

7.7.1.2.4. Quitacdo Mutua: Declaracdo de quitacdo de todas as obrigacoes
contratuais, liberando as partes de vinculos futuros

7.7.1.3. Pontos Relevantes na Execucdo

7.7.1.3.1. Ordem de Servico (OS): As OSs sdo mecanismos formais de comunicac¢do
para transicdo, detalhando o que deve ser transferido.
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7.7.1.3.2. Responsabilidade de Custos: Em geral, a contratada apoia na transigao,
mas a responsabilidade técnica e custos de migracdo de plataformas complexas
podem ser do contratante.

7.7.1.3.3. Conformidade: Os procedimentos devem respeitar a Lei n? 14.133/2021.

7.2. LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

7.2.1. Os servicos serdo prestados em eventos da Prefeitura que poderdo ocorrer
em todo o ambito municipal de Viana/ES, respectiva regido e/ou em quaisquer dos
bairros regionais do CONTRATANTE, previamente informado na Ordem de Servico
/ Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo e por meio eletrénico.

7.2.2. Eventualmente poderdo ocorrer eventos em qualquer hordrio nos dias Uteis,
aos sabados, domingos e feriados, devendo a empresa contratada disponibilizar o
pessoal necessario para a prestacdo dos servicos, sem O6nus adicional para a
Secretaria Municipal de Comunicacdo — SECOM da Prefeitura Municipal de Viana -
ES;

7.2.3. A execucdo dos servicos em comento dar-se-4 por demanda, vinculada a
emissdo de Ordem de Servico (OS) / Autorizagdo de Fornecimento/Execucéo.

7.2.4. O Contratante ndo se responsabilizard por nenhuma despesa ou obrigacao
assumida pela Contratada que ndo esteja especificada na Ordem de
Servigo/Autorizacdo de Fornecimento/Execugao.

7.2.5. O transporte, deslocamento e alimentacdo dos profissionais de Mestre de
Cerimonias serdo de responsabilidade da prépria Contratada.

7.2.6. A Contratada, por iniciativa prépria ou por reclamagcdo devidamente
fundamentada do Contratante, devera providenciar a substituicdo de profissional
gue ndo esteja correspondendo as necessidades da organiza¢cdao do evento, no
prazo maximo de até 2 horas que anteceder o horario de inicio do préximo evento.
7.2.7. E de responsabilidade da Contratada a substituicido imediata dos
profissionais a servico do evento, na sua auséncia ou na dispensa.

7.2.8. O contato com a Contratada deverd ser feito por meio telefébnico nas
seguintes situacGes emergenciais, as quais sdo requeridas uma acdo imediata por
parte da Contratada:

7.3. ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS

7.3.1. A execucgdo contratual observara as rotinas abaixo:

7.3.1.1. Para o atendimento das necessidades, é fundamental a concretizacdo da
CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCUCAO PARA COBERTURA DE
EVENTOS OFICIAIS, DA PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA - ES, respeitando alguns
requisitos minimos, como, por exemplo a capacidade técnica da licitante
vencedora, de modo que comprove aptiddo para o desempenho de atividades
pertinentes e compativeis em caracteristicas e quantidades com o objeto
pretendido.

7.3.1.2. Para tanto, havera a necessidade de realizar com critério de julgamento de
MENOR PRECO, conforme o disposto no § 22 do art. 34 da Lei n2 14.133, de 12 de
abril de 2021 e demais legislacdo aplicavel.
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7.3.1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses (mdximo de 5
anos) contados a partir da data de assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.3.1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que é uma
necessidade permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando
o Estudo Técnico Preliminar. O contrato oferece maior detalhamento das regras
gue serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

7.3.1.5. Fiscalizacdo: A execucdo serd fiscalizada pela contratante, que poderd
notificar por escrito sobre imperfeicdes na prestacao do servico.

7.3.1.6. Vinculo Empregaticio: A prestagdo dos servigos nao gera vinculo
empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se
qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

7.4. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

7.4.1. Os servicos serdo prestados diretamente em eventos da Prefeitura que
poderdo ocorrer em todo o dmbito municipal de Viana/ES, respectiva regido e/ou
em quaisquer dos bairros regionais do CONTRATANTE, previamente informado na
Ordem de Servigo / Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo e por meio eletrénico.
7.4.2. Eventualmente, poderdo ocorrer eventos em qualquer hordrio nos dias
Uteis, aos sabados, domingos e feriados, devendo a empresa contratada
disponibilizar o pessoal necessdrio para a prestacdo dos servicos, sem Onus
adicional para Secretaria Municipal de Comunicagdo — SECOM da Prefeitura
Municipal de Viana - ES;

7.4.3. A execucdo dos servicos em comento dar-se-4 por demanda, vinculada a
emissdo de Ordem de Servico (OS) / Autorizacdo de Fornecimento/Execugdo, que
podera ser periddica.

7.4.4. O Contratante ndo se responsabilizarda por nenhuma despesa ou obriga¢ao
assumida pela Contratada que ndo esteja especificada na Ordem de
Servico/Autorizacdo de Fornecimento / Execugao.

7.4.5. O transporte, deslocamento e alimentacdo dos profissionais de Mestre de
Cerimonias serdo de responsabilidade da propria Contratada.

7.4.6. A Contratada, por iniciativa prépria ou por reclamacdo devidamente
fundamentada do Contratante, devera providenciar a substituicdo de profissional
gue ndo esteja correspondendo as necessidades da organizacdo do evento, no
prazo maximo de até 2 horas que anteceder o hordrio de inicio do préximo evento.
7.4.7. E de responsabilidade da Contratada a substituicdo imediata dos
profissionais a servico do evento, na sua auséncia ou na dispensa.

7.4.8. O contato com a Contratada deverd ser feito por meio telefénico nas seguintes

situagbes emergenciais, as quais sdo requeridas uma ag¢do imediata por parte da
Contratada.

8. CLAUSULA OITAVA - DO RECEBIMENTO
8.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de
10 (dez) dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
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para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias,
contados do recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-8 como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execu¢ao do contrato.

9 - CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1 - DA CONTRATANTE
9.1.1 - S30 obriga¢des do Contratante:

9.1.2 - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

9.1.3 - Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

9.1.4 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.1.5 - Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

9.1.6 - Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento,
guando houver controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

9.1.7 - Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do
objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente Contrato e no
Termo de Referéncia;

9.1.8 - Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

9.1.9 - Cientificar o orgdo de representacao judicial para ado¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

9.1.10 - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
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manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucdo do ajuste.

9.1.11 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado.

9.1.12 - Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragao do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

9.1.13 - A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢dao do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.2 - OBRIGAGOES DO CONTRATADO
9.2.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e

de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a seguir dispostas:

9.2.1.1 - Manter preposto aceito pela Administra¢ao no local da obra ou do servico
para representd-lo na execuc¢do do contrato.

9.2.1.1.1 - A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.2.2 - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1l);

9.2.3 - Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas
deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendag¢des de boa técnica e a
legislacao de regéncia;

9.2.4 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

9.2.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto,
de acordo com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;
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9.2.6 - Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
pardgrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.2.7 - O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos, os seguintes
documentos:

9.2.7.1 - prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.2.7.2 - certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
9.2.7.3 - certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

9.2.7.4 - Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.2.7.5 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.2.7.6 - Certiddo Negativa de Débitos Municipais.

9.2.8 - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.2.9 - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
9.2.10 - Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execu¢do do empreendimento.
9.2.11 - Paralisar, por determinacdao do Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.2.12 - Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.
9.2.13 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legisla¢ao
pertinente, cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e
disciplina.

9.2.14 - Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e
aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.2.15 - Nado permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
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utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

9.2.16 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagao na licitagdo;
9.2.17 - Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.2.18 - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.2.19 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

9.2.20. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

9.3 - OBRIGACOES ACESSORIAS

9.3.1. Prestar os servicos objeto deste Contrato de forma ininterrupta, a fim de que
ndo haja solugdo de continuidade, sob pena de ressarcimento ao CONTRATANTE
pelos servicos realizados por terceiros enquanto persistir a anormalidade;

9.3.2. Manter sob sua exclusiva responsabilidade toda a supervisao, direcao e mao-
de-obra para execugdo completa e eficiente dos servicos objeto deste Contrato;
9.3.3. Atender com presteza, as reclamagdes sobre a qualidade dos servigos
executados, bem como, sobre a n3ao execucdao de servigos, providenciando sua
imediata correcdo, sem 6nus para o CONTRATANTE;

9.3.4. Arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo causado as instalagdes, moveis,
utensilios, maquinas ou equipamentos do CONTRATANTE e/ou TERCEIROS, que
venham seus prepostos a causar, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas,
contado da notificagdo administrativa;

9.3.5. Ressarcir ao CONTRATANTE os danos e os prejuizos causados por culpa ou
dolo, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, contado da notificacdo
administrativa;

9.3.6. Responsabilizar-se pelo recolhimento de todos os tributos Federal, Estadual
e Municipal, presentes ou futuros, que direta ou indiretamente, incidam ou
venham a incidir sobre os servicos objeto deste Contrato, excetuando-se os que
forem pertinentes ao CONTRATANTE no ato do processamento do pagamento
devido. O CONTRATANTE ndo se responsabilizard, em hipdtese alguma, por
guaisquer penalidades ou gravames futuros, decorrente de tributos.
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9.3.7. E vedada a transferéncia do contrato no todo ou em parte, a terceiros.

10 - CLAUSULA DECIMA - CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. FORMA DE PAGAMENTO

10.1.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

10.1.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

10.2. PRAZO DE PAGAMENTO

10.2.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento definitivo da Nota Fiscal/Fatura;

10.2.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o
6rgdo contratante atestar a execucdo do objeto do contrato;

10.2.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA/IBGE de corre¢do monetdria;

10.2.3.1. A compensac¢do financeira prevista nesta condicdo serd incluida, a
requerimento do interessado, na fatura do més seguinte ao da ocorréncia.

10.2.4. A Nota Fiscal/Fatura deve conter todos os elementos exigidos em lei, tais
como:

10.2.4.1. Identificagdo completa da Contratada: CNPJ (o mesmo constante da
documentacao fiscal, exceto se for emitida por filial/matriz que contenha o mesmo
CNPJ base, com sequencial especifico da filial/matriz) da contratada, endereco,
inscricdo estadual ou municipal, etc.;

10.2.4.2. Prazo de validade;

10.2.4.3. Data da emissao;

10.2.4.4. Dados do contrato e do drgdo contratante;

10.2.4.5. Descricdo de forma clara do objeto executado;

10.2.4.6. Valores unitarios e totais e periodo com as informacdes referentes aos
itens do objeto efetivamente entregues;

10.2.4.7. Numero do processo que originou a contratacdo, bem como o numero do
empenho;

10.2.4.8. Informacdes bancdrias para pagamento;

10.2.4.9. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.2.4.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o
contratado providencie as medidas saneadoras.

10.2.4.11. Nessa hipdétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
contratante.
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10.2.4.12. Os pagamentos serao condicionados a apresentacdo da Nota Fiscal dos
produtos/servicos contratados e entregues/executados devidamente atestados
pelo setor competente.

10.2.4.13. Deverda a contratada apresentar ainda as provas de regularidade fiscal e
trabalhista com prazo de validade vigente, descritas abaixo:

10.2.4.13.1. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais e Divida Ativa
da Unido (Certiddo Conjunta PGFN e RFB);

10.2.4.13.2. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for
sediada a empresa;

10.2.4.13.3. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for
sediada a empresa;

10.2.4.13.4. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Viana;
10.2.4.13.5. Prova de Regularidade com a Fazenda do Estado do Espirito Santo;
10.2.4.13.6. Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS;

10.2.4.13.7. Prova de Regularidade junto a Justica do Trabalho, através da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas;

10.2.4.13.8. Prova de Regularidade de Faléncia e Concordata.

10.2.4.14. O atraso superior a 60 (sessenta) dias dos pagamentos devidos pela
Administracao decorrentes dos servigos ja prestados, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegura a Contratada o
direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacOes até que seja
normalizada a situagao e a pronta quitacao das parcelas em aberto.

10.2.4.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10.2.4.16. Para habilitar-se ao pagamento, a Contratada devera apresentar a
Contratante a primeira via da Nota Fiscal juntamente com a devida justificativa e
comprovagao, por meio do sistema de processo eletronico do Municipio de
Viana/ES, disponivel no site www.viana.es.gov.br, nos termos do Decreto Municipal
n2 0248/2021.

10.2.4.17. DADOS PARA EMISSAO DA NOTA FISCAL:

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA

CNPJ n2? 27.165.547/0001-01 Avenida Florentino Avidos, n2 01, Centro, Viana - ES
CEP: 29.130-915

Telefone (27) 3354-4014.

10.3 As medicdes dos pagamentos do presente contrato estdo sujeitas a retencdo
de imposto de renda nos termos da Instrucdo Normativa RFB n° 1234, de 11 de
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janeiro de 2012, salvo nos casos excepcionais previsto no Art. 42, do normativo
supramencionado.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO REAJUSTE EM SENTIDO ESTRITO

11.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado;

11.2. Apébs o interregno de um ano, a pedido do contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade;

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste;

11.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s);

11.5. Nas aferi¢Ges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente o(s) definitivo(s);

11.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entao em vigor;

11.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio
de termo aditivo;

11.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucgdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
12.2 - Ser3o aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:
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[) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29,
da Lei n? 14.133, de 2021);

I1) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133, de
2021);

[ll) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §52, da Lei n? 14.133, de 2021).

| - Multa:

1 - moratédria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
daparcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2 - moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 50% (cinquenta por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentacao, suplementagao ou reposi¢ao da garantia.

[) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

1 - compensatdria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucgao total do objeto.

12.3 - A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.4 - Todas as sangles previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.4.1 - Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei
n 14.133, de 2021)

12.4.2 - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd
cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4.3 - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.5 - A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de
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2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6 - Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133,
de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

12.7 - Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8 - A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdao
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.9 - O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicagao da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancOes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n2 14.133, de 2021).

12.10 - As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n2 14.133/21.

12.11 - Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na
forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

12.12 - Aquele que convocado para assinatura da ata ou contrato ndo o fizer
dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, deixar de entregar
documentacdo exigida, apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao
do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer
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fraude fiscal, sendo-lhe garantido o direito a ampla defesa, serdo aplicadas as
san¢des de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estabelecido em sua
proposta e a penalidade de impedimento do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica Municipal ou a declaracdo de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administracao Publica, sem prejuizo das demais cominacgdes legais
previstas em lei.

13-CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERAGOES

13.1 Eventuais alteracbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

13.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3 As altera¢Oes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovacdao da consultoria juridica do
contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo deverd ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

13.4 Registros que nao caracterizam altera¢ao do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragdao de termo aditivo, na forma do art.
136 da Lei n2 14.133, de 2021.

14-CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

14.1 O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

1420 contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obriga¢cdes de ambas as
partes contraentes.

14.2.1 O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus
para o Contratante, quando este ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ilhe oferece vantagem.
14.2.2 A extincdo nesta hipdtese ocorrera na préxima data de aniversario do
contrato, desde que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse
sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

14.2.3 Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este
subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingcdo
contratual ocorrera apods 2 (dois) meses da data da comunicacao.

14.3 0 contrato poderad ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

14.3.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma
Lei.
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14.3.2 A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensejard a extincdo se nao restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

14.3.2.1  Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

14.4 O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:

14.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

14.4.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

14.4.3 Indenizacdes e multas.

14.5A extincdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacao
por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).
14.6 O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133,
de 2021).

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

Em conformidade com o disposto no paragrafo Unico do artigo 72, paragrafo punico
da Lei 14.133/2021, o presente contrato serd publicado, na forma de extrato, na
imprensa oficial ou local.

16-CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1)

Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposicoes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 —
Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

17.1 — Na execucdo deste instrumento, serdo objeto de uso compartilhado de
dados os seguintes dados pessoais: RG, CPF CNH, E-mail e outros;

17.2 — O compartilhamento de dados no presente caso visa, exclusivamente, para
os fins necessarios ao cumprimento do objeto do Contrato sem a possibilidade de
tratamento futuro incompativel com a finalidade.

17.3 — O prazo de duracdo do compartilhamento de dados sera até a vigéncia do
Contrato, ao fim do qual os dados compartilhados com o operador serdo
eliminados, salvo os casos permitidos em Lei, no art. 16 da Lei n2 13.709/2018 —
LGPD;
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17.4 — O CONTRATANTE e o CONTRATADO atuarao como agentes de tratamento e
atenderdo as legislacbes atinentes a privacidade, em especial, a Lei n? 15.527, de
18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informacdo, a Lei n2 12.965 de 23
de abril de 2014, que trata do Marco Civil da internet e a Lei n2 13.709 de 15 de
agosto de 2018, que trata da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD, obrigando-se
as partes a observarem todos os direitos que sdo garantidos aos titulares de dados
pessoais, principalmente, mas nao limitado a aqueles relacionados no artigo 18 da
Lei n2 13.709 (LGPD);

17.5 — E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado
em decorréncia da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto
da contratacdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal;

17.6 - As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informacGes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis —
repassados em decorréncia da execucdo contratual, em consonancia com o
disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD),
sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo
aquelas decorrentes de obrigacGes legais ou para viabilizar o cumprimento do
instrumento contratual;

17.7 - As partes responderdao administrativa e judicialmente caso causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais
repassados em decorréncia da execucdao contratual, por inobservancia a Lei Geral
de Protecao de Dados;

17.8 - A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de
Protecdao de Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos
ao disposto na legislacdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados
pelo CONTRATANTE;

17.9 - A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte
e quatro) horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais,
situagOes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicagdo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as
providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados”

18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO
Fica eleito o Foro da Vara dos Feitos da Fazenda Publica Municipal, Comarca de
Viana, ES, para dirimir quaisquer duvidas decorrentes do presente Contrato.
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E, por estarem acordadas, foi lavrado o presente contrato, em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, o qual depois de lido e achado conforme, vai assinado pelas partes
CONTRATANTES e pelas testemunhas abaixo firmadas.

Viana, ES, de de 2026.

CONTRATANTE

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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ANEXO IV

ITEM cODIGO ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR UNIT. VALOR TOTAL
MESTRE DE CERIMONIA - PRESTACAO DE
SERVICO

Contratacdo de empresa para prestacdo de
1 4510 servico especializada em servicos de Mestre UND 240 R$ 972,00 RS 233.280,00
de CerimOnias para eventos oficiais da
Prefeitura. Conforme descrito no termo de
referéncia.

OBSERVAGOES IMPORTANTES:
1.A proposta e os lances formulados pelo licitante na Sessao Publica, através do sistema eletrénico deverao indicar o PRECO POR ITEM,
expresso em Real (RS).
2. Nao serdo aceitas propostas com valores superiores aos estabelecidos no Anexo VI deste edital.
3. As propostas com valores superiores aos estabelecidos no Anexo VI serdao automaticamente desclassificadas no momento de abertura
das mesmas.
4. Serao admitidos no prego proposto:
- Unitario(s): a utilizacdo de até 02 (duas) casas decimais apds a virgula para cada item que compde o lote;
- Total (ais): a utilizacdo de até 02 (duas) casa decimais apos a virgula, expressos em moeda nacional, para o valor total do lote.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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TERMO DE REFERENCIA — TR/SECOM N2 05/2026
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITACAO
(Processo Administrativo n°11912/2026)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O objeto do presente termo é a CONTRATAGAO DE EMPRESA EM PRESTAGCAO DE SERVICOS
DE MESTRE DE CERIMONIAS (LOCUCAO) PARACOBERTURA DE EVENTOS OFICIAIS, SOB
DEMANDA, DA SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO (SECOM) E DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE VIANA - ES, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

VALOR| VALOR

ITEM CODIGO DESCRICAO UNI. | QUANT. UNIT. TOTAL

00004510 - MESTRE DE CERIMONIA -
1.005.005.000018 -

PRESTACAO DE SERVICO

Contratagdo de empresa para
1 4510 prestacdo de servico especializada em | UNI 240 - -
servicos de Mestre de CerimoOnias para
eventos  oficiais da  Prefeitura.
Conforme descrito no termo de
referéncia.

VALOR MEDIO PREVISTO UNI - -

1.2. Os servigos objeto desta contratac¢do sdo caracterizados como comuns, nos termos do art. 62

XIll, da Lei n? 14.133/2021.

2. PRAZO DE VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses (maximo de 5 anos) contados a
partir da data de assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos

106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que é uma necessidade
permanente da Secretaria de Comunicagdo (SECOM), que atende demandas do gabinete do
prefeito quanto a eventos das Secretarias da Prefeitura Municipal de Viana/ES, sendo a

vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.
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3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2026 em execugao.

3.3. Esta contratagdo esta alinhada ao interesse publico e o referido item/servico ndo constava

no PCA do exercicio de 2026, pois trata-se de demanda que nao foi possivel prever, total ou

parcialmente, a época da elaboracdio do planejamento, caracterizando fato

superveniente/emergencial, mas serd incluidlo em momento oportuno o mais breve

possivel no Plano Anual de Contrata¢des da Secretaria Municipal de Comunica¢do - SECOM
de 2026/2027, que visa “otimizar procedimentos administrativos relacionados a compras

direta, licitacOes e contratos”.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1. A descricdo da solugdao como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. SUSTENTABILIDADE

5.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional

de Contratac¢Oes Sustentaveis:

5.1.1.1. Observar o Decreto n? 7.746, de 5 de junho de 2012, que insere diretrizes de

sustentabilidade no artigo 49:

... Art. 42 Para os fins do disposto no art. 22, sdo considerados critérios e praticas
sustentaveis, entre outras:

I. Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

Il. Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

lIl. Maior geragdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

IV. Maior vida util e menor custo de manuteng¢do do bem e da obra;

V. Uso de inovagGes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

VI. Origem sustentdvel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servigos e
nas obras; e
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VII. Utilizagao de produtos florestais madeireiros e nao madeireiros originarios de
manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.

5.1.1.2. Observar o Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis da Controladoria Geral

da Unido - CGU, 52 Edicao, Revista, Atualizada, Ampliada, de agosto de 2022.

5.1.1.3. No Brasil, a promoc¢do de praticas de contrata¢des publicas sustentaveis vem
sendo feita, gradativamente, mediante alteracbes na legislacdo (Ex.: Lei n2
12.349, de 2010, que alterou o art. 32 da Lei n? 8666, de 1993, e Decreto n2

7.746, de 2012, que regulamentou o mesmo artigo).

5.1.1.4. A Contratada deverda contribuir para a promog¢do do desenvolvimento nacional
sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade

ambiental, de acordo com o art. 225 da Constituicdo Federal/88.

5.2. TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

5.1.1.5. Em observancia ao disposto na Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de
2006, serd assegurado as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP) o tratamento diferenciado e favorecido previsto na legislagdo, desde que
atendidos os requisitos legais.

5.1.1.6. Considerando a natureza do objeto, verifica-se a incidéncia do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar n2 123/2006, por se tratar de servico
com ampla oferta no mercado e significativa participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte. A adocdo desse tratamento favorecido amplia a
competitividade do certame, incentiva o desenvolvimento econdémico local e
regional e contribui para a obtencdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo, sem prejuizo da qualidade da prestacdo dos servicos e da
observancia dos principios da isonomia, da eficiéncia e da sele¢do da proposta

mais vantajosa.
5.2. INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (41, INCISO I, DA LEI N2 14.133, DE 2021)

5.2.1. A presente contratagdao tem por objetivo a prestacdo de servicos especializados de
mestre de cerimOnias (cerimonialista) para os eventos institucionais desta
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Administracao Publica.

5.2.2. Conforme determina o art. 41 da Lei n? 14.133/2021, a indicacdo de marcas ou
modelos é excepcional, sendo vedada como regra geral para ndo restringir a

competitividade.

5.2.3. Tratando-se de servico de natureza intelectual e artistica, baseado na capacidade
técnica, voz, postura e experiéncia do profissional, ndo ha que se falar em "marca" ou
"modelo" do servico. A exigéncia de um "mestre de cerimdnias de determinada marca"
seria impertinente e inconstitucional, uma vez que o mercado oferece diversos

profissionais qualificados capazes de atender a demanda.

5.2.4. A Administracdo busca a qualidade técnica. Portanto, em vez de marca, o edital
estabelecerd critérios técnicos objetivos (ex: tempo de experiéncia, portfélio de
eventos similares, qualificacdo técnica) para garantir a contratacido do melhor
profissional, sem direcionamento de marca, em obediéncia ao principio da

competitividade.

5.2.5. Diante do exposto, justifica-se a ndo indicacdo de marca ou modelo especifico, visto
gue a exigéncia seria irrelevante para a qualidade técnica do servico de mestre de

cerimodnias, ferindo a isonomia e a economicidade.

5.2.6. Na presente contratacdo serd admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) caracteristica(s)

em vez de marcas, indicam-se perfis técnicos ou empresas especializadas:

5.2.6.1. Locutor Profissional (DRT): Especializado em cerimonial publico com atuagdo
comprovada em eventos com presenca de Chefes de Estado ou autoridades de

alto escaldo (Poder Judicidrio, Legislativo).

5.2.6.2. Empresas de Cerimonial/Locu¢do: Empresas que oferecem "servico de
cerimonial/locucdo de elite", com portfélio de eventos oficiais e profissionais com

registro (DRT) e experiéncia no trato com autoridades.

5.2.6.3. Padronizacdo: O mestre de cerimonial / locutor precisa seguir um estilo
especifico de condugdo, voz e protocolo (ex: cerimonial militar ou protocolo de

estado).
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5.2.6.4. Compatibilidade: Necessidade de locutor que ja conheca os tramites,
autoridades e infraestrutura técnica (teleprompter, roteiro) ja adotados pela

Administragao.

5.2.6.5. Unica/Melhor Qualidade: Quando, apds pesquisa, justifica-se que apenas
determinados profissionais possuem a técnica, voz e experiéncia em eventos

oficiais para garantir o resultado (ex: cobertura de eventos de alta complexidade).

5.2.6.6. Padronizagdo: Quando o 6rgdo ja possui um padrdo de cerimonial e o locutor
precisa seguir um estilo especifico de conducdo, voz e protocolo (ex: cerimonial

militar ou protocolo de estado).

5.2.6.7. Compatibilidade: Necessidade de locutor que ja conheca os tramites,
autoridades e infraestrutura técnica (teleprompter, roteiro) ja adotados pela

Administragao.

5.2.6.8. Unica/Melhor Qualidade: Quando, apds pesquisa, justifica-se que apenas
determinados profissionais possuem a técnica, voz e experiéncia em eventos

oficiais para garantir o resultado (ex: cobertura de eventos de alta complexidade).
5.2.7. A justificativa técnica deve focar na qualidade e técnica, ndo na preferéncia pessoal:

5.2.7.1. Contexto do Evento: "O evento requer locucdo com diccdo, tom de voz e

postura adequados ao cerimonial publico".

5.2.7.2. Necessidade Técnica: "O mestre de cerimbnias deve seguir rigorosamente o

roteiro e ter experiéncia com autoridades".

5.2.7.3. Proposta de Indicagdo: "Para garantir a qualidade, indica-se a contratacdo de
profissionais que demonstrem experiéncia em eventos de mesma magnitude,
como [citar exemplos de eventos anteriores ou profissionais da area] ou

equivalente".
5.2.8. Alternativas a Indicagao de Marca

5.2.8.1. Credenciamento: A Lei 14.133/2021 permite o credenciamento de varios

locutores/cerimonialistas que atendam aos requisitos técnicos, permitindo a

5de 45
Av. Florentino Avidos, 01 — Centro — Viana/ES — Cep: 29130-915
Telefone: (27)2124-6701 - E-mail: secom@viana.es.gov.br/ alessandra.estevam@viana.es.gov.br



mailto:secom@viana.es.gov.br
mailto:alessandra.estevam@viana.es.gov.br

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO - SECOM

escolha sob demanda entre os credenciados.

5.2.8.2. Exigéncia de Qualificagdo Técnica: Definir requisitos rigorosos (tempo de
experiéncia, videos, registros, formagdo em RP/Comunicacdo) no Edital para

garantir a qualidade sem indicar um nome especifico.
5.3. DA VEDACAO DE UTILIZACAO DE MARCA/PRODUTO NA EXECUCAO DO SERVICO

5.3.1. Diante das conclusdes extraidas, e com base na Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de
LicitacGes) e nos entendimentos técnicos sobre a vedacdo de marcas/produtos (art. 41,
Il), a Administragdo Publica, visando a eficiéncia e a qualidade técnica na prestacdo de
servicos de mestre de ceriménias (locu¢do), a Administracdo ndo aceitara o
fornecimento das seguintes caracteristica(s), perfis técnicos ou empresas
especializadas), apds procedimento administrativo comprovando ineficiéncia pretérita,

0s seguintes itens:

5.3.1.1. Profissionais ou empresas que comprovadamente ndo atenderam aos requisitos
de boa diccdo, articulagdo, postura profissional ou conhecimento dos protocolos

de cerimonial publico em eventos anteriores.

5.3.1.2. Profissionais que demonstrem voz artificial, tom coloquial/informal em
cerimdnias que exigem tom classico/oficial, ou incapacidade de seguir o roteiro

(script) estabelecido pela Administracdo.

5.3.1.3. Prestadores de servico que ndo possuam experiéncia comprovada em eventos
de alto protocolo ou que tenham substituido o profissional qualificado por outro

de menor qualificagdo sem autorizagao.

5.3.2. Justificativa: A vedacdo é fundamentada em processos administrativos que
demonstraram que tais marcas, empresas ou perfis técnicos ndo atendem aos
requisitos indispensdveis ao pleno adimplemento da obrigagdo contratual, ferindo a

isonomia e a qualidade do servigo publico, conforme art. 41, 1ll, da Lei 14.133/2021.

5.3.3. Este item visa proteger a impessoalidade e evitar publicidade indevida de entes

privados em eventos oficiais.

5.3.4. E terminantemente vedada a veiculacdo, exibicdo, mengdo ou utilizacdo de marcas,
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logotipos, logomarcas, produtos ou servicos de terceiros (empresas privadas, marcas
comerciais, etc.) pelo(a) Mestre de Cerimdnias contratado(a), seja no script, na fala

(locugdo), vestudrio, ou em equipamentos utilizados durante a prestacdo do servico.

5.3.5. A vedagdo abrange todo o ambito das atividades presenciais, gravadas ou transmitidas

pela internet/plataformas eletrénicas e redes sociais.

5.3.6. A realizacdo do cerimonial deve pautar-se pela impessoalidade, sendo vedada
qualquer acdo que caracterize marketing de emboscada ou promog¢dao comercial ndo

autorizada expressamente pela Administracdo Municipal.

5.3.7. Caso o cerimonialista utilize vestudrio, materiais de apoio (pastas, microfones,
celulares) ou faca mencgdes de falas com marcas aparentes de terceiros, estara sujeito

as sanc¢des administrativas previstas no contrato e na Lei n? 14.133/2021.

5.3.8. 0 Mestre de Cerimbnias compromete-se a utilizar apenas as marcas oficiais da
Prefeitura contratante, conforme orientacdo da Secretaria de Comunicacdo ou pasta

responsavel pelo evento.
5.4. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

5.4.1. Tendo em vista a natureza dos servigos de Mestre de Cerimonias, que se caracterizam
como prestacdo de servicos intelectuais e artisticos/técnicos, e ndo fornecimento de
bens, ndo serd exigida a apresentacdo de Carta de Solidariedade ou Declaragcdo de
Fabricante, em conformidade com o principio da competitividade e com o Art. 41, IV,
da Lei n? 14.133/2021, que restringe tal exigéncia a casos excepcionais de compra de

bens/produtos".

5.4.2. A administracdo optou pela ndo exigénciade Carta de Solidariedade para a
contratacdo de Mestre de Cerimonias, fundamentando-se no fato de que o servigo é de
natureza intelectual (atuagdo profissional), ndo havendo 'fabricante’ ou 'produto' a ser
coberto por responsabilidade soliddria de terceiros. A exigéncia, neste contexto,
configuraria restricao indevida a competitividade e ao carater isonémico do certame,

conforme jurisprudéncia dos Tribunais de Contas".

5.5. SUBCONTRATACAO
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5.5.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5.6. GARANTIA DA CONTRATACAO

5.6.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, no percentual de 5% do valor contratual, conforme regras previstas

no contrato.

5.6.2. A garantia nas modalidades caugdo e fianca bancaria devera ser prestada em até 20

dias apds a assinatura do contrato.

5.6.3. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data

de assinatura do contrato.

5.6.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

garantia da contratagao.

5.6.5. 0 Contratado deverd realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo
exigir, inclusive, a capacitacao dos técnicos do contratante ou da nova empresa que

continuara a execug¢do dos servigos.
5.7. VISTORIA

5.7.1. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢cGes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das10h as 12h e das 15h as

17h.

5.7.2. A Vistoria é de grande importancia, haja vista que a Contratada tomara conhecimento
dos enderecos, auditérios, salas de reunido, plenarias do Contratante e horarios
permitidos para acesso, bem como, estar ciente das instrugdes fornecidas pelo

Contratante pertinente a seguranca e as dependéncias do local do evento.

5.7.3. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.
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5.7.4. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento

expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realiza¢do da vistoria.

5.7.5. O licitante podera vistoriar os locais fixos dos servigos e solicitar parte/alguns dos
possiveis enderecos situados no municipio, em Viana/ES, preferencialmente, até 02
(dois) dias antecedentes ao dia da licitagdo, tempo habil para dirimir possiveis davidas,

que deverdo ser repassadas a todos os interessados.

5.7.6. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,

estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

5.7.7. O Termo de Vistoria, conforme modelo constante do Apéndice Il, serd emitido pela
Secretaria Municipal de Comunicacdo e Secretarias requisitantes, datado e assinado
pelo Representante legal da licitante, com identificacdo do cargo. O TV certificara que o
representante compareceu aos locais habituais designados para a realizacdo de
eventos a serem executados e que tomou conhecimento de todas as informacdes e das

condicdes locais para cumprimento das obrigacdes, objeto da licitacdo.

5.7.8. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os Onus dos

servigos decorrentes.
6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. CONDICOES DE EXECUCAO
6.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

6.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: A execucdo dos servicos serd iniciada a contar da
data de assinatura do contrato;

6.1.1.2. A execugdo dos servicos em comento dar-se-a por evento conforme demanda,
vinculada a emissdo de ordem de servico (OS);

6.1.1.3. O prazo de execuc¢do dos servicos em cada evento serd de 4 (quatro) horas, com,

aproximadamente, 2 (duas) horas efetivas de locugao.
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6.1.1.4. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdao, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta;

6.1.1.5. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho:

6.1.1.6. Caso ndo seja possivel a execucdo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos (3) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagées
de caso fortuito e forga maior.

6.1.1.7. Prazo servico é enquadrado como continuado tendo em vista que é uma
necessidade permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar. O contrato oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratagao.

1.1. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execuc¢ao do trabalho.

6.1.1.8. Fase de Planejamento (Pré-Evento)
6.1.1.8.1. Reunido de Briefing: Realizacdo de reunido prévia (presencial ou
videoconferéncia) com a comissdo organizadora para alinhar o roteiro,
definir o tom do evento (formal, solene ou descontraido) e revisar a ordem

de precedéncia.

6.1.1.8.2. Elaboragdo do Roteiro (Script): Criacdo ou revisdo do roteiro técnico

detalhando todas as falas, anuncios, intervalos e encerramento.

6.1.1.8.3. Checagem de Pronuncia: Confirmagdo da pronuncia correta de nomes,

cargos de autoridades, homenageados e siglas antes do evento.

6.1.1.9. Fase de Preparacdo (No Local/Backstage)
6.1.1.9.1. Chegada Antecipada: O profissional chegard ao local com antecedéncia
(geralmente 30 a 60 minutos) para reconhecimento do espaco.
6.1.1.9.2. Teste de Som: Verificacdo do microfone, sistema de som e contato com a
equipe técnica.
6.1.1.9.3. Aquecimento Vocal: Preparacgdo fisica e vocal (exercicios de diccdo e
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articulagdo).
6.1.1.10. Fase de Execucdo (Durante o Evento)
6.1.1.10.1. Abertura: Boas-vindas, saudacdo as autoridades (conforme ordem de
precedéncia), anuncio do tema/objetivo e, se necessario, execucdo de
hinos.
6.1.1.10.2. Condugdo (Locucdo): Anuncio de palestrantes, mediadores e
homenageados; leitura de curriculos; leitura de notas oficiais; e conducdo
dos blocos de contetdo.
6.1.1.10.3. Gerenciamento do Tempo: Controle do tempo das falas para garantir o
cumprimento do cronograma (fidelidade ao roteiro).
6.1.1.10.4. "Jogo de Cintura" (Imprevistos): Adaptacdo imediata do roteiro em caso
de mudancas de ultima hora ou imprevistos técnicos.
6.1.1.10.5. Encerramento: Agradecimentos finais, anuncios gerais e encerramento
oficial
6.1.1.11. Fase de P6s-Evento
6.1.1.11.1. Finalizagdo: Breve reunido de feedback com a comissao organizadora, se
necessario, e saida do local apds a liberacdo da equipe de producao.
6.1.1.12. Observacgses Gerais:
6.1.1.12.1. Vestimenta: A vestimenta serd adequada ao nivel de formalidade do
evento, alinhada previamente com a organizacao.
6.1.1.12.2. Postura: Manutencdo de postura discreta, elegante e oratdria clara
durante todo o tempo.
6.1.1.13. S3o esperados os seguintes resultados com a contratagao:
6.1.1.13.1. Pronta resposta as demandas apresentadas no Termo de Referéncia e
demais documentos objetos da contratagao;
6.1.1.13.2. Comprometimento na sele¢do de profissional especializados com os
requisitos especificados no Termo de Referéncia quanto ao perfil,
comportamento, capacitagdo técnica e outros;
6.1.1.13.3. Uniformizagdo do modo de vestir e atuar na realizagdo dos eventos, em
consonancia com os padrdes e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia;
6.1.1.13.4. Qualidade, precisdo e execuc¢ao na realizacdo dos servicos objeto do

Termo de Referéncia;
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6.1.1.13.5. Melhoria continua na sistematizacdo dos servicos prestados, com vistas a
alcancar melhor eficiéncia e eficdcia.

6.1.1.13.6. A empresa licitante vencedora devera ter em seu quadro de profissional
quando contratado:

6.1.1.13.7. Profissional com residéncia no municipio de Viana e/ou mais préoximo
possivel, dentro do raio de 25 km.

6.1.1.13.8. Profissional com experiéncia de Locugdo no limite de 50% do quantitativo
solicitado.

6.1.1.14. SituagOes emergenciais em que cabem uma acdo imediata da Contratada:

6.1.1.14.1. Em caso de ndo comparecimento do profissional, com antecedéncia de 1
(uma) hora e 30 (trinta) minutos que antecede o inicio do evento, a
empresa deve providenciar o deslocamento imediato de um outro
profissional para o local do evento, com a finalidade de evitar que o evento
seja iniciado sem a presenca do Mestre de Cerimobnia, que é o profissional
responsdvel pela abertura do evento. Nesse caso, deve-se observar o
disposto no item 13, que tratam dos critérios para afericdo do servico
prestado e das San¢des Administrativas:

6.1.1.14.2. A NAO substituicdo por outro profissional em tempo habil para inicio do
evento ocasionard em NAO pagamento dos servicos para a Contratada, ou
seja, caso o Mestre de Cerimdnia NAO execute a abertura do evento pelo
motivo de nenhum profissional ter comparecido ao local, a Ordem de
Servigo (0.S.) ficara automaticamente anulada, pois ndo houve a prestacdo
dos servicos por parte da Contratada.

6.1.1.14.3. As demais situacdes deverdo ser devidamente informadas, via mensagem
eletronica, devidamente fundamentadas, para que a Contratada tenha
tempo habil de sanar eventuais questionamentos, por parte da Contratante,
que ndo estiverem de acordo com os padrdes e exigéncias estabelecidas

neste Termo de Referéncia.

6.2. LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.2.1. Os servigos serdo prestados em eventos da Prefeitura que poderdo ocorrer em todo o
ambito municipal de Viana/ES, respectiva regido e/ou em quaisquer dos bairros

regionais do CONTRATANTE, previamente informado na Ordem de Servico /
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Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo e por meio eletrénico.

6.2.2. Eventualmente poderdao ocorrer eventos em qualquer horario nos dias Uteis, aos
sabados, domingos e feriados, devendo a empresa contratada disponibilizar o pessoal
necessario para a prestacdo dos servicos, sem Onus adicional para a Secretaria

Municipal de Comunica¢do — SECOM da Prefeitura Municipal de Viana - ES;

6.2.3. A execucdo dos servicos em comento dar-se-a por demanda, vinculada a emissdao de

Ordem de Servico (OS) / Autorizagdo de Fornecimento/Execucdo.

6.2.4. O Contratante ndo se responsabilizara por nenhuma despesa ou obrigacdo assumida
pela Contratada que ndo esteja especificada na Ordem de Servico/Autorizagdo de

Fornecimento/Execucdo.

6.2.5. O transporte, deslocamento e alimentacdo dos profissionais de Mestre de Cerimonias

serdo de responsabilidade da prépria Contratada.

6.2.6. A Contratada, por iniciativa prdpria ou por reclamacdo devidamente fundamentada do
Contratante, deverd providenciar a substituicdo de profissional que ndo esteja
correspondendo as necessidades da organizacdo do evento, no prazo maximo de até 2

horas que anteceder o horario de inicio do préximo evento.

6.2.7. E de responsabilidade da Contratada a substituicdo imediata dos profissionais a

servico do evento, na sua auséncia ou na dispensa.

6.2.8. O contato com a Contratada devera ser feito por meio telefénico nas seguintes
situacbes emergenciais, as quais sao requeridas uma ac¢do imediata por parte da

Contratada:
6.3. ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS
6.3.1. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

6.3.1.1. Para o atendimento das necessidades, é fundamental a concretizacdo da
CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCUCAO PARA COBERTURA DE
EVENTOS OFICIAIS, DA PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA - ES, respeitando

alguns requisitos minimos, como, por exemplo a capacidade técnica da licitante
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vencedora, de modo que comprove aptidao para o desempenho de atividades
pertinentes e compativeis em caracteristicas e quantidades com o objeto

pretendido.

6.3.1.2. Para tanto, haverd a necessidade de realizar com critério de julgamento de
MENOR PRECO, conforme o disposto no § 22 do art. 34 da Lei n? 14.133, de 12 de

abril de 2021 e demais legislagdo aplicavel.

6.3.1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses (maximo de 5 anos)
contados a partir da data de assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos,

na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.3.1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que é uma
necessidade permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar. O contrato oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratagao.

6.3.1.5. Fiscalizagdo: A execucdo sera fiscalizada pela contratante, que podera notificar

por escrito sobre imperfeicdes na prestacdo do servico.

6.3.1.6. Vinculo Empregaticio: A prestacdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio
entre os empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer

relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

6.3.1.7. Prazo

6.3.1.7.1. A execugdo dos servigos serd iniciada a contar da data de assinatura do

contrato.

6.3.1.7.2. Ordem de Servigo (0S): Os servicos serdo prestados por demanda,

vinculados a emissdo de ordem de servigo (OS).

6.3.1.8. Situa¢Ges emergenciais em que cabem uma agao imediata da Contratada:

6.3.1.8.1. Ndao comparecimento do profissional, com antecedéncia de 1 (uma) hora e

30 (trinta) minutos que antecede o inicio do evento. A empresa deve
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providenciar o deslocamento imediato de um outro profissional para o local
do evento, com a finalidade de evitar que o evento seja iniciado sem a
presenca do Mestre de Cerimonia, que é o profissional responsavel pela
abertura do evento. Nesse caso, deve-se observar o disposto que tratam
dos critérios para afericdo do servico prestado e das Sangoes

Administrativas:

a) A NAO substituicdo por outro profissional em tempo habil para inicio do
evento ocasionard em o NAO pagamento dos servigos para a Contratada,
ou seja, caso o Mestre de Cerimdnia NAO execute a abertura do evento
pelo motivo de nenhum profissional ter comparecido ao local, a Ordem de
Servigo (0.S.) ficard automaticamente anulada, pois ndo houve a prestacado

dos servicos por parte da Contratada.

b) As demais situacdes deverdo ser devidamente informadas, via
mensagem eletrénica, devidamente fundamentadas, para que a Contratada
tenha tempo habil de sanar eventuais questionamentos, por parte da
Contratante, que nao estiverem de acordo com os padrdes e exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.3.1.9. Pronta resposta as demandas apresentadas neste Termo de Referéncia e demais

documentos objetos da contratacao;

6.3.1.10. Comprometimento na selecdo de profissional especializado com os requisitos

especificados quanto ao perfil, comportamento e outros;

6.3.1.11. Uniformizagdo do modo de vestir e atuar na realizacdo dos eventos, em

consonancia com os padrdes e exigéncias que o servico necessita;
6.3.1.12. Qualidade, precisdo e execug¢do na realizagdo dos servigos;

6.3.1.13. Melhoria continua na sistematizacdo dos servicos prestados, com vistas a

alcancar melhor eficiéncia e eficacia;
6.3.2. Requisitos funcionais:

6.3.2.1. Ser mestre de Cerimdnias formado e habilitado com graduagao nos cursos
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superiores de Comunicagdo Social, Publicidade e Propaganda ou Jornalismo;

6.3.2.2. Possuir experiéncia em eventos, mediante comprovacao de experiéncia de, no

minimo, 06 (seis) meses em cerimonial publico.

6.3.2.3. Se apresentar com clareza e objetividade, detendo boas dic¢do e leitura.

6.3.2.4. Experiéncia/Formagdo: Exigéncia de formagdo em Comunicacdo Social/RelacGes
Publicas, registro profissional (DRT), ou experiéncia comprovada em eventos do

mesmo porte.

6.3.2.5. Observar o traje que os eventos exigirdo, Nivel de formalidade exigido (passeio
completo, rigor, uniforme da empresa) conforme o evento, sendo as sugestdes

para:

6.3.2.5.1. Homens - paletd, calca, camisa, gravata e sapato social, em bom estado de

conservagao e de cor preferencialmente escura; e

6.3.2.5.2. Mulheres - vestidos na altura do joelho ou calca comprida ou tailleurs, em
bom estado de conservacdo e de cor preferencialmente escura. Deverdo ser
evitadas cores e estampas chamativas, perfumes fortes, transparéncias,
vestimentas demasiadamente justas, decotes, maquiagem exagerada e

abuso de acessorios.

6.4. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.4.1. Para a perfeita execucgdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais
de Apoio a Locugdo, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua

substituicdo quando necessario:

6.4.1.1. Material de Cerimonial: Roteiros (scripts) impressos ou digitais atualizados,

pastas para documentos, crachas de identificagdo (quando aplicavel).

6.4.1.2. Roteiro (Script) Impresso: Roteiro definitivo impresso em papel de boa
gramatura, com marcagdes de leitura, impresso em tamanho legivel (aprovado

previamente).
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6.4.1.3. Cartoes de Citagdo (Cue Cards): CartGes para anotacGes rapidas de nomes de

autoridades e imprevistos.
6.4.1.4. Itens de Logistica e Apoio: Transporte préprio para o local do evento.

6.4.1.5. Substituicdao: Garantir a substituicdo imediata em caso de impossibilidade para o
atendimento de colaboradores habilitados e cientes das normas de e regras do

evento.
6.5. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
6.5.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

6.5.1.1. A Secretaria Municipal de Comunicac¢do da Prefeitura enviard O.S., que podera
ser periddica, por meio de um e-mail, para o preposto ou responsavel, indicado
pela Empresa, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas em
relacdo a realizacdo do evento, contendo a demanda do evento que, no caso, sera
Unica e exclusivamente a necessidade dos servicos de Mestre de Cerimbnia. Na
0.S., constard o dia, o nome do evento, o local e os horarios previstos para inicio
e término, além do horario que o profissional devera se apresentar a Secretaria
requisitante, que devera ser, preferencialmente, com a antecedéncia de 1 (uma)

hora e 30 (trinta) minutos em relacdo ao horario de inicio do evento.

6.5.1.2. Sendo a Secretaria de Comunicacdo a demandante responsavel pelo processo de
licitacdo, e sendo também a responsavel pela programacdo de participa¢des do
Mestre de Cerimobnia nos eventos capitaneados pelo prefeito e vice-prefeito do
municipio, precisa ser informada pelas demais secretarias para solicitacdo do
servico de mestre de cerimonias. O objetivo é que nao haja conflito de agendas,
sendo prioridade a participacdo do profissional contratado de estar dos eventos

em que o prefeito ou o vice-prefeito estarado.

6.5.1.3. A quantidade de servigos a serem executados durante a vigéncia do contrato
serd definida pela Secretaria Municipal de Comunicacdo da Prefeitura Municipal

de Viana — A solicitagdo ao Licitante responsavel deve ser feita formalmente,
preferencialmente por meio eletrénico, contendo a descricdo completa dos
servicos a serem prestados: tipo de evento, data, local e hordrio, minuta do
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roteiro a ser apresentado, assim como as recomendagdes necessarias ao evento.
O e-mail terd que ser enviado com cdpia para o endereco secom@viana.es.gov.br

e cerimonial@viana.es.gov.br, devido as colocacdes do item acima;

6.5.1.4. Os servicos deverdo ser comunicados a demandante responsavel - Secretaria
Municipal de Comunica¢do - SECOM com antecedéncia minima de 7 dias uteis,
sendo permitida exce¢do conforme conveniéncia das Secretarias da Prefeitura

Municipal de Viana — ES e mediante ajuste entre as partes;

6.5.1.5. Em_casos excepcionais, o prazo constante do subitem acima podera ser reduzido

para até 24 (vinte e quatro) horas antes da data de realizacdo do evento, devendo
ser registrado por meio de O.S., via mensagem eletrbnica, e desde que aceita por
ambas as partes, ndo interferindo em qualquer custo adicional pelo acordo

firmado

6.5.1.6. Os prazos poderdo ser dilatados por acordo entre as partes, desde que ndo

causem prejuizos ao Contratante.

6.5.1.7. E facultado a Prefeitura Municipal de Viana/ES aditar, a qualquer tempo, a O.S.
emitida. Na hipotese de aditamento, por solicitacido do MME, a empresa

contratada deverd dar o ciente, via mensagem eletrénica.

6.5.1.8. O aditamento podera se caracterizar por eventual mudanca de hordrio previsto e
quantidade de locugdes, conforme o caso em que o horario seja excedido ou
reduzido ao anteriormente informado, local, data, ou simplesmente o ajuste no

nome do evento.

6.1.1.1. A Contratada responderda o e-mail com o ciente quanto ao recebimento da
demanda e, posteriormente, enviard outro e-mail com as informac¢Ges do
profissional que ird atender a demanda, contendo os seguintes dados: nome, e-

mail e telefones.

6.1.1.2. A Contratada devera cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢des
exigidas e observar as datas, hordrios e local de realizagdo de cada servico

constante de cada O.S.
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6.1.1.3. O CONTRATANTE realizara reunido prévia, por evento, e sempre que entender
necessario, com a CONTRATADA, para o repasse de informacdes e adocdo de

providéncias pertinentes a realizacdo dos eventos;

6.1.1.4. O Contratante enviard uma prévia do roteiro para o e-mail do profissional, no
final do dia que antecede o evento, e entregara 1 (uma) cdpia da versao final, em
mao, no dia do evento. O profissional deve: revisar o roteiro; preparar-se para a
locucdo; verificar a pronuncia correta de nomes e termos que tiver duvidas;
inteirar-se de todas as informag¢bGes que sejam importantes para o bom
andamento dos trabalhos; e anotar ajustes que sejam pertinentes na estrutura e
no conteudo do roteiro, apresentando-os ao responsavel pelo evento, que devera

autorizar quaisquer mudangas em seu conteudo.

6.1.1.5. O profissional devera estar a postos para a execucdo dos servicos, com uma
antecedéncia que propicie possiveis ajustes de ultima hora e somente podera
iniciar os trabalhos de locucdo apds receber autorizacdo do responsavel pelo

evento.

6.1.1.6. O profissional devera se apresentar a equipe do Cerimonial, que lhe fornecerd
uma cdpia do roteiro, para que seja lido por ele. Apds isso, ele deverd tirar suas
duvidas quanto as pronuncias e termos que desconheca e fazer as anotagdes que
julgar necessdrias para a boa condugdo do evento, com a ressalva de que
quaisquer alteragdes de seu conteddo deverdo ser devidamente acordadas e
autorizadas pelo representante da Prefeitura Municipal de Viana - ES,

responsavel pelo evento.

6.1.1.7. O Mestre de Cerimonia deverad executar somente os servicos que lhe serdo

designados para a execugao dos trabalhos inerentes a sua profissao.

6.1.1.8. O profissional somente podera se ausentar do local do evento para os hordrios
de intervalos e para o encerramento dos trabalhos do dia apds ser devidamente

autorizado pelo responsavel pelo evento.

6.1.1.9. O computo da duragdo de cada evento sera iniciado a partir do horério definido
na Ordem de Servico de Mestre de Cerimoénia emitida, finalizando-se com o

encerramento do mesmo ou mediante deliberacdo formal do contratante,
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excluindo-se o tempo de deslocamento;

6.1.1.10. A Contratada devera, também, seguir as demais orientacdes quanto ao

recebimento e aceitacdo do objeto do Termo de Referéncia - TR.

6.1.1.11. As eventualidades ndo previstas neste TR deverdo ser acordadas diretamente
com o responsdvel pelos eventos, a fim de que sejam sanadas com a maior

brevidade possivel.

6.6. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO (art. 40, §19, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021)

6.6.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6.7. PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.7.1. Os procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes

etapas:
6.7.1.1. Etapas de Transi¢ao Contratual

6.7.1.1.1. Transferéncia de Conhecimento: Transferéncia de roteiros, contatos de

autoridades, scripts de cerimonial e técnicas de locugdao empregadas.

6.7.1.1.2. Capacitagdo/Suporte: Disponibilizacdo da equipe contratada para
treinamento ou suporte a nova empresa ou técnicos da contratante,

garantindo que a nova equipe conheca as particularidades das solenidades.

6.7.1.1.3. Migracdo de Dados: Transferéncia de bases de dados de contatos,
arquivos de audio, roteiros (scripts) anteriores e relatérios de atividades,

caso haja.

6.7.1.1.4. Cooperagao: Obrigatoriedade de cooperacdo total para evitar a retencao

de informagdes que prejudiquem o andamento dos proximos eventos.
6.7.1.2. Etapas de Finalizagdo do Contrato

6.7.1.2.1. Relatdrio Final de Atividades: Apresentacdao de um relatério detalhado de
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todos os eventos realizados, incluindo eventos especiais, cerimobnias de

assinaturas e eventos de inauguragao.

6.7.1.2.2. Termo de Encerramento: Formalizacdao pela assinatura de um Termo de
Encerramento do Contrato, emitido pelo Gestor e assinado pelo Preposto

da empresa.

6.7.1.2.3. Recebimento Definitivo: Aceite final dos servicos, conferindo se todos os

scripts, roteiros e gravagGes foram entregues.

6.7.1.2.4. Quitagao Mutua: Declaracdo de quitacdo de todas as obrigacGes

contratuais, liberando as partes de vinculos futuros
6.7.1.3. Pontos Relevantes na Execugdo

6.7.1.3.1. Ordem de Servico (0S): As OSs sdo mecanismos formais de comunicac¢do

para transicdo, detalhando o que deve ser transferido.

6.7.1.3.2. Responsabilidade de Custos: Em geral, a contratada apoia na transicao,
mas a responsabilidade técnica e custos de migracdo de plataformas

complexas podem ser do contratante.
6.7.1.3.3. Conformidade: Os procedimentos devem respeitar a Lei n® 14.133/2021.
6.8. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.8.1. Os servicos serdo prestados diretamente em eventos da Prefeitura que poderdo
ocorrer em todo o &mbito municipal de Viana/ES, respectiva regido e/ou em quaisquer
dos bairros regionais do CONTRATANTE, previamente informado na Ordem de Servico /

Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo e por meio eletrénico.

6.8.2. Eventualmente, poderdo ocorrer eventos em qualquer hordrio nos dias Uteis, aos
sabados, domingos e feriados, devendo a empresa contratada disponibilizar o pessoal
necessario para a presta¢do dos servigos, sem 6nus adicional para Secretaria Municipal

de Comunicagao — SECOM da Prefeitura Municipal de Viana - ES;

6.8.3. A execugdo dos servicos em comento dar-se-a por demanda, vinculada a emissdo de

Ordem de Servico (0S) / Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo, que podera ser
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periddica.

6.8.4. O Contratante ndo se responsabilizard por nenhuma despesa ou obrigacdo assumida
pela Contratada que n3o esteja especificada na Ordem de Servico/Autorizacdo de

Fornecimento / Execugdo.

6.8.5. O transporte, deslocamento e alimentagdo dos profissionais de Mestre de Ceriménias

serdo de responsabilidade da prépria Contratada.

6.8.6. A Contratada, por iniciativa prdpria ou por reclamagdo devidamente fundamentada do
Contratante, devera providenciar a substituicdo de profissional que ndo esteja
correspondendo as necessidades da organizacdo do evento, no prazo maximo de até 2

horas que anteceder o horario de inicio do préximo evento.

6.8.7. E de responsabilidade da Contratada a substituicdo imediata dos profissionais a

servico do evento, na sua auséncia ou na dispensa.

6.8.8. O contato com a Contratada deverd ser feito por meio telefébnico nas seguintes
situacGes emergenciais, as quais sao requeridas uma acdo imediata por parte da

Contratada:
6.9. DO RECEBIMENTO

6.9.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 10 (dez)
dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

6.9.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.9.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e consequente aceitagdo

mediante termo detalhado.
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6.9.4. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.9.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucdo do contrato.
6.10. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
6.10.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

6.10.1.1. Para eventos oficiais realizados pela Prefeitura de Viana, tais como Programa
Minha Rua Melhor — MRM, Ordens de servigos, inauguragcdes, Campeonatos e
Torneios de esportes, Semana do Meio Ambiente, Semana da Agua, Semana da
Arvore, eventos do Programa Bem Estar Animal, entrega de Titulos de
Regularizacdo Fundidria, Festa do Divino Espirito Santo, Exposicdo do Polo

Cervejeiro, Paixdo de Cristo, Coral de Natal, entre outros.

6.10.1.2. A Secretaria Municipal de Comunicacdo da Prefeitura enviard O.S., que poderd
ser periddica, por meio de um e-mail, para o preposto ou responsavel, indicado
pela Empresa, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas em
relacdo a realizacdo do evento, contendo a demanda do evento que, no caso, sera
Unica e exclusivamente a necessidade dos servigos de Mestre de Cerimonia. Na
0.S., constard o dia, o nome do evento, o local e os hordrios previstos para inicio
e término, além do horario que o profissional devera se apresentar a Secretaria
requisitante, que devera ser, preferencialmente, com a antecedéncia de 1 (uma)

hora e 30 (trinta) minutos em relacdo ao horario de inicio do evento.

6.10.1.3. Sendo a Secretaria de Comunica¢do a demandante responsdavel pelo processo
de licitagao, e sendo também a responsdvel pela programacao de participagbes
do Mestre de Cerimbnia nos eventos capitaneados pelo prefeito e vice-prefeito
do municipio, precisa ser informada pelas demais secretarias para solicitacdo do
servico de mestre de cerimonias. O objetivo é que nao haja conflito de agendas,
sendo prioridade a participa¢do do profissional contratado de estar dos eventos

em que o prefeito ou o vice-prefeito estardo.
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6.10.1.4. A quantidade de servicos a serem executados durante a vigéncia do contrato
sera definida pela Secretaria Municipal de Comunica¢do da Prefeitura Municipal
de Viana — A solicitacdo ao Licitante responsdvel deve ser feita formalmente,
preferencialmente por meio eletrénico, contendo a descricdio completa dos
servicos a serem prestados: tipo de evento, data, local e hordrio, minuta do
roteiro a ser apresentado, assim como as recomendagdes necessarias ao evento.
O e-mail tera que ser enviado com cépia para o enderego secom@viana.es.gov.br

e cerimonial@viana.es.gov.br, devido as colocag¢des do item 6.6.1.1 acima;

6.10.1.5. Os servigcos deverdo ser comunicados a demandante responsavel Secretaria
Municipal de Comunica¢do - SECOM com antecedéncia minima de 7 dias uteis,
sendo permitida exce¢do conforme conveniéncia das Secretarias da Prefeitura

Municipal de Viana — ES e mediante ajuste entre as partes;

6.10.1.6. Em casos excepcionais, o prazo constante do subitem 6.6.1 poderd ser reduzido
para até 24 (vinte e quatro) horas antes da data de realizacdo do evento, devendo
ser registrado por meio de 0.S., via mensagem eletronica, e desde que aceita por
ambas as partes, ndo interferindo em qualquer custo adicional pelo acordo

firmado

6.10.1.7. Os prazos poderdo ser dilatados por acordo entre as partes, desde que ndo

causem prejuizos ao Contratante.

6.10.1.8. E facultado a Prefeitura Municipal de Viana/ES aditar, a qualquer tempo, a O.S.
emitida. Na hipdtese de aditamento, por solicitacdo do MME, a empresa

contratada deverd dar o ciente, via mensagem eletrénica.

6.10.1.9. O aditamento podera se caracterizar por eventual mudanca de hordario previsto
e quantidade de locugdes, conforme o caso em que o horario seja excedido ou
reduzido ao anteriormente informado, local, data, ou simplesmente o ajuste no

nome do evento.

6.10.1.10. A Contratada responderd o e-mail com o ciente quanto ao recebimento da
demanda e, posteriormente, enviard outro e-mail com as informag¢bes do
profissional que ird atender a demanda, contendo os seguintes dados: nome, e-

mail e telefones.
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6.10.1.11. A Contratada devera cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢bes
exigidas e observar as datas, hordrios e local de realizacdo de cada servico

constante de cada O.S.

6.10.1.12. O CONTRATANTE realizara reunido prévia, por evento, e sempre que entender
necessario, com a CONTRATADA, para o repasse de informacdes e adocdo de

providéncias pertinentes a realizacdo dos eventos:

6.10.1.13. O CONTRATANTE enviara uma prévia do roteiro para o e-mail do profissional,
no final do dia que antecede o evento, e entregara 1 (uma) cépia da versao final,
em maos, no dia do evento. O profissional deve: revisar o roteiro; preparar-se
para a locucdo; verificar a prondncia correta de nomes e termos que tiver
duvidas; inteirar-se de todas as informacdes que sejam importantes para o bom
andamento dos trabalhos; e anotar ajustes que sejam pertinentes na estrutura e
no conteudo do roteiro, apresentando-os ao responsdvel pelo evento, que devera

autorizar quaisquer mudancas em seu conteudo.

6.10.1.14. O profissional deverd estar a postos para a execucdo dos servicos, com uma
antecedéncia que propicie possiveis ajustes de ultima hora e somente podera
iniciar os trabalhos de locugcdo apds receber autorizagdo do responsavel pelo

evento.

6.10.1.15. profissional devera se apresentar a equipe do Cerimonial, que |he fornecera
uma cdpia do roteiro, para que seja lido por ele. Apds isso, ele devera tirar suas
duvidas quanto as pronuncias e termos que desconheca e fazer as anotagdes que
julgar necessdrias para a boa condugdo do evento, com a ressalva de que
quaisquer alteragdes de seu conteddo deverdo ser devidamente acordadas e
autorizadas pelo representante da Prefeitura Municipal de Viana — ES,

responsavel pelo evento.

6.10.1.16. O Mestre de Cerimdnia devera executar somente os servicos que lhe serdo

designados para a execugao dos trabalhos inerentes a sua profissao.

6.10.1.17. O profissional somente podera se ausentar do local do evento para os horarios
de intervalos e para o encerramento dos trabalhos do dia apds ser devidamente

autorizado pelo responsavel pelo evento.
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6.10.1.18. O computo da duracdo de cada evento serd iniciado a partir do hordrio
definido na Ordem de Servico de Mestre de CerimOnia emitida, finalizando-se
com o encerramento do mesmo ou mediante deliberacao formal do contratante,

excluindo-se o tempo de deslocamento;

6.10.1.19. A Contratada deverd, também, seguir as demais orienta¢gdes quanto ao

recebimento e aceitacdo do objeto deste TR.

6.10.1.20. As eventualidades ndo previstas neste TR deverao ser acordadas diretamente
com o responsdvel pelos eventos, a fim de que sejam sanadas com a maior

brevidade possivel.
7. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)

7.1. 7.1 -0 prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11

de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
8. OBRIGA(}ﬁES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. S3o obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condicBes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2
14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,
forma e condi¢Oes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;
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8.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econédmico-financeiro feitos
pelo contratado.

8.1.11. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragao do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.1.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
9. OBRIGACf)ES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para representa-lo
na execugdo do contrato.

9.1.1.1. A indica¢do ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da

atividade.

9.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11);

9.1.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes
de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;
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9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.1.6. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021;

9.1.7. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidado
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; Certidao Negativa de Débitos Municipais.

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacOGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

9.1.11. Paralisar, por determinagdao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.1.12. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinacGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores

condic¢Oes de seguranga, higiene e disciplina.
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9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.1.15. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para habilitacdo na licitacdo;

9.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca do Contratante;

9.2. OBRIGAGCOES ACESSORIAS

9.2.1. Prestar os servicos objeto deste Contrato de forma ininterrupta, a fim de que ndo haja solucdo
de continuidade, sob pena de ressarcimento ao CONTRATANTE pelos servicos realizados por
terceiros enquanto persistir a anormalidade;

9.2.2. Manter sob sua exclusiva responsabilidade toda a supervisdo, direcdo e mao-de-obra para
execucdo completa e eficiente dos servigos objeto deste Contrato;

9.2.3. Atender com presteza, as reclamagdes sobre a qualidade dos servigos executados, bem como,
sobre a ndo execuc¢do de servigos, providenciando sua imediata corre¢do, sem Onus para o
CONTRATANTE;

9.2.4. Arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo causado as instalagdes, mdveis, utensilios,
maquinas ou equipamentos do CONTRATANTE e/ou TERCEIROS, que venham seus prepostos a
causar, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, contado da notificagdo administrativa;

9.2.5. Ressarcir ao CONTRATANTE os danos e os prejuizos causados por culpa ou dolo, no prazo
maximo de 72 (setenta e duas) horas, contado da notificacdo administrativa;

9.2.6. Responsabilizar-se pelo recolhimento de todos os tributos Federal, Estadual e Municipal,

presentes ou futuros, que direta ou indiretamente, incidam ou venham a incidir sobre os servicos
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objeto deste Contrato, excetuando-se os que forem pertinentes ao CONTRATANTE no ato do
processamento do pagamento devido. O CONTRATANTE ndo se responsabilizard, em hipdtese
alguma, por quaisquer penalidades ou gravames futuros, decorrente de tributos.

9.2.7. E vedada a transferéncia do contrato no todo ou em parte, a terceiros.
10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. A gestdo do contrato serd de responsabilidade do Secretario de Comunicagao (SECOM), os
quais terdo seus fiscais designados no ato da assinatura do contrato.

10.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

10.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

10.4. As comunicac¢les entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
10.5. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocado de providéncias
qgue devam ser cumpridas de imediato.

10.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

10.7. As competéncias dos Fiscais Administrativos, Fiscais Técnicos e Gestor dos contratos estdo

estabelecidas no Decreto Municipal n2 70/2023.
11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 92,V e VI)

11.1. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1.1. A avaliagdo da execuc¢do do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),

conforme previsto no Anexo XXX, OU outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da

prestacao dos servicos OU o disposto neste item.

11.1.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
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sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.1.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

11.1.1.1.2. deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

11.1.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

11.1.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servicos.

11.1.3. A aferi¢cdo da execu¢do contratual para fins de pagamento considerard os sequintes critérios:
11.1.3.1. 1. Critérios de Qualidade e Desempenho

11.1.3.1.1. Qualidade da Locugao: Avaliacdo da diccdo, clareza, timbre de voz, entonacdo adequada
ao tipo de evento (solene, corporativo, festivo) e postura profissional.

11.1.3.1.2. Dominio do Roteiro (Script): Conformidade na leitura e interpreta¢do do roteiro, respeito
aos nomes, cargos de autoridades e sequéncia cronoldgica dos atos.

11.1.3.1.3. Pontualidade e Assiduidade: Presenca do profissional no local e horario agendados
(inclusive para ensaios ou passagens de som), conforme o cronograma do evento.

11.1.3.1.4. Apresentagdo Pessoal: Vestimenta adequada a natureza e formalidade do evento
(dresscode).

11.1.3.1.5. Interacdo e Condugdo: Habilidade em engajar o publico, controlar o tempo das falas e

manter a energia da cerimonia.

11.1.3.2. 2. Critérios Operacionais e de Apoio

11.1.3.2.1. Cumprimento das Etapas: Afericao se todas as falas, anlncios e intervengdes acordadas
foram realizadas.

11.1.3.2.2. Flexibilidade: Capacidade de adaptacdao a imprevistos, altera¢des de ultima hora no

roteiro ou problemas técnicos.

11.1.3.3. 3. Recebimento e Pagamento

11.1.3.3.1. Recebimento Provisério: Verificacdo inicial do servico pelo fiscal técnico ou
administrativo, dentro do prazo estabelecido (ex: 5 dias apds o evento).

11.1.3.3.2. Recebimento Definitivo: Comprovacdo de que o servico atendeu aos requisitos exigidos,
apos aceitacdo dos relatérios de fiscalizagao.

11.1.3.3.3. Afericdo Quantitativa/Qualitativa: A retencdo de pagamentos ou glosas pode ser
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aplicada caso o servico seja prestado com qualidade inferior ou descumprimento de itens do

contrato.

11.2. FORMA DE PAGAMENTO

11.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

11.2.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria

para pagamento.

11.3. 11.3 - PRAZO DE PAGAMENTO

11.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo mdaximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento definitivo da Nota Fiscal/Fatura.

11.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o drgdo contratante
atestar a execuc¢do do objeto do contrato.

11.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE de correcdo
monetaria.

11.3.3.1. A compensacdo financeira prevista nesta condicdo sera incluida, a requerimento do

interessado, na fatura do més seguinte ao da ocorréncia.

11.4. A Nota Fiscal/Fatura deve conter todos os elementos exigidos em lei, tais como:

11.4.1. Identificacdo completa da Contratada: CNPJ (o mesmo constante da documentacdo fiscal,
exceto se for emitida por filial/matriz que contenha o mesmo CNPJ base, com sequencial especifico
da filial/matriz) da contratada, endereco, inscri¢do estadual ou municipal, etc.;

11.4.2. Prazo de validade;

11.4.3. Data da emissao;

11.4.4. Dados do contrato e do érgdo contratante;

11.4.5. Descrigdo de forma clara do objeto executado;

11.4.6. Valores unitarios e totais e periodo com as informagles referentes aos itens do objeto
efetivamente entregues;

11.4.7. Nimero do processo que originou a contratacao, bem como o numero do empenho.

11.4.8. InformacGes bancarias para pagamento.

11.4.9. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
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11.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da

regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

11.6. Os pagamentos serdo condicionados a apresentacdo da Nota Fiscal dos produtos/servicos

contratados e entregues/executados devidamente atestados pelo setor competente.

11.7. Deverd a contratada apresentar ainda as provas de regularidade fiscal e trabalhista com prazo
de validade vigente, descritas abaixo:

11.7.1. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido (Certidao
Conjunta PGFN e RFB);

11.7.2. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

11.7.3. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;
11.7.4. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Viana;

11.7.5. Prova de Regularidade com a Fazenda do Estado do Espirito Santo;

11.7.6. Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

11.7.7. Prova de Regularidade junto a Justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas;

11.7.8. Prova de Regularidade de Faléncia e Concordata.

11.8. O atraso superior a 60 (sessenta) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo decorrentes
dos servicos ja prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna
ou guerra, assegura a Contratada o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas

obrigacOes até que seja normalizada a situacdo e a pronta quitagdo das parcelas em aberto.

11.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

11.10. Para habilitar-se ao pagamento, a Contratada deverd apresentar a Contratante a 12 via da
Nota Fiscal juntamente com a devida justificativa e comprovagdo, por meio do sistema de processo

eletrénico do Municipio de Viana/ES, disponivel no site www.viana.es.gov.br, nos termos do Decreto

33 de 45
Av. Florentino Avidos, 01 — Centro — Viana/ES — Cep: 29130-915
Telefone: (27)2124-6701 - E-mail: secom@viana.es.gov.br/ alessandra.estevam@viana.es.gov.br



mailto:secom@viana.es.gov.br
mailto:alessandra.estevam@viana.es.gov.br
http://www.viana.es.gov.br/

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO - SECOM

Municipal n® 248/2021.

11.11. Dados para emissao da Nota Fiscal:
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA

CNPJ n2 27.165.547/0001-01

Avenida Florentino Avidos, n? 01, Centro, Viana - ES
CEP: 29.130-915

Telefone (27) 2124-6700

12. REAJUSTE (art. 92, V)

12.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado.

12.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4. No caso de atraso ou nado divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

12.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(dao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

12.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

12.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
13. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢do do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangoes:
1) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de 2021);

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, § 49, da Lei n? 14.133, de 2021);

IIl) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n? 14.133, de 2021).

| - Multa:

1 - moratdéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2 - moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até
o maximo de 50% (cinquenta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacgdo,
suplementag¢do ou reposi¢ao da garantia.

1) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137

da Lein. 14.133, de 2021.

1 - compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecug¢do

total do objeto.

13.3. A aplicacdo das sanc¢Ges previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
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de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n2 14.133, de 2021)

13.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79, da Lei n© 14.133, de 2021).

13.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n© 14.133, de 2021)

13.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §892, da Lei n2 14.133, de
2021).

13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da

comunicacao enviada pela autoridade competente.

13.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.6. Na aplicagdo das sangOes serao considerados (art. 156, §19, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos drgdos de controle.

13.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagOes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n2 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados

o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.8. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
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administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,

a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).

13.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2

14.133, de 2021).

13.10. As sanc¢Ges de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

13.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante, na

forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

13.12. Aquele que convocado para assinatura da ata ou contrato ndo o fizer dentro do prazo
estabelecido pela Administracdo, deixar de entregar documentagdo exigida para o certame,
apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, sendo-lhe garantido o direito a ampla defesa, serdo
aplicadas as sangdes de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estabelecido em sua proposta e a
penalidade de impedimento do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica Municipal
ou a declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, sem prejuizo
das demais cominagdes legais, incluindo a sangdo penal prevista nos arts. 155 e seguintes da

14.133/21 e suas alteracgdes.
14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

14.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na

modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
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PRECO.

Exigéncias de habilitagao

14.2. Para fins de habilitacdo, deverad o licitante comprovar os seguintes requisitos:

14.2.1. Habilitagdo juridica

14.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

14.2.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

14.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.2.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

14.2.1.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

14.2.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

14.2.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

14.2.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

14.2.1.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vaélida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

14.2.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
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qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdao Normativa RFB n. 971, de 13
de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
14.2.1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidacdo respectiva.

14.2.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

14.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

14.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

14.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
14.2.2.5. Prova de inscricdao no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
14.2.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.2.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados
ao objeto contratual, deverda comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14.2.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

14.2.3. Qualificagdao Economico-Financeira

14.2.3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 59,

inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

14.2.3.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
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14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

14.2.3.3. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstracGes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo
N3o Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo n3o Circulante); e

Il - Liguidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

14.2.3.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo capital minimo OU patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratagao.

14.2.3.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
(Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

14.2.3.6. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, §69)

14.2.3.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante

declaracgdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

14.2.4. Qualificagdo Técnica

14.2.4.1. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servicos de mestre de cerimonias ou locugao,
por meio da apresentacdao de pelo menos um atestado fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, compativeis em caracteristicas que comprove a execugao de servigos compativeis
com o objeto desta licitagdo/contratacao.

14.2.4.2. Declaragao firmada pela licitante de que disponibilizara, para a execugdo do contrato,
profissionais devidamente qualificados e com e capacidade técnica e experiéncia pratica com
dominio em locugdo e protocolo cerimonial, cuja comprovacdo documental (curriculo ou portfdlio)
devera ser apresentada ao érgdo gerenciador antes do inicio efetivo de cada prestacdo de servico
individualizada, a ser verificada por ocasido da execuc¢do contratual.

14.2.4.3. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional de servicos de realizagdo de
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eventos, em plena validade;

14.2.4.4. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,

ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

14.2.4.4.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito

a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

14.2.4.4.1.1. Declaracdo da licitante que disponibilizard, para a execugdo contratual, os perfis
profissionais devidamente habilitados e com experiéncia em servicos de Mestre de Cerimdnia

(Locutor) de pelo menos 1 (um) ano, a ser comprovado no momento da assinatura contratual

14.2.4.4.1.2. Atestado de Capacidade Técnica: Apresentacao de, no minimo, um atestado fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a execucdo anterior de servicos de

mestre de cerimdnias compativeis com o objeto licitado.

14.2.4.4.1.3. Habilidades e Experiéncia do Profissional: Profissional capacitado com pratica
comprovada em:

a) Boa postura, desenvoltura e presenca de palco.

b) Excelente diccdo, oratdria e voz adequada para solenidades.

c) Capacidade de improvisacdo e articulagdo em eventos ao vivo.

d) Dominio de regras de etiqueta e protocolo cerimonial.

14.2.4.4.1.4. Formagdo Académica: Frequentemente exigida formacdo de nivel superior,
especialmente em dreas como comunicacdo, artes cénicas ou areas afins, para garantir a

qualificacdo.

14.2.4.4.1.5. Conhecimento Técnico: Dominio da ordem de precedéncia, tratamento de autoridades

(autoridades federais, estaduais e municipais) e organizagao de ritos de ceriménias de abertura.

14.2.4.5. Equipe de Apoio: A empresa deve garantir que o cerimonialista trabalhe em harmonia com

a equipe de cerimonial para a organiza¢do do palco e condug¢do do evento.

14.2.4.5.1.1. Requisitos Adicionais Comuns:

a) Antecedéncia: Profissional deve estar no local com antecedéncia minima (geralmente 1 hora).
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b) Registro ou Cadastro: Comprovacdo de que a empresa atua em ramo de atividade compativel
com o objeto da licitacdo, mediante apresentacao do Contrato Social, Estatuto ou inscricdo cadastral
equivalente, admitindo-se cdédigos CNAE principais ou secunddarios que guardem afinidade com
servigos de locucdo, eventos, sonorizagao ou organizacao de solenidades.

c) Substituigdo: A contratada deve manter cadastro reserva ou garantir a substituicdo por

profissional equivalente em caso de imprevistos.

14.2.4.5.2. Serd admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo de 3, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

14.2.4.5.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor/prestador de servigo, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue comprove que executou servico compativel com o objeto da licitacdo.

14.2.4.5.4. O fornecedor disponibilizard todas as informacbes necessdrias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato
gue deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

14.2.4.6. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

14.2.4.6.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo, acompanhada de
declaracdo formal da cooperativa firmando o compromisso de mobilizacdo e deslocamento dos
profissionais para o local do evento no prazo estipulado, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI,
21, inciso | e 42, §§ 22 a 62 da Lei Federal n? 12.690/2012.

14.2.4.7. Considera-se compativel a execucdo de servicos prestados a contento de Mestre de
Cerimonias, objeto deste certame, em instituigdes publicas ou privadas.

14.2.4.8. A licitante vencedora devera indicar o(s) profissional(is) que executara(do) o servico objeto
do certame, devendo o mesmo atender aos seguintes requisitos:

a) Experiéncia de, pelo menos 1 (ano) ano, na atividade de Mestre de CerimdOnias, comprovada por
meio de declaraces expedidas e/ou contratos firmados com pessoa juridica de Direito Publico ou
Privado;

b) Apresentar declaracdo formal de disponibilidade para a execucdo direta dos servicos objeto do
certame, no caso de contratagao.

14.2.4.9. sera admitida a indicacao de mais de um profissional, desde que todos os indicados

atendam, individual e integralmente, a todos os requisitos técnicos exigidos.
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15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 233.280,00 (duzentos e trinta e trés mil e
duzentos e oitenta reais) para 12 meses, anual, conforme custos unitarios apostos manifestacdo da

Geréncia de Compras da SEMGEF.
16. ALTERAGAO SUBJETIVA

16.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do

contrato.
17. DOTAGAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta da Secretaria Municipal de

Comunicacdo - SECOM, nas classificacdes apresentadas abaixo:

UO: Prefeitura Municipal de Viana

UG: Secretaria de Comunicagdo (SECOM)

Projeto/Atividade: 010 001 24 131 0015 2.049 - CERIMONIAL E EVENTOS

Elemento de Despesa: 33903900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 150000000010 — Recursos Ordinarios

Ficha: 030

17.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante Apostilamento.
Viana/ES, 24 de agosto de 2026.

Elaborado por:

Alessandra Miiller Estevam
Gerente Administrativo, Financeiro e Orcamentario
Matricula: 026970-04
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Aprovado por:

MARCIA CHRISTINA DE BRITO
Secretaria Municipal de Comunicagdo — SECOM
Matricula: 033188-02
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ANEXO - DECLARAGOES

LICITANTE: INDICAGAO DO PESSOAL TECNICO ESPECIALIZADO — PROFISSIONAL MESTRE DE CERIMONIA

INDICACAO DO PESSOAL TECNICO ESPECIALIZADO — PROFISSIONAL(AIS) MESTRE(S) DE CERIMONIA
Ao Prefeito Municipal de Viana

A Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob 0 N2 xx.Xxx.XXX/XXXX-XX, com
sede a(endereco), participante do Pregdo n2 xxx/2019, por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a).(nome), portador da Carteira de Identidade n2 xxxxxxxx-xx € do CPF n2 xxx.Xxx.xxx-xx, conforme
requisitos técnicose condicbes especificadas no Termo de Referéncia do edital, declara que
disponibilizara, caso seja contratada,o(s) profissional(ais) abaixo, o qual(is) sera(do) designado(s) para

a execucao direta dos servicos de mestrede cerimonia:

a) nome), CPF XXX.XXX.XXX-XX, RG xxxxxxxx-xx, E-mail xxxxxx@xxxxx, residente a (endereco), telefone(s)

decontato (71): XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX;

C).....(multiplicidade opcional):

Declara, outrossim, que, nas eventuais hipdéteses de impedimentos do referido profissional, os
servigosserdao executados por outro(s) profissional(ais) de experiéncia equivalente ou superior, com a

aprovacdo préviada Secretaria Municipal de Viana.

Viana, xx de xxxxxxxxxx de 20xx.

(assinatura representante legal))

45 de 45
Av. Florentino Avidos, 01 — Centro — Viana/ES — Cep: 29130-915
Telefone: (27)2124-6701 - E-mail: secom@viana.es.gov.br/ alessandra.estevam@viana.es.gov.br



mailto:secom@viana.es.gov.br
mailto:alessandra.estevam@viana.es.gov.br

		2026-09-25T15:35:08-0300
	DANIELA MOSCHEN RIBEIRO:11637198701




