SECRETARIA MUNICIPAL
DE FINANCAS

PREFEITURA DE TERMO DE REFERENCIA
VILA VELHA

Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

Decreto Municipal n° 307, de 22 de setembro de 2023

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Finangas.
SETOR: Subsecretaria de Administrativa e Financeira - SEMFI

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRACAO

1.1. Aquisigao de Licenca de Certificado Digital para Pessoas Fisicas e Juridicas, modelo
A1, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Finangas, contadores
e auditores fiscais, conforme condigcbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme

justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados da data de

assinatura do Termo Contratual, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. A contratagao do fornecedor sera realizada por meio da realizagéo de procedimento
de Dispensa de Licitagdo, com fundamento legal no inciso Il do artigo 75 da Lei
n°14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O Certificado Digital € um documento eletrénico expedido por uma Certificadora que
funciona basicamente como uma carteira de identidade eletrénica e que possibilita a
troca segura de informacbes entre duas partes, com garantia da identidade do

emissor, integridade da mensagem, confidencialidade e confirmagao de autoria.

2.2. O referido Certificado Digital, contém os dados de seu titular como nome, CPF, data

de nascimento, chave publica, assinatura da Autoridade Certificadora que o emitiu,
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

podendo ainda conter dados complementares como titulo de eleitor, RG, PIS/PASEP,
CEl, etc. Diversos tipos de documentos podem ser assinados e enviados com
certificado digital, principalmente aqueles que se fazem necessarios nesta secretaria,
junto a 6rgao de controle externo e demais entidades publicas. A tecnologia também

possibilita acesso a sistemas governamentais e judiciarios

A aquisicdo de licenga de Certificado Digital para Pessoas Fisicas e Juridicas
justifica-se tendo em vista a necessidade dos funcionarios lotados nessa Secretaria,
na contabilidade da Prefeitura, Ordenadores de Despesas, bem como aos auditores
fiscais do Municipio, em realizar procedimentos junto ao Tribunal de Contas do
Espirito Santo (CIDADES-WEB) e demais demandas contabeis e fiscais que

necessitem de certificacao digital;

Desta forma, se faz necessaria a aquisi¢cao das licengas de Certificado Digital para o

andamento e desenvolvimento pleno das atividades da SEMFI.

Demais fundamentacdes e seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Por tal motivo, se faz necessario a aquisi¢cao das licengas de Certificado Digital para
a consecucao e desenvolvimento pleno das atividades da secretaria, bem como para

a manutengao dos Principios inerentes a Administracdo Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico

especifico do Estudo Técnico Preliminar.

Tendo em vista os beneficios mencionados e a importancia dos certificados digitais
para garantir a seguranca e eficiéncia das operagdes do poder publico, a contratagéo

de tais servigos se justifica pelas seguintes razées:

Cumprimento legal: A contratagdo de certificados digitais se faz necessaria para
cumprir requisitos legais e garantir a validade juridica de documentos eletrénicos

emitidos pelo poder publico.

Protecao de dados sensiveis: Os certificados digitais cooperam na protegao das
informagdes sensiveis contra acesso nao autorizado, garantindo a seguranga e sigilo

dos dados do governo e dos cidadéos.
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melhor prestagao dos servicos a populagao.

3.5. Inovagao e modernizagéo: A adesao de certificados digitais visualiza o compromisso

do poder publico com a modernizagao e inovagao tecnolégica, contribuindo para uma

Eficiéncia e reducao de custos: A utilizagédo de certificados digitais traz a capacidade

de simplificar processos administrativos, reduzir o uso de papel e diminuir os custos

operacionais associados a gestdo de documentos fisicos.

3.7. A contratagdo de certificados digitais pelo poder publico é essencial para garantir a

seguranga, autenticidade e eficiéncia das operagdes eletrdnicas. Os beneficios

dessa solugao justificam tal investimento, proporcionando conformidade legal,

protecdo de dados e modernizagado dos servigos governamentais.

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

4.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 6.094,00, conforme tabela abaixo:

Item Descrig¢ao Quant. | Unid. | Valor Unit. | Valor Total

01 Certificado Digital de Pessoa Fisica A1 — 70 Unid. R$ 59,00 R$ 4.130.00
01 ano

02 Certificado Digital de pessoa juridica A1 — 16 Unid. R$ 79,00 RS 1.264.00
01 ano

Total 86 R$ 5.394,00

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 A presente contratag&o orienta-se pelos seguintes requisitos de negocio:

5.1.1 Prover acesso seguro aos servigos digitais da Secretaria de Finangas/PMVV por meio

da utilizagao de Certificados Digitais para pessoa fisica, modelo A1, e-CPF e para

pessoa juridica, modelo A1, e-CNPJ com vigéncia de 12 meses (1 ano) para cada

certificado, para:

5.1.1.1. Promover facil acesso e uso em sistemas institucionais e governamentais;

5.1.1.2.Garantir o0s principios de

seguranca

da

informacao

confidencialidade e integridade) dos atos publicos da Administracao.

(autenticidade,
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5.1.2. A solugdo a ser contratada ira garantir a disponibilidade do Certificado Digital em

ambiente/dispositivo seguro e em uma tecnologia atual.
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6.

MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Os Certificados Digitais deverao ser entregues em até 05 (cinco) dias uteis, contados
do recebimento da Autorizagao de Fornecimento e ou Nota de Empenho, sempre de

acordo com a demanda da SEMFI.

A confeccgao dos certificados devera ser executada na sede da empresa contratada,
local em que os servidores irao efetivar a respectiva retirada e habilitagcao, ou contato

virtual por meio de video chamada;

O fornecimento se dara de forma gradual, de acordo com a demanda e a solicitagao

da Contratante;

O recebimento sera condicionado a conferéncia, exame qualitativo, quantitativo e
aceitagao final, obrigando o Fornecedor a reparar, corrigir, substituir, remover as suas
expensas, no todo ou em parte, os objetos nos quais se verifiquem defeitos, vicios

ou incorregdes;

A eventual reprovagao do servigo, em qualquer fase da sua realizagdo, nao implicara
em alteracdo nos prazos, nem eximira o fornecedor das aplicagdes das sangodes

pertinentes.

7. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

71.

A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara seguira os seguintes parametros para

critérios de medigao de pagamento:

a) Atendimento integral das exigéncias do Termo de Referéncia e Proposta da

Contratada;
b) Qualidade dos servigos prestados;

c) Pontualidade na execugéo dos servigos
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7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1.Nao produzir os resultados acordados;
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VILA VELHAF.Z.Z.Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,

ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Aeventual reprovacao do servico, em qualquer fase da sua realizagcéo, ndo implicara
em alteracdo nos prazos, nem eximira o fornecedor das aplicacbes das sangodes

pertinentes.
7.4. Prazo de pagamento:

7.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados do ateste dos

servigos pelo Fiscal do contrato.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratacdo sera realizada por escolha justificada para a CONTRATAGAO
DIRETA, por DISPENSA de licitagao, conforme art. 72, VI c/c art. 75, Il, da Lei n.°
14.133/2021.

8.2. Valor estimado da contratacdo, encontra-se abaixo da importancia permitida na

Nova Lei de Licitagao Publica.

8.3. O julgamento devera ser pautado pelo critério de MENOR PRECO POR ITEM.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:
U.G.: 13 — Secretaria Municipal de Obras e Projetos Estruturantes

Funcional Programatica: 04.122.0026.2.123 — Manuten¢ao da Unidade - SEMFI
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Elemento de despesa: 3.3.90.40.99 — Outros Servigos de TIC

Fonte de Recursos: 1.500 — Recursos Do Tesouro
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10. DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

10.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado pela servidora Rosane Aparecida Tavares dos
Santos.

Vila Velha/ES, 27 de julho de 2024.

ROSANE APARECIDA TAVARES DOS SANTOS
Assistente Técnico

Documento assinado digitalmente

“b ROSANE APARECIDA TAVARES DOS SANTOS
g Data: 28/06/2024 16:26:49-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Aprovo o conteudo do presente Termo de Referéncia elaborado pela Servidora Rosane

Aparecida Tavares dos Santos, lotada na Secretaria Municipal de Finangas.

DECLARO ainda o cumprimento dos incisos | e Il do art. 16 da Lei de Responsabilidade
Fiscal, e que a despesa encontra-se adequada com a Lei Orgamentaria Anual e compativel
com a Lei de Diretrizes Orgcamentarias e compativel com a Lei de Diretrizes Orgcamentarias
e ainda, com o Plano Plurianual, estando o presente processo em condi¢des de realizar a
licitacdo nos termos Lei n° 14.133, de 2021.

ADINALVA MARIA DA SILVA nonatvaman Skidvelha ES, 28 de julho de 2024

PRATES:91743320744 PRATES1743320744
Dados: 2024.07.02 10:38:56 -03'00"

ADINALVA MARIA DA SILVA PRATES
Secretaria Municipal de Finangas

Av. Santa Leopoldina, 840 — Coqueiral de Itaparica, Vila Velha - ES, 29.102-915 |
www.vilavelha.es.gov.br
Secretaria Municipal de Financas — (27) 3149-7211




