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MANIFESTAÇÃO TÉCNICA Nº 548/2024 

PROCESSO Nº: 51.331/2024 

ORGÃO/ ENTIDADE: 
SECRETARIA MUNICIPAL DE 

ADMINISTRAÇÃO - SEMAD 

OBJETO DA ANÁLISE: Pregão Eletrônico de n° 113/2024 – aquisição de 

Materiais de Expediente, de acordo com as 

especificações, quantidades estimadas e condições 

constantes neste Termo de Referência para atender 

as demandas da Prefeitura Municipal de Vila Velha 

VALOR PREVISTO: Lote 01: R$ 363.940,37 (trezentos e sessenta e três 

mil e novecentos e quarenta reais e trinta e sete 

centavos) FL.1009. 

Item 70 e 71: R$ 93.630,66 (Noventa e três mil 

seiscentos e trinta reais e sessenta e seis centavos.) 

FL. 1091. 

Item 72,73 e 74: R$ 18.491,48 (dezoito mil, 

quatrocentos e noventa e um reais e quarenta e oito 

centavos). FL 1385. 

Lote 05: R$ 54.686,05 (cinquenta e quatro mil e 

seiscentos e oitenta e seis reais e cinco centavos) FL 

1275.  

 

I. CONTEXTUALIZAÇÃO 

Trata-se de procedimento licitatório, na modalidade Pregão Eletrônico de n° 113/2024 

– aquisição de Materiais de Expediente, de acordo com as especificações, 

quantidades estimadas e condições constantes neste Termo de Referência para 

atender as demandas da Prefeitura Municipal de Vila Velha. 
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Insta salientar que a homologação e adjudicação de licitações é competência delegada 

exclusivamente ao ordenador de despesas, nos termos do inciso VII do art. 2º do 

Decreto Municipal nº 26/2015. 

Nos termos da Lei Municipal nº 5.383/2012, art. 5º, III, XV e XIX e da Lei Municipal nº 

6.563/2022, art. 83º, III e XIX, cabe à SEMCONT, dentre outras atribuições inerentes 

ao Sistema de Controle Interno do Município de Vila Velha: assessorar a 

Administração nos aspectos relacionados com os controles interno e externo, e, em 

situações específicas, quanto à legalidade dos atos de gestão, emitindo relatórios e 

pareceres sobre os mesmos; manifestar-se por meio de relatórios, auditorias, 

inspeções, pareceres e outros pronunciamentos voltados a identificar e a sanar 

possíveis irregularidades; manifestar-se, quando solicitado pela Administração, 

acerca da regularidade e legalidade de processos licitatórios, sua dispensa ou 

inexigibilidade e sobre o cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e outros 

instrumentos congêneres. 

 Os autos eletrônicos foram recebidos na SEMCONT no dia 11/11/2024 e contém até 

aqui 1890 (hum mil e oitocentos e noventa) folhas. 

É o brevíssimo relatório do necessário. 

II. ANÁLISE 

Para a análise da pretensa aquisição, foi utilizado como critério o Anexo Único a que 

se refere o art. 5º da Portaria SEMCONT nº 007, de 05/02/2021, que define 

procedimento para análise/auditoria dos processos administrativos de contratações 

por meio de Pregão e Ata de Registro de Preços, no âmbito do Poder Executivo 

Municipal, de observância obrigatória em todos os seus órgãos. 

Em atenção à solicitação, destacamos os seguintes pontos a serem observados: 
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1. Estudo técnico (atualizado), às fls. 9 a 13. 

2. Termo de referência (atualizado), às fls. 826 a 842. 

3. Secretarias participantes, fls. 841. 

4. Declaração do ordenador de despesas de que a despesa tem adequação 

orçamentária e financeira com a lei orçamentária anual e compatibilidade com o 

plano plurianual e com a lei de diretrizes orçamentárias. Bem como, autorização do 

ordenador de despesa para iniciar a licitação, à fl. 37. 

5. Cotação de preço, às fls. 66 a 439. 

6. Mapa comparativo, às fls.823 a 825. 

7. Justificativa Pesquisa Mercadológica, às fls. 442 a 462. 

8. Check list do procedimento licitatório de pregão eletrônico – Processo 

51.331/2024, às fls. 484. 

9. Requisição de compras nº 350/2024, 351/2024, 341/2024, 340/2024, 357/2024 às fls. 

485 a 496 e 507 a 523 e 918, 918 a 946, 951 a 978. 

10. Despacho da COMAFO, às fls. 534. 

11. Minuta do edital, ás fls. 602 a 677. 

12. Declaração de conformidade com a minuta-padrão, às fls. 678. 

13. Justificativa dos índices econômicos adotados, às fls. 679. 

14. Justificativa dos índices contábeis conforme art. 69 da lei 14.133/2021, às fls. 680. 

15. Edital pregão eletrônico II Nº 113/2024, às fls. 853 a 905. 

16. Publicação do resumo do pregão eletrônico II Nº 113/2024, ás fls. 906. 

17. Pedido de esclarecimento, às fls. 810 a 811. 
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18. Resposta do esclarecimento, ás fls. 820. 

19. Documentos do site compras.gov.br, às fls. 983 a 1008.  

20. Proposta comercial fl. 1009 a 1013, e documentação da empresa, JRB 

COMERCIAL LTDA ME, arrematante do lote 01, no valor de, R$ 363.940,37 

(trezentos e sessenta e três mil e novecentos e quarenta reais e trinta e sete 

centavos) respectivamente às fls.  1009 a 1090. 

21. Proposta comercial fl. 1091, e documentação da empresa, BLUWIT COMÉRCIO 

LTDA, arrematante dos itens 70 e 71, no valor de, R$ 93.630,66 (Noventa e três 

mil seiscentos e trinta reais e sessenta e seis centavos.) respectivamente às fls.  

1091 a 1176. 

22. Proposta comercial fl. 1385, e documentação da empresa, LL VERSÁTIL LTDA, 

arrematante dos itens 72,73 e 74, no valor de, R$ 18.491,48 (dezoito mil, 

quatrocentos e noventa e um reais e quarenta e oito centavos) respectivamente 

às fls.  1385 a 1419. 

23. Proposta comercial fl. 1275 a 1284, e documentação da empresa, EXPOENTE 

COMERCIO E SERVIÇOS, arrematante do lote 05, no valor de R$ 54.686,05 

(cinquenta e quatro mil e seiscentos e oitenta e seis reais e cinco centavos) 

respectivamente às fls.  1275 a 1363. 

24. Documentos do site compras.gov.br, às fls. 1379 a 1384 e 1478 a 1502. 

25. Termo de julgamento, às fls. 1503 a 1888. 

26. Despacho encaminhando os autos à SEMCONT, à fl. 1476. 

III. RECOMENDAÇÕES 

Sem querer exaurir todas as normas que regem a matéria, recomenda-se: 
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1.  Fazer constar o Código de Identificação da Contratação no CidadES – Módulo 

Contratações, que é obrigatório em todos os atos sujeitos à publicação oficial, nos 

termos do item 1.4 do Anexo VI da IN TC 68/2020. 

2.  É necessário manter-se atualizadas todas as informações da presente 

contratação no Portal da Transparência, nos termos da legislação vigente. 

3. Os documentos digitalizados e inseridos em processos eletrônicos no formato 

“PDF” devem atender ao disposto no inciso XIII do art. 2º do referido decreto com o 

objetivo de garantir que o seu conteúdo possa ser pesquisável e transformável para 

outros fins (PDF/A). 

Nesse sentido, é de primordial importância a observância ao Decreto Municipal 

nº 111/2020 quando da instrução dos processos eletrônicos. 

IV. CONCLUSÃO 

Esta SEMCONT possui como premissa emitir orientações que considere necessárias 

para resguardar a obtenção do interesse público, o bem maior da administração 

pública. As manifestações emitidas possuem caráter eminentemente opinativo, 

cabendo ao gestor atender ou não o que lhe fora apontado. 

Insta salientar que a homologação e adjudicação de licitações é competência delegada 

exclusivamente ao ordenador de despesas, nos termos do inciso VII do art. 2º do 

Decreto Municipal nº 26/2015. 

Nesse sentido, os apontamentos realizados nesta manifestação não são exaustivos 

quanto à matéria, representando tão somente o resultado da análise expedida no 

presente procedimento administrativo, limitada aos documentos apresentados nos 

autos, que se revestem de fé pública. 
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Por fim, sugerimos que o caderno processual seja encaminhado ao setor de Diretoria 

de Compras Governamentais da Secretaria Municipal de Administração – 

DCGOV/SEMAD, para conhecimento e procedimentos necessários a serem 

realizados. 

Dessa forma, encaminha-se a presente análise ao Gabinete/SEMCONT para 

conhecimento e considerações. 

 

 

Vila Velha – ES, 11 de novembro de 2024. 

 

 

Waldir Alcântara Neto 

Assessoria Técnica 
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