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TERMO DE REFERENCIA

Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA VELHA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Processo Administrativo n° 6207/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

a) Aquisicao de material permanente visando atendimento a Secretaria Municipal de Educacao, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item | Especificagdo/ Descricao | Unidade QTD Valor Unitario | Valor Total (R$)

Contratacdo de servigos
para a locagao de espaco
adequadamente equipado e
climatizado, acompanhado
1 de servicos de buffet, UND 2 25.900,00 51.800,00
incluindo café da manh3,
almoco e café da tarde,
destinado a realizagdo do
Congresso Municipal de

Gestores Escolares.

b) O objeto desta contratagéo é caracterizados como comum, pois se enquadram nos termos do paragrafo
XIll, do art 6°, da Lei 14.133, de 2021: “ Consideram-se bens e servigos comuns, para fins e efeitos deste
artigo, “aqueles cujos padrbées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado”.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. O evento sera promovido pela Secretaria Municipal de Educagdo e destinando-se ao
aperfeicoamento e capacitacado dos gestores das unidades educacionais da rede municipal de Vila Velha.
Em um ambiente educacional cada vez mais complexo e dindmico, a Secretaria Municipal de Educacéao
de Vila Velha assumiu o compromisso de capacitar e aprimorar continuamente os gestores das unidade
de ensino da rede municipal . No ano de 2026, a transformagéao digital, as mudancas nas diretrizes, a
necessidade de inclusdo e equidade, bem como a gestdo eficiente dos recursos publicos, exigem

solugdes inovadoras e colaboragao efetiva entre os gestores escolares.

Abordar as novas diretrizes, incluindo as atualizagdes que a Secretaria Municipal de Educacgao e, por
conseguinte, o Municipio de Vila Velha estardo implementando nos proximos quatro anos, exige que um
regime de colaboracgéo e gestao proximos se tornem eficientes e necessarios para todos os responsaveis

pelo progresso dos alunos da rede.

Discutir as implicagbes da Lei Geral de Protegdo de Dados ( LGPD) no ambiente escolar e as novas

normativas de acessibilidade institucional.

Introduzir praticas modernas de gestdo escolar, incluindo o uso de tecnologia. Oferecer grupos de
discussao sobre lideranca educacional e motivacido de equipes, destacando a importdncia de um

ambiente de trabalho colaborativo e acolhedor.

Promover assuntos sobre educagao inclusiva e equidade, reforcando a importancia do acolhimento das
diferentes necessidades e realidades dos alunos em projetos que promovam a equidade e a integragéo

social no contexto educacional.

Discutir técnicas de gestao de recursos financeiros e materiais, garantindo a eficiéncia e a eficacia no uso
dos fundos escolares, incentivar a implementagao de praticas sustentaveis nas unidades com a pegada

ecologica e promover a conscientizagao ambiental.

Exploragdo do papel das novas tecnologias na educagdo, incluindo inteligéncia artificial, realidade

aumentada e outras ferramentas que podem impactar positivamente o aprendizado.

PAGINA 2/8 PARA VERIFICAR A AUTENTICIDADE DESTE DOCUMENTO, ACESSE O ENDERECO: https://processos.vilavelha.es.gov.br/autenticidade/92961DF62907447CACF1E92E52E8A84



g.\s SECRETARIA MUNICIPAL DE
D/ EDUCACAO

PREFEITURA DE
VILA VELHA

Elaborar estratégias para integrar essas tecnologias na rotina escolar de forma eficaz, respeitando a

infraestrutura existente.

O congresso sera planejado para incluir sessdes plenarias, oficinas praticas, e painéis de discussao,

permitindo aos participantes oportunidade de interagir e trocar experiéncias.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COM UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. O presente objeto trata-se de contratagdo de servigos para locacdo de espago adequadamente
equipado e climatizado, acompanhado de servigcos de buffet, incluindo café da manha, almoco e café da

tarde, destinado a realizagao do Congresso Municipal de Gestores Escolares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 O Congresso Municipal de Gestores Escolares de 2025 sera um férum essencial para promover a
atualizacao, o intercambio de conhecimento e a inovagao entre os lideres escolares da rede municipal de
Vila Velha. O evento visa ndo apenas resolver os desafios do presente, mas também preparar os gestores

para um futuro educacional mais resiliente e inclusivo, alinhado as tendéncias e as necessidades locais.
4.2. A presente contratacéo trata-se de locagdo de espago equipado e climatizado, acompanhado de
servigos de buffet, incluindo café da manha, almogo e café da tarde, destinado a realizagao do Congresso
Municipal de Gestores Escolares.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigdes de execugao:

5.1.1. Alocacgao do espaco devera garantir infraestrutura adequada, com ambiente climatizado, equipado

com mobilidrio adequado (mesas, cadeiras, pulpito e equipamentos audiovisuais, como projetores,

microfones e sistema de som), atendendo as necessidades do Congresso.
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5.1.2. A empresa contratada devera providenciar a disponibilizagcdo do espaco e dos servigos de buffet,
que incluirdo café da manha, almogo e café da tarde, no local da realizagao do evento, em conformidade

com o cronograma previamente acordado com a Semed.

5.1.3. O espaco devera estar disponivel e totalmente preparado para o evento com antecedéncia minima

de 1 (uma) hora antes do horario de inicio das atividades

5.1.4. Os servigos de buffet deverdo ser entregues de forma pontual e devidamente organizados,
respeitando as especificacbes previamente acordadas com a Semed, com reposicdo continua durante
os horarios definidos no evento.

5.1.5. A empresa contratada devera disponibilizar uma equipe responsavel e acompanhar a execug¢ao do

servigo de buffet durante todo o periodo do evento.

5.1.6. Qualquer servigo que apresente desconformidade com as especificagdes devera ser imediatamente

corrigido pela Contratada, sem 6nus adicional para o Contratante.

5.1.7. O espaco e os servigos contratados deverdo cumprir as normas de seguranga, acessibilidade e

higiene vigentes, garantindo conforto e bem-estar aos participantes do Congresso.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O instrumento de contrato sera substituido pela Ordem de Servigos, conforme Art. 95. da Lei
14.133/2021

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera feito uma Unica vez em até 30 (frinta) dias apds o recebimento do objeto e
apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo fiscal designado para efetuar o recebimento do
objeto.

7.1.1. O pagamento fica condicionado a apresentagao dos seguintes documentos:

PAGINA 4/8 PARA VERIFICAR A AUTENTICIDADE DESTE DOCUMENTO, ACESSE O ENDERECO: https://processos.vilavelha.es.gov.br/autenticidade/92961DF62907447CACF1E92E52E8A84



g... SECRETARIA MUNICIPAL DE
D/ EDUCACAO

PREFEITURA DE
VILA VELHA

7.1.1.1. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA 7.1.1.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ); 7.1.1.3.Certidao Conjunta Negativa de Débitos, relativos a tributos federais
e a Divida Ativa da Uni&o e Previdenciarios; 7.1.1.4.Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual
da sede da licitante; 7.1.1.5. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal da sede da licitante;

7.1.1.6. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS); 7.1.1.7.
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT). 7.1.1.8. Certiddo Negativa de Débitos perante a
Fazenda Municipal de Vila Velha-ES;

7.2. Caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagao e o pagamento da despesa, devera ser
solicitado a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.3. Para emissao da nota fiscal deverao ser considerados os seguintes dados do tomadores:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, Rua Castelo Branco, 1803, Centro, Vila Velha, ES — CEP:
29.100-041, CNPJ (27.165.554/0006-00).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. A pretendida contratagao atende as especificagbes e normas adotadas pela PMVV e da-se-a através
de Dispensa de licitagcao por limite, com fulcro no Art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021, consolidada.

Art. 75 E dispensavel a licitagao: (...) Il - para contratagéo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigos e compras;

O valor da contratagéo nao ultrapassara o referido valor, conforme orgamentos levantados, apresentados
sinteticamente no mapa comparativo, documentos estes anexos ao processo.

Desta feita, a contratacdo pode ser realizada por meio de dispensa de licitacao, por estar dentro do limite
previsto em lei, sem a premente necessidade de proceder a abertura de processo administrativo de
licitagdo.

8.2. A escolha da empresa fornecedora dos equipamentos levou em consideracdo o MENOR VALOR
ofertado, de R$ 51.800,00 (cinquenta e um mil e oitocentos reais), ofertado pela empresa STEFENONI
E CIA.LTDA - CNPJ 12.820.052/0001-93 que além de menor preco ofertado, apresentou os documentos
de habilitagao solicitados.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR

9.1. Foi realizada pesquisa de pregos com base nas especificagcbes do material de forma direta a
fornecedores locais mediante solicitagdo formal de cotacao.
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9.2. A empresa que apresentou o menor valor, orgou os servigcos em R$ 51.800,00 (cinquenta e um mil
e oitocentos reais).

Dessa feita, atesta-se a compatibilidade dos precos com o disposto no Art. 23 da Lei 14.133/2021 e na IN
Seges/ME no 65/2021, ensejando no prosseguimento da contratagéo.

10. DA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1. Este termo de referéncia foi elaborado pela servidora Alessandra Marcia de Oliveira servidor da Secretaria
Municipal de Educacao de Vila Velha seguindo o modelo anexo a Portaria Conjunta SEMAD/PGM/ SEMCONT n°
04/2024, assim como a Lei Federal n°. 14.133, de 1 de abril de 2021, além de regulado, em ambito municipal, pelo
Decreto Municipal n°® 201/2015.

Vila Velha/ES, 19 de janeiro de 2026

ALESSANDRA MARCIA DE OLIVEIRA
Assistente Tecnico | /SEMED

RAMON OLIVEIRA DE CARVALHO
GERENTE ADMINISTRATIVO / SEMED
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DECLARAGAO

A vista das informagdes trazidas aos autos, DECLARO o cumprimento dos incisos | e Il do art. 16 da Lei de
Responsabilidade Fiscal, que a despesa se encontra adequada com a Lei Orgcamentaria Anual e compativel com
Lei de Diretrizes Orgamentarias e ainda com o Plano Plurianual, estando o presente processo em condigbdes de dar

inicio aos procedimentos de licitagao.
APROVO o conteldo dos autos elaborado para Contratagdo de servigos para a locacido de espago

adequadamente equipado e climatizado, acompanhado de servigos de buffet, incluindo café da manha,

almoco e café da tarde, destinado a realizagdo do Congresso Municipal de Gestores Escolares

Vila Velha/ES, 19 de janeiro de 2026

CARLA LIMA DE MORAES CABIDEL
Secretaria Municipal de Educagéo
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Assinado eletronicamente por:

ALESSANDRA MARCIA DE OLIVEIRA RAMON OLIVEIRA DE CARVALHO

CPF: ***779.907-**
Data: 19/01/2026 16:04:28 -03:00

MANIFESTO DE
ASSINATURAS

Assinado eletronicamente por:

CPF: ***.843.947-**
Data: 19/01/2026 17:08:59 -03:00

Assinado eletronicamente por:
CARLA LIMA DE MORAES CABIDEL
CPF: *** 739.227-**

Data: 19/01/2026 17:38:04 -03:00
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