SECRETARIA MUNICIPAL
DE FINANCAS

PREFEITURA DE
VILA VELHA

ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA (AQUISICAO)

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Processo Administrativo n°® 38283/2026

1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicdo de Licenga de Certificado Digital para Pessoas Juridicas, modelo
A3- CNPJ, para atender as necessidades das Secretarias Municipais do Municipio
de Vila Velha, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

. ~ VALOR VALOR
item ESPECIFICACAO QUA[I;II'EI'IDA UNITARIO TOTAL
1 | Certificado Digital — CNPJ — 17 | R$ 78,00 R$ 1.326,00
A3 s/ token — 02 anos
2 | Certificado Digital - CNPJ — 10 | R$ 128,00 R$ 1.280,00
A3 ¢/ token — 02 anos
Valor Total R$ 2.606,00

1.2 O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto Municipal n°® 307/2023.

1.3 Os bens objetos desta contratacao sao caracterizados como comuns. O
certificado digital, ainda que com validade de dois anos, deve ser classificado
como bem de consumo comum, pois se trata de um arquivo eletronico intangivel
que perde totalmente sua funcionalidade apds o prazo de validade, ndo sendo
reaproveitavel. Enquadra-se nos critérios de durabilidade limitada
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e perecibilidade previstos no art. 34, §1°, do Decreto Municipal n® 307/2023, uma
vez que seu uso é temporario e nao possui identidade fisica nem expectativa de
durabilidade superior a dois anos Uteis, o que o incompatibiliza com a defini¢do

de bem permanente.

14 O prazo de vigéncia da contratacao é de trés 02 (dois) anos, contados da
entrega dos certificados, podendo ser prorrogado, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n® 14.133/2021.

1.5 A elaboracao de Estudo Técnico Preliminar (ETP) nao sera necessaria, para o
presente caso de dispensa de licitacao (art. 75, II, Lei n° 14.133/21), conforme
previamente aprovado pela autoridade competente. Esta autorizagdo encontra
respaldo no capitulo II, artigo 4°, do Decreto n°® 345/2023, da Prefeitura Municipal
de Vila Velha e na Instrugao Normativa SEGES n° 58, de 08 de agosto de 2022.

1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas

em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

Justificativa para a contratacao

2.1 Certificado Digital € um documento eletronico expedido por uma
Certificadora que funciona, basicamente, como uma carteira de identidade
eletronica, possibilitando a troca segura de informagdes entre duas partes, com
garantia da identidade do emissor, integridade da mensagem, confidencialidade

e confirmacdo de autoria.
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2.2 Assim, um certificado digital contém os dados de seu titular como nome,
CPF, data de nascimento, chave publica, assinatura da Autoridade Certificadora
que o emitiu, podendo ainda conter dados complementares como titulo de
eleitor, RG, PIS/PASEP, CEI, etc. Ademais, diversos tipos de documentos podem
ser assinados e enviados com certificado digital, inclusive aqueles que se fazem
necessarios junto aos 6rgaos de controle externo e demais entidades publicas.
Nessa senda, a tecnologia também possibilita acesso a sistemas governamentais

e judiciarios.

2.3 Ha que se ressaltar que, com o advento da IN 2.043/2021, restou
estabelecido a obrigatoriedade do envio da EFD-Reinf por parte dos Orgaos
Publicos na forma das Secretarias Municipais, que, ante a descentraliza¢do da
estrutura organizacional do municipio, deve proceder com o envio em CNPJ
préprio, o que indubitavelmente justifica a contratagao de certificados de Pessoas

Juridicas a ser utilizado exclusivamente pelas Pastas.

2.4 Outrossim, a aquisicao de certificados para Pessoas Juridicas € indispensavel
para acesso ao sistema e-CAC (centro virtual de atendimento ao contribuinte),
que corresponde a um portal de servicos que permite a comunicagdo entre o
Municipio e suas Secretarias junto a Receita Federal, cujo o acesso anteriormente
era feito com certificado do Municipio através de seu CNPJ matriz, o que passou

a nao ser mais permitido.

2.5 Cumpre destacar ainda que o modelo de certificado a ser adquirido deve ser
A3 — TOLKEN, tendo em vista que para o efetivo envio do EFD-Reinf, sera

necessario a instalacdo do documento eletronico no computador do Prefeito
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Municipal para assinatura conjunta, o que justifica a necessidade de dispositivo

pratico e de facil locomobilidade, o que néo é suportado pelo modelo A1.

2.6 Por tal motivo, se faz necessario a aquisicao das licengas de Certificado
Digital para a consecucao e desenvolvimento pleno das atividades das secretarias
municipais, bem como para a manutencdo dos Principios inerentes a

Administracao Publica.

2.7 A contratacao pretendida esta prevista no Plano de Contratacdes Anual do
Municipio de Vila Velha estando assim alinhado com o planejamento desta

Administracao, registrado sobre o cddigo PCW00285.2026-02. O plano de

contratagao anual esta disponivel no

https://transparencia.vilavelha.es.qgov.br/v2/#/listaPlanoAnual

Fundamentacao Legal para Dispensa de Licitacao

2.7 A dispensa de licitacdo em razdo do valor esta prevista no art. 75, incisos I e
II, da Lei n® 14.133/2021, e permite a contratagao direta quando o valor estimado
da contratacdo for inferior a R$ 130.984,20 (cento e trinta mil, novecentos e
oitenta e quatro reais e vinte centavos) para obras, servicos de engenharia ou
manutencdo de veiculos automotores, e R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil,
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos) para outros servigos e
compras. Essa hipotese visa assegurar economicidade, celeridade e eficiéncia nas
aquisicoes de pequeno valor, sem prejuizo a observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos no art.

37 da Constituicao Federal.
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3) DESCRICAO DO OBJETO, QUANTITATIVO E REQUISITOS DA
CONTRATACAO

3.1 A descricdo completa do item com seus respectivos quantitativos

encontram-se abaixo:

Item Descricao Quant. Valor Valor da
unitario contrataca

o
01 Certificado  Digital de 17 R$ 78,00 R$ 1.326,00
Pessoa Juridica A3-CNPJ
sem token - 2 anos
02 Certificado  Digital de 10 R$ 128,00 R$ 1.280,00

Pessoa Juridica A3- CNPJ
— com token — 2 anos

3.2 O valor da contratacdo sera no importe de R$ 2.606,00 (dois mil seiscentos

e seis reais).
3.3 Descricao geral: Certificado Digital de pessoas Juridicas modelo A3 - 2 anos.

34 Tera que ser emitido por autoridade certificadora credenciada pela

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICPBrasil).

3.5 Deve ser compativel com sistemas operacionais Windows XP, Windows Vista,

Windows 7, Windows 10.

3.6 O prazo de garantia de correcao e atualizacdao do objeto, motivadas por
falhas técnicas e/ou mudancas originadas por diretrizes ICP-Brasil, consta da

validacao do Certificado Digital e se inicia no momento de sua emissao.
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3.7 Deve prover certificados digitais que garantam os principios de seguranca
da informagdo (autenticidade, (autenticidade, confidencialidade e integridade)

dos atos publicos da Secretaria Municipal de Financas.

Estimativa de quantidade a ser contratada

3.8 A estimativa da quantidade a ser contratada € justificada nos termos deste

Termo de Referéncia, conforme disposto na Lei Federal n° 14.133/ 2021.

39 A quantidade da demanda a ser contratada sera de 27 (vinte e sete)

Certificados Digitais Pessoa Fisica modelo A3.

Estimativa do valor da Contratacao

3.10 A Estimativa do Custo Total da Contratacdo ou Estimativa Preliminar de
preco consiste em etapa imprescindivel da fase preparatéria sendo
expressamente prevista no Artigo 18, §1°, VI da Lei 14.133/2021, o qual assevera
que a:

“estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregcos unitarios
referenciais, das memodrias de calculo e dos documentos que lhe dédo suporte
que poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por

preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo”.

3.11 O valor total estimado para contratacdo é de R$ 2.606,00 (dois mil

seiscentos e seis reais) tendo como base o valor de menor de cotacao.
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3.12  Os valores de referéncia foram construidos a partir de pesquisas em
contratacOes similares de outros entes publicos, pesquisa em sitios eletrOnicos e

fornecedores no ambito nacional.

4 . DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1 A solucao estad devidamente alinhada em conformidade com a legislacao
vigente, especialmente no que diz respeito as normas de licitagdo e contratacéo
publica e visa promover a otimizacdo dos recursos publicos, buscando

alternativas que conciliem eficiéncia e economicidade.

4.2 Os certificados digitais proporcionam protecao as informacdes sensiveis
contra acesso nao autorizado, garantindo a seguranca e privacidade dos dados

do governo e dos cidadaos.

4.3 No decorrer da realizacdo do Estudo Técnico nao restou identificada a
necessidade de realizar capacitacdo dos servidores para o uso e solucao da
operagao, uma vez que o uso de certificados digitais ja ocorre regularmente e
que os processos de validagdo, emissdo e revogagdo a cargo da empresa

contratada.

44 A solucdo substitui a assinatura de caneta da forma manual, aumenta a
possibilidade de verificacdo e seguranca dos documentos assinados, diminui o
uso de impressdao de documento, agiliza o tramite dos processos administrativos

no formato eletronico .
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4.5 Outrossim, a referida contratacdo de certificados digitais torna-se imperioso
para cumprimento de requisitos legais e garantir a validade juridica de

documentos eletréonicos emitidos pelo poder publico.

4.6 Destaca-se que a contratacao de certificados digitais pelo poder publico se
faz essencial no sentido de garantir a segurancga, autenticidade e eficiéncia das
operacgoes eletronicas. Os beneficios dessa solugdo justificam seu investimento,
proporcionando conformidade legal, protecdo de dados e modernizacao dos

servicos governamentais.

5 . REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento por
meio de dispensa de licitacdo, na forma eletrdnica, com base no inciso II, do art.
75 da Lei 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor de

preco do item.

5.2 As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sao as usuais:

Contratagdo de empresa para o servico de emissao de Certificados Digitais e

fornecimento.

5.3 Ressalta-se que todos os procedimentos relacionados a contratacao serdao
realizados com transparéncia e observancia aos principios da legalidade,

moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme preconiza a legislacdo vigente.
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Sustentabilidade

54 Quanto aos critérios de sustentabilidade, os produtos deverao respeitar as
normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos
danos ao meio ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel,
tecnologias e materiais ecologicamente corretos, bem como promovendo a

racionalizacao de recursos naturais.

Da subcontratacao e consorcios

5.5 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5.6 A participacao de consorcios nao sera admitida. Tal permissibilidade poderia
causar dano a administracao por frustrar o proprio carater competitivo da disputa

pelo menor preco.

Garantia da contratacao

5.7 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes

da Lei n°® 14.133 de 2021.

6 . MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega:
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6.1 Os itens deverdao ser entregues em até 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Autorizacao de Fornecimento e ou Nota de Empenho, sempre de

acordo com a demanda;

6.2 A confeccao dos certificados devera ser executada na sede da empresa
contratada, local em que os servidores irdo efetivar a respectiva retirada e

habilitacao;

6.3 O fornecimento ocorrera de forma gradual, de acordo com a demanda e a
solicitacdo do contratante, com a respectiva emissao dos certificados no prazo de

até 10 (dez) dias apds a Autorizagdo de fornecimento;

64 O recebimento sera condicionado a conferéncia, exame qualitativo,
quantitativo e aceitacdo final, obrigando o Fornecedor a reparar, corrigir,
substituir, remover as suas expensas, no todo ou em parte, os objetos nos quais

se verifiquem defeitos, vicios ou incorre¢des;

6.5 A eventual reprovagdo do servico, em qualquer fase da sua realizacao, nao
implicara em alteracdo nos prazos, nem eximira o fornecedor das aplicacbes das

sangoes pertinentes.

6.6 Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Av. Santa Leopoldina,

840, Itaparica, Vila Velha/ES.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica:
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6.7 O prazo de garantia de correcao e atualizacao do objeto, motivadas por
falhas técnicas e/ou mudangas originadas por diretrizes ICP-Brasil, consta da
validacao do Certificado Digital e se inicia no momento de sua emissao.

6.8 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos
em perfeitas condi¢cdes de uso, sem qualquer Onus ou custo adicional para o

Contratante.

6.9 A garantia abrange a realizacdao da manutencao corretiva dos bens pelo
préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada,

de acordo com as normas técnicas especificas.

6.10 Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicao de pegas, a realizagao
de ajustes, reparos e correcdes necessarias.

6.11 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais,
que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos

das pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

6.12 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 30 dias, contados a partir
da data da retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo

Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

6.13 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.
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6.14  Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacao igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizacdo em carater provisoério pelo Contratante, de modo a
garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugdo dos

reparos.

6.15 Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitagdo do Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado,
fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os
reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a
exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato

acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

6.16 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia

sera de responsabilidade do Contratado.

6.17 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢ées, mesmo

depois de expirada a vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato,
o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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7.3 As comunicacles entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o

uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

7.6 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

7.6.1 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagdao das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 1I);

7.6.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitirda notificacdes para a correcdo da execucao do contrato,

determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

7.6.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisédo ou adocao de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).
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7.6.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.6.5 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao

tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.7 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes
de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23,1 eI, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.7.1 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.8 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais
da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogac¢des contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.8.1 O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condicbes de

habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e

Av. Santa Leopoldina, 840 — Coqueiral de Itaparica, Vila Velha - ES, 29.102-915 - www.vilavelha.es.gov.br
Secretaria Municipal de Financas — (27) 3149-7211

PAGINA 14/25 PARA VERIFICAR A AUTENTICIDADE DESTE DOCUMENTO, ACESSE O ENDEREGO: https://processos.vilavelha.es.gov.br/autenticidade/F 1B3B6C4ADAE4FF99685F6B770983219



PREFEITURA DE

VILA VELHA
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag¢do e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
I1I).

7.8.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.8.3 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.8.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.9 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou prorrogagao contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, VII).

7.10 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes
sobre a consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
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eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da

Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8 . CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Obijeto:

8.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo

da aplicagao das penalidades.

8.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracao, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

8.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo
maximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias.

8.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade

de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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8.6 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e

pagamento.

8.7 O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao:

8.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de 10 dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis

por igual periodo.

8.9.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacao, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.10 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
o) os dados do contrato e do 6rgado contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.11 Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apoOs a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem Onus ao

contratante;

8.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.13 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdao que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, que implique proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

8.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
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8.15 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
8.17 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado néo
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.18 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias Uteis contados da

finalizagdo da liquidacao da despesa.

Forma de pagamento:

8.19 Conforme instrumento contratual.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATAGAO DIRETA, na forma do art. 75, incisos I e II, da Lei n® 14.133/2021,
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com adocao do critério de julgamento pelo menor preco global.

Exigéncias de Habilitacao:

Habilitacao Juridica:

9.2 Para fins de habilitacdo técnica, devera o licitante comprovar os seguintes

requisitos:

9.2.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio

nacional;

9.2.2 Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.3 Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacgdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

9.24 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de

funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
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\PII}EFAEI{;JW Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao

Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.2.6 Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatorio de seus administradores;

9.2.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro

onde tem sede a matriz

9.2.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.2.7 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

9.2.8 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.2.9 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.
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9.3 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

94 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.5 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.7 Prova de inscricdao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

9.8 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9 Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Vila Velha,

devidamente valida;

9.10 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacado de declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio
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ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.11 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10 . ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.606,00 (dois mil seiscentos
e seis reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10.2 Os valores de referéncia foram obtidos através de pesquisa mercadologica,
tendo como base os precos ofertados por empresas do ramo, por cotacdo de
preco em sitios eletronicos e por pesquisa em contratagdes similares de outros
entes publicos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

a) As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.

b) A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestdao/Unidade: 212;
Fonte de Recursos: 1.500.00000.00;
Elemento de Despesa: 3.3.90.40.99;

Plano Interno: 04.122.0002.2.001

o) A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.
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12. DA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 O termo de referéncia foi elaborado pela servidora Zizi Cleber Dias Pereira,
da Secretaria Municipal de Finangas. — SEMFL

Vila Velha, 07 de abril de 2026

Zizi Cleber Dias Pereira

GAOF

APROVO o conteudo do Termo de Referéncia elaborado pela servidora Zizi

Cleber Dias Pereira, Gerente Administrativa Orcamentaria e Financeira da SEMFL

AUTORIZO a contratagdo através de dispensa de Licitagdo, com fulcro no art.

75,1, da Lei 14.133/2021

RATIFICO a condicdo de comuns dos bens/servicos a serem adquiridos através

do presente processo.

DECLARO o cumprimento dos incisosI eIl do art. 16 da Lei de Responsabilidade
Fiscal, e que a despesa encontra-se adequada a Lei Anual e compativel com a

Lei de Diretrizes Orgamentarias e ainda com o Plano Plurianual.
Vila Velha, 07 de abril de 2026
ADINALVA MARIA DA SILVA PRATES

Secretaria de Financas
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