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PREFEITURA DE
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TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL E TRANSITO DE VILA VELHA
(Processo Administrativo n° 49230/2026)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

a) Contratacdo de instrutores da Guarda Municipal de Vila Velha para ministrar
disciplinas no curso de formacédo de Guardas Municipais de Presidente Kennedy, Vila
Velha e Marataizes, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

~ CODIGO VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO SISTEMA UNIDADE |(QTD UNITARIOl TOTAL

Prestacdo de servigos
de instrutoria em cursos
01 |de formacao da [6.07.52.0147-9| Hora/aula | 60 |R$ 110,00|R$ 6.600,00
Academia da Guarda
Municipal de Vila Velha

b) Conforme previsto na Lei Federal n° 8.212/91, que dispde sobre a organizacdo da
Seguridade Social e institui Plano de Custeio, o contratante de servigos de autbnomo
deverarecolher sobre o Recibo de Pagamento de Auténomo - RPA a contribuicao

previdenciéaria patronal na aliquota de 20% sobre as remuneragdes pagas.

VALOR REE PREVIDENCIA
CONTRATACAO ' PATRONAL

DESCRICAO
Contribui¢é@o previdenciaria patronal na
aliguota  de 20%  sobre as R$ 6.600,00 20% R$ 1.320,00

remuneracdes pagas

¢) Considerando as despesas com o pagamento das horas aulas dos docentes terceiros
aos quadros de servidores do municipio de Vila Velha, contratados como autbnomos,
somado as despesas previdenciarias patronais, perfazem o valor total de R$ 7.920,00
(sete mil novecentos e vinte reais), sendo R$ 6.600,00 do valor da contratacéo e R4

1.320,00 de valor patronal.

d) O prazo de vigéncia da contratacdo é de 03 (trés) meses contados da Publicacdo
da ordem de servico, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021. O contrato por

escopo se extingue com a concluséo de seu objeto, ou seja, da conclusdo das obrigacéo
Pagina 2|13

PAGINA 2/14 PARA VERIFICAR A AUTENTICIDADE DESTE DOCUMENTO, ACESSE O ENDEREGCO: https://processos.vilavelha.es.gov.br/autenticidade/9833FA8075B94EDAAB52162F5EF65C2




PREFEITURA DE
VILA VELHA

das partes, que se ocorrer antes do prazo final do contrato fixado resultara na cessacao

da obrigacéo entre as partes.

e) Este Termo de Referéncia oferece maior detalhamento das regras que serdo

aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagéo .

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A SEMDEST, através da Guarda Municipal de Vila velha, celebrou o Convénio n°
004/2025 com o municipio de Presidente Kennedy tendo por objeto a realizagdo de
curso de formacdo de Agentes da Guarda Municipal do Municipio de Presidente
Kennedy, contratados através do Edital de concurso publico de N° 24/2024 de
17/12/2024 e novos guardas municipais de Vila Velha, Edital de Concurso N° 01/2022,
conforme Plano de Trabalho (Anexo 1) do Convénio n® 004/2025 e ainda novos Guardas

municipais de Marataizes.

A Academia de Ensino da Guarda Municipal foi criada pela Lei 6.561/2021 e possui
como competéncia, dentre outras, prevista no artigo 3°, de realizar o Curso de

Formacg&o para novos integrantes da Guarda Municipal de Vila Velha.

A Lei n° 6.872/2023 prevé a gratificacdo a que os monitores fazem jus, e ainda a
possibilidade do Corpo Docente da Academia da Guarda Municipal ser composto
também por terceiros alheios aos quadros da Administracdo Municipal, sendo que a
remuneracgdo sera condicionada, a assinatura prévia de contrato junto ao Municipio de
Vila Velha, e sera remunerado nos mesmos valores fixados nos incisos do artigo 1°

dessa Lei.

Os docentes credenciados que ndo sdo servidores municipais, ou seja, que sdo
terceiros alheios aos quadros da Administracdo Municipal, deverdo ser previamente
contratados como autbnomos para ministrar as respectivas disciplinas a que forem

solicitados pela Academia de Ensino da GMVV.

DOCENTE (INSTRUTOR) DISCIPLINAS HORAS / AULAS
Homofobia e Dignidade Sexual 4h
Thaise Dias Alves Nocdes de Sociologia da Violéncia 6h
Analise Critica das Provaveis 4h
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Causas Indutoras da Violéncia

Papel dos Movimentos Sociais na

Sociedade nos diferentes ambitos 6h

(Federal, Estadual e Municipal)
R_odrlgo Gongalves  Dias Lingua Portuguesa 8h
Pitta

Prevencdo e Combate a Incéndio 8h
Edson Fernandes Martins  "principios de Atendimento Pré 16h

Hospitalar
Paplo de Angely Marques Gerenciamento de Crise 8h
Coimbra

TOTAL 60h

O objeto da contratagéo esté previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme

detalhamento a seguir:

Identificador da Futura Contratacdo: PCW00771.2026-72

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

O contratado devera elaborar o plano de aula, material didatico para exposicao das

aulas (slides) e as respectivas apostilas.

O contratado devera ministrar a(s) disciplina(s) com desenvoltura na exposicao, de

forma clara, objetiva e com oralidade e utilizar todo o periodo (hora/aula) contratado.

Quando se fizer necessario, no interesse da Administracéo Publica, o material didatico
podera ser disponibilizado pela Academia sendo vedada ao instrutor a sua apropriacédo

por quaisquer meios de reproducéo ou divulgacgéo.

O material produzido devera estar de acordo com a Lei 9.610/98 — Lei dos Direitos

Autorais, e é de inteira responsabilidade do contratado.

Os horarios e locais onde ser@o executadas as aulas seréo divulgadas pela Academia

de Ensino da Guarda Municipal de Vila Velha, apds a contratacao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

a) O Contratado devera estar previamente credenciado como docente da Academia
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de Ensino da Guarda Municipal de Vila Velha.

b) Na&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

¢) Nao havera exigéncia da garantia da contratac@o dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servigos serdo prestados nos locais disponibilizados pela Guarda Municipal de Vila
Velha.

A Academia de Ensino da Guarda Municipal de Vila Velha informard aos docentes
contratadados as datas e locais de realiza¢do do servico.

Os docentes deverdo cumprir toda a carga horaria prevista para a disciplina e contratada

para tal.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

c) As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrbnica para esse fim.

d) O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

e) ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade

poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentacao do plano de fiscalizagéo, que contera informacdes acerca das obrigacdes
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contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucdo do objeto,

do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

f) A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

g) O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢éao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s

melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

i) O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

i) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a correcéo da execucgdo do contrato, determinando prazo para
a corregdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

iii) O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

iv) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

V) O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacédo tempestiva ou a

prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

h) O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de
habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°

11.246, de 2022).
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i) Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

)] O gestor do contrato coordenard a atualizacao do processo de acompanhamento

e fiscalizac@o do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

k) O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagéo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

)i O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem

a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

m) O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagédo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencgéo ao seu desempenho na execugéo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

n) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

0) O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
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habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovacao ou prorrogacdo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

p) O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

a) Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato do
recebimento da Recibo de Pagamento de Autdnomo — RPA (instrumento de cobranca),
juntamente com o relatério fotogréfico da realizagdo das aulas, que sera devidamente
atestado pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes

no Termo de Referéncia e na proposta.

b) O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do
recebimento do RPA ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos
a verificacdo das comprovagdes do servigo prestado e consequente aceitagdo mediante

termo detalhado.

c) Para as contratagGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para
o recebimento definitivo sera de até 03 (trés) dias Uteis.

d) O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para

a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

e) No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto & dimenséao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

f) O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do

objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
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verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao

sera computado para os fins do recebimento definitivo.

g) O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

Liquidacao:

h) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢édo, prorrogaveis por igual

periodo.

i) O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

)] Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) ovalorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

k) Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés

a comprovacgdao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

) A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por

meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
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mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢cdo mencionada no art.

68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

m) A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencédo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo
gue impeca a participacdo em licitacao, no ambito do érgao ou entidade, que implique
proibi¢céo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

n) Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

0) N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

p) Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao contratado a ampla defesa.

q) Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o

regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento e Forma de pagamento:

O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizag&o da liqguidag&o da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.
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Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao

aplicavel.
O docente/instrutor contratado DEVERA apresentar o recibo.

O docente/instrutor contratado DEVERA informar a qual sistema previdenciario pertence
para fins do recolhimento devido.

O docente/instrutor DEVERA apresentar a Regularidade Fiscal, mediante apresentacéo
da certiddo negativa de débito para com a Fazenda Publica Federal, Estadual trabalhista

e do Municipio de Vila Velha.

A Prefeitura de Vila Velha tera a obrigacdo de realizar todas as deducdes legais
inerentes ao pagamento, tais como: imposto de renda, sistema previdenciario e/ou

outros impostos quando previstos na legislacéo vigente.

Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares em qualquer situagao,
o decurso do prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se sua contagem a
partir da data em que estas forem cumpridas, sem que isso gere direito a atualizagéo

financeira.

E vedada a antecipacéo de pagamento sem a contraprestacdo do servico.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selec¢éo e critério de julgamento da proposta:

a) A contratacao se dara por Inexigibilidade de Licitacdo, com base no inciso IV do Art.
74, da Lei 14.133/21, com base em credenciamento prévio. E ainda de acordo com o
artigo 87 do Decreto Municipal n° 307/2023.

b) O credenciamento foi utilizado como método, um sistema prévio a efetivar uma
contratacao direta futura, onde o Poder Publico ndo seleciona apenas um participante,
mas sim, pré-qualifica todos os interessados que preencham os requisitos previamente

determinados no ato convocatorio.

2L ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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a) O custo estimado total da contratacao é de valor total da contratacdo € de R$

6.600,00 (seis mil e seiscentos reais).
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

a) As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

b) A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
UG: 205
ORGAO: 11.00.00 - SECR. MUN. DE DEFESA SOCIAL E TRANSITO
UNIDADE: 11.01.00 - GESTAO ADMINISTRATIVA — SEMDEST
ACAO: 06.181.0002.2.001 - Manutenc&o da Unidade Administrativa
NATUREZA DE DESPEZA: 3.3.90.36.28
VINCULO: 1.702.0006.0000

11. ELABORAGAO

O modelo do Termo de Referéncia adotado trata de Anexo da Portaria Conjunta
SEMAD/PGM/SEMCONT n° 04/2024.

Este Termo de Referéncia foi elaborado pela servidora Alessandra Cardoso da Silva.

Vila Velha-ES, 04 de maio de 2026.

ALESSANDRA CARDOSO DA SILVA
Inspetora de Ensino e Formacdo — mat. 29408-1
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PREFEITURA DE
VILA VELHA

DECLARACAO

Aprovo o conteudo do Termo de Referéncia elaborado pela servidora Alessandra

Cardoso da Silva, da Secretaria Municipal de Defesa Social e Transito — SEMDEST.

Vila Velha, 04 de maio de 2026.

ROGERIO GOMES DOS SANTOS
Secretario Municipal de Defesa Social e Transito de Vila Velha
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Assinado eletronicamente por:
ROGERIO GOMES DOS SANTOS
CPF: *** 555,107-**

Data: 05/05/2026 15:41:33 -03:00

MANIFESTO DE
ASSINATURAS

Assinado eletronicamente por:
ALESSANDRA CARDOSO DA SILVA
CPF: ***485.377-**

Data: 06/05/2026 14:32:47 -03:00
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