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ANEXO IV.1 DA PORTARIA SEMCONT Nº 017, DE 04 DE SETEMBRO DE 2025 

Item Descrição 
Base Legal e 

Referências (critério) 

Evidência 
(nº. da página 
/ peça / item) 

Atende 
plenamente a 

exigência? 
Observações 

 
A pesquisa de preços foi realizada levando-se em conta a utilização dos seguintes parâmetros abaixo, empregados de forma 
combinada ou não 

1.  

Constam dados de contratações 
similares da Administração Pública, 
inclusive mediante sistema de registro de 
preços, em execução ou concluídas no 
período máximo de 6 (seis) meses 
anteriores à data da elaboração da 
análise crítica de preços? 

Art. 23, § 1º, da Lei 
Federal nº 
14.133/2021; Art. 44, 
II, Decreto Municipal nº 
307/2023. 

46/167 Sim  

2.  

Constam dados de pesquisa publicada 
em mídia especializada, de sítios 
eletrônicos ou aplicativos especializados 
ou de domínio amplo, inclusive que 
utilizem notas fiscais eletrônicas, desde 
que atualizados no momento da 
pesquisa e compreendidos no intervalo 
de até 6 (seis) meses anteriores à data 
da elaboração da análise crítica de 
preços? 

Art. 23, § 1º, da Lei 
Federal nº 
14.133/2021; Art. 44, 
IV, Decreto Municipal 
nº 307/2023; Art., 1° 
IV. Decreto Municipal 
n° 11/2024. 

168/182 Sim  

3.  

Consta pesquisa direta com no mínimo 3 
(três) fornecedores, mediante solicitação 
formal de cotação, desde que seja 
apresentada justificativa da escolha 
desses fornecedores e que os 
respectivos orçamentos tenham sido 
obtidos no máximo 6 (seis) meses antes 
da data de elaboração da análise crítica 
de preços? 

Art. 23, § 1º, da Lei 
Federal nº 
14.133/2021; Art. 44, 
III, Decreto Municipal 
nº 307/2023; Art., 1° III. 
Decreto Municipal n° 
11/2024. 

197/204 Sim  

4.  

Consta comprovante de envio de 
correspondência eletrônica ao 
fornecedor, solicitando a cotação de 
preços? 

Boas práticas da 
administração. 

197/204 Sim  

5.  

Constam dados de composição de 
custos unitários menores ou iguais à 
mediana do item correspondente no 
painel para consulta de preços ou no 
banco de preços em saúde disponíveis 
no Portal Nacional de Contratações 
Públicas (PNCP)? 

Art. 23, § 1º, Lei 
Federal nº 
14.133/2021; Art. 44, I, 
Decreto Municipal nº 
307/2023. 

183/184 Sim  

6.  Consta o código CATMAT/CATSERV? 

Boas práticas da 
administração. 
Planilhas disponível 
em: 
https://www.gov.br/compras/pt-
br/acesso-a-informacao/consulta-
detalhada/planilha-catmat-catser  

31/32 Sim  

7.  
Foi realizada pesquisa na base nacional 
de notas fiscais eletrônicas, na forma de 
regulamento? 

Art. 23, § 1º, da Lei 
Federal nº 
14.133/2021; Art. 44, 
V, Decreto Municipal 
nº 307/2023. 

165/182 Sim  
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 Pesquisa de preços – Parâmetros básicos 

8.  
Consta descrição do objeto a ser 
contratado? 

Art. 42, I, Decreto 
Municipal nº 307/2023. 

189/192 Sim  

9.  
Identificação do(s) agente(s) 
responsável(is) pela pesquisa ou, se for 
o caso, da equipe de planejamento? 

Art. 42, II, Decreto 
Municipal nº 307/2023. 

210 Sim  

10.  
Memória de cálculo do valor estimado e 
documentos que lhe dão suporte 

Art. 42, VII, Decreto 
Municipal nº 307/2023. 

183/186 Sim  

11.  
Consta a identificação das fontes 
consultadas? 

Art. 42, III, Decreto 
Municipal nº 307/2023. 

183/186 Sim  

12.  

Consta a justificativa para a utilização do 
critério ou método empregado, em 
especial para a desconsideração de 
valores inexequíveis e os 
excessivamente elevados, se aplicável; e 
critério ou metodologia aplicada para a 
definição do valor estimado? 

Art. 42, VI, Decreto 
Municipal nº 307/2023. 

211/212 Sim  

13.  
Consta a data da elaboração da pesquisa 
de preços? 

Art. 44, V, §2°, d, 
Decreto Municipal nº 
307/2023. 

 Sim 
Em todos os documentos 
de coleta orçamentária e 
pesquisa de preços 

14.  

Consta a justificativa da escolha dos 
fornecedores, no caso da pesquisa direta 
com no mínimo 3 (três) fornecedores, 
mediante solicitação formal de cotação? 

Art. 42, VIII, Decreto 
Municipal nº 307/2023, 
Art. 44, III, Decreto 
Municipal nº 307/2023, 
Art., 1° III. Decreto 
Municipal n° 11/2024. 

211/212 Sim  

15.  

No caso de pesquisa de preços com 
fornecedores, foi disponibilizado Termo 
de Referência ou Projeto Básico e 
demais elementos que auxiliem na 
completa compreensão do objeto, 
franqueando prazo de resposta 
compatível com a complexidade do 
objeto? 

Boas práticas da 
administração. 

197/204 Sim  

16.  

No caso de pesquisa de preços com 
fornecedores, consta o registro, nos 
autos da contratação correspondente, da 
relação de fornecedores que foram 
consultados e não enviaram propostas? 

Boas práticas da 
administração. 

197/204 Sim  

17.  
Há justificativa para a metodologia do 
preço de estimado? 

Art. 42, VIII e Art. 44, 
III, Decreto Municipal 
nº 307/2023. 

211/212 Sim  

18.  
Há justificativa para imposição de sigilo 
ao orçamento estimado da contratação? 

Art. 24, da Lei Federal 
nº 14.133/2021. 

 Não se aplica  
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19.  
As informações materializaram em Mapa 
Comparativo de Preços ou documento 
equivalente? 

Art. 23, da Lei Federal 
nº 14.133/2021; Art. 
44, do Decreto 
Municipal nº 307/2023. 

183/186 Sim  

 No caso de pesquisa de preços com fornecedores, constam as propostas formais, contendo os seguintes elementos? 

20.  
A descrição do objeto, valor unitário e 
total; 

Art. 44, V, §2°, a, 
Decreto Municipal nº 
307/2023. 

183/186 Sim  

21.  
Número do Cadastro de Pessoa Física - 
CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa 
Jurídica -CNPJ do proponente; 

Art. 44, V, §2°, b, 
Decreto Municipal nº 
307/2023. 

213/219 Sim  

22.  
Endereço físico, eletrônico e telefone de 
contato; 

Art. 44, V, §2°, c, 
Decreto Municipal nº 
307/2023. 

205/209 Sim  

23.  Data de emissão; 
Art. 44, § 2º, II, d, 
Decreto Municipal nº 
307/2023. 

197/204 Sim  

24.  
Nome completo e identificação do 
responsável. 

Art. 44, § 2º, II, e, 
Decreto Municipal nº 
307/2023. 

205/209 Sim  

25.  
Cópia do Cadastro Nacional de Pessoa 
Jurídica 

Boas práticas da 
administração. 

 Sim 
Será anexado em 
momento oportuno 

 

Atestamos para os devidos fins que atendemos às disposições constantes no Guia Prático e nas 

Listas de Verificação (versão atualizada), extraídos do site da Prefeitura Municipal de Vila Velha, 

na página da Secretaria Municipal de Controle e Transparência, no dia 28/09/2026. 

 

 Vila Velha/ES, 28 de setembro de 2026. 

 

Martha Santos Rangel 
Coordenadora de Contratos 
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MANIFESTO DE
 ASSINATURAS
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